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PREFEITURA DE Secretaria de Esportes Lazer e Recreacio
SAO PAULO Nucleo de Suporte interno / Supervisao de Suprimentos / Compras
ESPORTES

LAZER E RECREACAO

OBJETO: Registro de Precos para a contratacdo de prestacdo de

servico de apoio para o Programa “Revirando a Virada”, da
Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Recreagdo, com
fornecimento de materiais.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACOES TECNICAS

|. DESCRICAO DOS SERVICOS

Servigo de apoio para a realizagado do Programa “Revirando a Virada”, da Secretaria
Municipal de Esportes, Lazer e Recreacdo, para atender as seguintes necessidades:

Atribuicbes do Responséavel Técnico em relagéo a:

1.

w N

7.

Atividades: planejar, desenvolver e coordenar as atividades de lazer e
recreacdao, livres e orientadas em conjunto com a equipe, de acordo com as
diretrizes estabelecidas pela Coordenacdo do Programa na Secretaria de
Esportes, Lazer e Recreagéo;

Logistica de utilizag&o: definir escala de horarios e espacos;

Materiais: controle, distribuicdo e recolhimento do material, conforme
atividade a ser realizada;

Recepcéo: elaborar cartaz informativo da programacdo do dia, receber os
usuarios participantes do Programa, prestando as devidas informacfes sobre
a programacao das atividades e condi¢fes para utilizacdo dos equipamentos;

Assistentes: coordenar e supervisionar a atuacéo, assiduidade e frequéncia
dos assistentes;

Relatérios: preencher relatério de atividades, relatério de ocorréncias,
distribuir e recolher relatérios de pesquisa de satisfacdo, controle do caderno
de frequéncia de usuarios;

Ocorréncias: acionar, quando necessario, o responsavel pelo equipamento.

Atribuicdes do Assistente:

wn e

Tomar ciéncia do planejamento das atividades dirigidas e livres;

Auxiliar na logistica de utilizacdo dos horarios e espacos;

Auxiliar no controle, distribuicdo e recolhimento do material, conforme
atividade a ser realizada,;

Receber os usuérios participantes do Programa, prestando as devidas
informacdes sobre a programacéo das atividades e condi¢ces para utilizagéo
dos equipamentos;

Auxiliar na distribuicdo e recolhimento de relatérios de pesquisa de satisfacdo
e controle do caderno de frequéncia de usuarios;
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6.

Auxiliar nos caos de conflitos e ocorréncias e, quando necessario, acionar o
responsavel pelo equipamento.

ll. OBRIGACOES DA CONTRADADA

1)

PONTUALIDADE: chegar ao local designado no horario previsto para inicio
das atividades,

VISTORIA das dependéncias para relatar por escrito (formulario) qualquer
problema (depredacéao, furto, incidentes com os usuarios etc.);

Fornecer os seguintes materiais:

a) Confeccdo de 128 pastas pasta com elastico em polionda, 240x350x60mm,
conforme modelo fornecido pela Coordenac¢ao do Programa;

b) Confeccdo do Relatério de Atividades, conforme modelo fornecido pela
Coordenacéao do Programa;

c) Confeccdo de Formulario de Pesquisa, conforme modelo a ser fornecido pela
Coordenagéo do Programa.

2)

3)

4)
5)
6)

7)

Providenciar a confec¢cdo de, no minimo, 2 (duas) camisetas para cada
representante, conforme modelo definido pela Coordenac&o do Programa,
visando a identificacdo, com reposicdo a cada 6 meses ou antes, caso
necessario;

Providenciar a confec¢cdo de 1 conjunto de agasalho (calca e blusdo) para
cada representante, conforme modelo definido pela Coordenacdo do
Programa, visando a identificacdo, com reposi¢cdo anual ou antes, caso
necessario;

Conhecer a programacao de atividades e as normas de funcionamento da
Unidade, para orientacao aos participantes do Programa;

Comunicar a Coordenacédo Local do Programa qualquer problema que néo
possa ser resolvido de imediato;

Relatar, minuciosamente, qualquer ocorréncia que implique na necessidade
de adocéo de providéncia posterior.

Preencher adequadamente o Relatorio de atividades e o Formulario de
pesquisa e entregar a Coordenacdo Local do Programa em até dois dias
subsequentes.

lll. REQUISITOS TECNICOS PARA OPERACIONALIZACAO DOS SERVICOS

1°) Recursos humanos com formacdo adequada ao desenvolvimento das fungdes,
por unidade:

a)

Responséavel Técnico, com formacado profissional em Educacado Fisica -
bacharelado, devidamente registrado no CREF, com experiéncia
comprovada na area de atividade fisica, recreacéo e lazer;
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b) Assistente, com formagcdo minima de nivel médio, e experiéncia comprovada
na area de recreacéo e/ou lazer.

2°) plena disponibilidade para trabalhar nos horérios definidos para desenvolvimento
das atividades;

IV. DOS LOCAIS E HORARIOS DOS SERVICOS

1°) Os servicos serdo prestados nas Unidades determinadas pela Coordenacgao
Geral do Programa “Revirando a Virada”, conforme Anexo deste Termo de
Referéncia.

2°) O Programa sera iniciado em 28 de setembro de 2013, com a previsdo de
implantacdo em 11 locais, e as demais implantacfes, até atingir a meta de 32
Unidades, estao previstas para o ano de 2014 (11 Unidades no 1° semestre de 2014
e 10 Unidades no 2° semestre). Previsao de utilizagcéo:

- 2013 (de 28.set a 14.dez): 11 locais X 1 equipe (1 responsavel + em média 2
assistentes) = 11 equipes X 12 semanas = maximo de 132 equipes

- 2014 (O4.jan a 29.jun): 22 equipes X 26 semanas = maximo de 572
equipes/semestre

- 2014 (05.jul a 14.dez): 32 equipes X 24 semanas = = 768 maximo de
equipes/semestre

3°) A composicao das equipes de trabalho seréa definida pela Coordenacao Geral do
Programa tendo sempre um responsavel e 2 assistentes.

4°) Os servigos deverdo ser prestados das 18:00 horas do sabado as 08:00 horas do
domingo (14 horas), ndo podendo ultrapassar 12 horas diérias de cada prestador de
Servigo.

59) A equipe de trabalho devera cobrir o periodo de 14 horas de atendimento, sendo
que cada profissional devera cumprir 12 horas.

6°) A carga horaria prevista sera estritamente cumprida e remunerada em
conformidade com a programagéo do Programa “Revirando a Virada” da Secretaria
Municipal de Esportes, Lazer e Recreacao.

V. OBSERVACOES

1°) E imprescindivel a realizacdo de treinamento com dura¢&o de um dia, com pelo
menos 7 dias de antecedéncia em relag&o ao inicio do Programa, visando esclarecer
os objetivos, orientar adequadamente quanto ao planejamento e operacionalizacéo
do mesmo.
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2°) Todas as despesas referentes a prestacdo dos servicos, incluindo materiais e
recursos humanos, sado de exclusiva responsabilidade da empresa contratada,
incluindo custos de transporte, comunicacdo, alimentacdo, assisténcia médica e
recolhimento de tributos;

3°) Devera ser fornecido a Coordenacdo até 5 dias antes do inicio do Programa um
cadastro dos profissionais envolvidos na prestacdo dos servi¢os (recursos humanos)
contendo nome, RG, CPF, escolaridade (curso/Instituicdo/ano de formacéao),
experiéncia profissional, endereco, telefones (residencial /celular / para recados), e-
mail, indicacado da regido onde ir&o atuar.

4°) Qualquer dano ou problema acarretado pelos prestadores de servicos devera ser
assumido pela empresa e ressarcido a Prefeitura;

59) A substituicdo de pessoal ndo condizente com as exigéncias do programa devera
ser providenciada até 72 horas apos a solicitacdo da Coordenacéo do Programa;

6°) Serad necessaria uma rigorosa supervisao e controle de presenca, para suprir
prontamente qualquer auséncia de prestador de servi¢os, a fim de evitar prejuizo ao
desenvolvimento das atividades.

7°) Para cumprimento dos itens 2 e 3 das Obrigacdes da Contratada, as camisetas e
agasalhos deverdo ser confeccionados conforme modelo definido, podendo ser
acrescido a logomarca da empresa.

8°) A Contratante podera determinar a substituicdo dos uniformes a qualquer tempo,
sempre que ndo atendam as condicdes minimas de apresentacdo exigidas. Nessa
hip6tese, a Contratada devera atender no prazo de 03 (trés) dias Uteis apoés
comunicagao escrita da Coordenacéo.

8°) A empresa deverd apresentar, junto com a Nota Fiscal e a respectiva
documentacdo, uma planilha discriminando os servicos e carga

horéria cumprida, com os correspondentes locais de prestacédo de
Servigos.

ANEXO

. LOCAIS PREVISTOS PARA IMPLANTACAOQ EM 2013:

Subprefeitura Equipamento
1 |VilaPrudente CEL Teotbnio Vilela CE Teotbnio Vilela
2 |Butantd CEE Solange Nunes Bibas CE Butanta
3 |Santana CEE Alfredo Ignacio Trindade |CE Jd. Sdo Paulo
4 | Campo Limpo M.B. Min. Sinésio Rocha CE Campo Limpo
5 | S&o Miguel M.B. Aimte. Pedro de Frontim |CE Jd. S. Vicente
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Cidade CEL Juscelino Kubistchek
6 |Tiradentes CE JK
Balneario Jalisco CE V. Santa
7 |Jabaquara Catarina
8 |Freguesiado O |CEE Aurélio Campos CE Freguesia do O
9 |Ipiranga Baln. Princesa Isabel CE V. Carioca
10 |Seé CEE Rubens Pecce Lordello CE Cambuci
11 |ltaquera CEE Rumi Ranieri CE Pg. Carmo
COMPOSICAO DA EQUIPE: 01 Coordenador /02 assistente
Quantidade Descricao Valor Unitério | Valor Total
01 Coordenador
02 Assistentes
Valor total da Equipe
a) Validade da proposta (minimo 120 dias): / /

b) Condi¢cbes de pagamento: 30(trinta) dias - Banco do Brasil
c) Prazo de Execucéo: 12 meses

d) Declaro, sob as penas da lei, que: Os produtos ofertados atendem todas as
especificacdes exigidas; Os precos acima indicados contemplam todos os custos
operacionais da atividade e os tributos eventualmente incidentes, bem como as
despesas diretas e indiretas, necessarios a execucdo do objeto ; esta empresa nao
se encontra inadimplente ou impedida de licitar e nem € objeto de quaisquer
restricbes ou notas desabonadoras no Cadastro de Fornecedores de quaisquer
Orgaos da Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta.
Bem como se obriga a Declarar a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagéo

ou reducdo na sua capacidade financeira.

Nome do REPRESENTANTE:

Assinatura do REPRESENTANTE:
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