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Portal da Prefeitura de Sao Paulo

WARAM 1.5

Ferramenta de atualizagcédo do Portal da Prefeitura de Sdo Paulo.

Use preferencialmente o navegador Internet Explorer superior ou igual a 7.0.

No campo endereco digite:
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/subprefeituras/sys/admin/

1 -ENTRAR NO SISTEMA

1.1 - Digite login e senha (fornecido pelo Portal) e clique em “entrar”

ndo conectado

«Grqﬂ\ 4| Ir para o site

SECRETARIAS

Entrar no sistema.

Login:
Waraph Portal - SECOM - PMSP | Versdo 1.5 | tempo de execucdo: 0.013 secs. | Suporte

v+« PREFEITURA DE
»= SAO PAULO

Pagina 1


http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/subprefeituras/sys/admin/

Portal da Prefeitura de Sao Paulo

1.2- Pagina de entrada no Sistema.
Essa € pagina principal do sistema

1.3 - Lembre-se: essa pagina sera acessada sempre que vocé for incluir,
atualizar ou excluir alguma noticia/matéria.

logadeo como: enagumeo

Waraph

4 Irparaosite Sair do sistema X

Bl Opgoes

Editar meu perfil
Personalizar o sistema
Alterar minha senha

Wi Paginas

.‘\DI’UUGI’ Criar nova pagina em: Listar por area L Listar por status
Escolha o canal v Escolha o canal: vl Escolha o status: v

Escolha uma drea W

Capas

Aprovar % procurar e editar Listar | Listar por status
Criar nova ‘ Escolha o canal: b | | Escolha o status: vI

Canais
=| Editar parametros
Escolha o canal: b

Waraph 2004. CGE - PMSP licenga CC-GNU GPL | WVers3o 1.0-RC4 | execution time: 1.496 secs. E:!

2. - OPCOES

Bl Oopcoes

Editar meu perfil
Personalizar o sistema
Alterar minha senha

- Editar o meu perfil - neste item vocé podera configurar o seu perfil;

- Personalizar o sistema - aqui vocé podera definir quantos posts vocé
guer que apareca na pagina;

- Alterar a minha senha - essa € a mesma pagina do primeiro item, vocé
podera alterar a senha de acesso ao sistema.
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Portal da Prefeitura de Sao Paulo
MANUAL DO WARAM v.1.5 - Subprefeituras

CRIANDO PAGINA

1 - PAGINAS

A partir deste item vocé podera criar paginas para as matérias * ou noticias.

* Matérias: sdo paginas que ndo estdo na lista de noticias.

Pdaginas

Aprovar =| criar nova pagina em: =| Listar por drea =l Listar por status
Escolha o canal v Escolha o canal: v Escolha o status: v

1.1 - Criar nova péagina em

Para criar nova pagina, selecione o nome do seu 6rgéo e depois

Paginas

= Aprovar

| Criar nova pagina am: =] Listar por srea [E] Listar por status
z = I Escolha o canal: vl Escolha o status: vl
IEsctha uma drea VI

1.1.1.- Criando Pagina

1) Criando pagina 2) Inserindo pagina

=| Escrever artigo Onde Replicar em

Titulo: | Agui vai o TITULO da noticia/matéra
! | Jabaquara

() menu

chamada

Tépicos Relacionados: | M&o & necessaro colocar nada nesse campo

(3] Organizagdo
CAMPO OBRIGATORIO ;I [} Histdrico
O Mapas
Inserir um texto pequeno (lide, olho ou linha fina)
Casoc ndo tenha, deixar um espago em branco O Dados
O Equipamentos Fuiblicos
(] Plano Regional
O Execugdo Orcamentaria
[
3) Salvando e postando
Texto
¢ [ CodigoForte | [& |: | b 2% | &7 Definir status da pagina:
e === =
&;‘ O&isE R O Protegido (apenas para equipe)

: O Rascunho (ndo publicado!)
_ | Fonte * | Tamanho ~

Aquivai o texto da noticiaimatéria.
Para retirar a formatacio, clique no icone PRANCHETA.

CRIAR HIFERLINK em texto
Selecione o texto, clique no icone GLOBO COM CORRENTE e coleidigite o
endereco desejado

UFLOAD DE FOTO com legenda
Grave primeiro a noticia e a tela seguinte aparecera a opcio para upload da foto

UPLOAD DE FOTO sem legenda
Clique no icone de PAISAGEM.

UPLOAD DE ARQUIVOS (pst, ppt, xIs, doc, rif...)
Selecione o texto, clique no icone GLOBO COM CORRENTE.

| ¥ Editar: |2E Agosto - |2DD5 @I 10 || 04 ;I 41

s PREFEITURA DE
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Portal da Prefeitura de Sao Paulo

Titulo:
Inserir um titulo para matéria/noticia;

Topicos Relacionados:
N&o é necessario colocar nada nesse campo;

Chamada: (campo obrigatorio)
Inserir um texto pequeno (lide, olho ou linha fina);
Caso nao tenha, deixar um espaco em branco

Texto:
Inserir o texto da matéria/noticia. Antes de colar o texto, coloque o

cursor na caixa do texto e clique no icone de prancheta . Caso
apareca uma janela perguntando se permite o acesso, clique em
PERMITIR e o texto automaticamente sera colocado na caixa sem
qualquer formatacéo.

Fotos:

As fotos devem estar formatadas nas medidas 220x165 px com 72 dpi.
Temos duas situacdes de fotos: com legenda e sem legenda.

- Foto com legenda: esta opcao tem posicéo fixa que € sempre a
esquerda do texto. Para inserir uma foto com legenda, deve-se gravar
primeiramente a noticia/matéria. Instrucdes no item 1.1.4.

- Foto sem legenda: esta opcao oferece posicionamentos a esquerda e
a direita do texto. Coloque o cursor na paragrafo desejado e clique no

icone PAISAGEM . A seguinte tela aparecera:

Formatar Figura
Informagtes da Figura Hiperdink  Enviar ao Servidor  Awvangado
URL
| Localizar no Servidar |
Texto Altemativo
Visualizacdo
: Largura i o Lorem ipsum dalar sit amet, =
Bltura consectetuer adipiscing elit. |
Maecenas feugiat consequat |~
diam. Maecenas metus. ]
Borda : y
] Wivamus diam purus, cursus
?  Horzontal a, commado nan, facilisis
' Verticdl vitae, nulla. Aenean dictum
'_' Aich lacinia tortor. Munc iaculis,
g Lo S ™ | nibh non iaculis aliquam, orci
_' felis euismod neque, sed
! ornare massa mauris sed X
| OK | | Cancelar |

:am
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Portal da Prefeitura de Sao Paulo
MANUAL DO WARAM v.1.5 - Subprefeituras

Clique no botdo LOCALIZAR NO SERVIDOR e a seguinte tela aparecera:

| p—
*1 & FCKeditor - Resources Browser - Windows Intenet Explorer E@I&J
|Q http:/ '\\'\‘.-\'-.-.pIEfEi(LIIE.Sp.gUV.b['Ei[|dC|E'EEEIEtdIiE£'iubp‘lEfEilLIIEE'i;—’E-‘CC|I’T\iIT-‘fE|‘.EC|i(DI_'EdilDI'f\|EI’T\ﬂI‘IdgEI-brC\\'EEF-'dEfﬂLIH'b\D\‘.-EEI.hlrl‘l‘?T_',pE:II’TIdgE&CCHI]E| =] |
Resource Type ‘@! v‘
Image -

C7 arquives

(23 imagens

21 midizs
b
p
'
[l
o
‘d
|
n
iE
i
di
e
It
u
e
E

Upload a new file in this folder
|_] Create New Folder [Browse... | --Ul)k’ﬁCI

—] Done & Internet | Protected Mode: On fa v H100% ~

A pasta ARQUIVOS armazena arquivos DOC, PDF, RTF, XLS, etc.
A pasta IMAGENS armazena arquivos JPG, PNG, GIF, etc.
A pasta MIDIA armazenara arquivos de audio e video.

Clique na pasta IMAGENS para fazer o upload do arquivo. Cligue em
BROWSE para procurar o arquivo que esta no seu computador. Clique
em UPLOAD para enviar o arquivo ao servidor.

Apos alguns segundos, 0 nome arquivo aparecerd na lista e basta clicar
nele para voltar ao editor.

No campo ALINHAMENTO, escolha qual sera a posi¢do que a imagem
sera exibida. Recomendamos utilizar apenas as opcoes DIREITA e
ESQUERDA.

=+ PREFEITURA DE
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Portal da Prefeitura de Sao Paulo
MANUAL DO WARAM v.1.5 - Subprefeituras

Formatar Figura

Informagoes da Rouwra  Hipedink  Enviar ao Servidor  Avangado

URL
hittp:/ Awww prefettura.sp .gov br/cidade/secretariz [ Localizar no Servidor ]
Texto Atemativo

e, T L |

Visualizacdo

: Largura 180 s o
it o e—
Atura 170

—

Borda

Horizontal

Vertical

Alinhamento | Esquerda

=R

o

Irferor Absoluto
Certralizado Absoluto
Baseline

Irferior

p ST C=ntralizado
zstdmago. Direita

arraca. o Superior Absoluto
ligiene de SIJFz"E.H-mIr

Cligue em OK para retornar ao texto que a imagem aparecera.

- Arquivo documento:
Para inserir um arquivo documento, selecione a palavra no qual deseja

relacionar e cligue no icone GLOBO COM CORRENTE %

e T e e T 18 el B 1

Hiperlink
Informacbes Destino  Enviarao Servidor  Avancado

Tipo de hiperink
URL -

Protocolo URL do hipedink
= http/ - |

=)

—
=%

([ Localzarno Servidor |

o
3

v +s PREFEITURA DE
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Portal da Prefeitura de Sao Paulo
MANUAL DO WARAM v.1.5 - Subprefeituras

Clique no botao LOCALIZAR NO SERVIDOR aparecera a mesma tela da
imagem. Clique na pasta ARQUIVOS para fazer o upload do arquivo.

4 @ FcKeditor - Resources Browser - Windows Internet Explorer ¢ = | E g

3 |§_§ http:_-'-'»\pww.prefeitura.sp.guv.hr_-"cidade-'zecretariaE_-":ubprefeituraE_-":}fs_-"admin.-'fclceclitor_-"&ditDr-'f\|emanager_-'brow:er_-"clefault-’brow‘:er.htm\?Ccnnector:ht‘tp%}"—'| A |

Resource Type @ =

File . ‘ farquivos/ ‘
= @ aricanduva execucan pdf 39KB
a arguivos
D imagens
£ midias

R T

[

2

k

|

n

18

i

df

-

1

u

5 Upload a new file in this folder

; | Create New Folder Browse... -Upload
" |pone & Internet | Protected Mode: On 3 v H100% -

Cligue em BROWSE para procurar o arquivo que esta no seu
computador. Cligue em UPLOAD para enviar o arquivo ao servidor.

Apos alguns segundos, 0 nome arquivo aparecera na lista e basta clicar
nele para voltar ao editor. Na janela abaixo mostra o link do arquivo e
cligue em OK.

e B i R A B g | L R B | F

Hiperlink
Informagbes Cestino  Enviarao Servidor  Avancado

Tipo de hiperink

URL -

Protocolo | URL do hiperiink
http:/  » | www prefeitura.sp .gov br/cidade/secretaras.subprefeiturs

Localizar no Servidor

v +s PREFEITURA DE

SAO PAULO

Portal da Prefeitura de Sao Paulo - SECOM Péagina 7



Portal da Prefeitura de Sao Paulo

ATENCAO:

1) O nome de qualquer arquivo, seja documento ou imagem, NAO deve
conter caracteres especiais e nem acentuacdo (@ ! ?$#*¢caa) e os
espacos em branco devem ser substituidos por “_” ou “-”

2) O tamanho méaximo do arquivo € de 5Mb. Acima disso deve ser
enviado um e-mail para atualizar@prefeitura.sp.gov.br com arquivo
e link da pagina.

- Editar:
Selecione este campo caso necessite agendar ou retroceder a
matéria/noticia, do contrario a noticia ficara com a data e hora da
insergao.

1.1.2 - Inserindo pagina

- Guia Onde:

Clique no sinal de “+” , e escolha o lugar onde deseja publicar a
mateéria/noticia.

2) Inserindo pagina
Onde Replicar em

~| Campo Limpo
= Menu
@ Moticias
. Organizagdo
. Histdrico
Mapas
.. Dados
Equipamentos Plblicos
. Plano Regional

Execugdo Orgcamentaria

1.1.3. - Salvando e postando

3) Salvando e postando

Definir status da pagina:

® Publicado

O Protegido (apenas para equipe)
) Rascunho (n&o publicado!)

(O Para aprovacdo (Nao publicado!)

Aqui vocé ira definir o status da pagina que vocé acabou de criar:

_‘ PREFEITURA DE
~ SAO PAULO
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0 Publicado - a matéria ira para o ar;

o0 Protegido - para uso do Portal;

0 Rascunho - esse status permite que a matéria fique apenas salva e
disponivel para quem tem login e senha;

o Para aprovacéo - similar a funcéo do rascunho, ele ndo aparecera no
site. Utilizado apenas para aprovacao do texto.

1.1.4 - Anexar foto com legenda

!Gr0¢ Nt e t@ [FEE = Sair do sistema
@ ’ Aprovar : Criar nova pagina em: : Listar por drea Listar por status
SEGRETARIAS I Escolha o canal 'I Escolha o canal vl Escolha o status; vI 5]

Escolha um canal. vl

Paginas

4) Anexar Imagens

Escrever artigo Anexar imagens e arquivos

Imagem de chamada Enviarl |
Imagem:

[ Browse... | Sem
Titulo: imagens
Aqui val o credito do fotografo para

ot exibir
Descricao:
Agqui vail a legenda.

Utilize este espago para inserir
UMA FOTO no corpo da noticia

Os nomes das Imagens/arquivos NAO devem ter acentuagdes,
caracteres especlals ou espacos em branco

1.1.4.1 - Imagem de chamada
Aqui vocé fara upload das imagens(JPG, GIF) para ilustrar a pagina criada.

IMPORTANTE: Formate antes a imagem para 220 x 165 px com 72 dpi.

a) No campo Imagens clique em arquivos e selecione o arquivo;

b) No campo Titulo coloca-se o crédito da foto e

c) No campo Descricéo descreva o evento ou titulo. E a legenda da
imagem.

Clique no botdo ENVIAR! Para enviar a imagem ao servidor.

ATENCAO:

1) O nome de qualquer arquivo, seja documento ou imagem, NAO deve
conter caracteres especiais e nem acentuacdo (@ ! ?$#*¢caa) e os
espacos em branco devem ser substituidos por “_” ou “-”;

2) O tamanho maximo do arquivo € de 5Mb. Acima disso deve ser
enviado um e-mail para atualizar@prefeitura.sp.gov.br com arquivo e
link da péagina.

v+« PREFEITURA DE
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ALTERANDO PAGINA

Para atualizar paginas ja criadas, use a segunda coluna do item Pé&ginas

[f§2=| péaginas

.ﬂ.l]l‘(lb'al‘ Criar nova pagina em: Listar por area Listar por status
Escolha o canal W I Escolha o canal: e I Escolha o status: b

Escolhauma Srea v

1 - Listar por Area

legado como: dimpo

'Ora'% 4/ Ir para o site. {0 FEE = Sair do sistama
w l Aprovar Criar nova pagina em: Listar por drea Listar por status
SUBPREFEITURAS Escolhz o canal: Campo Limpa - Escolha o status:
5 o - =
Paginas s |
menu
Neticias
Crganizagdo
. - Histérico . P
1) Criando pagina Mapas serindo pagina
Dados
Escrever artigo Anexar imagens e arquivos Equipamentos Pablico: Replicar em
Plano Regional
Titulo: Acaba de ser escolhido o melhor pastel da cidade Execugdo Orgamenta LU
med Limbpo

1.1 No primeiro combo, selecione o nome do seu 6rgao
1.2 No segundo combo, selecione a &rea onde a noticia/matéria foi salva e

clique em oK

2 - Localizando a matéria/pagina
Vocé tem varias opgoes para localizar um post/matéria/pagina.

Toda pagina possui opcao para EDITAR, EXCLUIR e LINK PERMANENTE.
LINK PERMANENTE: abra este link numa nova aba ou janela para visualizar a
pagina.

1 - Utilizando a busca:
Digite uma palavra chave do titulo da matéria e depois clique k.|
Localizado o texto, clique em feditar ], a partir dai vocé podera alterar o texto

e por Gltimo

_‘ PREFEITURA DE
~ SAO PAULO
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Portal da Prefeitura de Sao Paulo

MANUAL DO WARAM v.1.5 - Subprefeituras

Paginas
Buscar paginas

por data:

< Qutubro 2009 =

Sog Ter Qua Qul Sex Sab Dom

g 2 3 4
5 6 7 B 85 10 11
12 13 14 15 16 17 1B
19 20 21 22 23 34 35
26 27 2B 5 30 31

Titulo / Texto contém
Execucio Orcamentania| gﬂ

Palavras: “ E © ou Toda a

frase

2 - Utilizando LISTAR POR AREA:

Selecione a area na qual a pagina se encontra e cligue em OK. Aparecera
todas as paginas criadas e procure por aquela que sera alterada.

loaado como: climpo

W’Graw 4/ Ir para o sitel | 0K

Aprovar
SUBPREFEITURAS

B
riar nova pagina em: | [Z] Listar por srea
Escolha o canal: - Campo Limpo -

Paginas *

Paginas

= mostrar: 1 para 2 de 14 d
Buscar paginas

Plano Regional

por data:

Publicado | 2009/10/27 @ 13:09:3
< Outubro 2009 >

Seq Ter Qua Qui Sex Sab Dom
E 2 3 1
5 6 7 s 8 1w il
12 13 14 15 16 17 15
18 20 21 22 23 24 35
26 27 28 23 30 31

E-mail

Email - Campo Limpo

Titulo f Texto contém Publicade | 2009/10/27 @ 09:44:47 | quem

Execucdo Orgamentdria OKE

——— - Endereco
Palavras: @ E © ou O Todaa 5
frase Enderego - Campo Limpo
Editar Deletar |[ Link Permanente ]

Publicado | 2009/10/26 @ 23:54:15 | quem
Orgamentiria

Execucgdo Or¢amentaria - 2007

Projeto e Atividades Orgamentarias

Editar Deletar |[ Link Permanente ]

climpo {climpa) | o

climpo {climpa) | onde

Sair do sistema ¥

|=! Listar por status
Escolha o status: ~

v oK

d=: menu

d=: menu

Execucio

=+ PREFEITURA DE
SAO PAULO
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Portal da Prefeitura de Sao Paulo

ALTERANDO O ENDERECO

O endereco € uma pagina dentro da area MENU. Procure por esta pagina cujo
titulo € ENDERECO ou pela busca ou pela listagem da area.

Encontrando a pagina, clique em EDITAR.

Faca a devida alteracio e clique no icone CODIGO-FONTE = bodaofonts pope
recurso permite editar o HTML do corpo do texto.

Texto

;| [=] Codigo-Forte || | & |: |

ot : 5

'.:La HNos=2a Senhora do Bom Conselho, 53<br />
EREX: (11) 3397-0500 - 9999%k/p>]

Retire apenas as tags <p> e </p> e GRAVE a péagina.

Se no site o endereco estiver como a figura abaixo, a formatacao esta
ERRADA.

Endereco

|
Rua Nossa Senhora do ;
Bom Conselho, 59 l
FPABX: (11) 3397-0500 - f
69999 ;

Repita o0 passo acima até que o endereco esteja da seguinte forma:

Endereco

Rua Nossa Senhora do Bom
Conselho, 59
PABX: (11) 3397-0500 - 93099

1=

_‘ PREFEITURA DE
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Portal da Prefeitura de Sao Paulo

ALTERANDO O E-MAIL

Para alterar o e-mail, procure na BUSCA pelo titulo “e-mail”. O resultado sera
um unico post chamado E-MAIL. Cliqgue em EDITAR e no campo TEXTO altere o

nome do e-mail. Clique em GRAVAR.

Texto
: [Z] Cadigo-Fonte | | &, | : i
s A s e ==

g T REO&G::E &

Fis

campolimpo@prefeitura.sp. gov.br

e B &£

1
[11
¥
Jl]
(1]

ALTERANDO PAGINA “QUEM E QUEM”

Para alterar esta pagina, a foto do subprefeito deve estar na medida 180 x
250px com 72 dpi.

Apos feitos as alteracdes necessarias, cliqgue em GRAVAR.

v+« PREFEITURA DE
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Portal da Prefeitura de Sao Paulo

EXCLUINDO PAGINA

1- Exclusdo de pagina

1.1- Localize a materia que vocé gostaria de excluir, pela BUSCA ou LISTAR
POR AREA.
Coloque no méaximo duas palavras chave na busca.

1.2- O resultado serd uma pagina com todos os posts cujo titulo tenha essas
palavras.

1.3- Localizando a matéria, clique em

Publicado | 2009/10/26 @ 23:53:22 | climpo [climpo]} | Execucido
Orcamentaria

Execucdo Or¢camentaria - 2008

Projeto e Atividades Orgamentarias

Editar Deletar Link Permanente ]

1.4 - Link Permanente
Serve para visualizar a pagina. E este link que deve ser enviado para se criar
um item no menu.

L PREFEITURA DE
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Portal da Prefeitura de Sao Paulo
MANUAL DO WARAM v.1.5 - Subprefeituras

CRIANDO CAPA (chamadas)

Atualizacdo da home do site. A home é composta por varias chamadas
denominadas CAPAS.

- RN A _,1-..

e

e

it il e
& AL I AT
A L. Ol
0 TR S T} ] ¢ i

(e, TR T . —
& T ity Viesda Cofural volka 1 o palicos ¢ muilc
o Pmmrea =ain altractem

LEFERDOEE
&P
mTEa

[mdernga
Tl Eaiar ns i - Fiiche da O T
D TR TR TRE T

[mrwigy B magrdla .#

L R e e LN N =
. B Wal ey | i
;i"'f_"""'m"'“ Fr— . N i i (Pl . el
FrETAG TS S S
= . ik ol B Dsmldrrap=dn b Colpgis oo
“_"1“: s e o . . 5 -'.‘ il r_.,.‘:: . Ao Jandk P o oy ol S0
e i e e e e R e e ] M s it Ty iy i el e i ey
w i e bkt Leoa Dw e — ol wreea g
- rr A T R F R — —
L e e L - _:._I ;_F_:I_r:_l. e e g e ey i e
T Tl
Arsatys da HI'I}
T brld Pl & a

A numeracdo indica a posi¢do da chamada.
Posicdes com fotos

CHAMADA 1
Medida da imagem: 390px x 170px com 72 dpi

CHAMADA 10 e 11
Medida da imagem: 180px x 85px com 72 dpi

CHAMADA 30
Banner na medida: 180px x 170px com 72 dpi

v +s PREFEITURA DE

SAO PAULO

Portal da Prefeitura de Sao Paulo - SECOM Pagina 15




Portal da Prefeitura de Sao Paulo

Para criar ou editar uma chamada, clique em CAPAS.

ATENCAO
Ao criar uma nova chamada, fiquem atentos para ndo criar numa posicao ja
existente pois esta sobrescrevera a anterior.

=g =3
[ ] Capas
Aprovar 5| procurar e editar Listar por status

Listar
Criar nova I | 15 Estolha o canal: v

1 - Criar nova
Nesta opc¢do, cria-se uma nova chamada na capa.

2 - Procurar e editar

Esse campo ira buscar a chamada da capa pela palavra chave. Esta palavra
pode ser exatamente o titulo de alguma ja existente.

- Digite a palavra chave e clique

3 - Listar por canal

Abra o combo, selecione o nhome do seu 6rgéo e clique em OK. O resultado é
uma lista de todas as chamadas ja criadas. Este € o método que
recomendamos utilizar e no qual explicaremos mais adiante.

4 - Listar por status
Selecione o status (publicado, protegido ou rascunho). Ele trara as chamadas
com o status selecionado. Esse item € muito pouco utilizado.

1 - Criar capa (chamada)

1.1 - Criando capa
Cria-se uma nova capa SOMENTE se ela ndo existir na posicdo desejada.

L PREFEITURA DE
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1) Criando Capa

Escrever artigo

Titulo: | aqui vai o titulo da chamada

Link para URL: | aqui vai o link da noticia ja criada

Chamada

agqui vai o subtitulo ;I

I Editar; [ 29 | [Outwbro =] [2008 | @ [14 .J03 [,[47

1.1.1 - Guia - Escrever Artigo

o Titulo - Nesse campo digite ou substitua o titulo da matéria;

o Link para URL - Digite ou cole o link da matéria que ja foi criada no
canal de Noticias;

o Chamada - Digite a chamada da matéria.

1.2 - Inserindo home - Onde

Clique no icone e selecione o botdo com o nome do 6rgao.

Selecione qual serd a POSICAO da chamada.

£shoPauto
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2) Inserindo home

Onde

= campo Limpo
c Campo Limpo
 menu
€ Noticias
& Organizacao
€ Histérico
& Mapas
€ Dados
& Equipamentos Publicos
£ Blano Regional

& Execucdo Orcamentaria

Posicdo: |1 vI

Screenshot da home

Os nameros das posicOes estao identificados em vermelho.
O e ] s

(5F 99

- RARIRTAR e,

%

© FRALA I ATIRCENTO
A O, O

AN L O AT " i
EESERLALAS .

Vienda Coltural volia ] vos palcon » mults
P =i atragsen

R S HEPET _
o e ST B ek
g pn— g lambirtnsls 4o Cokgis =

CHERAR Bearrai S50 Joud r‘m"‘l"‘ﬁmhl

LETRT ]

1.3 - Salvando e postando
Para que a chamada fique visivel, o status deve ser sempre PUBLICADO.

3) Salvando e postando

Definir status da pagina:

¥ publicado
£ Frotegido (apenas para equipe)
" Ra=cunho (ndo publicado!)

~. PREFEITURA DE
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2 - Alterando capa (chamada)

2.1 - Atualizacéo da capa
Selecione o nome do érgdo e em seguida @

logado como: climpo
FEE =] Sair do sistema ¥

’Gf(]}q\ 4/ Ir para o site | pOS Wis FH

Aprovar “.| Procurar e editar Listar por canal Listar por status
SUBPREFEITURAS Criar nova I:l IEscoIha a categor ¥ Escolha o status: @

Capas

_ Organizagéo
__Histérico

1) Criando Capa

Escrever artigo

Titulo: |

O resultado é uma lista com todas as chamadas da home. Procure pela
chamada a ser alterada em seguida clique em

Repita o0 mesmo procedimento para criar uma nova chamada.

2.2 - Inserindo imagens
Este passo somente serd necessario se a chamada tiver foto.

Antes de fazer o upload da imagem, formate-a com as seguintes medidas,
sempre com 72 dpi de resolucéo:

- chamada 1: 390 x 170px

- chamada 10: 180 x 85 px

- chamada 11: 180 x 85 px

- chamada 30: 180 x 170 px

Capas

4) Anexar Imagens

Escrever artigo Anexar imagens e arguivos
Imagem de chamada
Imagem:

Procurar.... Sem
Titulo: imagens

para
] exibir

Descricao:

v+« PREFEITURA DE
»= SAO PAULO
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2.2.1 - Anexar imagens e arquivos:

o Imagem: Localize a *imagem, ja dimensionada de acordo com o
posicionamento dela na home, e clique em Procurar;

o Titulo: Este texto pode ser:
- 0 crédito da foto (chamada 1) ;
- 0 chapéu (chamada 10 e 11) ou
- 0 credito do banner (chamada 30)

o Descricdo: Nao é obrigatorio

o Clique em enviar.

LEMBRANDO QUE:

1) O nome de qualquer arquivo, seja documento ou imagem, NAO deve
conter caracteres especiais e nem acentuacdo (@ ! ?$#*¢céaa) e os
espacos em branco devem ser substituidos por “_” ou “-”;

3) O tamanho méaximo do arquivo € de 5Mb. Acima disso deve ser
enviado um e-mail para atualizar@prefeitura.sp.gov.br com arquivo e

link da péagina.

Duvidas, entrar em contato com atualizar@prefeitura.sp.gov.br

PAGINA DE SUPORTE
http://www.prefeitura.sp.qov.br/cidade/secretarias/subprefeituras/menu/in
dex.php?p=22560

-=- FIM ----
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