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Orientag¢oes sobre novos procedimentos para agendamento de
pericias no sistema Prontuario Eletronico da COGESS

Prezados responsaveis pelos agendamentos de pericias na COGESS,

Com o objetivo de aprimorar os processos de agendamentos de pericias na COGESS,
foram implantadas algumas melhorias no sistema Prontuario Eletronico que alteram o
procedimento para agendamentos de pericias.

Segue o passo a passo para os agendamentos de pericias para fins de licencas para
cuidar da prépria saude, licenca para cuidar de familiar e licenca a gestante solicitada antes do
parto. 20.

Este novo procedimento entrard em funcionamento a partir do dia 10/07/2024.

Passo a passo para utilizar a nova Tela Agendar para Equipe

1. Acessar o endereco eletronico do Prontudrio Médico Pericial da COGESS no link
https://prontuarioeletronico.prefeitura.sp.gov.br/

2. No menu lateral selecionar a opgdo “Agendar para a equipe”;
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Selecionar o Grupo de Pericias;

Digitar a quantidade de dias constante no atestado Médico ou Odontoldgico;

Selecione o tipo de Pericia desejado;

Digitar a Data do Atestado (data de emissdo do atestado);

Informar o nimero de inscricdo no Conselho Regional de Medicina (CRM) ou Conselho Regional de Odontologia

(CRO) do profissional que assinou o atestado ou relatdrio, conforme o caso;

8. Informar a Unidade Federativa (Estado de Origem) do Conselho Regional de Medicina ou Odontologia do
profissional que assinou o atestado ou relatdrio;

9. Marcar a opgdao CRM ou CRO;

10. Ao selecionar a Opcao CRM, o sistema ira verificar as informac¢des do médico assistencialista perante o Conselho
Regional de Medicina;

11. No caso de ter selecionado CRO, o campo Médico/Dentista sera habilitado, para que seja informado nome
completo do Profissional;
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12. Caso tenha selecionado CRM, os campos Médico, Situacao, Tipo de Inscricdo, Data da Atualizacdo e
Especialidade serdao preenchidos automaticamente;

13. Clicar em continuar, para prosseguimento e envio dos subsidios médicos do servidor (no caso de CRM, o sistema
apenas permitird o prosseguimento do agendamento se o cadastro do médico estiver Regular perante o

Conselho);
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14. Se a data do atestado estiver fora do prazo legal de 05 dias de retroagdo, conforme o artigo 37 do Decreto
58.225/2018, o sistema emitird a mensagem de aviso “O atestado estd fora do prazo de retroacéo, portanto hd a

possibilidade de negativa ou concessdo parcial do periodo solicitado.”, indicando que a concessao podera ser
parcial ou mesmo indeferida;
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15. Na tela seguinte devera ser feito o upload (envio) de todos os subsidios referentes ao pedido de afastamento do
servidor. Para isso, aperte o botdo “Anexar” e sera aberta uma janela para sele¢ao dos arquivos, que devem
sempre estar em formato pdf. Ndo devem ser enviadas imagens e copias de raio x, mas apenas os laudos, se
houver. O servidor podera apresentar as imagens no ato pericial.
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16. Apds o upload (envio) de todos os arquivos, clicar em “Agendar Pericia”, para confirmacdo do agendamento;
17. Ao final, o Sistema retornard com uma mensagem confirmando data e hordrio agendado;
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18. Caso deseje imprimir o comprovante, basta clicar no botdo “Imprimir Comprovante”.
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19. Em caso de duvidas, enviar mensagem pelo e-mail SEGES-COGESS@prefeitura.sp.gov.br
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