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1. Visao Geral

A Solucdo ou Sistema de Atendimento Virtual — SAV permite ao municipe a protocolizacdo pela Internet de diversas solicitagdes, propiciando sua
correta classificagéo, instrugdo e encaminhamento as unidades competentes. O SAV € 100% gratuito.

IPTU

Tributo

Grupo de Servigo

Servigco

IPTU
(Cadastro)

Imdveis em geral

DAC - Declaracdo de Atualizagdo Cadastral

DIC-D - Pedido de Desdobro

DIC-D - Pedido de Englobamento

DIC-D - Pedido de Remembramento

DIC - Inscricdo no Cadastrto Imobilidrio Fiscal

Imoéveis em Condominio

DAC - Declaragdo de Atualizagdo Cadastral

DIC-D - Pedido de Desdobro

DIC-D - Pedido de Englobamento

DIC-D - Pedido de Remembramento

DIC - Inscri¢do no Cadastrto Imobilidrio Fiscal

Geral

Contestagdo da Ndo Aceitagdo da Declaragdao de Atualizagdo Cadastral - DAC

Contestagdo da N3o Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigdo Cadastral - DIC

Contestacdo da Nao Aceitagao da Declaragdo de Inscricdo Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D

Recurso Unico a Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apds contestacdo)

IPTU
NL (Notificagdo de
Lancamento/Carné)

Contencioso de Langamento
(Tempestivo: Suspende a
Exigibilidade do Crédito
Tributario)

Impugnacdo de Lancamentos (Defesa Administrativa)

Recurso Ordinario de Langamentos

Recurso de Revisdo de Langamentos

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso

IPTU - CONDOMINIO
NL (Notificagdo de

Contencioso de Langamento
(Tempestivo: Suspende a
Exigibilidade do Crédito

CONDOMINIO - Impugnacdo de Lancamentos (Defesa Administrativa)

CONDOMINIO -Recurso Ordinério de Lancamentos

CONDOMINIO -Recurso de Revisdo de Langamentos

All (Auto de Infragdo)

Exigibilidade do Crédito
Tributario)

Lancamento/Carné) . - - - ~ — - =
Tributario) CONDOMINIO -Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso
Contencioso de Lancamento |Impugnacdo de Langcamentos (Defesa Administrativa)
IPTU (Tempestivo: Suspende a  [Recurso Ordindrio de Langamentos

Recurso de Revisdo de Lancamentos

Pedido de Reconsiderac¢do de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso

IPTU
(Beneficios Fiscais)

Contencioso
(Outros Processos
Administrativos)

Impugnagdo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO

Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO

Impugnacdo da Decisdo que indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (12 Instancia)

Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (22 Instancia)

Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso
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All (Auto de Infragdo)

Exigibilidade do Crédito

ISS
Tributo Grupo de Servigo Servigo
Contencioso de Lancamento |Impugnacdo de Langamentos (Defesa Administrativa)
ISS (Tempestivo: Suspende a  [Recurso Ordinario de Langamentos

Recurso de Revisdo de Langamentos

ISS
(Regimes Especiais e
Beneficios Fiscais)

Tributario) Pedido de Reconsiderac¢do de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnac¢do ou Recurso
Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - P) como Sociedade Uniprofissional — SUP
Pedido de Desenquadramento Retroativo de Sociedade Uniprofissional — SUP
Sociedades Impugnacgdo da Decisdo que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais

Uniprofissionais

Recurso em Razdo do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP.

Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso

Simples Nacional

Impugnagdo do TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional

Impugnacdo de Indeferimento da Opg¢do no Simples Nacional

Impugnacgdo da Decisdo de Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI

Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional

Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao Indeferimento da Opg¢do no Simples Nacional (22 Instancia)

Recurso da Decisdo de 12 Instdncia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (22 Instancia)

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso

Contencioso
(Outros Processos
Administrativos)

Impugnagdo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO

Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO

Impugnacdo da Decisdo que indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (12 Instancia)

Recurso contra Decisdo de 12 Instdncia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (22 Instancia)

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso

All (Auto de Infragdo)

Exigibilidade do Crédito
Tributario)

ITBI-IV
Tributo Grupo de Servigo Servigo
Contencioso de Lancamento |Impugnacdo de Lancamentos (Defesa Administrativa)
ITBI-IV (Tempestivo: Suspende a  [Recurso Ordindrio de Langamentos

Recurso de Revisdo de Langamentos

Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso

ITBI-IV
(Beneficios Fiscais)

Contencioso
(Outros Processos
Administrativos)

Impugnacdo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO

Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO

Impugnacdo da Decisdo que indeferiu o PEDIDO DE NAO INCIDENCIA DO ITBI-IV (12 Instancia)

Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a NAO INCIDENCIA DO ITBI-IV (22 Instancia)

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso
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OUTROS TRIBUTOS

Tributo Grupo de Servico Servigco

Impugnagdo de Langamentos (Defesa Administrativa) - CONTRIBUICAO DE MELHORIA
] Recurso Ordindrio de Langamentos - CONTRIBUICAO DE MELHORIA
Contencioso de Langcamento — =
COSIP E . Recurso de Revisdo de Langamentos - CONTRIBUICAO DE MELHORIA
- (Tempestivo: Suspende a — — -
CONTRIBUICAO DE et e .. Impugnacdo de Langamentos (Defesa Administrativa) - COSIP
Exigibilidade do Crédito —
MELHORIA L Recurso Ordinario de Langamentos - COSIP
Tributario) —
Recurso de Revisdo de Langamentos - COSIP
Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso
OUTROS SERVICOS

Tributo Grupo de Servico Servigo
Pedido de Restitui¢do do ISS (Geral)
Pedido de Restitui¢do do ISS COM Cancelamento de NFSe
Pedido de Restituicdo do ISS COM Cancelamento de NFTS
Pedido de Restituicdo da TFE

RESTITUICAO DE TRIBUTOS |Pedido de Restituicdo da TFA
Pedido de Restituicdo da TRSS
Pedido de Restitui¢do do IPTU
Pedido de Restitui¢ao do ITBI-IV
Recurso Hierarquico - Restituicdo de Tributos
OUTROS SERVICOS DEVOLUGAO - DAT Pedido de Devolugdo de Valores - DAT

CANCELAMENTO DE NOTAS
FISCAIS

Cancelamento de Documentos Fiscais SEM substituicdo de Notas

Cancelamento de Documentos Fiscais COM substituicao de Notas

Recurso Hierdrquico - Cancelamento de Documentos Fiscais

REALOCACAO DE
PAGAMENTOS

Realocagdo de Pagamentos no Sistema NFS-e

Recurso Hierarquico - Realocagdo de Pagamentos no Sistema NFS-e

CADIN

Impugnagdo ao Comunicado do CADIN

Recurso Hierarquico - Impugnagdo ao Comunicado CADIN

JUNTADA DE DOCUMENTOS

Juntada ESPONTANEA de Documentos

Juntada de Documentos por CHAMADA
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Uma vez protocolizadas estas solicitagdes, varias rotinas referentes ao controle do crédito tributario séo aplicadas, dentre as quais destacamos as
rotinas referentes a suspenséao da exigibilidade do crédito tributario, no caso de impugnacdes, recursos ordinario e de revisdo de lancamentos
(Autos de Infragéo e NotificagBes de Langamento), bem como o pedido de isencdo do IPTU — Exercicio Vigente, interpostos tempestivamente.
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2. Acessando o SAV
2.1. Onde Acessar

a) Vocé pode acessar 0 SAV de sua residéncia ou de qualquer local com acesso a Internet;

b) O SAV pode ser acessado em qualquer TELECENTRO mantido pela Prefeitura de Sdo Paulo (o endereco dos TELECENTROS consta do
link https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/inovacao/inclusao digital/telecentros/index.php);

2.2. Como Acessar

a) Para acesso ao SAV, é imprescindivel que o usuario esteja cadastrado no aplicativo “Senha Web”. Caso o usuario ndo possua 0 acesso,
podera obté-lo no site https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/, clicando na opgao “Senha Web”;

b)  Na pagina da SF, acessivel no link https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/ e selecione a opgéo SAV;

c) Natela abaixo, preencha seu CPF ou CNPJ, digite sua SENHA WEB e o Cddigo de Imagem (“captcha”) fornecido pelo sistema:

rprefeitura sp.gov.br B rpemmace

Senhaweb

Usuario e Senha Certificado Digital

CPF/CNPJ Se voceé possui Certificado Digital
| (ICP-Brasil) acesse aqui.

Senha

Codigo de imagem
)

em -
cadastrads


https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/inovacao/inclusao_digital/telecentros/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/
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d) Ao acessar o aplicativo “Senha Web” na condigdo de “PESSOA FiSICA”, o usuario sera direcionado para a tela indicativa das “Representagdes
Permitidas”. Selecione a opg¢ao correspondente ou informe o CPF/CNPJ do contribuinte a ser representado.

Representagoes permitidas

Itro de pesquisa informando um CPF/CN

PErMisSSS0 DS répréseniar 83 pessoas INOK a08s abawx

"3

ue desejd representar

e) O interessado pode delegacdo seu acesso a terceiro para acessar 0s servicos no SAV. A delegacéo de acesso do sistema Senha
Web” é uma autorizagdo eletrdnica para consulta e acesso por outras pessoas alguns sistemas da SF, mediante o uso de suas
proprias senhas web. Maiores informacdes estado disponiveis no link
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/senhaweb/index.php?p=27114;

f) Importante: Ao selecionar um representante na lista disponivel a informacao deste contribuinte representado sera exibida na tela inicial do
sistema e nos formularios que exista a informagé&o do contribuinte.


https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/senhaweb/index.php?p=27114
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A Prefeitura de Sao Paulo ndo exige nenhum pagamento para a protocolizagc&do dos pedidos por meio da
Solucéo de atendimento Virtual.
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3. Ordem de Preenchimento das Telas do SAV

a) ApoOs a selecao do servico no menu principal e/ou intermediario, devera ser observada a seguinte sequéncia para o preenchimento das
informagdes que irdo constar na requisicao a ser protocolizada:

* |dentificagdo do contribuinte (CPF/CNPJ, enderego, e-mail...)

* Identificagdo dos representantes (CPF/CNPJ, endereco, e-mail...)

Represen-
tantes y,

* Telas especificas para a solicitagdo

Solicitagio

* Inclusdo da documentagdo obrigatdria

* Confirmagdo dos dados da solicitagdo

* Protocolo
+ Cota de suspensio de exigibilidade (quando aplicavel)
* Impressdo da solicitagdo

Finalizagdo ~
* Autuagdo do Processo

KE€E€K

b) Somente para os casos dos servigos relacionados a Alteragdo do Cadastro do Imével para fins de IPTU (Declaragéo de atualizacdo Cadastral
— DAC, Pedidos de Desdobro, Englobamento ou Remembramento de Imovel(is) — DIC-D e Inscricdo no Cadastro Imobiliario Fiscal — DIC),
quando selecionada a opgao “Sou o procurador/representante legal do proprietario/possuidor do imével”, , os passos 1 e 2 do fluxo descrito
irdo se alternar, sendo preenchido inicialmente os dados do procurador e, somente apos, os dados do contribuinte:
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, selecione a opcao que se aplica a voce.
(OSou proprietario/possuidor do imavel

®Sou o procurador/representante legal do proprietario/possuidor do imavel

< AVANGAR € VOLTAR
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4.

4.1.

d)

4.2.

b)

Telas Comuns a Todos os Servigos do SAV

Telas de Identificacdo do Contribuinte e do Procurador

Nestas telas, € possivel informar os dados do Contribuinte e, quando selecionado a opg¢ao “Sim” ao questionamento “Deseja incluir
Procurador/Representante Legal?”, também informar os dados de um ou mais procuradores.

* Complamanto

+ PO -m A

Nos campos relativos ao ENDERECO do contribuinte e do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do campo Complemento
ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Informada a existéncia de representante legal, € obrigatoria a apresentacdo de seu documento de identificacdo e da respectiva procuracao.
Em n&o havendo opc¢ao especifica, inclua estes documentos na sec¢ao “Documentos Opcionais”;

Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se 0 NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do nome do
REPRESENTANTE LEGAL;

Tela de Documentacéo (Tela de Inclusdo de Documentos)

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com o SERVICO
SOLICITADO, com o PERFIL DO USUARIO e com a INDICAC;AO (o]} NAO) DE REPRESENTANTE LEGAL.

Segue exemplo geral de uma Tela de Inclusdo de Documentos:
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Observacies

Infarme aqui quaisquer informagies adicionais que vook desejar em relagdo ao seu Requenmento:

Titulo de Propriedade ©

Infarme o5 dados do Titulo de Propriedade de seu iméwvel:
* Tipe do Titulo de Propriadade " Dats
Selecione w ﬁ

[ Diitalizad
I SELECIOMAR ARGUINVD..

 InformagBo! Menhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

Documentacdo Necessaria
Para que vook posss prosseguir com & sub solicitacho online, seri necessinio aneas uma copia digitalizads dos documentos & seguir. Caso vood nbo tenha como digitalizé-los, vood deverd trazer uma
cdpia fisica desses documentos na Fraga de Atendimento da prefeitura, para atendimento presencial.

Documentagdo Obrigatoria
* Peticho
| SELECIONAR ARIIND....

* Carteira DA O
I SELECIORAR ARQUIVD._

* Foto da Fachada do Imével O
B SELECIONAR ARQUIVD.

*Planta do Imével O
I SELECIONAR ARGUING...
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Documentagdo Opcional

Abaixo, voce pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes & sus solicita¢io. (Ex. Fotos do imdvel, contas de luz, etc

B SELEQONAR ARQUIVO

@ Informagaol Nenhum registro encontrado. Por favor, Informe outro filtro para pesquisa

c) Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cligue em VOLTAR e insira-0. Em alguns
servigos, na parte inferior da Tela de Inclusdo de Documentos, consta a seguinte declaracéo, que deve ser selecionada:

“*DECLARO estar ciente da relagcao dos documentos necessarios e que eventuais informagoes e documentos adicionais podem ser
solicitados pela Administragcao Tributaria. A falta ou omisséo de documentos pertinentes a sua solicitacdo podem implicar na nao-
aceitacado ou indeferimento do pedido.”

[[] * DECLARO estar ciente da relagdo de documentos necessarios & que eventuais informacdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributéria. A falta ou

omissdo de documentos pertinentes 3 sua selicitagdo podem implicar na ndo-aceitagio ou indeferimento do pedide.
< PROXIMO 4 VOLTAR

d) Para os servigos relacionados a “Impugnacdes de Langcamento do IPTU em Lote — Condominios”, os documentos séo inseridos em 3
etapas: na primeira tela sdo anexados os documentos comuns, na segunda tela sdo anexados os titulos de propriedade do imovel e,
finalmente, na terceira tela sdo anexados os documentos de identificagdo dos proprietérios / compromissérios dos iméveis constantes da
impugnacéao:

(1) Telade Inclusdo da Documentacdo Comum:
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DOCUMENTOS

Observagdes

Informe squi quaisquer informagées adicionais que vocé dessjar em relagio s seu Requerimenta

Documentagdo Necessaria

Pars que vock posss prossezuir com = sus sclicitscio orline, seré necaszério snexsrums cpia d

slizsds dos documentos = s=guir. Ca

ock 3o tenhs como digitalizi-los, voc devers trazer ums copis fisics d

= documentos na Prags de Atsndimento ds prefeiturs, pars stendimento presencisl

Documentagéo Obrigatoria
“ Peticio @

: SELECIONAR ARQUIVD

“ Ata de Eleigiio do Sindico @

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Documente de Identificagio do Sindico €

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Procursgio €

 SELECIONAR ARQUIVD

“ Carteira OAZ @

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Foto da Fachada do Imével &

[ SELECIONAR ARQUIVO...

@ Informagdol Nenhum registro encontrado. Por faver, informe outro filtro para pesquisa,

Documentagdo Opcional

Abaixa,

(5 Fotos doimével contas de luz

& pode snesr qusisquer documentos que julsr pertinentes & sus sclicitacs

* Descricio

 SELECIONAR ARQUIVD

(2) Telade Inclusdo dos Titulos de Propriedade:
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DOCUMENTOS

Documentagao Necessaria

Para que vock posss prosseguir com a sus solicitsgio anline, serd necessério anexsr uma cépis digitslizads dos documentos s seguir. Caso vocé ndo tenha como digitalizi-los, voce devers trazer uma cipia fisica desses documentos ns prags de stendimento presencial.

Documentagdo Obrigatéria

*Tipo do Titulo de Propriedade

atricula v 1°Resi méveis da Capitsl v

e owon T RN
CJ2SEVAGA =] i SELECIONAR ARQUIVO...

g | SELECIONAR ARQUIVO. .

CJ3LEVAGA g | SELECIONAR ARQUIVO. .

REGISTROS ENCONTRADOS: 3

@ Informacao! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

[~ DECLARQ estar cisnte ds relsgio de documentos necessirios & qus sventusis infarmsgdes = documentos adicionsis podem ser solicitsdes pels Administragdo Tributéris. & falts ou emissic de documentos pertinentes & sus solicitsgio podem implicar na ndo-sceitacio ou indeferimente do pedice.

 PROGMO € voun

(3) Telade Inclusdo dos Documentos de Identificacdo dos Proprietarios/Compromissarios:

DOCUMENTOS

Documentagdo Necessaria

Para que vocé possa prosseguir com a sua solicitagdo online, sera necessario anexar uma copia digitalizada dos documentos a seguir. Caso vocé ndo tenha como digitaliza-los, vocé
devera trazer uma copia fisica desses documentos na Praca de Atendimento da prefeitura, para atendimento presencial.

SQL = COMPLEMENTO - DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO

CJ 163 EVAGA I SELECIONAR ARQUIVO...

CJ 166 EVAGA ki SELECIONAR ARQUIVO...

REGISTROS ENCONTRADOS: 2
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e) Parao servico de “Juntada de Documentos”, a Tela de Inclusdo de Anexos sera como segue:

Documentagao Necessaria
Para que vocé possa prosseguir com a sua solicitagao online, sera necessario anexar uma copia digitalizada dos documentos a seguir. Caso vocé nae tenha como digitaliza-los, vocé devera trazer uma copia fisica desses

documentos na Praga de Atendimente da prefeitura, para atendimento presencial.

Documentacdo Obrigatéria
* Peticio @

B SELECIONAR ARQUIVO... v 4

* Documento de Identificacio @

B SELECIONARARQUNO... o

* Procuragio €@

i SELECIONAR ARQUIVO... v 4

Copia da Decisdo Judicial @

[ SELECIONAR ARQUIVO... v 4

B = S ——

Peticao _PETIGAO.pdf K3
2 Documentos de Identificacido 1.1 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO.pdf & X
3 Procuragao 1.2 PROCURAGAO.pdf R
4 Copia da Decisdo Judicial 4.1 DECISAO JUDICIAL.pdf & X

REGISTROS ENCONTRADOS: 4

Documentos Juntados

Abaixo, vocé pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes 4 sua solicitagdo. (Ex. Fotos do imével, contas de luz, etc)

* Descrigdo

B SELECIONAR ARQUIVO...

- = = o =

Escritura 6.6.1 ESCRITURA TORNADA SEM EFEITO.pdf

REGISTROS ENCONTRADOS: 1

[ * DECLARQ estar ciente da relago de documentos necessarios e que eventuais informacdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragde Tributaria. A falta ou omissc de documentos pertinentes & sua solicitacdo
podem implicar na nde - aceitacio ou indeferimento do pedide.

= PROXIMO € VOLTAR



SAV - Solucédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 2.03 pdg. 21

4.3. Telade Confirmacéao

a) A Tela de confirmacdo contempla todos os dados inseridos pelo usuario. Confira todos os dados e assinale a seguinte declaracgéo,
na parte inferior da tela:(“Declaro, sob as penas do art. 299 do Codigo Penal, que as informacgdes aqui prestadas sao verdadeiras.”)
e cliqgue em CONFIRMAR:

LT AL AL

Dados do Contribuinte

Dados do ProcuradorRepresentante Legal
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Titulo de Propriedade
= T —=——— “__
Matricula Gmero: 555444 Circunscrigiio: 1° Registro de Iméveis da Capital _MATRICULA DO [MOVEL pdf

Documentagao Necessaria

Observagies
Documentagao Obrigatoria
Prtigin 1E3KD

PETICAD. pdf
Documentss de kentificagio 18dsh
L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAQ.pdlf
Frocuragis 1B4KE
1.2. PROCURAGAD. pdf
Documents de Identificagiio do Procuredor A14KD
L3 DOCUMENTO DO PROCURADOR. pdf
Fato de Facheds do Imével 2080
2.2, FOTO DE FACHADA|pg
Flants da Iméval 165KD
2.3. PLANTA DO IMOVEL. jpg
Documentagao Opcional
Documento Opcional 1 1E3KD
3.3. DOCUMENTO OPCIONAL [PEQUEND).pdf
Hash
foaE333danfasazfazaazsbbafsect42
DECLARD, zob es penas da Art. 199 da Cédige Panal, gue as informegSes aqui prestadas sic verdadeiras

R o

b) Na “Tela de Confirmagao”, consta o cédigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo gerado o
namero de processo SEI, o usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢ao, incluindo, por exemplo, novos documentos;

4.4. Comprovante de Envio

a)  Apos clicar em PROXIMO na “Tela de Confirmagao”, sera gerado o Comprovante de Envio, com o nimero do processo sei:
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COMPROVANTE DE ENVIO

Deeclaragbo de IFTU
25ua solicitagho loi enviada com sucesso,

Segue sbabos o nimerns do protocols referente b sua solictacha.
A situacks da sus sclcitacko pode ser acomparhada mformanda o Nemens do Processs [SET) no ek

bt el arefeturn.sn Anconsults

Hismeno do Processo [SE1) Mismeno do Protocolo (SAV)

i HOME ad uEEEE

b)  Somente apos a geragédo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto & SF. Caso néo seja apresentada a tela
de confirmacao, refaca a operacéo, acessando no Menu “Minhas Solicitagdes” a op¢ao “Pesquisar solicitagdes”:

Tela Inicial JUGUERSHIGEGES Sair

. . , .
Pesquisar Solicitagfes Home / Tela Inicial
}

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgoes para prosseguir:

H IPTU A ITBI-IV

ISS e TAXAS -
Multas de ITBIV (Cartbrios) Outros Servigos




SAV - Solugéo de Atendimento Virtual Vers&o do Manual: 2.03 pdg. 24

5. IPTU - Alteracdo do Cadastro do Imovel

5.1. Telas Comuns a DAC. DIC e DIC-D

a) Os servicos referentes & manutencdo do Cadastro Imobiliario Fiscal (DAC, DIC e DIC-D) tem efeitos futuros, ou seja, NAO afasta a
exigibilidade do pagamento dos carnés de IPTU ja emitidos. Caso se pretenda contestar o carné ja emitido, clique na Opgao “Defesa
Administrativa (Impugnacéo de Lancamento) - 12 Instancia” abaixo do titulo “CONTESTACAO DO MEU CARNE DO IPTU”.

b)  Para acessar os servicos relacionados a alteracdo do Cadastro do Imével (DAC, DIC, DIC-D), apés acessar o SAV mediante utilizacdo da
senha web ou certificado digital, o usuério devera acessar as telas Inicial e Intermediaria, comuns aos servi¢os desta sec¢éo:

TELA INICIAL IPTU

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV! Clique em uma das opgdes para prosseguir:

Clique em uma das opgBes para prosseguir:

ALTERACAO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNACOES E RECURSOS
(Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestagio do Carné do IPTU Recebido)

ITBI-IV

ﬁg Outros Servigos

&

m 155 e TAXAS
Multas de ITBI-IV (Cartérios)

CEE LS 00 . OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS
(Endereco de Entrega, Data de Vencimento,
Nome do Proprietario ou Possuidor)

c) Selecione um dos servicos desejado, na secédo “ALTERACAO DO CADASTRO DO IMOVEL”:
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IPTU

ALTERACAQ DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Préxima Exercicio/Incidéncia)

ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL &

Areado Terreno Area Construida

- -

* Testada » Area Ocupada
* Fragdo Ideal * Uso

* Logradourc efou Numeragdo do Imadvel * Padrao

* Alteragdo de Incidéncia .

Ano da Construgéo

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

s Desdobro (Divisdo de lotes) @

s Englobamento (Unificagdo de dois ou mais lotes em dnico lote) @
G -

L]

Remembramento @
Inscricdo no Cadastro Imobilidrio Fiscal @

NAO ACEITAGAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestagdo da Nio Aceitagdo da Declaragdo de Atualizagio Cadastral - DAC @

Contestagdo da Nio Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral - DIC @

Contestagdo da No Aceitagdo da Declaragdo de Inscricio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D @
Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestacio) @

d) Siga as instrucBes descritas nos itens a seguir, de acordo com o servico selecionado.

5.2. Tela Especifica referente a Declaragcdo de Alteragdo Cadastral do Imovel - DAC

a) Selecione uma das opcdes da secdo ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL (em destaque):
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IPTU

ALTERACAQ DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Prdximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERAGAD DE OUTROS DADOS DO IMOVEL €

Area do Terreno Area Construida

Testada Area Ocupada
Fragio ldeal Uso

Logradouro ¢jou Numeracio do Imdvel Padrio
Alteracio de Incidéncia Ano da Construgdo

INCLUSAD DE NOVIOS IMOVEIS NO CADASTRO

» Desdobro (Divisdo de lotes) €

* Englobamento (Unificagdo de dois ou mais lotes em dnico lote) @
* Remembramento &

* Insericko no Cadastro Imobilidrio Fiscal €

NAO ACEITAGAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

+ Contestagdo da Nao Aceitagio da Declaragdo de Atualizagio Cadastral - DAC €

» Contestacio da Nio Aceitacio da Declaracio de Inscricéo Cadastral - DIC €

+ Contestacdo da Nao Aceitagio da Declaragdo de Inscrigdo Cadastral para Desdobro, Englobamenta ou Remembramento - DIC-D €
» Recurso Onico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestacio) @

b)  Informe o nimero do SQL de Cadastro do Imdvel (SQL) e indique (sim ou ndo) para imével localizado em condominio:
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* Informe o MNiémera de Cadastro do Imdvel

. : . Deseja prosseguir com a Declaragio de Alteragio Cadastral para o imdvel abaio?
Vocé pode localizar o mimero de cadastre do imdvel na A2 g = - i t P -
parte superior da Notificagio de Langamento, que &

enviada ac enderego de entrega pelo correio.

Nimero de Cadastre do Iméwvel Endereco
cam | 0 imével inserito no Cadastro Imobilidnc faz parte de um condominio? @
(Este & o numero de cadastro do imdével) Sim Mao

3 AVANCAR

¢) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual, e clique em AVANCAR;

d) Apds, selecione um ou mais parametros ou caracteristicas do imdvel a ser alterado:

* VOLTAR
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DECLARACAO DE ALTERACAO CADASTRAL (DAC) - IPTU

Situsgéo: Em cadestramenta Momers fe Cadastro do Imével:

o
g
Fl
2
3
d

. Dagzzerm Altersgis Declarsds o Dado com Altersgic Daclarada M) o=cc com Aiteragin INCONSISTENTE Declarade

‘

Nenhuma inconsisténcia

Neme da Propriztria/Possuider & FATERE o Enderego do Imével @ 7 UTERAR

Endereode Entrege @ o MTERAR 0

Area Construida © #ATERE Aree da Terrenc & £ NTERAR
Reforma sem altarscio da Area Conztruids @ #ATERAR o Tipo da Tarrena @ # NTERAR
Ares Ocupada @ 7 ATERR Testede @ # MTERAR
NGmeara de Fevimentos @ £ ATERR Fragao [2eal @ o NTERAR
Vza do Imével @ 4 ATERR | o

Ano de Construgaa Corrigids @ o# ATERAR o Outras pedidos @ © INCLUR

e) Agora é possivel protocolizar a Declaracdo de Atualizagdo Cadastral — DAC em conjunto com o pedido de restituicdo, vinculado a mesma
DAC. Basta clicar na opgéo abaixo, ao final da tela anterior:

[J Por meio deste processo REQUEIRO também a RESTITUIGAQ do IPTU decorrente do processamento desta Declaragio de Alteragdo Cadastral-DAC
& PROXIMO =AU FURN € VOLTAR

f) Caso seja assinalada a opcao referente a DAC + Restituicdo do IPTU, o usuario devera preencher os dados da Tela de Dados Bancarios, que
segue:



SAV - Solucédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 2.03 pdg. 29

DADOS BANCARIOS PARA A RESTITUIGAO

® Sou Titular da CONTA - CORRENTE a ser utilizada para DEPOSITO do valor a ser restituido:

Codigo do Nome do Banco Agéncia (sem Conta Corrente oV CPF/CNPJ Correntista Nome Correntista

ov)

Banco

() NAO Sou Titular da CONTA - CORRENTE a ser utilizada para depésito (depésito em conta de TERCEIRO):

NAO Possuo Conta Corrente (OPGAO VALIDA SOMENTE para Pessoa Fisica e RESTITUIGAO DE VALORES ATE RS 8.000,00):

[0  Nestes termos, solicito a RESTITUIGAQ dos valores pagos e tomados como indevidos em funcdo das alteragdes cadastrais decorrentes do pedido inicial.
Selicito ainda que os valores sejam creditades na conta-corrente acima indicada (ou per meio de Ordem de Pagamento, nos cascs previstos na Portaria SF n° 118/2012).

[] Estouciente que a informagao incorreta dos dados da conta-corrente INVIABILIZARA a restituigdo ora pleiteada.

Apos a insercdo dos dados serem alterados e a tela de dados bancéarios (se assinalada a op¢ado DAC + Restituicdo IPTU, insira os
documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados na Tela de Confirmacgé&o (item 4.3 deste Manual)

e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

9)
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5.3. Desdobro de Imével (is) em Condominio - DIC-D
a)  Selecione uma das opg¢des da secdo INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO (em destaque):

IPTU

ALTERAGAO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Proximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL €

Area do Terreno

. * Area Construida
* Testada * Area Ocupada

* Fracgdo Ideal * Uso

* Logradoure efou Numeragdo do Imdvel * Padrio

* Alteracao de Incidéncia .

Ano da Construgio

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

* Desdobro (Divisdo de lotes) @

* Englobamento (Unificagdo de dois ou mais lotes em Gnico lote) €
G =

.

Remembramento €@

Inscrigéo no Cadastro Imobilidrio Fiscal €

NAO ACEITACAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestagio da N3o Aceitagio da Declaragdo de Atualizagiio Cadastral - DAC @

Contestagdo da N3c Aceitagio da Declarag3o de Inscrigdo Cadastral- DIC @

Contestagdo da Nio Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D &
Recurso Unico 4 Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente ap6s contestagio) €

@

b)  Informe o nimero do SQL de Cadastro do Imdvel (SQL) e indique (sim ou ndo) para imével localizado em condominio:



SAV - Solucédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 2.03 pdg. 31

* Informe o MNiémera de Cadastro do Imdvel

. : . Deseja prosseguir com a Declaragio de Alteragio Cadastral para o imdvel abaio?
Vocé pode localizar o mimero de cadastre do imdvel na A2 g = - i t P -
parte superior da Notificagio de Langamento, que &
enviada ac endereco de entrega pelo correio.

Nimero de Cadastre do Iméwvel Endereco
A o — . . - e o .
[ 0 iméwel inserite no Cadastro Imobilidnic faz parte de um condominic? €
(Este & o numero de cadastro do imdwvel) Sim Nio

<+ AVANCAR = VOLTAR

c) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR,;
d) Paraimoveis EM CONDOMINIO, preencha o nimero de cadastro do imével e clique em ADICIONAR:

Dados Imével de Origem

Iméveis de Origem

Informe abaixo todos os Iméveis de Origem que fazem parte da solicitagio

& Informagdo! N3o hd nenhum registro na listagem

* Mimero de Cadastro do Imével

O ADICIONAR €}

=+ PROXIMO  VOLTAR

e) ApOs a insercdo dos dados especificos (itens subsequentes), insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste
Manual), confira os dados na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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5.4. Desdobro de Imével (is) NAO localizados em Condominio - DIC-D
a) Selecione uma das opc¢des da secdo INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO (em destaque):

IPTU

ALTERA(;/XO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Proximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL €

Area do Terreno Area Construida

. .

s Testada s Area Ocupada
* Fragdo Ideal * Uso

* Logradouro efou Numeragao do Imdvel * Padrio

* Alteracao de Incidéncia .

Ano da Construgio

INCLUSAO DE NOVOS IMGVEIS NO CADASTRO

* Desdobro (Divisdo de lotes) @

* Englobamento (Unificagde de dois cu mais lotes em Gnico lote) €
G =

.

Remembramento €
Inscrigéo no Cadastro Imobilidrio Fiscal €

NAO ACEITACAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestagdo da N3o Aceitagdo da Declaragdo de Atualizacdo Cadastral - DAC @

Contestagdo da N3o Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral - DIC @

Contesta¢do da N&o Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D @
Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestagio) €

@

b)  Informe o nimero do SQL de Cadastro do Imdvel (SQL) e indique (sim ou nao) para imével localizado em condominio:
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* Informe o MNiémera de Cadastro do Imdvel

Desey DEseuir o B 2 | [ —— =& . 7
Voot pode localizar o nimero de cadastro do imével na Deseja prosseguir com 2 Declaracdo de Alteragdo Cadastral pars o imdvel abain?
parte superior da Notificagio de Langamento, que &
enviada ac enderego de entrega pelo correio.

Mimero de Cadastre do Imdvel

Enderego
0 iméwel inserite no Cadastro Imobilidnic faz parte de um condominic? €
(Este ¢ o numero de cadastro do imdwel)

Sim Nio

=+ AWAMCAR = VOLTAR

e

c)

Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR,;
d)

Preencha o nimero de cadastro do imével e a quantidade de iméveis que seréo resultantes do DESDOBRO. Apos, clique em PROXIMO.

Dados Imével de Origem
Imdveis de Origem

Informe abaixo todos os Iméveis de Origam que fazem parte da solicitagio
@ Informagdol Nao ha nenhum registro na listagem
* Nimero de Cadastro do Iméval

© ADICIONAR

* Em quantes lotss ofs) imével(is] serd(§o) desdobrados) ou remembradals)?

» PROXIMO  vouTAR

e) Clique no icone referente ao Lote (desenho da casa), e informe os dados de um dos lotes resultante do desdobro:
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DESDOBRO

Nesta tela vocé deve preencher as informagdes que deverdo constar ne cadastro do IPTU. A administragio analisard seu pedido considerande que as informagdes cadastrada ne lote 1 sio referente 2o primeiro
lote da esquerda para direita olhando-se da rua para o imével. Desta forma, se seu imével € o segundo da esquerda para direita preencha os dados completos para o lote 2, assim por diante.

No Desdobro e no Remembramento vocé deve informar os dades completos do imével de sua responsabilidade e, ao menos, o enderego dos demais.

Esta pagina permite cadastro de desdabro envalvendo até 5 lotes. Caso o cadastro compreenda mais de 5 lotes, esses deverdo ser anexados em documento apartado em Documentos Adicionais na tela de Confirmagéo.

P e i E
1- Dados obrigatérios do proprietario ou do possuidor do imével.

2- Dados obrigatérios do endereco do imével e endereco de entrega. oo e dados Ok v
3- Dados do terreno.
4- Se houver construcdo, dados da construgdo Dados Obrigatérios OK

Faltam dados Obrigatérios b4

Clique nas imagens para preencher os dados do imével:

Lotel 3 Lote2 3
CEP 02993-030 - RUA DA IMPRENSA
Proprietrio do Imével
Tizs e Passce:
® Flics © Juridica
PF Hame
N80 consta nGmers de CRFCHRS
Possuidor do Imével
Tizs e Passce:
® Rz O Jurdics
cr Nome
s tanses nimess 22 CPFITHAS
Local do Imével
ce * Lagradoura - Camplzments
~gaima Refertncie - Estada
Seieciane v
Enderego de Entrega
-cer * Lagradoura - Camplements
“zars Refertncia * Cidade “Esazs
Seiecione v
Dados Avaliativos
“Ares de Termena “Testaze “Tipa de Terena

Seiecions

Ares Consiruide

€ LOTEANTERORCADISTRADO  PROXING LOTE CABASTRADO 5 m

3 PACKMO | LMPARTODOS 05 BADOS & vome
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f) Clique em SALVAR ou em PROXIMO LOTE CADASTRADO, ou ainda, no icone correspondente ao préximo lote a ser cadastrado, para inserir
seus dados. Ao final, verifique se ndo ha pendéncias e clique em PROXIMO;

g) Clique no icone referente ao Lote (desenho da casa), e informe os dados de um dos lotes resultante do desdobro:

h)  Observe que pelomenos 1 (um) dos lotes deveréter todas as informacdes preenchidas. Para os demais, basta preencher as informacdes
basicas (consideradas obrigatérias pelo SAV, ou seja, campos marcados com um “*”). O progresso e a correcao das informagdes poderao
ser acompanhados pela legenda abaixo, que constara acima do icone referente ao lote:

Todos os dados OK v Lote 1 3 Late 2 Lote 1 4 Lote 2 o

Dados Obrigatérios OK

Faltam dados Obrigatdrios X

i) Apos clicar em PROXIMO, O SAV apresentara o croqui simplificado da alterac&o pretendida:

®

LOTE 1

COMTEMRAMTE IFOEmRALS

) Caso o usuério deseje inverter o posicionamento dos lotes, basta clicar na seta dupla abaixo do desenho dos iméveis. Clique em PROXIMO.
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k)  ApoOs a insercdo dos dados especificos (itens subsequentes), insira 0os documentos na Tela de Incluséo de Documentos (item 4.2 deste
Manual), confira os dados na Tela de Confirmagéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

5.5. Englobamento de Imdvel (is) em Condominio - DIC-D

Q

)  Selecione uma das op¢des da secdo INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO (em destaque):

IPTU

ALTERA(}EO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Proximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL @

Area do Terreno

. « Area Construida
* Testada » Area Ocupada
s Fragdo Ideal s Uso

* Logradouro efou Numeragdo do Imdvel * Padrio

. .

Alteragdo de Incidéncia Ano da Construgdo

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

+ Desdobro (Divisdo de lotes) @

@ * Englobamento (Unificagdo de dois ou mais lotes em Gnico lote) €&
.
.

Remembramento @
Inscrigdo no Cadastro Imobiliario Fiscal €

NAO ACEITACAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestagdo da N3c Aceitagio da Declaragdo de Atualizagdo Cadastral - DAC @

Contestag3o da N3o Aceitagdo da Declaracdo de Inscrigio Cadastral - DIC @

Contestagdo da N3o Aceitagédo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D €
Recurso Unico & Autoridade Superier referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestagio) @

@

b)  Informe o nimero do SQL de Cadastro do Imével (SQL) e indique (sim ou nao) para imével localizado em condominio:
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* Informe o MNiémera de Cadastro do Imdvel

. . Deseja prosseguir com a Declaragio de Alteragio Cadastral para o imdvel abaio?
Vock pode localizar o mimero de cadastro do imdwel na 12 p = - i 5 P -
parte superior da Notificagio de Langamento, que &

enviada ao endereco de enirega pelo correio. Mimero de Cadastro do Imdvel Enderzco
e — . . - ey - S
[ 0 iméwel inserite no Cadastro Imobilidnic faz parte de um condominic? €
[Este & o numero de cadastro do imével) Sim Nao

<+ AVANCAR = VOLTAR

c) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR,;

d) Paraimoveis EM CONDOMINIO, preencha o nimero de cadastro dos imdveis de origem, um a um, clicando em ADICIONAR.

Dados Imével de Origem

Iméveis de Origem
Informe abaixo todos os Iméueis de Origem que fazem parte da solicitagdo

O Informagaol N3c ha nenhum registro na listagem

* Nimero de Cadastro do Imével

© ADICIONAR @)

=+ PROXIMO + VOLTAR

e) ApoOs a insercdo dos dados especificos (itens subsequentes), insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste
Manual), confira os dados na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

5.6. Englobamento de Imoével (is) NAO localizados em Condominio - DIC-D
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a)  Selecione uma das opg¢des da secdo INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO (em destaque):

IPTU

ALTERA(;AO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Proximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERAGAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL €

 Areado Terreno » Area Construida

* Testada » Area Ocupada

* Fragdo Ideal * Uso

* Logradouro efou Numeragdo do Imével * Padrio

* Alteracac de Incidéncia * Anocda Construgde

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

+ Desdobro (Divisdo de lotes) @

G = Englobamento (Unificagio de dois ou mais lotes em (nico lote) €
.
.

Remembramento @
Inscrigio no Cadastro Imobilidrio Fiscal €

NAO ACEITACAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestagdo da Nao Aceitagdo da Declaragdo de Atualizagdo Cadastral - DAC @

Contestagdo da N3o Aceitagio da Declaragdo de Inscrigdo Cadastral - DIC @

Contestagdo da N3c Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigdo Cadastral para Desdobre, Englobamento ou Remembramento - DIC-D €
Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestagio) @

@

b)  Informe o nimero do SQL de Cadastro do Imével (SQL) e indique (sim ou nao) para imovel localizado em condominio:
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* Informe o MNiémera de Cadastro do Imdvel

Dieseis oroszesyir o o 5 Alteracs - i’

Viook pode localizar o ni de cadasiro do imdvel na Deseja prosseguir com 2 Declaracdo de Alteragdo Cadastral pars o imdvel abain?
parte superior da Notificagio de Langamento, que &

enviada ac enderego de entrega pelo correio.

Mimero de Cadastre do Imdvel

Enderego
0 iméwel inserite no Cadastro Imobilidnic faz parte de um condominic? €
(Este ¢ o numero de cadastro do imdwvel)

Sim Nio

3 AVANCAR & VOLTAR

e

c)

Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR,;
d)

Preencha o numero de cadastro do imoével e a quantidade de imoveis de origem e clique em ADICIONAR:

Dados Imével de Origem
Iméveis de Origem

Informe shaixo todes oz Iméusis de Origsm que fazsm parts da solicitsgio
O Informagao! N3o ha nenhum registro na listagem
* Nimero de Cadastro do Imével

© ADICIONAR @

* Em quantas lotes ofs) iméveliis) sers{&o] desdobradols) ou remembradols)?

3 PROUMO € vonr
e) Ao clicar em PROXIMO surgira a tela a seguir, para preenchimento dos dados do imével objeto do englobamento:
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ENGLOBAMENTO

MNesta tela vocé deve preencher as informagdes que deverdo constar no cadastro do |PTU, A administragdo analisara seu pedido considerando que as informagdes cadastrada no lote 1 s3o referente ao primeiro lote da esquerda
para direita olhando-se da rua para o imavel, Desta forma, se seu imovel & o segundo da esquerda para direita preencha os dados completos para o lote 2, assim por diante.

No Desdobro e no Remembramento vocé deve informar os dados completos do imdvel de sua responsabilidade e, ao menos, o enderego dos demais.

Esta pagina permite cadastro de desdobro envalvendo até 5 lotes. Caso o cadastro compreenda mais de 5 lotes, esses deverao ser anexados em documento apartado em Documentos Adicionais na tela de Confirmagao.

e o e e e b e e e _

1- Dados obrigatdrios do proprietario ou do possuidor da iméwvel.

2- Dados obrigatérios do endereco do imével e enderego de entrega. Todos os dades OK s
3- Dados do terreno.

4- Se houver construgde, dados da construgdo Dados Obrigatdrios OK

Faltam dadoz Obrigatérios x

Proprietario do Imével

Tio de Pesson

® Fisica © Juridica

223 Nome

N&a consta niimero de CPFICNR

Possuidor do Imével

Tio de Pesson

® Fizica © Juridica

223 Nome

N&a consta niimero de CPFICNR

Local do Imével

N Camplementa

“cep * Logredoura
“Bairro Referincis * Cidade “Ectada
Seiecione v
Enderego de Entrega
== Logradours e Camplements
Sairra Referincie Cidade Estedo
Selecione v

f) Apos a insercdo dos dados especificos (itens subsequentes), insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste
Manual), confira os dados na Tela de Confirmagéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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5.7. Remembramento de Imdével (is) em Condominio - DIC-D

a) Selecione uma das opgdes da secdo INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO (em destaque):

IPTU

ALTERA(;/XO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Proximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL €

Area do Terreno Area Construida

. .

s Testada s Area Ocupada
* Fragdo Ideal * Uso

* Logradouro efou Numeragao do Imdvel * Padrio

* Alteracao de Incidéncia .

Ano da Construgio

INCLUSAO DE NOVOS IMGVEIS NO CADASTRO

* Desdobro (Divisdo de lotes) @

* Englobamento (Unificagde de dois cu mais lotes em Gnico lote) €
G =

.

Remembramento €
Inscrigéo no Cadastro Imobilidrio Fiscal €

NAO ACEITACAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestagdo da N3o Aceitagdo da Declaragdo de Atualizacdo Cadastral - DAC @

Contestagdo da N3o Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral - DIC @

Contesta¢do da N&o Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D @
Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestagio) €

@

b)  Informe o nimero do SQL de Cadastro do Imdvel (SQL) e indique (sim ou nao) para imével localizado em condominio:
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* Informe o Nimero de Cadastro do Imowvel
Desey 05 irc » 3 Alteracs =i g ino?
Voot pode localizar o nimero de cadastro do imével na Deseja prosseguir com a Declaracdo de Alteragdo Cadastral pars o imdvel abaixn?
parte superior da Notificagio de Langamento, que &
enviada ac endereco de entrega pelo correio. Miimero de Cadastro do Imével Enderzco
0 iméwel inserite no Cadastro Imobilidnic faz parte de um condominic? €
(Este & o numero de cadastro do imdwvel) Sim Mao

=] ICAR & VOLTAR

c)

Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR,;
d)

Preencha o numero de cadastro do imoével e a quantidade de imoveis de origem e clique em ADICIONAR:

Dados Imével de Origem
Iméveis de Origem

Informe abaixo tedos os Iméveis de Origem que fazem parte da solicitago
@ Informagaol Nac ha nenhum registro na listagem

* Namero de Cadastro do Imével

© ADICIONAR €

<+ PROXIMO € VOLTAR
e) ApoOs a insercdo dos dados especificos (itens subsequentes), insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste
Manual), confira os dados na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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5.8. Remembramento de Imédvel (is) NAO localizados em Condominio - DIC-D

a) Selecione uma das opcdes da secdo INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO (em destaque):

IPTU

ALTERA(;/XO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Proximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL €

* Areado Terreno * Area Construida
s Testada s Area Ocupada
* Fragdo Ideal * Uso

* Logradouro efou Numeragao do Imdvel * Padrio

* Alteracao de Incidéncia .

Ano da Construgio

INCLUSAO DE NOVOS IMGVEIS NO CADASTRO

* Desdobro (Divisdo de lotes) @

* Englobamento (Unificagde de dois cu mais lotes em Gnico lote) €
G =

.

Remembramento €
Inscrigéo no Cadastro Imobilidrio Fiscal €

NAO ACEITACAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestagdo da N3o Aceitagdo da Declaragdo de Atualizacdo Cadastral - DAC @

Contestagdo da N3o Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral - DIC @

Contesta¢do da N&o Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D @
Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestagio) €

@

b)  Informe o nimero do SQL de Cadastro do Imdvel (SQL) e indique (sim ou nao) para imével localizado em condominio:
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* Informe o MNiémera de Cadastro do Imdvel

Dieseis oroszesyir o o 5 Alteracs - i’
Viook pode localizar o ni de cadasiro do imdvel na Deseja prosseguir com 2 Declaracdo de Alteragdo Cadastral pars o imdvel abain?
parte superior da Notificagio de Langamento, que &
enviada ac enderego de entrega pelo correio.

Mimero de Cadastre do Imdvel

Enderego
0 iméwel inserite no Cadastro Imobilidnic faz parte de um condominic? €
(Este ¢ o numero de cadastro do imdwvel)

Sim Nio

3 AVANCAR & VOLTAR

e

c) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR,;

d) Preencha o nimero de cadastro dos iméveis (mais de 1) e a quantidade de imoveis (mais de 1) que seréo resultantes do REMEMBRAMENTO.
Ap6s, clique em PROXIMO.

Dados Imével de Origem
Imdveis de Origem
Informe abaixo todos os Iméveis de Origem que fazem parte da solicitagio
@ Informagiol Nao ha nenhum registro na listagem
* Nimero de Cadastro do Imével
© ADiCiONAR @

es ofs) imével(is) sera(So) desdobradois) ou remembrado(s)?

3 PROXMO € vouR

e) Ao clicar em PROXIMO, aparecera a seguinte tela:
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REMEMBRAMENTO

Nesta tela vocé deve preencher s informagses que deverso constar no cadastro do IPTU. A adh 30 analisaré seu pedido considerando que sz informagdes cadastrada no lote 1 2o referente a0 primeiro lote da esquerda para direits olhando-se da

rua para o imével. Desta forma, se seu imével £ o segundo da esquerda para direita preencha os dados completos pars o lote 2, sssim por diante.

No Desdob & deve informar oz dados completos do imével de sua il , 30 menos, dos demsis.

Esta pdgina permite cadastro de desdobro envolvendo até 5 lotes. Caso o cadastro compreenda mais de 5 lotes, esses deverSo ser anexados em dacumento apartado em Documentos Adicionais na tela de Confirmago.

e e e L
imével.

1- Dados obrigatérios do propritiria ou do possuidor do
2-Dad gatérios do end! doimével e end de entregs. Todes os dedas OK ~
3-Dados do terrenc.

4- 52 houver construgio, dados da construgio

Diadins Dibrigatdrics OK

Feltem dados Obrigatrios x

Clique nasimagens para preencher os dados do imével:

Lotel 3 Lote2 X

Q0

CEP 02993-030 - RUA DA IMPRENSA
)

f) Ao clicar no icone referente ao lote, informar os dados de um dos imoéveis resultantes do REMEMBRAMENTO.

Proprietério do Imével
Tipa de Fessos:
cor Nome

NBo consta nimes

Possuidor do Imével

Tize de Pesen

cor Hame
N consta nimere de CPF/CNRI

Local do Imével
-cze - Lazredaurs " Camplements
“Bairre Referince ~Cizade ~Eatads

Setecione v
Enderego de Entrega
-cze - Lazredaurs " Camplements
“Eaire Refeince - Cidade -Esteda

Selecione v
Dados Avaliativos
“ Ares daTarreno “ Testada “Tips de Tarrano

Seiesine

Ares Construide

€ wnemmoRosTos | mreowrecosrmoos  [EEERY
3 PRONO | # LIMPARTODOS 05 1ADOS «vome
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g) Cliqgue em SALVAR ou em PROXIMO LOTE CADASTRADO, ou ainda, no icone referente ao outro lote e inclua as informagées do(s) outro(s)
imovel(is).

Proprietério do Imével
Tipo de B

=3 Nome

N8 cansta nimers e COFICHAS

Possuidor do Imével

Tice de Pazion

cpr e

Nio conste nimers de CPFCHR

Local do Imavel
“cen

Complemento
- Baimo Acferncio Cicas, Estac
v
Enderego de Entrega
-cer *Logredoura L Complemento
<2 Aefringie cidas fane

Dados Avaliativos

“ Ares deTereene “Testade

fres Conzruids

€ LOTEANTERIOR CADASTRADD.  PROXIN LETE EABASTRADO . m

h)  Pelo menos 1 (um) dos iméveis devera ter todas as informagfes preenchidas. Para os demais, basta preencher as informacdes basicas
(consideradas obrigatédrias pelo SAV, ou seja, campos marcados com um “*”). O progresso e a corregao das informagdes poderdo ser
acompanhados pela legenda abaixo, que constara acima do icone referente ao lote:

Tados oz dades OK v Lotel %¢ Lote 2 Lote 1 o Lote 2 o

Dados Obrigatérios OK

Faltam dados Obrigatdrios *
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—_—

Apos a insercdo dos dados especificos (itens subsequentes), insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste
Manual), confira os dados na Tela de Confirmagéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

5.9. Inscricdo Imobiliaria (Inscricdo de Novo Imovel no Cadastro Imobiliario Fiscal)

Q

)  Selecione a opc¢&o na se¢do INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO (em destaque):

IPTU

ALTERA(};&O DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERAGAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL &

Area do Terreno

. * Area Construida
* Testada » Area Ocupada

* Fragdo Ideal * Uso

* Logradouro efou Numeragio do Imdvel * Padrio

. .

Alteragdo de Incidéncia Ano da Construgdo

INCLUSAO DE NOVOS IMGVEIS NO CADASTRO

* Desdobro (Divisdo de lotes) @

@ * Englobamento (Unificago de dois ou mais lotes em (nico lote) @
.
.

Remembramento €@
Inscrigdo no Cadastro Imobilidric Fiscal @

NAO ACEITACAO DE DECLARACOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestagdo da N3o Aceitagédo da Declaragdo de Atualizagdio Cadastral - DAC €

Contesta¢3o da Nao Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral - DIC @

Contestagdo da N3o Aceitagio da Declaragdo de Inscrigio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D &
Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestacic) @

&

b)  Indigue (sim ou ndo) para imével localizado em condominio:
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Deseja prosseguir com 3 Declaragdo de Alteragio Cadastral para o imovel sbaiw?

MNimero de Cadastro do Imdwel Enderego

O imével inscrito mo Cadastro Imobilidrio faz parte de um condominio? @

@ sim @ Nio

=+ AVANCAR  VOLTAR

c) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR,;

d)  Apos preenchimento dos dados do contribuinte e do representante legal, clique em PROXIMO. Devera aparecer a seguinte tela:

DECLARAGAO DE INSCRIGAC CADASTRAL (DIC) - IPTU

Situegdo: Em cedestraments

./ Dadszem Alteragis Declarade. o Dede com Alteragic Declarads @) 5eco com Alteragio INCONSISTENTE Declarede

T ———

Henhuma ineansisténsis

Name do Proprietiric/Passuidor @ P Enderesa doimével @ s urema

Enderesa deEntregs © 7 ATEAR

Frea Construida @ e Ares daTerrena © £ ATERAR
FArea Ocupada @ £ NTERR Tips de Tamena @ # WTERAR
Wamero de Pavimentas © ,aren | Testada © s urena
Uss da imsvel & e Fragic ldzal © £ TR
Fadréo de Conatrugic @ £ NTERAR
Data de Conclusia da Obre @ s rER |

- B
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e) Apos ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

5.10. Contestacao da N&do Aceitacao de Declaracdo de Atualizac&o ou Inclusdo Cadastral — DAC, DIC, DIC-D

a)  Selecione a opcéo na secdo NAO ACEITACAO DE DECLARACOES - DAC, DIC ou DIC-D (em destaque):

IPTU

ALTERAGAO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Proximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL &

* Areado Terreno = Area Construida
» Testada = AreaOcupada

« Fracao |deal - Uso

* Logradouro efou Numeracao do Imével * Padrio

+ Alteragio de Incidéncia * Ano da Construcio

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

+ Desdobro (Diviséo de lotes) @

+ Englobamento (Unificag3o de dois ou mais lotes em dnico lote) €
* Remembramento @

* Inscrigdo no Cadastro Imobiliario Fiscal €

o

NAO ACEITACAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

ntestagio da Nao Acsitacio da Declaragio de Atualizagdo Cadastral - DAC €
* Contestagio da Nao Aceitaco da Declaragso de Inscricso Cadastral - DIC@
+ Contestagio da Nao Aceitagao da Declaraggo de Inscrigio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D €
« Recursa Unico  Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestagao) @

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR,;

(g

) Insira o numero do processo recorrido e clique em INCLUIR (se n&o houver nimero de processo, informe o nimero 0000.0000/0000000-0).
Apés, insira o nimero de cadastro do imével (SQL) e clique em ADICIONAR. Caso o imovel fagca parte de condominio, selecione esta opcao
abaixo do nimero do cadastro do imével. Clique em PROXIMO:
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* Tributo €

FTU

Informe os dados do processe que indeferiu ou deferiu parcialmente s impugnagéo (SEI / SIMPROC):
Numere do Processc Impugnado (SEI/ SIMPROC) €

0000.0000/0000000-0

Ne de Cadastro do Imovel

N° de Cadastra do Iméavel @

O Imével faz parte de um condominio

Ne DE CADASTRO DO IMOVEL E CONDOMINIO? = m

NEAD

QL INCLUIR

¥ PROXIMO 4 VOLTAR

Apoés a insercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados

na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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6. Recadastramento do IPTU

a) Alternativamente, este servico pode ser acessado pelo Portal 156 (de forma eletrénica) ou presencialmente pelo DESCOMPLICA;

b)  Para acessar os servigos relacionados ao Recadastramento do IPTU pelo SAV, apés acessar o sistema mediante utilizagéo da senha web ou
certificado digital, o usuério devera acessar as telas Inicial e Intermediéria, comuns aos servi¢os desta sec¢ao:

TELA INICIAL IPTU

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguirn:
Clique em uma das opgdes para prosseguir:

Alteragdo do Cadastro do Imével Impugnagdo e R
(Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestagdo do Camé do IPTU Recebido)
ITBI-IV
ISS e TAXAS

c) Selecione uma das opcOes abaixo referente ao dado que deve ser alterado e informe o nimero do cadastro imobiliario (SQL):

IPTU

FREFETURA A DD 06

rprefeitura.sp.gov.br S SAO PAULO

Secretaria Municipal da Fazenda (57)

Informe o mimero de cadastro no IPTU:
I% » Alteragdo do ENDERECO DE ENTREGA

* Alteragdo da DATA DE VENCIMENTO |_ :

= Alteragio do NOME DO PROPRIETARIO OU POSSUIDOR

RECADASTRAMENTO
(Enderego de Entrega, Data de Vencimento, Nome do Proprietario, ou Possuidor)

<= Pagina Anterior | [ Avangar

-
= SADQ PAULO
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d) Preencha os dados a serem alterados a seguir clique em “ENCAMINHAR”:

Atualizacdo de Dados Cadastrais do IPTU
@® Atualizagio feita pelo COMPRADOR O Atualizagio feita pelo VENDEDCR

DADOS DO IMOVEL 7
Mimero de Cadastro no IPTU:

Endereco do Imovel: l_ | Mimero: |I
Complemento: | Cep: :—

DADOS DO NOVO CONTRIBUINTE (preencher se houver alteracao na propriedade do imodvel)

Nome do contribuinte: | 7 CE'F-‘E:IT-IPJ: I

=

Eﬂ:ﬁ:dg:g.lmento de [Selecione um item vt

Namero da Matricula: | |2 Nimero do Cartério: [

DATADA AQU iSIt‘;.E\O DO IMOVEL(data do registro na mafricula.data do contrato ou data da escritura) | ?

— Anexar Documentos

Selecione 0 documento

Escolher Arguivo | Nenhum arguivo escolhido

*Sao permitidos até 5 arquivos do tipo PDF

Nome do Arquivo Anexado em Status Excluir

ENDERECO DE ENTREGA DA NOTIFICACED DO IPTU
0O enderego de ENTREGA da nofificacdo do IPTU é igual ac enderece do imével? @ Sim O Nio*

DATA DE PAGAMENTO DO IPTU
Escolha o dia do més para pagar o seu IPTU: Selecione . W ?

| <<Paginaanterior | [ Encaminhar
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€) Nao h& mais a necessidade do envio da declaracéo pelo correio ou entrega de forma presencial (procedimento antigo). Basta anexar os
documentos “efetuar o upload dos documentos necessarios” antes de clicar em encaminhar.

— Anexar Documentos

Selecione o documento
| Escolher Arquivo |Nenhum arquivo escolhido
*S3o permitidos até 5 arquivos do tipo PDF

Nome do Arquivo Anexado em Status Excluir

f) Este servico também pode ser acessado diretamente na pagina especifica da Secretaria Municipal da Fazenda, disponivel no endereco
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/iptu/index.php?p=28546.



https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/iptu/index.php?p=28546
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7.

Contestacdo do Meu Carné do IPTU (Impugnacéo de Langcamentos, Recursos Ordinario e de Revisdo

7.1. Informacdes Gerais

a)

b)

f)

9)

Nos termos do art. 30, 8§1° da Lei Municipal n® 14.107/2005, ndo serdo conhecidas as impugnacdes ou recursos interpostos fora dos prazos
estabelecidos nesta lei, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu seguimento.

As impugnacdes de lancamento (defesas administrativas — 12 instancia) interpostas intempestivamente (fora do prazo regulamentar) NAO
suspendem a exigibilidade do crédito tributério.

Para utilizacdo do servico de impugnacdo de langcamentos em lote (condominios) é indispensavel que o usuario possua poderes para
representar as unidades condominiais que integrardo o processo. E ainda, antes de utilizar o servigco, é importante ter em maos os titulos de
propriedade dos iméveis e os documentos de identificagdo dos proprietarios de cada um dos imoveis selecionados no processo;

Entende-se como COMPROMISSARIO do Imével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se ao compromissario, o
usufrutuario, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse € a titulo precario.

As solicitagbes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situagéo “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

No caso de impugnacdo em lote (condominios), ainda que uma mesma impugnacao englobe véarias unidades (iméveis), 0 SAV permitira a
interposicao do recurso ordinario ou de revisdo de forma individual. Caso o proprietario(s) ou compromissério(s) de algum(ns) dos imoveis
gue integram o condominio opte por protocolizar individualmente sua impugnacdo, 0s recursos ordinario e de revisao terdo de ser
protocolizados individualmente.

Para acessar os servicos relacionados ao contencioso de lancamento do IPTU (defesa administrativa, recurso ordindrio, recurso de revisao e
pedido recurso de revisdo ou pedido de reconsideracdo do despacho denegatorio de seguimento de impugnag&o ou recurso), apos acessar
0 SAV mediante utiliza¢cdo da senha web ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL 1IPTU

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV! Clique em uma das opgbes para prosseguin
— T

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

ALTERAGAO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNAGOES E RECURSOS
(Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contesta¢do do Camé do IPTU Recebido)

£

ITBI-IV

ﬁg Outros Servicos

RECADASTRAMENTO
(Enderego de Entrega, Data de Vencimento,
Nome do Proprietario ou Possuidor)

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

‘EI IS5 e TAXAS
Multas de ITBHV (Cartbrios)
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7.2. IPTU - Defesa Administrativa (Impugnacédo de Langcamento) — 12 Instancia

a) Selecione o servico desejado, constante da se¢do “Impugnacdes e Recursos — Langamento do IPTU”:

IPTU

IMPUGNAGOES E RECURSOS
(Contestacao do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

¢ Defesa Administrativa (Impugnag¢ao de Langamento) - 1 Instancia @

e Recurso Ordindrio - 2° Instancia (cabivel somente ap6s decisdo de 1* Instancia) ©

* Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso ©
® Recurso de Revis3o contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT O

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR,;

c)  Apos preenchimento dos dados do contribuinte e do representante legal, clique em PROXIMO. Devera aparecer a seguinte tela:
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IPTU
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNAGAO DE LANGAMENTO) - 12 INSTANCIA

Situacdo: Em cadastramento

CNPJJCPF Contnbuinte

*50L Endereco

* Qualificacio

Selecicne v
A e e ey,

IMPUGNACAO (DIAS) ALOR DA NL™ EXIGIBILIDADE?

2015 10/02/2015 2107 Intempestive 905,70 Néo

O 2016 01 10/02/2016 174z Intempestivo 998,20 Nao

O 2017 o1 22/07/2020 118 Intempestive 1.095,80 Nao

O 20138 01 22/07/2020 118 Intempestive 1.205,30 Méo

O 2019 01 15/10/2020 12/11/2020 33 Tempestivo 1.325,80 Sim

O 2020 01 15/10/2020 33 Tempestivo 1.458,30 Sim

< PROXIMO 4 VOLTAR

d) Informe o numero de inscricdo do imdvel (SQL) e selecione a qualificacédo do solicitante (proprietario ou compromissario). Por fim, selecione
a (s) Notificacdes de Lancamento (s) a serem impugnados na GRID DE LANCAMENTOS e clique em PROXIMO:

e) Informe o (s) ASSUNTO (S) que motivou ou motivaram a impugnacéo e clique em PROXIMO:
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Dadla sem Alteragso Declarada W Dedo com Alteragso Declarads () 5o com Stmragan ICONS STENTE Declerecs

N nzizréncia

Dados da Pessoa do Contribuinte. Dados doLocal do Imdvel
Nome do Proprietério/Possuidor @ # ATERAR B e
Enceress deErmraza © # WTERR
Dados da Construcio Dadas do Terrena
free Construids © # MTEuR Areado Terrmno @ # ATERR
Reforme sem elteracho 42 Arce Construide @ # ALTERAR T2 Sl
Aree Dcupada © # ATERAR T Gl
Nimera de Pavimentas 6 # nresn
Uza da Imével @ # ALTERAR Reviso Valor Venal
Padrio de Construgés & # WTERAR far fenal sz mavet O o
#na g Construgde Corrigido @ # WTERAR
‘Outrs Pedidos
Outraz pedices @ © ek

3 PRtKNO € vourr
f) ApoOs a insercdo dos dados especificos, insira 0s documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados

na Tela de Confirmacdao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

7.3. IPTU - Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apés decisdo de 12 Instancia)

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢ao “Impugnagdes e Recursos — Langamento do IPTU”:


https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=2&tipoAssunto=11&isLimparTempData=True
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IPTU

IMPUGNACOES E RECURSOS
(Contestacao do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAGCOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

¢ Defesa Administrativa (Impugnagdo de Langamento) - 1° Instancia ©

e Recurso Ordindrio - 2* Instancia (cabivel somente apbs decisdo de 1* Instancia) ©

¢ Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso @
* Recurso de Revis3o contra decis3o do Conselho Municipal de Tributos-CMT O

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c)  Apos preenchimento dos dados do contribuinte e do representante legal, clique em PROXIMO. Devera aparecer a seguinte tela:

IPTU
RECURSO ORDINARIO - 23 INSTANCIA

CNFJfCPF Contribuinte

*5QL Enderego

* Qualificagio

Proprietério bl
DATA DE NOTIFICAGAO
= = NOTIFICAGAO DE = DADECISAODEI* = DATA DO RECURSO % | TEMPO TRANSCORRIDCH = SUSPENDE A =
PROCESSO DE IMPUGNAGAO EXERCICIO LANCAMENTO INSTANCIA ORDINARIO (DIAS) TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
O 2015 1 16/11/2020 1 Tempestiva Sim
2020 1 16/11/2020 1 Tempestiva Sim

3 PROXIMO € VOLTAR
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d) Informe o nimero de inscricdo do imével (SQL*) e selecione a qualificacdo do solicitante (proprietario ou compromissério). Selecione a(s)
Notificagdes de Langcamento(s) a serem objeto de recurso ordinario na GRID DE LANCAMENTOS e clique em PROXIMO:

e) Apo0s ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

7.4. IPTU - Recurso de Revisao contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢ao “Impugnagdes e Recursos — Langamento do IPTU”:

IPTU

IMPUGNAGOES E RECURSOS
(Contestacao do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAGOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

9

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), CONFORME item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

Defesa Administrativa (Impugnagdo de Langamento) - 1¢ Instancia ©

Recurso Ordindrio - 2* Instancia (cabivel somente apbs decisdo de 1* Instancia) ©

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de impugnagio ou Recurso @
Recurso de Revis3o contra decis3o do Conselho Municipal de Tributos-CMT©

c)  Apos preenchimento dos dados do contribuinte e do representante legal, clique em PROXIMO. Devera aparecer a seguinte tela:


https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=23&tipoAssunto=13&isLimparTempData=True
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IPTU
RECURSO DE REVISAO

CNRIfCPF Contribuinte
“S0L Enderego
* Quslificagio
Propristirio ~
DATA DE NOTIFICAGAO
PROCESSO DERECURSO 3 - NOTIFICAGAODE = DADECISAODE 3 | DATADORECURSE | TEMPO TRANSCORRIDO = > SUSPENDEA >
ORDINARIO EXERCICIO LANGAMENTO RECURSO ORDINARIO DE REVISAD (DiAS) TEMPESTVIDADE EXGIBILIDADE?
o 2019 al 13112020 13112020 4 Tempestivo Sim Selecione w
(] 2019 1 rtempestivo Nio Selecione v
(] 2019 1 ntempestivo Nio Selecione v

= PROXIMOD € VOLTAR

d) Informe o nimero de inscricdo do imovel (SQL) e selecione a qualificacdo do solicitante (proprietario ou compromissario). Selecione a(s)
Notificacdes de Lancamento(s) a serem objeto de recurso de revisdo na GRID DE LANCAMENTOS e clique em PROXIMO. Devera ser
apresentada a tela para informacado da decisdo paragmatica:

Decis3o Paradigmética
Decisdo Paradigmética

N° SEI/SIMPROC: * H° da Camara: Data da Publicagio:

Selecione v iz © ADICIONAR DECISAD

@ Informacao! Mao ha nenhum registro na listagem
Declaro ter cincis de que 2 divergéncia devers ser spontads na pega que serd snerads so finsl
¥ PROKIMC £ VOUTAR

e) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo, incluindo sua copia. Para inclusdo dos dados
cadastrados, clique em “ADICIONAR DECISAQ”.
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f) Apos a insercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

7.5. IPTU - Impugnacao Conjunta de Lancamentos (Em Lote) — Iméveis em Condominio

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢do “Condominio - Impugnacdes e Recursos — Langamento do IPTU”:

IMPUGNACOES E RECURSOS
(Contestagao do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) - 12 Instancia €
Recurso Ordinario - 22 Insténcia (cabivel somente apés decis&o de 12 Insténcia) @

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso @

Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

CONDOMINIO - IMPUGNAGOES E RECURSOS
(Contestacao do Carné do IPTU Recebido)

CONDOMINIO - IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

CONDOMINIO - Defesa Administrativa (Impugnacdo de Langamento) - 12 Instancia @

.
+ CONDOMINIO - Recurso Ordindrio - 22 Insténcia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia) @

+ CONDOMINIO - Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @)
* CONDOMINIO - Recurso de Revisédo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR,;

c) Apos preenchimento dos dados do contribuinte e do representante legal, clique em PROXIMO. Selecione o (s) motivo(s) da impugnacéo na
tela que segue:
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IPTU
CONDOMINIOS - IMPUGNAC,'?\O

Situagdo: Em cadastramento

Dados da Construgdio Dados do Terreno
0 Area Construida
O Re
] Area Qcupadz

[ Aree do Terreno

a sem Alteragda de Area Construida [ Tipo do Terreno

[ Testada
O Nomero de Pavimentos
O Usodos Iméveis

O Padréo dos Iméveis Outros Motivos
O Ano de Construgio Corrigida

Avaliagio Contraditéria (Revisio do Valor Venal do Imével - W)

o0oQ

Endereco do Imével/de Entrega

Outros Motives

& PROXIMO € VOLTAR
d) Natela abaixo, informe o nimero de cadastro do imoével (SQL) de qualquer imével que integre o condominio, ou ainda, o codigo identificador
do condominio (SQ-CD). Informe o (s) exercicio(s) referente(s) a(s) NL a serem impugnadas. ApoOs selecionar o (s) exercicios e clicar em
PESQUISAR, o SAV trara automaticamente todos os imoveis que integram o condominio e seus respectivos lancamentos:

IPTU
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNAGAO DE LANGAMENTO) - 13 INSTANCIA - CONDOMINIO

Situagdo: Em cadastramento

Digite um SQL de qualquer imével que integra o condominio, ou ainda o SQCD:

* SQL ou SQCD Enderego

*Exercicio(s) da NL que serd(30) objeto da impugnacao: Selecione v Selecione ~ Q PESQUISAR

3 PROXIMO m 4 VOLTAR

e) Caso se pretenda impugnar a NL de um Unico exercicio, basta incluir o mesmo exercicio em ambos 0s campos acima e clicar em pesquisar;

f) Selecione as NL/SQL a serem impugnados (quadro a seguir) e clique em PROXIMO:
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IPTU
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNAGAO DE LANGAMENTO) - 12 INSTANCIA - CONDOMINIO

Digite um SQL de qualquer imével que integra o condominio, ou ainda o SQCD:

*Exercicio(s) da NL que serd(30) objeto da impugnacao: 2021 v ® 2021 v Q PESQUISAR

B . VENCIMENTODAL* o ol o »
COMPLEMENTO = EXERCICIO = PRESTACAO g DATADAIMPUGNACAD ~ TEMPO TRANSCORRIDO (DIAS) ~ TEMPESTIVIDADE f SUSPENDE A EXGIBILIDADE? ~
CJ11 EVAGA 2021 2 31/10/2022 20/07/2022 - Tempestivo Sim

Tempestivo Sim

g) Apo6s ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

h) IMPORTANTE: para se excluir algum SQL da impugnacéo (utilizando o botdo RETORNAR), € necessario que na Tela de Inclusdo de
Documentos sejam retirados os documentos especificos vinculados aquele imével (titulo de propriedade e documento de identificacao).

7.6. IPTU - Recurso Ordinéario Conjunto (em Lote) — Im6veis em Condominio

a) Selecione o servico desejado, constante da se¢do “Condominio - Impugnacgdes e Recursos — Langamento do IPTU”:
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IMPUGNACOES E RECURSOS
(Contestacao do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

+ Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) - 12 Instancia €@

+ Recurso Ordindrio - 22 Instancia (cabivel somente apds deciséo de 12 Insténcia) @

» Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso @
+ Recurso de Revisdo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

CONDOMINIO - IMPUGNAGOES E RECURSOS
(Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

CONDOMINIO - IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

CONDOMINIO - Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) - 12 Instancia @

CONDOMINIO - Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apos decisdo de 12 Instancia) @
CONDOMINIO - Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €
CONDOMINIO - Recurso de Revisdo contra decisao do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

(¢
~

Informe o0 nimero do processo de impugnacédo. O SAV listar4d os langcamentos sujeitos ao Recurso Ordinario apenas se a Impugnacao
foi efetuada de forma conjunta, utilizando-se a opgdo “CONDOMINIO - Defesa Administrativa (Impugnacdo de Lancamento) - 12
Instancia”. Apos inserir o nimero do processo sei, cligue em PESQUISAR. Aparecera a grid com os langamentos que serdo objeto do recurso
ordinério:



SAV - Solucéo de Atendimento Virtual

Versdo do Manual: 2.03

pdg. 65

IPTU

RECURSO ORDINARIO - 22 INSTANCIA - CONDOMINIO

Situacao:

Em cadastramento

Digite o n® do Processo SEl de impugnacao :

COMPLEMENTO EXERCICIO

NOTIFICAGAO DE ™

DATA DE

NOTIFICAGAO DA
DECISAODE 12 ~

INSTANCIA

Data da Impugnacdo: = 04/08/2022

DATADO TEMPO

-~

RECURSO ~| TRANSCORRIDO ~

ORDINARIO (DIAS)

TEMPESTIVIDADE

SUSPENDEA
EXIGIBILIDADE?

O O 0O O O

d)

1.7.

2022

2022

2022

2022

2022

Selecione as notificacdes de langcamento que serfo objeto do recurso ordinario e clique em PROXIMO.

04/08/2022

04/08/2022

04/08/2022

04/08/2022

04/08/2022

11

11

11

11

11

Tempestivo

Tempestivo

Tempestivo

Tempestivo

Tempestivo

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Apos a insercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

IPTU - Recurso de Revisdo Conjunto (em Lote) — Iméveis em Condominio

Selecione o servigo desejado, constante da sec¢ao “Condominio - Impugnacgfes e Recursos — Langamento do IPTU”:
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IMPUGNAGCOES E RECURSOS
(Contestacao do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAGCOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

Defesa Administrativa (Impugnagéo de Langamento) - 12 Insténcia @

Recurso Ordinario - 22 Insténcia (cabivel somente apds deciséo de 12 Instancia) €

Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @
Recurso de Revisdo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

CONDOMINIO - IMPUGNACOES E RECURSOS
(Contestacao do Carné do IPTU Recebido)

CONDOMINIO - IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

CONDOMINIO - Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) - 12 Instancia @

CONDOMINIO - Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apos decisio de 12 Instancia) @

CONDOMINIO - Pedido de Reconsideragéio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €
CONDOMINIO - Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Informe o nimero do processo de recurso ordinario. O SAV listara os langcamentos sujeitos ao Recurso de Revisdo apenas se 0 Recurso
Ordinéario foi protocolado de forma conjunta pelo SAV, utilizando-se a op¢édo “CONDOMINIO - Recurso Ordinéario - 22 Instancia
(cabivel somente ap6s decisdo de 12 Instancia) ”. Apos inserir 0 niumero do processo sei, clique em PESQUISAR. Aparecera a grid com
os langamentos que serdo objeto do recurso ordinério:
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IPTU
RECURSO DE REVISAO - CONDOMINIO

Situagao:

Em cadastramento

Digite o n° do Processo SEI de Recurso Ordinario : Q PESQUISAR DatadoRO:  10/08/2022 Camara:  laCamara v

DATA DE
NOTIFICAGAO DA
= DECISAODE = DATADO 5 TEMPO =
NOTIFICAGAO DE RECURSO RECURSO DE TRANSCORRIDO SUSPENDE A
COMPLEMENTO EXERCICIO LANGAMENTO ORDINARIO REVISAO (DIAS) TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
O 2022 1 11/08/2022 4 Tempestivo Sim
)] 2022 1 11/08/2022 4 Tempestivo Sim
O 2022 1 11/08/2022 4 Tempestivo Sim
O 2022 1 11/08/2022 4 Tempestivo Sim

d)  Selecione as notificacdes de lancamento que serdo objeto do recurso de reviso e clique em PROXIMO.

e) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia 0 Recurso de Revis&o, incluindo sua cépia. Para inclus&o clique em
“ADICIONAR DECISAQ”.

Decis3o Paradigmatica

Decisdo Paradigmatica
N° SEI/SIMPROC: * N° da Cimars: Data da Publicagio:

Selecions A @ © ADICIONAR DECISAD

@ Informagao! N3o ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que = divergéncia devers ser apontada na pega que sera anexads ao final

< PROXIMO & VOLTAR
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f) Apos a insercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

7.8. IPTU - Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacao ou Recurso

a) Selecione o servigo desejado, constante da seg¢édo “Impugnagdes e Recursos — Langamento do IPTU” ou “Condominio - Impugnacdes e
Recursos — Langcamento do IPTU”:

IMPUGNACOES E RECURSOS
(Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAGOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

+ Defesa Administrativa (Impugnagéo de Langamento) - 12 Insténcia €
+ Recurso Ordindrio - 22 Instancia (cabivel somente ap6s decisdo de 12 Insténcia) @

I » Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso € I

* Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT ()

CONDOMINIO - IMPUGNAGCOES E RECURSOS
(Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

CONDOMINIO - IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

* CONDOMINIO - Defesa Administrativa (Impugnagéo de Langamento) - 1° Insténcia €
+ CONDOMINIO - Recurso Ordinario - 22 Insténcia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia) @

I- CONDOMINIO - Pedido de Reconsideragao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso € I
* CONDOMINIO - Recurso de Revisdo contra decisao do Conselhe Municipal de Tributos - CMT &

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR;

c) Na tela seguinte, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o NUumero de Cadastro de Imével (SQL), caso nao
seja carregado automaticamente pelo SAV e a data de notificagdo da decisdo a ser reconsiderada. Selecione os termos de ciéncia na parte
inferior da tela. Apés, clique em PROXIMO:


https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=12&situacao=1&tipoAssunto=12&isLimparTempData=True
https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=12&situacao=1&tipoAssunto=12&isLimparTempData=True
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Processo Impugnado
= Tributo €

IPTU hd

Informe os dados do processo que indeferiu o pedide (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnade (SEI / SIMPROC) €

Q INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragio

Data da Notificag8o da Deciséo:

dd/mm/aaaa ]
Ne de Cadastro do Imével

Ne de Cadastro do Imével @

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAO suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14.107/2005, o padido de RECONSIDERACAC do despacho denegatdrio de seguimento de impugnagio ou recurso deverd ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagdo da decisdo e devers versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagdo ou contagem de prazo.

2 PROXIMO 4 VOLTAR

d) Apés ainsercao dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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8.

IPTU (Multa Acessoria) — Impugnacdes e Recursos

8.1. Informacdes Gerais

a)

b)

d)

e)

Nos termos do art. 30, §1° da Lei Municipal n® 14.107/2005, ndo serdo conhecidas as impugnac¢des ou recursos interpostos fora dos prazos
estabelecidos nesta lei, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu seguimento;

As impugnacdes de lancamento (defesas administrativas — 12 instancia) interpostas intempestivamente (fora do prazo regulamentar) NAO
suspendem a exigibilidade do crédito tributério;

Entende-se como COMPROMISSARIO do Imével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se ao compromissario, o
usufrutuério, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse é a titulo precério;

As solicitagbes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situagéo “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacbes” no canto superior direito da tela;

Para acessar 0s servigos relacionados ao contencioso de Auto de Infracao (Multa por descumprimento de obrigacdo acessoéria) do IPTU
(defesa administrativa, recurso ordinario, recurso de revisdo e pedido recurso de revisdo ou pedido de reconsideragdo do despacho
denegatorio de seguimento de impugnacao ou recurso), apds acessar o SAV mediante utilizacdo da senha web ou certificado digital, o usuério
devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL IPTU

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV! Clique em uma das opgdes para prosseguir

p——— e,
Clique em uma das opgdes para prosseguir:

IEI 1SS e TAXAS
Multas de ITBI-V (Cartérios)

ALTERAGAO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNAGOES E RECURSOS
/a}@ ITBI-IV (Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestagso do Camé do IPTU Recebido)

* o RECADASTRAMENTO
ﬁu_ QOutros Serw;os (Enderego de Entrega, Data de Vencimento, OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS
Nome do Proprietério ou Possuidor)

8.2. Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de Obrigacdo Acessoria do IPTU — Defesa Administrativa (Impugnacéo

a)

de Lancamento) — 12 Instancia

Selecione o servigo desejado, constantes da se¢ao “Impugnacdes e Recursos — Autos de Infracdo do IPTU”:
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IMPUGNACC)ES E RECURSOS
(Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAGCOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

Defesa Administrativa (Impugnagao de Langamento) - 12 Instancia €@
Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apds decisao de 12 Instancia) @

Pedido de Reconsideragao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @
Recurso de Revisao contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

. IMPUGNACOES E RECURSOS )
(AUTOS DE INFRAGAO POR DESCUMPRIMENTO DE OBRIGAGAO ACESSORIA DO IPTU)

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO DO IPTU

e All - Defesa Administrativa (Impugnacao de AUTO DE INFRACAO)] - 12 Instancia (3
@ * All - Recurso Ordinério de AUTO DE INFRAGAO - 22 Insténcia (cabivel somente apds decisao de 12 Instancia) €

 All - Pedido de Reconsideracao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @

* All - Recurso de Revisdo contra decisao do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe o nimero de inscricao do imével (SQL) e selecione o (s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) impugnado(s) na GRID DE LANCAMENTOS
na tela que segue. Apos, clique em PROXIMO:

CNPRJ/CPF Contribuinte
*SQL Enderego

* Qualificagao

Proprietario v
. . . . o | VALORDOAUTO,_ SUSPENDEA .
AUTO DE INFRAGAO™ | DATA DA NOTIFICAGAO™ | DATA DA IMPUGNAGAO™ TEMPO TRANSCORRIDO(DIAS) ~ TEMPESTIVIDADE Y| DEINFRAGAO ¥ EXIGIBILIDADE?
O 07/01/2022 6 Tempestivo 120,00 Sim

% PROXIMO m € VOLTAR

d) Apo6s ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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8.3. Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de Obrigacao Acessoria do IPTU — Recurso Ordinério - 22 Instancia

a) Selecione o servigo desejado, constantes da segao “Impugnagdes e Recursos — Autos de Infragao do IPTU”:

IMPUGNACC)ES E RECURSOS
(Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAGCOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

Defesa Administrativa (Impugnagao de Langamento) - 12 Instancia €@

Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apds decisao de 12 Instancia) @

Pedido de Reconsideragao de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagao ou Recurso @
Recurso de Revisao contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

. IMPUGNACOES E RECURSOS )
(AUTOS DE INFRAGAO POR DESCUMPRIMENTO DE OBRIGAGAO ACESSORIA DO IPTU)

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO DO IPTU
@ :

- Defesa Administrativa (Impugnacao de AUTO DE INFRACAO) - 12 Instancia (3
- Recurso Ordinério de AUTO DE INFRACAO - 22 Instancia (cabivel somente apés decisdo de 12 Instdncia) @
- Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @

A
A
A

- Recurso de Reviséo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €@

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe o numero de inscricdo do imovel (SQL) e selecione o(s) Auto(s) de Infracdo objeto(s) do recurso ordinario na tela que segue. Apds,
clique em PROXIMO:
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CNPJ/CPF Contribuinte
*sQL Endereco

* Qualificacdo

Proprietario v

- .| DATADENOTIFICACAODA, |  DATADO RECURSO - - -
PROCESSO DE IMPUGNAGAO 7| AUTODE INFRAGAON®™ | DECISAQ DE 12 INSTANCIA™ ORDINARIO 7 TEMPO TRANSCORRIDO ™ TEMPESTIVIDADE ¥ | SUSPENDE A EXIGIBILIDADE?™
0 Sim

Tempestivo

]

Tempestivo Sim

m]

Intempestivo Nao

< PROXIMO € VOLTAR

d) Atencéao!!!! O SAV somente permite a protocolizacdo de Recurso Ordinario TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da

notificacdo da decisao da impugnacéo, eventual recurso ordinéario devera ser protocolizado no CAF/SF.

e) Apoés ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados

na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

8.4. Recurso Ordinério a Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de Obrigagdo Acessoria do IPTU (Inclusdo Manual)

a) Caso o Auto de Infragdo ndo seja apresentado no quadro de autos de infragdo vinculados ao SQL informado, o contribuinte pode inclui-lo

manualmente. Para ingressar com recurso ordinario, repita 0s passos descritos no item anterior;

b) Ao invés de selecionar os langamentos, clique no botao verde com a descricdo “INCLUIR MANUALMENTE”:
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CNPJ/CPF Contribuinte

*5QL Endereco

*Qualificacdo

Proprietario v

c) Ao clicar o botdo INCLUIR MANUALMENTE, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

© Confirmacéao

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados. Deseja prosseguir?

d) Informe o nimero do processo de impugnacgdo. O sistema carregara a data de intimacao da decisdo de 12 instancia e a relacdo dos Autos de
Infracao sujeitos ao recurso ordinario. Clique em SALVAR para a listagem dos autos de infracao:

INCLUIR PROCESSO DE IMPUGNAGAD

* Proceszso de Impugnagdo * Data de Intimagio da Decizdo de 1% Insténda

Auto de Infragio

e) Selecione os autos de infracdo objeto do Recurso Ordinario e clique em PROXIMO:
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N | DATADENOTIFICACAODA, | DATADO RECURSO - A A
PROCESSO DE IMPUGNAGAO ¥ | AUTODEINFRAGAON°~ | DECISAO DE 1* INSTANCIA™ ORDINARIO TEMPO TRANSCORRIDO  ~ TEMPESTIVIDADE ¥| SUSPENDE A EXIGIBILIDADE?™
m] Sim

Tempestivo
[m] Tempestivo Sim

[} Intempestive Nao

= PROXIMO € VOLTAR

f) Atencao!!!! O SAV somente permite a protocolizacdo de Recurso Ordinario TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da
notificacdo da decisdo da impugnacéo, eventual recurso ordinario devera ser protocolizado no CAF/SF.

g) Apo6s ainsercao dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

8.5. Autos de Infragc&o de Multa por Descumprimento de Obrigagdo Acessoria do IPTU - Recurso de Reviséo

a) Selecione o servigo desejado, constantes da secao “Impugnacdes e Recursos — Autos de Infragdo do IPTU”:

IMPUGNACC)ES E RECURSOS
(Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAGCOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

Defesa Administrativa (Impugnagao de Langamento) - 12 Instancia €@
Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apds decisao de 12 Instancia) @

Pedido de Reconsideragao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @
Recurso de Revisao contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

. IMPUGNACOES E RECURSOS )
(AUTOS DE INFRAGAO POR DESCUMPRIMENTO DE OBRIGAGAO ACESSORIA DO IPTU)

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO DO IPTU

¢ All - Defesa Administrativa (Impugnacao de AUTO DE INFRACAO)] - 12 Instancia ()
@ * All - Recurso Ordinério de AUTO DE INFRAGAO - 22 Insténcia (cabivel somente apds decisao de 12 Instancia) €

 All - Pedido de Reconsideracao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @

* All - Recurso de Revisdo contra decisao do Conselho Municipal de Tributos - CMT @
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b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Informe o nimero de inscricdo do imovel (SQL) e selecione o(s) Auto(s) de Infracdo objeto(s) do recurso de revisdo na tela que segue. Apés,
clique em PROXIMO:

CNPJ/CPF Contribuinte

*SQL Enderego
* Qualificacdo

Proprietario v
DATA DE NOTIFICAGAO DATADO
PROCESSODERECURSO % - DADECISAODE = RECURSODE % - = SUSPENDEA = =
ORDINARIO AUTO DE INFRAGAO N° RECURSO ORDINARIO REVISAO TEMPO TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE? CAMARA
(]} Tempestivo Sim Seleciol v
O pestivo Sim Seleciol v

< PROXIMO € VOLTAR

d) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo. Clique em “Adicionar Decisd0o” e marque a
declaracao ao final da tela.

Decisio Paradigmitica

Decisdo Paradigmatica

N° SEIfSIMPROC: * o das Cimars: Dats ds Publicagio:

Selecions v o] © ADICIONAR DECISAO

@ Informacéo! Nao ha nenhum registro na listagem

Disclaro ter ciéncia de que = diverzéncis devers ssr spontsds ns pegs que seré snexsds 5o finsl

+ PROXI * VOLTAR

e) Atencao!!!l O SAV somente permite a protocolizagdo de Recurso de Revisdo TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 15 dias da
notificacdo da decisdo do recurso ordinario, eventual recurso de revisdo deveré ser protocolizado no CAF/SF.
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f) Apos a insercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

8.6. Recurso de Reviséo a Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de Obrigacdo Acessoriado IPTU (Inclusdo Manual)

a) Caso o Auto de Infragdo nao seja apresentado no quadro de autos de infracéo vinculados ao SQL informado, o contribuinte pode inclui-lo manualmente.
Para ingressar com recurso ordindrio, repita os passos descritos no item anterior;

b) Ao invés de selecionar os langamentos, clique no botao verde com a descrigao “INCLUIR MANUALMENTE”:
CNPJ/CPF Contribuinte

*5QL Endereco

* Qualificagdo

Proprietério v

DATA DE NOTIFICAGAO DATADO
PROCESSODERECURSO 3 s DADECISAODE % RECURSODE < = = SUSPENDEA s
ORDINARIO AUTO DE INFRAGAON® |  RECURSO ORDINARIO REVISAO TEMPO TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
O

Tempestivo Sim

Selecior v

a pestivo Sim Selecio

3 PROXIMO € VOLTAR

c) Ao clicar o botdo “INCLUIR MANUALMENTE”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:
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© Confirmacéo

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados, Deseja prosseguir?

d) Informe o nimero do processo de recurso ordinario. O sistema carregara a data de intimag&o da decisdo de 22 instancia e a relacdo dos Autos
de Infrag&o sujeitos ao recurso ordinario. Clique em SALVAR para a listagem dos autos de infracao:

INCLUIR PROCES SO DE RECURSO ORDINARIO

* Processo de Recurse Ordindno * Data de Intimagio da Decizdo de Recurso Ordindnio

18/11/2020

Auto de Infragio

I o :

e) Selecione os Autos de Infracdo objeto do Recurso de Revisdo. Ndo se esqueca de selecionar a Camara Julgadora do Recurso Ordinério.
Clique em PROXIMO:
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CNPJ/CPF Contribuinte
*sSQL Enderego
* Qualificacao
Proprietério v
DATA DE NOTIFICAGAO DATADO
PROCESSODERECURSO 3 = DADECISAODE % RECURSODE 3 = = SUSPENDEA =
ORDINARIO AUTO DE INFRAGAO N°* RECURSO ORDINARIO REVISAO TEMPO TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
O Tempestivo Sim Seleciol v
@] pestivo Sim Seleciol v

< PROXIMO € VOLTAR

f) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revis&o, incluindo sua copia. Para inclusdo clique em
“ADICIONAR DECISAQ’.

Decisso Paradigmtica

Decisdo Paradigmética
NP SEIfSIMPROC:

@ Informaggo! N30 hé nenhum registro na listagem

Declare ter ciéncia de que & divergénciz deverd ser apontsds na pegs que zerd anexada so final

> PRONM «vome

g) Atencéao!!!l O SAV somente permite a protocolizacdo de Recurso de Revisdo TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 15 dias da
notificacdo da decisao do recurso ordinério, eventual recurso de revisdo devera ser protocolizado no CAF/SF.

h)  Apos ainsercédo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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8.7. IPTU (Autos de Infracdo) - Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso

a) Selecione o servigo desejado, constante da segédo “Impugnagdes e Recursos — Langamento do IPTU” ou “Condominio - Impugnacdes e
Recursos — Langamento do IPTU”:

CONDOMINIO - IMPUGNAGOES E RECURSOS
(Contestagdo do Carné do IPTU Recebido)

CONDOMINIO - IMPUGNAGCOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

e CONDOMINIO - Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) - 12 Instancia @

= CONDOMINIO - Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apas deciséo de 12 Instancia) €

= CONDOMINIO - Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @
¢ CONDOMINIO - Recurso de Revisao contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

) IMPUGNACOES E RECURSOS )
(AUTOS DE INFRAGAQ POR DESCUMPRIMENTO DE OBRIGAGAO ACESSORIA DO IPTU)

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAO DO IPTU

 All - Defesa Administrativa (Impugnagio de AUTO DE INFRAGAQ) - 12 Instédncia @
e All - Recurso Ordindrio de AUTO DE INFRACAO - 22 Instancia (cabivel somente apés decisio de 12 Insténcia) @

I * All - Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso @ I
s All - Recurso de Revisao contra decisao do Conselho Municipal de Tributos - CMT (5]

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe o nimero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Niumero de Cadastro de Imdvel (SQL), caso ndo seja carregado
automaticamente pelo SAV e a data de notificacdo da deciséo a ser reconsiderada. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela.
Ap6s, clique em PROXIMO:
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Processo Impugnado
= Tributo €

IPTU v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedida (SEI / SIMPROC):

Nimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €

Q INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragdo

Data da Notificagdo da Deciséo:

dd/mm/aaaa ]
Ne de Cadastro do Imavel

Ne de Cadastro do Imével €

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideraciio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAO suspende a exigibilidade do crédito tributario.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n° 14.107/2005, o pedido de RECONSIDERACAO do despacho denegatério de seguimento de impugnagio ou recurso devers ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagio da decisdo e deverd versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagao ou contagem de prazo.

3 PROXIMO  VOLTAR

d) Informe o nimero de cadastro do imovel (SQL) e clique em ADICIONAR. Repita a operagéo caso se deseje incluir outro SQL. Ao final, clique
em PROXIMO.

e) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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9.1.

b)

f)
g9)

h)

IPTU = Outros Pedidos Administrativo (Isencdes e Imunidade Tributéaria)

Informacdes gerais referentes aos Pedidos de Isengéo do IPTU e seu Contencioso

Este servigo permite a protocolizacdo dos pedidos de isenc¢édo que ndo sédo objeto de declaracdo pelo Sistema Gestao de Beneficios Fiscais
— GBF e de requerimento pelo Sistema de Isencédo de IPTU para Aposentados — SIIA.

Os tipos de isencéo do IPTU cujos pedidos deveréo ser protocolizados no SAV séo:

(1) Agremiagdes Desportivas;

(2) Excesso de area dos imoveis situados na area de prote¢cdo aos mananciais;

(3) Imobveis Cedidos em Comodato a Administragdo Direta e Indireta do MSP;

(4) Imébveis cedidos em comodato a Entidades Culturais;

(5) Iméveis cedidos em comodato para Fins Educacionais por particulares;

(6) Iméveis com Parcelamento Irregular localizados na ZEIS (Zona Especial de Interesse Social);
(7) Imoveis Construidos localizados na ZEPAM (Zona Especial de Preservagdo Ambiental);

(8) Imobveis de propriedade de Entidades Culturais;

(9) Imoveis integrantes do patrimdnio da Associacdo de Ex-Combatentes do Brasil;

(10) Iméveis pertencentes a CDHU (Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano do Estado de Sao Paulo);
(11) Imoveis pertencentes a COHAB (Companhia Metropolitana de Habitacao de S&o Paulo);
(12) Sociedade Amigos de Bairro.

Os pedidos de isencao protocolizados dentro do prazo para impugnacéo do langamento SUSPENDEM a exigibilidade do crédito tributério;

Os pedidos de isencédo referentes a exercicios anteriores sdo considerados intempestivos e, como precedem da atualizagdo do cadastro
imobiliario, ndo serdo conhecidos;

Para acessar o servico relacionado ao pedido de isencao do IPTU, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes
servigos:
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TELA INICIAL IPTU

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opodes para prosseguir:

ALTERAGAO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNAGOES E RECURSOS
(Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestacio do Camé do IPTU Recebido)

Clique em uma das opgdes para prasseguir:

I T

RECADASTRAMENTO
(Endereco de Entrega, Data de Vencimento,
Nome do Proprietério ou Possuidor)

3 .
1SS e TAXAS
m Multas de rreal-w (Cartérios) oﬂ' Outros Servigos

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

9.2. Pedidos de Isencéo do IPTU no SAV (Exceto SIIA/GBF) — Exercicio Vigente

a) Apos, selecione o servigco “Pedido INICIAL de Isencao (Exceto Isengéo Declaravel no Sistema GBF ou SIIA):

IPTU

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

ISENCAO DO IPTU

Pedido INICIAL de Isencdo (Exceto Isencdo Declaravel no Sistema GBF ou SIIA) ©
* Impugnacio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO (12 Instancia) €@

¢ Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO (22 Instancia) €

Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacao ou Recurso €

b) Clique em “SIM (PROSSEGUE) ” no “pop up” exibido pelo SAV, conforme abaixo:
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ATENGAO!

a) Para efetuar o pedido de isengoes do IPTU de Aposentado ou pensionista, bem como de beneficiario de renda mensal

vitalicia, utilize o sistema SIIA no link http://isencaoaposentados.prefeitura.sp.gov.br

b) Para as isencoes do IPTU abaixo, utilize o sistema Gestao de Beneficio Fiscais - GBF, disponivel no link

http://www.gbf.prefeitura.sp.gov.br/
1) Entidades e Espacos Culturais, Teatros e Cinemas

2) Imoveis adquiridos com recurso de Fundos (FAR, FDS, FNHIS, FPHIS, FUNDURB, FMH, FUNAPS) para Programas
Habitacionais (PCS, PAR, Minha Casa Minha Vida); e programas desenvolvidos no ambito da Secretaria Estadual de
Habitacao, CDHU, Secretaria Municipal de Habitacao e Companhia Metropolitana de Habita¢ao e de suas agéncias de

administragao indireta

3) Imovel de propriedade de ex-combatente (restrito a ele e a sua vitva)

4) Imoveis de consulados e da residéncia do chefe da reparti¢ao consular de carreira
5) Imoveis de propriedade da SPTrans, CET, SP Urbanismo e SP Obras

6) Cinemas que funcionem em imoveis cujo acesso seja por logradouro puiblico ou em espagos "semipublicos de circulagao

em galerias, mediante contrapartidas socioculturais.

SIM (PROSSEGUE)

¢) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR;

d) Selecione a opgao “Exercicio Vigente” (no item “Selecione o Exercicio no qual sera solicitada a isengdo do IPTU”) e selecione o Tipo
(enquadramento) da Isencao:

PEDIDO INICIAL DE ISENGAO
Situagao: Em cadastramento

Pedido de Isengdo

Selecione o Exercicio no qual serd O Exercicio Vigente O Exercicios Anteriores
solicitada aisengao do IPTU:

Selecione o tipo de Isengéo do IPTU

Selecione v

e) Informe o (s) numero(s) do cadastro(s) do imovel (eis) — SQL e clique em incluir. Repita a operacdo a cada SQL a ser incluido.
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PEDIDO DE ISENGAQ - EXERCICIO VIGENTE

Situacéo: Em cadastramento

*SQL

Q, PESQUISAR & LIMPAR

@ Informagao! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

% PROXIMO  VOLTAR

f) Ao final, cligue em PESQUISAR, para listar todos os langamentos que serdo objeto do pedido de isencao:

Tela Inicial  Minhas Solicitagbes ~ | Sair

Home / Outros / Contribuinte / Pedido Inicial de Isencéo / Pedido de Isencio - Exercicio Vigente

PEDIDO DE ISENGAO - EXERCICIO VIGENTE

Situagdo: Em cadastramento

*SQL

Q PESQUISAR 2 LIMPAR

. NOTIFICAGAODE | VENCIMENTODAl* | TEMPOTRANSCORRIDO . . .
EXERCICIO 7 LANGAMENTO  ~ PRESTAGAO  ~ (DIAS) | TEMPESTIVIDADEDOPEDIDO ™| VALORDANL ™ | SUSPENDE A EXIGIBILIDADE?
1

2022 01 31/10/2022 Tempestivo Sim

% PROXIMO € VOLTAR
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g) Apos ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

9.3. Pedidos de Isencao do IPTU no SAV (Exceto SIIA/GBF) — Exercicios Retroativos

a) ApOs, selecione o servigo “Pedido INICIAL de Isencéo (Exceto Isengéo Declaravel no Sistema GBF ou SlIA):

IPTU

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

ISENCAO DO IPTU

@ * Pedido INICIAL de Isengéo (Exceto Isencdo Declaravel no Sistema GBF ou SIIA) @

¢ Impugnacao da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO (12 Instancia) ©
e Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO (22 Instancia) €
Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso €

b) Clique em “SIM (PROSSEGUE) ” no “pop up” exibido pelo SAV, conforme abaixo:
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ATENCAO!

a) Para efetuar o pedido de isen¢des do IPTU de Aposentado ou pensionista, bem como de beneficiario de renda mensa

vitalicia, utilize o sistema SIIA no link http://isencaoaposentados.prefeitura.sp.gov.br

b) Para as isen¢oes do IPTU abaixo, utilize o sistema Gestao de Beneficio Fiscais - GBF, disponivel no link

http://www.gbf.prefeitura.sp.gov.br/
1) Entidades e Espacos Culturais, Teatros e Cinemas

2) Imoveis adquiridos com recurso de Fundos (FAR, FDS, FNHIS, FPHIS, FUNDURB, FMH, FUNAPS) para Programas
Habitacionais (PCS, PAR, Minha Casa Minha Vida); e programas desenvolvidos no ambito da Secretaria Estadual de
Habitagao, CDHU, Secretaria Municipal de Habitacao e Companhia Metropolitana de Habitacao e de suas agéncias de

administragao indireta

3) Imével de propriedade de ex-combatente (restrito a ele e a sua vitiva)

4) Imoveis de consulados e da residéncia do chefe da reparti¢ao consular de carreira
5) Imoveis de propriedade da SPTrans, CET, SP Urbanismo e SP Obras

6) Cinemas que funcionem em imoveis cujo acesso seja por logradouro puiblico ou em espagos "semipublicos de circulagao

em galerias, mediante contrapartidas socioculturais.
SIM (PROSSEGUE)

¢) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR;

d) Selecione a opgao “Exercicios Anteriores” (no item “Selecione o Exercicio no qual sera solicitada a isengédo do IPTU”) e selecione o Tipo
(enquadramento) da Isencao:

PEDIDO INICIAL DE ISENGAO
Situagao: Em cadastramento

Pedido de Isengdo

Selecione o Exercicio no qual sera O Exercicio Vigente O Exercicios Anteriores
solicitada a isengdo do IPTU:
Selecione o tipo de Isengao do IPTU

Selecione v

e) Informe o periodo (exercicio inicial e final a que se refere o pedido) e clique em OBTER PLANILHA para obter o modelo da planilha a ser
preenchido ou CARREGAR PLANILHA, caso a planilha ja esteja preenchida com os seguintes dados: SAL, ENDERECO e DESCRICAO DE
UTILIZACAO DO IMOVEL.
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PEDIDO DE ISENCAO - EXERCICIOS RETROATIVOS

Situagdo: Em cadastramento

f)

9)

Pedido Inicial de Isengao - Exercicios Retroativos

Informe o(s) EXERCICIO(S) a que se refere(m) o Pedido de Isengdo: De Até

Relagdo dos Iméveis do(a) requerente, com a descrigdo dos seus
respectivos usos:

@ OBTER PLANILHA ® CARREGAR PLANILHA X EXCLUIR PLANILHA
Rua Ficticia, 36 escola
Rua Ficticia, 44 residéncia

REGISTROS ENCONTRADOS: 2

2 PROXIMO € VOLTAR

Caso se pretenda excluir a planilha, basta clicar em EXCLUIR PLANILHA.

Apoés a insercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o0 Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

9.4. IPTU - Impugnacéo da Decisdo de Indeferimento de Pedido de Isencdo

Selecione o servi¢co desejado, constante da seg¢do “Outros Pedidos Administrativos — Isencéo do IPTU”:
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ISENCAO DO IPTU
s Pedido INICIAL de Isencéo (Exceto Isencdo Declardvel no Sistema GBF ou SIIA) €
I * Impugnacio da Decis&o que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (12 Instancia) €

+ Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO (22 Instancia) €
+ Pedido de Reconsideragéo de Despachc Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso €

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Informe os dados relativos ao processo impugnado ou recorrido e cliqgue em INCLUIR. Caso o numero de cadastro do imével ndo seja
carregado automaticamente, insira-o e cligue em ADICIONAR.

Processo Impugnado

~ Tributo €@

IPTU ~

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €

Q INCLUIR
Ne de Cadastro do Imével

Ne de Cadastro do Imavel @

+ PROXIMO € VOLTAR

d) Apés ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacdao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

9.5. IPTU - Recurso contra Decisdo de Primeira Instancia que Manteve o Indeferimento do Pedido de Isencéo

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢ao “Outros Pedidos Administrativos — Isengdo do IPTU”:



SAV - Solugédo de Atendimento Virtual Versédo do Manual: 2.03 pdg. 90

ISENCAO DO IPTU

¢ Pedido INICIAL de Isencg&o (Exceto Isencdo Declardvel no Sistema GBF ou SI1A) ©
* Impugnacéo da Deciséo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAOQ (12 Insténcia) €@
|+ Recurso contra Deciséo de 12 Insténcia referente a PEDIDO DE ISENCAO (22 Insténcia) @ |
¢ Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso @

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Informe os dados relativos ao processo impugnado ou recorrido e clique em INCLUIR. Caso o numero de cadastro do imével ndo seja
carregado automaticamente, insira-o e cligue em ADICIONAR.

Processo Impugnado
* Tributo €@

IPTU ~

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEl / SIMPROC) @

Q INCLUIR

Ne de Cadastro do Imével

Ne de Cadastro do Imdvel @

+ PROXIMO 4 VOLTAR

d) ApOs ainsercao dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

9.6. IPTU - Impugnacéo da Deciséo de Indeferimento do Pedido de Reconhecimento de Imunidade Tributaria
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a) Selecione o servigo desejado, constante da segéo “Outros Pedidos Administrativos — Isengéo do IPTU”:

ISENGAO DO IPTU

Pedido INICIAL de Isencao (Exceto Isengéo Declaravel no Sistema GBF ou SIIA) €

Impugnacao da Decisao que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAQ (1° Instancia) @

Recurso contra Deciséo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAQ (22 Instancia) @

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €

IMUNIDADE TRIBUTARIA

I = |Impugnacao da Decisao que indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (12 Instancia) € I
= Recurso contra Deciséo de 12 Instancia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (22 Instancia) €

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe os dados relativos ao processo impugnado ou recorrido e clique em INCLUIR. Caso o numero de cadastro do imével ndo seja
carregado automaticamente, insira-o e cligue em ADICIONAR.

Processo Impugnado
* Tributo €

IPTU ~

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEl / SIMPROC) @

Q INCLUIR

Ne de Cadastro do Imével

Ne de Cadastro do Imével €

> PROXINO € vouR

d) ApOs ainsercao dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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9.7. IPTU - Recurso contra Decisao de Primeira Instancia que Manteve o Indeferimento do Pedido de Isencao

a) Selecione o servigco desejado, constante da seg¢ao “Outros Pedidos Administrativos — Isengéo do IPTU”:

ISENCAO DO IPTU

* Pedido INICIAL de Isencéo (Exceto Isencdo Declardvel no Sistema GBF ou SIIA) €

* Impugnacio da Decisio que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (12 Instancia) €

* Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO (22 Instancia) @

= Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatédrio de Seguimento de Impugnacao ou Recurso €

IMUNIDADE TRIBUTARIA

» Impugnacdo da Decisao que indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (12 Instancia) €
I = Recurso contra Decisdo de 12 Instéancia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (22 Instancia) ‘TI

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe os dados relativos ao processo impugnado ou recorrido e cliqgue em INCLUIR. Caso o numero de cadastro do imével ndo seja
carregado automaticamente, insira-o e clique em ADICIONAR.

Processo Impugnado
* Tributo @

IPTU A

Informe os dados do processo que indeferiu o pedide (SEl / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEI/ SIMPROC) €0

Q INCLUIR
Ne de Cadastro do Imavel

Ne de Cadastro do Imével @

3 PROXIMO € VOLTAR
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d) Apés ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

9.8. IPTU (Condominios) - Reconsideracdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnac¢do ou Recurso

a) Selecione o servigo desejado, constante da segédo “Impugnagdes e Recursos — Langamento do IPTU” ou “Condominio - Impugnacdes e
Recursos — Langamento do IPTU”:

IPTU

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

ISENCAO DO IPTU

» Pedido INICIAL de Isencéo (Exceto Isencéo Declarével no Sistema GBF ou SIIA) €
» Impugnacio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (1% Instancia) €
* Recurso contra Deciséio de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENGAQ (22 Instancia) €@
I + Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso @ I

IMUNIDADE TRIBUTARIA

+ Impugnacdo da Decisdo que indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (12 Insténcia) @
+ Recurso contra Decisdo de 12 Insténcia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (22 Insténcia) @
I + Pedido de Reconsideragao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagao ou Recurso @ I

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Informe o nimero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Numero de Cadastro de Imdvel (SQL), caso ndo seja carregado
automaticamente pelo SAV e a data de notificacdo da deciséo a ser reconsiderada. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela.
Ap6s, cligue em PROXIMO:
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Processo Impugnado
= Tributo €

IPTU v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedida (SEI / SIMPROC):

Nimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €

Q INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragdo

Data da Notificagdo da Deciséo:

dd/mm/aaaa ]
Ne de Cadastro do Imavel

Ne de Cadastro do Imével €

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideraciio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAO suspende a exigibilidade do crédito tributario.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n° 14.107/2005, o pedido de RECONSIDERACAO do despacho denegatério de seguimento de impugnagio ou recurso devers ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagio da decisdo e deverd versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagao ou contagem de prazo.

3 PROXIMO  VOLTAR

d) Informe o nimero de cadastro do imovel (SQL) e clique em ADICIONAR. Repita a operagéo caso se deseje incluir outro SQL. Ao final, clique
em PROXIMO.

e) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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10. ISS, Taxas Mobiliarias e ITBI-IV (Multa Acessoria de Cartdorios) — Impugnacdes e Recursos

10.1.Informacg0bes Gerais

a)

b)

d)

Nos termos do art. 30, 81° da Lei Municipal n® 14.107/2005, néo serdo conhecidas as impugnag¢fes ou recursos interpostos fora dos prazos
estabelecidos nesta lei, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu seguimento;

As impugnacdes de lancamento (defesas administrativas — 12 instancia) interpostas intempestivamente (fora do prazo regulamentar) NAO
suspendem a exigibilidade do crédito tributario;

As solicitagcbes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situagao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacbes” no canto superior direito da tela;

Para acessar os servigos relacionados ao contencioso de Auto de Infragdo de ISS, Taxas Mobiliarias e Multa Acessoria do ITBI-IV (defesa
administrativa, recurso ordindrio, recurso de revisdo e pedido recurso de revisao ou pedido de reconsideracao do despacho denegatorio de
seguimento de impugnagdo ou recurso), apos acessar o SAV mediante utilizacdo da senha web ou certificado digital, o usuério devera acessar
as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL 155 E TAXAS IMOBILIARIAS

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em wma das opgdes para prosseguir;
——————__

—— _ IMPUGNAGOES E RECURSOS
A -
(1) IPTU ITBI-IV
ISS e TAXAS .
Outros Servigos

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI Di Ses Pablicas)

10.2.1SS e Taxas/Multas de ITBI-IV (Cartérios) — Defesa Administrativa (Impugnacédo de Lancamento) — 12 Instancia

a)

Selecione o servi¢o desejado, constante da segéo “Impugnacdes e Recursos — Langamentos do ISS, TFE, TFA, TRSS (a partir de 2011):
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TRIBUTOS MOBILIARIOS

IMPUGNAGOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ISS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO

+ Defesa Administrativa (Impugnac&o de Langamento) - 12 Insténcia €

* Recurso Ordinério - 22 Insténcia (cabivel somente apos decisao de 17 Instancia) €

+ Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €
.

Recurso de Reviséo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe o nimero de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM) e selecione o(s) Auto(s) de Infracao a ser(em) impugnado(s)
na GRID DE LANCAMENTOS. Ap0s, cligue em PROXIMO:

IS5 E TAXAS MOBILIARIAS
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNACAO DE LANCAMENTO) - 13 INSTANCIA

CNFJfCPF Contribuintes
CCM Endereco
|
© INCLUIR MANUALMENTE
TA DA TEMPO
AUTODE 3 $ | comGoDE 3 PROCESSODE 5 VALOR NOTIFICAGACE |  DATADA 3| TRANSCORRIDCE +| susPenpEA:
INFRAGAD TRIBUTO BIERCICIO TRIBUTAGAD FISCALIZACAD HISTORICO-RS DO ANl IMPUGNAGAO (DIAS) TEMPESTVIDADE | EXIGIBILIDADE?
m} 2018 2461 RS 270,00 13/10/2020 22/10/2020 25 Intempeastivo Sim
] 20158 2800 R$ 1551 13/10/2020 29/10/2020 35 Intempastive Sim
] 2015 2920 REE7,25 13/10/2020 35 Intempastivo Sim
[} 2020 2520 RE4350 13/10/2020 ES Intempastive Sim

% PROXIMO m 4 VOLTAR

d) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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10.3.1SS e Taxas Mobiliarias - Impugnacédo de Auto de Infrag&o (Inclusdo Manual)
a) Selecione o servigo desejado, constante da seg¢do “Impugnacdes e Recursos — Langcamentos do ISS, TFE, TFA, TRSS (a partir de 2011):

TRIBUTOS MOBILIARIOS

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ISS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAO

®

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

Defesa Administrativa (Impugnagéo de Langamento) - 12 Instancia €
Recurso Ordinario - 2 Instancia (cabivel somente apos decisdo de 12 Insténcia) €
Pedido de Reconsideracao de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso @

Recurso de Reviséo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

c)  Apds, clique no botédo verde com a descrigdo “INCLUIR MANUALMENTE”:

Tela Inlclal  sesrmuSotconpien -I Sar
Mg | BE 0G0 TARAY WDRLARAL | Costribuasia | Autai 1-loaglle 153
IS5 E TAXAS MOBILIARIAS
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNACAD DE LANCAMENTO) - 14 INSTANCLA

Lo trbuict

L LRy

d) Ao clicar o botao “INCLUIR MANUALMENTE?”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para prosseguir:
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© Confirmacéo

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados. Deseja prosseguir?

e) Informe o nimero do Auto de Infracdo a ser incluido e clique em SALVAR. Os demais dados do auto de infracdo serdo carregados
automaticamente:

INCLUIR AUTO DE INFRAGAO

Mo Auto de Infragdo Tributo Exercicio Cadigo da Tributacio
v
Processo de Fiscalizagdo Valor Historico - RS Data da Notificagdo do All Data da Impugnacio
Tempo Transcorrido {dias) Tempestividade Suspende a exigibilidade?
v v

f) Os autos de infrac&o incluidos seréo disponibilizados na grid. Selecione-os e clique em PROXIMO:
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1SS E TAXAS MOBILIARIAS
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNACAO DE LANCAMENTO) - 18 INSTANCIA

CNPJ/CPF Contribuinte

ccM Enderago

DATA DA TEMPO
AUTODE % $ %| CcODIGODE + PROCESSODE 3 VALOR % | NOTIFICACA:| DATADA | TRANSCORRIDCE 4| SUSPENDEAS
INFRAGAO TRIBUTO EXERCICIO TRIBUTAGAO FISCALIZACAD HISTORICO-RS DO All IMPUGNAGAD (DiAs) TEMPESTMIDADE | EXIGIBILIDADE?
o 2018 2461 Sim

RS 270,00 13/10/20200  23/10/2020 L Intempestivo
(] 2013 2800 RE 1551 13/10/2020  25/10/2020 5 Intempestivo Sim
(] 2018 2820 RS 67,26 13/10/2020 S Intempestivo Sim
o 2020 2820 RE 43,50 13/10/2020 EH Intempestivo Sim

» PROXIMO € VOLTAR

g) Apo6s ainsercao dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

10.4.1SS e Taxas Mobiliarias — Recurso Ordinério (22 Instancia)
a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢éo “Impugnagdes e Recursos — Langcamentos do ISS, TFE, TFA, TRSS (a partir de 2011):

TRIBUTOS MOBILIARIOS

IMPUGNAGOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ISS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO

+ Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) - 12 Instancia €

* Recurso Ordinério - 22 Insténcia (cabivel somente ap6s decisdo de 12 Insténcia) €@

+ Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @
.

Recurso de Reviséo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;
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c) Informe o CCM e selecione no Quadro de Autos de Infracdo os langcamentos que serdo objeto do Recurso Ordinario:

Tels Wnigial  iickas Sotciaglon ~ | Sair

IS5 E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO ORDIMARIO - 22 INSTANCIA

d) Atencéao!!!l O SAV somente permite a protocolizagdo de Recurso Ordinario TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da
notificacdo da decisdo da impugnacédo, eventual recurso ordinario devera ser protocolizado no CAF/SF.

e) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

10.5.1SS e Taxas Mobiliarias — Recurso Ordinario — (Inclusdo Manual)

a) Selecione o servigo desejado, constante da seg¢ao “Impugnagdes e Recursos — Langcamentos do ISS, TFE, TFA, TRSS (a partir de 2011):
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TRIBUTOS MOBILIARIOS

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ISS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAO

®

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

Defesa Administrativa (Impugnagéo de Langamento) - 12 Instancia €
Recurso Ordinario - 2 Instancia (cabivel somente apos decisdo de 12 Insténcia) €
Pedido de Reconsideracao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso @

Recurso de Reviséo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

c)  Apos, clique no botdo verde com a descrigao “INCLUIR MANUALMENTE”:

Teln Imicial  wicsas Sobcnchen = I Sair
mara 55 10U TAXAS WORLADAS | Comtrburan | Dodon Proonids
155 E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO ORDIMARIO - 28 INSTANCIA

L L L]

=t trieege

(= |

d) Ao clicar o botdo INCLUIR MANUALMENTE, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:
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© Confirmacéo

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados. Deseja prosseguir?

e) Informe o nimero do processo de impugnacao. O sistema carregara a data de intimacdo da decisdo de 12 instancia e a relacdo dos Autos de
Infracdo sujeitos ao recurso ordinario. Clique em SALVAR para a listagem dos autos de infragao:

INCLUIR PROCESSO DE IMPUGNAC;&U

* Processo de Impugnagdo * Data de Intimagio da Decizdo de 12 Insténda

Auto de Infragio

f) Selecione os autos de infracdo objeto do Recurso Ordinério e cligue em PROXIMO:
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Tels inicial  si-ras Sotcimgion - | Sair

IS5 E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO ORDINARIO - 22 INSTANCIA

g) Atencéao!!!l O SAV somente permite a protocolizagdo de Recurso Ordinario TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da
notificacdo da decisao da impugnacao, eventual recurso ordinario devera ser protocolizado no CAF/SF.

h)  Apos ainsercédo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

10.6.ISS e Taxas Mobiliarias - Recurso de Revisao

a) Selecione o servico desejado, constante da segdo “Impugnacgdes e Recursos — Langamentos do ISS, TFE, TFA, TRSS (a partir de 2011):
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TRIBUTOS MOBILIARIOS

IMPUGNAGOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ISS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO

+ Defesa Administrativa (Impugnac&o de Langamento) - 12 Insténcia €

* Recurso Ordinério - 22 Insténcia (cabivel somente apos decisao de 17 Instancia) €

+ Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €
.

Recurso de Reviséo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Apds, informe o CCM e selecione no Quadro de Autos de Infragdo os langamentos que seréo objeto do Recurso de Reviséao:

ISS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO DE REVISAQ

CNFJ/CPF Contribuinte

CCM Enderego

SUSPENDE A
SITUAGAD TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
Nzo Seler W

O 185 2018 1023 Em Aberto Intempastivo
(] 185 2017 3115 Em Aberto 17/11/2020 1 Tempestive Sim

O 1S5 2015 1023 Em Aberto Intempestivo Mio

+ PROXIMO € VOLTAR
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d) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo. Clique em “Adicionar Decisdo” e marque a
declaracao ao final da tela.

Decis3o Paradigmatica

Decisao Paradigmitica
N° SEIfSIMPROC: * Ne da Camars: Data da Publicagio:

Selecions v iz © ADICIONAR DECISAD

@ Informagao!l Nao ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que a divergéncia devers ser spontads ns pegs que serd anexads 3o final

3 PRONIMO -mn « voumR

e) Atencdao!!!l O SAV somente permite a protocolizacdo de Recurso de Revisdo TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 15 dias da
notificagcdo da decisdo do recurso ordinario, eventual recurso de revisdo deveréd ser protocolizado no CAF/SF.

f) Apos a insercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

10.7.1SS e Taxas Mobiliarias - Recurso de Revisao (Inclusdo Manual)

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢éo “Impugnagdes e Recursos — Langcamentos do ISS, TFE, TFA, TRSS (a partir de 2011):

TRIBUTOS MOBILIARIOS

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ISS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO

®

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) - 12 Instancia €@
Recurso Ordinario - 2 Instancia (cabivel somente apos decisdo de 12 Insténcia) €
Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @

Recurso de Reviséo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @




SAV - Solucédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 2.03 pdg. 106

c) Caso o Auto de Infracdo ndo seja apresentado no quadro de autos de infracao vinculados ao CCM, o contribuinte pode inclui-lo manualmente.
Para ingressar com recurso ordinario, clique no botdo verde com a descrigdo “INCLUIR MANUALMENTE”:

ISS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO DE REVISAD

CMRICPF Contribuinte

oM Enderero

Zelecione

] e —]

d) Ao clicar o botao “INCLUIR MANUALMENTE”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

® Confirmacéo

0= Autos de Infracdo selecionados anteriormente serdo descartados, Deseja prosseguir?

e) Informe o nimero do processo de recurso ordinario. O sistema carregard a data de intimag&o da decisdo de 22 instancia e a relagdo dos Autos
de Infracdo sujeitos ao recurso ordinario. Clique em SALVAR para a listagem dos autos de infracao:



SAV - Solucédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 2.03 pdg. 107

INCLUIR PROCESS0 DE RECURSO ORDINARIO

* Processo de Recurso Ordindrioc * Data de Intimagdo da Decizo de Recurso Ordindric
18117202 11

Auto de Infragio

I o :

=
f) Selecione os Autos de Infracdo objeto do Recurso de Revisdo. Nao se esqueca de selecionar a Camara Julgadora do Recurso Ordinério.
Cligue em PROXIMO:

ISS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO DE REVISAO

CNRJCPF Contribuinte

CCM Enderego

= : = = = 4| oamADO % TENPO 3 = =
PROCESSODERECURSO |  RECURSO AUTO DE CODIGO DE RECURSODE | TRANSCORRIDO SUSPENDEA
ORDINARIO INFRACAON" | TRIBUTO | BEXERcicio | TRIBUTAGAO | STuagho |  Rewisio (DiAS) TEMPESTMIDADE | EXIGIBILIDADE?
m] 155 2018 1023 Em Aberto Intempestivo N3o el v
m} IS8 2017 3115 Em Aberte 17/11/2020 1 Tempestivo Sim Seler W
m] 155 2019 1023 Em Aberto Intempestivo N3o el v

2 PROXIMO € VOLTAR
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g) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo, incluindo sua cépia. Para inclus&o clique em
“ADICIONAR DECISAQ”.

Decis3o Paradigmatica

Decisdo Paradigmatica
R SESIMPROC: * 1P da Cimara: Dsta da Publicacie:

@ Informagol Naa hé nenhum registro na listagem

devers ser apontada na peca que ser anexada aa finsl

h)  Atencéo!!!!l O SAV somente permite a protocolizagdo de Recurso de Revisdo TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 15 dias da
notificagcédo da decisdo do recurso ordinario, eventual recurso de revisdo deveréd ser protocolizado no CAF/SF.

i) Apos a insercdo dos dados especificos, insira 0s documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados

na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

10.8.1SS e TAXAS Mobiliarias - Reconsideracao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢éo “Impugnagdes e Recursos — Langcamentos do ISS, TFE, TFA, TRSS (a partir de 2011):

TRIBUTOS MOBILIARIOS

IMPUGNAGOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ISS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO

+ Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) - 12 Instancia €

* Recurso Ordinério - 22 Insténcia (cabivel somente ap6s deciséo de 12 Insténcia) @
.

.

Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @
Recurso de Reviséo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;
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c)  Apds, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Ndmero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
néo seja carregado automaticamente pelo SAV. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela. Apés, cligue em PROXIMO.

Processo Impugnade
~ Tributo €

155 b

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Nimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €

Q INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideracio

Data da Motificag8o da Deciséo:

dd/mm/aaaa ]
Ne do CCM

Nedo CCM @

e o]

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAQ suspende a exigibilidade do crédito tributario.

O Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14.107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAQ do despacho denegatério de seguimento de impugnagio ou recurso devera ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagdo da decisdo e devera versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimag3o ou contagem de prazo.

d) Para incluir um CCM, clique na LUPA ao lado do campo préprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em
confirmar. Repita a operagéo para incluir outro CCM. O usuério também poderd inserir diretamente o nimero do cadastro de contribuintes
mobiliarios no campo “N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir nimero de inscricdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico
7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM, cligue em ADICIONAR.

e) Apoés ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).



SAV - Solucéo de Atendimento Virtual

Versdo do Manual: 2.03

11. ISS - Sociedades Uniprofissionais

11.1.Informacgdes Gerais

a) As solicitacdes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situagao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacdes” no canto superior direito da tela;

b)  Para acessar os servigos relacionados as sociedades uniprofissionais, apos acessar o SAV mediante utilizagdo da senha web ou certificado

digital, o usuério devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgBes para prosseguir:

L IPTU a ITBIV
ﬁg Outros Servigos

1SS E TAXAS IMOBILIARIAS

Clique em uma das apgles para prosseguir:

IMPUGNAGOES E RECURSOS
(Auto de Infragdo de ISS, Taxas e ITBI Cartérios) S

IMUNIDADE, ISENGOES E REGIMES ESPECIAIS

SIMPLES NACIONAL E
(exceto SUP, Simples Nacional e Ingressos de
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI Div Pablicas)

11.2.Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - PJ como Sociedade Uniprofissional — SUP

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢ao “Sociedade Uniprofissional — SUP”:

pag. 110
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TRIBUTOS MOBILIARIOS

SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL - SUP

* Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - P) como Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico est4 disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. €
* Pedido de Desenquadramento Retroativo de Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico esta disponivel exclusivamente para Pessoas Jurfdicas enquadradas como Sociedade Uniprofissional. €

Impugnacao da Deciséao que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (1 Instancia) @

Recurso em Razéo do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP. Este servico esté disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. €
+ Recurso da Decis&o de 12 Insténcia referente A Pedido de Enguadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Insténcia) @

+ Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso €

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Responda aos questionamentos referentes a situacdo da empresa:
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Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - PJ como Sociedade Uniprofissional - SUP

CNPRJ: Nome do Contribuinte:

Responda aos questionamentos a respeito da sociedade:

1. Quadro Societario

Consta ou j& constou em seu quadro societario algum sécio enquadrado como Pessoa Juridica?

Possui ou j& possuiu algum sécio com habilitacdo diferente dos demais?

Esta Pessoa Juridica | foi ou ainda € sécia de outra sociedade?

Possui ou j& possuiu em seu quadro societdrio somente 1 (um) sécio por um periodo superior a 180 dias?

Possui ou ja possuiu, dentro de seu quadro societario, algum sécio que dela participe tio somente para aportar capital ou administrar?

2. Atividade
Desenvolve ou j& desenvolveu atividade diversa daquela a que estejam habilitados profissionalmente os socios?

Terceiriza, repassa, terceirizou ou repassou a terceiros os servicos relacionados a sua atividade?

Utilizou-se ou se utiliza de empregados, autbnomos ou terceiros, de habilitacdo profissional regulamentada diversa da habilitacio dos sécios?

Possui ou possuiu em seu objeto social mais de uma atividade de prestagio de servigos? O5Sim O Nao

3. Natureza Juridica da Sociedade
Possui ou ja possuiu algum registro na JUCESP?
Possui enquadramento come EIRELI (Empresa Individual de Responsabilidade Limitada)?

Adota o modelo de responsabilidade limitada, constando em seu nome empresarial a expressdo 'Limitada’ ou 'LTDA?

Caracteriza-se como sociedade empresaria ou, ainda, sua atividade constitui elemento da empresa?

4. Outros Estabelecimentos

Configura-se ou configurou-se filial, sucursal, agéncia ou qualguer outro estabelecimento descentralizado ou relacionado a sociedade sediada no extenior? OSim ONae

5. Regime Tributério

Atualmente € optante pelo Simples Nacional? O 5im O Nao

2 PROXIMO 4 VOLTAR

d) Apds ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

11.3. Pedido de Desenquadramento Retroativo de Sociedade Uniprofissional — SUP

a) Selecione o servigo desejado, constante da segéo “Sociedade Uniprofissional — SUP”:



SAV - Solugéo de Atendimento Virtual Vers&o do Manual: 2.03 pdg. 113

TRIBUTOS MOBILIARIOS

SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL - SUP

* Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - PJ como Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico esta disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. €

= Pedido de Desenquadramento Retroativo de Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servigo esta disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas enquadradas como Sociedade Uniprofissional. €
+ |Impugnagéo da Decis&o que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (12 Instancia) @

.

.

.

Recurso em Razédo do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP. Este servigo estd disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. @

Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Insténcia) €

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso €

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Responda aos questionamentos referentes a data e o motivo do desenquadramento do Regime de Sociedade Uniprofissional e cligue em
PROXIMO;

ISS E TAXAS MOBILIARIAS
PEDIDO DE DESENQUADRAMENTO RETROATIVO DE SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL — SUP

CNRY: Mome do Contribuinte | Sociedade:

66.055.633/0001-05 PAES DE BARROS GEOLOGIALTDA

Informe a Data a partir da qual a empresa deixou de ser enguadrada como SUP:

Informe o Motive do Desenguadramento:

=+ PROKIMO + VOLTAR

d) Ap6s ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacdao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

11.4. Recurso em Razéo do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢ao “Sociedade Uniprofissional — SUP”:



SAV - Solugéo de Atendimento Virtual Vers&o do Manual: 2.03 pdg. 114

TRIBUTOS MOBILIARIOS

SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL - SUP

* Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - PJ como Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico esta disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. €

= Pedido de Desenquadramento Retroativo de Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servigo esta disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas enquadradas como Sociedade Uniprofissional. €
+ |Impugnagéo da Decis&o que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (12 Instancia) @

.

.

.

Recurso em Razédo do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP. Este servigo estd disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. @

Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Insténcia) €

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso €

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Selecione o numero de inscricao no CCM ao qual o recurso se refere:

155 E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO EM RAZAO DO DESENQUADRAMENTO DO REGIME POR FALTA DE ENTREGA DA D-SUP

[eel]

Selecione v

=+ PROXIMO  VOLTAR

d) ApOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

11.5. Impugnacéo referente a Indeferimento de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais

a) Selecione o servigo desejado, constante da segao “Sociedade Uniprofissional — SUP”:


https://webdesenv5.prodam/SF9469_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=1&tipoRequisicao=13&situacao=1&tipoAssunto=22&isLimparTempData=True
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TRIBUTOS MOBILIARIOS

SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL - SUP

s Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - P) como Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico est4 disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. €
.
Q |
.
.
.

Pedido de Desenquadramento Retroativo de Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico estd disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas enquadradas como Sociedade Uniprofissional. €
Impugnacao da Deciséao que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (1 Instancia) @
Recurso em Razéo do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP. Este servico esté disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. €

Recurso da Decis&o de 12 Insténcia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Insténcia) €

Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnaco ou Recurso @

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Informe o niumero do processo recorrido e clique em INCLUIR;

d) Clique na LUPA ao lado do campo préprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em confirmar. Repita a operagéo
para incluir outro CCM. O usuério também podera inserir diretamente o nimero do cadastro de contribuintes mobiliarios no campo “N° do
CCM”, selecionando-o pela lupa e clicando em adicionar. No caso de o contribuinte ndo possuir nimero de inscricdo do CCM, podera utilizar
0 CCM genérico 7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM clique em ADICIONAR.

Processo Impugnado
*Tributo @

155 v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Nimere do Processo Impugnade (SEI / SIMPROC) €%

Q, INCLUIR

Ne do CCM

N° do CCM €@

3 PROXIMO 4 VOLTAR

e) Apoés ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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11.6. Recurso da Decisédo de 12 Instancia referente a Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais
a) Selecione o servico desejado, constante da seg¢ao “Sociedade Uniprofissional — SUP”:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL - SUP

* Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - PJ como Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico esta disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. €
.
Q|
.
.
.

Pedido de Desenquadramento Retroativo de Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico estd disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas enquadradas como Sociedade Uniprofissional. €
Impugnacao da Decisao que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (1 Instancia) @

Recurso em Razéo do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP. Este servico esté disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. €

Recurso da Decis&o de 12 Insténcia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Insténcia) €

Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;
c) Informe o niumero do processo recorrido e clique em INCLUIR;

d) Clique na LUPA ao lado do campo préprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em confirmar. Repita a operagéo
para incluir outro CCM. O usuério também podera inserir diretamente o nimero do cadastro de contribuintes mobiliarios no campo “N° do
CCM”, selecionando-o pela lupa e clicando em adicionar. No caso de o contribuinte ndo possuir nimero de inscricdo do CCM, podera utilizar
0 CCM genérico 7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM clique em ADICIONAR.

= Tributo €

158 A4

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Ndmero do Processa Impugnado (SEI / SIMPROC) @

Q, INCLUIR
Ne do CCM

Ne do CCM @

3 PROXIMO € VOLTAR


https://webdesenv5.prodam/SF9469_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=1&tipoRequisicao=13&situacao=1&tipoAssunto=22&isLimparTempData=True
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e) Apos ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

11.7.Sociedades Uniprofissionais - Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso

a) Selecione o servigo desejado, constante da seg¢ao “Impugnagdes e Recursos — Lancamentos do ISS, TFE, TFA, TRSS (a partir de 2011):

TRIBUTOS MOBILIARIOS

SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL - SUP

¢ Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - PJ como Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico esta disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. @
* Pedido de Desenquadramento Retroativo de Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico esta disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas enquadradas como Sociedade Uniprofissional. €
* Impugnacéo da Decisao que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (12 Instancia) €
* Recurso em Razdo do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP. Este servico esta disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. @
® Recurso d_a Decisdo de 12 Instancia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Instancia) @
* Pedido de Reconsideragao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso @ I

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c)  Apds, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Numero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
n&o seja carregado automaticamente pelo SAV. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela. Apés, clique em PROXIMO.
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Processo Impugnado
= Tributo €

185 v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Mimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

Q, INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragéo

Data da Notificagdo da Deciséo:

dd/mm/aaaa (]
N° do CCM

Nedo CCM @

me e

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAQ suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14,107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAO do despacho denegatério de seguimento de impugnago ou recurso deverd ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagéio da decis8o e devera versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagdo ou contagem de prazo.

d) Para incluir um CCM, clique na LUPA ao lado do campo proéprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em
confirmar. Repita a operagdo para incluir outro CCM. O usuério também podera inserir diretamente o niumero do cadastro de contribuintes
mobiliarios no campo “N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir nimero de inscricdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico
7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM, cligue em ADICIONAR.

e) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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12. ISS - Simples Nacional e Microempreendedor Individual - MEI

12.1.Informagdes Gerais

a) As solicitacdes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situacao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacdes” no canto superior direito da tela;

b)  Paraacessar os servicos relacionados ao Simples Nacional e ao Microempreendedor Individual (MEI), ap0s acessar o SAV mediante utilizag&do
da senha web ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servigos:

TELA INICIAL ISS E TAXAS IMOBILIARIAS

Bem Vindo @ SOLUGCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgbes para prosseguir:

Clique em uma das opgdes para prosseguir:
IMPUGNACOES E RECURSOS _
Hh IPTU (2 ITBI-V
m IMUNIDADE, ISENGOES E REGIMES ESPECIAIS
1SS e TAXAS Q .

R LA (exceto SUP, Simples Nacional e Ingressos de

Diversdes Pablicas)

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

———

12.2.Impugnacédo do Termo de Exclusédo do Simples Nacional

a) Selecione o servico desejado, constante da secao “Simples Nacional e Microempreendedor Individual”:
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TRIBUTOS MOBILIARIOS

SIMPLES NACIONAL E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

SIMPLES NACIONAL / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

» Impugnagio do TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional {1° Instancia) €@
@ ¢ Impugnagéo de Indeferimento da Op¢&o no Simples Nacional (12 Insténcia) @

.

.

.

.

.

Impugnagéo da Decis&o de Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (12 Instancia) €

Recurso da Decisdo de 1° Instancia referente ao TERMO DE EXCLUSAQ do Simples Nacional(2® Insténcia) €

Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao Indeferimento da Opgéo no Simples Nacional (22 Instancia) €

Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (22 Instancia) €
Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c)  Apds, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Nimero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
néo seja carregado automaticamente pelo SAV. Apos, clique em PROXIMO:

Processo Impugnado
* Tributo @

1SS ~

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Namero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

0000.0000/0000000-0 QU INCLUIR
Ne do CCM

Nedo CCM @

3 PROXMO & VouAR

d) Ap6s ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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12.3.Impugnacéao do Indeferimento da Opc¢édo no Simples Nacional

a) Selecione o servico desejado, constante da se¢éo “Simples Nacional e Microempreendedor Individual’:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

SIMPLES NACIONAL E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

SIMPLES NACIONAL / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

* Impugnacéo do TERMO DE EXCLUSAQ do Simples Nacional (12 Instancia) €
@ ¢ Impugnacao de Indeferimento da Opgao no Simples Nacional (1° Instancia) €@

.

.

.

.

.

Impugnagéo da Decisdo de Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (12 Inst&ncia) €

Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional(2® Instancia) €

Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente ao Indeferimento da Op¢do no Simples Nacional (22 Instancia) €

Recurso da Decisao de 17 Instancia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (22 Instancia) €

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso (i)

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c)  Apds, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Ndmero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
n&o seja carregado automaticamente pelo SAV. Apos, clique em PROXIMO:

Processo Impugnado
* Tributo @

1SS ~

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Namero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

0000.0000/0000000-0 QU INCLUIR
Ne do CCM

Nedo CCM @

- PROXIMO € VOLTAR
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d) Apés ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

12.4.Impugnacao do Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI

a) Selecione o servico desejado, constante da se¢éo “Simples Nacional e Microempreendedor Individual”:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

SIMPLES NACIONAL E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

SIMPLES NACIONAL / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

* Impugnagio do TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional (1° Instancia) €
@ * Impugnagdo de Indeferimento da Op¢do no Simples Nacional (13 Instancia) @

.

.

.

.

.

Impugnagéo da Decis&o de Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (12 Instancia) €

Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente ao TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional(22 Instancia) €

Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao Indeferimento da Opcéo no Simples Nacional (22 Instancia) €

Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (22 Instancia) €
Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatoério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c)  Apods, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Numero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
n&o seja carregado automaticamente pelo SAV. Apos, clique em PROXIMO:
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Processo Impugnado

* Tributo @

1SS -

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Ntmero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €@

0000.0000/0000000-0 Q. INCLUIR
N do CCM

Nedo CCM @

= PROXIMO 4 VOLTAR

d) ApOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

12.5.Recurso da Decisao de 12 Instancia referente ao Termo de Exclusdo do Simples Nacional

a) Selecione o servico desejado, constante da secéo “Simples Nacional e Microempreendedor Individual”:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

SIMPLES NACIONAL E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

SIMPLES NACIONAL / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

» Impugnacdo do TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional (12 Instancia) €@
@ * Impugnacéo de Indeferimento da Opcéo no Simples Nacional (12 Instancia) @

.

.

.

.

.

Impugnagéo da Deciséo de Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (12 Insténcia) €
Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao TERMO DE EXCLUSAQ do Simples Nacional(2® Instancia) €
Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente ao Indeferimento da Op¢do no Simples Nacional (22 Instancia) €

Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (22 Instancia) @

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacao ou Recurso (i)

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;
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c)  Apds, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Ndmero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
néo seja carregado automaticamente pelo SAV. Apos, clique em PROXIMO:

Processo Impugnado

* Tribute @

1SS v
Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Namero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

0000.0000/0000000-0 QU INCLUIR
N do CCM

Nedo CCM @

= PROXIMO € VOLTAR

d) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

12.6.Recurso da Decisao de 12 Instancia referente ao Indeferimento de Op¢éo no Simples Nacional
a) Selecione o servigo desejado, constante da seg¢ado “Simples Nacional e Microempreendedor Individual”:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

SIMPLES NACIONAL E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

SIMPLES NACIONAL / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

* Impugnacéo do TERMO DE EXCLUSAQ do Simples Nacional (12 Instancia) €
@ ¢ Impugnacéo de Indeferimento da Op¢ao no Simples Nacional (12 Insténcia) €

.

.

.

.

.

Impugnagéo da Decisao de Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (12 Inst&ncia) €
Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional(2® Instancia) €
Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente ao Indeferimento da Op¢do no Simples Nacional (22 Instancia) @

Recurso da Decisao de 17 Instancia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (22 Instancia) €

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso (i)
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b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c)  Apds, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Ndmero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
n&o seja carregado automaticamente pelo SAV. Apos, clique em PROXIMO:

Processo Impugnado
* Tributo @

1SS v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEl / SIMPROC):
Namero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

0000.0000/0000000-0 QUINCLUIR
Ne do CCM

Nedo CCM @

= PROXIMO 4 VOLTAR

d) ApOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

12.7.Recurso da Decisao de 12 Instancia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢ao “Simples Nacional e Microempreendedor Individual”:
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TRIBUTOS MOBILIARIOS

SIMPLES NACIONAL E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

SIMPLES NACIONAL / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

» Impugnagio do TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional (12 Instancia) €
Impugnagéo de Indeferimento da Opgéo no Simples Nacional (12 Instancia) €
Impugnagéo da Decisio de Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (12 Instancia) €

.
.

* Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao TERMO DE EXCLUSAQ do Simples Nacional(2@ Instancia) @

s Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente ao Indeferimento da Opc¢&o no Simples Nacional (22 Insténcia) @
.

Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao Desenguadramento de Microempreendedor Individual - MEI (22 Instancia) €@
I * Pedido de Reconsideracao de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso € I

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c)  Apds, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Nimero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
n&o seja carregado automaticamente pelo SAV. Apos, clique em PROXIMO:
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Processo Impugnado
= Tributo €

185 v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Mimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

Q, INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragéo
Data da Notificagdo da Deciséo:
dd/mm/aaaa (]

N° do CCM

Nedo CCM @

me e

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAQ suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14,107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAO do despacho denegatério de seguimento de impugnago ou recurso deverd ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagéio da decis8o e devera versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagdo ou contagem de prazo.

d) ApOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

12.8.Simples Nacional - Reconsideracédo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacao ou Recurso

a) Selecione o servico desejado, constante da secéo “Simples Nacional e Microempreendedor Individual”:
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TRIBUTOS MOBILIARIOS

SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL - SUP

¢ Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - PJ como Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico esta disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. @
* Pedido de Desenquadramento Retroativo de Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servico esta disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas enquadradas como Sociedade Uniprofissional. €
* Impugnagéo da Decisdo que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (12 Instancia) €
* Recurso em Razio do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP. Este servico esté disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. @
® Recurso d_a Decisdo de 12 Inst_éncia referent_eA Pedido de Enguadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Instancia) @
I- Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c)  Apds, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Nimero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
néo seja carregado automaticamente pelo SAV. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela. Apés, clique em PROXIMO.

Processo Impugnado

* Tributo €

155 v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Nimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

Q INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragio

Data da Notificag8o da Decisio:

dd/mm/aaaa n
Ne do CCM

Nedo CCM @
Q

X
x

[0 Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacie ou Recurso NAQ suspende a exigibilidade do crédito tributario.

[ Estou CIENTE d= que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14.107/2005, o pedido de RECONSIDERACAO do despacho denegatério de seguimento de impugnagio ou recurso devera ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagdo da decisdo e devera versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagao ou contagem de prazo.



SAV - Solucédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 2.03 pdg. 129

d)

Para incluir um CCM, clique na LUPA ao lado do campo proprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em
confirmar. Repita a operacdo para incluir outro CCM. O usuario também podera inserir diretamente o nimero do cadastro de contribuintes
mobiliarios no campo “N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir nimero de inscricdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico
7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM, clique em ADICIONAR.

Apos a insercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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13. ISS - Imunidade Tributaria, Isencdes e Regimes Especiais

13.1.Informacgbes Gerais

a) As solicitagbes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situacao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacdes” no canto superior direito da tela;

b)  Os pedidos de Regime Especial pelo SAV NAO abrangem os regimes de emiss&o de ingressos e diversdes publicas;

c) Paraacessar os servigos relacionados ao Simples Nacional e ao Microempreendedor Individual (MEI), ap0s acessar o SAV mediante utilizagdo
da senha web ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servigos:

TELA INICIAL 1SS E TAXAS IMOBILIARIAS

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgBes para prosseguir:

Clique em uma das opgBes para prosseguir:

IMPUGNAGOES E RECURSOS
SOCIEDADES UNIPROFISSIONAIS - SUP
/‘ (Auto de Infragdo de ISS, Taxas e ITBI Cartdrios)
(1) IPTU ITBIHV _
ISS e TAXAS =

A

IMUNIDADE, ISENGOES E REGIMES ESPECIAIS
(exceto SUP, Simples Nacional e Ingressos de
Diversdes Pdblicas)

SIMPLES NACIONAL E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

i

13.2.1SS - Impugnacéo da decisdo que indeferiu Pedido de Isencéo

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢éo “Isengdes do ISS”:
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TRIBUTOS MOBILIARIOS

ISENCOES DO 1SS

 Impugnacéo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAQ (12 Instancia) @
6 » Recurso contra Decis&o de 12 Insténcia referente a PEDIDO DE ISENCAOQ (22 Insténcia) €@

¢ Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurse €@

IMUNIDADE TRIBUTARIA

« Impugnacéo da Decis&o que Indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA (12 Instancia) €
@ ¢ Recurso contra Decisdo de 12 Inst&ncia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA(22 Instancia) €

* Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c)  Apds, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Ndmero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
néo seja carregado automaticamente pelo SAV. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela. Apés, clique em PROXIMO.
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Processo Impugnado
= Tributo €

185 v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Mimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

Q, INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragéo

Data da Notificagdo da Deciséo:

dd/mm/aaaa (]
N° do CCM

Nedo CCM @

me e

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAQ suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14,107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAO do despacho denegatério de seguimento de impugnago ou recurso deverd ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagéio da decis8o e devera versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagdo ou contagem de prazo.

d) Para incluir um CCM, clique na LUPA ao lado do campo proéprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em
confirmar. Repita a operagdo para incluir outro CCM. O usuério também podera inserir diretamente o niumero do cadastro de contribuintes
mobiliarios no campo “N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir nimero de inscricdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico
7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM, cligue em ADICIONAR.

e) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

13.3.1SS — Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a Pedido de Isencao
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a) Selecione o servigo desejado, constante da seg¢ao “Isengbes do ISS”:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

ISENCOES DO 1SS

¢ Impugnacéo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAQ (1° Instancia) @
@ » Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO (22 Instancia) €@

¢ Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €@

IMUNIDADE TRIBUTARIA

* Impugnacdo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA (12 Instancia) €
@ ® Recurso contra Decisao de 12 Instancia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA(2? Instancia) €

¢ Pedido de Reconsideragao de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagao ou Recurso €@

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c)  Apds, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Nimero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
n&o seja carregado automaticamente pelo SAV. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela. Apés, clique em PROXIMO.
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Processo Impugnado
= Tributo €

185 v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Mimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

Q, INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragéo

Data da Notificagdo da Deciséo:

dd/mm/aaaa (]
N° do CCM

Nedo CCM @

me e

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAQ suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14,107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAO do despacho denegatério de seguimento de impugnago ou recurso deverd ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagéio da decis8o e devera versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagdo ou contagem de prazo.

d) Para incluir um CCM, cliqgue na LUPA ao lado do campo proéprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em
confirmar. Repita a operagdo para incluir outro CCM. O usuério também podera inserir diretamente o niumero do cadastro de contribuintes
mobiliarios no campo “N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir niumero de inscrigdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico
7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM, cligue em ADICIONAR.

e) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

13.4.1SS - Impugnacéao da decisdo que indeferiu Pedido de Reconhecimento de Imunidade
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a) Selecione o servigo desejado, constante da seg¢ao “Imunidade Tributaria”:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

ISENCOES DO ISS

 Impugnagio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO (12 Insténcia) @
@ = Recurso contra Decis&o de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO (22 Insténcia) €

¢ Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso @

IMUNIDADE TRIBUTARIA

@  Impugnagio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA (12 Instancia) €

» Recurso contra Decisdo de 17 Instancia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA(22 Instancia) @
« Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c)  Apods, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Numero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
n&o seja carregado automaticamente pelo SAV. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela. Apés, clique em PROXIMO.
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Processo Impugnado
= Tributo €

185 v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Mimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

Q, INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragéo

Data da Notificagdo da Deciséo:

dd/mm/aaaa (]
N° do CCM

Nedo CCM @

me e

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAQ suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14,107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAO do despacho denegatério de seguimento de impugnago ou recurso deverd ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagéio da decis8o e devera versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagdo ou contagem de prazo.

d) Para incluir um CCM, cligue na LUPA ao lado do campo préprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em
confirmar. Repita a operagdo para incluir outro CCM. O usuério também podera inserir diretamente o niumero do cadastro de contribuintes
mobiliarios no campo “N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir numero de inscricdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico
7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM, cligue em ADICIONAR.

e) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

13.5.ISS — Recurso contra Decisao de 12 Instancia referente a Pedido de Reconhecimento de Imunidade
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a) Selecione o servigo desejado, constante da seg¢ao “Imunidade Tributaria”:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

ISENGOES DO 1SS

+ Impugnac&o da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (12 Insténcia) @
@ + Recurso contra Deciso de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENGAO (2 Instancia) €

* Pedido de Reconsideracao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €

IMUNIDADE TRIBUTARIA

@ » Impugnacéo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA (12 Instancia) €

* Recurso contra Decisédo de 17 Instancia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA(2? Instancia) €

+ Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnac&o ou Recurso €

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c)  Apods, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Numero do Cadastro de Contribuintes Mobilirios (CCM), caso
n&o seja carregado automaticamente pelo SAV. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela. Apés, clique em PROXIMO.
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Processo Impugnado
= Tributo €

185 v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Mimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

Q, INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragéo

Data da Notificagdo da Deciséo:

dd/mm/aaaa (]
N° do CCM

Nedo CCM @

me e

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAQ suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14,107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAO do despacho denegatério de seguimento de impugnago ou recurso deverd ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagéio da decis8o e devera versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagdo ou contagem de prazo.

d) Para incluir um CCM, clique na LUPA ao lado do campo proéprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em
confirmar. Repita a operagdo para incluir outro CCM. O usuério também podera inserir diretamente o niumero do cadastro de contribuintes
mobiliarios no campo “N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir nimero de inscricdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico
7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM, cligue em ADICIONAR.

e) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

13.6.1SS (Imunidades e Isen¢des) - Reconsideracdo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso
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a) Selecione o servigo desejado, constante da segao “Isengdes do ISS” ou “Imunidade Tributaria”:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

ISENCOES DO ISS

* Impugnagéo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (1 Insténcia) €@
@ » Recurso contra Decisido de 12 Insténcia referente a PEDIDO DE ISENCAO (22 Instancia) @

I ¢ Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso €@ I

IMUNIDADE TRIBUTARIA

g * Impugnagéo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA (12 Instancia) €

* Recurso contra Decis_éo de 12 Instincia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA(2 Instancia) €
I- Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €@

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c)  Apds, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Numero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
néo seja carregado automaticamente pelo SAV. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela. Apés, clique em PROXIMO.
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Processo Impugnado
= Tributo €

185 v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Mimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) @

Q, INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragéo

Data da Notificagdo da Deciséo:

dd/mm/aaaa (]
N° do CCM

Nedo CCM @

me e

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAQ suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14,107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAO do despacho denegatério de seguimento de impugnago ou recurso deverd ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagéio da decis8o e devera versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagdo ou contagem de prazo.

d) Para incluir um CCM, clique na LUPA ao lado do campo proéprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em
confirmar. Repita a operagdo para incluir outro CCM. O usuério também podera inserir diretamente o niumero do cadastro de contribuintes
mobiliarios no campo “N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir nimero de inscricdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico
7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM, cligue em ADICIONAR.

e) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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14. ITBI-IV — Impugnacdes e Recursos

14.1.Informacgdes Gerais

a) Nos termos do art. 30, 81° da Lei Municipal n° 14.107/2005, n&o serdo conhecidas as impugnacdes ou recursos interpostos fora dos prazos
estabelecidos nesta lei, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu seguimento;

b)  As impugnacdes de lancamento (defesas administrativas — 12 instancia) interpostas intempestivamente (fora do prazo regulamentar) NAO
suspendem a exigibilidade do crédito tributario;

c) As solicitagbes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situagao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacbes” no canto superior direito da tela;

d) Para acessar os servicos relacionados ao contencioso de Auto de Infracdo de ITBI-IV (defesa administrativa, recurso ordinario, recurso de
revisdo e pedido recurso de revisdo ou pedido de reconsideracéo do despacho denegatorio de seguimento de impugnagao ou recurso), apos
acessar o SAV mediante utilizagdo da senha web ou certificado digital, 0 usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes
Servigos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

A IPTU A ITBI-IV
axas e Mul - ﬁ i
—

14.2.1TBI-IV — Defesa Administrativa (Impugnacédo de Langamento) — 12 Instancia

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢ao “Impugnagdes e Recursos — Langcamentos do ITBI-IV”:
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ITBI

IMPUGNAGAO E RECURSOS - LANGAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAO

+ Defesa Administrativa (Impugnagéo de Langamento) - 12 Instancia €

@ * Recurso Ordinario - 22 Insténcia (cabivel somente ap6s decisao de 12 Instancia) @
.
.

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €
Recurso de Revisdo contra decis&o do Conselho Municipal de Tributos - CMT €@

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe o numero de inscricdo do Imovel (SQL) e selecione o(s) Auto(s) de Infragdo a ser(em) impugnado(s) na GRID DE LANCAMENTOS.
Ap6s, cligue em PROXIMO:

ITBI
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNACAO DE LANCAMENTO) - 138 INSTANCIA

Situagdo: Em cadastramento

CNFJfCPF Contribuinte
*50L Enderego

* Qualificagio

Selecione b
- a - - .| VALORDOAUTO SUSPENDE A .
AUTO DEINFRAGAD™ |  DATA DA NOTIFICAGAD™ | DATA DA IMPUGNAGAD ™ TEMPO TRANSCORRIDO(DIAS)  ~ TEMPESTVIDADE ™| DEINFRAGAOD ™ BXGIBILDADE?  ~
O 14/10/2020 20/10/2020 35 ntempestivo 2.400,00 Nio
O 14/10/2020 20/10/2020 35 ntempestivo 1.080,00 Nio

2 PROXIMO m € VOLTAR
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d) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

14.3. ITBI-IV — Recurso Ordinério — 22 Instancia
a) Selecione o servigo desejado, constante da segao “Impugnacdes e Recursos — Langamentos do ITBI-IV”:

ITBI

IMPUGNAGAO E RECURSOS - LANGAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO

+ Defesa Administrativa (Impugnagéo de Langamento) - 12 Instancia €

@ s Recurso Ordindrio - 22 Insténcia (cabivel somente ap6s decisdo de 12 Instancia) @
.
.

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €
Recurso de Revis&o contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe o niumero de inscricdo do Imovel (SQL) e selecione o(s) Auto(s) de Infracao a ser(em) impugnados na GRID DE LANCAMENTOS.
Apds, cliqgue em PROXIMO:
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ITBI
RECURSO ORDINARIO - 22 INSTANCIA

CMPJ/CPF Contribuinte
*50L Enderego
* Qualificacio
Proprietario v
- - DATADO . oo a -
- AUTODE ~ RECURSO ~ - - SUSPENDEA  ~
PROCESSO DE IMPUGNAGAD INFRAGAO N° ORDINARIO TEMPO TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
Intempestivo Nao
Intempestivo Nao

< PROXIMO 4 VOLTAR

d) Apés ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

14.4. ITBI-IV — Recurso Ordinario — 22 Instancia (Inclusao Manual)

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢ao “Impugnagdes e Recursos — Langamentos do ITBI-IV”:
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ITBI

IMPUGNAGAO E RECURSOS - LANGAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAO

+ Defesa Administrativa (Impugnagéo de Langamento) - 12 Instancia €

@ * Recurso Ordinario - 22 Insténcia (cabivel somente ap6s decisao de 12 Instancia) @
.
.

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €

Recurso de Revisdo contra decis&o do Conselho Municipal de Tributos - CMT €@

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Caso o Auto de Infracao ndo seja apresentado no quadro de autos de infragéo vinculados ao SQL, o contribuinte pode inclui-lo manualmente.
Para inclui-lo, clique no botao verde com a descrigéo “INCLUIR MANUALMENTE”:

ITBI
RECURSO ORDINARIO - 22 INSTANCIA

CNPY/CPF Contribuinte

Enderego

* Qualificacho

Fropnetdne v

Intempestvo Néo

=
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d) Ao clicar o botdo INCLUIR MANUALMENTE, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

© Confirmacéo

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados, Deseja prosseguir?

e) Informe o nimero do processo de impugnagdo. O sistema carregara a data de intimacao da decisdo de 12 instancia e a relacdo dos Autos de
Infracao sujeitos ao recurso ordinario. Clique em SALVAR para a listagem dos autos de infragao:

INCLUIR PROCESSO DE IMPUGNACAD

* Procezse de Impugnagio * Data de Intimagéo da Decizéo de 17 Insténca

Auto de Infragio

f) Selecione os autos de infracdo objeto do recurso ordinario e clique em PROXIMO:

g) Atencdo!!!l O SAV somente permite a protocolizagdo de Recurso Ordindrio TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da
notificacdo da decisao da impugnacao, eventual recurso ordinario devera ser protocolizado no CAF/SF.

h)  Apos ainsercédo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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14.5. ITBI-IV - Recurso de Reviséo a Auto de Infracao

a) Selecione o servico desejado, constante da segdo “Impugnacdes e Recursos — Langamentos do ITBI-IV”:

ITBI

IMPUGNAGAO E RECURSOS - LANGAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO

» Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) - 12 Instancia €

@ s Recurso Ordindrio - 22 Insténcia (cabivel somente ap6s decisdo de 12 Instancia) @
.
.

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €
Recurso de Revisdo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c)  Apos, informe o SQL do imével e selecione na GRID DE AUTOS DE INFRACAO os langcamentos que serdo objeto do recurso de revisao.
Informe o SQL e selecione o(s) Auto(s) de Infracdo objeto do Recurso de Revisdo. Nao se esqueca de informar qual Camara julgou o Recurso
Ordinario:
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ITBI
RECURSO DE REVISAO

CNFJ/CPF Contribuinte
*50L Enderego
* Qualificagio

Proprietério v

DATADO = s = s
RECURSO DE TEMPO SUSPENDEA
REVISAD TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?

o Selecion w
% PROXIMO € VOLTAR
d) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia 0 Recurso de Revis&o, incluindo sua cépia. Para inclus&o clique em
“Adicionar Decisdao” e marque a declaragao ao final da tela.

Decisdo Paradigmética

N° SEIfSIMPROC: * N° da Camars: Data da Publicagio:

Selecions

@ Informagao! Nao ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciénciz de que 2 divergéncia devers zer aportads na pega que serd aneada as final

+ PROXIMO # VOLTAR

e) Atencdo!!!l O SAV somente permite a protocolizagcdo de Recurso Ordinario TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da

notificacdo da decisdo da impugnacao, eventual recurso ordinério devera ser protocolizado no CAF/SF.
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f) Apos a insercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

14.6. ITBI-IV - Recurso de Revisdo a Auto de Infracédo (Inclusdo Manual)

a) Selecione o servigco desejado, constante da se¢ao “Impugnagdes e Recursos — Lancamentos do ITBI-IV”:

ITBI

IMPUGNACAO E RECURSOS - LANGAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO

» Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) - 12 Instancia €

s Recurso Ordindrio - 22 Insténcia (cabivel somente ap6s decisdo de 12 Instancia) @

+ Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso @
.

Recurso de Revisdo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Caso o Auto de Infracdo ndo seja apresentado no quadro de autos de infrag&o vinculados ao SQL, o contribuinte pode inclui-lo manualmente.
Para ingressar com recurso ordinario, clique no botdo verde com a descri¢cao “INCLUIR MANUALMENTE”:

ITBI
RECURSO DE REVISAO

CNPJfCPF Contribuinte
©51.383.433/0001-20 SOMPO SEGUROS S.A.
*50L Enderego

* Qualificagio

Selecions A

$ © INCLUIR MANUALMENTE

d) Ao clicar o botdo “INCLUIR MANUALMENTE”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:
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© Confirmacéao

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados. Deseja prosseguir?

e) Informe os seguintes dados: nimero do processo de recurso ordinario, data de intimagdo da decis@o de recurso ordinério e niumero do Auto
de Infragcdo. Cligue em SALVAR:

INCLUIR PROCESS0

* Proceszo de Impugnacio * Data de Motificagdo da Decizdo de 17 Instdncia

Auto de Infrago

O Informagdo! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

m

f) Selecione os Autos de Infracdo objeto do Recurso de Revisdo. Nao se esqueca de selecionar a Camara Julgadora do Recurso Ordinario.
Clique em PROXIMO:
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ITBI
RECURSO DE REVISAO

CNRJ/CPF Contribuinte

“5QL Endersso

* Qualificagdo

Selecions v

= PROXIMO € VOLTAR

g) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo, incluindo sua copia. Para incluséo clique em
“ADICIONAR DECISAQ".

Decisdo Paradigmatica

Decisao Paradigmdtica
N° SEIfSIMPROC: * N° da Cémara: Data da Publicag3o:

@ Informagdo! N3o ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que a divergéncia devers ser apontada na pega que serd anexada ao final

e ©voms

h)  Apos ainsercédo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

14.7.1TBI-IV - Reconsideracado de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacao ou Recurso

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢ao “Impugnagdes e Recursos — Langamentos do ITBI-IV”:
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ITBI

IMPUGNAGAO E RECURSOS - LANGAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAO

+ Defesa Administrativa (Impugnagéo de Langamento) - 12 Instancia €

Recurso Ordinario - 22 Insténcia (cabivel somente ap6s decisao de 12 Instancia) @
Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso €
+ Recurso de Revisdo contra decisao do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Apds, informe o numero do processo recorrido e data da notificacdo da decisdo a ser reconsiderada (caso o SAV nao busque
automaticamente). Clique em PROXIMO.

ITBI
PEDIDO DE RECONSIDERAQKO DE DESPACHO DENEGATORIO DE SEGUIMENTO DE IMPUGNA(;AD OU RECURSO

Situagdo: Em cadastramento

Processo Impugnado

* Tributo €

ITBI v

Informe os dades do processo que indeferiu o pedide (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEl / SIMPROC) €

Objeto do Pedido de Reconsideragdo

Data da Notificagio da Decisdo:

dd/mm/azaa B
TN T T e B o e e Dy e 3 D Tt e T2 e 1 e[ sttt FURD) e TS Pl el ] o el e it e

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14,107/2005, o pedido de RECONSIDERACAQ do despacho denegatdrio de seguimento de impugnagio ou recurso deverd ser protocolado em até 15
(quinze) dias contados da data de notificagdo da decisio e deverd versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimag3o ou contagem de prazo.
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d) Apo6s ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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15.

ITBI-IV — Outros Pedidos Administrativos

15.1.Informacgbes Gerais

a)

b)

d)

Nos termos do art. 30, 81° da Lei Municipal n® 14.107/2005, néo serdo conhecidas as impugnagdes ou recursos interpostos fora dos prazos
estabelecidos nesta lei, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu seguimento;

As impugnacdes de lancamento (defesas administrativas — 12 instancia) interpostas intempestivamente (fora do prazo regulamentar) NAO
suspendem a exigibilidade do crédito tributério;

As solicitacbes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situagao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacbes” no canto superior direito da tela;

Para acessar os servi¢os relacionados ao ITBI-IV, ap0s acessar o SAV mediante utilizacdo da senha web ou certificado digital, o usuario
devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

) IPTU &4 ITBI-IV
‘axas e Mu - * i
—

15.2.1TBI-IV — Impugnacéo da deciséo que indeferiu Pedido de Isencéo

a)

Selecione um dos servigos desejados, constantes da se¢ao “Outros Servigos Administrativos”:



SAV - Solugéo de Atendimento Virtual Vers&o do Manual: 2.03 pdg. 155

ITBI

IMPUGNAGAO E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAD

Defesa Administrativa (Impugnacdo de Langamento] - 1* Instancia @

Recurso Ordindrio - 22 Instncia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia) €

Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagio ou Recurso €@
Recurso de Revisdo contra decizdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

QUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENCAO, NAO INCIDENCIA OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

Impugnagio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (12 Instancia) €@

Recurso contra Decisdo de 1° Instancia referente a PEDIDO DE ISENGAD (2= Instancia) €

Impugnagio da Decisdo que no reconheceu o pedido de NAC INCIDENCIA DO ITBI-IV (12 Instancia) €
Recurso da Decis3o de 12 Instincia referente & NAC INCIDEMCIA DO ITBI-IV (22 Instancia) €

Pedido de Reconsideraggo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso €

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe o nimero do processo recorrido e cligue em INCLUIR. Caso ndo haja numero de processo, informe 0000.0000/0000000-0. Clique em
PROXIMO.

Processo Impugnado

* Tributo €

ITBI v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEl / SIMPROC):
Mamere do Processe Impugnado (SEl / SIMPROC) @

0000.0000/0000000-0

d) ApOs ainsercao dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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15.3.1TBI-IV — Recurso contra Decisao de 12 Instancia referente a Pedido de Isencéo

a) Selecione um dos servigos desejados, constantes da secio “Outros Servigcos Administrativos”:

ITBI

IMPUGNAGAO E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAD

Defesa Administrativa (Impugnacdo de Langamento] - 1* Instancia @

Recurso Ordindrio - 22 Instncia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia) €

Pedido de Reconsideraggo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso €
Recurso de Revisdo contra decizdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENCAO, NAO INCIDENCIA OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

Impugnagio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (12 Instancia) €@

Recurso contra Decisdo de 1 Insténcia referente a PEDIDO DE ISENGAQ (22 Instancia) €

Impugnagio da Decisdo que no reconheceu o pedido de NAC INCIDENCIA DO ITBI-IV (12 Instancia) €
Recurso da Decisao de 1° Instancia referente 8 NAQ INCIDENCIA DO ITBI-IV (2# Instancia) @

Pedido de Reconsideraggo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso €

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Informe o nimero do processo recorrido e clique em INCLUIR. Caso ndo haja nimero de processo, informe 0000.0000/0000000-0. Clique em
PROXIMO.

Processo Impugnado

* Tributo €

ITBI v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEIl / SIMPROC) €@

0000.0000/0000000-0
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d) Apds ainsercao dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados

na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

15.4.1TBI-IV — Impugnacéo da decisao que indeferiu Pedido de Reconhecimento de Imunidade

a) Selecione um dos servigos desejados, constantes da secéo “Outros Servigos Administrativos”:

ITBI

IMPUGNAGAO E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAD

Defesa Administrativa (Impugnacdo de Langamento] - 1* Instancia @

Recurso Ordindrio - 22 Instncia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia) €

Pedido de Reconsideraggo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso €
Recurso de Revisdo contra decizdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

QUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENCAO, NAO INCIDENCIA OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

Impugnagio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (12 Instancia) €@
Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENGAD (2 Instancia) €

.
.
* Impugnagio da Decisdo que ndo reconheceu o pedide de NAQ INCIDENCIA DO ITBI-IV (12 Instincia) @
* Recurso da Decis3o de 1° Instdncia referente & NAC INCIDENCIA DO ITBI-IV (22 Instancia) €
.

Pedido de Reconsideraggo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso €

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe o numero do processo recorrido e cligue em INCLUIR. Caso ndo haja numero de processo, informe 0000.0000/0000000-0. Clique em

PROXIMO.
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Processo Impugnado
* Tributo €

ITBI v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEIl / SIMPROC) €@

0000.0000/0000000-0

d) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o0 Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

15.5.ITBI-IV — Recurso contra Decisao de 12 Instancia referente a Pedido de Reconhecimento de Imunidade

a) Selecione um dos servigos desejados, constantes da secéo “Outros Servigos Administrativos”:

ITBI

IMPUGNAGAO E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAD

Defesa Administrativa (Impugnacdo de Langamento] - 1* Instancia @

Recurso Ordindrio - 22 Instncia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia) €

Pedido de Reconsideraggo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso €
Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

QUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENCAO, NAO INCIDENCIA OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

Impugnagio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (12 Instancia) €@

Recurso contra Decisdo de 1 Insténcia referente a PEDIDO DE ISENGAQ (22 Instancia) €

Impugnagao da Decisdo que nao reconheceu o pedido de NAQ INCIDENCIA DO ITEI-IV (12 Instancia) €
Recurso da Decis3o de 12 Instincia referente & NAC INCIDEMCIA DO ITBI-IV (22 Instancia) €

Pedido de Reconsideraggo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso €
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b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Informe o numero do processo recorrido e cligue em INCLUIR. Caso nao haja numero de processo, informe 0000.0000/0000000-0. Clique em
PROXIMO.

Processo Impugnado

* Tributo @

ITBI v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEIl / SIMPROC) €@

0000.0000/0000000-0

d) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

15.6.ITBI-IV - Reconsideracédo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacédo ou Recurso

a) Selecione o servigo desejado, constante da se¢ao “Impugnagdes e Recursos — Langamentos do ITBI-IV”:

QOUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENCAO, NAO INCIDENCIA OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

Impugnacéo da Decisao que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAQ (1° Instancia) @
Recurso contra Decisdo de 1° Instancia referente a PEDIDO DE ISENGAO (2 Instancia) €

.
.
* Impugnacéo da Decisdo que nao reconheceu o pedido de NAQ INCIDENCIA DO ITBI-IV (12 Instancia) €
= Recurso da Deciséo de 12 Insténcia referente 8 NAO INCIDENCIA DO ITBI-IV (22 Instancia) @
.

I Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @ I

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

c) Apds, informe o numero do processo recorrido e data da notificacdo da decisdo a ser reconsiderada (caso o SAV nao busque
automaticamente). Clique em PROXIMO.
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ITBI
PEDIDO DE RECONSIDERAGAO DE DESPACHO DENEGATORIO DE SEGUIMENTO DE IMPUGNAGAO OU RECURSO

Situagdo: Em cadastramento

Processo Impugnado

* Tributo €

ITBI ~

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEl / SIMPROC):

Nimero do Processe Impugnada (SEI / SIMPROC) @
Objeto do Pedido de Reconsideragio

Data da Motificagdo da Decisdo:

dd/mm/azaa B
[ Estou CIENTE de que o Pedide de Reconsideragio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso NAQ suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14.107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAO do despacho d=negatério de seguimento de impugnagio ou recurso deveré ser protocolado em até 15
(quinze) dias contados da data de notificagio da decisio e devera versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimag&o ou contagem de prazo.

3 PROXIMO € VOLTAR

d) ApOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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16. Outros Tributos (COSIP e Contribuicéo de Melhoria) — Impugnacdes e Recursos

16.1.Informacdes Gerais

a) Nos termos do art. 30, §1° da Lei Municipal n® 14.107/2005, ndo serdo conhecidas as impugnacfes ou recursos interpostos fora dos prazos
estabelecidos nesta lei, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu seguimento;

b)  As impugnacdes de lancamento (defesas administrativas — 12 instancia) interpostas intempestivamente (fora do prazo regulamentar) NAO
suspendem a exigibilidade do crédito tributério;

c) As solicitagbes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situagao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacbes” no canto superior direito da tela;

d) Para acessar os servigos relacionados as Notificagcdes de Langcamento de COSIP e Contribuicdo de Melhoria (defesa administrativa, recurso
ordindrio, recurso de revisdo e pedido recurso de revisdo ou pedido de reconsideracdo do despacho denegatério de seguimento de
impugnacao ou recurso), apds acessar o SAV mediante utilizacdo da senha web ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes
telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

B ITBI-IV

16.2.0utros Tributos - Defesa Administrativa (Impugnacdo de Lancamento) — 12 Instancia

Clique em uma das opgdes para prossegui

a IPTU

@I 1SS e TAXAS
Multas de ITBHV (Cartbrios)

a) Selecione o servigco desejado, dentre os constantes da sec¢ado “Impugnagdes e Recursos — Lancamentos da COSIP ou Contribuicdo de
Melhoria”:
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OUTROS

OUTROS SERVICOS

OUTRAS SOLICITACOES

» Cancelamento de NF5-e/NFTS @&

* Impugnagdo ao Comunicado do CADIN €

» Pedido de Restituigio de Tributos (exceto Devolugio Automatica de Tributos - DAT) @
» Recurso Hierdrquico @

i
e}

(<

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DA COSIP (CASH-POWER),
TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA

IMPUGNAGOES E RECURSOS - NOTIFICAGCOES DE LANCAMENTO

Defesa Administrativa (Impugnagdo de Langamento) - 12 Instdncia @

Recurzo Ordindrio - 2¢ Instincia (cabivel somente apds decisdo de 1% Instanciz) €

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagio ou Recurso @
Recurso de Revizdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe o Endereco, selecione o tributo (COSIP ou Contribuicdo de Melhoria) e informe os seguintes dados: nimero do contribuinte, exercicio,
namero da Notificacdo de Langamento e Valor. Cligue em INCLUIR e repita a operagéo caso se deseje incluir outro lancamento no processo
de impugnacao:
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COSIP (CASH-POWER), TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUIGAO DE MELHORIA
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNAGAO DE LANCAMENTO) - 12 INSTANCIA

* CNPJ/CPF * Contribuinte * Enderego
* Tributo * N@ Contribuinte * Exercicio(s) * Notificagdo Langamento *Vencimento *Valor
COosIP hd

N R I N
01

-
-
COsIP 246810 2018 11/11/2020 10,00 7 %

2 PROKIMO m € VOLTAR

d) ApoOs ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

16.3. Outros Tributos — Recurso Ordinario — 22 Instancia

a) Selecione o servigo desejado, dentre os constantes da segdo “Impugnacgdes e Recursos — Langcamentos da COSIP ou Contribuicdo de
Melhoria”:
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OUTROS

OUTROS SERVICOS

OUTRAS SOLICITACOES

» Cancelamento de NF5-e/NFTS @&

il * Impugnagdo ao Comunicado do CADIN €
:— » Pedido de Restituigio de Tributos (exceto Devolugio Automatica de Tributos - DAT) @
J.-o » Recurso Hierarquico @

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DA COSIP (CASH-POWER),
TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA

IMPUGNAGOES E RECURSOS - NOTIFICAGCOES DE LANCAMENTO

Defesa Administrativa (Impugnagdo de Langamento) - 12 Instdncia @

Recurzo Ordindrio - 2¢ Instincia (cabivel somente apds decisdo de 1% Instanciz) €

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagio ou Recurso @
Recurso de Revizdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

®

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe o Endereco, selecione o tributo (COSIP ou Contribuigdo de Melhoria) e informe os seguintes dados: niumero do contribuinte, exercicio,
namero da Notificacdo de Langamento e Valor. Cligue em INCLUIR e repita a operagéo caso se deseje incluir outro lancamento no processo
de impugnacao:

d) Informe os seguintes dados: endereco, nimero do processo de impugnacdo, data de intimacao da decisdo de 12 instancia, numero do
contribuinte, exercicio, nimero da Notificacdo de Lancamento, informacao sobre impugnacao anterior e reabertura do prazo de impugnacao.
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COSIP (CASH-POWER), TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA
RECURSO ORDINARIO - 2a INSTANCIA

* CNPJ/CPF * Contribuinte * Enderego

* Tributo * N® Processo Impugnagio * Data da Intimagdo da Decisdo: * N° Contribuinte:
COsIP v il

* Exercicio(z): * Motificagio Langamento * Impugnade anteriormeante? * Reabertura do Prazo de Impugnagia?

Selecione A Selecione v

- a a & A DATADORECURSO
PROCESSO DE IMPUGNAGAD ¥ TRIBUTO - EXERCICIO M NOTIFICAGAO LANCAMENTO  ~ Ne CONTRIBUINTE - ORDINARIO M
20189 01 L4

COSIP 124567

< PROXIMO € VOLTAR

e) Apos ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
16.4. Outros Tributos - Recurso de Reviséo

a) Selecione o servigo desejado, dentre os constantes da se¢ado “Impugnac¢des e Recursos — Lancamentos da COSIP ou Contribuicdo de
Melhoria”:
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OUTROS

OUTROS SERVICOS

OUTRAS SOLICITACOES

» Cancelamento de NF5-e/NFTS @&

* Impugnagdo ao Comunicado do CADIN €

» Pedido de Restituigio de Tributos (exceto Devolugio Automatica de Tributos - DAT) @
» Recurso Hierdrquico @

i
e}

(<

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DA COSIP (CASH-POWER),
TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA

IMPUGNAGOES E RECURSOS - NOTIFICAGCOES DE LANCAMENTO

Defesa Administrativa (Impugnagdo de Langamento) - 12 Instdncia @

Recurzo Ordindrio - 2¢ Instincia (cabivel somente apds decisdo de 1% Instanciz) €

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagio ou Recurso @
Recurso de Revizdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;

c) Informe os seguintes dados: endereco, numero do processo de impugnacéo, data de intimacdo da decisdo de 12 instancia, nimero do
contribuinte, exercicio, nimero da Notificacdo de Lancamento, informacao sobre impugnacao anterior, reabertura do prazo de impugnacéo e
Cémara que julgou o recurso ordinario:
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COSIP (CASH-POWER), TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBU](;E\O DE MELHORIA
RECURSO DE REVISAO

* CNPJ/CPF * Contribuinte * Enderego
* Tributo * Processo de Recurso Ordinario * Data da Intimagéo da Decisdo de Recurso Ordinario *N® Contribuinte:
COsIP b i
* Exerciciols): * Notificagdo Langamento * Impugnado anteriormente? * Reabertura do Prazo de Impugnagéc? * Cémara
Selecione v Selecions v Selecione v

- ~ o~ a . | DATA DO RECURSO DE. a
PROCESSO DE RECURSO ORDINARIO ™ TRIBUTO EXERCICIO 7| NOTIFICAGAO LANGAMENTO ™ Ne CONTRIBUINTE i rRevisio 7 AghES T
01 123 7%

CosIP 2018

d) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo, incluindo sua copia. Para inclusdo clique em
“Adicionar Decisdo” e marque a declaracao ao final da tela.

Decis3o Paradigmética

Decisdo Paradigmatica
N° SEI/SIMPROC: * N° da Cémara: Datz da Publicagior
Selecione v @ O ADICIONAR DECISAO

@ Informagaal Nao ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que & divergéncia deverd ser apontada na pega que seré anexads ao final

% PRONIMO & VOLTAR

e) ApoOs ainsercao dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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16.5. Outros Tributos - Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso

a) Selecione o servico desejado, dentre os constantes da sec¢do “Impugnacdes e Recursos — Langamentos da COSIP ou Contribuicdo de
Melhoria”:

IMPUGNAGOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DA COSIP (CASH-POWER)
OU CONTRIBUIGAO DE MELHORIA

IMPUGNAGOES E RECURSOS - NOTIFICACOES DE LANCAMENTO

+ Defesa Administrativa (Impugnacéo de Lancamento) - 12 Instancia @
s Recurso Ordinaric - 22 Instdncia (cabivel somente apds deciséo de 12 Insténcia) €

+ Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso @

+ Recurso de Revisao contra decisao do Conselho Municipal de Tributos - T o

b)  Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR;

c) Informe o niumero do processo recorrido e data da notificagdo da decisé@o a ser reconsiderada (caso 0 SAV ndo busque automaticamente).
Clique em PROXIMO.
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COSIP (CASH-POWER) OU CONTRIBUIGAO DE MELHORIA
PEDIDO DE RECONSIDERAGAQ DE DESPACHO DENEGATORIO DE SEGUIMENTO DE IMPUGNAGAO QU RECURSO

Situagdo: Em cadastramento
Processo Impugnado

* Tributo €@

cosIp ~

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Namero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €
Objeto do Pedido de Reconsideragao

Data da Notificagdo da Decisao:

dd/mm/aaaa [m]

O Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso NAO suspende a exigibilidade do crédito tributario.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14.107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAO do despacho denegatdrio de seguimento de impugnacio ou recurso deveré ser protocolade em até 15 (quinze) dias contados da data de
notificagao da decisao e devera versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagéo ou contagem de prazo.

d) Apés ainsercao dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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17. Restituicdo de Tributos

17.1.Informagdes Gerais

a) As solicitacdes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situagao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no

menu “Minhas Solicitacdes” no canto superior direito da tela;

b)  Para acessar os servigos de protocolizagéo do pedido de restituicdo de tributos, apds acessar o SAV mediante utilizagdo da senha web ou

certificado digital, o usuério devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAQ DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

B ITBI-V

c) Selecione o servico “Restituicdo de Tributos”, constante da se¢éo “Outros Servigos”:

Clique em uma das opsBes para prosseguir:

a IPTU

m 1SS e TAXAS
Multas de ITBI-IV (Cartérios)

OUTROS SERVICOS

RESTITUICAO, DOCUMENTOS FISCAIS E REGULARIZACAO DE PAGAMENTOS

» Restituicdo de Tributos (exceto Devolucdo Automatica de Tributos - DAT) € I
» Pedido de Devolugéo de Valores-DAT €
v - = Cancelamento de NFS-e/NFTS @

Realocagio de Pagamentos no Sistema NFS-e @
Recurso Hierarquico €

d) ApOs a selegdo do tributo objeto da restituicdo, dos dados vinculados ao pedido (exemplo: incidéncia, valor, codigo de tributagdo, motivo da

devolucéo), o usuario tera acesso a Tela de Dados Bancarios que segue:
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DADOS BANCARIOS PARA A RESTITUIGAO

® Sou Titular da CONTA - CORRENTE a ser utilizada para DEPOSITO do valor a ser restituido:

Codigo do Nome do Banco Agéncia (sem Conta Corrente oV CPF/CNPJ Correntista

Nome Correntista
Banco DV)

() NAO Sou Titular da CONTA - CORRENTE a ser utilizada para depésito (depésito em conta de TERCEIRO):

NAO Possuc Conta Corrente (OPGAO VALIDA SOMENTE para Pessoa Fisica e RESTITUICAO DE VALORES ATE RS 8.000,00):

[0  Nestes termos, solicito a RESTITUIGAQ dos valores pagos e tomados como indevidos em funcdo das alteragdes cadastrais decorrentes do pedido inicial.

Selicito ainda que os valores sejam creditades na conta-corrente acima indicada (ou per meio de Ordem de Pagamento, nos casos previstos na Portaria SF n° 119/2012).

[] Estouciente que a informagao incorreta dos dados da conta-corrente INVIABILIZARA a restituigdo ora pleiteada.

e) ApoOs a insercdo dos dados bancéarios, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira
os dados na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual);

f) Observe que a ordem de pagamento somente esta disponivel quando o beneficiario for pessoa fisica, sendo limitado a um valor a
ser restituido inferior ou igual a R$ 8.000,00 (oito mil reais).

17.2.Pedido de Restituicdo do ISS — Telas Especificas

a) Selecione o tributo a ser restituido (ISS — Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza) e clique em PROXIMO:
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SELECAO DO TRIBUTO A SER RESTITUIDO

IS5 - Imposto sobre Servigos de Qualquer Matureza @
Taxas Mobiliarias(TFA, TFE ou TRSS) @

IPTU - Imposto Predial e Territotial Urbano @

O O O

ITBI - IV - Imposto sobre Transmissdo "Inter Vivos", a qualquer titulo, por ato oneroso, de bens iméveis, por natureza ou acessio fisica, e de direitos reais sobre imdveis, exceto os de garantia,
bem come cessdo de direitos 3 sua aquisicio @

b) Selecione a ORIGEM (motivo) do pedido de restituicdo do ISS:

ORIGEM DO PEDIDO

(O Pagamento a Maior ou em Duplicidade

O Reconhecimento de Imunidade ou Isengio

O cancelamento de NFS-e (sem substituicio por outra nota)
O cancelamento de NFTS (sem substituigdo por outra nota)

O outra

c) Se a ORIGEM do pedido de restituicao for “Pagamento a Maior ou em Duplicidade” ou Reconhecimento de Imunidade ou Isengéo,
preencha os dados da tela que segue w cliqgue em ADICIONAR. Caso seja optante do Simples Nacional ou ndo possua CCM, assinale
esta opcao:
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Pedido de Restituicio do 1SS

(ol ] Endereco
[J N&o Passuo CCM [ simples Nacional
Selecione v
Qualificagdo do ) Prestador de Servicos (® Responsével Tributdrio
Solicitante:
Codigo de Valordo Valor Pago Data do
Incidéncia Tributagao Imposto (Autenticado) Pagamento Motivo do Pedido
© ADICIONAR

€ Informagdo! Néo ha nenhum registro na listagem

d) Se a ORIGEM do pedido de restituicao for “Cancelamento de NFS-e (sem substituicdo por outra nota)” ou “Cancelamento de NFTS
(sem substituicao por outra nota)”, sera apresentada a tela abaixo:

RESTITUICAO DE TRIBUTOS

Situacdo: Em cadastramento

Pedido de Restituigdo do ISS

CCM Endereco

sel [ Nao Possuo CCM [ simples Nacional
elecione v

Qualificacdo do O Prestador de Servigos O Responsavel Tributario
Solicitante:

Mativo do Pedido

Cancelamento de NFS-2|
@ OBTER PLANILHA CARREGAR PLANILHA % EXCLUIR PLANILHA

® Informagio! N&o ha nenhum registro na listagem

% PROXIMO € VOLTAR
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(1) Clique em OBTER PLANILHA para preencher os dados das Notas Fiscais que foram/seréo canceladas e motivaram o pedido de restitui¢ao.
Caso se opte por carregar uma planilha externa, atentar para o formato no item subsequente.

(2) Preencha os dados ou copie e cole de outra planilha. Caso se deseje substituir a planilha, basta clicar em EXCLUIR PLANILHA;
(3) Apos preencher a planilha, cligue em CARREGAR PLANILHA com os dados das Notas Fiscais que foram/serdo canceladas e motivaram o

pedido de restituicdo. No caso de se carregar planilha externa (ndo geradas pelo SAV), estas deverdo ser elaboradas no padrao Excel
(extenséo “.xlIs ou .xIsx”) e os campos deverao ter o seguinte formato:

Data de Emissao CPF/CNPJ do Tomador valor do Valor Pado Data do
NFS-e DOIMMAAAA) (99.999.999/9999-99/-/14) / (999.999.999- o ( Autemicag o) | Pagamento
99) P (DD/MM/AAAA)

(4) Atencdo: Tamanho méaximo da planilha de restituicdo: 1.000 registros (titulo das colunas + 999 Notas Fiscais)

e) Apos o preenchimento das telas especificas, siga os procedimentos descritos nas letras “d” e “e” do item 17.1 Informagdes Gerais.

17.3.Pedido de Restituicdo de Taxas Mobiliarias (TFA, TFE e TRSS) — Telas Especificas

a)  Selecione o tributo a ser restituido (Taxas Mobiliarias (TFA, TFE ou TRSS)) e clique em PROXIMO:

SELECAO DO TRIBUTO A SER RESTITUIDO

(O 155 - Imposto sobre Servigos de Qualguer Natureza @
) Taxas Mobiliarias(TFA, TFE ou TRSS) @
) IPTU - Imposto Predial e Territotial Urbano @

(O ITBI-IV - Imposto sobre Transmissdo "Inter Vivos", a qualquer titule, por ato oneroso, de bens iméveis, por natureza ou acessio fisica, e de direitos reais sobre imdveis, exceto os de garantia,
bem como cessio de direitos a sua aquisigio @
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b)  Natela que segue, selecione o numero do CCM ou a opgéao “Nao possuo CCM”. Selecione a taxa que seré objeto do pedido (TFE, TRSS ou
TFA) e preencha os demais dados da restituicdo: Incidéncia, Cédigo de Tributacdo, Valor Lancado, Valor Pago e Data do Pagamento.
Selecione também o Motivo do Pedido. Cliqgue em ADICIONAR;

Pedido de Restituicao de Taxas Mobiliarias (TFE, TFA e TRSS)

Informe o SQL do Imével vinculado ao pedido de restituicdo:

* CCM: Enderego N3o Possuo CCM O
Selecione b

Taxas
Selecione -

Informe os dados dos valores a serem restituidos:
Codigo Valor Lancado Valor Pago Data do

Incidéncia Tributagéo (Valor Taxa) (autenticado) Pagamento Motivo do Pedido

OADICIONAR

@ Informacgdo! NZo ha nenhum registro na listagem

C) Repita a operacdo caso se pretenda incluir mais uma incidéncia no mesmo pedido.

d) Apods o preenchimento das telas especificas, siga os procedimentos descritos nas letras “d” e “e” do item 17.1 Informagbes Gerais.

17.4.Pedido de Restituicdo do IPTU — Telas Especificas

a)  Selecione o tributo a ser restituido (IPTU — Imposto Predial e Territorial Urbano) e clique em PROXIMO:
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SELECAO DO TRIBUTO A SER RESTITUIDO

155 - Imposto sobre Servigos de Qualguer Natureza €@

Taxas Mobilidrias(TFA, TFE ou TRSS) @

IPTU - Imposto Predial e Territotial Urbano @

O O O O

ITBI - IV - Imposto sobre Transmissao "Inter Vivos", a qualquer titulo, por ato oneroso, de bens iméveis, por natureza ou acess3o fisica, e de direitos reais sobre imoveis, exceto os de garantia,

bem coma cess3o de direitos 3 sua aquisicio €

b)  Observe a informagéo constante do “pop up” que versa sobre a restituicdo do IPTU pelo SAV e clique em FECHAR:

ATENCAO !

Informativo Restituicdo IPTU

Utilize este REQUERIMENTO apenas para a RESTITUICAO DO IPTU ACIMA A RS 5.000,00, decorrentes de ALTERACOES NO
NE DO IPTU.

As restituicdes serdo AUTOMATICAS pelo Sistema DAT, nos casos de restituicdes inferiores ou iguais & RS 5.000,00. Caso 3
restituicdo ndo se dé automaticamente pelo DAT, utilize este servico para solicita-la.

As restitui¢des também serdo AUTOMATICAS pelo Sistema DAT, INDEPENDENTE DO VALOR, nos casos de Pagamento em
duplicidade, Pagamento a Maior ou Pagamento Indevido de Documento Cancelado.

Atencao:

O direito de pleitear a restituicdo extingue-se com o decurso do prazo de 5 anos, contados da data do PAGAMENTO do
imposto/taxa ou ainda, da data em que se tornar definitiva a decisdo administrativa ou passar em julgado a decisdo
judicial que tenha reformado, anulado, revogado ou rescindido a decisdo condenatéria.

FECHAR

c) Informe o nimero do cadastro do imével (SQL) e selecione o perfil do interessado. Preencha ainda as seguintes informacdes: Exercicio,
Numero da NL, Valor Lancado, Valor Pago e Data do Pagamento. Selecione ainda o Motivo do Pedido e clique em ADICIONAR.
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Pedido de Restituicao do IPTU

Informe o SQL do Imével vinculado ao pedido de restituicio:
*SQL Endereco

Selecione o PERFIL DO INTERESSADO:

OSou Proprietario ou Possuidor do Imével

OSou Sindico do Condominio

50w Inquilino do Imével objeto do pedido de restituicio

(OSou Representante Legal do Proprietdrio ou Possuidor do Imével

Informe os dados dos valores a serem restituidos:
Valor Langado Valor Pago Data do
Exercicio ML (Valor IPTU) (autenticado) Pagamento Motivo do Pedido

- . ADICTONAR.
Selecione b e

@ Informacdo! Mo ha nenhum registro na listagem

d) Repita a operacao caso se pretenda incluir a restituicdo do IPTU de outro exercicio, referente ao mesmo imovel;

e)  Apos o preenchimento das telas especificas, siga os procedimentos descritos nas letras “d” e “e” do item 17.1 Informagbes Gerais.

17.5.Pedido de Restituicdo do ITBI-IV — Telas Especificas

a) Selecione o tributo a ser restituido (ITBI - IV - Imposto sobre Transmissao "Inter Vivos", a qualquer titulo, por ato oneroso, de bens imoveis,
por natureza ou acessao fisica, e de direitos reais sobre imoveis, exceto os de garantia, bem como cesséo de direitos a sua aquisicdo) e clique
em PROXIMO:
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SELECAO DO TRIBUTO A SER RESTITUIDO

I55 - Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza €
Taxas Mobilidrias(TFA, TFE ou TRSS) @

IPTU - Imposto Predial e Territotial Urbanc €

c O O ©O

ITBI - IV - Imposte sobre Transmissdo "Inter Vivos", a qualquer titulo, por ato onerose, de bens iméveis, por natureza ou acessio fisica, e de direitos reais sobre iméveis, exceto os de garantia,
bem como cessdo de direitos 4 sua aquisicio @

b)  Selecione o perfil do interessado e preencha ainda as seguintes informacdes: Numero da Transacdo, Numero de Cadastro do Imével (SQL),
Valor Pago, Valor a ser Devolvido e Data do Pagamento. Selecione ainda o Motivo do Pedido e clique em ADICIONAR.

Pedido de Restituicao do ITBI

Selecione o PERFIL DO INTERESSADO:

Sou Adquirente do Bem ou Direito Transmitido ou Pretendia Adquirir o Bem ou Direite
Sou CEDENTE, na cessio de direitos decorrentes de compromissos de compar e venda

Sou TRANSMITENTE, na transmissie sxclusivamente de dirsitos 3 squisiso de bens iméveis, quande o adguirente tiver coma stividads prependerante s compra = venda desses bens ou dirsitos, 2 sua locagéo ou arrendamnte mercantil

000

Sou REPRESENTANTE LEGAL de um dos contribuintes elencados nas opgbes anteriores.

Informe os dados dos valores a serem restituidos:

N® da Transagde Cadastro do Imével Valor Page Valors Ser Dats do

(N° da Guia) (sQL) [autenticada) Devolvido Pagamento

Motivo do Pedido

N QADICIONAR.
(Selecione)

c) Repita a operacdo caso se pretenda incluir mais uma incidéncia no mesmo pedido.

d)  Apds o preenchimento das telas especificas, siga os procedimentos descritos nas letras “d” e “e” do item 17.1 Informacgbes Gerais.
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18. Pedido de Devolucéao - DAT

18.1. Informacdes Gerais

a) As solicitacdes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situagao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacdes” no canto superior direito da tela;

b)  Para acessar o servigo de protocoliza¢do de pedido de cancelamento de documentos fiscais e realocagéo de pagamentos no sistema NFS-e,
apos acessar o SAV mediante utilizacdo da senha web ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a
estes servigos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opedes para prosseguir:

A IPTU @5? ITBI-IV

c) Selecione o servigo “Pedido de Devolugao de Valores DAT”, constante da sec¢ao “Outros Servigos”:

OUTROS SERVICOS

RESTITUICAO, DOCUMENTOS FISCAIS E REGULARIZACAO DE PAGAMENTOS

+_Restituicio de Tributos (exceto Devolucio Automdtica de Tributos - DAT) €@
- A
:— « Cancelamento de NFS-e/NFTS €@
'o + Realocagdo de Pagamentos no Sistema NFS-e @
+ Recurso Hierdrquico @
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d) Ao acessar o servigo, sera disponibilizado o pop ub abaixo. Clique em SIM (PROSSEGUE):

ATENGAO!

Adevolugéo dos tributos pagos indevidamente pode ser efetuada, na maioria dos casos, automaticamente pelo sistema de
Devolugao de Valores (DAT) ou ap6s a analise de um pedido de restituigdo (protocolizado no SAV)

Antes de realizar a abertura deste pedido pelo SAV, verifique se & possivel prosseguir com a devolugéo no enderego abaixo:
https://servicodevolucao.prefeitura.sp.gov.br/Forms/frmLogin.aspx

Caso negativo, utilize o servico “Pedido de Devolugao de Valores - DAT”, caso a devolugdo se dé por um dos motivos
abaixo:

a) Alteragéo Cadastral do Veiculo(Multa de Transito)

b) Alterago de CNPJ de Filial para Matriz(Mantido o CNPJ raiz)

¢) Alteragdo de destinatario - Pessoa fisica(falecimento, inventario, etc)
d) Alteragao de destinatario - Pessoa juridica(liquidacao de empresa, etc)
e) Mudanga de Nome ou Razo Social(Comprovada na Receita)

) Deciséo tributéria favoravel ou duplicidade de pagamento(valor n&o disponivel no DAT)

SIM (PROSSEGUE)

e) Preencha a Tela de Identificagéo do Contribuinte e do Procurador (caso seja indicado representante legal). Apos clicar em PROXIMO, devera
ser disponibilizada a seguinte tela:

PEDIDO DE DEVOLUGAO DE VALORES-DAT
Selecione o Motivo da Devolugao
Selecione ~

Justificativa do Pedido (Informe brevemente o motivo do pedido da devolugio)

Informe o nimero da Inscrigdo:
OsqL

Ocem

O RENAVAM

O OUTROS
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f) Selecione um dos motivos abaixo, informe a justificativa do pedido e selecione o nimero de inscricdo, preenchendo este ultimo campo:

PEDIDO DE DEVOLUGAO DE VALORES - DAT

Situagdo: Em cadastramento

PEDIDO DE DEVOLUGAQ DE VALORES-DAT

Selecione o Motivo da Devolugdo

Selecione hd

Selecione

Alteragao Cadastral do Veiculo (Multa de Trénsito)

Alteragao de CNPJ de filial para matriz (mantido o CNPJ raiz)

Alteragao de Destinatario - Pessoa Fisica (falecimento, inventario, etc)

Alteragao de Destinatario - Pessoa Juridica (liquidagdo de empresa, etc.)

Decisdo tributéria favordvel ou duplicidade de pagamento (valor ndo disponivel no DAT)
Mudanga de Nome ou Razdo Social (comprovada na Receita Federal)

g) ApoOs a selegcdo dos dados do pedido de devolugdo (motivo, justificativa e numero de inscricdo), o usuario tera acesso a Tela de Dados
Bancérios que segue:
DADOS BANCARIOS PARA A RESTITUICAQ

® Sou Titular da CONTA - CORRENTE a ser utilizada para DEPOSITO do valor a ser restituido:

Cédigo do Nome do Banco Agéncia (sem Conta Corrente ov CPF/CNPJ Correntista

Nome Correntista
Banco ov)

(O NAD Sou Titular da CONTA - CORRENTE a ser utilizada para depésito (depésito em conta de TERCEIRO):

NAQ Possuo Conta Corrente (OPCAQ VALIDA SOMENTE para Pessoa Fisica e RESTITUICAQ DE VALORES ATE RS 8.000,00):

[0  Nestes termos, solicito a RESTITUIGAO dos valores pagos e tomades como indevidos em fungio das alteragdes cadastrais decorrentes do pedido inicial.
Solicito ainda que os valores sejam creditados na conta-corrente acima indicada (ou por meic de Ordem de Pagamente, nos casos previstos na Portaria SF ne 118/2012).

[J  Estouciente que a informagao incorreta dos dados da conta-corrente INVIABILIZARA a restituicao ora pleiteada.
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h) Apés ainsercéo dos dados bancarios, insira os documentos solicitados na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual),
confira os dados na Tela de Confirmacéo (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual);

i) Observe que a ordem de pagamento somente esté disponivel quando o beneficiario for pessoa fisica, sendo limitado a um valor a
ser restituido inferior ou igual a R$ 8.000,00 (oito mil reais).
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19. Cancelamento de Documentos Fiscais e Realocacédo de Pagamentos no Sistema NFS-e

19.1. Informacdes Gerais

a) As solicitagbes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situacao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacdes” no canto superior direito da tela;

b)  Para acessar o servigo de protocolizacdo de pedido de cancelamento de documentos fiscais e realocagéo de pagamentos no sistema NFS-e,
apos acessar o SAV mediante utilizacéo da senha web ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a
estes servigos:

TELA INICIAL

Bem Vindo 4 SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opsdes para prosseguir:

A IPTU @9 ITBI-IV

19.2. Cancelamento de Documentos Fiscais

a) Selecione o servigo desejado, dentre os constantes da sec¢ao “Restituicao e Documentos Fiscais” do grupo “Outros Servigos”:

OUTROS SERVICOS

RESTITUICAO, DOCUMENTOS FISCAIS E REGULARIZAGCAO DE PAGAMENTOS

o  Restituigio de Tributos (exceto Devolugio Automatica de Tributos - DAT) @

:_ . _DAT @
v » Cancelamento de NFS-e/NFTS @

v i
o « Realocagdo de Pagamentos no Sistema NFS-e €@
= Recurso Hierdrquico €@

b) Informe os dados do Contribuinte e do Procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR;



SAV - Solucédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 2.03 pdg. 184

c) Selecione o numero de inscrigdo no CCM (ou assinale a op¢ao “n&do possuo CCM”), a qualificagcdo do solicitante, o tipo de Nota, e o objeto do
pedido (cancelamento de nota SEM a emissdo de NFS-e/NFTS substituta ou cancelamento de nota COM a emissdo de NFS-e/NFTS
substituta).

CANCELAMENTO DE NFS-E/NFTS

Situacdo: Em cadastramento

Cancelamento de NFS-e/NFTS

CCM Endereco
) [JN&o Possuo CCM [ Simples Nacional
Selecions b
Qualifica¢do do Solicitante: O Prestador de Servigos O Responsavel Tributario
Tipo de Nota: O NFs-e O NFTS
Objeto do Pedido
Selecions b
@ OBTER PLANILHA @ CARREGAR PLANILHA ¥ EXCLUIR PLANILHA

@ Informagdo! Ndo ha nenhum registro na listagem

3 PROXIMO € VOLTAR

c) Clique em OBTER PLANILHA para preencher os dados das Notas Fiscais que foram/serdo canceladas. ApGs seu preenchimento, clique em
CARREGAR PLANILHA.

d) Caso se opte por carregar uma planilha externa ja preenchida (somente sera planilhas no padrao “Excel”), basta clicar em carregar planilha.
Verifique se o formato € compativel a um dos modelos abaixo:

(1) Cancelamento de Nota SEM a emissédo de NFS-e substituta:

NGmero da NF Data de Emisséo CPF/CNPJ do Tomador valor da Nota
DD/MM/AAAA) (99.999.999/9999-99/-/14) / (999.999.999-99)
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(2) Cancelamento de Nota SEM a emissdo de NFTS substituta:
NGmero da NF Data de Emisséo CPF/CNPJ do Prestador Valor da Nota
DD/MM/AAAA) (99.999.999/9999-99/-/14) / (999.999.999-99)
(3) Cancelamento de Nota COM a emissdo de NFS-e/NFTS substituta:
Valor
. DADOS DA DADOS DA DADOS DA Remanescente
NUMEro | \mero da | . . . DADOS DA DADOS DA | ()| A/DAMSP - | GUIA/DAMSP - | GUIA/DAMSP - a
da Cdédigo de Servico | GUIA/DAMSP - | GUIA/DAMSP - -
Nota a Nota da Nota Substituta Incidéncia Cdédigo de Data de Valor ISS (R$) cCcM Ser Restituido
Cancelar Substituta (mm/aaaa) Sergi o Pagamento SEM MULTAS | (N.NNN.NNN - apés a
¢ (DD/MM/AAAA) |  E JUROS N) Substituicdo
da Nota
(4) Atencdo: Tamanho maximo da planilha de cancelamento: 2.000 registros (titulo + 1.999 Notas Fiscais)

e)

19.3. Realocacao de Pagamentos no Sistema NFS-e:

a)

OUTROS SERVICOS

RESTITUICAO, DOCUMENTOS FISCAIS E REGULARIZAGAO DE PAGAMENTOS

+ Restitui¢do de Tributos (exceto Develugdo Automatica de Tributos - DAT) €
+ Pedido de Devolugio de Valores-DAT @

»_Cancelamento de NFS-e/NFTS @
+ Realocagdo de Pagamentos no Sistema NFS-e € I
= Recurso H\erg?qulcoﬁ

Apo6s a insercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).

Selecione o servi¢o desejado, dentre os constantes da sec¢ao “Restituicdo e Documentos Fiscais” do grupo “Outros Servigos”:
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b) Informe os dados do Contribuinte e do Procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e cligue em AVANCAR,;

c) Selecione o numero de inscricdo no CCM (ou assinale a op¢ao “nao possuo CCM”), a qualificacdo do solicitante (prestador de servigos ou
responsavel tributario), o tipo de Nota Fiscal (NFS-e ou NFTS) e, se houver, eventuais pedidos adicionais ao pedido de realocacdo de
pagamentos (cancelamento de NFS-e ou Restituicdo de ISS). Caso o contribuinte ndo possua nimero de inscricgdo no CCM, ou ainda, seja

optante do Simples Nacional, assinale a(s) op¢ao(6es) correspondente(s) na tela:

Situagdo: Em cadastramento

Cancelamento de NF5-e/NFTS

CCM

Selecione hd

Qualificacdo do Solicitante:

Tipo de Nota:

Objeto do Pedido

Selecione

@ OETER PLANILHA

Endereco

O Prestador de Servigos

O NFS-e

O Informagdo! N3o hd nenhum registro na listagem

d) Clique em OBTER PLANILHA para preencher os dados dos pagamentos a serem realocados no sistema NFS-e. Apés seu preenchimento,
cligue em CARREGAR PLANILHA.

e) Caso se opte por carregar uma planilha externa ja preenchida (somente sera planilhas no padrao “Excel”), basta clicar em carregar planilha.

CANCELAMENTO DE NFS-E/NFTS

[JN&o Possuo CCM

) Responsével Tributario

ONFTS

@ CARREGAR PLANILHA

Verifiqgue se o formato é compativel a um dos modelos abaixo:

[ Simples Nacional

X EXCLUIR PLANILHA

< PROXIMO  VOLTAR
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NUMERO DA GUIA (DAMSP) PENDENTE | DADOS DA DADOS DA GUIA DADOS DA DADOS DA DADOS DA GUIA/ | Valor Remanescente a
(gerada pelo Sistema NFS-e), no caso de | GUIA/DAMSP - GUIA/DAMSP - GUIA/DAMSP - L, ,
~ . et /DAMSP - DAMSP - CCM Ser Restituido apods a
realocacdo de guia de NFS-¢, ou Incidéncia (MM / Codigo de Servico Data de Pagamento | Valor ISS(RS) SEM (N.NNN.NNN - N) | Realocacsio da Guia
NUMERO DA NFTS PENDENTE AAAA) & ¢ (DD /MM / AAAA) | MULTAS E JUROS T ¢
f) Caso ndo haja valor a ser restituido, a coluna “Valor Remanescente a Ser Restituido apés a
Realocacéo da Guia” nao precisa ser preenchida ou pode ser preenchida com o valor “0” (zero);
g) Ap6s ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados

na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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20. Impugnhacao ao Comunicado CADIN:

20.1. Informagbes Gerais

a) As solicitagbes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situacao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacdes” no canto superior direito da tela;

b)  Para acessar o servi¢co de Impugnacdo ao Comunicado CADIN, apés acessar o SAV mediante utilizagdo da senha web ou certificado digital,
0 usuario devera acessar as seguintes telas, que sao comuns a estes servicos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opedes para prosseguir:

() IPTU /\6 ITBI-IV

20.2. Impugnado ao Comunicado CADIN

a)  Selecione o Comunicado CADIN a ser impugnado e clique em PROXIMO.
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IMPUGNA@KO AO COMUNICADO CADIN

Situagdo: Em cadastramento

Comunicados CADIN Ativos

ATENCAO!
Este servigo presta-se UNICAMENTE & impugnagéo de sua inscricio no CADIN. N3o se presta a impugnagio do débito tributario.
Caso se pretenda impugnar também o débito tributario, volte a pagina inicial e clique no TRIBUTO correspondente.

NOMERODO ANODO - - DATA DE - DATA DE .| NOMERODE
COMUNICADO ™| COMUNICADO ~ PENDENCIA h CREDITO ™ EXPEDICAD - IMPUGNAGAOD h DIAS h
(@]

REGISTROS ENCONTRADOS: 1

< PROXIMO € VOLTAR

b) Caso o contribuinte possua um nimero maior que 1.000 comunicados CADIN, aparecera a mensagem que segue. Clique em “OK” para fechar
o “pop up”.

ATENCAO!

Identificamos a existéncia de mais de 1,000 Comunicados do CADIN vinculados ao CPF/CNE) informado. Desta forma, o SAY
listou os 1,000 comunicados mais recentes, Caso o comunicade ndo conste nesta relagde, informe o Nimero do
Comunicado = o Ano do Comunicade nos campos de pesquisa,

OK

Cc) Neste caso, informe o nimero e ano do comunicado, para impugna-lo:
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IM PLTGNAI.‘;.-ELO AD COMUNICADO CADIN

Situscho: Em cadastraments

Comunicados CADIN Ativos

KTERCAD!
Este senage presta-se UNICAMENTE bimpugnacbo de sun inserighe no CADIN. Hbo se presta b impugnachs do dibeio tribotine.
Caso se pretenda impugrae também o débito tributiing, volte & pigina inicial & dique no TRIBUTO correspondente

Némere do Comunicada:

Ana do Comunacado: + PERGUTAR

REGIE TR ENODMTRADCH: Loo

d) Selecione o motivo da contestagdo (impugnagdo) ao comunicado CADIN. Este motivo varia de acordo com o tributo e o tipo da exigéncia a
gue se refere o Comunicado CADIN. Exemplos:

(1) IPTU
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Comamicados CADIN do IFTU

Pangéncia Refersts 20 SQL Criditg

Homens doa Comunicado Ano do comunicado

Motive da conbestacio do comunicadn CADIN
Dibito Page

Debito Parcelado na POM | Departaments Fiacal - FISC
Débito Farcelado na PP - Farcelamendo n®

mredivel b peTtencENbE mals 30 FTpuUgnante

et NUNC PEMENOey 30 Impugnante

medrvel adqpuirido em Hasta PUbiaca

® impugnacio ao Beourso Admisistraiive : Processo '1-[

ervirenl irane o iserio;

Dciades Safrial Gl SHOBTPTING § SUSPHISSS (U SN RS 00 Crédils INBating - Prodeds

Dt Mot [Especificar

(2) ITBI-IV

Comunicads CADIN do TR

Penddncis Referete 30 SQL Cridap
e

Humens da Comunicade And d0 (rmancada

Mt b LOABHEIES 84 (iefrafn 135 CADH
Oihio Page

Deébito Farcelado ra PGM | Departamendo Fiscal - FISC
Ditito Parcelato ro PAT ou PP - Parcelamenta it
npagnac o 30 Recurss Administrativg - Processs ne

irdvond ievang ou isenin:

Oeciibo sadipl gu

Cutrs Wotva [Eipecificar

(3) Autos de Infracdo de ISS, Taxas Mobiliarias

ningy & suspernls ou exting b do cnbdit ribating - Processo =

e Obrigacdes Acessorias

-

-~

pig. 191
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Comunicado CADIN do 155, Taxas Mobilidrias ¢ Obrigagbes Acessérias (Autos de infragio)

Pendéncia Referete ao Crédito

Himero do Comunicado Ano do comunicado

Motive da contestaglo do comunicado CADIN
Débito Pago

Débito Parcelado na PGM [ Departamento Fiscal - FISC
{J Débito Parcelado no PPI - Parcelamento n®

Processo administrativo de cancelamento de NFS-¢ ou NFTS.ou DPS

® Processo de realocagdo de pagamento de NFS-e ou NFTS ou I::Psl
Dutro Processo administrativo relativo a0 débito
Decizdo Judicial que determinou a suspensdo ou extingdo do crédito tributdrio - Processo n®

QOutro Motivo (Especificar)

. -
(4) 1SS - DT, RDT e NFS-e

Comunicado CADIN
Pendéncia Referente ao Crédito
DT
Niémero do Comunicado Ano do comunicado

Motivo da contestagdo do comunicado CADIN
O Débito Pago

O Débito Parcelado na PGM / Departamento Fiscal - FISC

O Débito Parcelado no PPI - Parcelamento n®

O Impugnacio ou Recurso Administrativo - Processo n?

O Decisdo Judicial que determinou a suspensio ou extingdo do crédito tributério - Processo n®

O Outro Motivo (Especificar)

(5) Simples Nacional
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Comunicado CADIN Simples Nacional

Pendéncia Referente ao Crédito

Niamero do Comunicado Ano do comunicado

Motivo da contestagdo do comunicado CADIN

O Débito Pago

O Débito Parcelado na PGM / Departamento Fiscal - FISC

O Débito Parcelade no PAT ou PP - Parcelamento n®

O Processo administrativo de cancelamento de NFS-e ou NFTS

O Processo de realocacio de pagamento de NFS-e ou NFTS

O Processo administrativo relativo ao débito

O Decisdo Judicial que determinou a suspensio ou extingdo do crédito tributério - Processo n®

O Qutro Motivo (Especificar)

2 PROXIMO € VOLTAR

e) Apoés ainsercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).



SAV - Solugéo de Atendimento Virtual Vers&o do Manual: 2.03 pdg. 194

21. Recurso Hierarquico:

21.1. Informacgbes Gerais

a) As solicitagbes em andamento podem ser consultadas e editadas (quando estiver na situacao “em cadastramento” ou “aguardando envio”) no
menu “Minhas Solicitacdes” no canto superior direito da tela;

b)  Paraacessar o servigo de protocolizagdo do Recurso Hierarquico, apos acessar o SAV mediante utilizagdo da senha web ou certificado digital,
0 usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servigos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgGes para prosseguir:

A IPTU a ITBI-IV

21.2. Recurso Hierarquico

a) Selecione o servico desejado, dentre os constantes da sec¢ao “Restituicao e Documentos Fiscais” do grupo “Outros Servigos”:
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OUTROS SERVICOS

RESTITUICAO E DOCUMENTOS FISCAIS

Restituicdo de Tributos (exceto Devolugdo Automética de Tributos - DAT) €
Cancelamento de NFS-e/NFTS @

Realocacéo de Pagamentos no Sistema NFS-e @

Recurso Hierarquico @ I

] ¢ Impugnacdo ao Comunicado do CADIN €@

I * Recurso Hierarquico €& I

y11¥

[

[y
|
N

4

L8

@

b) Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

Selecione a opc¢do correspondente ao Recurso Hierarquico referente a processo protocolado no SAV em um dos seguintes assuntos:
Impugnacédo ao Comunicado CADIN, Restituicdo de Tributos, Realocagdo de Notas Fiscais e Cancelamento de Notas Fiscais. O
processo recorrido deve ter sido protocolizado EXCLUSIVAMENTE por meio da Solucéo de Atendimento Virtual - SAV.

(¢
~

d) Informe o nimero do processo recorrido, insira a data de notificacéo da deciséo recorrida e assinale os termos de ciéncia.
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Processo Impugnado

Nimero do Processo Recorrido @

QL INCLUIR

Data da Notificagio da Decisdo Recorrida:

dd/mm/zaaz [m}

Objeta do Recurse Hierdrguico

[0 Estou ciente de que o recurse hierdrguice a ser protocelizado € exclusivamente referente a pedido protocolade na Solugo de Atendimento Virtual - SAV.

[[] Estou ciente que = data de notificagio de decizdo informada zers analizada pelo julgador para efeitos de verificagio da tempestividade.

< PROXIMO € VOLTAR

e) Apoés ainsercao dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusédo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados
na Tela de Confirmacéao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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22. Juntada de Documentos

22.1.Tipos de Juntada de Documentos

a) Inicialmente, cumpre-nos esclarecer que ha 2 (dois) tipos tipos de juntada, a saber:
(1) JUNTADA ESPONTANEA: ocorre por iniciativa do proprio interessado e submeter-se-a ao juizo da autoridade competente.

(2) JUNTADA POR CHAMADA: ocorre ap6s a intimacdo ou notificacdo, pela autoridade administrativa competente responsavel pelo
expediente, por meio de publicagdo no Diario Oficial da Cidade de S&o Paulo, envio com Aviso de Recebimento (AR) ou por meio do
Domicilio Eletrénico do Cidad&o Paulistano - DEC.

b)  Quando a juntada se d4 por CHAMADA é indispensavel juntar-se a INTIMACAO expedida pela autoridade competente;

c) Independente do tipo de juntada, o solicitante devera OBRIGATORIAMENTE informar obrigatoriamente a existéncia de documento que se
constitui DECISAO JUDICIAL, assumindo a responsabilidade pela veracidade das informacdes e documentos anexados no requerimento.

22.2.Quando Utilizar o Servi¢go de Juntada do SAV

a) Quando o processo for criado no Sistema de Informacdes Eletrénicas — Sei!, tendo como origem qualquer unidade da Secretaria Municipal
da Fazenda — SF;

b) O processo sei gerado na SF se inicia com o cédigo da unidade “6017”, possuindo o seguinte formato: 6017.AAAA/NNNNNNN-D, onde:

- 6017 é o codigo da unidade de SF;

- AAAA é o exercicio (ano) em que o processo sei foi gerado;

- NNNNNNN ¢é o numero sequencial do processo gerado na unidade;
- D é o digito verificados

c) Asjuntadas referentes aos processos gerados pelo sistema SIMPROC (formato AAAA-N.NNNNNN-N) continuardo sendo efetuadas pelo
Portal 156, no link https://sp156.prefeitura.sp.qgov.br/portal/servicos/informacao?servico=3574



https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/portal/servicos/informacao?servico=3574
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22.3.Quando o SAV nao permite a Juntada de Documentos

a)

b)

d)

e)

f)

O SAV néo permite a JUNTADA de processo for criado no Sistema de Informacdes Eletrdnicas — Sei! originado em unidade que NAO
integra a Secretaria Municipal da Fazenda — SF (processos iniciados com numeragao diferente de “6017”);

O SAV néo permite a JUNTADA de processo criado fora do Sistema de Informacdes Eletronicas — Sei! Como, por exemplo, 0s processos
gerados pelo sistema SIMPROC,;

O SAV néao permite a JUNTADA de processos cadastrados nos seguintes assuntos (para estes assuntos, a JUNTADA somente sera
permitida pelo Sistema de gestdo de Fiscalizacdo — SGF, seguindo os procedimentos constantes da intimag¢édo da unidade de fiscalizacao):

(1) Fiscalizagao Tributaria;
(2) Inteligéncia Fiscal, Malhas de Fiscalizagdo e Monitoramento;
(3) llicitos contra a Ordem Tributaria.

O SAV ndo permite a JUNTADA ESPONTANEA de processos gerados em algumas unidades (como por exemplo, a secdo de
ARQUIVAMENTO da unidade). Ao ser informado o numero de processo, o préprio SAV verifica se a unidade permite a juntada
ESPONTANEA e informa ao contribuinte se houver impedimento no prosseguimento da solicitagdo. As juntadas POR CHAMADA s&o
aceitas, mesmo que 0s processos estejam localizados nestas unidades;

O SAV nao permite a juntada de arquivos com tamanho superior a 50MB (por documento);

O SAV nao permite a juntada de arquivos com formato diferente dos que seguem: txt, pdf, xIs, xlsx, jpeg, png, mp4, mpeg4, ou mpeg.

22.4.Arquivos Aceitos no SAV

a)

b)

S&0 0s seguintes arquivos aceitos no servi¢o de juntada do SAV:

e Arquivos digitais deverao ter os formatos txt, pdf, xls, xIsx, jpeg, png, mp4, mpeg4, ou mpeg;

S&0 0s seguintes arquivos aceitos no servigo de juntada do SAV:
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¢ Arquivos com tamanho maximo de 50 MB por documento.

22.5.Como Acessar o Servi¢co de Juntada

a) Para acessar o servico de JUNTADA, apdés acessar o SAV mediante utilizacdo da senha web ou certificado digital, o usuario devera acessar
as seguintes telas, que sdo comuns a estes servigos:

TELA INICIAL

Bem Vindo 4 SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opedes para prosseguir:

A IPTU & ITBI-V

b)  Selecione o servigco Juntada de Documentos, constantes da segao “Outros Servigos”:
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OUTROS SERVICOS

RESTITUICAO E DOCUMENTOS FISCAIS

(t'uﬂ

+ Restituigdo de Tributos (exceto Devolugdo Automatica de Tributos - DAT) @
+ Cancelamento de NFS-e/NFTS @
.
.

Realocagao de Pagamentos no Sistema NFS-e @
Recurso Hierarquico €

Va s Impugnagdo ao Comunicado do CADIN €@
::.I + Recurso Hierarquico @
“®
JUNTADA DE DOCUMENTOS
< + Juntada de Documentos €
=]
‘©

c)

d)

Informe os dados do Contribuinte e do procurador (se houver), conforme item 4.1 deste Manual e clique em AVANCAR,;

Informe o numero do processo no qual se pretende incluir os documentos complementares (efetuar a juntada). Lembre-se que o SAV somente
permite a juntada de documentos de processos SEI gerados (originados) na SE:

JUNTADA DE DOCUMENTOS

Situacdo: Em cadastramento

Juntada de Documentos em Processos SEI

e)

Namero do Processo SEI no qual serd JUNTADA a documentagdo :

Apos a informagdo do numero do processo sei, 0 SAV verifica se o requerente ja consta como INTERESSADO (contribuinte ou representante
legal previamente habilitado) no mesmo. Caso ele ja conste no processo como interessado (e ndo haja a insercao de outro representante que
nao conste do processo) o SAV dispensa a juntada da procuracdo e do documento do procurador;
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f) Informe o tipo de juntada e preencha os dados a ele referentes:

Juntada de Documentos em Processos SEI

Numero do Processo SEI no qual serd JUNTADA a documentagdo : 6017.2022/0000853-4

Selecione uma das opgbes abaixo:

©® JUNTADA POR CHAMADA: juntada de documentos em atendimento & INTIMAGAQ ou NOTIFICAGAO recebida @

Notificagdo ne Ano
Data Limite para Apresentacao dd/mm/aaaa =) Unidade
i/ 7

O JUNTADA ESPONTANEA: juntada de documentos por iniciativa do contribuinte ®

Motivo

g) No caso se ajuntada se der POR CHAMADA ¢ obrigatéria a apresentaco da INTIMACAO de acordo com os dados declarados;

h) Informe a qualificacio do solicitante e se 0 documento a ser juntado constitui-se copia de DECISAO JUDICIAL. Caso seja selecionada a opgao “sim”
a Ultima pergunta, informe o nimero do processo judicial:

Qualificagdo do Solicitante:
@ Préprio Contribuinte
O Representante legal - Advogado

O Representante legal - Outros (néo advogado)

0 documento a ser juntado constitui-se copia de DECISAO JUDICIAL?
® sim Namero Processo Judicial

O Nzo

i) Assinale os termos de ciéncia e a declaracéo na parte inferior da tela (abaixo) e clique em préximo:
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Tenho CIENCIA de que a juntada de documentos NAO pode se referir a langamentos (Autos de Infragdo ou Notificagdes de Langamento), exercicios, ou outros parametros, que nao constam do processo original.
Tenho CIENCIA de que a juntada de documentos NAO SE CONFIGURA nova impugnacéo, novo recurso administrativo, ou novo pedido em relacdo ao escopo do processo original.

Tenho CIENCIA de que a juntada de documentos NAQ SUSPENDE A EXIGIBILIDADE DO CREDITO TRIBUTARIO (Auto de Infragdo ou Notificacdo de Langamento), limitando-se apenas a elucidar fatos, complementar
informacdes ou sanear eventuais lacunas que impedem ou dificultam a anélise do processo.

Tenho CIENCIA de que a juntada de documentos NAO substitui a necessidade de protocolizagdo de outros pedidos, tais como, impugnagoes, recursos, pedidos de reconsideragdo ou recurso hierarquico. Para
estes servigos, ndo serdo considerados os pedidos que forem protocolados em desacordo com a via eletiva prevista na legislacdo.

Tenho CIENCIA de que, no caso de JUNTADA POR CONVOCAGAO, os documentos enviados apés o prazo informado na notificagdo ou intimacéo, sera considerada intempestiva.

Tenho CIENCIA de que os documentos juntados apés a prolagio do despacho, ou ainda, apés o decurso do prazo estipulado em intimacéo, poderéo ser desconsiderados da analise do processo, ndo gerando
quaisquer efeitos na analise do mérito do processo original.

Tenho ciéncia de que sou responsavel por eventuais danos decorrentes da inser¢do indevida de dados de contribuinte ndo vinculado ao processo original (objeto da juntada).

<]

Declaro, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal, que as informacdes aqui prestadas sdo verdadeiras e referem-se ao contribuinte identificado no processo sei original (objeto da juntada).

< PROXIMO @ CANCELAR € VOLTAR

)] Apds a insercdo dos dados especificos, insira os documentos na Tela de Inclusdo de Documentos (item 4.2 deste Manual), confira os dados na
Tela de Confirmacao (item 4.3 deste Manual) e gere o Comprovante de Envio (item 4.4 deste Manual).
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23. Acessos Especiais (Cartérios de Registro de Iméveis e Concessionarias de Servicos de Energia Elétrica)

a)

b)

A interposicao de defesa administrativa, recursos ordinario e de revisdo contra Autos de Infracdo lavrados contra Oficiais de Registro de

Imoveis, referente a multa por descumprimento de obrigacao acesséria do ITBI-IV, poderdo ser protocoladas na opcao ISS E/OU TAXAS
MOBILIARIAS do SAV;

A interposicdo de defesa administrativa, recursos ordinario e de revisdo contra Autos de Infragcdo lavrados contra a Concessionéria dos
Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica, referente a responsabilidade tributéria relativa a COSIP, poder&o ser protocoladas na opgéo
ISS E/OU TAXAS MOBILIARIAS do SAV.
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24.

b)

c)

Tela Inicial | ULLESEITEIEGES Sair

Menu “Minhas Solicitagoes” (Pesquisar Solicitagoes)

As informacdes sobre o andamento dos processos gerados pelo SAV deverdo ser obtidas no link
http://processos.prefeitura.sp.gov.br/Forms/consultarProcessos.aspx. Este servico destina-se apenas a consulta e a edi¢cdo das requisi¢cdes
(rascunhos e pedidos protocolizados).

Este servico destina-se a consultar as requisi¢cdes protocolizadas no SAV (requisicdes que geraram processo sei, a qualquer tempo), e 0s
rascunhos de requerimentos cadastrados ou atualizados no SAV ha até 30 dias da consulta. Os requerimentos ndo utilizados ou nao editados
h& mais de 30 dias serdo excluidos.

Para efetuar a consulta utilize o menu “Minhas Solicitagdes”

SEU UILIMIU ALESSU 101 €M L3/ ULfLUL2 35 1011Y,

Pesquisar Solicitagoes Home / Tela Inicial

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

@I 1SS e TAXAS Outros Servigos

d)

Multas de ITBI-IV (Cartérios)

Lei atentamente o “pop up” abaixo e clique em “OK”:


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fprocessos.prefeitura.sp.gov.br%2FForms%2FconsultarProcessos.aspx&data=04%7C01%7Cgabsf%40PREFEITURA.SP.GOV.BR%7Cdec12e86b3af4ad6d04708d9ca083417%7Cf398df9cfd0c4829a003c770a1c4a063%7C0%7C0%7C637762959019216792%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=NgAs88H6kNH5N998IF%2FFxauU%2BQg26mZ1wibzkhK1tA4%3D&reserved=0
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ATENCAO!

As informagdes sobre a situagéo do processo deverdo ser obtidas no link:
http://processos.prefeitura.sp.gov.br/Forms/censultarProcessos.aspx
As informacdes contidas no link acima possuem carater informative, ndo substituindo as comunicacdes oficiais dispostas

pela Lei Municipal n 14.141, de 27 de margo de 2006.

oK

e) Selecione um ou mais dos parametros de pesquisa apresentado na pesquisa simplificada e clique em PESQUISAR:

PESQUISAR SOLICITACOES

@ Informacgado! O SAV retornard os rascunhos mais recentes, desde que cadastrados ou alterados héa até 30 dias da data da consulta. Os rascunhos néo utilizados anteriores a este periodo serdo descartados.

Pesquisar Solicitagdes

Data Atualizagdo @
Tributo/Grupo @ Assunto @ Data Inicial Data Fim

Selecione v Selecione v m m

[ Pesquisa Completa

Q PESQUISAR ¥ LIMPAR
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f) Caso seja necesséria uma consulta mais especifica, selecione a op¢éo “Pesquisa Completa” e informe um dos campos disponiveis:

PESQUISAR SOLICITAGOES

© Informagdo! O SAV retornara os rascunhos mais recentes, desde que cadastrados ou alterados ha até 30 dias da data da consulta. Os rascunhos néo utilizados anteriores a este periodo serdo descartados.

Pesquisar Solicitagbes

Data Atualizagdo €@

Tributo/Grupo @ Assunto @ Data Inicial Data Fim
Selecione v Selecione v m @
Pesquisa Completa
Pesquisa Completa
Situacao @ Namero do Processo (SEI) @ V@ SQL @

Selecione v

Q PESQUISAR & LIMPAR

g) A opcéo Tributo/Grupo compreende o grupo de servigos relacionados ao assunto a ser consultado, conforme segue:

Tributo/Grupo

Servigo

ISS - Impugnacgdes e Recursos

Impugnacdo a Autos de Infragdo, Recurso Ordindrio de Langamento, Recurso de Revisdo, Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de
Seguimento de Impugnac¢do/Recurso

ISS - Sociedade de Profissionais

Indeferimento de SUP — Impugnacdo, Indeferimento de SUP - Recurso ao CMT, Pedido de Enquadramento — SUP, Pedido de
Desenquadramento — SUP, Recurso por Falta de Entrega da D-SUP

ISS - Simples Nacional

Exclusdo do Simples Nacional — Impugnacdo, Exclusdo do Simples Nacional - Recurso ao CMT, Desenquadramento de MEI — Impugnagao,
Desenquadramento de MEI - Recurso ao CMT, Exclusdo do Simples Nacional — Impugnagdo, Exclusdo do Simples Nacional - Recurso ao CMT

ISS - Imunidades, Isengdes e Beneficios Fiscais

Indeferimento de Isengdo — Impugnagdo, Indeferimento de Isengdo - Recurso ao CMT, Ndo Reconhecimento de Imunidade Tributaria —
Impugnacao, Nao Reconhecimento de Imunidade Tributdria - Recurso ao CMT

IPTU/Cadastro - DAC, DIC ou DIC-D

Declara¢3o de Inclusdo Cadastral (Desdobro/Remembramento/Englobamento), Declaragdo de Inclusdo Cadastral, Declaracio de Alteracdo
Cadastral, Contestacdo da Ndo Aceitagdo de DAC, Contestacdo da Ndo Aceitagdo de DIC, Contestagdo da Ndo Aceitagdo de DIC-D, Recurso
Unico a Autoridade Superior - DAC, DIC ou DIC-D

IPTU/NL - Impugnacdes e Recursos

Impugnacdo de Notificagdo de Langcamento, Recurso Ordinario de Langamento, Recurso de Revisdo, Reconsideragdo de Despacho
Denegatdrio de Seguimento de Impugnac¢do/Recurso

IPTU/Auto de Infrag3o - Impugnacdes e
Recursos

Impugnacgao a Autos de Infragdo, Recurso Ordinario de Auto Infragdo IPTU, Recurso de Revisdo de Auto Infragdo IPTU, Reconsideragdo de
Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo/Recurso
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Indeferimento de Isengdo — Impugnagdo, Indeferimento de Isengdo - Recurso ao CMT, Ndo Reconhecimento de Imunidade Tributaria —

Impugnacdo, Ndo Reconhecimento de Imunidade Tributaria - Recurso ao CMT

Impugnacgdo a Autos de Infragdo, Recurso Ordinario de Langamento, Recurso de Revisdo, Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de

Seguimento de Impugnagdo/Recurso

ITBI-IV - Imunidades, IsengGes e Beneficios Indeferimento de Isengdo — Impugnagdo, Indeferimento de Isengdo - Recurso ao CMT, Ndo Reconhecimento de N&do incidéncia —
Fiscais Impugnacdo, Ndo Reconhecimento de N3o incidéncia - Recurso ao CMT,

Impugnacdo de Notificagdo de Langamento (COSIP e Contribuigdo de Melhoria), Recurso Ordindrio de Langamento (COSIP e Contribuigdo

Outros Tributos - ImpugnagGes e Recursos de Melhoria), Recurso de Revisdao (COSIP e Contribuicdo de Melhoria), Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de

Impugnacgdo/Recurso

IPTU - Imunidades, Isengdes e Beneficios Fiscais

ITBI-IV - Impugnagdes e Recursos

Outros Servicos Cancelamento de NFS-e/NFTS, Impugnacdo ao Comunicado Cadin, Realocagdo de Pagamentos no sistema NFS-e, Recurso Hierdrquico

Restitui¢do de Tributos

Pedido de Restitui¢do de Tributo

h)  As situacdes das requisigdes sdo as que seguem:
(1) Em cadastramento: sdo rascunhos que, se ndo atualizados ou utilizados em 30 (dias), sdo descartados;
(2) Aguardando Envio: s&o rascunhos que, se ndo atualizados ou utilizados em 30 (dias), sdo descartados;

(3) Processando Anexos: séo requisigoes que ja foram protocolizadas (geraram um ndmero de processo sei), mas 0s anexos estdo sendo
carregados no processo por rotina “batch” pelo proprio SAV

(4) Protocolado: sdo requisi¢des que ja foram protocolizadas (geraram um namero de processo sei), com todos 0s anexos incluidos no mesmo.



