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1. Visao Geral

A Solucdo ou Sistema de Atendimento Virtual — SAV permite ao municipe a protocolizacdo pela Internet de diversas solicitac@es, propiciando sua
correta classificacdo, instrucdo e encaminhamento as unidades competentes.

IPTU
Tributo Grupo de Servigo Servigo
DAC - Declaragdo de Atualizagdao Cadastral
DIC-D - Pedido de Desdobro
Iméveis em geral DIC-D - Pediddo de Englobamento
DIC-D - Pedido de Remembramento
DIC - Inscrigdo no Cadastrto Imobiliario Fiscal
IPTU DAC - Declaracdo de Atualizagdo Cadastral
(Cadastro) DIC-D - Pedido de Desdobro
Iméveis em Condominio  |DIC-D - Pediddo de Englobamento
DIC-D - Pedido de Remembramento
DIC - Inscrigdo no Cadastrto Imobiliario Fiscal
Contestagdo da Ndo Aceitagdo da Declaragao de Atualizagdo Cadastral - DAC
Geral Contestacdo da N3o Aceitagcdo da Declaragdo de Inscrigdo Cadastral - DIC
Contestagdo da Nao Aceitagao da Declaragao de Inscrigdo Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D
IPTU Contencioso de Langamento |Impugnacio de Lancamentos (Defesa Administrativa)
e (Tempestivo: Suspende a |Recurso Ordinario de Langcamentos
NL (Notificacdo de o L —
. Exigibilidade do Crédito Recurso de Revisdo de Langcamentos
Lancamento/Carné) o - - — — - —
Tributario) Pedido de Reconsiderac¢do de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso
Contencioso de Langamento |Impugnacdo de Langamentos (Defesa Administrativa)
IPTU (Tempestivo: Suspende a  |Recurso Ordinario de Langamentos
All (Auto de Infragdo) Exigibilidade do Crédito Recurso de Revisdo de Langamentos
Tributario) Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso
Impugnacdo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO
IPTU Contencioso Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO
(Beneficios Fiscais) (Outros Processos Impugnacdo da Decisdo que indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (12 Instancia)
Administrativos) Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (22 Instancia)
Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso
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ISS E TAXAS MOBILIARIAS (TFE, TFA e TRSS)

Grupo de Servigo Efeitos Solicitagoes
: B Suspende a - Defesa Administrativa (Impugnacdo de Lancamento) - 12 Instancia
R;:E:’i’;a:c;ejtss Exigibilidade do - Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apés decisdo de 12 Instancia)
de Infragdo Imposto, se - Pedido de Reconsideracao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso
TEMPESTIVO - Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT
- Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - PJ como Sociedade Uni profissional — SUP
. - Pedido de Desenquadramento Retroativo de Sociedade Uni profissional — SUP
Soci.ed.ade fje NA.O.S.u.spende a - Impugnacdo da Decisdo que indeferiu o pedido de Enquadramento da PJ como SUP (12 Instancia)
Profissionais - Exigibilidade do — -
SUP Crédito - Recurso em Razdo do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP
- Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente a Enquadramento da PJ como SUP (22 Instancia)
- Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso
- Impugnacgdo do Termo de Exclusdo do Simples Nacional (12 Instancia)
- Impugnacao de Indeferimento da Op¢do no Simples Nacional (12 Instancia)
NAO Suspende a - Impugnacado da Decisdo de Desenquadramento de MicroempreendeNdor Individual - MEI (12 Instancia)
Simples Exigibilidade do - Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional (22 Instancia)
Nacional/MEI Crédito - Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao Indeferimento da Opg¢do no Simples Nacional (22 Instancia)
- Recurso da Decisdo de 12 Instancia ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (22
Instancia)
- Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatdério de Seguimento de Impugnagao ou Recurso
- Impugnac3o da Decis3o que indeferiu o pedido de ISENCAO (12 Instancia)
Contestagdo de NAO Suspende a - Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a pedido de ISENCAO (22 Instancia)
Outras DecisGes Exigibilidade do - Impugnacdo da Decisdo que indeferiu o pedido de RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (12 Instancia)
Administrativas Crédito - Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (22 Instancia)

- Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso
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All (Auto de Infragdo)

Exigibilidade do Crédito
Tributario)

ITBI-IV
Tributo Grupo de Servigco Servigo
Contencioso de Langamento |Impugnac¢do de Lancamentos (Defesa Administrativa)
ITBI-IV (Tempestivo: Suspende a  |Recurso Ordinario de Langamentos

Recurso de Revisdo de Langamentos

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso

ITBI-IV
(Beneficios Fiscais)

Contencioso
(Outros Processos
Administrativos)

Impugnacdo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO

Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO

Impugnacio da Decisdo que indeferiu o PEDIDO DE NAO INCIDENCIA DO ITBI-IV (12 Instancia)

Recurso contra Decis3o de 12 Instancia referente a NAO INCIDENCIA DO ITBI-IV (22 Instincia)

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso

OUTROS TRIBUTOS

Tributo

Grupo de Servigo

Servigco

OUTROS TRIBUTOS
Contribuigao de
Melhoria e COSIP -
NL (Notificagdao de
Langcamento)

Contencioso de Langamento
(Tempestivo: Suspende a
Exigibilidade do Crédito
Tributario)

Impugnacdo de Lancamentos (Defesa Administrativa) - CONTRIBUICAO DE MELHORIA

Recurso Ordindrio de Lancamentos - CONTRIBUICAO DE MELHORIA

Recurso de Revisdo de Langamentos - CONTRIBUICAO DE MELHORIA

Impugnacdo de Langcamentos (Defesa Administrativa) - COSIP

Recurso Ordindrio de Langamentos - COSIP

Recurso de Revisdo de Lancamentos - COSIP

Impugnacdo de Lancamentos (Defesa Administrativa) - TRSS ATE 2010

Recurso Ordinério de Lancamentos - TRSS ATE 2010

Recurso de Revisdo de Langamentos - TRSS ATE 2010

Pedido de Reconsiderac¢do de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso

pag. 7
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OUTROS SERVICOS

Tributo Grupo de Servigo Servico

Impugnagdo ao Comunicado do CADIN

Recurso Hierarquico - Impugnac¢do ao Comunicado CADIN
Pedido de Restitui¢do do ISS (Geral)

Pedido de Restituigdo do ISS COM Cancelamento de NFSe/NFTS
Pedido de Restituicao da TFE

Pedido de Restituicdo da TFA

Pedido de Restituicdo da TRSS

OUTROS SERVICOS Pedido de Restituigdo do IPTU

Pedido de Restituicdo do ITBI-IV

Recurso Hierarquico - Restitui¢do de Tributos

Cancelamento de Documentos Fiscais SEM substituicdo de Notas
Cancelamento de Documentos Fiscais COM substituicdo de Notas

CADIN

RESTITUICAO DE TRIBUTOS

CANCELAMENTO DE NOTAS

FISCAIS — —
Recurso Hierarquico - Cancelamento de Documentos Fiscais
REALOCACAO DE Realocagdo de Pagamentos no Sistema NFS-e
PAGAMENTOS Recurso Hierarquico - Realocagdo de Pagamentos no Sistema NFS-e

Uma vez protocolizadas estas solicitacdes, varias rotinas referentes ao controle do crédito tributario sdo aplicadas, dentre as quais destacamos as
rotinas referentes a suspenséo da exigibilidade do crédito tributério, no caso de impugnacdes e recursos de lancamentos (Autos de Infragéo e
Notificacbes de Langcamento) interpostos tempestivamente.

2. Acessando o SAV
2.1. Onde Acessar

a) Vocé pode acessar 0 SAV de sua residéncia ou de qualquer local com acesso a Internet;

b) O SAV pode ser acessado em qualquer TELECENTRO mantido pela Prefeitura de Sdo Paulo (o endereco dos TELECENTROS consta do
link https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/inovacao/inclusao digital/telecentros/index.php);

2.2. Como Acessar

a) Para acesso ao SAV, é imprescindivel que o usuario esteja cadastrado no aplicativo “Senha Web”. Caso o usuario ndo possua 0 acesso,
podera obté-lo no site https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/, clicando na opgéo “Senha Web”;



https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/inovacao/inclusao_digital/telecentros/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/
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b)  Na pagina da SF, acessivel no link https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/ e selecione a opgéo SAV;

c) Natela abaixo, preencha seu CPF ou CNPJ, digite sua SENHA WEB e o Cédigo de Imagem (“captcha”) fornecido pelo sistema:

rprefeitura sp.gov.br B Ao

Senhaweb

Usuario e Senha Certificado Digital

CPF/CNPJ Se vocé possui Certificado Digital
| (ICP-Brasil) acesse aqui.

Senha

Codigo de imagem
)

a senha N3do sou cadastrado

d) Ao acessar o aplicativo “Senha Web” na condicdo de “PESSOA FiSICA”, o usuario sera direcionado para a tela indicativa das “Representacées
Permitidas”. Selecione a op¢ao correspondente ou informe o CPF/CNPJ do contribuinte a ser representado.


https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/
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Representagdes permitidas

/oL & pOSSUl PErmissS0 PArs representar 83 pessoss IOk adss abaixo

Selecione O Que deseja representar

Utilize o filtro de pesquisa informando um CPF/CNPJ especifico ou parte do numero

=]

® Thular
Responsabilidade legal
Responsabilicade legal
ALe350 autorizado

ALE3$50 autorzado

Importante: Ao selecionar um representante na lista disponivel a informacao deste contribuinte representado sera exibida na tela inicial do

e)
sistema e nos formularios que exista a informacgé&o do contribuinte.

Pronto! Agora € s6 selecionar o servi¢o desejado.
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3. IPTU - Alteracéo do Cadastro do Imovel

a) A manutencdo do Cadastro Imobiliario Fiscal tem efeitos futuros, ou seja, NAO afasta a exigibilidade do pagamento dos carnés de IPTU ja
emitidos. Caso se pretenda contestar o carné ja emitido, clique na Opcéao “Defesa Administrativa (Impugnacdo de Lancamento) - 12 Instancia”
abaixo do titulo “CONTESTACAO DO MEU CARNE DO IPTU’.

b) Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatorio o preenchimento do campo Complemento ou
Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campaos, basta incluir um hifen (-);

c) Informada a existéncia de representante legal, € obrigatéria a apresentacdo de seu documento de identificacdo e da respectiva procura¢do. Em
ndo havendo opg¢éao especifica, inclua estes documentos na se¢ao “Documentos Opcionais”;

d) Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se 0 NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do nome do
REPRESENTANTE LEGAL.

e) Entende-se como COMPROMISSARIO do Imével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se ao compromissario, o
usufrutudrio, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse é a titulo
precario.

f) N&o se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento € indispensavel & comprovagéo da legitimidade do pedido;

g) Na “tela de confirmagao”, consta o cédigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo gerado o niUmero
de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢céo, incluindo, por exemplo, novos documentos;

h) Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com o perfil do
usuario, como por exemplo:

e Pessoa Juridica: obrigatoria a inclusdo do contrato social e alteragées
e Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuragéo e do documento de identificacdo do procurador
e Advogado: obrigatdria a inclusdo da procuracao e da Carteira da OAB

i) As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacao, refaca a operacao.
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3.1. Telas Iniciais Comuns aos Servic¢os vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D

a) Para acessar os servicos relacionados a alteracdo do Cadastro do Imdével (DAC, DIC, DIC-D), apés acessar o SAV mediante utilizacdo da
senha web ou certificado digital, o usuério devera acessar as telas Inicial e Intermediaria, comuns aos servi¢os desta sec¢éo:

TELA INICIAL IPTU

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV! Clique em uma das opgles para prosseguir:
Clique em uma das opgBes para prosseguir:

A0 ALTERAGAO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNAGOES E RECURSOS
Q A ITBI-IV (Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestagéio do Camé do IPTU Recebido)
1SS e TAXAS o* 0 q
utros Servicos RECADASTRAMENTO
m e (Endereco de Entrega, Data de Vencimento, OHTHOS BEGLDOS SOMINISTRATIIOS

Nome do Proprietério ou Possuidor)

€ VOITAR

b)  Selecione um dos servicos desejado, na secéo “ALTERACAO DO CADASTRO DO IMOVEL”:
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IPTU

ALTERA(;KO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Proximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL ©

* Areado Terreno « Area Construida

s Testada « Area Ocupada

* Fracdo ldeal + Uso

s Logradouro efou Numeragdo do Imavel s Padrdo

e Alteracdo de Incidéncia * Ano da Construgdo

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

s Desdobro (Divis3o de lotes) €

s Englobamento (Unificagdo de dois ou mais lotes em Gnico lote) €
» Remembramento €&

* Inscrigio no Cadastro Imobilidrio Fiscal @

NAO ACEITACAO DE DECLARACOES - DAC, DIC ou DIC-D

s Contestacdo da Nio Aceitacio da Declaracdo de Atualizagio Cadastral - DAC 6

* Contestagdo da Nio Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigdo Cadastral - DIC €

* Contestagdo da Nao Aceitacdo da Declaragao de Inscrigdo Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D @
* Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apas contestagdo) €

c) Informe o nimero do cadastro do imével (SQL) e assinale se o imovel faz parte de um condominio (sim/ndo):
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* Informe o MNiémera de Cadastro do Imdvel

. : . Deseja prosseguir com a Declaragdo de Alteracdo Cadastral para o imovel sbaio?
Vool pode localizar o mimero de cadastro do imdvel na 2R = - L 5 P -
parte superior da Notificagio de Lancamento, que é

enviada ac enderego de entrega pelo correio.

Mimero de Cadastre do Imdwvel Enderego
Notifica [ = - N R : - P
- e 0 imével inzcrito no Cadastro Imobilisnic faz parte de um condominic? €
(Este & o numero de cadastro do imdvel) Sim Nao

3 AVAMCAR € VOLTAR

d) Informe ainda a qualificacdo do usuario (se o usuario & proprietario/possuidor do imovel ou se é procurador/representante legal do mesmo):

selecione a opgdo que se aplica a vocé.
(OSou proprietario/possuidor do imével

(OSou o procurador/representants legal do proprietério/possuidor do imdvel

% AVANCAR € VOLTAR

e) Informe os dados do Contribuinte e selecione a resposta a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante Legal?” (sim/ndo). Caso a
resposta seja “sim”, informar os dados do procurador:
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“ Tips Se Fusscs

usme
Wfiace Oprisan

(OF mdvagadal gy

Endereco

= Teiefore

* Legraseurn

TELEIFONE

f) No caso de o usuario selecionar, em sua qualificacao (tela descrita na letra “d” retro) a opcéo “sou o procurador/representante legal do
proprietario/possuidor do imével”, a ordem das telas de identificagéo do contribuinte e do procurador estara invertida. Neste caso, preencha
primeiramente as informacdes do(s) procurador (ES) e somente apds, as informacdes do contribuinte:

e = — Contribuinte

@ Pz O Jerisicn

R e
Enderego

= Telelors e Endereco

[ Deseja utilizar @ mesmo endereco doimével

“CEP * Logradouro * Niimero * Complemento
*Bairmo * Referéndia * Cidade " Estado

O ACCRAR PROCLRADOS

TELEFCHE

Selecione
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g) Selecionel/informe os dados a serem alterados, conforme o servico especificado (DAC, DIC, DIC-D ou contestacdo da ndo aceitacdo das
respectivas declaracdes — telas constantes dos subitens 3.3 a 3.6 deste Manual);

3.2. Telas Finais Comuns aos Servicos vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D

a) ApoOs a insercao dos dados especificos ao servico desejado, inclua os documentos obrigatérios na tela de inclusdo de documentos (modelo
abaixo). Os documentos obrigatorios dependem do servigo desejado, da existéncia e qualificagdo do procurador, qualificacdo do contribuinte
(pessoa fisica ou juridica), dentre outros fatores;

DOCUMENTOS

Observagbes

Informe aqui quaisquer informacgdes adicionais que vocé desejar em relagdo ao seu Requerimento:

Titulo de Propriedade €
Informe os dados do Titulo de Propriedade de seu imawel:
* Tipo do Titule de Propriedade * Data

Selecione b Feet]

* Documento Digitalizado

[ SELECIONAR ARQUIVO...

& Informacdo! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.
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Documentacgdo Necessaria
Para que vocé possa prosseguir com a sua solicitacdo online, sera necessario anexar uma copia digitalizada dos documentos a seguir. Caso vocé ndo tenha como digitaliza-los, vocé devera trazer uma

copia fisica desses documentos na Praga de Atendimento da prefeitura, para atendimento presencial.

Documentacdo Obrigatoria
* Peticio @

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Documento de |dentificacio €

B SELECIOMAR ARQUIVD...

* Procuragio @

[ SELECIONAR ARQUIVO...

* Carteira OAB €

i SELECIOMAR ARQUIVO...

* Foto da Fachada do Imdvel €

i SELECIOMAR ARQUIVO...

*Planta do Imdvel €

i SELECIONAR ARQUIVO...

Documentacdo Opcional

Abaixo, vocé pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes 3 sua solicitacio. (Ex. Fotos do imdvel, contas de luz, etc)

* Descricdo

i SELECIONAR ARQUIVO...

@ Informacdol Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.
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b)  Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cliqgue em VOLTAR e insira-o. Ao final
da tela, selecione a opgcdo “*DECLARO estar ciente da relagdo dos documentos necessarios e que eventuais informacdes e
documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua
solicitacdo podem implicar na ndo-aceitagao ou indeferimento do pedido”.

[[] * DECLARO estar ciente da relagdo de documentos necessarios e que eventuais informagdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributéria. A falta ou
omissio de documentos pertinentes 3 sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagio ou indeferimento do pedido.

< PROXIMO € VOLTAR

c) Confira os dados na Tela de Confirmagao que segue, confira os documentos juntados e selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cdédigo Penal, que as informagfes aqui prestadas sdo verdadeiras.”) e clique em CONFIRMAR.

LT AL R

Dagos do Contribuinte

2 Hazda Jacle

e |-l Camplamproy

IR,

S0 PRULG Sy i)

Dadas do ProcuradorRepresentante Legal

Cozace

A0 PaLLD S Paaic
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Titulo de Propriedade

- - - “__

Matricula Gmere: 535444 Cireunsaricae: 18 Ragistra da Iméveiz da Capital _MATRICULA DO IMOVEL pdf

Documentacio Necessaria
Obasrvagies
Documentagao Obrigataria

Feticn 183Kb
PETICAD. pdf

Cecumentes de Kentificagdo 184KE
L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO. pdf

Procursgis 184Kb
1.2 PROCURACAD. pdf

Documents de Identificago do Frocuradar 414D

L3 DOCUMENTO DO PROCURADOR. pdf

Foto da Fachede do Imével 396Kb

2.2, FOTO DE FACHADA jpg

Flenta do Imdvel 166K
2.3, PLANTA DO IMOVEL jpg

Documentagao Opcional
Documente Opcional 1

3.3 DOCUMENTO OPCIONAL [PEQUENQ).pdf

Hash
foaB333dadiasaziazoazshbdisecTaz

DECLARD, sob s penas do Art. 289 do Cdigo Penal, que as informegSes aqui prestadas séo verdadeiras.

o o

d) O COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagéo sera gerado conforme tela a seguir. Anote o nimero do “processo sei”. Com estes numeros é
possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto a SF. O pedido considera-se protocolado apenas com a geracao
deste comprovante.
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COMPROVANTE DE ENVIO

Declirndda de FTU

S5ua solicitagio foi enviada com Suoesso.

bagud Bba e & Nored 4o protoosls relerente B sud solestaeln
A situachs da sus solcitacko pode ser scompanhada nformanda o Mimens da Procssss [SET) no lnk
Himena do Processa [(SEI Mimera dao Protooolo {544

i HOME - WPHTE R

3.3. Declaracéo de Alteracdo Cadastral do Imoével - DAC

a) Natela de Alteracdo do Cadastro do Imovel, selecione uma ou mais opcdes da se¢cdo ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL
(destacadas a seguir). Lembre-se que estes servigos alteram o Cadastro do Imovel apenas para os exercicios ou incidéncias FUTURAS.
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IPTU

ALTERACAQ DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Prdximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERAGAD DE OUTROS DADOS DO IMOVEL €

Area do Terreno Area Construida

Testada Area Ocupada
Fragio ldeal Uso

Logradouro ¢jou Numeracio do Imdvel Padrio
Alteracio de Incidéncia Ano da Construgdo

INCLUSAD DE NOVIOS IMOVEIS NO CADASTRO

Desdobro (Diisdo de lotes) @

Englobamento (Unificagdo de dois ou mais lotes em Gnico lote) ©
Remembramento €

InscrigBo no Cadastro Imobilidrio Fiscal ©

NAO ACEITAGAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestacio da Nao Acsitacio da Declaragio de Atualizagio Cadastral - DAC €

Contestacio da Nao Aceitacio da Declaragio de Inscricio Cadastral - DIC €

Contestacio da Nao Acsitacio da Declaragio de InscrigBo Cadastral para Desdobro, Englobaments ou Remembramentao - DIC-D €
Recurso Onico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apds contestacio)

b)  Preencha os dados conforme o subitem 3.1. Telas Iniciais Comuns aos Servi¢os vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D.

c) Selecione o dado ou os dados a serem alterados (tela a seguir), preencha os dados solicitados e clique em PROXIMO:
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DECLARACAO DE ALTERACAO CADASTRAL (DAC) - IPTU

Situsgéo: Em cadestramenta Momers fe Cadastro do Imével:

o
g
Fl
2
3
d

. Dagzzerm Altersgis Declarsds o Dado com Altersgic Daclarada M) o=cc com Aiteragin INCONSISTENTE Declarade

‘

Nenhuma inconsisténcia

Neme da Propriztria/Possuider & FATERE o Enderego do Imével @ 7 UTERAR

Endereso de Entrege @ # NTERAR

Ares Construida @ #ATERE Ares do Terrens @ £ NTERAR
Raforma sem slteragéo da fres Conztruids @ #ATERAR o Tipo de Tarrena @ # NTERAR
Area Ocupada @ 7 ATERR Testade @ # MTERAR
NGmeara de Fevimentos @ £ ATERR Fragao [2eal @ o NTERAR
Usz do Imével @ £ ATERR

Ano de Construga Corrigids @ o# ATERAR o Outras pedizos @ O INCLUR o

d) Inclua os documentos, confira os dados, assinale os termos de ciéncia e gere o protocolo, conforme subitem 3.2. Telas Finais Comuns aos
Servicos vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D.
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3.4.

b)

IPTU - Desdobro, Englobamento, Remembramento de Iméveis ou Nova Inscri¢cdo Imobiliaria (DIC e DIC-D)

Utilize os servigos descritos desta se¢do para solicitar um dos seguintes servicos:
e Desdobro: divisdo de um imovel ja existente em dois ou mais novos cadastros imobiliarios (IPTU).

e Englobamento: unificagdo de dois ou mais imdveis ja existentes para um novo imével no cadastro imobiliario (IPTU).

e Remembramento: unido de dois ou mais imoéveis ja existentes para formagéo de novos iméveis no cadastro imobiliario (IPTU).

e Inscricdo no Cadastro Imobiliario Fiscal: inscricdo de um lote para o qual ainda ndo consta langcamento fiscal (IPTU). Essa opc¢éo é adequada
para os casos de lote omitido ou de lancamento inicial de imével que passou a integrar a Zona Urbana do municipio.

Na tela de Alteracdo do Cadastro do Imével, selecione uma ou mais opgdes da se¢do INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO
(destacadas a seguir). Lembre-se que estes servigos alteram o Cadastro do Imével apenas para os exercicios ou incidéncias FUTURAS.

IPTU

ALTERACAO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Proximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL €

Area Construida
Area Ocupada

Area do Terreno .
.
Fragdo Ideal * Uso
.
.

Testada

o

Logradouro efou Numeragdo do Imavel Padrio

Alteragao de Incidéncia

Ano da Construgdo

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

s Desdobro (Diviséio de lotes) €

* Englobamento (Unificag3o de dois ou mais lotes em Gnico lote) €
®|

.

Remembramento &
Inscrigdo no Cadastro Imobiliario Fiscal €@

NAO ACEITACAO DE DECLARACOES - DAC, DIC ou DIC-D

* Contestagio da N3o Aceitagdo da Declaragdo de Atualizagio Cadastral - DAC &

* Contestagdo da Nao Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral - DIC €

* Contestagdo da N3o Aceitagdo da Declaragdo de Inscricio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D €
* Recurso Unico 4 Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestagdo) €@
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c) Preencha os dados conforme o subitem 3.1. Telas Iniciais Comuns aos Servigos vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D.

d) Preencha as telas ESPECIFICAS ao servico selecionado (desdobro, englobamento, remembramento ou inscricdo no Cadastro Imobiliario
Fiscal), descritas nos itens 3.4.1. a 3.4.7, a seguir.

3.4.1. DIC-D - Desdobro de Imével (is) — Imovel em Condominio

a) Paraimoveis EM CONDOMINIO, preencha o nimero de cadastro do imével e clique em ADICIONAR:

Dados Imével de Origem

Iméveis de Origem
Informe abaixo todos os Iméveis de Origem que fazem parte da solicitagio

& Informagdo! N3o hd nenhum registro na listagem

* Mimero de Cadastro do Imével

O ADICIONAR @

<+ PROXIMO 4 VOLTAR

b) Inclua os documentos, confira os dados, assinale os termos de ciéncia e gere o protocolo, conforme subitem 3.2. Telas Finais Comuns aos
Servigos vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D.

3.4.2. DIC-D - Desdobro de Imovel (is) — Imével NAO localizado em Condominio

a)  Preencha o nimero de cadastro do imével e a quantidade de iméveis que sero resultantes do DESDOBRO. Apos, clique em PROXIMO.
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Dados Imével de Origem

Iméveis de Origem
Informe abaixo todos os Iméveiz de Origem que fazem parte da solicitagio

@ Informagaol Nio hd nenhum registro na listagem

* Nimero de Cadastro do Imével

O ADICIONAR @

* Em quantos lotes ofs) imével(is) sera (3o} desdobradois) ou remembradofs)?

< PROXIMO % VOLTAR

b)  Clique no icone referente ao Lote (desenho da casa), e informe os dados de um dos lotes resultante do desdobro:

DESDOBRO

Nesta tela vocé deve preencher as informagdes que deverdo constar no cadastro do IPTU. A administrago analisard seu pedido considerando que s informagdes cadastrada no lote 1 séo referente ao primeiro
lote d esquerda para direita olhando-se da rua para o imével. Desta forma, se seu imével & o segundo da esquerda para direita preencha os dados completos para o lote 2, assim por diante.

Mo Desdobro e no Remembramento vocé deve informar os dados completos do imével de sua responsabilidade e, a0 menos, o enderego dos demais.

Esta pagina permite cadastro de desdobro envolvendo até 5 lotes. Caso o cadastro compreenda mais de 5 lotes, esses deverdo ser anexados em documento apartado em Documentos Adicionais na tela de Confirmagdo.

Para o seu imével vocé deve preencher cbrigatoriamente os itens a seguir: _
1- Dados cbrigatérios do proprietario ou do possuidor do iméwel.
2- Dados obrigatérios do enderego do imdvel & endereco de entrega.

Tedes os dados OK v
3- Dados do terreno.

4- Se houver construgéo, dados da construgdo Dados Obrigatérios OK

Faltam dados Obrigatérios x

Clique nas imagens para preencher os dados do imével:

Lotel 3 Lote2 ¥

CEP 02993-030 - RUA DA IMPRENSA
—
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do Imével

Niio consta nimero de CPF/CHR

Possuidor do Imével

Tips 2e Pesson:

e Name

N consts nimess de CRFCHA

Local do Imével

~cEn * Lagredaurs N

Enderego de Entrega
-cer - Lazredaura s

~Bairn Referinzia * Cidade

Dades Avaliativos

~free deTerzno “Testaze “Tigs de Terena

res Consaruide

€ LOTEANTERORCADISTRADO  PROXING LOTE CABASTRADO 5 m

c) Clique em SALVAR ou em PROXIMO LOTE CADASTRADO, ou ainda, no icone correspondente ao proximo lote a ser cadastrado, para inserir
seus dados. Ao final, verifique se ndo ha pendéncias e clique em PROXIMO;

d) Clique no icone referente ao Lote (desenho da casa), e informe os dados de um dos lotes resultante do desdobro:

e) Observe que pelo menos 1 (um) dos lotes devera ter todas as informacdes preenchidas. Para os demais, basta preencher as informagdes
basicas (consideradas obrigatdrias pelo SAV, ou seja, campos marcados com um “*”). O progresso e a corre¢ao das informacdes poderdo
ser acompanhados pela legenda abaixo, que constara acima do icone referente ao lote:

Todos os dados OK v Lote 1 3 Late 2 Lote 1 4 Lote 2 o

Dados Obrigatérios OK

Faltam dados Obrigatdrios X
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f) Apos clicar em PROXIMO, O SAV apresentara o croqui simplificado da alteracéo pretendida:

LOTE 1

COMTERANTT AT CERRALS

g) Caso o usuario deseje inverter o posicionamento dos lotes, basta clicar na seta dupla abaixo do desenho dos iméveis. Clique em PROXIMO.

h)  Inclua os documentos, confira os dados, assinale os termos de ciéncia e gere o protocolo, conforme subitem 3.2. Telas Finais Comuns aos
Servigos vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D.

3.4.3. DIC-D - Englobamento de Lote(s) — Imovel em Condominio

a) Para iméveis EM CONDOMINIO, preencha o nimero de cadastro dos iméveis, um a um, clicando em ADICIONAR.
Imoveis de Origem

Informe abaixo todos os Iméveis de Origem que fazem parte da solicitagio

 Informagdo! N3c hi nenhum registro na listagem

* Nimero de Cadastro do Imével

© ADICIONAR @)

+ PROXIMO 4 VOLTAR
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b) Inclua os documentos, confira os dados, assinale os termos de ciéncia e gere o protocolo, conforme subitem 3.2. Telas Finais Comuns aos
Servicos vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D.

3.4.4. DIC-D - Englobamento de Lote(s) — Imével NAO localizado em Condominio

a) Preencha o numero de cadastro do imével e a quantidade de iméveis que serdo resultantes do ENGLOBAMENTO. No englobamento o
namero de iméveis resultantes é igual a 1 (um). Apoés, clique em PROXIMO.

Dados Imével de Origem

Iméveis de Origem
Informe sbaixo todos o3 Iméveis de Origem que fazem partz da solicitagio

O Informagao! N3o ha nenhum registro na listagem

* Nimero de Cadastro do Imével

© ADICIONAR @

* Em quantes lotes ofs) imével(is) sers(30) desdobradels) ou

3 PROUMO € vonr
b) Ao clicar em PROXIMO surgira a tela a seguir, para preenchimento dos dados do imoével objeto do englobamento:

ENGLOBAMENTO

Nesta tela vocé deve preencher as informagdes que devero constar no cadastro do IPTU. A administragao analisard seu pedido considerando que as informagdes cadastrada no lote 1 sdo referente ao primeiro lote da esquerda
@ para direita olhando-se da rua para o imdvel. Desta forma, se seu imével & o segundao da esquerda para direita preencha os dados completos para o lote 2, assim por diante.

Mo Desdobro e no Remembramento vocé deve informar os dades completos do imével de sua responsabilidade e, a0 menos, o enderego dos demais.

Esta pAgina permite cadastro de desdobro envolvendo até 5 lotes. Caso o cadastro compreenda mais de 5 lotes, esses deverso ser anexados em documento apartado em Documentos Adicionais na tela de Confirmagao.

Para o seu imével vocé deve preencher obrigatoriamente os itens a seguir: _
1- Dados obrigatérios do proprietirio ou do possuidor do imével.

2- Dados obrigatérios do endereco do imovel e enderego de entrega.

3- Dados do terreno.
4- Se houver construgao, dados da construgéo Dados Obrigatérios OK

Todos os dados OK v

Faltam dados Obrigatérioz b4
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ietario do Imével

Possuidor do Imével
Tige de Pessce

Local do Imavel

~ceP * Logredoura

Camplements

Enderego de Entrega

Camplements

Estedo

c) Inclua os documentos, confira os dados, assinale os termos de ciéncia e gere o protocolo, conforme subitem 3.2. Telas Finais Comuns aos
Servicos vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D.

3.4.5. DIC-D - Remembramento de Lotes — Iméveis em Condominio

a) Paraiméveis EM CONDOMINIO, preencha o nimero de cadastro do imével e clique em ADICIONAR. A seguir, cligue em PROXIMO e avance
a proxima tela:

Dados Imével de Origem

Iméveis de Origem

Informe abaixo todos os Iméveis de Origem que fazem parte da solicitago

@ Informagdol! Nac ha nenhum registro na listagem

* Namero de Cadastro do Imével

© ADICIONAR €}

+ PROXIMO 4 VOLTAR
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b) Inclua os documentos, confira os dados, assinale os termos de ciéncia e gere o protocolo, conforme subitem 3.2. Telas Finais Comuns aos
Servicos vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D.

3.4.6. DIC-D - Remembramento de Lotes — Imdveis NAO localizados em Condominio

a) Preencha o numero de cadastro dos iméveis (mais de 1) e a quantidade de iméveis (mais de 1) que serdo resultantes do REMEMBRAMENTO.
Ap6s, cligue em PROXIMO.
Iméveis de Origem

Informe abaixo todos os Iméveis de Origem quefazem parte da solicitagio

@ Informagdo! Nio ha nenhum registro na listagem

* Nimera de Cadastro do Imével

© ADICIONAR €@

* Em quantos lotes ofs) imévelli) seré(3o) desdobradols) ou remembradols)?

3 PROXMO € vouR

b) Ao clicar em PROXIMO, aparecera a seguinte tela:

REMEMBRAMENTO
Nesta tela vook deve presncher as informagdes que deverio constar no cadsstrodo IPTU. A administrago analisard seu pedido considerando que as informagbes cadastrada no lote 1330 referents 2o primeiro lote da esquerds para dirsita olhando-se da
@ rua para o imével. Dests forma, se seu imével £ 0 segundo da esquerda para direita preencha oz dad lote 2, sssim por diante.
No Desdob 2 deve informar os dados completos do imével de sua responsabilidade e, a0 menos, o enderego des demais
Ests p4gina permite cadastro de desdobro envolvendo até 5 lotes. Caso o cadastro da mais de 5 lotes, documento spartado em Documentos Adi tela ds Confirmag

Para o seu imével vocé deve preencher obrigatorismente ositens a seguir
o2 do propristirio ou do possuidor doimével.

Faitam dades Otrizatbric: x

Clique nasimagens para preencher os dados do imével:

Lote1 3 Lote2 ¥

CEP 02993-030 - RUA DA IMPRENSA
3
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c) Ao clicar no icone referente ao lote, informar os dados de um dos imoéveis resultantes do REMEMBRAMENTO.

Proprietaric do Imével

- comicn
Possuidor do Imével
™

i FiCH
Local do Imavel
scep * Logradours Camplemants

Endereco de Entrega
ez * Lagredours Cempiements

v
Dados Avaliativos
B v
Ares Construide
€ LOTEANTERORCADASTRADD  PROKMOLOTE CADASTRADO 3 m
PRGN LA TODOS O ADES «vounia

d)  Cliqgue em SALVAR ou em PROXIMO LOTE CADASTRADO, ou ainda, no icone referente ao outro lote e inclua as informacées do(s) outro(s)
imovel(is).
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Proprietério do Imével
Tipo de Passos

N3 canste ndmers = COFICHAL

Possuidor do Imével

Tiss de Fesaoe.

3 Name

Nio conste nimers de CPFCHR

Local do Imével
“cen

-z Rafecincie

Enderego de Entrega
-cer

“gairre Beferineis “ Cidade

Dados Avaliativos

“ Ares deTereene “Tesas

Aree Construids

¢ wrosrmorcioutos o recissonss  ([EETY

e) Pelo menos 1 (um) dos imoveis devera ter todas as informagfes preenchidas. Para os demais, basta preencher as informacdes basicas
(consideradas obrigatérias pelo SAV, ou seja, campos marcados com um “*”). O progresso e a corregdo das informagbdes poderao ser
acompanhados pela legenda abaixo, que constara acima do icone referente ao lote:

Tados oz dades OK v Lotel ¢ Lote 2 Lote 1 o Lote2 o

Dados Obrigatérios OK

Faltam dados Obrigatdrios X

f) Inclua os documentos, confira os dados, assinale os termos de ciéncia e gere o protocolo, conforme subitem 3.2. Telas Finais Comuns aos
Servicos vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D.
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3.4.7. Inscrigao Imobiliaria (Inscricdo de Novo Imével no Cadastro Imobiliario Fiscal)

a)  Ap6s preenchimento dos dados do contribuinte e do representante legal, clique em PROXIMO. Devera aparecer a seguinte tela:

DECLARAGAO DE INSCRIGAQ CADASTRAL (DIC) - IPTU

Situegdo: Em cedestramenta

Dada sem Alteragic Declerade o Dedo com Alseregéc Declarada @ eco com Alteragio INCONSISTENTE Declarede

Henhuma incansistingis

Dados da Pessoa do Contribuinte Dados do Local do Imével
Name do Proprietiric/Passuidor @ # ATERAR Enderesa doimével @ 7 WTER

Enderssa deEntrega 8 # WTERAR

vz Construide © # TR Ares doTerrens @ # wrEn
frea Ocupada # TR Tipo de Temena @ # nrems

Ndmero de Pavimentzs @ # MTERAR v # NTERAR
Usa da Imével @ # aresan bzralzm / NERAR
Padria de Construgic © # aresan

# MLTERAR

3 PRouMD «vomr

b)  Selecione o item que sera objeto da alteracéo cadastral, preencha os dados solicitados e clique em PROXIMO;

¢) Inclua os documentos, confira os dados, assinale os termos de ciéncia e gere o protocolo, conforme subitem 3.2. Telas Finais Comuns aos
Servigos vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D.

3.5. Contestacdo da Nao Aceitacao de Declaracdo de Atualizagao ou Inclusdo Cadastral — DAC, DIC, DIC-D

a) Insira o nimero do processo recorrido e clique em INCLUIR (se ndo houver nimero de processo, informe o nimero 0000.0000/0000000-0).
Ap6és, insira o namero de cadastro do imével (SQL) e cligue em ADICIONAR. Caso o imdvel faca parte de condominio, selecione esta opcao
abaixo do nimero do cadastro do imével. Cligue em PROXIMO:
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Processo Impugnado
* Tributo €

FTU v

Informe os dados do processe que indeferiu ou deferiu parcialmente s impugnagéo (SEI / SIMPROC):
Numere do Processc Impugnado (SEI/ SIMPROC) €

0000.0000,/0000000-0 Q, INCLUIR
Ne de Cadastro do Imovel

N° de Cadastra do Iméavel @

O Imével faz parte de um condominio
N° DE CADASTRO DO IMOVEL E CONDOMINIO? =

NAD 4

¥ PROXIMO 4 VOLTAR

b) Inclua os documentos, confira os dados, assinale os termos de ciéncia e gere o protocolo, conforme subitem 3.2. Telas Finais Comuns aos
Servigos vinculados a DAC, a DIC e a DIC-D.
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4. IPTU - Recadastramento

a) Para acessar os servigos relacionados ao Recadastramento do IPTU, apds acessar o SAV mediante utilizacdo da senha web ou certificado
digital, o usuério devera acessar as telas Inicial e Intermediaria, comuns aos servi¢os desta sec¢ao:

TELA INICIAL IPTU

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV! Clique em uma das opgBes para prosseguir:

Clique em uma das opgdes para prosseguir:
Alteragdo do Cadastro do Imével Impugnag3o e Recursos
/\0 (Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestagdo do Camé do IPTU Recebido)
@ (22 ) ITBI-IV _ _
ﬁ. Recadastramento Outras Decisdes Administrativas
m ISS e TAXAS % Outros Sewicos (Enderego de Entrega, Data de Vencimento, (Contestagio)
Multas de ITBI-IV (Cartérios) Nome do Proprietario ou Possuidor)

b)  Selecione uma das opcdes abaixo referente ao dado que deve ser alterado e informe o nimero do cadastro imobiliario (SQL):

o . e o #'_ FREFETURA (A ODAD 04
prefeitura.sp.gov.br & shoPauLo
RECADASTRAMENTO
(Enderego de Entrega, Data de Vencimento, Nome do Proprietario, ou Possuidor) Secretaria Municipal da Fazenda (s7)

Informe o nimero de cadastro no IPTU:
* Alteragdo do ENDERECO DE ENTREGA 7
» Alteragdo da DATA DE VENCIMENTO |_

« Alteragso do NOME DO PROPRIETARIO OU POSSUIDOR

<= Paginz Anterior | | Awangar

e

~' SAO PAULO
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c)

Preencha os dados a serem alterados a seguir clique em “ENCAMINHAR”:

Atualizagdo de Dados Cadastrais do IPTU
= Atualizagdo feita pelo COMPRADOR  Atualizagdo feita pelo VENDEDOR

DADOS DO IMGVEL 7
Nimero de Cadastro no IPTU
Endenago g0 Imdwved [ Humerg

Complernanto [ [

Cep:

DADOS DO NOVO CONTRIBUINTE (preencher se houver alteracdo na propriedade do imdwvel)
Mome do contribuintes:

L [ CPFICNP) 7
.

Eﬁf&m"‘mmm Selecione um iem it

Mimers da Matricula [ Mimers do Cartbrio: ¢

DATA D\-‘.-".CIU'SI';;U DO IMGVEL(data do registro na matricula,data do contrato ou data da estritura)

ENDERECO DE ENTREGA DA NOTIFICACAD DO IPTU

0 endereqo de ENTREGA da notificagdo do IPTU & igual ao endereqo do imdver? '@ Sim Nio"

DATA DE PAGAMENTO DO IPTU
Escoina o oia 00 més ara pagar o seu IPTU Seeciong...

v fid

<< Pagina Anterior | | Encaminhar

d)

Verifique se os dados estao corretos, caso deseje guardar uma copia das informagdes fornecidas clique em “IMPRIMIR”, para transmitir e
gerar o protocolo clique em “SIM”;
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Atualizagdo de Dados Cadastrais do IPTU

Favor verificar se as infermacdes abaixo estio cometas. Se afirmativo, cligue no betdo “Sim” para continuar.
Cas0 contranio, clique em “Nae" para alterar o5 dados
Se desejar, voré podera imprimir esta tela.

DADOS DO IMOVEL
Nimero de cadastro no IPTU

Endereco do Imével

DADOS DO PROPRIETARIO DECLARANTE
CPF do proprietrio
Nome do Propretario

Tipo de Documento de
Propriedade

Enderaco do Proprietario

Telefone

E-mail

DADOS DE OUTROS PROPRIETARIOS
Qutros Proprietanos

PAGAMENTO DO IPTU
Dia para pagamento do IPTU

Enderego para entrega da
notificacdo do IPTU

Confirma os dados da declaracio 7

SIM || NAQ || IMPRIMIR |
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e) Imprima o protocolo, assine, junte os documentos, coloque em um envelope anotando o nimero do protocolo na frente, entregue em uma
Subprefeitura, Descomplica ou envie pelo correio, conforme orientacdo do protocolo.

DECLARAGAO REGISTRADA COM SUCESSO!!

PROTOCOLO DA ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS DO IPTU
(29 via - Anexar aos documentos)
Protocolo
Numero de Cadastro no IPTU
Nome ¢o Proprietario
CPF/CNPJ
Data de envio 25/112019 10:03

Atualizag3o feita peio comprador
Assinatura

S

e PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
Al Secretana Munkipal da Fazenda

TALINDA

PROTOCOLO DA ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS DO IPTU
(1° via - Proprietario)
Protocolo Atualiza¢3o feda pelo comprador
Numero de Cadassro no IPTU
Nome ¢o Proprietarnio
CPF/CNPJ
Data de Envio 25112019 10:03

Documentos que devem ser enviados (copias simples):
- CPF, para pessoa fisica, @ CNPJ e Conirato Social, para pessoa Juricica

INSTRUCOES:
DUvidas e esclarecimentos: dingi-se 3 Subprefeitura mais préxima ou pelo telefone 156

O declarante tem o prazo de 15 dias para a entrega dos documentos. Caso os documentos n3o cheguem no prazo
geterminaco ou Seiam entregues parcialmente, 3 ceclarag 3o sera desconsiderada

Formas de entrega dos documentos

1) Pessoalmente, na Subprefeitura mass proxma

2) Pelo comrelo para © seguinte endereco

Edtficio Othon - Praga do Patriarca, 59 - S30 Paulo, SP - CEP 01002-010

f) Para acompanha o andamento do pedido de Atualizacao utilize o nimero do protocolo ou o niumero do IPTU na pagina de consulta, para
acessé-la Clique aqui. Obs.: para este tipo de pedido o niumero de protocolo ndo € numero de processo SEI


https://www3.prefeitura.sp.gov.br/sf8663/formsinternet/conssitdadoscadastrais.aspx
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),

d)

e)

f)

g9)
h)

)

Contestacao do Meu Carné do IPTU

A impugnacao e os recursos ordinario e de revisao tempestivamente interpostos, suspendem a exigibilidade do crédito tributario.

Caso se pretenda contestar o carné ja emitido, clique na Opcéao “Defesa Administrativa (Impugnacao de Lancamento) - 12 Instancia” abaixo
do titulo “CONTESTACAO DO MEU CARNE DO IPTU’.

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatdrio o preenchimento do campo Complemento
ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Informada a existéncia de representante legal, € obrigatéria a apresentacéo de seu documento de identificacdo e da respectiva procuracao.
Em n&o havendo opgéo especifica, inclua estes documentos na segéo “Documentos Opcionais”;

Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se 0o NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do nome do
REPRESENTANTE LEGAL.

Entende-se como COMPROMISSARIO do Imével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se a0 compromissario, o
usufrutudrio, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse é a titulo
precéario.

Nao se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento € indispensavel a comprovacao da legitimidade do pedido;

Na “tela de confirmagao”, consta o codigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo gerado o nimero
de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢céo, incluindo, por exemplo, novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com o perfil do
usuario, como por exemplo:

e Pessoa Juridica: obrigatdria a incluséo do contrato social e alteracdes
e Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuragéo e do documento de identificacdo do procurador
e Advogado: obrigatdria a inclusdo da procuracéo e da Carteira da OAB

As solicitacbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apoOs a geragdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néo
seja apresentada a tela de confirmacéo, refaca a operacgéo.
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5.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas a Contestacao do Lancamento do IPTU

a) Para acessar os servigos relacionados ao contencioso de langamento do IPTU (defesa administrativa, recurso ordinario, recurso de reviséo e
pedido recurso de revisdo ou pedido de reconsideracdo do despacho denegatdrio de seguimento de impugnag&o ou recurso), apos acessar
0 SAV mediante utilizacado da senha web ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL IPTU

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV! Clique em uma das opgbes para prosseguin

p—
Clique em uma das opgdes para prosseguir:

ALTERAGAO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNAGOES E RECURSOS
ﬁ@ ITBI IV (Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contesta¢io do Camé do IPTU Recebido)

m 1SS & TAXAS
Multas de [TBI-IV (Cartérios)

1+ . RECADASTRAMENTO
¢* Outros Serwgos (Enderego de Entrega, Data de Venci Y OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS
Nome do Proprietario ou Possuidor)

b)  Selecione um dos servigos desejados, constantes da segéo “Impugnagdes e Recursos”:

IPTU

IMPUGNAGOES E RECURSOS
(Contestagao do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAGCOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

¢ Defesa Administrativa (Impugnag¢do de Langamento) - 1 Instancia @

® Recurso Ordindrio - 2* Instancia (cabivel somente ap6s decisdo de 1* Instincia) ©

¢ Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso @
* Recurso de Revis3o contra decis3o do Conselho Municipal de Tributos- CMT ©
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c)

Informe os dados do Contribuinte e selecione a resposta
resposta seja “sim”, informar os dados do procurador:

a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante Legal?” (sim/nao). Caso a

Procursdor

“ Tips e Feisse

Home
W Piae O erigion

Of ndwmgadal gy

Enderegs

“ Teielome

* Lagraseurs

TELEFOME

d) Selecione/informe os dados a serem alterados, conforme o servigo especificado (defesa administrativa, recurso ordinério, recurso de revisdo ou
pedido de reconsideracdo do despacho denegatdrio de seguimento de impugnagao ou recurso).

5.2. Telas Finais Comuns vinculadas a Contesta¢cdo do Langcamento do IPTU

a) ApoOs ainsercao dos dados especificos ao servigo desejado, inclua os documentos obrigatérios na tela de inclusdo de documentos (modelo
abaixo). Os documentos obrigatérios dependem do servico desejado, da existéncia e qualificacdo do procurador, qualificacdo do contribuinte
(pessoa fisica ou juridica), dentre outros fatores;



SAV - Solugéo de Atendimento Virtual Versé&o do Manual: 1.08 pag. 42

DOCUMENTOS

Observagbes

Informe agui quaisquer informacdes adicionais que vocé desejar em relacéo ac seu Requerimento:

Titulo de Propriedade €
Informe os dados do Titule de Propriedade de seu imével:

* Tipo do Titulo de Propriedade * Data

Selecione hd i

* Documento Digitalizado

B SELECIONAR ARQUIVO...

O Informacgdo! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.
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Documentagao Necessaria

Para que vocé possa prosseguir com a sua solicitacdo online, serd necessario anexar uma copia digitalizada dos documentos a seguir. Caso vocg ndo tenha como digitaliza-los, vocé devera trazer uma
copia fisica desses documentos na Praga de Atendimento da prefeitura, para atendimento presencial.

Documentacao Obrigatoria
* Peticio €

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Documento de ldentificagio €

B SELECIOMAR ARQUIVO...

* Procuracio @

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Carteira OAB €

Bl SELECIOMAR ARQUIVO...

* Copia da Motificagio de Langamento (ML ou Folha de Rosto do Camé do IPTU) @

B SELECIOMAR ARQUIVO...

* Copia do Instrumento de Constituiches = Alteragies @

B SELECIOMAR ARQUIVO...

* Foto da Fachada do Imdvel €

B SELECIOMAR ARQUIVO...

*Planta do Imavel @

i SELECIONAR ARQUIVO...
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Documentacao Opcional

Abaixe, vocé pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes 3 sua solicitagdo. (Ex. Fotos do imével, contas de luz, ete)

* Descricio

B SELECIOMAR ARQUINVD..

O Informacio! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

b) Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cliqgue em VOLTAR e insira-o. Ao final

da tela, selecione a opgdo “*DECLARO estar ciente da relagdo dos documentos necessarios e que eventuais informagdes e

documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracéo Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua
solicitacdo podem implicar na ndo-aceitagao ou indeferimento do pedido”.

[[] * DECLARO estar ciente da relagdo de documentos necessarios & que eventuais informacdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributéria. A falta ou
omissdo de documentos pertinentes 3 sua sclicitagdo podem implicar na ndo-aceitagdo ou indeferimento do pedide.

< PROXIMO 4 VOLTAR

Confira os dados na Tela de Confirmacdo que segue, confira os documentos juntados e selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cadigo Penal, que as informagdes aqui prestadas séo verdadeiras.”) e clique em CONFIRMAR.

c)
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AL AL

Dados do Contribuinte

Ctebd
S0 PAIALD Sy P

Dados do ProcuradorRepresentante Legal

e Salds Soce

Tealice

Czace fmads

A0 PALLD S Paulio

Notificagdo de Langamento

NOTIFICAGAO DE
LANCAMENTO VENCIMENTO DA 1= PRESTAGAO VALOR DANL SITUAGAD

01/2015 10/02/2015 905,70 Fora do prazo

Qutros Pedidos
Descricao

XOXCVOFCVXOXY

Titulo de Propriedade

I T S S

Matricula 11/12/2020 Nimero: 555444 Circunscrigdo: 1° Registro de Imdveis da Capital _MATRICULA DO IMOVEL pdf
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Documentagdo Necessaria

Observagbes

Documentagao Obrigatdria

Peticio 183Kb
_PETICAQ.pdf
Documentos de Identificagao 184Kb

1.1. DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO.pdf

Procuracio 184Kb
1.2. PROCURAGAO.pdf

Carteira OAB 183Kb
1.4, OAB.pdf

Cépia da Notificagdo de Langamento(NL ou Folha de Rosto do carné do IPTU) 80Kb
3.1. NL.pdf

Copia do Instrumento de Constituigdo e Alteragbes 183Kb

1.5. CONTRATO SOCIAL.pdf

Foto da Fachada do Iméwvel 396Kb
2.2. FOTO DE FACHADA.jpg

Planta do Iméwvel 166Kb
2.3. PLANTA DO IMOVEL jpg

Documentagao Opcional

Documento opcional 1 183Kb
3.3. DOCUMENTO OPCIONAL (PEQUENO).pdf

Hash
4d127d925ccecef4a3feaafT1421c6dT

d) O COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagdo sera gerado conforme tela a seguir. Anote o ndmero do “processo sei”’. Com estes numeros &
possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto & SF. O pedido considera-se protocolado apenas com a geragao
deste comprovante.
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COMPROVANTE DE ENVIO

Dhex Lyrang o e IFTU

E5ua solicitagio foi envisda com Suoestn,

Cegud abaos o ndmers do probacsls relerente b sus solcsingls

acompanhada nformanda o Mimens do Processo [SE) no lnk

Mismena do Progesso (5E Mismero do Protocolo {5AY

5.3. IPTU - Defesa Administrativa (Impugnagao de Langamento) — 12 Instancia

a) Selecione a opcdo “Defesa Administrativa (Impugnacdo de Lancamento) — 12 Instancia” e siga 0s passos descritos no subitem 5.1. Telas
Iniciais Comuns vinculadas a Contestacdo do Lancamento do IPTU;

b)  Informe o nimero de inscricdo do imoével (SQL) e selecione a qualificacdo do solicitante (proprietario ou compromissario). Por fim, selecione
a(s) Notificagbes de Lancamento(s) a serem impugnados na GRID DE LANCAMENTOS e clique em PROXIMO:
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IPTU
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNAGAO DE LANGAMENTO) - 12 INSTANCIA

Situacdo: Em cadastramento

CNPJJCPF Contnbuinte

*50L Endereco

* Qualificacio

Selecione ~
I SRR e =X

IMPUGNAGAQ (DIAS) ALOR DA NL™ EXIGIBILIDADE?

2015 10/02/2015 2107 Intempestive 905,70 Néo

O 2018 01 10/02/2016 T42 Intempestivo 996,20 Nao

(] 2017 01 22/07/2020 118 Intempestive 1.095,80 Nao

O 2018 01 22/07/2020 118 Intempestive 1.205,30 MNéo

O 2019 01 15/10/2020 12/11/2020 33 Tempestivo 1.325,80 Sim

O 2020 01 15/10/2020 33 Tempestivo 1.458,30 Sim

< PROXIMO 4 VOLTAR

c) Informe o(s) ASSUNTO(S) que motivou ou motivaram a impugnacao e clique em PROXIMO:
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Dadla sem Alteragso Declarada W Dedo com Alteragso Declarads () 5o com Stmragan ICONS STENTE Declerecs

Henhuma inconzistincie

Dados dz Pessea do Contribuinte Dados do Local do Imével

Nome do Proprietério/Possuidor © # ATERAR Enderega doimével @ # ATERAR

Enderega de Entraza @ # ALTERAR

Dadas do Terrena
& ALTERAR Area do Terreno @ & ALTERAR
truidz © # ALTERAR Tipa de Tarrenc @ o ALTERAR
0 da © # ALTERAR Testada © o ALTERAR
Nimero de Pavimentos & # ALTERAR
Uza da Imével @ # ATERAR Freto Yalor Vensl
Padric de Construgéo [ # ATERAR (s ) o
o de Construgdo Corrigide @ # ALTERAR
‘Outrs Pedidos

© INCLUIR

» =

d) Siga os passos descritos no subitem 5.2. Telas Finais Comuns vinculadas a Contestacdo do Lancamento do IPTU.

5.4. IPTU - Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apés decisdo de 12 Instancia)

a) Selecione a opgao “Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia)” e siga 0s passos descritos no subitem
5.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas a Contestacdo do Langamento do IPTU;

b) Informe o ndmero de inscricdo do imével (SQL*) e selecione a qualificacdo do solicitante (proprietario ou compromissario). Selecione a(s)
Notificacdes de Lancamento(s) a serem objeto de recurso ordinario na GRID DE LANCAMENTOS e cliqgue em PROXIMO:


https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=2&tipoAssunto=11&isLimparTempData=True
https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=2&tipoAssunto=11&isLimparTempData=True
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IPTU
RECURSO ORDINARIO - 2@ INSTANCIA

CNRJfCPF Contribuints

* 50L Enderaco

* Qualificagio

Proprietario b

DATA DE NOTIFICAGAO
B B NOTIFICAGAODE = DADECISAODEI* +| DATADORECURSO 3| TEMPO TRANSCORRIDCE B SUSPENDEA =
PROCESSO DE IMPUGNACAO BXERCICIO LANCAMENTD INSTANCIA ORDINARIO (DIAs) TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
O 2019 1 1 Sim

16/11/2020

Tempestivo

O 2020 1 16/11/2020 1 Tempestivo Sim

& PROXIMO & VOLTAR

c) Siga os passos descritos no subitem 5.2. Telas Finais Comuns vinculadas a Contestagdo do Langcamento do IPTU.

5.5. IPTU - Recurso de Revisao contra decisao do Conselho Municipal de Tributos

a) Selecione a opgao “Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT” e siga 0s passos descritos no subitem 5.1.
Telas Iniciais Comuns vinculadas a Contestagcdo do Lancamento do IPTU;

b)  Informe o nimero de inscricdo do imével (SQL) e selecione a qualificacdo do solicitante (proprietario ou compromissario). Selecione a(s)
Notificacdes de Langcamento(s) a serem objeto de recurso de revisdo na GRID DE LANCAMENTOS e clique em PROXIMO:


https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=23&tipoAssunto=13&isLimparTempData=True
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IPTU
RECURSO DE REVISAO

CHRU/CPF Contribuinte

*S0L Enderago

" Qualificagio

Proprietano w
PROCESSO DERECURSO = - DATA DO RECURSG: | TEMPO TRANSCORRIDO 5 - SUSPENDE A -
ORDINARIO EXERCICIO DE REVISAD (Dias) TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
m} 2019 1 13112020 1311/2020 4 Tempastiva Sim Selecione "
[} 2015 1 ntempestivg Mao Selecione "
] 2019 1 ntempestivo Mao selecione "

=+ PROXIMO  VOLTAR

c) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia 0 Recurso de Revis&o, incluindo sua cépia. Para inclus&o clique em
“ADICIONAR DECISAQ”.

Decis3o Paradigmatica

Decisdo Paradigmatica
N° SEI/SIMPROC: * N° da Cimars: Data da Publicagio:

Selecione v @ © ADICIONAR DECISAD

@ Informagao! N3o ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que a divergéncia devers ser apontads na pega gue serd anexads o final

<+ PROXIMO & VOLTAR
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d) Siga os passos descritos no subitem 5.2. Telas Finais Comuns vinculadas a Contestacdo do Lancamento do IPTU.

5.6. IPTU - Pedido de Reconsideracédo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacao ou Recurso

a) Selecione a opcao “Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso” e siga 0S passos
descritos no subitem 5.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas a Contestacdo do Lan¢camento do IPTU,;

b) Informe o nimero do processo recorrido, cligue em INCLUIR. Informe o NUumero de Cadastro de Imével (SQL), caso néo seja carregado
automaticamente pelo SAV e a data de notificacdo da decisdo a ser reconsiderada. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela.
Apos, clique em PROXIMO:

Processo Impugnado
* Tributo €@

IPTU hd

Informe os dados do processo que indeferiu o pedide (SEI / SIMPROC):

Nimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €@

Q INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideracdo

Data da Notificagdo da Deciséo:

dd/mm/aaaa ]
Ne de Cadastro do Imével

Ne de Cadastro do Imével @

O Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacie ou Recurso NAO suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n° 14.107/2005, o pedide de RECONSIDERACAD do despacho denegatdric de seguimento de impugnagdo ou recurso deverd ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagéo da decisdo e devers versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagdo ou contagem de prazo.

3 PROXIMO € VOLTAR

c)  Siga os passos descritos no subitem 5.2. Telas Finais Comuns vinculadas a Contestacdo do Lancamento do IPTU.


https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=12&situacao=1&tipoAssunto=12&isLimparTempData=True
https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=12&situacao=1&tipoAssunto=12&isLimparTempData=True
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f)

g9)

h)

IPTU (ISS, Taxas Mobiliarias e ITBI-IV (Multa Acessoria — Cartorios) — Impugnacdes e Recursos

A impugnacéo e os recursos ordinario e de revisao tempestivamente interpostos, suspendem a exigibilidade do crédito tributario.

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatdrio o preenchimento do campo Complemento
ou Referéncia. Caso néo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Entende-se como COMPROMISSARIO do Imdével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se ao compromissario, o
usufrutudrio, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse € a titulo
precéario.

Informada a existéncia de representante legal, € obrigatéria a apresentacéo de seu documento de identificacdo e da respectiva procuracao.
Em ndo havendo opgao especifica, inclua estes documentos na secao “Documentos Opcionais”;

Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se 0 NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do nome do
REPRESENTANTE LEGAL.

Na “tela de confirmagao”, consta o cédigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo gerado o numero
de processo sei, 0 usuario poderd retornar a tela anterior e editar sua requisi¢ao, incluindo, por exemplo, novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com o perfil do
usuario, como por exemplo:

e Pessoa Juridica: obrigatdria a inclusdo do contrato social e alteracdes
e Procurador: obrigatéria a inclusao da procuracédo e do documento de identificacdo do procurador
e Advogado: obrigatdria a incluséo da procuragéo e da Carteira da OAB

As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacéo, refaca a operacgéo.
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6.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas aos Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de Obrigacao Acessoéria do IPTU

a) Para acessar os servicos relacionados ao contencioso de lancamento do IPTU (defesa administrativa, recurso ordinario, recurso de revisao e
pedido recurso de revisdo ou pedido de reconsideracdo do despacho denegatorio de seguimento de impugnagéo ou recurso), apos acessar
0 SAV mediante utilizacdo da senha web ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL IPTU
Bem Vindo a SOLU(;AO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV! Clique em uma das opgges para prosseguir:
—
Clique em uma das opgBes para prosseguir:
ALTERAGAO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNAGCOES E RECURSOS
ﬁ@ (Para constar no Préximo ExerciciofIncidéncia) (Contestagio do Camé do IPTU Recebido)
A ITBI-IV

G LD A OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

IEI 1S5 e TAXAS
Multas de ITBI-IV (Cartérios)

Qutros Servigos

(Enderego de Entrega, Data de Vencimento,
Nome do Proprietario ou Possuidor)

b)  Selecione um dos servigos desejados, constantes da secao “Impugnacdes e Recursos”:

IMPUGNACGES E RECURSOS
(Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAGCOES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

+ Defesa Administrativa (Impugnagao de Langamento) - 12 Insténcia @

* Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente ap6s decisao de 12 Instancia) @

* Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso €
* Recurso de Revisao contra decisao do Conselho Municipal de Tributos - CMT €@

. IMPUGNACOES E RECURSOS )
(AUTOS DE INFRAGAO POR DESCUMPRIMENTO DE OBRIGACAO ACESSORIA DO IPTU)

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO DO IPTU

e All - Defesa Administrativa (Impugnacao de AUTO DE INFRACAO)] - 12 Instancia (3
@ * All - Recurso Ordinério de AUTO DE INFRAGAO - 22 Insténcia (cabivel somente apos decisao de 12 Instancia) €

* All - Pedido de Reconsideracao de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @

* All - Recurso de Reviséo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @
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c)

Informe os dados do Contribuinte e selecione a resposta a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante Legal?” (sim/n&o). Caso a
resposta seja “sim”, informar os dados do procurador:

Procursdor

“ Tips e Feisse (]

W Piae O erigion

Of ndwmgadal gy

Enderegs

“ Teielome “ Eomail

TELEFOME

d) Selecione/informe os dados a serem alterados, conforme o servigo especificado (defesa administrativa, recurso ordinario, recurso de revisao
ou pedido de reconsideracédo do despacho denegatoério de seguimento de impugnacao ou recurso).

6.2. Telas Finais Comuns vinculadas aos Autos de Infragdo de Multa por Descumprimento de Obrigacdo Acessoria do IPTU

a)

Apés a insercdo dos dados especificos ao servigo desejado, inclua os documentos obrigatérios na tela de inclusdo de documentos (modelo

abaixo). Os documentos obrigatorios dependem do servico desejado, da existéncia e qualificacdo do procurador, qualificacao do contribuinte
(pessoa fisica ou juridica), dentre outros fatores;
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DOCUMENTOS

Observagbes

Informe agui quaisquer informacdes adicionais que vocé desejar em relacéo ac seu Requerimento:

Titulo de Propriedade €
Informe os dados do Titule de Propriedade de seu imével:

* Tipo do Titulo de Propriedade * Data

Selecione hd i

* Documento Digitalizado

B SELECIONAR ARQUIVO...

O Informacgdo! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.
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Documentagdo Necessaria

Para que vocé possa prosseguir com a sua solicitagao online, sera necessario anexar uma copia digitalizada dos documentos a seguir. Caso vocé ndo tenha como digitaliza-los, vocé devera trazer uma copia fisica desses
documentos na Praca de Atendimento da prefeitura, para atendimento presencial.

Documentacdo Obrigatéria
* Peticao @

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Documento de Identificagdo @

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Procuragao @

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Documento de Identificagdo do Procurador @

B SELECIONAR ARQUIVO...

Copia do Auto(s) de Infragdo Impugnados @

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Copia do Instrumento de Constituigdes e Alteragdes @

B SELECIONAR ARQUIVO...

Documentacdo Opcional

Abaixo, voré pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentas & sua solicitacdo. (Ex. Fotos do imdvel, contas de luz, ete)

* Descricio

B SELECIOMAR ARQUING...

© Informacio! Nenhum registro encontrade. Por favor, informe outre filtro para pesquisa.
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b)  Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cliqgue em VOLTAR e insira-o. Ao final
da tela, selecione a opgcdo “*DECLARO estar ciente da relagdo dos documentos necessarios e que eventuais informacdes e
documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua
solicitacdo podem implicar na ndo-aceitagao ou indeferimento do pedido”.

[[] * DECLARO estar ciente da relagdo de documentos necessarios e que eventuais informagdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributéria. A falta ou

< PROXIMO € VOLTAR

c) Confira os dados na Tela de Confirmagao que segue, confira os documentos juntados e selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cdédigo Penal, que as informagfes aqui prestadas sdo verdadeiras.”) e clique em CONFIRMAR.

omissio de documentos pertinentes 3 sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagio ou indeferimento do pedido.

ComrEACAD

Dagos do Contribuinte

SAD PALLE e P

Dados do ProcuradorRepresentante Legal

£AS PALLD S Pracia
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Notificagao de Langamento

NOTIFICACAQ DE
LANCAMENTO VENCIMENTO DA 12 PRESTAGAO simuacho
01/2015 10/02/2015 905,70 Fora do prazo

Outros Pedidos
Descrigéo

NCXCVEVEVHEXY

Titulo de Propriedade

I T S T S

Matricula 11/12/2020 Namero: 555444 Circunserigio: 1° Registro de Imdveis da Capital _MATRICULA DO IMOVEL.pdf

Documentagdo Necessaria

Observagbes

Documentagdo Obrigatdria

Peticdo 183Kb
_PETIGAQ.pdf
Documentos de Identificagéo 184Kb

1.1. DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO. pdf

Procuragéo 184Kb

1.2. PROCURAGAO.pdf

Carteira OAB 183Kb
1.4. OAB.pdf

Copia da Notificagio de Langamento{NL ou Folha de Rosto do camé do IPTU) B0Kb
3.1 NL.pdf

Caopia do Instrumento de Constituigao & Alteragbes 183Kb

1.5. CONTRATO SOCIAL.pdf

Foto da Fachada do Imével 396Kb
2.2. FOTO DE FACHADA jpg

Planta do Imével 166Kb
2.3. PLANTA DO IMOVEL jpg

Documentagdo Opcional

Documento opcional 1 183Kb
3.3. DOCUMENTO OPCIONAL (PEQUENQ).pdf

Hash
4d127d925ccecef4a3feaalT1421c6d7
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d) O COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagdo sera gerado conforme tela a seguir. Anote 0 numero do “processo sei”. Com estes numeros &
possivel consultar o andamento da andlise dos pedidos formalizados junto & SF. O pedido considera-se protocolado apenas com a geracao

deste comprovante.
COMPROVANTE DE ENVIO
Declirngba o IFTU

B5ua solicitaclo foi enviada com sueesso,

SERLE BDa o MOS0 prol oD reterEnt

SET JOOMEANNS0E SVIGITIRANG O MUSTHSNG (0 FIGsssss | XEl] r bk

6.3. Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de Obrigacdo Acesséria do IPTU — Defesa Administrativa (Impugnacéao
de Lancamento) — 12 Instancia

a) Selecione a opgao “Defesa Administrativa (Impugnacéo de Lancamento) - 12 Instancia” e siga 0s passos descritos no subitem 6.1. Telas
Iniciais Comuns vinculadas aos Autos de Infragdo de Multa por Descumprimento de Obrigacdo Acessoria do IPTU;

b)  Informe o nimero de inscricdo do imovel (SQL) e selecione o(s) Auto(s) de Infragdo a ser(em) impugnados na GRID DE LANCAMENTOS.
Apos, cliqgue em PROXIMO:
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CNPJ/CPF Contribuinte
“SQL Enderego
* Qualificacao
Proprietario v
VALOR DO AUTO SUSPENDEA
AUTO DE INFRAGAO DATA DA NOTI FICJ\CAO DATA DA IMPUGNAGA! TEMPO TRANSCORRIDO(DIAS) TEMPESTIVIDADE DE INFRAGAO EXIGIBILIDADE?

07/01/2022 Tempestivo 120,00

9 PROXIMO m € VOLTAR

c) Siga os passos descritos no subitem 6.2. Telas Finais Comuns vinculadas aos Autos de Infragcdo de Multa por Descumprimento de
Obrigagcdo Acessoriado IPTU.

6.4. Autos de Infragc&o de Multa por Descumprimento de Obrigacdo Acessoria do IPTU — Recurso Ordinario - 22 Instancia

a)  ApOs seguir 0s passos descritos no subitem 6.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas aos Autos de Infragdo de Multa por Descumprimento
de Obrigacao Acessoriado IPTU, informe o CCM e selecione no Quadro de Autos de Infragdo os lancamentos que serdo objeto do Recurso
Ordinario:
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CMPJ/CPF Contribuinte
*SQL Endereco
* Qualificagdo
Proprietario v
~ | DATADE NOTIFICAGAO DA, DATA DO RECURSO ~ o~ ~
PROCESSODE IMPUGNAGAO 7| AUTODEINFRAGAON®™ | DECISAO DE 1* INSTANCIA™ ORDINARIO v TEMPO TRANSCORRIDO ¥ TEMPESTIVIDADE ¥ | SUSPENDE A EXIGIBILIDADE?™
0 Tempestivo Sim
O Tempestivo Sim
O Intempestivo Nao

9 PROXIMO € VOLTAR

b) Atencé&o!!!! O SAV somente permite a protocolizagdo de Recurso Ordinario TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da
notificacdo da decisao da impugnacao, eventual recurso ordinario devera ser protocolizado no CAF/SF.

c) Siga os passos descritos no subitem 6.2. Telas Finais Comuns vinculadas aos Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de
Obrigacao Acessoériado IPTU.

6.4.1. Recurso Ordinério a Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de Obrigagdo Acessoériado IPTU (Inclusdo Manual)

a) Caso o Auto de Infracdo ndo seja apresentado no quadro de autos de infragdo vinculados ao SQL informado, o contribuinte pode inclui-lo
manualmente. Para ingressar com recurso ordinario, repita os passos descritos no subitem 6.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas aos

Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de Obrigacdo Acessoériado IPTU;

b)  Apos, clique no botdo verde com a descri¢ao “INCLUIR MANUALMENTE”:
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CNPJ/CPF Contribuinte

*5QL Endereco

*Qualificacdo

Proprietario v

c) Ao clicar o botdo “+ Incluir Manualmente”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

© Confirmacéao

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados. Deseja prosseguir?

d) Informe o niumero do processo de impugnacdo. O sistema carregara a data de intimacao da decisao de 12 instancia e a relacao dos Autos de
Infracdo sujeitos ao recurso ordinario. Clique em SALVAR para a listagem dos autos de infragdo:

INCLUIR PROCESSO DE IMPUGNAGAD

* Proceszso de Impugnagdo * Data de Intimagio da Decizdo de 1% Insténda

Auto de Infragio

e)  Selecione os autos de infracio objeto do Recurso Ordinario e clique em PROXIMO:
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u | DATADENOTIFICACAODA, |  DATADO RECURSO . " u
PROCESSO DEIMPUGNAGAO | AUTO DE INFRAGAO N°~ | DECISAO DE 1° INSTANCIA™ ORDINARIO v TEMPO TRANSCORRIDO  ~ TEMPESTIVIDADE ¥ | SUSPENDE A EXIGIBILIDADE?™
a Sim

Tempestivo
[m] Tempestivo Sim

[} Intempestive Nao

= PROXIMO € VOLTAR

f) Atencédo!!!! O SAV somente permite a protocolizacdo de Recurso Ordinario TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da
notificacdo da decisdo da impugnacéao, eventual recurso ordinario devera ser protocolizado no CAF/SF.

g) Repita os passos descritos no subitem 6.2. Telas Finais Comuns vinculadas aos Autos de Infragdo de Multa por Descumprimento de

Obrigagcdo Acessoriado IPTU;

6.5. Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de Obrigacao Acessoria do IPTU - Recurso de Revisao

a)  ApOs seguir 0s passos descritos no subitem 6.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas aos Autos de Infragdo de Multa por Descumprimento
de Obrigagao Acessoriado IPTU, informe o CCM e selecione no Quadro de Autos de Infragdo os lancamentos que serdo objeto do Recurso

de Revisao:

CNRJ/CPF Contribuinte

*SQL Enderego

* Qualificacdo

Proprietario v

DATA DE NOTIFICAGAD DATADO
PROCESSODERECURSO = 4|  DADECISAODE | RECURSODE 2 2 s SUSPENDEA = s
ORDINARIO AUTO DEINFRAGAON® | RECURSO ORDINARIO REVISAO TEMPO TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE? CAMARA
U !

Tempestivo Sim

O pestivo Sim

Seleciol

Seleciol

v

v

< PROXIMO € VOLTAR
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b)  Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo. Clique em “Adicionar Decisdo” e marque a
declaracao ao final da tela.

Decis3o Paradigmatica

Decisao Paradigmitica
N° SEIfSIMPROC: * Ne da Camars: Data da Publicagdo:

@ Informagao! Nao ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que a divergéncia devers ser spontads ns pegs que serd anexads 3o final

c) Atencao!!l!l O SAV somente permite a protocolizacdo de Recurso de Revisdo TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 15 dias da
notificacdo da decisdo do recurso ordinario, eventual recurso de revisdo devera ser protocolizado no CAF/SF.

d) Repita os passos descritos no subitem 6.2. Telas Finais Comuns vinculadas aos Autos de Infragdo de Multa por Descumprimento de
Obrigacao Acessoériado IPTU;

6.5.1. Recurso de Revisdo a Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de Obrigacdo Acessoéria do IPTU (Incluséo
Manual)

a) Caso o Auto de Infragdo ndo seja apresentado no quadro de autos de infragéo vinculados ao CCM, o contribuinte pode inclui-lo manualmente.
Para ingressar com recurso ordindrio, repita 0s passos descritos no subitem 6.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas aos Autos de Infracdo
de Multa por Descumprimento de Obrigac&do Acessoéria do IPTU;

b)  Apds, clique no botdo verde com a descri¢cao “INCLUIR MANUALMENTE”:
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CNPJ/CPF Contribuinte
*SQL Endereco
* Qualificagdo

Proprietario v

DATA DE NOTIFICAGAO DATADO
PROCESSODERECURSO % = DADECISRODE % RECURSODE % - = SUSPENDEA =
ORDINARIO AUTO DE INFRAGAO N° RECURSO ORDINARIO REVISAO TEMPO TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
O Sim

Tempestivo Seleciol W

@] pestivo Sim Selecion v

< PROXIMO € VOLTAR

c) Ao clicar o botdo “INCLUIR MANUALMENTE”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

® Confirmacéo

0= Autos de Infracdo selecionados anteriormente serdo descartados, Deseja prosseguir?

d) Informe o nimero do processo de recurso ordinario. O sistema carregara a data de intimacéo da decisdo de 22 instancia e a relacédo dos Autos
de Infrac&o sujeitos ao recurso ordinario. Clique em SALVAR para a listagem dos autos de infragc&o:
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INCLUIR PROCESS0 DE RECURSO ORDINARIO

* Processo de Recurso Ordindric * Data de Intimagdo da Decizo de Recurso Ordindric

S iy

18/11/202

Auto de Infragio

I o :

e) Selecione os Autos de Infragdo objeto do Recurso de Revisdo. Nao se esqueca de selecionar a Camara Julgadora do Recurso Ordinario.
Clique em PROXIMO:

CNPJ/CPF Contribuinte
*sSQL Enderego
*Qualificagéo
Proprietario v
DATA DE NOTIFICAGAO DATADO
PROCESSODERECURSO 3 = DADECISAODE % RECURSODE 3 - SUSPENDEA =
ORDINARIO AUTO DE INFRAGAO N° RECURSO ORDINARIO REVISAQ TEMPO TRANSCORRIDO EXIGIBILIDADE?
O Tempestivo Sim Seleciol v
(] pestivo Sim Seleciol v

< PROXIMO € VOLTAR

f) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revis&o, incluindo sua cépia. Para incluséo clique em
“ADICIONAR DECISAQ”.
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Decisso Paradigmética

Decisdo Paradigmatica

N? SE)/SIMPROC: *N° da Camar: Data da Publicagiio:

@ Informagso! N30 hé nenhum registro na listagem

9)

h)

6.6.

Atencgdo!!!! O SAV somente permite a protocolizagcdo de Recurso de Revisdo TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 15 dias da
notificacdo da decisao do recurso ordinario, eventual recurso de revisao deverda ser protocolizado no CAF/SF.

Repita 0os passos descritos no subitem 6.2. Telas Finais Comuns vinculadas aos Autos de Infracdo de Multa por Descumprimento de
Obrigacao Acessoéria do IPTU;

Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso

ApOs seguir 0s passos descritos no subitem 6.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas aos Autos de Infragdo de Multa por Descumprimento
de Obrigacdo Acessoéria do IPTU, informe o numero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Numero de Cadastro de Imével
(SQL), caso nao seja carregado automaticamente pelo SAV e a data de notificacdo da decisédo a ser reconsiderada. Selecione os termos de
ciéncia na parte inferior da tela. Apos, clique em PROXIMO:
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Processo Impugnado
= Tributo €

IPTU v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedida (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €

Q INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragdo

Data da Notificagdo da Deciséo:

dd/mm/aaaa ]
Ne de Cadastro do Imavel

Ne de Cadastro do Imével €

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideraciio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacio ou Recurso NAO suspende a exigibilidade do crédito tributario.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n° 14.107/2005, o pedido de RECONSIDERACAO do despacho denegatério de seguimento de impugnagio ou recurso devers ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagio da decisdo e deverd versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagao ou contagem de prazo.

3 PROXIMO  VOLTAR

b) Para incluir um CCM, clique na LUPA ao lado do campo proprio para abrir o “pop up”, selecione um dos SQL apresentados e clique em
confirmar. Repita a operacdo para incluir outro SQL. O usuéario também podera inserir diretamente o nimero do cadastro de contribuintes
mobiliarios no campo “N° do SQL”. Sempre que inserir o nimero do SQL, clique em ADICIONAR.

C) Repita os passos descritos no subitem 6.2. Telas Finais Comuns vinculadas aos Autos de Infragdo de Multa por Descumprimento de
Obrigagcao Acessoériado IPTU;
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a)

b)

f)

g9)

IPTU - Contestacéo de Outras Decis0es Administrativas

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatorio o preenchimento do campo Complemento
ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Informada a existéncia de representante legal, € obrigatéria a apresentacdo de seu documento de identificacao e da respectiva procuracao.
Em nao havendo opgéao especifica, inclua estes documentos na se¢ao “Documentos Opcionais”;

Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se 0 NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do nome do
REPRESENTANTE LEGAL.

Entende-se como COMPROMISSARIO do Imével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se ao compromissario, o
usufrutuério, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse é a titulo
precéario.

Na “tela de confirmacgao”, consta o cédigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao gerado o nimero
de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisicdo, incluindo, por exemplo, novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com o perfil do
usuario, como por exemplo:

e Pessoa Juridica: obrigatdria a inclusdo do contrato social e alteracdes
e Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracéo e do documento de identificacdo do procurador
e Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracédo e da Carteira da OAB

As solicitagdes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitacdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacao, refaca a operacao.
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7.1. Telas Iniciais Comuns a Impugnagdes e Recursos referentes a Isengdo ou Imunidade Tributaria

a) Para acessar os servigos relacionados ao contencioso de lancamento do IPTU referente a impugnagdes e recursos relacionados a imunidade
ou isencdo tributaria, bem como o respectivo pedido de reconsideragdo do despacho denegatério de seguimento de impugnagao ou recurso,
apos acessar o SAV mediante utilizacdo da senha web ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a
estes servicos:

TELA INICIAL IPTU

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV! o s ops s s

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

ALTERAGAO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNAGOES E RECURSOS
(Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestacio do Camé do IPTU Recebido)

B ITBI-IV

1F .
B oo

b)  Selecione um dos servicos desejados, constantes da se¢ao “Outros Pedidos Administrativos”:

RECADASTRAMENTO
(Enderego de Entrega, Data de Vencimento,
Nome do Proprietério ou Possuidor)

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

IPTU

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENCAO, RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

* |Impugnacdo da Decisdo gue Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAD (1¢ Instancia) ©

s Recurso contra Declsdo de 1# Instincia referente a PEDIDO DE ISENCAOD (2¢ Instincia) €

* |Impugnagdo da Decisdo que indeferiv o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (1* Instancia) €
* Recurso contra Decisdo de 1*® Instincia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (2* Insténcia) €
* Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso €

c) Informe os dados do Contribuinte e selecione a resposta a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante Legal?” (sim/n&do). Caso a
resposta seja “sim”, informar os dados do procurador:
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Procursor

“ Tips Se Fusscs

@ Fisicn O Jurision

(OF aévagadal gy

Endereco

= Teiefore

* Legraseurn

TELEFOME

d) Informe os dados relativos ao processo impugnado ou recorrido e

cligue em INCLUIR. Caso o numero de cadastro do imdvel ndo seja
carregado automaticamente, insira-o e cligue em ADICIONAR.
Processo Impugnado

~ Tributo €@

IPTU

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEl / SIMPROC) @

Q INCLUIR
Ne de Cadastro do Imével

Ne de Cadastro do Imavel @

7.2. Telas Finais Comuns a Impugnacdes e Recursos referentes a Isencdo ou Imunidade Tributaria
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a) ApoOs a insercao dos dados especificos ao servigo desejado, inclua os documentos obrigatérios na tela de inclusdo de documentos (modelo
abaixo). Os documentos obrigatorios dependem do servigo desejado, da existéncia e qualificagdo do procurador, qualificacdo do contribuinte
(pessoa fisica ou juridica), dentre outros fatores;

DOCUMENTOS

Observacdes

Informe aqui quaisquer informagdes adicionaiz que vocé dessjar em relagio ao seu Requerimenta

Documentacdo Necessaria

Para que vocé possa prosseguir com 3 sua solicitagio online, serd necessério anexar uma cépia digitalizada do= documentos a zeguir.

Documentacdo Obrigatoria
* Peticio @

| SELECIONAR ARQUINVD...

* Documentos de Identificacio @

I SELECIONAR ARQUIVO..

* Carteira QAR 6

| SELECIONAR ARQUINVD...

* Procuracio €

I SELECIONAR ARQUIVO...

* Documente de Identificacio do Procurador €9

I SELECIONAR ARQUIVO..

* Cépia do Instrumento de Constituigdo e Alteragdes / Ata de Assembleia @

| SELECIONAR ARQUIND...
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Documentagdo Opcional

Abaixo, vocé pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes & sua solicitagdo. [Ex. Fotos do imdvel, contas de luz, etc)

Descrigio

Arguive

B SELECIONAR ARQUIVO...

b)  Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cligue em VOLTAR e insira-o. Ao final
da tela, selecione a opcdo “*DECLARO estar ciente da relagao dos documentos necessarios e que eventuais informagoes e
documentos adicionais podem ser solicitados pela Administrac&o Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua
solicitacdo podem implicar na ndo-aceitagao ou indeferimento do pedido”.

[C] * DECLARD estar ciente da relagio de documentos necessarios & que eventuais informacgbes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributéria. A falta ou

omissdo de documentos pertinentes 3 sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagao ou indeferimento do pedido.
% PROXIMO € VOLTAR

c) Confira os dados na Tela de Confirmagao que segue, confira os documentos juntados e selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cdédigo Penal, que as informagfes aqui prestadas sdo verdadeiras.”) e clique em CONFIRMAR.
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ComTEACAD

Dagas do Contribuinte

Camplamerma

= [nase
BAO PAAD £40 Pauiy
Dados do ProcuradonRepresentante Legal
Repews/Raads Soaiat
=
5 Pais

Titulo de Propriedade

I N N S SN

Matricula 117122020 Némero: 555444 Circunseri iztro da Imévais da Capital _MATRICULA DO IMOVEL pdf

g

Documentagao Necessaria

Observagies

Documentagdo Obrigatdria
Fetizia 183KE
PETICAD.pdf

Cocumentos de kenti

acdo 184K
1.1. DOCUMENTO DE IDENTIFICACAQ.pdf

B

curagic 184KE
L2 PROCURAGAQ.pdf

Bocuments de Identificagio da Pracursdar A14KD
1.3 DOCUMENTO DO PROCURADOR pdf

F

Fachede do Imével 060D
2.2 FOTO DE FACHADA jpg

Plenta doIméwel 166HD
2.3 PLANTA DO IMOVEL jpg

Documentagdo Opcional
Documents Opcional 1 183K
3.3. DOCUMENTO OPCIONAL (PEQUENO).paf

Hash
f2aB333da0f8582fa29825bbdiS6c 742

DECLARD, sob es penas do Art. 259 do Cédige Pensl, que as infarmegdes aqui prestadas sdo

& o e
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d) O COMPROVANTE DE ENVIO da solicitacdo sera gerado conforme tela a seguir. Anote o nimero do “processo sei”. Com estes numeros é
possivel consultar o andamento da andlise dos pedidos formalizados junto & SF. O pedido considera-se protocolado apenas com a geracao
deste comprovante.

COMPROVANTE DE ENVIO

@¥5ua solicitaclo foi enviada com suoessn,

S BbADS o bocols referente & sua selcachka

comparhads sformands o Mbmens do Processs (SE) no bk

Miamens do Processs (SE Ndmeno da Protocols (544
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d)

e)

f)

g9)

h)

ISS, Taxas Mobiliarias e ITBI-IV (Multa Acesséria — Cartérios) — Impugnacdes e Recursos

A impugnacéo e os recursos ordinario e de revisdo tempestivamente interpostos, suspendem a exigibilidade do crédito tributario.

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatdrio o preenchimento do campo Complemento
ou Referéncia. Caso néo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Informada a existéncia de representante legal, € obrigatéria a apresentacéo de seu documento de identificagcdo e da respectiva procuracao.
Em ndo havendo opgao especifica, inclua estes documentos na secao “Documentos Opcionais”;

Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se 0o NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do nome do
REPRESENTANTE LEGAL.

Entende-se como COMPROMISSARIO do Imével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se a0 compromissario, o
usufrutuério, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse é atitulo
precéario.

Na “tela de confirmagao”, consta o cédigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo gerado o numero
de processo sei, 0 usuario poderd retornar a tela anterior e editar sua requisi¢ao, incluindo, por exemplo, novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com o perfil do
usuario, como por exemplo:

Pessoa Juridica: obrigatoria a inclusdo do contrato social e alteragfes
Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracéo e do documento de identificagdo do procurador
Advogado: obrigatoria a inclusdo da procuracédo e da Carteira da OAB

As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apos a geragdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néo
seja apresentada a tela de confirmacéo, refaca a operacgéo.
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8.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracdo de ISS e Taxas Mobiliarias

a) Para acessar o0s servigcos relacionados ao contencioso do Auto de Infragdo do ISS e Taxas Mobiliarias, bem como o respectivo pedido de
reconsideracdo do despacho denegatério de seguimento de impugnacao ou recurso, apos acessar o SAV mediante utilizacdo da senha web
ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das op¢bes para prosseguir:

@ IPTU & ITBI-IV

b)  Selecione um dos servigos desejados, constantes da se¢éo “Impugnagdes e Recursos” — Lancamentos do ISS, TFE, TFA, TRSS (a partir de
2011):

TRIBUTOS MOBILIARIOS

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DO 1SS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO

* Defesa Administrativa (Impugnagio de Langamento) - 1° Insténcia €
* Recurso Ordinario - 2¢ Instancia (cabivel somente ap6s decisdo de 1® Instancia) ©

* Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagio ou Recurso @

* Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €
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c) Informe os dados do Contribuinte e selecione a resposta a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante Legal?” (sim/n&do). Caso a
resposta seja “sim”, informar os dados do procurador:

Procursdor

“Tips de Fessse (]

W Pazs Olnigas

(E advegedal gy

Enderego

“Telgfene ‘iEmeil

FELEFOME

d) Selecione/informe os dados a serem alterados, conforme o servigo especificado (defesa administrativa, recurso ordinario, recurso de revisao
ou pedido de reconsideracédo do despacho denegatorio de seguimento de impugnacao ou recurso).

8.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracdo de ISS e Taxas Mobiliarias

a) ApOs ainsercao dos dados especificos ao servico desejado, inclua os documentos obrigatérios na tela de inclusao de documentos (modelo

abaixo). Os documentos obrigatorios dependem do servigco desejado, da existéncia e qualificagdo do procurador, qualificacdo do contribuinte
(pessoa fisica ou juridica), dentre outros fatores;
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Observagbes

Informe pqui quaisguer informsgbes sdicionsis gue vook desejer em relagio so seu Reguerimento

Documentacio Necesséria
Parn guet voold posas preaseguir eom o sus solicitsgio onling, peni peceaadng snaxer ums obhpas digitalizeds dog documantos 8 Jeguir,

Decumentagdo Obrigataria
" Patigic O
| SELECIONAR ARGUND_.

* Decurmantos da entificaghe O
B SDLUCIONAR ARGUING...

* Cortairn 042 @

- b5 da IdgntiBeseda da P -
[ SELECIOMAR ARQUIND

* Copin do Autals) du Infragho impugnades O
B STLECIOMAR ARUNG..

* Capin do Instrumanto de Corstibuigio e AlteragBes [ At de Asvemblais @
1 SELECICMAR ARGUNVD...

Documentagio Opcional

Abmixo, vook pode anear guaitquer documentos gue julgar pertinentes b tus schicitacio. (Ex Fotos do imdval, contan de bz, #te)

Deserigio

B SELECROMAR ARQUND._
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b)  Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cliqgue em VOLTAR e insira-o. Ao final
da tela, selecione a opgdo “*DECLARO estar ciente da relagdo dos documentos necessarios e que eventuais informagdes e
documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracéo Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua
solicitacdo podem implicar na ndo-aceitagdao ou indeferimento do pedido”.

[[] * DECLARD estar ciente da relagdo de documentos necessérios & que eventuais informagdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributéria. A falta ou

< PROXIMO € VOLTAR

c) Confira os dados na Tela de Confirmagao que segue, confira os documentos juntados e selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cdédigo Penal, que as informagfes aqui prestadas sdo verdadeiras.”) e clique em CONFIRMAR.

omissdo de documentos pertinentes a sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagdo ou indeferimento do pedido.

oS

Dados do Contnibuinte

areg Bazia Sacia

Citesa

£ PALLD Sy P

Dados do Procurador/Representante Legal

Czwza Emnds

A0 PALLD s Prani
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Impugnacao a Autos de Infragdo

Nimero do Auto de Infragdo: CPF/CNPJ: CCM: Tributo: Valor Histérico RS:

Documentagdo Necessaria

Obzervagdes

Documentagao Obrigatoria

Petigio

_PETICAO.pdf - 183Kb

Documentos de Identificagio

1.1. DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD.pdf - 184Kb
Carteira 0AB

14. OAB.pdf - 183Kb

Procuragdo

1.2 PROCURACAQ.pdf - 184Kb

Documento Identidede Procurador

1.3 DOCUMENTO DO PROCURADOR.pdf - 414Kb
Cépia do Autols) de Infragdo Impugnades

3.2. AUTO DE INFRAGAO. pdf - LB4Kb

Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragbes [ Ata de Assembleia

1.5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Hash

ef3ba2157b1 b bbbfed53fTe

[T DECLARD, zob a2 penas do Art. 253 do Codigo Penal, que a2 informagbes squi prestadas sio verdadairss.

d) O COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagéo sera gerado conforme tela a seguir. Anote 0 numero do “processo sei”. Com este numero &
possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto a SF. O pedido considera-se protocolado apenas com a geracao
deste comprovante.

COMPROVANTE DE ENVIO

B5ua solicitacho foi enviada com sucesso,

Nibmero do Processs [SE1 Mamero do Protecolo {34

W HOME & IMPRIMR
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8.3. ISS e Taxas/Multas de ITBI-IV (Cartérios) — Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) — 12 Instancia

a) Selecione a opgéo “Defesa Administrativa (Impugnacdo de Lancamento) - 12 Instancia” e siga os passos descritos no subitem 8.1. Telas
Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracdo de ISS e Taxas Mobiliarias;

b) Informe o nimero de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM) e selecione o(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) impugnados na
GRID DE LANCAMENTOS. Ap0s, cligue em PROXIMO:

IS5 E TAXAS MOBILIARIAS
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNACAO DE LANCAMENTO) - 13 INSTANCIA

CNFRJ[CPF Contribuinte
cCcM Enderego
]
DATADA TEMPO
AUTODE = - $| CODIGODE = PROCESSODE 3 VALOR | NOTIFICAGAGE | DATADA 3| TRANSCORRIDG: +| SUSPENDEAS
INFRAGAO TRIBUTO EXERCICIO TRIBUTAGAD FISCALIZACAD HISTORICO-RS DOAN IMPUGNAGAD (DAs) TEMPESTVIDADE | EXIGIBILIDADE?
(] 2012 2461 RS 270,00 13/10/2020 22/10/2020 3s Intempestive Sim
(] 2015 2800 RS 1591 13/10/2020 29/10/2020 35 Intempestive Sim
O 2019 2520 RS&7,86 13/10/2020 35 Intempestivo Sim
(] 2020 2520 RS 43,50 13/10/2020 35 Intempestive Sim

3 PROXIMO m € VOLTAR

c) Siga os passos descritos no subitem 8.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracdo de ISS e Taxas
Mobiliérias.
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8.3.1. Impugnacéao de Auto de Infracéo (Inclusdo Manual de Autos de Infracdo néo listados no SAV)

a) Caso o Auto de Infracdo ndo seja apresentado na grid, o contribuinte pode inclui-lo manualmente. Para efetuar a impugnacéo, repita 0os
passos descritos no subitem 8.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracédo de ISS e Taxas Mobiliarias;

b)  Apos, clique no botao verde com a descrigéo “INCLUIR MANUALMENTE”:

Tels inicial  sesrmnSobcmepien = I 1]

155 E TAXAS MOBILIARIAS
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNACAD DE LANGCAMENTO) - 12 INSTANCIA

[ FF e

— > e

c) Ao clicar o botdo “INCLUIR MANUALMENTE”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para prosseguir:

© Confirmacao

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados, Deseja prosseguir?

d) Informe o nimero do Auto de Infracdo a ser incluido e clique em SALVAR. Os demais dados do auto de infracdo serdo carregados
automaticamente:
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INCLUIR AUTO DE INFRAGAO

N% Auto de Infragéo Tributo Exercicio Cadigo da Tributagdc
v
Processo de Fiscalizagdo Valor Historico - RS Data da Notificagdo do All Data da Impugnacio
Tempo Transcorrido {dias) Tempestividade Suspende a exigibilidade?
v v

e)  Os autos de infragdo incluidos ser&o disponibilizados na grid. Selecione-os e clique em PROXIMO:

1SS E TAXAS MOBILIARIAS
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNAGAO DE LANCAMENTO) - 13 INSTANCIA

CNPJ/CPF Contribuinte

Enderego

[DATA DA TEMPO
AUTODE = = = CODIGODE % PROCESSODE = VALOR 3| NOTIFICACACH DATADA < | TRANSCORRIDO: +| SUSPENDEAZ
INFRAGAO TRIBUTD EXERCICIO TRIBUTAGAO FISCALIZAGAD HISTORICO-RS DOAN IMPUGNAGAD (DiAs) TEMPESTIVIDADE | EXIGIBILIDADE?
a 2018 2461 Sim

RS 270,00 13/10/2020  22/10/2020 S Intempestivo

o 2013 2800 RE 1551 13/10/2020  25/10/2020 EH Intempestivo Sim
(] 2013 2920 RS 67,26 13/10/2020 s Intempestivo Sim
(] 2020 2220 RS 43,50 13/10/2020 S Intampestivo Sim

¥ PROXIMO m € VOLTAR

f) Repita os passos descritos no subitem 8.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracdo de ISS e Taxas
Mobiliérias;
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8.4. ISS e Taxas Mobiliarias — Recurso Ordinario — 22 Instancia
a)  ApOs seguir 0s passos descritos no subitem 8.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracdo de ISS e Taxas

Mobiliarias, informe o CCM e selecione no Quadro de Autos de Infracdo os lancamentos que serdo objeto do Recurso Ordinério:

Tela Inigial  vicras Sotciagias - | Swir

IS5 E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO ORDIMARIO - 22 INSTANCIA

C ot i

b)

Atencédo!!!! O SAV somente permite a protocolizacdo de Recurso Ordinario TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da
notificacdo da decisao da impugnacao, eventual recurso ordinario devera ser protocolizado no CAF/SF.

Repita 0os passos descritos no subitem 8.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracdo de ISS e Taxas
Mobiliarias;



SAV - Solugéo de Atendimento Virtual Versédo do Manual: 1.08 pag. 87

8.4.1. Recurso Ordinario a Auto de Infracéo (Inclusdo Manual - Autos de Infracdo néo listados pelo SAV)

a) Caso o Auto de Infracdo ndo seja apresentado no quadro de autos de infracdo vinculados ao CCM, o contribuinte pode inclui-lo manualmente.
Para ingressar com recurso ordinario, repita 0s passos descritos no subitem 8.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto

de Infracdo de ISS e Taxas Mobiliarias;

b)  Apds, clique no botdo verde com a descri¢cado “INCLUIR MANUALMENTE”:

Teln Inicial  wissu Sobciacion = | fair

I55 E TAXaS MOBILIARIAS

RECURSO ORDIMARIO - 28 INSTANCIA

[ |

c) Ao clicar o botao “+ Incluir Manualmente”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

© Confirmacao

Os Autos de Infracdo selecionados anteriormente serdo descartados, Deseja prosseguir?

d) Informe o nimero do processo de impugnacdo. O sistema carregara a data de intimacdo da deciséo de 12 instancia e a relagdo dos Autos de
Infracao sujeitos ao recurso ordinario. Clique em SALVAR para a listagem dos autos de infracao:
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INCLUIR PROCESSO DE IMPUGNAGAD

* Proceszso de Impugnagdo * Data de Intimagio da Decizdo de 1% Insténda

Auto de Infragio

e)  Selecione os autos de infrac&o objeto do Recurso Ordinario e clique em PROXIMO:

Tela Inicial  viskas Sotcieagies = | Sair

ISS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO ORDINARIO - 22 INSTANCIA

CNAJICPF Coru i

B )

f) Atencdao!!!! O SAV somente permite a protocolizacdo de Recurso Ordinario TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da
notificacdo da decisao da impugnacéo, eventual recurso ordinario devera ser protocolizado no CAF/SF.

g) Repita os passos descritos no subitem 8.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infragc&o de ISS e Taxas
Mobiliarias;
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8.5. ISS e Taxas Mobiliarias - Recurso de Revisao a Auto de Infracao
a)  Ap0s seguir os passos descritos no subitem 8.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracédo de ISS e

Taxas Mobiliarias, informe o CCM e selecione no Quadro de Autos de Infracdo os lancamentos que seréo objeto do Recurso de Reviséo:

ISS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO DE REVISAQ

CNRJ/CPF Contribuinte

CCM Enderego

PROCESSO DE RECURSO
ORDINARIO
[m]

(] IS5 2017 3115 Em Aberto 17/11/2020 1 Tempestivo Sim Seles W

= = DATADO = TEMPO = = =
CODIGO DE RECURSO DE TRANSCORRIDO SUSPENDEA
1023 LEL] Seler W

Em Aberto Intempestivo

O 155 2013 1023 Em Aberto Intempastivo Mo Saler W

& PROXIMO € VOLTAR

b)  Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo. Clique em “Adicionar Decis&o” e marque a
declaracao ao final da tela.
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Decisio Paradigmatica

Decis&o Paradigmatica

N® SEI/SIMPROC: * Mo da Cimara: Data d Publicagio:

@ Informagic! N3o ha nenhum registro na listagem

Dieclaro ter ciéncia de que 2 diverzénciz devers ser apontads na peca que serd anexada 0 final

4 VOLTAR
c) Atencdo!!l!l O SAV somente permite a protocolizacdo de Recurso de Revisdo TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 15 dias da
notificacdo da decisdo do recurso ordinario, eventual recurso de revisdo devera ser protocolizado no CAF/SF.
d) Repita os passos descritos no subitem 8.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infrag&o de ISS e Taxas
Mobiliérias;

8.5.1. Recurso de Reviséo a Auto de Infragcdo (Inclusdo Manual - Autos de Infragdo néo listados pelo SAV)

a) Caso o Auto de Infracdo ndo seja apresentado no quadro de autos de infragéo vinculados ao CCM, o contribuinte pode inclui-lo manualmente.
Para ingressar com recurso ordinario, repita 0os passos descritos no subitem 8.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de
Auto de Infracdo de ISS e Taxas Mobiliérias;

b)  Apos, clique no botdo verde com a descri¢cao “INCLUIR MANUALMENTE”:

1SS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO DE REVISAD

= |
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c) Ao clicar o botao “INCLUIR MANUALMENTE”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

© Confirmacéo

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados. Deseja prosseguir?

d) Informe o niUmero do processo de recurso ordinario. O sistema carregara a data de intimacéo da decisdo de 22 instancia e a relagdo dos Autos
de Infracdo sujeitos ao recurso ordinario. Clique em SALVAR para a listagem dos autos de infracao:

INCLUIR PROCESS0 DE RECURSO ORDINARIO

* Processo de Recurzo Ordinric * Data de Intimagdo da Deciz3o de Recurzo Ordindric

18112020

Auto de Infragio

. o :

e) Selecione os Autos de Infragdo objeto do Recurso de Revisdo. Nao se esqueca de selecionar a Camara Julgadora do Recurso Ordinario.
Clique em PROXIMO:
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ISS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO DE REVISAO

CNRJCPF Contribuinte

CCM Enderego

= v DATADO = TEMPO = v v
CODIGO DE RECURSO DE TRANSCORRIDO SUSPENDEA
No Seler W

m} 155 2018 1023 Em Aberto Intempestivo
m} 155 2017 3115 Em Aberte 17/11/2020 1 Tempestivo Sim

[m] 155 2013 1023 Em Aberto Intempestivo Hio

= PROXIMO € VOLTAR

f) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo, incluindo sua cépia. Para inclus&o clique em
“ADICIONAR DECISAQ”.

Decis3o Paradigmatica

Decisdo Paradigmatica
R SESIMPROC: * 1P da Cimara: Dsts da Publicago:

@ Informagol Naa hé nenhum registro na listagem

Dedlaro ter ciéncia de que a divergéncia devers ser apontada na pega que serd anexada o final

3 Prowmo +voure

g) Atencao!l!l O SAV somente permite a protocolizacdo de Recurso de Revisdo TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 15 dias da
notificacdo da decisdo do recurso ordinario, eventual recurso de revisdo deverd ser protocolizado no CAF/SF.

h)  Repita os passos descritos no subitem 8.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infragdo de ISS e Taxas
Mobiliarias;
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8.6. Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso

a) ApOs seguir os passos descritos no subitem 8.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracdo de ISS e Taxas
Mobiliarias, informe o nimero do processo recorrido, clique em INCLUIR. Informe o Niumero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM),
caso nio seja carregado automaticamente pelo SAV. Selecione os termos de ciéncia na parte inferior da tela. Apds, clique em PROXIMO.

Processo Impugnado
* Tributo €

185 ~

Informe os dades do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Nimero do Processo Impugnade (SEI / SIMPROC) @

Q INCLUIR

Objeto do Pedido de Reconsideragio

Data da Notificagdo da Decisdo:

dd/mm/aaaa ]
Ne do CCM

Ne do CCM @

rome o]

[0 Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideragéio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagio ou Recurso NAO suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[J Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2¢ da Lei n® 14.107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAO do despacho denegatério de seguimento de impugnagio ou recurso devers ser protocolado em até
15 (quinze) dias contados da data de notificagéio da deciséo e deverd versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimagdo ou contagem de prazo.

b) Para incluir um CCM, clique na LUPA ao lado do campo proprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em
confirmar. Repita a operagdo para incluir outro CCM. O usuario também poderé inserir diretamente o nimero do cadastro de contribuintes
mobiliarios no campo “N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir numero de inscrigdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico
7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM, cligue em ADICIONAR.

c) Repita os passos descritos no subitem 8.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracdo de ISS e Taxas
Mobiliarias;
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9.

d)

e)

f)

9)

ISS e Taxas Mobiliarias - Outros Pedidos Administrativos

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatdrio o preenchimento do campo Complemento
ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Informada a existéncia de representante legal, € obrigatéria a apresentacdo de seu documento de identificacao e da respectiva procuracao.
Em nao havendo opg¢éao especifica, inclua estes documentos na se¢édo “Documentos Opcionais”;

Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se o NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do nome do
REPRESENTANTE LEGAL.

Entende-se como COMPROMISSARIO do Imével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se ao compromissario, o
usufrutudrio, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse é a titulo
precéario.

Na “tela de confirmagao”, consta o cédigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo gerado o nimero
de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisicao, incluindo, por exemplo, novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com o perfil do
usuario, como por exemplo:

e Pessoa Juridica: obrigatoria a incluséo do contrato social e alteracdes
e Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuragéo e do documento de identificacdo do procurador
e Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracédo e da Carteira da OAB

As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0Os a geragdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néo
seja apresentada a tela de confirmacéo, refaca a operacgéo.
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9.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas a Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS

a) Para acessar os servi¢os relacionados a outros pedidos administrativos do ISS e Taxas Mobilidrias, bem como o respectivo pedido de
reconsideragdo do despacho denegatorio de seguimento de impugnagao ou recurso, apos acessar o0 SAV mediante utilizacdo da senha web
ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das op¢des para prosseguir:

A IPTU a ITBI-IV
@ 1SS e TAXAS ﬁﬂ- . ]
Multas de ITBHV (Cartérics) 2 utros Servigos

b)  Selecione um dos servicos desejados, constantes da se¢do “Impugnagdes e Recursos” — Langamentos do ISS, TFE, TFA, TRSS (a partir de
2011):

QUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL - SUP

«+ Padido de Enguadramento de Pessoa Juridica - PJ como Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servigo estd disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas. €

+ Padido de Desenguadramento Retrostivo de Sociedade Uniprofissional - SUP. Este servigo estd disponivel exclusivamente para Pessoas Juridicas enquadradas como Sociedade Uniprofissional. @
«+  Impugnagio da Decisdo que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ come Sociedade de Profissionais (13 Insténcia) €

+ Recurso em Razdo do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP. Este servigo esté disponivel exclusivaments pars Pessoas Juridicss. @

= Recursc da Decisio de 12 Insténcia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (2% Insténcia) €

. Pedido de Reconsiderscio de Despacho Denegatério de Ssguimento de Impugnacio ou Recurso €

SIMPLES NACIONAL f MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

+ Impugnagio do TERMO DE EXCLUSAD do Simples Nacional [1° Instincia) @

+ Impugnsc3o de Indeferimento da Opcdo no Simples Nacionsl (12 Insténci=) @

» Impugnag3o da Decisdo de Desenquadramento de Micr P ledor Individual - MEI {12 Instancia) €

» Recurse da Decisdo de 12 Insténcia referente a0 TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional{2# Insténcia) €

» Recurso da Decisdo de 1% Instincia referente ao Indeferimento da Opgdo no Simples Nacional (2° Insténcis) @

= Recurso da Decisdo de 1% Insténcia ref s0 Desenguadramento de Microemp dedor Individual - MEI (22 Insténcia) @

+ Padido de Reconsideragio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagio ou Recurso €

INDEFERIMENTO DE ISENCAO, RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

»  Impugnagio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAD (12 Instincia) €

» Recurso contra Decisdo de 1° Instincia referente a PEDIDO DE ISENGAD (23 Insténcia) €

» Impugnacio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA {12 Insténcia) €
- Recurso contra Decisdo de 17 Instincia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (27 Instancia) €

+ Padido de Reconsideragio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagio ou Recurso €
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c)

Informe os dados do Contribuinte e selecione a resposta a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante Legal?” (sim/nao). Caso a
resposta seja “sim”, informar os dados do procurador:

Procursdor

= Tigs da Paiddi ]

W Piace O erigion

Of ademgadal

Erderega

“Telefone Emal

TELEFOME

d) Selecione/informe os dados a serem alterados, conforme o servigo especificado.
9.2. Telas Finais Comuns vinculadas a Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS
a)

Apés a insercdo dos dados especificos ao servigo desejado, inclua os documentos obrigatérios na tela de inclusdo de documentos (modelo

abaixo). Os documentos obrigatorios dependem do servico desejado, da existéncia e qualificacdo do procurador, qualificagcdo do contribuinte
(pessoa fisica ou juridica), dentre outros fatores;
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Observagbes

Informe squi qu-ilqucr'l'lﬁm'rllqbu wdicionisis gue vook desejsr & releclio so seu Reguerimento

Documentacio Necessiria
Parn qua veol poiss prosseguir com o sus solicitagis onling, seni necessdnio anecar uma cdpia digitalizeds dos documantos s seguir.

Documentagdo Obrigatéria

= Paticic
.mm

* Decurnantoy da identificscha O
B SELDCIOMAR ARCILING...

* Cortairn 0a2 @
| SELECIOMNAR ARGILING...

'lemgléﬂ
.mm

- hﬁua e E “:‘ A ‘

B SELECIOMAR MRCIUND .

* Cépin do Irstrumants de Conatituico s AltsrscBes | Ats de Assembleia
1B SELECIOMAR ARGUNG..

Decumentagio Opcional

Abaion, wook podt anecsr quaiquer docementon gue julpsr perinentes b tus solscitacio. (Ex Fotos do imével. contas de luz, sic)

Descrigio

I SELECIOMAR ARQUVD_
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b)  Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cliqgue em VOLTAR e insira-o. Ao final
da tela, selecione a opgdo “*DECLARO estar ciente da relacdo dos documentos necessérios e que eventuais informacgdes e
documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua
solicitacdo podem implicar na ndo-aceitacdo ou indeferimento do pedido”.

[[] * DECLARO estar ciente da relagdo de documentos necessarios e que eventuais informagdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributéria. A falta ou

< PROXIMO € VOLTAR

c) Confira os dados na Tela de Confirmagao que segue, confira os documentos juntados e selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cdédigo Penal, que as informagfes aqui prestadas sdo verdadeiras.”) e clique em CONFIRMAR.

omissio de documentos pertinentes 3 sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagio ou indeferimento do pedido.

L=ttt ]

Dados do Contribuinte

e LTE EY S

Cidada:
A0 PAULD ey P

Dados do ProcuradorRepresentante Legal

Czace fmads

A0 PALLD S Paulio
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Dados do Processo

Tributo Assunto
155
Ndmero do Processe Impusnade SOL foCM

Documentacao Necessdria

Observagies

Documentagao Obrigatoria
Peticio
PETICAO.pdf - 183Kb

Documentos de Identificagiio
1.1. DOCUMENTO DE IDENTIFICACAD.pdf - 184Kb

Carteira DAB

1.4. OAB.pdf - 183Kb

Procuracio

1.2 PROCURAGAO.pdf - 184Kb

Documento Identidade Procurador

1.3 DOCUMENTO DO PROCURADOR.pdf - 414Kb

Chpia do Instruments de Constituicio = Alteragdes | Ata de Assembleis
1.5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Documentagao Opcional
fotografia

FOTO 2.JPG - 288Kb

Hash
066c8a348a07227439bE455b6/65415

[] BECLARD, s0b = penas do Art. 255 do Cédigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sio verdadsiras.

d) O COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagcdo sera gerado conforme tela a seguir. Anote o numero do “processo sei”. Com estes numeros é

possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto a SF. O pedido considera-se protocolado apenas com a geragéo
deste comprovante.

COMPROVANTE DE ENVIO

E¥5ua solicitacho foi enviada com suoesso.

Segus Bty o nlmers do protocsls refenents b sus solicnagha

icitacdo pode ser scompanhiads informando o Nimens do Processo [SEI) no ink

Miamero do Processo (321 Mimena da Protocolo [SA

W HOME - PR
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9.3. Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - PJ como Sociedade Uni profissional — SUP

a) ApOs seguir os passos descritos no subitem 9.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas a Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS,
responda aos questionamentos a respeito da sociedade e clique em PROXIMO:

Pedido de Enquadramento de Pessoa Juridica - PJ como Sociedade Uniprofissional - SUP

CNPJ: Nome do Contribuinte:

Responda aos questionamentos a respeito da sociedade:

1. Quadro Societario

Consta ou j& constou em seu quadro societano algum sécio enguadrado como Pessoa Juridica? O 35im O Néo
Possui ou ja possuiu algum sécio com habilitagdo diferente dos demais? OSim ONso
Esta Pessoa Juridica |4 foi ou ainda € sdcia de outra sociedade? OSim ONso
Possui ou J& possuiu em seu quadro societdrio somente 1 (um) sécio por um periodo superior 2 180 dias? OSim O N&o
Possui ou ja possuiu, dentro de seu quadro societdrio, algum sécio que dela participe tio somente para aportar capital ou administrar? O 5m QO MNio
2. Atividade

Desenvolve ou ja desenvolveu atividade diversa daquela a que estejam habilitados profissionalmente os sécios? OSim (O Nao
Terceiriza, repassa, terceirizou ou repassou a terceiros os servigos relacionados a sua atividade? O 5m O Nio
Utilizou-se ou se utiliza de empregados, auténomos ou terceiros, de habilitagdo profissional regulamentada diversa da habilitacdo dos sécios? O 5m QO MNio
Possui ou possuiu em seu objeto social mais de uma atividade de prestacio de servigos? O5m QO MNio

3. Natureza Juridica da Sociedade

Possui ou ja possuiu algumn registro na JUCESF? OSim (O Nao
Possui enguadramento come EIREL| (Empresa Individuz| de Responsabilidade Limitada)? OSim ONso
Adota o modelo de responsabilidade limitada, constando em sew nome empresarnial a expressdo 'Limitada’ ou 'LTDA? OSim ONso
Caracteriza-se como sociedade empresdria ou, ainda, sua atividade constitui elemento da empresa? OSim ONio

4. Qutros Estabelecimentos

Configura-se ou configurou-se filial, sucursal, agéncia ou qualguer cutro estabelecimento descentralizado ou relacionado a sociedade sediada no exterior? OSim ONso

5. Regime Tributario

Atualmente & optante pelo Simples Nacional? OSim ONso

2 PROXIMO & VOLTAR
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b)

9.4.

CNPJ:

Apoés a insercdo dos dados especificos ao servigo desejado, siga os passos descritos no subitem 9.2. Telas Finais Comuns vinculadas a
Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS.

Pedido de Desenquadramento Retroativo de Sociedade Uni profissional — SUP

ApOs seguir os passos descritos no subitem 9.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas a Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS,
informe a data e o motivo do desenquadramento do regime SUP e clique em PROXIMO;

ISS E TAXAS MOBILIARIAS
PEDIDO DE DESENQUADRAMENTO RETROATIVO DE SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL — SUP

£5.055.633/0001-05 B PAES DE BARROS GEOLOGIALTDA

Informe = Data = partir d= qual 2 empresa deixou de ser enguadrada como SUP:

Informe o Motivo do Desenquadramento:

b)

9.5.

= PROXIMO # VOLTAR

Apoés a insercdo dos dados especificos ao servigo desejado, siga os passos descritos no subitem 9.2. Telas Finais Comuns vinculadas a
Outros Pedidos Administrativos referentes ao ISS.

Recurso em Razéo do Desenquadramento do Regime por Falta de Entrega da D-SUP

Apds seguir os passos descritos no subitem 9.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas a Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS,
selecione o numero de inscricdo no CCM ao qual o recurso se refere:
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1SS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO EM RAZAO DO DESENQUADRAMENTO DO REGIME POR FALTA DE ENTREGA DA D-SUP

Selecione ~

+ PROXIMO + VOLTAR

b)  ApoOs a insercao dos dados especificos ao servico desejado, siga 0s passos descritos no subitem 9.2. Telas Finais Comuns vinculadas a
Outros Pedidos Administrativos referentes ao ISS.

9.6. Impugnacao e Recurso referente ao Pedido de Desenquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais

a)  ApOs seguir os passos descritos no subitem 9.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas a Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS,
informe o niumero do processo recorrido e clique em INCLUIR. Informe o NUmero do Processo SEI.

b) Cligue na LUPA ao lado do campo préprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em confirmar. Repita a
operacgéao para incluir outro CCM. O usuério também poderd inserir diretamente o nimero do cadastro de contribuintes mobiliarios no campo
“N° do CCM”, selecionando-o pela lupa e clicando em adicionar. No caso de o contribuinte ndo possuir nimero de inscricdo do CCM, podera
utilizar o CCM genérico 7.777.777-8. Sempre que inserir o nimero do CCM clique em ADICIONAR.

Processo Impugnado
* Tributo @

I55 hd

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €

Q, INCLUIR
Ne do CCM

Ne do CCM €@

omc s

2 PROXIMO 4 VOLTAR


https://webdesenv5.prodam/SF9469_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=1&tipoRequisicao=13&situacao=1&tipoAssunto=22&isLimparTempData=True
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9.7.

a)

b)

Apbs a insercao dos dados especificos ao servigo desejado, descritos no subitem 9.2. Telas Finais Comuns vinculadas a Outros Pedidos
Administrativos referentes ao ISS.

Simples Nacional/Microempreendedor Individual - MEI

ApOs seguir os passos descritos no subitem 9.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas a Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS,
informe o nimero do processo recorrido e clique em INCLUIR. Informe o NUmero do Processo Sei.

Clique na LUPA ao lado do campo préprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em confirmar. Repita a
operagédo para incluir outro CCM. O usuério também poderd inserir diretamente o numero do cadastro de contribuintes mobiliarios no campo
“N° do CCM”, selecionando-o pela lupa e clicando em adicionar. No caso de o contribuinte ndo possuir nUmero de inscricdo do CCM, podera
utilizar o CCM genérico 7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM cligue em ADICIONAR.

Processo Impugnado
*Tributo @

IS5 v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Mimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €

Q INCLUIR
Ne do CCM

Ne do CCM €

womec T s

& PROXIMO € VOLTAR
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c) Apés a insercao dos dados especificos ao servico desejado, descritos no subitem 9.2. Telas Finais Comuns vinculadas a Outros Pedidos
Administrativos referentes ao ISS.

9.8. Indeferimento de Isencéo, Reconhecimento de Imunidade ou outro Beneficio Fiscal , relacionado ao ISS

a)  ApOs seguir os passos descritos no subitem 9.1. Telas Iniciais Comuns vinculadas a Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS,
informe o nimero do Processo SEI recorrido e clique em INCLUIR. Informe o Nimero do Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM), caso
nao seja carregado automaticamente pelo SAV. Caso ndo haja nimero de processo, informe 0000.0000/0000000-0.

b) Cliqgue na LUPA ao lado do campo préprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em confirmar. Repita a
operacgao para incluir outro CCM. O usuério também poderd inserir diretamente o nimero do cadastro de contribuintes mobiliarios no campo
“N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir nimero de inscricdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico 7.777.777-8. Sempre que
inserir o numero do CCM clique em ADICIONAR.

Processo Impugnado
= Tributo @

IS5 v

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Mimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €@

Q. INCLUIR

Ne do CCM

Mo do CCM @

e 1 ros |

3 PROXIMO € VOLTAR

c) Apo6s ainsercdo dos dados especificos ao servigo desejado, descritos no subitem 9.2. Telas Finais Comuns vinculadas a Outros Pedidos
Administrativos referentes ao ISS.
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10. ITBI-IV — Impugnacdes e Recursos

10.1.Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infrag&o do ITBI-IV

a) Para acessar os servicos relacionados ao contencioso administrativo de Auto de Infragdo do ITBI-IV, bem como o respectivo pedido de
reconsideragéo do despacho denegatorio de seguimento de impugnacao ou recurso, apos acessar o0 SAV mediante utilizacdo da senha web
ou certificado digital, o usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL

Bem Vindo a SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Cligue em uma das op¢des para prosseguir:

H IPTU @t ITBI-IV
(Cartérios)

b)  Selecione um dos servigos desejados, constantes da sec¢ao “Impugnacdes e Recursos — Langamentos do ITBI-IV”:

[

Outros Servigos

23

ITBI

IMPUGNAGCAO E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAO

Defesa Administrativa (Impugnagdo de Lancamento) - 12 Instancia €0

Recurso Ordinario - 2# Instédncia (cabivel somente apds decizdo de 12 Instancia) €

Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagio ou Recurso €y
Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €
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c)

Informe os dados do Contribuinte e selecione a resposta
resposta seja “sim”, informar os dados do procurador:

a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante Legal?” (sim/nao). Caso a

Procursdor

“ Tips e Feisse

usme
W Piae O erigion

(OF advegednl gy

Endereco

“Telefone

* Lagradsurs

TELEFOME

d) Selecione/informe os dados a serem alterados, conforme o servigo especificado.

10.2.Telas Finais Comuns vinculadas a Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS
a)

Apobs a insercdo dos dados especificos ao servigo desejado, inclua os documentos obrigatérios na tela de inclusdo de documentos (modelo
abaixo). Os documentos obrigatorios dependem do servico desejado, da existéncia e qualificacdo do procurador, qualificagdo do contribuinte
(pessoa fisica ou juridica), dentre outros fatores;
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DOOUMENTOS

Observagies

nforma #qu quasquar informegdes sdicionsis qua vock desejer em relaciio so s4u Resguanimanto

Documentagdo Necessdria

Pars qu vool poias proaseguir 0om 8 sus solicitscho onling, 1eni neceiadng sndxar ums cipas digitslizeds doa documantos & seguir

Documentacdo Obrigatdria
* Paticio O

B SELECIDMAR ARLING.

* Desumantad da Mantheachs O
B SULLCHMAR ARTHING

* Cartwirs D420
1 SELECIOMAR ARGUND

* Procuragio
[ SELECIDMAR ARQUND

* Decyrnanta d4 lderfeacde do Procurades )
[ SELECIDMAR ARQUND

* Cépin do Autala) e Infraglo Impugnadea O
B SELECHOMAR ARG,

* Lopia do Instrumento de Constituicio e Altersgdes [Ala de Assembleia O
[ SELECIOMAR ARTHING

Documentacio Opcional

Abdg, vock podi AHEXEF Quaidguer documentod gue ulger pertnented § el sohiatachko. (Do Folos do imdvel, contid de iz, &t

Cascrigio

Arguive

§ SELECHOMAR ARQUND.

b)  Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cliqgue em VOLTAR e insira-o. Ao final
da tela, selecione a opcdo “*DECLARO estar ciente da relacdo dos documentos necessarios e que eventuais informagfes e
documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracéo Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua
solicitacdo podem implicar na ndo-aceitacdo ou indeferimento do pedido”.
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[[] * DECLARO estar ciente da relagdo de documentos necessarios & que eventuais informacdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributéria. A falta ou

< PROXIMO € VOLTAR

c) Confira os dados na Tela de Confirmacgao que segue, confira os documentos juntados e selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cdédigo Penal, que as informagfes aqui prestadas sdo verdadeiras.”) e clique em CONFIRMAR.

omissdo de documentos pertinentes 3 sua sclicitagdo podem implicar na ndo-aceitagdo ou indeferimento do pedide.

AL
Dados do Contribuinte
regrrg Basia Bocial
Tairicra
.
agks g Y | PHE Camplamercy
Sl
Cotait Eetads
S0 PALLD S P
Dados do ProcuradorRepresentante Legal
fugene Taads Sacial
Lo Teatice Q.
E e
grad rar L] Lomziamarta
Erle-grca
Czwde s
o Pawiin

SA0 PALLDI
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Impugnacao a Autos de Infracdo
Namero do Auto de Infragio: CPFCNRJ: Tributa: Valor Auto Infragdo:

90.027.501-1 47.184 510/0001-20 ITBI 36,00

Documentagao Necessaria

Obzervagdes

Documentagao Obrigatéria
Peticio
PETIGAO.pdf - 183Kh

Documentos de |dentificagio
1.1. DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD.pdf - 184Kb

Carteira QA2

1.4. OAB.pdf - 183Kb

Frocuragio

1.2, PROCURAGAO. pdf - 184Kh

Documento Identidade Procurador

1.3 DOCUMENTO DO PROCURADOR.pdf - 414Kb

Cépia do Autals) deInfracio Impuznados

3.2. AUTO DE INFRAGAO.pdf - 184Kb

Copia do Instrumento de Constituigio e Alteragbes | Ata de Assembleia

1.5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb
Documentagao Opcional
documento opcional

23 PLANTA DO IMOVEL jpg - 165Kb

Hash
02f4e2861d45deB00a0BI1d6d 3814481

[] DECLARO, sob sz penss do Art. 233 do Cadige Penal, que as informaghes aqui prestadas sio verdadairas

d) O COMPROVANTE DE ENVIO da solicitacdo sera gerado conforme tela a seguir. Anote o numero do “processo sei”. Com estes numeros é
possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto a SF. O pedido considera-se protocolado apenas com a geracéo
deste comprovante.

COMPROVANTE DE ENVIO

2¥5ua solicitacho foi enviada com sucessa.

Segue sbaos ¢ nd e do protocelo rederente & sua sehonagha

A situagho de citacho pode ser scompanhada informando o Mibmens do Processe (S no link

Mismero do Processo (381 HiGmaro do Protocolo {SAY

A HOME - PR
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10.3.ITBI-IV — Defesa Administrativa (Impugnacdo de Lancamento) — 12 Instancia

a)  ApOs seguir 0os passos descritos no subitem 10.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracdo do ITBI-IV,
informe o SQL do imébvel e selecione na GRID DE AUTOS DE INFRACAO os lancamentos a serem Impugnados:

ITBI
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNACAO DE LANCAMENTO) - 13 INSTANCIA

Situsgdo: Em cadastramento

CNPJJCPF Contribuints
*5QL Enderego

* Qualificagio

Seleciones A

A A A A | VALORDOAUTO SUSPENDEA A
AUTO DEINFRACAO™ | DATADANOTIFICAGAD™ |  DATA DA IMPUGNACAD™ TEMPO TRANSCORRIDO(DIAS) ™ TEMPESTIVIDADE | DEINFRAGAD T EXIGIBILIDADE? -
O 35 2.400,00 Nio

14/10/2020 20/10/2020 ntempestivo

O 14/10/2020 20/10/2020 35 ntempestivo 1.080,00 Nio

2 PROXIMO m € VOLTAR

b) ApOs a inser¢cdo dos dados especificos ao servico desejado, descritos no subitem 10.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso
Administrativo de Auto de Infragdo do ITBI-IV.

10.4. ITBI-IV — Recurso Ordinério — 22 Instancia

a)  ApOs seqguir os passos descritos no subitem 10.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracao do ITBI-IV,
informe o SQL do imével e selecione na GRID DE AUTOS DE INFRACAO os langcamentos que ser&o objeto do recurso ordinério:
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ITBI
RECURSO ORDINARIO - 22 INSTANCIA

CMPJ/CPF Contribuinte

*50L Enderego

* Qualificacio

Proprietario v

3
1

AUTO DE
PROCESSO DE IMPUGNACAO INFRACAO N°

DATADO . & ~ a
RECURSO ~ M M SUSPENDEA
ORDINARIO TEMPO TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?

Intempestivo Nao

Intempestivo Nao
¥ PROXIMO € VOLTAR

b) ApoOs a insercdo dos dados especificos ao servico desejado, descritos no subitem 10.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso
Administrativo de Auto de Infragdo do ITBI-IV.

10.4.1. Recurso Ordinario a Auto de Infracéo (Inclusdo Manual - Autos de Infracdo néo listados pelo SAV)

a) Caso o Auto de Infracao ndo seja apresentado no quadro de autos de infracéo vinculados ao SQL, o contribuinte pode inclui-lo manualmente.
Para ingressar com recurso ordinario, repita 0os passos descritos no subitem 10.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo

de Auto de Infracdo do ITBI-1V;

b)  Apds, clique no botao verde com a descrigéo “INCLUIR MANUALMENTE”:
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ITBI
RECURSO ORDINARIO - 22 INSTANCIA

CNPY/CPF Contribuinte

Endereso

Intempestvo Néo

c) Ao clicar o botao “+ Incluir Manualmente”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

© Confirmacao

0= Autos de Infragdo selecionados anteriorments serdo descartados. Deseja prosseguir?

d) Informe o niumero do processo de impugnacgdo. O sistema carregara a data de intimacao da decisdo de 12 instancia e a relacdo dos Autos de
Infracao sujeitos ao recurso ordinario. Clique em SALVAR para a listagem dos autos de infracdo:
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INCLUIR PROCESSO DE IMPUGNACAD

* Procezse de Impugnagio * Data de Imtimacio da Decisdo de 19 Instinca

FI\
=]

Auto de Infr

=
e) Selecione os autos de infrac&o objeto do recurso ordinario e clique em PROXIMO:

f) Atencgdo!!!! O SAV somente permite a protocolizagdo de Recurso Ordinario TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da
notificacédo da decisdo da impugnacéo, eventual recurso ordinério devera ser protocolizado no CAF/SF.

g) Repita os passos descritos no subitem 10.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infragdo do ITBI-IV.

10.5. ITBI-IV - Recurso de Reviséo a Auto de Infragdo

a)  ApOs seguir os passos descritos no subitem 10.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infragdo do ITBI-IV,
informe o SQL do imével e selecione na GRID DE AUTOS DE INFRACAO os langamentos que serdo objeto do recurso de revis&o. Informe

0 SQL e selecione o(s) Auto(s) de Infracdo objeto do Recurso de Revisdo. Nao se esqueca de informar qual Camara julgou o Recurso
Ordinério:
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ITBI
RECURSO DE REVISAO

CNFJ/CPF Contribuinte
*50L Enderego
* Qualificagio

Proprietério v

DATADO = s = s
RECURSO DE TEMPO SUSPENDEA
REVISAD TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?

Selecion w

% PROXIMO € VOLTAR

b)  Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revis&o, incluindo sua cépia. Para incluséo clique em
“Adicionar Decisdo” e marque a declaracao ao final da tela.

Decis3o Paradigmética

Decisdo Paradigmética
N° SEI/SIMPROC: * N° da Camars: Data da Publicagio

Selecione v @ © ADICIONAR DECISAD

@ Informagao! Nao ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciénciz de que 2 divergéncia devers zer aportads na pega que serd aneada as final

+ PROXIMO # VOLTAR

c) Atencdo!!!l O SAV somente permite a protocolizagdo de Recurso Ordindrio TEMPESTIVO. Decorrendo o prazo de 30 dias da
notificacdo da decisdo da impugnacéo, eventual recurso ordinério devera ser protocolizado no CAF/SF.

d) Repita os passos descritos no subitem 10.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infragdo do ITBI-IV.
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10.5.1. Recurso de Reviséo a Auto de Infracéo (Inclusdo Manual - Autos de Infracdo néo listados pelo SAV)

a) Caso o Auto de Infracéo ndo seja apresentado no quadro de autos de infracdo vinculados ao SQL, o contribuinte pode inclui-lo manualmente.
Para ingressar com recurso ordinario, repita 0s passos descritos no subitem 10.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo
de Auto de Infrac&o do ITBI-IV;

b)  Apds, clique no botdo verde com a descri¢cdo “INCLUIR MANUALMENTE”:

ITBI
RECURSO DE REVISAO

CNPJfCPF Contribuinte
61.383.453/0001-280 SOMPO SEGUROS S.A.

*sQL Enderego

* Qualificagio

Selecions A

==

c) Ao clicar o botdo “INCLUIR MANUALMENTE”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

© Confirmacéo

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados. Deseja prosseguir?

d) Informe os seguintes dados: nimero do processo de recurso ordinario, data de intimagdo da decis@o de recurso ordinario e niumero do Auto
de Infracdo. Clique em SALVAR:



SAV - Solucéo de Atendimento Virtual Versé&o do Manual: 1.08 pag. 116

INCLUIR PROCESSO
* Proceszo de Impugnagio * Data de Motificago da Decizéo de 1% Instancia

Auto de Infragio

@ Informagdo! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

“

e) Selecione os Autos de Infracdo objeto do Recurso de Revisdo. Nao se esqueca de selecionar a Camara Julgadora do Recurso Ordinario.
Cligue em PROXIMO:

ITBI
RECURSO DE REVISAO

CHRJfCPE Contribuints
*sqL Enderego

* Qualificsgio

Selecione A

PROCESSO DE RECURSO AUTO DE INFRAGAD
ORDINARIO N SIMPROC/SEI
(]
< PROXIMO £ VOLTAR

f) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Reviséo, incluindo sua copia. Para incluséo clique em
“ADICIONAR DECISAQ”.

10/11/2020

DATA DO RECURSO TEMPO SUSPENDEA
DE REVISAO TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE [EXIGIBILIDADE? CAMARA
2 Sim -

Tempastivo )
e Selecione
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Decisso Paradigmatica
Decisdo Paradigmatica
W° SEI/SIMPROC: *N° da Camara: Data da Publicacior
Selecione v i O ADICIONAR DECISAD

@ Informagéo! Nao ha nenhum registro na listagem

Diclaro ter cisncis de que  diverzéncia devers = spontsda na pegs que s=ré snexads 5o finsl

e © o

g) Repita os passos descritos no subitem 10.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infragdo do ITBI-IV.

10.6.1TBI-IV - Pedido de Reconsideracédo de Despacho Denegatoério de Seguimento de Impugnacao ou Recurso

a)  ApOs seguir os passos descritos no subitem 10.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infragdo do ITBI-IV,
informe o nimero do processo recorrido e data da notificacdo da decisdo a ser reconsiderada (caso o SAV ndo busque automaticamente).

Cligue em PROXIMO.

ITBI
PEDIDO DE RECONSIDERAQEO DE DESPACHO DENEGATORIO DE SEGUIMENTO DE IMPUGNAQ»&O OU RECURSO

Situagdo: Em cadastramento

Processo Impugnado

* Tributo €

ITBI ~

Informe os dados do processo que indeferiu o pedide (SEl / SIMPROC):

Namero do Processo Impugnado (SEl / SIMPROC) €
Objeto do Pedido de Reconsideragdo

Data da Notificagio da Decisdo:

dd/mm/azaa B

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagio ou Recurso NAD suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14.107/2005, o pedido de RECONSIDERACAQ do despacho denegatdrio de seguimento de impugnagio ou recurso deverd ser protocolado em até 15
(quinze) dias contados da data de notificagio da decisio e deverd versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimag3o ou contagem de prazo.

2 PROXIMO € VOLTAR

b) Repita os passos descritos no subitem 10.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Auto de Infracdo do ITBI-IV.
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11.

f)

9)

ITBI-IV — Outros Pedidos Administrativos

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatdrio o preenchimento do campo Complemento
ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Informada a existéncia de representante legal, € obrigatéria a apresentacdo de seu documento de identificacao e da respectiva procuracao.
Em nao havendo opg¢éao especifica, inclua estes documentos na se¢édo “Documentos Opcionais”;

Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se 0o NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do nome do
REPRESENTANTE LEGAL.

Entende-se como COMPROMISSARIO do Imével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se ao compromissario, o
usufrutudrio, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse é a titulo
precéario.

Na “tela de confirmagao”, consta o cédigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo gerado o nimero
de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢céo, incluindo, por exemplo, novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com o perfil do
usuario, como por exemplo:

e Pessoa Juridica: obrigatoria a incluséo do contrato social e alteragdes
e Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracéo e do documento de identificacdo do procurador
e Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracédo e da Carteira da OAB

As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0Os a geragdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néo
seja apresentada a tela de confirmacéo, refaca a operacgéo.




SAV - Solugéo de Atendimento Virtual Versé&o do Manual: 1.08 pag. 119

11.1.Telas Iniciais Comuns a Outros Pedidos Administrativos referentes ao ITBI-IV

a) Para acessar os servigos relacionados a outros pedidos administrativos referentes ao ITBI-IV, bem como o respectivo pedido de
reconsideragéo do despacho denegatorio de seguimento de impugnagao ou recurso, apos acessar o0 SAV mediante utilizacdo da senha web
ou certificado digital, 0 usuario devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

IPTU (2 ITBI-IV

@ ISS, Taxas e Multas de ITBIHV Q'u‘ Outros Servigos
(Cartérios) {3

b)  Selecione um dos servigcos desejados, constantes da seg¢ao “Outros Servigos Administrativos”:

ITBI

IMPUGNAGAO E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAD

* Defesa Administrativa (Impugnagdo de Langamento) - 1 Insténcia €

» Recurso Ordindrio - 2® Instincia (cabivel somente apds decisdo de 1# Instancia) €

* Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagio ou Recurso €
» Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

QUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENCAO, NAO INCIDENCIA OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

Impugnagio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (12 Instancia) €@

Recurso contra Decisdo de 1 Insténcia referente a PEDIDO DE ISENGAQ (22 Instancia) €

Impugnagao da Decisdo que ndo reconheceu o pedido de NAD INCIDENCIA DO ITBI-IV (12 Instancia) €
Recurso da Decis3o de 12 Instincia referente & NAC INCIDEMCIA DO ITBI-IV (22 Instancia) €

Pedido de Reconsideraggo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso €
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c)

Informe os dados do Contribuinte e selecione a resposta
resposta seja “sim”, informar os dados do procurador:

a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante Legal?” (sim/nao). Caso a

Procursdor

“ Tips e Feisse

usme
W Piae O erigion

(OF advegednl gy

Endereco

“Telefone

* Lagradsurs

TELEFOME

d) Selecione/informe os dados a serem alterados, conforme o servigo especificado.

11.2.Telas Finais Comuns vinculadas a Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS

a)

Apoés a insercdo dos dados especificos ao servico desejado, inclua os documentos obrigatérios na tela de inclusdo de documentos (modelo
abaixo). Os documentos obrigatorios dependem do servico desejado, da existéncia e qualificacdo do procurador, qualificagdo do contribuinte
(pessoa fisica ou juridica), dentre outros fatores;
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DECLARD, sob as penas do Art. 293 do Cédigo Penal, que as informaghes aqui prestadas sioverdadeirs.

b)

c)

Dados do Processo

Tiibuto Assunio

Nimero do Procezzo Imouenado SOL /CCM

Documentacdo Necesséria

Chservagies

Documentagao Obrigatdria
Peticio
PETICAO.pdf - 183Kb
Documentos de |dentificagio
1.1. DOCUMENTO DE IDENTIFICACAQ.pdf - 184Kb
Carteira OAB
1.4. OAB.pdf - 183Kb
Procuragio
1.2. PROCURAGAD pdf - 184Kb
Documento Identidade Procurador
1.3 DOCUMENTO DO PROCURADOR. pdf - 414Kb
Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragbes | Ata de Azsembleiz
1.5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Decumentagio Opcional
Fatografis

FOTO 2.JPG - 288Kb

Hash
066cBa348207a2T439bIEASSbEEALS

Verifiqgue se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, clique em VOLTAR e insira-o. Ao final
da tela, selecione a opgdo “*DECLARO estar ciente da relagdo dos documentos necessarios e que eventuais informacdes e
documentos adicionais podem ser solicitados pela Administrac&o Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua
solicitacdo podem implicar na ndo-aceitagao ou indeferimento do pedido”.

omissdo de documentos pertinentes 3 sua sclicitagdo podem implicar na ndo-aceitagao ou indeferimento do pedide.

[[] * DECLARO estar ciente da relagdo de documentos necessarios & que eventuais informacdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributéria. A falta ou

< PROXIMO  VOLTAR

Confira os dados na Tela de Confirmacdo que segue, confira os documentos juntados e selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cdédigo Penal, que as informagfes aqui prestadas sdo verdadeiras.”) e clique em CONFIRMAR.
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O A

Dwdos do Centribuirte

Nara Razio Societ

Taiatora
CES: Erat

BgEEe Nimarg (T
Copwir Cotasde

A PAIALD Sy Praisi

Dados do ProcursdorRepresentante Legal

fuaree Raala Sociel

con Tastsnn a8 wr

Lagrediours Mimare Sale: Camziamarta:

(RN Emincle:

A0 PALLD S gl

Dados do Processo

Tributo Assunte

Nimero do Processo Impouenade. SOL /M

Documentagdo Necessaria
Observsgies

Documentagao Obrigatéria
Paticio
_PETICAO. pdf - 183Kb

Documentos de Identificagio

1.1 DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO. pdf - 184Kb
Carteira AR

14. 0AB.pdf - 183Kb

Procuragio

1.2. PROCURAGAD.pdf - 184Kb

Documento Identidade Procuradar

1.3 DOCUMENTO DO PROCURADOR. pdf - 414Kb

Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes | Ata de Assembleia
1.5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Documentagao Opcional
fotografia
FOTO 2.JPG - 288Kb

Hash
066¢82348207227439b16455b6166415

] DECLARO, sob == panas do Art. 295 do Chdizo Pensl, que ssinft Ses squi prestadas s verdsdsi
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d) O COMPROVANTE DE ENVIO da solicitacdo sera gerado conforme tela a seguir. Anote o nimero do “processo sei”. Com estes numeros é
possivel consultar o andamento da andlise dos pedidos formalizados junto & SF. O pedido considera-se protocolado apenas com a geracao
deste comprovante.

COMPROVANTE DE ENVIO

@¥5ua solicitaclo foi enviada com suoessn,

Cemied abais ¢ nomene do protecsls relenents & sua sclicnach

bo podie ser scompanhada informanda o Miemens do Processa (SEI) no link

M HOME - MEFRIME

11.3. Tela de Outros Pedidos Administrativos referentes ao ITBI-IV

a)  ApOs seguir os passos descritos no subitem 11.1. Telas Iniciais Comuns a Outros Pedidos Administrativos referentes ao ITBI-IV, informe
0 numero do processo recorrido e cligue em INCLUIR. Caso nao haja niumero de processo, informe 0000.0000/0000000-0. Cliqgue em
PROXIMO.

Processo Impugnado
* Tributo €@

ITBI b

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):

Ndmero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €@

b) Apés a insercdo dos dados especificos ao servico desejado, descritos no subitem 11.2. Telas Finais Comuns a Outros Pedidos
Administrativos referentes ao ITBI-IV.
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12.

a)

b)

f)

9)

COSIP, TRSS (até 2010), TRSD e Contribuicdo de Melhoria — Impugnacdes e Recursos

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatdrio o preenchimento do campo Complemento
ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Informada a existéncia de representante legal, € obrigatéria a apresentacdo de seu documento de identificacéo e da respectiva procuracao.
Em nao havendo opg¢éao especifica, inclua estes documentos na se¢édo “Documentos Opcionais”;

Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se o NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do nome do
REPRESENTANTE LEGAL.

Entende-se como COMPROMISSARIO do Imével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se ao compromissario, o
usufrutudrio, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse € a titulo
precéario.

Na “tela de confirmagao”, consta o cédigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo gerado o nimero
de processo sei, 0 usuario poderd retornar a tela anterior e editar sua requisi¢céo, incluindo, por exemplo, novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com o perfil do
usuario, como por exemplo:

e Pessoa Juridica: obrigatoria a incluséo do contrato social e alteracdes
e Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracéo e do documento de identificacdo do procurador
e Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracédo e da Carteira da OAB

As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0Os a geragdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néo
seja apresentada a tela de confirmacéo, refaca a operacgéo.
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12.1.Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Langcamento - Outros Tributos

a) Paraacessar os servigos relacionados ao contencioso administrativo (impugnagéo, recurso ordinario e recurso de revisédo) do langamento de
outros tributos (COSIP, TRSS até 2010 e Contribuicdo de Melhoria), bem como o respectivo pedido de reconsideracdo do despacho
denegatorio de seguimento de impugnacao ou recurso, apos acessar o SAV mediante utilizagdo da senha web ou certificado digital, o usuario
deveré acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servigos:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgGes para prosseguir:

aH IPTU A ITBI-IV
@I IS5 e TAXAS Q* Outros Servigos
Multas de ITBHV (Cartdrios) 33 u I

b)  Selecione um dos servigos desejados, constantes da secédo “Impugnagcdes e Recursos — Langamentos da COSIP, TRSS (até 2010) ou
Contribuigao de Melhoria”:
OUTROS

OUTROS SERVICOS

OUTRAS SOLICITAGOES

Cancelamento de NF5-2/NFTS €3

. .

i * Impugnagao ao Comunicado do CADIN €

:— * Pedido de Restituigdo de Tributos (exceto Devolugdo Automatica de Tributos - DAT) @
.

Recurso Hierarquico @

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DA COSIP (CASH-POWER),
TRSS (ATE 2010}, OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA

IMPUGNACOES E RECURSOS - NOTIFICACOES DE LANCAMENTO

Defesa Administrativa {Impugnagdo de Langamento) - 12 Instdncia @

Recurso Ordinario - 2% Instancia (cabivel somente apos decisdo de 12 Instancia) €

Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacio ou Recurso @
Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €
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c)

Informe os dados do Contribuinte e selecione a resposta
resposta seja “sim”, informar os dados do procurador:

a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante Legal?” (sim/nao). Caso a

Procursdor

“ Tips e Feisse

usme
W Piae O erigion

(OF advegednl gy

Endereco

“Telefone

* Lagradsurs

TELEFOME

d) Selecione/informe os dados a serem alterados, conforme o servigo especificado.

12.2.Telas Finais Comuns vinculadas a Outros Pedidos Administrativos relativos ao ISS

a)

Apobs a insercdo dos dados especificos ao servigo desejado, inclua os documentos obrigatérios na tela de inclusdo de documentos (modelo
abaixo). Os documentos obrigatorios dependem do servico desejado, da existéncia e qualificacdo do procurador, qualificagcdo do contribuinte
(pessoa fisica ou juridica), dentre outros fatores;
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Dados do Processo

Tiibuto Assunio

Nimero do Procezzo Imouenado SOL /CCM

Documentacdo Necesséria

Chservagies

Documentagao Obrigatdria
Peticio
PETICAO.pdf - 183Kb

Documentos de |dentificagio
1.1. DOCUMENTO DE IDENTIFICACAQ.pdf - 184Kb

Carteira OAB

1.4. OAB.pdf - 183Kb

Procuragio
1.2. PROCURAGAD pdf - 184Kb

Documento Identidade Procurador

1.3 DOCUMENTO DO PROCURADOR. pdf - 414Kb

Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragbes | Ata de Azsembleiz
1.5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Decumentagio Opcional
Fatografis

FOTO 2.JPG - 288Kb

Hash
066cBa348207a2T439bIEASSbEEALS

DECLARD, sob as penas do Art. 293 do Cédigo Penal, que as informaghes aqui prestadas sioverdadeirs.

b)  Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cliqgue em VOLTAR e insira-o. Ao final
da tela, selecione a opgdo “*DECLARO estar ciente da relacdo dos documentos necessérios e que eventuais informagdes e
documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracéo Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua
solicitacdo podem implicar na ndo-aceitacdo ou indeferimento do pedido”.

[[] * DECLARO estar ciente da relagdo de documentos necessarios & que eventuais informacdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributéria. A falta ou

omissdo de documentos pertinentes 3 sua sclicitagdo podem implicar na ndo-aceitagdo ou indeferimento do pedide.
< PROXIMO 4 VOLTAR

c¢) Confira os dados na Tela de Confirmacédo que segue, confira os documentos juntados e selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cdédigo Penal, que as informagfes aqui prestadas sdo verdadeiras.”) e clique em CONFIRMAR.
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CONFIRMAGAD

Dados do Contribuinte

Nome/Rezia Sociel:

CPF/CNRI: Telefone:
CEP: E-mail.
Lagradoura:

Cidade:

SAD PAULOD

Dados do Procurador/Representante Legal

Nome/Rezia Sociel:

CPF/CNRL: Talsfone:
CEP: E-mail:
Lagredoura:

Cidade:

SA0 PAULO

Outros Pedidos

Cescrigdo

Estada:

Sao Paule

Estada:

Sio Pauls

Mamers:

Mamers:

Bairra:

UF:

Bairra:

Complemento:

Referéncie:

Complemento:

Referéncie:
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Titulo de Propriedade

- r - “__

Matriculs Gmero: 555444 Circunscrigdo: 1° Registro de Iméveis da Capital MATRICULA DO IMOVEL pdf

Documentacio Necessaria

Observagdes
Documentagao Obrigatoria
Fatizia 183Kb

PETICAD. pdf

Cocumentes de Mentificagio 188K
1.1 DOCUMENTO DE IDENTIRICAGAQ.pf
Frozuragis 184Kb
1.2 PROCURAGAO. pdf
Cocumente de identificagio do Procuredar AL8KD
1.3 DOCUMENTO DO PROCURADOR. paf

Foto de Fechede do Imével D
2.2. FOTO DE FACHADA Jpg

Plenta do Imével 166KD
2.3 PLANTA DO IMOVEL jpg

Documentagao Opcional
Documento Opcional 1 183Kb

3.3 DOCUMENTO OPCIONAL (PEQUEND).pdf

Hash
faaB333dasfasazazaazshbdfsec T4z

DECLARD, soh ez penas da Art. 209 do Cédiga Penal, gue as informegies aqui prestadas sic verdadsiras

o & Vo

d) O COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagcdo sera gerado conforme tela a seguir. Anote o numero do “processo sei”. Com estes numeros é
possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto & SF. O pedido considera-se protocolado apenas com a geragao
deste comprovante.

COMPROVANTE DE ENVIO

@5ua solicitacho foi enviada com sucessa,

Seguee abaied o nimer do probocols relerente b sua soliciacka.
selicitacho pode ser scompanhada informands o Nimero do Processe (S no link

A stuackad

Hibmena do Processo [SE1 Miarmeera dho Protecolo {544

A HOME - PRI
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12.3.Outros Tributos - Defesa Administrativa (Impugnacédo de Langcamento) — 12 Instancia

a) ApOs seguir os passos descritos no subitem 12.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Lancamento - Outros
Tributos, selecione o tributo, e informe os seguintes dados: nimero do contribuinte, exercicio, nimero da Notificacdo de Lancamento,
Vencimento e Valor. Estes dados constam da Notificacdo de Lancamento objeto da impugnac&o ou recursos.

COSIP (CASH-POWER), TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUIGAO DE MELHORIA
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNAGAO DE LANGAMENTO) - 13 INSTANCIA

* CNFJ/CPF * Contribuinte * Enderego

* Tributo * Ne Contribuinte * Exercicio(s) * Motificagdo Langamento *Vencimento *Valor

COsIP v

I T N N
2018 01

o
=
COsIP 246810 11/11/2020 10,00 a4
3 PROXIMO m € VOLTAR

b)  ApoOs a insercdo dos dados especificos ao servigo desejado, descritos no subitem 12.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso
Administrativo de Lancamento - Outros Tributos.

12.4. Outros Tributos — Recurso Ordinario — 22 Instancia

a) ApOs seguir os passos descritos no subitem 12.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Lancamento - Outros
Tributos, selecione o tributo, e informe os seguintes dados: endereco, numero do processo de impugnacédo, data de intimacéo da decisdo de
12 instancia, numero do contribuinte, exercicio, nimero da Notificacdo de Langcamento, informag&o sobre impugnacéo anterior e reabertura
do prazo de impugnagao.
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* CMRJJCPF

* Tributo

COSIP

* Exerciciofs):

CosIP 2015 01

COSIP (CASH-POWER), TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA
RECURSO ORDINARIO - 22 INSTANCIA

* Contribuinte * Enderego

* M® Proceszo Impugnagio “ Data da Intimagde da Decisdo:

i

* Motificagdo Langamento * Impugnado anteriormente? * Reabertura do Prazo de Impugnagio?

Selecione hl Selecions

124567

. DATADO RECURSO
N° CONTRIBUINTE ¥ ORDINARIO ¥ ACDES

* N° Contribuinte:

7%

< PROXIMO € VOLTAR

b)  ApOs a inser¢éo dos dados especificos ao servico desejado, descritos no subitem 12.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso
Administrativo de Langcamento - Outros Tributos.

12.5. Outros Tributos - Recurso de Revisao

a) ApOs seguir os passos descritos no subitem 12.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Lancamento - Outros
Tributos, selecione o tributo, e informe os seguintes dados: endere¢o, numero do processo de impugnagéo, data de intimagéo da decisdo de
12 instancia, numero do contribuinte, exercicio, nimero da Notificacdo de Lancamento, informacéo sobre impugnacao anterior e reabertura

do prazo de impugnacao.
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COSIP (CASH-POWER), TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBU]Q&O DE MELHORIA
RECURSO DE REVISAQ

* CNFJ/CPF * Contribuinte * Enderego
* Tributo * Processo de Recurse Ordindrio " Data da Intimagio da Decisdo de Recurso Ordinério *N® Contribuinte:
COsIP i ll-!
* Exerciciols): * Notificagio Langamento * Impugnade anteriormente? " Reabertura do Prazo de Impugnacéo? *Camara
Selecione v Selecione v Selecions v

a a a a » | DATADO RECURSO DE.
PROCESSO DE RECURSO ORDINARIO ™ TRIBUTO EXERCICIO 7| NOTIFICACAOD LANGAMENTO ™ Ne CONTRIBUINTE M REVISAO h
01 123 7 %

COSIP 2018

b)  Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revis&o, incluindo sua copia. Para inclus&o clique em
“Adicionar Decisdo” e marque a declaracao ao final da tela.

Decis3o Paradigmatica

Decisdo Paradigmatica
N° SEI/SIMPROC: * Ne da Cimara: Dats da Publicagio:

Selecions v is] © ADICIONAR DECISAQ

O Informagao! Nao ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que a divergéncia devers ser apontada na pega que serd snexads so final
% PROXIMO & VOLTAR

c) Apo6s ainsercdo dos dados especificos ao servigo desejado, descritos no subitem 12.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso
Administrativo de Lancamento - Outros Tributos.
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12.6. Pedido de Reconsideracédo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacédo ou Recurso

a) ApOs seguir os passos descritos no subitem 12.1. Telas Iniciais Comuns ao Contencioso Administrativo de Lancamento - Outros
Tributos, informe o ndmero do processo recorrido e data da notificacdo da decisdo a ser reconsiderada (caso o SAV nao busque
automaticamente). Clique em PROXIMO.

COSIP (CASH-POWER), TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAQ DE MELHORIA
PEDIDO DE RECONSIDERACAO DE DESPACHO DENEGATORIO DE SEGUIMENTO DE IMPUGNAGAO OU RECURSO

Situagdo: Em cadastramento

Processo Impugnado

* Tributo @
COsIP b

Informe s dados do processo que indeferiu o pedideo (SEI / SIMPROC):
Nimero do Processo Impugnado (SEl / SIMPROC) €

€017.2021/0013201-2

Objeto do Pedido de Reconsideragdo

Recurso Ordinério de Langamento

Data da Notificagdo da Decisdo:

dd/mm/zaaa ]

[ Estou CIENTE de que o Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatéric de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso NAD suspende a exigibilidade do crédito tributério.

[ Estou CIENTE de que, nos termos do art. 30, §2° da Lei n® 14,107/2005, o pedido de RECONSIDERAGAQ do despacho denegatério de seguimento de impugnagio ou recurso deverd ser protocolado em até 15
(quinze) dias contados da data de notificagdo da deciséo e devers versar EXCLUSIVAMENTE sobre auséncia ou inexisténcia de intimacao ou contagem de prazo.

% PROXIMO & VOLTAR

b) Repita os passos descritos no subitem 12.2. Telas Finais Comuns ao Contencioso Administrativo de Langcamento - Outros Tributos.



SAV - Solucéo de Atendimento Virtual Versé&o do Manual: 1.08 pag. 134

13.

a)

b)

d)

e)

f)

9)

Outros Servigos

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatdrio o preenchimento do campo Complemento
ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Informada a existéncia de representante legal, € obrigatéria a apresentacdo de seu documento de identificacao e da respectiva procuracao.
Em nao havendo opg¢éao especifica, inclua estes documentos na se¢édo “Documentos Opcionais”;

Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se 0o NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do nome do
REPRESENTANTE LEGAL.

Entende-se como COMPROMISSARIO do Imével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se ao compromissario, o
usufrutudrio, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse é a titulo
precéario.

Na “tela de confirmagao”, consta o cédigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo gerado o nimero
de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢céo, incluindo, por exemplo, novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com o perfil do
usuario, como por exemplo:

e Pessoa Juridica: obrigatoria a incluséo do contrato social e alteragdes
e Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuragéo e do documento de identificacdo do procurador
e Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracédo e da Carteira da OAB

As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0Os a geragdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néo
seja apresentada a tela de confirmacéo, refaca a operacgéo.
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13.1. Telas Iniciais Comuns aos Servi¢cos de Restituicdo, Cancelamento de Notas Fiscais, Realocacdo de Pagamentos no
Sistema NFS-e, Impugnacédo ao Comunicado CADIN e Recurso Hierarquico

a) Paraacessar os servigcos de cancelamento de NFS-e/NFTS, Impugnacgéo ao Comunicado CADIN e Recurso Hierarquico, apds acessar o SAV
mediante utilizagdo da senha web ou certificado digital, 0 usuério devera acessar as seguintes telas, que sdo comuns a estes servicos:

TELA INICIAL

Bem Vindo 4 SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opses para prosseguir:

A IPTU /ﬁ/@ ITBI-IV
£ ourossenies

b)  Selecione um dos servigos desejados, constantes da secao “Outros Servigos”:

OUTROS SERVICOS

OUTRAS SOLICITACOES

Cancelamento de NFS-e/NFTS €@

“ -

;;] + Impugnacao ao Comunicado do CADIN €

"-Q * Realocagao de Pagamentos no Sistema NFS-e @
* Restituicao de Tributos (exceto Devolugao Automatica de Tributos - DAT) @
¢ Recurso Hierarquico €

c) Informe os dados do Contribuinte e selecione a resposta a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante Legal?” (sim/n&do). Caso a
resposta seja “sim”, informar os dados do procurador:
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“ Tips Se Fusscs (]

@ Fisics O serisicn

Of ndmgadal gy

Endereco

= Teiefore

d) Selecione/informe os dados a serem alterados, conforme o servigo especificado.

13.2.Telas Finais Comuns aos Servi¢cos de Restituicdo, Cancelamento de Notas Fiscais, Realocacdo de Pagamentos no
Sistema NFS-e, Impugnacédo ao Comunicado CADIN e Recurso Hierarquico

a) ApOs ainsercao dos dados especificos ao servigo desejado, inclua os documentos obrigatérios na tela de inclusao de documentos (modelo
abaixo). Os documentos obrigatorios dependem do servigo desejado, da existéncia e qualificagdo do procurador, qualificacdo do contribuinte
(pessoa fisica ou juridica), dentre outros fatores;
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DOCUMENTOS

Observacoes

Informe agui quaisquer informagdes adicionais que vocé desejar em relagdo so seu Requerimento:

Documentacgio Necesséria
Para que vocé possa prosseguir com a zus solicitagio online, serd necessério anexar uma copia digitalizada dos documentos a seguir: Caso vocé ndo tenha como digitalizé-los, voce devers trazer uma copia fisica desses documentos na Prags de Atendimento da prefeitura, para

stendimento presancial.

Documentacao Obrigatdria
* Peticiio @

B SELECIONAR ARQUIVOD...

* Documento de dentificagio @

B SELECIONAR ARQUIVD._.

* Copia do Instrumento de Constituicio e Alteragbes, Ata de Assembleia, Ata de eleicio mais Autorizagio Expressa da Construtora/Incorporadora(Sindico)
Mo caso de documentacio em lingua estrangeira deverd ser anexada sua traducio juramentada. @

B SELECIONAR ARQUIVD...

* Procuracio @

B SELECIONAR ARQUIVD...

* Carteira OAE @

B SELECIONAR ARQUIVD..

* Comprovante de Enquadramento no Simples Nacional €

B SELECIONAR ARQUIVOD...

* Demonstrativo do PGDAS {original e retificadoraz) €

i SELECIONAR ARQUIVO.

* Relagio & Copia das NFS-2/NFTS Canceladas €

B SELECIONAR ARQUIVOD...

* Anuéncis do Terceiro (prestador ou tomader dos servigos, conforme o caso) concordands com o CancelamentofSubstituisdo da NFS-e/NFTS @

B SELECIONAR ARQUIVD...

@ Informagao! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

Documentagdo Opcional

Absino, vock pode snexar qusisquer documentos que julgar pertinentes 3 sua solicitaclo. (Sx. Fotos doimével, contas de luz, ete)

* Descrigio

[ SELECIONAR ARQUIVD...

@ Informagao! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

[ *DECLARO estar ciente da relagio de documentos necessérios e que eventuais informagdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributéria. A falts ou omiss3o de documentos pertinentes 3 sua solicitagBo podemimplicar na ndo - aceitagio ou

indeferimento do pedide.
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b)  Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cliqgue em VOLTAR e insira-o. Ao final
da tela, selecione a opgdo “*DECLARO estar ciente da relagdo dos documentos necessarios e que eventuais informagdes e
documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua
solicitacdo podem implicar na ndo-aceitagao ou indeferimento do pedido”.

[[] * DECLARD estar ciente da relagdo de documentos necessarios e que eventuais informacgdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributéria. A falta ou

< PROXIMO € VOLTAR

c) Confira os dados na Tela de Confirmagao que segue, confira os documentos juntados e selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cdédigo Penal, que as informagfes aqui prestadas sao verdadeiras.”) e clique em CONFIRMAR.

omissdo de documentos pertinentes 3 sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagio ou indeferimento do pedido.

CONFIESALAD

Dradas do Contribuinte

Leredewre R - T LR

Dradicrs do ProcaradanRepresentante Legal

v Smzha foce
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Dados do Processo

N30 possua CCM

Qualificagio do Solicitante

Prestador de Servigos

Objsto do Pedido

Cancelamento de nota SEM emiss3o de NFS-e/NFTS Substituta

Nome Da Planilha Anexada
SEM SUBSTITUICAD - TOMADOR (1930) xlsx

Documentagio Necesséria

Observaghes

Documentagao Obrigatdria
Peticio

PETIGAD.pdf - 183Kb
Documentos de Identificag3a

1.1. DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD. pdf - 184Kb

Cdpis do Instrumento de Constituigio e Alteraghes | Ata de Assembleiz
1.5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Procuragic

1.2 PROCURAGAD.pdf - 184Kb

Carteira DA

1.4. OAB.pdf - 183Kb

Comprovante de Enquadramento no Simples Macional

SIMPLES NACIONAL - Enquadramento.pdf - 35TKb

Demonstrativo do PGDAS [original & retificadaras)
SIMPLES NACIONAL - PGDAS.pdf - 353Kb
Relagio e Copia das NFS-e/NFTS Cancelsdas

Relagio e Cépia das NFS.pdf - LTSKE

Simples Nacionsl

sim

Tipa de Nots

NF5-e

Anuéncia do Terceiro [prestader ou tomador dos serviges, conforme o case] concerdanda com o Cancelamento/Substituigio da NFS-2/NFTS

TOMADOR - ANUENCIA CANCELAMENTO NFSE pdf - 643Khb

Hash

4a5891d72bcadh3dd3def08593bctedb

[ DECLARD, s0b as penas do Art. 235 do Cédigo Penal, que asinformages aqui prestadas s5o verdadeiras.

d) O COMPROVANTE DE ENVIO da solicitacdo sera gerado conforme tela a seguir. Anote o nimero do “processo sei”. Com estes nimeros é
possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto & SF. O pedido considera-se protocolado apenas com a geragéo
deste comprovante.
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COMPROVANTE DE ENVIO

E5ua solicitagho foi envisda com Suoesen,

S Bbae o N eoboeola rederente B sud sobetachba

ser acomparhada informansdo o Mimerno do Processo (SE1) no lnk

A Hiuacko de s

Hismeno do Progesso (SEI Miameno dio Protocslo {5AY

13.3. Cancelamento de NFS-e/NFTS:

a) Apos seguir os passos descritos no subitem 13.1. Telas Iniciais Comuns aos Servicos de Cancelamento de Notas Fiscais, Realocacéo
de Pagamentos no Sistema NFS-e, Impugnacdo ao Comunicado CADIN e Recurso Hierarquico, selecione o nimero de inscricdo no
CCM (ou assinale a opgao “nao possuo CCM”), a qualificagédo do solicitante, o tipo de Nota, e 0 objeto do pedido (cancelamento de nota SEM
a emissdo de NFS-e/NFTS substituta ou cancelamento de nota COM a emissao de NFS-e/NFTS substituta).

CANCELAMENTO DE NFS-E/NFTS
Situagao: Em cadastramento

Cancelamento de NFS-e/NFTS

CCM Enderego
) [CJN&o Possuo CCM
Selecione b
Qualificacdo do Solicitante: O Prestador de Servigos O Responsével Tributério
Tipo de Nota: O NFS-e CINFTS

Objeto do Pedido

Selecione hd
@ OBTER PLANILHA @ CARREGAR PLANILHA

@ Informagdo! Nio hi nenhum registro na listagem

[CJ simples Nacional

% EXCLUIR PLANILHA

=+ PROKIMO € VOLTAR


https://webdesenv5.prodam/SF9469_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/CancelarNotaFiscal?tipoTributo=7&tipoAssunto=37&tipoRequisicao=35&situacao=1&isLimparTempData=True
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b)  Cliqgue em OBTER PLANILHA para preencher os dados das Notas Fiscais que foram/serdo canceladas. Apds seu preenchimento, clique em
CARREGAR PLANILHA.

c) Caso se opte por carregar uma planilha externa ja preenchida (somente sera planilhas no padrao “Excel”), basta clicar em carregar planilha.
Verifique se o formato € compativel a um dos modelos abaixo:

(1) Cancelamento de Nota SEM a emissdo de NFS-e substituta:

NGmero da NF Data de Emissao CPF/CNPJ do Tomador Valor da Nota
DD/MM/AAAA) (99.999.999/9999-99/-/14) / (999.999.999-99)

(2) Cancelamento de Nota SEM a emissdo de NFTS substituta:

Namero da NF Data de Emisséao CPF/CNPJ do Prestador Valor da Nota
DD/MM/AAAA) (99.999.999/9999-99/-/14) / (999.999.999-99)

(3) Cancelamento de Nota COM a emisséo de NFS-e/NFTS substituta:

Valor
, DADOS DA DADOS DA DADOS DA Remanescente
Namero |\ imeroda | _, . DADOS DA DADOS DA | ) A IDAMSP - | GUIA/DAMSP - | GUIA/DAMSP - a
da Cdédigo de Servico | GUIA/DAMSP - | GUIA/DAMSP - i
Nota a Nota da Nota Substituta Incidéncia Cédigo de Data de Valor ISS (R$) CCM Ser Restituido
Cancelar Substituta (mm/aaaa) Sersi o Pagamento SEM MULTAS | (N.NNN.NNN - apos a
¢ (DD/MM/AAAA)|  E JUROS N) Substituig&o
da Nota

(4) Atencdo: Tamanho méaximo da planilha de cancelamento: 2.000 registros (titulo + 1.999 Notas Fiscais)

d) Repita os passos descritos no subitem 13.2. Telas Finais Comuns aos Servicos de Restituicdo, Cancelamento de Notas Fiscais,
Realocacao de Pagamentos no Sistema NFS-e, Impugnacdo ao Comunicado CADIN e Recurso Hierarquico.
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13.4. Realocacdo de Pagamentos no Sistema NFS-e:

a) Apos seguir os passos descritos no subitem 13.1. Telas Iniciais Comuns aos Servigos de Cancelamento de Notas Fiscais, Realocagéo
de Pagamentos no Sistema NFS-e, Impugnacdo ao Comunicado CADIN e Recurso Hierarquico, selecione o nimero de inscricdo no
CCM (ou assinale a opgao “nao possuo CCM”), a qualificacdo do solicitante (prestador de servicos ou responsavel tributario), o tipo de Nota
Fiscal (NFS-e ou NFTS) e, se houver, eventuais pedidos adicionais ao pedido de realocagcdo de pagamentos (cancelamento de NFS-e ou
Restituicao de ISS);

b)  Caso o contribuinte ndo possua nlimero de inscrigdo no CCM ou seja optante do Simples Nacional, assinale a opgéo correspondente na tela;

CANCELAMENTO DE NFS-E/NFTS
Situagdo: Em cadastramento
Cancelamento de NF5S-e/NFTS

CCM Enderego

Seleci [JN&o Possuo CCM [_J Simples Nacional
elecione hd

Qualificagdo do Solicitante: O Prestador de Servigos O Responsével Tributédrio
Tipo de Nota: O NFS-e CINFTS

Objeto do Pedido

Selecione hd
@ OBTER PLANILHA @ CARREGAR PLANILHA %X EXCLUIR PLANILHA

@ Informagdo! Nio ha nenhum registro na listagem

< PROXIMO € VOLTAR

c) Clique em OBTER PLANILHA para preencher os dados dos pagamentos a serem realocados no sistema NFS-e. Apds seu preenchimento,
cligue em CARREGAR PLANILHA.

d) Caso se opte por carregar uma planilha externa ja preenchida (somente sera planilhas no padrao “Excel”), basta clicar em carregar planilha.
Verifique se o formato é compativel a um dos modelos abaixo:
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NUMERO DA GUIA (DAMSP) PENDENTE | DADOS DA DADOS DA GUIA DADOS DA DADOS DA DADOS DA GUIA/ Valor Remanescente a
(gerada pelo Sistema NFS-e), no caso de | GUIA/DAMSP - GUIA/DAMSP - GUIA/DAMSP - L, ,
o . A /DAMSP - DAMSP - CCM Ser Restituido apods a
realocacdo de guia de NFS-e, ou Incidéncia (MM / Codieo de Servico Data de Pagamento | Valor ISS(RS) SEM (N.NNN.NNN - N) | Realocacso da Guia
NUMERO DA NFTS PENDENTE AAAA) g s (DD / MM / AAAA) MULTAS E JUROS ) ’ ¢

e) Caso nao haja valor a ser restituido, a coluna “Valor Remanescente a Ser Restituido ap6s a
Realocacgéo da Guia” ndo precisa ser preenchida ou pode ser preenchida com o valor “0” (zero);

f) Repita 0s passos descritos no subitem 13.2. Telas Finais Comuns aos Servi¢gos de Restituicdo, Cancelamento de Notas Fiscais,
Realocacdo de Pagamentos no Sistema NFS-e, Impugnacdo ao Comunicado CADIN e Recurso Hierarquico.

13.5. Impugnacgao ao Comunicado CADIN:

a) Apos seguir os passos descritos no subitem 13.1. Telas Iniciais Comuns aos Servigos de Cancelamento de Notas Fiscais, Realocagao
de Pagamentos no Sistema NFS-e, Impugnagdo ao Comunicado CADIN e Recurso Hierarquico, selecione o Comunicado CADIN a ser
impugnado e cligue em PROXIMO.

IMPUGNAGAO AO COMUNICADO CADIN

Situagdo: Em cadastramento

Comunicados CADIN Ativos

ATENGAO!
Este servigo presta-se UNICAMENTE & impugnacéo de sua inscricdo no CADIN, N&o se presta a impugnagéo do débito tributario.
Caso se pretenda impugnar também o débito tributario, volte a pagina inicial e cligue no TRIBUTO correspondente.

NOUMERODO ANODO & & DATADE a DATA DE a NUMERODE ,
COMUNICADO ™| COMUNICADO ~ PENDENCIA M CREDITO ™ EXPEDIGAD e IMPUGNAGAD v DIAS M

REGISTROS ENCONTRADOS: 1

< PROXIMO + VOLTAR
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b) Caso o contribuinte possua um nimero maior que 1.000 comunicados CADIN, aparecera a mensagem que segue. Clique em “OK” para fechar
o “pop up”.

ATENGAO!

Identificamos a existéncia de mais de 1.000 Comunicados do CADIN vinculados ao CPF/CNE] informado, Desta forma, o SAY
listou os 1.000 comunicados mais recentes. Caso o comunicade ndo conste nesta relag&o, informe o Nimero do
Comunicado = o Ano do Comunicado nos campos de pesquisa.

OK

C) Neste caso, informe o nimero e ano do comunicado, para impugna-lo:

IM F'LTGNAI.‘,‘.ELO AD COMUNICADO CADIN

Situsglo: Em cadastraments

Comunicados CADIN Ativos

ATERCAD
Este seragn presta-se UNKCAMENTE b impugnssio de sun inserighe no CADIN. Mbo se presta b impugnachs da dibae tributine.
Caso se pretenda impugnas também o débalo tributiing, volte b piginag inicial & dique no TRIBUTO correspondente

Nimere do Comunicado;

Mne de Comunacade:; & PLICUEAR

REGIE TR ENODMTRADCH: Loo



SAV - Solucéo de Atendimento Virtual Versé&o do Manual: 1.08 pdg. 145

d) Selecione o motivo da contestagdo (impugnagédo) ao comunicado CADIN. Este motivo varia de acordo com o tributo e o tipo da exigéncia a
gue se refere o Comunicado CADIN. Exemplos:

(1) IPTU

Comagreadas CADIN oo IPTU
Pandincia Referete 35 SQL Crbditg
Numens do Comunicado Ano da Oommanic o

Motive da conbestacio do comunicado CADIN
Débio Page
Débito Parcelado na PGM | Departaments Fiical - FISC
Débito Farcelado na PP - Farcelamendo n®
mredivel b peTtencENbE mals 30 FTpuUgnante
et NUNC PEMENOey 30 Impugnante

vl Bdpuirido em Hasta Poblca

& impugnagso 20 Recurso Admisistrative - Processa s ]

S ITean S [S6P0!

A3 G SDTITIENGS B SUAPTESSS GU BN RS 00 Créditg INatino - Prodits ne

& PRONMO & VOLTAR
(2) ITBI-IV

Comunicads CADIN do TR
Pendiria Referets 30 SOL Crédan
TE
Humenodo Comunicado Ang do comancada

Mt db ConbISEICES 80 connacads CADIN
Oihio Page
Débio Farcelada na PGM | Departamenio Fiscal - FISC
Débito Parcelada mo PAT ou PP - Parcelamento nt

mpagnacho a0 Reurs Administrathe - Processo ne
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(3) Autos de Infragdo de ISS, Taxas Mobiliarias e Obrigacbes Acessorias

Comunicado CADIN do IS5, Taxas Mobilidrias e Obrigacbes Acessdrias (Autos de Infracio)

Pendéncia Referete ao Crédito

MOmero do Comunicado Ano do comunicado

Motivo da contestaglo do comunicado CADIN
Débito Pago

Débito Parcelado na PGM [ Departamento Fiscal - FISC
(J Débito Parcelado no PPI - Parcelamento n®

Processo administrativo de cancelamento de NFS-e ou NFTS ou DPS

% Processo de realocacdo de pagamento de NFS-e ou NFTS ou DPS
Outro Processo administrativo relativo ao débito
Decisdo Judicial que determinou a suspens3o ou extingdo do crédito tributdrio - Processo n®

Outro Motivo (Especificar]

-
(4) 1SS - DT, RDT e NFS-e

Comunicado CADIN
Pendéncia Referente ao Crédito
DT
Niémero do Comunicado Ano do comunicado

Motivo da contestagio do comunicado CADIN
O Débito Pago

O Débito Parcelado na PGM / Departamento Fiscal - FISC

O Débito Parcelado no PPI - Parcelamento n®

O Impugnagio ou Recurso Administrativo - Processo n?

O Decisdo Judicial que determinou a suspensio ou extingdo do crédito tributério - Processo n®

O Outro Motivo (Especificar)

< PROXIMO 4 VOLTAR
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(5) Simples Nacional

Comunicado CADIN Simples Nacional

Pendéncia Referente ao Crédito

Namero do Comunicado Ano do comunicado

Mativo da contestacdo do comunicado CADIN
O Débito Pago

O Débito Parcelado na PGM / Departamento Fiscal - FISC

) Débito Parcelado no PAT ou PPl - Parcelamento n®

O Processo administrativo de cancelamento de NFS-e ou NFTS

O Processo de realocacio de pagamento de NFS-e ou NFTS

O Processo administrativo relativo ao débito

O Decisdo Judicial que determinou a suspensio ou extingdo do crédito tributério - Processo n®

O Qutro Motive (Especificar)

2 PROXIMO € VOLTAR

e) Repita os passos descritos no subitem 13.2. Telas Finais Comuns aos Servi¢cos de Restituicdo, Cancelamento de Notas Fiscais,
Realocacao de Pagamentos no Sistema NFS-e, Impugnacdo ao Comunicado CADIN e Recurso Hierarquico.

13.6. Recurso Hierarquico

a) Apos seguir os passos descritos no subitem 13.1. Telas Iniciais Comuns aos Servicos de Cancelamento de Notas Fiscais, Realocacédo
de Pagamentos no Sistema NFS-e, Impugnacédo ao Comunicado CADIN e Recurso Hierarquico, selecione a op¢do Recurso Hierarquico
e clique em PROXIMO.

b)  Este servigo destina-se a protocolizagdo de recurso hierarquico referente aos seguintes servigos: Impugnacdo ao Comunicado CADIN,
Restituicdo de Tributos, Realocacdo de Notas Fiscais e Cancelamento de Notas Fiscais, desde que 0 processo recorrido tenha sido
protocolizado EXCLUSIVAMENTE por meio da Solugdo de Atendimento Virtual - SAV.
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c) Informe o nimero do processo recorrido, insira a data de notificagdo da deciséo recorrida e assinale os termos de ciéncia.

Processo Impugnado

Nimero do Processo Recorrido @

QL INCLUIR

Data da Motificagiio da Decizdo Recorrida:

dd/mm/aaaa m]

Objeto do Recurso Hierdrguico

[ Estou ciente de que o recurzo hierdrguico a zer protocolizado & exclusivamente referente a pedido protocolado na Solugdo de Atendimento Virtual - SAV.

[ Estou ciente que a data de notificagio de decizdo informada zerd analizsada pels julzador para efeitos de verificagdo da tempestividade.
< PROXIMO € VOLTAR

d) Repita os passos descritos no subitem 13.2. Telas Finais Comuns aos Servi¢cos de Restituicdo, Cancelamento de Notas Fiscais,
Realocacao de Pagamentos no Sistema NFS-e, Impugnacdo ao Comunicado CADIN e Recurso Hierarquico.
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14.

a)

b)

f)

g9)

Pedido de Restituicao no SAV - Telas Gerais

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatorio o preenchimento do campo Complemento
ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Informada a existéncia de representante legal, € obrigatéria a apresentacdo de seu documento de identificacdo e da respectiva procuracao.
Em nao havendo opc¢do especifica, inclua estes documentos na seg¢ao “Documentos Opcionais”;

Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se 0o NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do nome do
REPRESENTANTE LEGAL.

Entende-se como COMPROMISSARIO do Imével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se ao compromissario, o
usufrutuério, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO COMPROMISSARIO, pois sua posse é a titulo
precéario.

Na “tela de confirmacgao”, consta o cédigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao gerado o nimero
de processo sei, 0 usuario poderd retornar a tela anterior e editar sua requisi¢céo, incluindo, por exemplo, novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com o perfil do
usuario, como por exemplo:

e Pessoa Juridica: obrigatoria a incluséo do contrato social e alteracées
e Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuragéo e do documento de identificagdo do procurador
e Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

As solicitagdes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitacdes” no canto superior direito da tela.

Somente apos a geragdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néo
seja apresentada a tela de confirmacao, refaca a operacao.
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14.1. Telas Iniciais Comuns aos Servicos de Restituicdo de Tributos

a) Paraacessar o servico de restituicéo de tributos, apos acessar o SAV mediante utilizagdo da senha web ou certificado digital, o usuéario devera
acessar as seguintes telas, que séo comuns a estes servigos:

TELA INICIAL

Bem Vindo 4 SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opedes para prosseguir:

m 1SS e TAXAS
Multas de ITBI-IV (Cartérios)

b)  Selecione o servigo Restituicdo de Tributos, constantes da se¢éo “Outros Servigos”:
OUTROS

Outros Servigos

QUTROS SERVICOS

OUTRAS SOLICITAGOES

* Cancelamento de NF5-e/NFTS @

* Impugnagdo ao Comunicado do CADIN €

* Pedido de Restituicdo de Tributos {exceto Devoluggo Automatica de Tributos - DAT) €
» Recurso Hierdrquico @

CELs
2l 1P
)

<)

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DA COSIP (CASH-POWER),
TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA

IMPUGNACOES E RECURSOS - NOTIFICACOES DE LANCAMENTO

» Defesa Administrativa (lmpugnagio de Langamento) - 1# Instancia @
Recurso Ordinario - 22 Instdncia (cabivel somente apds decisdo de 1= Instancia) €
Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagao ou Recurso @

Recurso de Revizdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

c) Informe os dados do Contribuinte e selecione a resposta a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante Legal?” (sim/ndo). Caso a
resposta seja “sim”, informar os dados do procurador:



SAV - Solucéo de Atendimento Virtual Vers&o do Manual

:1.08

pag. 151

“ Tips Se Fusscs
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= Teiefore

Home

d)

14.2. Telas Finais Comuns aos Servi¢cos de Restituicdo de Tributos

a)

Selecione/informe os dados a serem alterados, conforme o servigo especificado.

Preencha a tela a seguir com os dados bancérios do titular da conta corrente (beneficiario da restituicdo). A ordem de pagamento somente

esta disponivel quando o beneficiario for pessoa fisica, sendo limitado a um valor a ser restituido inferior ou igual a R$ 5.000,00.
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DADOS BANCARIOS PARA A RESTITUICAD
® Sou Titular da CONTA - CORRENTE a ser utilizada para DEPOSITO do valor a ser restituido:

Cédigo do Mome do Banco Agéncia Conta ov CPF/CNFJ Correntista
Baneco {sem DV) Comente

) NAO Sou Titular da CONTA - CORRENTE a ser utilizada para depésito (depdsito em conta de TERCEIRD):

B,

lome do Banco Agéncla Conta DV CPF/CNPI Correntista

DECLARO, para os devidos fins, que o Nome do Correntista (acima) € DIFERENTE da denominacdo do Contribuinte, pelo seguinte motive

) Mestes termos, solicito a RESTITUIGAC dos valores pagos e tomados como indevidos em fungio das alteragtes cadastrais decorrentes do pedido inicial.

Solicito sinda que os valores sejam creditados na conta-corrente acima indicada (ou por meio de Ordem de Pagamento, nos casos previstos na Portaria 5F n® 115/2013).

[J  Estou ciente que a informacgio incorrets dos dados da conta-corrente incorreta INVIABILIZARA & restituicdo ora pleiteada.

< PROXIMO & VOLTAR
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b) Apoés ainsercdo dos dados especificos ao servico desejado, inclua os documentos obrigatérios na tela de inclusdo de documentos (modelo
abaixo). Os documentos obrigatorios dependem do servigo desejado, da existéncia e qualificacdo do procurador, qualificacdo do contribuinte
(pessoa fisica ou juridica), dentre outros fatores;

DOCUMENTOS

Observacbes

Infarme aqui quaizquer infarmagies adicionaiz que vocé dezejar em relacio a0 sew Requerimenta:

Documentacdo Necessaria

Para gue voct possa presseguir com a sua solicitagdo onling, serd neceszdrio ansxar uma copia digitalizads dos documentos a seguir. Caso vocd ndo tenha come digitaliza-los, vocd devers trazer uma copia fisica desses documentos na Praga de Atendimente da prefeiturs, para
stendimento presencial.

Documentagao Obrigatdria

" Petigso @)

B SELECIONAR ARQUIVO..

* Documento de IdentificagSo €@

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Copiz do Instrumento de Constituigio e Alteragbes, Ata de Assembleia, Ata de elsigio mais Autonizagio Expressa da Construters/Incorporadora(Sindico)
No caso de documentacio em lingua estrangeira deverd ser anexada sua tradugdo juramentada. €

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Procuragio €3

B SELECIONAR ARQUIVD._.

* Carteira OAB €

B SELECIONAR ARQUIVO..

* Comprovante de Enquadraments no Simples Nacional €

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Demonstrative do PEDAS {original e retificadoras) €

B SELECIONAR ARQUIVD._.

* Relagdo e Copia das NFS-2/NFTS Canceladas €

B SELECIONAR ARGUIVD._.
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* Anuéncia de Terceiro (prestador ou tomader dos serviges, conforme o caso) cencordande com e Cancelamento/Substituico da NFS-2/NFTS €

B SELECIONAR ARQUIVO...
0 Informagao! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

Documentacdo Opcional
Abaixo, vocg pode anexar guaisguer documentos que julgar pertinentes & sus solicitagde. (Ex. Fotos doimdvel, contas de luz, etc)

* Descrigio

B SELECIONAR ARQUIVD...

O Informagao! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

" DECLARD estar cients da relagio de documentos necessdrios & que eventuais informagdes = decumentes adicionsis podem ser solicitades pela Administragie Tributaria. Afalts ou omissdo de documentos pertinentes 2 sus selicitagio pedem implicar na ndo - sceitagio ou
indeferiments do pedide.

c) Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, clique em VOLTAR e insira-o. Ao final
da tela, selecione a opcdo “*“DECLARO estar ciente da relagao dos documentos necessarios e que eventuais informagoes e

documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracéo Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua
solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagdao ou indeferimento do pedido”.

[[] * DECLARD estar ciente da relagdo de documentos necessérios & que eventuais informagdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributéria. A falta ou
omissdo de documentos pertinentes a sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagdo ou indeferimento do pedido.

< PROXIMO € VOLTAR

Confira os dados na Tela de Confirmagdo que segue, confira os documentos juntados e selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cdadigo Penal, que as informagdes aqui prestadas séo verdadeiras.”) e clique em CONFIRMAR.

d)
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SEM SUBSTITUICAC - TOMADOR (1330) xlsx
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Documentagao Necesséria

Observagbes

Documentagdo Obrigatéria
Peticio
PETICAD.pdf - 183Kb

Documentos de |dentificacio

1.1. DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD. pdf - 184Kb

Cépia do Instrumento de Constituigio = Altersgbes | Ata de Assembleiz

1.5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Frocuracio

1.2. PROCURAGAD.pdf - 184Kb

Carteira OA2

1.4. 0AB.pdf - 183Kb

‘Comprovants de Enquadraments no Simples Nacional
SIMPLES NACIONAL - Enquadramento.pdf - 357Kb

Demonstrative do PGDAS (riginal = retificadorss)

SIMPLES NACIONAL - PGDAS.pdf - 353Kb

RelagSo & Copia das NFS-2/NFTS Canceladas

Relagao e Cépia das NFS.pdf - 1T5Hb

Anuéncia do Terceiro [prestader ou tomador dos senvigos, conforme o caso) concordando com o Cancelamento/Substituicio da NFS-2/NFTS

TOMADOR - ANUENCIA CANCELAMENTO NFSE.pdf - 643Kb

Hash
425891dT2bcadb3333def08533bctedb

[ DECLAR®D, 20b 3z penaz do Art. 255 do Cddigo Fenal, que as informagbes squi prestadas s3o verdadeiras.

e) O COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagdo sera gerado conforme tela a seguir. Anote o numero do “processo sei”. Com estes numeros é
possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto & SF. O pedido considera-se protocolado apenas com a geragéo
deste comprovante.

COMPROVANTE DE ENVIO

B5ua solicitaco foi enviada com sucesso.

Segue ababey o nimens do protocsls referente B sua solicingla
A stuacio da sus solicitacho pode ser acomparhads eformands o Mbmens do Processs (SE) no Bnk

Miamera do Processa [SEI Mismena da Protocolo {544

A HOME - UERTEE
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14.3.Pedido de Restitui¢cédo do ISS

a) Apo6s seguir os passos descritos no subitem 14.1. Telas Iniciais Comuns aos Servigos de Restituicdo de Tributos, selecione o tributo a
ser restituido (ISS — Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza) e clique em PROXIMO.

SELECAO DO TRIBUTO A SER RESTITUIDO

155 - Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza €
Taxas Mobilidrias(TFA, TFE ou TRSS) €@

IPTU - Imposto Predial e Territotial Urbanc €

c O O ©

ITBI - IV - Imposte sobre Transmissdo "Inter Vivos", a qualquer titulo, por ato onerose, de bens iméveis, por natureza ou acessio fisica, e de direitos reais sobre iméveis, exceto os de garantia,
bem como cessdo de direitos & sua aquisicio @

b)  Selecione a ORIGEM (motivo) do pedido de restituicdo do ISS:

ORIGEM DO PEDIDO

O Pagamento a Maior ou em Duplicidade

(O Reconhecimento de Imunidade ou Isengdo

(O cancelamento de NFS-e (sem substituigio por outra nota)
(O cancelamento de NFTS {sem substituicio por outra nota)

O outra

c) Se a ORIGEM do pedido de restituigao for “Pagamento a Maior ou em Duplicidade” ou Reconhecimento de Imunidade ou Isengao, preencha
os dados da tela que segue w cliqgue em ADICIONAR. Caso seja optante do Simples Nacional ou ndo possua CCM, assinale esta opcéo:
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Pedido de Restituicdo do 1S5

(ol ] Endereco
[J N&o Passuo CCM [ simples Nacional
Selecione v
Qualificagdo do ) Prestador de Servicos (® Responsével Tributdrio
Solicitante:
Codigo de Valordo Valor Pago Data do
Incidéncia Tributagao Imposto (Autenticado) Pagamento Motivo do Pedido
© ADICIONAR

@ Informagdo! Ndo ha nenhum registro na listagem

d) Se a ORIGEM do pedido de restituicao for “Cancelamento de NFS-e (sem substituicdo por outra nota)” ou “Cancelamento de NFTS (sem
substituicdo por outra nota)”, sera apresentada a tela abaixo:

RESTITUICAO DE TRIBUTOS

Situacdo: Em cadastramento

Pedido de Restituicdo do ISS

CCM Endereco

sel [ Nao Possuo CCM [ simples Nacional
elecione v

Qualificagdo do O Prestador de Servigos O Responsavel Tributario
Solicitante:

Mativo do Pedido

Cancelamento de NFS-2|
@ OBTER PLANILHA @ CARREGAR PLANILHA % EXCLUIR PLANILHA

© Informagio! Nio ha nenhum registro na listagem

% PROXIMO € VOLTAR
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(1) Cligue em OBTER PLANILHA para preencher os dados das Notas Fiscais que foram/serdo canceladas e motivaram o pedido de restituicao.

Caso se opte por carregar uma planilha externa, atentar para o formato no item subsequente.

(2) Preencha os dados ou copie e cole de outro planilha. Caso se deseje substituir a planilha, basta clicar em EXCLUIR PLANILHA;

(3) Apds preencher a planilha, cligue em CARREGAR PLANILHA com os dados das Notas Fiscais que foram/serdo canceladas e motivaram o
pedido de restituicdo. No caso de se carregar planilha externa (ndo geradas pelo SAV), estas deverdo ser elaboradas no padrdo Excel

(extensédo “.xls ou .xIsx”) e os campos deverao ter o seguinte formato:

CPF/CNPJ do Tomador

Data de Emisséao Valor do Valor Pago Data do
NFS-e (DD/MM/AAAA) (99.999.999/9999-99/-/14) / (999.999.999- IMDoSto (Auten ticg do) Pagamento
99) P (DDIMM/AAAA)

(4) Atencdo: Tamanho méaximo da planilha de restituicdo: 1.000 registros (titulo + 999 Notas Fiscais)

e) Repita os passos descritos no subitem 14.2. Telas Finais Comuns aos Servi¢os de Restituicdo de Tributos.

14.4.Pedido de Restituicdo de Taxas Mobiliarias (TFA, TFE e TRSS)

a)  ApOs seguir os passos descritos no subitem 14.1. Telas Iniciais Comuns aos Servi¢cos de Restituicdo de Tributos, selecione o tributo a

ser restituido “Taxas Mobiliarias (TFA, TFE ou TRSS)”:

SELECAO DO TRIBUTO A SER RESTITUIDO

) 155 - Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza @

(O Taxas Mobiliarias(TFA, TFE ou TRSS) @

(O IPTU- Imposto Predial e Territotial Urbano @

() ITBI-IV-Imposto sobre Transmissdo "Inter Vivos", a qualquer titulo, por ato oneroso, de bens imdveis, por natureza ou acessio fisica, e de direitos reais sobre imdveis, exceto os de garantia,
bem como cessdo de direitos & sua aquisicio @
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b) Natela que segue, selecione a taxa que sera objeto do pedido e preencha os demais dados da restituicao:

Pedido de Restituicao de Taxas Mobiliarias (TFE, TFA e TRSS)

Informe o SQL do Imével vinculado ao pedido de restituicdo:

= CCM: Enderego N&o Possuo CCM O
Selecione b

Taxas
Selecione bt

Informe os dados dos valores a serem restituidos:
Codigo Valor Langado Valor Pago Data do

Incidéncia Tributagdo (Valor Taxa) lautenticado) Pagamento Metive do Pedide

QADICIONAR

@ Informacdo! N3o ha nenhum registro na listagem

c) Repita os passos descritos no subitem 14.2. Telas Finais Comuns aos Servi¢os de Restituicdo de Tributos.

14.5.Pedido de Restitui¢cdo do IPTU

a)  Apoés seguir os passos descritos no subitem 14.1. Telas Iniciais Comuns aos Servi¢cos de Restituicdo de Tributos, selecione a opcao
“IPTU — Imposto Predial e Territorial Urbano™:
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SELECAO DO TRIBUTO A SER RESTITUIDO

155 - Imposto sobre Servigos de Qualguer Natureza €@

Taxas Mobilidrias(TFA, TFE ou TRSS) @

IPTU - Imposto Predial e Territotial Urbano @

O O O O

ITBI - IV - Imposto sobre Transmissao "Inter Vivos", a qualquer titulo, por ato oneroso, de bens iméveis, por natureza ou acess3o fisica, e de direitos reais sobre imoveis, exceto os de garantia,

bem coma cess3o de direitos 3 sua aquisicio €

b)  Observe a informagéo constante do “Pop Up”. Utilize este REQUERIMENTO apenas para a RESTITUICAO DO IPTU ACIMA A R$ 5.000,00,
decorrentes de ALTERACOES NO CARNE DO IPTU, pois os demais casos serdo objeto de Devolugdo Automaética de Tributos — DAT (néo
ha necessidade de processo):

ATENCAO

Utilize ezte REQUERIMENTO apenas para = RESTITUICAD DO IPTU ACIMA A RS 5.000,00. decorrentes de ALTERACOES MO
CARME DO IPTU.

Observacdes

L Arestituigde do IPTU de imovel que tenha sido objeto de DESDOBRO, ENGLOBAMENTO ou REMEMBRAMENTO = cujo
valor = restituir seja inferior ou igual a RS 5.000,00 devera ser solicitada pelo servigo 3F158, no endereqo:

https://=pl56.prefeitura sp.gov.br/portal/zervicos/informacacM=56282=1TE0&servico=358T
2. As restituicdes serio AUTOMATICAS pelo Sisterna DAT, nos cazos abaivo, nde havendo necessidade de requerimanta:
- Restituigdes do IPTU até RE5.000,00 (exceto sz decorrentes de desdobro, englobamento ou remembramento);

- Restituigdes do IPTU de qualguer valor, no caso de: pagamento em duplicidade, pagamento s maior ou pagamento

indevide de documento cancelado.

FECHAR

c)  Observe ainda, no citado “pop up” que a restituicao do IPTU de imdvel que tenha sido objeto de DESDOBRO, ENGLOBAMENTO ou
REMEMBRAMENTO e cujo valor a restituir seja inferior ou igual a R$ 5.000,00 devera ser solicitada pelo servico SP156, no endereco:
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/portal/servicos/informacao?t=668&a=1780&servico=3987



https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/portal/servicos/informacao?t=668&a=1780&servico=3987
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d) Apds fechar o “pop up”, selecione e preencha as informacdes necessarias a formalizacdo do pedido de restituicdo do IPTU, conforme segue:

Pedido de Restituicao do IPTU

Informe o SQL do Imével vinculado ao pedido de restituicdo:
*SQL Endereco

Selecione o PERFIL DO INTERESSADO:

(OSou Proprietario ou Possuidor do Imével

OSou Sindico do Condominio

OSou Inquiline do Imével objeto do pedido de restituigio

(OSou Representante Legal do Proprietério ou Possuidor do Imével

Informe os dados dos valores a serem restituidos:
Valor Langado Valor Pago Data do

Exercicio ML (Valor IPTU) (autenticado) Pagamento Motivo do Pedido

- . ADICIONAR
Selecione hd o

@ Informacao! Mo ha nenhum registro na listagem

e) Repita os passos descritos no subitem 14.2. Telas Finais Comuns aos Servi¢cos de Restitui¢do de Tributos.

14.6.Pedido de Restituicao do ITBI-IV

a)  Apo0s seguir os passos descritos no subitem 14.1. Telas Iniciais Comuns aos Servigos de Restituicdo de Tributos, selecione a opcao “ITBI
- IV - Imposto sobre Transmissao "Inter Vivos", a qualquer titulo, por ato oneroso, de bens iméveis, por natureza ou acessao fisica, e de
direitos reais sobre iméveis, exceto os de garantia, bem como cessao de direitos a sua aquisi¢ao”:
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SELECAO DO TRIBUTO A SER RESTITUIDO

I55 - Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza €
Taxas Mobilidrias(TFA, TFE ou TRSS) @

IPTU - Imposto Predial e Territotial Urbanc €

c O O ©O

ITBI - IV - Imposte sobre Transmissdo "Inter Vivos", a qualquer titulo, por ato onerose, de bens iméveis, por natureza ou acessio fisica, e de direitos reais sobre iméveis, exceto os de garantia,
bem como cessdo de direitos 4 sua aquisicio @

b)  Selecione e preencha as informacdes necessarias a formalizagdo do pedido de restituicdo do ITBI-1V, conforme segue:

Pedido de Restituicao do ITBI

Selecione o PERFIL DO INTERESSADO:

Sou Adquirente do Bem ou Dirsita Transmitido ou Pretendia Adquirir o Bem ou Dirsito
Sou CEDENTE, na cessdo de direitos decorrentes de compromissos de compare venda

Sou TRANSMITENTE, ma transmissio sxclusivamente de dirsitos & aquisicio de bens iméueiz, quands o sdquirents tiver como stividsde prepondersnte s comprs = venda deszes berz ou dirsitos, s sus locagio ou arrendsmnto mercantil

[ele ool

Sou REPRESENTAMNTE LEGAL de um des contribuintes elencados nas opgdes anteriores.

Informe os dados dos valores a serem restituidos:
N® da Transacio Cadastra do Imdwvel Valor Pags Valor a Ser Dats do

{N° da Guia) (sQL) (autenticada) Devolvido Fagamento

Motive do Pedide

ADICIONAR.
(Selecione) =

c) Repita os passos descritos no subitem 14.2. Telas Finais Comuns aos Servi¢cos de Restitui¢do de Tributos.
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15. Acessos Especiais (Cartérios de Registro de Imoveis e Concessionarias de Servi¢cos de Energia Elétrica)

a)

b)

A interposicao de defesa administrativa, recursos ordinério e de revisdo contra Autos de Infracdo lavrados contra Oficiais de Registro de

Iméveis, referente a multa por descumprimento de obrigacdo acessoéria do ITBI-1V, poderdo ser protocoladas na op¢ao ISS E/OU TAXAS
MOBILIARIAS do SAV;

A interposicdo de defesa administrativa, recursos ordinario e de revisdo contra Autos de Infragcdo lavrados contra a Concessionéria dos

Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica, referente a responsabilidade tributaria relativa a COSIP, poderéo ser protocoladas na opgéo
ISS E/OU TAXAS MOBILIARIAS do SAV.



SAV - Solugéo de Atendimento Virtual Versé&o do Manual: 1.08 pdg. 165

16.

a)

b)

c)

Tela Inicial | ULLESEITEIEGES Sair

Menu “Minhas Solicitagoes” (Pesquisar Solicitagoes)

As informagbes sobre o andamento dos processos gerados pelo SAV deverdo ser obtidas no link
http://processos.prefeitura.sp.gov.br/Forms/consultarProcessos.aspx. Este servico destina-se apenas a consulta e a edigdo das requisi¢cdes
(rascunhos e pedidos protocolizados).

Este servico destina-se a consultar as requisigdes protocolizadas no SAV (requisicbes que geraram processo sei, a qualquer tempo), e 0s
rascunhos de requerimentos cadastrados ou atualizados no SAV ha até 30 dias da consulta. Os requerimentos nao utilizados ou ndo editados
h& mais de 30 dias serdo excluidos.

Para efetuar a consulta utilize o menu “Minhas Solicitacbes”

SEU UILMU SLESSO 101 €111 L5/ ULj LULL 85 1011,

Pesquisar Solicitagoes Home / Tela Inicial

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

@I 1SS & TAXAS Outros Servigos

d)

Multas de ITBI-IV (Cartérios)

Lei atentamente o pop up abaixo e clique em “OK”:


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fprocessos.prefeitura.sp.gov.br%2FForms%2FconsultarProcessos.aspx&data=04%7C01%7Cgabsf%40PREFEITURA.SP.GOV.BR%7Cdec12e86b3af4ad6d04708d9ca083417%7Cf398df9cfd0c4829a003c770a1c4a063%7C0%7C0%7C637762959019216792%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=NgAs88H6kNH5N998IF%2FFxauU%2BQg26mZ1wibzkhK1tA4%3D&reserved=0
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ATENCAO!

As informagbes sobre a situagdo do processo deverdo ser obtidas no link:
http://processos.prefeitura.sp.gov.br/Forms/censultarProcessos.aspx
As informacdes contidas no link acima possuem carater informative, ndo substituindo as comunicacdes oficiais dispostas

pela Lei Municipal n 14.141, de 27 de margo de 2006.

oK

e) Selecione um ou mais dos parametros de pesquisa apresentado na pesquisa simplificada e clique em PESQUISAR:

PESQUISAR SOLICITACOES

@ Informacgado! O SAV retornard os rascunhos mais recentes, desde que cadastrados ou alterados héa até 30 dias da data da consulta. Os rascunhos néo utilizados anteriores a este periodo serdo descartados.

Pesquisar Solicitagdes

Data Atualizagdo @
Tributo/Grupo @ Assunto @ Data Inicial Data Fim

Selecione v Selecione v m m

[ Pesquisa Completa

Q PESQUISAR ¥ LIMPAR
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f) Caso seja necessario uma consulta mais especifica, selecione a opgao “Pesquisa Completa” e informe um dos campos disponiveis:

PESQUISAR SOLICITAGOES

© Informagdo! O SAV retornara os rascunhos mais recentes, desde que cadastrados ou alterados ha até 30 dias da data da consulta. Os rascunhos néo utilizados anteriores a este periodo serdo descartados.

Pesquisar Solicitagbes

Data Atualizagdo €@

Tributo/Grupo @ Assunto @ Data Inicial Data Fim
Selecione v Selecione v m @
Pesquisa Completa
Pesquisa Completa
Situacao @ Namero do Processo (SEI) @ V@ SQL @

Selecione v

Q PESQUISAR & LIMPAR

g) A opcéo Tributo/Grupo compreende o grupo de servigos relacionados ao assunto a ser consultado, conforme segue:

Tributo/Grupo

Servico

ISS - Impugnagdes e Recursos

Impugnacdo a Autos de Infragdo, Recurso Ordindrio de Langamento, Recurso de Revisdo, Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de
Seguimento de Impugnagdo/Recurso

ISS - Sociedade de Profissionais

Indeferimento de SUP — Impugnacdo, Indeferimento de SUP - Recurso ao CMT, Pedido de Enquadramento — SUP, Pedido de
Desenquadramento — SUP, Recurso por Falta de Entrega da D-SUP

ISS - Simples Nacional

Exclusdo do Simples Nacional — Impugnagao, Exclusdo do Simples Nacional - Recurso ao CMT, Desenquadramento de MEI — Impugnagao,
Desenquadramento de MEI - Recurso ao CMT, Exclusdo do Simples Nacional — Impugnagdo, Exclusdo do Simples Nacional - Recurso ao CMT

ISS - Imunidades, Iseng¢des e Beneficios Fiscais

Indeferimento de Isengdo — Impugnagdo, Indeferimento de Isengdo - Recurso ao CMT, Ndo Reconhecimento de Imunidade Tributaria —
Impugnacdo, Ndo Reconhecimento de Imunidade Tributaria - Recurso ao CMT

IPTU/Cadastro - DAC, DIC ou DIC-D

Declara¢3o de Inclusdo Cadastral (Desdobro/Remembramento/Englobamento), Declaragdo de Inclusdo Cadastral, Declaragdo de Alteragio
Cadastral, Contesta¢do da Ndo Aceitagdo de DAC, Contestagdo da Ndo Aceitagdo de DIC, Contestagdo da Ndo Aceitagdo de DIC-D, Recurso
Unico a Autoridade Superior - DAC, DIC ou DIC-D

IPTU/NL - Impugnagdes e Recursos

Impugnacdo de Notificagdo de Langamento, Recurso Ordinario de Langamento, Recurso de Revisdo, Reconsideragdo de Despacho
Denegatdrio de Seguimento de Impugnac¢do/Recurso

IPTU/Auto de Infracdo - Impugnacdes e
Recursos

Impugnacdo a Autos de Infragdo, Recurso Ordinario de Auto Infragdo IPTU, Recurso de Revisdo de Auto Infragdo IPTU, Reconsideragdo de
Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo/Recurso
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Indeferimento de Isengdo — Impugnagdo, Indeferimento de Isengdo - Recurso ao CMT, Ndo Reconhecimento de Imunidade Tributaria —

Impugnacdo, Ndo Reconhecimento de Imunidade Tributaria - Recurso ao CMT

Impugnacdo a Autos de Infragdo, Recurso Ordinério de Langamento, Recurso de Revisdo, Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de

Seguimento de Impugnagdo/Recurso

ITBI-IV - Imunidades, IsengGes e Beneficios Indeferimento de Isengdo — Impugnagdo, Indeferimento de Isengdo - Recurso ao CMT, Ndo Reconhecimento de N&do incidéncia —
Fiscais Impugnacgdo, Nao Reconhecimento de Nado incidéncia - Recurso ao CMT,

Impugnacdo de Notificagdo de Langamento (COSIP e Contribuigdo de Melhoria), Recurso Ordinario de Langamento (COSIP e Contribuicdo

Outros Tributos - Impugnagdes e Recursos de Melhoria), Recurso de Revisdo (COSIP e Contribuicdo de Melhoria), Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de

Impugnacgdo/Recurso

IPTU - Imunidades, Isengdes e Beneficios Fiscais

ITBI-IV - Impugnacgdes e Recursos

Outros Servigos Cancelamento de NFS-e/NFTS, Impugnagdo ao Comunicado Cadin, Realoca¢do de Pagamentos no sistema NFS-e, Recurso Hierarquico

Restituicdo de Tributos

Pedido de Restituicao de Tributo

h)  As situagbes das requisicdes séo as que seguem:
(1) Em cadastramento: sdo rascunhos que, se nao atualizados ou utilizados em 30 (dias), sdo descartados;
(2) Aguardando Envio: sdo rascunhos que, se nao atualizados ou utilizados em 30 (dias), sdo descartados;

(3) Processando Anexos: séo requisicées que ja foram protocolizadas (geraram um ndmero de processo sei), mas 0s anexos estdo sendo
carregados no processo por rotina “batch” pelo proprio SAV

(4) Protocolado: sao requisicdes que ja foram protocolizadas (geraram um namero de processo sei), com todos 0s anexos incluidos no mesmo.



