
 

 

 

 

 

 

 

PLANO DE TRABALHO PARA APLICAÇÃO DE RECURSO PÚBLICO PROVENIENTE DE INDICAÇÃO POR 
EMENDA PARLAMENTAR OPERACIONALIZADA PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA E 

DESENVOLVIMENTO SOCIAL DE SÃO PAULO (SMADS) EM PARCERIA COM ORGANIZAÇÃO DA 
SOCIEDADE CIVIL 

 

AQUISIÇÃO DE BENS PERMANENTES PARA O PROJETO 

 EDUCAÇÃO PARA O FUTURO 

IDENTIFICAÇÃO ÓRGÃO GESTOR 
Órgão Gestor: Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social – SMADS da Prefeitura 
Municipal de São Paulo 
Titula da Pasta: Secretária Municipal Eliana Gomes   
Telefone: (11) 3291-9775 
E-mail: elianagomes@prefeitura.sp.gov.br  
 
IDENTIFICAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL (OSC) 
Organização da Sociedade Civil Parceira: Instituto EL ELyon 
CNPJ: 33.112.289/0001-90 
Endereço: Rua Elvira Garelli Wafae, nº 355 – Vila São José 
Telefone: (11) 9 7570-1143 
E-mail: elelyoninstituto@gmail.com 
Nome do responsável legal: Elisabete de Cassia Gaspi 
 
Serviço de destino: Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos (SCFV) – Proteção Social Básica 
do Sistema Único de Assistência Social (SUAS). 
Número do Termo de Colaboração da Parceria:  
Supervisão de Assistência Social de Abrangência: SAS Capela do Socorro 
Região: SUL 
Distrito de instalação do serviço/programa/projeto: Grajaú 
Endereço do serviço/programa/projeto contemplado: Rua Elvira Garrelli Wafae, 355- Vila São José 
Telefone do serviço/programa/projeto contemplado: (11) 9 7542-9575 
E-mail do serviço/programa/projeto contemplado: elelyoninstituto@gmail.com 
Nome do responsável técnico pelo serviço/programa/projeto: Cláudia Fayad 
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Perfil do Público Alvo/Beneficiário:  

O público-alvo do Instituto El Elyon é composto por crianças, adolescentes e jovens em situação de 
vulnerabilidade social, residentes majoritariamente no bairro do Grajaú e regiões do entorno, na zona sul 
de São Paulo — território caracterizado por altos índices de desigualdade, baixos indicadores educacionais 
e limitações de acesso a oportunidades culturais e tecnológicas. 

Grande parte dos beneficiários é proveniente de famílias de baixa renda, inscritas no CadÚnico, muitas 
chefiadas por mulheres, enfrentando desigualdade de acesso a serviços básicos, insegurança alimentar, 
precariedade habitacional e dificuldades de inserção produtiva. 

O apoio de custeio com produtos de limpeza, higiene e uniformes contribui indiretamente para o 
atendimento desse público, assegurando ambientes saudáveis, acolhedores e organizados, além de 
fortalecer a imagem institucional e o vínculo de confiança com as famílias atendidas. 

 
Quantidade Total de Pessoas/Famílias Atendidas/Beneficiadas pela Emenda: 1000 
Valor Total do Recurso Indicado: R$ 150.000,00  
 
 
1. APRESENTAÇÃO:  

O Instituto El Elyon é uma organização da sociedade civil sem fins lucrativos, fundada com o propósito de 
promover o desenvolvimento integral de crianças, adolescentes e jovens em situação de vulnerabilidade 
social, por meio da educação, da cultura, do esporte e da formação cidadã. Atuando há vários anos no 
bairro do Grajaú, zona sul de São Paulo — uma das regiões mais populosas e com maiores índices de 
desigualdade da cidade —, o Instituto se consolidou como um espaço de referência no apoio à educação 
e na construção de oportunidades transformadoras para a comunidade local. 
A missão do Instituto El Elyon é ser reconhecido como uma organização de referência no apoio à educação 
de crianças, adolescentes e jovens, em ambiente cristão, pautada nos valores de integridade, 
transparência, compromisso, otimismo, consenso e amor. Suas ações abrangem projetos de contraturno 
escolar, formação profissional e fortalecimento comunitário, com foco na ampliação de repertórios, 
estímulo à permanência escolar e desenvolvimento de competências socioemocionais. 
A atuação do Instituto está diretamente alinhada à Política Nacional de Assistência Social (PNAS), 
especialmente no que se refere à proteção social básica, por meio do Serviço de Convivência e 
Fortalecimento de Vínculos (SCFV). Suas atividades buscam prevenir situações de risco social e fortalecer 
vínculos familiares e comunitários, em consonância com as diretrizes do Sistema Único de Assistência 
Social (SUAS). 
Além do atendimento direto às crianças, adolescentes e jovens, o Instituto El Elyon também desenvolve 
ações voltadas às famílias e à comunidade, promovendo a integração social. Em parceria com o Sebrae 
Aqui, oferece atendimento a microempreendedores e pessoas em processo de formalização, ampliando 
o impacto de suas ações no território. 
Assim, o Instituto El Elyon atua como um agente articulador entre sociedade civil e políticas públicas, 
contribuindo de forma efetiva para o enfrentamento das desigualdades e para o fortalecimento da rede 
de proteção social no extremo sul de São Paulo. 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
2. OBJETIVO: 

Objetivo Geral: 

Apoiar, por meio de recursos de custeio, o funcionamento institucional do Instituto El Elyon, garantindo 

condições adequadas para a realização das atividades socioeducativas vinculadas ao SCFV. 

Objetivos Específicos: 

• Garantir segurança do espaço por meio de serviço de monitoramento e vigilância; 

• Manter atualizada e ativa a comunicação institucional por meio do site e materiais gráficos; 

• Realizar manutenção dos instrumentos musicais utilizados nas oficinas; 

• Disponibilizar impressões e materiais necessários ao trabalho administrativo e pedagógico; 

• Registrar e divulgar as ações institucionais; 

• Apoiar eventos socioeducativos e passeios pedagógicos; 

• Fortalecer as oficinas de inglês realizadas por profissional PJ; 

• Promover melhor organização e identificação dos participantes por meio de uniformes. 

 

 
3. JUSTIFICATIVA: 

O presente Plano de Trabalho tem como finalidade apoiar, por meio de recursos de custeio, a 
continuidade e a qualificação das atividades desenvolvidas pelo Instituto El Elyon no âmbito do Serviço 
de Convivência e Fortalecimento de Vínculos (SCFV), em conformidade com as orientações da SMADS e 
com os parâmetros da Portaria STN nº 448/2002, que disciplina a correta classificação e utilização de 
despesas públicas de custeio. 

O Instituto El Elyon está localizado na região da Capela do Socorro, Zona Sul do município de São Paulo, 
território caracterizado por altos índices de vulnerabilidade social, presença significativa de famílias com 
baixa renda, situações de precariedade habitacional, evasão escolar e exposição de crianças e 
adolescentes a riscos sociais. Nesse contexto, o SCFV cumpre papel estratégico na prevenção de violações 
de direitos, fortalecimento de vínculos familiares e comunitários e promoção de oportunidades de 
desenvolvimento. 

O levantamento realizado pela instituição, aliado às orientações técnicas da SAS Capela do Socorro, 
indicou que, para garantir a continuidade e a qualidade do atendimento por 12 meses, é indispensável 
assegurar recursos voltados a serviços estruturantes e operacionais, não configurando aquisição de bens 
permanentes, mas sim condições básicas de funcionamento, conforme previsto para despesas de custeio 
na referida Portaria. 



 

 

 

 

Os itens contemplados — monitoramento e vigilância, manutenção do site institucional, manutenção de 
instrumentos musicais, locação de impressora, produção de vídeos institucionais, oficinas de inglês (PJ), 
eventos socioeducativos, comunicação digital, materiais gráficos, uniformes e locação de ônibus para 
passeios pedagógicos — são essenciais para: 

 Garantir segurança, organização e continuidade das atividades; 
 Apoiar a comunicação institucional e transparência junto à comunidade, parceiros e órgãos de 

controle; 
 Assegurar qualidade pedagógica nas oficinas e atividades socioeducativas; 
 Fortalecer a participação, convivência e pertencimento dos participantes; 
 Possibilitar a continuidade das oficinas de inglês, visto que já temos esse trabalho e vamos 

proporcionar novas turmas  
 Registrar, documentar e prestar contas das ações desenvolvidas 

O serviço de monitoramento contribui para proteção do patrimônio, prevenção de riscos e segurança de 
usuários e trabalhadores. A manutenção do site, materiais gráficos e comunicação digital favorecem 
transparência, visibilidade institucional e mobilização comunitária, alinhadas às exigências de controle 
social e publicização das ações. 

A manutenção dos instrumentos musicais, a locação de impressora e a produção de materiais pedagógicos 
permitem a continuidade das oficinas sem interrupção. A produção de vídeos contribui para memória 
institucional, prestação de contas e captação de parceiros. As oficinas de inglês ampliam repertório 
formativo e oportunidades futuras para crianças e adolescentes do território. 

Os eventos institucionais e passeios pedagógicos fortalecem vínculos, promovem convivência comunitária 
e ampliam o acesso a experiências culturais e educativas, tão importantes em territórios marcados por 
desigualdade de acesso a equipamentos culturais e de lazer. 

A manutenção das oficinas de inglês no Instituto El Elyon configura-se como uma ação estratégica para a 
continuidade e qualificação das atividades socioeducativas ofertadas no âmbito do Serviço de Convivência 
e Fortalecimento de Vínculos (SCFV), considerando que se trata de um projeto já em execução, com 
resultados positivos junto às crianças, adolescentes e jovens atendidos. 

As oficinas de inglês contribuem diretamente para a ampliação do repertório cultural e educacional dos 
participantes, fortalecendo competências de comunicação, leitura, interpretação, vocabulário e 
expressão, além de favorecer a autoconfiança e o interesse pela aprendizagem. Em territórios marcados 
por vulnerabilidade social, como o Grajaú, Vila São José e regiões próximas, o acesso a um segundo idioma 
representa também um fator de inclusão e redução de desigualdades, ao ampliar perspectivas 
acadêmicas e futuras oportunidades de inserção no mercado de trabalho. 

Além do aspecto educacional, as oficinas fortalecem dimensões fundamentais do SCFV, como convivência 
comunitária, participação e construção de vínculos, uma vez que são realizadas em grupo, com 
metodologias interativas e dinâmicas que estimulam cooperação, respeito e protagonismo juvenil. 

 

 



 

 

 

 

A presente emenda de custeio será utilizada para garantir a continuidade do pagamento das oficinas, 
assegurando sua oferta regular ao longo de 12 meses. O projeto contempla 7 turmas semanais, sendo 4 
turmas às segundas-feiras e 3 turmas às terças-feiras, com duração de 1h45 por encontro, atendendo em 
média 25 alunos por turma, totalizando aproximadamente 175 participantes envolvidos semanalmente, 
organizados por faixa etária e nível de aprendizagem. 

Dessa forma, o custeio das oficinas de inglês é essencial para manter a regularidade das atividades, evitar 
interrupções no acompanhamento pedagógico e garantir a continuidade do processo educativo, 
contribuindo para o desenvolvimento integral dos participantes e fortalecimento dos vínculos familiares 
e comunitários. 

Assim, o presente custeio não se caracteriza como gasto acessório, mas como investimento essencial à 
manutenção do serviço, em conformidade com as diretrizes da SMADS e com a Portaria STN nº 448/2002, 
garantindo continuidade, segurança, organização, qualidade pedagógica e melhor atendimento às 
crianças, adolescentes, jovens e famílias atendidas pelo Instituto El Elyon. 

 

4. AVALIAÇÃO: 

A execução dos recursos provenientes da emenda parlamentar permitirá aprimorar as condições de 
funcionamento do Instituto El Elyon, assegurando ambientes adequados, limpos e seguros para o 
desenvolvimento das atividades socioeducativas, culturais e esportivas realizadas com crianças, 
adolescentes e jovens em situação de vulnerabilidade social. Espera-se como resultado o fortalecimento 
da qualidade do atendimento, a melhoria dos equipamentos para garantia da qualidade pedagógica.  

A aplicação dos recursos será acompanhada por meio de controle administrativo/ pedagógico, relatórios 
de utilização, registros fotográficos e planilhas de consumo, garantindo transparência e boa gestão dos 
materiais adquiridos. A avaliação dos resultados será realizada trimestralmente pela equipe 
administrativa, considerando os indicadores de uso, conservação e impacto nos ambientes de 
atendimento. 

RECURSOS PLANO DE AÇÃO INDICADORES DE AVALIAÇÃO 

Serviço de 
monitoramento e 
vigilância 

Contratar empresa especializada para 
monitoramento e segurança contínua do 
prédio. 

• Contrato ativo durante os 12 meses• 
Registro de funcionamento do sistema• 
Redução/ausência de ocorrências 

Manutenção do site 
institucional 

Manter hospedagem, suporte técnico e 
atualizações do site. 

• Site ativo e atualizado• Publicações 
realizadas• Registros de acesso/uso 

Serviço de luthier 
(instrumentos 
musicais) 

Avaliar, reparar e manter instrumentos 
utilizados nas oficinas. 

• Instrumentos avaliados e reparados• 
Registros de manutenção• Continuidade 
das oficinas sem interrupção 

 

 

 



 

 

 

 

 

Locação de impressora 
Disponibilizar impressora 
multifuncional para apoio 
administrativo e pedagógico. 

• Impressões realizadas• Relatórios, listas e 
materiais produzidos• Equipamento 
funcional ao longo do ano 

Produção de vídeo 
institucional 

Registrar e editar vídeos dos projetos, 
eventos e atividades. 

• Número de vídeos produzidos• Uso em 
redes sociais e relatórios• Organização do 
acervo audiovisual 

Oficinas de inglês (PJ) 
Continuidade das oficinas semanais, 
organizadas por faixas etárias. 

• Oficinas executadas conforme 
cronograma• Listas de presença• 
Participação mínima de 70% 

Eventos – Dia das 
Crianças / Natal / 
Formatura 

Planejar, organizar e realizar eventos 
socioeducativos. 

• Eventos realizados• Nº de participantes• 
Registros fotográficos e relatórios 

Locação de ônibus para 
passeios 

Contratar fretamento para passeios 
socioeducativos. 

• 3 passeios realizados• Listas de presença• 
Relatórios das atividades 

Materiais gráficos 
(relatório, press kit, 
crachás etc.) 

Produzir materiais institucionais e de 
apoio logístico. 

• Relatório impresso• Materiais utilizados 
nos eventos e atividades• Press kits 
entregues 

Uniformes 
Distribuir uniformes aos atendidos 
para identificação e organização. 

• Quantidade distribuída• Uso durante 
atividades e eventos 

Comunicação digital — 
posts impulsionados 

Divulgar ações e campanhas 
institucionais. 

• Campanhas publicadas• 
Alcance/engajamento• Uso em mobilização 
e transparência 

A boa aplicação dos recursos será comprovada por meio de relatórios financeiros, notas fiscais, registros 
fotográficos e acompanhamento de campo, garantindo transparência, conformidade e efetividade na 
utilização da verba pública. 

 

5. ATIVIDADES  

O Instituto El Elyon desenvolve ações de formação cidadã, voltadas a crianças, adolescentes e jovens em 
situação de vulnerabilidade social residentes nos bairros do Grajaú, Vila São José e regiões próximas. As 
atividades acontecem no contraturno escolar, em um ambiente seguro, limpo e acolhedor, com o objetivo 
de fortalecer vínculos familiares e comunitários, prevenir situações de risco social e promover o 
desenvolvimento integral dos participantes. 

As ações são organizadas em trilhas e oficinas temáticas, com carga horária semanal variável conforme 
faixa etária e conteúdo abordado. Entre as principais atividades desenvolvidas destacam-se: 

• Oficinas de arte e cultura – dança, ballet, teatro e música, favorecendo expressão corporal, sensibilidade 
artística e convivência coletiva. 

 



 

 

 

 

•  Atividades esportivas – futsal, ginástica rítmica, judô e taekwondo, promovendo disciplina, trabalho em 
equipe, autocontrole e hábitos saudáveis. 
• Projetos de tecnologia – robótica, programação e informática básica, estimulando criatividade, 
raciocínio lógico e competências digitais. 
• Trilhas socioemocionais e de convivência – encontros sobre respeito, empatia, solidariedade, 
diversidade e cidadania. 
• Cursos profissionalizantes para adolescentes e jovens, em parceria com o SENAC. 

As atividades são conduzidas por educadores com formação técnica e/ou superior nas áreas de pedagogia, 
educação física, artes, tecnologia e áreas afins, acompanhados por coordenação técnica responsável pelo 
planejamento, monitoramento e avaliação. 

Os atendimentos ocorrem de segunda a sexta-feira, com carga horária média de 2 a 3 horas por turma, 
atendendo aproximadamente 1.000 usuários por mês. As metodologias priorizam aprendizagem 
significativa, participação ativa, ludicidade e fortalecimento da autoestima e da autonomia. 

A execução dessas ações está diretamente vinculada às condições institucionais de funcionamento. Por 
essa razão, a presente emenda de custeio destina-se ao financiamento de serviços e despesas 
operacionais indispensáveis, tais como monitoramento e vigilância, manutenção do site institucional, 
manutenção de instrumentos musicais, locação de impressora, registro audiovisual, oficinas 
especializadas (inglês), materiais gráficos, comunicação digital, eventos socioeducativos e apoio logístico. 

Esses recursos de custeio não representam ampliação de estrutura nem aquisição de bens permanentes. 
Ao contrário, asseguram a continuidade, a organização e a qualidade pedagógica das atividades já 
existentes. Um ambiente seguro, bem cuidado, organizado e adequadamente estruturado fortalece o 
processo educativo, favorece a convivência saudável e reforça o sentimento de pertencimento dos 
atendidos, impactando diretamente nos resultados alcançados junto às crianças, adolescentes, jovens e 
suas famílias. 

6. CRONOGRAMA DE PLANEJAMENTO E DESEMBOLSO:  
 

 Mês 
1 

Mês 
2 

Mês 
3 

Mês 
4 

Mês 
5 

Mês 
6 

Mês 
7 

Mês 
8 

Mês 
9 

Mês 
10 

Mês 
11 

Mês 
12 

Planejamento geral e contratos x            

Monitoramento e vigilância x x x x x x x x x x x x 

Manutenção do site institucional x x x x x x x x x x x x 

Oficinas de inglês (PJ) x x x x x x x x x x x x 

Locação de impressora x x x x x x x x x x x x 

Manutenção de instrumentos musicais 
(luthier) 

 x  x  
x 

 x    
 

Produção de vídeo institucional     x x x x x x   

Materiais gráficos institucionais  x           

Passeio socioeducativo 1 e 2      x       

Passeio socioeducativo 3         x    

Evento Dia das Crianças       x  x x   

Evento de Natal       x    x x 

Formatura e Espetáculo           x x 



 

 

 

 

Comunicação digital (posts 
impulsionados) 

 x  x  x  x  x   

Prestação de contas parcial e final            x 

 
 

7. ESTRUTURA DO SERVIÇO:  
 
RECURSOS HUMANOS DISPONÍVEIS PARA EXECUÇÃO DO PLANO DE TRABALHO DO 
SERVIÇO/PROGRAMA/PROJETO: 

CARGO FORMAÇÃO ESCOLARID
ADE 

QUA

NT 

ATRIBUIÇÃO CARGA 

HORÁRIA 

Coordenadora 
Pedagógica 

Pedagogia Ensino 
Superior 
Completo 

1 Coordenar os professores/ atendimento aos pais e 
alunos 

44 

Assistente 
Administrativo  

Ensino 
Médio 

Ensino 
Superior 
Completo 

2 Responsável pelo suporte às rotinas administrativas 
e financeiras, controle de documentos, elaboração 
de relatórios, apoio em processos de prestação de 
contas e atendimento ao público. 

44 

Social Mídia Marketing Ensino 
Superior 
Completo 

1 Cria e administra conteúdos para redes sociais, 
divulga ações e projetos do Instituto, produz 
materiais de comunicação e fortalece a visibilidade 
institucional. 

44 

Serviços Gerais Ensino 
médio 

Ensino 
Superior 
Completo 

1 Executa a limpeza, conservação e organização dos 
ambientes internos e externos, garantindo higiene e 
boas condições de uso dos espaços de atendimento. 

44 

Professor curso 
profissionalizante 

Administr
ação 

Pós 
graduação 

2 Planeja e ministra aulas teóricas e práticas dos 
cursos de capacitação, acompanha o desempenho 
dos alunos e orienta na construção de competências 
para o mercado de trabalho. 

40 

Professor Futsal Ed. Física Ensino 
Superior 
Completo 

1 Conduz treinos e atividades esportivas, trabalhando 
habilidades técnicas, disciplina e valores sociais, 
promovendo a inclusão e o desenvolvimento integral 
dos alunos. 

16 

Auxiliar professor 
Futsal 

Ed. Física 
cursando 

Ensino 
Superior 
Completo 

1 Apoia o professor nas aulas e treinos, auxiliando na 
organização dos grupos, materiais e no 
acompanhamento individual dos participantes. 

16 

Professor 
Taekwondo 

Ed. Física Ensino 
Superior 
Completo 

1 Realiza aulas práticas com foco em técnica, disciplina 
e valores do esporte, promovendo o 
desenvolvimento físico e emocional dos alunos. 

16 

Auxiliar professor 
Taekwondo 

Ed. Física 
cursando 

Ensino 
Superior 
Completo 

1 Auxilia o professor nas atividades, acompanhamento 
dos alunos e manutenção da segurança durante as 
práticas esportivas. 

16 

Professor Judô Ed. Física  Ensino 
Superior 
Completo 

1 Desenvolve aulas voltadas à prática esportiva e à 
formação de valores como respeito, autocontrole e 
perseverança, estimulando o desenvolvimento físico 
e social. 

16 



 

 

 

 

 

O Instituto El Elyon conta com 10 salas de aula, cada uma com capacidade média para 20 a 30 , conforme 
o tamanho e a disposição do espaço. Dispõe também de uma sala de informática com capacidade para 20 
beneficiários por turma, equipada para o desenvolvimento das oficinas tecnológicas, e um laboratório de 
robótica voltado à prática de inovação e aprendizado criativo. Além disso, possui um refeitório para 
atendimento diário dos beneficiários, uma sala de coordenação e uma recepção administrativa para 
atendimento às famílias, garantindo infraestrutura adequada e funcional para a execução das atividades 
do projeto. 

 

 

Auxiliar professor 
Judô 

Ensino 
médio – 
faixa preta 

Ensino 
Superior 
Completo 

1 Apoia o professor nas atividades práticas e 
organização das turmas, garantindo o bom 
andamento das aulas e a segurança dos alunos. 

16 

Professora de 
Ginástica Ritmica 

Ed. Física Ensino 
Superior 
Completo 

2 Coordena atividades que unem dança e expressão 
corporal, estimulando coordenação motora, ritmo, 
disciplina e autoestima das alunas. 

8 

Coordenadora de 
Esportes 

Pedagogia Ensino 
Superior 
Completo 

1 Supervisiona todas as atividades esportivas, 
acompanha o desempenho dos professores, 
organiza eventos e garante o cumprimento dos 
objetivos pedagógicos e sociais do programa. 

40 

Professor de 
Musicalização 

Musica Ensino 
Superior 
Completo 

1 Trabalha a percepção sonora e o interesse pela 
música através de jogos e práticas coletivas, 
introduzindo noções de ritmo, melodia e expressão. 

8 

Professor de Violão  Musica Ensino 
Superior 
Completo 

1 Ensina técnica instrumental e leitura musical, 
incentivando o aprendizado artístico e a convivência 
em grupo. 

24 

Professor Canto 
Coral 

Música Ensino 
Superior 
Completo 

1 Ensina técnica instrumental e leitura musical, 
incentivando o aprendizado artístico e a convivência 
em grupo. 

24 

Professora de ballet/ 
dança 

Dança Ensino 
Superior 
Completo 

1 Orienta aulas de dança clássica e contemporânea, 
desenvolvendo coordenação, postura, expressão 
artística e trabalho em grupo. 

24 

Professora de ballet/ 
dança 

Dança Ensino 
Superior 
Completo 

1 Orienta aulas de dança clássica e contemporânea, 
desenvolvendo coordenação, postura, expressão 
artística e trabalho em grupo. 

24 

Professor de Teatro Teatro Ensino 
Superior 
Completo 

1 Trabalha expressão corporal, improvisação e 
comunicação, fortalecendo autoestima e habilidades 
sociais dos alunos. 

24 

Professor Inglês Inglês Ensino 
Superior 
Completo 

1 Ministra aulas de língua inglesa voltadas à 
comunicação básica e ao vocabulário cotidiano, com 
metodologia interativa e prática. 

16 

Gerente  Psicologia Pós 
graduada 

1 Responsável pela gestão geral do Instituto, 
coordenação de equipe, monitoramento de metas, 
articulação com parceiros e supervisão das 
atividades administrativas e pedagógicas. 
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8. ORÇAMENTO: 

Para elaboração do presente Plano de Trabalho, foi realizado levantamento técnico-financeiro com o 

objetivo de identificar as necessidades de custeio essenciais ao funcionamento e à continuidade das ações 

do Instituto El Elyon, vinculadas ao Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos (SCFV), no 

território da SAS Capela do Socorro (Zona Sul de São Paulo). 

O levantamento considerou a demanda do ponto de vista orçamentário, com foco em despesas 
indispensáveis para garantir segurança institucional, manutenção de serviços operacionais, execução de 
oficinas socioeducativas, apoio a eventos e fortalecimento da comunicação institucional e prestação de 
contas. Foram utilizados como referência os custos praticados pela instituição em períodos anteriores, a 
frequência das atividades realizadas e a projeção de execução ao longo de 12 meses. 

As definições de prioridades foram baseadas em diagnóstico interno e na necessidade de assegurar 
condições adequadas para atendimento contínuo do público em situação de vulnerabilidade social 
residente nos bairros do Grajaú, Vila São José e regiões próximas, além de orientações e recomendações 
técnicas de organização do serviço e qualificação da oferta, conforme acompanhamento da SAS e da 
própria equipe de gestão do Instituto. 

Para a composição do orçamento, foi realizada pesquisa de preços junto ao mercado, por meio de 
solicitação de três cotações para cada item previsto, mantendo especificações técnicas equivalentes e 
quantitativos compatíveis com o planejamento anual. Em conformidade com o critério de economicidade, 
foi selecionado o menor orçamento entre os fornecedores consultados, respeitando padrões de qualidade 
e viabilidade de execução. 

Os itens previstos no custeio foram detalhados na Tabela 01, contemplando serviços como 
monitoramento e vigilância, manutenção do site institucional, oficinas especializadas, locação de 
impressora, manutenção de instrumentos musicais, produção de vídeo institucional, materiais gráficos 
institucionais, transporte para passeios socioeducativos, eventos de convivência e comunicação digital, 
bem como itens de apoio organizacional. O valor total do orçamento foi estruturado para corresponder 
integralmente ao valor da emenda parlamentar, garantindo coerência entre proposta, execução e 
capacidade financeira. 

 

Tabela 01: Relação entre proposta, iniciativa e valor estimado de recurso da emenda parlamentar: 

 

ITEM 
PRODUTO E 

ESPECIFICAÇÃO 
TÉCNICA 

QUANTI
DADE 

LOJA DE MENOR ORÇAMENTO E CNPJ 
VALOR 

UNITÁRIO 
(R$) 

VALOR 
TOTAL (R$) 

ITENS PARA SERVIÇO SERVIÇOS GRÁFICOS 

1 
Relatório de 
atividades 100 MB Grafica – CNPJ:  01.789.563/0001-73 R$63,73 R$    6.373,00 

2 
Lâminas TAG natal e 
dia das crianças 1500 MB Grafica – CNPJ:  01.789.563/0001-73 R$0,33 R$       495,00 

3 
Banner natal e dia 
das crianças 2 MB Grafica – CNPJ:  01.789.563/0001-73 R$ 100,00 R$       200,00 



 

 

 

 

 

 

    

 

 

4 
Crachá natal e dia 
das crianças 1200 MB Grafica – CNPJ:  01.789.563/0001-73 R$ 0,49 R$        588,00 

5 
Etiquetas adhesivas 
natal e dia das 
crianças 1200 MB Grafica – CNPJ:  01.789.563/0001-73 R$ 0,1425 R$       171,00 

6 
Etiqueta p/ sacola 
com nome natal 750 MB Grafica – CNPJ:  01.789.563/0001-73 R$ 0,426 R$       319,50 

7 Adesivo p/ presente 1200 MB Grafica – CNPJ:  01.789.563/0001-73 R$ 0,1425 R$       171,00 

QUANTIDADE TOTAL 6952 VALOR TOTAL R$    8.317,50 

ITEM 
PRODUTO E 

ESPECIFICAÇÃO 
TÉCNICA 

QUANTI
DADE 

LOJA DE MENOR ORÇAMENTO E CNPJ 
VALOR 

UNITÁRIO 
(R$) 

VALOR TOTAL 
(R$) 

ITENS PARA SERVIÇO DE CÓPIAS E REPRODUÇÃO DE DOCUMENTOS 

1 
Locação de 
impressora 1 Importinvest - 74.537.747/0001-10 R$ 250,00 R$     3.000,00 

      

QUANTIDADE TOTAL 1 VALOR TOTAL R$     3.000,00 

ITEM 
PRODUTO E 

ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA 
QUANTIDADE 

LOJA DE MENOR 

ORÇAMENTO E CNPJ 

VALOR 

UNITÁRIO (R$) 
VALOR TOTAL (R$) 

ITENS PARA FRETES E TRANSPORTES/ SERVIÇOS DE TERCEIROS 

1 
Locação transporte - 

passeio socioeducativo 3 

Locabus -17.659.748/0001-

01 R$1.600,00 R$       4.800,00 

2 Manutenção de instrumentos 

musicais (luthier) 12 meses 

Stillussom -

38.863.726/0001-20 R$ 2.250,00 R$     10.200,00 

3 
 

Serviço de Monitoramento 12 meses G4S - 04.562.412/0001-76 R$ 436,93 R$       5.243,16 

4 Oficinas de inglês 12 meses ISEC -22.567.937/0001-86 R$ 3.600,00 R$     43.200,00 

5 
Manutenção do site 12 meses E-Dealers 

13.950.345/0001-58 

R$ 390,00 R$        4.680,00 

6 
Sistema de chat bot 12 meses Chat Guru 

17.878.549/0001-86 

R$ 690,00 R$        8.280,00 

7 Locação impressora 
12 meses 

Importinvest -74.734/0001-
10 R$ 210,80 R$        2.529,60 

QUANTIDADE TOTAL  VALOR TOTAL R$      78.932,76 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ITEM 
PRODUTO E 

ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA 

QUANTI

DADE 

LOJA DE MENOR 

ORÇAMENTO E CNPJ 

VALOR 

UNITÁRIO (R$) 
VALOR TOTAL (R$) 

ITENS PARA FRETES E UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS 

1 Uniformes para os alunos 600 Mauro Cirone -04.859.883/0001-40 R$ 16,73 R$        10.038,00 

QUANTIDADE TOTAL 600 VALOR TOTAL R$        10.038,00 

ITEM 
PRODUTO E 

ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA 
QUANTIDADE 

LOJA DE MENOR 
ORÇAMENTO E CNPJ 

VALOR 
UNITÁRIO (R$) 

VALOR TOTAL (R$) 

ITENS PARA SERVIÇOS DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA  

1 
Produção de vídeo 
institucional  1 

Diego Rizzo 
41.646.129/0001-59 R$20.000,00 R$              20.000,00 

2 
Posts impulsionados  20 

Metta 
63.063.151/0001-09 R$ 100,00 R$                2.000,00 

QUANTIDADE TOTAL 21 VALOR TOTAL R$              22.000,00 

ITEM 
PRODUTO E 

ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA 
QUANTIDADE 

LOJA DE MENOR 

ORÇAMENTO E CNPJ 

VALOR 

UNITÁRIO (R$) 
VALOR TOTAL (R$) 

ITENS PARA SERVIÇOS DE AQUISIÇÃO DE SOFTWARE 

1 
Licença Adobe Premiere 1 

Adobe 

02.999.520/0001-85 R$720,00 R$                   720,00 

QUANTIDADE TOTAL 1 VALOR TOTAL R$                    720,00 



 

 

 

  

 

 

 

ITEM 

PRODUTO E ESPECIFICAÇÃO 

TÉCNICA 

QUANTIDA

DE 

LOJA DE MENOR ORÇAMENTO E 

CNPJ 

VALOR 

UNITÁRIO 

(R$) 

VALOR TOTAL 

(R$) 

ENS PARA SERVIÇOS DE FESTIVIDADES E HOMENAGENS 

1 Sorvetes Dia das crianças 620 Oggi 08.785.463/0003-80 R$ 1,50  R$      930,00  

2 Presente dia das crianças 600 Plasutil 56.450.877/0001-39 R$ 12,90  R$   7.740,00  

3 Doces para dia das crianças 695 Marsil 61.182.051/0001-76  R$ 1.900,00   R$   2.779,05  

4 
Kit Lanches voluntários dia 

das crianças 30 Via Sapore 10.533.764/0001-04 R$13,90 R$      417,00 

5 Buffet dia das crianças 
20 pessoas 

Osvaldo Bolos 73.131.526/0001-
84  R$   28,30      R$      566,00     

6 Saquinhos presente 600 Jandaia 61.192.522.0009-84  R$      150,00   R$      150,00  

7 Decoração Dia das crianças 
1 

Aki tem festa 30.911.906/0001-
29  R$      600,00   R$      600,00  

8 
Kit Lanches voluntários dia 

das crianças 30 Via Sapore 10.533.764/0001-04 R$13,90 R$       417,00 

9 Apresentação Dia das crianças 1 Cia Nissi 09529255/0001-10  R$ 4.500,00   R$   4.500,00  

10 Sorvetes Natal 620 Oggi 08.785.463/0003-80  R$    930,00   R$       930,00  

11 Buffet Natal 
30 pessoas 

Osvaldo Bolos 73.131.526/0001-

84 R$ 28,30  R$       849,00 

12 Decoração Dia das crianças 
1 

Aki tem festa 30.911.906/0001-

29 R$800,00  R$       800,00  

13 Apresentação Natal 
1 

Turma do Cristãozinho 

49.376.263/0001-99 R$4.500,00  R$   4.500,00  

14 Buffet voluntários Formatura 40 pessoas 73.131.526/0001-84  R$ 1.200,00   R$   1.200,00  

15 Canudos formatura 80 49.509.086/0001-71  R$      528,00   R$      528,00  

16 
Decoração formatura/ 
espetáculo 1 30.911.906/0001-29  R$      800,00   R$      800,00  

QUANTIDADE TOTAL  VALOR TOTAL R$ 27.706,05 



 

 

 

 

 

Observação:  ÌTEM 3 

Segue o detalhamento dos doces para as crianças, quantidade e o que será comprado: 

 

ÍTEM A SER COMPRADO QUANT VALOR UNITÁRIO VALOR TOTAL 

Pacote de pirulito amor 20 9,09 R$                   181,8 

Pacote bala mastigavel 15 6,79 R$                101,85 

Suco maguary 600 1,99 R$                    1194 

Fardo salgadinho (10 unid) 60 21,69 R$                1301,4 

QUANTIDADE TOTAL  695 VALOR TOTAL R$              2779,05 

 

Valor total – soma de todas as categorias 

 

O valor total do projeto ultrapassa o montante de R$150.000,00 previsto na Emenda Parlamentar. No 

entanto, a diferença necessária para a execução integral das atividades, ou seja R$714,31 será custeada 

pela própria Instituição, que se responsabilizará pela contrapartida financeira correspondente. Essa 

contribuição reforça o compromisso institucional com a viabilidade e a qualidade do projeto, assegurando 

sua plena implementação e o alcance dos resultados propostos. 

 

 

ITEM 
PRODUTO E ESPECIFICAÇÃO 

TÉCNICA 
QUANTIDADE 

LOJA DE MENOR 
ORÇAMENTO E CNPJ 

VALOR 
UNITÁRIO 

(R$) 

VALOR TOTAL 
(R$) 

 

1 Itens para serviços gráficos    R$         8.317,50 

2 
Itens para serviço de cópias e 
reprodução de documentos    R$           3.000,00 

3 
Itens para fretes e 
transportes/ serviços de 
terceiros    R$        78.932,76 

4 
Itens para fretes e uniformes, 
tecidos e aviamentos    R$        10.038,00 

5 
Itens para serviços de 
publicidade e propaganda    R$        22.000,00 

6 
Itens para serviços de 
aquisição de software    R$             720,00 

7 
Itens para serviços de 
festividades e homenagens    R$        27.706,05 

QUANTIDADE TOTAL  VALOR TOTAL R$      150.714,31  



 

 

 

 

 

Comprovantes de valores solicitados na emenda 

Transporte para passeio sociocultural 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Serviços de Luthier 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Serviço de Monitoramento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Oficina de inglês 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Manutenção do site 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LOCAÇÃO IMPRESSORA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Sistema Chat Bot 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Locação impressora 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Uniformes para os alunos 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Produção de vídeo institucional 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Posts impulsionados 

 

 

 

Licença Adobe Premiere 

 

 

 



 

 

 

 

 

Sorvetes Dia das crianças e Natal 

SORVETES ZEQUINHA 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Presente dia das crianças 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Doces dia das crianças 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Buffet  dia das crianças 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Canudos formatura 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Buffet Natal 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Buffet Formatura 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Decoração Dia das Crianças 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

Saquinhos presente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Decoração Natal 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Decoração Formatura 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Canudos de formatura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Apresentação Dia das crianças 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Apresentação de Natal 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Kit lanche Dia das crianças e Natal 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Serviços gráficos 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


