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PLANO DE TRABALHO PARA APLICAÇÃO DE RECURSO PÚBLICO 
PROVENIENTE DE INDICAÇÃO POR EMENDA PARLAMENTAR 

OPERACIONALIZADA PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA 
E DESENVOLVIMENTO SOCIAL DE SÃO PAULO (SMADS) EM PARCERIA 

COM ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL 

Observação: Os exemplos de preenchimento estão redigidos em itálico e na cor 
vermelha e devem ser considerados apenas como referência, devendo ser excluídos no 
momento do preenchimento pela unidade contemplada (OSC ou Equipamentos 
estatais). 

 

AQUISIÇÃO DE BENS PERMANENTES PARA QUALIFICAÇÃO 
PROFISSIONAL E INCLUSÃO PRODUTIVA NOS SERVIÇOS 
SOCIOASSISTENCIAIS DO CENTRO SOCIAL SANTO DIAS 

 
 
IDENTIFICAÇÃO ÓRGÃO GESTOR 
Órgão Gestor: Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social – SMADS da 
Prefeitura Municipal de São Paulo 
Titula da Pasta: Secretária Municipal Eliana Gomes   
Telefone: (11) 3291-9775 
E-mail: elianagomes@prefeitura.sp.gov.br  
 
IDENTIFICAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL (OSC) 
Organização da Sociedade Civil Parceira: CENTRO SOCIAL SANTO DIAS  
CNPJ: 58.409.871/0001-43 
Endereço: Avenida Otacilio Tomanik 1555 – Rio Pequeno – São Paulo SP – 05363-101 
Telefone: (11) 2778-3443 
E-mail: coordenacao@santodias-sp.org.br / coordenacao.santodias@gmail.com 
Nome do responsável legal: Orisvaldo da Silva Carvalho 
 
Serviço de destino: CENTRO DE CONVIVENCIA INTERGERACIONAL – CCINTER 
Número do Termo de Colaboração da Parceria: 262/SMADS/2021 
Supervisão de Assistência Social de Abrangência: Butantã 
Região: OESTE 
Distrito de instalação do serviço/programa/projeto: Rio Pequeno  
Endereço do serviço/programa/projeto contemplado: Avenida Corifeu de Azevedo Marques, 
3653 
Telefone do serviço/programa/projeto contemplado: (11) 3294-1190 
E-mail do serviço/programa/projeto contemplado: ccinter@santodias-sp.org.br 
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Nome do responsável técnico pelo serviço/programa/projeto: Valmir Valdeci da Silva 
Perfil do Público Alvo/Beneficiário: Usuários da política de assistência social em situação de 
vulnerabilidade e risco social, com idade a partir de 15 anos, incluindo adolescentes, jovens, 
adultos e idosos. Serão priorizados adolescentes vítimas de violência, beneficiários de programas 
de transferência de renda e benefícios eventuais, indivíduos e famílias em situação de 
vulnerabilidade socioeconômica, bem como gestantes acompanhadas pela rede 
socioassistencial. Também poderão ser contemplados usuários encaminhados pelos serviços 
parceiros do território, de acordo com a disponibilidade de vagas e os critérios técnicos do serviço.  
Quantidade Total de Pessoas/Famílias Atendidas/Beneficiadas pela Emenda: 130 (cento e 
oitenta) 
Valor Total do Recurso Indicado: R$ 250.000,00 (Duzentos e cinquenta mil reais.) 
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1. APRESENTAÇÃO:  

Apresente brevemente o histórico da organização e contextualize sua atuação em relação 
com a política pública de assistência social.  

O Centro Social Santo Dias, fundado em 07 de novembro de 1987, é uma 

organização da sociedade civil constituída a partir do compromisso comunitário com a 

promoção da dignidade humana, da justiça social e da garantia de direitos. Desde sua 

criação, atua no território do bairro do Rio Pequeno, na cidade de São Paulo, com foco no 

atendimento a pessoas e famílias em situação de vulnerabilidade social, desenvolvendo 

ações pautadas no acolhimento, na escuta qualificada e no fortalecimento de vínculos 

familiares e comunitários. 

Ao longo de sua trajetória, a instituição ampliou e qualificou suas atividades por 

meio de parcerias com o poder público, especialmente com a Secretaria Municipal de 

Assistência e Desenvolvimento Social (SMADS), consolidando-se como executora de 

serviços socioassistenciais no âmbito do Sistema Único de Assistência Social (SUAS), 

contribuindo para a proteção social básica e especial. 

Entre as ações desenvolvidas, destaca-se o Centro de Convivência Intergeracional 

(CCInter), que promove a integração entre diferentes gerações, fortalecendo vínculos 

comunitários e incentivando a troca de saberes e experiências. O Núcleo de Convivência 

de Idosos (NCI) atua na promoção do envelhecimento ativo, da autonomia e da 

participação social da pessoa idosa. Já o Serviço de Medidas Socioeducativas em Meio 

Aberto (MSE) acompanha adolescentes em cumprimento de medidas socioeducativas, 

com foco no fortalecimento de vínculos, construção de projetos de vida e reinserção social. 

A atuação do Centro Social Santo Dias está alinhada à Política Nacional de 

Assistência Social (PNAS) e às diretrizes do SUAS, priorizando ações de convivência, 

desenvolvimento de habilidades sociais, fortalecimento da autonomia e ampliação do 

acesso a direitos. As atividades propostas neste plano têm caráter socioeducativo, voltadas 
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ao desenvolvimento de capacidades pessoais, estímulo ao protagonismo e fortalecimento 

da convivência comunitária, sem caráter de formação profissional certificadora. 

Dessa forma, a organização reafirma seu compromisso com a inclusão social, o 

fortalecimento de vínculos e a promoção da autonomia dos usuários atendidos, 

contribuindo para a redução das vulnerabilidades sociais e para a construção de uma 

sociedade mais justa e solidária. 
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2. OBJETIVO: 
Apresente de maneira explícita e evidente qual(is) o(s) objetivo(s) para a aplicação de recurso 
público oriundo de emenda parlamentar. Possível organizar em tópicos ou listagem, por 
exemplo. Escrever em termos pragmáticos e concretos.  
Perguntas orientadores para auxílio da redação: O que será feito com o recurso? Será 
utilizado para qual finalidade? Qual questão/aspecto o recurso desta emenda consegue 
apoiar? Qual o horizonte após a utilização do recurso indicado?  
 

Objetivo Geral 

Promover o fortalecimento de vínculos, o desenvolvimento de habilidades pessoais e 

sociais e a ampliação da autonomia de usuários em situação de vulnerabilidade social atendidos 

pelo Centro Social Santo Dias, por meio da oferta de oficinas socioeducativas e atividades 

coletivas, contribuindo para a inclusão social no âmbito da política pública de assistência social. 

 

Objetivos Específicos 

• Desenvolver oficina socioeducativa de panificação, estimulando habilidades práticas, 
convivência e autonomia dos participantes. 

• Realizar oficina de corte e costura voltada ao desenvolvimento de habilidades manuais, 
criatividade e fortalecimento da autoestima. 

• Ofertar oficina de barbearia e cuidados pessoais, promovendo convivência, troca de saberes e 
desenvolvimento de habilidades básicas. 

• Promover atividades de inclusão digital com foco no uso básico de computadores, internet e 
acesso a serviços públicos digitais. 

• Desenvolver oficina de empreendedorismo digital – social media, abordando noções básicas 
de uso responsável das redes sociais e comunicação digital. 

• Realizar oficina de capacitação administrativa básica com foco em organização de informações 
e elaboração de registros simples. 

• Estimular a participação dos usuários em atividades coletivas que promovam convivência 
comunitária e fortalecimento de vínculos. 
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• Utilizar as oficinas como instrumento de desenvolvimento de habilidades sociais, autonomia e 
protagonismo dos participantes. 

• Contribuir para a redução das vulnerabilidades sociais por meio do acesso a atividades 
socioeducativas continuadas. 

• Favorecer o acesso dos usuários à rede socioassistencial e a outras políticas públicas, por meio 
do acompanhamento das atividades. 
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3. JUSTIFICATIVA: 

Apresentar justificativa sobre o porquê e a importância do recurso ser aplicado. Explique 

a aplicação dos recursos destinados pela emenda parlamentar, visando o uso de cada um dos 

materiais/equipamentos obtidos pela verba da emenda. Explicar qual a importância desses 

produtos e como eles serão utilizados.  

A presente proposta justifica-se pela necessidade de fortalecer as ações 

socioassistenciais desenvolvidas pelo Centro Social Santo Dias junto a usuários em 

situação de vulnerabilidade social, com idade a partir de 15 anos, incluindo adolescentes, 

jovens, adultos e idosos, bem como famílias acompanhadas pelos serviços 

socioassistenciais. As atividades propostas visam o desenvolvimento de habilidades 

sociais, fortalecimento da autonomia, convivência comunitária e ampliação do acesso a 

direitos, em consonância com as diretrizes da Política Nacional de Assistência Social 

(PNAS) e do Sistema Único de Assistência Social (SUAS). 

O território de atuação, localizado no distrito do Rio Pequeno, zona oeste do 

município de São Paulo, apresenta demandas relacionadas à vulnerabilidade social, 

fragilização de vínculos familiares e comunitários, acesso limitado a espaços de 

convivência e necessidade de ampliação de atividades socioeducativas que favoreçam o 

protagonismo dos usuários. Nesse contexto, a oferta de oficinas socioeducativas constitui 

estratégia relevante para promover a convivência, o desenvolvimento de habilidades e o 

fortalecimento da autonomia, sem caráter de formação profissional certificadora. 

A proposta prevê a realização de oficinas de panificação, corte e costura, barbearia 

e cuidados pessoais, inclusão digital, empreendedorismo digital – social media e 

capacitação administrativa básica. Essas atividades serão desenvolvidas com abordagem 

socioeducativa, priorizando a convivência em grupo, a troca de saberes, o 

desenvolvimento de habilidades pessoais e o fortalecimento da autoestima dos 

participantes. As oficinas não possuem caráter de qualificação profissional formal, sendo 
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utilizadas como instrumentos de fortalecimento de vínculos, promoção da autonomia e 

desenvolvimento de habilidades para a vida cotidiana. 

Os recursos destinados pela emenda parlamentar serão aplicados na aquisição de 

materiais pedagógicos, insumos para as atividades, manutenção e melhoria da 

infraestrutura existente, incluindo atualização dos computadores do laboratório de 

informática, além de materiais necessários para execução das oficinas e apoio às 

atividades socioeducativas. Esses itens são essenciais para garantir condições adequadas 

de atendimento, ampliar a participação dos usuários e qualificar as ações desenvolvidas. 

A manutenção e atualização dos equipamentos de informática possibilitarão 

ampliar o acesso dos usuários às atividades de inclusão digital e ao uso orientado de 

ferramentas tecnológicas, contribuindo para o acesso à informação e aos serviços públicos 

digitais. Os materiais pedagógicos e insumos das oficinas permitirão o desenvolvimento 

de atividades práticas que favoreçam o fortalecimento de vínculos e o protagonismo dos 

participantes, além de estimular a participação continuada nas ações do serviço. 

Com a execução do projeto, estima-se o atendimento direto de aproximadamente 

130 usuários, com previsão de adesão mínima de 75% às atividades e participação regular 

nas oficinas ofertadas. Espera-se ainda a ampliação da participação em atividades 

coletivas, o fortalecimento dos vínculos comunitários e a melhoria da autonomia dos 

usuários no cotidiano. No âmbito institucional, projeta-se a qualificação dos registros 

técnicos e do acompanhamento das ações, contribuindo para o aprimoramento contínuo 

dos serviços. 

Dessa forma, a aplicação do recurso público mostra-se pertinente e alinhada à 

política de assistência social, contribuindo para o fortalecimento da convivência, 

promoção da autonomia, desenvolvimento de habilidades sociais e redução das 

vulnerabilidades no território, sem sobreposição com ações típicas de outras políticas 

públicas.  

HASH TOTVS: BA-C5-E1-FF-41-C0-BA-4A-90-65-5F-8A-C6-42-4F-F5-65-C2-DE-42

http://www/


www.santodias-sp.org.br 

MATRIZ 

CNPJ 58.409.871/0001-43 

Av. Otacílio Tomanik, 1.555 - Vila Rio Pequeno – 05363-101 São Paulo/SP 

contato@santodias-sp.org.br (11)2778-3443 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. AVALIAÇÃO: 

Descreva os resultados que se espera da execução destes recursos e como esses resultados 

serão avaliados. Preenche a planilha a seguir com os detalhes sobre os tipos de recursos 

adquiridos, o plano de ação para utilizá-los e os indicadores para avaliar se a verba foi utilizada 

corretamente.   

 

A avaliação da execução dos recursos será realizada por meio do acompanhamento contínuo 

das atividades, utilizando indicadores objetivos, verificáveis e documentais, em conformidade 

com as orientações da Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social (SMADS). O 

monitoramento será efetuado por meio de listas de presença, registros fotográficos das 

atividades, relatórios técnicos, cronograma executado, controle de utilização dos materiais e 

documentos fiscais. 

Todas as oficinas socioeducativas realizadas no âmbito do projeto contarão 

obrigatoriamente com lista de presença dos participantes e registro fotográfico das atividades 

desenvolvidas, garantindo a comprovação material da execução das ações e facilitando a 

prestação de contas. 

As aquisições de materiais e insumos serão realizadas com base no princípio da 

economicidade, mediante pesquisa de preços e escolha do menor orçamento compatível com as 

especificações técnicas previstas no plano. Todas as compras serão comprovadas por meio de 

notas fiscais emitidas em nome da organização, acompanhadas dos respectivos documentos de 

cotação. 

A alimentação dos usuários será organizada por meio da elaboração de cardápio, 

considerando o período das atividades e o público atendido, com acompanhamento sistemático 

da oferta e registro das distribuições realizadas. 
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Recursos Plano de ação Indicadores Entregas 

Oficinas 
socioeducativas 

Execução semanal das 
atividades 

Listas de presença 
assinadas e registros 
fotográficos 

Oficinas documentadas 

Participação dos 
usuários 

Oferta contínua das 
atividades 

Quantidade de 
usuários participantes 
registrada 

Listas arquivadas 

Materiais pedagógicos Utilização nas oficinas Controle de uso dos 
materiais Relatórios internos 

Insumos das oficinas Apoio às atividades práticas Registro de consumo 
por atividade Controle de insumos 

Alimentação dos 
usuários 

Oferta de alimentação 
durante as atividades 

Cardápio elaborado; 
registro de 
distribuição; avaliação 
sistemática 

Planilhas e registros 

Material de limpeza Manutenção das atividades Notas fiscais e 
controle de utilização Documentos fiscais 

Material de escritório Apoio administrativo Relatórios emitidos Documentação 
arquivada 

Manutenção do 
laboratório 

Atualização dos 
equipamentos 

Relatório técnico de 
execução Relatório técnico 

Aquisição de materiais Compra conforme 
planejamento 

Pesquisa de preços 
com menor 
orçamento 

Cotações arquivadas 

Execução financeira Comprovação das despesas Notas fiscais 
apresentadas 

Documentação 
financeira 
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5. ATIVIDADES  

Informar as atividades desenvolvidas com os usuários e metodologia de aplicação, detalhando o 

que será feito, quais tipos de trabalhos serão fomentados, quais temas, com carga horária, quem 

ministrará, qual formação, quando for o caso.  

As atividades serão desenvolvidas por meio de oficinas socioeducativas e práticas, 

voltadas ao fortalecimento de vínculos, desenvolvimento de habilidades pessoais e sociais 

e ampliação da participação dos usuários em espaços coletivos. A metodologia adotada 

será participativa e vivencial, priorizando o aprendizado prático, a troca de saberes, o 

trabalho em grupo e o desenvolvimento da autonomia, em consonância com as diretrizes 

da Política Nacional de Assistência Social (PNAS) e do Sistema Único de Assistência 

Social (SUAS). 

A unidade já dispõe de equipe técnica e operacional responsável pela execução e 
acompanhamento das ações socioassistenciais, composta por: 01 Gerente de Serviço; 01 
Técnico Psicólogo; 01 Técnico Assistente Social; 06 Técnicos Especializados; 02 
Agentes Operacionais de Limpeza; 02 Agentes Operacionais para atividades na cozinha; 
01 Cozinheiro; e 01 Auxiliar Administrativo. Essa estrutura assegura a 
operacionalização das ações regulares do serviço e o acompanhamento técnico das 
atividades desenvolvidas. 

Com a aplicação dos recursos oriundos da emenda parlamentar, as atividades 
socioeducativas serão ampliadas, possibilitando o atendimento não apenas dos usuários 
já acompanhados pelos serviços da unidade, mas também da comunidade do território e 
de usuários encaminhados por serviços parceiros da rede socioassistencial. Essa 
ampliação visa fortalecer a articulação com a rede socioassistencial, ampliar o acesso às 
ações de convivência e potencializar o alcance das atividades. 

Considerando a ampliação das atividades decorrente da emenda parlamentar, será 

necessária a contratação específica de profissionais para acompanhamento e apoio 

administrativo do projeto. Assim, prevê-se a contratação de um profissional para função 

de gerenciamento das ações vinculadas à emenda parlamentar, responsável pelo 

acompanhamento da execução das oficinas, monitoramento do cronograma, articulação 

com a equipe técnica e organização dos registros necessários para prestação de contas. 

Também será contratado um estagiário para apoio administrativo, com atribuições 
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relacionadas à organização documental, controle de listas de presença, arquivamento de 

registros fotográficos e suporte às atividades administrativas vinculadas ao projeto. 

Essas contratações terão caráter complementar e temporário, vinculadas 

exclusivamente à execução das atividades da emenda parlamentar, não configurando 

ampliação do quadro permanente de recursos humanos do serviço. A equipe técnica 

existente permanecerá responsável pelo acompanhamento socioassistencial dos usuários, 

assegurando a integração das ações com o serviço já ofertado. 

As ações ocorrerão nos espaços da própria instituição, com utilização da infraestrutura 

existente e dos materiais adquiridos por meio da emenda parlamentar. As oficinas serão 

conduzidas por oficineiros a serem contratados na modalidade de prestação de serviços, 

com experiência nas áreas propostas, garantindo a adequada condução das atividades 

socioeducativas. 

As oficinas serão organizadas em grupos, respeitando as especificidades dos usuários, 

com idade a partir de 15 anos, contemplando adolescentes, jovens, adultos e idosos em 

situação de vulnerabilidade social. Todas as atividades terão caráter socioeducativo, 

priorizando a convivência comunitária, o desenvolvimento de habilidades e o 

fortalecimento da autonomia dos participantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oficina Tema Descrição resumida Datas e 
Horários Responsável 
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Oficina de Panificação 
Descomplicada 

Convivência e 
desenvolvimento 
de habilidades 

Atividades práticas de 
produção de pães e 
derivados, 
promovendo trabalho 
em grupo, 
organização, 
convivência e 
fortalecimento da 
autonomia dos 
participantes 

Sábados, das 
09h às 12h00 
(03h semanais) 

01 Oficineiro(a) a 
ser contratado 

Oficina de Corte e 
Costura 

Desenvolvimento 
de habilidades 
manuais 

Atividades práticas de 
costura básica, 
estimulando 
criatividade, 
coordenação motora, 
convivência e 
participação coletiva 

Quartas-feiras, 
das 09h às 
12h00 (03h 
semanais) 

01 Oficineiro(a) a 
ser contratado 

Oficina de Barbearia e 
Cuidados Pessoais 

Autocuidado e 
habilidades 
pessoais 

Atividades práticas 
voltadas ao cuidado 
pessoal, organização e 
convivência, 
promovendo 
desenvolvimento de 
habilidades sociais 

Sábados, das 
09h às 12h00 
(03h semanais) 

02 Oficineiros(as) 
a serem 
contratados 

Oficina de Inclusão 
Digital 

Alfabetização 
digital 

Atividades de uso 
básico do computador 
e ferramentas digitais, 
favorecendo acesso à 
informação e 
autonomia 

Sextas-feiras, 
das 19h00 às 
21h00 (02h 
semanais) 

01 Oficineiro(a) a 
ser contratado 

Oficina de 
Empreendedorismo 
Digital – Social Media 

Uso consciente 
das redes sociais 

Atividades práticas 
sobre utilização 
responsável das redes 
sociais e comunicação 
digital 

Terças-feiras, 
das 10h às 
13h00 (03h 
semanais) 

01 Oficineiro(a) a 
ser contratado 
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Capacitação 
Administrativa – 
Relatórios Técnicos 

Organização 
administrativa 

Atividades voltadas à 
organização de 
registros e 
documentos, 
estimulando 
habilidades 
administrativas 
básicas 

Segundas-
feiras, das 09h 
às 11h00 (02h 
semanais) 

01 Oficineiro(a) a 
ser contratado 
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6. CRONOGRAMA DE PLANEJAMENTO E DESEMBOLSO:  

Descreva as atividades e o cronograma a serem realizados com os recursos da emenda 
parlamentar até cumprir com os objetivos do recurso seguindo o modelo abaixo. O número de 
meses e o número de tabelas pode ser decidido pela organização conforme a necessidade.  

 

Cronograma: Estruturação do Projeto 

Atividade Mês 
1 

Mês 
2 

Mês 
3 

Mês 
4 

Mês 
5 

Mês 
6 

Mês 
7 

Mês 
8 

Mês 
9 

Mês 
10 

Mês 
11 

Mês 
12 

Recebimento 
da verba X                       

Compra de 
equipamentos 

e insumos 
X X                     

Contratação 
de 

profissionais 
(MEI/PJ) 

X X                     

Divulgação das 
atividades X X X                   

Instalação dos 
equipamentos   X X                   

Planejamento 
técnico e 

alinhamento 
da equipe 

    X X                 
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Cronograma: Execução das Oficinas e Atividades 

Atividade Mês 
1 

Mês 
2 

Mês 
3 

Mês 
4 

Mês 
5 

Mês 
6 

Mês 
7 

Mês 
8 

Mês 
9 

Mês 
10 

Mês 
11 

Mês 
12 

Recebimento da 
verba X                       

Compra de 
equipamentos e 
insumos 

X X                     

Instalação e 
acomodação dos 
equipamentos 

  X X                   

Preparação da 
equipe técnica   X X                   

Divulgação das 
atividades   X X X                 

Início da execução 
das oficinas       X X X X X X X X X 

Manutenção das 
instalações e 
equipamentos 

      X X X X X X X X X 

Acompanhamento 
técnico 
(supervisor/gerente) 

    X X X X X X X X X X 

Monitoramento e 
registros técnicos       X X X X X X X X X 

Avaliação parcial           X     X       

Avaliação final e 
sistematização                   X X X 
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Atividade Mês 
1 

Mês 
2 

Mês 
3 

Mês 
4 

Mês 
5 

Mês 
6 

Mês 
7 

Mês 
8 

Mês 
9 

Mês 
10 

Mês 
11 

Mês 
12 

Recebimento da 
verba X                       

Compra de 
equipamentos X X                     

Instalação e 
acomodação dos 
novos 
equipamentos 

  X X                   

Recrutamento de 
gerente e 
estagiário 

X X                     

Elaboração dos 
instrumentos de 
acompanhamento 
e avaliação 

  X X                   

Organização de 
fichas, controles 
de frequência e 
registros técnicos 

    X X                 

Reunião de 
alinhamento 
técnico com 
equipe e 
supervisor/gerente 

    X                   
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Início do 
acompanhamento 
sistemático das 
oficinas 

      X X X X X X X X X 

Monitoramento da 
participação e 
frequência dos 
usuários 

      X X X X X X X X X 

Produção de 
registros técnicos 
e relatórios de 
acompanhamento 

      X X X X X X X X X 

Reuniões 
periódicas de 
acompanhamento 
da execução 

      X   X   X   X   X 

Avaliação parcial 
das atividades e 
ajustes 
metodológicos 

          X     X       

Sistematização 
dos resultados 
alcançados 

                  X X X 

Avaliação final e 
elaboração de 
relatório 
conclusivo 

                    X X 
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7. ESTRUTURA DO SERVIÇO:  
 

Descrever a quantidade de salas, refeitórios, áreas externas, quadras, espaços comuns e 
individuais, bem como outros cômodos, do ponto de vista de infraestrutura do 
serviço/programa/projeto, necessários à realização do objeto pleiteado.  

 
 

O Centro Social Santo Dias dispõe de infraestrutura física adequada para o 

desenvolvimento das atividades propostas, contemplando espaços destinados ao 

atendimento individual e coletivo, áreas administrativas, ambientes para atividades 

formativas e estrutura de apoio, garantindo condições de acessibilidade, organização e 

funcionalidade para execução do projeto, conforme detalhado na tabela a seguir. 

 

Ambiente Quantidade Descrição 

Garagem 1 Espaço com cobertura em sombrite 

Salão de convivência (térreo) 1 Espaço para atividades coletivas 

Salão de convivência multiuso 1 Integrado ao refeitório, utilizado para 
atividades diversas 

Sala de ateliê 1 Espaço para atividades práticas e 
criativas 

Sala de informática 1 Equipado para atividades de inclusão 
digital 

Cozinha 1 Equipada, com área de pré-preparo e 
despensa 
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Sala técnica de atendimento 1 Destinada a atendimentos técnicos 
individualizados 

Sala de gerência/administração 1 Espaço para gestão e atividades 
administrativas 

Sala de espera 1 Espaço para acolhimento dos usuários 

Banheiro PCD 1 Adaptado para pessoas com deficiência 

Banheiros masculinos 2 Uso dos usuários 
Banheiros femininos 2 Uso dos usuários 

Banheiro de funcionários 1 Uso exclusivo da equipe 
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8. RECURSOS HUMANOS DISPONÍVEIS PARA EXECUÇÃO DO PLANO DE TRABALHO DO 

SERVIÇO/PROGRAMA/PROJETO: 

Inserir as informações, sobre o quadro de pessoal efetivo que compõem os recursos 
humanos para garantir a atuação do serviço/programa/projeto contemplado com indicação de 
emenda parlamentar, conforme tabela abaixo:  

 

CARGO FORMAÇÃO ESCOLARIDADE QUANTIDADE ATRIBUIÇÃO CARGA 
HORÁRIA 

PROFISSIONAIS QUE JÁ ATUAM NA UNIDADE - CLT 

Gerente I Pedagogia Superior completo 1 

Gerir a unidade e 
supervisionar as 
atividades do 
serviço 
socioassistencial 

40h 
semanais 

Técnico Psicologia Superior completo 1 

Atendimento 
técnico aos 
usuários, 
acompanhamento 
psicossocial e 
articulação com a 
rede 

40h 
semanais 

Técnico Assistente 
Social Superior completo 1 

Acompanhamento 
socioassistencial, 
orientação às 
famílias e 
articulação com a 
rede 

30h 
semanais 

Agente Operacional 
– Limpeza Alfabetizado Ensino 

fundamental/médio 2 

Realizar limpeza e 
organização dos 
espaços 
utilizados nas 
atividades 

40h 
semanais 

Agente Operacional 
– Cozinha Alfabetizado Ensino 

fundamental/médio 2 Apoiar no preparo 
e organização da 

40h 
semanais 
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alimentação dos 
usuários 

Técnico 
Especializado Ensino médio Ensino médio 

completo 6 

Apoio às 
atividades 
socioeducativas e 
acompanhamento 
dos usuários 

40h 
semanais 

Cozinheira Experiência 
na função 

Ensino 
fundamental/médio 1 

Preparar 
alimentação dos 
usuários 
conforme 
cardápio 

40h 
semanais 

Auxiliar 
Administrativo Ensino médio Ensino médio 

completo 1 

Apoio 
administrativo, 
organização 
documental e 
registros 

40h 
semanais 

      

PROFISSIONAIS A SEREM CONTRATADOS COM RECURSOS DA EMENDA PARLAMENTAR 

Gerente do Projeto Psicologia ou 
áreas afins 

Ensino Superior 
Completo 1 

Coordenar a 
execução geral do 
projeto e 
monitorar as 
atividades 

20 horas 
semanais 
– PJ 

Estagiário 
Administrativo 

Administração 
ou áreas 
correlatas 

Ensino Médio 
Completo 1 

Apoiar rotinas 
administrativas e 
registros do 
projeto 

30 horas 
semanais 

Oficineiro – 
Panificação 

Experiência 
na área 

Ensino 
Fundamental ou 
Médio 

1 

Conduzir 
atividades 
socioeducativas 
de panificação 

3 horas 
semanais- 
PJ/MEI 

Oficineiro – Corte e 
Costura 

Experiência 
na área 

Ensino 
Fundamental ou 
Médio 

1 

Desenvolver 
atividades 
manuais e 
convivência 

3 horas 
semanais 
PJ/MEI 
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Oficineiro – 
Barbearia e 
Cuidados Pessoais 

Experiência 
na área 

Ensino 
Fundamental ou 
Médio 

2 

Conduzir 
atividades 
socioeducativas 
de cuidados 
pessoais 

3 horas 
semanais 
(cada) – 
PJ/MEI 

Oficineiro – 
Inclusão Digital 

Experiência 
em 
informática 
básica 

Ensino Médio ou 
Superior 1 

Desenvolver 
atividades de 
inclusão digital 

2 horas 
semanais 
– PJ/MEI 

Oficineiro – 
Empreendedorismo 
Digital 

Experiência 
em mídias 
digitais 

Ensino Médio ou 
Superior 1 

Desenvolver 
atividades 
socioeducativas 
de redes sociais 

3 horas 
semanais 
– PJ/MEI 

Oficineiro – 
Capacitação 
Administrativa 

Experiência 
administrativa 

Ensino Médio ou 
Superior 1 

Orientar 
organização 
administrativa 
básica 

2 horas 
semanais 
– PJ/MEI 
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9. ORÇAMENTO:  

Apresente um resumo técnico sobre levantamento feito para identificar o valor dos recursos. 
Detalhar a demanda que será atendida do ponto de vista financeiro/orçamentário e se há algum 
estudo ou recomendação por parte da SAS ou da própria instituição, por exemplo.  

Deverá ser feita a cotação de preço do mesmo produto (especificações idênticas) e ser 
escolhido aquele cujo fornecedor oferece o menor preço. 

Este tópico deverá conter: 

1) O preenchimento da tabela a seguir com: enumeração dos itens; produtos descritos com 
marca e especificidades; quantidade a ser adquirida; valor unitário do produto; valor total, 
multiplicando o valor unitário pela quantidade; loja de menor orçamento dentre as 3. Os 
produtos devem ser discriminados conforme a justificativa. 

2) Fotos que comprovem a pesquisa de 3 valores para cada produto. O de menor valor deve ser 
o escolhido para formular o orçamento do plano de trabalho. 

3) O valor do orçamento deve ser igual ao da emenda parlamentar. Caso a somatória dos 
produtos não dê o exato valor da emenda, é possível adicionar uma linha no orçamento 
intitulada “custos variáveis”, na qual a diferença entre e emenda e o orçamento poderá ser 
atribuída. O valor desse custo variável não deve superar R$ 1.000,00. 

4) No caso do valor da emenda parlamentar ser distribuído entre diferentes unidades da OSC, 
deverão ser enviados um Plano de Trabalho por unidade. 

Quando se tratar de serviço: 

Tabela 01: Relação entre proposta, iniciativa e valor estimado de recurso da emenda 
parlamentar: 

ITEM PRODUTO E ESPECIFICAÇÃO LOJA DE MENOR 
ORÇAMENTO Qtd. 

VALOR 
UNITÁRIO 

(R$) 

VALOR TOTAL 
(R$) 

 
ITENS PARA COZINHA  

1 

Jogo De Panelas 
Tramontina Aço Inox 7 
Peças Fundo Triplo De 

Indução Linha Solar 

Maxi Casa 2 R$ 1.804,05 R$ 3.608,10  

2 
Jogo 12 Peças Utensílios 

Silicone Colher Espátula + 
Balde 

Ponto Frio 5 R$ 70,19 R$ 350,95  

3 
Forma Para Pao E Bolo 
26cm 1,4l Brasil Grafite 

Antiaderente 
Marcado Livre  25 R$ 59,90 R$ 1.497,50  

SUBTOTAL DOS ITENS  R$ 5.456,55  
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RECURSOS HUMANOS  

4 
Serviço Gerenciamento e 
Supervisão Tecnica do 

Serviço 

Molittiam Psicologia 
e Consultoria 
Empresarial  

12 R$ 3.100,00 R$ 37.200,00  

5 Estagiário administração    12 R$ 1.400,00 R$ 16.800,00  

6 Auxilio Transporte Sptrans  12 R$ 250,00 R$ 3.000,00  

7 Taxa administrativa da 
empresa intermediadora  CIEE 12 R$ 150,00 R$ 1.800,00  

8 Férias Remunerada    1 R$ 1.400,00 R$ 1.400,00  

9 Curso de Panificação 
Descomplicada (3h/semana) 

Conforme Portaria 
SMADS nº 39/2024, 

Anexo II 
108h R$ 95,06 R$ 10.266,48  

10 Oficina de Corte e Costura  
Conforme Portaria 

SMADS nº 39/2024, 
Anexo II 

108h R$ 95,06 R$ 10.266,48  

11 Oficina de Barbearia e 
Cabeleireiro (2h/semana) 

Conforme Portaria 
SMADS nº 39/2024, 

Anexo II 
72h R$ 95,06 6844,32  

12 Inclusão Digital (2h/semana) 
Conforme Portaria 

SMADS nº 39/2024, 
Anexo II 

72h R$ 95,06 6844,32  

13 Empreendedorismo Digital – 
Social Media (2h/semana) 

Conforme Portaria 
SMADS nº 39/2024, 

Anexo II 
72h R$ 95,06 6844,32  

14 
Capacitação Profissional – 

Relatórios Técnicos 
(2h/semana) 

Conforme Portaria 
SMADS nº 39/2024, 

Anexo II 
72h R$ 95,06 6844,32  

SUBTOTAL DOS ITENS R$ 108.110,24  

     

MATERIAIS PARA EXECUSSÃO DO SERVIÇO  

15 Material de limpeza 
HD SISTEMAS DE 

LIMPEZA E 
DESCARTAVEIS LT 

12 R$ 1.914,07 R$ 22.968,84  

16 Alimentação Usuários  Atacadão  9 R$ 3.405,67 R$ 30.651,03  

17 Material de Escritório  Kalunga 12 R$ 930,89 R$ 11.170,68  
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18 

Manutenção de 
computadores troca de HDs 
SSD 24Gb Formatação e Inst. 
Wind. 10 Pro e Office 2013 

com antivírus e atualizações 

Sm Informática 30 R$ 395,00 R$ 11.850,00  

19 Mão de Obra de Serviços 
Prestados para 30 PCs Sm Informática 30 R$ 180,00 R$ 5.400,00  

SUBTOTAL DOS ITENS R$ 82.040,55  

             

MATERIAIS PEDAGÓGICOS – EXECUÇÃO DAS OFICINAS   

20 Máquina De Cortar Cabelo 
Classic 220V - Wahl Magalu 5 R$ 339,00 R$ 1.695,00  

21 Kit 4 Avental Barbeiro 
Cabelereiro Profissional Couro Magalu 2 R$ 180,00 R$ 360,00  

22 
Capa De Seda Tipo Importada 
Sem Manga Com Botão Para 

Corte - 01 Unidade 
Valery cosmetico 5 R$ 32,09 R$ 160,45  

23 
Kit 3 Tesouras Profissionais 

Navalha Cabeleireiro Barbeiro 
Dourado 

Mercado Livre 5 R$ 118,79 R$ 593,95  

24 
Belliz Vertix Borrifador 

Plástico Tubo Preto Cod. 3024 
200ml 

Casas Bahia 5 R$ 19,05 R$ 95,25  

25 Espanador Vertix Profissional 
Black Magalu 5 R$ 21,49 R$ 107,45  

26 Gel Cola Fixador Hard Fix 
Incolor 500g - Kit C/ 3un Drogaraia 2 R$ 54,90 R$ 109,80  

27 Material para Curso de 
Panificação Descomplicada Tenda Atacado 9 R$ 1.996,10 R$ 17.964,90  

28 Material para Oficina de 
Costura  

 
Lojadetecidos.com.br 8 R$ 4.155,10 R$ 33.240,80  

SUBTOTAL DOS ITENS R$ 54.327,60  

             

29 Custos variáveis - 1 R$ 65,06 R$ 65,06  

  Valor total: R$ 250.000,00  
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