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Acessando o Sistema eCGU




Acessando o sistema e-CGU

O acesso ao eCGU é feito pelo
endereco eletroénico:
https://ecgu.cqgu.gov.br/

Escolha uma forma de login:

Para logar, é necessario clicar

e LOGIN UNICO GOV.ER,

utilizando os dados do gov.br.

LOGIN UNICO GOV.BR



https://ecgu.cgu.gov.br/

Primeiro acesso ao eCGU

Para o primeiro acesso, caso o usuario nao tenha cadastro no gov.br, devera clicar em
“Crie sua conta gov.br’, realizar o cadastro e habilitar a verificacdo em duas etapas.

Crie sua conta gov.br

se for seu primeiro acesso)
crie sua conta e siga os
passos apresentados

se ja tiver cadastro no gov.br,
informe o CPF e a senha

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

e

CPF

® Bancos Credenciados
B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem



Primeiro acesso: Atualizacao de dados cadastrais

Por padrao, o e-mail cadastrado no sistema € o mesmo que utilizado no gov.br.
Solicitamos o uso de endereco de e-mail e telefone institucional.

Atencao: Este passo nao altera o e-mail cadastrado no gov.br.

Para alterar cligue em “Meus Dados” e preencha os dados que se fizerem necessarios

e clique em “Salvar”.




Primeiro Acesso: Solicitar Lotacao

Filtros aplicados:

[E Minhas Unidades [E Unidades que Gerencio [E Unidades Gerenciadas por Contraparte

A" Minhas Unidades D

Q * ” D D Histérico das Unidades de Exercicio

Unidade de Exercicio do
4 D Nome Sigla Usudrio? Equipes Agdes

Nova Tarefa

Controladeria Geral do Municipio de S3o ) * Supervisores da Unidade de
27742 CGM/PMSP Py
Pesquisa de Anexos Paulo S

Pesquisa de Texto
- REMOVER TODAS AS UNIDADES | 4  SOLICITAR INCLUSAO EM UNIDADE

Planejamento ~

No primeiro acesso, o usuarios devera solicitar a lotagao no érgao.

Para isso, o usuario devera clicar em Minhas Unidades e depois em
Solicitar Inclusao em Unidade.




Primeiro Acesso: Solicitar Lotacao

Solicitar Inclusédo em Unidade

Informe as unidades

Comece a digitar para ver sugestdes

x FECHAR

Na guia aberta, o usuario devera pesquisar a unidade pelo nome ou sigla que deseja

solicitar lotacao.
A solicitacdo sera encaminhada aos gestores da unidade para autorizacdo.

Quando a solicitagcao de lotacao for aprovada, vocé sera notificado por e-mail, € passara
a ter acesso as tarefas da unidade.



Gestao da Unidade

(exclusivo apenas para Gestores de Unidades)




Gestao da Unidade

As pessoas com perfil de gestor da unidade podem avaliar os pedidos de lotacao.
Cada unidade podera ter um ou mais gestores, responsaveis por gerenciar os
usuarios lotados na respectiva unidade, incluindo a manutenc¢ao atualizada dos
acessos concedidos. A funcao de gestor foi atribuida pela CGM/AUDI ao RCI (titular e
suplente) de cada unidade ou conforme a conveniéncia da unidade, mediante
orientacao do Chefe de Gabinete.

A lotacao no sistema eCGU é realizada a partir da solicitacao do usuario. O Gestor
apenas autoriza ou exclui usuarios lotados na unidade;

Importante: somente devem ser autorizados pedidos de lotagao cujo cadastro do
usuario esteja atualizado, contendo obrigatoriamente o e-mail institucional.




Gestao da Unidade: Autorizacao de Lotacao

e'AUd Pras

©Oli Usudrio (UGT)

ac lado das
solicitacdes

do  O3/od pendentes,
o n ha a opgao

gerenciar a
solicitagao




Gestor de Unidade: Autorizacao de Lotacao

'e'AUd Pas

Oli Usudirio (UGT) n n
]
o

unidade principal € aquela a
qual a pessoa esta vinculada
funcionalmente

indica se a pessoa também sera
gestora da unidade

Confirmar Lotacio de Usuario em Unidade

Aprovar a solicitacdo de lotagdo do Usuario Usuario na Unidade Unidade Gestora

de Treinamento?

Definir a Unidade Unidade Gestora de Treinamenteo como Unidade Principal do Usudrio

Usudrio?

Definir o Usudrio Usudrio coma Gestor da Unidade Unidade Gestora de Treinamento?

®  NEGAR



Gestor de Unidade: Informacdes sobre a Unidade

Ol4 Erika Filtros aplicados:
[£ Minhas Unidades [£ Unidades que Gerencio [£ Unidades Gerenciadas por Contraparte
A Minhas Unidades "D Histérico das Unidades de Exercicio
QQ & im[]
Unidade de Exercicio do
flent D Nome Sigla Usudrio? Equipes Acbes

Nova Tarefa

Controladoria Geral do Municipio de Sio i RSB oS dallidadelge
27742 CGM/PMSP Auditoria
Pesquisa de Anexos Paulo [semtitulo]]
Pesquisa de Texto

&* REMOVER TODASASUNIDADES | 4  SOLICITAR INCLUSAO EM UNIDADE

Planejamento ~

Para acessar as informacgdes sobre a unidade e a relagao de usuarios que estao

lotados na Unidade, deve-se clicar em “Minhas Unidades” e depois em “Minhas
visualiza¢des” (olho no icone azul)




Gestor de Unidade: Atualizacao da Unidade

£ Dados da Unidade B usudrios A Notificacbes &3 Contrapartes

Dados da Unidade

1D Nome
27742 Controladoria Geral do Municipio de S3o Paulo *
Unidade Superior Grgiio
PMSP - Prefeitura do Municipio de S3o Paulo (céd.: 355030800000) x PMSP - Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo (c6d.: 255030800000} X Q_
Tipos Sigla da Unidade Sigla Completa
* CGM * CGM/PMSP
Cadigo Codigo SIORG Codigo UASG Codigo SIAFI Codigo SIAPE
355030800001 *
E-mail Telefone Localidade

controladoriageral@prefeitura.sp.gov.br (11)3113-8234 S&o Paulo/SP (Municipio) x Q

Atualize o E-mail institucional e telefone na aba Dados da Unidade




Gestor de Unidade: Exclusao de usuario

= Dados da Unidade H usuirios A Notificagies %3 Contrapartes

Unidade de Exercicio

Usudrios

Unidade de Exercicio do

(]

estor @ Usudrio? Equipes Agbes

#27 - Supervisores da Unidade de Auditoria @
100.000.000-37 - Controladoria x

Geral do Municipio de Sdo Paulo

Nome

Para excluir o usuario cligue no icone em vermelho e depois clique em salvar




Supervisor da Unidade Auditada

(Recomenda-se que seja o RCl e um suplente)




Supervisor da Unidade Auditada

O Supervisor da Unidade Auditada sdao as pessoas que possuem permissao de
enviar manifestacdes para a unidade de auditoria.

No sistema eCGU, cada Unidade Auditada podera contar com um ou mais
supervisores, 0s quais serdo responsaveis pelo envio de documentos 8 CGM/AUDI.
Todos os documentos encaminhados pela Unidade devem, obrigatoriamente, ser
validados pelo Chefe de Gabinete. A assinatura do Chefe de Gabinete podera ser
realizada diretamente no envio da manifestacao pelo sistema e-CGU, por meio do
SEl, ou por qualquer outro instrumento que permita a verificacao de sua
autenticidade.




Gestor de Unidade: Designar Supervisor da
Unidade Auditada

= Dados da Unidade B usuirios A Notificagbes i3 Contrapartes

Unidade de Exercicio

Usudrios

Unidade de Exercicio do

Nome Gestor @ Usuario? Equipes Agdes

#27 - Supervisores da Unidade de Auditoria @

100.000.000-37 - Controladoria
Geral do Municipio de S3o Paulo

O Gestor devera atribuir o perfil de “Supervisor da Unidade Auditada, clicar na lupa,
selecionando o item “Supervisor da Unidade” clicar em Confirmar e depois clicar em
Salvar.




Recomendacgdes de Auditoria

Recomendacdes sao agcdes que a unidade de auditoria indica a unidade
auditada para corrigir falhas ou aperfeicoar processos.

Elas sao fundamentais para que a auditoria interna atinja seu propodsito de
trazer ganhos para a gestao.




Recomendacodes de Auditoria

Perfil dos Usuarios

SUPERVISOR DA
UNIDADE
AUDITADA

SUPERVISOR DA UNIDADE
UNIDADE DE AUDITADA
AUDITORIA

UNIDADE DE
AUDITORIA

S50 as pessoas da

580 as pesscas da unidade
unidade auditada que

de auditoria gue possuem

possLem permissao de
erwviar manifestactes para
a unidade de auditoria.

permissdo pam inicaro
rroniteramento e erviar
posicionamentos a unidade
auditada.

GESTOR DE USUARIOS

Oz gestores de usudrios néo t&m papel no| processo de monitorame nto, mes 530 eles que B macesso ao cadastmo da unidade e definem
quem faz parte da equipe de supervisores.




Recomendacodes de Auditoria

Quando uma recomendacao de auditoria € encaminhada a unidade auditada, os
usuarios responsaveis pela funcao serao notificados e deverao acessar o sistema, a fim
de tomar providéncias acerca do recomendado.

No eCGU, as recomendacdes de auditorias sao chamadas de tarefas. O acesso as

tarefas é feito clicando-se no icone da gaveta “Minhas Tarefas”, localizado no menu
esquerdo da pagina.

Minhas Tarefas

2 Q W im []

Para visualizar todas as recomendacdes, exclua os filtros definido pelo sistema
“Tarefas modificadas nos Ultimos 30 dias” e “Tarefas nao concluidas e ndo
Canceladas”

O tratamento das recomendag¢des de auditoria, dentro do e-CGU, é feito por meio da
elaboracdo e envio de manifestacdes pela minuta de manifestacao.




Recomendac¢oes de Auditoria

As Interacdes sao
exibidas no canto
inferior direito da
tela Clique nas 3
bolinhas para
expandir as
opcoes.

®.
ars

Criar Minuta de
Manifestacio

Crie a minuta de
Manifestacao e
clique em Salvar
para concluir a
interacgao. As
informacdes
ficarao visiveis no
historico da tarefa.

Envie a Minuta de
Manifestacao para
aprovacao do
Supervisor da
Unidade.

v

Aprovar Minuta

Somente os
Supervisores da
unidade podem
aprovar , editar
ou cancelar e
enviar da
minuta.



Recomendacoes de Auditoria Minuta de
Manifestacao

Na tela, selecionar o Tipo de Manifestagdo, discorrer sobre as providéncias adotadas no
campo “Texto”, as evidéncias que comprovam o atendimento da recomendacao deverao
ser carregadas no campo “Anexo* juntamente com a anuéncia do chefe de gabinete.
Percorrido todos os passos, deve o usuario salvar a minuta de manifestacgao.

&, Criar Minuta de Manifestagdo

[
ars’

Criar Minuta de
Manifestacio

X CANCELAR [~ 101003

AAAAAA

* Nenhum arquivo adicionado
VO(S) ARQUIVO(S)
ipos de arquivos permitidos: Todos.




Recomendacodes de Auditoria

Aprovacao e envio da Manifestacao

Quando aprovada, o supervisor devera clicar no botao
de "Aprovar minuta" e automaticamente a Equipe de
Auditoria é notificada do envio da manifestacao.




Suporte ao emprego do e-AUD

O eCGU disponibiliza, manuais em pdf que estao disponiveis no topo das paginas
principais de cada etapa.

Para davidas e esclarecimentos, contactar CGM/AUDI:

PN

cam.audi.tec@prefeitura.sp.gov.br

T 1133347417



mailto:cgm.audi.tec@prefeitura.sp.gov.br

B Obrigada!
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