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Este manual tem como objetivo auxiliar na implementacdo do Botdo
“" P ~ . n . . ~ . .
Participacdo Social”, em conformidade com a legislacio vigente: Lei Federal

n°12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacao (LAl), Decreto Municipal n® 53.623/2012 e

a Portaria Conjunta Controladoria Geral do Municipio - CGM; Secretaria Especial de

Comunicacdo - SECOM; Secretaria de Governo Municipal - SGM n° 1 de 7 de junho de

2024. Para consultar as demais legislagdes referentes ao tema, acesse o “Anexo 1”.

Todas as paginas devem ser atualizadas mensalmente, mesmo que ndo haja
alteracdes no conteudo das secoes.

Publicar arquivos, dados e informacgoes referente ao ano atual e os tltimos 2
anos. Fica a critério do 6rgao manter os registros anteriores a 3 anos.

Arquivos disponiveis para download devem estar em Formato Aberto (pelo
menos uma versao em formato aberto e ndo proprietario).

Todas as legislagdes citadas devem estar vinculadas ao site do repositorio legal

respectivo, ex: https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/. Ndo disponibilizar as legislagdes

em arquivos (por exemplo, no formato pdf ou de portais externos).

Também é necessario seguir o modelo de publicagdo: [TEXTO PADRAO] e
[ORIENTACAO PARA PUBLICAGAO], pois as interfaces de relacionamentos com o
cidadao devem ser padronizadas.

Acesse as informacdes relacionas ao Indicador de Transparéncia Ativa no site da

Controladoria Geral do Municipio e no Portal da Transparéncia.

Para obter mais informagdes e acompanhar a gestao publica municipal, acesse:

Diario Oficial Participe Mais
Portal da Transparéncia GeoSampa
Portal de Dados Abertos Observa Sampa
Portal Obras Abertas



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53623-de-12-de-dezembro-de-2012
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-conjunta-controladoria-geral-do-municipio-cgm-secretaria-especial-de-comunicacao-secom-secretaria-de-governo-municipal-sgm-1-de-7-de-junho-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-conjunta-controladoria-geral-do-municipio-cgm-secretaria-especial-de-comunicacao-secom-secretaria-de-governo-municipal-sgm-1-de-7-de-junho-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-conjunta-controladoria-geral-do-municipio-cgm-secretaria-especial-de-comunicacao-secom-secretaria-de-governo-municipal-sgm-1-de-7-de-junho-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/
https://capital.sp.gov.br/web/controladoria_geral/w/coordenadoria_de_promocao_da_integridade/225249
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/indicador-de-transparencia-ativa-ita/
https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_controlador.php?acao=inicio
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/
http://dados.prefeitura.sp.gov.br/pt_PT/
https://obrasabertas.prefeitura.sp.gov.br/
https://participemais.prefeitura.sp.gov.br/
https://geosampa.prefeitura.sp.gov.br/PaginasPublicas/_SBC.aspx
https://observasampa.prefeitura.sp.gov.br/
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Todos os sites institucionais dos 6rgaos da Administragdao Publica Municipal
possuem o padrdo de publicacdo dos botdes “Acesso a Informagao”, “Participagao
Social” e “Quadro de Servigos”. Para sanar duvidas referente a criacdo ou alteracao

desses botdes, entre em contato pelo e-mail: atualizar@prefeitura.sp.gov.br.

O orgdo/entidade deverd entrar em contato com a Secretaria Municipal da

Pessoa com Deficiéncia (SMPED) pelo e-mail:acessibilidadedigital @prefeitura.sp.gov.br,

para o atendimento dos requisitos de acessibilidade a serem disponibilizados nos sites

institucionais, contemplados nas legislacdes: Lei Federal n°10.098/2000, art. 17 “O

Poder Publico promoverd a eliminacdo de barreiras na comunicacdo e estabelecerd
mecanismos e alternativas técnicas que tornem acessiveis os sistemas de comunica¢ao
e sinalizacdo as pessoas portadoras de deficiéncia sensorial e com dificuldade de
comunicac¢do, para garantir-lhes o direito de acesso a informagdo, a comunicac¢do, ao
trabalho, a educagdo, ao transporte, a cultura, ao esporte e ao lazer.”; no Decreto

Legislativo n°186/2008, art. 9°, § 2°,“f) Promover outras formas apropriadas de

assisténcia e apoio a pessoas com deficiéncia, a fim de assegurar a essas pessoas o

acesso a informagdes”; na Lei Federal n°12.527/2011, art. 8°, §3°, que dispde: “VIII

adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteldo para pessoas

com deficiéncia.”; e no Decreto Municipal n°53.623/2012, art.11: “IX garantir a

acessibilidade de conteludo para pessoas com deficiéncia”

Para mais informacgdes, acesse a pagina da Secretaria Municipal da Pessoa com

Deficiéncia.

&

-
PREFEITURA DE
SAO PAULO

COMISSAC PERMANENTE DE ACESSIBILIDADE P E S S O A c 0 M
SELO DE FE==SEMGINTE DIGITAL DEFICIENCIA


mailto:atualizar@prefeitura.sp.gov.br
mailto:acessibilidadedigital@prefeitura.sp.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l10098.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/congresso/dlg/dlg-186-2008.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/congresso/dlg/dlg-186-2008.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53623-de-12-de-dezembro-de-2012
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/
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A Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais (LGPD) — Lei Federal n° 13.709/2018

“dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa
natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger
os direitos fundamentais de liberdade e privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural”. Suas normas gerais “devem ser observadas pela
Unido, pelos Estados, pelo Distrito Federal e pelos Municipios”.

A Prefeitura do Municipio de S3o Paulo editou o Decreto Municipal n°

59.767/2020, que disciplina a aplicacdo da LGPD no ambito municipal. Conforme
estipula o Decreto, o Controlador Geral do Municipio é o Encarregado pelo Tratamento
de Dados Pessoais da Prefeitura, ou seja, é a pessoa indicada pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal para servir como canal de comunicacdo entre a Prefeitura do
Municipio de Sdo Paulo, os titulares dos dados pessoais e a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD).

Conheca mais sobre a aplicagdao da LGPD na Prefeitura do Municipio de S3o Paulo

na pagina Protecdo de Dados Pessoais e Privacidade.

e Acesse a Revista “Rob6 e a Turma da LGPD”, que objetiva conscientizar a

populagdo e os agentes publicos sobre os conceitos fundamentais da protec¢do
de dados pessoais e da seguranca da informacao;

e Acesse o Manual “Guia Orientativo sobre a Privacidade e a Protecdo de Dados

Pessoais para a Administracdo Publica do Municipio de Sdo Paulo”, que dispde

sobre os conceitos fundamentais da protecdo de dados pessoais e da seguranca
da informacao;

e Acesse o Manual “Guia Orientativo sobre a Instrucio Normativa CGM/SP n?

01/2022 para a Administracdo Publica do Municipio de Sdo Paulo”, que dispGe

sobre a estruturacao do Programa de Governanga em Privacidade e em Prote¢ao
de Dados Pessoais dos 6rgaos e das entidades.
Em <caso de duvidas, entre em contato através do e-mail:

privacidade@prefeitura.sp.gov.br



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-59767-de-15-de-setembro-de-2020
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-59767-de-15-de-setembro-de-2020
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/a_cgm/index.php?p=332358
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/controladoria_geral/arquivos/CGM/Revista_Robo_TurmaLGPD_ControleDadosPessoais_publicacao_30_01_2024.pdf
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/controladoria_geral/GuiaOrientativosobreaPrivacidadeeaProtecaodeDadosPessoaisparaaAdministracaoPublicadoMunicipiodeSaoPaulo_publicacao_26_01_2023.pdf
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/controladoria_geral/GuiaOrientativosobreaPrivacidadeeaProtecaodeDadosPessoaisparaaAdministracaoPublicadoMunicipiodeSaoPaulo_publicacao_26_01_2023.pdf
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/controladoria_geral/GuiaOrientativosobreaInstrucaoNormativaCGM-SPnº01-2022paraaAdministracaoPublicadoMunicipiodeSaoPaulo_publicacao_26_01_2023.pdf
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/controladoria_geral/GuiaOrientativosobreaInstrucaoNormativaCGM-SPnº01-2022paraaAdministracaoPublicadoMunicipiodeSaoPaulo_publicacao_26_01_2023.pdf
mailto:privacidade@prefeitura.sp.gov.br

Dados abertos sdao dados que podem ser livremente usados, trabalhados e
compartilhados por qualquer pessoa, em qualquer lugar e para qualquer propdsito,
além de serem arquivos editaveis e em formato ndo proprietdrio - ou seja, podem ser
utilizados por softwares livres e gratuitos.

No meio digital, encontramos dados nos seguintes formatos:

Formato Aberto: permite a manipulacdo de dados. Exemplo: planilha .csv ou

Xlsx;

e Formato Fechado: ndo editavel. Exemplo: PDF;

e Formato proprietario: extensdo de arquivo que é propriedade de alguma
empresa. Exemplo: xIsx ou docx (Microsoft);

e Formato ndo proprietario: ndo depende de programa especifico para sua

execucdo. Exemplo: csv ou odt. (software livre).

Exemplo de utilizacdo de formatos fechados e abertos:

Tipo de arquivo Formato fechado Formato aberto
Documentos .doc / .docx .odt (OpenDocument)
Texto ndo formatado - txt
Paginas na internet - .html /. xhtml
Imagens .jpeg .png / .svg
Audio .mp3 flac
Planilhas Xls /.xIsx .csv / .ods (OpenDocument)
Videos .mp4 xvid / .mkv
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Na pagina principal, devem ser publicadas apenas as informacdes e os dados
relativos ao ano atual.

As informacdes e os dados dos anos anteriores devem ser alocados em um
repositdrio. O link de acesso a esse repositério deve ser disponivel na pdagina principal,
de forma a facilitar a consulta.

Exemplos de organizagdo:
1. Repositério Unico

Todas as informacOes e os dados dos anos anteriores ficam em uma mesma

pagina de repositério:

Acesse informacOes sobre atas publicadas anteriormente pelo [nome do

orgdo/entidade].

2. Repositodrio variado
As informagdes e os dados dos anos anteriores ficam em paginas diferentes de
repositério, separadas por ano:

Nome do conjunto de dados/informacdes — Ano

Exemplo:

Atas (ano xxx1)

Atas (ano xxx2)




==. TRANSPARENCIA

EEE | ATIVA

Botao de Participa¢ao Social — Localizagao e Layout Padrao

O Botdo “Participagao Social” devera estar localizado na pdgina inicial do site:

Controladoria Geral do Municipio

Inicio > Secretarias > Controladoria Geral

Acesso a Informacao Em atendimento & Lei Eleitoral 9.504/1997, este canal de comunicagao
CIDADE DE divulgara de 6 de julho até o fim das eleicées municipais
- deste ano informacgdes sobre servicos essenciais e de utilidade
SAO PAULO publica. A Prefeitura de S&o Paulo reforca o compromisso com a

Quadro de Servigos transparéncia necessaria durante o periodo eleitoral.

A Controladoria Geral do
Municipio (CGM)

Quem é Quem

OCASSED

Comité de Monitoramento e
iacdo da Politica itucis
de Enfrentamento ao

TEM OUVIDORIA

Promocao da Integridade

Ouvidoria Geral

Assédio Sexual

Corregedoria Geral

Auditoria Geral OUVIDORIA GERAL DO MUN'C[PIO COMBATE ‘A
—— CO RRU PCAO
Comissao Municipal de

Acesso a Informacgao (CMAI)

[TEXTO PADRAO]
Conhega os espacos existentes e as atividades desenvolvidas pelo [nome do 6rgao] para
fomentar a participagdo social na construgao das politicas publicas.

Acesse também a Plataforma de Participacdo Social da cidade de Sdo Paulo, onde é

possivel encontrar processos participativos que ocorrem de forma online, como

consultas publicas e o orgamento cidadao.

[ORIENTACAO PARA PUBLICAGAO]
Em seguida, disponibilizar as 06 se¢Ges obrigatdrias e os textos, na seguinte
ordem:
e Conselhos e Orgidos Colegiados
Relagdo de Conselhos e Orgdos Colegiados geridos pelo 6rgdo.
e Conferéncias
Conferéncias agendadas e realizadas pelo drgao.

e Audiéncias Publicas


https://participemais.prefeitura.sp.gov.br/
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Audiéncias Publicas agendadas e realizadas pelo 6rgao.
e Consultas Publicas

Consultas Publicas agendadas e realizadas pelo 6rgao.
e Eventos Sociais e Promog¢ao da Cidadania

Divulgacdo de Eventos abertos ao publico.
e Fundos

Relacdo de Fundos Publicos geridos pelo érgao.

OBSERVACAO:
Apds as secOes obrigatérias apresentadas, outras secOes poderdo ser

adicionadas, contanto que nao tratem de temas ja abordados nas se¢des obrigatdrias.

Participacao Social

Conhega os espagos existentes e as atividades desenvolvidas pela Controladoria Geral do Municipio (CGM) para
fomentar o diadlogo com a populagéo e a participagéo social na construcéo das politicas publicas.

Acesse também a Plataforma de Participagéo Social da cidade de Sao Paulo “Participe Mais” onde é possivel
encontrar processos participativos que ocorrem de forma online, como consultas plblicas e o orgamento
cidadao.

Conselhos e Orgaos colegiados Conferéncias Audiéncias Pablicas
Relagao de Conselhos e Orgdos Conferéncias agendadas e Audiéncias Pablicas agendadas e
Colegiados geridos pelo érgao realizadas pelo érgao realizadas pelo érgao
Consultas Pablicas Eventos e Promogéo da Fundos
Consultas Pablicas agendadas e Cidadania Relagao de Fundos Plblicos geridos
realizadas pelo 6rgao Divulgagao de Eventos abertos ao pelo orgao

pablico

Link: https://webserver-prefeiturasp-

prd.lfr.cloud/web/controladoria geral/participacao social/

Fonte:
e LeiFederal n®°12.527/2011;
e Decreto Municipal n® 53.623/2012, arts. 5° e 10;
e Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n° 1/2024, arts. 3° e 15.

10


https://webserver-prefeiturasp-prd.lfr.cloud/web/controladoria_geral/participacao_social/
https://webserver-prefeiturasp-prd.lfr.cloud/web/controladoria_geral/participacao_social/

[TEXTO PADRAO]
Os conselhos sdo ferramentas de participagao social no processo de elaboragao

das politicas publicas. A Constituicio Federal, art. 29, determina a cooperacdo das

associacOes representativas no planejamento municipal, demonstrando o papel
fundamental a ser exercido pelos conselhos.

Os conselhos podem ser populares ou institucionais. Conselhos populares sdo
aqueles que ndo necessitam obrigatoriamente de regulamentacdo do poder publico e
gue atuam diretamente junto a comunidade, se organizando autonomamente. Os
conselhos institucionais possuem legislacdo propria e especificidades ligadas a propria
esfera de atuacdo, distinguindo entre si quanto a composicao, a atuacao, as atribuicdes,
as regras e as normatizacdes.

Em termos de caracteristicas comuns, os conselhos podem ser classificados em:
consultivo, deliberativo ou participativo. O conselho consultivo tem carater opinativo,
ou seja, é ouvido pelos governantes, mas estes podem ou ndo agir de acordo com as
indicagdes do conselho. O conselho deliberativo age em conjunto com o governo e
demanda uma ampla e diversificada participacao, tanto da sociedade civil quanto de
membros do poder publico, visto que decide diretamente sobre a formulagdo e
implantac¢do das agdes do poder publico. Ja o conselho participativo, além de monitorar
as acles e gastos publicos, também sugere acdes e politicas publicas, exercendo e
fomentando o controle social de forma ampla e participativa.

Os conselhos municipais sdo compostos por representantes da Prefeitura
Municipal de Sao Paulo e da sociedade civil.

Os orgaos colegiados sdo entes decisérios compostos por membros oriundos de
diversos setores, o que possibilita que o processo decisério seja mais qualificado em
razao das diferentes experiéncias trazidas por cada um desses membros. Estes drgdos
podem ter varias denominagdes: conselhos, comités, juntas, camaras, colégios,

comissdes, equipes, grupos de trabalho, entre outros.

11
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Na plataforma Participe Mais, é possivel consultar diversas informacdes sobre os
Conselhos Municipais, como a agenda das reunies, as consultas/audiéncias, as
votacdes, as eleicdes dos conselhos, o contato das unidades que os gerenciam, além do
repositdrio de documentos.

Acesse também a pdgina Conselhos do Portal da Transparéncia do Municipio de

S3o Paulo.

1.1 Lista dos Conselhos

[ORIENTACAO PARA PUBLICACAO]

Inserir lista com links para as paginas dos conselhos/érgaos colegiados

Caso o 6rgdo NAO possua conselho ou 6rgdo colegiado com representantes da

sociedade civil, publicar a seguinte frase:
“N3o ha conselho/érgdo colegiado instituido pelo [nome do 6rgdo/entidade].”
OBSERVAGAO:
Os Conselhos que ja estiverem cadastrados na Plataforma Participe + deverao

incluir o link e a data de criagdao da pagina do conselho na plataforma.

Exemplo:

Conselho Municipal de Politicas para Mulheres (CMPM) - A partir de 12/07/2024, as

informacgdes sobre o conselho estardo disponiveis na plataforma do Participe +

Em caso de duvidas, entre em contato através do e-mail:

participemais@prefeitura.sp.gov.br

12


https://participemais.prefeitura.sp.gov.br/
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/conselho/
https://participemais.prefeitura.sp.gov.br/
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Link:

https://webserver-prefeiturasp-

prd.lfr.cloud/web/controladoria_geral/w/participacao _social/163430

Fonte:
e LeiFederal n®12.527/2011, arts. 7°V, Vl e art. 8°§ 1° |;
e Decreto Municipal n° 53.623/2012, arts. 5° lll, V, VIl e 10 § 3° I;

e Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n° 1/2024, arts. 3°, 15 e 16.

13


https://webserver-prefeiturasp-prd.lfr.cloud/web/controladoria_geral/w/participacao_social/163430
https://webserver-prefeiturasp-prd.lfr.cloud/web/controladoria_geral/w/participacao_social/163430

ORIENTAGAO PARA PUBLICAGAO SOBRE CONSELHO/ORGAO COLEGIADO

Para cada conselho/érgdo colegiado na que possua membros da sociedade

civil em sua composicao, disponibilizar as seguintes informacdes:

1. Apresentagao
Nome do conselho e sigla. Texto resumido sobre o objetivo do conselho,

atribuicGes e legislacdo relacionada as suas atividades

OBSERVACAO:

Ao fazer referéncia a uma norma juridica, utilize o Catdlogo de Legislacdo

Municipal. Ndo disponibilizar arquivos (exemplo: PDF).

2. Contato
Disponibilizar e-mail e/ou telefone do Conselho ou do departamento/setor

dentro do drgdo/entidade que atua com o conselho.

3. Periodo de Mandato e Lista de Membros

4. Reunides e Atas
Publicar o calenddrio das reunides do ano vigente
Acrescentar as atas, de acordo com as realizagdes das reunides
e Data da reunido:
e Horario:
e Local:

e Ata:[link ou arquivo]

OBSERVACAO:
Em caso de impossibilidade para publicacdo da ata, informar o motivo da

auséncia da reunido/ata no més de referéncia.

14
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Outras Informagodes

Publicar demais informacgdes sobre o conselho

Repositorio
As informacOes dos anos anteriores devem ser disponibilizadas em pdégina

especifica e incluir link na pagina principal do conselho/érgdo colegiado

Exemplo:

Acesse informacdes sobre atas publicadas anteriormente

ou

Atas (ano xxx1)

Atas (ano xxx2)
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[TEXTO PADRAO]

As conferéncias sdo espacos de participacao, deliberacdo e debates coletivos na
construcdo da representacdo social e do didlogo em torno da definicdo de uma
determinada politica publica.

As conferéncias municipais acontecem entre a Prefeitura Municipal de Sao
Paulo (PMSP) e a sociedade civil organizada para discussao e decisdo deliberativa acerca
das diretrizes gerais de uma determinada politica publica, podendo assumir carater
consultivo ou deliberativo.

Podem ser convocadas por lei, decreto, portaria ou ainda por resolu¢cdo do

respectivo Conselho.

[ORIENTACAO PARA PUBLICACAO]

2.1. CONFERENCIA AGENDADA
e Tema da Conferéncia
e Local (endereco ou link da plataforma)
e Data e hordrio
e Contatos para informacao (telefone, e-mail, site, etc.)
e Indicagdao de documentos e materiais pertinentes

e Participagdao remota (incluir link)
Caso o 6rgdo NAO possua conferéncia municipal agendada, publicar a seguinte

frase:

“Nao ha Conferéncia Municipal agendada.”
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2.2. CONFERENCIA REALIZADA

e Tema da conferéncia
e Local de realizacdo
e Data de realizacdo

e Resultado/Relatério final (opcional)

Caso o 6rgdo NAO possua conferéncia municipal realizada, publicar a seguinte

frase:

“Nao ha Conferéncia Municipal realizada.”

Link:
https://capital.sp.gov.br/web/controladoria geral/w/participacao social/conferenci

as/161016

Fonte:

e Lei Complementar n°101/2000, art. 48,§ 1°, |;

e Lei Complementar n®° 131/2009, art. 1°, I;

e LeiFederal n®12.527/2011, arts. 7°, V; 8° e 9°, II;

e Decreto Municipal n® 53.623/2012, arts. 5°, Ve 10 § 3°, Il;

e LeiFederal n® 12.965/2014, arts. 24, 1 e 25, V;

e Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n° 1/2024, arts. 3°, 15 e 17.
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[TEXTO PADRAO]

As audiéncias publicas sdo instrumentos de participa¢ao social na tomada de
decisdes administrativas, destinadas a promocdo de debates para a obtencdo de
manifestacdes dos cidaddos em questdes de relevancia para a sociedade.

E um espaco onde os Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio podem expor um
tema ou debater com a populacdo sobre a formulacdo de uma politica publica.

Esse modelo possui carater hibrido e consultivo, ndo sendo determinante.
Tratam de um tema pré-definido e sdo realizadas em um momento especifico do ciclo

de politicas publicas.

[ORIENTACAO PARA PUBLICACAO]

3.1. AUDIENCIA PUBLICA AGENDADA
e Tema da audiéncia
e Local (endereco ou link da plataforma)
e Data e hordrio
e Contatos para informacao (telefone, e-mail, site, etc.)
e Indicagdo de documentos e materiais pertinentes

e Participagdo remota (incluir link)

Caso o 6rgdo NAO possua audiéncia publica agendada, publicar a seguinte frase:

“Nao ha Audiéncia Publica agendada.”
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3.2. AUDIENCIA PUBLICA REALIZADA

Link:

Tema da audiéncia
Local de realizacao
Data de realizacao

Resultado/Relatério final (opcional)

Caso o 6rgdo NAO possua audiéncia publica realizada, publicar a seguinte frase:

“N3o ha Audiéncia Publica realizada.”

https://capital.sp.gov.br/web/controladoria geral/w/participacao social/audiencia

s _publicas/161026

Fonte:

Lei Complementar n° 101/2000, art. 48, § 1°, I;

Lei Complementar n® 131/2009, art. 1°, |;

Lei Federal n® 12.527/2011, arts. 7°, V; 8° e 9°, Il;

Decreto Municipal n® 53.623/2012, arts. 5°, Ve 10 § 3°, II;

Lei Federal n°® 12.965/2014, arts. 24, | e 25, V;

Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n° 1/2024, arts. 3°, 15 e 17.
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https://capital.sp.gov.br/web/controladoria_geral/w/participacao_social/audiencias_publicas/161026
https://capital.sp.gov.br/web/controladoria_geral/w/participacao_social/audiencias_publicas/161026

[TEXTO PADRAO]

A consulta publica é um mecanismo pelo qual a Administracdo Publica submete
um projeto de lei, de decreto, ou mesmo um pacote de medidas, a manifestacdo de
gualquer pessoa, para obtencdo de opinido dos cidaddos e entidades organizadas.

Vale dizer que se trata de um espaco de participacdo social e aberto, realizado
com um prazo definido e de forma ocasional. Tem como objetivo receber contribuicdes
da populacdo sobre determinado assunto, de forma a incentivar a participa¢do cidada
na tomada de decisGes relativas a formulacdo e definicdo de politicas publicas.

Na pagina Consultas Publicas da plataforma Participe Mais, é possivel

acompanhar as consultas abertas e acessar as informacdes das consultas encerradas.

[ORIENTACAO PARA PUBLICACAO]

4.1. CONSULTA PUBLICA AGENDADA
e Tema da consulta
e Local (link da plataforma)
e Data e hordrio
e Contatos para informacao (telefone, e-mail, site, etc.)

e Indicagdao de documentos e materiais pertinentes

Caso o 6rgdo NAO possua consulta publica agendada, publicar a seguinte frase:

“Nao ha consulta publica agendada.”
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1 TRANSPARENCIA
HEE | ATIVA

4.2. CONSULTA PUBLICA REALIZADA

e Tema da consulta;
e Local de realizacao;
e Data de realizacdo;

e Resultados/Relatdrio final (opcional).

Caso o 6rgdo NAO possua consulta publica realizada, publicar a seguinte frase:

“N3ao ha consulta publica realizada.”

Link:

https://capital.sp.gov.br/web/controladoria geral/w/participacao social/consultas

publicas/161027

Fonte:
e Lei Complementar n® 101/2000, art. 48, § 1°, |;
e Lei Complementar n®° 131/2009, art. 1°, I;
e LeiFederal n®12.527/2011, arts. 7°, V; 8° e 9°, II;
e Decreto Municipal n® 53.623/2012, arts. 5°, Ve 10 § 3°, Il;
e LeiFederal n® 12.965/2014, arts. 24, 1 e 25, V;
e Decreto Municipal n® 62.100/2022, arts. 23, 24 e 26;
e Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n° 1/2024, arts. 3°, 15 e 17.
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[TEXTO PADRAO]

A promogao de cidadania, enquanto finalidade da Prefeitura Municipal de Sao
Paulo, consiste em a¢des promovidas pelo drgdo/entidade para incentivar a expansio
do conhecimento, a participacdo dos cidaddos e a conscientizacdo da sociedade civil
guanto as ferramentas disponiveis para usufruto.

Além das instancias e instrumentos formais, os érgaos e entidades da Prefeitura
Municipal de Sdo Paulo podem promover outros formatos de encontros e eventos
sociais, abertos ao publico, que tornem possivel a colaboracdo e troca de experiéncias

entre a sociedade civil e a Prefeitura.

[ORIENTACOES PARA PUBLICACAO]

5.1. EVENTO AGENDADO
e Tema do Evento
e Local (endereco ou link da plataforma)
e Data e hordrio
e Contatos para informacao (telefone, e-mail, site, etc.)
e Indicagdo de documentos e materiais pertinentes

e Participagdo remota (incluir link)

Caso o 6rgdo NAO possua evento agendado, publicar a seguinte frase:

“N3ao ha evento agendado.”
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5.2. EVENTO REALIZADO

Link:

Nome do evento;
Local de realizagao;
Data de realizacdo;

Resultados/Relatério final (opcional).

Caso o 6rgdo NAO possua evento realizado, publicar a seguinte frase:

“N3o ha evento realizado.”

https://capital.sp.gov.br/web/controladoria geral/w/participacao social/dialogos s

ociais/161028

Fonte:

Lei Complementar n° 101/2000, art. 48, § 1°, I;

Lei Complementar n® 131/2009, art. 1°, |;

Lei Federal n® 12.527/2011, arts. 7°, V; 8° e 9°, II;

Decreto Municipal n® 53.623/2012, arts. 5°, Ve 10 § 3, II;

Lei Federal n°® 12.965/2014, arts. 24, | e 25, V;

Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n° 1/2024, arts. 3°, 15 e 17.
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[TEXTO PADRAO]

Os fundos municipais especiais, previstos na Lei Federal n°4.320/1964,

concentram determinados recursos para atividades ou projetos municipais especificos
e servem como instrumentos de descentralizacdo de gestdao e promocao da autonomia
financeira para implementacao de politicas publicas.

Para a realizacdo desses projetos, a Prefeitura de S3o Paulo (PMSP) pode
associar, mediante autorizacdo legal, receitas a esses fundos, pois é necessaria a
garantia de fluxo permanente e continuo de recursos financeiros.

O acompanhamento e controle do uso dos recursos que compdem os fundos
municipais pela sociedade civil é fundamental e é, de modo geral, realizado por meio
da participacao dos cidaddaos em conselhos especificos e através do acompanhamento
das informacgdes disponibilizadas sobre os fundos no site institucional dos drgaos
responsaveis por eles.

Acesse aqui a pagina de Fundos do Portal de Transparéncia do Municipio de Sdo
Paulo.

Em caso de duvidas, faga um solicitacao de pedido de acesso a informagdo por

meio do Sistema de Informacao ao Cidad3o - SIC.

[ORIENTACAO PARA PUBLICAGAO]

6.1. Fundos Publicos

Inserir lista com links para as pdginas dos Fundos Publicos

Caso o 6rgdo NAO possua Fundo Publico, publicar a seguinte frase:

“Nao ha Fundo instituido pelo [nome do 6rgdao/entidade].”
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/fundo/
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/sistema-eletronico-de-informacao-ao-cidadao-e-sic/

ORIENTACAO PARA PUBLICACAO DA PAGINA DO FUNDO PUBLICO

Para cada Fundo Publico que possua membros da sociedade civil em sua

composicao, criar uma pagina para disponibilizar as seguintes informacdes:

1 Apresentagao
Nome do fundo e sigla. Texto resumido sobre o objetivo do fundo, atribuicdes e

legislagao relacionada as suas atividades.

OBSERVACAO:

Ao fazer referéncia a uma norma juridica, utilize o Catdlogo de Legislacdo

Municipal. Ndo disponibilizar arquivos (exemplo: PDF).

2 Composi¢ao do Conselho Gestor do Fundo
2.1. Periodo de Mandato
2.2. Lista de Membros

Caso o fundo NAO possua conselho gestor, publicar a seguinte frase apés o

texto padrao:

“Nao ha Conselho Gestor instituido para o [nome do fundo]”

3. Contato
Disponibilizar e-mail e/ou telefone do Conselho Gestor ou do

departamento/setor que é responsavel pela gestdo do Fundo.

4. Reunides e Atas
Publicar o calendario das reunides do ano vigente e as respectivas atas.
e Data da reunido - Titulo

e Hordrio
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e Local
e Ata [link ou arquivo]

Vide “Anexo 2 — Calendarios das Reunioes dos Conselhos”

Caso o fundo NAO possua conselho gestor, publicar a seguinte frase apds o

texto padrao:

“N3o ha Conselho Gestor instituido para o [nome do fundo]”

OBSERVACAO:
Em caso de impossibilidade para publicacdo da ata, informar o motivo da

auséncia da reunido/ata no més de referéncia.

5. Contratos e Convénios
Disponibilizar a lista dos contratos e convénios resultantes da utilizacdo do

fundo publico referente ao ano vigente, com as seguintes informacgdes:

[ANO]

1. Numero do processo no Sistema Eletrénico de Informag¢des — SEI
Nome e numero de identificagdo do contrato/convénio e integra
Nome da contratada e CNPJ/CPF
Modalidade
Objeto
Data da assinatura
Data de publicagao

Vigéncia (data de inicio e término)

© N o a &~ w0 =D

Valor

Caso o 6rgdo NAO possua nenhum registro de contratos/convénios, publicar a

seguinte frase apds o texto padrao:
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“N3o ha Contrato/Convénio celebrado pelo [nome do fundo] no ano vigente”

OBSERVACAO:

Em caso de Termos Aditivos e Congéneres, publicar, no respectivo ano do

aditamento.

6. Balango Financeiro

Disponibilizar o Balango Financeiro mensal resultante da utilizagdo do fundo publico,

com as seguintes informacdes:

Receitas;

Despesas;

Resultado financeiro do exercicio;

Saldos provenientes do exercicio anterior;

Saldos de disponibilidades que ficardo para o exercicio subsequente.

Caso o 6rgdo NAO possua nenhum registro de Balanco financeiro, publicar a

seguinte frase:

“Nao ha Balango Financeiro resultante da utilizagdo do [nome do fundo] no ano

Link:

vigente”

https://capital.sp.gov.br/web/controladoria geral/w/participacao social/fundos/18

2528
Fonte:

Lei Federal n° 4.320/1964;

Lei Federal n°® 12.527/2011, art. 8%, § 15,11, lll, IV e V;

Decreto Municipal n® 53.623/2012, arts. 5°, Ve VI; 10§ 1°, I, 1L, IIl, IV e V;
Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n° 1/2024, arts. 3°, 15 e 18.
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Pagina/Secao Base Legal Itens Avaliados

Botdo Participagao

Social

1. Conselhos e

Orgaos Colegiados

Pagina Conselho/

Org3o Colegiado

2. Conferéncias

Lei Federal n° 12.527/2011;
Decreto Municipal n°
53.623/2012, arts. 5° e 10;
Portaria Conjunta
CGM/SECOM/SGM n° 1/2024,
arts. 3° e 15.

Lei Federal n° 12.527/2011,
arts. 7°Veart.818§1°1V;
Decreto Municipal n°
53.623/2012, arts. 5° e 10;

Lei Municipal n° 17.901/2023,
art.79;

Portaria Conjunta
CGM/SECOM/SGM n° 1/2024,
arts. 3°, 15 e 16.

Lei Federal n° 12.527/2011,
arts. 7°Veart.818§1°1V;
Decreto Municipal n°
53.623/2012, arts. 5° e 10;

Lei Municipal n® 17.901/2023,
art.79;

Portaria Conjunta
CGM/SECOM/SGM n° 1/2024,
arts. 3°, 15 e 16.

Lei Complementar n° 101/2000,
art. 48,8 1°, |;

Lei Complementar n° 131/2009,
art. 1°,;

Lei Federal n° 12.527/2011,

[

0o O o O 0O

o O 0O o

Disponibilizar o botao na
pagina inicial do site

institucional.

Data da pagina atualizada
Texto Padrao

Lista de Conselhos/Orgdos
Colegiados

- Vide pagina 11

Data de atualizacdo da pagina
Apresentagao

Contato

Composig¢ao

Calendario e Atas

- Vide paginas 14 e 15

Data da pagina atualizada
Texto Padrao
Conferéncias Agendadas
Conferéncias Realizadas

- Vide pagina 16
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3. Audiéncias

Publicas

4. Consultas

Publicas

arts. 7°,V; 8° e 9°, II;

Decreto Municipal n°
53.623/2012, arts. 5°, Ve 10 §
3°, 11;

Lei Federal n° 12.965/2014,
arts. 24,1e 25, V,

Lei Municipal n® 17.901/2023,
art.79;

Portaria Conjunta
CGM/SECOM/SGM n° 1/2024,
arts. 3°,15e 17.

Lei Complementar n° 101/2000,
art. 48,8 1°, |;

Lei Complementar n° 131/2009,
art. 1°,1;

Lei Federal n® 12.527/2011,
arts. 7°,V; 8° e 97, II;

Decreto Municipal n°
53.623/2012, arts. 5°,Ve 10 §
32, 11;

Lei Federal n° 12.965/2014,
arts. 24,1 e 25, V;

Lei Municipal n® 17.901/2023,
art.79;

Portaria Conjunta
CGM/SECOM/SGM n° 1/2024,
arts. 3°,15e 17.

Lei Complementar n° 101/2000,
art. 48,8 1°, |;

Lei Complementar n® 131/2009,
art. 1°,;

Lei Federal n° 12.527/2011,

0o O O o

Data da pagina atualizada
Texto Padrao

Audiéncias Publicas Agendadas
Audiéncias Publicas Realizadas

- Vide pagina 18

Data da pagina atualizada
Texto Padrao

Consultas Publicas Agendadas
Consultas Publicas Realizadas

- Vide pagina 20
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5. Eventos e
Promocgdo da

Cidadania

6. Fundo Publico

arts. 7°,V; 8° e 9°, II;

Decreto Municipal n°
53.623/2012, arts. 5°,Ve 10 §
3°, 11;

Lei Federal n° 12.965/2014,
arts. 24,1e 25, V,

Decreto Municipal n°
62.100/2022, arts. 23,24 e 26;
Lei Municipal n® 17.901/2023,
art.7;

Portaria Conjunta
CGM/SECOM/SGM n° 1/2024,
arts. 3°,15e 17.

Lei Complementar n° 101/2000,
art. 48,8 1°, |;

Lei Complementar n° 131/2009,
art. 1°,1;

Lei Federal n° 12.527/2011,
arts. 7°,V; 8° e 9°, II;

Decreto Municipal n°
53.623/2012, arts. 5°, Ve 10 §
3%, 11;

Lei Federal n° 12.965/2014,
arts. 24, 1e 25, V,

Portaria Conjunta
CGM/SECOM/SGM n° 1/2024,
arts. 3°,15e 17.

Lei Federal n° 4.320/1964;

Lei Federal n° 12.527/2011, art.
8°,81°ILILIVeV;

Decreto Municipal n°

53.623/2012, arts. 5°, V e VI; 10,

0o o o o

Data da pagina atualizada
Texto Padrao

Eventos Agendados
Eventos Realizados

- Vide pagina 22

Data de atualizacdo da pagina
Texto Padrao
Lista dos Fundos Publicos

- Vide pagina 24
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Pagina Fundo

Publico

L1elV;

Lei Municipal n° 17.901/2023,

art.79;

Portaria Conjunta

CGM/SECOM/SGM n° 1/2024,

arts. 3°, 15 e 18.

Lei Federal n° 4.320/1964; [J Data da pagina atualizada
Lei Federal n° 12.527/2011, art. [] Apresentagdo

8%, 8 1°ILILIVeV; [1 Composi¢do do Conselho
Decreto Municipal n° Gestor

53.623/2012, arts. 5°, Ve VI; 10, [1 Contato

I, lelV; [J Reunides e Atas

Lei Municipal n® 17.901/2023, [1 Contratos e Convénios
art.79; [ Balango Financeiro
Portaria Conjunta - Vide paginas 25 a 27

CGM/SECOM/SGM n° 1/2024,
arts. 3°, 15 e 18.
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MODELO 1

Calendarios de reunides (ano)

Janeiro

21/01 - 012 Reunido Ordinaria
Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badaro, 293
Ata (link/arquivo)

Fevereiro
N3o houve Reunido

Margo

21/03 — 022 Reunido Ordinaria
Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badard, 293
Ata (link/arquivo)

Abril

17/04 — Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badard, 293
Ata (link/arquivo)

Maio

23/05 — Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badard, 293
Ata (link/arquivo)

Junho

18/06 — Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badardg, 293
Ata (link/arquivo)
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Julho

18/07 — Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badaro, 293
Ata (link/arquivo)

Agosto

22/08 — Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badaro, 293
Ata (link/arquivo)

Setembro

19/09 - Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badard, 293
Ata (link/arquivo)

Outubro

17/10 - Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badard, 293
Ata (link/arquivo)

Novembro

19/11 - Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badard, 293
Ata (link/arquivo)

Dezembro

18/12 - Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badardg, 293
Ata (link/arquivo)

Repositério

Acesse informacOes sobre atas publicadas anteriormente




TRANSPARENCIA

ATIVA
MODELO 2
Calendarios de reunides 2025
Data Titulo Horario | Local Ata
17/01 12 Reunido Ordinaria | 19h00 | Rua Libero Badard, 293 | Link
Fevereiro | - - - Ndo houve Reunido
21/03 22 Reunido Ordinaria | 19h00 | Rua Libero Badaro, 293 | Link
17/04 19h00 | Rua Libero Badaro, 293
23/05 19h00 | Rua Libero Badaré, 293
18/06 19h00 | Rua Libero Badaré, 293
18/07 19h00 | Rua Libero Badaré, 293
22/08 19h00 | Rua Libero Badard, 293
19/09 19h00 | Rua Libero Badaro, 293
17/10 19h00 | Rua Libero Badaro, 293
19/11 19h00 | Rua Libero Badaro, 293
18/12 19h00 | Rua Libero Badaro, 293

Repositorio

Acesse informacoOes sobre atas publicadas anteriormente
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