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Este manual tem como objetivo auxiliar na implementacdo do Botdo
“Participagao Social”, em conformidade com a legisla¢do vigente.
A base normativa que fundamenta este manual é composta pela Lei Federal

n°12.527/2011 - Lei de Acesso a Informagdo (LAl), pelo Decreto Municipal n°

53.623/2012 e pela Portaria Conjunta Controladoria Geral do Municipio - CGM;

Secretaria Especial de Comunicacao - SECOM:; Secretaria de Governo Municipal - SGM

n°1 de 7 de junho de 2024.

Para consultar as demais legislacdes referentes ao tema, acesse o “Anexo 1”.

Todas as paginas devem ser atualizadas mensalmente, mesmo que nao haja
alterac¢Oes no conteudo das secdes.

Devem ser publicados arquivos, dados e informacgdes referentes ao ano vigente
e aos dois anos anteriores. A manutencdo de registros anteriores a trés anos fica a
critério do 6rgdo ou entidade.

Arquivos disponiveis para download devem estar em formato aberto, sendo
obrigatdéria ao menos uma versdao em formato aberto e nao proprietario.

Todas as legislagdes citadas devem estar vinculadas ao site do repositorio legal

oficial, por exemplo: https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/.

Ndo devem ser disponibilizadas cépias das legislacdes em arquivos (por exemplo,
em PDF) ou links para portais externos e nao oficiais.

Também é necessdrio seguir o modelo de publicacdo indicado por [TEXTO
PADRAO] e [ORIENTACAO PARA PUBLICACAO], uma vez que as interfaces de
relacionamento com o cidad3ao devem ser padronizadas.

As informacGes relacionas ao Indicador de Transparéncia Ativa podem ser

consultadas no site da Controladoria Geral do Municipio e no Portal da Transparéncia.
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Todos os sites institucionais dos érgaos da Administragao Publica Municipal
seguem o padrdo de publicacdo dos botées “Acesso a Informagao”, “Participagao
Social” e “Quadro de Servicos”.

Em caso de duvidas relacionadas a criagdo ou alteragdo desses botdes, o érgao

ou entidade deverd entrar em contato pelo e-mail: atualizar@prefeitura.sp.gov.br.

Para atendimento aos requisitos de acessibilidade nos sites institucionais, o
orgao ou entidade deverd entrar em contato com a Secretaria Municipal da Pessoa com

Deficiéncia (SMPED) pelo e-mail:acessibilidadedigital@prefeitura.sp.gov.br.

A adogdo de medidas de acessibilidade deve observar as seguintes legislagdes:

e Lei Federal n°10.098/2000,

e Decreto Legislativo n°186/2008,

e lejFederal n°12.527/2011,

e Decreto Municipal n°53.623/2012,

Para mais informacOes, acesse a pagina da Secretaria Municipal da Pessoa com

PREFEITURA DE
SAO PAULO

Deficiéncia.

COMISSAO FERMANENTE DE ACESSIBILIDADE P E s S O A c o M
SELO DE ETE==H:EIMLETTE DIGITAL DEFICIENCIA


mailto:atualizar@prefeitura.sp.gov.br
mailto:acessibilidadedigital@prefeitura.sp.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l10098.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/congresso/dlg/dlg-186-2008.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53623-de-12-de-dezembro-de-2012
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https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/
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A Prefeitura do Municipio de S3do Paulo editou o Decreto Municipal n°

59.767/2020, que disciplina a aplicagdao da Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais

(LGPD) — Lei Federal n® 13.709/2018 que “dispde sobre o tratamento de dados pessoais,

inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico
ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural”.

Para conhecer sobre a aplicacdo da LGPD na Prefeitura do Municipio de Sao
Paulo, acesse:

e Coordenadoria de Protecdo de Dados Pessoais

e Revista “Robd e a Turma da LGPD”, que objetiva conscientizar a populacdo e os

agentes publicos sobre os conceitos fundamentais da protecdo de dados
pessoais e da segurancga da informacao;

e Guia Orientativo sobre a Privacidade e a Protecdo de Dados Pessoais para a

Administracdo Publica do Municipio de S3o Paulo, que dispde sobre os conceitos

fundamentais da protecao de dados pessoais e da seguranca da informacao;

e Guia Orientativo sobre a Instrucdo Normativa CGM/SP n2 01/2022 para a

Administracdo Publica _do Municipio de S3o Paulo, que dispde sobre a

estruturacdao do Programa de Governanga em Privacidade e em Protecdo de
Dados Pessoais dos 6rgaos e das entidades.
Em caso de duvidas, entre em contato através do e-mail:

privacidade@prefeitura.sp.gov.br



https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-59767-de-15-de-setembro-de-2020
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-59767-de-15-de-setembro-de-2020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://prefeitura.sp.gov.br/web/controladoria_geral/coordenadoria_de_protecao_de_dados_pessoais/
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/controladoria_geral/arquivos/CGM/Revista_Robo_TurmaLGPD_ControleDadosPessoais_publicacao_30_01_2024.pdf
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/controladoria_geral/GuiaOrientativosobreaPrivacidadeeaProtecaodeDadosPessoaisparaaAdministracaoPublicadoMunicipiodeSaoPaulo_publicacao_26_01_2023.pdf
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/controladoria_geral/GuiaOrientativosobreaPrivacidadeeaProtecaodeDadosPessoaisparaaAdministracaoPublicadoMunicipiodeSaoPaulo_publicacao_26_01_2023.pdf
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/controladoria_geral/GuiaOrientativosobreaInstrucaoNormativaCGM-SPnº01-2022paraaAdministracaoPublicadoMunicipiodeSaoPaulo_publicacao_26_01_2023.pdf
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/controladoria_geral/GuiaOrientativosobreaInstrucaoNormativaCGM-SPnº01-2022paraaAdministracaoPublicadoMunicipiodeSaoPaulo_publicacao_26_01_2023.pdf
mailto:privacidade@prefeitura.sp.gov.br

Dados abertos sdo dados que podem ser livremente usados, trabalhados e
compartilhados por qualquer pessoa, em qualquer lugar e para qualquer propésito,
além de serem arquivos editaveis e em formato ndo proprietdrio - ou seja, podem ser
utilizados por softwares livres e gratuitos.

No meio digital, encontramos dados nos seguintes formatos:

Formato Aberto: permite a manipula¢dao de dados. Exemplo: planilha .csv ou

XIsx;

e Formato Fechado: ndo editdvel. Exemplo: PDF;

e Formato proprietario: extensdao de arquivo que é propriedade de alguma
empresa. Exemplo: .xIsx ou .docx (Microsoft);

e Formato ndo proprietario: ndo depende de programa especifico para sua

execugdo. Exemplo: csv ou odt. (software livre).

Exemplo de utilizacao de formatos fechados e abertos:

Tipo de arquivo Formato fechado Formato aberto
Documentos .doc / .docx .odt (OpenDocument)
Texto ndo formatado - Axt
Paginas na internet - .html /. xhtml

Imagens .jpeg .png / .svg
Audio .mp3 flac

Planilhas Xls /.xlsx .csv / .ods

Videos .mp4 xvid / .mkv
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Na pagina principal, devem ser publicadas apenas as informagdes e os dados
relativos ao ano atual.

As informacOes e os dados dos anos anteriores devem ser alocados em um
repositorio. O link de acesso a esse repositorio deve estar disponivel na pdgina
principal, de forma a facilitar a consulta.

Exemplos de organizagao:
1. Repositdrio Gnico
Todas as informacgbes e os dados dos anos anteriores ficam em uma mesma

pagina de repositorio:

Acesse informacoes sobre compras publicas firmadas anteriormente pelo [nome do

orgdo/entidade].

2. Repositorio variado
As informacodes e os dados dos anos anteriores ficam em paginas diferentes de

repositério, separadas por ano:

Nome do conjunto de dados/informacdes — Ano

Exemplo:

Compras publicas (ano xxx1)

Compras publicas (ano xxx2)
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O Botao “Participagao Social” devera estar localizado no menu principal da

pagina inicial do site do 6rgado ou entidade.

Controladoria Geral do Municipio

Inicio > Secretarias > Controladoria Geral

Acesso a Informacéo

Quadro de Servigos

Acesso a Protecéo de Dados
Pessoais Exibindo 1~ 1de 3 resultados. 1 2 3 D

A Controladoria Geral do
Municipio

Quem é Quem < -

Agenda do Controlador

GUIA TEMATJCO DE
SERVICOS PUBLICOS

Coordenadorias
Administracao e Finangas

Auditoria Geral

Sdo Paulo: referéncia
global com 2 Platinas e 1
Ouro nas normas ISO,
| NOTICIAS Ver todas > destacando tecnologia e

Defesa do Usuario do Servigo gestéio de exceléncia.
Pablico .

Corregedoria Geral

[TEXTO PADRAO]

Conheca os espacos existentes e as atividades desenvolvidas pelo [nome do 6rgao]
para fomentar a participagao social na construgao das politicas publicas.

Acesse também a Plataforma de Participacdo Social da cidade de S3o Paulo, onde é

possivel encontrar processos participativos que ocorrem de forma online, como

consultas publicas e o orcamento cidadao.

[ORIENTACAO PARA PUBLICACAO]
Em seguida, disponibilizar as 06 se¢bGes obrigatdrias e os textos, na seguinte

ordem:


https://participemais.prefeitura.sp.gov.br/
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e Conselhos e Orgios Colegiados
Relacdo de Conselhos e Orgdos Colegiados geridos pelo érg3o.
e Conferéncias
Conferéncias agendadas e realizadas pelo érgao.
e Audiéncias Publicas
Audiéncias Publicas agendadas e realizadas pelo drgao.
e Consultas Publicas
Consultas Publicas agendadas e realizadas pelo érgao.
e Eventos Sociais e Promoc¢ao da Cidadania
Divulgagao de Eventos abertos ao publico.
e Fundos

Relacdo de Fundos Publicos geridos pelo érgao.

OBSERVACAO:

Apds as secdes obrigatdrias apresentadas, outras sec¢des poderdo ser

adicionadas, contanto que nao tratem de temas ja abordados nas se¢des obrigatdrias.

Participagao Social

Link: https://prefeitura.sp.gov.br/web/controladoria_geral/participacao_social/

Conhega os espagos existentes e as atividades desenvolvidas pela Controladoria Geral do Municipio (CGM) para
fomentar o didlogo com a populagéo e a participagéo social na construgao das politicas publicas.

Acesse também a Plataforma de Participagéo Social da cidade de Sao Paulo “Participe Mais” onde é possivel
encontrar processos participativos que ocorrem de forma online, como consultas piblicas e o orgamento

Relagéo de Fundos Piblicos geridos

cidadéo.
Conselhos e Orgéos colegiados Conferéncias Audiéncias Pablicas
Relagéo de Conselhos e Orgaos Conferéncias agendadas e Audiéncias Piablicas agendadas e
Colegiados geridos pelo 6rgao realizadas pelo orgao realizadas pelo érgéao
Consultas Pablicas Eventos e Promogéo da Fundos
Consultas Piablicas agendadas e Cidadania
realizadas pelo érgéo Divulgacéo de Eventos abertos ao pelo orgao
pablico
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https://prefeitura.sp.gov.br/web/controladoria_geral/participacao_social/

[TEXTO PADRAO]

Os conselhos s3ao ferramentas de participagdo social no processo de

elaboragao das politicas publicas. A Constituicio Federal, art. 29, determina

a cooperagdo das  associagdes representativas  no planejamento  municipal,
demonstrando o papel fundamental a ser exercido pelos conselhos.

Os conselhos podem ser populares ou institucionais. Conselhos populares sao
aqueles que ndo necessitam obrigatoriamente de regulamentacdo do poder publico e
que atuam diretamente junto a comunidade, se organizando autonomamente. Os
conselhos institucionais possuem legislacdo prépria e especificidades ligadas a
propria esfera de atuacdo, distinguindo entre si quanto a composicdo, a atuacdo, as
atribuicGes, as regras e as normatizacoes.

Em termos de caracteristicas comuns, os conselhos podem ser classificados
em: consultivo, deliberativo ou participativo. O conselho consultivo tem carater
opinativo, ou seja, é ouvido pelos governantes, mas estes podem ou n3o agir de
acordo com as indica¢des do conselho. O conselho deliberativo age em conjunto com
o governo e demanda uma ampla e diversificada participacao, tanto da sociedade civil
quanto de membros do poder publico, visto que decide diretamente sobre a
formulagdo e implantagao das agdes do poder publico. Ja o conselho participativo,
além de monitorar as agBes e gastos publicos, também sugere agdes e politicas
publicas, exercendo e fomentando o controle social de forma ampla e participativa.

Os conselhos municipais sao compostos por representantes da Prefeitura
Municipal de Sao Paulo e da sociedade civil.

Os orgaos colegiados sdo entes decisorios compostos por membros oriundos
de diversos setores, o que possibilita que o processo decisério seja mais qualificado

em razao das diferentes experiéncias trazidas por cada um desses membros. Estes

11


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

drgdos podem ter vdrias denominacgdes: conselhos, comités, juntas, cAmaras, colégios,
comissdes, equipes, grupos de trabalho, entre outros.

Na plataforma Participe Mais, é possivel consultar diversas informagdes sobre
os Conselhos Municipais, como a agenda das reuniGes, as consultas/audiéncias, as
votagdes, as eleicdes dos conselhos, o contato das unidades que os gerenciam, além
do repositério de documentos.

Acesse também a pagina Conselhos do Portal da Transparéncia do Municipio

de S3o Paulo.

[ORIENTACAO PARA PUBLICACAO]

Inserir lista com links para as paginas dos conselhos/érgaos colegiados.

Exemplo:

Acesse também a pagina Conselhos do Portal da Transparéncia do Municipio de Sao Paulo.

Conselho de Usuérios dos Servigos Piblicos (CONDEUSP)

Caso o 6rgdo NAO possua conselho ou érg3o colegiado com representantes da

sociedade civil, publicar a seguinte frase:

“N3o ha conselho/érgio colegiado instituido pelo [nome do 6rgdo/entidade].”

OBSERVACAO:

Os Conselhos que ja estiverem cadastrados na Plataforma Participe + deverao
incluir o link e a data de criacdo da pdgina do conselho na plataforma.

Exemplo: Conselho Municipal de Politica para Mulheres (CMPM) - A partir de

12/07/2024, as informagdes sobre o conselho estardo disponiveis na plataforma do

Participe +.

12
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Link: https://prefeitura.sp.gov.br/web/controladoria_geral/w/participacao_social/163430

[ORIENTACAO PARA PUBLICACAO SOBRE CONSELHO/ORGAO COLEGIADO]

Para cada conselho/érgao colegiado na que possua membros da sociedade

civil em sua composicao, disponibilizar as seguintes informacdes:

1. Apresentagao
Nome do conselho e sigla. Texto resumido sobre o objetivo do conselho,
atribuicdes e legislacdo relacionada as suas atividades.

Exemplo:

O Conselho Municipal do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — CADES, foi instituido nos termos do
artigo 22 da Lein® 11.426, de 18 de outubro de 1993, e disciplinado pela Lel 14 887, de 15 de janeiro de 2009. O
CADES ¢ um drgéo consultivo e deliberativo em questdes referentes & preservacéo, conservacéo, defesa, recuperacéo
e melhoria do meio ambiente natural, construido e do trabalho, em todo o territério do Municipio de S&o Paulo. Seu
funcionamento foi regulamentado pelo Decreto n® 52 153/2011.

Constituido de forma bipartite, seus componentes s&éo 50% eleitos pela sociedade civil e 50% por representantes do
poder publico. O mandato dos conselheiros € de dois anos, cabendo duas reconducdes, por igual periodo.

Da Sociedade Civil

O papel do conselheiro é representar a sociedade civil local quanto as suas demandas, propostas no que diz respeito as
questtes ambientais presentes nas politicas publicas (moradia, uso e ocupacéo do solo, residuos solidos, educacéo
ambiental, entre outras) no dmbito de cada Subprefeitura, dialogando permanentemente com os representantes do
poder publico.

Do Poder Publico

O papel do conselheiro do Poder plblico € promover a articulacio das politicas relacionadas & Secretaria que
representa com os temas desenvolvidos durante as reunides do Conselho. Este conselheiro fala em nome do Secretario
que o indicou, portanto deve manter interlocucé&o permanente com ¢ mesmo.

Secretaria do Verde e do Meio Ambiente

OBSERVACAO:

Ao fazer referéncia a uma norma juridica, utilize o Catdlogo de Legislacdo

Municipal. Ndo disponibilizar arquivos (exemplo: PDF).

2. Contato
Disponibilizar e-mail e/ou telefone do Conselho ou do departamento/setor dentro

do érgdo/entidade que atua com o conselho.
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Exemplo:

O atendimento da diviséo Coordenacéo de Gestdo dos Colegiados CGC/DPAC € de segunda & sexta-feira das 9h as
18h
Rua do Paraiso, 387 - 1° andar e também via e-mail cades@prefeitura sp gov.br

Secretaria do Verde e do Meio Ambiente

3. Periodo de Mandato e Lista de Membros
Indicar o periodo vigente do mandato do conselho. E-mail dos conselheiros é
opcional

Exemplo:

PERIODO DE MANDATO

Biénio 2025 / 2026

LISTA DE MEMBROS DO CONSELHO PARTICIPATIVO MUNICIPAL ARICANDUVA E CONTATOS

COORDENADOR
MARCELO DE SOUZA

cpmaf@prefeitura.sp.gov.br

SECRETARIA
GIOVANNA DE SOUZA MAZZA

cpmaf@prefeitura.sp.gov.br

SECRETARIA ADJUNTA
DIANA TSONIS

cpmaf@prefeitura.sp.gov.br

DEMAIS CONSELHEIROS
MIRALVA MORENO DE OLIVEIRA
cpmaf@prefeitura.sp.govbr
ALESSANDRA DE OLIVEIRA LINHARES

cpmaf@prefeitura.sp.govbr

Subprefeitura Aricanduva

4. Reuniodes e Atas
Publicar o calendario das reunides do ano vigente. Vide Anexo 2. Acrescentar as atas, de
acordo com as realizages das reunides

e Data da reunido:

e Horario:

e Local:

e Ata: [link ou arquivo]

14
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Exemplo:

Fevereiro: 1° Reunido: 20/02/2025

Local: Subprefeitura Aricanduva/Formosa/Carrdo - Rua Atucuri, 699 - Chacara Santo Anténio - CEP 03411-000
- Sdo Paulo - SP

Horario: 19h

-Ata 1° Reunido do Conselho Participativo Municipal - Realizada em 20/02/2025

Publicagéo no Diario Oficial 25/02/2023 - pags 125 | PDF

Margo: 2° Reunido: 19/03/2025

Local: Subprefeitura Aricanduva/Formosa/Carrdo - Rua Atucuri, 699 - Chacara Santo Anténio - CEP 03411-000
- Sdo Paulo - SP

Horario: 19h

-Ata 29 Reunido do Conselho Participativo Municipal - Realizada em 19/03/2025

Publicagéao no Diario Oficial 10/04/2023 - pags 105 e 106 | PDF

Fevereiro: 3° Reunido: 16/04/2025

Local: Subprefeitura Aricanduva/Formosa/Carréo - Rua Atucuri, 699 - Chacara Santo Anténio - CEP 03411-000
- S&o Paulo - 5P

Horério: 19h

-Ata 39 Reunido do Conselho Participativo Municipal - Realizada em 16/04/2025

Publicagéo no Diario Oficial 16/04/2025 - pags 139 E 140 | PDF

Subprefeitura Aricanduva

OBSERVACAO:
Em caso de impossibilidade para publicagdo da ata, informar o motivo da auséncia da

reunido/ata no més de referéncia.

5. Outras Informagoes

Publicar demais informagdes sobre o conselho

15
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[TEXTO PADRAO]

As conferéncias sdo espacos de participagao, deliberacdo e debates coletivos
na construcdo da representacdo social e do didlogo em torno da definicio de uma
determinada politica publica.

As conferéncias municipais acontecem entre a Prefeitura Municipal de Sao
Paulo (PMSP) e a sociedade civil organizada para discussdo e decisdo deliberativa
acerca das diretrizes gerais de uma determinada politica publica, podendo assumir
carater consultivo ou deliberativo.

Podem ser convocadas por lei, decreto, portaria ou ainda por resolucdo do

respectivo Conselho.

[ORIENTACAO PARA PUBLICACAO]
2.1. Conferéncia Agendada
e Tema da Conferéncia
e Local (endereco ou link da plataforma)
e Data e horario
e Contatos para informacao (telefone, e-mail, site, etc.)
e Indicacdo de documentos e materiais pertinentes

e Participacdo remota (incluir link)

Exemplo:

Conferéncia Municipal de Direitos da Pessoa ldosa

Tema: Envelhecimento multicultural e democracia: Urgéncia por equidade, Direitos e participacéo

Local: Bunkyo e Universidade FMU

Data: 16, 17 e 18 de maio - 08h30 as 17h

Contatos para Informagées: cidoso@prefeitura sp gov br | (11) 2833-4300

Documentos e Materiais Pertinentes: Cartilha - VI Conferéncia Municipal dos Direitos da Pessoa |dosa | Relatdrio da
Conferéncia Municipal de Direitos da Pessoa ldosa

Participagdo Remota: Clique para acessar

Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania
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Caso o 6rgio NAO possua conferéncia municipal agendada, publicar a seguinte frase:

“Nao ha Conferéncia Municipal agendada.”

2.2. Conferéncia Realizada

e Tema da conferéncia

e Local de realizagao

e Data de realizagao

e Resultado/Relatdrio final (opcional)
Exemplo:

Conferéncias Realizadas - 2025
Abril

Conferéncia Municipal de Promog¢éo de Igualdade Racial

Local: CEU Aricanduva, zona Leste de S&o Paulo

Data: 25, 26 e 27 de abril - 08h30 as 17h

Contatos para Informag¢des: smdhccpir@prefeitura.sp.govbr | (11) 2833-4310

Documentos e Materiais Pertinentes: Cartilha - V Conferéncia Municipal de Promocéo da Igualdade Racial | Relatorio
da V Conferéncia Municipal de Promocéo da Igualdade Racial

Participagdo Remota: Clique para acessar

Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania

Caso o0 6rgido NAO possua conferéncia municipal realizada, publicar a seguinte frase:

“Nao ha Conferéncia Municipal realizada.”

Link: https://prefeitura.sp.gov.br/web/controladoria_geral/w/participacao_social/confe-

rencias/161016
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[TEXTO PADRAO]

As audiéncias publicas sdo instrumentos de participagdo social na tomada de
decisGes administrativas, destinadas a promocao de debates para a obtencdo de
manifestacGes dos cidaddaos em questdes de relevancia para a sociedade.

E um espaco onde os Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio podem expor
um tema ou debater com a populacdo sobre a formulagao de uma politica publica.

Esse modelo possui carater hibrido e consultivo, ndo sendo determinante.
Tratam de um tema pré-definido e sdo realizadas em um momento especifico do ciclo

de politicas publicas.

[ORIENTACAO PARA PUBLICACAO]
3.1. Audiéncia Publica Agendada

e Tema da audiéncia

e Local (endereco ou link da plataforma)

e Data e hordrio

e Contatos para informacao (telefone, e-mail, site, etc.)
e Indicagdo de documentos e materiais pertinentes

e Participagdo remota (incluir link)

Exemplo:

Tema: AUDIENCIA PUBLICA ORCAMENTO CIDADAO 22026: DIALOGO ABERTO
Data: 04 de Abril de 2024

Horario: 18h30

Local: CEU Péra Marmelo — Rua Péra Marmelo, n® 226, Jardim Santa Lucrécia
Materiais: https://www.youtube.com/watch?v=iTqz6f37h1M

Subprefeitura
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Caso o 6rgdo NAO possua audiéncia publica agendada, publicar a seguinte frase:

“Nao ha Audiéncia Publica agendada.”

3.2. Audiéncia Publica Realizada

e Tema da audiéncia
e Local de realizacao
e Data de realizagdo
e Resultado/Relatério final (opcional)

Exemplo:

Nome do Evento: 001/SME/2024

Tema: Registro de Precos para futura contratagdo de empresa para o fornecimento e instalagio de Biodigestores
Paulo.

Data: 26/04/2024

Horario: 10h

Local de realizagao: Presencialmente na Rua Dr. Diogo de Faria, 1.247 - Vila Clementino — Sdo Paulo/SP
Materiais: Comunicado '

Secretaria Municipal da Educag¢ao

Caso o 6rgdo NAO possua audiéncia publica realizada, publicar a seguinte frase:

“Nao ha Audiéncia Publica realizada.”

Link: https://prefeitura.sp.gov.br/web/controladoria_geral/w/participacao_social/audien-
cias_publicas/161026
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[TEXTO PADRAO]

A consulta publica € um mecanismo pelo qual a Administracdo Publica
submete um projeto de lei, de decreto, ou mesmo um pacote de medidas, a
manifestacao de qualquer pessoa, para obteng¢ado de opinido dos cidadaos e entidades
organizadas.

Vale dizer que se trata de um espaco de participacdo social e aberto, realizado
com um prazo definido e de forma ocasional. Tem como objetivo receber
contribuicdes da populagdao sobre determinado assunto, de forma a incentivar a
participacdo cidadda na tomada de decisdes relativas a formulacdo e definicio de
politicas publicas.

Na pagina Consultas Publicas da plataforma Participe Mais, é possivel

acompanhar as consultas abertas e acessar as informacdes das consultas encerradas.

[ORIENTACAO PARA PUBLICACAO]
4.1. Consulta Publica Agendada

e Tema da consulta

e Local (link da plataforma)

e Data e horario

e Contatos para informacao (telefone, e-mail, site, etc.)

e Indicacdo de documentos e materiais pertinentes
Exemplo:

Nome do evento: CONSULTA PUBLICA N° 01/SME/COSERV/2026

Tema: Registro de pregos para aquisicdo de pasta dental infantil sem flior e pasta dental infantil com fllor para as Unidades Escolares.

Local: Os interessados em participar da referida licitagédo do artigo citado que entrem em contato com a SME/COSERV - Nucleo de Aquisiges)|
manifestemn por meio do e-mail: smecoservaguisicoes@sme.prefeitura.sp.gov.br, informando a estimativa anual de cada item, Orgdo/Secretaria
partir da publicagdo do presente

Data de realizagdo: 18/03 a 27/03/2026.

Materiais: Publicagdo &

Secretaria Municipal da Educacgao

Caso o 6rgdo NAO possua consulta publica agendada, publicar a seguinte frase:

“Nao ha consulta publica agendada.”
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4.2. Consulta Publica Realizada

e Tema da consulta;

e Local de realizagao;

e Data de realizagdo;

e Resultados/Relatdrio final (opcional).
Exemplo:

Nome do evento: 08/SME/2026

Tema: Colher contribuicGes sobre um modelo possivel de gestdo de unidades educacionais de ensino fundamental
direta atualmente adotado.

Local:A participagdo na presente Consulta Publica devera ser realizada por meio da plataforma do Participe+, da Pr
eletrénico https://participemais. prefeitura.sp.gov.br G,

Data da realizagdo: 16/01/2026 4 26/01/2026.

Materiais: Comunicado [ e Material de Apoio &

Secretaria Municipal da Educacao

Caso o 6rgdo NAO possua consulta publica realizada, publicar a seguinte frase:

“Nao ha consulta publica realizada.”

Link:

https://prefeitura.sp.gov.br/web/controladoria_geral/w/participacao_social/consultas pub

licas/161027
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[TEXTO PADRAO]

A promogao de cidadania, enquanto finalidade da Prefeitura Municipal de
Sdo Paulo, consiste em a¢des promovidas pelo 6rgdo/entidade para incentivar a
expansao do conhecimento, a participacao dos cidadaos e a conscientiza¢ao da
sociedade civil quanto as ferramentas disponiveis para usufruto.

Além das instancias e instrumentos formais, os 6rgdos e entidades da
Prefeitura Municipal de S3o Paulo podem promover outros formatos de encontros e
eventos sociais, abertos ao publico, que tornem possivel a colaboracdo e troca de

experiéncias entre a sociedade civil e a Prefeitura.

[ORIENTACOES PARA PUBLICACAO]

e Tema do Evento

e Local (endereco ou link da plataforma)

e Data e hordrio

e Contatos para informacdo (telefone, e-mail, site, etc.)
e Indicacdo de documentos e materiais pertinentes

e Participacdo remota (incluir link)

Exemplo:

Nome do Evento: Roda de Conversa

Tema: Margo Mulher

Local: CEU Sapopemba

Data de realizagdo: 09/03/2026

Horario: 11h

Materiais/Registros: MARCO MULHER - CEU &

Secretaria Municipal de Educacao

Caso o 6rgido NAO possua evento agendado, publicar a seguinte frase:

“Nao ha evento agendado.”
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5.2. Evento Realizado

e Nome do evento;

e Local de realizagao;

e Data de realizagdo;

e Resultados/Relatdrio final (opcional).

Exemplo:

>>>Tema: Controle Social do Orgamento Publico Municipal

Educadoras: Glaucia Bellei Neix - Bacharel em Politicas Pdblicas, P6s-Graduanda em Gestéo e Controle Social das
Politicas Plblicas e Diretora da Divisdo de Fomento ao Controle Social. Beatriz Chaves Dias - Bacharel e Licenciada
em Filosofia, Mestranda em Filosofia Contemporanea, Coordenadora da Diviséo de Fomento ao Controle Saocial e
Diretora Substituta do Centro de Formagéo em Controle Interno.

Data: 20 de Julho

Horario: 18h as 21h

Local: Plataforma virtual, Microsoft Teams

Controladoria Geral do Municipio

Caso o 6rgdo NAO possua evento realizado, publicar a seguinte frase:

“Nao ha evento realizado.”

Link:

https://prefeitura.sp.gov.br/web/controladoria_geral/w/participacao_social/dialogos socia

is/161028
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[TEXTO PADRAO]

Os fundos municipais especiais, previstos na Lei Federal n°4.320/1964,

concentram determinados recursos para atividades ou projetos municipais especificos
e servem como instrumentos de descentralizacdo de gestdo e promogdao da
autonomia financeira para implementacdo de politicas publicas.

Para a realizacdo desses projetos, a Prefeitura de Sdo Paulo (PMSP) pode
associar, mediante autorizacdo legal, receitas a esses fundos, garantindo o fluxo
permanente e continuo de recursos financeiros.

O acompanhamento e controle do uso dos recursos que compdem os fundos
municipais pela sociedade civil é fundamental, a fim de garantir que os recursos
publicos sejam utilizados para a finalidade especifica a que destinam. Tal
acompanhamento é, de modo geral, realizado por meio da participacdo dos
cidadaos em conselhos especificos e por meio da andlise das informacgdes sobre os
fundos, disponibilizadas no site institucional do érgao ao qual estd vinculado.

Acesse aqui a pagina de Fundos do Portal de Transparéncia do Municipio de
Sao Paulo.

Em caso de duvidas, faca uma solicitacdo de pedido de acesso a informacgao

por meio do Sistema de Informacdo ao Cidadao - SIC.
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[ORIENTAGCAO PARA PUBLICACAO]

6.1. Fundos Publicos

Inserir lista com links para as paginas dos Fundos Publicos Exemplo:

Exemplo:

Acesse aqui a pagina de Fundos do Portal de Transparéncia do Municipio de Sao Paulo.

Em caso de duvidas, faga um solicitacdo de pedido de acesso & informagé&o por meio do Sistema de Informacéo ao
Cidadao - SIC.

* Fundo Municipal da Crianga e do Adolescente (FUMCAD)
» Fundo Municipal do Idosc (FMID)

« Fundo de Abastecimento Alimentar de Sao Paulo (FAASP)
+ Fundo Municipal de Combate @ Fome (FUMCAF)

Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania

Caso o 6rgdo NAO possua Fundo Publico, publicar a seguinte frase:

“Nao ha Fundo instituido pelo [nome do 6rgdo/entidade].”

[ORIENTAGCAO PARA PUBLICACAO DA PAGINA DO FUNDO PUBLICO]

Para cada Fundo Publico que possua membros da sociedade civil em sua

composi¢ao, criar uma pagina para disponibilizar as seguintes informacgdes:

1. Apresentagao
Nome do fundo e sigla. Texto resumido sobre o objetivo do fundo, atribuicdes e
legislagao relacionada as suas atividades.

Exemplo:

)
FEMA

O Fundo Especial de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel (FEMA) destina-se a apoiar projetos que
visem o uso sustentavel dos recursos naturais, manutengao, melhoria efou recuperacao da qualidade ambiental,
pesquisa e atividades ambientais de controle, fiscalizagdo e defesa do meio ambiente.

A Secretaria do Verde e do Meio Ambiente (SVMA), o Conselho Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentével (CADES) e o FEMA estruturam o érgao local do Sistema Nacional de Meio Ambiente (SISNAMA) no
municipio de Sao Paulo.
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Secretaria Municipal do Verde e do Meio Ambiente
OBSERVACAO:

Ao fazer referéncia a uma norma juridica, utilize o Catdlogo de Legislacdo

Municipal. Nao disponibilizar arquivos (exemplo: PDF).

2. Composicdo do Conselho Gestor do Fundo
2.1. Periodo de Mandato

Exemplo:

Periodo de Mandato do Conselho Gestor do Fundo de 11/06/2025 a 13/06/2026.

2.2. Lista de Membros

Exemplo:

Compaosigéo
Secretaria Municipal dos Direitos Humanos e Cidadania
Regina Célia da Silveira Santana - Presidente

Chefe de Gabinete do Prefeito
Vitor Sampaio

Secretario Executivo de Projetos Estratégicos
Edsom Ortega

Secretério Executivo de Seguranga Alimentar @ Nutricional e de Abastecimento
Vitar Arruda

Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social
Eliana Gomes

Secretario Municipal da Fazenda
Luis Felipe Arellano

Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania
Caso o fundo NAO possua conselho gestor, publicar a seguinte frase apés o

texto padrao:

“Nao ha Conselho Gestor instituido para o [nome do fundo]”
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3. Contato
Disponibilizar e-mail e/ou telefone do Conselho Gestor ou do departamento/setor
gue é responsavel pela gestdo do Fundo.

Exemplo:

Contato via e-mail svmafema@prefeitura.sp.gov.br
Rua do Paraiso, 387 - 1° andar, Paraiso, CEP: 04103-000
Tel. (11) 5187-0301

Secretaria Municipal do Verde e do Meio Ambiente
4. Reuniodes e Atas
Publicar o calenddrio das reunides do ano vigente e as respectivas atas.

e Data da reunido - Titulo
e Horario

e Local

e Ata [link ou arquivo]

Vide “Anexo 2 — Calendarios das Reunides dos Conselhos”

Exemplo:
Data Titulo Hordrio | Local Ata
laneiro - - - Nio houve
Reunido
12/02/2025 | 2728 10h00 | Prédio da Secretaria Municipal do DOC
Verde e Meio Ambiente (SVMA), PDF

térreo - sala de reunides.
112/03/2025 | 2732 10ho0 Prédio da Secretaria Municipal do DocC
Verde @ Meio Ambiente (SVMA], Pi

térreo - sala de reunides.
05/04/2025 | 2742 10h00 | Semi presencial - Sede da Secretaria | DOC
do Verde e Meio Ambiente e Online | ppF

- Plataforma Microsoft - link T
07/05/2025 | 2752 10h00 | Reunido hibrida: Presencial na Sala DocC
Térreo - Prédio da SVMA Online pela | ppF
Plataforma Microsoft Teams - link -
11/06/2025 | 2762 10h00 | Reunido hibrida: Presencial nasala | pOC
Térreo - Prédio da SVMA Online pela | ppF
Plataforma Microsoft Teams-link |~

02/07/2025 | 2772 10h00 | Reunido Presencial na Sala Térreo- | pOC1/2
Prédio da SVMA PDF
13/08/2025 | 2782 10h00 DoC
PDF
10/08/2025 | 2797 10h00 Doc
PDF
08/10/2025 | 2802 10h00 DOC
PDF
12/11/2025 | 2812 10h00 DOC
PDF
10/12/2025 | 2822 10h00 DOC
PDF

DOC: Publicagdo no Diério Oficial da Cidade de S&o Paulo

Secretaria Municipal do Verde e do Meio Ambiente
Caso o fundo NAO possua conselho gestor, publicar a seguinte frase apds o texto

padrao:
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“Nao ha Conselho Gestor instituido para o [nome do fundo]”

OBSERVACAO:

Em caso de impossibilidade para publicacdo da ata, informar o motivo da
auséncia da reunido/ata no més de referéncia.
5. Contratos e Convénios

Disponibilizar a lista dos contratos e convénios resultantes da utilizagao do

fundo publico referente ao ano vigente, com as seguintes informacdes:

[ANO]
1. Numero do processo no Sistema Eletronico de Informacdes — SEI
2. Nome e nimero de identificacdo do contrato/convénio e integra
1. Nome dacontratada e CNPJ/CPF
3. Modalidade
4. Objeto
5. Data da assinatura
6. Data de publicacao
7. Vigéncia (data de inicio e término)
8. Valor
Exemplo:

NUMERO DO PROCESSO: 6020.20240067921-8

CONTRATO N° 001/SMT/2024 (117000598)

NOME DA CONTRATADA: COMPANHIA DE ENGENHARIA DE TRAFEGO - CET — CNPJ N° 47.902.648/0001-17
MODALIDADE: INEXIBILIDADE

OBJETO: PRESTACAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA DE TRAFEGO E EDUCACAO DE TRANSITO NO MUNICIPIO
SAO PAULO.

DATA DA ASSINATURA: 26/12/2024

DATA DE PUBLICAGAO: 27/12/2024

VIGENCIA: 01/01/2025 ATE 31/12/2025

VALOR: R$ 605.015.255,00 - RECURSOS FMDT

Secretaria Municipal de Mobilidade e Transporte
Caso o 6rgdo NAO possua nenhum registro de contratos/convénios, publicar a

seguinte frase apds o texto padrao:

“N3o ha Contrato/Convénio celebrado pelo [nome do fundo] no ano vigente”
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OBSERVACAO:
Em caso de Termos Aditivos e Congéneres, publicar as informagdes acima, no
respectivo ano do aditamento.
6. Balango Financeiro
Disponibilizar o Balango Financeiro mensal resultante da utilizagao do fundo
publico, com as seguintes informacgdes:

e Receitas;

e Despesas;

e Resultado financeiro do exercicio;

e Saldos provenientes do exercicio anterior;

e Saldos de disponibilidades que ficardo para o exercicio subsequente.

Exemplo:
BALAMCETES
2025
Janeiro = POF | XLS

Fevereiro - PDF | XLS
Marge - PDF | XLS
Abril - PDF | XLS
Maio - PDF | XLS
Junho - PDF | XLS

Julho - PDF | XLS

Agosto = PDF | XLS

Caso o 6rgdo NAO possua nenhum registro de Balanco financeiro, publicar a

seguinte frase:

“N3ao ha Balango Financeiro resultante da utiliza¢do do [nome do fundo] no ano

vigente”

Link:
https://prefeitura.sp.gov.br/web/controladoria_geral/w/participacao_social/fundos/18252
8
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Pagina/Sec¢ao Base Legal Itens Avaliados

Botao Participagao

Social

1. Conselhos e

Orgaos Colegiados

Pagina Conselho/

Orgio Colegiado

2. Conferéncias

Lei Federal n° 12.527/2011;

Decreto Municipal n° 53.623/2012, arts. 5°
e 10;

Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n°
1/2024, arts. 3° e 15.

Lei Federal n° 12.527/2011, arts. 7° V e art.
8°1§1° IV;

Decreto Municipal n° 53.623/2012, arts. 5°
e 10;

Lei Municipal n® 17.901/2023, art.79;
Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n°
1/2024, arts. 3°, 15 e 16.

Lei Federal n® 12.527/2011, arts. 7° V e art.
8°1§1° IV;

Decreto Municipal n° 53.623/2012, arts. 5°
e 10;

Lei Municipal n® 17.901/2023, art.79;
Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n°
1/2024, arts. 3°, 15 e 16.

Lei Complementar n° 101/2000, art. 48, §
1°, 1;

Lei Complementar n° 131/2009, art. 1°,1;
Lei Federal n® 12.527/2011, arts. 7°, V; 8° e
9°, 1l;

Decreto Municipal n° 53.623/2012, arts.
5°,Ve10§3°Ii;

Lei Federal n® 12.965/2014, arts. 24, | e 25,
V;

o Disponibilizar o
botdo na pagina
inicial do site

institucional.

o Data da pagina
atualizada

o Texto Padrao

o Listade
Conselhos/Org3os
Colegiados

- Vide pagina 11

o Data de atualizagao
da pagina

o Apresentagao

o Contato

o Composigao

o Calendario e Atas

- Vide paginas 14 e 15

o Data da pagina
atualizada

o Texto Padrao

o Conferéncias
Agendadas

o Conferéncias
Realizadas

- Vide pagina 16
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3. Audiéncias

Publicas

4. Consultas Publicas

Lei Municipal n® 17.901/2023, art.79;
Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n°
1/2024, arts. 3°, 15 e 17.

Lei Complementar n° 101/2000, art. 48, §
1°, 1;

Lei Complementar n° 131/2009, art. 1°,1;
Lei Federal n® 12.527/2011, arts. 7°, V; 8° e
9°, 11;

Decreto Municipal n° 53.623/2012, arts.
5°,Vel0§3°Ii;

Lei Federal n® 12.965/2014, arts. 24, | e 25,
v,

Lei Municipal n® 17.901/2023, art.79;
Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n°
1/2024, arts. 3°, 15 e 17.

Lei Complementar n° 101/2000, art. 48, §
1°, 1;

Lei Complementar n° 131/2009, art. 1°,1;
Lei Federal n°® 12.527/2011, arts. 7°, V; 8° e
9°, 1I;

Decreto Municipal n° 53.623/2012, arts.
5°,Vel0§3° 1

Lei Federal n® 12.965/2014, arts. 24, | e 25,
\

Decreto Municipal n° 62.100/2022, arts.
23,24 e 26;

Lei Municipal n® 17.901/2023, art.7;
Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n°
1/2024, arts. 3°, 15 e 17.

o Data da pagina
atualizada

o Texto Padrdo

o Audiéncias Publicas
Agendadas

o Audiéncias Publicas
Realizadas

- Vide pagina 18

o Data da pagina
atualizada

o Texto Padrao

o Consultas Publicas
Agendadas

o Consultas Publicas
Realizadas

- Vide pagina 20
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5. Eventos e
Promocgdo da

Cidadania

6. Fundo Publico

Pagina Fundo Publico

Lei Complementar n° 101/2000, art. 48, §
1°, I;

Lei Complementar n° 131/2009, art. 1°,1;
Lei Federal n°® 12.527/2011, arts. 7°, V; 8° e
9°, 1l;

Decreto Municipal n° 53.623/2012, arts.
5°,Vel0§3° 1

Lei Federal n® 12.965/2014, arts. 24, | e 25,
V;

Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n°
1/2024, arts. 3°, 15 e 17.

Lei Federal n° 4.320/1964;

Lei Federal n°® 12.527/2011, art. 8°, § 1°,
LIV e V;

Decreto Municipal n° 53.623/2012, arts.
5°,VeVl; 10,1, 11elV;

Lei Municipal n® 17.901/2023, art.79;
Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n°
1/2024, arts. 3°, 15 e 18.

Lei Federal n° 4.320/1964;

Lei Federal n°® 12.527/2011, art. 8°, § 1°,
LIV eV;

Decreto Municipal n° 53.623/2012, arts.
5°,VeVl; 10,1, 1l elV;

Lei Municipal n® 17.901/2023, art.79;
Portaria Conjunta CGM/SECOM/SGM n°
1/2024, arts. 3°, 15 e 18.

o

o

o

Data da pagina
atualizada

Texto Padrao
Eventos Agendados

Eventos Realizados

- Vide pagina 22

Data de atualizagao
da pagina

Texto Padrao

Lista dos Fundos

Publicos

- Vide pagina 24

Data da pagina
atualizada
Apresentagao
Composicao do
Conselho Gestor
Contato

Reunides e Atas
Contratos e
Convénios
Balango Financeiro
- Vide paginas 25 a
27
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MODELO 1

Calendarios de reunides (ano)

Janeiro

21/01 - 012 Reunido Ordinaria
Hordrio: 19h00

Local: Rua Libero Badardg, 293
Ata (link/arquivo)

Fevereiro
N3o houve Reunido

Margo

21/03 — 022 Reunido Ordinaria
Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badarg, 293
Ata (link/arquivo)

Abril

17/04 - Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badard, 293
Ata (link/arquivo)

Maio

23/05 — Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badard, 293
Ata (link/arquivo)

Junho

18/06 — Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badaro, 293
Ata (link/arquivo)

Julho

18/07 — Titulo

Hordrio: 19h00

Local: Rua Libero Badard, 293
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TRANSPARENCIA
ATIVA

Ata (link/arquivo)

Agosto

22/08 — Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badarg, 293
Ata (link/arquivo)

Setembro

19/09 - Titulo

Hordrio: 19h00

Local: Rua Libero Badard, 293
Ata (link/arquivo)

Outubro

17/10 - Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badaro, 293
Ata (link/arquivo)

Novembro

19/11 - Titulo

Horario: 19h00

Local: Rua Libero Badarg, 293
Ata (link/arquivo)

Dezembro

18/12 — Titulo

Hordrio: 19h00

Local: Rua Libero Badard, 293
Ata (link/arquivo)

Repositorio

Acesse informacoes sobre atas publicadas anteriormente




EEm | TRANSPARENCIA
] ATIVA
MODELO 2
Calendarios de reunides 2025
Data Titulo Horario | Local Ata
17/01 12 Reunido Ordinaria | 19h00 | Rua Libero Badard, 293 | Link
Fevereiro | - - - Nao houve Reunido
21/03 22 Reunido Ordinaria | 19h00 | Rua Libero Badaro, 293 | Link
17/04 19h00 | Rua Libero Badarog, 293
23/05 19h00 | Rua Libero Badard, 293
18/06 19h00 | Rua Libero Badard, 293
18/07 19h00 | Rua Libero Badaro, 293
22/08 19h00 | Rua Libero Badarg, 293
19/09 19h00 | Rua Libero Badard, 293
17/10 19h00 | Rua Libero Badard, 293
19/11 19h00 | Rua Libero Badaro, 293
18/12 19h00 | Rua Libero Badarg, 293

Repositorio

Acesse informacoes sobre atas publicadas anteriormente
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