PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS E CIDADANIA
Divisdio de Licitacdes e Contratos
Rua Libero Badar6, 119, 4° andar - Bairro Centro - S&o Paulo/SP - CEP 01009-000
Telefone: 11-2833-4150
PROCESSO 6074.2024/0010990-4

Termo SMDHC/CAF/DA/DLC N° 124249058
TERMO DE CONTRATO N° 054/SMDHC/2025

DISPENSA ELETRONICA N®: 90040/2025.
CONTRATANTE: SECRETARIA MUN ICIPAL DE DIREITOS HUMANOS E CIDADANIA.
CONTRATADA: 2M GESTAO DOCUMENTAL LTDA

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagio de servigos de digitalizagdo com conversio
de processos fisicos em digitais, no formato PDF, compreendendo as operagdes de preparagio,
organizagdo, higienizacdo, digitalizagdo, conferéncia, validagdo, gestdo de qualidade ¢ tratamento,
recomposicio e com regime de execugdo por empreitada por prego unitario, com a finalidade de atender as
necessidades do Banco de Alimentos, equipamento pertencente  Secretaria Executiva de Seguranca
Alimentar, Nutricional e de Abastecimento, da Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania —
SMDHC.

VALOR TOTAL: RS$ 7.500,00 (sete mil e quinhentos reais)

A Prefeitura do Municipio da S&o Paulo, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS
HUMANOS E CIDADANIA - SMDHC, inscrita no CNPJ/MF sob N° 07.420.613/0001-27, com sede no
Edificio So Joaquim, Rua Libero Badaré - 119, CEP 01009-000, Centro, nesta Capital, representada pelo
St. ROBERTO CARDOSO FERREIRA, Chefe de Gabinete, designado pela Portarja
041/SMDHC/2025, ¢ pelo Sr. ARTHUR XAVIER, adiante designada simplesmente CONTRATANTE,
¢ a empresa 2M GESTAO DOCUMENTAL LTDA, sediada na Avenida NagGes Unidas, n° 1515,
Bairro: Centro, Sdo Bernardo do Campo/SP, inscrita no CNPJ sob o n° 44.065.663/0001-60, neste ato
representada pelo Sr MARCELO JORGE BATISTA DOS SANTOS, portador(a) do CPF n°

A% 167.198-%% RG n® **3634%* doravante designada simplesmente CONTRATADA, conforme
Despacho exarado no SE] n° 123813998, devidamente publicado no D.0O.C de 23/04/2025, tém entre si
justo e acertado o presente Contrato, com base no disposto no artigo 75 inciso II da Lei Federal n°
14.133/2021, nos termos do artigo 56 do Decreto Municipal 62.100/2022, mediante as Cldusulas seguintes
¢ condigdes;

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO, DAS ESPECIFICACOES E DA VINCULACAQO AO
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

1.1. Contratagio de empresa especializada na prestacio de servigos de digitalizagio com conversio de
processos fisicos em digitais, no formato PDF » compreendendo as operagdes de preparagao, organizago,
higienizag#o, digitalizago, conferéncia, validagfo, gestdo de qualidade e tratamento, recomposi¢io ¢ com
regime de execugdo por empreitada por prego unitario, com a finalidade de atender as necessidades do
Banco de Alimentos, equipamento pertencente & Secretaria Executiva de Seguranca Alimentar, Nutricional
e de Abastecimento, da Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania — SMDHC.

1.2. A presente contratacio estd vinculada ao Aviso da Dispensa Eletrénica n° 90040/2025 (SEI
123063732), de acordo com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia (SEI 118719700) e da
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Proposta apresentada pela contratada (SEI 123534405), que Integram o presente termo para todos os seus
efeitos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA DE EXECUCAQO

2.1. Os servicos deveriio ser executados de acordo com as especificagBes contidas no ANEXO II - Termo
de Referéncia do Aviso da Dispensa Eletrénica n° 90040/2025 (SEI 123063732), parte integrante do
presente Contrato.

2.2. Os servigos serio solicitados, controlados e fiscalizados pela Secretaria Municipal de Direitos
Humanos e Cidadania-SMDHC,

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

3.1 A presente contratagdo vigera pelo periodo de 06 (seis) meses, tendo como termo inicial a data de
emissdo da Ordem de Inicio.

3.2 A execucio dos servicos, devera ter seu efetivo inicio em até 20 (vinte) dias teis, contados da data de
emissio da Ordem de Inicio.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DA DOTACAQ ORCAMENTARIA

4.1. O valor tota] estimado da presente contratagio é de R$ 7.500,00 (sete mil e quinhentos reais),
conforme os valores unitirios especificados a seguir:

Qtde total | Quantidade Valorj
Item Descricio de total de

. . Unitario
documentos Paginas

Contratacio de empresa
especializada na prestagio de
servicos de di gitalizagio com

conversdo de processos fisicos em
digitais, no formato PDF,

01 compreendendo as operagdes de 15.000 30.000 R$ 0,25
preparagao, organizagio,
higienizag#o, digitalizacgo,
conferéncia, validagdo, gestio de
qualidade e tratamento,

recomposigio

-2. Todos os custos e despesas necessérios a correta execugdo do ajuste estio inclusos no prego, inclusive
os referentes 3s despesas trabalhistas, previdenciérias, impostos, taxas, emolumentos, constituindo a Unica
remunera¢do devida pela CONTRATANTE a CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

5.1. Os pregos acordados no presente contrato, ndo sofrerio reajuste.

5.2. As hipéteses excepcionais ou de revisio de precos serdo tratadas de acordo com a legislagdo vigente e
exigirdo detida analise econdmica para avaliagdo de eventual desequilibrio econdmico-financeiro do
contrato.
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CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento seré feito mensalmente 4 CONTRATADA, respeitando as normas estabelecidas pela
Portaria SF n° 275, de 05 de setembro de 2024, ¢ as demais normas que vierem a substitui-la.

6.1.1. A CONTRATADA devera encaminhar 8 CONTRATANTE, a partir do 1° (primeiro) dia itil do més
subsequente & prestagdo dos servigos, os documentos elencados no art. 1° da Portaria SF n°® 275, de 05 de
setembro de 2024 — dentre incisos e pardgrafos - a fim de que sejam adotadas as medidas inerentes ao
pagamento.

6.2. Apos o recebimento, o fiscal designado pela CONTRATANTE fara a andlise e o ateste, se estiver de
acordo com as informagdes constantes do referido documento.

6.2.1. Caso a CONTRATANTE encontre quaisquer inconsisténcias na nota fiscal, esta comunicara a
CONTRATADA imediatamente para que o(s) problema(s) seja(in) sanado(s).

6.2.2. Caso venha a ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da CONTRATADA,
a fluéncia do prazo previsto no item 6.3. sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data
em que estes forem cumpridas.

6.3. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 30 (frinta) dias corridos, contados a
partir do recebimento da nota fiscal/fatura e dos documentos elencados no art. 1° da Portaria SF n® 275, de
05 de setembro de 2024, sem qualquer incidéncia de atualizagio monetaria.

6.3.1 O pagamento sera realizado exclusivamente mediante depésito bancario no BANCO DO BRASIL
S/A,em conformidade com o Decreto n® 51.197/10, na agéncia e conta corrente indicados pela
CONTRATADA.

6.3.2. Em relagio ao disposto no subitem 6.2.1, o prazo de pagamento previsto no item 6.3 terd inicio
somente apos a apresentagdo da nota fiscal/fatura sem quaisquer incorregdes.

6.5. Poder4 ocorrer glosa no pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

6.6. Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da
CONTRATANTE, a CONTRATADA tera direito 4 aplicacdo de compensagéo financeira, nos termos da
Portaria SF n° 05/2012.

6.7. Para fins de calculo da compensacdo financeira de que trata o item 6.6, o valor do principal devido
serd reajustado utilizando-se o indice oficial de remuneragdo basica da caderneta de poupanca e de juros
simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupanca para fins de compensagéo
da mora (TR + 0,5% “pro-rata tempore”), observando-se, para tanto, o periodo correspondente & data
prevista para o pagamento e aquela data em que o pagamento efetivamente ocorreu.

6.9. O pagamento da compensacdo financeira dependera de requerimento a ser formalizado pela
CONTRATADA.

6.10. Fica ressalvada qualquer alteragéio por parte da Secretaria Municipal de Finangas, quanto as normas
referentes a pagamento dos fornecedores.

7.1. Além das obrigagdes constantes no ANEXO II — Termo de Referéncia do Aviso da Dispensa
Eletronica n® 90040/2025, parte integrante do presente Contrato, a CONTRATANTE se compromete a:

7.1.1. Cumprir ¢ exigir o cumprimento das obrigagdes deste Contrato ¢ das disposi¢des legais que a
regem;

7.1.1.. Realizar o acompanhamento do presente contrato, comunicando a Contratada as ocorréncias de
quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

7.1.2. Proporcionar todas as condigdes necessarias a boa execugdo dos servigos contratados, inclusive
comunicando & Contratada, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanga de Administrag@o ¢ ou
enderego de cobranga;
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7.1.3. Exercer a fiscalizaco dos servigos, indicando, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para
acompanhamento da execugdo contratual;

7.1.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada, podendo
solicitar o seu encaminhamento por escrito;

7.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido na Clausula Sétima do presente
contrato;

7.1.5. Aplicar as penalidades previstas neste contrato, em caso de descumprimento pela Contratada de
quaisquer clédusulas estabelecidas;

7.1.6. Exigir da Contratada, a qualquer tempo, a comprovacgo das condigdes requeridas para a
contratagio;

7.1.7. Atestar a execucdo ¢ a qualidade dos servigos prestados, indicando qualquer ocorréncia havida no
periodo, se for o caso, em processo proprio, onde sera juntada a Nota Fiscal Fatura a ser apresentada pela
contratada, para fins de pagamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Além das obrigagdes constantes no ANEXO II - Termo de Referéncia da Dispensa Eletronica n°
90040/2025, parte integrante do presente Contrato, a CONTRATANTE se compromete a:

8.1.2. Executar regularmente o objeto deste ajuste, respondendo perante a Contratante pela fiel e integral
realizacdo dos servi¢os contratados;

8.1.3. Garantir total qualidade dos servigos contratados;

8.1.4. Executar todos os servicos objeto do presente contrato, obedecendo as especificagdes e obrigacdes
descritas no ANEXO II - Termo de Referéncia da Dispensa Eletrénica n® 90040/2025, parte integrante do
presente ajuste;

8.1.5. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos ternmos da legislagéio vigente;

8.1.6. Responder por todo & qualquer dano que venha a ser causado por seus empregados e prepostos, a
CONTRATANTE ou a terceiros, podendo ser descontado do pagamento a ser efetuado, o valor do
prejuizo apurado;

8.1.7. Manter, durante o prazo de execugdo do Contrato, todas as condi¢des de habilitagéo ¢ qualificacdo
exigidas no Aviso de Dispensa Eletronica n® 90040/2025;

8.1.8. A CONTRATADA n#o podera subcontratar, ceder ou transferir o objete do Contrato, no todo ou em
parte, a terceiros, sob pena de rescisao.

CLAUSULA NONA — DAS ALTERACOES E DA RESCISAO
9.1. O presente ajuste podera ser alterado nos casos previstos no artigo 124 da Lei Federal 14.133/2021,
por acordo entre as partes, desde que ndo implique na mudanga do seu objeto.

9.2. A Contratante se reserva o direito de promover a redugio ou acréscimo do percentual de 25% (vinte e
cinco por cento), do valor inicial atualizado do contrato, nos termos deste.

9.3. Dar-se-a rescisio do Contrato, nas hipdteses previstas nos artigos 138 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021.

9.4, Na rescisio por culpa da Contratada, aplicar-se-a a penalidade de multa prevista no subitem
10.1.3. deste ajuste

9.5, Registros que ndo caracterizem alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebrago de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA —DAS PENALIDADES
10.1. Além das penalidades previstas no Capitulo I - Das Infragdes e Sangdes Administrativas da Lei
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Federal n° 14.133/2021, observado o art. 156, § 3°, a Contratada estara sujeita as penalidades:

10.1.1. Multa 05% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato por dia de atraso no inicio da prestagdo de
servigos, até o maximo de 10 (dez) dias.

10.1.1.1. No caso de atraso por periodo superior a 10 (dez) dias, poderé ser promovida, a critério exclusivo
da contratante, a rescisfo contratual, por culpa da contratada, aplicando-se a pena de multa de 20% (vinte
por cento) do valor total do Contrato, além da possibilidade de aplicagio da pena de suspensfo temporaria
do direito de licitar e contratar comn a Administragéo Publica, pelo prazo méximo de 03 (fr€s) anos.

10.1.2. Multa por inexecug#o parcial do contrato: 10% (dez por cento), sobre o valor da parcela ndo
executada, além da possibilidade de aplicag@io da pena de suspenséo temporaria do direito de licitar e
contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo méaximo 03 (trés) anos.

10.1.3. Multa por inexecug¢ao total do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, além
da possibilidade de aplicagdo da pena de suspensgo temporaria do direito de licitar e contratar com a
Administrag8o Pliblica, pelo prazo méximo de 03 (trés) anos.

10.1.4. Multa pelo descumprimento de quaisquer das obrigagdes decorrentes do ajuste, ndo previstos nos
subitens acima, e/ou pelo ndo atendimento de eventuais exigéncias formuladas pela fiscalizagdo: 10% (dez
por cento) sobre o valor mensal do contrato;

10.1.4.1. Poder4 ser proposta pelo gestor do contrato a aplicagdo da pena de ADVERTENCIA ao invés da
multa, caso entenda que a irregularidade constatada ndo € de natureza grave.

10.2. A aplicag@o de uma penalidade ndo exclui a aplicagfo das outras, quando cabiveis.

10.3. O prazo para pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias fiteis a contar da intimacdo da empresa
apenada. Sendo possivel, o valor devido sera descontado da importincia que a empresa tenha a receber da
Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania - SMDHC por intermédio da retengéo de créditos
decorrentes do contrato até os limites do valor apurado. Ndo havendo pagamento pela empresa, o valor
serd inscrito como divida ativa, sujeitando a devedora a processo judicial de execugdo.

10.4. Das decisdes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAQ DO CONTRATOQ

11.1. A fiscalizagdo do presente Contrato sera exercida pela Secretaria Municipal de Direitos Humanos e
Cidadania - SMDHC, por intermédio de servidor designado para tal finalidade, a quem competird observar
as atividades e os procedimentos necessarios ao exercicio das atribui¢des de fiscalizagio estabelecidas no
Decreto Municipal n® 62.100/2022 — Segao IV, durante sua vigéncia.

11.2. A fiscaliza¢@o dos servigos pelo Contratante nédo exime, nem diminui a completa responsabilidade da
Contratada, por qualquer inobservancia ou omissdo &s clausulas contratuais.

11.3. Compete 8 CONTRATANTE indicar formalmente o(s) fiscal(is) para o acompanhamento e controle
da execugdo contratual, de acordo com o artigo 121 do Decreto Municipal n® 62.100/2022 e Portaria SF n®
275/2024.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA GARANTIA CONTRATUAL

12.1 Néo sera exigida a prestagio de garantia para a presente contratacio.

AUS OES A

13.1. O ANEXO II - Termo de Referéncia da Dispensa Eletr6nica n® 90040/2025, é parte integrante do
presente Contrato, independente da transcrig&o.

A \¥a

A
L4473

13.2. Nenhuma tolerédncia das partes quanto a falta de cumprimento de qualquer das cldusulas deste
contrato podera ser entendida como aceitagdo, novagdo ou precedente.

13.3. Para a execugéo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a
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quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria
quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagio, compensacio, vantagens financeiras ou
ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgdo, seja de
forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nio relacionada, devendo
garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

13.4. Todas as comunicagdes, avisos ou pedidos, sempre por escrito, concernentes ao cumprimento do
presente contrato, serdio dirigidos aos enderecos do Contratante.

13.5. Fica ressalvada a possibilidade de alteragéo das condi¢des contratuais em face da superveniéncia de
normas federais e/ou municipais que as autorizem.

13.6. Ficaa CONTRATADA ciente de que a assinatura deste termo de contrato indica que tem pleno
conhecimento dos elementos nele constantes, bem como de todas as condigdes gerais e peculiares de seu
objeto, nfio podendo invocar qualquer desconhecimento quanto aos mesmos, como elemento impeditivo
do perfeito cumprimento de seu objeto.

13.7. O presente contrato rege-se pelas suas cldusulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-
Ihes, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado, nos
termos do art. 89 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.8 Fica convencionado que quaisquer conflitos serdo, preliminarmente, resolvidos pelos contratantes de
forma amigavel, com prévia tentativa de soluggo administrativa, sendo facultada a mediagfo do conflito,
com a participacéo do érgéo encarregado do assessoramento juridico integrante da estrutura da
administragdo publica (da Lei. n® 13.140/2015- Lei de Mediag&o), bem como por meios alternativos de
resolugdo de conflitos, conforme Lei n° 17.324, de 18 de Margo de 2020 e, observado o disposto

no Decreto n° 60.067, de 10 de fevereiro 2021.

13.9 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou n&o as obrigagcdes de ambas as partes contraentes.

13.10 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem e pelos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21.
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14.1. Fica convencionado que quaisquer conflitos seréo, preliminarmente, resolvidos pelos contratantes de
forma amigavel, com prévia tentativa de solucéo administrativa, sendo facultada a mediagdo do conflito,
com a participacéo do 6rgo encarregado do assessoramento juridico integrante da estrutura da
administragfo publica (da Lei. n® 13.140/2015- Lei de Mediag#o), bem como por meios alternativos de
resolugdo de conflitos, conforme Lei n® 17.324, de 18 de Margo de 2020 e, observado o disposto

no Decreto n° 60.067, de 10 de fevereiro 202]

14.1.1. Néo sendo a controvérsia resolvida extrajudicialmente, fica eleito o Foro da Fazenda Publica do
Municipio de So Paulo para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes do presente contrato
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E, por estarem assim justas e contratadas, foi lavrado este instrumento que, ap6s lido, conferido e achado
conforme vai assinado e rubricado pelas partes.

Séo Paulo, 30 de abril de 2025.

Chefe de Gabinete

SMDHC

-

ARTHUR XAVIER
SMDHC
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