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Índice  

Certidões de Regularidade 

___________________________________________________________________________ 

Este índice consolida as certidões de regularidade exigidas e disponibiliza links de 

acesso para consulta e continuidade dos trâmites administrativos relacionados aos 

trâmites de celebração de novas parcerias, de gestão financeira dos repasses de 

recursos e na formalização de termos aditivos de prorrogação de vigência e acréscimo 

de valores aos termos pactuados com a Secretaria Municipal de Direitos Humanos e 

Cidadania (SMDHC) por meio do Departamento de Parcerias (DP). 

 

 

__________________________________________________________________________ 

1. Finalidade do índice 
__________________________________________________________________________ 

 

Seu objetivo é descrever a função de cada certidão, bem como orientar, de forma 

sistematizada, quanto aos procedimentos necessários para sua emissão, garantir a 

assertividade e a celeridade na execução da demanda administrativa. 
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__________________________________________________________________________ 

2. As certidões 
__________________________________________________________________________ 

As certidões asseguram que a Organização da Sociedade Civil (OSC) está regularmente 

constituída, não possui impedimentos legais e cumpre com suas obrigações 

fiscais, tributárias, previdenciárias e trabalhistas, estando apta e 

administrativamente idônea para firmar e manter a parceria com a Administração 

Pública, protegendo o interesse público e garantindo a boa aplicação dos recursos, em 

cumprimento dos requisitos previstos na Lei nº 13.019/2014 e nas normativas 

municipais. 

Cada certidão possui prazo de validade específico. Portanto, é essencial atentar-se 

à data de expiração para garantir a conformidade documental. 

 

__________________________________________________________________________ 

2.1 Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral – CNPJ (Receita Federal) 

__________________________________________________________________________ 

Comprova a existência jurídica da entidade, seu enquadramento, endereço, natureza 
jurídica e situação cadastral perante o Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica. 

 

Aplicabilidade e encarte: 

Celebração - processo SEI de celebração 

Gestão financeira – processo SEI de prestação de contas 

 

Link de acesso: 

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp 

 

Passo a passo: 

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
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1. Acessar o link; 
2. Digitar o nº do CNPJ no campo de consulta e preencher o Captcha; 

3. Clicar em “Consultar”; 
4. Realizar o download. 
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Prazo de validade:  

Não possui prazo de validade legal fixado. Contudo, para processos administrativos 

costuma-se considerar 90 dias como prazo razoável para atualização.  

 

Observações: 

Deve constar situação cadastral "ATIVA”. 
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__________________________________________________________________________ 

2.2 Certidão Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à Dívida Ativa da 

União – CND (Receita Federal / PGFN) 

___________________________________________________________________________ 

Comprova a regularidade fiscal da pessoa jurídica perante a Receita Federal e a 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, incluindo tributos federais, contribuições e 

dívida ativa. 

 

Aplicabilidade e encarte: 

Celebração - processo SEI de celebração 

Edital -  

Gestão financeira – processo SEI de prestação de contas 

Aditamento – processo SEI  

 

Link de acesso:  

https://servicos.receitafederal.gov.br/servico/certidoes/#/home/cnpj 

 

 

Passo a passo: 

1. Acessar o site, informar o nº do CNPJ no campo de consulta e clicar em “Consultar 

Certidão”; 

2. Em pesquisa, escolher a opção “Data de Emissão”; 

3. Digitar “Data Inicial” atual e “Data Final” com prazo de 1 ano (normalmente o sistema 

autopreenche este campo); 

4. Clicar “Consultar Certidão”; 

5. Realizar o download da 2ª via da última certidão disponível para consulta, com maior 

prazo de validade e que possua situação “Válida”. 

 

 

https://servicos.receitafederal.gov.br/servico/certidoes/#/home/cnpj
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Prazo de validade:  

180 dias contados da data de emissão. 

 

Observações: 

O tipo deve constar certidão negativa; 

Pode ser emitida como certidão positiva com efeitos de negativa (CPEN) quando 

existem débitos garantidos ou suspensos por decisão judicial; 

Na hipótese de certidão positiva, ou aviso automático de certidão inexistente para 

os dados consultados, segue: 

 

 

1. Realizar uma nova consulta e optar pelo campo “Emitir Certidão”, onde o próprio 

sistema indica a inexistência ou apresenta a possibilidade de emissão. 
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2. Se a inexistência persistir, o agente deve comunicar a inconsistência de cadastro 

à organização por meio de e-mail, para ciência e providências. 

 

__________________________________________________________________________ 

2.3 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT (TST – Tribunal Superior do 

Trabalho) 

___________________________________________________________________________ 

Comprova que a entidade não possui débitos inadimplidos perante a Justiça do 

Trabalho. 

 

 

Aplicabilidade e encarte: 

Celebração - processo SEI de celebração 

Gestão financeira – processo SEI de prestação de contas 
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Link de acesso:  

https://www.tst.jus.br/certidao1 

 

Passo a passo: 

1. Acessar o link para consulta; 

2. Escolher a opção “Emitir Certidão”; 

3. Informar o nº do CNPJ e digitar os caracteres exibidos na imagem; 

4. Clicar “Emitir Certidão”; 

5. Após a informação de “Certidão EMITIDA com sucesso”, o sistema realiza o download 

automático da certidão. 

 

 

https://www.tst.jus.br/certidao1
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Prazo de validade:  

180 dias a partir da emissão. 

 

 

 

 

 

__________________________________________________________________________ 
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2.4 Certificado de Regularidade do FGTS – CRF (Caixa Econômica Federal) 

___________________________________________________________________________ 

Demonstra que a organização está em situação regular quanto aos depósitos do FGTS de seus 

trabalhadores. 

 

Aplicabilidade e encarte: 

Celebração - processo SEI de celebração 

Gestão financeira – processo SEI de prestação de contas 

 

Link de acesso:  

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf 

 

Passo a passo: 

1. Acessar o site para consulta; 

2. Em tipo de inscrição optar por “CNPJ”; 

3. Informar o nº da inscrição integral, dispensando a preenchimento do campo Unidade 

Federativa (UF), ou para consulta de registros, digitar os seis primeiros dígitos no nº da 

inscrição e escolher a UF desejada; 

4. Acessar “Consultar”; 

5. Clicar na opção “Obtenha o Certificado de Regularidade do FGTS – CRF"; 

6. Selecionar “Visualizar” 

7. Imprimir, opção “Salvar como PDF” e “Salvar” para realizar o download da certidão. 

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
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Prazo de validade:  

30 dias a contar da data da emissão. 

 

__________________________________________________________________________ 

2.5 Certidão de Regularidade no CADIN Municipal – CADIN/PMSP (Município de São 

Paulo) 

___________________________________________________________________________ 

Comprova que não há pendências financeiras junto ao Município de São Paulo inscritas no 

Cadastro Informativo Municipal – CADIN. 
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Aplicabilidade e encarte: 

Celebração - processo SEI de celebração 

Gestão financeira – processo SEI de prestação de contas 

 

Link de acesso:  

https://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq_Deb.aspx 

 

 

Passo a passo: 

1. Acessar o site para consulta, informar somente o nº do CNPJ; 

2. Clicar em “Pesquisar” em seguida “Gerar Comprovante”; 

3. O sistema realiza o download automático; 

4. Abrir o comprovante, escolher a opção imprimir “Salva em PDF” e “Salvar” para 

realizar o download da certidão. 

 

 

https://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq_Deb.aspx
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Prazo de validade:  

Esta certidão deve ser emitida na mesma data da demanda. 

 

Observações: 

Na hipótese de informação automática, “A inexistência de registro no CADIN 

MUNICIPAL não configura reconhecimento de regularidade de situação”, o agente 

deve comunicar a inconsistência de cadastro à organização por meio de e-mail, para 

ciência e providências. 
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__________________________________________________________________________ 

2.6 Certidão de Regularidade Fiscal do ISS – CTM (Sistema da Secretaria Municipal 

da Fazenda / DUC ou Emissão de Certidão de Tributos Mobiliários) 

___________________________________________________________________________ 

Comprova a regularidade fiscal da entidade perante os tributos mobiliários do Município (ISS, 

Taxas, outros relacionados ao Cadastro de Contribuintes Mobiliários – CCM). 

 

Aplicabilidade e encarte: 

Celebração - processo SEI de celebração 

Gestão financeira – processo SEI de prestação de contas 

 

Link de acesso:  

https://duc.prefeitura.sp.gov.br/certidoes/forms_anonimo/frmConsultaEmissaoCertifi

cado.aspx 

 

 

Passo a passo: 

1. Acessar o link para consulta, escolher em tipo de certidão “Certidão Tributária 

Mobiliária” 

2. Informar o nº do CNPJ, preencher o código da imagem e emitir; 

3. O sistema vai informar a conclusão de emissão da certidão e realizar o download do 

documento; 

4. Fechar a caixa de informação; 

5. Abrir o comprovante, escolher a opção imprimir “Salva em PDF”, páginas por folha ”1" 

e “Salvar” para realizar o download da certidão. 

 

https://duc.prefeitura.sp.gov.br/certidoes/forms_anonimo/frmConsultaEmissaoCertificado.aspx
https://duc.prefeitura.sp.gov.br/certidoes/forms_anonimo/frmConsultaEmissaoCertificado.aspx
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Prazo de validade:  

180 dias 

 

Observações: 

A impossibilidade de emissão desta certidão para o CNPJ informado não é fator 

impeditivo para continuidade do fluxo. Nesse sentido, o agente deve clicar com o 

botão direito do mouse e acionar a opção de imprimir “Salva em PDF” e “Salvar” para 

realizar o download da certidão com a informação de “Não foi possível emitir a 

certidão para o CNPJ informado”. 
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__________________________________________________________________________ 

2.7 Certidão Negativa de Débitos – CENTS (Certidão de Regularidade do Sistema 

Eletrônico de Notas Fiscais de Serviços – São Paulo) 

___________________________________________________________________________ 

Demonstra a regularidade da entidade no Sistema de Notas Fiscais de Serviços Eletrônicas 

(NFS-e São Paulo), comprovando ausência de pendências relacionadas a declarações de 

serviços. 

 

Aplicabilidade e encarte: 

Celebração - processo SEI de celebração 

Gestão financeira – processo SEI de prestação de contas 

 

 

 

Link de acesso:  

https://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB/cadastro/entidadesLST.aspx 

https://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB/cadastro/entidadesLST.aspx
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Passo a passo: 

1. Acessar o link; 

2. Informar as Datas de Início (com intervalo mínimo de 1 ano da data atual) e Fim (data 

atual da pesquisa) e o CNPJ; 

3. Clicar em “Pesquisar”; 

4. No caso de informação automática de “Não existem Organizações cadastradas 

com os filtros especificados”, uma opção é ampliar o período de consulta. 
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5. Clicar no ícone de PDF para abrir uma nova aba com o documento emitido; 

6. Escolher a opção imprimir “Salva em PDF” e “Salvar” para realizar o download da 

certidão. 

 

Prazo de validade:  

180 dias, salvo especificação diversa no próprio documento. 

 

Observações: 

A impossibilidade de emissão desta certidão para o CNPJ informado é fator 

impeditivo para continuidade do fluxo.  

Para emissão da certidão por meio da Divisão de Gestão de Parcerias (DGP), acesse 

o Manual_de_emissão_Cents 
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__________________________________________________________________________ 

3. Download e agrupamento do documento 
___________________________________________________________________________ 

As certidões de regularidade devem ser encartadas na árvore SEI em arquivo PDF 

compilado, assim: 

É importante que todas as certidões obtidas sejam armazenadas em um único local, 

para facilitar a identificação e garantir a organização necessária para a fase de 

compilação dos documentos e posterior encarte na árvore SEI. 

O agente deve adotar o método de armazenamento que considerar mais eficiente, 

observando os recursos disponíveis. 

É possível realizar esta tarefa por meio de aplicativo instalado no desktop que oferece 

a possibilidade de armazenar os arquivos individualmente, agrupar os documentos e 

baixar o arquivo final compilado para encarte, ou de plataformas online gratuitas que 

oferecem ferramentas para tarefas relacionadas a arquivos PDFs, no caso de 

armazenamento em pasta de trabalho externa. 

Sugestão de plataforma online gratuita: iLovePDF 

 

Por fim, recomenda-se realizar uma revisão dos dados administrativos (razão social, 

número do CNPJ e endereço), bem como da data de validade de todas as certidões 

obtidas, antes do encarte no processo. 

 

 

 

https://www.ilovepdf.com/pt
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__________________________________________________________________________ 

4. Nomenclatura para encarte no SEI  
___________________________________________________________________________ 

Cada área de atuação possui uma nomenclatura padrão defina para encarte dos 

documentos na árvore SEI, a fim de facilitar o acesso e garantir a adequada 

organização das tramitações e informações processuais. 

 

Seguem indicações: 

 

- Celebração: 

 

- Gestão financeira:  

Nome da Árvore: (ões) de Regularidade – [data] 

 

Gabarito [Incluir Documento/ Externo/ Certidão/ Nome na Árvore/ Nato-digital/ 

Público/ Anexar Arquivo/ Salvar] 

 

 

- Aditamento:  

__________________________________________________________________________ 

5. Guia de acesso rápido  
___________________________________________________________________________ 

 

CERTIDÃO 
DE  LINK  
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REGULARI
DADE 

1 - CNPJ https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_
Solicitacao.asp 

2 - CND https://servicos.receitafederal.gov.br/servico/certidoes/#/home/cnpj 

3 - CNDT https://www.tst.jus.br/certidao1 

4 - CRF https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf 

5 - CADIN https://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq_Deb.aspx 

6 - CTM https://duc.prefeitura.sp.gov.br/certidoes/forms_anonimo/frmConsul
taEmissaoCertificado.aspx 

7 - CENTS https://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB/cadastro/enti
dadesLST.aspx 

 

https://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB/cadastro/entidadesLST.aspx
https://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB/cadastro/entidadesLST.aspx
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