
Manual de InscriçãoManual de InscriçãoManual de Inscrição
Eleição CMDCA/SP 2026Eleição CMDCA/SP 2026Eleição CMDCA/SP 2026
Manual de Inscrição
Eleição CMDCA/SP 2026



REALIZAÇÃO
CONSELHO MUNICIPAL DOS DIRETOS DA
CRIANÇA E DO ADOLESCENTE DE SÃO PAULO 

Composição Agosto/2026:

REPRESENTANTES DO PODER PÚBLICO

Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania
Titular: Esequias Marcelino da Silva Filho
Suplente: Maria Elisa Santos Doppenschmitt

Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social
Titular: Bruna Carolina Monteiro Dal Fabbro
Suplente: Keicyane Altrão Rodrigues Nascimento

Secretaria Municipal de Justiça
Titular: Felipe Alves Leal
Suplente: Leila de Souza Ribeiro

Secretaria Municipal da Fazenda
Titular: Jessé da Silva dos Santos
Suplente: Emerson Onofre Pereira

Secretaria Municipal da Saúde
Titular: Fábio Henrique Salles
Suplente: Gilberto Takada

Secretaria Municipal de Educação
Titular: Adriana Siqueira Russo
Suplente: Cléia Teixeira da Silva

Secretaria Municipal de Cultura
Titular: Nínive Loriani Ferreira do Nascimento
Suplente: Bruna Hernandes Fernandes Freitas



REALIZAÇÃO
CONSELHO MUNICIPAL DOS DIRETOS DA
CRIANÇA E DO ADOLESCENTE DE SÃO PAULO 

Secretaria Municipal de Esportes e Lazer
Titular: Maria Luiza da Silva
Suplente: Augusto Rapp de Eston Pinto Coelho

REPRESENTANTES DA SOCIEDADE CIVIL

a) Atendimento social à criança e ao adolescente
Titulares: Marcos Antonio Muniz de Sousa (Liga Solidária – Liga das
Senhoras Católicas de São Paulo) e Marcia de Fatima Araujo (MSTC –
Movimento Sem Teto do Centro).
Suplentes: Paloma Gabriela Fonseca Costa (Instituto C - Criança,
Cuidado, Cidadão) e Marcelo Panico (Fundação Dorina Nowill para
Cegos).

b) Defesa dos direitos da criança e do adolescente
Titulares: Jose Armando Hussid (Instituto Potencial Projetos Sociais) e
Ana Maria Macedo da Silva (ONG Associação de Bombeiros Civis e
Defesa Civil Nacional).
Suplentes: Rosangela Nascimento Souza (Associação de Lutas e
Promoção Social Jardim Robru e Adjacências) e Ivoneide Ribeiro dos
Santos (Associação Beneficente Menina dos Olhos de Ouro).

c) Defesa da melhoria das condições de vida da população
Titulares: Nathalia de Freitas Silva (SEMEAR – Associação para
Integração e Apoio às Pessoas com Deficiência) e Lucas Pereira dos
Santos (Federação do Terceiro Setor).



REALIZAÇÃO
CONSELHO MUNICIPAL DOS DIRETOS DA
CRIANÇA E DO ADOLESCENTE DE SÃO PAULO 

Suplentes: Robério Nascimento Borges (Apoio – Associação de Auxilio
Mutuo da Região Leste) e Ana Carolina da Silva Mandetta (Organização
Solidariedade e Justiça União de Vila Nova).

d) Defesa dos trabalhadores vinculados à questão
Titular: Alcides Paes do Prado Junior (Associação dos Servidores do
Hospital das Clinicas).
Suplente: Olicio Alves Rocha (SINDSEP – Sindicato dos Trabalhadores na
Administração Pública e Autarquias do Município de São Paulo).

e) Estudos, pesquisas e formação, com intervenção política na área
Titular: Sueli Gonçalves Xavier Karanauskas (Centro Educacional Jovem
Aprendiz do Brasil).
Suplente: Patrícia Kelly Ferreira (NECA – Associação de Pesquisadores e
Formadores da Área da Criança e do Adolescente).

COMISSÃO ELEITORAL DO PROCESSO DE ESCOLHA

Conselheiros do CMDCA/SP: Esequias Marcelino da Silva Filho (Titular
- Governo), Fábio Henrique Salles (Suplente - Governo), Ana Maria
Macedo da Silva (Titular - Sociedade Civil) e Alcides Paes do Prado
Junior (Suplente - Sociedade Civil);
Representantes da SMDHC: Maria Elisa Santos Doppenschmitt e
Sylvia Carolina Silva Aragão Caetano;
Representante da OAB/SP: Raquel Stefane Costanti;
Representante do Fórum DCA: Flariston Francisco da Silva (Titular) e
Rafael Martins dos Santos (Suplente);
Representante da Câmara Municipal: Fernanda Paula de Carvalho
Motta.

PRODUÇÃO EDITORIAL 
Michele Yu Wen Tjioe - Coordenação de edição, produção de conteúdo, revisão e designer de
projeto.



APRESENTAÇÃO....................................................................................................6 

COMPETÊNCIAS....................................................................................................7

1.EDITAL DO PROCESSO DE ESCOLHA DO
CMDCA/SP...........................................................................................................11 

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS..............................................................16 

3. PLATAFORMA DE INSCRIÇÃO................................................................42
   3.1. Acesso ao Sistema.................................................................................43
   3.2. Funcionalidades do Sistema............................................................46
   3.3. Como Realizar a Candidatura..........................................................50
      3.3.1. Aba “Dados da Entidade ou Movimento................................51
      3.3.2. Aba “Dados do Representante Legal”......................................53
      3.3.3. Aba “Dados Inscrição”....................................................................53
      3.3.4. Aba “Documentos”...........................................................................54
      3.3.5. Aba “Requerente”..............................................................................55
      3.3.6. Aba “Validações”...............................................................................58
      3.3.7. Aba “Conclusão”................................................................................59
   3.4. Como Realizar o Credenciamento de Eleitores(as)...............61
      3.4.1. Aba “Dados da Entidade ou Movimento.................................61
      3.4.2. Aba “Dados do Representante Legal”......................................62
      3.4.3. Aba “Dados Inscrição”....................................................................63
      3.4.4. Aba “Documentos”...........................................................................65
      3.4.5. Aba “Requerente”..............................................................................67
      3.4.6. Aba “Validações”...............................................................................68
      3.4.7. Aba “Conclusão”................................................................................68

4. DOCUMENTOS ÚTEIS...............................................................................71

SUMÁRIO



O art. 88, inciso II, da Lei Federal nº 8.069/90,
conhecido como Estatuto da Criança e do
Adolescente, determinou a criação dos
Conselhos Municipais dos Direitos da Criança
e do Adolescente, que são órgãos
deliberativos, autonômos,  compostos
paritariamente por sociedade civil e
representantes governamentais. 

No município de São Paulo, o Conselho
Municipal dos Direitos da Criança e do
Adolescente - CMDCA/SP foi instituído pela Lei
Municipal n° 11.123/91, regulamentada pelo
Decreto Municipal n° 55.463/2014.

A referida legislação determina que a escolha
dos representantes da sociedade civil ocorra
através da realização de uma eleição. 

APRESENTAÇÃO

Art. 7º O Conselho Municipal dos Direitos da Criança e do Adolescente é órgão
de decisão autônomo e de representação paritária entre o governo municipal e
a sociedade civil, composto por 16 membros, da forma seguinte:
(...)
§ 2º Os Conselheiros representantes da sociedade civil deverão ser eleitos em
assembléia geral convocada para esse fim, pelo Poder Público Municipal.
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https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/lei-11123-de-22-de-novembro-de-1991
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https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/decreto-55463-de-29-de-agosto-de-2014


O Conselho Municipal dos
Direitos da Criança e do
Adolescente tem sua
competência estabelecida no
art. 8°, da Lei Municipal n°
11.123/91. Onde está previsto
as seguintes atribuições:

I - Estabelecer políticas
públicas municipais que
garantam os direitos da
criança e do adolescente
previstos em lei;
II - acompanhar e avaliar as
ações governamentais e não
governamentais dirigidas ao
atendimento dos direitos da
criança e do adolescente, no
âmbito do Município;
III - participar da elaboração
da proposta orçamentária
destinada à execução das
políticas públicas voltadas a
criança e ao adolescente,
inclusive a que se refere aos
Conselhos Tutelares;

COMPETÊNCIAS
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IV - fiscalizar e controlar o
cumprimento das prioridades
estabelecidas na formulação
das políticas referidas no inciso
anterior;
V - Gerir o Fundo Municipal
para Atendimento dos Direitos
da Criança e do Adolescente, a
que se refere o art. 88, inciso
IV da Lei Federal nº 8069/90,
definindo o percentual de
utilização de seus recursos
alocando-os nas respectivas
áreas de acordo com as
prioridades definidas no
planejamento anual;
VI - controlar e fiscalizar o
emprego e utilização dos
recursos destinados a esse
fundo;
VII - elaborar seu Regimento
Interno;
VIII - solicitar as indicações
para o preenchimento de
cargo de Conselheiro, nos
casos de vacância;



IX - nomear e dar posse os
membros do Conselho;
X - manifestar-se sobre a
conveniência e oportunidade
de implementação de
programas e serviços, bem
como sobre a criação de
entidades governamentais ou
realização de consórcio
intermunicipal;
XI - inscrever programas, com
especificação dos regimes de
atendimento, das entidades
governamentais a não
governamentais de
atendimento, mantendo
registro das inscrições a suas
alterações, do que fará
comunicação aos Conselhos
Tutelares e a autoridade
judiciária;
XII - proceder ao registro das
entidades não governamentais
de atendimento e autorizar o
seu funcionamento, observado
o parágrafo único do artigo 91  

COMPETÊNCIAS
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da Lei nº 8069/90,
comunicando-os aos
Conselhos Tutelares e à
autoridade judiciária da
respectiva localidade,
constituindo-se no único órgão
de concessão de registro;
XIII - divulgar a Lei Federal nº
8069, de 13 de Julho de 1990 -
Estatuto da Criança e do
Adolescente - dentro do
âmbito do Município,
prestando à comunidade
orientação permanente sobre
os direitos da criança e do
adolescente;
XIV - informar e motivar a
comunidade, através dos
diferentes órgãos de
comunicação e outros meios,
sobre a situação social,
econômica, política a cultural
da criança e do adolescente na
sociedade brasileira;
XV - garantir a reprodução e
afixação, em local visível nas 



instituições públicas e
privadas, d s direitos da
criança e do adolescente a
proceder ao esclarecimento e
orientação sobre esses direitos,
no que se refere a utilização
dos serviços prestados;
XVI - receber, analisar e
encaminhar denúncias ou
propostas para melhor
encaminhamento da defesa
da criança e do adolescente;
XVII - levar ao conhecimento
dos órgãos competentes,
mediante representação, os
crimes, as contravenções e as
infrações que violarem
interesses coletivos e/ou
individuais da criança e do
adolescente;
XVIII - promover conferências,
estudos, debates e campanhas
visando a formação de
pessoas, grupos e entidades
dedicadas a solução de
questões referentes à criança e 

COMPETÊNCIAS
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o adolescente;
XIX - (Revogado pela Lei nº
17.827/2022)
XX - realizar Assembléia anual
aberta a população com a
finalidade de prestar contas.

Além das competências legais,
o CMDCA/SP também é regido
pela Resolução n°
129/CMDCA-SP/2019, que
dispõe sobre o funcionamento
do Colegiado.

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/Microsoft%20Word%20-%20Documento3.pdf
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/Microsoft%20Word%20-%20Documento3.pdf




O período de inscrição de candidatura e
credenciamento de eleitores se inicia às 00h00 do
dia 04/08/26 e finaliza às 23h59 do dia 28/08/2026.

O Edital do Processo de Escolha dos membros da Sociedade Civil
do CMDCA/SP foi publicado no Diário Oficial do Município de
São Paulo em 31 de julho de 2026 e, seu conteúdo e anexos,
podem ser acessados através do site do CMDCA/SP (link).

O Processo de Escolha possui duas etapas:

I - Habilitação dos(as) Candidatos(as) e credenciamento de
Eleitores(as);
II - Realização da Eleição e homologação do resultado.

Destaca-se que para a candidatura e credenciamento de
eleitores(as), os(as) interessados(as) deverão atender aos
requisitos e exigências do Edital e da legislação vigente. 
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1. EDITAL DO PROCESSO DE
ESCOLHA DO CMDCA/SP

1. EDITAL DO PROCESSO DE
ESCOLHA DO CMDCA/SP

20262026

https://prefeitura.sp.gov.br/web/direitos_humanos/w/edital-e-anexos


A prestação de serviços diretos à criança e ao adolescente, cujos
programas e projetos encontrem-se registrados no CMDCA. 

Deste modo, as organizações sociais que atuam neste segmento
deverão, obrigatoriamente, apresentar o certificado de registro
válido do CMDCA/SP no momento do credenciamento de eleitores(as)
e/ou inscrição de candidatura.

ATENDIMENTO SOCIAL À CRIANÇA E AO ADOLESCENTE

A defesa dos direitos fundamentais e especiais das crianças e
adolescentes por meio de proteção jurídico-social e atividades de
mobilização da sociedade;

DEFESA DOS DIREITOS DA CRIANÇA E DO ADOLESCENTE

Destacamos que a candidatura e o credenciamento de eleitores no
Processo de Escolha é restrito à entidades e movimentos sociais que
tenham por objetivo:

MANUAL DE ELEIÇÃO DO CMDCA/SP 2026 12

ATENÇÃO



A defesa dos direitos sociais, difusos e coletivos dos habitantes do
Município de São Paulo, inclusive por meio do fomento e do
financiamento de ações e serviços voltados à criança e ao adolescente.

DEFESA DA MELHORIA DAS CONDIÇÕES DE VIDA DA 
POPULAÇÃO

Desenvolvimento de ações de pesquisa, capacitação e consultoria,
voltadas à área da infância e adolescência, realizadas por
universidades, centros de pesquisa, institutos, fundações e grupos de
pesquisadores vinculados a uma instituição reconhecida.

Nos caso de movimentos e entidades que atuem neste segmento,
além dos documentos comuns exigidos, também será necessário
apresentar:
(i) Documento que comprove existência mínima de 2 (dois) anos; 
(ii) Comprovação de produção de pesquisa e estudos em temática da
infância e adolescência;
(iii) Apresentação de certificados ou declarações que comprovem
participação do(a) pré-candidato(a) em eventos como foros de
debates, seminários e reuniões de comissões específicas relacionados
à temática de infância e adolescência, no município de São Paulo.

ESTUDOS, PESQUISAS E FORMAÇÃO COM INTERVENÇÃO
POLÍTICA NA ÁREA

ATENÇÃO
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ATENÇÃO

A representação dos trabalhadores e profissionais de áreas afins,
desempenhada por organizações como sindicatos, associações
profissionais e conselhos profissionais.

DEFESA DOS TRABALHADORES VINCULADOS À
QUESTAO

No momento da inscrição ou
credenciamento, certifique-se que sua

entidade ou movimento social atue em um
dos segmentos mencionados, conferindo a

documentação obrigatória.
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2. REQUISITOS E
DOCUMENTOS DA
ELEIÇÃO CMDCA/SP
2026
A Eleição do CMDCA/SP 2026 visa eleger
08 (oito) representantes e seus respectivos
suplentes da Sociedade Civil que atuem
nos segmentos sociais mencionados, na
seguinte proporção:

A

C

02 (dois) representantes  no
segmento de defesa da melhoria
das condições de vida da criança
e adolescente;

02 (dois) representantes no
segmento de atendimento social
à criança e ao adolescente;

B

02 (dois) representantes  no
segmento de defesa dos direitos
fundamentais e especiais da
criança e do adolescente;

01 (um) representante no
segmento de defesa dos
trabalhadores vinculados à
questão;

D

01 (um) representante no
segmento estudos, pesquisas e
formação com intervenção
política na área da infância e
adolescência.

E

MANUAL DE ELEIÇÃO DO CMDCA/SP 2026 14
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Os(as) interessados(as) em se candidatar
deverão, OBRIGATORIAMENTE, atender aos
seguintes requisitos:

I – Possuir idade igual ou superior a 18
(dezoito) anos; 
II - Residir na cidade de São Paulo; 
III - Nos casos dos segmentos de "Defesa dos
direitos fundamentais e especiais da criança
e do adolescente", "Defesa da melhoria das
condições de vida da criança e adolescente",
"Defesa dos trabalhadores vinculados à
questão" e "Estudos, pesquisas e formação
com intervenção política na área da infância
e adolescência", o(a) pré-candidato(a) deverá
comprovar vínculo formal de trabalho, de
dirigente ou de voluntariado(a) com
organizações da sociedade civil, movimentos
sociais, sindicatos, associações profissionais, 

17
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2.1. Inscrição de candidatos

conselhos profissionais, universidades, centros
de pesquisa, grupos de pesquisadores,
fundações ou associações; 
IV - Nos casos do segmento de "Atendimento
social à criança e ao adolescente", o(a) pré-
candidato(a) deverá comprovar vínculo
formal de trabalho ou de dirigente com
organização da sociedade civil, movimentos
sociais, sindicatos, associações profissionais,
conselhos profissionais, universidades, centros
de pesquisa, grupos de pesquisadores,
fundações ou associações, conforme
determina o Decreto Municipal nº
55.463/2014.

Atendido os requisitos dispostos, o(a)
interessado(a) deverá submeter os seguintes
documentos na Plataforma de Inscrição:

Somente será permitida a inscrição de candidatura
para 1 (um) segmento, deste modo, caso haja pedido

de inscrição do(a) mesmo(a) pré-candidato(a) para
mais de 1 (um) segmento, será acolhido o primeiro

pedido realizado, sendo desconsideradas as
inscrições posteriores.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026

MANUAL DE ELEIÇÃO DO CMDCA/SP 202618



2.1. Inscrição de candidatos(as)

I - Documento de Identificação oficial com foto e
número de RG ou CPF:

O documento de identificação deve estar legível e
completo, possibilitando a leitura das informações contidas
nele.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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2.1. Inscrição de candidatos(as)

II - Comprovante de residência
em nome do(a) interessado(a),
demonstrados por meio de
contas de energia/telefone/
água, correspondência pessoal
ou bancária emitidas no
máximo 3 (três) meses antes
da data da inscrição; ou
autodeclaração de residência
assinado pelo(a)
interessado(a), no modelo do
Anexo II;

OU

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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https://prefeitura.sp.gov.br/documents/d/direitos_humanos/anexo_ii___autodeclaracao_de_residencia-docx


2.1. Inscrição de candidatos(as)

III - Atestado de Antecedentes Criminais expedido pela
Polícia Estadual (link):

Faça o download do documento
em PDF.

Pessoas portadores de RG de
outros Estados, devem solicitar
este atestado no Poupatempo ou
nos Postos de Identificação do
IIRGD.

Preencha os
campos. O
atestado é emitido
pela internet. 

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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2.1. Inscrição de candidatos(as)

IV - Atestado de Antecedentes Criminais expedido pela
Polícia Federal (link);

A certidão de antecedentes
criminais federal é emitida
instantaneamente pela internet e
o download em PDF é automático.

Preencha os
campos.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/


2.1. Inscrição de candidatos(as)

V - Certidão dos Distribuidores Cíveis e Criminais da Justiça
Estadual (link):

Você terá que solicitar ao
Tribunal de Justiça de
São Paulo duas
certidões: 

Certidão de
Distribuição Cível em
Geral - SAJ EQC;
Certidão de
Distribuição de Ações
Criminais.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do


2.1. Inscrição de candidatos(as)

VI - Certidão dos Distribuidores Cíveis e Criminais da Justiça
Federal (link):

Você terá que solicitar ao
Tribunal Regional Federal
duas certidões: 

Certidão Cível;
Certidão Criminal.

Para os dois casos, selecione "Seção Judiciária de São Paulo" no
campo "Abrangência". As certidões dos distribuidores federais
ficam disponíveis imediatamente, neste caso, basta clicar em
"Imprimir Certidão" ou teclar "Ctrl + P" e "Salvar como PDF" no
campo "Destino". 

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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https://web.trf3.jus.br/certidao-regional/CertidaoCivelEleitoralCriminal/SolicitarDadosCertidao
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2.1. Inscrição de candidatos(as)

VII - Foto do(a) pré-candidato(a), em fundo branco, com
formato “JPG” e tamanho máximo de 2MB:

Procure enquadrar o
rosto na foto e escolha
um fundo
branco/neutro.

Se atente para o
tamanho do arquivo,
pois o limite máximo é
de 2MB.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026



2.1. Inscrição de candidatos(as)

VIII - Currículo do(a) candidato(a), no modelo do Anexo
III:

Caso deseje, anexe os certificados e as capacitações
mencionadas junto ao documento.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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2.1. Inscrição de candidatos(as)

IX - Declaração assinada por
presidente ou representante
legal de entidade ou movimento
social que atue no segmento em
que o(a) pré-candidato(a)
pretende concorrer (Anexo IV)
indicando vínculo, de no mínimo
01 (um) ano, daquele(a) com a
Entidade, acompanhado dos
documentos necessários para
comprovação do declarado:

Não esqueça de anexar ao documento os comprovantes do
vínculo de trabalho declarado. 

No casos de interessado(a) com atuação no segmento de
“Atendimento social à criança e ao adolescente”, o pré-
candidato(a) SOMENTE poderá ter vínculo formal de
trabalho ou de dirigente com entidade ou movimento social.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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https://prefeitura.sp.gov.br/documents/d/direitos_humanos/anexo_iv___declaracao_de_vinculo_para_inscricao_de_candidato_a_-docx


2.1. Inscrição de candidatos(as)

Declarei vinculo formal de trabalho, o que devo apresentar?

Anexe seu contrato de
prestação de serviço OU
a cópia da sua Carteira
de Trabalho Digital com
o emprego declarado.

Declarei vinculo de dirigente, o que devo apresentar?

Anexe o estatuto social e
a ata de posse da
diretoria atual, com o
período da vigência do
mandato e o cargo
ocupado.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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2.1. Inscrição de candidatos(as)

Declarei vinculo de voluntariado, o que devo apresentar?

Anexe o termo de volutariado
e o relatório de atividades,
onde deverá contar as
informações sobre o
voluntariado desenvolvido,
com descritivo das funções,
horário e outros dados
importantes.

Descritivo das atividades,
escopo, grade horária.

Os referido documentos
deverão ser assinados
pelo(a) representante
legal da entidade ou
movimento social.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026

2.1. Inscrição de candidatos(as)

X - Estatuto Social e Ata de Eleição e de Posse da atual
diretoria, exceto para movimentos sociais.

Antes de enviar, confira se a Ata de Eleição está vigente.
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2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026

2.1. Inscrição de candidatos(as)

Nos casos de MOVIMENTO SOCIAL, além dos documentos
mencionados, também deverá ser apresentado:

a) Ata de fundação do movimento que comprove
existência mínima de 2 (dois) anos no Município de São
Paulo e composição exclusiva de organizações e/ou
membros da sociedade civil; 
b) Relatório de atividades; 
c) Carta de princípios e canais oficiais de comunicação com
registro temporal, conforme anexo V; 
d) Documentos de governança; 
e) Pedidos de filiação/vinculação; 
f) Atas de reuniões periódicas.

É obrigatório que os movimentos sociais tenham
existência mínima de 02 (dois) anos no Município de São
Paulo. Certifique-se que a ata de fundação contenha
expressamente à informação mencionada.
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2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026

2.1. Inscrição de candidatos(as)

Nos casos de pré-candidatos(as) vinculados(as), a
universidades, centros de pesquisas, grupos de pesquisa
e entidades que tenham, dentre seus objetivos, estudos,
pesquisas e formação com intervenção política na área de
criança e adolescência, devem apresentar também:

a) Documento que comprove existência mínima de 2 (dois)
anos; 
b) Comprovação de produção de pesquisa e estudos em
temática da infância e adolescência; 
c) Apresentação de certificados ou declarações que
comprovem participação do(a) pré-candidato(a) em
eventos como foros de debates, seminários e reuniões de
comissões específicas relacionados à temática de infância
e adolescência, no município de São Paulo.
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As organizações da sociedade civil, movimentos
sociais, sindicatos, associações profissionais,
conselhos profissionais, universidades, centros de
pesquisa, grupos de pesquisadores, fundações ou
associações que pretendam credenciar
eleitores(as) para a Eleição CMDCA/SP - 2026
deverão, obrigatoriamente, garantir o
atendimento dos seguintes requisitos:

I - Eleitor(a) com idade igual ou superior a 18
(dezoito) anos; 
II - Entidade ou movimento social com sede ou
atuação, de no mínimo 2 (dois) anos, na cidade
de São Paulo;
III - Nos casos dos segmentos de "Defesa dos
direitos fundamentais e especiais da criança e do
adolescente", "Defesa da melhoria das condições
de vida da criança e adolescente", "Defesa dos
trabalhadores vinculados à questão" e "Estudos,
pesquisas e formação com intervenção política
na área da infância e adolescência", o(a)
eleitor(a) deverá comprovar vínculo formal de 

2.2. Credenciamento de eleitores(as)

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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trabalho, de dirigente ou de voluntariado(a) com
organizações da sociedade civil, movimentos
sociais, sindicatos, associações profissionais,
conselhos profissionais, universidades, centros de
pesquisa, grupos de pesquisadores, fundações ou
associações;
IV - Nos casos do segmento de "Atendimento
social à criança e ao adolescente", o(a) eleitor(a)
deverá comprovar vínculo formal de trabalho ou
de dirigente com organizações da sociedade civil,
movimentos sociais, sindicatos, associações
profissionais, conselhos profissionais,
universidades, centros de pesquisa, grupos de
pesquisadores, fundações ou associações,
conforme determina o Decreto Municipal nº
55.463/2014.

2.2. Credenciamento de eleitores(as)

Caso haja o pedido de credenciamento do(a) mesmo(a) eleitor(a) para
representar mais de uma entidade ou movimento social, o(a) eleitor(a)

será considerado(a) representante da entidade ou movimento social que
realizou o primeiro pedido de credenciamento, sendo invalidados os

pedidos de credenciamento posteriores.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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2.2. Credenciamento de eleitores(as)

I - Documento de Identificação oficial com foto e número
de RG e/ou CPF da(o) eleitor(a):

O documento de identificação deve estar legível e
completo, possibilitando a leitura das informações contidas
nele.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026

MANUAL DE ELEIÇÃO DO CMDCA/SP 202635



2.2. Credenciamento de eleitores(as)

II - Declaração (Anexo VII), em papel timbrado, assinada
por presidente ou representante legal de entidade ou
movimento social indicando o(a) eleitor(a) a ser
credenciado(a):

Não esqueça de anexar
ao documento os
comprovantes do vínculo
de trabalho declarado. 

No casos de
interessado(a) com
atuação no segmento de
“Atendimento social à
criança e ao adolescente”, 

o pré-candidato(a) SOMENTE poderá ter vínculo formal de
trabalho ou de dirigente com entidade ou movimento
social.

2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
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2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026

2.2. Credenciamento de Eleitores(as)

Declarei vinculo formal de trabalho, o que devo apresentar?

Anexe seu contrato de
prestação de serviço OU
a cópia da sua Carteira
de Trabalho Digital com
o emprego declarado.

Declarei vinculo de dirigente, o que devo apresentar?

Anexe o estatuto social e
a ata de posse da
diretoria atual, com o
período da vigência do
mandato e o cargo
ocupado.
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2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026

2.2. Credenciamento de eleitores(as)

Declarei vinculo de voluntariado, o que devo apresentar?

Anexe o termo de volutariado
e o relatório de atividades,
onde deverá contar as
informações sobre o
voluntariado desenvolvido,
com descritivo das funções,
horário e outros dados
importantes.

Descritivo das atividades,
escopo, grade horária.

Os referido documentos
deverão ser assinados
pelo(a) representante
legal da entidade ou
movimento social.
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2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026

2.2. Credenciamento de eleitores(as)

Nos casos de MOVIMENTO SOCIAL, além dos documentos
mencionados, também deverá ser apresentado:

a) Ata de fundação do movimento que comprove
existência mínima de 2 (dois) anos no Município de São
Paulo e composição exclusiva de organizações e/ou
membros da sociedade civil; 
b) Relatório de atividades; 
c) Carta de princípios e canais oficiais de comunicação com
registro temporal, conforme anexo V; 
d) Documentos de governança; 
e) Pedidos de filiação/vinculação; 
f) Atas de reuniões periódicas.

É obrigatório que os movimentos sociais tenham
existência mínima de 02 (dois) anos no Município de São
Paulo. Certifique-se que a ata de fundação contenha
expressamente à informação mencionada.
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2. REQUISITOS E DOCUMENTOS
DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026

2.2. Credenciamento de eleitores(as)

Nos casos de eleitores(as) vinculados(as), a universidades,
centros de pesquisas, grupos de pesquisa e entidades que
tenham, dentre seus objetivos, estudos, pesquisas e
formação com intervenção política na área de criança e
adolescência, devem apresentar também:

a) Documento que comprove existência mínima de 2 (dois)
anos; 
b) Comprovação de produção de pesquisa e estudos em
temática da infância e adolescência; 
c) Apresentação de certificados ou declarações que
comprovem participação do(a) pré-candidato(a) em
eventos como foros de debates, seminários e reuniões de
comissões específicas relacionados à temática de infância
e adolescência, no município de São Paulo.
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PLATAFORMA DE INSCRIÇÃO | ACESSE
AQUI

A inscrição de candidatos(as) e/ou
credenciamento de eleitores(as) deverão ser
realizados por meio da plataforma de inscrição.

O período de inscrição/credenciamento é de 04 a
28 de agosto de 2026. Portanto, protocolos
recebidos após esse prazo NÃO serão
considerados.

Antes de realizar sua inscrição/credenciamento,
leia atentamente o Edital n°
006/SMDHC/2026/CMDCA, certifique-se que
atende a TODOS os requisitos e POSSUI todas as
documentações exigidas. 

Após o envio do formulário e documentos, não
será possível realizar alterações ou submeter
novo protocolo.

3. PLATAFORMA 
DE INSCRIÇÃO
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 ACESSE AQUI

MANUAL DE ELEIÇÃO DO CMDCA/SP 2026

Ao acessar o site da Plataforma de Inscrições CMDCA/SP, você irá
se deparar com a seguinte tela:

No canto superior direito da
tela apresentada (destacado
em vermelho), teremos  a área
de "entrar" e "cadastre-se".
Para entrar na plataforma, será 

necessário ter cadastro na
SenhaWeb da prefeitura ou
acessar via GOV.BR ou
certificado digital (ICP-
Brasil). 

3.1. ACESSO AO SISTEMA

43

ATENÇÃO:  O cadastro ou o login na Plataforma é obrigatório
para o prosseguimento da sua inscrição/credenciamento. 

https://cmdca.prefeitura.sp.gov.br/


 ACESSE AQUI

Clicando no botão "entre",
você será redirecionado para a
página de login, onde você
terá as seguintes opções:

1) Caso queira acessar pela
sua conta gov.br, clique na
opção:

Digite seu CPF, clique em
“continuar”, informe sua senha
e selecione “entrar”.

Você será redicionado para o
site do gov.br, onde será
solicitado o seu login.

Autorize o uso do seus dados
pessoais pela conta e você será
redirecionado para a
plataforma de inscrição:

Preencha os dados solicitados
(e-mail e telefone), caso não
esteja em branco e clique em
“confirmar".
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 ACESSE AQUI

Leia atentamente as condições de uso e em concordância,
selecione “li e concordo” (sinalizado em vermelho) e “confirmar”
(sinalizado em verde). Pronto, você será direcionado para a
página “minhas inscrições”:

Será apresentado o “Termo de Aceite” sobre o uso da plataforma: 

2) Caso você possua certificado digital, é possível utilizá-lo para
acessar o sistema:
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 ACESSE AQUI

3) Caso já tenha cadastro no SenhaWeb, basta informar seu CPF ou
CNPJ, digitar sua senha e validar o código de imagem.

Cada forma de login na Plataforma, exigirá algumas etapas de
autenticação. 

3.2. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

Superada a etapa de login,
você terá acesso a plataforma
e suas funcionalidades.

Nesta página, você pode realizar
a inscrição/credenciamento,
consultá-las ou acompanhá-las.
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 ACESSE AQUI

3.2. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

Nesta tela, é possível consultar/atualizar os seu dados cadastrais,
referentes ao e-mail e telefone, em “Meu cadastro”:

Também é possível consultar os
protocolos realizados, na seção
“Minhas inscrições” ou na
própria tela na parte de
“protocolos”:

Ainda, você pode pesquisar seu
pedido através do "número de
protocolo” e/ou “número de
processo”:

ATENÇÃO: Para cada pedido
de inscrição/credenciamento
será atribuído um número de
protocolo e processo.
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 ACESSE AQUI

O número do protocolo SOMENTE será emitido após a conclusão do
envio do formulário e anexos.

3.2. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

Como faço para visualizar o formulário de
inscrição ou meu rascunho e os  anexos?
Clicando no ícone:

Está com dúvidas se realizou o envio corretamente?

Em “situação", a
plataforma informará
como está o status da sua
inscrição/credenciamento.

Se a situação estiver “Em rascunho” significa que o formulário
ainda está sendo preenchido e NÃO FOI ENVIADO. Agora, se
estiver “Em análise”, o formulário e os anexos foram enviados e
recebidos com sucesso:

Automaticamente, será atribuído um
número de Processo SEI.
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Todas os formulários iniciados e não concluídos estarão na situação
de "rascunho" e você poderá continuar seu preenchimento enquanto
durar o período das candidaturas/credenciamento de eleitores(as).
Para continuar alterando seu formulário e/ou incluir seus anexos,
basta clicar no ícone de "olho" e fazer as alterações necessárias.

Estando tudo preenchido e correto, não esqueça de submeter seu
projeto!

Todos os rascunhos que não forem enviados durante o período
de recebimento das candidaturas/credenciamento de

eleitores(as) serão desconsiderados!

 ACESSE AQUI

3.2. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

Na tela inicial (“minhas inscrições"), no canto inferior direito, clique
no botão “Nova inscrição”:
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 ACESSE AQUI

3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

Ao selecionar este botão, você será redirecionado para a seguinte
página:

Selecione o formulário
“Inscrição de candidatos do
CMDCA/SP:

O formulário é composto por 07 (sete) abas: DADOS DA
ENTIDADE OU MOVIMENTO, DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL,
DADOS INCRIÇÃO, DOCUMENTOS, REQUERENTE, VALIDAÇÕES e
CONCLUSÃO.
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 ACESSE AQUI

3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

Em cada aba, serão solicitadas
informações específicas. Todos
os campos obrigatórios terão
esta sinalização (*). 
Você poderá navegar
livremente entre as abas, seja
para preenchê-los, alterá-los ou
conferir o que foi informado.

3.3.1. Aba "DADOS DA ENTIDADE OU MOVIMENTO"

Nesta aba, será solicitada a indicação do segmento de atuação e
demais informações sobre a entidade ou movimento social.
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Para preencher cada um dos
campos, clique no botão "Editar",
localizado no canto inferior direito
(sinalizado em vermelho).

3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

3.3.1. Aba "DADOS DA ENTIDADE OU MOVIMENTO"

 ACESSE AQUI

Os campos se tornarão editáveis. Insira todas os dados solicitados
e para finalizar selecione o botão “Confirmar".

Caso tenha se equivocado com alguma informação, não se
preocupe, selecione “Editar” e corrija.
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3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

3.3.2. Aba "DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL"

 ACESSE AQUI

Ao clicar em "EDITAR", você deverá preencher os campos
solicitados e apertar "CONFIRMAR":

3.3.3. Aba "DADOS INSCRIÇÃO"

Nesta aba, o(a) interessado(a) a ser candidato(a) deverá preencher
os seus dados. 
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Certifique-se que o “Segmento de atuação” selecionado
está correto, pois cada segmento possui uma exigência
documental diferente. 

3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

 ACESSE AQUI

3.3.3. Aba "DADOS INSCRIÇÃO"

3.3.4. Aba "DOCUMENTOS"

Finalizada a etapa de preenchimento das abas anteriores, você
deverá encaminhar os documentos exigidos.
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3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

 ACESSE AQUI

3.3.4. Aba "DOCUMENTOS"

Para isso, selecione o botão “Enviar arquivo”. Aparecerá uma caixa
para você adicionar os documentos:

Em “Pasta”, escolha “Eleição
CMDCA/SP”. 

Depois, em “Tipo de
documento”, escolha o
nome do arquivo que
pretende encaminhar. 

Aperte em “Escolher
documento”, onde você será

direcionado para as pastas de arquivos do seu computador:

Localize o arquivo
desejado, clique em
“abrir”. 
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3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

 ACESSE AQUI

3.3.4. Aba "DOCUMENTOS"

Para concluir o envio, clique em “enviar”:

Quando a barra estiver em
100%, significa que seu
arquivo fez “upload” no
sistema.  Aperte em
“confirmar”.

Pronto, seu documento foi
enviado com sucesso. Para
encaminhar outros arquivos,
repita o processo.
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3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

 ACESSE AQUI

3.3.4. Aba "DOCUMENTOS"

Todos os documentos
enviados, ficam
listados no sistema.

Caso você tenha
esquecido de
encaminhar algum,
fique tranquilo!

Na aba “Validações”, é possível visualizar todos os campos e
documentos obrigatórios que NÃO foram preenchidos ou enviados.

3.3.5. Aba "REQUERENTE"

Esta aba é apenas consultiva, onde constará os dados do(a)
responsável pela inscrição/credenciamento. Deste modo, não é
possível realizar alterações, eles são automaticamente atreladas ao
usuário.
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3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

 ACESSE AQUI

3.3.6. Aba "VALIDAÇÕES"

Conforme informado anteriormente, esta aba tem por finalidade
indicar os campos do formulário e  os documentos obrigatórios que
não foram preenchidos/inseridos na aba “DOCUMENTOS”.

Deste modo, caso haja campos com a cor “vermelha”, significa que
o mesmo deverá ser revisado/inserido/alterado.
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3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

 ACESSE AQUI

3.3.7. Aba "CONCLUSÃO"

Selecione “CONCLUIR RASCUNHO”. Aparecerá um aviso
confirmando o envio das informações, aperte “CONFIRMAR”.

Estando tudo correto,
validações realizadas,
você pode concluir o
envio da sua
inscrição.
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3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA

 ACESSE AQUI

3.3.7. Aba "CONCLUSÃO"

Se ainda houver
pendências, você será
alertado.

Retorne a aba
“Validações”, verifique
quais pendências constam no sistema, realize as alterações e
conclua o envio da inscrição.

3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE
ELEITORES(AS) 

Na página inicial das “Minhas inscrições", no canto inferior direito
(sinalizado de verde), selecione “Nova inscrição”:
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 ACESSE AQUI

3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE
ELEITORES(AS) 

Selecione o assunto
“Credenciamento de eleitores
do CMDCA/SP”. Você será
direcionado para o formulário 

de credenciamento, onde
deverá realizar o
preenchimento de todas as
abas.

3.4.1. Aba "DADOS DA ENTIDADE OU MOVIMENTO"

Nesta aba, você inserirá todas os dados da entidade ou
movimento social. Recordamos que cada “segmento social” e
“enquadramento jurídico” poderão resultar em documentos
distintos a serem apresentados.

MANUAL DE ELEIÇÃO DO CMDCA/SP 202661

https://cmdca.prefeitura.sp.gov.br/


 ACESSE AQUI

3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE
ELEITORES(AS) 

3.4.1. Aba "DADOS DA ENTIDADE OU MOVIMENTO"

Para realizar o preenchimento dos campos, clique em “Editar”.
Após informar todos os dados, aperte em “Confirmar”.

3.4.2. Aba "RESPONSÁVEL LEGAL DA ENTIDADE"

Ao clicar em
"EDITAR",
você deverá
preencher os 

campos solicitados e apertar "CONFIRMAR".
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 ACESSE AQUI

3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE
ELEITORES(AS) 

3.4.3. Aba "DADOS INSCRIÇÃO"

Esta aba é dedicada para informar os dados do(a) eleitor(a). Não
se esqueça que o “cargo declarado” e o “vínculo com a
entidade/movimento” impactaram diretamente na
comprovação da relação informada.

Caso tenha dúvidas dos
comprovantes de vínculo,
retorne para os
critérios/requisitos de
credenciamento deste
manual.

Se os questionamentos
persisterem, consulte o Edital.
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 ACESSE AQUI

3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE
ELEITORES(AS) 

3.4.3. Aba "DADOS INSCRIÇÃO"

Esta aba é dedicada para informar os dados do(a) eleitor(a). Não
se esqueça que o “cargo declarado” e o “vínculo com a
entidade/movimento” impactaram diretamente na
comprovação da relação informada.

Caso tenha dúvidas dos
comprovantes de vínculo,
retorne para os
critérios/requisitos de
credenciamento deste
manual.

Se os questionamentos
persisterem, consulte o Edital.
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 ACESSE AQUI

3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE
ELEITORES(AS) 

3.4.4. Aba "DOCUMENTOS"

Finalizada a etapa de preenchimento das abas anteriores, você
deverá encaminhar os documentos exigidos.

Para enviar os
documentos,
clique em “Enviar
os arquivos”.

Em “Pasta”,
escolha “Eleição
CMDCA/SP”. 

Depois, em “Tipo de documento”, escolha o nome do arquivo que
pretende encaminhar. Aperte em “Escolher documento”, onde você
será direcionado para os arquivos do seu computador.
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 ACESSE AQUI

3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE
ELEITORES(AS) 

3.4.4. Aba "DOCUMENTOS"

Selecione o
arquivo desejado
e aperte em
“abrir". Para o
sistema realizar o
upload do
arquivo, selecione
“Enviar”:

Após o upload,
clique em
“Enviar". Pronto, o
documento estará
listado entre os
arquivos
adicionados.
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 ACESSE AQUI

3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE
ELEITORES(AS) 

3.4.4. Aba "DOCUMENTOS"

Repita o procedimento com todos os arquivos a serem enviados.

3.4.5. Aba "REQUERENTE"

Esta aba é apenas consultiva, onde constará os dados do(a)
responsável pela inscrição/credenciamento. Deste modo, não é
possível realizar alterações, eles são automaticamente atreladas ao
usuário.
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 ACESSE AQUI

3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE
ELEITORES(AS) 

3.4.6. Aba "VALIDAÇÕES"

Nesta aba, você consegue verificar quais pendências de
preenchimento e documentos não foram realizados/enviados.

Deste modo, caso haja campos com a cor “vermelha”, significa que
o mesmo deverá ser revisado/inserido/alterado.

3.4.7. Aba "CONCLUSÃO"
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 ACESSE AQUI

3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE
ELEITORES(AS) 

3.4.7. Aba "CONCLUSÃO"

Selecione “CONCLUIR RASCUNHO”. Aparecerá um aviso
confirmando o envio das informações, aperte “CONFIRMAR”.

Estando tudo correto,
validações realizadas,
você pode concluir o
envio do seu
credenciamento.

Se ainda houver
pendências, você será
alertado.

Retorne a aba
“Validações”, verifique
quais pendências constam no sistema, realize as alterações e
conclua o envio da inscrição.
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ANEXOS | PDF
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MANUAL DE ELEIÇÃO DO CMDCA/SP 202671

https://prefeitura.sp.gov.br/documents/d/direitos_humanos/edital_processo_de_escolha_n__006_smdhc_2026-pdf
https://prefeitura.sp.gov.br/documents/d/direitos_humanos/anexo_i_cronograma_da_eleicao_cmdca_2026-pdf
https://prefeitura.sp.gov.br/web/direitos_humanos/w/edital-e-anexos
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8069.htm
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/lei-11123-de-22-de-novembro-de-1991
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/decreto-55463-de-29-de-agosto-de-2014



	Manual de Inscrição Eleição CMDCA/SP 2026
	REALIZAÇÃO
	CONSELHO MUNICIPAL DOS DIRETOS DA CRIANÇA E DO ADOLESCENTE DE SÃO PAULO
	REPRESENTANTES DO PODER PÚBLICO
	Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania
	Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social
	Secretaria Municipal de Justiça
	Secretaria Municipal da Fazenda
	Secretaria Municipal da Saúde
	Secretaria Municipal de Educação
	Secretaria Municipal de Cultura



	REALIZAÇÃO
	CONSELHO MUNICIPAL DOS DIRETOS DA CRIANÇA E DO ADOLESCENTE DE SÃO PAULO
	Secretaria Municipal de Esportes e Lazer
	Titular: Maria Luiza da Silva
	Suplente: Augusto Rapp de Eston Pinto Coelho
	REPRESENTANTES DA SOCIEDADE CIVIL
	a) Atendimento social à criança e ao adolescente
	b) Defesa dos direitos da criança e do adolescente
	c) Defesa da melhoria das condições de vida da população




	SUMÁRIO
	APRESENTAÇÃO....................................................................................................6
	COMPETÊNCIAS....................................................................................................7
	1.EDITAL DO PROCESSO DE ESCOLHA DO CMDCA/SP...........................................................................................................11
	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS..............................................................16
	3. PLATAFORMA DE INSCRIÇÃO................................................................42
	4. DOCUMENTOS ÚTEIS...............................................................................71

	APRESENTAÇÃO
	O art. 88, inciso II, da Lei Federal nº 8.069/90, conhecido como Estatuto da Criança e do Adolescente, determinou a criação dos Conselhos Municipais dos Direitos da Criança e do Adolescente, que são órgãos deliberativos, autonômos,  compostos paritariamente por sociedade civil e representantes governamentais.
	No município de São Paulo, o Conselho Municipal dos Direitos da Criança e do Adolescente - CMDCA/SP foi instituído pela Lei Municipal n° 11.123/91, regulamentada pelo Decreto Municipal n° 55.463/2014.
	A referida legislação determina que a escolha dos representantes da sociedade civil ocorra através da realização de uma eleição.
	Art. 7º O Conselho Municipal dos Direitos da Criança e do Adolescente é órgão de decisão autônomo e de representação paritária entre o governo municipal e a sociedade civil, composto por 16 membros, da forma seguinte: (...) § 2º Os Conselheiros representantes da sociedade civil deverão ser eleitos em assembléia geral convocada para esse fim, pelo Poder Público Municipal.

	COMPETÊNCIAS
	O Conselho Municipal dos Direitos da Criança e do Adolescente tem sua competência estabelecida no art. 8°, da Lei Municipal n° 11.123/91. Onde está previsto as seguintes atribuições:
	I - Estabelecer políticas públicas municipais que garantam os direitos da criança e do adolescente previstos em lei; II - acompanhar e avaliar as ações governamentais e não governamentais dirigidas ao atendimento dos direitos da criança e do adolescente, no âmbito do Município; III - participar da elaboração da proposta orçamentária destinada à execução das políticas públicas voltadas a criança e ao adolescente, inclusive a que se refere aos Conselhos Tutelares;
	IV - fiscalizar e controlar o cumprimento das prioridades estabelecidas na formulação das políticas referidas no inciso anterior; V - Gerir o Fundo Municipal para Atendimento dos Direitos da Criança e do Adolescente, a que se refere o art. 88, inciso IV da Lei Federal nº 8069/90, definindo o percentual de utilização de seus recursos alocando-os nas respectivas áreas de acordo com as prioridades definidas no planejamento anual; VI - controlar e fiscalizar o emprego e utilização dos recursos destinados a esse fundo; VII - elaborar seu Regimento Interno; VIII - solicitar as indicações para o preenchimento de cargo de Conselheiro, nos casos de vacância;

	COMPETÊNCIAS
	IX - nomear e dar posse os membros do Conselho; X - manifestar-se sobre a conveniência e oportunidade de implementação de programas e serviços, bem como sobre a criação de entidades governamentais ou realização de consórcio intermunicipal; XI - inscrever programas, com especificação dos regimes de atendimento, das entidades governamentais a não governamentais de atendimento, mantendo registro das inscrições a suas alterações, do que fará comunicação aos Conselhos Tutelares e a autoridade judiciária; XII - proceder ao registro das entidades não governamentais de atendimento e autorizar o seu funcionamento, observado o parágrafo único do artigo 91
	da Lei nº 8069/90, comunicando-os aos Conselhos Tutelares e à autoridade judiciária da respectiva localidade, constituindo-se no único órgão de concessão de registro; XIII - divulgar a Lei Federal nº 8069, de 13 de Julho de 1990 - Estatuto da Criança e do Adolescente - dentro do âmbito do Município, prestando à comunidade orientação permanente sobre os direitos da criança e do adolescente; XIV - informar e motivar a comunidade, através dos diferentes órgãos de comunicação e outros meios, sobre a situação social, econômica, política a cultural da criança e do adolescente na sociedade brasileira; XV - garantir a reprodução e afixação, em local visível nas

	COMPETÊNCIAS
	instituições públicas e privadas, d s direitos da criança e do adolescente a proceder ao esclarecimento e orientação sobre esses direitos, no que se refere a utilização dos serviços prestados; XVI - receber, analisar e encaminhar denúncias ou propostas para melhor encaminhamento da defesa da criança e do adolescente; XVII - levar ao conhecimento dos órgãos competentes, mediante representação, os crimes, as contravenções e as infrações que violarem interesses coletivos e/ou individuais da criança e do adolescente; XVIII - promover conferências, estudos, debates e campanhas visando a formação de pessoas, grupos e entidades dedicadas a solução de questões referentes à criança e
	o adolescente; XIX - (Revogado pela Lei nº 17.827/2022) XX - realizar Assembléia anual aberta a população com a finalidade de prestar contas.
	Além das competências legais, o CMDCA/SP também é regido pela Resolução n° 129/CMDCA-SP/2019, que dispõe sobre o funcionamento do Colegiado.

	1. EDITAL DO PROCESSO DE ESCOLHA DO CMDCA/SP
	2026
	O Edital do Processo de Escolha dos membros da Sociedade Civil do CMDCA/SP foi publicado no Diário Oficial do Município de São Paulo em 31 de julho de 2026 e, seu conteúdo e anexos, podem ser acessados através do site do CMDCA/SP (link).
	O Processo de Escolha possui duas etapas:
	I - Habilitação dos(as) Candidatos(as) e credenciamento de Eleitores(as); II - Realização da Eleição e homologação do resultado.
	Destaca-se que para a candidatura e credenciamento de eleitores(as), os(as) interessados(as) deverão atender aos requisitos e exigências do Edital e da legislação vigente.
	O período de inscrição de candidatura e credenciamento de eleitores se inicia às 00h00 do dia 04/08/26 e finaliza às 23h59 do dia 28/08/2026.


	ATENÇÃO
	Destacamos que a candidatura e o credenciamento de eleitores no Processo de Escolha é restrito à entidades e movimentos sociais que tenham por objetivo:
	ATENDIMENTO SOCIAL À CRIANÇA E AO ADOLESCENTE
	A prestação de serviços diretos à criança e ao adolescente, cujos programas e projetos encontrem-se registrados no CMDCA.
	Deste modo, as organizações sociais que atuam neste segmento deverão, obrigatoriamente, apresentar o certificado de registro válido do CMDCA/SP no momento do credenciamento de eleitores(as) e/ou inscrição de candidatura.

	DEFESA DOS DIREITOS DA CRIANÇA E DO ADOLESCENTE
	A defesa dos direitos fundamentais e especiais das crianças e adolescentes por meio de proteção jurídico-social e atividades de mobilização da sociedade;


	ATENÇÃO
	DEFESA DA MELHORIA DAS CONDIÇÕES DE VIDA DA
	POPULAÇÃO
	A defesa dos direitos sociais, difusos e coletivos dos habitantes do Município de São Paulo, inclusive por meio do fomento e do financiamento de ações e serviços voltados à criança e ao adolescente.

	ESTUDOS, PESQUISAS E FORMAÇÃO COM INTERVENÇÃO POLÍTICA NA ÁREA
	Desenvolvimento de ações de pesquisa, capacitação e consultoria, voltadas à área da infância e adolescência, realizadas por universidades, centros de pesquisa, institutos, fundações e grupos de pesquisadores vinculados a uma instituição reconhecida.
	Nos caso de movimentos e entidades que atuem neste segmento, além dos documentos comuns exigidos, também será necessário apresentar: (i) Documento que comprove existência mínima de 2 (dois) anos;  (ii) Comprovação de produção de pesquisa e estudos em temática da infância e adolescência; (iii) Apresentação de certificados ou declarações que comprovem participação do(a) pré-candidato(a) em eventos como foros de debates, seminários e reuniões de comissões específicas relacionados à temática de infância e adolescência, no município de São Paulo.


	ATENÇÃO
	DEFESA DOS TRABALHADORES VINCULADOS À QUESTAO
	A representação dos trabalhadores e profissionais de áreas afins, desempenhada por organizações como sindicatos, associações profissionais e conselhos profissionais.

	No momento da inscrição ou credenciamento, certifique-se que sua entidade ou movimento social atue em um dos segmentos mencionados, conferindo a documentação obrigatória.

	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	A Eleição do CMDCA/SP 2026 visa eleger 08 (oito) representantes e seus respectivos suplentes da Sociedade Civil que atuem nos segmentos sociais mencionados, na seguinte proporção:
	02 (dois) representantes no segmento de atendimento social à criança e ao adolescente;
	02 (dois) representantes  no segmento de defesa dos direitos fundamentais e especiais da criança e do adolescente;
	02 (dois) representantes  no segmento de defesa da melhoria das condições de vida da criança e adolescente;
	01 (um) representante no segmento de defesa dos trabalhadores vinculados à questão;
	01 (um) representante no segmento estudos, pesquisas e formação com intervenção política na área da infância e adolescência.

	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos
	Os(as) interessados(as) em se candidatar deverão, OBRIGATORIAMENTE, atender aos seguintes requisitos:
	I – Possuir idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos;  II - Residir na cidade de São Paulo;  III - Nos casos dos segmentos de "Defesa dos direitos fundamentais e especiais da criança e do adolescente", "Defesa da melhoria das condições de vida da criança e adolescente", "Defesa dos trabalhadores vinculados à questão" e "Estudos, pesquisas e formação com intervenção política na área da infância e adolescência", o(a) pré-candidato(a) deverá comprovar vínculo formal de trabalho, de dirigente ou de voluntariado(a) com organizações da sociedade civil, movimentos sociais, sindicatos, associações profissionais,


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos
	conselhos profissionais, universidades, centros de pesquisa, grupos de pesquisadores, fundações ou associações;  IV - Nos casos do segmento de "Atendimento social à criança e ao adolescente", o(a) pré-candidato(a) deverá comprovar vínculo formal de trabalho ou de dirigente com organização da sociedade civil, movimentos sociais, sindicatos, associações profissionais, conselhos profissionais, universidades, centros de pesquisa, grupos de pesquisadores, fundações ou associações, conforme determina o Decreto Municipal nº 55.463/2014.
	Atendido os requisitos dispostos, o(a) interessado(a) deverá submeter os seguintes documentos na Plataforma de Inscrição:
	Somente será permitida a inscrição de candidatura para 1 (um) segmento, deste modo, caso haja pedido de inscrição do(a) mesmo(a) pré-candidato(a) para mais de 1 (um) segmento, será acolhido o primeiro pedido realizado, sendo desconsideradas as inscrições posteriores.



	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	I - Documento de Identificação oficial com foto e número de RG ou CPF:
	O documento de identificação deve estar legível e completo, possibilitando a leitura das informações contidas nele.


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	II - Comprovante de residência em nome do(a) interessado(a), demonstrados por meio de contas de energia/telefone/água, correspondência pessoal ou bancária emitidas no máximo 3 (três) meses antes da data da inscrição; ou autodeclaração de residência assinado pelo(a) interessado(a), no modelo do Anexo II;
	OU


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	III - Atestado de Antecedentes Criminais expedido pela Polícia Estadual (link):
	Preencha os campos. O atestado é emitido pela internet.
	Faça o download do documento em PDF.
	Pessoas portadores de RG de outros Estados, devem solicitar este atestado no Poupatempo ou nos Postos de Identificação do IIRGD.


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	IV - Atestado de Antecedentes Criminais expedido pela Polícia Federal (link);
	Preencha os campos.
	A certidão de antecedentes criminais federal é emitida instantaneamente pela internet e o download em PDF é automático.


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	V - Certidão dos Distribuidores Cíveis e Criminais da Justiça Estadual (link):
	Você terá que solicitar ao Tribunal de Justiça de São Paulo duas certidões:
	Certidão de Distribuição Cível em Geral - SAJ EQC;
	Certidão de Distribuição de Ações Criminais.


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	VI - Certidão dos Distribuidores Cíveis e Criminais da Justiça Federal (link):
	Você terá que solicitar ao Tribunal Regional Federal duas certidões:
	Certidão Cível;
	Certidão Criminal.
	Para os dois casos, selecione "Seção Judiciária de São Paulo" no campo "Abrangência". As certidões dos distribuidores federais ficam disponíveis imediatamente, neste caso, basta clicar em "Imprimir Certidão" ou teclar "Ctrl + P" e "Salvar como PDF" no campo "Destino".


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	VII - Foto do(a) pré-candidato(a), em fundo branco, com formato “JPG” e tamanho máximo de 2MB:
	Procure enquadrar o rosto na foto e escolha um fundo branco/neutro.
	Se atente para o tamanho do arquivo, pois o limite máximo é de 2MB.


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	VIII - Currículo do(a) candidato(a), no modelo do Anexo III:
	Caso deseje, anexe os certificados e as capacitações mencionadas junto ao documento.


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	IX - Declaração assinada por presidente ou representante legal de entidade ou movimento social que atue no segmento em que o(a) pré-candidato(a) pretende concorrer (Anexo IV) indicando vínculo, de no mínimo 01 (um) ano, daquele(a) com a Entidade, acompanhado dos documentos necessários para comprovação do declarado:
	Não esqueça de anexar ao documento os comprovantes do vínculo de trabalho declarado.
	No casos de interessado(a) com atuação no segmento de “Atendimento social à criança e ao adolescente”, o pré-candidato(a) SOMENTE poderá ter vínculo formal de trabalho ou de dirigente com entidade ou movimento social.



	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	Declarei vinculo formal de trabalho, o que devo apresentar?
	Anexe seu contrato de prestação de serviço OU a cópia da sua Carteira de Trabalho Digital com o emprego declarado.
	Declarei vinculo de dirigente, o que devo apresentar?
	Anexe o estatuto social e a ata de posse da diretoria atual, com o período da vigência do mandato e o cargo ocupado.


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	Declarei vinculo de voluntariado, o que devo apresentar?
	Anexe o termo de volutariado e o relatório de atividades, onde deverá contar as informações sobre o voluntariado desenvolvido, com descritivo das funções, horário e outros dados importantes.
	Os referido documentos deverão ser assinados pelo(a) representante legal da entidade ou movimento social.
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	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	X - Estatuto Social e Ata de Eleição e de Posse da atual diretoria, exceto para movimentos sociais.
	Antes de enviar, confira se a Ata de Eleição está vigente.


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	Nos casos de MOVIMENTO SOCIAL, além dos documentos mencionados, também deverá ser apresentado:
	a) Ata de fundação do movimento que comprove existência mínima de 2 (dois) anos no Município de São Paulo e composição exclusiva de organizações e/ou membros da sociedade civil;  b) Relatório de atividades;  c) Carta de princípios e canais oficiais de comunicação com registro temporal, conforme anexo V;  d) Documentos de governança;  e) Pedidos de filiação/vinculação;  f) Atas de reuniões periódicas.
	É obrigatório que os movimentos sociais tenham existência mínima de 02 (dois) anos no Município de São Paulo. Certifique-se que a ata de fundação contenha expressamente à informação mencionada.



	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.1. Inscrição de candidatos(as)
	Nos casos de pré-candidatos(as) vinculados(as), a universidades, centros de pesquisas, grupos de pesquisa e entidades que tenham, dentre seus objetivos, estudos, pesquisas e formação com intervenção política na área de criança e adolescência, devem apresentar também:
	a) Documento que comprove existência mínima de 2 (dois) anos;
	b) Comprovação de produção de pesquisa e estudos em temática da infância e adolescência;
	c) Apresentação de certificados ou declarações que comprovem participação do(a) pré-candidato(a) em eventos como foros de debates, seminários e reuniões de comissões específicas relacionados à temática de infância e adolescência, no município de São Paulo.


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.2. Credenciamento de eleitores(as)
	As organizações da sociedade civil, movimentos sociais, sindicatos, associações profissionais, conselhos profissionais, universidades, centros de pesquisa, grupos de pesquisadores, fundações ou associações que pretendam credenciar eleitores(as) para a Eleição CMDCA/SP - 2026 deverão, obrigatoriamente, garantir o atendimento dos seguintes requisitos:
	I - Eleitor(a) com idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos;  II - Entidade ou movimento social com sede ou atuação, de no mínimo 2 (dois) anos, na cidade de São Paulo; III - Nos casos dos segmentos de "Defesa dos direitos fundamentais e especiais da criança e do adolescente", "Defesa da melhoria das condições de vida da criança e adolescente", "Defesa dos trabalhadores vinculados à questão" e "Estudos, pesquisas e formação com intervenção política na área da infância e adolescência", o(a) eleitor(a) deverá comprovar vínculo formal de


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.2. Credenciamento de eleitores(as)
	trabalho, de dirigente ou de voluntariado(a) com organizações da sociedade civil, movimentos sociais, sindicatos, associações profissionais, conselhos profissionais, universidades, centros de pesquisa, grupos de pesquisadores, fundações ou associações; IV - Nos casos do segmento de "Atendimento social à criança e ao adolescente", o(a) eleitor(a) deverá comprovar vínculo formal de trabalho ou de dirigente com organizações da sociedade civil, movimentos sociais, sindicatos, associações profissionais, conselhos profissionais, universidades, centros de pesquisa, grupos de pesquisadores, fundações ou associações, conforme determina o Decreto Municipal nº 55.463/2014.
	Caso haja o pedido de credenciamento do(a) mesmo(a) eleitor(a) para representar mais de uma entidade ou movimento social, o(a) eleitor(a) será considerado(a) representante da entidade ou movimento social que realizou o primeiro pedido de credenciamento, sendo invalidados os pedidos de credenciamento posteriores.



	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.2. Credenciamento de eleitores(as)
	I - Documento de Identificação oficial com foto e número de RG e/ou CPF da(o) eleitor(a):
	O documento de identificação deve estar legível e completo, possibilitando a leitura das informações contidas nele.


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.2. Credenciamento de eleitores(as)
	II - Declaração (Anexo VII), em papel timbrado, assinada por presidente ou representante legal de entidade ou movimento social indicando o(a) eleitor(a) a ser credenciado(a):
	Não esqueça de anexar ao documento os comprovantes do vínculo de trabalho declarado.
	No casos de interessado(a) com atuação no segmento de “Atendimento social à criança e ao adolescente”,
	o pré-candidato(a) SOMENTE poderá ter vínculo formal de trabalho ou de dirigente com entidade ou movimento social.



	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.2. Credenciamento de Eleitores(as)
	Declarei vinculo formal de trabalho, o que devo apresentar?
	Anexe seu contrato de prestação de serviço OU a cópia da sua Carteira de Trabalho Digital com o emprego declarado.
	Declarei vinculo de dirigente, o que devo apresentar?
	Anexe o estatuto social e a ata de posse da diretoria atual, com o período da vigência do mandato e o cargo ocupado.


	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.2. Credenciamento de eleitores(as)
	Declarei vinculo de voluntariado, o que devo apresentar?
	Anexe o termo de volutariado e o relatório de atividades, onde deverá contar as informações sobre o voluntariado desenvolvido, com descritivo das funções, horário e outros dados importantes.
	Os referido documentos deverão ser assinados pelo(a) representante legal da entidade ou movimento social.
	MANUAL DE ELEIÇÃO DO CMDCA/SP 2026



	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.2. Credenciamento de eleitores(as)
	Nos casos de MOVIMENTO SOCIAL, além dos documentos mencionados, também deverá ser apresentado:
	a) Ata de fundação do movimento que comprove existência mínima de 2 (dois) anos no Município de São Paulo e composição exclusiva de organizações e/ou membros da sociedade civil;
	b) Relatório de atividades;
	c) Carta de princípios e canais oficiais de comunicação com registro temporal, conforme anexo V;
	d) Documentos de governança;
	e) Pedidos de filiação/vinculação;
	f) Atas de reuniões periódicas.
	É obrigatório que os movimentos sociais tenham existência mínima de 02 (dois) anos no Município de São Paulo. Certifique-se que a ata de fundação contenha expressamente à informação mencionada.



	2. REQUISITOS E DOCUMENTOS DA ELEIÇÃO CMDCA/SP 2026
	2.2. Credenciamento de eleitores(as)
	Nos casos de eleitores(as) vinculados(as), a universidades, centros de pesquisas, grupos de pesquisa e entidades que tenham, dentre seus objetivos, estudos, pesquisas e formação com intervenção política na área de criança e adolescência, devem apresentar também:
	a) Documento que comprove existência mínima de 2 (dois) anos;
	b) Comprovação de produção de pesquisa e estudos em temática da infância e adolescência;
	c) Apresentação de certificados ou declarações que comprovem participação do(a) pré-candidato(a) em eventos como foros de debates, seminários e reuniões de comissões específicas relacionados à temática de infância e adolescência, no município de São Paulo.


	3. PLATAFORMA  DE INSCRIÇÃO
	PLATAFORMA DE INSCRIÇÃO | ACESSE AQUI
	A inscrição de candidatos(as) e/ou credenciamento de eleitores(as) deverão ser realizados por meio da plataforma de inscrição.
	O período de inscrição/credenciamento é de 04 a 28 de agosto de 2026. Portanto, protocolos recebidos após esse prazo NÃO serão considerados.
	Antes de realizar sua inscrição/credenciamento, leia atentamente o Edital n° 006/SMDHC/2026/CMDCA, certifique-se que atende a TODOS os requisitos e POSSUI todas as documentações exigidas.
	Após o envio do formulário e documentos, não será possível realizar alterações ou submeter novo protocolo.
	ACESSE AQUI


	3.1. ACESSO AO SISTEMA
	Ao acessar o site da Plataforma de Inscrições CMDCA/SP, você irá se deparar com a seguinte tela:
	No canto superior direito da tela apresentada (destacado em vermelho), teremos  a área de "entrar" e "cadastre-se". Para entrar na plataforma, será
	necessário ter cadastro na SenhaWeb da prefeitura ou acessar via GOV.BR ou certificado digital (ICP-Brasil).
	ATENÇÃO:  O cadastro ou o login na Plataforma é obrigatório para o prosseguimento da sua inscrição/credenciamento.
	ACESSE AQUI

	Clicando no botão "entre", você será redirecionado para a página de login, onde você terá as seguintes opções:
	1) Caso queira acessar pela sua conta gov.br, clique na opção:
	Você será redicionado para o site do gov.br, onde será solicitado o seu login.
	Digite seu CPF, clique em “continuar”, informe sua senha e selecione “entrar”.
	Autorize o uso do seus dados pessoais pela conta e você será redirecionado para a plataforma de inscrição:
	Preencha os dados solicitados (e-mail e telefone), caso não esteja em branco e clique em “confirmar".
	ACESSE AQUI

	Será apresentado o “Termo de Aceite” sobre o uso da plataforma:
	Leia atentamente as condições de uso e em concordância, selecione “li e concordo” (sinalizado em vermelho) e “confirmar” (sinalizado em verde). Pronto, você será direcionado para a página “minhas inscrições”:
	2) Caso você possua certificado digital, é possível utilizá-lo para acessar o sistema:
	ACESSE AQUI

	3.2. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
	Nesta tela, é possível consultar/atualizar os seu dados cadastrais, referentes ao e-mail e telefone, em “Meu cadastro”:
	Também é possível consultar os protocolos realizados, na seção “Minhas inscrições” ou na própria tela na parte de “protocolos”:
	Ainda, você pode pesquisar seu pedido através do "número de protocolo” e/ou “número de processo”:
	ATENÇÃO: Para cada pedido de inscrição/credenciamento será atribuído um número de protocolo e processo.
	ACESSE AQUI


	3.2. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
	Como faço para visualizar o formulário de inscrição ou meu rascunho e os  anexos? Clicando no ícone:
	O número do protocolo SOMENTE será emitido após a conclusão do envio do formulário e anexos.

	Está com dúvidas se realizou o envio corretamente?
	Em “situação", a plataforma informará como está o status da sua inscrição/credenciamento.
	Se a situação estiver “Em rascunho” significa que o formulário ainda está sendo preenchido e NÃO FOI ENVIADO. Agora, se estiver “Em análise”, o formulário e os anexos foram enviados e recebidos com sucesso:
	Automaticamente, será atribuído um número de Processo SEI.
	ACESSE AQUI


	3.2. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
	Todos os rascunhos que não forem enviados durante o período  de recebimento das candidaturas/credenciamento de eleitores(as) serão desconsiderados!
	Todas os formulários iniciados e não concluídos estarão na situação de "rascunho" e você poderá continuar seu preenchimento enquanto durar o período das candidaturas/credenciamento de eleitores(as). Para continuar alterando seu formulário e/ou incluir seus anexos, basta clicar no ícone de "olho" e fazer as alterações necessárias.

	Estando tudo preenchido e correto, não esqueça de submeter seu projeto!

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	Na tela inicial (“minhas inscrições"), no canto inferior direito, clique no botão “Nova inscrição”:
	ACESSE AQUI

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	Ao selecionar este botão, você será redirecionado para a seguinte página:
	Selecione o formulário “Inscrição de candidatos do CMDCA/SP:
	O formulário é composto por 07 (sete) abas: DADOS DA ENTIDADE OU MOVIMENTO, DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL, DADOS INCRIÇÃO, DOCUMENTOS, REQUERENTE, VALIDAÇÕES e CONCLUSÃO.
	ACESSE AQUI

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	Em cada aba, serão solicitadas informações específicas. Todos os campos obrigatórios terão esta sinalização (*).
	Você poderá navegar livremente entre as abas, seja para preenchê-los, alterá-los ou conferir o que foi informado.
	3.3.1. Aba "DADOS DA ENTIDADE OU MOVIMENTO"
	Nesta aba, será solicitada a indicação do segmento de atuação e demais informações sobre a entidade ou movimento social.

	ACESSE AQUI

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	3.3.1. Aba "DADOS DA ENTIDADE OU MOVIMENTO"
	Para preencher cada um dos campos, clique no botão "Editar", localizado no canto inferior direito (sinalizado em vermelho).
	Os campos se tornarão editáveis. Insira todas os dados solicitados e para finalizar selecione o botão “Confirmar".
	Caso tenha se equivocado com alguma informação, não se preocupe, selecione “Editar” e corrija.

	ACESSE AQUI

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	3.3.2. Aba "DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL"
	Ao clicar em "EDITAR", você deverá preencher os campos solicitados e apertar "CONFIRMAR":

	3.3.3. Aba "DADOS INSCRIÇÃO"
	Nesta aba, o(a) interessado(a) a ser candidato(a) deverá preencher os seus dados.

	ACESSE AQUI

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	3.3.3. Aba "DADOS INSCRIÇÃO"
	Certifique-se que o “Segmento de atuação” selecionado está correto, pois cada segmento possui uma exigência documental diferente.

	3.3.4. Aba "DOCUMENTOS"
	Finalizada a etapa de preenchimento das abas anteriores, você deverá encaminhar os documentos exigidos.

	ACESSE AQUI

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	3.3.4. Aba "DOCUMENTOS"
	Para isso, selecione o botão “Enviar arquivo”. Aparecerá uma caixa para você adicionar os documentos:
	Em “Pasta”, escolha “Eleição CMDCA/SP”.
	Depois, em “Tipo de documento”, escolha o nome do arquivo que pretende encaminhar.
	Aperte em “Escolher documento”, onde você será
	direcionado para as pastas de arquivos do seu computador:
	Localize o arquivo desejado, clique em “abrir”.

	ACESSE AQUI

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	3.3.4. Aba "DOCUMENTOS"
	Para concluir o envio, clique em “enviar”:
	Quando a barra estiver em 100%, significa que seu arquivo fez “upload” no sistema.  Aperte em “confirmar”.
	Pronto, seu documento foi enviado com sucesso. Para encaminhar outros arquivos, repita o processo.

	ACESSE AQUI

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	3.3.4. Aba "DOCUMENTOS"
	Todos os documentos enviados, ficam listados no sistema.
	Caso você tenha esquecido de encaminhar algum, fique tranquilo!
	Na aba “Validações”, é possível visualizar todos os campos e documentos obrigatórios que NÃO foram preenchidos ou enviados.

	3.3.5. Aba "REQUERENTE"
	Esta aba é apenas consultiva, onde constará os dados do(a) responsável pela inscrição/credenciamento. Deste modo, não é possível realizar alterações, eles são automaticamente atreladas ao usuário.

	ACESSE AQUI

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	3.3.6. Aba "VALIDAÇÕES"
	Conforme informado anteriormente, esta aba tem por finalidade indicar os campos do formulário e  os documentos obrigatórios que não foram preenchidos/inseridos na aba “DOCUMENTOS”.
	Deste modo, caso haja campos com a cor “vermelha”, significa que o mesmo deverá ser revisado/inserido/alterado.

	ACESSE AQUI

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	3.3.7. Aba "CONCLUSÃO"
	Estando tudo correto, validações realizadas, você pode concluir o envio da sua inscrição.
	Selecione “CONCLUIR RASCUNHO”. Aparecerá um aviso confirmando o envio das informações, aperte “CONFIRMAR”.

	ACESSE AQUI

	3.3. COMO REALIZAR A CANDIDATURA
	3.3.7. Aba "CONCLUSÃO"
	Se ainda houver pendências, você será alertado.
	Retorne a aba “Validações”, verifique
	quais pendências constam no sistema, realize as alterações e conclua o envio da inscrição.


	3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE ELEITORES(AS)
	Na página inicial das “Minhas inscrições", no canto inferior direito (sinalizado de verde), selecione “Nova inscrição”:
	ACESSE AQUI

	3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE ELEITORES(AS)
	Selecione o assunto “Credenciamento de eleitores do CMDCA/SP”. Você será direcionado para o formulário
	de credenciamento, onde deverá realizar o preenchimento de todas as abas.
	3.4.1. Aba "DADOS DA ENTIDADE OU MOVIMENTO"
	Nesta aba, você inserirá todas os dados da entidade ou movimento social. Recordamos que cada “segmento social” e “enquadramento jurídico” poderão resultar em documentos distintos a serem apresentados.

	ACESSE AQUI

	3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE ELEITORES(AS)
	3.4.3. Aba "DADOS INSCRIÇÃO"
	Esta aba é dedicada para informar os dados do(a) eleitor(a). Não se esqueça que o “cargo declarado” e o “vínculo com a entidade/movimento” impactaram diretamente na comprovação da relação informada.
	Caso tenha dúvidas dos comprovantes de vínculo, retorne para os critérios/requisitos de credenciamento deste manual.
	Se os questionamentos persisterem, consulte o Edital.

	ACESSE AQUI

	3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE ELEITORES(AS)
	3.4.3. Aba "DADOS INSCRIÇÃO"
	Esta aba é dedicada para informar os dados do(a) eleitor(a). Não se esqueça que o “cargo declarado” e o “vínculo com a entidade/movimento” impactaram diretamente na comprovação da relação informada.
	Caso tenha dúvidas dos comprovantes de vínculo, retorne para os critérios/requisitos de credenciamento deste manual.
	Se os questionamentos persisterem, consulte o Edital.

	ACESSE AQUI

	3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE ELEITORES(AS)
	3.4.4. Aba "DOCUMENTOS"
	Finalizada a etapa de preenchimento das abas anteriores, você deverá encaminhar os documentos exigidos.
	Para enviar os documentos, clique em “Enviar os arquivos”.
	Em “Pasta”, escolha “Eleição CMDCA/SP”.
	Depois, em “Tipo de documento”, escolha o nome do arquivo que pretende encaminhar. Aperte em “Escolher documento”, onde você será direcionado para os arquivos do seu computador.

	ACESSE AQUI

	3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE ELEITORES(AS)
	3.4.4. Aba "DOCUMENTOS"
	Selecione o arquivo desejado e aperte em “abrir". Para o sistema realizar o upload do arquivo, selecione “Enviar”:
	Após o upload, clique em “Enviar". Pronto, o documento estará listado entre os arquivos adicionados.

	ACESSE AQUI

	3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE ELEITORES(AS)
	3.4.4. Aba "DOCUMENTOS"
	Repita o procedimento com todos os arquivos a serem enviados.

	3.4.5. Aba "REQUERENTE"
	Esta aba é apenas consultiva, onde constará os dados do(a) responsável pela inscrição/credenciamento. Deste modo, não é possível realizar alterações, eles são automaticamente atreladas ao usuário.

	ACESSE AQUI

	3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE ELEITORES(AS)
	3.4.6. Aba "VALIDAÇÕES"
	Nesta aba, você consegue verificar quais pendências de preenchimento e documentos não foram realizados/enviados.
	Deste modo, caso haja campos com a cor “vermelha”, significa que o mesmo deverá ser revisado/inserido/alterado.

	3.4.7. Aba "CONCLUSÃO"
	ACESSE AQUI

	3.4. COMO REALIZAR O CREDENCIAMENTO DE ELEITORES(AS)
	3.4.7. Aba "CONCLUSÃO"
	Estando tudo correto, validações realizadas, você pode concluir o envio do seu credenciamento.
	Selecione “CONCLUIR RASCUNHO”. Aparecerá um aviso confirmando o envio das informações, aperte “CONFIRMAR”.
	Se ainda houver pendências, você será alertado.
	Retorne a aba “Validações”, verifique
	quais pendências constam no sistema, realize as alterações e conclua o envio da inscrição.
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