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UASG 925011
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
PROCESSO SEI N°. 6017.2026/0043049-7

OBJETO: Aquisi¢ao de 1000 (mil) resmas com 500 (quinhentas) folhas de Papel Sulfite A4, formato 297 x 210 mm,
gramatura 75 g/m2, com certificagdo ambiental, entrega Unica, conforme especificagbes e quantidades
estabelecidas no Termo de Referéncia.

Solicitamos que para a formagdo da proposta de pregco e o registro no sistema, o Licitante baseie-se
EXCLUSIVAMENTE nas ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO constante do TERMO DE REFERENCIA e
demais condig¢bes contidas neste aviso.

O critério de julgamento adotado sera o MENOR PREGO TOTAL
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 12/08/2026 as 07:59 (horario de Brasilia).

PRAZO DA ETAPA DE LANCES: 06 horas

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM
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Torna-se publico que a Secretaria Municipal da Fazenda, por meio da Divisdo de Compras e Contratos - DICOM,
realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento MENOR PRECO TOTAL, na hipétese do art. 75, inciso
I, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais
normas aplicaveis.

1. OBJETO DACONTRATAGAO
1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisi¢cdo de 1000 (mil) resmas

com 500 (quinhentas) folhas de Papel Sulfite A4, formato 297 x 210 mm, gramatura 75 g/m2, com certificacdo
ambiental, entrega Unica, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo
I

A UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QTDE
1 Papel para copias, impressdes a jato de tinta e laser, formato A4 (210 X 297 Resma com 500 1.000
mm) com certificacdo ambiental folhas )

1.2. Havendo qualquer divergéncia entre o cédigo cadastrado e o descrito neste Aviso de Contratagdo Direta,
prevalece o descrito no Aviso de Contratagéo Direta.

1.3. A empresa melhor classificada devera fazer constar em sua PROPOSTA DE PRECOS — Anexo |l
a) Preco Unitario e total;

b) Validade da proposta: minimo de 60 dias;

c¢) Dados bancarios da Agéncia Banco do Brasil;

d) Data, assinatura e identificacdo do subscritor da proposta.

1.2.1. Apoés a disputa, o responsavel pela compra entrara em contato com a empresa melhor classificada para
negociagéo e esclarecimentos de quaisquer duvidas, ocasido em que solicitara a formalizagdo de sua proposta de
precgos.

2. DA EXIGENCIA DA AMOSTRA

2.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar
devera apresentar amostra no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, que tera data, local e horario de sua realizagdo
divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores interessados.

2.2. Serao exigidas amostras dos seguintes itens:
a) Papel para copias, impressdes a jato de tinta e laser, formato A4 (210 X 297 mm).

2.3. As amostras poderao ser entregues no endereco Rua Libero Badard, 190 - Andar 17 - Centro Histérico de SP,
aos cuidados da equipe de Educacéo Fiscal no prazo limite de 15 dias corridos, sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

a) Para agendar a entrega e quaisquer esclarecimentos segue abaixo os contatos dos responsaveis pela analise
das amostras:

a.1) Sr Diego email dgcorrea@sf.prefeitura.sp.gov.br;

a.2) Sr. Luiz email Icevangelista@sf.prefeitura.sp.gov.br.

2.4. E facultada prorrogacéo o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo fundamentada pelo interessado, antes de
findo o prazo.

2.5. No caso de néo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo
entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

2.6. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:
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a) Devera ser apresentada no minimo 01 (uma) resma em sua embalagem original, para verificagcdo dos requisitos
deste termo de referéncia;

b) A Secretaria se reserva o direito de exigir apresentagdo de uma amostra da caixa de papelédo utilizada no
acondicionamento do produto.

3. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrébnico www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagcées Publicas - PNCP,
e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado -
SICAF, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgédo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

3.2. Nao poderéo participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:
3.2.1. que n&o atendam as condi¢cdes deste Aviso de Contratagcéo Direta e seu(s) anexo(s);

3.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e
responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratag&o, impossibilitada de contratar em decorréncia
de sancao que |he foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

¢) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissé&o de trabalhadores a
condicdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista.

3.2.3.1. O disposto na alinea “a” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancgéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;

3.2.4. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acérdédo n°
746/2014-TCU-Plenario); e

3.3. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo em regime
cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133, de
2021.

3.3.1. Em sendo permitida a participacédo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos para as
microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de
15 de junho de 2007.

3.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugdo do contrato agente
publico do érgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.
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4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apods a divulgagéo do Aviso de Contratagao Direta, encaminhara, exclusivamente
por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o0 prego ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o desconto ofertado,
vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucéo do
objeto;

4.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacéo
adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento ser&o retidos nafonte
os percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.

4.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar
0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeitaexecugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicio.

4.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagdo, em
campo proéprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4.8.2. que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

4.8.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;

4.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

4.8.5. que nZo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicao.

4.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préoprio do sistema eletronico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proéprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°14.133, de 2021.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua
proposta inicial, a parametrizagao de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel.

4.12. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

4.12.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma da segao
respectiva deste Aviso de Contratagao Direta;
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4.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que n&o assuma

valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

4.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o
o6rgéo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poder&do ser conhecidos dos
fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Aviso.

5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagéo de lances também ja previsto nesteaviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo VALOR TOTAL do ITEM.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendoo
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos
como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacédo Direta.

5.4. O INTERVALO MINIMO de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances
intermediarios quanto em relagao ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01 (um centavo).

5.5. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

5.6. Caso o fornecedor n&o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.7. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

5.8. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagéo.

5.9. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratagéo.

6.2. No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do pregco maximo definido para a
contratacdo, podera haver a negociagao de condigcdes mais vantajosas.

6.3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para
que seja obtida a melhor proposta com pregco compativel ao estipulado pela Administragdo.

6.3.1. A negociacgio podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meiodo
sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacio.

6.4. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacéo.

6.5. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratag&o, sera solicitada
ao fornecedor a adequacao da proposta ao valor negociado, acompanhada de documentos complementares, se
necessarios.

6.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
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6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. contiver vicios insanaveis;

6.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacgao;
6.7.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

6.8. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar
a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance que:

6.9. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios simbolicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregcos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie
a parcela ou a totalidade da remuneracgéo.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

6.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida
a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

6.13. Havendo necessidade, a sess&o sera suspensa, informando-se no “CHAT” a nova data e horario para a
sua continuidade.

6.14. Encerrada a analise quanto & aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

7. HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo serdo solicitados ao fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.

7.2. Os documentos exigidos por meio eletronico somente ser&o solicitados quando ndo for possivel alcanga-
los, os demais documentos nao emitidos via Internet deverao ser enviados junto com a proposta de
precos.

7.3. Apos a disputa e juntamente com a proposta comercial a empresa deverd encaminhar os seguintes
documentos da(s) licitante(s) arrematante(s) da sess&o, se solicitados pela Contratante, caso ndo sejam
possiveis extrai-los via internet.

7.3.1. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

c) Certiddo de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Uni&o, inclusive as
contribuigdes sociais;

d) Certiddo de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais relacionados com o objeto licitado,
expedida por meio da unidade administrativa competente da sede da licitante;

d.1) No caso de a licitante ter domicilio ou sede no Estado de Sdo Paulo, a prova de regularidade para com a
Fazenda Estadual se dara através da certiddo de débitos tributarios da Divida Ativa do Estado de S&o Paulo,
expedida nos termos da Resolugéo Conjunta SF/PGE n° 02, ou a que suceder,;

e) Certificado de Regularidade de Situagéo para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo (FGTS);
f) Certiddo de regularidade perante a Justiga do Trabalho;
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g) Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Mobiliarios, relativos ao Municipio de Sdo Paulo, expedida pela

Secretaria Municipal da Fazenda;

g.1) Caso a licitante ndo esteja cadastrada como contribuinte neste Municipio, devera apresentar
DECLARACAO firmada pelo seu representante legal/procurador, sob as penas da lei, do nao cadastramento
e de que nada deve a Fazenda do Municipio de Sao Paulo, relativamente aos tributos relacionados com a
prestacao licitada, conforme modelo do Anexo llI;

7.3.1.1. Seréo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas e certiddes positivas
que noticiem em seu corpo que os débitos estdo judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

6.3.2 - QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacéo de aptiddo para a prestacéo dos servigos similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

a.1) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

a.2) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

7.4. Ultima alterac&o do Contrato Social e Documento de Identificagdo do responsavel pela empresa (CNH e/ou
RG).

7.5. Como condicado prévia ao exame da documentacéo de habilitagéo do fornecedor detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagédo, especialmente quanto
a existéncia de sang¢do que impecga a participagdo no processo de contratagdo direta ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica — CNJ, no endereco eletrénico: www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

b) Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletrénico:
www.portaldatransparencia.gov.br/ceis;

c¢) Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos - Lista de Iniddneos do Tribunal de Contas
da Unido, nos enderecos eletrénicos: http://www.portal.tcu.gov.br/responsabilizacdopublicalicitantes-inidoneos
ou https://contas.tcu.gov.br

d) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

e) Portal de Sangbes Administrativas, Estado de S&o Paulo, nos enderegos eletrénicos:
http://www.esancoes.sp.gov.br ou https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/sancoes.aspx

f) Rol de empresas punidas no TCESP, no endereco eletrénico: https://www.tce.sp.gov.br/pesquisana-
relacaode-apenados;

g) Rol de Empresas Punidas, disponivel no enderecgo eletrénico:
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos e _servicos/empresas_punidas/in
dex.php?p=9255;

7.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio majoritario, por forga
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas aoresponsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

7.6.1. Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatério.

7.6.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

7.6.3. O fornecedor sera convocado para manifestacédo previamente a sua desclassificagéo

7.6.4. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de condicaode
participacao.
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7.7. Caso atendidas as condicdes de participacéo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.7.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessé&o publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo
atualizada.

7.7.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos
sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

7.7.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagéo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitagdo da Administragdo, sob pena de inabilitagdo.

7.8. Somente havera a necessidade de comprovacéo do preenchimento de requisitos mediante apresentag&o
dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do documento digital.

Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

7.9. Nao serédo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

7.11. Nao havendo a comprovacéo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagcdo recaira sobre o(s)
item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedornos
remanescentes.

7.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.13. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagéo Direta.

7.14. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinara
a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢cdes de habilitagdo

7.15. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado.

8. CONTRATAGAO

8.1. Apds a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao publicada
em Diario Oficial da Cidade - DOC, para assinar o Termo de Contrato ou documento equivalente, sob pena de
decair odireito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

8.2.1. Sera aceita assinatura do representante/ procurador da empresa por certificado digital.

8.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada
do adjudicatario e aceita pela Administragao.

8.3. O prazo de vigéncia da contratagéo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condi¢gdesde
habilitagdo e contratagéo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durantea vigéncia
do contrato.

8.5. Os recursos necessarios para suporte do contrato, onerardo a dotacdo n°
17.20.04.122.4001.2.100.3.3.90.30.00.08.1.759.1383 do orcamento vigente e dotagcdo propria nos proximos
exercicios, em observancia ao principio da anualidade orgcamentaria.
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9. INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155 da
Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

9.1.2. dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
9.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
91.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.6. ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

9.1.8. apresentar declaragéo ou documentacgéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante
a dispensa eletrénica ou a execugéo do contrato;

9.1.9. fraudar a dispensa eletroénica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia quando n&o se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;
b) Multa pecuniaria por qualquer das infragdes dos subitens 9.1.1 2 9.1.12.

c¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso
de Contratagéo Direta, quando nédo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratarno
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposi¢éo da penalidade mais grave;

9.3. A aplicagéo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese alguma, a obrigacéo de
reparacéo integral do dano causado & Administragéo Publica.

9.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.

9.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagéo (art. 157 da Lei 14.133/21).

9.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei 14.133/21).

9.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.

9.8. A aplicagéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declarac&o de inidoneidade para licitar
ou contratar.

9.9. Na aplicagcéo das sangdes seréo considerados (art. 156, §1° da Lei 14.133/21):
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a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

9.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administracdo Publica serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abusodo
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administragc&o, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relag&o de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, como Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

9.12. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.13. As sangfes por atos praticados no decorrer da contratagéo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

10. DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (PROCEDIMENTO
FRACASSADO), a Administracdo podera:

10.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

10.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde queatendidas as
condigdes de habilitagdo exigidas.

10.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagéo sera operacionalizada fora deste procedimento.

10.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacdo de habilitagdo,
conforme o caso.

10.2. As providéncias dos subitens 10.1.1 e 10.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (PROCEDIMENTO DESERTO).

10.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo néo
conste deste Aviso de Contratagédo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragao na respectiva notificagao.

10.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

10.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

10.6. Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio de lances observardoo
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao
procedimento.

10.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracao podera sanar erros ou falhas que ndoalterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despachofundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagéo.

10.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagéo.

10.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagcdo de suas propostas e a
Administracdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou
do resultado do processo de contratagéo.

10.10. Qualquer divergéncia entre as especificagbes contidas neste Aviso e Termo de Referéncia e as
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constantes no catalogo afeto ao sistema COMPRASGOV, PREVALECERAO PARA TODOS OS EFEITOS AS
DO AVISO E TERMO DE REFERENCIA.

10.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

10.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO Il - MODELO REFERENCIAL DE DEQLARAQAO DE NAO CADASTRAMENTO E INEXISTENCIA DE
DEBITOS PARA COM A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO;

DAN”_O Assinado de forma digital

or DANILO

HATSUMU RA. EATSUMURA:_

Dados: 2026.08.05 16:37:16
paNiLo HATsumurs I o

COORDENADOR DA COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO
SF/ICOADM
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TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISIGOES DE MATERIAIS - CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA

Processo Administrativo SEI n° (6017.2026/0043049-7)

DISPENSADA A ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP), DE ACORDO COM A
INSTRUGAO NORMATIVA N° 1/SEGES/2023 (art. 3°, § tnico, inciso | a)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Aquisi¢cao de Papel Sulfite A4, formato 297 x 210 mm, gramatura 75 g/m2, com certificagdo ambiental,

conforme especificagées e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia, com a finalidade de
atender a demanda identificada no ambito da Secretaria Municipal da Fazenda de Sao Paulo.

1.1.1. Os quantitativos pretendidos para a aquisi¢cao do(s) bem(ns) séo os expressos no quadro abaixo:

ITEM ESPECIFICAGCAO UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA
Papel para copias, impressoes a jato de tinta e laser, Resma com 500 1.000
formato A4 (210 X 297 mm) com certificagio ambiental | has

1.1.2. Especificagdo detalhada do objeto:
1.1.2.1. Papel para copias, impressodes a jato de tinta e laser, tamanho A4, com superficie e massa
homogénea, fibras longitudinais, espessura uniforme, elevado teor de alvura e, baixo indice
de deformagao devido ao calor.

1.1.2.2. O papel devera possuir certificagcdo que comprove que a madeira utilizada na sua fabricagéo
é oriunda de plano de manejo florestal sustentavel devidamente aprovado pelo 6rgéo
ambiental competente, conforme legislagdo municipal Lei n°® 15.464 de 11/10/2011.

1.1.2.3. EMBALAGEM: Devera ser acondicionado em pacotes com 500 (quinhentas) folhas e
reembalados em caixa de papeldo com até 10 resmas, onde devera constar: quantidade
e/ou peso liquido, bem como demais informagdes exigidas na legislagao em vigor.

1.1.3. REQUISITOS ESPECIFICOS

1.1.3.1. CARACTERISTICAS GEOMETRICAS
1.1.3.1.1. Largura 297 mm (- 1 mm; + 2 mm)
1.1.3.1.2. Comprimento 210 mm (- 1 mm; + 2 mm)

1.1.3.2. CARACTERISTICAS FiSICAS
1.1.3.2.1. GRAMATURA G/M= 75
1.1.3.2.2. TOLERANCIA: + 4%
1.1.3.2.3. COR: Branco

1.2. O objeto desta contratagao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818,

de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma

do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso XXIIl,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A presente aquisicao fundamenta-se na necessidade continua de suprimento de papel sulfite A4 (formato
297 x 210 mm, gramatura 75 g/m?) para atender as demandas administrativas e de fiscalizagéo de todas
as unidades da Secretaria Municipal da Fazenda de Sao Paulo, localizadas no Edificio Othon, a Rua
Libero Badaré, n° 190, distribuidas nos 23 andares.

Atualmente, o estoque disponivel possui um quantitativo reduzido, estimado para atender a demanda por
aproximadamente quatro meses. Considerando o volume de utilizagdo para impressao de documentos
essenciais, como oficios, relatérios técnicos, pareceres e outros expedientes administrativos, torna-se
imprescindivel a reposicdo desse material a fim de evitar a interrup¢do das atividades rotineiras da
Secretaria.

Além disso, em conformidade com a legislagdo municipal, especificamente a Lei n° 15.464, de 11 de
outubro de 2011, a aquisigdo do papel sulfite deve observar requisitos ambientais que garantam sua
procedéncia sustentavel. Dessa forma, o fornecimento devera estar condicionado a certificacdo que
comprove que a madeira utilizada na sua fabrica¢do é oriunda de plano de manejo florestal
sustentavel, contribuindo para a preservagao ambiental e o cumprimento das diretrizes ecolégicas
adotadas pelo municipio.

Diante do exposto, justifica-se a necessidade da presente aquisicdo, garantindo o abastecimento adequado
das unidades da Secretaria e assegurando a continuidade dos servigos administrativos e
fiscalizatorios sem prejuizos operacionais.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art.
6°, inciso XXIlII, alinea ‘c’)

3.1. A aquisicdo tem como objetivo garantir o fornecimento continuo de papel sulfite A4 para atender as
necessidades operacionais da Secretaria Municipal da Fazenda de Sao Paulo, localizada no Edificio Othon,
Rua Libero Badaré, n° 190, onde estéo distribuidas suas unidades ao longo de 23 andares.

3.2. O material sera utilizado por servidores, terceirizados e estagiarios na execugdo de atividades
administrativas e fiscalizatérias, assegurando a regularidade dos servigos prestados e garantindo suporte
adequado as demandas institucionais. O uso do papel é essencial para a emissdo de documentos, relatérios,
processos administrativos e demais atividades que exigem registros fisicos, sendo um insumo fundamental
para o funcionamento da Secretaria.

3.3 A aquisicdo busca ainda assegurar a padronizagdo e qualidade do material utilizado, garantindo
compatibilidade com os equipamentos de impressdao e copia disponiveis, evitando desperdicios e
assegurando um desempenho eficiente no dia a dia de trabalho.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGADO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis

4.2. Da exigéncia de amostra
4.2.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, que tera data,
local e horario de sua realizagdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenga sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.
4.2.2. Serao exigidas amostras dos seguintes itens:
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a) Papel para copias, impressoes a jato de tinta e laser, formato A4 (210 X 297 mm)

4.2.3. As amostras poderao ser entregues no endereco Rua Libero Badaré N° 190, Centro, Sdo Paulo
- SP, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na
entrega.

4.2.4. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.2.5. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,
ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

4.2.6. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

a) Devera ser apresentada no minimo 01 (uma) resma em sua embalagem original, para verificagao
dos requisitos deste termo de referéncia

b) A Secretaria se reserva o direito de exigir apresentacdo de uma amostra da caixa de papelao
utilizada no acondicionamento do produto.

4.2.7. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.2.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que
atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.2.9. Os exemplares colocados a disposicao da Administracdo serdo tratados como protétipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, nao
gerando direito a ressarcimento.

4.2.10. Apds a divulgagao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de 2 (dois) dias uteis, apds o qual poderéo ser descartadas pela
Administracado, sem direito a ressarcimento.

4.2.11. Os interessados deverdao colocar a disposicdo da Administracdo todas as condigbes
indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.3. Subcontratagao
4.3.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.4. Garantia da contrataciao
4.41. Na&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
5.1. Condi¢des de execugido

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da emissdo da Ordem
de Fornecimento em remessa unica.
5.1.1.1 EMBALAGEM

5.1.1.1.1. Devera ser acondicionado em resmas com 500 (quinhentas) folhas, em papel protetor
contra umidade, podendo ser kraft com revestimento polietiieno ou BOPP (Pelicula de Polipropileno
Biorientado), e conter, no minimo as seguintes indicagdes impressas:

5.1.1.1.1.1 Aplicagéo e utilizagao;

5.1.1.1.1.2 Seta de “imprima este lado primeiro”;

5.1.1.1.1.3 Dimensées / gramatura;

5.1.1.1.1.4 Lote de fabricacao;
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5.1.1.1.1.5 Fabricante / marca, caso néo seja fabricante, indicar “produzido por”;

5.1.1.1.1.6 Selo de certificado ambiental;

5.1.1.1.1.7 Norma ISO 9001 / 14001;
5.1.2 Deverao ser reembaladas em caixa de papeldo com até 10 (dez) resmas, onde devera constar:
quantidade e / ou peso liquido, bem como demais informagdes exigidas na legislagdo em vigor.

5.1.3. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razbes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.1.4. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego: Praca do Patriarca, n° 59, Centro — Séo
Paulo/SP

5.1.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da CONTRATADA, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagédo das penalidades.

5.2. Especificagdo da garantia contratual exigida e das condigdes de manutengéo e assisténcia técnica
(art. 40, §1°, inciso lll, da lei n°® 14.133/2021)

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total
ou parcial. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugéao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. Rotinas de fiscalizagdo contratual

6.3.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada de acordo com a atribuigdes
elencadas no art. 120, do Decreto Municipal 62.100/2022, e demais previsdes normativas
relacionadas.

6.4. Rotinas de gestado contratual

6.4.1. Constituem atividades a serem exercidas pela unidade administrativa responsavel pela gestao de
contratos todas a atribuicoes elencadas no art. 118, do Decreto Municipal 62.100/2022, e demais
previsdes normativas relacionadas.

6.5. Das infragdes e sangdes administrativas
6.5.1. Sao aplicaveis as sangdes e procedimentos previstos no Titulo 1V, Capitulo | da Lei Federal n°
14.133/21 e Secgao Xl do Decreto Municipal n® 62.100/22.
6.5.1.1. As penalidades s6 deixardo de ser aplicadas nas seguintes hipdteses:
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a) comprovagio, anexada aos autos, da ocorréncia de forga maior impeditiva do
cumprimento da obrigagao; e/ou,

b) manifestagdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputaveis exclusivamente a Administrago.

6.5.2. Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo
estabelecido para contratacdo, sem justificativa aceita pela Administragéo, garantido o direito
prévio de citagdo e da ampla defesa, serdo aplicadas:

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;
b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a Administragao
Publica, a critério da Prefeitura

6.5.2.1. Incidira nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver impedida de
firmar o ajuste pela ndo apresentacdo dos documentos necessarios para tanto.

6.5.3. As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipéteses, nos termos da Lei, garantido
o direito prévio de citagdo e da ampla defesa

6.5.4. Pela inexecugéo total ou parcial do objeto desta contratacdo, a CONTRATANTE pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancgdes:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado

b) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do ajuste, por inexecugéo parcial do contrato.

c) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do ajuste, no caso de rescisdo do acordo,
por culpa da CONTRATADA, inclusive por inexecucao total do contrato, devida e previamente
demonstrada a falta cometida a CONTRATADA;

d) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por deixar de comunicar a
Secretaria a ocorréncia de incidente de seguranca; deixar de cumprir determinagdo da
Secretaria para corrigir deficiéncias nos processos de tratamento; realizar transferéncia de
dados da Secretaria a terceiros sem expressa autorizagao e deixar de cumprir determinagao
da Secretaria para o exercicio de direito de titular de dados.

e) Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do ajuste, por ndo manter as mesmas
condi¢des da contratagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, e na reincidéncia sera
aplicado o dobro;

f) Multa de 3% (trés por cento), sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento de qualquer
obrigacdo da CONTRATADA para a qual ndo haja penalidade especifica, por ocorréncia e, na
reincidéncia, sera aplicado o dobro.

g) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia sobre o valor mensal do ajuste, em caso de
atraso na entrega do objeto, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias corridos. Apds 10 (dez) dias
corridos de atraso sera considerada inexecucgéao parcial do contrato.

h) Multa de 1 % (um por cento), por dia sobre o valor mensal do ajuste, em caso de atraso na
entrega do objeto, limitada a incidéncia do 11° (décimo primeiro) ao 20° (vigésimo) dia corrido.
ApOs o vigésimo dia sera considerada inexecugao total do ajuste.

6.5.5. As sangdes sao independentes e a aplicagdo de uma n&o exclui a das outras, quando cabiveis.
6.5.6. Demais clausulas relativas as sangdes administrativas constarao na minuta do contrato, que sera
disponibilizada no Aviso de Contratagao Direta.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Dos critérios de afericio e medigao para faturamento.
7.1.1. A avaliagédo da execugao do objeto utilizara instrumento para afericdo da qualidade da prestagao
dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
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a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.1.2. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.1.2.1. O fiscal do contrato ira verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos
servigos encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

7.1.2.2. Ofiscal do contrato ira atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la a unidade
responsavel pela gestdo de contratos.

7.1.3. Sera indicada a retengado ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.1.3.1. Nao produziu os resultados acordados;

7.1.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

7.1.3.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.2. Liquidagao e pagamento

7.2.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da Nota Fiscal ou
Nota Fiscal Fatura, nos moldes da Portaria SF 275/2024.

7.2.2. Demais clausulas relativas as condi¢gdes de pagamento constardo na minuta do contrato, que
sera disponibilizada no Aviso de Contratagao Direta.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selegéo da proposta de MENOR PRECO.

8.2. As exigéncias de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Aviso de Contratagao Direta.

8.3. Os critérios de habilitagao econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estar&o previstos no
Aviso de Contratagao Direta.

8.4. Os critérios de habilitagéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

8.4.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.4.1.1. Sera admitida, para fins de comprovagado de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.4.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.4.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagédo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcéo, cépia
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do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da CONTRATANTE e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 26.542,50 (Vinte e seis mil quinhentos e quarenta e dois e
cinquenta centavos).

9.1.1. O valor estimado informado neste instrumento refere-se a uma pesquisa prévia inicial (conforme
anexo |), e ndo servird como base para reserva orgcamentaria, quando devera ser considerada a
pesquisa de pregos da Divisdo de Compras e Contratos — DICOM.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A indicagdo da dotagcdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento, caso necessario.

Sao Paulo, datado e assinado digitalmente.

Documento assinado digitalmente

Ry b DIEGO GOMES CORREA
\'&‘(. Data: 22/06/2026 12:11:06-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Identificacéo e assinatura do servidor responsavel
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Anexo |

O valor estimado informado neste instrumento refere-se a uma pesquisa prévia inicial, e nao servira
como base para reserva orgamentaria, quando devera ser considerada a pesquisa de pregos da
Divisdo de Compras e Contratos — DICOM.

Empresa 1 Empresa 2 Empresa 3 Empresa 4
e-commerce e-commerce e-ecommerce fornecedor
Média
Produto Quantidad | Valor Valor Valor Valor Valor Valor Valor Valor total
e unitari | total unitari | total unitari | total unitari | Total
o] o] o] o]
Papel 1000 R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
Sulfite A4, | resmas 30,00 30.000,0 | 30,67 30.670,0 | 24,50 24.500,0 | 21,00 21.000,0 | 26.542,5
formato 0 0 0 0 0
297 x 210
mm,
gramatura
75 g/m2,
com
certificaca
0
ambiental
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 26/2026

PROCESSO SEI N°. 6017.2026/0043049-7

OBJETO: Aquisicdo de 1000 (mil) resmas com 500 (quinhentas) folhas de Papel Sulfite A4, formato 297 x 210 mm,
gramatura 75 g/m2, com certificacdo ambiental, entrega uUnica, conforme especificagbes e quantidades
estabelecidas no Termo de Referéncia.

ANEXO Ill - PROPOSTA DE PRECOS

A (EMPreSA)..ccieeeeiee it inscrita N0 CNPJ SOb N ,
estabelecida = T , ne......... , telefone N%S..uvveeierereinnnrenenes ,
eMail.. i , propde o fornecimento dos objetos descritos no Termo de Referéncia, no

seguintes precos e condi¢des:

= UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO pE MepiDA | 9TPE | uNITARIO | TOTAL
1 Papel para copias, impressdes a jato de tinta e laser, Resma com 1.000 R$ R$
formato A4 (210 X 297 mm) com certificacdo ambiental 500 folhas )

v' O prazo de entrega dos bens é de 10 dias uteis, contados a partir da emissédo da Ordem de Fornecimento,
em remessa unica.

v' Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

v" Endereco de entrega: Praga do Patriarca, 59 — Centro — SP — CEP 01002-010.

A entrega devera ser previamente agendada com a unidade requisitante através do e-mail Sr Diego email
dgcorrea@sf.prefeitura.sp.gov.br; ou Sr. Luiz email Icevangelista@sf.prefeitura.sp.gov.br.

v' Todos os impostos, despesas e encargos devidos para a correta execugao do contrato estdo inclusos nos
precos, em conformidade com o estatuido no Aviso e seus Anexos.

v VALIDADE DA PROPOSTA.......ccoeeernas dias corridos contados a partir da data da apresentagéo da proposta
(NAO INFERIOR A 60 DIAS CORRIDOS).

v' Para efeito de pagamento informamos os dados bancarios: Banco do Brasil, Agéncia
Conta Corrente , em atendimento ao Decreto n°® 51.197/2010.

LOCAL E DATA

Representante Legal/Procurador
(nome completo, cargo ou fung&o e assinatura do representante legal/procurador)
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 26/2026
PROCESSO SEI N°. 6017.2026/0043049-7
OBJETO: Aquisicdo de 1000 (mil) resmas com 500 (quinhentas) folhas de Papel Sulfite A4, formato 297 x 210 mm,

gramatura 75 g/m2, com certificacdo ambiental, entrega uUnica, conforme especificagbes e quantidades
estabelecidas no Termo de Referéncia.

ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGCAO DE NAO CADASTRAMENTO E INE’XISTENCIA DE DEBITOSPARA COM A
FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

A empresa inscrita no CNPJ sob n° . por
intermédio de seu representante legal, Sr. , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° DECLARA, sob as penas da Lei, que nio esta

inscrita no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios do Municipio de S&o Paulo, bem assim que n&o possui débitos
para com a Fazenda deste Municipio.

LOCAL E DATA

Representante Legal/Procurador
(nome completo, cargo ou fung&o e assinatura do representante legal/procurador)
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