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COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATAGOES
Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto Municipal 62.100/2022
EDITAL DO PREGAO ELETRONICO SF N° 90015/2025

PROCESSO ELETRONICO N°. 6017.2025/0026947-3

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO TOTAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO E FECHADO

OBJETO: Aquisicdo de materiais de escritorio, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia — anexo | deste edital.

Para formacao da proposta de preco e inser¢cao na plataforma COMPRASGOV, V.S? devera basear-se
exclusivamente nos termos e informagdes do Edital, especialmente nas especificacoes técnicas dos
ITENS e demais condi¢goes do Anexo .

ENDEREGO ELETRONICO: https://www.gov.br/compras

UASG 925011 — PMSP — Secretaria Municipal da Fazenda

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 26/11/2025 as 10h00

EXCLUSIVO PARA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM

FASE DE HABILITAGAO: Apds as fases de apresentagéo de propostas, lances e julgamento.
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PREAMBULO

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, pela Comissdo Permanente de Contratagdes da
Secretaria Municipal da Fazenda, situada na Rua Libero Badaro, n® 190 — 17° andar — Centro, Sao Paulo/ SP,
Capital, CEP: 01008-000, torna publico, para conhecimento de quantos possam se interessar, que fara realizar
licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, com critério de julgamento de MENOR PRECO TOTAL,
objetivando a prestagdo do servigo descrito na Clausula 2 — DO OBJETO deste Edital.

A participagdo no presente pregéo dar-se-a por meio de sistema eletronico, pelo acesso ao site
https://www.gov.br/compras, - UASG n° 925011, nas condigdes descritas neste Edital.

Este Edital, seus anexos, o resultado do Pregao e os demais atos pertinentes também constaréo do site http://e-
negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br — Secretaria Municipal da Fazenda.

1. EMBASAMENTO LEGAL

1.1. O procedimento licitatério e os atos dele decorrentes observarao as disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/21,
do Decreto Municipal n°® 62.100/2022, Decreto Municipal n°® 56.475/2015 e da Complementar n° 123/2006,
alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014, e das demais normas complementares aplicaveis.

2. OBJETO
2.1. O presente pregdo tem por objeto a aquisicdo de materiais de escritério, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia — anexo | deste edital.

GRUPO 1
ITEM ESPECIFICAGAO UNID DE QUANT
MEDIDA

1 Apontador para lapis com depdsito UN 96

2 Borracha branca para lapis UN 120
3 Caderno capa dura V4 - 96 folhas UN 200
4 Caixa para arquivo morto em papeléao UN 150
5 Caneta esferografica traco 0,7 mm - azul UN 600
6 Caneta esferografica trago 0,7 mm - preta UN 400
7 Caneta esferografica trago 0,7 mm - vermelha UN 200
8 Caneta marca-texto - amarela UN 240
9 Caneta marca-texto — rosa UN 180
10 | Cola em Bastao Pequena TB 240
11 Cola liquida branca — tubo com 90 gr. B 180
12 | Corretivo Liquido FR 90

13 Elastico — pacote com 100 gr. PCT 200
14 | Estilete - estreito UM 120
15 Extrator de grampo —tipo espatula UN 240
16 Fita adesiva de celulose, transparente, 12 mm RL 200
17 | Fita adesiva de PVC =50 mm RL 300
18 | Grampeador de Mesa Grande UN 150
19 | Lapis grafite—2B UN 720
20 Marcador para Quadro Branco — cor Preta UN 120
21 Marcador para Quadro Branco — cor Azul UN 120
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22 Marcador para Quadro Branco — cor Verde UN 120
23 | Marcador para Quadro Branco — cor Vermelha UN 96
24 | Pasta Catalogo Tamanho Oficio UN 100
25 Pilha alcalina palito /AAA-1,5V UN 120
26 Pilha alcalina pequena/AA-15V UN 200
27 Pincel atbmico ponta grossa - preto UN 120
28 Pincel atbmico ponta grossa - preto UN 120
29 | Pincel Atdmico — cor Vermelha UN 120
30 | Saco plastico com 4 (quatro) furos UN 6000
31 Tesoura Média UN 200

2.2. Para formacéao da proposta de prego e insergdo na plataforma COMPRASGOV, V.S? devera basear-se
exclusivamente nos termos e informagdes do Edital, especialmente nas especificagbes técnicas dos
ITENS e demais condigdes do Termo de Referéncia - anexo | deste edital.

2.3. Alicitagado sera realizada em grupo unico, formado por 31 (trinta e um) itens, devendo a licitante
oferecer proposta para todos os itens que o compodem.

3. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderao participar da licitagao, EXCLUSIVAMENTE, as MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE assim qualificadas nos termos da Lei Complementar 123/06, declarando no campo proprio do sistema
sua condicdo e que:

a) atenderem a todas as exigéncias deste edital e de seus anexos, desde que sejam credenciadas, com cadastro
ativo, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras) — Certificado Digital ICP-Brasil.

a.1) As condig¢des de cadastramento no SICAF deverdo ser providenciadas até o terceiro dia Util anterior a data
estabelecida para recebimento das propostas.

b) tenham objeto social pertinente e compativel ao licitado;
c¢) nao estejam sob processo de faléncia;

c.1) Nos termos do artigo 52, inciso | da Lei Federal n°® 11.101/05 e da decisao do E. Superior Tribunal de Justica
no Agravo de Instrumento Especial n° 309.867- ES (2013/0064947-3 — Rel. Min. Gurgel de Faria) poderao
participar desta licitagdo as empresas em recuperacgdo judicial ou extrajudicial, desde que demonstrem, na fase
de habilitagao, sua viabilidade econdmica;

d) ndo tenham sido declaradas iniddneas para licitar e contratar com a Administragdo Publica;

e) ndo estejam suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a Administragdo Publica, nos termos da
Orientacao Normativa PGM 03/2012 e jurisprudéncia consolidada do Superior Tribunal de Justi¢a;

f) ndo se enquadrem nas seguintes vedacdes de participacéo (art. 14 da Lei 14.133/2021):

f.1) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sanc¢éo que lhe foi imposta, estendendo-se a vedagéo a licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangédo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que comprovado o ilicito ou utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica da licitante;

f.2) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢éo na licitagdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de
licitagao;

f.3) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
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condigbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagcéo
trabalhista;

f.4) Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico de
6rgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a
matéria;

f.4.1) As vedagdes estendem-se a terceiro que auxilie a condug¢ao da contratagdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

£.5) Nao poderéo participar da licitagado OSCIP’s atuando nessa condig¢ao.

3.2. As MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, assim qualificadas nos termos da Lei
Complementar 123/06, alterada pela Lei Complementar 147/2014, poderao usufruir dos beneficios estabelecidos
nos artigos 42 a 45 daquela Lei Complementar, devendo para tanto observar as regras estabelecidas de acordo
com o Decreto n° 56.475/2015, declarando no campo préprio do sistema sua condigéo.

3.2.1. A obtencao dos beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizagéo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

3.2.1.1. Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do
contrato.

3.3. Como requisito para a participacdo no pregao, a licitante devera declarar, em campo préprio do sistema
eletrénico, que esta ciente e concorda com as condigdes do edital e anexos.

3.4. A participacéo neste Pregao implica o reconhecimento pela Licitante de que conhece, atende e se submete
a todas as clausulas e condi¢des do presente edital, bem como as disposi¢des contidas na legisla¢do indicada
na clausula “1” deste Edital, que disciplinam a presente licitagdo e integrardo o ajuste correspondente, no que
Ihe for pertinente.

4. ACESSO AS INFORMAGOES

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar ESCLARECIMENTOS ou INFORMAGOES relativas a esta licitagdo, que
serdo prestados mediante solicitagédo dirigida ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis antes da data marcada para
abertura do certame, por meio do endereco eletronico cpl@sf.prefeitura.sp.gov.br.

4.1.1. Os esclarecimentos e as informagdes serdo prestados no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data de abertura do certame.

5. IMPUGNAGAO AO EDITAL

5.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica podera formular IMPUGNAGOES contra o ato convocatério, até 3 (trés)
dias uteis antes da data marcada para abertura do certame, mediante peticdo apresentada via e-mail, eletrénico
cpl@sf.prefeitura.sp.gov.br, em seu corpo ou documento anexo.

5.1.1. No ato da apresentacao da impugnacao é obrigatério anexar ao e-mail a cépia digitalizada dos seguintes
documentos:

a) do documento de identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), se o impugnante for pessoa fisica;

b) do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), em se tratando de pessoa juridica, acompanhado do
respectivo ato constitutivo ou de procuragdo, que comprove que 0O signatario/remetente da impugnacao
efetivamente representa a impugnante.

5.2. Cabera ao agente de contratagdo se manifestar, motivadamente, a respeito da(s) impugnacgao(des),
proferindo sua decisdo no prazo de 03 (irés) dias uteis, contados da data de recebimento, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame
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5.3. Quando o acolhimento da impugnagéo implicar alteragdo do edital capaz de afetar a formulagao das
propostas, sera designada nova data para a realizagao do certame.

5.4. A decisao sobre a impugnagéo sera publicada no sitio eletrénico oficial.

5.5. Os pedidos de impugnacdes, bem como as respectivas respostas serdo divulgados no sistema eletrénico
para visualizagao dos interessados.

5.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

5.7. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser motivada pelo agente
de contratagao, nos autos do processo de licitagao.

6. APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

6.1. As licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a descri¢cdo do objeto e o
preco, com o VALOR DO PRECO TOTAL, com duas casas decimais, até a data e o horario estabelecidos para
a abertura da sesséo publica, devendo, no cadastramento da proposta, proceder as declaragdes pertinentes, em
campo proéprio do sistema.

6.1.1. Até a abertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

6.1.2. A licitante sera responsavel por todas as transagbes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta, lances e declaragdes, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros

6.1.3. A apresentacao da proposta de precos implicara em plena aceitagéo, por parte da licitante, das condicées
estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

6.1.4. A proposta deve conter oferta firme e precisa, sem alternativa de produtos, pregos ou qualquer outra
condigdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

6.1.5. Os pregos cotados deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, em algarismos e devem ser
adequados aos praticados no mercado na data de sua apresentagédo, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previséo inflacionaria e devem incluir todos os custos diretos, indiretos e despesas, necessarios ao
fornecimento do objeto.

6.1.5.1. O preco ofertado serd irreajustavel e constituira a unica e completa remunerag¢éo pelo cumprimento do
objeto deste certame, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos nos precgos, a qualquer titulo.

6.1.7. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos serdo considerados como inclusos nos pregos,
nado sendo aceitos pleitos de acréscimo, a qualquer titulo.

6.1.7. A licitante declarada vencedora do certame devera enviar a PROPOSTA DE PRECOS conforme disposto
no subitem 10.7., de acordo com os formularios que seguem como Anexo Il deste Edital, com todas as
informagbes e declaragdes ali constantes, devendo ser redigida em lingua portuguesa, com clareza,
perfeitamente legivel, sem emendas, rasuras, borrdes, acréscimos ou entrelinhas, ser datada, rubricada em
todas as folhas e assinada por seu representante legal ou procurador e respectivo cargo na licitante.

6.1.8. A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data de sua
apresentacao.

7. ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICAGAO INICIAL DAS PROPOSTAS DE PREGOS

7.1. Na data e horario indicados no predmbulo deste Edital tera inicio automatico a sessao publica do pregéo
eletrénico.

7.2. A analise da conformidade das propostas visara ao atendimento das condigdes estabelecidas neste Edital e
seus anexos e sera feita exclusivamente na fase de julgamento em relagao a proposta mais bem classificada.

7.3. Serao desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especifica¢des, prazos e condigdes fixados neste edital e seus anexos;
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b) que por agao da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua identificagao;

c) Estipule precos inexequiveis ou acima do maximo definido para a contratagao, global e unitariamente.
7.4. A desclassificagao se dara por decisdo motivada e registrada no sistema.

7.5. Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

7.6. Somente as licitantes cujas propostas sejam classificadas e ordenadas automaticamente pelo sistema
participardo da fase de lances.

8. ETAPA DE LANCES

8.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo a licitante imediatamente informada do seu recebimento, registro e valor.

8.2. As licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras para sua aceitagao.

8.3. A Licitante somente podera oferecer lance inferior ou percentual de desconto maior ao ultimo por ela ofertado
e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de R$1,00 (um real) em relagdo aos lances
intermediarios e em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

8.4. A licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 segundos
apos o registro do sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.5. As licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo
do licitante.

8.6. Na hipdtese de o sistema eletrOnico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da sessao
publica e permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.7. Caso a desconexdo do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez minutos para o 6rgéao ou a
entidade promotora da licitacao, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro
horas apds a comunicagao do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

8.8. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.9. Em caso de eventual empate entre propostas ou lances, serdo adotados os critérios previstos no art. 60 da
Lei 14.133/21, de acordo com a ordem legalmente estabelecida.

8.10. Apds a etapa de lances, se a melhor proposta estiver em desconformidade com o prego maximo estipulado
para a contratagédo, o Pregoeiro podera negociar melhores condigdes.

8.11. Quando o primeiro colocado, em que pese a negociagao realizada, mantiver sua proposta acima do precgo
maximo definido, a negociagéo podera ser realizada com as demais licitantes.

8.12. A negociacgao sera realizada por meio do sistema, com acompanhamento das demais licitantes e divulgagao
do resultado, bem como anexag¢do aos autos do processo.

8.13. Visando a celeridade do procedimento licitatério, ao ser convocada pelo pregoeiro através do chat, na fase
de negociagdo, a licitante devera se manifestar no prazo de 15 (quinze) minutos. Encerrada a fase de
negociacgao, a licitante classificada em primeiro lugar sera convocada para enviar a PROPOSTA DE PRECOS,
adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagéo, e demais documentos, e caso nao se manifeste no prazo
de 2(duas) horas, sera desclassificada, seguindo-se com a chamada das demais licitantes classificadas e assim
por diante.

8.13.1. O prazo fixado neste subitem podera ser prorrogado por igual periodo, desde que seja apresentada
solicitagao fundamentada.

8.14. Encerrada a negociagao, o pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

9. MODO DE DISPUTA ABERTO E FECHADO

9.1. As licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final fechado.
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9.2. No modo de disputa ABERTO E FECHADO a etapa de envio de lances tera duragéo de 15 (quinze) minutos.

9.3. Decorrido o prazo inicial, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o
periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recepgdo de lances sera automaticamente
encerrada.

9.4. Em sequéncia, sera aberta oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo, bem como os das
ofertas com valores de até 10% (dez por cento) superiores possam apresentar lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, podendo as licitantes, nestas condi¢des, optarem por manter o Ultimo lance da etapa aberta ou
ofertar melhor lance. O lance final sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

9.5. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigdes de que trata o item anterior, os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo de trés, poderao oferecer um lance final e fechado
em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

9.6. Expirados os prazos, o sistema ordenara e divulgara os lances.

10. JULGAMENTO

10.1. Para julgamento e classificagdo das propostas sera adotado o critério do MENOR PRECO TOTAL,
observados os requisitos, as especificagdes técnicas e os parametros definidos no termo de referéncia, anexo |
deste edital.

10.2. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro realizara a verificagdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto estipulado, a
compatibilidade do prego em relagéo ao estimado para a contratacgao.

10.3. E recomendavel, nesta fase, que sejam consultados os cadastros previstos no item 11.9., em nome da
empresa licitante e também de seu sécio majoritario, de forma a verificar a existéncia de sangao que impega a
participacdo no certame e futura contratagdo, garantida a manifestagdo da licitante previamente a eventual
desclassificagao.

10.4. Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha se utilizado de algum beneficio
direcionado as ME/EPP’s, o pregoeiro diligenciara para verificar o enquadramento.

10.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que nao atender aos requisitos do item 6.1.7.

10.6. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para desclassificagdo da proposta, desde que
se limitem a erros ou falhas que nao alteram a substancia da proposta.

10.7. Apds a negociagao, o pregoeiro fara o exame da aceitabilidade da oferta da primeira classificada, devendo
esta anexar no sistema eletrénico, em prazo estabelecido pelo Pregoeiro, sob pela de desclassificagdo, a
PROPOSTA DE PRECO com o valor do prego final alcangado, e documentos de habilitagdo conforme item 11.7.

10.8. O pregoeiro devera verificar, como critério de aceitabilidade, a compatibilidade do menor preco, inclusive
quanto aos pregos unitarios, alcangado com os parametros de precos de mercado, definidos pela Administragao,
coerentes com a execucgao do objeto licitado, aferido mediante a pesquisa de pregos que instrui o processo
administrativo pertinente a esta licitagao.

10.9. Em caso de incompatibilidade de algum valor unitario com os pardmetros da Administragéo, estes poderéo
ser negociados com a licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, sem possibilidade de majoragéo
do preco final alcangado na fase de lances.

10.10. Se o preco alcancado ensejar duvidas quanto a sua exequibilidade, podera o pregoeiro determinar a
licitante que demonstre a sua viabilidade, sob pena de desclassificagdo, por meio de documentagao
complementar que comprove a capacidade da licitante em fornecer o objeto licitado pelo prego ofertado e nas
condigbes propostas no Edital.

10.11. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante ndo atender a exigéncia estabelecida na cladusula supra, o
pregoeiro, desclassificara, motivadamente, a proposta e examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificagéo, até a apuragao de uma proposta que atenda a todas as exigéncias, devendo, também, negociar
diretamente com a proponente, para que seja obtido preco melhor.

10.12. Considerada aceitavel a oferta de menor prego, passara o pregoeiro ao julgamento da habilitagao.
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11. HABILITAGAO

11.1. Divulgado o julgamento das propostas de precos na forma prescrita neste Edital, passar-se-a a fase de
habilitagao.

11.2. A habilitagdo da licitante vencedora podera ser substituida por meio de registro regular no SICAF.

11.3. Caso os dados e informagdes constantes do SICAF ndo atendam aos requisitos exigidos deste Edital, o
pregoeiro verificara a possibilidade de alcancar os documentos por meio eletrdnico, juntando-os ao processo
administrativo pertinente a licitagao.

11.4 O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio alcangardao dos documentos exigidos no subitem 11.7 deste Edital, por
meio eletrénico, devendo a licitante encaminhar pelo sistema os demais documentos ndo emitidos via Internet.

11.4.1 Na impossibilidade de obtengédo/emissdo de documentos por meio eletrénico, o pregoeiro solicitara sua
apresentacao pela licitante, juntamente com os demais documentos

11.5. Sob pena de desclassificagdo, a licitante cuja oferta foi aceita, devera anexar no sistema eletrénico a
documentagéao exigida no subitem 11.7, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

11.6. A Administracdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos habeis de
informagdes no momento da verificagdo de documentagdo ou dos meios para a transmissao de documentos a
que se referem as clausulas anteriores, ressalvada a indisponibilidade de seus proprios meios. Na hipétese de
ocorrerem essas indisponibilidades, a licitante devera encaminhar os documentos solicitados por outros meios,
dentro do prazo estabelecido, sob pena de inabilitagdo, mediante decisdo motivada.

11.6.1. Por meio de aviso langado no sistema, via “CHAT”, o Pregoeiro informara as demais licitantes a empresa
habilitada por atendimento as condi¢des estabelecidas neste Edital.

11.7. A habilitagdo se dara mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, relativos a:
11.7.1. HABILITAGAO JURIDICA:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMELI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

¢) Sociedade empresaéria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de margo de 2020;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

dg) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.7.1.1. A documentacgao relativa a habilitacdo Juridica sempre devera ser encaminhada pela licitante, para
identificar os socios/representantes que subscrevem a proposta e demais documentos por ela emitidos.

11.7.1.2. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagéo
respectiva.
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11.7.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

d) Certiddo de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais relacionados com o objeto licitado,
expedida por meio de unidade administrativa competente da sede ou domicilio da licitante;

d.1) No caso da licitante ter domicilio ou sede no Estado de S&o Paulo, a prova de regularidade para com a
Fazenda Estadual se dara através da certiddo de débitos tributarios da Divida Ativa do Estado de Sao Paulo,
expedida nos termos da Resolu¢do Conjunta SF/PGE n° 02, ou a que suceder.

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

g) Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Mobiliarios, relativos ao Municipio de Sdo Paulo, expedida pela
Secretaria Municipal da Fazenda;

g.1) Caso a licitante n&o esteja cadastrada como contribuinte neste Municipio, devera apresentar declaragéo
firmada pelo seu representante legal/procurador, sob as penas da lei, do ndo cadastramento e de que nada deve
a Fazenda do Municipio de Sao Paulo, relativamente aos tributos relacionados com a prestacao licitada,
conforme modelo do anexo IV

11.7.2.1. Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas.

11.7.2.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

11.7.2.3. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢gdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal

11.7.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede da licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

b) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso I);

11.7.4. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Comprovacédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares ou equivalente com o objeto desta
contratagdo, por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado

b) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

c¢) O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego
atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11.7.5. OUTROS DOCUMENTOS:



QIDAE DE
SAO PAULO

FAZENDA

a) Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de 14 anos, sob as penas da Lei, conforme o disposto
no artigo. 7°, inciso XXXIIl da Constituigdo Federal e inciso VI do art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21

b) Declaragao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua habilitagado inclusive condenacgéo judicial
na proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
transitada em julgada ou ndo desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa;

c) Declaracao de que a licitante nao possui sangdes vigentes previstas no inciso Il do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/21, no ambito da Administragao Publica Direta e indireta do Municipio de S&do Paulo e no inciso IV do
mesmo artigo, no ambito de quaisquer entes federativos.

d) Em se tratando de ME e EPP, declaragdo de observancia e atendimento aos paragrafos §1°, §2°, §3° do art.
4° da Lei Federal n° 14.133/21;

e) Declaragao que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de
desclassificagao.

f) Declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social conforme inciso IV do art. 63 da Lei 14.133/2021;

f1) Sera realizada consulta junto ao Ministério do Trabalho e Emprego
(https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab), e no caso da certiddao apresentar percentual inferior do previsto
no art. 93 da Lei 8.213/91, A EMPRESA SERA INABILITADA.

g) Declaracdo de que a licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das condi¢gbes locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

11.7.5.1. As declaracgdes supra deverao ser elaboradas em papel timbrado e subscritas pelo representante legal
da licitante, sendo recomendada a utilizagdo do modelo constante no ANEXO Il do presente edital, facultando-
se a elaboragao de declaragdes individualizadas.

11.8. A licitante para fins de habilitacdo devera observar as disposi¢cdes gerais que seguem:

11.8.1. Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo nao constar de
clausula especifica deste edital, do proprio documento ou de lei especifica, sera considerado o prazo de validade
de 06 (seis) meses, a contar da data de sua expedicao, salvo os atestados/certiddes de qualificagéo técnica,
para os quais ndo se exige validade.

11.8.2. Todos os documentos expedidos pela empresa deveréo estar subscritos por seu representante legal ou
procurador, com identificagédo clara do subscritor.

11.8.3. Os documentos emitidos via Internet serdo conferidos pelo pregoeiro ou sua equipe de apoio.

11.8.4. Se a licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.8.4.1. Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que nido o participante desta licitacao,
execute o futuro contrato, devera apresentar toda documentagéo de habilitacdo de ambos os estabelecimentos.

11.8.4.2. Atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica podem ser apresentados em nome e
com o numero do CNPJ (MF) da matriz ou da filial da empresa licitante

11.8.5. Todo e qualquer documento apresentado em lingua estrangeira devera estar acompanhado da respectiva
traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

11.8.6. Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de tal forma que
nao possam ser entendidos.

11.8.7. Os documentos exigidos para habilitagdo ndo poderdo, em hipétese alguma, ser substituidos por
protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos posteriormente ao
prazo fixado.

11.9. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio verificarao eventual descumprimento das vedagdes de participagdo na
licitagao, mediante consulta ao:
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a) CADIN MUNICIPAL: https://lwww3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq Deb.aspx

b) Apenados PMSP - Rol de Empresas Punidas, disponivel no enderego eletrénico:
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos e servicos/empresas punidasl/i

ndex.php?p=9255

c) Apenados TCESP: https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados

d) E-SANCOES: https://www.bec.sp.qov.br/Sancoes ui/aspx/sancoes.aspx

e) SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores): https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-
web/public/pages/security/retornoLoginSsoComprasnet.jsf?cnet-id=2ab66b01-0578-442a-a52b-
€279d33e3c78

f) CADICON (Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos) — Lista de Inidéneos do Tribunal
de Contas da Unido: https://portal.tcu.gov.br/inicio/

g) CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas) — Empresas e pessoas fisicas impedidas de
participar de licitagbes ou de celebrar contratos com a Administragdo, em todas as esferas e nos trés Poderes:
https://[portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis

h) CNIA (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade):
https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php

i) CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas: https://portaldatransparencia.gov.br/entenda-a-gestao-
publica/cnep

11.9.1. As consultas realizar-se-d0 em nome da licitante e também de eventual matriz ou filial e de seus sécios
majoritarios.

11.10. Os documentos serdo analisados pelo pregoeiro e sua equipe de apoio quanto a sua conformidade com
os solicitados e serdo anexados ao processo administrativo pertinente a esta licitagao.

11.10.1. Estando a documentacéo de habilitagdo da licitante vencedora em desacordo com as exigéncias do
Edital, ela sera inabilitada.

11.10.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal de microempresa ou empresa de
pequeno porte assim qualificada, que preencha as condigbes estabelecidas no artigo 1°, §2° do Decreto n°
56.475/2015, a sessdo sera suspensa, concedendo-se o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual
periodo, para regularizagédo, de forma a possibilitar, apds tal prazo, sua retomada, nos termos do disposto no
artigo 17 do Decreto n°® 56.475/2015.

11.10.2. Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, verificando sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da
licitante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente até a apuragdo de uma proposta ou lance e
proponente que atendam o Edital.

11.10.3. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos em momento posterior ao
julgamento das propostas e apenas da licitante mais bem classificada, salvo na hipétese de inversao de fases;
caso em que as licitantes deverdo encaminhar a proposta e, simultaneamente, os documentos de habilitagao,
por meio do sistema.

11.10.4. Apds o envio dos documentos de habilitagdo, ndo sera admitida a substituicdo ou a apresentagéo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia para complementagdo de informacdes em relagdo aos
documentos ja apresentados e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame e atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas.

11.10.5. Estando a documentacao de habilitagdo da licitante completa, correta, com observancia de todos os
dispositivos deste edital e seus anexos o Pregoeiro considerara a proponente habilitada e vencedora do certame.

12. FASE RECURSAL

12.1. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sess&o publica, ndo inferior a 10 (dez) minutos,
de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitagdo, em campo
préprio do sistema, manifestar sua intencédo de recorrer, sob pena de preclusao, ficando a autoridade superior
autorizada a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.
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12.2. As razdes do recurso deverao ser apresentadas em momento unico, em campo préprio no sistema, no
prazo de trés dias uteis, contados a partir da data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitagcédo ou
inabilitacdo ou, na hipétese de adogdo da inversdo de fases, da ata de julgamento.

12.3. As demais licitantes ficardo intimadas para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo de trés
dias uteis, contado da data de intimagao pessoal ou de divulgacao da interposi¢cao do recurso.

12.4. Sera assegurado a licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
12.5. O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos que ndo possam ser aproveitados.

12.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo, a qual podera
reconsiderar a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
dos autos.

12.7. O recurso e pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo até a decisao final pela autoridade
competente.

13. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,
observado o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. PREGO, REAJUSTE E DOTAGAO

14.1. O precgo sera o ofertado pela licitante a quem for o mesmo adjudicado e permanecera fixo e irreajustavel
durante o prazo de vigéncia deste instrumento.

14.2. O valor incluira todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas, beneficios, encargos sociais,
trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto, incluindo frete até o local de entrega designado pela Prefeitura,
transporte, etc., e constituira, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneragao pelo seu adequado e perfeito
cumprimento, de modo que nenhuma outra remuneragao sera devida.

15. CONDIGOES DO AJUSTE

15.1. A contratagao decorrente desta licitagdo sera formalizada mediante Nota de Empenho, da qual devera
constar todas as condigdes contratuais exigidas no Termo de Referéncia, anexo | deste edital.

15.1.1. O aceite da Nota de Empenho, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

15.1.1.1. A referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali estabelecida as
disposicbes da Lei n® 14.133, de 2021;

15.1.1.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

15.1.1.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragcao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

15.1.2. Como condigéo a contratagdo, ainda, devera restar comprovado que a empresa a ser contratada nao
possui pendéncias junto ao Cadastro Informativo Municipal — CADIN MUNICIPAL, por for¢ga da Lei Municipal
n°® 14.094/2005 e Decreto n° 47.096/2006, que disciplinam que a inclusdo no CADIN impedira a empresa de
contratar com a Administragdo Municipal.

15.1.3. Para a formalizagdo do ajuste a empresa adjudicataria do objeto da licitagao devera apresentar os
documentos ja exigiveis por ocasido da habilitacdo, aqueles necessarios a contratagdo, atualizados, caso
solicitados.

15.2. O prazo para assinatura do termo de recebimento da Nota de Empenho sera de 05 (cinco) dias uteis,
contados da data da publicagao da convocagao da adjudicataria no Diario Oficial da Cidade (D.O.C.), sob pena
de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des descritas no ltem 18 deste edital.

15.2.1. O prazo para formalizagdo do ajuste, podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
solicitado por escrito, durante seu transcurso e ocorra motivo justificado e aceito pela Administragéo.



QIDAE DE
SAO PAULO

FAZENDA

15.2.2. O termo de recebimento da Nota de Empenho devera ser assinado por representante legal, diretor ou
socio da empresa, com apresentagao, conforme o caso e, respectivamente, de procuragdo ou contrato social,
acompanhados de cédula de identidade.

15.3. E facultado & Administracdo, quando o convocado ndo formalizar o ajuste no prazo e condicdes
estabelecidos, inclusive na hipotese de impedimento da contratagéo, sem embargo da aplicagao das penalidades
cabiveis, retomar o procedimento, mediante agendamento de nova Sessao Publica, ou revogar a licitagéo.

15.3.1. Na hipétese de retomada do procedimento, as demais licitantes classificadas serao convocadas para
participar da nova sessao publica do pregao, com vistas a celebragéo da contratagao.

15.3.2. O aviso da nova sessao sera publicado no Diario Oficial da Cidade e divulgagado no endereco eletrénico
https://www.gov.br/compras — UASG 925011 — SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA.

15.3.3. Na sessdo o pregoeiro convocara as licitantes classificadas remanescentes, na ordem de classificagéo,
promovendo a averiguagao das condigdes de aceitabilidade de pregos e de habilitagdo, procedendo-se conforme
especificagcdes deste edital, até o encontro de uma proposta e licitante que atendam a todas as exigéncias
estabelecidas, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto da licitagcéo.

16. VIGENCIA CONTRATUAL

16.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

17. CONDIGOES DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE em até 30 (trinta) dias contados da data do recebimento
da nota fiscal ou fatura para efeito de pagamento, observada a Portaria SF n° 275/2024.

17.1.1. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da CONTRATADA, a
fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem
cumpridas.

7.1.1.1. Havendo erro ou inconsisténcia na nota fiscal ou fatura para fins de pagamento, o fiscal técnico devera
solicitar a CONTRATADA as devidas corregdes, sendo que o prazo para ateste do fiscal inicia-se no dia seguinte
a data de entrega em formato digital da documentacao pela CONTRATADA, ou, se realizada a entrega por meio
fisico, no dia seguinte a data de recebimento da documentacgéo pelo fiscal.

17.1.2. Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da Administragao,
a CONTRATADA tera direito a aplicagdao de compensacéo financeira, nos termos da Portaria SF n°® 05, de
05/01/2012.

17.1.2.1. Para fins de calculo da compensagao financeira, o valor do principal devido sera reajustado utilizando-
se o indice oficial de remuneragao basica da caderneta de poupanca e de juros simples no mesmo percentual
de juros incidentes sobre a caderneta de poupanca para fins de compensag¢do da mora (TR + 0,5% “pro-rata
tempore”), observando-se, para tanto, o periodo correspondente a data prevista para o pagamento e aquela data
em que o pagamento efetivamente ocorreu.

17.1.2.2. O pagamento da compensacdo financeira dependera de requerimento a ser formalizado pela
CONTRATADA.

17.2. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com a execucéo dos servigos, mediante apresentacao
da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) ou nota(s) fiscal(is)/fatura, bem como de cdpia reprografica da nota de
empenho, acompanhada, quando for o caso, do recolhimento do ISSQN — Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza do més de competéncia, descontados os eventuais débitos da CONTRATADA, inclusive os decorrentes
de multas.

17.3. Na hipétese de existir nota de retificagcdo e/ou nota suplementar de empenho, copia(s) da(s) mesma(s)
devera(ao) acompanhar os demais documentos.

17.4. A CONTRATADA devera apresentar, a cada pedido de pagamento, os documentos elencados na Portaria
SF 275/2024.
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17.4.1. Antes do pagamento a CONTRATANTE efetuara consulta ao Cadastro Informativo Municipal — CADIN
MUNICIPAL, por forga da Lei Municipal n° 14.094/2005 e Decreto n° 47.096/2006, do qual ndo podera constar
qualquer pendéncia.

17.4.2. Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas e certiddes
positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estado judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade
suspensa.

17.4.3. A ndo apresentagéo de certiddes negativas de débito, ou na forma prevista no subitem 17.4.2, ndo impede
0 pagamento, porém sera objeto de aplicagdo de penalidade ou rescisao contratual, conforme o caso.

17.5. Por ocasido de cada pagamento, serao feitas as retengdes eventualmente devidas em funcao da legislagéo
tributaria.

17.6. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, no BANCO DO BRASIL S/A, conforme
estabelecido no Decreto n® 51.197/2010, publicado no DOC do dia 22 de janeiro de 2010.

17.7. Fica ressalvada qualquer alteragdo por parte da Secretaria Municipal da Fazenda, quanto as normas
referentes ao pagamento de fornecedores.

17.8. Observar-se-a o quanto disposto na Lei 14.133/2021, de 01 de abril de 2.021 e Decreto n® 62.100, de 27
de dezembro de 2022, a respeito da nomeacao de fiscais e acompanhamento da execucgéo, até o seu término.

18. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Sao aplicaveis as sangdes e procedimentos previstos no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal n® 14.133/21
e Capitulo VI, Secao XI do Decreto Municipal n°® 62.100/22.

18.1.1. As penalidades s deixarao de ser aplicadas nas seguintes hipoteses:

a) comprovagao, anexada aos autos, da ocorréncia de forga maior impeditiva do cumprimento da obrigagao;
elou,

b) manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputaveis exclusivamente
a Administracao.

18.2. Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo estabelecido
neste Edital, sem justificativa aceita pela Administracéo, garantido o direito prévio de citacdo e da ampla defesa,
serao aplicadas:

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (irés) anos com a Administragcao Publica, a
critério da Prefeitura;

18.2.1. Incidira nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver impedida de firmar o ajuste
pela ndo apresentacao dos documentos necessarios para tanto.

18.3. A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, inclusive em razdo de comportamento
inadequado de seus representantes, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida neste edital,
ndo mantiver a proposta/lance, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal,
se microempresa ou pequena empresa nao regularizar a documentacao fiscal no prazo concedido para este fim,
garantido o direito prévio de citagdo e da ampla defesa, serao aplicadas as penalidades referidas nas alineas “a”
e “b” do subitem 18.2 ou declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, a depender da natureza e gravidade

da infragdo cometida e peculiaridades do caso em concreto.

18.4. As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipoteses, nos termos da Lei, garantido o direito
prévio de citacdo e da ampla defesa, sendo que com relagao a execugao do contrato, as multas serdo aplicadas
conforme descrito no Termo de Referéncia, anexo | deste edital.

18.4.1. As sangdes sao independentes e a aplicagao de uma nao exclui a das outras, quando cabiveis.

18.5. Das decisdes de aplicagéo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei Federal
n°® 14.133/21, observados os prazos nele fixados.

18.5.1. Caso a Contratante releve justificadamente a aplicagdo da multa ou de qualquer outra penalidade, essa
tolerancia ndo podera ser considerada como modificadora de qualquer condigdo contratual, permanecendo em
pleno vigor todas as condi¢des deste Edital.
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18.6. Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comiss&o, nos termos do artigo 158, “caput” e § 1°, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

18.7. Sao aplicaveis a presente licitagdo e ao ajuste dela decorrente no que cabivel for, inclusive, as sang¢des
penais estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/21.

19. DISPOSIGOES FINAIS

19.1. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

19.2. As normas disciplinadoras desta licitagao serao interpretadas em favor da ampliagdo da disputa e o principio
do formalismo moderado, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

19.3. As licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas e a PMSP néao
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducédo ou do resultado do
processo licitatério.

19.4. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbées e dos documentos
apresentados em qualquer fase do certame.

19.4.1. A falsidade de qualquer declaracao prestada podera caracterizar o crime de que trata o art. 299 do Cédigo
Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das sangdes administrativas previstas na
legislacao pertinente, mediante o devido processo legal, e implicara, também, a inabilitagdo da licitante se o fato
vier a ser constatado durante o tramite da licitagao.

19.5. A licitante vencedora devera comunicar a Administracao toda e qualquer alteragdo nos dados cadastrais,
para atualizagédo, devendo manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

19.6. O ajuste, suas alteragbes e rescisdo obedecerdao a Lei Federal n° 14.133/21, demais normas
complementares e disposi¢coes deste Edital, aplicaveis a execug¢do dos contratos e especialmente os casos
OMIsSsos.

19.7. As Partes obrigam-se a atuar no presente Contrato em conformidade com a legislacdo vigente sobre
Protecdo de Dados Pessoais e as determinagdes de 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em
especial a Lei n°® 13.709, de 2018 — Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais (‘LGPD”).

19.8. A revogacao ou anulagéo da licitagdo observara os procedimentos e normas previstas no art. 71 da Lei
Federal n® 14.133/21.

19.9. O pregoeiro podera promover diligéncias destinada a complementacao de informagdes sobre documentos
ja apresentados, desde que se tratem de fatos existentes a época da abertura do certame e atualizagdo de
documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas, nos termos do art. 64 da
Lei Federal n® 14.133/21.

19.9. Os casos omissos e as duvidas surgidas serdo resolvidos pelo pregoeiro, ouvidas, se for o caso, as
unidades competentes.

19.10. Integrarao o ajuste a ser firmado, para todos os fins, a proposta da Contratada, a Ata da licitagao e o Edital
da Licitagdo, com seus anexos, que o precedeu, independentemente de transcrigao.

19.11. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de quaisquer das clausulas do ajuste
podera ser entendida como aceitagdo, novagao ou precedente.

19.12. A Contratada n&o podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do contrato, no todo ou em parte, a
terceiros, sob pena de rescisao.

19.13. Fica ressalvada a possibilidade de alteragcdo das condi¢des contratuais em face da superveniéncia de
normas federais e municipais disciplinando a matéria.

19.14. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento, observado o art. 183 da Lei Federal 14.133/21.
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19.15. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do certame
na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario estabelecido, desde que ndo haja comunica¢géo em contrario do Pregoeiro.

19.16. Os atos relativos a licitagdo efetuados por meio do sistema serao formalizados e registrados em processo
administrativo pertinente ao certame.

19.17. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagao, sujeitos a publicagdo, serdo
divulgados no Diario Oficial da Cidade (https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/) e no sitio eletrénico
https://www.gov.br/compras/pt-br, bem como no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

19.18. O pregoeiro e a equipe de apoio que atuardo neste pregao eletronico foram designados nos autos do
processo administrativo a ele pertinente e indicados no sistema.

19.19. Qualquer divergéncia entre as especificagdes contidas no anexo | do edital e as constantes no catalogo
afeto ao sistema COMPRASGOV, PREVALECERAO PARA TODOS OS EFEITOS AS DO ANEXO |.

19.20. O edital e seus anexos estdo disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
enderecos eletronicos https://www.gov.br/compras/pt-br e https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/.

19.21. As duvidas interpretativas e eventuais omissdes serao realizadas com plena observancia ao disposto nas
normas previstas na Lei Federal 14.133/21 e no Decreto Municipal n® 62.100/22.

19.22. Fica desde logo eleito o Foro da Comarca da Capital — Vara da Fazenda Publica - para dirimir quaisquer
controvérsias decorrentes do presente certame ou de ajuste dele decorrente.

FABIANA SILVA ZAVATTO - Pregoeira
Secretaria Municipal da Fazenda

FABIANA S”_VA Assinado de forma digital

or FABIANA SILVA

ZAVATTO: I ZAVATTO:

Dados: 2025.11.11

N 11:48:44 -0300'
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TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICOES DE MATERIAIS - LICITAGAO

Processo Administrativo SEI n°® 6017.2025/0026947-3

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Aquisicdo Material de Escritdrio,nos

termos

condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

da

tabela abaixo, conforme

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT UNIDADE| QUANTIDADE
I\DIIIIEEDIDA
1 Apontador para lapis com depésito 344642 UN 96
2 |Borracha branca para lapis 430291 UN 120
3 |Caderno capa dura %4 - 96 folhas 622530 UN 200
4 Caixa para arquivo morto em papelao 602026 UN 150
5 |Caneta esferogréfica trago 0,7 mm - azul 300812 UN 600
6 |Caneta esferografica trago 0,7 mm - preta 300829 UN 400
7 Caneta esferofrafica traco 0,7 mm - vermelha 300830 UN 200
8 |Caneta marca-texto - amarela 300527 UN 240
9 |Caneta marca-texto —rosa 332341 UN 180
10 [Cola em Bastdo Pequena 394788 B 240
11 |Cola liquida branca — tubo com 90 gr. 622132 TB 180

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Termo de Referéncia — Aquisiges de materiais — Lei n2 14.133/21 - Licitagdo
Atualizagdo: SETEMBRO/2024




o)

CIDADE DE
SAO PAULO

FAZENDA

12 |Corretivo Liquido 319267 FR 90
13 |Elastico — pacote com 100 gr. 401408 PCT 200
14 |[Estilete - estreito 343563 UN 120
15 |Extrator de grampo — tipo espatula 429829 UN 240
16 [|Fita adesiva de celulose, transparente, 12 mm 355296 RL 200
17 |Fita adesiva de PVC — 50 mm 467552 RL 300
18 [Grampeador de Mesa Grande 382257 UN 150
19 |Lapis grafite —2 B 333316 UN 720
20 [Marcador para Quadro Branco — cor Preta 397987 UN 120
21 |Marcador para Quadro Branco — cor Azul 397986 UN 120
22 Marcador para Quadro Branco — cor Verde 337761 UN 120
23 [Marcador para Quadro Branco — cor Vermelha 397988 UN 96
24 |Pasta Catalogo Tamanho Oficio 281981 UN 100
25 [Pilha alcalina palito /AAA—-1,5V 419860 UN 120
26 |Pilha alcalina pequena/AA-15V 419859 UN 200
27 |Pincel atbmico ponta grossa - preto 373776 UN 120
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28 [Pincel Atdbmico ponta grossa - azul 432764 UN 120
29 |Pincel Atémico — cor Vermelha 373777 UN 120
30 |Saco Pastico com 4 (quatro ) furos 377697 UN 6.000
31 ([Tesoura Média 368185 UN 200

1.2. Especificagdo detalhada do objeto: Itens 1 a 31 da tabela do item 1.1.

1.2.1. Apontador para lapis com depdsito
1.21.1. De material plastico rigido, com furo cbnico e uma lamina de ago inoxidavel
temperado, aparafusada ou rebitada, sem ondulagcbes ou deformacgdes,
perfeitamente ajustada e afiada, formando conjunto com uniao rigida sem folgas,
a fim de ndo macerar ou mastigar a madeira do lapis.
1.2.1.2. Com depdsito retangular, a fim de manter os residuos armazenados e impedir que se
espalhem pela mesa ou pelo chéo.

1.2.2. Borracha Branca para lapis
1.2.2.1. Borracha natural, branca para lapis e lapiseira, sem nenhum corante, isenta de
substancia téxica, macia, capaz de apagar totalmente a escrita sem borrar ou manchar o papel.
O produto deve estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de outubro
de 2021 do INMETRO
1.2.2.2. Dimensdées: Largura (mm): 18 a 22;
Comprimento: (mm): 29 a 33;
Altura: (mm): 6 a 7.

1.2.3. Caderno1/4 Capa Dura costurado 96 fls.
1.2.3.1. Caderno com capa e contracapa dura, confeccionadas em papelao, revestido de
papel couché resistente, que ndo ostente propaganda comercial de terceiros, com
lombada costurada, folhas em papel apergaminhado, margeadas e pautadas, onde as
folhas ndo devem ultrapassar a capa em nenhum ponto. Deverao constar as dimensodes
dos cadernos, numero de folhas e a gramatura nominal do papel do miolo e outras
informacdes técnicas, apresentar selo de certificacdo ambiental.
Devera ser acondicionado em pacotes, com até 10 (dez) unidades, devendo constar: n°
de unidades, marca do produto, CNPJ, endereco fisico e eletrbnico, telefone do
fabricante, bem como demais informagdes exigidas na legislagédo em vigor;
1.2.3.2. Dimensoées: Altura Minima das folhas (mm): 200;
Largura Minima das folhas (mm): 140;
Gramatura Minima da capa 9g/m2): 600;
Numero de folhas: 96 a 100.
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1.2.4. Caixa Arquivo morto em papelao
1.2.4.1. Papelao de cor parda sem ranhuras, com massa homogénea, isento de manchas,
cortado em molde provido de vincos que possibilitem dobras, de modo a formar uma
caixa de formato prismatico retangular, com furos laterais para ventilagdo. A dobra
correspondente a tampa fechara apenas uma largura e comprimento da caixa,
possuindo aba para deslizar a completa vedacéo;
1.2.4.2. Dimensdes: Comprimento (mm): 340 a 360;
Altura (mm) : 245 a 255;
Largura (mm): 130 a 140;
1.2.4.3. Caracteristicas Fisicas: Gramatura minima (g/m2) 350.

1.2.5. Caneta Esferografica Azul, trago 0,7

1.2.5.1. O produto devera possuir formato anatémico, com tampa removivel ante
asfixiante, haste para adaptagéo ao bolso, ponta metalica e esfera de tungsténio. O
produto devera estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de
outubro de 2021 do INMETRO
A escrita devera ser macia e uniforme, sem falhas e borrées, sem folga que permita
retragcdo da ponta da caneta durante a escrita. O corpo da caneta devera ser
resistente e duravel até o término da carga, principalmente junto a ponta da escrita.
Apresentar superficie lisa, sem formas pontiagudas.
1.2.5.2. Dimensbes: Comprimento (aproximado) do corpo (mm) 140 ;

Comprimento Médio minimo da escrita (m): 1.500 (conforme
norma ABNT NBR 16108).
1.2.5.3. Cor: Azul

1.2.6. Caneta Esferografica Preta, traco 0,7

1.2.6.1. O produto devera possuir formato anatémico, com tampa removivel ante
asfixiante, haste para adaptacao ao bolso, ponta metélica e esfera de tungsténio. O
produto devera estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de
outubro de 2021 do INMETRO
A escrita devera ser macia e uniforme, sem falhas e borrées, sem folga que permita
retracdo da ponta da caneta durante a escrita. O corpo da caneta devera ser
resistente e duravel até o término da carga, principalmente junto a ponta da escrita.
Apresentar superficie lisa, sem formas pontiagudas.

1.2.6.2. Dimensdes: Comprimento (aproximado) do corpo (mm) 140 ;

Comprimento Médio minimo da escrita (m): 1.500 (conforme
norma ABNT NBR 16108).
1.2.6.3. Cor: Preta

1.2.7. Caneta Esferografica Vermelha, trago 0,7

1.2.7.1. O produto devera possuir formato anatdmico, com tampa removivel ante
asfixiante, haste para adaptacao ao bolso, ponta metélica e esfera de tungsténio. O
produto devera estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de
outubro de 2021 do INMETRO
A escrita devera ser macia e uniforme, sem falhas e borrées, sem folga que permita
retragcdo da ponta da caneta durante a escrita. O corpo da caneta devera ser
resistente e duravel até o término da carga, principalmente junto a ponta da escrita.
Apresentar superficie lisa, sem formas pontiagudas.
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1.2.7.2. Dimensbes: Comprimento (aproximado) do corpo (mm) 140 ;
Comprimento Médio minimo da escrita (m): 1.500 (conforme
norma ABNT NBR 16108).

1.2.7.3. Cor: Vermelha

1.2.8. Caneta Marca texto Amarela

1.2.8.1. O produto devera ter corpo com formato anatdomico, podendo ser cilindrico,
cbnico, oval, triangular ou retangular, confeccionado em material plastico, rigido,
inquebravel, tampa removivel, ponta chanfrada, dura e resistente, em poliéster, nylon,
acrilico ou similar apropriado. A tinta devera ser transparente, luminosa, secagem rapida e
nao toxica. O produto devera estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria
423 de outubro de 2021 do INMETRO
1.2.8.2. Espessura (aprox.) para destacar (mm): 4,0
Espessura (aprox..) para sublinhar (mm): 1,00;
Comprimento Minimo do corpo sem tampa (mm): 95;
1.2.8.3. Cor: Amarela

1.2.9. Caneta Marca texto Rosa
1.2.9.1. O produto devera ter corpo com formato anatémico, podendo ser cilindrico,
cbnico, oval, triangular ou retangular, confeccionado em material plastico, rigido,
inquebravel, tampa removivel, ponta chanfrada, dura e resistente, em poliéster, nylon,
acrilico ou similar apropriado. A tinta devera ser transparente, luminosa, secagem rapida e
nao toxica. O produto devera estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria
423 de outubro de 2021 do INMETRO.
1.2.9.2. Espessura (aprox.) para destacar (mm): 4,0
Espessura (aprox..) para sublinhar (mm): 1,00;
Comprimento Minimo do corpo sem tampa (mm): 95;
1.2.9.3. Cor: Rosa

1.2.10. Cola em bastdo Pequena
1.2.10.1. Para papel e envelopes, a base de polimeros sintéticos em agua, com boa
adesividade, lavavel, atdxica, secagem rapida, homogénea, ndo podendo manchar onde
aplicada. A cola nao devera apresentar odor putrido, nem exalar vapores toxicos;
1.2.10.2. Tubo com 9 gr. de cola, base giratoria e selo de lacre.

1.2.11. Cola Liquida Branca
1.2.11.1. Viscosa, constituida de resina sintética em emulsdo aquosa, com boa adesividade,
lavavel, atéxica, secagem rapida, homogénea, ndo podendo manchar onde aplicada;

1.2.11.2. Nao devera apresentar odor putrido, nem exalar vapores toxicos;
1.2.11.3. Devera ser embalada em recipiente plastico, com bico aplicador e tampa vedante;
1.2.11.4. Peso liquido: 90 gr.

1.2.12. Corretivo Liquido

1.2.12.1. Corretivo liquido, branco, atéxico, homogéneo, aplicavel a pincel, com tampa
rosqueavel, a base de agua. Devera cobrir na primeira demao a escrita sem permitir a leitura
do erro apds a secagem e, aceitar nova escrita por cima. O conjunto composto pelo frasco,
tampa rosqueavel e pincel, devera apresentar resisténcia adequada, ndo podendo apresentar
deformacgdes que prejudiquem o seu uso.
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1.2.12.2. O produto devera estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria
423 de outubro de 2021 do INMETRO
1.2.12.3. Cor: branco;

1.2.12.4. Volume (ml) 16 a 20.

1.2.13. Elastico
1.2.13.1. Elastico de borracha, tipo anel, tamanho n° 18, com valores de tracdo e
alongamento que confiram resisténcia a ruptura;
1.2.13.2. N&ao deverdo apresentar qualquer tipo de secreg¢ao individual ou quando
embalados;
1.2.13.3. Dimensdes: Comprimento, considerando as duas partes juntas (mm) : 78 a 82;
Largura minima (mm): 1,5;
Espessura minima (mm): 1,0.

1.2.14. Estilete Estreito
1.2.14.1. Estilete com I&mina estreita fina recarregavel, apresentando guia interna metalica
ou outro material resistente, cabo anatémico, sistema para avango e recolhimento
escalonados de lamina, com dispositivo de trava na posi¢ao escolhida;
1.2.14.2. Dimensbes: Largura aproximada (mm): 9;
Comprimento (mm): 80.

1.2.15. Extrator de grampo tipo espatula

1.2.15.1. Confeccionado em chapa de ac¢o carbono galvanizado ou aco inoxidavel,
possuindo ponta chata arredondada, abas laterais dobradas formando curvatura apropriada
para apoio dos dedos e garantindo ainda o refor¢o da inclinagao principal, possibilitando o

minimo esfor¢co no manuseio;

1.2.15.2. Devera ser resistente e apresentar perfeito acabamento nas bordas para nao
causar ferimentos, nem tdo pouco ranhuras ou recortes no papel, devendo ainda possuir
furagao na extremidade do corpo;

1.2.15.3. Dimensdes: Comprimento do corpo aproximado (mm): 150;

Largura do corpo aproximado (mm): 15;
Espessura minima (mm): 0,91;
Largura da ponta aproximada (mm): 10.

1.2.16. Fita adesiva de celulose transparente
1.2.16.1. Fita adesiva transparente em filme de polipropileno ou BOPP (polipropileno bi
orientado) coberto com adesivo acrilico (transparente). A fita devera possuir enrolamento
perfeito, boa aderéncia, constituicio homogénea isenta de furos, devendo a cola ser continua
sem falhas e sem materiais estranhos a sua textura. Devera aderir perfeitamente a superficie
aplicada, apresentando cola apenas na superficie interna da fita sem secrecdes laterais, de
maneira que durante o uso e desenrolamento ndo deixe residuos de cola ou aderéncia na
superficie exterior da fita ou na lateral do rolo;
1.2.16.2. Dimensdes: Comprimento(m): 27 a 33
Largura (mm): 11 a 13
Diametro interno (mm): 25 a 35;
1.2.16.3. Cor: Transparente.
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1.2.17. Fita Adesiva de PVC
1.2.17.1. Fita adesiva de polipropileno para empacotamento, constituida de dorso de filme
em PP (polipropileno) ou BOPP (polipropileno bi orientado), boa resisténcia, de constituicao
homogénea, isenta de furos e materiais estranhos a sua textura, com enrolamento perfeito sobre
um tubete de papeléo resistente.
1.2.17.2. Afita devera possuir, na parte interna, adesivo a base de resina e borracha. Devera
aderir perfeitamente a superficie que for aplicada, ndo deixando residuos de adesivo na parte
externa da fita ou lateral do rolo. Na parte interna do tubete devera vir impresso o prazo de
validade, nome do fabricante e demais informacdes exigidas na legislagdo em vigor;
1.2.17.3. Dimensdes: Comprimento (m): 45 a 55;
Largura (mm): 44 a 50;
1.2.17.4. Cor: Transparente.

1.2.18. Grampeador de Mesa Tamanho Grande

1.2.18.1. Grampeador de Mesa para Papéis, grampo 26/6, composto de base e alavanca de
presséao, confeccionado em chapa de ago carbono, pintada/esmaltada ou ainda cromada, sendo
que a alavanca se constitui de um brago, com pungao acoplado ao porta-grampos, este em
material ago carbono, com avangador e guia reforcada por chapa frontal soldada, permitindo a
recarga de grampos tipo 26/6, mediante separagdes articulares entre as partes. A Base devera ser
provida de um fundo plastico antiderrapante, bem como uma chapa giratéria em aco-carbono
cromado, com guias para grampear fechado e aberto, na qual se apoia os papéis a serem
grampeados. Devera ser provido de mola para manter a abertura entre a alavanca e a base.
Deveréo ser fornecidos individualmente, embalados em caixa de papelao ou de forma adequada
para protecao de eventuais danos ao produto durante o transporte e armazenamento. Devera
constar as informagdes exigidas na legislagao em vigor;

1.2.18.2. Caracteristicas Geométricas: Tamanho Grande, Comprimento da base: 18 - 20 cm.

Capacidade para grampear: 20 folhas com gramatura de 75 b/m2.

1.2.19. Lapis grafite 2 B
1.2.19.1. Confeccionado em madeira proveniente de manejo sustentavel, comprovado através
de certificagdo ambiental. Madeira mole, isenta de nds, apresentando colagem perfeita das metades
com rigida fixacdo da grafite de maneira a ndo permitir seu deslocamento ou quebra durante o
apontamento, o qual devera formar cavaco continuo e uniforme.
1.2.19.2. Devera ser recoberto com tinta e verniz atéxicos ou ainda recoberto com resina
plastica e corante, ndo lavaveis. Possuir inscricdo legivel e indelével no corpo do lapis contendo
nome ou marca do fabricante, bem como identificagcdo do numero ou dureza do grafite.
1.2.19.3. A barra interna de grafite devera possuir resisténcia adequada, constituicao uniforme
€ sem impurezas.
1.2.19.4. Dimensbes: Comprimento do lapis (mm): 170 a 180
Diametro do grafite aproximado (mm): 2,0
Diametro do lapis (mm): 6,5 a 7,5;

1.2.19.5. Formato: cilindrico ou sextavado;
1.2.19.6. Cor do grafite: preta.

1.2.20. Marcador para Quadro Branco — cor Preta
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1.2.20.1. Pincel recarregavel, ponta: macia para nao danificar o Quadro, tamanho: média,
redonda. Com tinta especial que apaga facilmente. Embalados em caixas contendo 12 (doze)
unidades, onde devera constar cor e demais informagdes exigidas na legislagdo em vigor. Devera
manter condigbes de uso inalteradas por no minimo 12 (doze) meses, a partir da data da entrega;
1.2.20.2. Cor: Preta

1.2.21. Marcador para Quadro Branco — cor Azul
1.2.21.1. Pincel recarregavel, ponta: macia para nao danificar o Quadro, tamanho: média,
redonda. Com tinta especial que apaga facilmente. Embalados em caixas contendo 12 (doze)
unidades, onde devera constar cor e demais informacdes exigidas na legislagdo em vigor. Devera
manter condi¢des de uso inalteradas por no minimo 12 (doze) meses, a partir da data da entrega;
1.2.21.2. Cor: Azul.

1.2.22. Marcador para Quadro Branco - cor Verde
1.2.22.1. Pincel recarregavel, ponta: macia para n&o danificar o Quadro,
tamanho: média, redonda. Com tinta especial que apaga facilmente. Embalados em caixas
contendo 12 (doze) unidades, onde devera constar cor e demais informacbes exigidas na
legislagao em vigor. Devera manter condi¢gdes de uso inalteradas por no minimo 12 (doze) meses,
a partir da data da entrega.
1.2.22.2. Cor: Verde

1.2.23. Marcador para Quadro Branco — cor Vermelha
1.2.23.1. Pincel recarregavel, ponta: macia para nao danificar o Quadro, tamanho:
média, redonda. Com tinta especial que apaga faciimente. Embalados em caixas contendo 12
(doze) unidades, onde devera constar cor e demais informagdes exigidas na legislagao em vigor.
Devera manter condigbdes de uso inalteradas por no minimo 12 (doze) meses, a partir da data da
entrega.
1.2.23.2. Cor : Vermelha

1.2.24. Pasta Catalogo, tamanho Oficio
1.2.241. Pasta com envelope plastico padréo oficio, com 100 (cem) plasticos,
confeccionada com capa de papelao recoberto com plastico preto, prensado nas bordas. para
fixagdo dos envelopes plasticos, havera no centro da parte interna 04 (quatro) furos para
utilizagao de colchetes ou parafusos.
1.2.24.2. Dimensodes: Largura: entre 240 a 250 mm;

Altura: entre 330 a 340 mm;

Numero de envelopes/plasticos: 100 (cem);

Espessura minima dos envelopes/plasticos: 0,1 mm;
1.2.24.3.Acondicionadas conforme praxe do fabricante de maneira a garantir a integridade do
produto durante o transporte e armazenagem; devendo constar: quantidade e/ou peso liquido,
bem como demais informagdes exigidas na legislagédo em vigor.

1.2.25. Pilha Alcalina palito AAA
1.2.25.1. Pilha alcalina AAA /LR 6. Tensdo nominal de 1,5V, nao recarregavel, livre de
chumbo, cadmio e mercurio. Embalagem contendo nome do fabricante, data de fabricagéo (ou a
indicacdo expressa da data de expiracao da validade com més e ano) e prazo de validade
superior a 12 (doze) meses, a partir da data de recebimento;
1.2.25.2. Pacote com 4 (quatro) unidades.
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1.2.26. Pilha Alcalina pequena AA

1.2.26.1. Pilha alcalina AA / LR6. Tensao nominal de 1,5V, ndo recarregavel, livre de
chumbo, cadmio e mercurio. Embalagem contendo nome do fabricante, data de fabricagao (ou a
indicagao expressa da data de expiragédo da validade com més e ano) e prazo de alidade superior
a 12 (doze) meses, a partir da data de recebimento;

1.2.26.2. Pacote com 4 (quatro) pilhas.

1.2.27. Pincel Atomico Ponta Grossa — cor Preta
1.2.27 1. Corpo anatémico, podendo ser cilindrico ou cénico, confeccionado em
material plastico rigido, tampa removivel, ponta de feltro, dura e resistente de formato
retangular chanfrada, possibilitando obter tragcos grossos;
1.2.27.2. Devera ser recarregavel com tinta que proporcione secagem rapida, ndo
devendo ser toxica;
1.2.27.3. Embalados em caixas contendo 12 (doze) unidades, onde devera constar cor
e demais informacdes exigidas na legislacao em vigor;
1.2.27.4. Devera manter condicbes de uso inalteradas por no minimo 12 meses, a
partir da data da entrega;
1.2.27.5. Dimensbes: Comprimento minimo sem tampa: 95 mm;
Espessura do trago: grosso, 8,0 a 9,0 mm;
1.2.27.6. Cor: Preta

1.2.28. Pincel Atémico Ponta Grossa — cor Azul
1.2.28.1. Corpo anatémico, podendo ser cilindrico ou conico, confeccionado em
material plastico rigido, tampa removivel, ponta de feltro, dura e resistente de formato
retangular chanfrada, possibilitando obter tragcos grossos;

1.2.28.2. Devera ser recarregavel com tinta que proporcione secagem rapida, ndo
devendo ser toxica;

1.2.28.3. Embalados em caixas contendo 12 (doze) unidades, onde devera constar cor
e demais informacdes exigidas na legislacao em vigor;

1.2.28.4. Devera manter condigbes de uso inalteradas por no minimo 12 meses, a
partir da data da entrega;

1.2.28.5. Dimensbes: Comprimento minimo sem tampa: 95 mm;

Espessura do trago: grosso, 8,0 a 9,0 mm;
1.2.28.6. Cor: Azul.

1.2.29. Pincel Atdmico Ponta Grossa — cor Vermelha
1.2.29.1. Corpo anatémico, podendo ser cilindrico ou cbnico, confeccionado em material
plastico rigido, tampa removivel, ponta de feltro, dura e resistente de formato retangular
chanfrada, possibilitando obter tragos finos e grossos;
1.2.29.2. Devera ser recarregavel com tinta que proporcione secagem rapida, ndo devendo
ser toxica;
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Termo de Referéncia — Aquisiges de materiais — Lei n2 14.133/21 - Licitagdo
Atualizagdo: SETEMBRO/2024



B

CIDADE DE
SAO PAULO

FAZENDA

1.2.29.3. Embalados em caixas contendo 12 unidades, onde devera constar cor e demais
informagdes exigidas na legislagdao em vigor;
1.2.29.4. Devera manter condicdes de uso inalteradas por no minimo 12 meses, a partir da
data da entrega;
1.2.29.5. Dimensdes: Comprimento minimo sem tampa: 95 mm,
Espessura do trago: grosso, 8,0 a 9,0 mm;
1.2.29.6. Cor: Vermelha.

1.2.30. Saco Plastico com 4 (quatro) furos
1.2.30.1. Saco plastico com 4 (quatro) furos, confeccionado em plastico polietileno
transparente, com soldas laterais de uniao entre os dois filmes delimitando o formato do saco; com
4 (quatro) furos na parte lateral esquerda (considerando a abertura do saco para cima). Espessura
minima do filme plastico (cada face) 0,15 mm, largura nominal 210 mm, altura nominal do furo 6
mm, distancia entre os eixos dos furos 80 mm, distancia aproximada da margem esquerda ao
centro dos furos 15 mm;

1.2.30.2. Numero de furos : 4 ( quatro ) ou furagéo universal;
1.2.30.3. Tamanho: A4;
1.2.30.4. Cor : transparente.

1.2.31. Tesoura Média
1.2.31.1. Tesoura média, confeccionada em ago inoxidavel, apresentando cabo
anatdmico revestido com material termoplastico. Isenta de rebarbas e sinais de
oxidacao ou qualquer outros defeitos;
1.2.31.2. Validade: indeterminada;
1.2.31.3. Caracteristicas: Laminas super afiadas e resistentes;
Tipo de corte: reto;
Forma de ponta: Reta;
1.2.31.4. Dimensé&o aproximada (cm): 16 a 22 cm.

1.3.1.0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3.2. Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do

contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A presente contratacdo tem como objetivo a aquisicado de materiais de escritdrio
essenciais para garantir a continuidade e a eficiéncia das atividades administrativas
desempenhadas pela Secretaria Municipal da Fazenda. Localizada no Edificio Othon,
na Rua Libero Badaro, n° 190, a Secretaria ocupa 23 andares, onde atuam servidores
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responsaveis por uma ampla gama de fungdes, incluindo atendimento ao contribuinte e
ao publico em geral, elaboragdo de relatorios, organizagdo de palestras e cursos,
realizacao de reunides, gestdo documental e arquivamento, além do encaminhamento
de correspondéncias oficiais.

2.2 A disponibilidade adequada desses materiais € imprescindivel para a execug¢ao das
tarefas diarias, permitindo que os setores mantenham sua produtividade, assegurem a
organizagao dos processos administrativos e proporcionem um atendimento eficiente e
agil. Dessa forma, a aquisigao visa suprir as demandas operacionais da Secretaria,
garantindo que as unidades administrativas disponham dos insumos necessarios para
desempenhar suas atribuicbes com qualidade e precisao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1 A presente contratagdo contempla a aquisicdo de materiais de escritério de uso
comum, visando garantir o suprimento continuo e adequado para o desempenho das
atividades administrativas da Secretaria Municipal da Fazenda. Considerando o ciclo de vida
do objeto, a solugao proposta abrange desde a aquisi¢ao e distribuicdo dos insumos até sua
utiizagao eficiente pelos servidores, assegurando que os materiais atendam as
necessidades operacionais de forma sustentavel e econdmica.

3.2 Além disso, serdo adotadas praticas de controle e gestdo de estoque para evitar
desperdicios e otimizar a reposigdo, garantindo que os itens adquiridos sejam utilizados de
maneira racional ao longo de seu ciclo de vida. Essa abordagem permite que a Secretaria
mantenha a regularidade de suas operagdes, promovendo a eficiéncia administrativa e a
continuidade dos servigos prestados ao publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1 Sustentabilidade

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os que se baseiam no Guia Nacional de Contratagées
Sustentaveis.

4.2. Da exigéncia de amostra

4.2.1 A exigéncia de amostra ndo se aplica nesse contrato, porém se o objeto adquirido
estiver em desacordo com aspectos e ou padrbes minimos, ou ainda nas especificagdes e
a verificagao de qualidade, 0 mesmo podera ser devolvido no todo ou em parte de acordo
com a Lei 14.133/21 art.140 inc. |l ‘a’ paragrafo 1°

4.3. Subcontratagao

4.3.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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4.4. Garantia da contratacao

4.41. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo de acordo com o arts. 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/21.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1 Condigoes de execugao

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias uteis, contados da emissao
da Ordem de Fornecimento em remessa unica.

5.1.2. Caso nado seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de
antecedéncia do prazo final de entrega, para que qualquer pleito de prorrogagéo
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.1.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco : Edificio Othon, Praga do

Patriarca, n° 59, Centro — Sao Paulo/SP

5.1.4. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da
CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.2 Especificagdao da garantia contratual exigida (art. 40, §1°, inciso lll, da lei
n° 14.133/2021)

5.21. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial. (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila. (Lei n° 14.133/2021, art. 115,

§5°).

6.3 Rotinas de fiscalizagdao contratual

6.3.1 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada de
acordo com as atribuigdes elencadas no art. 120, do Decreto Municipal
62.100/2022, e demais previsdes normativas relacionadas.

6.3.2 Constituem atividades a serem exercidas pela unidade administrativa

responsavel pela gestdo de contratos todas a atribui¢cdes elencadas no art. 118, do

Decreto Municipal 62.100/2022, e demais previsbes normativas relacionadas.
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7. Das infragoes e sangoes administrativas

7.1 Sao aplicaveis as sangdes e procedimentos previstos no Titulo 1V, Capitulo | da Lei
Federal n° 14.133/21 e Secao Xl do Decreto Municipal n°® 62.100/22.

7.1.1. As penalidades s6 deixardo de ser aplicadas nas seguintes hipéteses:

7.1.2. Comprovagao, anexada aos autos, da ocorréncia de forga maior impeditiva
do cumprimento da obrigagao; e/ou,manifestacdo da unidade requisitante, informando
que o ocorrido derivou de fatos imputaveis exclusivamente a Administragao.

7.1.3. Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho, dentro
do prazo estabelecido para contratagdo, sem justificativa aceita pela
Administragdo, garantido o direito prévio de citagdo e da ampla defesa, serédo
aplicadas:

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos
com a Administragdo Publica, a critério da Prefeitura

7.1.4. Incidira nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver
impedida de firmar o ajuste pela nédo apresentacdo dos documentos
necessarios para tanto.

7.1.5. As penalidades poderao ainda ser aplicadas em outras hipéteses, nos termos
da Lei, garantido o direito prévio de citacdo e da ampla defesa

7.1.6. Pela inexecucao total ou parcial do objeto desta contratacdo, a CONTRATANTE
pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas
que nao acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado

b) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do ajuste, por inexecugao
parcial do contrato.

c) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do ajuste, no caso de
rescisao do acordo, por culpa da CONTRATADA, inclusive por inexecucao
total do contrato, devida e previamente demonstrada a falta cometida a
CONTRATADA;

d) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por deixar de
comunicar a Secretaria a ocorréncia de incidente de seguranca; deixar de
cumprir determinagédo da Secretaria para corrigir deficiéncias nos processos
de tratamento; realizar transferéncia de dados da Secretaria a terceiros sem
expressa autorizagdo e deixar de cumprir determinacdo da Secretaria para o
exercicio de direito de titular de dados.

e) Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do ajuste, por ndo manter as
mesmas condi¢des da contratacdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista,
e na reincidéncia sera aplicado o dobro;
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f) Multa de 3% (trés por cento), sobre o valor mensal (ou total) do ajuste, por
descumprimento de qualquer obrigagdo da CONTRATADA para a qual ndo haja
penalidade especifica, por ocorréncia e, na reincidéncia, sera aplicado o
dobro

g) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia sobre o valor total do ajuste,
em caso de atraso na entrega do objeto, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias
corridos. Apés 10 (dez) dias corridos de atraso sera considerada inexecugao
parcial do contrato.

h) Multa de 1 % (um por cento), por dia sobre o valor total do ajuste, em caso de
atraso na entrega do objeto, limitada a incidéncia do 11° (décimo primeiro) ao
20° (vigésimo) dia corrido. Apds o vigésimo dia sera considerada inexecugao
total do ajuste.

7.1.7. As sangbes sao independentes e a aplicacdo de uma n&o exclui a das outras,
quando cabiveis.

7.1.8. Demais clausulas relativas as san¢des administrativas constarao na minuta
do contrato, que sera disponibilizada no Edital de Licitagao.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1. Dos critérios de afericdo e medicdo para faturamento.

8.1.1 A avaliagcdo da execucgao do objeto utilizara instrumento para afericado da
qualidade da prestacdo dos servigos dispostos neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de entregar, ou nao executar as
atividades contratadas; ou

b)deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéao
do servico, ou utiliza-los com quantidade inferior a demandada.

8.1.2 A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

8.1.2.1 O fiscal do contrato ira verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a

qualidade dos materiais encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual;

8.1.2.2 O fiscal do contrato ira atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e
encaminha- la a unidade responsavel pela gestdao de contratos.

8.1.3 Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
CONTRATADA:

8.1.3.1 Nao produziu os resultados acordados;

8.1.3.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndao executou a entrega
exigida;

8.1.3.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utilizou-os com quantidade inferior a demandada.
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8.2 Liquidagdao e pagamento

8.2.1 O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega
da Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura, nos moldes da Portaria SF 275/2024.

8.2.2 Demais clausulas relativas as condi¢cdes de pagamento constardo na minuta
do contrato, que sera disponibilizada no Edital de Licitagao.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
9.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2 Exigéncias de habilitagao

9.2.1 As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sao as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado na Lei Federal 14.133/2021, estarao
previstas no Edital de licitagao.

9.2.2 Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estarado previstos no Edital de licitagao, conforme disciplinado na Lei
Federal 14.133/2021.

9.2.3 Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

9.2.3.1. Comprovagao de aptiddo para o fornecimento de bens similares ou
equivalente com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentagdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado

9.2.3.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

9.2.3.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10 . ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 O custo estimado total da contratagdo possui carater sigiloso e sera
tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

10.2 Para o valor estimado total da contratacdo sera considerada a pesquisa
de precgo realizada pela Divisdao de Compras e Contratos.
10.3 A estimativa de precos informada no Estudo Técnico Preliminar
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refere-se a uma pesquisa prévia inicial, e ndo servira como base para
reserva orgamentaria.

11 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

1.1 A indicacdo da dotacido orgcamentaria fica postergada para o momento
da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

11.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada ap6s aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Paulo, datado e assinado digitalmente.

Identificacdo e assinatura do servidor responsavel

Documento assinado digitalmente

i1 %—“b DIEGO GOMES CORREA
g Wl Data: 21/05/2025 12:06:14-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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Estudo Técnico Preliminar 36/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 6017.2025/0026947-3

2. Descricdo da necessidade

A presente contratacao tem por finalidade atender a necessidade continua de suprimentos de
materiais de escritério destinados ao desenvolvimento regular das atividades administrativas e
fiscalizatorias da Secretaria Municipal da Fazenda de Sao Paulo, contemplando todas as suas
unidades.

Atualmente, a Secretaria atende muitos servidores, colaboradores e estagiarios.

O consumo desses itens € recorrente e seu fornecimento deve ser mantido de forma
ininterrupta para evitar prejuizos operacionais e comprometer a eficiéncia das atividades
desenvolvidas. Além disso, a contratacdo estd alinhada as diretrizes de sustentabilidade e
responsabilidade socioambiental adotadas pela Secretaria, priorizando a aquisicdo de materiais
gue atendam as normas ambientais vigentes.

Desse modo, o suprimento desses itens é essencial para prover a demanda interna, no
desenvolvimento das atividades a eles atribuidas, tanto na parte administrativa como na de
fiscalizacao.

Torna-se imprescindivel a reposi¢cdo desse material a fim de evitar interrup¢do das atividades
rotineiras da Secretaria

Diante do exposto, justifica-se a necessidade da presente aquisicdo, garantindo o
abastecimento adequado das unidades da Secretaria e assegurando a continuidade dos

servicos administrativos e fiscalizatérios sem prejuizos operacionais.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
SF/COADM/DILOG Diego Gomes Correa

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A Contratagcéo tem por objeto a aquisicao de diversos itens de Material de Escritorio, destinado
ao abastecimento das unidades da Secretaria Municipal da Fazenda de Sao Paulo, garantindo

a continuidade das atividades administrativas e fiscalizatérias:
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I - Apontador para lapis com depdésito

De material plastico rigido, com furo cbnico e uma lamina de ago inoxidavel temperado,
aparafusada ou rebitada, sem ondulacdes ou deformacg@es, perfeitamente ajustada e afiada,
formando conjunto com unido rigida sem folgas, a fim de ndo macerar ou mastigar a madeira
do lapis.

Com depdsito retangular, a fim de manter os residuos armazenados e impedir que se
espalhem pela mesa ou pelo chao.

Il - Borracha Branca para lapis

Borracha natural, branca para lapis e lapiseira, sem nenhum corante, isenta de substancia
toxica, macia, capaz de apagar totalmente a escrita sem borrar ou manchar o papel. O produto
deve estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de outubro de 2021 do
INMETRO .

Dimensdes: Largura (mm): 18 a 22;
Comprimento: (mm): 29 a 33;
Altura: (mm): 6 a 7.
lll - Cadernol/4 Capa Dura costurado 96 fls.

Caderno com capa e contracapa dura, confeccionadas em papeléo, revestido de papel couché
resistente, que nao ostente propaganda comercial de terceiros, com lombada costurada, folhas
em papel apergaminhado, margeadas e pautadas, onde as folhas ndo devem ultrapassar a
capa em nenhum ponto. Deverdo constar as dimensdes dos cadernos, nimero de folhas e a
gramatura nominal do papel do miolo e outras informagfes técnicas, conforme norma ABNT
NBR 15733/2012 e apresentar selo de certificagdo ambiental.

Devera ser acondicionado em pacotes, com até 10 (dez) unidades, devendo constar: n° de
unidades, marca do produto, CNPJ, endereco fisico e eletrdnico, telefone do fabricante, bem
como demais informacges exigidas na legislacdo em vigor;

Dimensdes: Altura Minima das folhas (mm): 200;
Largura Minima das folhas (mm): 140;
IV - Caixa Arquivo morto em papelao

Papeldo de cor parda sem ranhuras, com massa homogénea, isento de manchas, cortado em
molde provido de vincos que possibilitem dobras, de modo a formar uma caixa de formato
prismatico retangular, com furos laterais para ventilagdo. A dobra correspondente a tampa
fechara apenas uma largura e comprimento da caixa, possuindo aba para deslizar a completa
vedacgdao;

Dimensdes: Comprimento (mm): 340 a 360;
Altura (mm) : 245 a 255;
Largura (mm): 130 a 140;

Caracteristicas Fisicas: Gramatura minima (g/m2) 350.
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V - Caneta Esferografica Azul, traco 0,7

O produto devera possuir formato anatémico, com tampa removivel ante asfixiante, haste para
adaptacao ao bolso, ponta metalica e esfera de tungsténio. O produto devera estar de acordo
com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de outubro de 2021 do INMETRO.

A escrita devera ser macia e uniforme, sem falhas e borrdes, sem folga que permita retragédo
da ponta da caneta durante a escrita. O corpo da caneta deveréa ser resistente e duravel até o
término da carga, principalmente junto a ponta da escrita. Apresentar superficie lisa, sem
formas pontiagudas.

Dimensé6es: Comprimento (aproximado) do corpo (mm) 140 ;

Comprimento Médio minimo da escrita (m): 1.500 (conforme norma ABNT
NBR 16108).

Cor: Azul
VI - Caneta Esferografica Preta, traco 0,7

O produto devera possuir formato anatdmico, com tampa removivel ante asfixiante, haste para
adaptacdo ao bolso, ponta metalica e esfera de tungsténio. O produto devera estar de acordo
com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de outubro de 2021 do INMETRO.

A escrita deverd ser macia e uniforme, sem falhas e borrdes, sem folga que permita retracao
da ponta da caneta durante a escrita. O corpo da caneta devera ser resistente e duravel até o
término da carga, principalmente junto a ponta da escrita. Apresentar superficie lisa, sem
formas pontiagudas.

Dimensdes: Comprimento (aproximado) do corpo (mm) 140 ;

Comprimento Médio minimo da escrita (m): 1.500 (conforme norma ABNT NBR
16108).

Cor: Preta

VII - Caneta Esferografica Vermelha, traco 0,7

O produto devera possuir formato anatdmico, com tampa removivel ante asfixiante, haste para
adaptacdo ao bolso, ponta metalica e esfera de tungsténio. O produto devera estar de acordo
com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de outubro de 2021 do INMETRO .

A escrita deverd ser macia e uniforme, sem falhas e borrdes, sem folga que permita retracao
da ponta da caneta durante a escrita. O corpo da caneta devera ser resistente e duravel até o
término da carga, principalmente junto a ponta da escrita. Apresentar superficie lisa, sem
formas pontiagudas.

Dimenso6es: Comprimento (aproximado) do corpo (mm) 140 ;

Comprimento Médio minimo da escrita (m): 1.500 (conforme norma ABNT
NBR 16108).
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Cor: Vermelha

VIII - Caneta Marca texto Amarela

O produto devera ter corpo com formato anatdémico, podendo ser cilindrico, cbnico, oval,
triangular ou retangular, confeccionado em material plastico, rigido, inquebravel, tampa
removivel, ponta chanfrada, dura e resistente, em poliéster, nylon, acrilico ou similar
apropriado. A tinta devera ser transparente, luminosa, secagem rapida e néo toxica. O produto
deverd estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de outubro de 2021
do INMETRO .

Espessura (aprox.) para destacar (mm): 4,0
Espessura (aprox..) para sublinhar (mm): 1,00;
Comprimento Minimo do corpo sem tampa (mm): 95;

Cor: Amarela

IX - Caneta Marca texto Rosa

O produto devera ter corpo com formato anatdémico, podendo ser cilindrico, cbnico, oval,
triangular ou retangular, confeccionado em material plastico, rigido, inquebravel, tampa
removivel, ponta chanfrada, dura e resistente, em poliéster, nylon, acrilico ou similar
apropriado. A tinta devera ser transparente, luminosa, secagem rapida e nao toxica. O produto
deverd estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de outubro de 2021
do INMETRO.

Espessura (aprox.) para destacar (mm): 4,0
Espessura (aprox..) para sublinhar (mm): 1,00;
Comprimento Minimo do corpo sem tampa (mm): 95;

Cor: Rosa

X - Cola em bastdo Pequena

Para papel e envelopes, a base de polimeros sintéticos em agua, com boa adesividade,
lavavel, atoxica, secagem rapida, homogénea, ndo podendo manchar onde aplicada. A cola
nao devera apresentar odor putrido, nem exalar vapores toxicos;

Tubo com 9 gr. de cola, base giratéria e selo de lacre.

Xl - Cola Liquida Branca

Viscosa, constituida de resina sintética em emulsao aquosa, com boa adesividade, lavavel,
atoxica, secagem rapida, homogénea, nao podendo manchar onde aplicada;
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Nao devera apresentar odor putrido, nem exalar vapores toxicos;
Devera ser embalada em recipiente plastico, com bico aplicador e tampa vedante;

Peso liquido: 90 gr.

XII - Corretivo Liquido

Corretivo liquido, branco, atoxico, homogéneo, aplicavel a pincel, com tampa rosqueéavel, a
base de agua. Devera cobrir na primeira deméo a escrita sem permitir a leitura do erro apés a
secagem e, aceitar nova escrita por cima. O conjunto composto pelo frasco, tampa rosqueavel
e pincel, devera apresentar resisténcia adequada, ndo podendo apresentar deformacdes que
prejudiquem o seu uso.

O produto devera estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de
outubro de 2021 do INMETRO (conforme Art. 13 dessa portaria sera aceito até 31/12/2022
conformidade em atendimento as portarias anteriormente em vigor);

Cor: branco;

Volume (ml) 16 a 20.

XIlI - Elastico

Elastico de borracha, tipo anel, tamanho n® 18, com valores de tracdo e alongamento que
confiram resisténcia a ruptura;

N&o deveréo apresentar qualquer tipo de secrecéo individual ou quando embalados;

Dimensdes: Comprimento, considerando as duas partes juntas (mm) : 78
a 82;

Largura minima (mm): 1,5;

Espessura minima (mm): 1,0.

XIV - Estilete Estreito

Estilete com lamina estreita fina recarregavel, apresentando guia interna metélica ou outro
material resistente, cabo anatbmico, sistema para avanco e recolhimento escalonados de
lamina, com dispositivo de trava na posicéo escolhida;

Dimensdes: Largura aproximada (mm): 9;

Comprimento (mm): 80.
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XV - Extrator de grampo tipo espatula

Confeccionado em chapa de a¢o carbono galvanizado ou ago inoxidavel, possuindo ponta
chata arredondada, abas laterais dobradas formando curvatura apropriada para apoio dos
dedos e garantindo ainda o refor¢o da inclinacé@o principal, possibilitando o minimo esforgo no
manuseio;

Devera ser resistente e apresentar perfeito acabamento nas bordas para néo causar
ferimentos, nem tdo pouco ranhuras ou recortes no papel, devendo ainda possuir furacdo na
extremidade do corpo;

Dimensdes: Comprimento do corpo aproximado (mm): 150;
Largura do corpo aproximado (mm): 15;
Espessura minima (mm): 0,91;

Largura da ponta aproximada (mm): 10.

XVI - Fita Adesiva de celulose transparente

Fita adesiva transparente em filme de polipropileno ou BOPP (polipropileno bi orientado)
coberto com adesivo acrilico (transparente). A fita devera possuir enrolamento perfeito, boa
aderéncia, constituicdo homogénea isenta de furos, devendo a cola ser continua sem falhas e
sem materiais estranhos a sua textura. Devera aderir perfeitamente a superficie aplicada,
apresentando cola apenas na superficie interna da fita sem secrecdes laterais, de maneira que
durante o uso e desenrolamento ndo deixe residuos de cola ou aderéncia na superficie exterior
da fita ou na lateral do rolo;

Dimensdes: Comprimento(m): 27 a 33
Largura (mm): 11 a 13
Diametro interno (mm): 25 a 35;

Cor: Transparente.

XVII - Fita Adesiva de PVC

Fita adesiva de polipropileno para empacotamento, constituida de dorso de filme em PP
(polipropileno) ou BOPP (polipropileno biorientado), boa resisténcia, de constituicdo
homogénea, isenta de furos e materiais estranhos a sua textura, com enrolamento perfeito
sobre um tubete de papeléo resistente.

A fita devera possuir, na parte interna, adesivo a base de resina e borracha. Devera aderir
perfeitamente a superficie que for aplicada, ndo deixando residuos de adesivo na parte externa
da fita ou lateral do rolo. Na parte interna do tubete devera vir impresso o prazo de validade,
nome do fabricante e demais informacdes exigidas na legislagéo em vigor;
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Dimensdes: Comprimento (m): 45 a 55;
Largura (mm): 44 a 50;

Cor: Transparente.

XVIII - Grampeador de Mesa Tamanho Grande

Grampeador de Mesa para Papéis, grampo 26/6, composto de base e alavanca de pressao,
confeccionado em chapa de ago carbono, pintada/esmaltada ou ainda cromada, sendo que a
alavanca se constitui de um braco, com puncéo acoplado ao porta-grampos, este em material
aco carbono, com avancador e guia reforgcada por chapa frontal soldada, permitindo a recarga
de grampos tipo 26/6, mediante separacgfes articulares entre as partes. A Base devera ser
provida de um fundo plastico antiderrapante, bem como uma chapa giratéria em ago-carbono
cromado, com guias para grampear fechado e aberto, na qual se apoia 0s papéis a serem
grampeados.  Devera ser provido de mola para manter a abertura entre a alavanca e a base.
Deverdo ser fornecidos individualmente, embalados em caixa de papelédo ou de forma
adequada para protecdo de eventuais danos ao produto durante o transporte e
armazenamento. Devera constar as informag6es exigidas na legislagéo em vigor;

Caracteristicas Geométricas: Tamanho Grande, Comprimento da base: 18 -
20 cm.

Capacidade para grampear: 20 folhnas com gramatura de 75 b/m2.

XIX - Lapis grafite 2 B

Confeccionado em madeira proveniente de manejo sustentavel, comprovado através de
certificacdo ambiental. Madeira mole, isenta de nds, apresentando colagem perfeita das
metades com rigida fixacdo da grafite de maneira a ndo permitir seu deslocamento ou quebra
durante o apontamento, o qual devera formar cavaco continuo e uniforme.

Devera ser recoberto com tinta e verniz atdxicos ou ainda recoberto com resina plastica e
corante, ndo lavaveis. Possuir inscricao legivel e indelével no corpo do lapis contendo nome ou
marca do fabricante, bem como identificagdo do niumero ou dureza do grafite.

A barra interna de grafite devera possuir resisténcia adequada, constituicdo uniforme e sem
impurezas.

Dimens6es: Comprimento do lapis (mm): 170 a 180
Diametro do grafite aproximado (mm): 2,0
Diametro do lapis (mm): 6,5 a 7,5;
Formato: cilindrico ou sextavado;

Cor do grafite: preta.

XX - Marcador para Quadro Branco - cor Preta
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Pincel recarregavel, ponta: macia para ndo danificar o Quadro, tamanho: média, redonda.
Com tinta especial que apaga facilmente. Embalados em caixas contendo 12 (doze) unidades,
onde devera constar cor e demais informacdes exigidas na legislagdo em vigor. Devera manter
condi¢cBes de uso inalteradas por no minimo 12 (doze) meses, a partir da data da entrega;

Cor: Preta

XXI - Marcador para Quadro Branco - cor Azul

Pincel recarregavel, ponta: macia para ndo danificar o Quadro, tamanho: média, redonda.
Com tinta especial que apaga facilmente. Embalados em caixas contendo 12 (doze) unidades,
onde devera constar cor e demais informacdes exigidas na legislacdo em vigor. Devera manter
condi¢Bes de uso inalteradas por no minimo 12 (doze) meses, a partir da data da entrega;

Cor: Azul

XXII - Marcador para Quadro Branco - cor Verde

Pincel recarregavel, ponta macia para n&o danificar o quadro, tamanho média, redonda. Com
tinta especial que apaga facilmente. Embalados em caixas contendo 12 (doze) unidades, onde
devera constar cor e demais informacg@es exigidas na legislacdo em vigor. Devera manter
condic¢des de uso inalteradas por no minimo 12 (doze) meses, a partir da data da entrega.

Cor: Verde

XXIII - Marcador para Quadro Branco - cor Vermelha

Pincel recarregavel, ponta: macia para nao danificar o Quadro, tamanho: média, redonda.
Com tinta especial que apaga facilmente. Embalados em caixas contendo 12 (doze) unidades,
onde devera constar cor e demais informacdes exigidas na legislagdo em vigor. Devera manter
condi¢cBes de uso inalteradas por no minimo 12 (doze) meses, a partir da data da entrega.

Cor : Vermelha

XXIV - Pasta Catalogo, tamanho Oficio

Pasta com envelope plastico padréo oficio, com 100 (cem) plasticos, confeccionada com capa
de papelao recoberto com plastico preto, prensado nas bordas. para fixacdo dos envelopes
plasticos, haverd no centro da parte interna 04 (quatro) furos para utilizagdo de colchetes ou
parafusos.

Dimensées: Largura: entre 240 a 250 mm;
Altura: entre 330 a 340 mm;

Numero de envelopes/plasticos: 100 (cem);
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Espessura minima dos envelopes/plasticos: 0,1 mm;

Acondicionadas conforme praxe do fabricante de maneira a garantir a integridade do produto
durante o transporte e armazenagem; devendo constar: quantidade e/ou peso liquido, bem
como demais informagdes exigidas na legislacédo em vigor.

XXV - Pilha Alcalina palito AAA

Pilha alcalina AAA / LR 6. Tensao nominal de 1,5V, ndo recarregavel, livre de chumbo, cadmio
e mercurio. Embalagem contendo nome do fabricante, data de fabricacdo (ou a indicagéo
expressa da data de expiracdo da validade com més e ano) e prazo de validade superior a 12
(doze) meses, a partir da data de recebimento;

Pacote com 4 (quatro) unidades.

XXVI - Pilha Alcalina pequena AA

Pilha alcalina AA / LR6. Tensdo nominal de 1,5V, ndo recarregavel, livre de chumbo, cadmio e
mercuario. Embalagem contendo nome do fabricante, data de fabricagdo (ou a indicagéo
expressa da data de expiracdo da validade com més e ano) e prazo de alidade superior a 12
(doze) meses, a partir da data de recebimento;

Pacote com 4 (quatro) pilhas.

XXVII - Pincel Atébmico Ponta Grossa — cor Preta

Corpo anatémico, podendo ser cilindrico ou cénico, confeccionado em material plastico rigido,
tampa removivel, ponta de feltro, dura e resistente de formato retangular chanfrada,
possibilitando obter tracos grossos;

Devera ser recarregavel com tinta que proporcione secagem rapida, nao devendo ser toxica;

Embalados em caixas contendo 12 (doze) unidades, onde deverd constar cor e demais
informacoes exigidas na legislacdo em vigor;

Devera manter condi¢cdes de uso inalteradas por no minimo 12 meses, a partir da data da
entrega;

Dimensdées: Comprimento minimo sem tampa: 95 mm;
Espessura do trago: grosso, 8,0 a 9,0 mm;

Cor: Preta

XXVIII - Pincel Atdmico Ponta Grossa — cor Azul
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Corpo anatémico, podendo ser cilindrico ou cbnico, confeccionado em material plastico rigido,
tampa removivel, ponta de feltro, dura e resistente de formato retangular chanfrada,
possibilitando obter tragos grossos;

Devera ser recarregavel com tinta que proporcione secagem rapida, ndo devendo ser toxica;

Embalados em caixas contendo 12 (doze) unidades, onde deverd constar cor e demais
informacg0es exigidas na legislacdo em vigor;

Devera manter condi¢cdes de uso inalteradas por no minimo 12 meses, a partir da data da
entrega,;

Dimensdes: Comprimento minimo sem tampa: 95 mm;
Espessura do tra¢o: grosso, 8,0 a 9,0 mm;

Cor: Azul

XXIX - Pincel Atomico Ponta Grossa — cor Vermelha

Corpo anatémico, podendo ser cilindrico ou conico, confeccionado em material plastico rigido,
tampa removivel, ponta de feltro, dura e resistente de formato retangular chanfrada,
possibilitando obter tragos finos e grossos;

Devera ser recarregavel com tinta que proporcione secagem rapida, ndo devendo ser toxica;

Embalados em caixas contendo 12 unidades, onde devera constar cor e demais informacgdes
exigidas na legislacdo em vigor;

Devera manter condi¢cdes de uso inalteradas por no minimo 12 meses, a partir da data da
entrega;

Dimens6es: Comprimento minimo sem tampa: 95 mm,
Espessura do trago: grosso, 8,0 a 9,0 mm;

Cor: Vermelha.

XXX - Saco Plastico com 4 (quatro) furos

Saco plastico com 4 (quatro) furos, confeccionado em plastico polietileno transparente, com
soldas laterais de unido entre os dois filmes delimitando o formato do saco; com 4 (quatro)
furos na parte lateral esquerda (considerando a abertura do saco para cima). Espessura
minima do filme plastico (cada face) 0,15 mm, largura nominal 210 mm, altura nominal do furo
6 mm, distancia entre os eixos dos furos 80 mm, distancia aproximada da margem esquerda ao
centro dos furos 15 mm;

Numero de furos: 4 (quatro) ou furagé@o universal;
Tamanho: A4;

Cor: transparente
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XXI - Tesoura Média

Tesoura média, confeccionada em aco inoxidavel, apresentando cabo anatémico revestido
com material termoplastico. Isenta de rebarbas e sinais de oxidacdo ou quaisquer outros
defeitos;

Validade: indeterminada,;
Caracteristicas: Laminas super afiadas e resistentes;
Tipo de corte: reto;
Forma de ponta: Reta;

Dimensao aproximada (cm): 16 a 22 cm.

5. Levantamento de Mercado

Com o objetivo de assegurar a razoabilidade dos valores estimados e garantir a economicidade
da futura contratacao, foi realizado levantamento de precos com base em pesquisa de mercado
junto a sete fornecedores distintos, por meio de consultas a websites especializados no
fornecimento de materiais de escritério. Os fornecedores foram selecionados com base em sua
atuacdo consolidada no mercado e na disponibilidade dos itens especificados no Termo de

Referéncia.

A amostragem diversificada de fornecedores possibilitou uma avaliacdo ampla dos precos
praticados atualmente, contemplando diferentes marcas e condicbes comerciais. A partir das
cotacOes obtidas, procedeu-se ao célculo do valor médio unitario de cada item, resultando em
um valor global estimado de R$ 56.966,74 (cinquenta e seis mil, novecentos e sessenta e seis
reais e setenta e quatro centavos) para a contratacao pretendida. Esse levantamento confere
seguranga quanto a adequacdo orcamentaria da aquisicdo, servindo como parametro de
referéncia para a elaboracdo do Termo de Referéncia e para o planejamento da despesa,
assegurando a compatibilidade entre os pregcos estimados e os valores praticados pelo

mercado.

6. Descricdo da solu¢ao como um todo

A presente aquisicdo tem como objetivo garantir o fornecimento continuo de material de

escritério para atender as necessidades operacionais da Secretaria Municipal da Fazenda de
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Sao Paulo, localizada no Edificio Othon, Rua Libero Badard, n° 190, onde estao distribuidas

suas unidades ao longo de 23 andares.

O material serd utilizado por servidores e estagiarios na execugdo de atividades
administrativas e fiscalizatérias, assegurando a regularidade dos servicos prestados e
garantindo suporte adequado as demandas institucionais.

Prazo e Condicdes de Entrega:

A entrega sera unica, devendo ser realizada em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da
emissao da Ordem de Fornecimento;

O material devera ser entregue no Edificio Othon, localizado a Rua Libero Badard, n® 190, nas
quantidades especificadas na ordem de fornecimento;

A contratada sera responsavel por realizar a entrega em condi¢bes adequadas, garantindo que
todos os itens estejam em perfeitas condi¢cdes de uso e de acordo com o descritivo.

Dessa forma, a contratacdo visa suprir a demanda por esses insumos essenciais, garantindo
a continuidade dos servigos administrativos e fiscalizatorios da Secretaria, de forma eficiente

e dentro dos padrdes exigidos para a execucao das atividades institucionais.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

ITEM ESPECIFICA(;IT\O UNIDADE | QUANTIDADE
DE
MEDIDA
1 Apontador para UN 96
lapis com deposito
2 Borracha branca UN 120
para lapis
3 Caderno capa dura UN 200
Y4 - 96 folhas
4 Caixa para arquivo UN 150
morto em papelao
5 Caneta UN 600
esferogréafica traco
0,7 mm - azul
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6 Caneta UN 400
esferogréfica traco
0,7 mm - preta
7 |Caneta esferofréafica UN 200
traco 0,7 mm -
vermelha
8 Caneta marca-texto UN 240
- amarela
9 Caneta marca-texto UN 180
—rosa
10 Cola em Bastao B 240
Pequena
11 | Colaliquida branca B 180
— tubo com 90 gr.
12 Corretivo Liquido FR 20
13 Elastico — pacote PCT 200
com 100 gr.
14 Estilete - estreito UN 120
15 | Extrator de grampo UN 240
— tipo espatula
16 Fita adesiva de RL 200
celulose,
transparente, 12 mm
17 Fita adesiva de RL 300
PVC - 50 mm
18 Grampeador de UN 150
Mesa Grande
19 Lapis grafite —2 B UN 720

Estudo Técnico Preliminar 36/2025
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20 Marcador para UN 120
Quadro Branco —
cor Preta
21 Marcador para UN 120
Quadro Branco —
cor Azul
22 Marcador para UN 120
Quadro Branco —
cor Verde
23 Marcador para UN 96
Quadro Branco —
cor Vermelha
24 Pasta Catalogo UN 100
Tamanho Oficio
25 | Pilha alcalina palito UN 120
/AAA—-15V
26 Pilha alcalina UN 200
pequena/AA-1,5
Y,
27 Pincel atbmico UN 120
ponta grossa - preto
28 Pincel Atbmico UN 120
ponta grossa - azul
29 Pincel Atbmico — UN 120
cor Vermelha
30 [Saco Pastico com 4 UN 6.000
(quatro ) furos
31 Tesoura Média UN 200

Estudo Técnico Preliminar 36/2025

A proposta devera ser apresentada contendo as seguintes informacdes: marca do material,
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quantidade solicitada, preco unitario e preco total, em moeda nacional corrente, jé incluidas as

despesas com tributos, frete e custos de provisao.

Além disso, devera ser anexada uma foto do produto ofertado, bem como das respectivas
embalagens, caso existam.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 56.966,74

A estimativa de precos informada neste instrumento refere-se a uma pesquisa prévia inicial, e
nao servira como base para reserva orgcamentéaria, quando devera ser considerada a pesquisa
de precos da Divisdo de Compras e Contratos. Valor estimado da CONTRATACAO: R$
56.966,74 (Cinquenta e Seis Mil, Novecentos e sessenta e seis reais e setenta e quatro

centavos).

e
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EMPRESAL EMPRESA2 EMPRESAS EMPRESAS EMPRESAS EMPRESA 6
TEM PRODUTO QOE | UMD [VALORUNTARIO|TOTAL UALORNTRI oL VALORUNTARIO|ToTAL VALORUNTARI | ToTAL VALORUNTIRR 1AL VALORUNTIRID ToTAL
1 |Apontadar com depositoretangular % undae B8 A% |RS 47040 | RS SSOIRS  BIBO0 (RS A00|RS  WAOD|RE  475|RS  4SG00| S 490188 AN 1§
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1 |Cometaeskogafoaagodl-wemeha | 4 | comilum B8 H|RS 06 |RS  GSO|RS  OMO|RS  ATO0|RS  BO0|RS  WO0|AS  DNAO|RS  BAD(RS MIM|RS  MA|A BN
8 |Canstamarcateqo-amarela 0 vomiZ RS BMIRS TBAR|RE 0[RS GSAOD|RS M3 \RS GOGADIRE  DIBIRS  MAGDIRC 2BDIRS G000 \RS HAO[RS RO
§ |Canetamarca-teno-rga 15 vomf B8 BIZIRS GEGM (RS MN|RS  GUBDIRS  E0|RS  ABOOD (RS MURIRS  SADIR  UTB[RS B
10 |ColaembastaoPegueny W ool B LIRS BRMDIRE LWMIRS MNIR 1%[RS  GRO0IRS  IGO[RS  WMOIR LRS00 B
A |Colaliguidabranca-tubocom 80, JLl} w8 GADIRS L000\RS  GEORS LOM0RE ITO[RS BGO(RS 3RS TBHR TN(M LMMIR AR SUN
1 |Coetio ligudo ] P B IR MENRE GRS MME(RS OIS SMODIRE 3R MEMIR QMRS MR IR MM
15 |Hastica-pacate com 100 . M| pomilg RS 450|RS S0 (RS 47S[RS  GG0M0|RS  430(RS  GOOD|RS  BS|RS 16M0M B - -
W |Eslete-stieinn Jud] e B S o O e S L T L71|RS A0 (RS 200188 24000
15 |Exrator de gampo - tinoespatul Pl Unidage| RS TAT|RS 176880 (RS TX0|RS L7800 (RS STH|RS L3I0 (R GRS 164400 (RS 630 | RS 165,00 | RS 590 | RS 141600
1§ |Fitaadesiadeceluosetrang. 1omm m nb{ R BDIAS TNA0IRE LES(RS JMOO(RS 3N[RS TIO0IRS  34(RS  6MMD(M JALRS GNIRS 3RS BN
11 |Firaadesivade VC-S0mm kU] bR TBIRS 2IBAO0IRS B[RS LOGLOD(RS  I1SD|RS BGRO0 (RS GRO[RS 20MM(R  6E|RS 1000 RS 5D |RS 16800
B |Grampeatorde mesagrands Jil} uidade| RS RS0 RS JABM[RS  LO0|AS AMGWIRS  HNIAS S00IRS BN|M MR MRS TSR W[ AN
B |liplsgafte-28 5ol oeomidun B 00K MOMRE SODIRS DRSPS GRADIMS MRSIR UM MgAIM BN MM TLHIR BE
N |MarcadorporaQuadroBranco-corprets | 10 | oooomZn B8 GAD|RS GAD|RS  BER[MS AR UMM MA(K RO WY B K-
A |Marcadorpara Quadho Branco-coraml | 10 cxccmllum\RS GSLIRS GE|RS  TIGO|RS TR M3|RS M0A(RE MR MR BRR TRNIR BT|RS T
20 | Marcadorp/ Quadro Branca - corverde ] :xcuml!um\ B GRSIIRS GBRA[RE  GON0|RS  GRD[RE  MEDIRS  MGQ0|RS  MBLIRS  MEMO|RE GO (RS GGRN|RE N30 (RS WM
B |Marcadorp/QuadroBranca-corvemelhy | 8 cxu:l!um\ B TR SN(RE BERS THR[RE  MBVIRS DRMIRS  AT6IRS  MLB|RE REIRS AMB(RE AKX
U |Pasta Catdlogotamanho Ofico m umnme\ B NEIRS JGBMIRE (RS DMAGIRS  0O0(RS J00IRS  SSIRS RIMIR  VAD|RS LIM0IR WA [RS A7
% |Pihaalaina palitAd- 15V Jui} u:mdum\ B NSRS JMBMIRS  MB(RS MSBMIRS  UNO(RS MGAODIRS  LER|RS LUBMIR UBIRS 0660 IR BI8[RS MM
% |Plhaalaing pequenalbd-15V m ondu| B8 BAURS ATROM0 RS MO(RS JMMAO0IRS MRS DM R BETIRS UMK LIRS GIMRS 1R 470
7 |Fincelatimicopontagrssa- reto 10 | cooomi2um| B8 GRO0|RS BAG000 RS B44D|RS GEBO0 (RS 530|RS GSIARD|RS  ROL|AS TOGDN|RS  GIG (RS TAN|RS 6999 |RS 3BH
B |Fincelatimicopontagrosa-aul 10 | cooomi2m| B8 GRO0| RS BAG000 RS B4AD|RS GEBO0|RS  G266|RS TSMAA0|RS %64 |AS GATGN0|RS KO0 (RS GRIBN0|RS 4590 |RS SEBN
& |Pincelatomico-corvemelha 0 Dxccml!um‘ RS A% |RS BAIBH RS STED(RS GILO0|RS  SGS0|RS GR2BQD|RS  B440|RS 6RO (RS GIEG|RS TAN RS G4%0 RS TMM
0 |SacoPlastico com4 quatre fures 15 [mteomdum| RS 10200 RS 153000 [RS  IMO0|RS 200000 RS  198|RS L79B20|RS  10850(RS 1640 (RS 1MO0|RS 200000 1]
A [Tesoura Media m uncade RS 1450 | RS 298000 (RS 1990(RS 398000 RS 2G0|RS AJNOO|RS 0%\ RS AL00(RS  2400(RS 4B0000 | RS 1330|RS 266000
TOTAL 1] SB4% 82| RS SLT0L RS 480887 RS 6L27038| RS 3478458 | RS 5768
PESQUISAREALIZADAEM: Marco/2025
ALORMEDIO DACONTRATAGD: RS 56.966,74
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9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

A entrega devera ser em remessa Unica, a fim de repor a necessidade do estoque, apos
entrega da Ordem de Fornecimento.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Optar por uma implementagdo continua e integrada, sem contratages correlatas e/ou interdependentes, garante eficiéncia,
qualidade e cumprimento do prazo e orgamento. A abordagem ndo fragmentada é a melhor estratégia para o sucesso do projeto.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratacéo esta prevista na PLOA de 2025 com estimativa de valores a serem reservados
para N.E., viabilizando a contratacao.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A aquisicdo de material de escritdrio, destinado ao abastecimento das unidades da Secretaria
Municipal da Fazenda de Sao Paulo, visa proporcionar uma seérie de beneficios estratégicos e
operacionais para a instituicdo, principalmente no que tange a continuidade e eficiéncia das

atividades administrativas e fiscalizatorias.

Com o fornecimento adequado desses materiais, todos os servidores terdo acesso aos
insumos essenciais para a execugdo de suas fungdes diarias, garantindo a qualidade e a

eficiéncia dos servigos prestados.

Além disso, a regularizacdo do abastecimento evitard a escassez de material e,
consequentemente, possiveis interrup¢des ou atrasos nas atividades. O cumprimento das
demandas diarias, sera realizado de maneira continua e eficiente, sem sobrecarga ou riscos

de desabastecimento.

A aquisicdo também tem um impacto positivo na organizagcdo do trabalho nas diversas
unidades da Secretaria, pois permite que os servidores disponham do material necessario
para a realizacdo de suas tarefas, de modo a contribuir para a melhoria da produtividade,

reducéo de retrabalho e otimizacéo de processos internos.

13. Providencias a serem Adotadas

Nao ha providéncias a serem adotadas, pois a solugdo sera implementada de forma continua e integrada, garantindo eficiéncia e
qualidade
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14. Possiveis Impactos Ambientais
Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem
ser atendidos os que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

E de responsabilidade da Contratada cumprir a legislagdo ambiental, para que exista uma
gestdo sustentavel dos servicos, durante toda a prestagéo dos servigos.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

A aquisicdo de Material de Escritério apresenta alta viabilidade, visto a necessidade e seus
beneficios, aliada ao valor pesquisado.

Baseado nos levantamentos e dados reunidos neste E.T.P., a contratacdo e aquisi¢cdo de
Material de Escritério apresenta alta viabilidade, visto a necessidade e seus beneficios, aliada
ao valor pesquisado, tornando, dessa forma, a solugéo viavel.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrnicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LIDIA MARIA MAGALHAES

Fiscal de contrato

FLAVIA ANDION DA FROTA

Fiscal suplente de contrato
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DIEGO GOMES CORREA

Diretor da Unidade Requisitante

b
tf Assinou eletronicamente em 19/05/2025 as 12:22:26.
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PREGAO ELETRONICO SF N° 900015/2025

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO TOTAL

&

CIDADE DE
SAO PAULO

FAZENDA

PROCESSO ELETRONICO N°. 6017.2025/0026947-3
OBJETO: Aquisicdo de materiais de escritorio, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia — anexo | deste edital.

ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

telefone  N%S.....ccooeviieiiiiiiiii,

fornecimento dos objetos descritos no Termo de Referéncia, nos seguintes precos e condigdes:

GRUPO 1
ITEM ESPECIFICAGAO UNID QUANT | VALOR VALOR TOTAL
DE UNITARIO
MEDIDA

1 Apontador para lapis com deposito UN 96

2 Borracha branca para lapis UN 120

3 Caderno capa dura %4 - 96 folhas UN 200

4 Caixa para arquivo morto em UN 150
papelao

5 Caneta esferografica trago 0,7 mm UN 600
- azul

6 Caneta esferografica trago 0,7 mm UN 400
- preta

7 Caneta esferografica trago 0,7 mm UN 200
- vermelha

8 Caneta marca-texto - amarela UN 240

9 Caneta marca-texto — rosa UN 180

10 | Cola em Bastao Pequena TB 240

11 Cola liquida branca — tubo com 90 TB 180
ar.

12 | Corretivo Liquido FR 90

13 | Elastico — pacote com 100 gr. PCT 200

14 Estilete - estreito UM 120

15 Extrator de grampo — tipo espatula UN 240

16 | Fita adesiva de celulose, RL 200
transparente, 12 mm

17 Fita adesiva de PVC — 50 mm RL 300

18 | Grampeador de Mesa Grande UN 150

19 | Lapis grafite—2 B UN 720

20 Marcador para Quadro Branco — UN 120
cor Preta

21 Marcador para Quadro Branco — UN 120
cor Azul

22 Marcador para Quadro Branco — UN 120
cor Verde
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23 | Marcador para Quadro Branco — UN 96
cor Vermelha

24 | Pasta Catalogo Tamanho Oficio UN 100
25 | Pilha alcalina palito /AAA-1,5V UN 120
26 | Pilha alcalina pequena/AA-1,5V UN 200
27 | Pincel atdmico ponta grossa - preto UN 120
28 | Pincel atdmico ponta grossa - preto UN 120
29 | Pincel Atbmico — cor Vermelha UN 120
30 | Saco Pastico com 4 (quatro ) furos UN 6000
31 Tesoura Média UN 200

VALOR TOTAL (ITENS 1 A 31) RS....... (valor por

extenso)

Para formacgao da proposta de pre¢o e inser¢cao na plataforma COMPRASGOV, V.S? devera
basear-se exclusivamente nos termos e
especificagoes técnicas dos ITENS e demais condi¢coes do Termo de Referéncia - anexo | deste

Edital

v Todos os impostos, despesas e encargos devidos para a correta execugdo do contrato estdo inclusos nos
precos, em conformidade com o estatuido no Edital e seus anexos.

v' VALIDADE DA PROPOSTA.: ................ dias corridos contados a partir da data da apresentagéo da proposta

(NAO INFERIOR A 60 DIAS CORRIDOS).

v Para efeito de pagamento informamos os dados bancarios: Banco do Brasil, Agéncia
, em atendimento ao Decreto n® 51.197/2010.

Conta Corrente

Representante Legal/Procurador

informagdes do Edital,

LOCAL E DATA

especialmente nas

(Nome completo, cargo ou fungdo e assinatura do representante legal/procurador)
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PREGAO ELETRONICO SF N° 90015/2025

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO TOTAL

PROCESSO ELETRONICO N°. 6017.2025/0026947-3

OBJETO: Aquisicdo de materiais de escritorio, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia — anexo | deste edital.

ANEXO 1l
MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGOES
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
(APRESENTAGAO OBRIGATORIA PARA TODAS AS LICITANTES)

A inscrita no CNPJ sob n° , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° DECLARA:

1) para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo, a partir de 14
anos, na condigédo de aprendiz;

2) que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no presente processo licitatério,
inclusive condenacéo judicial na proibigcdo de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, transitada em julgada ou n&o desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de
improbidade administrativa, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3) que nao se encontra declarada inidénea, nem suspensa ou impedida de licitar e contratar com a Administracao
Publica.

4) que observou e atende plenamente aos requisitos previstos aos paragrafos §1°, §2°, §3° do art. 4° da Lei
Federal n® 14.133/21 (aplicavel a ME/EPP);

5) que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de
desclassificacao.

6) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social.

7) Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando
o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da CF/88.

8) Que, em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte, que cumpre os requisitos estabelecidos
no art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento estabelecido em seus
artigos. 42 a 49.

9) Tenho conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagbes
objeto da licitagao;
LOCAL E DATA

Representante Legal/Procurador
(Nome completo, cargo ou fungdo e assinatura do representante legal/procurador)
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PREGAO ELETRONICO SF N° 90015/2025

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO TOTAL

PROCESSO ELETRONICO N°. 6017.2025/0026947-3

OBJETO: Aquisicdo de materiais de escritorio, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia — anexo | deste edital.

ANEXO IV
MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE NAO CADASTRAMENTO E INEXISTENCIA DE DEBITOS
PARA COM A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

A empresa inscrita no CNPJ sob n° , por
intermédio de seu representante legal, Sr. , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° DECLARA, sob as penas da Lei, que nao esta

inscrita no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios do Municipio de Sao Paulo, bem assim que nao possui débitos
para com a Fazenda deste Municipio.

LOCAL E DATA

Representante Legal/Procurador
(Nome completo, cargo ou fungdo e assinatura do representante legal/procurador)



