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Cadastro das notas de empenho com saldo a liquidar

1—-M0dd. Execugdo Or¢camentdria>Movimento>Anual>Inscri¢éo e Cancelamento de Restos>Gerar Planilha Cadastro
para Inscri¢éio em Restos

Cadastro Movimento Consulta Relatorio

Reserva

Empenho Mensagens

Compromissos a Pagar

Liquidagao

Reversao Orgamentaria ;b Validade

Ajuste Contabil

Anual Cancelamento Automatico de Saldo da Reserva Sf120

Auxilio e Subvengdo Encerramento Exercicio Orgamentario 29/10/2025

GFIP Inscrigdo e Cancelamento de Restos Cadastro para Inscrigdo em Restos

eSocial Atualizagao restos a pagar Inscrigdo de Restos

EFD-Reinf

Autorizagdo de Pagamentos

Antecipagdo/Corregao de Pagamentos LO CONTRATAGAO Alteragdo da Inscrigdo de Restos Rejeitados

n 2 Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscrigdo de Restos
Importar CSV - Cadastro p/ Inscrigdo de Restos

Deferir Cadastramento
NTAGAO LEGAL
Cancelamento em Lote

Consultar Importagédo de Restos

PpE &R ED o @B F &0

2 — Nesta tela, a unidade poderd informar o numero especifico da nota de empenho ou gerar os dados utilizando os
filtros da tela ou ‘clicando’ em pesquisar para o sistema trazer todas as notas de empenho com saldo a liquidar. O
campo Executor jéd vem marcado (e ndo deverd ser desmarcado). Desta forma, o relatdrio trard inclusive as notas de
empenho provenientes de reserva com transferéncia.

SOFFIN - Execugéo Orgamentaria

Cadastro Movimenio Consulta Relatorio

Gerar Planilha - Cadastro para Inscrigdo de Restos X

| Qresauisar |{}

>

Gerar Planilha - Cadastro para Inscrigdo de Restos

T B F o0

ES Exercicio Empenho
Exercicio
$ 2025 ~ O Numero Ano
=
E .
Orgéo / Unidade

O brgao Q Descrigao

Exec

Unidade Q Descrigéo

‘/ Conta Despesa

3 - Apds inserir os dados e ‘clicar’ em pesquisar, o sistema relacionard as notas de empenho com saldo para que a
unidade marque aquelas que devem ser inscritas em restos. Apés marcar as notas de empenho, ‘clicar’ em Excel.
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Movimento Consulta Relatorio

~ 7 — - ; / }

> — —_— / /

Gerar Planilha - Cadastro para Inscrigao de Restos

Consultan...
/ 27 LIMPAR Baexcer | ¥

Gerar Planilha - Cadastro para Inscri¢do de Restos

ps ~

Excegdes

D Marcar Todos

J crricnpy | |}, credor b saldoa

liquidar AN

» [] 158812025 ‘ I ( ) 4.920,00 4.447,40 \

» [ 17732025 l l [ ] 24.596,00 24.596,00 \

. » [ 230512025 ' l { ) 3466005 10.925,97 |\
\ | |

O sistema trara planilha em formato .CSV para preenchimento. As informagdes das colunas A, B, C, D e E NAO DEVEM
SER ALTERADAS.

Arquivo Pagina Inicial Inserir  Desenhar LayoutdaPagina Formulas Dados Revisao Exibir Automatizar Ajuda Acrobat {3 Comentarios
ri‘n X Aptos Narrow  ~|[11 v = 2 Geral | [l Formatagao Condicional ¥ B Inserir > v bv~ m 7\/\)
COE 0y -~ N T s+ A A = ~ BB~ % 0 [ Formatar como Tabela ¥ BX Bxcluir v P~ s.JpEmD;.mgs c;::m
AR 4 Hie & A ©= 3= P b ] [ Estilos de Célula ~ [&] Formatar ~ &~ PDF
Area de Transferéncia 3 Fonte 5 Alinhamento [ Mimero Ty Estilos Células Edicio Confidencialidade Suplementos  Adobe Acrobat ™
@ POSSIVEL PERDA DE DADOS Alguns recursos podem ser perdidos se vocé salvar esta pasta de trabalho no formato (.csv) delimitada por virgulas. Para preservar estes Nao mostrar novamente Salvar como.. x
recursos, salve-a em um formato de arquivo do Excel
F2 v i Jx
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1 SGL_NOMINR_NE ANO_NE NOM_RZA(SALDO_NECODIGO_I CODIGO_)J DATA_INICIC DATA_FIM_CDATA_PREVIVALOR_PRDOCUMEMAUSENCIA_PARECER_SEI
2 ‘PMSP 5038 2025 HIDROJUF 128,19 !
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1
12
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19
>n
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4 - Informar os dados:

Cddigo do Motivo — Os motivos estardo previamente cadastrados no sistema, em Cadastro> Motivo de
Exce¢do de Cancelamento de Empenho. Recomenda-se pesquisar o motivo antes de gerar da planilha.

Justificativa do Cadastro — Informar o numero de uma das duas justificativas previamente cadastradas, sendo:

1 - Realizadas até 31 de dezembro, que possam ter sua execucao liquidada até o ultimo dia util anterior ao dia
28 de fevereiro do exercicio subsequente a sua inscricao

2 - Em execucdo, cuja realizacdo ndo comporte medicdes parciais e que tenha iniciado no exercicio a que se
referirem, desde que possam ser liquidadas até o ultimo dia util anterior ao dia 30 de abril do exercicio
subsequente a sua inscricao;

3 - A executar, quando necessarias ao atendimento do artigo 212 da Constituicdo Federal, desde que possam
ter sua execucdo liquidada até o ultimo dia util anterior a 30 de junho do ano subsequente a sua inscricdo;

4 — A executar, decorrentes de indicagOes parlamentares, desde que possam ter sua execucdo liquidada até o
ultimo dia util anterior ao dia 30 de junho do ano subsequente a sua inscri¢ao;

5 — A executar, decorrentes de obras emergenciais em areas de risco, desde que possam ter sua execugao
liguidada até o ultimo dia util anterior ao dia 30 de setembro do exercicio subsequente a sua inscri¢ao;

6 - A executar, demandas do Conselho Participativo Municipal ou incorporadas ao orgamento por meio de
processos participativos, desde que possam ter sua execugdo liquidada até o ultimo dia util anterior ao dia 30
de junho do ano subsequente a sua inscricdo.

Data Inicio da Despesa — Informar a data de inicio do periodo da despesa. Obrigatoriamente, o formato deverd
ser XX/XX/XXXX.

Data Fim da Despesa — Informa a data fim do periodo da despesa. Obrigatoriamente, o formato deverad ser
XX/XX/XXXX.

Data Prevista para a Liquidag¢do — Informar a data prevista para a liquida¢do da despesa. Obrigatoriamente, o
formato deverd ser XX/XX/XXXX. O ano a ser informado serd o ano seguinte ao da emisséo da nota de
empenho que estd sendo cadastrada.

Valor Previsto para a Liquidagdo — Informar o valor previsto para a liquidagdo.

Documento Parecer SEl — Informar o numero do documento SEl inserido no processo administrativo da
despesa (processo da nota de empenho) onde consta a manifestacdo da drea de fiscaliza¢do do contrato com a
avaliagdo explicita quanto a necessidade de inscricdo do empenho em restos a pagar. Apenas numero.

Auséncia Parecer SEI — Caso ndo seja informado o numero do Documento Parecer SEl, inserir neste campo a
justificativa da auséncia dessa informacgdo.
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5 - Apds o preenchimento dos campos, salvar a Planilha como documento no computador do usudrio.

Arquivo Pagina Inicial Inserir  Desenhar  LayoutdaPagina Formulas Dados Revisao Exibir Automatizar Ajuda  Acrobat \uComentériosl

El"lj X |aptos Narow  ~[11 v| = EE]?EJ |Geral “| [l Formatacao Condicional ¥ & Inserir  ~ >y by BB D

nptos AW ¢ S s
e === ! — &
Colar [@ ~ N I s+ A A = = = v (= % 000 @Formatarcomohbelav EEXCNIF v v ,Ov Suplementos Crie um
v v Do A v = = P ‘“08 _98 [i7Z Estilos de Célula v @FormatarV &~ PDF
Area de Transferéncia u Fonte 5] Alinhamento & Nimero 5] Estilos Células Edicdo Confidencialidade Suplementos  Adobe Acrobat Y
N4 v i fev ’
A B C D E F G H | J K L M N
1 SGL_NOMINR_NE ANO_NE NOM_RZAO_SALDO_NE CODIGO_MOT CODIGO_JUST DATA_INICIO_DESP DATA_FIM_DESP DATA_PREVISTA_LIQ VALOR_PREVISTO_LIQ DOCUMENTO_PARIAUSENCIA_PARECER_SE
2 PMSP 5038 2025 HIDRO JUNIC 128,19 7 2 01/01/2025 31/01/2025 28/02/2026 100,00 987656
B]
Z [
5
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14
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16
17
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20
21
-
-

El Salvar como X
« > v A « Docu... » d6527.. » v O | Pesquisar em d652799 »p
Organizar ~ Nova pasta = - @

~
09 10 2025 Nome Data de modificacdo t
@l Area de Trabalho 10/09/2025 09:30 L
P €
v [ Este Computadc = Documentos 12/09/2025 14:03 I
= . J Downloads 08/10/2020 12:36 t
> === Windows (C) |
|
Favoritos 02/07/2020 18:46
> == Disco Local (E3)
Imagens 02/07/2020 19:02 |
> = Publico (\\SF_F
_____________________________________________________|
Nome do arquivo: ‘ Teste Restos 2025 ~
Tipo: CSV (separado por virgulas) ~
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Importar os dados da planilha para o cadastro de inscrigo em restos

1—Modd. Execugcdo Orcamentdria>Movimento>Anual>Inscricdo e Cancelamento de Restos>Importar CSV — Cadastro p/

Inscrigdo em Restos.

Cadastro Movimento Consulta Relatério

Reserva

Empenho
Compromissos a Pagar
Liquidagao

Reversao Orgamentaria
Ajuste Contabil

Anual

Auxilio e Subvengao
GFIP

eSocial

EFD-Reinf

Autorizagao de Pagamentos

Antecipacao/Corregao de Pagamentos

Q
o
o3
loa
==
*
$
&
2
<
“n
)
a
L1

SOFFIN - Execugao Orgamentaria

Cancelamento Automatico de Saldo da Reserva
Encerramento Exercicio Orgamentario
Inscrigéo e Cancelamento de Restos
Atualizagao restos a pagar

NTAGAO LEGAL

LO CONTRATAGAO

0 -

J Vvalidade

31/12/2025

29/10/2025
Cadastro para Inscrigdo em Restos
Inscrigao de Restos
Deferir Cadastramento
Cancelamento em Lote
Alteragéo da Inscricdo de Restos Rejeitados
Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscrigdo de Restos
Importar CSV - Cadastro p/ Inscrigéo de Restos
Consultar Importagédo de Restos

2 — ‘Clicar’ no icone ao lado do box Arquivo e escolher o arquivo .CSV que foi salvo no computador. Selecionar o

arquivo e Abrir.

Cadastro Movimento Consulta Relatorio

or

SOFFIN - Execugao Orgamentaria

Importar Planilha — Cadastro para Inscrigéao de Restos

Importar Planilha — Cadastro para Inscrigao de Restos

CONFIRMAR OS ARQUIVOS

Arquivo:

tRBesafFgoQ

T Wl > Area de Trabalho

Organizar = Nova pasta
- OneDrive Norme
d652799
W Area de Trabe 3] Teste Restos 2025
L Downloads
4 Documentos
P9 imagens
€ Musicas
K videos
06 10 2025

07 10 2025

Nome: ||

Data de modificagao Tipo

‘ Microsoft Excel Comma Separal

Carregar do dispositive maével | Abrir Cancalar
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3 - O sistema trard o nome do arquivo e se estiver correto, clicar em Confirmar Arquivo.

SOFFIN - Execucéo Orcamentdria

Cadastro Movimento Consulta Relatorio

~ ._7/" . / / ; .

Importar Planilha - Cadastro para Inscricao de Restos

N
/’ 0 .~
Importar Planilha - Cadastro para Inscrigao de Restos
Arquivo N
0 (Tesie Restos 2025.csv X CONFIRMAR 08 ARQUIVOS \
\x
Arquivo: |

4 - A linha abaixo sera preenchida com o nome do arquivo. Clicar em Processar.

SOFFIN - Execucdo Orcamentaria

Relatério

Cadastro Movimento Consulta

— B / /|

N ‘
’ |
- S ¥ 7 " / \
Importar Planilha - Cadastro para Inscricao de Restos X \\
;W
/’ * o~
Importar Planilha - Cadastro para Inscrigao de Restos
0 Arquivo CONFIRMAR 0S ARQUIVOS \\
\‘.
Arquivo: \\10.10.73.247\Remessa\RestosTeste Restos 2025.csv |
Kyerocessar
\\ // ~ /‘ / T 7
\./ /

O sistema informara se a importacao foi realizada com sucesso ou se houve algum erro que tenha impossibilitado
a leitura do arquivo.
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Alerta

Importagéo realizadalcom sucesso JConfira o log na

Consulta importagéo. Lote: 5

0K DETALHES

ATENCAO - A unidade deve obrigatoriamente conferir a Consulta Importac&o e

verificar possiveis rejeicoes. A importacdo informa "Com Sucesso” quando a leitura
do arquivo é efetuada.

IMPORTANTE - A unidade deve anotar o numero do Lote gerado.

Alerta

Importagéao [realizada com erros.]Confira o log na
Consulta importagao. Lote: 2

DETALHES

TP @ e» B FERPO

outubro/2025
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Consultando a Importagdo da Planilha

1 - Mdd. Execugdio Orcamentdria>Movimento>Anual>InscricGo e Cancelamento de Restos>Consultar Importagdo de
Restos.

SOFFIN - Execugédo Orgamentaria

Cadastro  Movimento  Consulta Relatorio

Consulta Importagéo de Restos \
Reserva
Empenho

Compromissos a Pagar
Liquidacéo

Reversao Orcamentaria
Ajuste Contabil
Anual Cancelamento Automatico de Saldo da Reserva

Auxilio e Subvencao Encerramento Exercicio Orcamentario

GFIP Inscricdo e Cancelamento de Restos Cadastro para Inscricdo em Restos
eSocial Atualizacio restos a pagar Inscrigéo de Restos
EFD-Reinf _ _ _ , Deferir Cadastramento ) e \\

Autorizacéo de Pagamentos Cancelamento em Lote
Antecipaco/Correcao de Pagamentos Alteracdo da Inscricao de Restos Rejeitados
| Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscricio de Restos
Importar CSV - Cadastro p/ Inscricdo de Restos
Consultar Importacao de Restos

Pesquisar

SOFFIN - Execugdo Orgamentaria

Q Cadastro Movimento Consulta Relatorio -
N Consulta Importagédo de Restos

2

. b

LS =

/| Consulta Importagéo de Restos

-] /

/ Processamento da Importagao

3 Ano de Processamento: 2025

N/
N

g \

O sistema trara as mensagens de ocorréncias dos registros importados se ocorreram Erros ou Rejeigdo de algum
documento. Vejam que nos Lotes 2, 3 e 4, que foram gerados na simulagao, estdo apresentando ocorréncias de
erro e rejeicao.

SOFFIN - Execugao Orgamentaria

Cadastro Movimento Consulta Relatério : = 7
Consulta Importagéo de Restos N

Consultando
ﬁ

/| Consulta Importagéo de Restos

/ Processamento da Importagao

Ano de Processamento: 2025

me 0 @l F&gD2O

[EREXIBIR ITENS ‘ | QEXCLUIR LOTE

-

4

W/ Data Processamento W situagio Lote Wy Mensagem da ocorréncia

= » 10/10/2025 5 1 Finalizado Quantidade de erros: 0 - Quantidade de Rej 0
he > 10/10/2025 4 1 Finalizado Quantidade de eros: 1 - Quantidade de Rejeitados: 0
1l > 10/10/2025 3 1 Finalizado Quantidade de eros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 1
a »  09/10/2025 2 1 Finalizado Q eros: 1 - Quantidade de: 0
n > 08/10/2025 1 1 Finalizado Quantidade de eros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 0

OBS: Nesta tela aparecerdo todos os lotes processados de todas as unidades, entretanto o sistema ndo permite que
qualquer usudrio altere o documento de unidade a qual ndo tenha acesso.

outubro/2025
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Através da tela Consulta ImportacGo de Restos, em Exibir Itens a unidade também pode verificar o motivo da

rejeicao ou erro do documento.

Cadastro Movimento Consulta Relatério

(e | ¢

SOFFIN - Execugao Orgamentaria

- e
Consulta Importagao de Restos

Consulta Importagéo de Restos

Processamento da Importagao

Ano de Processamento: 2025

m e s il FREDO

2 )
[ ‘ [IREXIBIR ITENS ‘I QEXCLUIR LOTE ‘

"

Wy DataProcessamento

Js Qide Registros

Wy situagio Lote

J/ Mensagem da Ocorréncia

= » 10/10/2025 5 1 Finalizado Quantidade de erros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 0 A \
L » 10/10/2025 1 Finalizado Quantidade de erros: 1 - Quantidade de Rejeitados: 0 \ ‘\
o »  10/10/2025 3 1 Finalizado Quantidade de erros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 1 V k‘\
a { » 09/10/2025 2 1 Finalizado Quantidade de erros: 1 - Quantidade de Rejeitados: 0 &
n \‘ » 0810/2025 1 1 Finalizado Quantidade de erros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 0 \

|

Selecionar o documento e clicar em Exibir ltens. Nos exemplos abaixo houve Erro no Lote 2 pois a NE ja havia sido
inscrita impossibilitando a importagdo e no Lote 3 houve Rejeigao pois a unidade informou o nimero do parecer
em formato incorreto que devera ser ajustado.

Restos Importados

Relago de Restos Importados

Cédigo Lote: 2

«Js Nome Credor ) situagio J cédigo soF s Mensagem

Empenho 4 inscrito como resto. COD_IDT_EXCE_GANC: 293618

Legenda

| R e vrcosesao [ v o pocessamen [ vom e rcossamant

Q
- ]
=
™

B

{ Restos Importados x

Relagdo de Restos Importados

B ow»

[

Codigo Lote: 3

J Ano [ Jp Valor | o, Nome Credor

> 1107 2025

¥ situagio

Rejeitado 293619

W codigo SOF

166,24 CENTRO DE INTEGRACAO EMPRESA ESCOLA CIE E Documento Parecer tem que ser numerico(12/11/4603) = Documento corrigido em 10/10/2025

»E § b

Legenda

i - Item Processado - Erros no Processamento - Item Em Processamento

[}
=

outubro/2025
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Consultando a Importag¢do dos Documentos

1 — Mdd.Execugbo Orcamentdria > Relatdrios > Restos a Pagar > Exce¢bes de cancelamento de restos.

SOFFIN - Execugao Orgamentaria

Cadastro Movimento Consulta | Relatorio

Acompanhamento — 7 / |

Reserva
Empenho

Compromissos a Pagar
s codigo Liquidacso  validade

Retencao 311212025

Reversdo 29/10/2025
Restos a Pagar Consisténcia de Restos a Pagar

31112/2030
Credor Restos a Pagar Liquidos

Ajuste Contabil Excecéo de cancelamento de restos SiAEIE]

e 0 @il F DO

Auxilio Subvencgo 31/12/2030 N
L Autorizacio de Pagamentos 31/12/2030 \\
Antecipacéo/Correcdo de Pagamentos \\

eSocial
Reinf

2§

SOFFIN - Execugao Orgamentaria

Q Cadastro Movimento Consulta  Relatério
L} Excegéo de cancelamento de restos x
o0
= 27 LIMPAR | ‘ B merimie | ‘ Boexce ‘ g
=
Excegiio de cancelamento de restos ~

* Tipo de excegéo
s Excegées cadastradas Excegbes deferidas Excegbes indeferidas Excegbes revogadas Excegbes rejeitadas
0 [
» Tipo de Documento
:
= @® Empenho (O Liguidagio
-
m Grgiio / Unidade
a

Orgio Q.  Dpescrigio
n

Exec.
Unidade Q Descrigho
Periodo
Exercicio

Esse relatério trard o status dos documentos importados com sucesso, ou seja, que nao ocorreram erros de
importagdo. A unidade devera verificar se existem documentos Rejeitados para as devidas correcoes.

yu

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2025
Relatério Excegao de Cancelamento

Periodo de emiss&o da Nota de Empenha: 2025

Orgao: 22 - Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Obras
Unidade: 10 - Gabinete do Secretario

Executora: Sim

Tipo de documento: Empenho

Situaga.

Namero/Ano  CPEICNPJ U/0  N°Processo V1. Empenho  Motivo do Justificativa Dt Cadastro Dt Inicio desp  pt. Prevista NLP Doc. Parecer Motivo Rejeigso
Dt Empenho  Credor Exec Saldo a liquidar Cadastro do Cadastro Us Cadastro Dt Fim desp Valor Previsto NLP  Aus. Parecer

110772025 [ ] 2210 ) 547.04  Art 2 do Decreto n Em execugdo, cuja 10/10/2025  01/01/2025  01/02/2026 e7EaTs2 Mumern parecer

20/01/2025 2310 166,24 ©0.633 de & de outubro realizagio n&o comporte DES2790 aqqmz025 100,00 incorreto
de 2021 medicdes parciais & que
tenha iniciado no exercicio a
que se referirem, desde que

possam ser liquidadas até o
iltimo dia atil anterior a0 dia
30 de abril do exercicio
subsequente a sua
inscrigdio;
Total 547,04 100,00
166,24

outubro/2025
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Serd também através do relatério Excecbes de cancelamento de restos que as unidades orgcamentarias deverao
acompanhar a situacdo dos cadastros das inscricdes apds a andlise da Junta Orcamentario-Financeira — JOF.

Descrigao das situagdes que o cadastro podera apresentar no relatdrio Excegoes de
cancelamento de restos

v Cadastrado: Situac3o inicial apds o cadastro pela unidade orcamentaria.

v Deferido: Apds a anélise da Junta Orgamentério-Financeira - JOF, o cadastro estd apto para a inscri¢cdo
em restos.

v Indeferido: Apds a andlise da Junta Orcamentario-Financeira - JOF, o saldo da nota de empenho
cadastrado nao serd inscrito em restos e serd cancelado.

v' Rejeitado: O cadastro apresenta incorrecdes que deverdo ser corrigidos pela unidade
orcamentdria.

v' Revogado: Demonstra a revogacio de cadastros que anteriormente haviam sido Deferidos. Nesta
situagdo os saldos serdao cancelados. Procedimento restrito ao gerenciamento do sistema SOF.

outubro/2025
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Alterando a Inscri¢do Rejeitada

1 - Mdd. Execugdio Orcamentdria>Movimento>Anual>Inscricdo e Cancelamento de Restos>Alterac¢do da Inscrigdo de

Restos Rejeitados

Cadastro  Movimento Consulta Relatorio

Reserva

Empenho
Compromissos a Pagar
Liquidacdo

Reversdo Orcamentaria
Ajuste Contabil

Anual

Auxilio e Subvencio
GFIP

eSocial

EFD-Reinf

m e BF &O

®

Autorizacdo de Pagamentos
Antecipacéo/Correcio de Pagamentos

Mensagens

Cancelamento Automatico de Saldo da Reserva
Encerramento Exercicio Orcamentario
Inscricdo e Cancelamento de Restos
Atualizacgo restos a pagar

O MODULO CONTRATAGAO

Cadastro para Inscricio em Restos
Inscricéo de Restos

Deferir Cadastramento

Cancelamento em Lote

Alteracéo da Inscricéo de Restos Rejeitados

W Validade
31/12/2025
29/10/2025
31/12/2030
31/12/2030
31/12/2030

31/12/2030

Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscricdo de Restos
Importar CSV - Cadastro p/ Inscricdo de Restos
Consultar Importacéo de Restos

<
L]
m
&
n

SOFFIN - Execucdo Orgamentaria

Cadastro Movimento Consulta Relatorio

- — > > o~ 2

Alteragao da Inscrigao de Restos Rejeitados X \

Qe ] 2

Alteragdo Justificativa - Inscrigdo de Restos ~

=

/ Empenho ~
/ N Ano N
/ | 2025 Q E Data
/

Tipo Processo \\

QO ordinario () clobal () Estimativo

De»0 @ FRDO

L 4

Q smproc O set O outros [Erocesss \

Dotagio

5 pBE § 0

Histérico

Credor

CNPJICPF Razio Social

Ap0ds consulta no relatério Excecbes de cancelamento de restos, informar o nimero da nota de empenho que
consta com status rejeitada, clique no icone ‘lupa’ e apds em pesquisar.
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O sistema carregara a tela com os dados do cadastro de restos, a situacdo da exce¢do e o motivo da rejeicdo. A

unidade deverd ajustar os campos solicitados, lembrando que o campo Parecer Favordvel Documento SEI é

obrigatdrio e, caso ndo seja preenchido, a unidade deverda informar o motivo do ndo preenchimento no campo

Justificativa Auséncia SEI.

SOFFIN - Execugao Orgamentaria

Q Cadastro Movimento Consulta Relat6rio -
_ Alteragdo da Inscrigdo de Restos Rejeitados \
f \
Alterando
«© ‘ @ saLvar ‘ | ©CANCELAR ‘ {:{
™ -
/| Alteragdo Justificativa - Inscri¢do de Restos ~
= y
/ Empenho A
w Ano N Data
% W 107 2025 2 B 201017202 Q ordinaric (O Global (@ Estimativo
s
N
B Tipo Processo \.
simproc (@ sei (O outros \
s
-
- Dotago .
m 22.10.15.122.3024.2.106.33903900.00.1.500.9001.0 =
a Histérico
CT. 040/SIURB/21 - Prestacdio de servico de agente de integracéo de vagas de Estagios-TAXA DE ADMINISTRACAC-REAJUSTE
n
Credor
cNPyC Razéo Social
55 CENTRO DE INTEGRACAO EMPRESA ESCOLA CIE E
Inscrigdo de Restos ~
Datas Situagéo
Prazo Final Liquidagéio Inscrigio Resto Motivo Rejeigdo: Numero parecer incorreto
301092025 10110/2025
- - Situag@o da Excegéo: Rejeitada
v
J
/' Motivo
Motiva Deserigio Motivo L
7 Q, | Art. 2 do Decreto n. 60.633 de 8 de outubro de 2021 \
Justificativa A\
Justificativa Descrigio
Q Em execucdo, cuja realizacdo nao comporte medicdes parciais e que tenha iniciade no exercicio a que se referirem, desde que possam ser liquidadas até o (itimo dia Gtil anterior ao dia 30 de abril do ex
Data realizagao da despesa Data prevista liquidagao
Data Inicial Data Final Data
01/0112025 B 3111212025 B 01/02/2028 B
Valor previsto liquidagao / restos Parecer Favoravel - Documento SEI n°
Valor Nimero.
100,00 8768752
Justificativa Auséncia SEI
Justificativa \
P) |
g

Ap0ds o preenchimento ‘clicar’ em salvar. Para que a unidade faga novas alteragdes serd necessdrio ‘limpar’ a tela.
Os mesmos procedimentos deverdo ser feitos para todas as notas de empenho que tiverem sido rejeitadas.

Apds efetuar todos os procedimentos, a unidade deverd emitir novamente o relatdrio Excegcoes de cancelamento de
restos para verificagdo do status.
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Observacdo: O cadastro poderd ser rejeitado ‘n’ vezes apos a alteragdo até que os
campos sejam preenchidos corretamente. A altera¢cdo para acerto do cadastro
Rejeitado serd feita por nota de empenho. A consulta Importa¢do de Restos néo é
alterada mesmo apds o ajuste

A unidade podera optar por excluir o lote dos cadastros rejeitados, e repetir os procedimentos, entretanto esse
procedimento também cancelard os cadastros ndo rejeitados no lote que também deverdo ser novamente
inscritos.

IMPORTANTE - Para o cancelamento total do lote entrar em contato com diseoequipe@sf.prefeitura.sp.gov.br

Ao repetir os procedimentos para nova Geragdo de Planilha para Cadastro de Inscricdo em Restos, o sistema

apresentara as notas de empenho que ndo foram cadastradas em ‘preto’ e em ‘cinza’ as notas de empenho que ja
foram cadastradas.

SOFFIN - Execugao Orgamentaria

Q Cadastro Movimento Consulta Relatério _ r g
7 - = - P - - . N ».
L N Gerar Planilha - Cadastro para Inscrigéo de Restos X
= |
Consultando
- 27 LIMPAR BgexceL | 1Y
B = s
/ Gerar Planilha - Cadastro para Inscri¢do de Restos
/
. IV —_—
/
s // [ marcar Todos
=]
b | b NemnonE |, crricNRy J credor ) valornE | |, saldoaliquidar | o}, Obs N\
| 3
» O 10202025 \ 114.336,00 10.824.80 Excegdo cadastrada
s N\
2 \
» O 108612025 2.796,80 41952 Excego cadastrada \
°
> D 1107/2025 547,04 166,24 Excecdo cadasirada
o
» O 1656/2025 20.000,00 10.000,00
a
» O 171912025 2.835.139.66 77.146.26
mn
» O 1768/2025 458.069,76 10.783,68 3\,
» D 2343/2025 209.802,72 184.7562,80
» O 354812025 399.561,42 10.000,00 \
» O 358512025 702.4%6,13 152.388,40
» O 359212025\, J A 11351032 26.602,71
2345»51525354»
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Principais motivos para que ocorra a Rejeicdo de Documentos

e (ddigo do Motivo — Informagdo de numero ndo cadastrado como cddigo no sistema. Recomenda-se pesquisar
o0 motivo antes de gerar da planilha.

e (Colunas A, B, C, D, E da planilha gerada em Excel — Altera¢do das informagbes de qualquer uma dessas
colunas. As informacdes séo trazidas do sistema e NAO DEVEM SER ALTERADAS.

e Justificativa do cadastro — Informagdo de numero ndo cadastrado como justificativa no sistema. Atentar aos
numeros e justificativas pré-cadastradas no sistema SOF.

e Data Inicio da Despesa/Data Fim da Despesa/Data Prevista para a Liquidagédo — Informacdo de data em
formato diferente de XX/XX/XXXX por exemplo: 01/2021, 01022021...

e Data Prevista para a Liquidag¢éo — Informagdo de ano para liquidagdo inferior ao ano sequinte da emissdo da
nota de empenho. Por exemplo: para NE 2022, obrigatoriamente o ano da data prevista para liquidagdo serd
2023.

e Valor previsto para a Liquidagdo — Informagéo de valor com insergdo de ‘ponto’, por exemplo: para 1.000,00
informar 1000 ou 1000,00.

e Documento Parecer SEI — A falta de informagdo do numero de documeto SEI. Inser¢do de caracteres diferente
de ‘numeros’.

e Auséncia Parecer SEI — Caso ndo seja informado o niumero do Documento Parecer SEI, obrigatoriamente a
unidade deverd justificar a auséncia dessa informagdo. Obs.: A justificativa serd analisada pela Junta
Orcamentdrio-Financeira — JOF que poderd rejeitar os cadastros cujas justificativas sejam genéricas.
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IMPORTANTE

v" Os saldos das notas de empenho que estiverem em situacdo deferida serdo inscritos em restos;

v' Os saldos das notas de empenho que estiverem em situacdo indeferido ou revogado serdo cancelados,
conforme previsto no Decreto de Encerramento do Exercicio;

v" 0 relatério das notas de empenho cadastradas devera ser emitido logo apds o cadastramento de todas as
notas de empenho a serem inscritas, apenas para controle da unidade sem a necessidade de envio a Secretaria
Municipal da Fazenda. Quando comegarem os deferimentos/indeferimentos pela Junta Orgcamentério-
Financeira — JOF, as informacdes do relatério serdo alteradas da situacdo “Cadastrado” para “Deferido”,
“Indeferido” ou “Revogado”;

v' Apds a gravacdo do cadastro, o mesmo n3o podera ser cancelado; desta forma, as unidades deverdo ser
diligentes no preenchimento correto deste cadastro;

v' As unidades orcamentarias deverdo atentar aos prazos determinados no Decreto de Encerramento da
Execucdo Orcamentdria;

v" As unidades orcamentdrias executoras s3o responsaveis pelo cadastramento das notas de empenho com
saldo oriundas das notas de reserva com transferéncia;

v' Sugerimos que, antes de efetuarem os cadastros, a unidade orcamentéria emita o relatério “Empenho
Detalhado” analisando quais as notas de empenho com saldo a liquidar deverao ser inscritas em restos;

v' Duvidas relacionadas  ao preenchimento do cadastro poderdo  ser  enviadas a
diseoequipe@sf.prefeitura.sp.gov.br
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