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1.Acessando o sistema

O sistema esta acessivel no link:
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda

No Portal da PMSP — pdgina da Secretaria Municipal da Fazenda.

Seguir os passos, conforme abaixo demonstrado:

e Acessar a pagina de “ISS — Imposto Sobre Servicos” (menu a esquerda da tela):
"1

DEC

CADASTRO
DE OBRAS

DES-IF (Instituicées Financeiras)

Devolugdo e Restituicdo

Cadastro Informativo Domicilio Eletrénico do Cadastro de Obras
Municipal - CADIN Cidadao - DEC ) .
Dipam (Declarac&o para o IPM) Providencie o
Acesse aqui as Conheca o Domicilio cadastramento da obra de
Divida Ativa informacdes do Cadastro Eletrénico do Cidaddo construgo civil ou altere
Informativo Municipal - Paulistano, uma caixa as informacées
CADIN. postal para comunicacio cadastradas.

DOC-DIMP (Meios de Pagamento) IS
eletronica entre a

DUC (Demonstrativo Unificado) Prefeitura e o contribuinte.

Imunidades e Isencdes

DENUNCIA DE
Incentivos Fiscais Zona Leste SON EGA(;AO

MEI FISCAL

Microempreendedor Denuncia de Sonegagio Senha Web
Individual - MEI Fiscal

Indicadores Ecaidficos
Municipais

Cadastre uma senha

IPTU (Imposto Pagllial  Territorial) Confira agui como Qualquer cidaddo ou individual e tenha acesso
formalizar seu negdcio, as cidadd que tiver 3 Areas restritas do Portal
ESS (Imposto sobre Servicos) j ocupacdes permitidas conhecimento de atos ou da Prefeitura, que sdo de
para o MEI, emiss&o da fatos que considere seu exclusivo interesse.
ITBI (Transmissdo de Imaveis) Nota Fiscal, CCM, app infracdo a legislacdo
MEI Mota Facil e Servigos tributaria podera
Multa IPTU (Obrigacio Acesséria) online disponiveis. apresentar denuncia para

gue a Fazenda Municipal
Nota do Milhdo possa averiguar. Conheca

amii Mmaic Ao ~acnc o nc
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* Acessar o assunto “Certificado de Quitagdo do ISS Construcgao Civil”:

Certificado de Declaragao do 1SS da
Construgao Civil

‘__,.-'
-
=

LN

Acesso ao Sistema (NOVO)

Acesse o Sistema NOVO da
Declaragdo Tributaria de Conclusdo
de Obra (DTCO), para fazer sua
declaragéo, a partir de 08/12/2025,

@ obter o Certificado de Declaragao.

Lista de documentos

Consulte a relagao de decumentos
necessarios para solicitar os
servigos relacionados ao 1SS da
Construgao Civil.

Atendimento On-line (Portal
156)

Alguns servigos como o
atendimento de pendéncia, padido
de cancelamento & outros podem
ser faitos pela internat.

Acesso ao Sistema (ANTIGO)

Acesse o Sisterma ANTIGO somente
para Consulta @ Impresséo da
Declaragao Tributaria de Conclusao
de Obra (DTCO), relative & obra

espeacificada.

Manual do Usuério

Acesse online o Manual do Usuario
para efetuar a Declaracio Tributaria
de Conclusdo de Obra (DTCO),
requisito para a obtengio do
Certificado de Declaracdo do 155 da
Construcio Civil.

Legislagao

Confira Portarnas, Leis, Decratos e
Instrugdes Normativas agqui.

Acesse as Informagdes Gerais sobre o Certificado de Declaragdo do 1SS,
leia as Perguntas e Respostas sobre o assunto e efetue a Declaragao
Tributaria de Conclusdo de Obra (DTCO), para emitir o documento.

Autenticidade do Certificado

Confirme a autenticidade do
Certificado de Quitagio do 1SS
emitidos apds 03/09/2012 , o qual
comprova qua nao ha débito do
imposto relativo & obra especificada
e @ emitido para efeitos de Auto de
Conclusdo e Auto de Regularizacio -
Sisterma Antigo.

Perguntas e Respostas

Veja o que & preciso para obter o
Certificado de Declaragao do 155 da
Construgao Civil, saiba como efatuar
a Declaragdo Tributaria de
Conclusio de Obra (DTCO) &
esclarega outras dividas sobre o

assunto.
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e Optar por uma das duas alternativas de entrada no aplicativo: “Senha
WEB”, Senha “GOV.BR”ou “Certificado Digital”:

2% PREFEITURADE
SAO PAULO

Acesse sua conta
CPF/CNPJ

SENHA WEB

& Entrar com govbr
& Via Cerficado ICP-Brasil

Esqueci minha senha

A tela inicial de acesso informara as obras em que a pessoa que ingressou no sistema e faz parte
como declarante ou proprietario, além de alguns filtros para facilitar a busca:

DTCO F Obras B Declaragbes @

2020.1000062.1

2020.1000089.3

2020.1000133.4

2020.1000248.9

2020.1000249.7

2020.1000476.7

2020.1000490.2

2023.0004477.0

2023.0004489.3
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Para iniciar nova declaracéo, deverd o declarante clicar no bot&o abaixo destacado:

DTCO ?: Obras @ Declaragtes

Na tela de abertura de nova Declaracdo ha outra forma de se consultar uma declaracdo, desde que
se saiba seu respectivo nimero:

DECLARAGOES

DECLARACAO (AAAA-NNNNNNN-D)

B Nova Declaragao
Q_CONSULTAR
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Selecionando-se “Nova Declaragdo”, deve-se definir o0 “Tipo de Declara¢ao” em funcao do tipo
de documento inicial que dispde o declarante:

DECLARAGOES

TIPO DE DECLARACAO
Q Consultar

Anistia

Alvara posterior a 30/06/1997
@ Nova Declaracao

Alvara anterior a 01/07/1997

Processo (exceto Anistia)

Sem Expediente (somente Demolicao Total)

Feito isso, 0 sistema se abrird por abas em consonancia com os tipos de informacdes solicitadas.

A Aba inicial, por padréo, ¢ a “Envolvidos”, submenu “declarante” e vird pré-preenchida
conforme dados trazidos pelo meio de acesso utilizado. A navegacao por entre as abas nao
precisa ser sequencial, podendo, por exemplo, o declarante iniciar o preenchimento de sua
declaracdo inserindo 0s documentos necessarios.

As abas que contém campos que precisam ser preenchidos para conclusdo da declaracao séo:
“Envolvidos”; “Imodvel”; “Dados da Obra”; “Documentos”.
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1. ABA “ENVOLVIDOS”:

1.1.Submenu “Declarante”:

Data Declaragdo: Documento: Descrigao: Situagdo:
21/01/2025 i 2013.60115-00 15 - Alvard de Licenca para Residéncias Unifamiliares Em preenchimento

& (& 5 (-] = 3 s ga 2
Imével Dados da Obra Documentos Dedugdo Validagao Finalizagao Pagamentos Certificados Memorial de Calculo Débitos em Aberto

Selecionar a qualificacdo do declarante. Quando declarante e proprietario forem a mesma
arante > Qualificagdo: pessoa, selecionar "proprietdrio” e sera desnecessario preencher o submenu
"Proprietario/Possuidor”

MOS DE SOUZA

ey Confirma E-mail: Telefone:
nldico@sf prefeiturasp.govbr nl.dtco@sf prefeitura.sp.gov.br
CEP: Logradouro: Numero: Complemento:
68795-000 AV PERIMETRAL SUL 309
Bairro: Municipio: Estado:
ANTOS DUMON Benevides A

Salvar as informagdes ap6s

concluir preenchimento : m

1.2.Submenu “Proprietario/Possuidor”:
Preenchimento necessario apenas se o declarante for pessoa diferente do proprietario/possuidor:
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Declaracio: Data Declarage: Descrigio:

2024.00067283 14/06/2024 2015.07308-06

48 - Alvard de Aprovacao e Execucdo e Edificagao Nova

W@ a 3 ‘ 3 E o <
Envolvidos Imével Dados da Obra Documentos Dedugio Validagio Finalizacia Pagamentos Certificados Memorial de Célculo Débitos em Aberto
Por padréo, alguns dados sdo trazidos da base do respectivo alvara (se houver), mas podem ser alterados,
Dechrasite Sociedade de Proposito Especifico: () Sim O Nao bastando informar novo CPF/CNPJ.
Preencher os dados necessérios e salvar
CPF/CNP: Nome:
Propeietécio/Possuidor % E-mail Confirma E-mail: Telefone:
cep: Logradouro: Namero: Complemento:
Bairro:

Municipio: Estado:

2. ABA “IMOVEL?”:

2.1.Submenu “Sql/Incra”: Normalmente serve apenas de conferéncia, pois os dados séo
carregados pelas informacgdes disponiveis na respectiva base de dados do alvara. Para as
Declaragdes “Sem Expediente” ou que por algum motivo ndo traga o dado, o campo
ficara habilitado para preenchimento manual do declarante:

Declaragio: Data Declaragio: Documento: Descrigio:

2024.00067283 14/06/2024 i 2015.07308-06 48 - Alvari de Aprovacao e Execucdo e Edificacao Nova

e & 3 =

imvolvides Imével Dados da Obra Documentos Dedugao Validacao Finalizagdo Pagamentos Certificados Memorial de Calculo Débitos em Aberto
Sql/lnera > Encontrado(s) 1 registro(s) ~
SQU/INCRA NOME PRDPRIET‘RID/ENDEREQO DO IMGVEL CPF/CNP)
Local da Obra

SQL - 157.229.

Registro de Imdveis

IMPORTANTE: Se houver divergéncia ou auséncia de imoveis (SQLS), deve-se procurar 0
orgao emissor do alvara ou memorando para correcdo das informag6es cadastradas.

2.2.Submenu “Local da Obra”: preencher 0s campos necessarios, ndo se esquecendo de
informar se o local da obra é 0 mesmo que esta apto ao recebimento de notificacdes:
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Imével Dados da Obra Documentos Deducio Validagdo Finalizacéo Pagamentos Certificados Memorial de Calculo Débitos em Aberto
Sqllncra CEP: Logradouro: Namero: Complemento:
04194-260 AV DOS OURIVES 9 OTE
Bairro: Municipio: Estado:
Local da Obra > SACOMA SAO PAULO sp

endereco de entrega a?
Registro de Imdveis O Nao

2.3.Submenu “Registro de Iméveis”: Local destinado a se informar se a obra se destinara a
um condominio, alem de exigir informar o nimero da matricula ou transcri¢do do(s)
imovel(is), ndo havendo esse documento, serd necessario incluir um titulo de propriedade
na Aba “Documentos”:

Declaracao: a0: 3 : Descrigdo:

202400067283 14/06/2024 2015.07308-06 48 - Aivard de Aprovagdo e Execuci e Edificacio Nova

i & 5 - 3 i) o
Envolvidos Imovel Dados da Obra Documentos Deducao Validacao Finalizacao Pagamentos Certificados Memorial de Célculo Débitos em Aberto
Sql/Incra . A i
A obra em questao possui il poracao de ini i no registro de imoveis e ou d: a utili aoem inio de
Sim Nao

N&o tendo ou dispondo de
Local da Obra matricula ou transcrigdo, selecionar
£ aqui

|

NAO EXISTE MATRICULA OU
Registro de Imdveis > TRANSCRIGAO PARA O IMOVEL

Documento Cartério de Registro de Iméveis

Importante: Ndo se esquecer de responder ao questionamento:

A obra em questao possui incorporagao de condominio registrada no registro de iméveis e ou destina-se a utilizacdo em condominio de unidades auténomas ?

2 sim ©  Nao

3. ABA “DADOS DA OBRA”
Nesta secdo, devera o solicitante preencher as areas que estdo prontas no imovel, além da data de
suas respectivas conclusdes. Esta subdividido em dois submenus:

3.1. Submenu “Dados da Conclusdo: Quando a declaragdo for iniciada por alvara (ndo
antigo), o sistema, regra geral, ja importa as respectivas areas que foram licenciadas. Nao
havera possibilidade de o declarante informar area maior que a licenciada nesses casos.
No entanto, sera possivel informar uma conclusédo parcial da area licenciada, bastando
para isso, informar “Parcial”, conforme demonstrado na figura abaixo:
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Declaro que a obra esta concluida desde
Data Conclusdo
nm/aaaa =)

Declarar a data de conclusdo das areas concluidas. Pode ser
conclusdo parcial ou total. Essa data podera ser revista de oficio
pela administragéo tributaria.

Assumo, sob a pena da lei, inteira responsabilidade por essas informacgdes e, nos termos dos artigos 27 e 28 do Decreto n® 22.470 de 18/07/1980, requeiro a expedigdo do Certificado de

Quitacdo do ISS relativo ao Auto de Conclusao abaixo identificado.

arcial

=

OBSERVACAO: Em alguns casos (principalmente alvaras de obra nova) o sistema pode néo
permitir a declaracdo parcial da demolicdo e até mesmo complementar a area de demoligéo

*A obra & considerada Total ou Parcial em relagdo a area licenciada no Alvara

AREA LICENCIADA (M?) ‘ AREA QUITADA (M) AREA DBJETO (M2)

"

——
| Lembrar de salvar os dados

declarada promovendo os ajustes em relagdo aos nossos cadastros de IPTU.

3.2._.Submenu “Area Especial”: S&o informagcdes de preenchimento obrigatérios e que ndo
permite a finalizacdo da declaracdo enquanto ndo estiverem preenchidos os dados e as

informac0es salvas, veja abaixo a apresentacdo desse submenu:

_EI" PISCINAS DESCOBERTAS

Afvara ou Processo d

4
Fl
o

Selecionando-se "SIM", os campos com os tipos de‘obra- "=
ol
P P M para pr

Existern Fiscinas descobertas?

Area Total [m9)

=5 HELIPONTOS £ HELIPORTOS

Exlstern Helipontos 2 Hellponos?

1 [ TERRACOS E SACADAS DESCOBERTAS

Existern Terragoa & sacacas descobertas?

E£3 QUADRAS ESFORTIVAS DESCOBERTAS

Existern Quadras ssportivas dascobertasy

AreaTotal [m?)

4. ABA “DOCUMENTOS”:

® Sim Nio
Construgio: Haoforma: Demelizhos
ILO00
Sim LEL
Sim ¥ Nio
® Sim Nao
Censtrucdo: Reforma: Demeclizéo:
1coco

2 regulamentacio.

=

Local desenvolvido para anexar a documentacdo minima obrigatoria exigida, que sao:
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a) Alvaréa (quando ndo carregado automaticamente pelo sistema) ou memorando;

b) Plantas do imdvel (jogo completo);

c) Foto “atual” da fachada do imovel (ndo pode ser extraida do Google maps).

Quando os arquivos foram grandes ou divididos em véarias paginas, o sistema permite
anexar varios arquivos para o mesmo tipo de documento (por exemplo, folha 1 da planta,
folha da planta, etc.

Algumas obras para serem realizadas precisam ter registrado em cartério a seguinte
documentacdo que sera de apresentacdo obrigatdria na declaracéo:

A obra declarada nessa DTCO teve os anexos da NBR 12721 registrados no Cartério de Registro de Iméveis?

QO Sim QO Nao

Para juntar os documentos, seguir 0s seguintes passos:
1° selecione o tipo de documento que deseja anexar:

A obra declarada nessa DTCO teve os anexos da NBR 12721 registrados no Cartério de Registro de Iméveis?

O Sim O Nao

Tipo de documento: Observacdo:
Selecione v
Caraci
Memorando
Alvara
Contrato de Compra e Venda
Escritura Nao Registrada
Planta
Foto da Fachada do Imavel
QUADRO IlI - Avaliacao do Custo Global e Unitério da Construcao e do Preco do m? da Construcao

Outros

2° Clique em “Selecione” (abaixo destacado) para buscar em seu computador o
documento que seré juntado. Use 0 campo “observagdo” para dar, por exemplo, um nome
diferente do que o documento foi salvo em sua maquina. Apos selecionado o arquivo
desejado, clicar em “Anexar” (destaque abaixo):

Observacdo: Arquive:

~ folha 1|
Selecione

4
Caracteres restantes: 233/240

3° Estando correto o procedimento, o documento juntado aparecera conforme tabela
abaixo:
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i FAREATED — —

plantas 2.pdf [}

Repetir os passos acima para todos os documentos obrigatdrios e outros que
entender necessarios.

IMPORTANTES: 1°. Os documentos relacionados aos valores que serdo deduzidos
serdo juntados em seus respectivos Submenus na Aba “Dedu¢io”, conforme
demonstrado no Item 5.

PAY

@o corretamente preenchidas as informacdes solicitadas nas ABAS
"Envolvidos”; "Imovel”; "Dados da Obra" e "Documentos " (Isso pode
ser verificado na Aba "Validagao™) o sistema habilitara a Aba
"Finalizacao", pois, como nem sempre ha informacoes sobre os servicos
tomados na execucdo da obra, o preenchimento da aba "Deducao” nao
e obrigatorio.

Contudo, havendo informacoes sobre os servigos tomados ou
executados na realizacao das obras declaradas, preencher a aba
"Deducéo” (Item 5) antes da "Finalizacdo”

Yo —%

5. ABA “DEDUCAO”:
Quando na execucdo dos servigos declarados houve prestacao de servico com emissao de
nota fiscal pelos prestadores (méo de obra de terceiros — MOT) ou aplica¢do de méo de
obra propria de funcionarios da empresa (MOP), essas informacgdes deverdo constar da
declaracdo fazendo-as da seguinte maneira:

5.1.Submenu “Mao de Obra Terceirizada”: Nesse espago pode-se declarar os servigos
tomados de terceiros e divide-se nas seguintes situacoes:

a) Prestadores de servicos domiliciliados no municipio de S&o Paulo cujos servi¢os tenham
sido prestados posteriormente a 10/08/2011(obrigados a emissdo de Nota Fiscal de
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Servicos eletronica, NFS-e): Nesses casos, selecionar o icone “NFS-E” e o tipo de
consulta que deseja efetuar para a localizacdo do documento:

lerceirizada > 7 MAD DE DBRA TERCEIRIZADA

a Propria

Escolher o método mais adequado

Tipo de consulta
Selecione v< :: de busca para sua situagdo.

Selecione

Consultar Nota

INCIDENCIA BASE DE CALCULO SERVIGO

Consultar Nota por CEI

Consultar Notas por Data

Consultar Nota por Cédigo de Verificacdo

Consultar Nota por Servico

Feita a busca pelo critério escolhido o documento (ou relacdo de documentos) sera
apresentado evidenciando sua disponibilidade ou indisponibilidade de incluséo na declaracéo.
Quando houver algum motivo que inviabilize a inclusdao de alguma nota, aparecera ao lado

do documento o fcone “*, clicando-se sobre ele o sistema informara o motivo que
impossibilita a inclusdo:

Adverténcias da nota: 000000000057

CCM Prestador: 4.574.278-2

Descrigdo:
€ : Somente serdo deduzidas as prestacdes de servigo cujo codigo de servigo se enquadre na lista de servigos passiveis de

deducao.
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Para cumprir com a legislagao, o sistema permite a inclusdo apenas
de notas fiscais emitidas com os codigos 01023, 01032, 01015,
01058.

Quando o documento selecionado estiver disponivel para inclusdo em sua declaracdo, a
seguinte situacdo sera apresentada:

Estando o(s) documento(s) desejado(s) com a caixa NETWORK DO BRASIL SOLUCOES INFORMATIZADAS COM E SERV LTDA ME
de selecdo em branco, basta selecioné-lo(s) e em
seguida acionar o botdo "Adicionar”, abaixo
destacado.

SRl - ( “ n ‘

Feito os passos acima indicados, a confirmacdo do sucesso da operacgdo € o documento
selecionado estar no seguinte Grid:

Todas v

NFS-e

b) Prestadores de servi¢os domiciliados em outro municipio para tomadores pessoa juridica
sediada no municipio de Sao Paulo obrigada a emissdo de Nota Fiscal de Servigos do
Tomador (NFTS): H& nessa situacdo a obrigacao de que o tomador emita NFTS, faca a
retencdo do ISS e o recolha. Nesses casos, selecionar o icone “NFTS” e o tipo de consulta
que deseja efetuar para a localizagdo dos documentos (procedimento semelhante ao
descrito para NFS-e):
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=] ESCOLHA O TIPO DE NOTA FISCAL

lipo de consulta

Selecione - c Critérios de

busca

Filtro por tipo de Nota:

Todas ~

TIPO NOTA W BASE DE CALCULO SERVICO COEFICIENTE VALOR ATUALIZADO

NFS-e

DECLARADO 000000007782 9.703.390-1 012014 R$ 80,00 1015 17933 R$ 143,46 [ 1

Informacdes trazidas apds busca pelo critério definido:

Adverténcias da nota: 000000017028

‘CCM Tomador: 1.008.618-8

Descrigao:

€ : Somente serdo deduzidas as prestagdes de servico cujo cédigo de servigo se enquadre na lista de servigos passiveis de
deducao.

Selecionadas as Notas que se deseja informar e clicando-se em “Adicionar”, a
confirmacéo da operacéo € a inclusdo dos documentos selecionados no grid abaixo
demonstrado:
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Todas v
““m BASEDECALULD S W VHORATIATEDS m

NFS-e

ATENCAOQ

As NFTS declaradas sdo analisadas em conjunto com a Nota Fiscal emitida pelo
prestador estabelecido fora do municipio de Sao Paulo

Para atender ao destacado acima, e utilizar as NFTS para fins de abatimento da base de calculo,
devera o declarante apresentar relacdo de Notas Fiscais Eletronicas do Tomador/Intermediario de
Servigos — NFTS + arquivo digitalizado das Notas Fiscais de origem que suportaram as NFTS
emitidas (aos pares). O arquivo devera ser Unico ou fracionados quando o tamanho do arquivo
exceder a 50 Mb, abaixo exemplo da sequéncia de digitalizacéo:
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16/04/2021 Usudrio: 30.435.067/0001-10 - NF-e - Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos - Sao Paulo

i = Numero da Mota
@i  PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO 00000004

da Mot

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA Data & Hora d= Emissdo

TOM.UQDOR.‘INTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS

2021041 (4 350870001

NOTA FISCAL ELETRONICA DO 31/08/2020 15:14:55

Data da Prestagao

17/08/2020

TOMADOR DE SERVICOS

MomefRarao Social
CPFICNPJ
Enderego
Municipio

PRESTADOR DE SERVICOS

CPFICHP.

Nome/Razan Socia

VALOR TOTAL DA NOTA = R§ 3.165,00

Enderego
MuRiEipio
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
rucac civi « localizada a Rua Vergueiro, 6052 - Vila Firmiano Pinto - CEP:

Coidign do Serago

01023 - Execugdio de obras de constr. civil, elétrica ou semelhantes, & respec. Serv. aux. ou complement.

ach
S?r-l;(ﬁ \:lr'ljnle pelo Simples Macional, (B) O 155 referente a esta NFTS foi recolhido em 10/0972020; (7) Regr:

Walor Total das Dedugies (RF) | Base o o (RS) liuata (%) alor do IS5 (R§) 55 Retido 7
0,00 3.166.00 5,00% 158,26 Sim
OUTRAS INFORMAGOES
(1) Esta HFT” ol emitida com respaldo na Lel rf 154068/2011, (2) Esta NFTS refere-se a'Ichum?n‘Iv NP 655, (3) Codigo I
de XRIG-YYEL, {4) Servigo com & 5580 umento fiscal autorizado p - -

1T, 2o I =0T
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(“’": Sy, PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS
SECRETARIA DE FINANCAS
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGO - NFS-e

Numero da
NFS-e

655

GUARULHOS 8P
Data e Hora da Emissdio 17/08/2020 17:12:23 Competéncia 17/8/2020
Mo. da NFS-e substituidal

LMK3IBE4Y

MNumero do RPS

Local da Prestagio SAO0 PAULOD - SP

|nw-|gsumupa|| 102040 |M|.ridp|o| t

Complemento: Telefone: 20410772 e-mail:

Razsio SocialNome
cveucer | |Inmriq§a MLricbﬂl Municipio SAD PAULO - 8P
| ——— |

Complemento: Telefone: e-mail:

PRESTACAO DE SERVICOS NA OBRA SITUADA NA RUA SAIOA 1740, BAIRRO VILA FIRMIANO PINTO, SAQ PAULO / SP.

NUMERO DE MATRICULA CEI/ CNO: 90.003.33518 / 76.

O arquivo digitalizado com as NFTS + NFS-e (de outro municipio) devera ser anexado a
declaracéo rolando-se a tela até a parte inferior do Submenu “Mao de Obra Terceirizada” e:

1°) em “Tipo” selecionar “Outros”;

2°) No Campo “Observagdes” nomear como NFTS + Nota de fora;

3°) No Campo “Arquivo” buscar em seu computador o arquivo corretamente digitalizado; e

4°) Clicar em anexar.

Veja figura abaixo:

Anexar Arquivos:

1° 2°

30
Tipo: |Observacdes: Arquivo:
Cutros. v NFTS + nota de fora
P plantas 2.pdf 10.0rmpiedf |
Caracteres restantes: 221/240
4°

c) Notas fiscais emitidas anteriores a 08/2011(em papel): No sistema estdo simbolizadas por
NFS (nota fiscal de servigos) e NFFS (Nota Fiscal Fatura de Servicos): Em ambas as
situagdes o fornecimento dos dados sera declaratério, conforme tela abaixo demonstrada:
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[E] ESCOLHA O TIPO DE NOTA FISCAL

o | G =

N° Nota €CM Tomador CPF/CNP] Tomador
968 T12130108-88

Prestador de servico em SP?
O sim ® Nao

CPF/CNPJ Prestader

98765432100
Cadigo de Servigo Incidéncia Més/Ano Prego do Servigo
1023 012020 10.000.00

-anpJ' Adimonar

Nesses casos a confirmacdo da declaracdo aparecera, também, no grid:

Filtro por tipo de Nota:

Todas

TIPO NOTA “m BASE DE CALCULD SERVIGO COEFICIENTE VALOR ATUALIZADO AGOES

NFS-e

DECLARADO 000000007782 9.703.3901 01/2014 R$ 80,00 1015 17933 R$ 143,46 |

NFTS

DECLARADO 000000017035 1.008.618-8 03/2016 R$ 3650,00 1023 15321 R$ 559217 [ ]

DECLARADO 000000017036 1.008618-8 03/2076 R$ 2668,80 1023 15321 R$ 4088,87 W

000000000968

d) Notas emitidas por prestador estabelecido fora do municipio de Sdo Paulo e Tomador
Pessoa Fisica (residente em qualquer local) ou Juridica estabelecida fora do Municipio
de S&o Paulo: A utilizagdo dessas notas para fins de abatimento fica condicionada a
apresentacdo de arquivo digitalizado da nota fiscal do outro municipio acompanhada da
respectiva Guia de Pagamento (DAMSP) (Documento de Arrecadagdo do Municipio de
Séo Paulo), em arquivo Unico. As notas fiscais devem ser relacionadas conforme planilha
abaixo:

Nuimero da NF Incidéncia Valor do servico
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A planilha e o arquivo acimas deverdo ser salvos em pdf e manter salva a planilha feita em .XLS
(excel).
O arquivo em PDF deveré ser juntado a declaracdo, conforme abaixo demonstrado:

Anexar Arquivos:

Tipo: Observagdes: Arquivo:
Qutros. v planilha nota fora sem NFTS
Selecione

#
Caracteres restantes: 213/240

Anexar

Haverd, nessa situacdo, a necessidade adicional de por meio do seguinte link:
sp156.prefeitura.sp.gov.br/portal/tipos-servicos?tema=668 nos encaminhar processo solicitando a
analise desses documentos. Juntar no processo a planilha excel com as informac@es das notas
fiscais. A selecdo dos servicos sera conforme abaixo destacado:

Como IPTU, ISS e Nota Paulistana

SELECIONE O SERVICO

ISS - Construcao Civil

TR =T Tt T P

| - Selecione vl

- Selecione

ISS (Construcao Civil) - Certificado de quitagdo do ISS da construgao civil
ISS (Construcao Civil) - Declaragéo Tributaria de Conclusao de Obra (DTCO)
ISS (Construgao Civil) - DTCO (Declaragac Tributaria de Conclusao de Obra) - Retificar DTCO ja analisada ou certificado ja emitido
ISS (Construcao Civil) - DTCO (Declaragéo Tributaria de Conclusao de Obra) - Solicitar atendimento para outras situagdes do DTCO

1SS (Canatican Civill - DTCO (Declaracsia Tribntaria de Cancliicaa do Qhral - Colicitar o cancalamenta da DTCO)

ISS (Construgéo Civil) - DTCO (Declaracéo Tributaria de Conclusdo de Obra) com deducéo - Complementar documentacao/informacdes da DTC()

ISS (Construcao Civil) - DTCO (Declaragac Tributaria de Conclusao de Obra) sem deducao - Complementar documentagac/informacoes da DTCO
ISS (Construcao Civil) - Fale com a Fazenda

ISS (Construcao Civil) - ISS (Imposto Sobre Servicos) - Solicitar 2° via do Certificado de Quitacao ISS

Atencao: Apresentar as cartas de
correcao das notas fiscais, quando
houver.

5.2._ Subitem “M8&o de Obra Prépria”- MOP: Caso haja “ndo incidéncia” devido a mao de
obra prépria, acionar o botdo “Mao de Obra Propria”:
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Mao de Obra Terceirizada 2l cal
N° CEI
+
Mao de Obra Propria > 2 :
=" MAD DE OBRA PROPRIA
mpos

Incidéncia Més/Ano (A) Salarios (RS)

Cédigo de Pagamento INSS (B) INSS Total a Recolher (R$) (C) INSS Empregado (RS)

Cédigo de Pagamento FGTS (D) FGTS (RS)

==
SAUARIOS | COD.DEPAGTO | TOTALARECOLHER (RS) | EMPREGADO(RS) | COD.DEPAGTO | VALORARECOLHER (RS) |  COEF DE WBCO)°E | MG
(0] INSS (] © FGTS o ATLZ(E) RS)

OBSERVACAD

As informacdes deverdo dos dados da méo de obra prdpria aplicada na obra sera realizada
na tela abaixo e devera seguir 0 seguinte roteiro:

1° Informar o CEIl ou CNO da obra, ndo se esquecer de clicar no botédo “adicionar”,
conforme abaixo destacado:

[£) CEl

N® CEI

2° Preencher os campos com os valores a que se referem e acionar botdo “Adicionar”.
Essa operacdo devera ser feita para todas as incidéncias:

£7 MAD DE 0BRA PROPRIA

* Todos os campos sao obrigatorios.

Incidéncia Més/Ano (A) Salarios (R$)
/2021 100.000,00

Cédigo de Pagamento INSS (B) INSS Total a Recolher (R$) (C) INSS Empregado (R$)
2208 10.000,00 10.000,00

Cédigo de Pagamento FGTS (D) FGTS (R$)
155 800000

Adicionar

3° Confirme no grid abaixo se as informag6es foram inseridas:
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INCIDENCIA ‘ COD. DE PAGTO TOTAL A RECOLHER EMPREGADO (RS) | COD.DE PAGTD VALOR A RECOLHER (A*B-C+D) *E =
wiswo | SO @) © fers ) wy | S
) ) ¥ u

4° Inserir os documentos obrigatorios para comprovar a aplicacdo da Méao de obra
Propria. A inser¢do dos documentos ndo precisa aguardar o preenchimento de todas as
incidéncias, podendo ocorrer a qualquer momento:

OBSERVACAD

Para fins de deducgao da base de cidlculo do ISS por nde incidéncia de mio de obra prépria os 1tos. P ios sdo exigidos e devem ser digitali em pdf e dos a
DTCO como segue:

a.1arquivo de até 1 MB com o Cadastro Especifico no INSS (CE| da obra) junto a Receita Federal do Brasil;

b.

1.1 arquivo em pdf de até 20 MB com os recelhimentos de INSS e FGTS contendo para cada més apontado:
= GFIP - Comprovante de declaragao das contribuigées a recolher & previdéncia social e a outras entidades e fundos por FPAS tomador;
= GFIP - Relacao de tomador/fobra RET.
ou
2.1arquivo em pdf de até 20 MB com os seguintes documentos para cada més apontado:
= Folha "Relatdrio Resumo de Debitos - DCTFWeb",
= "Relacao por Estabelecimento” existente na folha referente a "Detalhe da Guia Emitida" no FGTS Digital

Anexar Arquivos:

Tipo: Observagdes: Arquivo:

Selecione v .
Selecione

Y
Caracteres restantes: 240/240

Anexar

ARQUIVO TIPO DE ARQUIVO DATA OBSERVACAD m-
s = @0

2022.0000107_6_DTCO.pdf )

Alvara Aprova digital.pdf latr CE ) o n

Importante: Havendo declaracdo de MOP, sera obrigatério incluir os documentos acima
exigidos, caso contrario o sistema ndo habilitara a finalizacdo da declaracao.

6. ABA “VALIDACAO”:
Serve como guia para o correto preenchimento da declaracdo. Nesta aba havera apontamento
de divergéncias/omissdes de informacdes na declaracdo e serdo como se segue:

@ Informagéo corretamente apresentada/ inserida:

AVISeS' Informacdo inconsistente ou com adverténcia que possa ser corrigida por SF. O ideal
é que o declarante busque o que esta gerando essa inconsisténcia e tente corrigi-la, contudo,
ndo sendo possivel tratar a adverténcia, serd permitido prosseguir com a declaragéo, sob
condicdo de ter que suprir ou acrescentar informagdes por meio de processo administragéo.
Essa necessidade sera comunicada por e-mail ao declarante/proprietério,
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€D Indica problema ou falta de informacéo impeditiva de prosseguimento da declaragao,
portanto deve-se identificar o problema e corrigi-lo. A aba “Valida¢do” informa qual o
problema da declarac¢do, conforme abaixo exemplificado:

DEDUCAD &

e000o0e

7. ABA “FINALIZACAO”:

Apos ter declarado todas as informacdes pertinentes e incluido toda a documentacéo fiscal
sera habilitada essa aba onde sera apresentado ao declarante um questionario relativo as
informaces por ele prestadas. Havera dois tipos de questionarios um para aqueles que
informaram deducdes e outros para aqueles que ndo informaram deduc6es. Para concluir essa
etapa, basta responder “SIM” a todos os questionamentos. Caso responda “Nao”, a DTCO
seguira na situacdo “Em Preenchimento” e nao sera analisada por SF, assim como nao é
considerada uma declaracéo tributaria efetuada. Somente apos todos as respostas o botéo

“Finalizar” ficara habilitado (verde):

& 5 e .

Finalizagio Pagamentos Certificados Memorial de Cdlculo Débitos em Aberto

B Finalizar

caso seja identificada a necessidade de ajustes apés a finalizagdo, mas antes da "confirmacao" pelo responsavel solidario, é
t "em preenchimento”, permitindo as devidas alteracées. O prosseguimento deste processo implica a ciéncia de Vossa Senhoria

Deseja prosseguir:

.- e

8. ABA “CONFIRMACAO”:

Esse questionario ¢ destinado ao “proprietario” que foi declarado na aba “Envolvidos”,
lembrando que declarante e proprietario podem ser a mesma pessoa e esse fato ndo o
desobriga de responder a ambos 0s questionarios. Segue a mesma sistematica da
“finalizagdo”, apresenta dois questionarios € 0 prosseguimento depende se ter respondido
“SIM” para todas as indagacdes. Nessa aba, quando uma das respostas for “NAQ”, o sistema
apagara todos os dados do proprietario, ficara a declaragdo “em preenchimento” e sera
enviado e-mail para o declarante corrigir os dados. Somente apds todos as respostas “SIM” o
botdo “Confirmar” ficara habilitado (verde):
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P Confirmar

imentos. Para realizar ajustes, selecione a opgio "NAO" e interrompa o

Deseja prosseguir:

- [

Ap6s a “Confirmagdo” a declaragdo deixard de estar “em preenchimento” e podera apresentar
as seguintes situacoes:

Situac¢io “Pendéncia”: Apos a Confirmacdo da DTCO, havendo pendéncias, o sistema
automaticamente alertara sobre a necessidade de complementar a Declaragdo com uma lista de
documentos a serem apresentados na Secretaria Municipal da Fazenda por meio de processo
administrativo eletronico (SEI), pelo Portal 156.

Dentre as situagdes apresentadas pelo sistema DTCO, a situagdo “Pendéncia” é a Unica na qual o
contribuinte devera providenciar algo para continuidade do procedimento de emissdo do
Certificado de Declaragao. Apds a retirada da “Pendéncia”, o sistema seguira o fluxo normal.
Cabe esclarecer que a declaracdo passa para a situacdo de “Pendéncia” quando, segundo os
critérios objetivos (legais e regulamentares), existirem divergéncias, inconsisténcias, auséncia de
documentos/informacdes ou qualquer situacdo na qual caiba analise mais detalhada pela
Secretaria Municipal da Fazenda.

Situacio “Aguardando Avaliagdo: N&o é necessaria nenhuma providéncia adicional nessa fase,
devendo o proprietario aguardar e-mail com novas informacgdes/solicitacdes, se houver. Nesta
situacdo ha alguma divergéncia a ser analisada pela Secretaria Municipal da Fazenda. Somente
apos a eliminacdo da divergéncia, o sistema seguira o fluxo. Caso as informacdes que a
Secretaria Municipal da Fazenda dispde ndo sejam suficientes o contribuinte recebera solicitacdo
para apresentacdo de documentacao adicional, passando a declaragéo a ficar em “Pendéncia” e
sendo necessarios 0s passos anteriormente mencionados.

Situacio “Aguardando Opcéo de Pagamento: Nao havendo “Pendéncia” ou “Aguardando
Avaliag@o” (ou essas ja foram analisadas por SF) e houve informacdo de dedugdes, o sistema
avancara para essa situacdo. Sera encaminhado e-mail para o proprietario informando que ele
deve fazer a opc¢do pelo pagamento espontaneo ou nao do valor apurado. A tela de opcéo se abre
logo que o proprietério acessa a declaracdo:
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O PPpto pelo pagamento do valer apurado para quitacao tributaria dos servigos realizados nos imdveis constantes nessa declaracao.

O Opto pele ndo pagamento do valor apurado peis apresentei a totalidade de tributacdo necessaria a realizac3o dos servicos
declarados e estou ciente de que, por meio de fiscalizacao, a administracdo publica podera, se apurar divergéncias, nos termos do art.
148 do CTN, arbitrar base de cdlculo com as penalidades incidentes sobre o crédito, porventura apurado.

Para 0s casos em que ndo aparecer o questionario logo que a declaracéo é acessada ou que
decidir o proprietario responder depois, 0 questionario sera acessado na aba “Pagamentos”,
conforme abaixo demonstrado:

o s ) wH -

10 Validagio Pagamentos Certificados Memorial de Calculo Débitos em Aberto

ACRESCIMOS MORATORIOS TOTAL NL DATA NOTIFICAGAD SITUACAD GUIA PGTO HISTORICO

Situacgio: “Aguardando sujeito passivo — Ciéncia”: Ndo havendo deducéo, o sistema ira
apresentar o valor calculado do tributo para quitacdo do(s) débito(s). Nesse fase o sistema
solicita apenas a ciéncia do proprietario para poder prosseguir, conforme abaixo
demonstrado:

Valor apuracio

Nao foram apresentados valores de servigos tomados e/ou de mao de cbra propria aplicados na execucao dos servigos declarados. Por esse
motivo, e em consonancia com seu ato de “Confirmacao” na fase de preenchimento desta declaragao, o valor do 1SS a pagar para quitacao dos
servicos realizados € de:

Valor Total do ISS = R$3.575,00

A notificacao dos débitos sera realizada no proprio sistema a partir de sua ciéncia, ndo retirando o direito de a administracao fazendaria
publicar sua notificagdo no Diario Oficial do Municipio, nos termos do art. 10 da lei 14.107/2005

Os Certificados de Declaragdo do ISS te serdo liberados apés sua ciéncia da notificagdo.Deseja Prosseguir?

‘ Prosseguir '

Caso opte por fechar para revisar os dados ou qualquer outro motivo, para prosseguir
novamente ha dois meios:
1- Ir na aba “PAGAMENTOS” e clicar no botdo “Selecionar para Prosseguir”:
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Pagamentos Certificados Memorial de Célculo Débitos em Aberto

Selecionar para prosseguir

SITUAGAD GUIA PGTO HISTORICO

Apos a ciéncia, lhes sera apresentada uma Confirmacao de sua ciéncia, em forma de declaracéo,
somente apos essa confirmacao os seus lancamentos serdo constituidos:

Valor apuragao

CONFIRMAGAO DA CIENCIA:

Declarei e reafirmo a opcao por pagar o ISS apurado por afericéo direta, concordando com o valor apresentado.

Declarei e reafirmo, conforme ato de confirmacao anterior por mim respondido na fase de preenchimento dessa declaracao, que todos os
dados, documentos e informacdes prestados sao veridicos.

Declarei e reafirmo que fui informado de que a ndo inclusao de notas fiscais de servicos tomados e/fou docurmentos comprobatorios do
uso de m&o de obra propria na realizacao do objeto declarado ensejaria a cobranga do 1SS apurado nos termos do art.14, §3° da lei
13.701/2003.

Declarei e reafirmo que estou ciente das implicagdes decorrentes da prestacao de falsa declaracdo ou omisséao de declaragio no dmbito
tributario, segundo art. 1° | e art. 2° | ambos da Lei 8137/1990.

Declaro estar ciente de que a aceitacao do valor proposto como suficiente para quitagao do ISS tem poder de confissdo espontanea dos
débitos, nos termos do art.138 da Lei 5172/1966 (CTN)

Declaro a ciéncia do total dos débitos que serao constituidos nas Notificagoes de Langcamento e que o prosseguimento tera efeito ciéncia
da notificacio dos respectivos débitos, nos termos do art. 10 da Lei 14107/2005

Declaro estar ciente de que o ndo pagamento do débito espontaneamente confessado, implicard a inscricdo do nome no CADIN

(Cadastro Informativo Municipal), a impossibilidade de se emitir certiddo negativa de débitos e a automatica inscricdo do valor devido em
divida ativa.

Declaro estar ciente de que inscrita ou ajuizada a divida serao devidaos custas, honorarios e demais despesas, na forma regulamentar e da
legislacdo aplicavel
* A aceitacao dos termos acima tem valor de ato declaratorio, tornando-se apto a produzir os efeitos dele decorrentes.

Deseja Confirmar?

Situacao “Aguardando Providéncias: Nessa fase o(s) langamento(s) esta constituido, faltando
apenas ser notificado. Assim, aparecerdo os niumeros dos lan¢camentos e demais informacdes
pertinentes ao ato. A mensagem apresentada deve ser confirmada, conforme abaixo:
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NOTIFICAGAO - Sistema

Foram geradas as notificagoes de langamentos 9001193587 relativas aos servicos executados no(s)imovel(is) objeto dessa declaracao.
Informacoes do(s) lancamento(s) constituido(s):

« DTCO n*2025.0001272.3;

+ Notificacdes de lancamento constituidas: 9001193587,

« Valor Total do ISS = R$3.575,00

* Nome do sujeito passivo:OLINDA LOURENCO RAMOS;

* CPF/CNPIJ:112.130.108-88;

* Endereco da obra: AV Doutor Francisco Ranieri, 2 - CEP 02435-060 - Lauzane Paulista - Sao Paulo - SP
« CAPITULAGAO LEGAL: ART. 10 DA LEI 14107/2005 E ART. 27 DO DECRETQ 50895/2002

As Notificactes de lancamento poderdo ser pagas ou parceladas (mais informacdes no corpo da versdo impressa da NL, na aba “Pagamentos”
de sua DTCO), ndo sendo necessaria a quitacio para emissdo dos “Certificados de Declaragdo do ISS" e consequentemente a obtencao do
Certificade de Conclusao ou Auto de Regularizagao.

Essa mensagem tem efeito de notificagao nos termos do art.10 da Lei 14.107/2005.

Apods sua ciéncia serdo liberados os Certificado(s) de Declaracdo do ISS.Clique em “Ciente” para confirmar sua notificagao

Confirmo Estar Ciente

Apos essa acdo serdo liberados os Certificados de Declaragéo e as Notificagdes de lancamento
(NLS) geradas poderdo ser impressas na aba “PAGAMENTOS”.

IMPORTANTE: Ha a possiblidade de se parcelar os débitos e ndo ha necessidade de quitacdo
total do acordo para liberacdo dos Certificados.

Situacgao “Certificado Disponivel”: Os certificados estdo disponiveis para serem
imprimidos.

Abaixo, resumo grafico dos fluxos apos a “Confirmagdo” pelo sujeito passivo:
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DTCO
CONFIRMADA

ENVIAR
DOCUMENTOS
SOUCITADOS

AGUARDAR
ANALISE DE SF

RESPONDER A
OPCAQ DE
PAGAMENTO

GERA
NOTIFICAGAO DE
LANGAMENTO

9. ABA “PAGAMENTOS:

Essa Aba deve ser acessada apos a declaracdo estar “Certificado Disponivel” ou quando
estiver em situagdo “Aguardando op¢ao de pagamento” e 0 questionario ndo aparecer (ver
situagdo “aguardando op¢ao de pagamento” acima.

Quando houver ISS a pagar, € nessa aba que aparecerdo as NotificacGes de Lancamentos
(NLs) constituidas para que o sujeito passivo possa fazer a impressdo da guia para
pagamento.

IMPORTANTE: As NLs pode ser parceladas e trardo em seu corpo informagdo sobre como
efetuar o parcelamento.

Abaixo representacdo da tela com NL constituida:
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“ TIPO DE OBRA Us0 VALOR PRINCIPAL ACRESCIMOS MORATORIOS TOTALNL DATA NOTIFICAGAD m
+ 8 =}

Exibir 10 v . ICONE PARA IMPRESSAO

10. ABA “CERTIFICADOS”:
E a aba que deve ser acessada para impressao dos certificados emitidos, lembrando que a
situacdo da DTCO devera ser “Certificado Disponivel”:

CERTIFICADO “ TIPO DE 0BRA USOISS AREA OBJETO + COMPLEMENTAR(M?) SITUAGAO -
V

11. ABA “MEMORIAL DE CALCULO”:

Local apenas para consulta com as informacg6es do que foi apurado na sua declaracéo,
disponibiliza os seguintes subitens para consulta:

a) Dados da Concluséo;

b) Area Licenciada: Traz informagdes do alvara, se houver;

c) Base de Célculo;

d) Apuracdo do ISS.

Dados Conclusao
Area Licenciada
Base de Calculo

Apuracao de ISS >

12. ABA “DEBITOS EM ABERTO”:

Nesta aba serdo apresentados todos 0s débitos de ISS incidentes sobre os imoveis declarados.
A regularizacdo desses débitos de modo espontaneo evita a inclusdo do nome no CADIN e
inscricdo dos referidos débitos em divida ativa com cobranca judicial acrescida de honorarios
e custas judiciais:
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Notificagdo de Langamento - DTCO

e —




