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Passo 1 — Encontrando o inventario de sua UA

Para se localizar o inventdrio correspondente a sua Unidade Administrativa deve-se
primeiramente acessar seu Perfil 1 — UA e, no menu Inventario, acessar a guia Gerenciamento
de Inventario. Para encontrar o inventario anual basta busca-lo através dos filtros em tela,

conforme abaixo:

| Bpv Il TRAMITACAO L INVENTARIO L RELATORIOS g

Cawpos vor #stersco (*) 50 de greerchimerh obrgaddno,

LISTA DE INVENTARIOS PRINCIPAIS

* Unidade Orcamentaria: Selecione uma Unidade Orgamentaria A
Filtrar Unidades: Ativas v
Unidade Administrativa: v
Vigéncia De: : Ate :
Filtrar Inventario: Aberto v

Unidade Orcamentdria — Unico campo obrigatério da tela, deverd aparecera a U.O. a qual
pertence a Unidade Administrativa que o usudrio possui relacionamento.

Filtrar Unidades — O inventdrio anual somente é aberto as Unidades ativas (por este motivo a
tela j& mostra automaticamente esta selecdo) naquela data de referéncia (31/12/2020),
portanto facilita a consulta, caso o usuario tenha outras relacionamentos em U.A.’s) estar

posicionado como “Ativas”.

Unidade Administrativa — Aparecera as Unidades Administrativas as quais o usudrio tem vinculo
de relacionamento no sistema. Se aparecer sé uma ndo hd necessidade de escolher.

Vigéncia - Conforme o intervalo do periodo colocado trara todos os inventdrio com data de
vigéncia dentro dele. Deverd estar, caso preenchido, com data de 31/12/2020 a 31/12/2020.

Filtrar Inventario — O filtro ja vem posicionado em Aberto e deve ser mantido assim.

Ao acionar o botdo Consultar a tela devera listar o inventdrio anual que foi aberto para a U.A.,
conforme o exemplo mostrado abaixo *:
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¥ Nimera Vigéncia  Tipo Status Unidade Situagio

e . 01.17.10,074 - §
1 ATEAR021 322020 Anual | Abero  puienieciecemiaes ATVE B

Exibindo 1 ocorréncia.

# Himero Vigéncia Tipo Status Unidade Situacao
1 0010000072016 04012016 Anual  Fechad o117 10.074 - ATlvA @
Ses fual TEEIASY pyep/sF/SFGDICOC

*Obs. Todos os dados das imagens presentes neste passo a passo sdo montadas,
meramente ilustrativas.

Bens Patrimoniais Moveis

LISTA DE INVENTARIOS SUBORDINADOS

Inventario Principal: 001.004789/2021 - 01,17,10.074 - PMSP/SF/SFE/DICOC
vigéncia: 31122020

Altrar Inventario: Todos e m

# Nimero Tipo Unidade Administrativa Status
1 001.004789/2021 Anual  01.17.10.74 - PMSP/SF/SFG/DICOC Aberto ]
Exibindo 1 ocorréncia.

E pelo link mostrado na coluna Nimero que se acessa os dados do inventario. Ele devera ser
acionado nas duas telas em que aparece.

A tela dos dados aparecera da seguinte forma:
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| Brv | TRAavITACAD I IvvENTARID [ RELATORIOS |2

Bens Patrimoniais Moveis

Campos con astedseo () sFo de peenckinento ohrgabia.

DADOS BASICOS

Inventario: Seq.: Vigéncia: Unidade Administrativa:
001.004789,/2021 - Anual 1 31/12/2020 01.17.10.74 - PMSP/SF/SFG/DICOC
Status:

Aberto em conciliaglo

LISTA DE BENS

Filtro:  Nenhum filtro (m
Acgbes: Selecionar v
OPERACOES

Item  Nimero Patrimonial Cadigo BPM Situagio Ocorréncia Item

1 001.0508483556 1196 - MICROCOMPUTADOR | Encontrado sem divergéncia [ Registrar || Excluir |
2 001.050848840-4 1195 - MICROCOMPUTADOR  Encontrado sem divergéncia [ Registrar J{ Excluir |
3 001.0508484845 1186 - MICROCOMPUTADOR | Encontrado sem divergéncia [ Registrar J{ Excluir |

1450 - RACK UNIDADE DE

4 001.0514426119  ACESSORIOS CENTRAL Encantrado sem divergéncia [ Registrar J{ Excluir |

P/TELEFONES KS

Aparecem:

1. Dados Basicos — sdo os dados registrados para o inventario anual aberto;

2. Lista de Bens - traz a lista dos bens localizados na Unidade Administrativa na data de
referéncia. Possui também algumas fungdes como filtros e A¢des e, Operagdes como
Exportar, Importar e Adicionar, onde:

a. Filtro: ao clicar no botdo consultar, abre-se uma tela onde é possivel escolher a

forma de visualizagdo dos bens da lista conforme o parametro de filtro
escolhido;

FILTRAR LISTA DE BENS

) Descricdo do Cédigo BPM:

@ Nenhum filtro

OPERAGCOES

b. Acles: executa acOes especificas em relacdo a todos os itens da lista, como
Importar dados do coletor (busca o arquivo gerado pelo coletor apds o
levantamento fisico) ou Exportar dados para o coletor (gera arquivo com todos
os itens para ser utilizado no coletor), para aquelas Unidades que tiverem a
oportunidade de possuir um coletor. A validagdo acontece ao clicar o botdo
Executar. ATENCAO: ESTA ACAO NAO ESTA OPERANDO DE FORMA CORRETA
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LISTA DE BENS

Filtro: Nenhum filtro

Importar dados do coletar
OPERA Exportar dados para o Coletor

| Adicionar Item |

Passo 2 — Conciliando os registros dos bens

A primeira coisa a se fazer ao iniciar os trabalhos de inventario anual, ou mesmo qualquer outro
eventual, é realizar o levantamento fisico dos bens na Unidades Administrativa. Um a um os
bens devem ser listados com o maximo de informacgdes possiveis, para poderem ser localizados
na lista do sistema.

Ao final da tela também aparecem alguns botdes, sendo que o botdo Imprimir Relatério fornece
a lista em arquivo PDF, para, a critério do usuario, servir a esta conferéncia com o que se
encontra no ambiente fisico.

Obs.: em alguns inventarios, por conta de uma grande quantidade de itens que ele possui, a lista
vird paginada (1, 2, 3,...), separada de 100 e 100 itens.

152 - MESA PARA A
97 001.050890125-0 MICROCOMEUTADCR Encontrada sem divergéncia m m

98 001.0508901269 1165 - MESA PARA REUNIAD Encontrado sem divergéncia Registrar || Excluir |
99 001.050890127-7 1185 - MESA PARA REUNIAD Encontrado sem divergéncia [ Registrar || Exctuir |

BT - MESA PARA A
100 001.050890131-5 TELEFOME Encontrado sem divergéncia m m

226 registros encontrados.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO VIGENCIA DATA DE
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA EMISSAO
INVENTARIO EVENTUAL - RELATORIO DE CAMPO 31/07/2020 12/08/2020
PREFIXO ORGAQ CODIGO
SF SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA 17
PREFIXO UNIDADE ORGAMENTARIA CODIGO
SFG GABINETE DO SECRETARIO 10
PREFIXO UNIDADE ADMINISTRATIVA CODIGO
DICOC DIVISAO TECNICA DE CONTROLES CONTABEIS 74
N° PATRIMONIAL: 001.050848355-6 CODIGO: BPM: 1186 MODELO: OPTIPLEX 7010
DESCRICAQ: MICROCOMPUTADOR MARCA: DELL VALOR: 673,50
SUBGRUPO: 201-EQUIPAMENTOS DE GRUPO: 02-BENS DE INFORMATICA
PROCESSAMENTO DE DADOS -

VIDA UTIL 5 ANOS
DIVERGENCIAS:

N* PATRIMONIAL: 001.050848440-4 CODIGO: BPM: 1186 MODELO: OPTIPLEX 7010
DESCRICAO: MICROCOMPUTADOR MARCA: DELL VALOR: 673,50
SUBGRUPO: 201-EQUIPAMENTOS DE GRUPO: 02-BENS DE INFORMATICA

PROCESSAMENTO DE DADOS -
VIDA UTIL 5 ANOS

DIVERGENCIAS:

N° PATRIMONIAL: 001.050848484-6 CODIGO: BPM: 1186 MODELO: OPTIPLEX 7010
DESCRICAO: MICROCOMPUTADOR MARCA: DELL VALOR: 673,50
SUBGRUPO: 201-EQUIPAMENTOS DE GRUPO: 02-BENS DE INFORMATICA

PROCESSAMENTO DE DADOS -
VIDA UTIL 5 ANOS

PMSP/SF/SUTEM - Departamento de Contadoria (DECON) - Divisgo de Controles Contabeis (DICOC)

CIDADE DE
SAO PAULO
FAZENDA




Manual do Usuario Sistema BPM

CIDADE DE
SAO PAULO

FAZENDA

Importante: Em hipdtese alguma aperte o botdo Finalizar Inventario e confirme sem ter a

certeza de que todos os apontamentos referentes a conciliacdo dos bens foram totalizados.

Apods ser feita essa primeira andlise, o usudrio devera se preocupar com os bens em que foram
apontados divergéncias pelo usudrio. Sugerimos seguir o seguinte roteiro (porém o usuario
podera seguir qualquer outro que lhe seja mais conveniente).

Obs.: Lembrando que se os bens analisados coincidirem em numero de chapa, descricao
completa, ou seja, em todas as informagdes, entre o fisico e o sistema, permanecerdo com a
informagdao de Situagdo como Encontrado sem divergéncia, ndo sendo necessario nenhum
apontamento por parte do usuario:

Roteiro:

1. Marcar, conforme salientado em figura abaixo, através do botdo Registrar da linha de
grade do bem, a situacdo de Ndo Encontrado em bem (chapa patrimonial) que nao foi
encontrado fisicamente na UA e confirme (Botdo Confirmar). O que devera acontecer é
qgue quando a area do patrimonio for notificada (sim, pois é obrigacdo da U.A. prestar
toda a informagao conciliada no inventdrio aos responsaveis, conforme a sua area de
atuacao, para que se possa fazer o que for adequado), o bem devera ser baixado do
sistema com todos os procedimentos pertinentes que o caso inspirar. Repetir a acao
para todos os outros na mesma situagao.

Registrar Ocorréncia

DADOS DO BEM

Himero Patrimonial: 001 050545355-6
Descricio Original: MICROCOMPUTADORS "DELL OPTIPLEX 7010 DESKTORP", ITEM 24 DA
¢ g ) CLAUSULA PRIMEIRA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS MN® 33/2013/UFBA.

OCORRENCIAS

Divergent=

DIVERGENCIAS
Campo Cadastrado Levantado
Cadigo BPM 186 - MICROCOMPUTADOR ~4 Selecions um cadigo BEM

Eguipamentos de Processamento de
Dados - “ida Ltil 5 anos

Grupa BEMS DE INFORMATICA,

FICROCOMPUTADOR DESKTOP,
COMMPOSTO POR: CPU, MOLISE,

SubGrupo

Descrigdo TECLADO E SISTEMA
OFERACIOMNAL wWIMDOWYS 7 FRO
B4 BIT
MarcalFabricante DELL
todelo OPTIPLEX 7010
Ohservacao: | |
OPERACOES

 Confirmar | Fochar

2. Marcar como encontrado e divergente, através do botdo Registrar da linha de grade do
bem, conforme o caso e se houver, as chapas patrimoniais que tiveram algum tipo de
diferenca nos dados entre o que estd registrado no SBPM e aquilo encontrado
fisicamente. No quadro Divergéncias existem trés colunas:
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a. Campo: nome do campo dos dados cadastrados no SBPM;
b. Cadastrado: dados que estao cadastrados nos campos;
c. Levantado: onde deve ser descrita a inconsisténcia encontrada.

A depender dainconsisténcia encontrada, esta devera ser indicada na coluna Levantado,
conforme exemplo na tela abaixo e confirme (Botdo Confirmar). Repetir a acdo para
todas as outras chapas em mesma situagao. O que deverd acontecer é que quando a
area do patrimdnio for notificada (Lembrando mais uma vez: é obrigagdo da U.A.
prestar toda a informagao conciliada no inventario aos responsaveis, conforme a sua
area de atuacdo, para que se possa fazer o que for adequado), eles deverdo
primeiramente analisar se nao se trata de uma troca equivocada de fixagdo de chapas
entre bens e assim corrigir o problema, ou do contrario deverao seguir com a corregao
do item (dependendo do campo com preenchimento divergente) ou mesmo a baixa da
chapa do sistema, nos termos do item 1 anterior e incorporar o bem encontrado
fisicamente, o que gerard uma nova chapa patrimonial.

Registrar Ocorréncia

DADDS DO BEE
Hiamaro Patrimonial; 1001 C50a43440-4
. . MICROCOMPUTADCRS “DELL OFTIFLEY 7010 DESKTOP™, ITEM 24 DA
R gkl CLAUSLILA PRIMEIRA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 33201 3UFBA
DCDRREMCIAS
® Encortrado Dihvisrganity
SRusacHo:
o Enconirada
DIVERIENCIAS
Campn Cadastrado Levantado
Cidugo BPM 186 - MICROCOMPUTADOR 1225 - MONITOR PARA MICROCOMPLTADOR
SubGrepa Equipamenios de Processamento de  Equipamentos de Processamento de Dados - Vida
i Diados - Vida LHil § anos Ul § anos
Grupo BENS DE INFORMATICA, BEMS DE INFORMATICA,
WMICROCOMPUTADOR DESKTOR,
COMPOSTO POR: CPU, MOUSE,
Dascngiio TECLADD E SISTEMA
OPERACIONAL WINDOWS 7 PRO
B4 BT
MarcaFabricante DELL POSTIVG
Modelo OFTIFLEX 7010 VIGA 15"
Obsamnvagio: [ CHAPA FOI ENCONTRADS FaDA EM OUTRO BEM | |
OPERACOES

(I e

Note que a medida que os apontamentos sdo registrados, a situacao do item é alterada.
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LISTA DE BENS

Filtro:  Menhum filtro [m
Acbes: Selecionar v

OPERAGOES

Item  Niamero Patrimonial Cadigo BPM Situacan Qcorréncia Item
1 0010508483556 1186 - MICROCOMPUTADOR | Néo encontrado [Registrar | Excluir |
2 001 050848440-4 1186 - MICROCOMPUTADOR | Encontrado com divergéncia Registrar i Excluir |
3 001 0508484846 1186 - MICROCOMPUTADOR  Encontrado sem divergéncia [ RegistrarJ| Excluir |

3. Aos bens encontrados fisicamente na U.A., com chapa patrimonial, porém ndo constam
da lista do inventdrio aberto no SBPM, acionar o botdo Adicionar Item, indicado na

figura abaixo.

LISTA DE BENS

Filtro:  MNenhum filro m
Acgbes: Selecionar v

OPERACOES

Item Namero Patrimonial Cddigo BPM Situagao Ocorréncia Item
1 0010508463556 1186 - MICROCOMPUTADOR  Encontrado sem divergéncia [RegistrarJl Excluir |
2 001050845440-4 1186 - MICROCOMPUTADOR  Encantrado sem divergéncia [ Registrar | Excluir |

Abre-se a tela correspondente. A tela ja aparecerd automaticamente selecionada em
Com Numero Patrimonial.

Adicionar Iltem

Campns com stedsen (*) 580 de preerciinents ohdyatbdn.

® Com niimero patrimonial O Sem niimero patrimonial
Nimero Patrimonial: | m

Numero Patrimonial: Situagdo:

*Codigo BPM: 4 selecione um cédigo BPM

Subgrupo:

Grupo:

Descrigdo Complementar:
*Marca,/Fabricante:
*Modelo:

Observacao:
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Agora vamos imaginar hipoteticamente que o bem encontrado esteja com a chapa
patrimonial 001.003910554-6. Vocé devera digitar esse numero no campo Numero
Patrimonial e acionar o botdo Consultar.

Adicionar ltem

Campns con astersen (1 sin de eenchinents obrgatene

® Com nimero patrimonial ) Sem nimero patrimonial
Nimero Patrimonial:  |001.003910554-6 “I I
Numero Patrimonial: 001.003910554-6 Situagéio:  Encontrado em 01,16.10,256 -

PMSF /SME /SME-GAR/SME CWE

Descrigéio Original: Armérp de ago corm duas portas com dobradicas tamanho I cor bege marca/fabricants
Mag Mdveis

Subgrupo: BEMS ANTERIORMEMTE INCORPORADOS

Grupo: QUTROS BEMS MOVEIS

Descrigfio Complementar: Armario de ago cofm duas portas com dobradicas tamanho I cor bege marca/fabricants

Mag Mdveis
*Marca/Fabricante: IMF'ORTA(;»KO ACCESS
*Modelo: IMPORTAGAD ACCESS

Como a chapa patrimonial estava cadastrada no SBPM, o sistema retornou todos os
dados que correspondem a ela e sua localizagdo atual (Unidade Administrativa) no
sistema. Dai poderemos ter trés situagdes possiveis:

a. Adescricdo da chapa no sistema confere com aquela encontrada fisicamente no
bem. Depois de incluir o bem (Botdo Incluir) em seu inventario, o que se deve
fazer é contatar a Unidade Orgamentaria (Sempre é bom lembrar: é obrigagdo
da U.A. prestar toda a informagao conciliada no inventdario aos responsaveis,
conforme a sua area de atuagdo, para que se possa fazer o que for adequado),
pois a situagdo envolve Orgdos diferentes (o bem estd localizado na U.0.16.10
e o inventario é da 17.10), para que esta possa realizar a transferéncia do bem
para a outra. Pode acontecer ainda que o bem esteja baixado no sistema mas
sua ultima Unidade foi aquela, o que gerara uma incorporag¢do do bem, caso
atenda a todos os critérios de incorporagao. O bem deve estar localizado no
sistema onde se encontra fisicamente. A sua situacdo no inventario ficara
conforme figura abaixo.

LISTA DE BENS

Filtro:  Merhum filtro [:
Acgbes: Selecionar V:

OPERAGCOES
Item Namero Patrimonial Cddigo BPM Situagéo Ocorréncia Item

Incluido, encontrado na base, sem
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b. A descrigdo nao confere com o bem encontrado fisicamente e, nesse caso,
inclua-o também e proceda conforme os procedimento descritos no item 2
anterior, marcando como divergente e descrevendo quais as inconsisténcias
encontradas. O que deverd acontecer é que quando a area do patriménio for
notificada (Nao custa nada lembrar de novo: é obrigacao da U.A. prestar toda
a informacgdo conciliada no inventario aos responsaveis, conforme a sua area
de atuagao, para que se possa fazer o que for adequado) esse bem devera ser
incorporado no sistema e serd gerada nova chapa patrimonial. A sua situacdo
ficard conforme figura abaixo.

LISTA DE BENS

Filtro:  Menhum filro [:
Acbes: Selecionar v:

OPERACOES
Item Niamero Patrimonial Cddigo BPM Situagéo Ocorréncia Item

Incluido, encontrado na base, com

c. Agora vamos somente mudar o nimero da chapa patrimonial encontrada.
Supondo que vocé ache um bem, onde nele se encontre uma daquelas chapas
de metal antigas com numero, por exemplo, 3125650 e, convertendo-a para o
formato com digito verificador (Planilha de conversdo de chapa que pode ser
solicitada ao setor responsavel pelo patriménio de sua U.0.), ele fique
001.003125650-2. Ao digita-lo na tela de Adicionar Item retorna a informacao,
conforme a figura abaixo.

Adicionar Item

Campos com astedseo (%) 8o de preenchirento obigatinia,

® Com nimero patrimonial O Sem nimero patrimonial
Nimero Patrimonial; |001.003125650-2 |" I
Niimero Patrimonial: 001.003125650-2 Situacdo! | 3o encontrado na base
*Codigo BPM: 4 Selecione um cédigo BPI
Subgrupo:
Grupo:

Descricdo Complementar:

*Marca,/Fabricante:

|
|
*Modelo: |
|

Observacdo:
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Isso significa que a chapa ndo foi encontrada na base do cadastro do SBPM, ou seja, ela
ndo existe no sistema e provavelmente seja uma chapa patrimonial incorporada
anteriormente ao ano de 2002. Preencha normalmente os campos em branco e Codigo
BPM como ja descrito em itens anteriores. O que devera acontecer (Claro!) é que
guando a area do patriménio for notificada, este bem, se atendidos os critérios de
classificacdo como bem mdvel, sera incorporado ao sistema em sua U.A. O bem ficara
com a situagdo no inventdrio conforme exemplo abaixo.

LISTA DE BENS

Filtro:  Merhum filro [:
Acbes: Selecionar v:

OPERACOES
ltem Mamero Patrimonial Codigo BPM Situagéo Ocorréncia Item

1 001 003125650-2 1186 - MICROCOMPUTADOR  Incluido, néo encontrado na base E E

4. Aos Bens Moveis encontrados fisicamente mas sem identificacdo por chapa patrimonial,
deve-se primeiramente verificar se, pela semelhanca de descricdo com aquilo que se vé,
nao se trata de item que ja pertenca a lista daqueles gerados no inventario aberto (ou
vice-versa). Em caso positivo, deixar a situacdo como encontrado sem divergéncia e
chaped-lo devidamente. Em caso negativo acionar o botao Adicionar Item e na tela que
se abre modificar a marcagdo para Sem Numero Patrimonial (Preciso ainda lembrar da
obrigagdo da U.A.?). No mais, preencher a descricdo com o maior nimero de detalhes
possiveis e incluir (Botdo Incluir), conforme exemplo abaixo.

Adicionar Item

Campos con Fsferdsco (%) 280 de preerchinmento odfgatdno.

) Com niimero patrimonial ® Sem nimero patrimonial
Numero Patrimonial: Serm nimero patrimonial
*Cadigo BPM: -4 1186 - MICROCOMPUTADOR
Subgrupo: Equipamentos de Processamenta de Dados - Vida Util 5 anos
Grupo: BENS DE INFORMATICA
Descricdo Complementar: |HD 300GB, MEMORLA RAM 2GB |
*Marca/Fabricante: |M.’-‘«RCA DELL |
*Modelo: [COPTIPLEX D556 |
Observacio: bEM HAD FOI IDEMTIFICADO A MEMHUM CONSTAMTE MO SISTEMA I

PMSP/SF/SUTEM - Departamento de Contadoria (DECON) - Divisgo de Controles Contabeis (DICOC)

CIDADE DE

SAO PAULO
FAZENDA




CIDADE DE Manual do Usuario Sistema BPM
SAO PAULO

FAZENDA

Os bens incluidos dessa forma ficardo sempre ao final da lista do inventario, conforme

229 registros encontrados.

abaixo.
226 001.052257709-0 1165 - MESA PARA REUNIAD Encontrado sem divergéncia M M
227 001.052257710-4 1165 - MESA PARA REUNIAD  Encontrado sem divergéncia M M
228 001 05227 1530-2 :‘fgfﬂhﬁlg'ﬁfETOR CE Ensarede som dhemansi [ Registrar J| Excluir |

I 229 000.000000000-0 1186 - MICROCOMPUTADOR  Incluida, ndn encantrado na base (b0 (15000 |

)

3

Através deste roteiro pratico, achamos que o usudrio podera conciliar todas as situacGes

possiveis das quais possa se defrontar em seu inventario.

Passo 3 — Finalizando o inventario e demais
procedimentos

Apds o usuario realizar todos os procedimentos de conciliagdo ja citados, o inventdrio esta
pronto para ser finalizado (Botdo Finalizar Inventario). Lembrando que ao acionar o botao
Finalizar Inventdrio, o usudrio tem que ter em mente que futuras alteragées no mesmo nao
sera mais possivel. O inventdrio passara ao Status Fechado, conforme figura abaixo.

# Hiamero Vigéncia  Tipo Status Unidade Situagio
1 1007 | MNN22020  Anval  Fechado O1.A7.10.074 - ATTVA, &2
7 ERE0E PMSP/SFISFGDICOC

Exibindo 1 ocorriéncia.

Ao entrar através do link do Nimero do Inventério (no exemplo o0 001.004789/2021) as Unicas
funcionalidades que ficardo disponiveis serdo apenas dois dos bot&es localizados (Relatério de
Divergéncia e Relatério Fisico) na parte de baixo da tela quando “arrastada” até o fim.
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225 001.052257705-2 11B5 - MESA PARA REUNIAD Encontrado sem divergéncia M M
226 001.052257709-0 1BS - MESA PARA REUNIAD  Encontrado serm divergéncia M M
227 001.052257710-4 1165 - MESA PARA REUMIAD  Encontrado sem divergéncia M M
28 oooszzismn )08 PREJETORDE Encontrado sam divergncia Registrar | Excluir |

229 000.0000000000 1186 - MICROCOMPUTADOR  Incluido, ndo encontrado na base L.‘__J L-_-J

229 registros encontrados.

O Relatdrio Fisico abre um arquivo do tipo PDF com todos os bens da lista, como também
aqueles com apontamentos (localizados divergentes, ndo encontrados fisicamente, localizados
somente fisicamente e incluidos na lista do inventario, etc.), ndo dando maior detalhamento.
Note na figura abaixo, no rodapé, o detalhe da geragdo, impressdo (deve aparecer o RF) e

paginagao.
PREFEITURA DO MUNICIPIC DE SAQ PAULD VIGEMCIA DATA I:'ED
EMISS
] SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD
(sl  IMVENTARIO EVENTUAL - RELATORIO DE CAMPO - FISICO 372020 14082020
PREFLXO ORGAD CODIGO
16 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAD 18
PREFIXO UNIDADE ORCAMENTARLA cODIGO
16 GABINETE DO SECRETARID 10
PREFIXD UNIDADE ADMIMISTRATIVA CODIGO
SME CME CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAD 206
Encontrade sem divergéncia - Encontrado
N PATRIMONIAL: 001 0506605838 CODIGO BPM:  31-APARELHO DE AR MODELO:  AIR MASTER 1800.
CONDICIONADD
DESCRIGAD: APARELHO DE AR MARCA: CONSUL. WALOR: 1.218,20
CONDICIONADO CONSUL - 1800
FRIO AIR. MASTER - 220V - 60HZ
SUBGRUPO: 301-Aparelhos e wiensiios GRUPO: 03-MOVEIS E UTENSILIOS
domésticos - Vida Util 10 ancs
M PATRIMONLIAL: 001 0508805846 CODIGO BPM:  31-APARELHO DE AR MODELO:  AIR MASTER 1800.
CONDICIONADD
DESCRIGAD: APARELHO DE AR MARCA: CONSUL. VALOR: 1.218,20
CONDICIONADO CONSUL - 1800
FRIO AIR. MASTER - 220V - B0HZ
SUBGRUPO: 301-Aparelhos e uienslios GRUPO: 03-MOVEIS E UTENSILIOS
domésticos - Vida Util 10 anos

Garadic: por # impra e HAONIOE0 por 1ded?

O Relatério de Divergéncias s listara os bens apontados com divergéncias (todo os tipos),
separados por tipos e com o detalhamento completo original do bem, como também o que esta
divergente. Abaixo, pelo nosso exemplo, todos os tipos de divergéncias possiveis apontadas.

PMSP/SF/SUTEM - Departamento de Contadoria (DECON) - Divisgo de Controles Contabeis (DICOC)

CIDADE DE

SAO PAULO
FAZENDA




Manual do Usuario Sistema BPM

CIDADE DE
AO PAULO

FAZENDA

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULD VIGENCIA DATA DE
SECRETARUA MUNICIPAL DA FAZENDA EMISSAC
miefe  INVENTARIO EVENTUAL - RELATORIO DE CAMPO - DIVERGENCIAS 107020 14/D8/2020
PREFING ORGAD CAODIGD
17 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA 17
PREFIXD UNIDADE ORCAMENTARIA CODIGD
17 GABINETE DO SECRETARIO 10
PREFINO UNIDADE ADMINISTRATIVA CODIGO
DICOC DIVISAO TECNICA DE CONTROLES CONTABEIS 74

Encontrado com divergéncia - Encontrade fisicamente com caracteristicas distintas do cadastro
N* PATRIMONIAL: 0041 050842440-4 CODIGO BPM:  1186-MICROCOMPUTADOR MODELO: OFTIPLEX 70410

DESCRICAO: MICROCOMPUTADORS “DELL MARCA- DELL VALOR: 673,50
OPTIPLEX 7010 DESKTOP, ITEM
24 DA CLAUSULA PRIMEIRA DA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
W 3N201WUFBA.

SUBGRUPO: 201 -Equipamentos de : GRUPO: 02-BENS DE INFORMATICA
Processamento de Dados - Vida Uil
5 anos

Divergéncia

N* PATRIMONIAL: 001.050848440-4 CODIGO BPM: 1226-MONITOR PARA MODELD:  WGA 15"
MICROCOMPUTADOR

DESCRICAC: MICROCOMPUTADORS *DELL MARCA- Positivo VALOR: 673,50
OPTIFLEX 7010 DESKTOP®, ITEM
24 DA CLAUSULA PRIMEIRA DA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N® 33201 3UFBA.
SUBGRUPO: 201 -Equipamentos de i GRUPO: 02-BENS DE INFORMATICA
Processamento de Dados - Vida Uil
5 Bnos

Gorneic por g e AN LI por 1ded

Hio encontrado - NSo encontrado fislcaments

N PATRIMOMIAL: 001.050B48355-6 CODIGO BPM:  1186-MICROCOMPUTADOR MODELO:  OPTIPLEX 7040

DESCRIGAD: MICROCOMPUTADORS "DELL MARCA: DELL VALOR: 67350
OFTIPLEX 7010 DESKTOR®, ITEM
24 DA CLAUSULA PRIMEIRA DA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N® 33201 3/UFBA.

SUBGRUPC: 201-Equipamenios de . GRUPO: 02-BEMS DE INFORMATICA
Processamento de Dados - Wida Uil
5 anos

Incluido, encontrado na base, com divergéneia - Encontrado fisicamente com caracteristicas distintas do cadastro & registrado em posse de outra UA

H* PATRIMOMIAL: 001 003910554-6 CODIGO BPM: 1-BPM MODELC:  IMPORTAGAD ACCESS
DESCRIGAD: MARCA: IMPORTAGAD ACCESS VALOR: NG
SUBGRUPO: 9908-BENS ANTERIORMEMNTE GRUPD: 99-OUTROS BENS MOVEIS

INCORPORADOS
LA 01.16.10.296 - PMSPISMEISME- oBs: Bem enconirado com chapa diversa a descrigBo da

GABISME CME Unidade & em outra U0
Divergéncia
N* PATRIMONIAL: 001.003910554-6 CODIGO BPM: 274-CADEIRA GIRATORIA MODELD:  Modelo preta c-05
DESCRICAO: MARCA: MAnca Garofles VALOR: WG
SUBGRUPO: 303-Mobilisrio em Geral - Vida Ut GRUPO: 03-MOVELS E UTENSILIOS

10 anos

Incluido, encontrade na base, sem divergéncia - Encontrado fisicamente e registrado em posse de outra UA

N* PATRIMONLAL: 001 004091 G55-4 CODIGO BPM:  1-BPM MODELO:  IMPORTAGCAD ACCESS
DESCRIGAD: MARCA: IMPORTACAD ACCESS WALOR: WiC
SUBGRUPO: Do08-BENS ANTERIORMENTE GRUPO: S9-OUTROS BENS MOVEIS
INCORPORADOS
(ILS 01_16.10.256 - PMSPrSMESME- OBS:
GABSNIE CTNE

Garagopor i g e 1SS por Toel
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ndo na base - E fi e néo no
N° PATRIMONIAL: N/C CODIGO BPM:  1186-MICROCOMPUTADOR MODELO: OPTIPLEX D556
DESCRICAO: MARCA: MARCA DELL VALOR NC
SUBGRUPO: 23-EqL 1tos de Proc GRUPO: 02-BENS DE INFORMATICA
de Dados - Vida Ut 5 anos

Garaco por « rromas ere 14083030 por 30e3

Os procedimentos administrativos podem ser distintos de U.O. para U.O., mas o que julgamos
mais correto é que ela abra um processo SEI e compartilhe-o a todas as Unidades
Administrativas que a compde. Como os relatérios (Fisico e de Divergéncias) devem ser
anexados e devidamente assinados neste processo, sugerimos que o sejam feitos junto a uma
folha de informagdo, onde se faga referéncia aos nimeros dos anexos gerados pelo SEl,
assinando eletronicamente o responsavel pela UA.

Pronto! Esperamos que com isso tenhamos ajudado aos usuarios do SBPM a sanearem suas
dividas mais comuns, em relagdo aos procedimentos sobre inventarios de suas Unidades.

No entanto, sempre estaremos a disposicdo para prestarmos todos os esclarecimentos que
possam surgir.

Em caso duvidas encaminhar e-mail para dicocbens@sf.prefeitura.sp.gov.br .
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