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TERMO DE CONTRATO SF N° 45/2024

PROCESSO: 6017.2024/0017807-7
PREGAO ELETRONICO N° 90015/2024

OBJETO: Contratagéo de servigos de controle de acesso e emissdo de crachas, com efetiva cobertura
das portarias e andares indicados pela Secretaria Municipal da Fazenda, para operag¢do do sistema
de controle de acesso e proceder a emiss&o de crachas com materiais fornecidos pela CONTRATADA,
objetivando o gerenciamento do fluxo de entrada e saida dos usuarios ao Edificio Othon, conforme
condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

CONTRATANTE: Prefeitura do Municipio de S&o Paulo — Secretaria Municipal da Fazenda
CONTRATADA: EGW FACILITIES LTDA - ME

VALOR DO CONTRATO: R$ 589.994,68 (quinhentos e oitenta e nove mil novecentos e noventa
e quatro reais e sessenta e oito centavos)

O Municipio de Sdo Paulo, por sua Secretaria Municipal da Fazenda, inscrita no CNPJ sob o n°
46.392.130/0001-18, com sede na Rua Libero Badard, n° 190 — Edificio Othon — 22° andar, Centro,
S&o Paulo/SP, CEP 01008-000, neste ato representada pelo Chefe de Gabinete, Senhor EVANDRO
LUIS ALPOIM FREIRE, adiante denominada simplesmente CONTRATANTE, e a empresa EGW
FACILITIES LTDA - ME inscrita no CNPJ sob o n® 42.447.455/0001-08, com sede na Av. Presidente
Vargas, n° 202, Centro, Dracena — SP - CEP: 17900-197, neste ato representada por VICTOR
HENRIQUE ZANATA SILVA, Representante Legal CPF _ conforme atos constitutivos
da empresa CONTRATADA, nos termos da autorizagdo contida no Processo acima citado e em
observancia as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagbes aplicaveis,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico SF n° 90015/2024,
mediante as clausulas e condi¢gdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servigos de controle de acesso e emissao
de crachas, com efetiva cobertura das portarias e andares indicados pela Secretaria Municipal da
Fazenda, para operagéo do sistema de controle de acesso e proceder a emissdo de crachas com
materiais fornecidos pela CONTRATADA, objetivando o gerenciamento do fluxo de entrada e saida
dos usuarios ao Edificio Othon.

1.2. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcri¢éo:

a) O Termo de Referéncia;

b) O Edital da Licitagao;

c) A Proposta da CONTRATADA,

d) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E INiCIO DOS SERVIGOS

2.1. Os servigos serdo prestados nas das dependéncias do Edificio Othon, Rua Libero Badaré, N° 190,
Centro — Sdo Paulo — SP.

2.2. Dos postos de trabalho:

a) Térreo:

a.1) Entrada Social: 2 (dois) recepcionistas

a.2) Praga de Atendimento: 2(dois) recepcionistas
a.3) Protocolo: 1(um) recepcionista
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b) 1° Andar

b.1) Recepc¢éo das salas de atendimento: 1(um) recepcionista

c) 22° Andar

c.1) Gabinete do Secretario da Fazenda: 1(um) recepcionista.

2.3. O inicio da execugao dos servi¢os sera de 5 (cinco) dias uteis da emissdo da Ordem de Inicio.

CLAUSULA TERCEIRA - DO QUADRO DE FUNCIONARIOS

3.1. A CONTRATADA devera alocar pessoal capacitado para as fun¢des de Recepcionista
Encarregado(a) e Recepcionistas da Praga de Atendimento, 1° andar, entrada social e 22° andar -
Gabinete, nos termos do item 3.8 do Termo de Referéncia.

3.2. A CONTRATADA devera manter o minimo de 7 funcionarios, sendo 6 Recepcionistas e 1
Recepcionista Encarregado, ficando a critério DA CONTRATADA, e, em conformidade com a
legislag&o vigente, definir a quantidade de turnos a serem observados para o cumprimento da jornada
de trabalho referida.

3.3. ACONTRATADA devera ter 1 supervisor para as visitas mensais.

3.4. O supervisor devera fazer visitas ao posto no minimo uma vez por més, com registro da atividade
executada no livro ATA, datado e assinado pelo mesmo.

3.5. A CONTRATADA devera substituir as posi¢des em caso de férias, licengas e horario de almogo.
3.6. Os requisitos técnicos de cada profissional sdo:

a) RECEPCIONISTA (Praga de atendimento, entrada social, Gabinete e almocista)

a.1) Segundo grau completo;

a.2) Dominio das facilidades do ambiente Internet e Intranet;

a.3) Experiéncia no trato de softwares de controle de acesso;

a.4) Iniciativa e dinamismo para atuar com atendimento a visitantes e servidores;

a.5) Dominio de técnicas de atendimento receptivo e ativo;

a.6) Agir com calma e tolerancia frente as situa¢gdes que fujam aos procedimentos previamente
estabelecidos e nos quais foi treinado (treinamento que devera ser fornecido pela empresa contratada
sempre que necessario);

a.7) Adaptar-se as normas e regulamentos do atendimento.

b) RECEPCIONISTA ENCARREGADO(A)/LIDER

b.1) Segundo grau completo;

b.2) Dominio das facilidades do ambiente Internet e Intranet;

b.3) Experiéncia no trato de softwares de controle de acesso;

b.4) Facilidade na interpretagéo de textos e elaborac¢ao de relatérios gerenciais;
b.5) Conhecimentos em Word e Excel para elabora¢des de relatorios;

b.6) Conhecimento em Libras (Linguagem brasileira de sinais) para atendimento e comunicag&o com
pessoas surdas;

b.7) Conhecimento no idioma inglés para atendimento e comunicagdo com pessoas ndo brasileiras;
b.8) Experiéncia comprovada de no minimo 1 ano em gerenciamento de equipes;

b.9) Agir com calma e tolerancia frente as situa¢cdes que fujam aos procedimentos previamente
estabelecidos e nos quais foi treinado (treinamento que devera ser fornecido pela empresa contratada
sempre que necessario);
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b.10) Adaptar-se as normas e regulamentos do atendimento.

CLAUSULA QUARTA - DA TRANSIGAO CONTRATUAL

4.1. A CONTRATADA deverd realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagéo
dos técnicos do CONTRATANTE ou da nova empresa que continuara a execu¢éo dos servigos.

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

5.2. A prorrogagéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condi¢des e os pregos permanecem vantajosos para a Administragédo, permitida a negociagdo
com a CONTRATADA, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagéo dos servi¢os tem natureza
continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execu¢do do contrato, com informagdes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagdo do servigo;

d) Haja manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogagéao;
e) Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condi¢des iniciais de habilitagéo.
5.3. ACONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

5.4. A prorrogacgéo de contrato devera ser promovida mediante celebra¢do de termo aditivo.

5.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condi¢do para a renovagao.

5.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido penalizada nas sang¢des
de declarag&o de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas
as abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA SEXTA - DA GARANTIA CONTRATUAL

6.1. Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam o art. 96 e seguinte da Lei n® 14.133/21, no
percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

6.2. A garantia nas modalidades caucao e fian¢a bancaria devera ser prestada em até 10 (dias) dias
apds a assinatura do contrato.

6.3. Em caso op¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de 30 dias, contado da data
de homologagéo da licitagdo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do
contrato.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO E DOTACAO ORCAMENTARIA
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7.1. O valor total estimado anual € de R$ 589.994,68 (quinhentos e oitenta e nove mil novecentos
e noventa e quatro reais e sessenta e oito centavos).

7.2. O valor total estimado mensal da presente contratagdo segue conforme tabela abaixo:

UNIDADE N.2 01

N2 DE PRECO TOTAL
_ POSTOS UNITARIO (R$)
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS TOTAL 12 MESES
-1 (RS$/Posto/Dia) (4)=(2)X(2)X(3)
-3
1 Posto de Trabalho — 8h as 17h48 4 RS 241,55 RS 21.256,40 RS 255.076,80
2 Posto de Trabalho — 7h as 19h 1 RS 275,38 RS 6.058,36 RS 72.700,32
3 Posto de Trabalho — 6h as 19h 1 RS 275,38 RS 6.058,36 RS 72.700,32
Postos de trabalh
4 ostos de trabalho 1 RS 268,85 R$ 5.914,70 R$ 70.976,40
encarregado(a) — 8h as 17h48
5 RECEPCIONISTA ALMOCISTA 1 RS 129,61 RS 2.851,42 RS 34.217,04
FORNECIMENTO DE
6 . 1 RS 150,00 RS 3.300,00 RS 39.600,00
IMPRESSORA PARA CRACHA
VALOR TOTAL MENSAL| RS 45.439,24 RS 545.270,88

UNIDADE N.2 01

N2 DE PRECO TOTAL
POSTOS UNITARIO (RS)
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS
-1 (R$/Posto/Dia) (4)=(1)X(2)X(3)
-3
7 CONFECGAO DE CRACHA ADESIVADO 2720 R$ 5,50 R$ 14.960,00
8 CONFECGAO DE CARTAO RFID MIF ARE 2720 R$ 5,50 R$ 14.960,00
CORDAO EM NYLON COM PRESILHA PARA PORTAR 0S
9 2720 RS 4,84 R$ 13.164,80
CRACHAS
10 PRESILHAS TIPO " JACARE" 745 R$ 2,20 R$ 1.639,00

VALOR TOTAL DOS ITENS

RS 44.723,80
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7.3. Todos os custos e despesas necessarios a correta execugao do ajuste estdo inclusos no prego,
inclusive os referentes as despesas trabalhistas, previdenciarias, impostos, taxas, emolumentos, em
conformidade com o estatuido no Edital e seus Anexos, constituindo a unica remuneracgao devida pela
CONTRATANTE a CONTRATADA.

7.4. Para fazer frente as despesas do Contrato, foram emitidas as Notas de Empenho n°
118.016/2024, no valor de R$ 110.965,51 (Cento e Dez Mil e Novecentos e Sessenta e Cinco Reais
e Cinquenta e Um Centavos), onerando a dotagdo orgamentaria n°
17.10.04.122.3024.2.100.3.3.90.37.00.00.1.500.9001.1 para assegurar os pagamentos dos postos de
recep¢do; e Nota de Empenho n° 118.042/2024 no valor de R$ 18.505,55 (Dezoito Mil e Quinhentos
e Cinco Reais e Cinquenta e Cinco Centavos), onerando a dotagdo orgamentaria
17.10.04.122.3024.2100.3.3.90.39.00.00.1.500.9001.0 para assegurar os pagamentos da loca¢io de
impressora e insumos do or¢amento vigente, respeitado o principio da anualidade orgamentaria,
devendo as despesas do exercicio subsequente onerar as dotagdes do orgamento proprio.

7.5. Serd aplicada compensacéo financeira, nos termos da Portaria SF n° 05, de 05 de janeiro de
2012, quando houver atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da Contratante,
observada a necessidade de se apurar a responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no
pagamento, nos termos legais.

7.6. As hipoteses excepcionais ou de revisdo de pregos serdo tratadas de acordo com a legislagdo
vigente e exigirdo detida analise econémica para avaliagdo de eventual desequilibrio econdmico-
financeiro do contrato.

CLAUSULA OITAVA - REPACTUAGAO DOS PREGOS CONTRATADOS

8.1. Os precgos contratados serdo repactuados para manuteng¢ao do equilibrio econémico-financeiro,
apds o interregno de um ano, mediante solicitagdo do contratado.

8.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

a) Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir
da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengéao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual
a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

b) Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagéo da proposta.

8.3. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a
partir da data da ultima repactuagdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagdo.

8.3.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

8.4. A repactuagao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de pregos da contrata¢cdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a
execugao dos servigos. (art. 135, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

8.5. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagéo dos custos
contratuais decorrentes da m&o de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias. (art. 135, § 5°, da Lei n.°
14.133/2021).

8.6. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacg&o, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencgdo ou dissidio coletivo de
trabalho.

8.7. Na repactuacgéo, o contratante ndo se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes
ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obriga¢des e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participa¢do dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelecam direitos n&o previstos em
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lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos
para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.(art. 135, §§ 1° e 2°, da Lei n.° 14.133/2021)

8.8. Quando arepactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o contratado efetuara
a comprovacéao da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacgéo de Precos,
acompanhada da apresentagédo do novo acordo, convengao ou sentenga normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

8.8.1. Arepactuagao para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengédo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente
desses instrumentos.

8.9. Independentemente de requerimento, a repactuagcdo em relagdo aos pregcos dos insumos
necessarios a execugao dos servigos, sera realizada pela CONTRATANTE, mediante a aplicagéo do
indice de Pregos ao Consumidor — IPC, apurado pela Fundago Instituto de Pesquisas Econémicas —
FIPE, nos termos da Portaria SF n® 389 de 18 dezembro de 2017 e da Portaria SF n® 142/2013.

8.10. Os efeitos financeiros da repactuagéo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao de
obra vinculados aos acordos, as conven¢des ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando
for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa
que fundamenta a repactuagao.

8.11. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagcdes poderédo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade
para concesséo das repactuacgdes futuras.

8.12. Os efeitos financeiros da repactuacéo ficaréo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram,
e apenas em relagdo a diferenga porventura existente.

8.13. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

8.14. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convengdo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda n&do tenha sido possivel ao contratante ou ao
contratado proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagéo
para resguardar o direito futuro & repactuagdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores
reajustados, sob pena de precluséo.

8.15. A extingdo do contrato ndo configurara Obice para o deferimento da repactuagdo solicitada
tempestivamente, hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

8.16. Os pedidos de repactuagdo serdo analisados no prazo de 45 dias, observado o
procedimento previsto nos arts. 129 a 137 do Decreto Municipal n° 62.100/2022.

8.16.1. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentagao solicitada pelo contratante para a comprovagdo da variagédo dos
custos.

8.17. A repactuacgéo de precos sera formalizada por apostilamento.

8.18. As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutenc¢éo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea
“d”, da Lei n° 14.133, de 2021.

8.19. O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que
se mantenha a propor¢ao inicial em rela¢do ao valor contratado.

CLAUSULA NONA - PAGAMENTO

9.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da Nota Fiscal ou
Nota Fiscal Fatura, nos moldes da Portaria SF 275/2024.
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9.1.1. Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas e
certiddes positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estdo judicialmente garantidos ou com
sua exigibilidade suspensa.

9.1.2. A ndo apresentagéo de certiddes negativas de débito, ou na forma prevista no subitem 9.1.1,
ndo impede o pagamento, porém sera objeto de aplicagdo de penalidade ou rescisdo contratual,
conforme o caso.

9.1.3. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data
em que estas forem cumpridas.

9.1.4. Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da
Administracdo, a CONTRATADA tera direito a aplicagdo de compensacgao financeira, nos termos da
Portaria SF n° 05, de 05/01/2012.

9.1.5. Para fins de calculo da compensacéo financeira de que trata o item 9.1.4, o valor do principal
devido serd reajustado utilizando-se o indice oficial de remunerac&o basica da caderneta de poupanc¢a
e de juros simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupancga para fins
de compensacgédo da mora (TR + 0,5% “pro-rata tempore”), observando-se, para tanto, o periodo
correspondente a data prevista para o pagamento e aquela data em que o pagamento efetivamente
ocorreu.

9.1.6. O pagamento da compensacéo financeira dependera de requerimento a ser formalizado pela
CONTRATADA.

9.2. Antes do pagamento a CONTRATANTE efetuara consulta ao Cadastro Informativo Municipal —
CADIN MUNICIPAL, por for¢a da Lei Municipal n® 14.094/2005 e Decreto n° 47.096/2006, do qual ndo
podera constar qualquer pendéncia.

9.3. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com a execu¢do dos servigos, mediante
apresentacédo da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) ou nota(s) fiscal(is)/fatura, bem como de copia
reprografica da nota de empenho, acompanhada, quando for o caso, do recolhimento do ISSQN -
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza do més de competéncia, descontados os eventuais
débitos da CONTRATADA, inclusive os decorrentes de multas.

9.4. Na hipotese de existir nota de retificagdo e/ou nota suplementar de empenho, copia(s) da(s)
mesma(s) devera(do) acompanhar os demais documentos.

9.5. A CONTRATADA devera apresentar, a cada pedido de pagamento, os documentos elencados na
Portaria SF 170/2020.

9.6. Por ocasido de cada pagamento, serdo feitas as reten¢des eventualmente devidas em fung¢éo da
legislacéo tributaria.

9.7. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, no BANCO DO BRASIL S/A, conforme
estabelecido no Decreto n°® 51.197/2010, publicado no DOC do dia 22 de janeiro de 2010.

9.8. Fica ressalvada qualquer alteragdo por parte da Secretaria Municipal da Fazenda, quanto as
normas referentes ao pagamento de fornecedores.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1. S&o obrigagbes da CONTRATANTE:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
o contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢gdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;
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10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pela
CONTRATADA;

10.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucgdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

10.1.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execu¢do do objeto, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

10.1.7. Aplicar 8 CONTRATADA as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execugcdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste

10.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao
de descumprimento de clausulas contratuais.

10.1.10. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste CONTRATO, DO TERMO
DE REFERENCIA E DEMAIS ANEXOS DO EDITAL, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a
seqguir dispostas:

11.1.1. A CONTRATADA devera designar formalmente PREPOSTO antes do inicio da presta¢édo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugdo do objeto contratado
de acordo com o item 6.4 do Termo de Referéncia.

11.1.2. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou de agente publico
que tenha desempenhado fung&o na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestéo do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

11.1.3. Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
2) certid@o conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede da CONTRATADA;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

11.1.4. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacées previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

11.1.5. Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do servigo.
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11.1.6. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

11.1.7. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legisla¢do pertinente, cumprindo
as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

11.1.8. Submeter previamente, por escrito 8 CONTRATANTE, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudang¢as nos métodos executivos que fujam as especificagdes do termo de referéncia ou instrumento
congénere.

11.1.9. N&o permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢gdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢gdes exigidas para habilitagdo na licitagao;

11.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116 da Lei 14.133/2021),

11.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratag&o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

11.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurangca da CONTRATANTE.

11.1.15. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. S&o aplicaveis as sanc¢des e procedimentos previstos no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal n°
14.133/21 e Segao Xl do Decreto Municipal n° 62.100/22.

12.2. As penalidades s6 deixardo de ser aplicadas nas seguintes hipéteses:

a) comprovacgdo, anexada aos autos, da ocorréncia de forgca maior impeditiva do cumprimento da
obrigacao; e/ou,

b) manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputaveis
exclusivamente a Administracao.

12.3. Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo
estabelecido para contratagdo, sem justificativa aceita pela Administragdo, garantido o direito prévio
de citacdo e da ampla defesa, serdo aplicadas:

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a Administragdo
Publica, a critério da Prefeitura

12.4. Incidird nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver impedida de firmar o
ajuste pela ndo apresentacéo dos documentos necessarios para tanto.

12.5. As penalidades poder&o ainda ser aplicadas em outras hipéteses, nos termos da Lei, garantido
o direito prévio de cita¢do e da ampla defesa.
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12.6. Pela inexecuc¢ao total ou parcial do objeto desta contratagdo, a CONTRATANTE pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢des contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para
0 servigo contratado

b) Multa de 6% (seis por cento), sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento dos itens 3.1,
3.1.1,3.74,3.8.2,5.2,5.6.4, 5.6.9 do Termo de Referéncia. Na reincidéncia sera aplicado o dobro.

¢) Multa de 8% (oito por cento), sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento dos itens 5.5.1,
5.5.2 € 5.5.3 do Termo de Referéncia. Na reincidéncia dentro do mesmo més, sera aplicado o dobro.

d) Multa de 8% (oito por cento), sobre o valor mensal do ajuste, acrescido de 1% (um por cento) por
dia, limitados a 20% do valor mensal, por descumprimento dos itens 5.5.4, 5.5.5, 5.5.6. e 56.5.7 do
Termo de Referéncia.

e) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento do item 5.6.13
do Termo de Referéncia.

f) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia sobre o valor total do ajuste, em caso de atraso no
inicio da execucgédo dos servi¢os, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias. Ap6s 10 (dez) dias de atraso
sera considerada inexecugéo parcial do contrato.

g) Multa de 1 % (um por cento), por dia sobre o valor total do ajuste, em caso de atraso no inicio da
execugado dos servicos, limitada a incidéncia do 11° (décimo primeiro) ao 20° (vigésimo) dia. Apds o
vigésimo dia sera considerada inexecuc¢ao total do ajuste.

h) Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do ajuste, por ndo manter as mesmas condi¢des
da contratagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, e na reincidéncia sera aplicado o dobro;

i) Multa de 1% (um por cento), por dia de atraso, sobre o valor total do ajuste, por deixar de apresentar
garantia contratual nos termos estipulados na contratagdo (seja inicial, reforgo ou por ocasido de
prorrogagdo), observado o maximo de 20% (vinte por cento). O atraso superior a 20 (vinte) dias
autorizard a CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

j) Multa de 6% (seis por cento), sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento de qualquer
obrigacdo da CONTRATADA para a qual ndo haja penalidade especifica, por ocorréncia e, na
reincidéncia, sera aplicado o dobro.

k) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do ajuste, por inexecug¢ao parcial do contrato.

I) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do ajuste, no caso de rescisdo do acordo, por
culpa da CONTRATADA, inclusive por inexecugdo total do contrato, devida e previamente
demonstrada a falta cometida a CONTRATADA;

m) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por deixar de comunicar a Secretaria
a ocorréncia de incidente de seguranca; deixar de cumprir determinacdo da Secretaria para corrigir
deficiéncias nos processos de tratamento; realizar transferéncia de dados da Secretaria a terceiros
sem expressa autorizagdo e deixar de cumprir determinag¢do da Secretaria para o exercicio de direito
de titular de dados.

12.7. As sanc¢des séo independentes e a aplicagdo de uma ndo exclui a das outras, quando cabiveis.

12.7.1. Todas as sangdes previstas neste Contrato poder&o ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.8. Caso a CONTRATANTE releve justificadamente a aplicagdo da multa ou de qualquer outra
penalidade, essa tolerdncia ndo podera ser considerada como modificadora de qualquer condi¢do
contratual, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢gdes da contratagao.

12.9. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo
de reparacgédo integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.10. Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar serédo conduzidos por comissdo, nos termos do
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artigo 158, “caput” e § 1°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

12.11. S&o aplicaveis a presente contrata¢do e ao ajuste dela decorrente no que cabivel for, inclusive,
as sanc¢des penais estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/21.

12.12. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.13. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133,
de 2021).

12.14. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.15. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta
deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da solicitagcdo da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagédo do
cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da
CONTRATADA:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢gdes administrativas; e

b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugé&o contratual.

13.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alterag&o subjetiva.

13.8. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.8.2. Rela¢do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3. Indeniza¢des e multas.

13.9. A extingéo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO SIGILO DAS INFORMAGOES E DO TRATAMENTO DE
DADOS

16.1. As informacdes que a CONTRATANTE fornecer, a seu exclusivo critério, para fins de execugéo
do objeto contratual, serdo mantidas em sigilo pela CONTRATADA e seus prepostos,
comprometendo a CONTRATADA a:

a) Usar as informagdes para o unico propédsito de executar os servigos contratados;

b) Revelar as informag¢des apenas para os membros de sua organiza¢do, necessarios a condugdo
do servigco contratado e requerer a eles que também mantenham o carater confidencial dessas
informacdes;

c) Obrigar-se a tratar como “segredos comerciais e confidenciais”, € ndo fazer uso comercial de
quaisquer informacdes e dados fiscais e tributarios relativos aos servigos ora contratados, utilizando-
os apenas para as finalidades previstas, ndo podendo revela-los ou facilitar a sua revelacdo a
terceiros, assim como ndo manter cépias ou arquivos apds o término do servigo (dados protegidos
pelo sigilo fiscal, conforme art. 198 da Lei Federal n.° 5.172, de 25 de outubro de 1966 — Cddigo
Tributario Nacional).

16.2. As obrigacbes de confidencialidade previstas no item 16.1 estendem-se aos funcionarios,
servidores, prestadores de servigos, prepostos e/ou representantes da CONTRATADA.

16.3. A obrigacéo de confidencialidade permanecera ap6s o término da vigéncia deste Contrato e sua
violagdo ensejara a aplicagdo a parte infratora da multa contratual prevista na Clausula Décima
Segunda do item 12.6 — “m” deste instrumento, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal.

16.4. Quaisquer tratamentos de dados pessoais realizados no bojo do presente CONTRATO, ou em
razéo dele, deverdo observar as disposi¢des da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, e de normas
complementares expedidas pela Autoridade Nacional de Prote¢cdo de Dados e pela CONTRATANTE.

16.5. Havendo necessidade de compartilhamento de dados pessoais no dmbito deste CONTRATO,
serdo transferidos apenas os dados estritamente necessarios para a perfeita execu¢do do objeto
contratual, os quais deverao ser utilizadas apenas para tal fim.

16.5.1. O compartilhamento de dados, quando necessario, dar-se-4 sempre em carater sigiloso,
sendo vedado 8 CONTRATADA transferir ou de qualquer forma disponibilizar as informagdes e os
dados recebidos da CONTRATANTE a terceiros sem expressa autorizacdo da CONTRATANTE.

16.5.2. No caso de transferéncia de dados a terceiros, previamente autorizada pela CONTRATANTE,
a CONTRATADA devera submeter o terceiro as mesmas exigéncias estipuladas neste instrumento
no que se refere a seguranca e privacidade de dados.
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16.6. A CONTRATADA devera eliminar quaisquer dados pessoais recebidos em decorréncia deste
CONTRATO sempre que determinado pela CONTRATANTE e, com expressa anuéncia da
CONTRATANTE, nas seguintes hipéteses:

a) os dados se tornarem desnecessarios;
b) término de procedimento de tratamento especifico para o qual os dados se faziam necessarios;
c) fim da vigéncia contratual.

16.7. A CONTRATADA devera adotar e manter mecanismos de seguranga e prevencgao, técnicos e
administrativos aptos a proteger os dados pessoais compartilhados de acessos ndo autorizados e de
situagbes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicag¢do ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, obrigando-se a proceder as adequagdes demandadas pela
CONTRATANTE com o fim de resguardar a seguranc¢a e o sigilo dos dados.

16.8. A CONTRATADA e a CONTRATANTE deveréo registrar todas as atividades de tratamento de
dados pessoais realizadas em razao deste CONTRATO.

16.9. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, por meio do fiscal do contrato e no
prazo maximo de 24 horas da ciéncia do fato, a ocorréncia de qualquer situa¢do que possa acarretar
potencial ou efetivo risco ou dano aos titulares dos dados pessoais, e/ou que ndo esteja de acordo
com os protocolos e normas de prote¢cdo de dados pessoais.

16.10. A CONTRATADA devera colocar a disposicdo da CONTRATANTE todas as informagdes e
documentos necessdarios para demonstrar o cumprimento das obrigagbes estabelecidas nesta
SE(;AO, permitindo e contribuindo, conforme conveniéncia e oportunidade da CONTRATANTE, para
eventuais auditorias conduzidas pela CONTRATANTE ou por quem por esta autorizado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira 8 CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atengdo ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do
Decreton. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DISPOSIGOES FINAIS

18.1. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de qualquer das clausulas deste
contrato podera ser entendida como aceitagdo, novag¢ao ou precedente.

18.2. Todas as comunicagdes, avisos ou pedidos, sempre por escrito, concernentes ao cumprimento
do presente contrato, serdo dirigidos aos seguintes enderecos:

CONTRATANTE: Rua Libero Badaré, n°® 190 — Edificio Othon — 17° andar, CEP 01008-000, Centro,
Sao Paulo/SP.

CONTRATADA: Av. Presidente Vargas, n° 202, - CEP 17900-197, Centro, Dracena/SP

18.3. Fica a CONTRATADA ciente de que a assinatura deste termo de contrato indica que tem pleno
conhecimento dos elementos nele constantes, bem como de todas as condigdes gerais e peculiares
de seu objeto, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento quanto aos mesmos, como elemento
impeditivo do perfeito cumprimento de seu objeto.

18.4. A Administragdo reserva-se o direito de executar através de outras contratadas, nos mesmos
locais, servigos distintos dos abrangidos na presente contratagao.

18.5. A CONTRATADA devera comunicar 8 CONTRATANTE toda e qualquer alteragdo nos dados
cadastrais, para atualizagdo, sendo sua obrigacdo manter, durante a vigéncia do Contrato, em
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compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo.

18.6. No ato da assinatura deste instrumento foram apresentados todos os documentos de
regularidade fiscal e trabalhista, conforme solicitado neste contrato.

18.7. O presente ajuste, o recebimento de seu objeto, suas alteragdes e rescisdo obedecerdo a Lei
Federal n° 14.133/21 e ao Decreto 62.100/22 e demais normas pertinentes, aplicaveis a execugéo dos
Servigcos e especialmente aos casos omissos.

18.8. Para a execugéao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a
dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por
conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacgéo,
vantagens financeiras ou n&o financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica
ilegal ou de corrupgdo, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra
forma a ele n&o relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma.

CLAUSULA DECIMA NONA- FORO (art. 92, §1°)

19.1. Fica desde logo eleito o Foro da Comarca da Capital — Vara da Fazenda Publica - para dirimir
quaisquer controvérsias decorrentes do presente certame ou de ajuste dele decorrente.

E para firmeza e validade de tudo quanto ficou estabelecido, lavrou-se o presente termo de contrato,
o qual depois de lido e achado conforme, vai assinado e rubricado pelas partes contratantes e duas
testemunhas presentes ao ato.

S&o Paulo, datado e assinado digitalmente.

EVANDRO LUIS Assinado de forma digital

ALPOIM por EVANDRO LUIS ALPOIM

rreire G
FREIRE I o:cos: 20221001 171805
- -03'00'

EVANDRO LUIS ALPOIM FREIRE

Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal da Fazenda

Documento assinado digitalmente

b VICTOR HENRIQUE ZANATA SILVA
g o Data: 01/10/2024 14:23:40-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

VICTOR HENRIQUE ZANATA SILVA
Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

JU LIANA Assinado de forma digital RENATO LU IZ DA Q(S)Srlgzgi-?g fLOL::TZWaDCXgitN

Lores S - S'\VA T o N

Dados: 2024.10.01 14:35:00 - Dados: 2024.10.01
- -03'00' 14:32:24 -03'00'

Nome e CPF Nome e CPF
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TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACAO

Processo Administrativo SEI n°® 6017.2024/0017807-7

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Controle de Acesso e
emissdo de crachas, com efetiva cobertura das portarias e andares indicados pela Secretaria
Municipal da Fazenda, para operacdo do sistema de controle de acesso e proceder a emisséo de
crachas com materiais fornecidos pela CONTRATADA, objetivando o gerenciamento do fluxo de
entrada e saida dos usuarios ao Edificio Othon, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.1.1. POSTOS

DESCRICAO QUANT. | HORARIO

Postos de trabalho 4 Dias Uteis - De segunda a sexta, das
8h00 as 17h48

Postos de trabalho 1 Dias Uteis - De segunda a sexta, das 7h
as 19h

Postos de trabalho 1 Dias uteis - De segunda a sexta, das 6h
as 19h

Postos de trabalho 1 Dias Uteis - De segunda a sexta, das 8h

encarregado(a) as 17h48

Recepcionista almocista 1 Dias uteis - De segunda & sexta,
cobertura dos horérios de almogo dos
postos de trabalho

1.1.1.1. Os postos de trabalho deverdo, diariamente, estar efetivamente cobertos nos dias
Uteis.
1.1.1.2. O local dos postos dentro do prédio sera conforme o item 5.1.6 podendo ser

alterado a critério da CONTRATANTE e informado & CONTRATADA pelo fiscal do
contrato.

1.1.2. MATERIAIS DE INSUMO

MATERIAIS DE INSUMO QUANTIDADE
Cracha adesivado 2720
Cartdo RFID MIFARE 2720
Cordao em nylon com presilha para portar os crachas 2720
Presilhas tipo “jacaré” 745

1.1.2.1. A tabela Materiais de insumo serdo pagos a CONTRADATA somente quando
efetivamente utilizados.
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
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1.1.2.1.1. Seréa pago os itens utilizados, multiplicando-se a quantidade utilizada no més
gue se fez necessario a aquisicdo dos insumos.

1.1.2.2. As caracteristicas dos itens da tabela materiais estdo no item 5.3

1.1.3. IMPRESSORA

ITEM DESCRICAO QUANTIDADES

1 Impressora plug-in-play 1
Caracteristicas minimas:
220v, 150 impressdes de
cartdo por hora, colorida,

resolugdo de impresséo de

300 DPI com 256 tons por

painel de cor.

1.1.3.1. Aimpressora seréa fornecida em comodato.

1.1.4. MATERIAIS DE ESCRITORIOS

MATERIAL DE ESCRITORIO
ITEM | DESCRICAO
! Furador ovoide para o posto onde serdo confeccionados
os crachés
2 Prancheta
3 Canetas esferograficas (azul/vermelha)
4 Reguas
5 Etiquetas
6 Postits/bloco de notas adesivo
7 Grampeador
8 Clips de papel
9 Livro ATA preto pautado (100 fls.)

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que os sistemas de controle de acesso
e emisséao de cracha sdo fundamentais para garantir a seguranga dos servidores e contribuintes
que frequentam as instalacBes da sede da Secretaria Municipal da Fazenda, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.
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1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso
XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudo Técnicos Preliminares — ETP.

2.1. Acontratacdo visa assegurar a necessaria continuidade no apoio as atividades administrativas,
com o credenciamento e direcionamento do acesso a quem tiver acesso as dependéncias do
edificio Othon através das portarias (Social, Praca de Atendimento e Protocolo) além dos postos
no 1° andar e no Gabinete.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1. Todos os postos de trabalho devem, durante o hordrio da prestacdo de servico, estar
efetivamente cobertos.

3.1.1. A auséncia de um dos colaboradores deve ser comunicada ao preposto imediatamente e
a substituicdo providenciada.

3.2. Os postos serdo implantados conforme ordem de inicio emitida pela CONTRATANTE.

3.3. O Controle de Acesso das Portarias devera ser registrado com a imagem (FOTO),
preenchimento dos campos com dados pessoais, mediante apresentacdo de documento de
identificacdo (NOME E RG) e local de destino.

3.4. A CONTRATADA devera entregar um cracha, com o numero do andar de destino ao visitante
e ao servidor que porventura esteja sem o seu, por perda ou por motivos a serem justificados.

3.5. Na saida do visitante, o cracha devera ser devolvido e anotado no sistema o horéario de saida.
3.6. CONFECCAO DO CRACHA

3.6.1. A CONTRATADA devera confeccionar crachas personalizados para servidores,
funcionérios, terceirizados, estagiarios e visitantes de acordo com a solicitacdo e demanda
da CONTRATANTE.

3.6.2. Os crachas serao de propriedade da CONTRATANTE.

3.6.3. O padrao do cracha é fornecido pela CONTRATANTE (ANEXO Il) e devera conter, no
minimo, logo da CONTRATANTE, foto, nome, RF e funcao.

3.6.3.1. A CONTRATANTE podera alterar a qualquer momento e a seu critério o modelo
padrao de cracha.

3.7. QUADRO DE FUNCIONARIOS

3.7.1. A CONTRATADA devera alocar pessoal capacitado para as funcdes de Recepcionista
Encarregado(a) e Recepcionistas da Praca de Atendimento, 1° andar, entrada social e 22°
andar - Gabinete, nos termos do item 3.8 deste Termo de Referéncia.

3.7.2. A CONTRATADA devera manter o minimo de 7 funcionérios, sendo 6 Recepcionistas e 1
Recepcionista Encarregado, ficando a critério DA CONTRATADA, e, em conformidade
com alegislacéo vigente, definir a quantidade de turnos a serem observados para o
cumprimento da jornada de trabalho referida.

3.7.3. A CONTRATADA devera ter 1 supervisor para as visitas mensais.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
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3.7.4. O supervisor devera fazer visitas ao posto no minimo uma vez por més, com registro da
atividade executada no livro ATA, datado e assinado pelo mesmao.

3.7.5. A CONTRATADA devera substituir as posicdes em caso de férias, licencas e horario de

almoco.

3.8. ATRIBUIGCOES E PERFIL DOS PROFISSIONAIS

3.8.1. ATRIBUICOES BASICAS

3.8.1.1. RECEPCIONISTA (Praca de atendimento, entrada social, Gabinete e almocista)

3.8.1.1.1.

3.8.1.1.2.

3.8.1.1.3.

3.8.1.1.4.

3.8.1.15.

3.8.1.1.6.

3.8.1.1.7.
3.8.1.1.8.

3.8.1.1.9.

Realizar o atendimento receptivo e ativo, obedecendo aos procedimentos
padronizados.

Prestar esclarecimentos e orientacbes aos visitantes e servidores,
expressando-se com clareza e objetividade, tanto na linguagem escrita como
na falada.

Responder pelo cumprimento e qualidade do atendimento pré-estabelecido
no contrato.

Executar quaisquer outras atividades inerentes ao servi¢o de atendimento.

Auxiliar na utilizacdo do elevador, quando do transporte de sacos de lixo,
garrafdes de &gua e Suprimentos/Materiais, mobiliarios, bem como
restringindo seu uso quando violado 0 excesso de pessoas ou peso.

Auxiliar na utilizacdo do elevador quando ocorrer eventos com grande fluxo
de pessoas ou recepc¢dao diferenciada de autoridades ou visitantes especiais.

Orientar e auxiliar na formacéo de filas para os elevadores.

Realizar o credenciamento de servidores, funcionarios terceirizados,
estagiarios e visitantes.

Inclui o servico de credenciamento biométrico de servidores, funcionarios
terceirizados e estagiérios.

3.8.1.1.10. Os equipamentos para coleta das digitais, para o cadastramento biométrico,

serédo fornecidos pela CONTRATANTE.

3.8.1.1.11. Confeccionar crachas.

3.8.1.1.12. Prestar os servi¢os de cadastramento, controle, auxilio & eventos, operagéo

e liberagdo dos visitantes/usudrios ao Edificio.

3.8.1.2. RECEPCIONISTA ENCARREGADA(O)/Lider

3.8.1.2.1.

3.8.1.2.2.
3.8.1.2.3.

3.8.1.2.4.

3.8.1.2.5.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Responder pelo cumprimento e qualidade do atendimento pré-estabelecido
no contrato.

Supervisionar o trabalho dos demais recepcionista.

Realizar o atendimento receptivo e ativo, obedecendo aos procedimentos
padronizados.

Prestar esclarecimentos e orientagbes aos visitantes e servidores,
expressando-se com clareza e objetividade, tanto na linguagem escrita como
na falada.

Executar quaisquer outras atividades inerentes ao servigo de atendimento.
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Auxiliar na utilizacdo do elevador, quando do transporte de sacos de lixo,
garrafdes de agua e Suprimentos/Materiais, mobiliarios, bem como
restringindo seu uso quando violado 0 excesso de pessoas ou peso.

Auxiliar na utilizacdo do elevador quando ocorrer eventos com grande fluxo
de pessoas ou recepc¢ao diferenciada de autoridades ou visitantes especiais.

Elaborar diariamente relatério de ocorréncias

Remanejar, conforme demanda, 0s recepcionistas em seus postos de
trabalho.

3.8.1.2.10. Controlar o Quadro de recepcionistas, solicitando eventuais faltas e atrasos,

mantendo assim todas as Estacfes de Atendimento em funcionamento, e
informar o Fiscal do contrato sempre que ocorrer anormalidades.

3.8.1.2.11. Elaborar diariamente um relatorio de ocorréncias com todas as informacdes

fornecidas pelos demais recepcionistas nos postos de trabalho e encaminhar
mensalmente para o Fiscal da CONTRATANTE.

3.8.1.2.12. Atender as demandas da CONTRATANTE, efetuando substituicdo de

pessoal, remanejamento de escala e outras atribuicées.

3.8.1.2.13. Emitir relatdrios gerenciais do software de controle de acesso, mensalmente

e sempre que solicitado pela SF/COADM/DILOG Divisdo de Recursos
Logisticos, demonstrando fluxo de pessoas nos edificios, e andares.

3.8.2. REQUISITOS TECNICOS PROFISSIONAIS

3.8.2.1. RECEPCIONISTA (Praca de atendimento, entrada social, Gabinete e almocista)

3.8.2.1.1.
3.8.2.1.2.
3.8.2.1.3.
3.8.2.1.4.
3.8.2.1.5.
3.8.2.1.6.

3.8.2.1.7.

Segundo grau completo.

Dominio das facilidades do ambiente Internet e Intranet.

Experiéncia no trato de softwares de controle de acesso.

Iniciativa e dinamismo para atuar com atendimento a visitantes e servidores.
Dominio de técnicas de atendimento receptivo e ativo.

Agir com calma e tolerancia frente as situaces que fujam aos procedimentos
previamente estabelecidos e nos quais foi treinado (treinamento que devera
ser fornecido pela empresa contrada sempre que necessario).

Adaptar-se as normas e regulamentos do atendimento.

3.8.2.2. RECEPCIONISTA ENCARREGADO(A)/LIDER

3.8.2.2.1.
3.8.2.2.2.
3.8.2.2.3.
3.8.2.2.4.
3.8.2.2.5.
3.8.2.2.6.

3.8.2.2.7.

3.8.2.2.8.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Segundo grau completo.

Dominio das facilidades do ambiente Internet e Intranet.

Experiéncia no trato de softwares de controle de acesso.

Facilidade na interpretacao de textos e elaboracédo de relatérios gerenciais.
Conhecimentos em Word e Excel para elaboracdes de relatérios.

Conhecimento em Libras (Linguagem brasileira de sinais) para atendimento
€ comunicac¢do com pessoas surdas

Conhecimento no idioma inglés para atendimento e comunicacdo com
pessoas néo brasileiras

Experiéncia comprovada de no minimo 1 ano em gerenciamento de equipes.
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3.8.2.2.9. Agir com calma e tolerancia frente as situacdes que fujam aos procedimentos
previamente estabelecidos e nos quais foi treinado (treinamento que devera
ser fornecido pela empresa contratada sempre que necessario).

3.8.2.2.10. Adaptar-se as normas e regulamentos do atendimento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1. Sustentabilidade

41.1.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

4.2. Subcontratacdo

4.2.1.

N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacéo

4.3.1.

Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, no percentual e condi¢cdes descritas no contrato.

4.3.1.1. A garantia nas modalidades caucéo e fianca bancaria devera ser prestada em até 10

dias apés a assinatura do contrato

4.3.1.2. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més,

contado da data de homologacdo da licitacdo, para sua apresentacéo, que deve
ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.4, Vistoria

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.
4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

4.4.7.

A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 17 horas.

O agendamento devera ser efetuado mediante contato com o setor de Diviséo de Logistica
pelo telefone 2873-7624, com sr. Mauro César Balduino Silva Pretto ou 2873-7507 com o
sr. Thiago Roberto Fuentes.

Local: Rua Libero Badarg, 190 — Ed. Othon — Centro, S&do Paulo - SP

Serédo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realiza¢éo da vistoria.

A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacBes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacao dos servigos, devendo a CONTRATADA assumir os dnus dos servigos
decorrentes.

A empresa que optar por nao realizar a vistoria, devera apresentar atestado formal,
(conforme modelo no ANEXO | deste TR), renunciando a realizagcéo da vistoria do local,
conforme prevé o art. 63, paragrafo 3°, da lei 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. CondicBes de execucao

51.1.

A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:
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5.1.1.1. Inicio da execucgao do objeto: em até 5 dias Uteis da emisséo da ordem de servigo;
5.1.1.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Libero Badaré, 190 — Edificio
Othon - sede da Secretaria Municipal da Fazenda
5.1.2. Caso a CONTRATANTE venha a implantar sistema préprio de controle de acesso, os

crachas devem ter midia compativel com o sistema da CONTRATANTE.

5.1.3. Todos os credenciamentos deverao ser completos, com fornecimento do cracha impresso
com os dados, cartdo RFID, cordaol/jacaré

5.1.4. O credenciamento, conforme item 5.2 ndo podera ser paralisado por falta de insumos,
sendo passivel de penalidade

5.1.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, dos itens 1.1.2, 1.1.3 e
1.1.4 nas quantidades estimadas, promovendo sua substituicdo quando necessario;
5.1.5.1. Todos os materiais de escritério item 1.1.4, para o apoio administrativo, na prestacéo
de servigco dos postos serd de responsabilidade da CONTRATADA, sem 6nus a
CONTRATANTE.

5.1.6. Dos postos de trabalho:
5.1.6.1. Térreo:
5.1.6.1.1. Entrada Social: 2 (dois) recepcionistas
5.1.6.1.2. Praca de Atendimento: 2(dois) recepcionistas
5.1.6.1.3. Protocolo: 1(um) recepcionista
5.1.6.2. 1° Andar
5.1.6.2.1. Recepcéo das salas de atendimento: 1(um) recepcionista
5.1.6.3. 22° Andar
5.1.6.3.1. Gabinete do Secretario da Fazenda: 1(um) recepcionista.
5.2. DO CREDENCIAMENTO

5.2.1. Devera ser feito o credenciamento de servidores, funcionarios terceirizados, estagiarios e
visitantes sempre que for fornecido cracha.

5.2.2. ACESSO AOS ANDARES:

5.2.2.1. PARA ATENDIMENTO A CONTRIBUINTES, MUNICIPES, ADVOGADOS E
OFICIAIS DE JUSTICA — Térreo e 1° andar

5.2.2.1.1. Recebe no balcado de atendimento;

5.2.2.1.2. Comunicard, via telefone, ao Setor ou a pessoa a ser visitada, que 0 mesmo
se encontra na Recepc¢ao;

5.2.2.1.3. Realiza o cadastro com foto do visitante se for autorizado.

5.2.2.1.4. Liberard/encaminhara a sala agendada.

5.2.2.2. ACESSO DE MUNICIPES E CONSELHEIROS DIRECIONADOS AO CMT - 3°andar
5.2.2.2.1. Recebe no balcado de atendimento;

5.2.2.2.2. Comunicard, via telefone a secretaria do CMT, que 0 mesmo se encontra na
Recepcéo;

5.2.2.2.3. Realiza o cadastro com foto do visitante se for autorizado.
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5.2.2.2.4. Liberard/encaminhara.

5.2.2.3. ACESSO PARA CURSOS, PALESTRAS, FORMACOES E CERIMONIAS - 23° e
25° andares

5.2.2.3.1. Recebe no balcédo de atendimento;

5.2.2.3.2. Comunicara, via telefone a capacitagdo, que o mesmo se encontra na
Recepcéo;

5.2.2.3.3. Realiza o cadastro com foto do visitante se for autorizado.

5.2.2.3.4. Liberard/encaminhara.

5.2.2.4. ACESSO AO 22° GABINETE
5.2.2.4.1. Recebe no balcéo de atendimento;
5.2.2.4.2. Comunicard, via telefone o gabinete, que o mesmo se encontra na Recepc¢éao;
5.2.2.4.3. Realiza o cadastro com foto do visitante se for autorizado.
5.2.2.4.4. Liberara o acesso e a recepcionista do 22° desce e acompanha até o andar.
5.2.2.5. DOS ACESSO DE VISITANTES AO PREDIO

5.2.2.5.1. Os andares 2° ao 23° ndo poderdo receber visitante, a ndo ser por
autorizacdo de algum funcionario do andar, que deverd acompanhar o
visitante o tempo todo, desde a entrada até a saida.

5.3. DESCRICOES DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

5.3.1. Descri¢des minimas:

ITEM | DESCRICAO QUANTIDADES

1 Impressora plug-in-play 1
Caracteristicas minimas: 220v, 150 impressdes de cartdo por
hora, colorida, resolucdo de impressao de 300 DPI com 256 tons
por painel de cor.

2 Crachas em PVC para impresséo dos dados adesivado 2720
4 Cartdo de aproximacao RFID do tipo MIFARE 2720
5 Cordao em nylon com presilha para portar os crachas 2720
6 Presilhas tipo “jacaré” para os crachas destinados aos visitantes | 745

5.3.1.1. Impressora:

5.3.1.1.1. 220v, 150 impressodes de cartdo por hora, colorida, resolu¢cédo de impresséo
de 300 DPI com 256 tons por painel de cor.

5.3.1.1.2. Todos os insumos, manutencdes, suporte, trocas de pecas da impressora é
de responsabilidade da CONTRATADA, sem 6nus a CONTRATANTE

5.3.1.1.3. A manutencdo corretiva da impressora é de responsabilidade da
CONTRATA, incluindo o fornecimento de pecas e insumos.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Termo de Referéncia — Servigos — Lei n? 14.133/21 - Licitagdo
Atualizagdo: maio/2023



CIDADE DE
SAO PAULO

FAZENDA

5.3.1.2. cordao para cracha:

5.3.1.2.1. Em tecido poliéster, tamanho 12 mm x 840 mm, na cor azul, personalizado
com a palavra PMSP, na cor branca e terminal com presilha (conforme
ANEXO 1V) e clips jacaré para os crachas de visitantes (conforme ANEXO
V).

5.3.1.3. CRACHA DE PVC ADESIVADO BRANCO:

5.3.1.3.1. MEDINDO (85,5 MM x 54 MM X 0,76 MM), para impressédo dos dados de
identificacdo dos servidores, estagiarios, funcionarios terceirizados e
visitantes

5.3.1.4. CARTAO DE PVC:

5.3.1.4.1. MEDINDO (85,5 MM x 54 MM X 0,76 MM), modelo Cartdo de aproximacao
RFID, dotado de tecnologia para leitura do tipo MIFARE de midia que
armazenara os dados do credenciamento de quem acessa o prédio;

5.3.2. Qualquer outro material necesséario para confec¢cdo dos crachas afim de garantir a
execucao dos servigos prestados.

5.3.3. Caso a CONTRATANTE adquira equipamentos proprios, 0s equipamentos da
CONTRATADA serao devolvidos e deixardo de ser objetos de pagamento.

5.3.4. O quantitativo dos insumos deve seguir conforme estimativa no item 1.1.4 e 5.3.1 deste
Termo de Referéncia;

5.3.5. Os modelos dos insumos devem seguir conforme exemplos nos ANEXOS Il a V deste
Termo de Referéncia;

5.4. UNIFORMES

5.4.1. Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo CONTRATANTE,
compreendendo pegas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse
do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.4.1.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

QUANTIDADE ANUAL
DESCRICAO DAS PECAS COR MATERIAL / TECIDO ESTIMADA POR
FUNCIONARIO
calgas sociais compridas Preta Gabardine, tergal, Oxford ou 2
superior
blusas sociais curta Brancas | Algodao misto 2
blusas sociais comprida Brancas | Algodé&o misto 1
par de sapatos fechado Preto em couro 2 pares
1 Colete/jaleco social Preto Gabardine, tergal, Oxford ou 1
superior
1 Blazer Preto Gabardine, tergal, Oxford ou 1
superior
Par de meias Preto tecido tipo poliamida ou similar 2
para homens, e meia-calca fina
para mulheres
Suéter, gola VvV Preto L3 1
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5.4.1.1.1. A CONTRATADA devera fornecer conjuntos completos de uniformes aos
colaboradores no inicio da execugédo do contrato, devendo ser substituido
conforme item 5.5 prazos, sempre que nao atendam as condigées minimas
de apresentacao.

5.4.1.1.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade;

5.4.1.1.3. A contratada ficara responsavel pelos ajustes de alfaiataria que se fizerem
necessarios a boa apresentacéo dos uniformes

5.4.1.1.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverédo ser apropriados para
a situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

5.4.1.1.5. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada
ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

5.5. PRAZOS

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

55.4.

5.5.5.

A CONTRATADA devera trocar anualmente os uniformes, sendo que a primeira troca
tem como referéncia o primeiro dia da prestagéo de servigo e as demais trocas a contar
da udltima entrega.

A CONTRATADA devera trocar em até 2 dias os uniformes que se encontrarem
inadequados, desgastados ou fora do padrao apds comunicacéo por e-mail da
CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera substituir em até 2 (duas) horas os postos que por ventura se
ausentarem/faltas, apos a comunicagdo do recepcionista encarregada(o) ou do fiscal do
contrato.

A CONTRATADA tera até 1 dia util para realizar a manutenc¢éo corretiva da impressora,
sendo que o prazo inicia apds e-mail da CONTRATANTE.

A CONTRATADA tera até 1 (um) dia util para trocar os insumos de impressdo ou o
equipamento, sendo que o prazo inicia ap6és e-mail da CONTRATANTE, caso fique
constatada:

5.5.5.1. A baixa qualidade da impressao

5.5.5.2. A quebra ou falha do equipamento sem a possibilidade corre¢édo do problema através

de manutencéo corretiva

5.5.5.3. A baixa qualidade dos insumos fornecidos pela CONTRATADA

5.5.6.

5.5.7.

A CONTRATADA tera até 1 (um) dia, a partir da notificacdo por e-mail, para entregar os
insumos conforme item 5.3.4.

A CONTRATADA tera até 3 (trés) horas para realizar o credenciamento e confec¢ao do
crachd, sendo que o prazo se inicia a partir do e-mail de solicitacéo.

5.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, alocando pessoal
capacitado, treinado, idéneo, educado, conforme exigido nos termos da legislacéo vigente;

Toda e quaisquer reclamacdes trabalhistas, que, porventura, ocorrerem por parte dos
colaboradores, correra por conta da CONTRATADA.

Obrigar-se, em qualquer circunstancia e as suas expensas, a respeitar e a cumprir 0os
dispositivos das Leis Trabalhistas, inclusive no que se refere aos periodos de refeicao do
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seu pessoal, responsabilizando-se por eventuais transgressdes neste sentido, incluindo-
se, nesta obrigacdo, férias, folgas e substituicbes, além dos encargos trabalhistas,
previdenciarios sociais e tributario, acidentes de trabalho, indenizacées, FGTS e PIS.

Manter seus empregados devidamente uniformizados, identificados e credenciados junto
a CONTRATANTE, para o acesso ao Edificio, objetivando a prestacdo de servico com
qualidade e eficiéncia.

Registrar, controlar e relatar a CONTRATANTE toda e qualquer anomalia, irregularidade
ou ocorréncia observada nas Estacfes de Controle de Acesso e Fiscalizagdo no livro de
ocorréncias, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacdo necessarias;

Permitir o ingresso no Edificio somente de pessoas previamente autorizadas e
identificadas, orientando o transito interno de visitantes/usuarios;

A CONTRATADA devera seguir as orientacdes e regras estabelecidas pela
CONTRATANTE.

Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes do Edificio, visando a
manutenc¢éo das condi¢cfes de seguranca,

Manter o0 numero necesséario de atendentes, os quais ndo poderdo, sem pronta
substituicdo, afastarem-se do local de execuc¢édo do servico.

Proibir a utilizacdo do local de trabalho para guarda de objetos e realizacdo de atividades
estranhas ao local, assim como de bens particulares de empregados ou de terceiros;

Repassar aos colaboradores na troca de turno todas as orientages recebidas e em vigor,
bem como eventual anomalia observada nas instalacgdes;

Instruir seus colaboradores quanto a necessidade de acatar orientagBes da
CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca
e Medicina de Trabalho, tais como a prevencdo de incéndio nas areas da
CONTRATANTE;

Comprometer-se, conforme rege a LGPD e sob pena de responder civil, penal e
criminalmente, a ndo divulgar, ndo fazer uso indevido ou n&o transferir a terceiros, sob
qualquer pretexto, alegacao ou fundamento, dados/informacdes e fotos dos visitantes e
servidores que adentraram ao Edificio citado e que ficardo armazenados no software de
controle de acesso.

Realizar a personalizacdo dos crachas, bem como emissdo (substituicdo, troca por
quebra, desgaste, extravio);

Efetuar o bloqueio de "midias" (crachas) que estejam a mais de 60 dias sem utilizagao.

Utilizar sistema de Ponto Biométrico para controle de frequéncia dos Agentes de
Atendimento e Supervisor.

5.7. Cabe & CONTRATANTE:

5.7.1.

Efetuar vistoria/controle com o fim de verificar se os servicos contratados estdo sendo
realizados a contento, fiscalizando os servicos prestados.

5.7.1.1. Afiscalizacdo pela CONTRATANTE ndo afasta ou atenua a integral responsabilidade

5.7.2.

da CONTRATADA pela correta prestacao dos servi¢os;

Apontar no processo de pagamento, quando constatar que os servicos estdo sendo
prestados, porém ndo a contento, informacdes a respeito da ocorréncia registrada, data,
local, infringéncias contratuais etc.;
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5.7.2.1. Nessa situacdo, a CONTRATADA recaira nas penalidades cabiveis e ficara obrigada
a adotar novas rotinas de trabalho com o objetivo de que os servicos executados
atendam, plenamente, as necessidades da CONTRATANTE;

5.7.3. Dar treinamento aos funcionarios da CONTRATADA no software gque integra o sistema de
controle de acesso.

5.7.3.1. O treinamento serd ministrado pela Divisdo de Recursos Logisticos nas
dependéncias da CONTRATANTE.

5.7.4. Ordenar a imediata retirada do local de empregado da CONTRATADA que estiver sem
uniforme, sem identificacdo, ndo credenciado, que causar embaraco ou dificultar a
fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, ao exclusivo critério da CONTRATANTE, julgar
inconveniente.

5.8. TRANSICAO CONTRATUAL

5.8.1. A CONTRATADA devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informag6es, podendo
exigir, inclusive, a capacitacéo dos técnicos do CONTRATANTE ou da nova empresa que
continuara a execucgdo dos servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdao total ou parcial. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentagéo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagBes acerca das obrigagBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execug¢édo do objeto, do plano complementar de
execucao da CONTRATADA, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

6.4. PREPOSTO

6.4.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado.

6.4.2. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara outro
para o exercicio da atividade.

6.4.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Rotinas de fiscalizac&o contratual
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6.5.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.5.1.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5.1.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.5.2. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢fes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados
(Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.5.3. A CONTRATADA sera responséavel pelos danos causados diretamente a Administracéo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirh nem reduzirq essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.5.4. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
caput).

6.5.4.1. A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirhd & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.5.5. Na fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢8es trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

6.5.5.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.5.5.1.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera
apresentar a seguinte documentacao:

6.5.5.1.1.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e
da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsdaveis técnicos pela execucdo dos servi¢os, quando for o caso;

6.5.5.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execu¢do dos servigos,
guando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA,

6.5.5.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao os servicos; e

6.5.5.1.2. Entrega, quando solicitado pelo CONTRATANTE, de quaisquer dos
seguintes documentos:

6.5.5.1.2.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério
da Administracdo CONTRATANTE;

6.5.5.1.2.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo
dos servi¢os, em gque conste como tomador a parte CONTRATANTE;

6.5.5.1.2.3. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servi¢os ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos
de depésitos bancérios;

6.5.5.1.2.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por
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forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos
a qualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e
6.5.5.1.2.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.
6.5.5.1.3. Entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingéo
ou rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestagdo dos servigos, no
prazo definido no contrato:
6.5.5.1.3.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel
pelo sindicato da categoria;
6.5.5.1.3.2. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;
6.5.5.1.3.3. Extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;
6.5.5.1.3.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
6.5.5.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela CONTRATADA, os
documentos elencados no item 6.5.5.1.1. acima deverao ser apresentados.
6.5.5.3. A Administracdo devera analisar a documentacgéo solicitada no item 6.5.5.1.3 acima
no prazo de 30 (trinta) dias apés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) dias, justificadamente.
6.5.5.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a CONTRATADA
devera encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma
do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua
obtencéo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacéo exclusiva, na
prestacdo de servigcos contratados.
6.5.5.4.1. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo
Unico, da CLT.
6.5.5.4.2. Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o
presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocacao, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociagéo,
dentre outros.
6.5.5.4.3. Ndo havera pagamento adicional pela CONTRATANTE a CONTRATADA
em razdo do cumprimento das obrigagcfes previstas neste item.
6.5.5.4.4. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes
sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracao.
6.5.5.5. A Administracdo CONTRATANTE poderd conceder um prazo para que a
CONTRATADA regularize suas obrigagbes trabalhistas ou suas condi¢cdes de
habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nédo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.5.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada de acordo com a
atribuicbes elencadas no art. 120, do Decreto Municipal 62.100/2022, e demais previsdes
normativas relacionadas.

6.6. ROTINAS DE GESTAO CONTRATUAL

6.6.1. Constituem atividades a serem exercidas pela unidade administrativa responsavel pela
gestdo de contratos todas a atribuicdes elencadas no art. 118, do Decreto Municipal
62.100/2022, e demais previs6es normativas relacionadas.
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6.7. CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

6.7.1.

6.7.2.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara instrumento para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos dispostos neste item, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

6.7.2.1. O fiscal do contrato ir4 verificar se 0 prazo de entrega, as quantidades e a qualidade

dos servicos encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

6.7.2.2. O fiscal do contrato ird atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la a

6.7.3.

unidade responsavel pela gestéo de contratos.

Sera indicada a retenc¢édo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

6.7.3.1. Nao produziu os resultados acordados;

6.7.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade

minima exigida;

6.7.3.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do

servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

6.8. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

6.8.1.

O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da Nota Fiscal
ou Nota Fiscal Fatura, nos moldes da Portaria SF 170/2020 e 187/2020.

6.8.1.1. Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de

6.8.2.

6.8.3.

6.8.4.

6.8.5.

negativas e certiddes positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estdo
judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

A nédo apresentacdo de certidées negativas de débito, ou na forma prevista no subitem
6.8.1.1, ndo impede o pagamento, porém serd objeto de aplicacdo de penalidade ou
rescisdo contratual, conforme o caso.

Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a
partir da data em que estas forem cumpridas.

Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da
Administracdo, a CONTRATADA teré direito a aplicacdo de compensacéo financeira, nos
termos da Portaria SF n° 05, de 05/01/2012.

Para fins de célculo da compensacao financeira de que trata o item 6.8.4, o valor do
principal devido sera reajustado utilizando-se o indice oficial de remuneragéo bésica da
caderneta de poupanca e de juros simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre
a caderneta de poupanca para fins de compensacédo da mora (TR + 0,5% “pro-rata
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tempore”), observando-se, para tanto, o periodo correspondente a data prevista para o
pagamento e aquela data em que o pagamento efetivamente ocorreu.

O pagamento da compensagéo financeira dependera de requerimento a ser formalizado
pela CONTRATADA.

Antes do pagamento a CONTRATANTE efetuard consulta ao Cadastro Informativo
Municipal — CADIN MUNICIPAL, por forca da Lei Municipal n® 14.094/2005 e Decreto n°
47.096/2006, do qual ndo podera constar qualquer pendéncia.

Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com a execucdo dos servigos,
mediante apresentacdo da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) ou nota(s) fiscal(is)/fatura,
bem como de copia reprogréafica da nota de empenho, acompanhada, quando for o caso,
do recolhimento do ISSQN — Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza do més de
competéncia, descontados os eventuais débitos da CONTRATADA, inclusive os
decorrentes de multas.

Na hipétese de existir nota de retificagdo e/ou nota suplementar de empenho, copia(s)
da(s) mesma(s) devera(do) acompanhar os demais documentos.

A CONTRATADA devera apresentar, a cada pedido de pagamento, os documentos
elencados na Portaria SF 170/2020.

Por ocasido de cada pagamento, serdo feitas as reten¢gBes eventualmente devidas em
funcao da legislacao tributéria.

O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, no BANCO DO BRASIL S/A,
conforme estabelecido no Decreto n® 51.197/2010, publicado no DOC do dia 22 de janeiro
de 2010.

Fica ressalvada qualquer alteracdo por parte da Secretaria Municipal da Fazenda, quanto
as normas referentes ao pagamento de fornecedores.

6.9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.9.1.

Sao aplicaveis as san¢des e procedimentos previstos no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal
n° 14.133/21 e Secéo Xl do Decreto Municipal n°® 62.100/21.

6.9.1.1. As penalidades sé deixardo de ser aplicadas nas seguintes hip6teses:

6.9.2.

a) comprovacao, anexada aos autos, da ocorréncia de forga maior impeditiva do
cumprimento da obrigacédo; e/ou,

b) manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de
fatos imputaveis exclusivamente a Administragao.

Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo
estabelecido para contratacdo, sem justificativa aceita pela Administracdo, garantido o
direito prévio de citacdo e da ampla defesa, serdo aplicadas:

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a
Administracéao Publica, a critério da Prefeitura

6.9.2.1. Incidird nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver impedida

6.9.3.

de firmar o ajuste pela ndo apresentacdo dos documentos necessarios para tanto.

As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipéteses, nos termos da Lei,
garantido o direito prévio de citacéo e da ampla defesa.
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6.9.4. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto desta contratacdo, a CONTRATANTE pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

m)

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacfes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado

Multa de 6% (seis por cento), sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento dos
itens 3.1, 3.1.1, 3.7.4, 3.8.2, 5.2, 5.6.4, 5.6.9. Na reincidéncia sera aplicado o dobro.

Multa de 8% (oito por cento), sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento dos
itens 5.5.1, 5.5.2 e 5.5.3. Na reincidéncia dentro do mesmo més, sera aplicado o dobro.

Multa de 8% (oito por cento), sobre o valor mensal do ajuste, acrescido de 1% (um por
cento) por dia, limitados a 20% do valor mensal, por descumprimento dos itens 5.5.4,
5.5.5,5.5.6. e 5.5.7.

Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento do
item 5.6.13.

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia sobre o valor total do ajuste, em caso
de atraso no inicio da execugdo dos servi¢os, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias. Apés
10 (dez) dias de atraso seréa considerada inexecucao parcial do contrato.

Multa de 1 % (um por cento), por dia sobre o valor total do ajuste, em caso de atraso no
inicio da execugdo dos servigos, limitada a incidéncia do 11° (décimo primeiro) ao 20°
(vigésimo) dia. Apds o vigésimo dia sera considerada inexecugéo total do ajuste.

Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do ajuste, por ndo manter as mesmas
condi¢des da contratagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, e na reincidéncia
sera aplicado o dobro;

Multa de 1% (um por cento), por dia de atraso, sobre o valor total do ajuste, por deixar
de apresentar garantia contratual nos termos estipulados na contratacdo (seja inicial,
refor¢o ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de 20% (vinte por cento).
O atraso superior a 20 (vinte) dias autorizara a CONTRATANTE a promover a rescisao
do contrato;

Multa de 6% (seis por cento), sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento de
qualquer obrigacdo da CONTRATADA para a qual ndo haja penalidade especifica, por
ocorréncia e, na reincidéncia, sera aplicado o dobro.

Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do ajuste, por inexecucao parcial do
contrato.

Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do ajuste, no caso de rescisdo do
acordo, por culpa da CONTRATADA, inclusive por inexecugéo total do contrato, devida
e previamente demonstrada a falta cometida a CONTRATADA,;

Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por deixar de comunicar
a Secretaria a ocorréncia de incidente de seguranca; deixar de cumprir determinacao
da Secretaria para corrigir deficiéncias nos processos de tratamento; realizar
transferéncia de dados da Secretaria a terceiros sem expressa autorizacao e deixar de
cumprir determinacdo da Secretaria para o exercicio de direito de titular de dados.

6.9.5. As sancdes sdo independentes e a aplicagdo de uma nédo exclui a das outras, quando
cabiveis.

6.9.6. Casoa CONTRATANTE releve justificadamente a aplicagdo da multa ou de qualquer outra
penalidade, essa toleréncia ndo podera ser considerada como modificadora de qualquer
condicao contratual, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢des da contratacéo.

6.9.7. Os procedimentos de aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comisséo, nos
termos do artigo 158, “caput” e § 1°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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6.9.8. S&o aplicaveis a presente contratacdo e ao ajuste dela decorrente no que cabivel for,
inclusive, as sancdes penais estabelecidas na Lei Federal n° 14.133/21.

6.9.9. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.9.10. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.9.11. Previamente

ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

7.2. Exigéncias de habilitacao

7.2.1. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

7.2.1.1. Habilitacdo juridica

7.2.1.1.1.

7.2.1.1.2.

7.2.1.1.3.

7.2.1.1.4.

7.2.1.15.

7.2.1.1.6.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forga de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada
a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

7.2.1.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.2.1.2.1.

7.2.1.2.2.

7.2.1.2.3.

7.2.1.2.4.

7.2.1.2.5.

7.2.1.2.6.

7.2.1.2.7.

7.2.1.2.8.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.2.1.3. Qualificagcdo Econémico-Financeira

7.2.1.3.1.

7.2.1.3.2.

7.2.1.3.3.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participagdo na licitagao (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucao

Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracbes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais,
comprovando:
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7.2.1.3.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) iguais ou superiores a 1 (um) ou patriménio liquido de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratacao;

7.2.1.3.3.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratacao;

7.2.1.3.3.3.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, 81°).

7.2.1.3.3.4. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

7.2.1.3.4. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera
ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado
da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

7.2.1.4. Qualificacédo técnica

7.2.1.4.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes
e das condi¢bes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacao;
7.2.1.4.1.1. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

7.2.1.4.2. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnologica e operacional com o objeto desta contratacdo, por meio da
apresentacdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

7.2.1.4.3. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados dever&o
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

7.2.1.4.3.1. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos
na prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatério de atestados
de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos
serem ininterruptos;

7.2.1.4.3.2.Comprovacdo que Jj& executou contrato(s) com no minimo o
equivalente a 50% (cinquenta por cento) do nimero total de postos de
trabalho e funcionarios a serem contratados neste termo de referéncia;

7.2.1.4.4. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

7.2.1.4.5. 0 fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

8.1.1. Para o valor estimado total da contratacdo sera considerada a pesquisa de preco realizada
pela Divisao de Compras e Contratos.

8.1.2. A estimativa de precos informada no Estudo Técnico Preliminar refere-se a uma pesquisa
prévia inicial, e ndo servird como base para reserva orgcamentaria.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. Aindicacéo da dotacdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato
ou instrumento equivalente.

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagédo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Paulo, datado e assinado digitalmente.

Leticia Marq ues Assinado de forma digital por
. ] Leticia Marques Firmino
F|rm INO Dados: 2024.07.10 17:22:28 -03'00

Identificag&o e assinatura do servidor responsavel
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ATESTADO DE RENUNCIA DE VISTORIA

SEI XXXXXXXXXX XXX
Pregéo eletrénico N° XX/20XX

A empresa , através de seu
representante  legal portador do
RG: , conforme previsto no paragrafo 3° do art. 63 da Lei 14.133/2020 (“...o0 edital de

licitacdo sempre devera prever a possibilidade de substituicdo da vistoria por declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condiges e
peculiaridades da contratag&o.”), renuncia a vistoria aos locais onde serdo executados os servicos de
e assume a responsabilidade de
que a nao realizacéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos.

Diante do exposto, a CONTRATADA assume os 6nus dos servicos decorrentes. Tomando
conhecimento de todas as informacgdes e condi¢cdes para a execugao dos servigos licitados no Edificio
Othon — sede da Secretaria Municipal da Fazenda.

Séao Paulo, de de

Assinatura do Responsavel

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Termo de Referéncia — Servigos — Lei n? 14.133/21 - Licitagdo
Atualizagdo: maio/2023



PRIMEIRONOME
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FUNGAO |
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ANEXO Il

MODELO DE CRACHA

PREFEITURA DE

SAO PAULO

FAZENDA

modelo CRACHA adesivado,

MEDINDO (85,5 MM x 54 MM X 0,76 MM)
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ANEXO Il
MODELO DO CARTAO RFID

modelo Cartdo de aproximacdo RFID MIFARE,

MEDINDO (85,5 MM x 54 MM X 0,76 MM)
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ANEXO IV
MODELO DO CORDAO




&
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ANEXO V
MODELO DO CLIP JACARE PARA CRACHA
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