CERTIDAO DE TEMPO
DE CONTRIBUICAO

PROCEDIMENTOS NO SEI x SIGPEC
MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS
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Viaduto do Cha, 15, 82 andar, Centro, 01002-900 - Sao
Paulo - SP (Gabinete)

R. Boa Vista, 280, 52 andar, Centro, 01014-908 - Sao
Paulo, SP

E-mail: gestaodepessoas@prefeitura.sp.gov.br
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Certiddo de tempo de contribuigdo -
procedimentos no SEl x SIGPEC

Conteldo

/. PROCEDIMENTOS




RECEBENDO O INTERESSADO

1. Documentos Obrigatérios

e CIN (Carteira de Identidade Nacional) ou RG atual - em bom estado
de conservacdo;

o CPF;

3

e Namero do PIS ou PASEP (orientar o requerente quando apresentar
mais de um niamero a comparecer no Banco do Brasil ou na Caixa
Econdmica Federal para fins de regularizacdo, pois somente poderd
prevalecer um);

e Comprovante de Endereco;
e Certiddo de Casamento se houver alteragcéo do nome;
e Procuracdo por autenticidade expedida pelo cartério, em papel

timbrado, com firma reconhecida e com data recente, na hipbtese do
Requerente nomear um Procurador;

Nota: Se o Procurador for advogado, a Carteira da OAB e a outorga do
Servidor (a).

No manual de procedimentos administrativos, vocé encontrard todas as
informacgdes referentes a solicitagéo por procuragdo.

2. Requerimento

¢ O Interessado ou seu Procurador apresentou os documentos
necessdrios?

e Ent&o forneca o Requerimento para a CTC ou CTS e oriente como
preenché-lo.



CIDADE DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL
SUBPREFEITURA

DIRETORIA REGIONAL DE ENSINO

Assunto: CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAQ para fins de APOSENTADORIA
junto ao:

Orgdo a que se Destina:

CNPJ do Ente Destinatario:

Regime de Trabalho atual: ( )RGPS { ) RPPS

A Certidao de Tempo de contribuigdo deve constar dados do:
Perfil Profissiografico Previdenciario-PPP ( )Sim ( )Nao

Nome:

RG: CPF: PIS/PASEP

Filho(a) de:

e de:

Enderego:

Bairro: Cidade: UF: CEP:

Tel. (com): ( ) ramal: Resid.: ( )

E-mail:

Ex-servidor desta Prefeitura RF.: : : : , tendo exercido as fungdes de

No periodo de / / a / / junto a Secretaria Municipal

do(a)

Vem mui respeitosamente requerer de V. E2 o DEFERIMENTO do pedido supra.

OBS.: Fico ciente que terei o prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias apdés ser convocado, para a
retirada da Certidao e que em caso de ndao comparecimento, o processo sera ARQUIVADO.

NESTES TERMOS,
PEDE DEFERIMENTO

SAO PAULO, DE DE

ASSINATURA DO REQUERENTE




2.1. Oriente o preenchimento correto do Orgéo a que se Destina e o
namero do CNPJ do ENTE DESTINATARIO.

Assunto: CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO para fins de APOSENTADORIA
junto ao:

Orgao a que se Destina:

CNPJ do Ente Destinatério:

Regime de Trabalho atual: ( )RGPS () RPPS

2.2. O servidor que trabalhou em atividade de risco ou sob condigbes
especiais que prejudiquem a saude ou a integridade fisica pode solicitar
o PPP.

Para maiores esclarecimentos sobre PPP:

A Certiddao de Tempo de contribuicdo deve constar dados do:
Perfil Profissiografico Previdenciario-PPP ( )Sim ( )Nao

2.3. O requerente deve preencher todos os seus dados pessoais, de
acordo com os documentos apresentados. De acordo com o

, a nova Carteira de Identidade Nacional (CIN) adotaré o
namero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) como
registro geral, Unico e vdlido para todo o pais.

Nome:

RG: CPF: PIS/PASEP

Filho(a) de:

e de:

Enderego:

Bairro: Cidade: UF: CEP:

Tel. (com): ( ) ramal: Resid.: ( )
E-mail:

Ex-servidor desta Prefeitura RF.: . . . , tendo exercido as funcgdes de

2.4. Oriente sobre o preenchimento do a ser solicitado,
especialmente nos casos em que o interessado possuir mais de um


http://www.prefeitura.sp.gov.br/ppp
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ppp
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm

vinculo.

No periodo de / / a / / junto a Secretaria Municipal

do(a)

Vem mui respeitosamente requerer de V. E2. 0 DEFERIMENTO do pedido supra.

OBS.: Fico ciente que terei o prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias apés ser convocado, para a
retirada da Certidao e que em caso de ndo comparecimento, o processo sera ARQUIVADO.

NESTES TERMOS,
PEDE DEFERIMENTO

SAO PAULO, DE DE

ASSINATURA DO REQUERENTE

NOTA: Caso o servidor seja efetivo do INSS ele fard uma observacgdo na
CTC ou fard uma declaragéo simples de préprio punho informando que
é servidor efetivo do INSS para que vocé, Unidade saiba que a Certidéo
deve conter informacgdes iguais as dos Estatutdrios, ou seja, RPPS.

3. Cancelamento CTC anterior
e Coloque o carimbo de CANCELADA, ou escreva a palavra CANCELADA &
caneta, digitalize a Certiddo original e devolva o original ao
interessado ou seu procurador.
¢ O interessado néo trouxe a Certid@o original? Forneca o formuldrio de
declaracdo para justificagéio de motivos, confira, e estando regular,
digitalize e devolva o original ao interessado ou seu procurador.
Formuldrio

¢ Verifique se hd mais de um processo de Certiddo de Tempo de
Servigo/ Contribuigéo, FiSICO ou SEI em nome do mesmo ex-servidor.

e Em caso positivo, solicite do Arquivo todos os processos Fisicos de
Certid@o anteriores ou consulte o SEl para andlise.

e Verifique se a Certiddo anterior foi solicitada para fins de beneficio,
e/ou aposentadoria.



e Se o PA FiSICO anterior for de Certidéo para beneficio, e/ou
aposentadoria, deverd ser solicitado do arquivo somente o ultimo
processo deferido, para juntar no processo SEl, quando houver, codpia
de Certiddes canceladas, ou indeferimento.

e Porém, se o PA SEl anterior for de Certid@o para beneficio, e/ou
aposentadoria, deverd ser reaberto somente o Gltimo processo
deferido, para tratamento do novo pedido.

4. Iniciando Processo SEI
4.1. Iniciar o processo no SEl:
e Comum
B niciar Processo

Comum

Formulério padrﬂn-

e Tipo de processo “Gestéio de Pessoas: Certiddo de Tempo”

Iniciar Processo

Escolha o Tipe do Processo: @

WMpd
Eventns &ou instalaotes Temporanas am Bem Tombase & Area Envoiona
Gesilo o Pesenas: Averbacso o Tempo db Servico, InClusive crramunicipal

Gastla a8 Peasads: Canidlo dé Tempo

CHIGEESC A0 38 EAbels o IMPOraicacs o8 documenion

» Na Especificacéo inserir o NOME COMPLETO DO (A) INTERESSADO (A)
e Nivel de Acesso “Restrito” (Hipétese Legal: Informagcéo Pessoal)



Certiddo de tempo de contribuicdo -

procedimentos no SEI x S

IGPEC

Iniciar Processo

Tipe do Processs
Gestlo de Pedsoas Certdlo de Tempo

Especicacio
HOME COMPLETO DO INTERE SSADD

Classificagdo por Assunics

2001 - GESTAD DE RECURSOS HUMANDS
02 00 01 0% - Cerdla de Tempo
02 07 03 26 - Processo de Emnsilo de Cemdlo de Termpa de Sernigo

Interessados

Coseragdes desa undade

Sageoso

Hipotese Legal:
Infhemaida Pessoal (As 31 da Les i® 12 S272011)

@ Restmo

Pritsicn

4.2. Inserir o Protocolo de Certiddo (documento interno SEI)

e [ncluir Documento

i W& Wi

RORYE =

||':_:' xBﬂ"ogé

@@

- Ao

e Selecionar o Tipo de Documento “Protocolo de Certiddo”

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

praio
Profocolo - auxilio funeral

Profecolo Averbacio Extramunicipal
Profocolo Desaverbacio Extramunicipal
Profocole IPREM

Profocolo di Processo Auluade

e Texto Inicial “Nenhum”

e Nivel de acesso “Publico’

Edicdo
maio/2024



Gerar Documento

Protocolo de Certidio
nrumaTn Ve

B Herhum

=g : |
+ 4

Chservaciies desia unidade

Sigikria Raiic [

¢ Editar conteldo, inserindo NOME COMPLETO e Registro Funcional do
(a) ex-servidor (a):

e Assinar eletronicamente;

e Imprimir (via botdo web ou em PDF);

e Entregue a (o) requerente para acompanhamento do processo.

4.3. Apbs assinatura e conferéncia do requerimento, incluir o mesmo no
SEl, como Documento externo.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: £

Exinmo

Canosamenta 98 oerlidia

Cartiddo por Tempo da Goninbacao
CartidBo

Comunicadc

Dierepacha - Torni s8em Elalo
Dipspacho dederido

Digspacho intama

Daspacho

e Selecionar "Tipo de documento” Requerimento
e Colocar a data de recebimento do requerimento
e "Nome na Arvore" Certidéo

10



e "Formato” Digitalizado na Unidade
e "Tipo de conferéncia” Documento Original
« Nivel de acesso "PUBLICO"

Registrar Documento Externo

Tipa da Doasmenia Miria #0 Decumenin

rlwmasda

FED

4.4. Incluir na sequéncia os documentos digitalizados (RG, CPF,
comprovante de Endereco, PIS ou PASEP, etc.) em um Gnico PDF, como
Documento externo

Selecionar "Tipo de documento” Documento de Identificacéo
Colocar a data de recebimento dos documentos,

"Nome na Arvore" Pessoais,

“Formato” Digitalizado na Unidade,

"Tipo de conferéncia” Documento Original,

Nivel de acesso "PUBLICO".

4.5. Incluir a solicitacéo de Certiddo (documento interno), com nivel de
acesso "PUBLICO" referenciando o niimero SEI do requerimento e
documentos apresentados;

4.6. Assinalar todos os documentos que constam na solicita¢do e
assinar eletronicamente;

4.7. Digitar no WORD ou diretamente no editor de textos do SEl a
instrugdo funcional do processo;

4.8. Incluir no SEl a instrugdo funcional (Documento interno), com nivel
de acesso "PUBLICO"; Na hipétese de elaborar a instrugéo funcional no

11



no WORD, copiar e colar a instru¢éo no editor de texto do SEl, salvar e
assinar eletronicamente.

4.9. Para solicitar a numerac¢do da CTC ao IPREM encaminhar e-mail
para ipremctc@prefeitura.sp.gov.br

5. Recuperacgdo/Atualizagéo de Dados

Para emisséo da Certiddo de Tempo de Contribuicdo, é primordial que
seja verificado se estdo corretos os cadastros que foram migrados para o
SIGPEC, referentes a eventos de cargo, faltas, faltas de inquérito
administrativo, licengcas médicas, afastamentos, averbacgdes de férias e
licenca prémio em dobro, tempo municipal e outros. Caso contrdrio, serd
preciso cadastrd-los ou retifica-los.

ATENGAO:

5.1. Para as atualizagdes dos eventos citados é necessdrio examinar
prontudrio, o sistema legado (CICS 3, CICS 6, CONT_R); e o livro ponto.

5.2. Utilizar os documentos [ informagées apresentados pelo requerente
para atualizar os dados pessoais, como nome do ex-servidor, tais como:
filiagdo (nome e sobrenome do pai e mde), sexo, data de nascimento;
n° de documentacéo (RG, CPF, PIS/PASEP), data de expedigdo, endereco,
etc.

5.3. E primordial apresentar o niimero do PIS [ PASEP. Caso o requerente
possud mais de um ndmero, deverd unificd-lo junto ao Banco do Brasil.

5.4. Nos casos em que houver alteragéio do nome do ex-servidor, por
motivo de alteragdo do estado civil, género, ou outros, seré necessdrio
copia de Certidéo de casamento atualizada ou documento
comprobatério.

5.5. Por exigéncia do INSS, na certiddo vém discriminados os dias de
faltas, e desta forma, é imprescindivel que o dia e o tipo da falta (Jus ou
Injus) estejam corretamente cadastrados no SIGPEC.

6. Registros Funcionais nédo migrados

O Registro Funcional ndo migrado deverd ser incluido no SIGPEC, para isto,

seguir os seguintes procedimentos:

12


mailto:ipremctc@prefeitura.sp.gov.br

6.1. Quando o ex-servidor tem prontudrio:

¢ Encaminhar e-mail para eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br,
solicitando a inclus@o na tela de dados pessoais, fornecendo o n° do
RF com os 7 digitos, e todos os dados necessdrios para preencher a
tela de dados pessoais (estes dados deverdo ser retirados dos
documentos apresentados pelo ex-servidor).

6.2. Quando o ex-servidor tem envelope:
¢ Solicitar via Pasta Pablica & transformagéo do envelope em

prontudrio.
e Apbs o envelope ser transformado em URH/ REGIONAL poderd efetuar

a recuperagdo dos dados no SIGPEC.

6.3. Quando houver dois Registros Funcionais para o mesmo ex-servidor:
e Efetuar a pesquisa na tela de cadastro de pessoas, pelo nome, RG, RF,

e/ ou CPF apresentado.

e Em caso de duplicidade, encaminhar e-mail para
eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br para verificagéo de qual
registro funcional deveré prevalecer.

6.4. Para executar estes cadastros os procedimentos constam nos
manuais abaixo:

e Cadastro Geral,

e Contagem de Tempo

e Cartilha de Recuperacgéo

6.5. Quando for criado um novo vinculo néo esquecer de cadastrar a
vacdncia.

7. Incluir Atributo para Magistério

7.1. As Unidades da SME deverdo incluir nos atributos o tempo de efetivo
exercicio das fungdes de Magistério na Educacgdo Infantil e no Ensino

Fundamental

Atributos de
Funcionarios

Historico

. Atributos
Funcional



mailto:eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br
mailto:eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br

Certiddo de tempo de contribuigdo -
procedimentos no SEl x SIGPEC
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7.2. Incluir um novo atributo para cada periodo:
e Atributo: TEMPO ESPECIAL CTC
e Data Inicio: 00/00/000
e Data Final: 00/00/000
e Tipo: MAGISTERIO
e Tempo (dias): 00

Archon Histérico Funcional Wagas Treinamento Medicina e Seguran¢a Concursos Processos Tabelas Qutros Mddulos Janela

8. Incluir Atributos PPP

8.1. As Unidades apds receberem o laudo de COGESS deverdo incluir os
periodos nos atributos

Historico

. . Atributos
Funcional

Edigcdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribuigdo -
procedimentos no SEl x SIGPEC

15

8.2. Incluir um novo atributo para cada periodo:
e Atributo: TEMPO ESPECIAL CTC
e Data Inicio: 00/00/000
e Data Final: 00/00/000
e Tipo: PPP - 25 ANOS
e Tempo (dias): 00

Archon  Histérico Funcional Yagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Mdulos Janela

9. Contribuigdo Previdencidria
9.1. Para emitir relatério
9.1.1. Serd disponibilizado o acesso pelo SIGPEC.

_ Folha de
Processos

Pagamento

Edigcdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribuigdo -
procedimentos no SEl x SIGPEC
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¥ Conjunio ds Felhas
¥ Consi i 3
Wovimantos

Tabelas de Valores

Brocassamento .
Pés-Processamenio ¥
Eolhas Aadsas 3
Barralamentes

Lista Pagamentcs da um Més { &nn
Lista Crédios Eletuados ( Banc
Lista Furcionanios por Rubica

9.1.2. Tela de Consulta para os valores de Base de Contribuicdes para o
13°. Deverd ser emitido um relatério da Rubrica 80 (décimo terceiro)

¢ Informe o RF

e Clique em “Todas Competéncias”

e Depois clique com o mouse em “Rub” (rubricas)

e Entre no modo de consulta

Edigcdo
maio/2024
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£

. ]

Archon Histaricg cional Vagas Treinamente Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Quiros Mddulos Janela

L A |

1.494.45

2,98

149148

2,98

149148

238

149148

consulta
.&ﬂ:hm Hls

Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguran¢a Concursos Processos Tabelas Qutros Médulos Janela

149148

¢ Clique novamente em “Rub.” Coloque 80 e depois em executa

Edigcdo
maio/2024
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e Clicar em exportar dados

Archon Histdrico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Outros Mddulos Janela

e Gerar arquivo Csv

888588888

P = R R = = s =

¢ Pronto o relatério com as contribui¢gées esta gerado.

Edigcdo
maio/2024
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ildo-o-|s

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo

= [ I:I Conexdes A E W Limpar
_} '_g _} _u s j opriedades il 4 za. Reaplicar
Do Da De DeQutras | Conexdes  Atualizar o il Classificar | Filtro 7 Ti

Access Web Texto Fontes~  Existentes | tudo - &= Editar Links 7 Avancado

Obter Dados Externos Conexodes Classificar e Filtrar

N25 - £ |
A B I E D E F

1 |Més/ Ano|~ Num. Folha ~ JCompet. /| Rub. ~|Tipo|~ Nome Abreviado  ~|Vantagens =
2 jan/03 1 dez/02 80 2 DECIMO TERCEIRO 42,5
3 dez/03 1 dez/03 80 1 DECIMO TERCEIRO 453,76
4 fev/05 80 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 784,94
5 mar/05 1 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 86,54
6 dez/04 1 dez/04 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.539,80
7 fev/05 80 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 211,34
8 dez/05 1 dez/05 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.682,60
9 jan/06 1 dez/05 80 2 DECIMO TERCEIRO 1,68
10 dez/06 1 dez/06 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.804,87
11 janfﬂ& 1 dez/06 80 4 DECIMO TERCEIRO 1,81
12 dez/07 1 dez/07 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.672,43
13 jan/08 1 dez/07 80 2 DECIMO TERCEIRO 3,34
14 I ——

Caso queira podera filtrar por competéncia para facilitar quando for
incluir os dados. Serd utilizada a Competéncia (maio/2023) e as
vantagens (valor) para preencher os campos na tela de Contribuicdes
Previdencidrias.

Quando aparecer mais de um langamento para o mesmo periodo,
deverad ser incluidos todos os periodos e valores.

A B C D E F G
1 Mas/ Ano |~ Num. Folha|~|Compet.|.I|Rub. |~ |Tipo ~|Nome Abreviado | * | vantagens ~ Desc
2 jan/03 1 dez/02 80 2 DECIMO TERCEIRO 42,5
3 dez/03 1 dez/03 80 1 DECIMO TERCEIRO 453,76
4 fev/0s 80 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 784,94
3 mar/05 1l dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 86,54
6 dez/04 1 dez/04 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.539,80
7 fev/0s 80 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 211,34
8 dez/05 1 dez/05 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.682,60

9.2. Preenchimento da Contribui¢éo Previdencidria

Historico . Contribuicdes

. Previdéncias . o
Funcional Previdenciarias
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9.2.1. Para os periodos entre 1994 e 2008 precisard ser preenchidos os
valores da Base das Remuneragdes de Contribuigdes para o 13°.

9.2.2. Deverd ser informado:
e maio/2023 Referéncia: 12/ANO
e Base de Contribuig¢do: Valor
e Contribuicdo: néo preencher
e Tipo de Carga: ndo preencher
e Remuneracdo Base: sempre 0 para 13°;
Archon Histdrico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Mddulos Janela

OOOED
Y

e Entre com o RF
e Criar um novo registro em branco para efetuar o cadastro

Archon Histdrico Fung
Dl el wk Ny &

 crie novo regitro em branco abato do regsiro corente ==
BN — L

Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas QOutros Mddulos Janela

Edigcdo
maio/2024
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¢ Informe os meses e valores como demonstrado
e Gravar as alteragbes

23,35/|Migracdo

RN Histdrico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Outros Mddulos Janela

M =] F3

20,74 ||Migracdo

Certidé@o

e Cadastro realizado, néo se esquega de conferir os valores do 13° na

23,35 | Migracio

tomasio sossiama ]

Edigcdo
maio/2024




10. Fracionamento de Vinculos
Apbs a atualizagd@o de todos os dados, e para que o sistema possa emitir
a certid@o, é necessdrio providenciar o cadastro como segue:

Historico Contagem de Fracionamenio
Funcional Tempo de Vinculos

1 Fracionameants de Vinculos

Identificagao

Regstro Vinculo Detahes
Data Data Vinculo Dataa Himero da Tempa .
Inicio Fim Grupa Finalidade Destino contar Certiddo Ang  Institvicac  Cestificado

Texto para CTC (Certiddo de Tempa de Contribuicia)

e Selecionar o vinculo que serd certificado;

e Data inicio: E a data do inicio do periodo a ser certificado (Salvo em
casos de tempo fracionado, serd a data de Inicio de exercicio.):

 Data fim: £ a data do fim do periodo a ser certificado (Salvo em casos
de tempo fracionado, serd a data da véspera do desligamento);

e Grupo Finalidade: consultar lista de valores:

a) CTS — 048 BENEFICIOS E APOSENTADORIA /| OUTROS ORGAOS. CTS -
102 INSS — APOSENTADORIA;

b) CTS — 103 CARGOS/CONTRATADOS TRANSFORMADOS PARA RGPS EM
15/12/1998:

c) CTS — 161 SOMENTE PARA BENEFICIOS [EXCETO APOSENTADORIA;

d) OUTROS ORGAOS (Obs.: vide lista de valores.):

¢ Vinculo destino: néo preencher;

e Data a contar: ndo preencher;

¢ NUmero da certiddo: preencher SOMENTE apéds o IPREM fornecer o
ndmero;

22
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e Instituigdo: consultar obrigatoriamente a lista de valores (Obs.: caso

ndo tenha a instituicéo na lista de valores encaminhar e-mail para
);

e Tempo certificado: preencher com “NAO” (Obs.: SOMENTE apés ser
gerado o protocolo de entrega da CTC para o interessado, alterar para
“SIM”.);

e Texto para CTC: conforme links contidos no final deste Manual;

e Apbs o preenchimento, salvar as informagées (Grava alteracées).

11. Publicacées

Archon Histdrico Funconal Treinamento edicina & Seguranga Concursos Processos Tabelas Ouiros Mddulos Janela

BAe % X4 e X = S i

Dados da Publicagio

Versio Data Data de D.0.
Versdo Nimero Data Tipo Data do D.0. Tipo do D.O Autondade Ndm. Processo
Mativo
Obsenvagio
Situagdo Usuana
Retema

¢ Clicar no botdo de publicagdo e cadastrar como segue:

e Versdo: ndo preencher;

e NUmero: ndo preencher;

e Data: preencher a data que o IPREM fornecer o nUmero da Certidéo,

e Tipo: preencher com a palavra “DESPACHO’;

e Data do D.O.: SOMENTE apés a publicacdo, preencher a data da
mesma;

e Tipo de D.O.: Preencher com “DOC".

e Autoridade: Preencher com “DIRETOR II”; Obs.: Vide lista de valores.

¢ NUmero do Processo: (Clicar ao lado do nimero do processo SEl, na
imagem/icone que se assemelha a um pergaminho branco para
copiar o nimero do processo SEl, e colar Ctrl+V, no campo "“Namero do
Processo"):


mailto:eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br
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e Motivo: Preencher com “CTS [Declaragéo de contribuigéo”;
Obs.: Vide lista de valores.

e Apbs o preenchimento, salvar as informacgdes;

12. Emissédo da Certiddo de Tempo de Contribuigéo
12.1. A emissdo da Certiddo de Tempo de Contribuigéio — CTC é por
vinculo, assim sendo, deve retirar as vinculagdes por concatenagdo,
sobreposicdo de vinculos e fracionamento de vinculos existentes.

Observacgdo:
¢ Vinculacdo por concatenacéo

Historico Vinculos

Funcional Funcionais

¢ Vinculagdo por sobreposi¢do de vinculo

Historico Vinculos Sobreposicio de

Funcional Funcionais vinculos

¢ Vinculacdo por fracionamento

Historico Contagem de Fracionamento de

Funcional Tempo vineulos

12.2. Emissdo do Relatério pelo SIGPEC
Archon >>> Relatérios >>> Executa relatorios

B & T ¥ o NP emse S
[ Exncuts Relatnos
Sistema ©_Ergen
Grupo de Relatérios
Descrgia
01 - Hastdeico Funcional Hissbeicn Funcicaal -
02 - Fela Fola
03 . Fielat DSS Rstatéeis DS
04 - Contagem Relatirics de contagem de fempo -
Relatérios
Nome Descrigia

01 Comp. Tempo Sarvin Compsaicss &6 Temps o Senvgs -
0t Pedige Lomo Temoo Serv Composicas de Tempe oo Servico - Pedigic

02 Extr Temps Servico Extrain de Tempa de Servigo

02 Pedégo - Exir. Tempa Servi| Exiralo de Tempo de Servico - Pedigio

03 CTC - Certidin de Tempo de Certidbo de Tempn de Contriuiche

04 Evalicda Funconsl Magate Evelucho Funconsl Magating

05 Evol Funt Uag - Poctagds | Evoluphio Funcions Magistien - Potteaclc por Tespo

& Evol Func Mag - Tab 3 Eveluchio Funcionsl Magistério . Tempo Tabela 3

07 Estipo Protatére Estign Probating -
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No campo “Sistema’, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema
‘C_Ergon’;

e Clicar no “04 - Contagem”;

¢ Selecionar “03 CTC - Certiddo de Tempo de Contribui¢cdo’;

e Clicar em “Executar relatério™;

12.3. Preenchimento das informagdes para visualizar a CTC:

Janela

¢ NUmero do Funciondrio-RF do ex-servidor;
¢ NUmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a certidéo;

e Obs. 1: A certiddo é emitida vinculo a vinculo. Certiddo para: Utilizar
lista de valores;

e Obs. 2: Quando a certiddo for para érgdo publico ou RPPS selecione
“OUTROS".

e Data de Referéncia e Data de Emissdo — preencher a mesma data
fornecida IPREM;

e Clicar em Visualizar Arquivo no SEl, para ver se todas as informacdes
estdo corretas;

Edigcdo
maio/2024
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULD
SECRETARIA

CERTIDED DE TEMPO DE CONTRIBLACED

CERTICAD: DTA: PROCESSD:
N OHPREM2023 000000 M000E 202300000000%

[ GRGAD EAPECIDIOR: NPy
PREFEMURA DO MUMCIFIO DE SAD FALULD 00.000. 000/0000-00

(NOME DO SERVIDOR. SERD TIATA, DE NASCIVIENTC:
000000000 00000000000 X 00/00/0000

T ou S ORGAD EFEDIDOR: [ear PASEF REGISTRO PUNCIGNAL TNCULD:
100000000D0/SSPISP 000000 000-00 0.000.000 000.0 006 000 0-51

[ BRGk DE LOTACAD:

PREFEMURA DO MUMICIPID DE SAD PALLD

DATR D ADMIEEAD: T L& EXONE
V0000 00AD0IBD00
PLAIOG DL CONTEIDUIAD COMREENDI NESTA CLATIDAD:

D 0QOOD00 3 OO0

[FONTE DE INFORMALED

PROMTUARIO FLINCIOMAL

mﬁiﬁmmmumm
e 00/Q/D000 2 0/D0A0000 para agroveitamento no INSTITUTO MACIONAL DE SEGURD S0OCIAL - INSS

e Obs.: N&o haverd mais impressd@o de rascunho para conferéncia,
portanto, nesse momento a URH deverd efetuar uma conferéncia
bem detalhada, para garantir que ao enviar o arquivo para o SEl, néo
seja necessdario retificar informagdes, pois uma vez enviada para o
SEIl, ndo serd possivel excluir do histérico do processo, necessitando
ser incluido um documento de CANCELAMENTO DE CERTIDAO, para
que o Sistema permita enviar novamente o arquivo para o SEl.

e Estando corretas, clicar em Enviar Arquivo para o SEl.

Edigcdo
maio/2024



B 6013 20000001700
B Froicots Cornass COB3AT081 meace
B Requermests Cesidio de Tempo de

B oocusmests da asss [D0E3AT1
B Soiitaio de Coamaio 005347136
I tetormagso 006347154

B Ercamnhaments 05347733 s

), Cormautar Andamasts

13.1. Assinar a CTC no SEI - Devem assinar: 1) servidor (a) que elaborou

ROy nLnimsB2 P RERER

PREFEITURA DO MUMICIPIO DE 540 PALLD
SECRETARLS MUNKCIPRL D GESTAD
CERTOL B TELRG 0 CONTRBLICED

] e
N L APREMY 023 | 1805/ B3
=

L
PRIFDITURA DO MUNRSCIMD DE S0 PALILD

SRR OC RS STA

Ton o e
FROMIUARID FURDIORAL

Sl B Pl 1 COn Pl B 5

Dt & P APeCR TR NNS M INSTITUTO NACKONAL DE SEGURD SOCLAL - INSS

a CTC e 2) Responsdvel pelo (a) servidor (a);

rmentn Certisdo de Tempo de
Decumemo do meressacd (00514712
[ sotctacho de Cerlidlio 005347138 =
B wlomagio SAMTIET macoes

. E—E———

B creomnhaments COAMTIIN mazss

Q, Consultar Andamenio

XV I Y T 1K1 X

FREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAUILD
SECRETARLS MUNICIPAL DE GESTAD

] = [
¥ 1/ WPREMS 2023 1 RAO5/ 2025 6013, FOFRA0001 TO-0 |

e, prboa bl ot ST ST TR £ i T e i

A prrwrenr e S ar £ SRR jav 1 IATTTUTD RADCRS DF TSRO
Esta CertidBo boi laveads & conferids pels Ares de Recunion lumancs responsiel pelos dados funcionsia
& homologads pels Unidade Gestons di RPPS - latinato de Prividdnga Meriipal de 550 Paido - IPREM -
CHFS - 47, 109.087/0001-01 ¢ por elas segue assinada declarando que a Informagdes nela comsantes
earrespondem a vevdade ¢ ndo contém emendas nem ravanas

£ SECUTATED 12 K FRSS TR TETHE S0 RRE 32 87 40
& BaleHCd e Bl 56 (TR S NI o el it

XK KEEY
Asseviar Téembes 11
Ems 18052023, s 1602

23 Lt Wl
£ pav

1443
0 G R D ¢ & DS CN RCITSS

Criado par SIGPEC. veando | por SIGFEC am 180573023 16:01:28

x C3
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13.2. Disponibilizar a CTC para assinatura via Bloco de Assinaturas;

14. Bloco de Assinaturas

ATENGCAO! Para cada processo SElI deve-se criar o respectivo Bloco de
Assinaturas; N&o inserir varios processos ho mesmo Bloco, para otimizar
as andlises e validag¢des realizadas pelo IPREM;



14.1. Clicar na Certidéo no SEl;
14.2. Clicar em incluir em Bloco de Assinaturas:

B G013 0200000 100 . -
[ Prowocoi Cemako 006347061 s F‘ﬂ WO | + 0 G ”~ 2, | P g a - m n [ |
B mequerment Certntda de Tempa ae —_—

B Do OOETY

AT B TSR0 " 3474 PREFEITURA Dl Al OF SAD PALILD
[ sotcragha or Cerado 0061716 + SECRITARA L D GESTAD

[ informacio COLITIEY wescone

B Encammnamens O0GATIES swace

[l canceismenio de Cerbale DOSIATTE T == o
N LAPREMY IOT S 0203 013,200 3/0000% 700

TR taion -
PREFEITURA DD BN DE L4050 RALILD A TS OO - T
=

0}, Consufiar Andamenio

14.3. Clicar em NOVO BLOCO:

i . Inclulr #m Bi-C o de Assinata
I v
Huon .
B o
W o
T
[
o
T

14.4. Colocar na descri¢cdo do bloco a Sigla da
Secretaria/Subprefeitura/DRE e o nome do (a) requerente (Caso tenha
alguma informacgdo relevante deve-se inserir - CTC emitida em
Determinacéo Judicial, por exemplo);

14.5. Grupo: Deixar em branco;

14.6. Selecionar a Unidade para disponibilizagéo: IPREM/CGP/DGR/DA -
Divisdo de Arrecadacdo;

14.7. Clicar em Salvar;

Hovo Bloco de Assinatura

—
- BEOET . RO 00 RECUSRENTE
™ 0 s
i "
e

[ Sowctai ce Astarens (Decre o

[ oo e Alasbarms - Ve

14.8. Selecionar a Certiddo de Tempo de Contribui¢cdo e clicar em “Incluir
e Disponibilizar”



Incluir #m Bloco de Assinatura

(/] o o e e e Do B ] Ll

14.9. Caso esteja tudo ok, o IPREM ird assinar a CTC e retornar o bloco;

14.10. Porém, se houver algo a ser corrigido, o IPREM retornaré o bloco
solicitando a corre¢éo necessdria, inserida no campo ANOTAGCOES -
nesse caso, a URH deverd providenciar o acerto, e incluir no SEl um
documento denominado "CANCELAMENTO DE CERTIDAO" no qual deverdo
ser inseridas as informagdes: Cancelado documento SEI n° (referenciar a
CTC) por motivo de corregéo (informar qual a correcéo feita), a pedido
do IPREM;

ATENGCAO! NAO APAGAR AS ANOTAGCOES INCLUIDAS PELO IPREM NO
BLOCO DE ASSINATURAS!

Documentos do Bloco de Assinatura 10397556

........

NAO APAGAR AS

ANOTACOES DO
IPREM

14.11. Nesse caso, deverd ser encaminhado novamente o arquivo para o
SEl, assinar eletronicamente, e incluir no mesmo Bloco de Assinaturas,
conforme procedimento anterior;

14.12. Estando assinada a CTC, a URH, deverd incluir o
“Encaminhamento-Homologagéo CTC” (documento interno), com nivel
de acesso “PUBLICO”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: §

Encaminhamento - Homologagdo CTC

Encaminhamenio - Homologacho CTC

29
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14.13. Assinar e enviar o processo para IPREM/CGP/DGR - Departamento
de Gestdo das Receitas para publicagcéo da homologacgéo da CTC,
mantendo aberto na Unidade SEI da URH;

PREFETTLIRA D0 MUMSCHS0 DE. SAO PALLD

= E013 20230001819.0 Enviar Processo
n Protocole de Certidlo 081046416 5e
Requerimenta CERTIDAD (08104897
Documento de Identificarlo PESS0OA| Precesses:
. Sebcitap$o de Certidle 091050530 + 5013 2023000158180 - Gestlo de Pessoas: Ceridio de Tempo

Orgio das Unddades:
Q, Consultar Andamenio il

Todos
Unildades:

|

IPREM/CGP/DIGR - Depanamento de Gestho das Receitas

ATENGAO! Aguardar o IPREM retornar o processo padra dar continuidade
aos procedimentos!

14.14. Apbs a publicacéo da Homologacgéo da CTC, e devolucgéo do
processo por parte do IPREM, a URH deverd cadastrar em Fracionamento
de Vinculos "Mostra Publicagées”, a data DOC da publicacéo (VIDE item
Il - Publicagées — 6. deste Manual);

14.15. Convocar o ex-servidor para retirada do CTC e atualizar o
andamento no SEl, clicando em Consultar Andamento — Atualizar
andamento;

(PRI FOITURA B0 MM B SA0 PALILO

85593 2018/0000158-1 Historico do Processo 9999.2018/0000158-1
Bl Pretocolo Certidbo TESTE 27587
"= Requerimento (2758731) Eualoar Andamarts
= Documento ldentificaclo Pesscal Vo Biskinico complels
L) Solictaghio de Certidlo TESTE 2
B informacBe TESTE 2756748
B Certidaie por Tempo de Contribuig ¥
[ Cancelaments do Certidlic TEST LIRSS | B
DataHaora Unidade Usudrio Descrigho
P Consultar Andamenta 062018 1655 TESTE AN133342  Laguis para Sra Cliudia @ deoo ndHCH00 PAfA qud COMOaT okl Dara robrar &

Cortidlio
250672018 1652 PRODAM AN33342 Processo nemedaso pela unddade TESTE
260682018 1504 TESTE d1333M42 | Processs nestnio Qorado, Informasis Pessoal (An 31 da Lei n® 12 5272011)

14.16. Atualizar o andamento do processo, inserindo ds seguintes
informacgodes:
e Data e hora do contato com o requerente/ ou contato do
interessado;
e Nome e grau de parentesco da pessoa contatada;
¢ Meio utilizado para contato (n° do telefone, enderecgo eletrénico do e-
mail);
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15. Protocolo de Entrega
Archon >>> Relatérios >>> Executar relatorios

15.1. No campo “Sistema’, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema
“C_Ergon’;

15.2. Clicar no item “04 — Contagem”;

15.3. Selecionar “03 CTC — Certiddo de Tempo de Contribui¢cdo’;

15.4. Clicar em “Executar relatério”

Archon  Janela

15.5. Preencher:
e NUmero do Funciondrio — RF do ex-servidor;
e NUmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a certidéo;
e Certid@o para: Utilizar lista de valores;

Edigcdo
maio/2024
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15.6. Clicar em Protocolo.

PREFEITURA DO MUMICIPIO DE SAO PALILD
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD
COCHALREMADONRIS, DF G5 1TAD DF FESS0AS - DEFARTARMENTO DF AECURSS MUMANOS

W 1920/ IPREMSZ01E I 12/06/2018

!mmumu.n

PROTOCOLO DE ENTREGA DA CERTIDAD DE TEMPO DE CONTRIBUICED

Errimen spew serwile o or gt de fe * Filw e Bl e L P

Archon >>> Relatérios >>> Executar relatorios
‘C_Ergon’;
e Clicar no “04 - Contagem’;

e Clicar em “Executar relatério™;
e NUmero do Funciondrio — RF do ex-servidor;

e Certiddo para: Utilizar lista de valores;
e Selecionar Motivo do cancelamento;

16. Cancelamento da Certidéo de Tempo de Contribuicdo

e No campo “Sistema’, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema

¢ Selecionar “03 CTC - Certiddo de Tempo de Contribuicdo”;

e NUmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a certidéo;

Edigcdo
maio/2024
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« Clicar em Cancelar Arq. SEI.

Crinks po RECHFTC, wwats o SR o 52 021 2 30

17.1. Histérico Funcional >>> Contagem de Tempo >>> Fracionamento de
vinculos

e Selecionar o vinculo que serd cancelado;

e Clicar no botdo de excluir;

e Clicar em SIM para gravar na Pasta Funcional as informagdes que

estdo sendo removidas;
¢ Inserir o texto do cancelamento na Pasta Funcional;
e Confirma

Archon Histnge Funcionsl Yagas Treingmants Medicing o Seguranca Conowscs Frocesses Tabeles Quiros Mddulos Janala

Edigcdo
maio/2024




18. Cadastro da Declaragéo de RGPS — a partir de 16/12/1998

18.1. A Declaragdo é emitida pelo SIGPEC, efetuar o cadastro conforme
segue:

Histérico funcional >>> Contagem de Tempo >>> Fracionamento de
vinculos

Archon Historico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga Concurses Processos Tabelas Quiros Modulos Janela

L id +| 2| \?| U = & pmsp =g |f]
,FﬁFradonamantu de Vinculos
Identificacéao
Ragisiru' Vinculo Detalhes |
Vinculo Dataa Mumero da CHPJ Ente  Tempo

Inicio  Término Grupo Finalidade Destino contar Ceriddo Ano Instituicao Destinatario Cerificado

Texto para CTC (Certiddo de Tempo de Contnbuicdo)

e Selecionar o vinculo que foi expedido a Declaragédo;
¢ Data inicio: do periodo constante em Declaragdo;
e Data Fim: do periodo constante na Declaragdo;
e Grupo de Finalidade: C.T.S. — 110 Declaracdo de RGPS — a partir de
16/12/1998;
Obs.: Vide lista de valores.
¢ Vinculo Destino: néo preencher;
e Data a contar: ndo preencher;
¢ NUmero da Certidéo: néo preencher;
e Ano: ano da expedi¢cdo da Declarag¢éo;
e Instituicdo: Instituto Nacional de Seguro Social — INSS;
e Tempo Certificado: sim;
Obs.: Ndo é necessdrio cadastrar dados na tela da publicacgdo.

34
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18.2. Eventos de Cargo:

Histérico Funcional >>> Eventos >>> Eventos de Cargo >>> Eventos de
Cargo

#rchon Histdrico Funcional Yagas Jreinamento Wedicina @ Seguranca Conowrsos Processos Tabelas Quiros Mddules Janela

- - - = Rl o
= g il - = X0 5]l O STa| | Sl ===

Archon Histérico Funcional Yagas Treinamente Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Mddulos Janela

Bl o AT b ¥ e o N TAE ) pens ene ojEn

e Clicar em “Mostra Publicagées”
e Preencher o campo “Nimero” com o n° da Portaria de Nomeacgdo,
caso seja.

Edigcdo
maio/2024
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e Comissionado, ou n° do Contrato, ou n°® do Processo que autorizou o
contrato.
e Preencher o campo “Data D.O” com a data da Publicagéo de Portaria
de Nomeagdo/ Contrato.
¢ Preencher o campo “Tipo do D.O” com DOM ou DOC (selecionar na
lista de valores), conforme a data. ***
e Salvar.
OBS: A partir de 1° de janeiro de 2005, as publicagdes ocorreram através
do DOC.

18.3. Na tela de Vacdncia, entrar em “Mostra Publicagdes”.
Histérico Funcional >>> Vinculos Funcionais >>> Vacdncia:

Archon Histdrico Funcional Vagas Treinamente Medicing e Sequranca Concurses Processes Tabelas Qutros Mddulos Janels
= L o ()| = = A? T e B pse

Archon Histdico Funcionad Vagas Treinaments Medicing ¢ Seguranga Concurses Processes Tabelas Qubros Médul
1ol b T | 12 4 = -+ \?| T &= @ pens_ipre

Edigcdo
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e Preencher o campo “Numero” com a Portaria de exoneragdo/
Rescis@o de Contrato.

e Preencher o campo “Data do D.O” com a data de publicagéo da
Portaria de exoneragéo/ Rescisdo.

¢ Preencher o campo “Tipo do D.O” com DOM ou DOC (selecionar na
lista de valores), conforme a data.

e Salvar.

19. Emissdo da DTC
Archon >>> Relatérios >>> Executa Relatérios

Archon Janela

10 Rel de Funciendrios Afasta: |Re

11 Extr. Funciendrio Afastade | |Exd

13 Evol Func Apoio - Ref  |Evolugo Funcienal Apoio - Tempo na Referéncia
14 Evol Func Apoio - Carreira  |Extrato de Tempo de Carreira para Evel Func Apaic

No campo “Sistema’, clicar na lista de Valores e selecionar “Sistema
C_Ergon’.

Clicar no “04 — Contagem”.

Selecionar “12 DTC — Declarag¢éo de Tempo de Contribuigdo”.

Clicar em “Executar Relatério”.

Edigcdo
maio/2024
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& Tela de Exscuclo do Relatdrio

28 o

B . PUESP PREFEMURA DO MUNIGIPIO DE SA0 PALLO &
DTC - Declaragho do Tompo do C fins de ¢ho de baneficio junto ac INSS

Aeferfacia: papddizr

| 1207C - Declaragio de Tempo de Contribeilo
Descrigho do Valor

Cing @ nome do arguive, small ou imeres3an de acord com & ipe de desting, -
- COPIAR EXECUCAD AGENDAR EXECUTAR

Lista e Valor.

e Preencher:

¢ NUmero do Funcionério

¢ NUmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a DTC, que
também é emitida vinculo a vinculo.

o Responsavel (o RF do responsdvel pelas informagées)

¢ Vinculo do Responsavel (o vinculo ativo do responsével)

« Dirigente (o RF do dirigente do Orgéo de Pessoal)

e Vinculo do Dirigente (o vinculo ativo da pessoa que vai fazer a
segunda assinatura).

e Clicar em “Executar”.
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¢ Impressdo da declaracdo -> clicar em arquivo -> Imprimir.
Como utilizar o Campo Texto para CTC da tela de Fracionamento
Observacéo - Este campo deverd ser digitado em caixa alta (letras
maidsculas) e espago conforme modelo abaixo:

arthon Histhico Funcional Yagas Treinamenlo Medicina e Seguanca Joncursps Processos Tabelas Ouiros Mbdules Jansla
B %o | %0 Fe 47 ] | NP T ) @ euase 2=
Mantificagho

Ragistre Sl FABID MAROHI Vincula 2 Detshes

Belaghs Jur-hds.: EFETIVO Coupa/Bab. : HISTORICO/HISTORICH Exeze.! IB/03/1988
Sivuagho: DESLIGADG Sevor: 1810001 - SECRETARIA HUWICIFAL DA SAUDE

Wincule Dataa HNiemero da CHPJ Ente  Temps
Iniciy  Tdrmine Grupo Finalidade Destmo contar  Cartidio  Ane  Instituigac Destinstdrio Cetifcado
T 2MSr198E CTS - 048 21 2010 MNSTERQ DA SAU m -
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20. Informagdes Complementares

Xl - LINK = Informagdes Complementares CTC para INSS — RGPS:

XIl = LINK — Informag¢des Complementares CTC para outros Regimes de
Previdéncia — RPPS:

XHI = LINK - Informagdes Complementares CTC para érgdos do Poder
Judicidrio:

RESPOSTA REF. AO OFICIO N° 051/13 INSS EPITAFIO TID 10211262 AO CNPJ DO
PMSP:

AS INFORMAGOES DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, RELATIVAS A
COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA COMPREV, SAO VINCULADAS AO CNPJ
46392130/001-18, CONFORME CONVENIO CELEBRADO COM O MINISTERIO DA
PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL EM 2002.

DE ACORDO COM A LEI N° 13.973/2005 REGULAMENTADA PELO DECRETO N°
46860/2005 A PARTIR DE 11/08/2005 OS SERVIDORES PASSARAM A
CONTRIBUIR PARA A PREVIDENCIA SOCIAL (11%).

ATE 10/08/2005 A LICENGCA PARA FAMILIA DEVE SER DESCONTADA APOS ESTA
DATA, HAVERA A CONTRIBUICAO E SOMENTE SERA DESCONTADO QUANDO
ULTRAPASSA O DESCONTO INTEGRAL NA CONTAGEM (3 EM 3 ANOS). NAO
SERA FORNECIDA CTC PARA CAMARA, TRIBUNAL DE CONTAS, IPREM E
SERVIGCO FUNERARIO, DEVIDO AO FATO DE QUE A CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUIGAO E EXPEDIDA PARA OUTRO ORGAO E AVERBADA PARA A
FINALIDADE DE APOSENTADORIA.

39



40

DESTA FORMA, NAO PODEMOS EXPEDIR CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUIGAO, TENDO EM VISTA QUE SE TRATA DA MESMA PREVIDENCIA E A
CONTRIBUIGAO E VERTIDA PARA O IPREM.

ESTES PROCEDIMENTOS ESTAO DE ACORDO COM AS NORMATIZAGOES
EXPRESSAS NA PORTARIA N° MTP 1467/2022, PELA QUAL NAO SE ENQUADRA
FORNECER A CTC PARA A CAMARA, TRIBUNAL DE CONTAS, SERVICO
FUNERARIO, PODENDO APENAS SER FORNECIDA A CERTIDAO PARA BENEFICIO,
EXCETO APOSENTADORIA.

EM 20/01/2014, CONFORME ORIENTAGAO DO PROPRIO IPREM, NOS CASOS DE
FUNCIONARIOS QUE RETIRARAM A CTS DE BENEFICIOS/ VANTAGENS/ EXCETO
APOSENTADORIA, E QUE FOREM LEVAR O TEMPO DE SERVICO PARA SE
APOSENTAR JUNTO: AO SERVIGCO FUNERARIO, TCM, CAMARA MUNICIPAL OU
IPREM, PODERAO LEVAR UMA CERTIDAO FUNCIONAL DE TEMPO PARA TODOS
OS FINS, FORNECIDA PELA UNIDADE DE RH, SEM A NECESSIDADE DE
PUBLICACAO.

CERTIDAO EXPEDIDA PARA O EXTERIOR:

A AUTORIDADE COMPETENTE NO BRASIL E O MINISTERIO DE ESTADO DA
PREVIDENCIA SOCIAL NO BRASIL - SENDO O ORGAO GESTOR O INSTITUTO
NACIONAL DO SEGURO SOCIAL (INSS).

DESSA FORMA, QUANDO HOUVER SOLICITACAO DE CTC PARA O EXTERIOR,
SERA EXPEDIDA A CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO SEMPRE PARA O
INSS, E HOMOLOGADA E PUBLICADA PELO IPREM.



