COORDENADORIA DE
GESTAO DE SAUDE DO

SERVIDOR FLUXOGRAMAS:

Readaptacao funcional

& Solicitacdo de readaptacdo do préprio servidor

& Solicitacdo de readaptacdo pelo médico perito da COGESS

& Solicitacdo de revisdo de laudo (Revisdo, Complementacdo e Cessacdo)
& Cota de acessibilidade

& Didria especial de atividade complementar (DEAC) — SMSU

& Compatibilidade de fungdo (alteracdo de cargo) - SME

*0Os documentos apensados aos processos, como subsidios médicos e requerimentos, deverao ter sido emitidos ha no maximo 90 dias da data de solicitagdo.



O FLUXOS DE READAPTAGCAO FUNCIONAL: SOLICITACAO DE READAPTAGAO DO PROPRIO SERVIDOR

a) Requerimento de Readaptagdo Funcional; Autua processo SEI
b) Formulario Médico de Solicitagdo; Primeira readaptagao? /
¢) Subsidios médicos e de tratamento de satde. Sim

el -
Servidor ;W A(UT Si'”

TS N3o

\ Utiliza o mesmo processo PUb“CB(}é? nq D.O +
SEl da Readaptacio convocagdo via SEl
Anterior

SEGES/COGEES/COAP

i

SEGES/COGEES/COAP

*

Documentagao
completa?

Enviar processo SEI com no
Insere novos subsidios minimo 30 dias de

médicos e de tratamento de antecedéncia para o fim da
saude que justifiquem o readaptacdo vigente
recurso

Prazo de 60 dias

Agendamento de pericia
médica presencial

Sim

Os servidores readaptados
pela 12 vez serdo convocados

Conclui processo com o Novo pedido de : Servidor
Nao URH +— compareceu
parecer agendamento? .
a pericia?
para o Grupo de Orientagdo

Inicial (GOI) na COGESS T

Pedido de
readaptacio URH «—
deferido?

Retorna o processo para unidade Interposicdo de Publicagdo da decisdo

pericial no D.O e emissao
de laudo

de trabalho para a atribuigao de ; recurso?
novas atividades

* Retorna ao ponto inicial do COAP no fluxo. _
Serdo permitidos 1 pedido de reconsideragao e 1 pedido de recurso.




Q FLUXOS DE READAPTAGAO FUNCIONAL: SOLICITACAO DE READAPTAGAO PELO MEDICO PERITO DA COGESS

Encaminhamento para .
~ . Sim E—
Readaptacao Funcional K}

Necessidade de
avaliacao presencial?

Y -G

Coordenagdo de Pericia Médica

Verificar se ja
existe processo SEI|
em andamento

Agendamento de pericia
médica presencial

SEGES/COGEES/COAP

*
- Avaliagdo documental Publicagdo no D.O +

convocagao via SEI

Insere novos subsidios
médicos e de tratamento de
saude que justifiguem o
recurso
Prazo de 60 dias

Conclui processo com 5 Novo pedido de X Servidor
parecer Nao agendamento? compareceu

T a pericia?

Nao

Os servidores readaptados
pela 12 vez serdo convocados
para o Grupo de Orientagdo
Inicial (GOI) na COGESS

Retorna o processo para unidade Interposicdo de Pedido d? Publicacdo da decisdo
readaptacdo

de trabalho para a atribui¢do de i recurso? e pericial no D.O e emissdo
novas atividades deferido: de laudo

* Retorna ao ponto inicia] do COAP no fluxo.
Serdo permitidos 1 pedido de reconsideragao e 1 pedido de recurso.




0 FLUXOS DE READAPTACAO FUNCIONAL: SOLICITACAO DE REVISAO DE LAUDO (Revisiao, Complementac¢io e Cessacio)

Utiliza o processo

Subsidios médicos e de tratamento autuado para o pedido

de satde que justifiquem o pedido Servidor readaptado? _ de readaptagdo SEGES/COGEES/CPM/REV/RF
Sim
/V
-d + o
Servidor — Chefia — URH
Coordenagdo de Pericia Médica
A Nio
SEGES/COGEES/CPM/REV/RF \ Verificar fluxo para

solicitacdo de
readaptacgao funcional

Documentagao

Sim

completa?

Coordenacgédo de Pericia Médica ] 3
Publicacdo no D.O +

convocagao via SEI

Insere novos subsidios
médicos e de tratamento de
saude que justifiguem o
recurso
Prazo de 60 dias

Pericia presencial Pericia documental

Sim

Conclui processo com NZo Novo pedido de ) Servidor
parecer agendamento? ‘ compareceu
T a avaliagao?

Nao

Retorna o processo para unidade de Interposicdo de .
trabalho com a sugestdo de . e Pedido deferido?

Publicacdo da decisao
pericial no D.O e emissao

trabalho em local de melhor acesso
de laudo

A
* Retorna ao ponto inicial da COM no fluxo. _ )
Serao permitidos 1 pedido de reconsideracio e 1 pedido de recurso.




Q FLUXOS DE READAPTACAO FUNCIONAL: COTA DE ACESSIBILIDADE Utiliza o processo

autuado para o pedido

a) Subsidios médicos e de tratamento de saude que justifiqguem o pedido; de readaptacdo
b) Requerimento de cota de acessibilidade. Servidor readaptado? SEGES/COGEES/COAP
Servidor Chefia (\
_ I VETS
- Publicagcdo no D.O +
SEGES/COGEES/COAP Verificar fluxo para convocacdo via SEI
. solicitacdo de
readaptacdo funcional
Documentagao

completa?

Insere novos subsidios
médicos e de tratamento de
saude que justifiquem o
recurso
Prazo de 60 dias

Agendamento de avaliagao
presencial

Conclui processo com Nio Novo pedido de URH ) Servidor
parecer agendamento? ‘ — . compgrefeu
T a avaliagdo?

Nao

Retorna o processo para unidade de Interposicdo de x Pedido de cota de
trabalho com a sugestdo de . recurso? acessibilidade URH

Publicacdo da decisao
pericial no D.O e emissao

trabalho em local de melhor acesso deferido? de laudo

* Retorna ao ponto inicial do COAP no fluxo.
Serdo permitidos 1 pedido de reconsideragao e 1 pedido de recurso.




0 FLUXOS DE READAPTACAO FUNCIONAL: DIARIA ESPECIAL DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR (DEAC) - SMSU

DEAC Servidor readaptado?
SEGES/COGEES/COAP
. Sim Divis3o de Orientac¢3o
i _—
Servidor — Chefia ——> | Social (DOS) da SMSU >
- . h A
Nao l Utiliza o processo
autuado para o pedido
N3o ha necessidade de de readaptacio
analise da COGESS i
N3o Documentagao Sim
completa?
Insere novos subsidios _ o
médiCOS e de tratamento de * Os seguintes documentos deverdo constar no processo:

saude que justifiquem o

recurso SEGES/COGEES/COAP
Prazo de 60 dias

Anexo 1 da Portaria Conjunta 002/SMSU/SG-COGESS/2020;
Laudo de Readaptag¢do Funcional;
Encaminhamento pela Chefia Imediata e/ou Superior;

. Subsidios médicos atualizados, quando pertinente.
Conclui processo com
parecer

Avaliagao documental

oo oo

T

Nao

Pedido de
Retorna o processo para a Interposicdo de x compatibilidade para Divisdo de Orientagdo

unidade com o parecer de i recurso? DEAC deferido? . Social (DOS) da SMSU
compatibilidade

Emissao do parecer

el

Sim

* Retorna ao ponto inicial do COAP no fluxo. _
Serdo permitidos 1 pedido de reconsideragao e 1 pedido de recurso.



O FLUXOS DE READAPTACAO FUNCIONAL: COMPATIBILIDADE DE TAREFAS PARA SERVIDORES READAPTADOS

Instrumento utilizado para sanar duvidas relacionadas a compatibilidade
das tarefas atribuidas para o servidor e o laudo de readaptacgdo funcional

SEGES/COGEES/COAP

Servidor e N URH
Chefia

v

—

Utiliza o processo
autuado para o pedido
de readaptacao

Documentagao
completa?

Nao Sim

Os seguintes documentos deverdo constar no processo:

a. Descrigdo detalhada das atividades atribuidas;
b. Laudo de Readaptagdo Funcional.

Avaliacdo documental

Retorna o processo para a

unidade com o parecer sobre URH «— Emissdo do parecer
a compatibilidade




Q FLUXOS DE READAPTACAO FUNCIONAL: COMPATIBILIDADE DE FUNCAO (ALTERACAO DE CARGO) - SME

Instrumento utilizado para realizar a avaliagdo de compatibilidade de
servidores readaptados para cargo eletivo (Supervisor escolar, Diretor de
escola e Coordenador pedagégico)

. SEGES/COGEES/COAP
Unidade de

trabalho URH >

SEGES/COGEES/COAP Utiliza o processo

autuado para o pedido
de readaptacao

Documentacao
completa?

Nao
Insere novos subsidios
médicos e de tratamento de
saude que justifiquem o

recurso Conclui processo com a. Atade reunido para elei¢do do cargo vago;

b. Requerimento para compatibilizagdo de fungao;
. parecer ; - T
Prazo de 60 dias T c. Laudo de Readaptagdo Funcional. Pericia médica documental

~

Nao

Os seguintes documentos deverao constar no processo:

Pedido de

compatibilidade URH «— Emissdo do parecer
deferido?

Interposigao de
recurso?

Retorna o processo para a
unidade com o parecer sobre a
compatibilidade

* Retorna ao ponto inicial do COAP no fluxo. _
Serdo permitidos 1 pedido de reconsideragao e 1 pedido de recurso.



