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INTRODUCAO

Sobre o que iremos tratar?

DICA IMPORTANTE

Pessoas fisicas devem incluir:

+ Telefone e enderego residencial,

« Declarar se & ou nao pessoa servidora
publica municipal. Caso positivo, deve
também indicar o numero de registro
funcional.

Antes de procurar a CGPATRI, veja se sua
demanda pode ser resolvida mais
rapidamente pela Subprefeitura da sua
regido. Principalmente se for algo pontual
ou temporario, como campanhas, circos e
feiras.
Pessoas juridicas devem incluir:
Coépia do contrato social ou documento
equivalente e copia da ata da ultima eleigdo
da Diretoria;
Indicagao das finalidades da entidade;
Nome de uma pessoa responsavel pelo
contato com a Prefeitura;
Informagdes de contato, como telefone e
enderec¢o da entidade. —~
' Em caso de dlvidas, entre em contato
com a CGPATRI pelo FALE CONOSCO.

Se precisar de mais ajuda, procure a
Subprefeitura responsavel ocu entre em
contato com a CGPATRI pelo Portal.

DUVIDAS?

Acesse;

cgpatri.prefeitura.sp.gov.br &

@-
Ou aponte a camera do seu %
celular para o QR Code ao
lado
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Doacgdo de imoével, se deseja realizar a
doacdo de uma area para ¢ municipio;

Permuta (troca) de imovel com a
Prefeitura, se deseja trocar iméveis
com a Prefeitura.

Informacgées sobre areas publicas, se
deseja obter informacdes sobre uma
area publica municipal.

Ao solicitar uma Aquisi¢do (compra), Concessdo,
Permissdo de Uso, Doagdo ou Permuta (troca)
de Imovel, & necessario anexar:

« A planta do projeto do imével, com o
endere¢o completo e as ruas do quarteirao.
Além de indicar as caracteristicas das
instalacdes do local.

A Lei Organica do Municipio exige que
as concessoes tenham autorizacdo da
Camara Municipal.

CGPATRI | Agosto de 2026




O QUE E
AUTORIZACAO DE USO?

E de responsabilidade da Subprefeitura
autorizar atividades especificas e transitorias,
pelo prazo maximo de 90 dias*. Deve ser
pedida diretamente na Subprefeitura da regiao
da area. Exemplos dessas atividades séo:
campanhas, circos, feiras e shows.

Os usos de areas publicas permitidos pela
CGPATRI sao apenas nos casos com finalidade
de interesse publico ou social.

*exceto quando se tratar de canteiro de obra ou
servigo. Nesses casos, o prazo correspondera
ao de duracao dos eventos.

QUAIS DOCUMENTOS DEVEM
SER APRESENTADOS?

Os documentos sdo indicados pela
Lei Municipal n® 52.201 de 2011:

Pessoas fisicas devem incluir:

« Telefone e enderego residencial;

» Declarar se é ou ndo pessoa servidora
publica municipal. Caso positivo, deve
também indicar o nimero de registro
funcional.

Pessoas juridicas devem incluir:

+ Copia do contrato social ou documento
equivalente e copia da ata da ultima eleigao
da Diretoria;

« Indicacao das finalidades da entidade;

« Nome de uma pessoa responsavel pelo
contato com a Prefeitura;

- Informagdes de contato, como telefone e
endereco da entidade.
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DICA IMPORTANTE

Antes de procurar a CGPATRI, veja se sua\
demanda pode ser resolvida mais
rapidamente pela Subprefeitura da sua
regido. Principalmente se for algo pontual
ou temporario, como campanhas, circos e
feiras.

Se precisar de mais ajuda, procure a
Subprefeitura responsavel ou entre em

contato com a CGPATRI pelo Portal. _/

DUVIDAS?

~/ Em caso de dlvidas, entre em contato

com a CGPATRI pelo FALE CONQOSCO.

Acesse:

cgpatri.prefeitura.sp.gov.br

Ou aponte a cdmera do seu
celular para o QR Code ac
lado
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_E POSSIVEL PEDIR UMA
AREA PARA USO PESSOAL
OU COMERCIAL?

Ndo. A area publica sé pode ser usada com
finalidade de interesse publico ou social. Nao &
permitida a concessao para uso particular.

QUAIS TIPOS DE PEDIDOS
E POSSIVEL FAZER NO
PROTOCOLO DIGITAL

PARA CGPATRI?

Aquisicao (compra) de imovel publico,
se tiver interesse em comprar, por meio
de licitacao, uma area publica municipal;

Concessdo (apenas pessoas juridicas
podem solicitar) ou permissao de uso,
se tiver interesse em usar uma area
publica para prestar servicos de
interesse publico;

Doagdo de imdvel, se deseja realizar a
doacdo de uma area para © municipio;

Permuta (troca) de imével com a
Prefeitura, se deseja trocar imdveis
com a Prefeitura.

Informacdes sobre areas publicas, se
deseja obter informagdes sobre uma
area publica municipal.

Ao solicitar uma Aquisicao (compra), Concessdo,
Permissao de Uso, Doacgao ou Permuta (troca)
de Imodvel, &€ necessario anexar:

« A planta do projeto do imével, com ©
enderego completo e as ruas do quarteirao.
Além de indicar as caracteristicas das
instalacdes do local,

A Lei Organica do Municipio exige que
as concessdes tenham autorizagao da
Camara Municipal.
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O QUE E A CGPATRI?

A Coordenadoria de Gestao do Patrimonio
Imobiliario - CGPATRI faz parte da Secretaria
Municipal de Gestao (SEGES) da Prefeitura de
Sao Paulo.

A Coordenadoria & responsavel por:

Gerir as areas publicas da cidade (prédios, terrenos,
casas, lotes elc.); guardar os documentos sobre
essas areas;

Responsavel pela destinagdo dessas areas
publicas, quando houver interesse publico ou social;
Analisar e responder pedidos de aquisigao, doagao,
permuta (troca), permissdo de uso, concessio de
uso de imoveis publicos ou informagoes sobre areas
publicas;

Promover o plano de alocagao e aproveitamento do
patrimdnio imobiliario.

Consulte mais informagdes no site:

capital.sp.gov.br/web/gestao/cgpatri
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O QUE E UMA AREA

PUBLICA MUNICIPAL?

=P

Parques,
Pragas ou
Ruas

Sao classificadas em
Uso Comum

Sao classificadas em
Uso especial

Sao classificadas em Dominais -
bens que nao estao em uso
publico ou especial

destinacio

DE AREAS PUBLICAS?
Por meio do Mapa Digital da Cidade de Sao

COMO FAZER CONSULTA

Paulo (GeoSampa), na camada “Cadastro de

Areas Publicas (CAP)".

Digite no navegador:
geosampa.prefeitura.sp.gov.br
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COMO FAZER UM PEDIDO PARA A CGPATRI PELO PROTOCOLO DIGITAL

Siga o passo a passo para enviar o pedido, pagar e acompanhar o andamento

o ACESSAR O PORTAL e FAZER LOGIN

-
—— _ B Use CPF/CNPJ + SenhaWeb, ou:
euario e Senhe N + Certificado Digital (ICP-Brasil);

B e CPFICNP Se vocé possui Certificado Digital * Gov.br (conta Prata).
' (ICP-Brasil) acesse aqgui.

Se ainda nao estiver cadastrado, clique em
Vetsd s srpdeabs por s N “Nao sou cadastrado” (Pessoa Fisica ou Juridica).

WLES OF praif iR bl b (Fage Coviniln sule i Sbii 3 diwhirts ta 51 PHSP #
50 0000 A SO SR . Senhaweb
Gov.br

Dofursdo g boeren S Fogoruion, . Saina iy Laore Groide Cogumenca|

Acesse ou cadastre-se com o gov.br. Cadastro no Senhaweb

] —

. Entrar com GOV BR
Digite no navegador: _

processos.prefeitura.sp.gov.br

Selecione a opgéo "Pessoa Fisica™ ou "Pessoa Juridica™ @ informe o codigo da
Imagem

Cligue em Requerimento, Assinatura e
Comunique-se Eletrénicos.

P

e CRIAR NOVO PEDIDO o PREENCHER O REQUERIMENTO

& - \
E- PEDIDO ELETRONICO

@ ACOMPANHAR O PEDIDO

1 pereeinsns

DoCemstrio) pa Aueramus

\ P eted 6 Tk B R

.

W g it e i

( Apoés o login, cligue em Novo Pedido . 'S
Eletrénico. Selecione o pedido em Tipo de Requerimento;
Y Preencha o formulario; g R et g
Anexe os documentos necessarios;
Confirme o envio e grave o protocolo. g, Tt ~ Pt

==

e

6 PAGAR O BOLETO

.

-
Acessar novamente o Portal;

Faca o pagamento. ' Faca login e consulte o andamento do Pronto! Agora vocé ja

L pedido em Consultas. sabe como fazer e
consultar o seu pedido
com o Protocolo Digital.

Ha um prazo para processar o pagamento.
N&o é necessario entrar em contato com a
CGPATRI ap6s o pagamento.

L.




A CGPATRI

A Coordenadoria de Gestao do Patriménio (CGPATRI) da
Secretaria Municipal de Gestao (SEGES), é responsavel
pela gestao das areas publicas municipais.

, _ Realiza a destinacao de areas publicas a orgaos
Mantém e atualiza o acervo de documentos que

municipais, entidades publicas ou privadas,

identifica e comprova as areas de propriedade . . .
gquando houver interesse publico ou social.

do Municipio.

CGPATRI | Agosto de 2026 6



Por que estamos falando disso?

Procedimentos para a utilizacao de areas publicas municipais

CGPATRI | Agosto de 2026 7




Autorizacao, Permissao e

Concessao de Uso

As Subprefeituras realizam diariamente autorizacoes relacionadas a:

. . . . o . . . ocupacoes transitorias
atividades comerciais prestacao de servigos eventos temporarios

de areas publicas

Conforme Art. 114, paragrafo 5° da

A autorizacao sera formalizada por portaria, para atividades ou usos especificos e
transitorios, pelo prazo maximo de 90 (nhoventa) dias, exceto guando se destinar a
formar canteiro de obra ou de servico publico, caso em que o prazo correspondera ao
da duracao da obra ou do servico.

CGPATRI | Agosto de 2026 8



Autorizacao, Permissao e

Concessao de Uso

Casos que deverao ser analisados pelas SUBs:

Usos especificos e transitorios:
feiras, circo, campanhas, evento com
data de inicio e fim

Usos e atividades especificas:
90 dias improrrogaveis

Quando a finalidade da ocupacao é
TEMPORARIA

Obras e servigos: Projeto "To legal" e autorizacdes para
tempo de duracao da obra Instalacao de parklets

CGPATRI | Agosto de 2026 9



Quando surgem as

principais duvidas?

Em casos de:
» utilizacao continua;

Nesses casos, vale avaliar:
a autorizacao ainda é o
instrumento adequado?

* permanéncia prolongada;

e auséncia de prazo definido;

 pedidos frequentes de renovacao.

O encerramento do prazo da Autorizacao nao implica, automaticamente,
Nna possibilidade de Permissao de Uso.

Essa depende da existéncia de interesse publico e social compativel
com a utilizacao da area publica.

CGPATRI | Agosto de 2026 10



Autorizacao de Uso

Quando normalmente utilizar:

Atividades
temporarias

Ocupacoes
transitorias

Campanhas e
acoes especificas

Eventos com
data definida

Instalacoes
provisorias

Atividades
comerciais
temporarias

Principais caracteristicas:

Uso especifico

Formalizacao
simplificada

Prazo limitado

Utilizacao precaria
e provisoria

CGPATRI | Agosto de 2026
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Permissao de Uso

Depende da analise da finalidade da ocupacao.

A existéncia de utilizacao continua ou prolongada da area publica, por si s6, nao caracteriza
hipotese automatica de permissao de uso.

Em geral, envolve:

e interesse publico e social;

e finalidade compativel com utilizacao continuada da area publica;
e possibilidade de revogacao pela Administracao;

e prazo indeterminado;

e utilizacao precaria.

CGPATRI | Agosto de 2026
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Concessao de Uso

E o instrumento mais complexo e formal, normalmente relacionado a ocupacoes
estruturadas e de longa duracao.

Em geral, envolve:

e interesse publico e social;

e prazo determinado;

e finalidade compativel com a utilizacao continuada da area publica;
e licitacao;

e contrato administrativo;

e autorizacao da Camara;

e maior estabilidade juridica.

CGPATRI | Agosto de 2026
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Comparativo Geral

PRAZO

AUTORIZACAO

Até 90 dias

PERMISSAO

Prazo indeterminado

CONCESSAO

Prazo determinado

NATUREZA DO USO

Temporario

Continuo

Estruturado

INSTRUMENTO DE
FORMALIZACAO

Formalizagao simplificada

Termo de Permissao de Uso (TPU)

Contrato administrativo

FINALIDADE

Atividades comerciais
temporarias

Interesse publico/social

Interesse publico/social

PROCEDIMENTO

Simplificado

Intermediario

Mais complexo

CGPATRI | Agosto de 2026
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Fluxo pratico de analise

1. A OCupacao possul tem carater
transitério ¢

Autorizacao de Uso.

2. Ha pedidos frequentes de
~ - ~ . L
renovacio ou utilizacdo continua ¢

Reavaliar a natureza da ocupacao.

3. Existe interesse publico e social
compativel com utilizacao continuada da
area publica ‘¢

Avaliar hipotese de Permissao de Uso.

4. H3 necessidade de contrato,
autorizacao legislativa ou estruturacao
mais complexa‘¢®

Avaliar Concessao de Uso.

CGPATRI | Agosto de 2026
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Casos Praticos

CASO1

Atividade comercial temporaria
por 15 dias

% Autorizacio de uso -Vl7‘-:'.:' (\‘-
[

\

Ex: Campanhas, circos, feiras e shows

CGPATRI | Agosto de 2026 16



Casos Praticos

CASO 2

Pedidos sucessivos de
renovacao da mesma atividade
comercial

% Reavaliacao da natureza

da ocupacao

Nem toda renovacao de

autorizacao implica,
automaticamente,
possibilidade de

permissao de uso.

CGPATRI | Agosto de 2026
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Casos Praticos

CASO3

Utilizacao continua de area publica
para finalidade de interesse social

% Possivel analise de
Permissao de Uso

Ex: Centros de saude e escolas estaduais;
Centros de acolhimento a populacao vulnheravel,
Museus e acervos

CGPATRI | Agosto de 2026

18



Casos Praticos

CASO 4

Projeto estruturado de longa duracao com
necessidade de formalizacao contratual

% Possivel analise de

Concessao de Uso

Ex: Concessao de Uso - Vao livre do Masp
- Pavilhao Ciccillo Matarazzo

CGPATRI | Agosto de 2026 19



Consideracoes Finais

A correta identificacao do instrumento:

e reduz retrabalho;

e evita devolucoes processuais;

e agiliza a analise administrativa;

o fortalece os fluxos entre Subprefeituras e CGPATRI;

e contribul para a adequada utilizacao das areas publicas municipais.

CGPATRI | Agosto de 2026
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Coordenador
Jodo Paulo de Brito Greco

EQUIPE

Adriano Franco Feitosa
Amanda Vanessa Monaco Peixoto
Ana Clara de Souza Santana
Brisa Nogueira Arceiro

Elisa Schwenck Nejme
Felipe Barbosa Gomes
Juliana da Rocha Correa
Larissa Santos Sousa

Marco Aurelio Lessa Villela
Marina Nemoto Lorenco
Otavio Cardoso de Moraes

PREFEITURA DE
SAO PAULO

SECRETARIA DE GESTAO

Duavidas, entre em contato com:

cgpatri@prefeitura.sp.gov.br



PREFEITURA DE
SAO PAULO
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