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MANUAL PARA EXTRACAO DE HOLERITES DOS SERVIDORES DA PMSP NO SIGPEC

Prezada Area de Recursos Humanos,

Nas paginas seguintes, de forma simples e objetiva, vocé encontrard o passo a
passo para a extracdo dos holerites dos servidores da Prefeitura Municipal de Séao
Paulo (PMSP) no SIGPEC.

O acesso para consulta e extracdo dos holerites devera ser realizado da seguinte
forma: na empresa 01 para os holerites da PMSP e na empresa 91 para os
holerites do IPREM.

Este Manual foi elaborado pela Equipe da Divisdo de Eventos Funcionais da
SEGES/COGEP/DRH.

O tema tratado ndo se esgota com esse Manual. Portanto, contamos com a sua

colaboracdo para manté-lo sempre atualizado, com informacdes que venham a
contribuir para o seu constante aprimoramento.

EQUIPE DA SEGES/COGEP/DRH/DEF
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2 PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS HOLERITES DOS
SERVIDORES ATIVOS E APOSENTADOS - HISTORICOS
PRE-SIGPEC

Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), € necessario estar logado na
Empresa 1 (um), Prefeitura Municipal de Sdo Paulo (PMSP), no SIGPEC e seguir
0 seguinte passo a passo:
Passo 1: Selecione Archon;

Passo 2: Selecione Relatorios;

Passo 3: Selecione Executa Relatérios, conforme tela abaixo:

=IOl Histdrico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga Concurses Processos Tabelas Qutros Mddulos Janela

Help 4
Qutros Sistemas

Mensagens 4
Configuragio 3

Seguranca L4
UFiMunicipios/Bairros  » [MERIEERTRS
Tabelas 4

Setores 4

Pessoas 4

Auditoria
Rotinas

Relatorips i Cadastro de Relatdrios
Executa Relatdrios

os de Agendamento

Emiss&o de Relatdrios Agendados

Gerador de Relatdrios
Executa Consultas

Imagem 1 — Tela Archon do SIGPEC.

Passo 4: ApGs abrir a tela Ergon;
Passo 5: Selecione através da lista de valores o sistema C_Ergon e clique OK;

Passo 6: Clique em Executar Relatdrio, conforme telas abaixo:

Edicao
Maio/2025
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Archon  Janela

| MNome do Sistema
Gerenciamento de Transacfes Customizadas

Gerenciamento de Transacdes

C Ergon

Ergon - Recursos Humanos

Imagem 3 — Tela de Sistemas do SIGPEC.

Passo 7: Natela C_Ergon, selecione a op¢éo 02 — Folha;
Passo 8: Selecione o relatério 65 — Retrato Contracheque Histérico (PRE-SIGPEC);

Passo 9: Clique em Executar Relatdrios, conforme tela abaixo:

Edicao
Maio/2025
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Archon Janela

01 - Histérico Funcional i

oz
O 1
o

|
]
K
-
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65 - Retrato Cont eque His{

Imagem 4 — Tela Executa Relatérios do SIGPEC.

Passo 10: Ap6s Executar Relatérios, preencha os dados obrigatérios:

Més e ano da folha: formato MM/AAAA

Més e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
Numero da Folha: 1

Numero do Servidor: RF com 7 (sete) digitos
Vinculo do Servidor: com 1 (um) digito

OBS: A data final permitida para este relatério é até o més de maio de 2008.

Passo 11: Clique em EXECUTAR, conforme tela abaixo:

o Telade

Imagem 5 — Tela de Execucao do Relatdrio do SIGPEC.

Edicao
Maio/2025




MANUAL PARA EXTRACAO DE HOLERITES DOS SERVIDORES DA PMSP NO SIGPEC

Passo 12: O sistema fara o download do holerite do periodo solicitado, conforme imagem
abaixo:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO 171
g DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO Més/Ane
‘mw CNPJ: 46332 130/0007-03. ‘An:m 0 IMNCUL |;~. RUTURA HERARQUCA ‘ e ‘ REQISTRO 'VINELLD. ‘x: RUTURA HERAROUICA ‘
e — = | e |

Imagem 6 — Holerite gerado no SIGPEC.
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3 PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS HOLERITES DOS
SERVIDORES ATIVOS APOS A IMPLANTACAO DO
SIGPEC (06/2008)

Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), € necessario estar logado na
Empresa 1 (um), Prefeitura Municipal de Sdo Paulo (PMSP), no SIGPEC e seguir
0 seguinte passo a passo:
Passo 1: Selecione Archon;

Passo 2: Selecione Relatorios;

Passo 3: Selecione Executa Relatérios, conforme tela abaixo:

mwgﬁ Treinamenta Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas OQutros Mddulos Janela

Help ’ te &
QOutros Sistemas

Mensagens
Configuragio
Seguranca
UF/Municipios/Bairros  » MSRISSENTES
Tabelas
Setores
Pessoas
Auditoria

U g

Emissfo de Relatdrios Agendados
Gerador de Relatdrios
Executa Consultas

Imagem 7 — Tela Archon do SIGPEC.

Passo 4: Apds abrir a tela Ergon;
Passo 5: Selecione através da lista de valores o sistema C_Ergon e clique OK;

Passo 6: Clique em Executar Relatdrio, conforme telas abaixo:

Edicao
Maio/2025
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Archon Janela

| MNome do Sistema
Gerenciamento de Transacfes Customizads
Gerenciamento de Transacdes
C Ergon Custor s do Ergon
Ergon - Recursos Humanos

Imagem 9 — Tela Sistemas do SIGPEC.

Passo 7: Natela C_Ergon, selecione a op¢éo 02 — Folha;

10

Passo 8: Selecione o relatério 20 - Demonstrativo de Pagamento do Portal do Servidor;

Passo 9: Clique em Executar Relatdrios, conforme tela abaixo:

Edicao
Maio/2025




MANUAL PARA EXTRACAO DE HOLERITES DOS SERVIDORES DA PMSP NO SIGPEC

Archon Janela

01 - Histérico Funcional 4
e
04 - Contagem

@

py 2

20 - Demontrativo Pai 4

)
:5
k

Imagem 10 — Tela Executa Relatérios do SIGPEC.

Passo 10: ApoOs Executar Relatérios, preencha os dados obrigatorios:

Més e ano da folha: formato MM/AAAA

Més e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
NUmero da Folha: 1

Numero do Servidor: RF com 7 (sete) digitos
Vinculo do Servidor: com 1 (um) digito

OBS: A data inicial permitida para este relatério € junho de 2008 até a presente data.

Passo 11: Clique em EXECUTAR, conforme tela abaixo:

o Tela de

Imagem 11 — Tela de Execucgéo do Relatério do SIGPEC
Edicao
Maio/2025
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Passo 12: O sistema fara o download do holerite do periodo solicitado, conforme imagem
abaixo:

Pagina 1 de 1

o ''. PREFEITURA DE

2 REFERENCIA | TIPO JORNADA

@ SAO PRULO Demonstrativo de Pagamento LiEneaL
CNPJ: 46392130000380
NOME REGISTRO WiNCULD DEPEND. | BANCO |AGENCIA  [CONTA CORRENTE
! | |
UNIDADE
cODIGO DO CARGD | ESTRUTURA HIERARQUICA | PADRAO RELAGAD JURIDICD ADM.ISIT. FUNCIONAL
CARGOIFUNGAD - NIVEL - CATEGORIA - CLASSE - SEGMENTO
SUBSTITUICAD / DESIGNAGAD | NOMEAGAD (CARGO EM COMISSAD)
VENCIMENTOS DESCONTOS

CODIGO DESCRIGAQ INFORMAGAOREFERENCIA  VALOR CcODIGO DESCRIGAQ INFORMAGAOREFERENCIA  VALOR

Total de Vencimentos: Total de Descontos:

Liquido a creditar:

Imagem 12 — Holerite gerado no SIGPEC.
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4 PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS HOLERITES DOS
APOSENTADOS APOS A IMPLANTACAO DO SIGPEC

(06/2008)

Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), € necessario estar logado na
Empresa 1 (um), Prefeitura Municipal de Sdo Paulo (PMSP), no SIGPEC e seguir

0 seguinte passo a passo:
Passo 1: Selecione Archon;
Passo 2: Selecione Relatorios;

Passo 3: Selecione Executa Relatérios, conforme tela abaixo:

mal Vagas Treinamento Medicinae Seguranca Concursos Processos Tabelas Outros Médulos Janela

Help 4 T CUPEIENL Y B
Qutros Sistemas

Mensagens
Configuracio
Seguranca
UFiMunicipios/Bairros
Tabelas

Setores

ITO MES 01/25

Pessoas
Auditoria
Rotinas

Relatérios Cadastro de Relatérios
Executa Relatdrios

Dados de Agendamento

Emiss&o de Relatdrios Agendados
Gerador de Relatdrios
Executa Consultas

Imagem 13 — Tela Archon do SIGPEC.

Passo 4: Apos abrir a tela Ergon;

Passo 5: Selecione através da lista de valores o sistema C_Ergon e clique OK;

Passo 6: Apds cligue em Executar Relatorio, conforme telas abaixo:

Edicao
Maio/2025




MANUAL PARA EXTRACAO DE HOLERITES DOS SERVIDORES DA PMSP NO SIGPEC

Archon  Janela

| MNome do Sistema
Gerenciamento de Transacfes Customizada

Gerenciamento de Transacdes

C Ergon

Ergon - Recursos Humanos

Imagem 15 — Tela Sistemas do SIGPEC.

Passo 7: Natela C_Ergon, selecione a op¢éo 02 — Folha;
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Passo 8: Selecione o relatério 20 - Demonstrativo de Pagamento do Portal do Servidor;

Passo 9: Clique em Executar Relatdrios, conforme tela abaixo:

Edicao
Maio/2025
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Archon Janela

BT

01 - Histérico Funcional 4 8
o rora A s
ocortmgen

rme de "
g
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Imagem 16 — Tela Executa Relatérios do SIGPEC.

Passo 10: ApoOs Executar Relatérios, preencha os dados obrigatorios:

Més e ano da folha: formato MM/AAAA

Més e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
Numero da Folha: 1

Numero do Servidor: RF com 7 (sete) digitos
Vinculo do Servidor: com 1 (um) digito

15

OBS: A data inicial permitida para este relatério € junho de 2008 e data final permitida é

dezembro de 2023.

Passo 11: Cliqgue em EXECUTAR, conforme tela abaixo:

« Tela de do Relatdrio

Imagem 17 — Tela de Execucéo do Relatério do SIGPEC.
Edicao
Maio/2025
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Passo 12: O sistema fara o download do holerite do periodo solicitado, conforme imagem
abaixo:

Pagina 1 de 1
e oy PREFEITURA DE
SAO PAULO Demonstrativo de Pagamento REFERENCIA ;Z:SAL JORNADA

CNPJ: 46392130000380
REGISTRO VINCULO | DEPEND. | BANCO |AGENCIA  [CONTA CORRENTE

NOME

CcODIGO DO CARGO  ESTRUTURA HIERARQUICA UNIDADE PADRAO RELAGAO JURIDICO ADMJSIT. FUNCIONAL

CARGOFUNGAO - NIVEL - CATEGORIA - CLASSE - SEGMENTO
[
SUBSTITUIGAO / DESIGNAGAO | NOMEAGAO (CARGO EM COMISSAO)

DESCONTOS

VENCIMENTOS
INFORMAGAOREFERENCIA  VALOR

CcODIGO DESCRIGAO INFORMACAOREFERENCIA  VALOR CcODIGO| DESCRICAO

Total de Vencimentos: Total de Descontos:

Liquido a creditar:

Imagem 18 — Holerite gerado no SIGPEC.
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5 PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS HOLERITES DOS
APOSENTADOS APOS A SEGREGACAO DA FOLHA
PARA O IPREM

Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), € necessario estar logado na
Empresa 91 (noventa e um), Instituto de Previdéncia Municipal de S&do Paulo
(IPREM), no SIGPEC e seguir 0 seguinte passo a passo:

Passo 1: Selecione o icone . (acesso a uma nova empresa);
Passo 2: Selecione IPREM APOSENTADOS;

Passo 3: Clique em OK, conforme tela abaixo:

505 Tabelas Qutros Médulos Janela

Archon  Histdrico Funcional Vagas Treinamento Wedicina e Seguranca Concurso g

Imagem 19 — Tela Emprsas do SIGPEC.

Passo 4: Selecione Archon;
Passo 5: Selecione Relatorios;

Passo 6: Selecione Executa Relatérios, conforme tela abaixo:

Edicao
Maio/2025
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H\stonco;ndonal Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Médulos Janela

Help ' T E L Y =
Dutros Sistemas

Mensagens
Configuracio
Seguranca
UFiMunicipios/Bairros
Tabelas

Setores

Pessoas

Auditoria

vy vy vy oww

iastro de Relatdrios

E s
Dados de Agendamento
Emiss3o de Relatdrios Agendados
Gerador de Relatdrios
Ex

ecuta Consultas

Imagem 20 — Tela Archon do SIGPEC

Passo 7: ApGs abrir a tela Ergon;
Passo 8: Selecione através da lista de valores o sistema C_Ergon e clique OK;

Passo 9: Apds cligue em Executar Relatorio, conforme telas abaixo:

Archon  Janela

Imagem 21 — Tela Executa Relatérios do SIGPEC.

Edicao
Maio/2025
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Archon  Janela

| MNome do Sists
Gerenciamento de Transagdes Custg
Gerenciamento de Transagdes
Cu Ergon
Ergon - Recursos Humanos

Imagem 22 — Tela Sistemas do SIGPEC.

Passo 10: Natela C_Ergon, selecione a opcéo 02 — Folha,;

19

Passo 11: Selecione o relatorio 20 - Demonstrativo de Pagamento do Portal do Servidor;

Passo 12: Clique em Executar Relatorios, conforme telas abaixo:

Archon  Janela

01 - Historico Funcional
-~ 4
[ ——

03 - revis nat por quadro o | RN

20 - Demohtrativo Pagamento ¢ Demon<iativo s Pagaments do Portal do Servidor. Exscutado s6 pelo menu relatoris
.
Z
f

Imagem 23 — Tela Executa Relatérios do SIGPEC.

Edicao
Maio/2025
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Passo 13: ApOs Executar Relatérios, preencha os dados obrigatérios:

Més e ano da folha: formato MM/AAAA

Més e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
Numero da Folha: 911

Numero da Folha para 13° saléario: 933
Numero do Servidor: RF com 7 (sete) digitos
Vinculo do Servidor: com 1 (um) digito

OBS: A data inicial permitida para este relatério é janeiro de 2024, e a data final sera até a
presente data.

Passo 14: Clique em EXECUTAR, conforme tela abaixo:

o Tela de Execucio do Relatdrio M [= B
| 91 IPREM_APOSENTADOS IPREM APOSENTADOS L5
D trativo de Pag to do Portal do Servidor. Executado so pelo menu relatorios

e D]

20 - Demontrativo Pagamento SIGPEC
Descrigdo do Valor

Més/Ano da Folha
Més/Ano da Folha Final (OPCIONAL)
Nimero da Folha

Niimera do Funcionério

Nimero do Vinculo -
ComentarosiObservagbes sobre o Parmetro
Entre com @ més e ano da folha de pagamento. = K
COPIAR EXECUGAD AGENDAR EXECUTAR |

Imagem 24 — Tela de Execucéo do Relatério do SIGPEC.

Passo 15: O sistema fard o download do holerite do periodo solicitado, conforme imagens
abaixo:

Pagina 1 de 1

im IPREM IPREM RPC

Demonstrativo de Pagamento REFERENCIA ;IESIMO TeRd JORNADA

CNPJ: 47103087000101
NOME REGISTRO VINCULO ' DEPEND. | BANCO |AGENCIA | |CONTA CORRENTE

I
UNIDADE
CODIGO DO CARGD | ESTRUTURA HIERARQUICA | PADRAO | RELAGAO JURIDICO ADM./SIT. FUNGIONAL
CARGOIFUNGAD - NIVEL - CATEGORIA - CLASSE - SEGMENTO
SUBSTITUIGAO | DESIGNACAQ | NOMEAGAO (CARGO EM COMISSAQ)
VENCIMENTOS DESCONTOS
CcODIGO DESCRIGAD INFORMAGAOREFERENCIA|  VALOR cODIGO| DESCRIGAO INFORMAGAOREFERENCIA  VALOR
Total de Vencimentos: Total de Descontos:

Liguido a creditar:

Imagem 25 — Holerite 13° gerado no SIGPEC.
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Fagina 1 de 1

im IPREM APOSENTADOS-IFREM _APOSENTADOS
REFERENCIA TIPO JORNADA
Demonstrativo de Pagamento MENSAL
CNPJ: 47109087000101
REGISTRO VINCULO DEPEND. | BANCO |AGENCIA CONTA CORRENTE

NOME

CODIGO DO CARGO | ESTRUTURA HIERARGUICA ‘”"‘MDE

CARGOIFUNGAO - NIVEL - CATEGORIA - CLASSE - SEGMENTO
SUBSTITUIGAO | DESIGNAGAO | NOMEAGAOC (CARGO EM COMISSAD)

VENCIMENTOS
G A 13 VALOR CODIGO|

0 INF

cODIGO

Total de Vencimentos:

Imagem 26 — Holerite gerado no SIGPEC.

PADRAO |RELAGAO JURIDICO ADM./SIT. FUNCIONAL

DESCONTOS
GA VALOR

Gho iNF

Total de Desconlos:

Liguido a creditar:
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