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APRESENTACAO

Este manual foi elaborado para auxiliar os servidores nomeados
em Portaria na operacionalizagdo do CENTS - Cadastro Unico das
Entidades Parceiras do Terceiro Setor (CENTS).

O sistema possui 06 modalidades de operacionalizag&o:
e Cadastramento;
e Recadastramento;
» Descongelamento;
o Ajustes Celebrados;
e Relatdrios;
* Penalidades.

No decorrer deste manual descreveremos os procedimentos que
deverdo ser adotados em cada um desses médulos.
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CENTS

CADASTRO UNICO DAS ENTIDADES PARCEIRAS DO
TERCEIRO SETOR

3

NN
/
% 14.469/2007 e estd regulamentado pelo Decreto Municipal n
/ 52.830/2011 e pela Portaria SMG n°34 /2017.

O CENTS abrange as Organizagdes da Sociedade Civil (OSCs),

as Organiza¢des Sociais (OS) e Organizacdes da Sociedade Civil
de Interesse Publico (OSCIPs).

O CENTS (Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro

Setor) é uma certificacd@o Municipal, com validade de 05 anos,

que objetiva atender & previs&io constante da Lei Municipal n°

o

NN

2

/

No sistema CENTS constam todos os dados cadastrais das
organizacdes, os dados das parcerias realizadas entre os
diferentes 6rgdos da Prefeitura Municipal de S&o Paulo e as

. ~ ~ 1w . n
organizagdes que compdem o chamado “Terceiro  Setor”,
incluindo os repasses, a situacdo das prestacdes de contas e

também a relacdo de organizagBes que sofreram penalidades.

E um sistema utilizado por todas as Secretarias, Autarquias e
Fundagdes que realizam parcerias com o Terceiro Setor e também
pelas OrganizagBes  credenciadas, que devem manter seu
cadastro ativo e atualizado.

O certificado do CENTS ¢é um dos documentos exigidos para
celebragéo de parcerias com a Prefeitura Municipal de Sdo Paulo.
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O PAPEL DO(A) OPERADOR(A)

e Conferir e analisar os dados cadastrais e a documentagdo
entregue pelas organizagdes a fim de garantirmos a correta
publicizagdo aos municipes;

e Inserir a documentagdo no processos no SEl e vinculd-lo ao

cadastro da OSC no CENTS;

o Deferir o cadastro permitindo que as OSCs emitam o seu
certificado;

* Inserir os dados referentes a remuneragdo da equipe de
trabalho, o plano de trabalho, termo e aditamentos das
contratagdes;

» Preencher os dados e inserir pareceres das prestagdes de
contas das parcerias firmadas com sua pasta;

e Enviar para a COPATS os processos SEl que geraram
penalidades para manifestagdo e aplicagdo das mesmas no

CENTS.
ACESSO AO SISTEMA

Para acessar o sistema €& necessdrio ser nomeado através de

portaria do érg&o ao qual estd alocado.

Apéds a publicagdo da portaria de nomeag&o no Didrio Oficial, o
superior direto da pasta (Diretor, Coordenador, Supervisor...)
deverd enviar um e-mail para centseprefeitura.sp.gov.br
contendo a publicagdo em anexo e solicitando o(s) acesso(s)

ao(s) novo(s) operador(es).



PRIMEIRO ACESSO OU SENHA REINICIADA

W O primeiro passo serd acessar a pdgina inicial do cents:
https://web22.prodam/SJ2008 CENTS INTRANET/login.aspx?

3

ReturnUrl=%21SJ2008 CENTS INTRANET%?2f e clicar em ALTERAR

N

AN

SENHA.

Hierarguia:

Usuario:
Senha:

intranet

Colocar na hierarquia: CENTS-(ATE 4 PRIMEIROS DIGITOS
DA SIGLA DA SUA SECRETARIA - ex: CENTS-SMC, CENTS-
SMAD, CENTS-SME);

O Usuério que sempre comega com D e os é numeros do RF;

A senha atual que é prodam;

E por dltimo escolher uma nova senha com no minimo 5
digitos, repetir a senha e clicar em confirmar.

Alteracao de Senha

Higrarguia: CEMNTS-XX¥X

Usuario: dFFEFFEE

Senha Atwal: |esssss

Mova Senha:  |essssss

Confirmar Senha: [rasasss ]

intranet



https://web22.prodam/SJ2008_CENTS_INTRANET/login.aspx?ReturnUrl=%2fSJ2008_CENTS_INTRANET%2f
https://web22.prodam/SJ2008_CENTS_INTRANET/login.aspx?ReturnUrl=%2fSJ2008_CENTS_INTRANET%2f
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e Caso a senha seja aprovada, o sistema n&o emitira
nenhum aviso, somente os campos das 3 senhas ficardo

em branco.

e Clicar em “voltar”;

Alteragao de Senha

Higrarguia: CENTS-XXHX
Usuario: gFFFEEE

Senha Atual:
Howa Senha:

Confirmar Senha:

| CONFIRMAR [ WOAR |

intranet

e Preencher a hierarquia, usudrio e a senha cadastrada e clicar

em login.
Cadastro Unico
Higrarguia: CENTS- XXX
Usuaric: DFF¥ExF
Senha: TIIIIL]

| LOGIN Qi ALTERAR SENHA |

intranet




SENHA EXPIRADA

3
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/. A senha do CENTS possui validade de trés meses.

% Quando a senha expirar serd necessdrio realizar a troca da

% mesma. Para isso, vocé deverd:

/ o Acessar a pdgina inicial do CENTS
https://web22.prodam/SJ2008_CENTS_INTRANET /login.aspx
?ReturnUrl=%21SJ2008_CENTS_INTRANET%2f e clicar em
ALTERAR SENHA;

NN

Higrarguia:

2

/

Usuario:
Senha:

| LOGIN [ ALTERAR SENHA |

intranet

e Colocar hierarquia: cents-(SUA SECRETARIA), o Usudrio que
sempre comega com D e os é nimeros do RF, a senha atual é
a que estava utilizando até este momento, escolher uma nova
senha com no minimo 5 digitos, repetir a senha e clicar em

confirmar.
Alteragio de Senha
Higrarguia: CEMNTS-XX¥X
Usuario: s i
Senha Atwal: 0000 |sessss
Mowa Senha: 00 |essssss
Confirmar Senha: [resnese | ]
| CONFIRMAR [ WOLTAR |
intranet



https://web22.prodam/SJ2008_CENTS_INTRANET/login.aspx?ReturnUrl=%2fSJ2008_CENTS_INTRANET%2f
https://web22.prodam/SJ2008_CENTS_INTRANET/login.aspx?ReturnUrl=%2fSJ2008_CENTS_INTRANET%2f
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e Caso a senha seja aprovada, o sistema n&o emitira
nenhum aviso, somente os campos das 3 senhas ficarao

em branco.

e Clicar em voltar;

Alteraciio de Senha

Hierarguiz: CENTS-XXKX
Usuaria: dFFFFEE
Senha Atual:

MNowva Senha:

Confirmar Senha:

intranet

e Preencher a hierarquia, usudrio e a senha cadastrada e clicar
em login.

Hierarguia: CEMTS-220

Usuario: OEFFEEE

Senha: ||I"-u-| |

intranet

e Caso esqueca a senha atual e apareca uma mensagem de
“senha invdlida” ou aparega uma mensagem de “senha
expirada” e n&o consiga alterd-la, envie um e-mail para
centsaprefeitura.sp.gov.br, que iremos reiniciar o login e

senha para que consiga ter acesso ao sistema.

e Para serem certificadas, as organizacdes devem preencher o
cadastro do CENTS, juntar a documentac@o comprobatéria

e o requerimento e entregar na Secretaria ou Unidade onde
possuem ou pretendem firmar parceria.


mailto:cents@prefeitura.sp.gov.br
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/governo/gestao/Documentos%20obrigat%C3%B3rios%20CENTS.pdf

B N\

VINCULACAO DE PROCESSO

Apds o recebimento da documenta¢do completa ou incompleta,
deverd ser aberto um processo administrativo no Sistema Eletrénico de

Informagdes - SEl e 0 mesmo deverd ser vinculado no sistema CENTS.

Em caso de recadastramento, poderd ser utilizado o mesmo
processo SEl do cadastramento daquela organizagdo.

e Para vincular o processo SEI no CENTS o operador deverd

acessar o sistema e clicar em “Organizagdes em Andlise”;

Cadastro Unico das Organizagdes Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

Cadastro Unico
| Oanizagtes em Andise | | INTRANET
[ Organizagdes Cadastrasas |
: Organizacoes em Analise

Cadastro/Ferramentas Gestor L‘ ]

Acesso as funcienalidades de avaliacie de Organizactes para inscricio no Cadastro
Unica

Organizagoes Cadastradas
. |
x| B
Aceszo a todas Organizacdes Cadastradas no sistemsa
]
e Ajustes Celebrados
|
l ﬁl’- Aceszo ao cadastro de Termos e Contratos
= Cadastro/Ferramentas Gestor
Acesszo a tabelas e cadastros para manutencio/gestio

» Digite o CNPJ da organizagdo e clique em “pesquisar’;

| _INTRANET

dl Organizacoes em Analise

Razdo Social: MNome Fantasia:

CMHPI: : Mostrar Organizacdo por Tipo: | Todos b
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e Selecione o quadrado correspondente & ultima inscricdo da
entidade e clicar em “vincular processo”;

Drganizacgies em Andlise
fazdo Social: | | Nome Fantasia: |
MPI: 20.556.657/0001-47 Meoatrar Organizagia por Tipo: | Todes w
L-k PESOUISAR
E d
Nome Organizacio Tipo Organizacio MNamero do Processo Data de Inscricio
AzzaciacBo Amigos em Defesa da Vida os 17/07/2018
1
ONSULTARIORGAM 'rjhl’_?'ai:s‘) | DEFERIMENTO WINCUUARIPROCESS O

e Insira o nimero do processo e clique em “confirmar”.

Vincular Processo

I@ Organizacdo

MNome: Associacido Amigos em Defesa da Vida
Nome Fantasia: ADEV
CHPI: 20.556.657/0001-47 Inscricdo Estadual:

Nimero do Processo:* () siproc @ se1|6013.2020/5151525-5

Y AC O ETR AR R DR
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PROCEDIMENTOS APOS VINCULACAO DO
PROCESSO

Apds a abertura do processo SEl, verificar se os dados da
entidade cadastrados no sistema estdo de acordo com os
documentos apresentados.

e Para isso o operador deverd acessar o sistema e clicar em
“Organiza¢des Cadastradas’;

Cadastro Unico das Organizacgdes Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

Cadastro Unico

| INTRANET

e Organizacoes em Analise
CadastrofFeramentas Gestor k“

Acesso as funcionalidades de avaliagdie de OrganizagSes para inscrigho no Cadastro
Unico

Organizacies Cadastradas

Acasso a todas Organizagies Cadastradas no sistema

Ajustes Celebrados

Acesso ao cadastro de Termos @ Contratos

Cadastro/Ferramentas Gestor

&

Acesso a tabelas @ cadastros para manutengic/gestio

¢ Insira o CNPJ e clique em “pesquisar”;

Organizacoes Cadastradas

Razdo Sacial: Momea Fantasia:

CHPI: l Status: Todos W

B ;
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e Se for o primeiro cadastro: selecionar a unica linha

existente e clicar em “consultar organizagé&o”;

e Se for um recadastramento: selecionar a ultima linha de

cadastro e clicar em “consultar organizag&o”;

Organizacbes Cadastradas
Razdo Social: |ornam | Mome Fantasia:
SNPD: ' Status: | Tados il
Q\ PESOUISAR!
- Nimero
Razdo Social o TP° . do cHPl Siaius || omade |Datade o ||| p
rganizacio o & Inscricio Validade
= INSTITUTO 52.636.560/0001-
(| ORNAM OEC =0 DESISTENCIA 14/02/2014 = j D |3
INSTITUTO 52.636.560/0001- . " | T |
CRMAM O=sC 20 ANALISE 04/09/2023 | ] l I [ ]
i
( DHSULT ARIORGAN -'.:';'f_;’-:,{f_:-:l DES 0 U A LTI AR EMTTLRICERTIEI AR IS U LTARY D EEERIMENTO!

Na fungdo “consultar organizagdo” verificar se os dados
preenchidos nas seis telas de cadastros estdo de acordo com os
documentos entregues pela OSC.

L LG5 5N

EIREIRFTREINE

JINTHRANET

JE

12 TELA - INDICACAO DA ORGANIZACAO

Verificar se a OSC selecionou a sua Secretaria no campo “6rgdo”
e se todas as outros campos estdo preenchidos de acordo com a
documentagdo entregue. Obs: Caso a entidade ndo apresente
certificado de qualificag&o como Organizag&o Social (OS) ou de

qualificagdo como Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico (OSCIP), ela deverd ser inscrita como “OSC”,
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22 TELA - ATIVIDADE DA ORGANlZAC}/&O

O cddigo preenchido deverd estar de acordo com o cdédigo
principal do cartdo CNPJ e as atividades exercidas pela
associagdo devem constar no estatuto.

33 TELA - REPRESENTACAO LEGAL
Deverd ter sido preenchido com o nome do presidente em
exercicio e seus dados.

42 TELA - ESTRUTURAGAO DA ORGANIZACAO

Nesta tela a OSC deverd ter preenchido nome, cargo, RG e CPF
do quadro diretivo (vice-presidente, tesoureiro, secretdrio e
diretores), bem como nome e cargo dos fundadores da instituigdo
(verificar na Ata de Fundagdo e dltima Ata de Eleigéo).

52 TELA - MEMBROS DE ORGAOS COLEGIADOS
Nesta tela constardo os membros dos conselhos com nome,
profissdo, cargo, RG e CPF (verificar na ultima Ata de Elei¢do).

62 TELA - CERTIFICADOS
Nesta tela & necessdrio verificar se os certificados assinalados
pela organizagdo foram entregue & Secretaria.

o Constatadas divergéncias na documentagdo ou nos dados
cadastrados, caberd ao operador CENTS apontar as
incorregdes ou omissdes de informagdes através de envio de
e-mail, preferencialmente utilizando a "Lista de Retifica¢do”,
que poderd ser acessada no link:
https://capital.sp.gov.br/web/gestao/w/coordenadoria_de

parcerias_com_o_terceiro_setor__copats/secretarias/31303

8.



https://capital.sp.gov.br/web/gestao/w/coordenadoria_de_parcerias_com_o_terceiro_setor__copats/secretarias/313038
https://capital.sp.gov.br/web/gestao/w/coordenadoria_de_parcerias_com_o_terceiro_setor__copats/secretarias/313038
https://capital.sp.gov.br/web/gestao/w/coordenadoria_de_parcerias_com_o_terceiro_setor__copats/secretarias/313038

DESCONGELAMENTO DO CADASTRO

3

AAAN e Preenchida a lista de retificagdo, deverd ser realizado o

/
W descongelamento do cadastro para que a entidade realize as

/ o seguinte passo a passo:

% e Entre no CENTS com seu usudrio e senha e selecione a opgdo
/ “Cadastro/Ferramentas Gestor” no lado esquerdo da tela;

corregdes ou omissdes no cadastro. Para isso, deverd ser feito

Cadastro Unico das Organizagbes Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

Cadastro Unico
_INTRANET
[ Organizagies Cadastiadss |

Astes Colsbrados Organizacies em Analise

-
Cadastro/Ferramentas Geslor i
Acasso as funcionalidades de avaliagdo de Organizagdes para inscricdio no Cadastro

-
S Unies

Organizacoes Cadastradas
. P
Acesso a todas Onganizagies Cadastradas no sisterna
- Ajustes Celebrados
rﬂ’ Acesso ao cadastro de Termos & Contratos
R"_ Cadastro/Ferramentas Gestor
- Acesso a tabelas @ cadastros para manubengio/gestic

» Selecione a opgdo “Descongelamento de Organizagdo”;

/

Descongelamento de Organizacao

Acesso a Funcionalidade de Descongelamento.

¢ Insira o CNPJ da entidade e clique em “pesquisar”;

—INTRANET

IDescongelamento de Organizacao

CHED: IR—




e Ir& aparecer um campo com o as informagdes da
. ~ . 1 . ~ n
» organizag&o. Clique em “Descongelar Organizagdo” para

/.

finalizar o procedimento;

Descongelamento de Organizacao

CHPD; 40,821.422/0001-42 '.1

Razdo Social Tmpo MNimeroe do Processo CHNPJI Status Sak

/ Organizacdo Inscricdo
|AS50CTIACAD )
JAMIGOS BEM OS5C 40,821.422/0001-42 AMALISE 21/11/2022
MALS
/ 1

Descongelar Organizacéo

e Ird aparecer a mensagem da imagem abaixo e o status do
cadastro da entidade passard de “andlise” para “inscricdo”,
onde ela poderd realizar as alteragdes solicitadas.

web22.prodam diz

Descongelamento Efetuado com Sucesso.

“ | _INTRANET |

HFJ: L= YRESQUISAR

o Apds o descongelamento, deverd ser encaminhado um e-mail
para a entidade apontando que o sistema estd liberado para
a realizagdo de alteracdes.

e A organizag&o terd 10 dias para atender as alteragdes ou
solicitagdes da lista de retificagdo sendo este prazo passivel
de prorrogagdo.

e Decorridos os dez dias da convocagdo sem atendimento, serd
feita chamada por publicacdo no Didrio Oficial do Municipio,
com prazo de cinco dias para cumprimento, sob pena de
indeferimento do pedido por abandono.

e Sem atendimento, o pedido de cadastramento ou
recadastramento serd Indeferido e a organizag¢do interessada
terd 15 dias para interpor recurso que serd analisado pelo
Secretdrio da pasta.
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PROCEDIMENTO EM CASO DE DOCUMENTOS E
DADOS INCORRETOS - INDEFERIMENTO

Apés a publicacdo do indeferimento do cadastro no Didrio Oficial
da Cidade (DOC), o operador CENTS deverd providenciar a
reprovac¢do do cadastro.

e Para isso, acesse o sistema e clique em “organizagdes em

7 |- n,
andlise”;

Cadastro Unico das Organizacdes Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

| INTRANET
bcgm:al;ne-lt.a: asiradas

A,wucau-a.sus

Organizacgies em Analise

Acesso as funcionalidades de avalacio de Crganizagies para inscrigio n
Uizes

Organizacoes Cadastradas

Acesse a tedas Orgamizagies Cadasiradas ne sitema

p— Ajustes Celebrados
Li Acesso av cadastro de Termos & Contratos

Cadastro/Ferramentas Gestor

Acesse a tabelas o cadastros pars marutenglic/gestio

e Insira o CNPJ e clique em pesquisar;

| _INTRANET

[Organizacoes em Analise

Fazdo Social: Mome Fantasia:

CHPD: Mostrar Organizacdo por Tipo: | Todos v

|

ENEESQUISAR
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e Selecione o quadrado correspondente & ultima inscricdo da

entidade e clique em “Deferimento”;
q

!.quanirar,i'i-es em Analise

lazio Sociall Noma Fantasis!

ENED: 20.556.657/0001-47 Moitrar Organizacis per Tips: | Todes w
=

Nora Drganizacio Tipo Orgi gl da Data da Inscrigho
) asssesnghs Amiges m Datuan da Vids os 17072018
i
VL ':-'I EFERIMENTI Ij FIRCUEARIPROCE S U

o Selecione ‘Indeferir’, insira o data de Publicacdo do
despacho no Didrio Oficial, o texto do despacho e clique em

1 . U4
confirmar”.

[Deferimento de Inscricdo

I:E) Organizacao

IName; S5PDM - Associagdo Paulista Para o Desenvolvimento da Medicina
Nome Fantasia: Hospital Sio Paulo

ICHPI: 61.699.567 /0001-92 Insericdo Estadual:

=4 &

'.‘ED Acao

(C) Deferic N(@) Indeferir O E::;;Lencna -

Data da Publicagio:

Despacho

O cadastro serd reprovado e a organizac¢do ficard impedida de
imprimir o certificado e parceirizar com todas as Secretarias da
Prefeitura de S&o Paulo. Porém, isso ndo impede que a entidade
solicite uma nova abertura de linha e tente novamente a inscrigdo
no CENTS, desde que jd esteja com toda a documentacdo
correta, para que se evite retrabalhos.



Estando regular a documentacdo apresentada e os dados
cadastrados, o processo deverd ser submetido & autoridade

competente para despacho de deferimento da entidade no

CENTS.

Apds a publicagdo do deferimento no DOC, o operador CENTS

deverd providenciar a aprovac¢do do cadastro.

e Para isso, acesse o sistema e clique em “Organizagdes em
Andlise”;
Cadastro Unico das Organizacgdes Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

—INTRANET

Organizacoes em Analise

Acesso a5 funcionalidades de avakiagiio de Organizagdes para inscriglo no Cadastro
Unico

Organizacoes Cadastradas

Acesso a todas Organizagdes Cadastradas no sistama

Ajustes Celebrados

Acesso ao cadastro de Termos e Contratos

Cadastro/Ferramentas Gestor

Acesso a tabelas @ cadastros para manutengia/gestic

rprefenura S

Cadastro Unico das Organizagdes Parceiras do Terceiro Setor -
CENTS

Organizacdes em Analise

Razdo Social: Noma Fhntasik

CNPR] Mostrar OrganizagSo por Tipo: |Tedes Ell

[

16
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» Selecione o quadrado correspondente & organizacdo e clique

em “Deferimento”;

Organizacoes em Anadlise

Razdo Social: MNeme Fantasia:
CHPI: Mostrar Organizacio por Tipo: |Todos )
Meme Organizagio Tipo Cwganizacio  Ndmero do Processo  Data de Inscricio
[ o }a:: de Saude Santa Marcelina OsCIP 24/01/2018
1

i ]t

e Clique em “Deferir”;

e Insira a data de Publicagdo do despacho no Didrio Oficial e o
texto do despacho e clique em “confirmar”.

e Observagdo: caso o numero do processo SEl, a data da
publicagdo ou o texto do despacho estiverem incorretos, serd
possivel atualizag@o seguindo este mesmo passo a passo.

Deferimento de Inscricdo

= = =
[Ed) Organizacdo

I:nme; SPDM - Associacio Paulista Para o Desenvolvimento da Medicina
ome Fantasia: Hospital Sio0 Paulo
LNPI: 61.699.567 /0001-92 InscricBo Estadual:
= =
g; Acdo
= : = ~, Desisténcia do
I (@) Deferic} () Indeferir O Padido
Data da Publicagdo: B
[Despacho
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O deferimento do cadastro possibilita a organizagdo emitir o
certificado de regularidade do CENTS.

A pessoa operadora do CENTS deverd entrar em contato com a
entidade, informando que o certificado j& estd disponivel para
ser emitido. A emissdo do certificado poderd também ser emitida
diretamente pelos operadores CENTS através do seguinte passo a
passo:

e Acesse a opgdo “Cadastro/Ferramentas Gestor”;

Cadastro Unico das Organizagdes Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

Cadastio Unieo

Organizagbes Cadasiradas
Crganizaghes Penalizadas

Alsles Celebrados - Organizacoes em Analise
CadastiaFerramentas Gestor ﬁ )
Gair Acasso as funcionalidades de avaliagio de Organizagdes para inscrigdc no Cadastro
Unico

Organizacies Cadastradas

[ Organizacbes emandise | SINTRANET

Acesso a todas Organizagtes Cadastradas no sisterna

= Ajustes Celebrados

Acesso ao cadastro de Termos & Contratos

Cadastro/Ferramentas Gestor

Acesso a tabelas @ cadastros para manutengdo/gestio

o Selecione a opgdo “Gerar Certificado de Regularidade”;

- Gerar Certificado de Regularidade
Acesso a Funcionalidade de Gerar Certificado de Regularidade.
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e |nsira o CNPJ da entidade;

erar Certificado de Regularidade

MPI: |

I [*NEESQUTS AR

e Selecione a ultima linha aprovada (fiquem atentos com a

coluna “Data de Inscrigdo”);

Gerar Certificado de Regularidade

61.699.567/0085-0

Razio Social s Nidmero do Processo

Organizacio

QsC 6016.2022/0098486-4

SPDM ASSOCIAGAD
~ PAULISTA PARA O
' DESENVOLVIMENTOD
Oa MEDICINA
SPDM ASSOCIACAO
~.  PAULISTA PARA O
) pESENVOLVIMENTD
DA MEDICINA
SPDM ASSOCIAGAO
~ PAULISTA PARA O
' DESENVOLVIMENTO
DA MEDICINA

I Gerar Cerificado I

0sC £016.2021/0100206-0

osC 6016.2019/0052675-0

QsC E016.2019/0052675-0

CHNPJ

£1.£99.567/0085-09

61.699.567/0085-09

61.699.567/0085-09

61.699.567/0085-09

| L& RES C

IUTS AR

Data de

Status o
Inscrigdo

Aprovado 05/09/2022

Aprovado 23/09/2021]

Aprovado 13/10/20204

Aprovade 10/0%/2019

e Ird abrir uma nova janela com o certificado da entidade. Para
salvar o arquivo, clique em “imprimir”, selecione no campo

“Destino” a opg¢do “Salvar como PDF”, clique em “salvar” e

selecione o nome e pasta que melhor preferir.

Cartificc que a SPDM ASSDCIACED PAULISTA PARA

CNPJ:61.699.567 f0085-09 ,
vigente.

Este certificado terd validade até: 21/10/2027 .

[+]

PREFEITURA DE
SAO PAULO

Certificado de Regularidade Cadastral

DESENVOLVIMENTO DA
encontra-se¢ regularments cadsstrads no Sistema de Cadastre Municipal Unico das
Organizagbes Parceiras do Terceire Setor, da Prefeitura Municipal de S8a Paule, atendendo todos os requisites da legislagio

MEDICINA,

SHo Paule, 25 de Novembre de 2024.

Secretaria Municipal de Gestdo
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PREFEITURA DE i .
ﬁm PAULO Imprimir 1pagina

e e s s v s Destino ‘ Sahvar comao PDF i

- o Paginas Tude =

Layout Retrate

Mais definicdes w

Cancelar

Realizando este processo, ndo esquega que incluir o certificado
no processo SEl. Esse procedimento finaliza o processo de
Cadastramento /Recadastramento.

O certificado de regularidade do CENTS tera validade de
cinco anos a partir da publicacéo do deferimento.

A certificagdo é um dos documentos exigidos em chamamentos
publicos e permite que a organizagdo realize parcerias com
qualquer Secretaria, Autarquia ou Fundag&o da Prefeitura de S&o
Paulo e érgdos da administragdo indireta municipal, e ndo

somente com o érg&o que deferiu seu cadastro.
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AJUSTES CELEBRADOS

Quando sua Unidade ou Secretaria realiza uma parceria com uma
OSC, OS ou OSCIP, as informagdo gerais relacionadas a esta
contratagdo sdo transferidas automaticamente para o CENTS no
Médulo de Ajustes Celebrados, através de uma integragdo com o
Sistema de Orgamento e Finangas (SOF). Porém, nem todas as
informagdes exigidas pela Lei 13.019/2014, nem os termos e seus

aditamentos s&o contemplados por esta integragdo.

O operador deverd incluir manualmente no sistema CENTS os

seguintes documentos e informagdes:

e Tela de dados gerais do contrato:

o remuneragdo da equipe de trabalho.

e Tela de anexos:
o objeto;
o duragdo (inicio e fim da vigéncia);
o valor;
o plano de trabalho da organizagdo;
o integra dos termos (Termo de Colaborag¢do, Termo de
Fomento ou o Acordo de Cooperacdo) e possiveis anexos;

o eventuais termos aditivos.

e Tela de prestagdes de contas:
o datas de apresentacdo, andlise e resultado;

o documentos referentes.

Seguem orientagdes para a inser¢cdo manual de cada um dos

itens acima:



DADOS GERAIS

3

/‘ bt REMUNERACAO DA EQUIPE DE TRABALHO
% o Acesse o mddulo de ajustes celebrados;
% | _INTRANET
/ Organizacbes em Analise
/ ‘ P-*‘ Acesso as funcionalidades de avaliacio de Organizacies para inscricdo no Cadastro
/ -
Organizactes Cadastradas
b

: Acesso a todas Organizagdes Cadastradas no sistema
// N Ajustes Celebrados

ﬁ. I Acesso ao cadastro de Termos e Contratos

¢ Insira o CNPJ da organizag¢do ou numero do processo SEl

(somente numeros) e clique em “pesquisar”;

| _INTRANET ||

|Aju5tes Celebrados

Mome Organizacdo: CHNPI:

[N Referéncia SOF: Banco-Ag-CfC:

Tipo: Todos ' NOD ProcessofSEL:

Secretaria:

fPericdo de Vigéncia: EI) Atd |:_'f|)
Q d

Caso a OSC possua mais de uma parceria no mesmo periodo

(vigéncia), fica mais facil se orientar pelo N° do Processo SEI.

e Clique na linha correspondente ao contrato que deseja inserir
o valor da remunera¢do da equipe de trabalho;

v
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EjUS[ES Celebrados

Meme Organizagdo: | enp: 61.699.567/0001-52
Mo Referéncia SOF: ] Banco-Ag-C/C: ]
Tipo: Todos v MNP ProcessofSEl:
Secretaria:
Periodo de Vigéncia: :_:-'; Abé _'_'
Q\I: E5S0 IS AR i
Dmining"n Processo/SET Secretaria Inicio Vigéncia Fim Vigéncia
‘_ - "‘"“’"’5“" ISt P‘“a E £016.2020/0011548-0 11/02/2020 09/02/2025
FESENYVO nto da Medicina |
EPDM - Associacio Paulista Para o &
Desenvolvimento da Medicina 6016.2020/0011551-0 08/02/2020 06/02/2025
£016.2020/0011553-6 08/02/2020 06/02/2025

e Insira o valor do RH que consta no plano de trabalho ou no
termo de contratacdo. O valor deve ser referente a toda a
vigéncia da contratagdo.

Exemplo: O valor do RH mensal é de R$ 15.000,00 e o contrato
tem 05 anos de vigéncia. Vocé deverd multiplicar estes R$
15.000,00 por 60 meses e inserir o valor no campo “Valor
Remuneracdo Equipe Trabalho” e clicar em SALVAR.

| _INTRANET

Dados Gerais | Repasses | Prestacdo de Contas
IAiustes Celebrados - Dados Gerais
Ll

rganizacio
ENED (Matriz):* 61.699.567/0001-92

loma da Organizagio: SPDM - Associacio Paulista Para o Desanvolvimento da Medicina

Contrato

ecretaria: ® Secretaria Municipal de Educacie W Incluir Filial?

Fipa Contrato: Termo de Colaboaracie - Lei Fac

nicio: * 11/02/2020 Al * 05/02/2025

jiimere do 31/2020 Mimero do Processo: ® [6016.2020/0011548-0
Contrato: *

Dbjeto: * A presente parceria destina-se ac atendimento as criangas por meio de Centro de Edu
Malar da Waler Remuneracdo

Contrato: * J:804.055,54 Euine Trabalho:
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ANEXOS

e Para inserir o plano de trabalho, o termo de contrato e os
aditamentos desse contrato, o operador deverd acessar o

médulo “Ajustes Celebrados”;

| _INTRANET

Organizacoes em Analise

| W" Acesso as funcionalidades de avaliacio de Organizacies para inscricdo no Cadastro
Unice
] - .
-

| Organizacoes Cadastradas

Acesso a tedas Organizagies Cadastradas no sistema

= Ajustes Celebrados

Acesso ao cadastro de Termeas e Contratos

 Insira o CNPJ da organizag@o ou numero do processo SEl

(somente numeros)

Organizag¢do possua

. 7] . n
e clicar em “pesquisar’. Caso a

mais de uma parceria no mesmo periodo

(vigéncia), fica mais facil se orientar pelo N° do Processo SEl;

justes Celebrados

Nome Organizacdo:

MC Referéncia SOF:

Tipa: Todos
Secretaria:

fPericdo de Vigéncia:

ENPESQUISHRY

“INTRANET |

CHNPI:
Banco-Ag-C/C:

~ NO Processo/SEIL:

B Até B

e Clique na linha correspondente ao contrato que deseja inserir

os dados e anexos;

Ajustes Celebrados

Meme Organizagdo:
N® Referéncia SOF:
Tipo: Todos

Secretaria:

Periods de Vigéncia:

SPDM - Assoei
Lesenyo me S0 14
SPDM - Associacdo Paulista Para o
Desenvalviments da Medicina
SPDM - ciagdo Paulista Para o
Menio o feed M 1L

Paulista Para o

nto da M i |

| enp: 61.659.367/0001-52
-Bance-A.g-C.-fC: 110
w MO Processo/SEl:

Abé

Processo/SEL Secretaria Inicio Vigéncia Fim Vigéncia
£016.2020/0011548-0 11/02/2020 09/02/2025
6016.2020/0011551-0 08/02/2020 06/02/2025
8016.2020/0011553-6 08/02/2020 08/02/2025
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. u ",
e Clique em “anexo”;

IDados Gerais | Repasses | Prestacdo de C
Ajustes Celebrados - Dados Gerais

Organizacdo
CHNP] (Matriz):* 61.699.567/0001-92

Nome da Organizacdo: ¥ [SPDM - Associagdo Paulista Para o Desenvaly

Contrato
Secretaria: * Secretaria Municipal de Educacio W
Tipo Contrato: Termo de Colaboracdo - Lei Fec
Inicio: * 11/02/2020 Abd: *
Numero do ; a
Contrata: * 31/2020 Nimero do Procd
Objeto: * A presente parceriz destina-se ao atendimento ds crian
Walor do Walor Remunerag
Contrato: * 7.804.056,44 Equipe Trabalho:
Data de ;

- / -Ag-C/C:
Publicac3o: 11/02/2020 Banco-Ag-C/fC

Data da publicacdo = a data de publicacdo, no Diario Oficizl da Cidade, d
calebracdo do convénio, termo de parceria, contrato de gestdo ou instru
Art., 30, § 10, I1I do decreto novo CEMNTS

X B

e Selecione os quadrados para que o sistema habilite o
preenchimento dos campos;

IAHEXGS

Selecione os) item{ns) que sera(do) aditado(s).

[ objets:
O Duragdo: Abé

D'\.falnr:
Arguivo: Escolher amuive | Nenhum arquivo escolhido
e d ADTICIONAR

e Os trés campos e o anexo sdo de preenchimento obrigatdrio.

e Nos aditamentos, todos os campos deverdo ser preenchidos

mesmo que ndo tenha havido alteragdo nos mesmos.

e Insira o plano de trabalho, o termo de contrato e todos os

aditamentos que forem ocorrendo no decorrer da parceria.
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Se estiver inserindo o plano de trabalho, repita os dados da
tela de dados gerais no campo “Objeto”, “Durag¢do” e “Valor”,
clique em “Escolher arquivo”, procure o plano na sua maquina

e por fim clique em adicionar.

Se estiver inserindo o termo de contrato, repita os dados da
tela de dados gerais no campo “Objeto”, “Durac&o” e “Valor”,
cliqgue em “Escolher arquivo”, procure o termo na sua méquina

e por fim clique em adicionar.

Se estiver inserindo um aditamento, no campo Objeto deverd
ser preenchido o motivo do aumento ou diminui¢do do valor
do contrato, no campo Duragdo deve ser copiado o periodo
de vigéncia do aditamento.

O preenchimento do campo Valor dependerd de como estd
expresso no aditamento, se for uma porcentagem ou se tratar
de um valor mensal, o mesmo deve ser multiplicado pelos
meses do periodo de vigéncia do aditamento.

Por exemplo: reajuste em 10% do valor do aluguel de R$
2.000,00 no periodo de 01 ano. Vocé deverd achar o valor
desse acréscimo de 10% (R$200,00) e multiplicar pelo periodo
de vigéncia do aditamento (12 meses). O valor a ser inserido
serd de R$ 2.400,00.

Clique em “Escolher arquivo”, procure o Aditivo na sua

mdquina e por fim cliqgue em adicionar.
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PRESTACAO DE CONTAS

Ao longo da execugdo da parceria, na medida em que as
prestagdes de contas forem entregues pelas OSCs, o operador
do CENTS deverd inserir no médulo de Prestacdo de Contas as

informagdes e documentos das mesmas.

Com o parecer do gestor e a documentagdo referente, o

operador deverd acessar o sistema e clicar no médulo de "Ajustes
Celebrados";

| _INTRANET

Organizacoes em Analise

{nf
‘ m Acesso as funcionalidades de avaliacio de Organizacies para inscricdo no Cadastro
I Unico

J
g

Organizactes Cadastradas

Acesso a tedas Organizagies Cadastradas no sistema

= Ajustes Celebrados

i
ﬁ. Acesso ao cadastro de Termeas e Contratos

 Insira o CNPJ da organizag&o ou numero do processo SEl

(somente nimeros) e clique em “pesquisar”;

e Caso a OSC possua mais de uma parceria no mesmo periodo
(vigéncia), fica mais facil se orientar pelo N° do Processo SE|;

“INTRANET |

|£\justes Celebrados

Mome Crganizacdo: CNPI:

MU Referéncia SOF: Banco-Ag-C/C:

Tipa: Todos » MO Processo/SEL:

Secretaria:

fPericdo de Vigéncia: |:_G|) Ate |=_C|)

ENPESQUISAR d




 Clique na linha correspondente ao contrato que deseja inserir
» os dados da prestagdo de contas;

/.

Ajustes Celebrados

Mome Organizacdo: CMPI: 61.699.567/0001-92
NC Referéncia SOF: Banco-Ag-C/C:

Tipo: Todas » MO ProcessofSEL:

Secretaria:

Periodo de Vigéncia: e Ate

7
7 _
2

6016.2020/0011548-0 11/02/2020 0%/02/2025

Desenvolvimento da Medicina
SPDM - Associacao Paulista Para o
Desenvaolvimento da Meadicina
SPDM - Associagdo Paulista Para o
Desenvolvimento da Medic_ina

6016.2020/0011551-0 08/02/2020 06/02/2025

6016.2020/0011553-6 08/02/2020 06/02/2025

o Clique no médulo "Prestagéo de Contas';

—JINTRANET
Dados Gerais | Repasses I Prestacdo de Contasl

Ajustes Celebrados - Dados Gerais

Organizacdo
CHPD (Matriz): * 61.699.567/0001-92

INnrrle da Organizacio: * |SPDM - Associagdo Paulista Para o Desenvolvimento da Medicina

* Preencha os campos:
o Periodo: periodo que a OSC possuia para apresentar a
prestagdo de contas;
o Data Apresentada: dia em que a OSC entregou a
documentagdo referente a prestagdo de contas;
o Data prazo andlise: Data final para que o gestor da
parceria andlise os documentos da prestagdo de contas e

emita o parecer.



e Clique em “Salvar”;

3

/.

—JINTHRANET

Dados Gerais| Repasses| Prestacdo de Contas

Apresentacdo Analise

ANANAN

/ Pariade Data Prazo Andlise
[o1/01/2023 Y = [21/01/2023 |ES [15/02/2023 [}
Data Apresentada

/ 10/02/2023 EY

 Para inserir o parecer e a conclusdo da andlise, clique na linha
do periodo que acabou de inserir;

—JINTRANET

Dados Gerais| Repasses| Prestacao de Contas

Referéncia/Periodo ﬁp:“. dl egiu w“. n“::.&" Parecer Status Excluir
IIG!IJ’UJJZOZS - 31/01/2023 I 10/02/2023 15/02/2023 =
1
Apresentacio r Analise
Periodo Data Prazo Andlise

Data Apresentada
I =
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* Preencha a data do parecer;
» Selecione o resultado do parecer "Aprovada", "Aprovada com
Ressalvas" ou "Reprovada”, Clique em procurar, localize o

parecer na sua maquina e clique em ANEXAR;

7. 7] ~ i,
e Caso necessdrio, preencha o campo “Observagdes”;

bados Gerais| Repasses| Prestacdo de Contas
S - Data de Prazo para -
Referéncia/Periodo Apressntucio Anilise Parecer Status Excluir
01/01/2023 - 31/01/2023 10/02/2023 15/02/2023 E | X
1
Apresentacao Analise
Paricda Data Prazo Andlise
01/04/2023 a |31/01/2023 15/02/2023
Data Apresentada
10/02/2023
~Conclusao Analise
Data Parecer
15/02/2023
Agrovada [ Reprovads
O Aprovada com Resalvas
[ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido B} ERT=G
Observagbes
4
T ol @, e

e Clique em “salvar”

e PROCEDA DO MESMO MODO A CADA NOVA PRESTACAO
DE CONTAS.
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PENALIDADES

Havendo desacordo com as agdes previstas no plano de trabalho
e em relagdo as legislagdes sobre parcerias, a administragdo
publica municipal deverd aplicar as seguintes penalidades, tendo
como base o art. 64 do Decreto Municipal n®°57.575/16 e o art. 73
da Lei Federal n°13.019/14 e percorridos os prazos recursais:

e Adverténcia

e Suspensdo tempordria de participagdo em chamamentos
publicos e impedimento de celebrar parceria ou contrato com
6rgdos e entidades da esfera de governo da administrag&o

publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos;

e Declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento
publico ou celebrar parceria ou contrato com drg&os e
entidades de todas as esferas de governo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
organizacdo da sociedade civil ressarcir a administrag&o
publica pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sancd&o aplicada com base na suspens&o temporaria (dois
anos).

Nos casos de suspensdo temporaria e de declaracao de
inidoneidade, os operadores CENTS deverdo encaminhar o
processo SEIl e a devida penalidade para
centseprefeitura.sp.gov.br para que a COPATS realize a
inclusdo da penalidade no sistema e insira a organizag¢@o na
lista de organizacdes penalizadas no municipio. O mesmo
vale para os processos de desqualificacdo como
Organizacéo Social, de acordo com os arts. 11 a 13 do Decreto

n°52.858/11.
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COPATS disponibilizard tanto no ambiente Intranet para consulta
dos operadores, quanto no ambiente Web para consulta de
qualquer municipe, as seguintes informagdes:

I-Novo status da organizacdo (penalizada);

l-Periodo em que organizagdo ficard impedida de celebrar
parcerias (exceto no caso de inexigibilidade);

Il -Justificativa da aplicagéo da penalidade (despacho);

Antes da celebragdo de novas parcerias, o responsdvel pela
contratag@o de cada unidade além de solicitar o certificado do
CENTS também deverd verificar se a organizagdo ndo estd
penalizada e impedida de parceirizar.

Disponibilizamos um médulo para consulta de organizacdes
apenadas tanto no ambiente dos operadores quanto na nossa

pdgina da web.

e Para consultar OSCs apenadas no ambiente de operadores
(Intranet), vocé deve acessar o sistema e clicar no menu do

lado esquerdo, em "Organizag8es Penalizadas”;

Cadastro Unico das Organizacoes Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

Cadastro Unico
Organizagbes Cadasiradas
Omyanizagdes Penalizadas
Ajustes Celebrados

—JINTRANET

Organizacdes em Analise

-
r Acesso as funcionalidades de avaliagdo de Organizagées para inscrigdo no Cadastro
Unico

Organizacoes Cadastradas

Acesso a todas Organizagdes Cadastradas no sistema

Ajustes Celebrados

Acesso a0 cadastro de Termos e Contrates

Cadastro/Ferramentas Gestor

Acesse a tabelas e cadastros para manutengiofgestao

P
el |
-~




» Se estiver procurando uma OSC especifica, digite o nimero
» do CNPJ e clique em "Pesquisar’;

/m
7
% N

A lista de organizagdes penalizada estd disponivel também ao
. 1 . n
/ clique em “pesquisar”:

/ http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008 CENTS WEB/cadastro
/entidadesPenalizadas.aspx

e Para consultar todas as OSCs apenadas basta clicar em

1] . 1"
Pesquisar" sem preencher nenhum dos campos;

INTRANET |

[Organizacies Apenadas

publico externo. Para acessa-la, basta entrar no link abaixo e

NN



http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB/cadastro/entidadesPenalizadas.aspx
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB/cadastro/entidadesPenalizadas.aspx

RELATORIOS

s

e E possivel obter diversos dados, tanto de organizagdes
cadastradas como de suas contratagdes.

» Para gerar o relatério, o operador deverd acessar a ambiente
web, que é utilizado tanto pelas organizagdes, quanto pelo

AAA

/

/ municipes para realizagdo de consultas. O acesso serd feito
através deste link:

/ http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008 CENTS WEB/defa

/

ult.aspx

rprefeitura.s[

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

“adastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor

0 Cadastre Unico das Entidades Parceiras do Terceirs Setor - CENTS € uma certificacBo Municipal, co
validade de 05 angs, que objetiva atender & previsdo constante na Lei n® 14.469, de 5§ de julho de 2007
que determina a divulgagdo, pela intemnet, de todas as parcerias e instrumentos congéneres, com repasse
de recursos piblicos, firmados com entidades credenciadas, conveniadas ou parceiras, abrangende
assim, as Organizacies da Sociedade Civil (OSC), as Organizagies Sociais (05) e Organizagdes di
Sociedade Civil de Interesse Pdblico (OSCIP).

0 referido cadastro € regulamentads pelo Decreto Municipal n® 52.830/2011 e pela Portaria 34/SMG/2017
{com redacio atualizada pela Portana SEGES n® 45/2022).

Mo CENTS, constam todes os dados cadastrais das organizacies e os dados das parcerias realizadas entrq
PMSP e Terceiro Setor, incluindo os repasses e a situacdo das prestagies de contas.

A aprovagho do cadastro gera o "Certificado de Regularidade Cadastral®, que € um dos documento:
obrigatérios exigidos nos chamamentos plblicos, nas celebracfes de parcerias e nos aditamentos dag
contrataces.

A Coordenagio de Parcenas com o Terceiro Setor (COPATS) estuda e desenvolve acies para aprimoramento g
ntensificacio de parcenias entre 3 Admimistracio Poblica Municipal e o Terceiro Setor, mantém o Cadastrd
Municipal Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor (CENTS) e a gestdo do processo de qualificagid
de entidades sem fins lucratives como Organizacies Sociais (05).

Quaisquer dividas, entrem em contato pelo e-mail cents@prafeitura.sp.gov.br

e Para obter dados dos cadastros das organizagdes, clique no
menu em "Consulta de Organiza¢des cadastradas”, insira os
filtros desejados e depois converta para excel ou pdf o

resultado.

BT PREFEITURA DE

rprefei!u ra.sp.gov.br % CA0 PALLD

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

Consulta de Organizacoes Cadastradas

Data Inicio * B Data Fim *

Home Diretor/Conselheiro:
(CPF Diretor/Conselhairo:
Status da crganizagio: Todos w~

* campos obrigatdrios.

i N



http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB/default.aspx
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB/default.aspx

NN

e Para consultar as contratagdes, repasses e prestagdes de

contas clique no menu em "Consulta de Ajustes Celebrados”

insira os filtros desejados e depois converta para excel ou pdf

o resultado.

rprefeitura.::«.p.gmr br

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

Pericde de Vigéneia:
Razdo Social:
Mro. Contrato:

Tipe Parceria: Todeos
Orglo:

* campos obrigatdrios.

Abé

CHPI:

Status Prestagdo
Contas:

Mo Processo-
SIMPROC ou SEL:

Todos w




CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

COPATS

Contato: copatseprefeitura.sp.gov.br



