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Este manual tem como objetivo auxiliar os interessados, da sociedade civil, no
processo de inscrição para representantes de entidades comunitárias e
organizações populares ligadas à área habitacional para compor o conselho
municipal de habitação - CMH 9° Gestão.

Este material não substitui o edital n° 001/2025/CMH e se trata de um passo a
passo que informa sobre o preenchimento de informações no portal online,
disponível no link https://fhk6kptf.forms.app/inscricoescmh2025, através do
site oficial da SEHAB.

O MANUAL
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ACESSO AO EDITAL E ANEXOS

Acesse o portal oficial 
SEHAB e clique acesso 
"ELEIÇOES CMH"
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ACESSO AO EDITAL E ANEXOS

Acesse o botão “Edital”,
nele você encontrará 
edital e anexos para 
consulta e download.
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ACESSO AO EDITAL E ANEXOS

Clique em “ANEXO I” para 
consulta e download para 
os formulários a serem 
preenchidos.

Ao clicar, deverá abrir em 
seu computador uma nova 
página com os anexos.
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ACESSO AO EDITAL E ANEXOS

Clique para imprimir todos 
os anexos de uma única vez 
ou baixe-o para imprimir 
mais tarde.
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ACESSO AO EDITAL E ANEXOS

Preencha todos os 
documentos conforme 
indicado no Edital e 
Anexos.



TIPOS DE DOCUMENTOS ACEITOS

Certifique-se de que toda a documentação solicitada no edital foi reunida e
preenchida e aproveite para escaneá-la adequadamente, será necessário salvar
todos os documentos em formato PDF.

Dica 1: Aproveite o Anexo IX para verificar a relação de documentos solicitados.

Dica 2: para salvar seus documentos word em PDF você buscar o seguinte 
caminho:
Arquivo > Salvar como > Pasta destino > Salvar

Dica 3: Salve seus arquivos sempre com nomes reconhecíveis, por exemplo 
“Certidão de Regularidade do CNPJ”
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ACESSO AO EDITAL E ANEXOS

Acesse o botão “Inscrição”,
nele você encontrará o link 
de acesso ao Portal Oficial 
para inscrição de 
representantes.
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ACESSO AO PORTAL OFICIAL PARA INSCRIÇÃO

Clique no link disponível na 
página e acesse o Portal 
oficial para Inscrição de 
representantes.

É possível seguir o mesmo 
procedimento através de 
seu celular.
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ACESSO AO PORTAL OFICIAL PARA INSCRIÇÃO

Leia atentamente às Instruções 
Iniciais, recomenda-se que sejam 
reservados cerca de quarenta 
minutos (40 min) para o 
preenchimento do formulário. 

O mesmo pode ser acessado e 
preenchido através de seu celular, 
para isso, certifique-se de que todos 
os documentos necessários estarão 
disponíveis através dele em 
formato PDF. 

ATENÇÃO
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PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO

Leia atentamente às Instruções 
Iniciais. 

Reserve 40 minutos para o 
preenchimento das informações.

Observe o tamanho de 250mb para 
cada arquivo PDF.

O formulário não permitia serem 
entregues inscrições incompletas, 
por isso, confira todos os 
documentos antes de iniciar a 
inscrição.

ATENÇÃO
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Em “Dados Iniciais para inscrição”
Deverá ser preenchidas 
informações básicas iniciais para o 
controle da inscrição. 

Os e-mails aqui informados serão 
notificados do preenchimento após 
sua conclusão.

PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO
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“Da inscrição de candidaturas dos 
representantes da entidade”

Nesta etapa deverão ser anexados 
documentos da Entidade, serão 
aceitos apenas documentos em 
formato PDF, antes de anexar, 
certifique-se de que o documento 
está completo e adequadamente 
escaneado, é necessário que o 
documento seja legível e contenha 
menos que 250mb.

Atente-se a cada descrição de item, 
neste caso, os documentos devem 
estar devidamente registrados em 
cartório. Demais informações 
poderão ser encontradas no Edital 
n° 001/2025/CMH.

PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO
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Ao clicar sob este botão você 
deverá procurar o documento 
solicitado em sua máquina/celular.

PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO
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PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO

Observe as informações de apoio a 
cada pergunta, documentos obtidos 
através de sites oficiais, terão seus 
links disponíveis para serem 
copiados e colados na barra de 
busca.
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Atenção à sessão “Documentos dos 
Candidatos”

Aqui será necessário informar a 
qual tipo de candidatura está sendo 
preenchida. 

Caso a escolha seja o 
preenchimento da entidade Titular, 
será necessária nova inscrição para 
a entidade Suplente. 

Caso a mesma entidade apresente 
Titularidade e Suplência deverá ser 
preenchidas ambas as 
documentações.

PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO

ATENÇÃO
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Nesta etapa de preenchimento das 
informações pessoais do 
candidatos, serão aceitos arquivos 
formato JPEG.

Caso você tente anexar arquivos 
em formatos não aceitos o sistema 
te informará.

PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO

ATENÇÃO
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Caso o candidato escolha indicar 
Nome Social, deverá ser 
apresentado abaixo o ANEXO II-A.

Este anexo deverá ser utilizado 
apenas para quem irá apresentar a 
opção de Nome Social para a 
votação e candidatura.

PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO



Fevereiro,  2022

A inscrição da chapa deve conter 
Nome da Chapa que deverá ser 
observado igualmente na inscrição 
de Titularidade e Suplência bem 
como nos anexos pertinentes.

PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO
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O ultimo item é um controle de 
documentos, ele não possui 
obrigatoriedade de preenchimento, 
no entanto recomenda-se uma 
breve revisão das informações para 
que não seja necessário novo 
preenchimento.

PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO
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Antes de encaminhar sua inscrição 
certifique-se de toda sua 
documentação anexada. 

Os documentos corretamente 
anexados deverão conter os nomes 
dos arquivos enviados, confira um a 
um antes do envio. 

Caso você tenha esquecido de 
enviar algum documento, o sistema 
irá te informar através do 
balãozinho vermelho.

PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO

ATENÇÃO
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PASSO A PASSO DO PREENCHIMENTO

PARABÉNS

Caso esteja tudo certo, clique 
em “Enviar Formulário de 
Inscrição”
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CONFERÊNCIA DE ARQUIVOS

PARABÉNS

Confira em seu e-mail toda a 
documentação entregue. 

Caso você note quaisquer 
inconsistências em sua inscrição 
você poderá refazê-la, neste 
caso a primeira inscrição será 
descartada.



BOA SORTE!

As dúvidas ou pedidos de esclarecimentos referentes a esse edital deverão ser encaminhados 
à Secretaria Executiva do Conselho, por e-mail no seguinte endereço eletrônico 

eleicaocmh2025@prefeitura.sp.gov.br


