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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 9002/SVMA/2025

Processo Admistrativo: 6027.2024/0025516-5

Torna-se publico que o (a) Secretaria do Verde e Meio Ambiente, por meio da SVMA/DLC - Divisao De
Licitacdo e Contratos, realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento (menor preco), na
hipotese do art. 75, Inciso Il, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugdo Normativa

Secretaria Municipal de Gestao - SEGES n° 1 de 27 de janeiro de 2023 e demais legislacdo aplicavel.

Data da Sesséo: 11/03/2025

Link: www.comprasnet.qov.br

Horario da Fase de Lances: 00:08 as 14:00 hrs.

OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

CONTRATACAOQ: O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacéo

por dispensa de licitacdo da Aquisicdo de softwares para atender a demanda da Secretaria
Municipal do Verde e Meio Ambiente, nas quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de

Contratagao Direta e seus anexos.

17.1.  Objeto: Aquisicédo de softwares para atender a demanda da Secretaria Municipal do
Verde e Meio Ambiente , conforme descritivo na tabela constante abaixo:

ITEM| DESCRICAO/ESPECIFICACAO CATSER/ | UNIDADE DE QUANT.
CATMAT MEDIDA

27502 Assinatura 1-  Até 5 pessoas
1 | Plano anual Canva para

Equipes — até 5 Pessoas - 1
Licenca

17.1.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 2021.

17.1.2. . O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados da
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assinatura da Ordem de Inicio, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.Havendo mais de item faculta-se ao fornecedor a participagdo em
quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de UM OU MAIS
ITENS, deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

17.2. O critério de julgamento adotado sera 0 menor pre¢o observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagéo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1,

2.2,

A participagdo no presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletrénica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel
no endereco eletronico www.comprasnet.gov.br.

211,

21.2

Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema
de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para
acesso ao sistema e operacionalizagao.

O fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo
autorizados.

N&o poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.21.
222

223.

3)

Que n&o atendam as condigdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu (s) anexo (s);

Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagé@o versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sang&o que lhe foi imposta;

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungédo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por exploragdo de trabalho

infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes anélogas as de escravo ou por
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contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista

22.31.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

223.2.  Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada

ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

224.  Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigéo (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

31

32

33.

34,

35.

3.6.

31

O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagéo direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢gdo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

321. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servicos;

34.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, néo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos Ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

A apresentacado das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente

0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
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equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la
ou modifica- la;

No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaracoes:

394. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

392.  Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a49.

393.  Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos;

394.  Que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

395. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

396.  Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo;

4.  FASE DE LANCES

4.1.

4.2.

43.

A partir das 00:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sesséo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horério de finalizagéo de
lances também j& previsto neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

421. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

431. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins
deste Aviso de Contratagéo Direta.

432. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao que cobrir a melhor

oferta é de:
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- Iltem 01 - R$ 1,00

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

Caso o fornecedor néo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificagéo.

471. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagédo e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

a1

5.2.

5.3.

5.4,

5.9,

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagé@o do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratagao.

No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negociacao de condigées mais vantajosas.

521.  Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado
pela Administragéo.

522. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdao, quando o primeiro colocado, mesmo apds
a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima
do prego maximo definido para a contratagao.

523. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

531.  Além da documentacao supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indicagdo de custos unitarios e formagao de pregos,
conforme Modelo Anexo-Il, com os valores adequados a proposta vencedora.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

Sera DESCLASSIFICADA a proposta vencedora que:
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551.  Contiver vicios insanaveis;

552. Nao obedecer as especificagcbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

553.  Apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratagao;

554. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

555.  Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor
lance que:

56.1.  For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo, apresente precos global
ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalagbes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

56.2.  Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas
provisdrias e convengodes coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagido da
proposta. A panilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracio do preco.

58.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas;

582.  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢gdes na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
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hordrio para a sua continuidade.

Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagéo,
observado o disposto neste Aviso de Contrata¢do Direta.

HABILITAGCAO

6.1.

6.2.

d)

6.3.

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagao do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, seréa verificado o eventual descumprimento das
condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
www.chj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.21. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sbcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.221. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a
sua desclassifica¢éo

6.23.  Constatada a existéncia de sanc¢&o, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condig&o de participagéo.

Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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631. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacao Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds
solicitagao da Administragao, sob pena de inabilitagao.

Somente havera a necessidade de comprovagdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relagao a integridade do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado

da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e
da apresentagao do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitagao, além da aplicagéo das san¢des cabiveis.

N&o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacao, a inabilitagao recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitagdo do fornecedor nos remanescentes. Havendo necessidade de analisar
minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova
data e horério para a sua continuidade.

Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacio Direta.

6.9.1.  Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o 6rgéo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao, até a apuragé@o de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto
e as condigdes de habilitagdo

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. QUALIFICACAOQ TECNICA
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71. Atestado (s) /certidao(6es) de capacidade técnico-operacional, em nome da licitante,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove(m) ter
prestado o fornecimento de natureza pertinente e compativel com o objeto desta
licitagdo. Devera constar dos atestados ou certidoes apresentadas o bom desempenho
anterior no fornecimento, de objeto do presente.

17.2. Entende-se por pertinente e compativel o(s) atestado(s) que comprove(m) a capacidade de
fornecimento em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitacdo, considerando que a premissa da Administracdo objetiva contratar com qualidade e
proporcionar maior competitividade no certame. Esta € uma exigéncia minima necessaria para
garantir o cumprimento das obrigagdes, com competitividade e escolha mais vantajosa para
Administragao:

173. A comprovacao da capacidade de atender o objeto da licitagado mencionada no item
anterior podera ser feita pela soma de atestados a ela relativos no mesmo periodo

8. Regularidade Fiscal e Juridica

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b)  Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objetolicitado.

c)  Certidao de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa
da Uniao, inclusive as contribui¢des sociais;

d) Certidao de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais relacionados
com o objeto licitado, expedida por meio de unidade administrativa competente
da sede ou domicilio da licitante.

d.1) nocaso dalicitante ter domicilio ou sede no Estado de Sao Paulo, aprova
de regularidade para com a Fazenda Estadual se dara atravésda certidao
de débitos tributarios da Divida Ativa do Estado de Sao Paulo, expedida
nos termos da Resolugdo Conjunta SF/PGE n° 02, ou a que suceder.

e)  Certificado de Regularidade de Situagcao para com o Fundo de Garantia de
Tempo de Servigo (FGTS).

f) Certidao Negativa de débitos referentes a Tributos Mobiliarios e Tributos
Imobiliarios, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda ou Financas, da sede
da Licitante;

f.1.) Se a licitante nado for cadastrada como contribuinte no Municipio de Sao
Paulo devera apresentar, além do documento exigido na letra “e”,
Declaragdo firmada por seu representante legal ou procurador, sob as
penas da lei, do ndo cadastramento e de que nada deve a Fazenda do
Municipio de Sao Paulo, relativamente aos tributos relacionados com o
objeto contratual. (Anexos IV e VI)

g) Regularidade perante o Cadin Municipal e Estadual (da sede da licitante),

g.1.) Se a empresa contratada ndao possuir o Cadin Municipal preencher
Declaragao firmada por seu representante legal ou procurador (Anexo-V);

1.1.1. Seré&o aceitas como prova de regularidade, Certidoes Positivas com Efeito
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de Negativas.

9. CONTRATAGCAO

91.  Apoés a homologagao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagao, sera emitido Nota
de Empenho.

9.11. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para manifestar o aceite a Nota de Empenho, sob pena de decair
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de
Contratagao Direta.

91.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administrag&o.

92. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida @ empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

9.21. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negécios ali
estabelecida as disposigdes da Lei n° 14.133, de 2021;

922.  Acontratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagéo
Direta e seus anexos;

9.23. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.

93. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar & garantia legal, &€ de, no minimo, 1 (um)
ano, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

9.31.  Local de entrega : Rua da Paraiso n° 387 — 5° Andar- Bairro: Paraiso - S&o Paulo-SP
CEP 04103-000

94.  Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condi¢Oes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10. SANGOES

10.1.

Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

1011, Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

101.2.  Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3.  Dar causa a inexecugao total do contrato;

1014. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
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10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.6.  Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7.  Ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

101.8. Apresentar declaragcdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

1019. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa
quanto as condi¢bes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.
10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposigao de penalidade mais grave;

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da nota de empenho, por inexecugéo total do
objeto.

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada, por inexecugao parcial do
ajuste.

Multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor do material ndo entregue por dia de atraso, inclusive
nas hipoteses de fixagdo de prazo para substituicdo ou complementacao, limitada a demora até
o méximo de 19 (dezenove) dias do prazo fixado, apos restara configurada inexecucéo do
ajuste, parcial ou total a depender se o atraso se deu em parte ou no todo.

Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do material entregue em desacordo com as
especificagdes deste Termo de Referéncia, sem prejuizo de sua substituicdo, no prazo
estabelecido.

Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da nota de empenho, por descumprimento de
qualquer das obrigacdes decorrentes deste termo, néo previstas nas demais disposi¢des desta
clausula.

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da nota de empenho, por rescisdo decorrente de
culpa da Contratada.

Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administrag@o Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
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subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8
a10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

10.31. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.3.2.  As peculiaridades do caso concreto;

10.33.  As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.34. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

10.35. Aimplantacédo ou o aperfeicopamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgados de controle.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A aplicagéo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado a Administragéo Publica.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de prética de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragao publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias
a apuracgao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo — PAR.

A apurac@o e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas nos anexos a este
Aviso.
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DAS DISPOSIGCOES GERAIS

11.1.

11.2.

1.3.

114.

11.5.

11.6.

1.1

11.8.

11.9.

O procedimento serd divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP.
No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:
11.21.  Republicar o presente aviso com uma nova data;
11.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagéo exigidas.

11.221. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

11.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequagéo das propostas ou da documentagao de
habilitagéo, conforme o caso.

As providéncias dos subitens 11.2.1 e 11.2.2 acima poder&o ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)
Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagéo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificagéo.
Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administra¢do
ou de sua desconexé&o.
N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia til
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao
em contrario.
Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observarédo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e

na documentacéo relativa ao procedimento.

No julgamento das propostas e da habilitagéo, a Administracao podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagéo e classificacao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
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favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse
da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparagédo e apresentagao de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conduc&o ou do resultado do processo de contratacao.

Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

Pagina 14|



ez,

CIDADE DE
SAO PAULO

VERDE E MEIO AMBIENTE

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

Processo Administrativo n. 6027.2024/0025516-5

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Aquisi¢do de softwares para atender a demanda da Secretaria Municipal do Verde
e Meio Ambiente, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

cODIGO VALOR VALOR
ESPECIFICACAO DETALHADA DOS SERVICOS CATSER MENSAL TOTAL
(se couber) (estimado)
P.Iano anual Canva para Equipes — até 5 Pessoas — 1 27502 R$ 0,00
Licenca R$ 0,00

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 1 (um) ano contados da assinatura da
Ordem de Inicio, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A SVMA solicita a contratacdo do servico Canva for Teams, para o presente ano.

2.2 Diante a demanda da nova contratagdo, estamos submetendo o presente para
adquirir os servicos e ferramentas prestados do Canva for Teams, pois SVMA —
Secretaria Municipal do Verde e Meio Ambiente ndo possui tal servico;

2.5 O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigos que dispensam
licitacdo, nos termos do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021, em funcao do valor total
estimado da contratacdo, permitindo assim a modalidade de contratagdo direta.

2.6 Desta forma, sera necessaria a contratacao de licenca do Canva, a qual podera ser
usada por até cinco pessoas, visando prover a SVMA — Secretaria Municipal do Verde
e Meio Ambiente de um servico eficiente, organizacional e eficaz, capaz de atender as
demandas de trabalho gréfico e visuais e tratamento de imagens digitais , atendendo de
forma continuada e controlada, evitando falta de informacéao, apresentacdes e edicao de
imagens.

2.9 A opcéo pela proposta de contratacdo dessa modalidade de servico deu-se pelos
beneficios abaixo elencados:

a) Melhores apresentacfes visuais e promaocionais;

b) Desnecessidade da contratacdo de servicos terceirizados;
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c) Eliminacdo do impedimento de projetos e demandas por falta de servi¢cos ou

ferramentas graficas, designs, edicéo de video, etc;

d) Digitalizacdo e armazenamento de projetos visuais e gréafico na nuvem;

e) Manter sempre atualizado tecnologicamente o prédio da SVMA;

g) Possibilitar atender as demandas da SVMA, por grupos de usuérios (Gabinetes,

Assessorias Técnicas, Departamentos, Divisdes, Coordenadorias, Secdes, Setores, etc.).

g) Evolucédo das tecnologias de software com aumento de produtividade e redugao de

Custos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

Descricdo da Solucéo de TIC

3.1 A solucéo a ser contratada abrange a prestagdo de servi¢cos de outsourcing de impressao.

3.2 Bens e servigos que compdem a solugéo

3.2.1 Os quantitativos especificados na tabela 01 consideraram descrever 0s principais

recursos do canva for teams.

TABELA 01

Itens

Recurso

Descricéo

Modelos

Modelos de fontes, cores, logotipos,
icones, imagens, apresentacdes, redes
sociais, etc que servem para qualquer
canal.

Editor de Fotos

Edita, redimensiona, adiciona efeitos,
remove fundos, inclui ou apaga detalhe
na imagem. Realiza wupload e
compartilhamento.

Editor de Videos

Realiza upload de clipes, videos e faixas
de audio. Adiciona animacbes e
transicoes.

Editor de Logotipos

Criagdo de logotipos personalizaveis
sendo facil sua criagdo e uso.

Kit da Marca

Armazenamento de fontes, cores,
logotipos, icones e imagens, podendo
incluir diretrizes contextuais que ajudara
a equipe a manter a identidade visual
dos projetos.
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Vasta biblioteca de imagens, videos e

o7 Contelido Premium L
elementos visuais.

Trabalho de forma colaborativa no

08 Design em tempo real mesmo arquivo de design.

Redimensionamento e textos para
09 Formato Méagico e Texto Magico gualquer plataforma. Recurso que utiliza
IA (Inteligéncia Artificial).

Agendamento de publicacdes do design,

sendo publicado
automaticamente no dia e horario
escolhido.

10 Planejador de Contetdo

Restringir o uso de cores, fontes e
11 Controle da Marca elementos e definir pessoas que pode
publicar e aprovar designs.

Criag80 de documentos multimidia e
riefin roj mbinem

12 Canva Docs briefings de projetos que co bine
textos e elementos Vvisuais para

transmitir ideias de forma mais clara.

Principais recursos do Canva for Teams e suas descri¢des.

3.3. O Servigo de Outsourcing do Canva na modelo licenca anual contempla: fornecimento e
disponibilidade dos servicos e ferramenta do App Canva e Canva Web, armazenamento em
nuvem de de 1 TB (Um Terabyte), suporte ao cliente 24 horas, todos os dias, inicio tnico de
sessao (SSO), relatdrios e insights sobre a equipe.

3.4 Alicenga permitira que o servico seja utilizado por até cinco pessoas, sendo que se apenas

1 (uma) pessoa estiver utilizando a licenca, os servicos da licenca serdo 0s mesmos da

versdo Pro, em caso de precisar adicionar mais de 5 (cinco) pessoas para utilizagéo da licenca

sera cobrado de acordo com os precos do Canva for Teams por usuario adicional, sendo que

sera cobrado a cada trés meses ap6s a data de inicio da assinatura.

3.5 A licitante devera estar legalmente estabelecida e explorar ramo de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta contratacdo, além de atender os requisitos minimos para
habilitac&o previstos na legislagéo.

3.6 O objeto se classifica como bem comum, com padrbes de desempenho e qualidade

objetivamente definidos por meio de especificagfes contidas neste Termo de Referéncia.

Pagina 17|



ez,

CIDADE DE
SAO PAULO

VERDE E MEIO AMBIENTE

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

Subcontratacéo
4.1. Na&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacdo (tempo de assinatura)

4.2. A contratada se obriga, dentro do prazo minimo de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de assinatura do contrato, prestar garantia contra defeito de
fabricagdo, sem qualquer 6nus adicional para Tribunal Regional Federal da 3?2
Regido. Nesta garantia constam todos os pacotes de atualizacbes, que porventura
surjam, para a versao ofertada.

4.3. No caso de haver defeitos no objeto, e se, consequentemente, houver
substituicdo, a garantia sera contada a partir da nova data da substituicdo dos
itens defeituosos.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O inicio da execuc¢do do objeto se dara com a entrega das licengas, que devera estar
dentro do prazo de 05 (cinco) dias corridos, da ordem de Fornecimento.

5.2 Na sequéncia a equipe técnica da SVMA/NDTIC testara o acesso ao servigo Canva e
verificar a disponibilidade dos recursos da licencga.

5.3 Com a realizagéo dos testes finalizada, a equipe da SVMA/NDTIC dara o ateste de
recebimento definitivo.

5.4 Descrigdo da Solucéo de TI

5.4.1 (Uma) licenga Canva para Equipes — plano anual, para até 5 pessoas, contém os
recursos listados abaixo:

Mais de 127 milhdes imagens, elementos gréaficos, videos e audios profissionais; Mais
de mil opcdes de fontes e subir seus préprios elementos; Mais de 60 mil modelos,
logotipos e mais de 100 tipos de design (posts de redes sociais, posts, apresentacoes,
cartas, cartazes e outros); Criar designs com dimensdes personalizadas; Exportar
designs como arquivos PDF, JPG, ou PNG; Exportar designs prontos para
impressao/como CMYK; Compartilhamento em redes sociais e modo de apresentacdes
integrados; Montar os proprios modelos; Salvar designs como modelos (com bloqueio
de modelos); Modelos, animacdes, fontes e videos premium; Etiquetas para elementos;
Removedor de fundo; Formato mégico; Ferramentas de design baseadas em IA (Texto
a imagem, Design mégico, Edicdo magica, Borracha magica, Texto magico, Traducao
de texto para mais de 100 idiomas e Sincroniza¢éo); Colaboracdo em tempo real de
equipes e externos; Planejador de conteudo basico; Insights de design basicos;
Ferramentas de trabalho (Redes sociais, Impressédo, Apresentacdes, Video, Sites,
Quadros, Documentos); Controles de Marca; Modelos de Marca; Kits de marca;
Assistente de criacdo de kits de marca; Bloqueio de elementos e fluxos de aprovacéo;
Substituicdo de imagens e logotipos em todos os designs de forma instantanea;
Armazenamento em nuvem de 1TB; NUumeros de pastas ilimitado; Integracbes para
inicio Unico de sessdo (SSO); Faturamento com preco dinamico; Certificacdo e
conformidade 1SO 27001; Disponibilidade de suporte de 24 Horas prioritario;
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5.4.2 A contratada devera fornecer os dados de contato do suporte técnico, bem
como instruir em caso de acionamento de garantia.
5.4.3 A Garantia oferecida devera estar dentro do prazo minimo de 12 (doze) meses.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecuc¢dao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput e
Decreto Municipal n°® 62.100/2022, art. 119).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢fes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133/2021, art. 117,
81°, Decreto Municipal n°® 62.100/2022, art. 120, |).

6.8 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto Municipal n° 62.100/2022, art. 120, I).

6.9 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situacao
que demandar decisédo ou adoc¢éo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei n® 14.133/2021,
art. 117, §2°, Decreto Municipal n® 62.100/2022, art. 120, 1V).

6.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto Municipal n® 62.100/2022, art. 120, I).

6.11 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao contratual. (Decreto Municipal n°® 62.100/2022, art. 120, V).

6.12 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
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6.13

6.14

6.15
6.16

6.17

6.18

6.19

6.20
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habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto Municipal n® 62.100/2022, art.
118, ).

O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto Municipal n°® 62.100/2022, art. 118, VII).

O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto Municipal n°® 62.100/2022, art. 118, XIlII).

O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgéo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto Municipal n® 62.100/2022, art. 118, XVI).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancbes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal
n° 62.100/2022, art. 118, XIII).

O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou prorrogagéao contratual. (Decreto Municipal n® 62.100/2022, art. 120, 1V).

O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagbes sobre a
consecucdao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracédo. (Decreto
Mnicipal n°® 62.100/2022, art. 118, XVI).

7  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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Recebimento do Objeto

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagcdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a
contar da notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrer4 no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado. (Decreto Municipal n°® 62.100/2022,
art. 140, II).

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controveérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Do Pagamento

7.8.1 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data da

entrega do documento fiscal acompanhado da documentag&o acima exigida.

7.8.2 Para o pagamento deverdo ser entregues os documentos exigidos pela

Portaria de SF n°® 170/2020 ou outro normativo que o substitua.

7.8.3 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal

ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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8

d) o periodo respectivo de execug¢éo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.8.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liqguidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacao da situacéo, sem 6nus ao contratante;

7.8.5 O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente no BANCO DO

BRASIL conforme estabelecido no Decreto n® 51.197/2010 e Portaria SF n° 255/2015.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,

na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2 Para fins de contratacdo, deverda o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de

habilitagéo:

8.3 Habilitagdo Juridica:

a)

b)

Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedade empresaria ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso
das cooperativas, estar adequado, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei Federal
n. 12.690/2012;

8.4 Reqularidade fiscal:

a)
b)

<)

d)

f)

g)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.

Certidao de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da
Unido, inclusive as contribui¢cbes sociais;

Certidao de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais relacionados com
0 objeto licitado, expedida por meio de unidade administrativa competente da sede ou
domicilio da licitante.

No caso de a licitante ter domicilio ou sede no Estado de S&o Paulo, a prova de
regularidade para com a Fazenda Estadual se dara através da certiddo de débitos
tributarios da Divida Ativa do Estado de Sao Paulo, expedida nos termos da Resolugéo
Conjunta SF/PGE n° 02, ou a que suceder.

Certificado de Regularidade de Situacdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de
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Servico (FGTS).

Certiddo Negativa de débitos referentes a Tributos Mobiliarios e Tributos Imobiliarios,
expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda ou Financas, da sede da Licitante;

Se a licitante néo for cadastrada como contribuinte no Municipio de Sao Paulo devera
apresentar, além do documento exigido na letra “e”, Declaracao firmada por seu
representante legal ou procurador, sob as penas da lei, do ndo cadastramento e de
gque nada deve a Fazenda do Municipio de Sao Paulo, relativamente aos tributos

relacionados com o objeto contratual.
Regularidade perante o Cadin Municipal e Estadual (da sede da licitante)

k) Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas.

8.5

Qualificacdo econdmico-financeira:

a) Certiddo negativa de pedido de faléncia ou concordata, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica em data ndo superior a 60 dias da data
da abertura do certame, se outro prazo néo constar do documento.

b) Patrimdnio liquido ou capital social correspondente a 10% (dez por cento) do
valor da proposta comercial.

c) Ficha de Atualizacdo e Cadastro de Credores — FACC, devidamente
preenchida pela Licitante conforme modelo constante no ANEXO __do Edital
de Licitagao.

8.6 Qualificagdo técnica:

a.

Atestado(s)/certiddo(6es) de capacidade técnico-operacional, em nome da licitante,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove(m) ter
prestado o fornecimento de natureza pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo. Devera constar dos atestados ou certidées apresentadas o bom desempenho
anterior no fornecimento, objeto do presente.
Entende-se por pertinente e compativel o(s) atestado(s) que comprove(m) a
capacidade de fornecimento em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com
0 objeto desta licitacdo, considerando que a premissa da Administracdo objetiva
contratar com qualidade e proporcionar maior competitividade no certame. Esta é uma
exigéncia minima necessaria para garantir o cumprimento das obrigacdes, com
competitividade e escolha mais vantajosa para Administracao.
A comprovacdo da capacidade de atender o objeto da licitacdo mencionada no
item anterior podera ser feita pela soma de atestados a ela relativos no mesmo
periodo.
De acordo com o descrito no artigo 75 inciso Il da lei 14.133/2021, é possivel
obter as licencas do Canva através da dispensa de licitacdo, via contratacao direta;
Conforme informacgéo do Servico Canva, de 17 de janeiro de 2023, a LICITANTE
devera se responsabilizar dos seguintes termos a seguir:

a. A especializacdo em Governo recebe uma licenca ndo exclusiva, limitada,

intransferivel e livremente revogavel para acessar e usar 0 Servico para uso
comercial ou pessoal.

b. N&o devera alugar, arrendar, vender, distribuir, oferecer em um escritério de
servicos, sublicenciar ou disponibilizar o Servico ou o Contetudo Licenciado a
terceiros ou esferas ndo governamentais passa a ser irregular e passivel de
penalizacéo.
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c¢. O plano Canva for Teams é cobrado de acordo com o modelo “Pague conforme
crescer”. A plataforma sera disponibilizada e utilizada por até 5 usuarios, sendo
gue se apenas 1 usuario estiver utilizando o servigo, o valor cobrado anualmente
serdde R$ 289,90, apos a adicao de um segundo usuario o valor sera de $ 698,00
€ se mantera para 0s primeiros 5 usuarios que utilizarem os servigos do Canva.
Caso mais pessoas sejam adicionadas, sera cobrado de acordo com 0s precos
do Canva for Teams por usuério adicional, sendo que sera cobrado a cada trés
meses apoés a data de inicio da assinatura.

9 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do Municipio.

9.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
27.10.18.126.3011.2.818.33904000.00.0

PENALIDADES

10.1

10.3

a)

104

10.5

S&o aplicaveis as sancdes e procedimentos previstos no Titulo 1V, Capitulo | da Lei
Federal n® 14.133/21 e Secéo XI do Decreto Municipal n°® 62.100/2021.

As penalidades s6 deixarao de ser aplicadas nas seguintes hipéteses:

comprovagao, anexada aos autos, da ocorréncia de forga maior impeditiva do
cumprimento da obrigacgéo; e/ou,

manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputaveis exclusivamente a Administragao.

Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho/ajuste, dentro
do prazo estabelecido, sem justificativa aceita pela Administracdo, garantido o direito
prévio de citacao e da ampla defesa, serdo aplicadas:

Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a
Administrac@o Publica, a critério da Prefeitura;

Incidird nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver impedida
de firmar o ajuste pela ndo apresentacdo dos documentos necessarios para tanto.

A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, inclusive em raz&o
de comportamento inadequado de seus representantes, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa, ndo mantiver a proposta/lance, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, se microempresa ou
pequena empresa nao regularizar a documentacao fiscal no prazo concedido para
este fim, garantido o direito prévio de citacdo e da ampla defesa, serdo aplicadas as

penalidades referidas nas alineas “a” e “b” do subitem 6.3 ou declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar,

a depender da natureza e gravidade da infracdo cometida e peculiaridades do caso em concreto.

10.6

As penalidades poderado ainda ser aplicadas em outras hipéteses, nos termos da Lei,

garantido o direito prévio de citacdo e da ampla defesa, sendo que com relagédo a multas
serdo aplicadas como segue:
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Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da nota de empenho, por inexecugéo
total do objeto.

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada, por
inexecucédo parcial do ajuste.

Multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor do material ndo entregue por dia
de atraso, inclusive nas hipoteses de fixagdo de prazo para substituicdo ou
complementacéo, limitada a demora até o maximo de 19 (dezenove) dias do
prazo fixado, apés restard configurada inexecucéo do ajuste, parcial ou total a
depender se o0 atraso se deu em parte ou no todo.

Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do material entregue em desacordo
com as especificacdes deste Termo de Referéncia, sem prejuizo de sua
substituicdo, no prazo estabelecido.

Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da nota de empenho, por
descumprimento de qualquer das obrigacdes decorrentes deste termo, ndo
previstas nas demais disposi¢cfes desta clausula.

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da nota de empenho, por rescisao
decorrente de culpa da Contratada.

10.7 As sancdes séo independentes e a aplicacdo de uma néo exclui a das outras, quando
cabiveis.

10.8 Das decisdes de aplicacao de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e
167 da Lei Federal n® 14.133/21, observados os prazos nele fixados, que devera ser
dirigido a Secretaria do Verde e do Meio Ambiente, e protocolizado nos dias Uteis, das
09:00 as 17:00 horas.

10.8.1

10.8.2

10.9 Os

N&o serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, correio eletrdnico ou
qualquer outro meio de comunicacao, se, dentro do prazo previsto em lei, a
peca inicial original ndo tiver sido protocolizada.

Caso a Contratante releve justificadamente a aplicagdo da multa ou de
qgualquer outra penalidade, essa tolerancia ndo podera ser considerada como
modificadora de qualquer condicdo contratual, permanecendo em pleno vigor
todas as condic¢des deste Termo de Referéncia.

procedimentos de aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e

contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por
comissao, nos termos do artigo 158, “caput” e § 1°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021

Sao Paulo, .......... de ..o, de ...

Ana Lucia F J Antunes

RF 604.238.4

Coordenadora do Nucleo de Desenvolvimento de Tecnologia da Informacao e Comunicacao

Fabio Souza Santos Carneiro RF

780.922.1
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%““I Prefeitura da Cidade de S&o Paulo

ANEXO-II
MODELO DE PROPOSTA

(Papel Preferencialmente Timbrado da Empresa Licitante)

A PREFEITURA CIDADE DE SAO PAULO
SECRETARIA DO VERDE E DO MEIO AMBIENTE
Processo Administrativo: SEI 6027.2024/0025516-5

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 90002/SVMA/2025

SVMA/Diviséo de Licitagbes e Contratos - DLC
A/C: Aline Soares Monteiro

E-mail: raquel@prefeitura.sp.gov.br

A EMPrESaA....ciiiicctcte et CNPJ..oo, ,estabelecida..........ccooeovvveei , n°
.......... , complemento: ..........cccceeveers, BAIMMO v, Cidade e, Estado.............., telefone: (.....)
............................ y FAX: () e, €-Mal .. pelo presente, propde o fornecimento do objeto
adiante.

Objeto: : Aquisicao de softwares para atender a demanda da Secretaria Municipal do Verde e Meio Ambiente

descritivo abaixo.

Item Discriminagéo do Objeto Quant. Unidade V.al’o ' Valor Total
Unitario
1
1 1 assinatura
-até 5
Plano anual Canva para Equipes — até 5 Pessoas - 1 pessoas
Licenca
( ) Valor Total
Valor Por extenso

NAO ALTERAR A DESCRIGAO DOS PRODUTOS-
CONSIDERAR SOMENTE DUAS CASAS DECIMAIS
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sz,

ey Prefeitura da Cidade de Sdo Paulo
ﬁ Secretaria do Verde e Meio Ambiente

CIDADE DE email: raquel@prefeitura.sp.gov.br
SAO PAULO

VERDE E MEIO AMBIENTE

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

Condicées de Pagamento: O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega do

documento fiscal acompanhado da documentagao acima exigida.

O inicio da execugao do objeto: Se dara com a entrega das licengas, que devera estar dentro do prazo de 05 (cinco)
dias corridos, da ordem de Fornecimento.

Local de entrega:
Rua da Paraiso n° 387 — 5° Andar- Bairro: Paraiso - Sao Paulo-SP CEP 04103-000

Garantia: A Garantia oferecida devera estar dentro do prazo minimo de 12 (doze) meses.

Dados Bancarios (somente Banco do Brasil) - Conforme Estabelecido no Decreto n° 51.197/2010.

Agéncia n°

N° Conta Corrente:

Declara, que os precos cotados incluem todos os custos e despesas referente ao objeto da licitagao, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administragéo, transporte, mao de obra, encargos sociais,
trabalhistas, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto, e de pleno acordo com todas as
condicOes estabelecidadas no Termo de Referéncia e Aviso de Dispensa Eletrdnica 90001/SVMA/2025.

Sao Paulo, de de 2025.

(assinatura do Representante legal da empresa)
Nome
RG.n°

Cargo

Carimbo do CNPJ/MF
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Prefeitura da Cidade de Sao Paulo
Secretaria do Verde e Meio Ambiente
email:raquel @prefeitura.sp.gov.br

ANEXO Il

FICHA DE ATUALIZACAO E CADASTRO DE CREDORES - FACC

COTAGAO ELETRONICA N° 90002/SVMA/2025 - PROC. . 6027.2024/0025516-5

Dados Basico

CNPJ:

Razao Social:

Nome Fantasia:

CCM (se houver):

Enderego e Contato

Logradouro:

Numero:

Bairro:

Cidade/UF:

Caixa postal (se houver):

Telefone:

E-mail de contato da empresa:

Preposto:

Dados Bancarios

Conforme determinado do art. 1° do Decreto Municipal 51.197/2010, todos os pagamentos
aos fornecedores do Municipio de Sao Paulo somente serao efetuados mediante crédito

em conta corrente mantida no Banco do Brasil S/A.

Banco

Agéncia

Conta corrente

0 001 - Banco do Brasil

Lavro neste 0o compromisso para a abertura da conta corrente em atendimento do
() |Decreto citado, caso e tdo logo a proposta por nos apresentada seja homologada
como vencedora do certame.

Nome do Representante Legal

RG:

CPF:

Cargo:
Data:



Prefeitura da Cidade de Sao Paulo

CIDADE DE Secretaria do Verde e Meio Ambiente
SAQE!:QPLO email:raquel @prefeitura.sp.gov.br

MEIO AMBIENTE

ANEXO - IV
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE NAO CADASTRAMENTO E INEXISTENCIA
DE DEBITOS PARA COM A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

A empresa inscrita no CNPJ sob n° : por

intermédio de seu representante legal, Sr.

portador(a) da Carteira de Identidade n°e do CPF n°

DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo esta inscrita no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios do

Municipio de Sao Paulo, bem assim que ndo possui débitos para com a Fazenda deste Municipio.

Sao Paulo, de de 2025.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

N O, ettt ettt e e et e et e st e e e neeanes
[ C TR T RSP
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Prefeitura da Cidade de Sao Paulo
Secretaria do Verde e Meio Ambiente
email:raquel @prefeitura.sp.gov.br

ANEXO V
A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DO VERDE E DO MEIO AMBIENTE

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

"DECLARAGCAOQ"
A empresa CNPJ , estabelecida a
complemento: Bairro:
Cidade Estado . Telefone . e-mail:

, declara que o Municipio a qual pertence ndo possui CADIM municipal.

Sao Paulo, de de 2025.

Assinatura
Nome:
CNPJ
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Prefeitura da Cidade de Séo Paulo
Secretaria do Verde e Meio Ambiente
email:raquel @prefeitura.sp.gov.br

ANEXO -VI
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE NAO POSSUI IMOVEL
NO CNPJ

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

A empresa inscrita
CNPJ sob n°
, por intermédio de seu representante legal,
Sr.
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF
nO

DECLARA, que néo possui imovel em seu nome.

Sao Paulo, de de 2025

no

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA
EMPRESA
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