As fichas de cadastro de logins para solicitagdo de alteragao de acessos ou de novos
usuarios para a Hierarquia Proposta Orcamentaria das Receitas no Sistema SOF
deverao ser enviadas através de processo SEIl para SF/SUTEM/DECON/DISEO, de
acordo com o seguinte procedimento:

INSTRUCOES PARA ENCAMINHAMENTO DE FICHA DE LOGIN/SOF
A unidade devera instruir um Processo SEI, conforme orientagao abaixo:

Passo
1

No menu do lado esquerdo da tela, clicar em “Iniciar Processo”.

Escolher o Tipo do processo "Solicitagdo de acesso a sistemas de

Passo | informagdo” e o Assunto "2.0.06.02.03 — Termo de concesséo e senha
2 de acesso.”

Selecionar o nivel de acesso RESTRITO e confirmar os dados.

Imprimir a ficha de login em anexo (uma ficha para cada usuario). Apos
o preenchimento, as fichas deverdo ser assinadas pelo usuario e o
superior hierarquico.

Passo

Passo | Selecionar a opcao “Incluir Documento - Externo” para anexar a(s)
4 ficha(s) de login(s) digitalizada(s) ao processo.

Finalizada a etapa acima, conferir se estdo todos com indicagdo do
grupo e  assinados, em  seguida, encaminhar  para
SF/SUTEM/DECON/DISEO.

Passo

As duvidas deverédo ser encaminhadas para DISEO — EQUIPE
diseoequipe@sf.prefeitura.sp.gov.br
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CIDADE DE SISTEMA DE ORGCAMENTO E FINANGAS - SOF

SAO PAULO

FAZENDA CADASTRO DE LOGIN

PROPOSTA ORCAMENTARIA DAS RECEITAS - GRUPO DE PLANEJAMENTO

Uso Exclusivo DISEO

Login:

1. DATA DA SOLICITAGAO
/ /

2 - NOME DO USUARIO 3-CPF
4 - RF COMPLETO 5 - CARGO/FUNCAO 6 - TELEFONE
7 - LOTACAO 8 - E-MAIL

7 - PORTARIA - GRUPO DE PLANEJAMENTO

Autorizo o usuério acima identificado a operar o sistema na(s) seguinte(s) Unidade(s) Orgcamentaria(s):

CcODIGO

ORGAO/UNIDADE

GRUPO:

|:| TITULAR DA UNIDADE ORGAMENTARIA (SECRETARIO OU SUBPREFEITO)
|:| COORDENADOR(A)
|:| COORDENADOR(A) - SUPLENTE

I:I RESPONSAVEL PELA INSERGAO DE DADOS NO SISTEMA

|:| RESPONSAVEL PELA INSERGAO DE DADOS NO SISTEMA - SUPLENTE

INSTRUCOES/OBSERVACOES:

O acesso solicitado nessa ficha substitui quaisquer solicitacdes anteriores.

Usuério
Assinatura e Carimbo

Superior Hierarquico
Assinatura e Carimbo
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