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Introdugdio

Este documento orienta o preenchimento das planilhas relativas a Proposta
Orgamentaria da Prefeitura de S3o Paulo para o exercicio de 2024.

O correto preenchimento das planilhas melhora a qualidade do planejamento
orcamentdrio e permite a Secretaria da Fazenda a perspectiva geral sobre o
Orcamento Publico antecipadamente ao momento de insercao definitiva de
informacgdes no Sistema de Orcamento e Finangas.

Os limites orgamentarios aqui apresentados sdo o resultado de projecoes de
despesa e de receita. A principal justificativa para o preenchimento das
planilhas é a correta calibragem desses parametros orgamentarias. Caso seja
necessario o recalculo de parametros orgamentarios, para compatibiliza-los ao
planejamento de entregas e metas das unidades, a Secretaria da Fazenda
utilizard as informacgdes presentes nas planilhas para apreciacdo do pleito.
Igualmente, poderdo ser convocadas reuniGes para esclarecimentos e
detalhamentos.

O preenchimento adequado das planilhas é fundamental. Os dados das
planilhas serdo a base para o pré-preenchimento do planejamento
orcamentdrio a ser carregado no SOF antes da inser¢do definitiva. Portanto,
um preenchimento adequado facilitara o trabalho da unidade quando dos
trabalhos no SOF.

Sintam-se a vontade para entrar em contato conosco por meio do e-mail
coplan@sf.prefeitura.sp.gov.br.



mailto:coplan@sf.prefeitura.sp.gov.br

Aba RESUMO

A aba RESUMO é apenas para consulta e ndo deve ser editada diretamente.

Essa aba lé os dados preenchidos nas outras abas, resume os valores e informa
se a planilha estd preenchida adequadamente, dentro dos parametros
fornecidos.

A tabela azul exibe os limites orcamentdrios disponiveis para o Orgdo, de
acordo com PAPA e com Fonte. As unidades receberdo essa tabela ja
preenchida.

PARAMETROS 2024

ATIVIDADE PESSOAL AUXIIO | PROJETO | TOTALGERAL
00.X.XXX.XXXX 99.995,00 |  99.999,00 |  99.999,00 : 299.997,00
02.XXHXXKXX 99.999,00 - - : 99.999,00
02.XXHXXHXX 99.999,00 - - - 99.999,00
02.XXHKXXHXX 99.995,00 : : : 99.999,00
02X XXX XXX 99.999,00 - - - 99.999,00
02.XXHKXXHXX 99.995,00 : : : 99.999,00
02X XXX XXX 99.999,00 - : : 99.999,00
02.XXHKXXHXX 99.995,00 : : : 99.995,00
05.X.XKX.XXXX - 99.999,00 - : 99.999,00
05.XXHKXXHXX 99.999,00 - : : 99.995,00
05.X.XKXXXXX 99.995,00 : : : 99.999,00
RS 999.990,00 | RS 199.998,00 | RS 99.999,00 | R - | RS 1.299.987,00




A tabela amarela soma os valores informados nas colunas Despesa Prevista
dentro do Parametro 2024 das abas CUSTEIO e INVESTIMENTO. Os valores
dessa tabela devem, obrigatoriamente, ser menores ou iguais que os limites
informados. Essa tabela informa qual é a previsdo de despesa do drgdo, caso
nao haja alteragGes de parametros.

DESPESA PREVISTA DENTRO DO PARAMETRO 2024
ATIVIDADE | PESSOAL | AUXILO | PROJETO | TOTALGERAL |
00.X. XXX.XXXX - - B - B
02.X.XXX.XXXX - - B B -
02. X XXX.XXXX - - B - _
02.X.XXX.XXXX - - B B -
02. X XXX.XXXX - - B B -
02.X.XXX.XXXX - - B B B
02. X XXX.XXXX - - B B .
02.X.XXX.XXXX - B B _ B
05. X XXX.XXXX - - B B .
05.X.XXX.XXXX - B B _ B
05. X XXX.XXXX - - B B -
R$ - RS - RS - RS - | RS -

A tabela verde soma os valores informados nas colunas Necessidade para o
Exercicio das abas CUSTEIO e INVESTIMENTO. Essa coluna incorpora as
Pressodes informadas nas outras abas.

NECESSIDADE PREVISTA 2024

ATIVIDADE PESSOAL | AUXILIO | PROJETO TOTAL GERAL
00X XXX.XXXX ; ) ) : -
02X XX XXX : 3 ) 3 5
02X XXX XXXX ; ) ; ; -
02X XXX : ; 5 3 3
02X XXX XXXX ; ) ; ) :
02X XXX.XXXX ; 3 ) ; 3
02X XXX XXXX ; ) ; 3 )
02X XXX.XXXX ; 3 ) ; :
05X XXX XXXX ; 3 ) 3 5
05X XXX XXXX ; ) ) 5 :
05X XXX : : ) 3 n
RS - |R$ - | RS - | RS - |rs -




Atabela cinza calcula a diferenca entre a Necessidade para o Exercicio e o Valor
dentro do Parametro.

PRESSAO 2024

ATIVIDADE PESSOAL | AUXILIO | PROJETO TOTAL GERAL
00X XXX.XXXX - : ) 5 3
02X XXX XXX - 3 ) 3 5
02X XXX XXXX } 5 ) 3 3
02X XX XXKX - : ) } 5
02X XXX XXXX } : ) 3 3
02X XX XOKX - ; 5 } 5
02X XXX XXXX N : ) 3 3
02X XXX.XXXX } : ) 3 5
05X XXX XXXX - 5 ) 3 3
05X XXX XXXX - : ) 5 3
05X XX XXX - 3 ) 3 3

RS - |RS - | RS - |rs - | r$ =

Caso a despesa esteja adequada ao limite orcamentario, serd exibida a
seguinte informagao:

Despesa prevista compativel com parametro

A planilha deve ser entregue apenas se a despesa prevista dentro do
parametro estiver totalmente adequada ao limite orgamentario.

Caso a despesa prevista da tabela amarela exceda, em qualquer Fonte ou
PAPA, o parametro informado, a planilha retornard a seguinte informacao:

Despesa prevista incompativel com parametro

Nesse caso, a planilha ndo esta pronta para ser devolvida. Os valores da
despesa compativel com o pardmetro devem ser recalculados para adequa-los
aos parametros. As pressdoes devem ser informadas apenas nas colunas
indicadas e serdo analisadas pela Secretaria da Fazenda para eventual
alteragdo nos limites orgamentdrios.




Aba CUSTEIO

A aba CUSTEIO sera enviada as unidades pré-preenchida com as dotacdes de
Pessoal e de Atividade existentes na LOA 2023.

A unidade pode solicitar a criagdo de novas dotacGes para o PLOA 2024.
Atentar-se para incluir a dotacdo no mesmo formato que as anteriores, ou seja,
com o mesmo numero de caracteres

As unidades devem preencher as seguintes colunas:

Despesa Prevista dentro do parametro;
Pressdo (se houver);

Vinculo a Plano Setorial

Observacgoes

A coluna Despesa Prevista dentro do parametro deve ser preenchida da
seguinte forma:

1.
2.

Para exclusdo da dotacdo como um todo, indicar valor zero;

Para manutencdo da dotacdo apenas para eventual suplementacdo ao

longo do exercicio, indicar valor simbélico de 1000 reais;

Para dotacdo ja existente a ser utilizada normalmente ao longo do

exercicio, preencher o valor planejado;

Para criagao de dotagdo, utilizar as linhas em branco da parte de baixo

da tabela, obedecendo o mesmo formato de dotagao.

e Formatos diferentes de dotacdo causardo erros ao processar 0s

dados da planilha e poderdo causar prejuizos no planejamento
orcamentario para 2024.

Atencdo: a opgdo 2 deve ser utilizada com parciménia. O recurso excessivo a dotagbes simbdlicas
é desencorajado e poderd ser indeferido pela Secretaria da Fazenda.



O campo Pressao (se houver) so deve ser preenchido nos casos em que o valor
necessario exceda a despesa prevista dentro do parametro, de acordo com
PAPA e fonte, no cbmputo geral.

Na coluna Vinculo a Plano Setorial, deve-se indicar o plano setorial que
corresponde a descricdo da acdo da dotacdo orcamentdria. A coluna
apresentara lista prévia com os planos identificados para o érgdo. Caso algum
plano esteja ausente da lista, inserir o seu nome na coluna Observacdes. Se o
valor destinado ao plano for menor que valor total da dotacdo, ou caso a

dotacdo envolva mais de um plano setorial, informar os detalhes na coluna
Observacdes.

A coluna Observacdes é um campo aberto para informagdes complementares
relevantes.

No caso de a unidade desejar a criacdo de uma nova acgdo, ela devera fornecer
a rubrica completa da dotacdo, identificando o cédigo da acdo
(projeto/atividade) pleiteada no formato UUXX, sendo que:

- UU é o cédigo da unidade (ex: 12 para SMSUB, 17 para SF etc.); e

- XX consistird de duas letras (ex: “AA”, “AB”, “AC”, etc.), para indicar que é
uma ag¢do nova (inexistente). A¢des diferentes deverdo ter, naturalmente,
letras diferentes.

Além disso, a unidade deverd justificar a criagdo da nova acdo na coluna
Observacoes.

Havera uma andlise da Secretaria da Fazenda com relagdo a pertinéncia e/ou
a conveniéncia de se criar nova a¢do. Em sendo aprovada a criagdo, a Fazenda
fornecerd o nimero definitivo da nova a¢do para a unidade.



Aba INVESTIMENTO

A aba INVESTIMENTO sera enviada as unidades pré-preenchida com as
dotacGes de Projeto existentes na LOA 2023.

A unidade pode solicitar a criagdo de novas dotacGes para o PLOA 2024.
Atentar-se para incluir a dotagdo no mesmo formato que as anteriores, ou seja,
com o0 mesmo nuimero de caracteres

As unidades devem preencher as seguintes colunas:

Despesa Prevista dentro do parametro;
Pressdo (se houver);

Vinculo a Plano Setorial

Observacgoes

A coluna Despesa Prevista dentro do parametro deve ser preenchida da
seguinte forma:

1.
2.

Para exclusdo da dotagao como um todo, indicar valor zero;

Para manutencdo da dotacdo apenas para eventual suplementacdo ao

longo do exercicio, indicar valor simbdlico de 1000 reais;

Para dotacdo ja existente a ser utilizada normalmente ao longo do

exercicio, preencher o valor planejado;

Para criacdo de dotacdo, utilizar as linhas em branco da parte de baixo

da tabela, obedecendo o mesmo formato de dotacao.

e Formatos diferentes de dotacdo causardo erros ao processar 0s

dados da planilha e poderdo causar prejuizos no planejamento
orcamentdario para 2024.

Atencdo: a opgdo 2 deve ser utilizada com parciménia. O recurso excessivo a dotagbes simbdlicas
é desencorajado e poderda ser indeferido pela Secretaria da Fazenda.
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O campo Pressao (se houver) so deve ser preenchido nos casos em que o valor
necessario exceda a despesa prevista dentro do parametro, de acordo com
PAPA e fonte, no cOmputo geral.

Na coluna Vinculo a Plano Setorial, deve-se indicar o plano setorial que
corresponde a descricdo da acdo da dotagdo orcamentdria. A coluna
apresentara lista prévia com os planos identificados para o 6rgao. Caso algum
plano esteja ausente da lista, inserir o seu nome na coluna Observacdes. Se o
valor destinado ao plano for menor que valor total da dotacdo, ou caso a
dotacdo envolva mais de um plano setorial, informar os detalhes na coluna

Observacdes.

A coluna Observacbes é um campo aberto para informagdes complementares
relevantes.

No caso de a unidade desejar a criacdo de uma nova acgdo, ela devera fornecer
a rubrica completa da dotacdo, identificando o cédigo da acdo
(projeto/atividade) pleiteada no formato UUXX, sendo que:

- UU é o cédigo da unidade (ex: 12 para SMSUB, 17 para SF etc.); e

- XX consistird de duas letras (ex: “AA”, “AB”, “AC”, etc.), para indicar que é
uma ag¢do nova (inexistente). A¢des diferentes deverdo ter, naturalmente,
letras diferentes.

Além disso, a unidade deverd justificar a criagdo da nova acdo na coluna
Observacoes.

Havera uma andlise da Secretaria da Fazenda com relagdo a pertinéncia e/ou
a conveniéncia de se criar nova a¢do. Em sendo aprovada a criagdo, a Fazenda
fornecerd o nimero definitivo da nova a¢do para a unidade.
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Aba DESPESA INTRA

A aba DESPESA INTRA deverd ser preenchida apenas pelas unidades que
preveem receita intraorcamentaria e/ou despesa intraorcamentaria.

A listagem completa das rubricas de receita e de despesa intraorcamentarias,
juntamente com as suas previsdes, é essencial para garantir que haverd o
devido equilibrio orcamentdrio entre a receita e a despesa.

Essa aba serve para que se tenha maior detalhamento desse conjunto de
despesas. As dotacdes de despesa intraorcamentdria devem também ser
preenchidas normalmente nas abas de Custeio e Investimento.

RECEITA INTRAORC.AMENTARIA
Rubrica Descrigao Previsao

DESPESA - MODALIDADE 91
Dotagdo Completa Descrigdo Previsdo




Aba REGIONALIZACAO

A aba REGIONALIZACAO serd enviada as unidades pré-preenchida com as
acOes orcamentarias (Projeto/Atividade) existentes na LOA 2023.

As unidades devem preencher a coluna Nivel de Regionalizacao informando se
a acdo orcamentaria em questdo é regionalizdvel por nivel de Subprefeitura,
Regido ou se ndo é regionalizavel.

Todas as acoes devem, por regra, ser regionalizdveis por Subprefeitura.

As acbes de cardter regional que, pela natureza de seu processo de
processamento, implicarem dificuldades no apontamento por Subprefeitura,
podem ser apontadas como regionalizdveis por Regido. As acdes que ndo tém
dimensao regionalizada poderdo ser apontadas como ‘nao-regionalizaveis’.

Para o caso de apontamento de nivel REGIAO ou NAO-REGIONALIZAVEL, a
justificativa é obrigatodria e o apontamento estara sujeito a analise de COPLAN,
gue se pronunciara sobre sua admissibilidade.

Na planilha da PLOA, deve-se apontar apenas, em abstrato, o nivel de
regionalizacdo admitido pelas ag¢Ges orgamentdrias. A indicagdo da
regionalizacdo do orcamento em si ocorrerd em momento posterior e
obedecerd as regras exaradas por COPLAN.
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Aba PROGRAMA DE METAS 2021-2024

A aba PROGRAMA DE METAS 2021-2024 tem por objetivo apurar a informacao
do orcamento para 2024 no ambito do Programa de Metas (PdM) 2021-2024,
desdobrado por meta.

A aba PROGRAMA DE METAS 2021-2024 contém as dotagBes que vieram
previamente preenchidas das abas Custeio e Investimento. Importante: se a
unidade inserir dotacGes novas em qualquer uma das duas abas, copiar essas
dotacGes para a aba PROGRAMA DE METAS 2021-2024, caso queiram atribuir
valores, pois o carregamento ndo é automatico.

Assim, é importante preencher as abas CUSTEIO e INVESTIMENTO antes da aba
PROGRAMA DE METAS 2021-2024.

As unidades devem preencher a(s) seguinte(s) coluna(s):

e O valor de cada dotag¢do que vai para meta(s) do PdM

O valor da dotacdo sera distribuido por meta. Em cada dotacdo, no entanto,
nem toda a Necessidade Informada para o Exercicio precisa ser distribuida
totalmente entre as metas. Na coluna N3o Destinado ao PdM aparecerd
automaticamente o valor da dotagdo ndo destinado a nenhuma meta.

A soma dos valores atribuidos para cada meta ndo pode ultrapassar a
Necessidade Informada para o Exercicio de cada dotagao.

Para as unidades que ndo possuem metas sob sua responsabilidade, esta aba
estara oculta.
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Contato

Em caso de duvidas a respeito das abas CUSTEIO, INVESTIMENTO,
REGIONALIZACAO, ou duvidas gerais a respeito do funcionamento da planilha,
entre em contato com a Coordenadoria de Planejamento
(SF/SUPOM/COPLAN) por meio do e-mail coplan@sf.prefeitura.sp.gov.br

Para duvidas relacionadas ao PROGRAMA DE METAS 2021-2024, contatar a
Secretaria-Executiva de Planejamento e Entregas Prioritarias (SGM/SEPEP) por
meio do e-mail programademetas@prefeitura.sp.gov.br

15


mailto:coplan@sf.prefeitura.sp.gov.br
mailto:programademetas@prefeitura.sp.gov.br

