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LEGISLAGAO cADADE DE
SAO PAULO

FAZENDA

O presente manual consubstancia as orientacdes para as revisoes das projecoes de receita, nos
termos do Artigo n2 40 do Decreto n2 61.004 de 13 de janeiro de 2022 e Portaria SF n2 57 de 14 de
mar¢o de 2022 de modo a servir de apoio aos representantes das Unidades Orcamentarias e Unidades

da Administracao Indireta responsaveis pelo cadastramento das informacdes requeridas.



INSTRUGOES GERAIS cADADE DE
SAO PAULO

FAZENDA

O responsavel pelo preenchimento das informacdes tera acesso a pagina de cadastro, com todas as
rubricas de receita cujo preenchimento é de sua responsabilidade. Ele devera realizar o
preenchimento de todas as informacdes da revisao de projecao.

A tela para preenchimento estara disponivel nos periodos de 01 a 15 dos meses de Abril, Julho e
Outubro, para as trés revisdes previstas no ano.

Eventuais duvidas a respeito do preenchimento do formulario eletrénico com informacdes de receita
poderao ser enderecadas para o e-mail aseco@sf.prefeitura.sp.gov.br. Ressalta-se, contudo, que
guestionamentos relacionados a problemas de cadastro e acesso, devem ser direcionados para
diseoequipe@sf.prefeitura.sp.gov.br.



mailto:aseco@sf.prefeitura.sp.gov.br
mailto:diseoequipe@sf.prefeitura.sp.gov.br

INSTRUGOES PASSO A PASSO

1- LOGIN

v' Acessar o Sistema de Orcamento e Finangas - SOF através do link:
http://sf8424.rede.sp/sof/, selecionar como hierarquia a opcdo Proposta
Orgcamentaria - Receitas, inserir seu Usudrio e Senha do SOF, enviado por
e-mail pelo sofhelpdesk@sf.prefeitura.sp.gov.br.

2- SELECAO DO EXERCICIO

v" Selecione o Exercicio 2022 e a Empresa para a qual fard o preenchimento.

IMPORTANTE: No caso de drgaos com mais de uma unidade orcamentaria sob
sua responsabilidade, incluindo secretarias que tém sob sua tutela empresas,
autarquias, etc., o érgao deve realizar o mesmo procedimento para cada uma,
tomando o cuidado de escolher corretamente a empresa de cada um dos
Orgaos tutelados para o qual realizard o preenchimento de dados, como
destacado na imagem ao lado.

SOF

Sistema de Or¢camento e Finangas

— ACESSO

glo DE
SAO PAULO

FAZENDA

,' PRIFETURA DA CIOADE OF

* SAO PAULO

I Hierarquia: | Proposta Orcamentaria - Receitas

v]I

(Login) | Usuario:
Senha:

N

Dados na Tabela

I Qc

Alterar Senha

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

PRIFITTURA DA CIDADE OF

~ SAO PAULO

— Exercicio/Empresa

P Exercicio: [ 2022 v

i I Empresa: [ 01 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULO

v

QConﬁrmar



http://sf8424.rede.sp/sof/
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3- SELECAO DO MODULO E ACESSO A TELA

v' Acesse a opc¢io de médulo Planejamento Orcamentario v' Aberta a tela clique em Or¢camento - Revisido Previsdo Receita.

SOF mﬂlmlmu

SOF | PRITITUSA DA CIOADE D8

Sistema de Orcamento e Finangas v SAO PAULO Sistema de Orcamento e Finangas > SAO PAULO
Cadastro | Orcamento |Administracdo Relatério Opcdes Sobre
Exercié}éeé?;presa —Mens; Orgamento Receita  }
. bk

D| piieuisso Receita Mensal ALTERACAO E-MAIL DISEO/HELPDESK 3010412022

it [ =euicea Brevisso Faceita ] Promogacio Prazo Liquidacio de Restos 2021 3110312022

iteraNSEn >| 670 RESERVA COM TRANSFERENCIA ENTRE EMPRESAS 2022 3111212022

3 668 Saldo ndo utilizado de Adiantamento - FMS e FUNDIP 311122022

b| 667 Saldo nio utilizado de adiantamento 311202022

Sesséo NG Inventario Anual 2022 3000412022

123
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4- TELA REVISAO PREVISAO RECEITA SOF Tt

Sistema de Orcamento e Finang¢as SAO PAULO

Cadastro Orcamento Administracdo Relatéric Opcdes Sobre
Nessa tela, vocé poderd selecionar o seu Orgdo (caso | uimpsr [ O pesauisar| Syimprimic_ [lcravar em Exce |
ndo saiba o numero, é possivel fazer a pesquisa pela _ Revisio Previsio Receita
sigla ou descricdo do 6rgao também) e em seguida ~ Firo :
clicar em Pesquisar no topo da tela. - RE:'H‘::‘““:]

@ Fonte de Recurso: :l}j'
Feito isso, no campo Receitas aparecerdao todas as  conts Recaps, ComBElo Reduzide
. . , ~ ~ Q el1d;
rubricas vinculadas ao seu drgao, para que vocé possa | I |
. . .~ Receitas -
selecionar cada uma e realizar a revisao dos valores (ver [ﬂl
. — Previzdes Atualizadas
o item 5). : -
Valores Realizados + Novas Previsoes Meses Subsequentes
1% Revisdo
Essa acdo gera uma lista de no maximo 07 rubricas que ST e . p—
aparecerao na tela e 10 abas, de acordo com a Fevereiro: Maio: Agosto: Novembro:
guantidade de cddigos de receita que o drgao possui. Margo: Junho: Setembro: Dezembro:
Valor Realizado:
Mova Previsdo Receita (Valores Realizados + Novas Previsdes Mases Subsequentes):




INSTRUGOES PASSO A PA

5 - PREVISOES ATUALIZADAS

v ApOds gerada a listagem conforme o item 4, clique em Alterar para
liberar a op¢ao de selecdo do cddigo desejado e selecione a
rubrica que tera a previsao alterada.

SOF B

5 =
Sistema de Orcamento e Finangas ~ SAOPAULO

Cadastro Orcamento Administracdo Relatdric Opcfes Sobre

| I @ Alterar I $Limmr &Imprimir (Gravar em Excel Consultando |
-
— Revisdo Previsdo Receita
r— Filtro
Organ' 84 p Fundo Municipal de Sailde
Fonte R
’7 @ Fonte de Recurso: )O
Conta Receita: Completo Reduzido
s p—
Fonte Loa Inicial M"'a':;b
[ .3.2.1.05.0.1.01.02.001.001.11.01.000|  39580|Confrato 4641/0C-BR - BID - Avanca Salde SP 01| 1.420.500,00 1.420.500.00
[ .3.2.1.05.0.1.01.03.020.003.11.01.000 39737 |SMS - FMS/FNS 02 12.600.000,DD| 12.600.000,00
[ .3.2.1.05.0.1.01.03.020.008.11.01.000|  39742|{SAUDE x Unido 02 120.000,00| 120.000.00
[ .3.2.1.05.0.1.01.03.020.009.11.01.000 39747 FMS x Unido 02 1.404.000,DD| 1.404.000,00
¥ .3.2.1.05.0.1.01.04.027.001.11.01.000 40019|Secretana de Estado da Salde - SMS/FMS 03 1.41 S.OUU,UD| 1.416.000.00
(3 .3.2.1.05.0.1.01.06.020.001.11.01.000 40254 Rendimentos Sobre Multas Previstas na 03 360.000,DD| 360.000,00
Legislag3 ria - FMS
[ .3.2.1.05.0.1.01.06.020.002.11.01.000 40259 (Rendimentos de Aplicagdo Financeira - Multas 05 4.200,00 4.200,00
m— Decomenies de Sentencas
12345678910

CIDADE DE
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No quadro ‘Previsdes Atualizadas’ informe manualmente os
valores dos meses que aparecem em branco até o fim do

exercicio.
SOF

Sistema de Orcamento e Financas

< SAO PAULO

Cadastro Orcamentc Administracdo Relatéric  Opgdes Sobre

| k= cravar @ cancslar
— Revis&o Previsdo Receita

— Filtro

Orgao: 24 /2 Fundo Municipal de Saide
Fonte R
’7 | Fonie de Recurso: 2
Completo Reduzido

Conta Receita:

Sel. Receita

Reduzido

[

Fonte Loa Inicial hooda

» @ 1-3.2.1.05.0.1.01.02.001.001.11.01.000 39580 Conlralo 4641/0C-BR - BID - Avanga Saide SP 01 1.420.500,00 1.420.500,00
[ 1.3.2.1.05.0.1.01.03.020.003.11.01.000| 39737 |SMS - FMS/FNS 02(12.600.000,00| 12.600.000.00
[ 1.3.2.1.05.0.1.01.03.020.008.11.01.000)  39742[SAUDE x Unido 02| 120.000.00) 120.000.00
>3 1.32.1.0501.01.03020009 11.01.000 39747|FMS x Unido 02 140400000 140400000
[ 1.3.2.1.05.0.1.01.04.027.001.11.01.000( 4001 ia de Estado da Saude - SMS/FMS 03[ 1.416.000,00] 1.416.000.00
[ 132105010106020001 1101000 40253 Rendim an.;nhle Multas istas na L 3 08| 350.000.00) 360.000.00
[ 1.3.2.1.05.0.1.01.06.020.002.11.01.000)  40253(R de do F - Multas 05| 4.200,00 4.200,00
|Decorrentes ge Sentencas
12345675910
P Ses Aluaizada]
Valores + Novas Bes Meses
1 Rewisdo
Janeiro: 646.940,69 Abril: [ o,00| Julho: [ 0.00| Outubro: [ 0.00]
Feversird | 0.00] | Maie: | 0,00  Agosto: [ 0.00 | Novembro: | 0.00]
Marco: | 0,00 = Junho: [ 0.00] [ 0.00 | Dy - [ 0.00]
Walor Realizado: 645.940,69
Mowa isd (Walores + Movas isdes Meses [ 545 840,69
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5 - PREVISOES ATUALIZADAS SOF

PREITITTURA DA CDADE D

Sistema de Orgcamento e Finangas "J SAO PAULO
Cadastro Orcaments Administracdo Relatdrio Opcdes Sobre
. . . G Cancel
Alternativamente, é possivel preencher o valor anual, no campo Nova : bl Gravar | @ Cencelar :
Previsio Receita (Valores Realizados + Novas Previsdes Meses Conta Receita: ~*"P° RehE
Subsequentes), e o sistema automaticamente distribuira de forma ~Receilas
igualitaria o valor anual para os meses subsequentes, ja deduzida a : . . ; Fonte Loalmical 0 0o ;.
t I d t . [ 1.3.2.1.05.0.1.01.02.001.001_11.01.000| 39580|Confrato 4641/0C-BR - BID - Avanca Salde P 1.420.500,00( 1.420.500.00
receita realizada nos meses anteriores. [ 1.3.2.1.05.0.1.01.03.020.003.11.01.000 39737 (SMS - FMS/IFNS 02/12.600.000,00| 12.800.000,00
[ 1.3.2.1.05.0.1.01.03.020.008_11.01.000| 39742|SAUDE x Unido 02| 120.000,00 120.000,00
Notar que 0S meses em que a receita ja fOi rea“zada aparecerao [ 1.3.2.1.05.0.1.01.03.020.009.11.01.000( 39747 |FMS x Unido 02) 1.404.000,00) 1.404.000.00
. . ~ eye o~ ~ [ 1.3.2.1.05.0.1.01.04.027.001_11.01.000| 40018|Secretara de Estado da Sadde - SM3FMS 03) 1.416.000,00| 1.416.000,00
preenchidos automaticamente e ndao permitirdao alteracdes. . . —
[ . 1.3.2.1.05.0.1.01.06.020.001_11.01.000 Rendimentos Sobre Mulias Previsias na Legislacao 08  360.000,00 360.000,00

Sanitina - FMS
53 32.1.05.0.1.01.06. I 11.01. 40259/Rendimentos de Aplicacao Financeira - Mulias
Decorrentes de Sentencas

Finalizadas as revisdes, clique em Gravar para salvar as alteragdes em
cada um dos codigos de receita.

12345678910

— Previzdes Atualizadas
Valores Realizados + Novas Previzstes Meses Subszequentes

1% Revisdo
Jangiro: 2477070 Abril: | 34.111,75] Julhg: | 34.111,75]  Outubro: | 3411175
Feversiro: | 34.111,75] | Maio: [ 34.111,75] | Agosto: | 34.111,75| Novembro: | 34.111,75]
Margo: | 34.111,75] | Junhe: | 34.111,75| Setembro: | 34.111,75| Dezembro: | 34.111,75]

Valor Realizado: 24 770,70
MNova Previsdo Receita (Valores Realizados + Movas Previsdes Meses Subsequentes): | 400.UDD:DO|
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6 — PESQUISA POR RUBRICA

Além da opcao de selecionar as receitas da lista, existem duas outras formas de buscar diretamente pelo n? da rubrica: inserindo seu nimero Reduzido
ou pelo nimero Completo de conta receita.

6a - BUSCAR PELO N2 REDUZIDO: SOF \, PRITEITINA DA COADK 04
Sistema de Orcamento e Financgas SAO PAULO

v’ A unidade deve primeiro inserir o n? do Orgéo e posteriormente ~ Cedasto Orcamento Admnstiecdo Relatdrio Cpefes S
indicar o n? Reduzido (caso contrario, aparecerdo todas as | Gimpar | O Pesquisar | Gyimprimic  [cravar em Excel |

rubricas disponiveis), finalize clicando em Pesquisar. _ Revisdo Previsio Receita

—Filtro

Orgao: ,O Fundo Municipal de Satde

"Fonte Recurso

(% FontedeRecurso:[ | 0

. Completo |Reduzido
Conta Receita: 1 3 5 1.05.0.1.01.04.027.001.11.01.000 | EEEN) lO Secretaria de Estado da Sadde - SMSIFMS

|—— Receitas




INSTRUGOES PASSO A PASSO

6 — PESQUISA POR RUBRICA

6b.1 - BUSCAR PELA CONTA COMPLETA:

v" A unidade deve clicar na lupa ao lado do indicador ‘Reduzido’.

SOF

Sistema de Orcamento e Financgas

Cadastro Orcamento Administracdo Relatdério Opgdes

2y PREPEITURA DA CIOADE D8

~ SAO PAULO

Sobre
| 5Limpar p Pesquisar &Imprimir vaar em Excel I
— Revisdo Previsdo Receita
r— Filtro
bigas () 0
Fonte Recurso
[? FontedeRecurso: [ | ©
Conta Recaita: [Complelo Reduzid: ]p

glo DE
SAO PAULO

FAZENDA

v' A janela abaixo abrird, sendo possivel inserir o n2 Completo da
rubrica. Em seguida, o usudrio devera clicar em Consultar,
selecionar a rubrica desejada, e apds Confirmar.

Pesquisa:
— Pesqguisa
! |
[ cédigo | |1321050101020010011101000 |

Receita
Reduzida

y 39580
[ |39580

Cadigo Descricio da Conta Receita
1.3.2.1.05.0.1.01.02.001.001.11.01.000 Contrato 4641/0C-BR - BID - Avanga Salde SP
1.3.2.1.05.0.1.01.02.001.001.11.01.000|Contrato 4641/0C-BR - BID - Avanca Salde SP

I Confirmar ICancelar




INSTRUGOES PASSO A PASSO

6 — PESQUISA POR RUBRICA

6b.2 - BUSCAR PELA CONTA COMPLETA:

v" O numero completo da conta receita serd transferido para a tela,
conforme abaixo, sendo necessario inserir o Orgao e clicar em
Pesquisar no topo da tela.

SOF P

~
=
Sistema de Orcamento e Finangas ~ SAOPAULO

Cadastro Orgamento Administragdo REEIGLLE Opcies Sobre

glo DE
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v' Por fim, clicar em Alterar para realizar a revisdo da projecdo da

rubrica.

SOF % e

r, W=
Sistema de Orgamento e Finangas ~ SAO PAULO

| C;Limpar I E Pesquisarl &Imprimir Gravar em Excel |

— Revisdo Previsdo Receita

r—Filtro
(')rgao: Fundo Municipal de Sadde
Fonte
@ Fonte de Recurso: I:l }3
__ Completo Feduzido
Conta Receita: (573 5 1 95 0 1.01.02.001.001.11.01.000 |[39580 ] © Cantrato 4641/0C-BR - BID - Avanca Saiide SP
|—Re eilas
r— Previstes Atualizadas
+ Novas Previsdes Meses tes
1* Revisdo
Janeiro: Abril: Julho: ‘Outubro:
Fevereiro: Maio: Agosto: MNovembro:
Margo: Junho: Setembro: Dezembro:
Valor Realizado:
MNova Previsio Receita (Valores R + Novas Previstes Meses 0,00

Cadastro Orgamento  Administracdo Relatdrioc  Opcdes Sobre
| I @ Alterar I \iLimpar &Imprimir Gravar em Excel |
— Revisdo Previsao Receita
r— Filtro
(')rgau: 54 )Q Fundo Municipal de Sadide
Fonte R
’7 @ Fonte de Recurso: }3
: __ Completo Reduzido
Conta Recelta: ; 5 5 4 5 p.1.01.02.001.001.11.01.000 39530 O Contrato 4641/0C-ER - BID - Avanca Saide SP

. Descrigao Fonte Loa Inicial  Loa Ahmlizada
(] 1.3.2.1.05.0.1.01.02.001.001.11.01.000 39550|Contrato 4641/0C-BR - BID - Avanca Salde SP 01| 1.420.500.00 1.420.500.00
—Previstes Alualizadas
+ Movas F oes Meses
1% Revisdo
Janeiro: Abril: Julho: Outubro:
Fevereiro: Maio: Agosto: Movembra:
Margo: Junho: Setembro: Dezembro:
Valor Realizado:
Mova Previsio Receita (Valores R + Movas isbes Meses Subsequentes): 0,00




INSTRUGOES PASSO A PASSO

7 — IMPRESSAO DO RELATORIO

Clicando em Imprimir e/ou Gravar em Excel o usuario terd a opgdo de gerar o relatdrio

abaixo) e/ou Excel.

SOF

Sistema de Orcamento e Financ¢as

Cadastro Orgamento Administragdo Relatério Opgdes

= PRITEITURA DA COADE D8

¥ SAO PAULO

Sobre

glo DE
SAO PAULO

FAZENDA

atualizado com as novas previsdes, nos modelos PDF (figura

| &Alterar il_impar I (:glmprirru'r" Gravarem Excel I

Consultando ‘

—Revisao Previsao Receita

Filtro
Orgao: 17 p Secretaria Municipal da Fazenda
Divisgo: 1 ,O Assessoria Econémica
Fonte Recurso
IV % Fonte de Recurso: 9]
Conta Recaita Completo Reduzido

; L

&

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO

Revisio Previsdo Receita

1" Revisdo

Exercicio: 2022

Reduzido Espocificacio LOA Inicial LOA Atualizada Mova Previsio Receita |
1.1.1.250.0.1.01.00.000.000.11.08.001  37.709 Dedughes do impasto sobre a Propredade Precial & (128.640.972.00) (126.840.872,00)
Temitarial Urbana
1.1.1.250.0.3.01.00.000.000.11.05.0H  37.749 Dedugdes Imposio sobre a Progriedade Predial
Tesritorial Urbana - Divida Aliva
1.1.1.250.0.4.01.00.000.000.1201.006  37.770 PEQ - Imposto sobie & Propriedace Predial & 148.334.00 148.334,00

1.1.1.2.53.0.1.01.00.000.000. 1 1.08.0041

1.1.1.3.03.1.1.01.00.000.000.11.01.000

1.1.1.3.03.1.2.01.00.000.000. 1104000

37.7E4

23.523

2357

Tesriloral Urbana - Divida Ativa - Multas & Juwos
Dedugies Impasto sobre Transmissdo Inler Vivas
de Bens Imdveis e de Direflos Resis sobre
Imndveis™

Impesio sobre 8 Renda - Retida na Fonle - Trabalho
-PF

Imposio sobre a Renda - Redido na Fonbe - Trabalho
- PF - Mullas & Juros

2.925.991.419,00

1.000,00

2.006.001.419,00

1.000,00

172.990.57

OBSERVACAO: N30 é necessario o envio dos relatérios para ASECO.
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