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Prefacio

A regionalizacdo das despesas publicas tem sido tema de intenso debate no ambito do
Poder Executivo da Prefeitura de Sdo Paulo, tanto no que diz respeito a previsdao proposta nas
diversas pecas de planejamento, orcamento e gestdo, quanto no tocante a sua efetiva execugdo

ao longo de determinado exercicio fiscal.

Além de ter por objetivo cumprir com o mandamento presente na Lei Orgéanica do
Municipio, tal fato encontra suas justificativas na busca pelo atendimento dos anseios, cada vez
maiores, por parte da sociedade civil, por transparéncia e publicizacdo das informacGes
governamentais como formas de amplificar a participacdo social para além do voto e intensificar
as acoes de fiscalizacdo, cobranca e aperfeicoamento das decisdes tomadas pelos

administradores publicos.

E justamente neste cendrio que se encontra a necessidade de disponibilizar as
informacgdes relacionadas a territorializacdo dos gastos publicos de maneira célere, integra e
amigavel para o municipe. Acreditamos que a qualificacdo do debate entre administracao
publica e sociedade é uma via de mao dupla: indubitavelmente, depende de maior engajamento
e anseio pela participacdo social na vida publica pelos cidaddos. Em contrapartida, a
administracdo publica tem o dever de fornecer em quantidade e qualidade suficientes e
crescentes as informagdes necessarias para que o municipe saiba, em ultima instancia, o quanto
é gasto na creche ou Unidade Basica de Saude mais proxima de sua residéncia e com o qué.
Somente com tais dados em maos é que poderd, de fato, exercer controle e fiscalizacdo de

maneira adequada podendo propor as mudangas que julgar cabiveis.

Face a importancia desta tarefa, a Subsecretaria de Planejamento e Orgcamento
Municipal (SUPOM), 6rgdo integrante da Secretaria Municipal da Fazenda (SF), tem envidado
esforcos para georreferenciar as despesas publicas no ambito orgcamentario desta
municipalidade no maior nivel de detalhamento possivel, ciente de que se trata de um processo
gradativo de qualificacdo a ser melhorado em cada ciclo or¢amentario daqui para frente, ndo se

tratando, portanto, do ponto final de uma longa jornada recém iniciada.

E justamente a sintese deste processo, a forma como se apresenta a regionalizagdo dos
gastos publicos no PLOA 2020e o estabelecimento dos préximos passos desta empreitada que
sdo tratados no presente manual.
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Por fim, destacamos o material aqui apresentado trata de atualizacdo do manual de
georreferenciamento da despesa publica (planejamento e execucdo), distribuido as unidades
orcamentarias da Prefeitura de S3o Paulo a fim de instruir e uniformizar os entendimentos entre

elas, e estd disponivel para consulta na pagina da Secretaria da Fazenda:

http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/execucao.php.

Desejamos a todos uma boa leitura.
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Georreferenciamento do Gasto Publico na
Prefeitura de S3o Paulo

1. Breve Histdrico

Quando se fala em regionalizacdo do orgcamento, é necessdrio introduzir, sob o aspecto
operacional, o conceito do “Detalhamento de A¢do” (DA), instrumento criado durante a
execucdo do Programa de Metas 2013-2016 e do Plano Plurianual 2014-2017. Este atributo,
quando de sua concepgao, continha dupla atribuicdo: permitir o rastreamento territorializado
do gasto publico sendo, por conta disso, o ultimo nivel de detalhamento da despesa
orcamentaria (além da propria dotagdo orcamentaria fixada nos termos das Lei Orgcamentarias
em cada ano); e mensurar, em termos orgamentario-financeiros, as metas contidas no Programa
de Metas, por meio do vinculo existente entre o DA e as metas estabelecidas no Programa de

Metas vigente a época.

Destaca-se que o DA foi concebido e introduzido no ambito do Sistema de Orcamento e
Finangas (SOF), no qual se da tanto a execugdo orcamentario-financeira, bem como o
planejamento orgamentario do PLOA, possibilitando, portanto, o cumprimento de sua dupla

missdo tanto no planejamento quanto na execugdo orcamentaria.

Considerando tal escopo, o DA foi concebido com a seguinte légica:

A}?\A.BB.CC. ) .

Meta do Programa
de Metas

| Regido

Subprefeitura

Figura 1 — Estrutura Inicial do DA (até 2017)
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Assim, nos seus trés primeiros caracteres, o DA continha o vinculo com uma das 123

(cento e vinte e trés) metas do Programa de Metas 2013-2016.

Os 6 caracteres na sequéncia continham o detalhe do georreferenciamento da despesa
em questdo, com a especificacao, pela ordem, da Regidao, Subprefeitura e Distrito. Por fim, os
trés ultimos algarismos eram utilizados como cédigo sequencial, de forma a diferenciar despesas
vinculadas a uma mesma meta do Programa de Metas e localizadas no mesmo distrito (e,

consequentemente, na mesma Subprefeitura e Regido).

Importante destacar a possibilidade de regionalizacdo de um dispéndio dentro de dois
ou mais Distritos em uma Subprefeitura (gasto “Supra Distrital”, como no exemplo de uma obra
em cérrego que passe por dois distritos, dentro da mesma Subprefeitura), em duas ou mais
Subprefeituras numa mesma Regido (gasto “Supra Subprefeitura”, como no exemplo da
implantacdo de corredor de 6nibus que passe por 3 Subprefeituras dentro de uma mesma
regido) ou entdo em duas ou mais regides do Municipio (gasto “Supra Regional”), sendo o mais
comum dentro desta Ultima hipdtese os gastos que ndo possuem possibilidade de serem
georreferenciados pela sua prépria natureza de impacto integral na regido Municipal, como as
despesas relacionadas ao pagamento da divida publica municipal ou aquelas destinadas a

cobertura da insuficiéncia da arrecadagdo previdenciaria pelo Tesouro Municipal.

O 6rgdo responsavel pelo desenvolvimento do DA quando de sua elaboragdo era a entédo
Secretaria Municipal de Planejamento (SEMPLA), que aplicou tais diretrizes na elaboracdo das
Leis Orgcamentarias de 2015 e 2016. Entretanto, no decorrer do processo, foram surgindo
algumas dificuldades, fusdes, cisGes e transicdes administrativas e operacionais, bem como a
existéncia de um vacuo natural pela inexisténcia de Programa de Metas no primeiro semestre
de 2017, nos termos do art. 69-A da Lei Organica do Municipio, que impactaram direta e

negativamente na continuidade dos trabalhos de regionaliza¢gdo do gasto publico.

Abaixo podemos observar um exemplo dos intervalos existentes entre a vigéncia das
Pecas e instrumentos de Planejamento, porém ainda assim, ndo é possivel verificar os vacuos

de temporalidade entre os seus planejamentos e respectiva execugao:
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Programa de Metas

Plano Plurianual (PPA)

D0 0A DO 1OA LDO LOA LDO LOA DO  LOA

\ | | | | |

Cowy | s | a9 | a0 | um |

Figura 2 — Quadro de Temporalidade dos Instrumentos de Orgamento e Planejamento

Visto as dificuldades acima retratadas, restou claro que era necessdria uma agdo com vistas a
corregdo da falta de regionalizacdo no ambito do planejamento e da execuc¢do orgamentarios,
objetivando maior efetividade do gasto publico, ganho de controle e transparéncia, e, inclusive,
adequacdo aos ditames legais, ja que exigéncia prevista na Lei Organica do Municipio, conforme

transcrito abaixo.
Art. 137 - Leis de iniciativa do Poder Executivo Municipal estabelecerdo:

§ 89 - A lei orcamentdria anual identificard, individualizando-os, os projetos
e atividades, segundo a sua localizacdo, dimensdo, caracteristicas principais

e custo. (grifo nosso)

2. Conceito Atual do Detalhamento da Acdo (DA)

Considerando o contexto acima retratado, no inicio do ano de 2017 houve a decisdo de
SF, a quem foi incumbido o orgamento municipal, conforme decreto n? 58.030 de 12 de
dezembro de 2017 (introduzindo altera¢des no decreto n2 54.800, de 29 de janeiro de 2014),
por mudanga no escopo do Detalhamento da Ac¢do, com objetivo precipuo de superar os

problemas recorrentes da falta de regionalizacdo do orcamento e da execu¢do orcamentaria.

Apds alinhamento de entendimento com as unidades orcamentdrias da Prefeitura do

Municipio e, principalmente, com a Secretaria Municipal de Gestdo (responsavel pelo Programa
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de Metas 2017-2020 e que também enfrenta os mesmos desafios de territorializacdo do gasto

publico dentro deste escopo), enveredou-se pelas seguintes mudancas conceituais do DA:
(i) interrupgdo do vinculo com o Programa de Metas;
(ii) tipificacdo dos DAs por equipamentos e servicos publicos municipais;
(iii) insercdo de um nivel adicional de regionalizagdo composto por CEP e nimero; e
(iv) inser¢cdo de um digito adicional no Cédigo Sequencial.
A seguir, estas 4 (quatro) modificagdes serao detalhadas.

A primeira modificacdo diz respeito a interrupg¢do do vinculo entre DA e Programa de
Metas. Isso se deu basicamente por conta da alteragdo da caracteristica do Programa de Metas
2017-2020 em relagdo a sua versdo anterior. Na peca vigente observa-se a inova¢do quanto a
adocdo de metas finalisticas e com natureza transversal em relacio aos temas e,

consequentemente, as secretarias envolvidas.

Como consequéncia, o acompanhamento da execugdo orcamentario-financeiro das
metas do Programa de Metas por meio dos DAs tornou-se impraticavel, uma vez que estes
seriam multiplicados de forma vultosa, impossibilitando a distincdo entre tantos DAs no
momento da execuc¢do da despesa publica. Ja a peca anterior (Programa de Metas 2013-2016)
continha metas mais direcionadas as entregas fisicas o que tornava a utilizacdo do DA para tal

efeito praticavel.

Desta forma, apds debate com a Secretaria Municipal de Gestdo, responsavel pela
elaboracdao, acompanhamento e monitoramento do Programa de Metas, decidiu-se pela
interrupcdo do vinculo entre DA e Programa de Metas, tornando sua atribuicdo dedicada
exclusivamente a territorializagdo do gasto publico. E de se lembrar, contudo, que a sintonia do
DA no ambito do PLOA 2020 e o Plano Plurianual 2018-2021 se mantém, pois a sistematica de

regionalizacdo que vem sendo adotada nesses instrumentos é semelhante.

Os 3 (trés) digitos iniciais do DA, anteriormente dedicados a explicitacdo do vinculo com
as metas do Programa de Metas, deram lugar a tipificacdo dos DAs por equipamentos e servicos
publicos municipais (segunda das quatro mudancgas destacadas). Esta tipificacdo visa aglutinar
os DAs de acordo com os tipos de equipamento ou servigos publicos aos quais pertencem, de

forma que aqueles vinculados a uma mesma area tematica e, consequentemente, a mesma
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secretaria executante, figuem dentro de uma mesma faixa numérica.

Além disso, os mesmos DAs de um equipamento ou servico publico em particular seriam
iniciados pela mesma triade numérica, racionalizando a lista de DAs e facilitando a consulta e
gestdo dos DAs pelos atores internos (SF e unidades orcamentarias) e externos (Tribunal de
Contas do Municipio e municipes, em especial). Dentro desta ldgica, todas as Unidades Basicas
de Saude (UBSs), por exemplo, tém seus DAs iniciados pelo mesmo cédigo “194”, variando
quanto aos identificadores de Regido, Subprefeitura e Distrito, além do cédigo sequencial que

permaneceu na composi¢do da estrutura do DA.

Importante registrar que o processo de criagao desta lista envolveu diretamente todas
as unidades orcamentdrias (Secretarias e Subprefeituras), a fim de torna-la o mais completa
possivel, tanto para fins de elaboracdo do PLOA 2020 quanto para utilizacdo ao longo da

execucdo orcamentdria do ano vindouro.

Desta forma, alguns dos equipamentos e servigcos publicos presentes nesta lista ndo
foram abarcados por DAs na proposta de peca orcamentaria de 2020, mas que foram criados
por sua relevancia e importancia dentro de cada contexto especifico, bem como pela
probabilidade de terem DAs criados ao longo da execu¢do orcamentaria de 2020. No Anexo 1 —
Lista de Equipamentos 2020, apresentamos a lista de equipamentos e servicos publicos

resultante do processo acima descrito e iniciado em 2019.

Cabe destacar alguns pontos relacionados a lista de equipamento, no anexo 1.
Primeiramente, trata-se de uma lista ndo exaustiva, o que significa dizer que tipos de
equipamento e servigos publicos adicionais podem ser criados ao longo da execugdo

orcamentadria de 2020, bem como nos préximos ciclos orgamentarias.

E justamente por esta razdo que existe um espaco numérico dentro de cada um dos
temas, como, por exemplo, entre os tipos de equipamento e servicos 089 — Teatro Municipal e

0 099 — Area publica ou privada destinada a atividade cultural, dentro da tematica da Cultura.

Também nos compete mencionar que quase todos os temas contém um tipo de
equipamento e servico genérico, cuja descricdo é iniciada por “Area publica ou privada
destinada”, de forma a possibilitar a criacdo de DAs que ndo se enquadrem em um tipo de
equipamento e servico publico existente ou cuja natureza seja tdo singular que a criagcdo de um

tipo de equipamento e servico ndo compense. Estas caracteristicas tém como objetivo manter
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esta lista o mais perene possivel de forma a possibilitar os DAs pelo maior prazo possivel,

facilitando comparacgdes ao longo dos préximos anos.

A terceira modificacdo refere-se a insercdo de um nivel adicional de regionalizagdo
composto por CEP e nimero. Tal alteragdo tem como mote identificar precisamente o local no
qual a intervencdo municipal ocorrera para além da denominacdo do préprio DA, em especial,
no que diz respeito aos investimentos publicos (despesas de capital) mais comumente
associados a pontos geograficos especificos, resultando relatérios e mapas de intervengdes

orcamentdrias municipais com maior acuracia e precisao.

Por meio desta alteracdo, o respectivo DA passara a trazer a localizagdo regionalizada
exata do equipamento mencionado, o que esta de acordo com as demandas da sociedade civil
em saber precisamente onde os recursos publicos sdo aplicados. Isso exige que haja atencdo
quanto ao grau de regionalizagdo que sera dado caso a caso. Quanto mais regionalizado, melhor

para o exercicio da transparéncia e rastreamento da politica publica.

Aqui é interessante deixar consignado que por conta de algumas divergéncias entre a
base dos correios e aquela utilizada pelo SOF (Nova Base de Logradouros — NBL!), o CEP e
numero de alguns DAs podem apresentar diferengas em relagdo aqueles que constam em
pesquisas na Internet ou entdo na prépria base dos correios. Em que pese este fato, a equipe de
SUPOM se assegurou de que o cadastramento por meio do CEP e nimero da NBL ndo resultou
em Distrito e, consequentemente, Subprefeitura e Regiao, diferentes daqueles referentes ao

endereco original do DA em referéncia.

Gostariamos de lembrar, neste ponto, que ha a compreensao de que nem toda ac¢do é
regionalizavel, seja em Regido, Subprefeitura, Distrito ou localizagdo especificos. Isso ocorre, por
exemplo, tanto pela amplitude de algumas a¢des, que ocorrem simultaneamente em varios
locais, quanto pela sua finalidade, em que despesas inerentes a atividades-meio, de cunho
meramente administrativo e vinculadas as Sedes e Prédios Administrativos, acabam por servir a

Prefeitura como um todo.

L A NBL trata-se de um produto criado a partir do cruzamento de diversas bases de dados espaciais (MDSF
— Mapa Digital de SF, MDC — Mapa Digital da Cidade e SABESP) e alfanuméricas (CADLOG e Correios). Em
meados de 2017, a NBL sofreu uma atualizagdo total a partir do cruzamento destas mesmas bases de
dados atualizadas. Atualmente, a NBL sofre manuteng¢des pontuais a partir das informagdes provenientes
de diversos usuarios (SMDU/SEL, SF, CET etc.).
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Este ultimo caso se aplicaria sobretudo a atividade 2100 — Administracdo da Unidade,
gue concentra gastos relativos ao pagamento dos servidores publicos municipais, despesas com

concessionarias de servicos publicos, manutencao predial, entre outros.

Se a acdo nao for regionalizada ou regionalizavel, a vinculagdo sera feita com a sede do
o6rgdo publico, seja Secretaria, Subprefeitura, Diretoria Regional de Ensino e assim
sucessivamente, com a indicagdao de que se trata de uma agdo que transcende o conceito de
regionalizacdo por um CEP e nimero. Ou seja, nesse caso ndao havera vinculagdo a CEP e nimero

no SOF.

Por fim, a ultima das 4 (quatro) altera¢Ges corresponde a insergdo de um digito adicional
no Cddigo Sequencial do DA. Com a introdugdo da possibilidade de cadastro de CEP e niumero
no SOF, a equipe de SUPOM concebeu que haverd um incremento do numero de DAs
cadastrados utilizando tais atributos e, portanto, o digito adicional permitird suportar um

aumento no volume de registros sem que haja qualquer obstaculo técnico.

Em sintese, com estas alteracdes, a estrutura do DA vigente a partir do PLOA 20192 ficou

estabelecida da seguinte forma:

AAI\A.BB.CC. .

Tipo do Equipamento

ou Servigo
Regido

v

Subprefeitura

Figura 3 — Estrutura Atualizada do DA (a partir de 2018)

2 Importante destacar que a equipe de SUPOM, a partir da elaboracdo do PLOA 2019 no segundo semestre
de 2018, ja comegou a introduzir as alteragGes no DA ao longo da prépria execugdo orcamentdria de 2018,
com o intuito de acostumar as unidades orgcamentdrias frente as inovagdes descritas.
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Na
sequéncia, detalharemos como estas inovacdes (ja abarcadas no exercicio de 2019) na estrutura
do DA foram aplicadas especificamente no processo de elaboracdo do Projeto de Lei

Orcamentaria Anual de 2020.

O Georreferenciamento no PLOA 2020

Uma vez definida a nova estrutura do DA, conforme descrito na sessdo anterior, a equipe
de SUPOM se debrugou sobre as atualiza¢gdes do georreferenciamento da despesa publica no

ambito do PLOA 2020.

Apds a interlocugdo com atores internos (demais unidades orgamentarias) e externos
(Tribunal de Contas do Municipio de S3o Paulo e representantes da sociedade civil) e da
realizacdo de um processo de benchmark por praticas bem sucedidas nesta seara adotadas por
outros entes da Federacdo, ja para 2019 havia sido definida a premissa basica para a peca
orgamentadria vigente de que os esforgos seriam direcionados para o atingimento de 100% da
territorializacdo, minimamente por Subprefeitura (respeitando a divisdo administrativa
conforme Lei n2 13.399/20023), dos investimentos publicos municipais* (despesas de capital)
dentro do universo passivel de georreferenciamento (lembrando, novamente, as despesas que,

pela sua natureza, sdo do tipo “Supra Regional”).

Ao mesmo tempo, foi definido que o nivel ideal de regionalizacdo para as demais
despesas (em especial, as despesas de custeio®) a ser alcancado pela SUPOM nos ciclos
orcamentadrios vindouros é o de Regido e ndo mais Subprefeitura, como no exercicio anterior,

visto as grandes dificuldades encontradas na execug¢do orgamentdria do respectivo exercicio.

3 A Lein?13.399/2002 (e alteracdes posteriores) dispde sobre a criacdo de Subprefeitura no Municipio de
Sdo Paulo, e da outras providéncias.

4 Os investimentos publicos s3o classificados, majoritariamente, como “projeto”, denominacio utilizada
nos termos do Manual de Contabilidade aplicado ao Setor Publico, 72 edicdo. A divisdo do género “acdo
orcamentaria” nas espécies “projeto” e “atividade” é utilizada amplamente nos trabalhos de
territorializagdo do gasto publico municipal.

5> As despesas de custeio s3o classificadas, majoritariamente, como “atividade”, denominac3o utilizada
nos termos do Manual de Contabilidade aplicado ao Setor Publico, 72 edi¢do. A divisdo do género “agdo
orcamentaria” nas espécies “atividade” e “projeto” é utilizada amplamente nos trabalhos de
territorializacdo do gasto publico municipal.

5. CIDADE DE
& sAOPAULO

FAZENDA

12




Manual do Detalhamento da Acéo - 2020

Em que pese o estabelecimento cristalino destas duas proposi¢des, as conversas entre
SF e as unidades orcamentarias foram conduzidas no sentido de territorializar as despesas de
custeio do PLOA 2020 no maior nivel de precisdo possivel (ou seja, partindo da escala de Regido
— menor nivel — até o conjunto “CEP e nimero” — maior nivel — passando por Subprefeitura e
Distrito, sucessivamente), mantendo a meta de utilizagdo de CEP e nimero para a integralidade

dos investimentos com tal possibilidade.

Outrossim, é importante destacar que em ciclos orcamentdrios anteriores havia a
possibilidade de cada uma das unidades orgamentarias criar e vincular os DAs, cada uma a sua
maneira. Como resultado, ndo houve uniformidade e padronizacgdo na nomenclatura,
codificacdo e mesmo no nivel de territorializacdo passivel de ser realizada em cada agdo

orcamentaria.

Portanto, a centralizagdo no processo de criacdo e vinculagdo de DAs pela equipe de
SUPOM a partir da provocacdo das unidades orcamentarias, foi fundamental, a nosso ver, para

os resultados alcangados na territorializagdo das despesas publicas no PLOA 2019.

Tal centralizacdo tende a ser mantida durante a execuc¢do orcamentaria de 2020, de
modo que para a criacdo de DAs e/ou a vinculacdo dos mesmos a acdes orcamentarias, sera
necessario o encaminhamento de correspondéncia eletrOnica a caixa departamental:

regionalizacao@prefeitura.sp.gov.br, conforme modelos no Anexo 2 — Modelos de Demandas

de Criacdo, Vinculagao e Alteracao de DA.
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Georreferenciamento X Execucdao Orcamentaria

Desde a implantacdo do DA no sistema SOF, o georreferenciamento foi atrelado ao

processo de execugdo orcamentaria, quando da emissdo da Nota de Empenho.

Nessa etapa da execugdo orcamentaria, o ordenador de despesa vincula no SOF o gasto
em determinada acdo orcamentdria a um DA e, automaticamente, ha a possibilidade de ligacdo
com o respectivo CEP e niUmero, o que permite verificar para qual Regido, Subprefeitura, Distrito
e Equipamento Publico/Intervencdo Municipal estdo sendo direcionados os recursos publicos.
Esta rastreabilidade continua nas fases de liquidagdo e pagamento, com base naquele empenho

realizado.

Outrossim, em virtude de limitagdes operacionais e, no desenvolvimento do sistema, a
vinculacdo pareada da emissdo de empenho a um Unico DA aumentou substancialmente o
volume de processamento das areas orcamentdrio-financeiras das secretarias mais engajadas
no georreferenciamento de suas despesas, criando resisténcias e dificuldades adicionais a

difusdo e aperfeicoamento da metodologia inicialmente adotada.

Além do aumento do nimero de empenhos processados pelas Unidades Orcamentarias
e a dificuldade em georreferenciar despesas contratadas com os mais diversos escopos e sem
limite territorial, bem como o condicionante e/ou obrigatoriedade de se indicar um DA no
empenho para a continuidade do respectivo tramite de execucdo orcamentaria (empenho,
liguidagdo e pagamento), foi necessario iniciar discussdes acerca da melhoria da ferramenta

existente.

Cientes de que o sucesso do georreferenciamento depende na maior parte do
comprometimento e capacidade volumétrica dos ordenadores de despesa, algumas alternativas
foram discutidas com o fito de facilitar o fluxo e o dispéndio operacional ocasionados pela

implantacdo da ferramenta e obrigatoriedade da sua utilizagdo.

Dentre as possibilidades debatidas, a inclusdo de mais de um DA por empenho era a que
mais atraia e parecia facilitar o processo de georreferenciamento da despesa. Porém, logo
percebeu-se que qualquer despesa que correspondesse a uma liquidacao parcial da despesa,

seja em funcao de penalidades, de entregas parciais ou descumprimento contratual, geraria
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divergéncia no monitoramento final do georreferenciamento do gasto, uma vez que ndo seria

possivel identificar o DA cuja liquidagdo nao foi integral.

Apds uma revisdo interna e outras discussdes de evolu¢do de metodologia optou-se por

migrar a vinculacao do DA, a partir de 2019, do empenho, para a liquidacgao.

A proposta é que os empenhos possam ser feitos na sua integralidade, de acordo com
cada escopo e sem limitagdes, restricdes e/ou outras obrigatoriedades que possam ocasionar
algum atraso e prejuizo a municipalidade, porém, no momento da liquida¢do da despesa, cada
Unidade orcamentdria serd responsavel pela indicacdo do DA. Assim, se o escopo inicial da
despesa se referir a reforma de “n” equipamentos publicos, serd necessario o processamento

de “n” liquidag¢des, cada qual com a indica¢do regionalizada através do DA.

A prerrogativa é a de que, por maiores que sejam os acordos firmados, a liquida¢do do
valor total depende, em sua maioria, de atestes individualizados e especificos de prestacdo de

servicos e entregas.

Com esta alteracdo, a rastreabilidade regionalizada da despesa que se iniciava no
empenho a partir da vinculagdo do DA e se estendia a liquidacdo e pagamento, posterga uma
fase, iniciando-se na fase da liquidagdo. Desta forma, um empenho passa a ser passivel de varias

liguidagOes e, se necessario, varias referéncias geograficas.

A vinculacdo do DA a liquidagcdo da despesa entrou em vigor a partir do exercicio de
2019 e a operacionalizacdo do Sistema SOF se dara conforme orientacdo ilustrada, no Anexo 4
— Manual de Operacionalizacdo do DA no SOF, porém para o exercicio de 2020 podera ser

utilizada a ferramenta de “importacdo” para a vinculagao dos DAs em lote.

Lembramos ainda que a alteragao de funcionalidade do sistema, da vinculagdo do DA do
empenho para a Lliquidacdo, ndo é mais obrigatéria no exato momento da execugdo
orcamentdria, ou seja, ndo sera impeditivo para o prosseguimento da execugdo, o que permitira
as Unidades, mesmo apds a liquidacdo da despesa, entrar no sistema e vincula-la ao respectivo
DA. Porém, para toda e qualquer movimentacdo acerca do DA (criagdo, alteracgdo, vinculagdo a
acdo, inclusdo ou exclusdo de equipamento a listagem previamente elaborada — anexo 1),

devera ocorrer através da caixa departamental: regionalizacao@prefeitura.sp.gov.br.

5. CIDADE DE
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Por fim, reforcamos nossos agradecimentos e congratula¢cdes a todas as unidades
orcamentarias que ndo tém economizado esforcos para que um bom resultado nesta finalidade

seja alcangado.
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Sintese das Alteracdes

Sintese das Alteracdes de 2018 para 2019

1.

Nova Lista de Equipamentos, ja utilizada na elabora¢do do PLOA (Anexo 1 — Lista de
Equipamentos 2019)

Inclusdo de digitos no cddigo do DA, cuja estrutura foi utilizada no PLOA (Figura 3 —
Estrutura Atualizada do DA (a partir de 2018))

Vinculagdo do DA no processo de liquidagdo da despesa (nova funcionalidade que
vigorard a partir de 2019 — Anexo 4 — Manual de Operacionalizacdo do DA no SOF)

O DA, se ndo indicado no momento do processamento da liquidacdo, podera ser
vinculado a posteriori (Anexo 4 — Manual de Operacionalizagao do DA no SOF)

Modelo de formulario padronizado, para demandas relativas ao DA (Anexo 2 — Modelos
de Demandas de Criacdo, Vinculacdo e Alteracdo de DA )

Sintese das AlteragGes para 2020

17

1.
2.
3.

Regionalizacdo minima dos Investimentos por Subprefeitura e do Custeio por Regido
Importacdo dos DAs, no SOF, por lote
Simplificacdo e padronizacao das descricdes dos DAs.
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Anexo 1 — Lista de Equipamentos para 2020

Sedes e Prédios da Administragdo Publica Municipal

001 Sede

002 Arquivo Municipal
003 Distrito

004 Praga de Atendimento

Prédio Administrativo

001 a 019
o o
S O
a o

Subprefeitura

Area publica ou privada destinada a aces de governo aberto, participacdo social e

017 transparéncia *

018 Area publica ou privada destinada 2 atividade de incentivo e fomento ao turismo *

*

019 Area publica ou privada destinada a atividade legislativa

Equipamentos e Servicos de Esportes

020 Balneario

021 Mini Balnedrio

022 Campo de Futebol

023 Centro de Iniciagdo Esportiva

024 Centro Educacional e Esportivo

025 Centro Olimpico de Treinamento e Pesquisa
026 Clube Desportivo da Comunidade (CDC)
027 Equipamento de Ginastica

28 Quadra Esportiva

020a 039

0
039 Area publica ou privada destinada a atividade esportiva

Equipamentos e Servi¢os da Educacao

040 Centro de Educagdo e Cultura Indigena (CECI)

041 Centro de Educagdo Infantil (CEIl)

042 Centro Educacional Unificado (CEU)

043 Centro Integrado de Educagdo de Jovens e Adultos (CIEJA)

44 Centro Municipal de Capacitagdo e Treinamento (CMCT)

040 a 059

0
045 Centro Municipal de Educagdo Infantil (CEMEI)

18
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Diretoria Regional de Educagdo (DRE)

Escola Municipal de Educagdo Bilingue para Surdos (EMEBS)
Escola Municipal de Educagdo Infantil (EMEI)

Escola Municipal de Ensino Fundamental (EMEF)

Escola Municipal de Ensino Fundamental e Médio (EMEFM)

Area publica ou privada destinada a atividade educacional

Equipamentos e Servigos do Verde e Meio Ambiente

060
061
062

060 a 079
o o
IS
© o

Centro de Manejo da Fauna
Parque e Unidade de Conservagao
Planetario

Plantio de Arvore

Universidade Aberta

Viveiro e Herbdrio

Area publica ou privada destinada a atividade ambiental

Equipamentos e Servigos Culturais

080
081
082
083
084
085
086

080 a 099
o o

©

o

O
©

Biblioteca Publica

Casa de Cultura

Centro Cultural

Cinema

Equipamento do Patrimdnio Histérico

Escola Municipal de Iniciagdo Artistica (EMIA)
Evento Cultural

Museu Municipal

Pélo Cultural

Teatro Municipal

Area publica ou privada destinada a atividade cultural

Equipamentos e Servigos de Limpeza Urbana

19

100
101
102

100 a 119

103

Aterro
Central de Triagem (Galpdo e Terreno)
Central de Triagem Mecanizada

Ecoponto
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104 Equipamento para tratamento de residuos de servigos de saude
105 Patio de Compostagem
118 Area publica ou privada destinada a atividade de limpeza urbana

119 Limpeza Urbana em Vias Publicas

Equipamentos e Servicos de Direitos Humanos e Cidadania

120 Casa da Mulher Brasileira

121 Centro de Acolhimento Sigiloso para mulheres em situa¢do de violéncia
122 Casa de Mediagao

123 Centro de Acolhimento Provisorio para mulheres em situagdo de violéncia
124 Centro de Referéncia e Atendimento para Imigrantes (CRAI)

125 Centro de Cidadania LGBTI

126 Centro de Defesa e de Convivéncia da Mulher (CDCM)

127 Centro de Referéncia para Mulheres (CRM)

128 Centro de Referéncia de Promocgdo da Igualdade Racial (CRPIR)

129 Centro de Cidadania da Mulher (CCM)

130 Pélo Cultural da Pessoa Idosa

131 Nducleo de Direitos Humanos

132 Ouvidoria de Direitos Humanos

[uny
w
w

Centro Publico de Economia Solidaria e Direitos Humanos

134 Universidade Aberta a Pessoa Idosa (UAPI)

120 a 149

[y
o
o

Area publica ou privada destinada a atividade de cidadania e direitos humanos

Equipamentos e Servigos de Tecnologia

150 Fab Lab

151 Telecentro

150 a 169

169 Area publica ou privada destinada a atividade de tecnologia

Equipamentos e Servicos de Satide

170 Ambulatério de Especialidades

171 Assisténcia Médica Ambulatorial (AMA)

[any
~
N

Assisténcia Médica Ambulatorial/Unidade Basica de Saude (AMA/UBS)

[any
~
w

Centro de Atencdo Psicossocial (CAPS)

=
~
N

Centro de Convivéncia e Cooperativa (CECCO)

170 a 209
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175
176
177
178
179
180
181
182
183
184
185
186
187
188
189
190
191
192
193
194
195
196
197
198
199
200
201
202
209
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Centro de Especialidades Odontoldgicas e Clinica Odontoldgica

Centro de Referéncia (CR)

Centro de Referéncia em Saude do Trabalhador (CRST)

Centro de Testagem e Acolhimento (CTA)

Centro Especializado em Reabilitagdo (CER)

Coordenadoria Regional de Saude

Equipamento para Servigo de Atendimento Médico de Urgéncia (SAMU)
Equipamento para Atendimento Especializado em DST/AIDS (SAE DST/AIDS)
Hospital

Hospital Dia da Rede Hora Certa (Hospital/Dia)

Hospital Veterinario

Nucleo Integrado de Reabilitagdo (NIR)

Ndcleo Integrado de Reabilitagdo/Unidade Basicas de Satde (NIR/UBS)
Nucleo Integrado de Saude Auditiva (NISA)

Ndcleo Integrado de Satude Auditiva/Unidade Bésicas de Saude (NISA/UBS)
Pronto Socorro (PS) e Pronto Atendimento (PA)

Residéncia Terapéutica e Unidade de Acolhimento

Servigo de Atendimento Domiciliar (SAD)

Supervisdo Técnica de Salde (STS)

Unidade Basicas de Saude (UBS)

Unidade de Apoio a Saude Mental

Unidade de Apoio Diagndstico e Terapia (Laboratério)

Unidade de Pronto Atendimento (UPA)

Unidade de Referéncia a Satde do Idoso (URSI)

Unidade de Referéncia a Saude do Idoso/Unidade Basicas de Saude (URSI/UBS)
Unidade de Vigilancia em Saude (UVIS)

Unidade do Projeto Redengdo

Unidade Odontoldgica Mével

Area publica ou privada destinada a atividade de satide

Equipamentos e Servigos de Assisténcia Social

21

210
211
212

210a 269

Bagageiro
Casa Lar

Centro de Acolhida as Pessoas em Situagdo de Rua
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213 Centro de Acolhida Especial para Mulheres em Situacdo de Violéncia
214 Centro de Capacitagdo Técnica para Adultos em Situacdo de Rua
215 Centro de Convivéncia Intergeracional (CCINTER)

Centro de Desenvolvimento Social e Produtivo para Adolescentes, Jovens e Adultos
216 (CEDESP)

217 Centro de Referéncia da Diversidade (CRD)

218 Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS)

219 Centro de Referéncia do Idoso (CRECI)

220 Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS)

221 Centro Dia para Idoso

222 Centro para Criangas e Adolescentes (CCA)

223 Centro para Juventude (CJ)

224 Centro de Referéncia Especializado para Pessoas em Situa¢do de Rua (Centro POP)
225 Circo Social

226 Clube da Turma

227 Conselho Tutelar

228 InstituicOes de Longa Permanéncia para Idosos (ILPI)

229 Ndcleo de Apoio a Inclusdo Social para Pessoas com Deficiéncia (NAISPD)
230 Ndcleo de Convivéncia de Idoso (NCl)

231 Nucleo de Convivéncia para Adultos em Situa¢do de Rua

232 Ndcleo de Protecdo Juridico Social e Apoio Psicoldgico (NPJ)

233 Projeto Autonomia em Foco

234 Republica para Adultos

235 Republica para Jovens

236 Residéncia Inclusiva

237 Restaurante Escola

238 Servigo de Acolhimento Institucional para Criangas e Adolescentes (SAICAs)
239 Servigco de Alimentagdo Domiciliar para Pessoa Idosa

240 Servigo de Assisténcia Social a Familia e Protec¢do Social Basica no Domicilio (SASF)
241 Servigo de Inclusdo Social e Produtiva

242 Servigo de Medida Socioeducativa em Meio Aberto (MSEMA)

243 Servigo de Protegdo Social as Criangas e Adolescentes Vitimas de Violéncia
244 Servigo Especializado de Abordagem Social (SEAS)

245 Supervisdo da Assisténcia Social (SAS)

268 Area publica ou privada destinada a atividade de assisténcia social
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Area publica ou privada destinada & atividade de inclus3o da pessoa com deficiéncia

Equipamentos e Servicos de Habitagao

270
271

272

N
~
S

270 a 289

N
00
[Ve]

Area de Manancial
Assentamento Urbano Informal
Construgdo irregular

Imdvel Regularizado

Unidade Habitacional

Area publica ou privada destinada a atividade habitacional

Equipamentos e Servigos de Saneamento, Drenagem e Contengdo de Enchentes

290
291
292
293

290 a 309

309

Saneamento, drenagem e contengdo de enchentes em Corrego
Saneamento, drenagem e contencdo de enchentes em Galeria
Saneamento, drenagem e contengdo de enchentes em Piscindo e Reservatério

Saneamento, drenagem e contengdo de enchentes em Riacho e Ribeirdo

Area publica ou privada destinada 3 atividade de saneamento, drenagem, defesa civil e

contencgdo de enchentes *

Intervengdes em dareas de risco

310
311

29

™ 312
@

0

< 313

Area de Risco em Areas Publicas ou Privadas
Area de Risco em Cérregos
Area de Risco em Galerias

Area de Risco em Préprios Municipais

23

Equipamentos e Servigos de Zeladoria e Manutengao

330
331
332

w
w
w

330a359

w
w
S

Equipamentos e Servigos no Viario Urbano e Areas Publicas
©

3
© 360

Areas Verdes em Areas Publicas ou Privadas
Limpeza e Conservagdo em Galerias
Limpeza e Conservagao em Piscindes
Limpeza Manual em Cdérregos

Limpeza Mecanizada em Corregos

Usina de Asfalto *

Boulevard/Calgada/Cal¢addo/Escadaria/Espago Publico/Largo/Passarela/Passeio/Praca
Publica/Préprio Municipal
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Corredor de Onibus

Mercado Municipal

Mobiliario Urbano

Ponte/Tunel/Viaduto/Obra de Arte Especiais (OAE)

Sistema Viario (Alameda, Avenida, Rua, Travessa, Viela etc.)
Terminal de Onibus

Via Ciclavel

Area publica ou privada destinada a atividade de iluminacdo publica
Area publica ou privada destinada a atividade de transporte

Area publica ou privada destinada a atividade de urbanizacdo

Equipamentos e Servigos de Desenvolvimento Economico e Fomento ao Trabalho

390
391
392
393
394
395
396
397

408

409

390 a 409

Banco de Alimentos

Casa de Agricultura Ecoldgica

Centro de Apoio ao Trabalho e Empreendedorismo (CATe)

Centro de Formacgdo Cultural

Centro de Referéncia em Seguranca Alimentar e Nutricional (CRESAN)
Equipamento de Abastecimento

Escola Técnica de Saude Publica

Equipamento de Inclusdo Produtiva

Area publica ou privada destinada 3 atividade de abastecimento, seguranga alimentar e

nutricional *

Area publica ou privada destinada a atividade de desenvolvimento econémico e
fomento ao trabalho

*

Equipamentos e Servigos Funerarios

410
411
o
N
S 412
©

=
g 429

Cemitério
Crematorio
Velério

Area publica ou privada destinada a atividade funeraria

Equipamentos Municipais Especificos

430 Associagdes
(o))

<
S 431
[

a
® 432

24

Autodromo

Fabrica do Samba
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433 Operagdo Urbana
434 Casa de Mediagdo
435 Estadio

449 Area puUblica ou privada destinada a atividade de seguranca urbana

[e)]
& 998 Emenda - Atividade
O
o0
[e)]
[e)}

999 Emenda - Projeto

* Tipos de Servico destinados exclusivamente a acGes orcamentarias do tipo "atividade".
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Anexo 2 — Modelos de Demandas de Criacao,
Vinculacao e Alteracao de DA

Processo SEI n2

Equipamento: (Quadra, Praca,
Clube, etc...):

Obra/Servico a ser realizado:

Acdo/Dotacdo:

Endereco:

Numero do Logradouro:

CEP:

Subprefeitura

Regido:

Distrito:

Critério para definicdo da nomenclatura do DA: (Verificar como ficara a tal simplificacdo da
nomenclatura)
= Utilizar sempre a primeira letra maiuscula das palavras
® “Conectores” DEVEM ser em minuscula
® Exemplo: Secretaria Municipal da Fazenda
® Nomenclatura na seguinte ordem:

» “TIPO EQUIPAMENTO” “NOME DA” “ENDERECO” - DESCRICAO ADICIONAL
(Opcional)

® Exemplo: Praga Francisco Mendes de Carvalho
® Exemplo: Terminal de Onibus Itaquera

® Exemplo: Area Publica localizada na Rua Fernando Torres, altura do n°25

F" CIDADE DE
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® (Observacdes:

Nao fazer abreviacdes, tais como “P¢a”, “Av” e assim sucessivamente, exceto

nomes de Equipamento (Exemplo: CDC, EMEI, EMEF e outros);

Campo “Descricao Adicional”, sugere-se que tal informacdo seja sucinta e
imprescindivel para identificar o DA, a fim de n3o torna-lo extenso demais ou
confuso.

Exemplo: Urbanizagdo de Favelas Helidpolis — Lote 5

FAZENDA



Manual do Detalhamento da Acéo - 2020

Anexo 3 - Codigos do Georreferenciamento

Os demais campos do DA, regides, prefeituras regionais e distritos do Municipio de S3o Paulo,
utilizados no georreferenciamento, tem a seguinte codificacdo:

subprefeitura oo |

Cdédigo Denominagao |Codigo Denominagao Cddigo Denominagao
0 Suprarregional 0 Supra Subprefeitura 0 Supradistrital
3 Anhanguera
1 Perus
|6 Perus
42  Jaragua
2 Pirituba 63  Pirituba

95  S3ao Domingos

11 Brasilandia

29  Freguesiado O

13 Cachoeirinha

4 Casa Verde 21 Casa Verde
1 Norte
.50 Limdo
51  Mandaqui
5 Santana 70 Santana
82 Tucurwdi
39 Jagana
6 Jagana
| 81 Tremembe
86  Vila Guilherme
7 Vila Maria/Vila Guilherme 89  Vila Maria
92  Vila Medeiros
5 Artur Alvim
18 Cangaiba
21 Penha
2 Leste 59 Penha
.91 VilaMatilde
22 Ermelino Matarazzo 28 Ermelino Matarazzo
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64 Ponte Rasa

44  Jardim Helena
23 Sao Miguel Paulista 74  Sao Miguel
87  Vilalacui

36 Itaim Paulista

84  Vila Curugd

1 AguaRasa

8 Belém
10 Bras
25 Mooca
53 Mooca
56 Pari
...|..80 Tatuape
4 Aricanduva
26 Aricanduva 20 Carrao

85  Vila Formosa

24 Cidade Lider

37 Itaquera
27 ltaquera
47  José Bonifacio

57  Parque do Carmo

31 Guaianazes

96 Lajeado

72 Sao Lucas

93 Vila Prudente

33 Iguatemi
30 Sao Mateus 73 Sao Mateus
75  S3o Rafael

32  Sapopemba 76  Sapopemba

6 Barra Funda

40  Jaguara
3 Oeste 8 Lapa 41  Jaguaré
48 Lapa

60 Perdizes
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oo | B8 Vila Leopoldina
12 Butanta

54  Morumbi

10 Butanta 65 Raposo Tavares

67 Rio Pequeno
.94 VilaSOnia
2 Alto de Pinheiros

35  Itaim Bibi

11  Pinheiros
45  Jardim Paulista

62 Pinheiros

32 Moema
12 Vila Mariana 77  Saude
)90 VilaMariana
27  Cursino

13 Ipiranga 34  Ipiranga
15 Campo Belo
14  Santo Amaro 16 Campo Grande

71 Santo Amaro

15 Jabaquara | 38 Jabaquara
22 Cidade Ademar
4 Sul 16  Cidade Ademar
|58 _Pedreira
17  Campo Limpo
17  Campo Limpo 19 Capdo Redondo

83 Vila Andrade

43 Jardim Angela

46 Jardim S3o Luis

23 Cidade Dutra
19  Socorro 30 Grajau

o .......\.79 sSocorro
52 Marsilac

20 Parelheiros
55 Parelheiros

5 Centro 9 Sé 7 Bela Vista

30
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9 Bom Retiro
14  Cambuci

26  Consolacao
49  Liberdade
66  Republica
69  Santa Cecilia

78 Sé

Fonte: Sistema de Orgcamento e Financgas (SOF)
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Anexo 4 —Manual de Operacionalizagdao do DA no
SOF

A funcionalidade DA na Liquidacdo de Empenho foi desenvolvida no Sistema de
Orgamento e Finangas (SOF) com a finalidade de permitir a inclusdo de valores do Detalhamento
da Agdo na execugdo orgamentaria. Este manual tem como objetivo auxiliar o usudrio acessar o
sistema, navegar nos menus e utilizar a funcionalidade da tela. O SOF é acessado por meio do

endereco http://sf8424.rede.sp/sof/ e somente por usudrios previamente cadastrados.

4.1. Requisitos Minimos para Acesso ao Sistema

O SOF foi desenvolvido em uma plataforma Web. Para isso, é necessario possuir uma
conexdo local com a Internet (Navegador Internet - Microsoft Internet Explorer ou Mozilla

Firefox).

4.2. Tela Inicial do SOF

Atela inicial apresenta informacgdes de 'Hierarquia', 'Usuario' e 'Senha' do CAC (Controle
de Acesso Corporativo), que habilitara o usuario ao perfil para os quais tenha sido previamente

autorizado.

32
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RPN @ bitp://:16424 rede.sp/ SOF/55G0015 aspr £~ ¢ | @ sor-Acesso

_§59‘"de Orcamento e Finangas v Sﬁo PAULO

Acesso

P Hierarquia: | SOF - Sistema de Orcamento e Financas [v]
% O —
- S —
&
[ @ Confimar

Alterar Senha

Selecionar o 'Exercicio’, escolher a 'Empresa’ e clicar em confirmar.

SOF '..,. II'I‘LITHI.IMM!CI’DI
Sistema de Orcamento e Finangas ¥ SAOPAULO
Exercicio/Empresa
Exeicn
Empresa: |01 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULO [v]
=S | @Cunﬂm‘lar |
33 CIDADE DE
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4.3. Estrutura da Tela: DA - Liquidacdao de Empenho

Para acessar a tela DA - Lliquidacdo de Empenho, clique no Moddulo Execucgdo

Orcamentaria.

Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO

Alterar
Exercicio Empresa

Planejamento
Orgamentario

Autorizacéo

Orcamentaria /

Execuc&o
Orgcamentaria

Execucio
Financeira

Contabilidade
Contratag&o

Alterar Senha

Encerrar
Sess&o

||||'|||I

Menu Principal clicar em > Movimento > Liquidacdo > DA - Liquida¢do de Empenho.

SOF ,‘,' PREFEITURA DA CIOADE OF

y =
Sistema de Or¢camento e Finangas ~. SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre

| ,@ Pesquisar I
DA - Liquidacdo de Empenho

Empenho
N°/Ano: [:] & @ Data: Mipo: O Ordinario O) Global ) Estimativo
Tipo de Processo: (O SIMPROC (O SEI (O Outros N° Processo:
Dotagéo:
Histérico:

i

Credor
CNPJICPF: Razio Social:
Liquidacéo
Mes:

Os campos na tela representam os seguintes agrupamentos:

e Empenho: informagdes da Nota de Empenho.

34
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e Liquidacdo:

grade com informacgdes das Notas de Liquidagdes de Empenho por més.
e DA: grade para inclusdo do Detalhamento da Agao e valor.

4.3.1. Botoes:

(S
Localizar Empenho: tem como finalidade fazer a busca do numero do

Empenho.

(S

Mostrar/ Esconder Valores: por meio desse bot&o o usuério podera exibir
as informacdes dos valores da execugdo orcamentaria.
Liquidacéo

Mési Dezentro V]
Més Liquidagao: possibilita realizar filtros por més.

Limpar: limpa os filtros da consulta.
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4.4. Inserir Valor de DA na Liquidagao

Para incluir os valores do DA na Liquidacdo de Empenho é necessdrio realizar o seguinte

procedimento:

S O F ] PRIPHTURA DA COADE OF

Sistema de Orgamento e Finangas ¥ SAOPAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre.
| p Pesquisar

DA - Liquidacéo de Empenho
Empenho

Neano [ [a0ts ] Y (5) Data: Tiet O Ordinirio () Global () Estimativ
Tipo de Processo: () SIMPROC () SEI () Outros e
Dotagdo: =
Historico:
Credor
CNPJICPF: Razio Social:
Liquidacdo
Més: [Dezembro| v |

Informe o 'N°/Ano' do Empenho na tela, clicar no botdo 'Localizar' IS e o sistema

carrega os dados da Nota de Empenho.

Liquidagéo

Selecione o 'Més' da Liquidagao b=~ nara carregar as LiquidagOes de

Empenho.

i CIDADE DE
&7 SAOPAULO
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SOF ;o

Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAOPAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre
| Gumpar  Zimprimic  []Gravar em Excel l
DA - Liquidacdo de Empenho
Empenho
NlAno: 12 2018 ¥ 5] Data: 1710112018 Tipo! @ Ordinério () Global () Esimativo
Tipo de Processo; () SIHPROC @ SE1 () Outos N° Processo: 6025 2017/0013611-1
Dotagdo: 25.10.13.392.3001.6.354.33903600.00 =
Historico: 25.10 - CCCM SAO PAULO / Palestras e debates - Thales de Menezes - Viva Walter Franco
Credor
CNPJICPF: 022.636.018-05 Razdo Social: THALES DE MENEZES
Liquidacéo

Més:

[> [18854 (06/02/2018 |6025.2018/0001042-0 (500 INIT:121.89202.47-9 - Palestras e debates - Thales de Menezes - Viva Walter Franco (debates)

Legenda

I Liquidacéo Nomal Il Cancelamento de Liquidagio 11 Liquidagdo Cancelada [l Reversio Orgamentiria [l Ajuste Contbil
DA

[ [ Inclic 12 Excluir

Para inserir valor do DA na Liquidacdao de Empenho, selecione a Liquidacao na grade e

em seguida clicar na opgao incluir.

s, PRNTIAA BA MO ot
Sistema de Orcamento e Finangas . SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre.
[ Llmpar  imprmic [N]Gravar em Excel
DA - Liquidacdo de Empenho
Empenho
Ne/Ano: 12 2018 . (S} Data: 17/0172018 0] @ Ordindrio O Global O Estimativo
Tipo de Processo: () 0C @SE O Outros N° Processo: 6025.2017/0013611-1
Dotagéo: 25.10.13.392.3001.6.354.33903600.00 =
Historico: 2510 - CCCM SAO PAULO / Palestras e debates - Thales de Menezes - Viva Walter Franco
Credor
CNPJICPF: 022636.018-05 Razdio Social: THALES DE MENEZES
Liquidacdo
és:
D
Sgenda
M Liquidagio Normal I Cancelamento de Liquidaio 1] Liquidagio Cancelada M Reversio Orcamentaria I Ajuste Contébil
DA
[ | [Znciic | 2 Excluir ]
Cddigo Completo DA Descricio do DA Valor|
D 627.02.32.76.0001 1.200,00/
Valor 4 Preencher: 1.800,00 Valor Preenchido: 1.200,00

Informe o cddigo do DA ou clique na Lupa para localiza-lo, apds localizar insira o valor

do DA e confirma.
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SOF s, PREPHITURA DA COADE 04
Sistema de Orcamento e Finangas . SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgdes Sobre
Glmpar  Zimprimir  [XGravar em Excel
DA - Liquidacdo de Empenho
Empenho
Ne/Ano: 12 2018 L (5] Data: 17/0172018 figo] @ Ordinario ) Global ) Estimativo
Tipo de Processo: (O SIMPROC @ SEI O Outros N° Processo: 60252017/0013611-1
Dotagdo: 25.10.13.392 3001.6.354.33903600.00 =
Histérico: 25.10 - CCCM SAO PAULO / Palestras e debates - Thales de Menezes - Viva Walter Franco
Credor
CNPUICPF: 022636.018-05 Razio Social: THALES DE MENEZES
Liquidacdo
Wés:
Namero Data Processo Recurso  Histérico Valor |
D
Legenda
M Liquidacio Normal | | de Liquidacdo 11 Liquidacdo Cancelada = ari: Il Ajuste Contabil
DA
[22 Incluic +2 Excluir
Cédigo Completo DA Descricio do DA Valor
b [627.02:32.76.0001 1.200,00)
Valor & Preencher: 1.800,00 Valor Preenchido: 1.200,00

O procedimento pode se repetir conforme a necessidade de inclusdo dos DA’s até o

'Valor a Preencher' for igual a zero.

CIDADE DE
' SAO PAULO
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4.4.1. Importagao do DA por Lote

No Menu Principal, clicar em:

Movimento > Liquidacdo > DA - Liquidacdao de Empenho > Cadastro > Importacao >

Consulta Importacao

e

e bl s - L

:.. FETTTTLEL A ORI

vento e Financas ¥ SAOD PAULO
Cadastro  Movimento - Consultn  Relatdrks  Opgias Seken
Mensa: Heservn L3 £
et e valdake |
p| ¢ Compromiseos a Pagar b 55 B0 1 - CUALIFICACAD CADASTRAL INSS IR0
D 7 Uauidacs b | Liguidagio Vr0 S0F Ao |
b ¢ Adiantaments b j Anexg - GRS D0 BRASIL - HFB 300
D[ Reversio Orcamentiria j Guta de Retencho W BOF IR0
Bl ¢ Aduste Contabil A “q“:“':“ SaEmpanhe . Chciatin 3U12201
Asuanl ¥ 7 Vincuba Folha Pagoment e
;]; il ot e S e, 31120010
felat] 3

Leilura - Agterizachio de Pagamentos )
Antecipacso/Cormecio de Pagamentos

T

4.4.1.1. Requisitos Obrigatodrios do Arquivo

Para os DAs ainda ndo cadastrados é necessario solicitar a criagdo de cadastro para
SF/SUPOM/COPLAN. Os itens abaixo detalham os requisitos obrigatérios do arquivo para

importagao.

ey CIpADE DE
<’ SAO PAULO

FAZENDA
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A B C D E E
Empresa Nr_NE Ano_ME MNr_MLP Ano_NLP Codigo DA Valor
01 17 2019 50351 2019 001.00.00.00.0184

G

172,23

40

e Extensdo CSV (separado por virgulas) (*.csv)
e (O arquivo CSV deve conter as seguintes colunas:
o Empresa: o cédigo da Empresa, de dois digitos;

Codigo | Nome Empresa Municipal

01 PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

04 HOSPITAL DO SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL

05 INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE SAO PAULO

06 SERVIGO FUNERARIO DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

10 AUTARQUIA HOSPITALAR MUNICIPAL

15 AUTORIDADE MUNICIPAL DE LIMPEZA URBANA/FMLU

16 FUNDAGAO PAULISTANA DE EDUC. TECNOLOGIA E CULTURA

18 CAMARA MUNICIPAL

19 TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

22 FUNDO ESPECIAL DE DESPESAS DA CMSP

23 FUNDO ESPECIAL DE DESPESAS DO TCMSP

29 SAO PAULO TURISMO

30 SAO PAULO URBANISMO

81 FUNDO MUNICIPAL DE LIMPEZA URBANA

CIDADE DE

<’ SAO PAULO

FAZENDA
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83 COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAGAO DE SAO PAULO
85 FUNDAGAO THEATRO MUNICIPAL DE SAO PAULO
91 FUNDO MUNICIPAL DE HABITAGAO - COHAB

Nr_NE: cédigo da Nota do Empenho;

Ano_NE: ano da Nota do Empenho;

Nr_NLP: cédigo da Liquidagdo de Empenho;

Ano_NLP: ano da Liquida¢do de Empenho;

Cdédigo_DA: cédigo do DA com formatagdo de pontuacdo;
= Equipamento.Regido.Subprefeitura.Distrito.DA

o O O O O

o Valor: valor do DA inteiro ou decimal separado por virgula.

‘F‘-:'
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4.4.1.2. Importagao DA — Liquida¢cao de Empenho

A funcionalidade Importagdo DA - Liquida¢ao de Empenho tem a finalidade de importar
em CSV o cadastro de vinculagdo do Detalhamento da Ac¢do - DA com a Liquidacdo de

Empenho. A tela contém os campos: “Procurar...”, “Confirmar Arquivo”, “Arquivo: ” e

“Processar”.

O (a) usuario (a) devera selecionar o comando de ‘upload’ acionando o botdo Procurar,

onde o (a) mesmo (a) serd direcionado para o seu computador:

SOF © SAO PAULO

Sistema de Or¢amento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes

Sobre

Importagdo DA - Liquidagdo de Empenho

I Procurar... I | Confirmar Arquivo |

Arquivo.

Processar

Deverad ser selecionada a pasta na qual o arquivo para importacao esteja armazenado,

acionando o botdo Abrir para abrir a pasta e selecionar o arquivo.

<, CIDADE DE
& sAo PAULO

FAZENDA
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SOF e ——_—

-]
Sistema de Or¢camento e Finangas ~ SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opgoes Sobre

Importacédo DA - Liquidagdo de Empenho

I Procurar... I Confirmar Arguivo

Arquivo:
Processar
(& Escolher arquivo a carregar )
@‘\J" 10 + Debora Bemardes De Souza » Downloads » Import ~ [ 43 ] [ Pesvisarimpor 2|
Organizar Nova pasta =~ 0O @
FE—— Nome e Data de modificag... Tipo
18 Downloads 85 DAcsy 27/11/20191246  Arquivo de Valore..
%l Locais

B Area de Trabalho
3 Bibliotecas
"% Computader

€ Rede

‘ i | v

Nome: DA.csv ~ | Todos os Arquivos (1) -

O nome do arquivo selecionado ficara disponivel/exibido na tela conforme abaixo. Se

ocorrer alguma falha, o processo anterior devera ser repetido.

| SOF ¥ e |

&
Sistema de Or¢camento e Finan¢as SAO PAULO

Cadastro Movimente Consulta Relatorio Opgoes Sobre

Importacédo DA - Liquidagdo de Empenho

IC \Users'dg801051\Downloads\Import\DA csv Procurar... I Confirmar Arquive
Arquivo:

Processar

CIDADE DE
SAO PAULO
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Estando o nome do arquivo selecionado disponivel na tela, devera ser acionado o botdo
Confirmar Arquivo que ird efetuar a validagdo do mesmo conforme as regras da rotina:

nome e extensao.

SOF ‘J nmm.luumnmu

Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes Sobre

Importagdo DA - Liquidagdo de Empenho

I Procurar... I [ Confirmar Arquivo |

Arquivo: W10.10.73.247\remessa IMPORTACAOUMPORTACAO_DA NLPUDA csv

Processar

Apds esta etapa poderad ser iniciado o processamento do mesmo acionando o botdo

Processar.

O processamento ocorrera de acordo com as regras estabelecidas na rotina e no final

serd exibida a mensagem informando o seu resultado.

1. Se ocorreram inconsisténcias, sera exibida a mensagem a seguir:

[ —_—————— — -
Mensagem da pagina da ME - u

. Inconsisténcias encontradas, Verifique na tela de Consulta as
_iﬁ; inconsisténcias

CIDADE DE
SAO PAULO

" FAZENDA
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2. Se ndo ocorreram inconsisténcias, aparecera a seguinte mensagem indicando
sucesso na importacdo dos dados de liquidagao:

. Mensagem da pagina da web | |

"ié Importacde finalizada

CIDADE DE
4 SAO PAULO

- FAZENDA
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4.4.1.3. Consulta da Importagao DA - Liquidacao de Empenho

A verificacdo das ocorréncias ou ndo do arquivo processado podera ser analisado na
rotina, modulo Execucdo Orcamentaria: Menu > Movimento > Liquidacdo > DA-Liquidacdo

de Empenho > Consulta Importagao.

Na tela de consulta, devera ser informada a data do processamento e acionado o botdo

Pesquisar;

y PETTITTURA B COLIE i

~ SAO PAULO

Cadastro. Movimento Consulta Relaténie  Opces
[ D vz |
Consulta Importagdo DA - Liquidagdo de Empenho

Dt et P Y I b

Serd exibido uma listagem contendo os arquivos importados nesta data.

Para visualizacdo das ocorréncias devera ser selecionado a linha do arquivo e acionado
o botdo Imprimir, sendo gerado um relatério com todos os registros e suas respectivas

mensagens:

=% CIDADE DE
2 SAO PAULO

FAZENDA
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PETINTTLEA B Ot o

¥ SAO PAULO

Consulta Imporiagio DA - Liquidagio de Empenha
Daln do Procassamentn; 24112019 —

[haftin Bmwinaent o

Caminben Arguea

Sratus

L |EEe10 1663 [I0.10.7. ;

[+ 2'9;1 f-‘:.;ﬂﬂ.r 14 tﬁlIII- WD 10 T MTremesta iPORTACADUMPORTACAD DA NLPEDAD cay

ﬂmmn 0
1r2018 16:45:50 (W10, 10.73.247w PORTACACUMPOR TACAD_DA_NLFDIALCov
AT 0 AL 15 [0 V073, 24T rorurmnsl B P DAL A ISR T AL DV, L DAY e

TR VIR T6:21.52. |00 1073 24 T romessaiMPOR TACADURMPORTACAD ﬂ-"\_mﬁﬂﬂ.‘l =1

Z'_lln 'l'jlrn m -n'ml.-n =] m

W Erros no Processamanto

Exemplo de relatério da consulta de Importacao DA — Liquidagao de Empenho:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

Nome do Arquivo: 1110.10.73.247\remessalIMPORTACAOUMPORTACAO_DA_NLP\DAT.csv
Data da Importagéo: 2011172019

Exercicio: 2019

kmpm.a Empenho/Ano  Liquidagio/Ano Cédigo do DA Valor do DA x Liquidagdo Status Mensagem
o1 1712018 9.051/2019 001.00.00.000184 10000 F
o 1712019 28130/ 2019 001.00.00.00.0184 20000 F
01 1712019 50.351/ 2019 001.00.00.00.0184 0000 F
o1 1712019 94,103/ 2019 001.00.00.00.0184 40000 F
47
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4.4.2. Tipos de Liquidagdao de Empenho

Para os tipos abaixo ndo é possivel atribuir DA:

Il Cancelamento de Liquidagédo Cancelamento de Liquidagdo e Liquidagdo cancelada
[T Liquidagéo Cancelada  Cancelamento de Liquidag&o e Liquidag¢do cancelada
Ml Reverséo Orcamentéria . Rayers3o Or¢amentaria

Bl Ajuste Contébil. Ajuste Contabil

Conforme a imagem abaixo, se tentar atribuir um DA para qualquer um dos tipos acima,
sera apresentada a seguinte mensagem: “N3do é possivel atribuir DA a um cancelamento de

liguidagdo”.

T b S W
- & @ e - —Bala inE R

L L - Lo

o f‘_‘ CIDADE DE
SAO PAULO
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4.5. Relatério Acompanhamento DA - Liquidacdo de Empenho

O relatério de Acompanhamento DA - Liquidagdo de Empenho extrai informacdes de

DA de todas as Liquidacdes de Empenho.

Para gerar o relatério, acessar Mddulo Execugdao Orgamentdria > Menu Relatério >

Acompanhamento > Acompanhamento DA - Liquida¢do de Empenho.
Os campos obrigatdrios sdo:

e Periodo (Inicial e Final);
e Ano do exercicio (De e Até);

e Base de Pesquisa (Liquidagdo, Pagamento ou Cancelamento da Liquidagdo).

80t s SO v -

2 g hool prodem S0 FAE S

A —— T o -

sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO _
| Cadastro Moviments Consulta  Relatério  Opcdes Sobrn ||

| 4 Limpar imprimir  []Gravar em Excel |

Acompanhamento DA - Liguidagio de Empenho

Exercicio de Empanho Perioda
Del (078 Aig (2078 inkial 0107209 ] — | Finall EarTizore ] —

Base de Pestuisa Situsgao da Liquidaglio

ol w80 () P Ot da Liquidagdo () Preenchido () Ndo Presnchido (8) Ambas
DA

O e p

Lawdagdotiano [ [ | Empennafisnoi [ [ ]
Processo
Tipo'de Processo; () SIMPROC (O SEI O (1! MPoeesso: [ ]
Funcional Programatica
O Funglio! L
O Sub Fungag 2
a Progrema: D
O o
(] Contade Despesa: ]
O Fonte Recurso: D
Crador
| —
DE 72019 240 200117201

E possivel extrair as informagdes em PDF ou CSV. O relatério contém informacdes sobre

Empenho, Liquidagao de Empenho e Detalhamento da Agao.

i CIDADE DE
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2018
DA - Liquidagdo de Empenho
Empenho: 16.251/2018 Data: 09/02/2018
Credor: 00.119.000/0000-00 SVMA - DEVOLUCAO DA TAXA DE INSPECAO VEICULAR
Historico: DEVOLUGAO TX INSP. VEICULAR - PF - LOTE 91 - DOC
Valor Empenho: 14.94375
Liquidacao Data No. Processo Valor
32.076 26/02/2018 DEVOLUGAO TX INSP. VEICULAR - PF - LOTE 91 - DOC 2013-0.180.829-2 711,60
Codigo DA Descricao Valor DA
001.00.00.00.0176 Secretaria Municipal do Verde e do Meio Ambiente 711,60
Total DA 711,60
32142 26/02/2018 DEVOLUCAO TX INSP VEICULAR -LOTE 91 = PF - DEP. CONTA CORR  2013-0.180.829-2 379,52
Codigo DA Descrigao Valor DA
001.00.00.00.0176 Secretaria Municipal do Verde e do Meio Ambiente 300,00
Total DA 300,00
33.388 27/02/2018 DEVOLUCAO TAXA INSP VEICULAR PF LOTE 92 - DOC 2013-0.180.829-2 569,28
69.221 13/04/2018 DevolugZo Lote 93 - Margo/18 - Ordem de Pagamento 2013-0.180.829-2 47,44
69.230 13/04/2018 Devolugo Lote 93 - Marco/18 - Depdsito Conta Corrente 2013-0.180.829-2 94,88
Cédigo DA Descricao Valor DA
001.00.00.00.0176 Secretaria Municipal do Verde e do Meio Ambiente 94,88
Total DA 94,88
69.239 13/04/2018 Devolugéo Lote 93 - Marco/18 - DOC 2013-0.180.829-2 237,20
Total Liquidacao 2.039,92

50
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As colunas relativas ao Detalhamento da Acdo sdo:

DA _COD_SLTO: cédigo do DA;

DA _TXT_SLTO: nome (descri¢do) do DA,

VAL_DTLH_ACAO_LQDC: valor atribuido ao Detalhamento da Agao.

COD_EPH

16251

16251

16251

16251

16251

16251

8 c
ANO_EPH DT_EPH

2018 09/02/2018 00:00

2018 09/02/2018 00:00

2018 09/02/2018 00:00

2018 09/02/2018 00:00

2018 09/02/2018 00:00

2018 09/02/2018 00:00

[ 3 .
VAL ToT g COD_CPF_CNPLS NOM_RZAO_SOC
= oF st
VM
DEVOLUGAO DA
00.119.000/0000- INSPECAO
14943,75 00 VEICULAR
SVMA-
DEVOLUCKO DA
TAXA DE
00.119.000/0000- INSPECAO
14943,75 00 VEICULAR
SVMA -
DEVOLUGAO DA
00.119.000/0000- INSPECAO
14943,75 00 VEICULAR
SUMA-
DEVOLUGAO DA
00.119.000/0000- INSPECAO
14943,75 00 VEICULAR
SVMA -
DEVOLUGAO DA
00.119.000/0000- INSPECAO
14943,75 00 VEICULAR
SUMA-
DEVOLUGAO DA
00.119.000/0000- INSPEGAO
14943,75 00 VEICULAR

G

CoD_NLP

32142

32076

69230

69221

33388

69239

H

ANO_NLP

2018

2018

2018

2018

2018

2018

1

DT_MVTO_EPH

26/02/2018 00:00

26/02/2018 00:00

13/04/2018 00:00

13/04/2018 00:00

27/02/2018 00:00

13/04/2018 00:00

) 3 L
VAL MvTo_gph COD_NRO_PCSS_ TXT_DCR_DOC_L
— so Qoo
DEVOLUGAO TX
INSP VEICULAR -
LOTE 91= PF -
DEP. CONTA
CORRENTE

DEVOLUGHO TX
INSP. VEICULAR -
PF-LOTE91-
711,6 2013-0.180.829-2 DOC

Devolugéo Lote

93 - Margo/18 -

Depésito Conta
94,88 2013-0.180.829-2 Corrente

Devolugdo Lote

93 - Margo/18 -

Ordem de
47,44 2013-0.180.829-2 Pagamento

DEVOLUCAO

569,28 2013-0,180.829-2 LOTE 92 - DOC

Devolugdo Lote
93 - Marso/18 -
poc

M

DA_COD_SLTO

001.00.00.00.017
6

001.00.00.00.017
6

001.00.00.00.017
3

N

DA_TXT_SLTO

Secretaria
Municipal do
Verde e do Meio
Ambiente

Secretaria
Municipal do
Verde e do Meio
Ambiente

Secretaria
Municipal do
Verde e do Meio
Ambiente

*** Descrigio
ndo localizada

*** Descrigio
ndo localizada

*** Descrigdo
ndo localizada

o

VAL_DTLH_ACAO

_taoc

7116

94,88

51

e

b CIDADE DE
2 SAO PAULO

FAZENDA



