Identifica o 6rgao ou entidade
responsavel pelo cadastramento
do conjunto de dados.

Refere-se a sigla do
orgao/entidade.




Refere-se a categoria do Refere-se a subcategoria do
orgao/entidade. orgao/entidade.




Descricao e caracterizacio da base de dados

5. Titulo da base

6. Descricao

Resposta obrigatdria

Preencher com o nome do conjunto de
dados.

Atencio: evite utilizar apenas a sigla.
Sempre escreva o nome por extenso na
primeira mencio e, em seguida, indique a
sigla.

Contratos da Supervisao de Administracao

Resposta obrigatoria

Preencher com breve descri¢cao sobre a
criacio do conjunto de dados, objetivos e
finalidades.

O conjunto de dados serve para o controle
dos contratos sob a gestdo da Supervisao de
Administracao, que é a area responsavel pela
infraestrutura basica de servigcos e materiais
da Subprefeitura




Escolher a area tematica a qual o conjunto
de dados esteja vinculado.

Indicar palavras que resumem os principais
aspectos do conjunto de dados.




Indicar qual area técnica do 6rgio/entidade é
responsavel pelo conjunto de dados.

Atencao: evite utilizar apenas a sigla. Sempre
escreva o nome por extenso na primeira mencio
e, em seguida, indique a sigla.

Indicar e-mail de contato da area técnica
responsavel pelo conjunto de dados.




Indica a abrangéncia temporal da base de dados,
do primeiro ao ultimo registro disponivel.

Indicar qual sera a periodicidade com que o
conjunto de dados sera atualizado.




Informar a data de publicacio/catalogacio no
Portal de Dados Abertos ou similar.

Informar a data mais recente de atualizacao
ou modificacdo do conjunto de dados.




15. Situacio da base de dados

15.1 Data de descontinuacao

Resposta obrigatdria

Indicar “Ativa”, se a base estiver em uso, ou
“Inativa”, se a base nao estiver mais em uso.

Atencio:

Nos casos em que a situagao for “INATIVA”, o
campo vinculado “Data de descontinua¢ao”
passa a ser obrigatorio.

Ativa

Resposta vinculada

Data a partir da qual o conjunto de
dados foi descontinuado

Caso aparec¢a o campo:
Vermelho: nao preencher
Verde: preencher




Informar a area geografica coberta pelo
conjunto.

Indicar “Publica” se o conjunto de dados
ficara disponivel ao publico. Ou indicar
“Privada” se o conjunto de dados nao ficara
disponivel ao publico.




Resposta obrigatoéria Resposta obrigatoéria

Indicar em qual formato o conjunto de dados Selecionar sob qual espécie de licenca o
sera disponibilizado. conjunto de dados.

Creative Commons CCZero (CCO)
XML




Resposta obrigatoéria Resposta obrigatoria

Indica como os dados estdo organizados ou

apresentados na base, ou seja, qual é a forma Indicar se a base de dados possui dicionario de
estrutural usada para representar as dados ou metadados

informacades.

Alfanumérica N3o




Estrutura e armazenamento

22. Fonte de dados. Base contruida em um
sistema informatizado?

22.1 Fonte de dados

Resposta obrigatdria

Este campo informa se a base de dados foi
criada originalmente dentro de um sistema
informatizado, como um banco de dados,
software coorporativo ou sistema institucional.

Resposta vinculada

Indica em qual sistema, software ou
banco de dados a base ¢ originalmente
criada.

Caso apareca o0 campo:
Vermelho: nio preencher
Verde: preencher




22.2 Fonte de dados

22.3 Fonte de dados

Resposta vinculada

Deve indicar de onde vém as informacoes que
compdem a base de dados. Refere-se a origem
institucional ou operacional dos dados, ou seja,
como eles sio produzidos.

Caso apareca o0 campo:

Vermelho: ndo preencher
Verde: preencher

S3o retirados dos sistema SEI

Resposta vinculada

Indica em qual sistema, software ou banco
de dados a base é originalmente criada. E
Indicar a fonte de demais informacées nao
proveniente de sistemas.

Caso apareca o0 campo:
Vermelho: nao preencher
Verde: preencher




Refere-se ao local digital onde os dados sao
efetivamente armazenados.

O orgao possui alguma norma, tabela de
temporalidade ou orientacido formal que diga
por quantos anos essa base deve ser mantida?

Atencao:

Nos casos em que a resposta for “SIM”, o campo
vinculado “Marco de Temporalidade” passa a
ser obrigatorio.




24.1 Marco da temporalidade

Resposta vinculada

Indicar a temporalidade de
armazenamento da base em formato
digital

Caso apareca 0 campo:
Vermelho: ndo preencher
Verde: preencher

Resposta obrigatoria

A integracio externa significa que os dados
nio ficam isolados, podendo ser acessados ou
atualizados por outros sistemas

Atenciio: Nos casos em que for informado
como “SIM” o campo “Sistema ou base
conectada” passa a ser obrigatorio.



25.1 Sistema ou base conectada

Resposta vinculada Resposta obrigatoria

Este campo identifica qual sistema
ou base de dados esta integrado a

base descrita. Informa o nivel de acesso autorizado aos dados
da base de acordo com regras institucionais e
Caso apareca 0 campo: legais

Vermelho: ndo preencher
Verde: preencher

Restrito




Resposta obrigatoéria

Indica se os dados sao efetivamente
compartilhados em sua produc¢io com
outras instituicoes, 6rgaos, secretarias ou
entidades, internas ou externas a
Prefeitura do Municipio de Sao Paulo.

27.1 Com quem os dados sdo
compartilhados?

Resposta vinculada

Caso exista compartilhamento, este campo deve
informar o nome completo da instituiciio ou
orgao que recebe os dados

Caso apareca o0 campo:
Vermelho: nao preencher
Verde: preencher




Resposta obrigatdria Resposta vinculada

Indique a categoria de dados pessoais

Esse campo deve indicar se ha dados de tratados na base de dados.

informacdes que identificam uma

pessoa, como nome, CPF, endereco etc.
Caso apareca o campo:

Vermelho: nao preencher
Verde: preencher




Resposta obrigatoéria

Esse campo deve indicar se ha dados
pessoais sensiveis

Atencao: Nos casos em que for
informado como “Sim” o campo “Quais
categorias de dados sensiveis estiao
presentes na base?” passa a ser
obrigatério.

Resposta vinculada

Indique a categoria de dados
pessoais sensiveis tratados na base
de dados

Caso apareca o0 campo:
Vermelho: nao preencher
Verde: preencher




Resposta obrigatoéria

Resposta obrigatoria

Indique se ha coleta de dados
referentes a raca ou cor, de acordo
com o Decreto Municipal n°59.406
/2020.

Esse campo deve indicar se ha dados
sigilosos

Atencio: Nos casos em que for informado
como “Sim” o campo “Qual é a base legal
que justifica o sigilo da informacgao? passa a
ser obrigatério.



Resposta vinculada Resposta obrigatoria

Se a base for protegida por algum grau de sigilo,

deve-se indicar qual a legislaciao e nimero do

Termo que determina essa classificacio. Esse campo deve indicar se ha dados
sigilosos

Caso aparec¢a o0 campo:

Vermelho: ndo preencher

Verde: preencher




32.1. Indique a finalidade do
tratamento de dados pessoais e dados
pessoais sensiveis

32.2. Indique a(s) hipotese(s) de
tratamento de dados pessoais

Resposta vinculada Resposta vinculada
Verificar os seguintes artigos da Lei n° Verificar os seguintes artigos da Lei n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de

Dados: (Art. 6°, inc. I da LGPD) + (Art. 7°, Dados: (Art. 5° inc. X) + (Art. 7° da
§3° da LGPD) + (Art. 9° inc. I da LGPD) + LGPD - dados pessoais) + (Art. 11 da

(Art. 11, inc. I da LGPD) LGPD - dados pessoais sensiveis)
Caso apareca o campo: Caso apareca o0 campo:
Vermelho: nao preencher Vermelho: nao preencher

Verde: preenc Verde: preencher




33.1. Link da base publicada

Resposta obrigatdria Resposta vinculada

Informe se a base de dados esta
disponibilizada em algum portal oficial da

Prefeitura do Municipio de Sao Paulo Nesse campo vocé deve informar o
(PMSP) P

endereco (URL/Link) onde a base
de dados esta publicada

Caso apareca o campo:
Vermelho: nao preencher
Verde: preencher




35. Link de acesso a API

Resposta obrigatdria Resposta vinculada

Indique se a base de dados possui uma
API (Interface de Programacao de
Aplicagdes), publica ou restrita, que

permita o acesso automatizado aos Informe o endereco eletrénico
dados por meio de sistemas ou (URL) da API associada a base
aplicacoes externas. de dados

Caso apareca o0 campo:
Vermelho: nao preencher
Verde: preenc




































































































































































































































































































Identifica o 6rgdo ou entidade responsavel
pelo cadastramento do conjunto de dados.

Refere-se a sigla do
orgdo/entidade.




Refere-se a categoria do
orgdo/entidade.

Refere-se a subcategoria do
orgdo/entidade.




Preencher com o nome do conjunto de dados.

Atencdo: evite utilizar apenas a sigla. Sempre escreva o
nome por extenso na primeira mengao e, em seguida,
indique a sigla.

Preencher com breve descri¢do sobre o
conjunto de dados e as principais informacgdes
do conjunto de dados.




Escolher a 4rea tematica a qual o Indicar qual 4rea técnica do érgdo/entidade
conjunto de dados esteja vinculado.  é responsdvel pelo conjunto de dados.




Indicar e-mail de contato da area técnica
responsavel
pelo conjunto de dados

Indicar qual sera a periodicidade com
gue o conjunto de dados sera
atualizado.




Deve indicar de onde vém as informacgdes que
compdem a base de dados. Refere-se a origem
institucional ou operacional dos dados, ou seja, como
eles sdo produzidos, coletados ou organizados pelo
orgdo ou entidade responsavel

Esse campo deve indicar se ha dados
pessoais ou sensiveis




Indicar em qual formato o conjunto
de dados sera disponibilizado.

Informar prazo para disponibilizagdo
da base e dias ou meses
























































































