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A Diretoria Administrativa e Financeira da Sao Paulo Urbanismo- DAF, no uso das
suas atribuicdes legais e considerando-se subsidiariamente :

v' As disposicGes constantes da Lei Federal n°® 4.320/1964 e Decreto Municipal n°
60.052/20218, que dispbem sobre os procedimentos de liquidacédo e pagamento das
despesas publicas;

v' O disposto no art. 3° da Lei Municipal n® 14.094/2005 — CADIN MUNICIPAL ;

v' O disposto no Decreto Municipal n°® 51.714/2010 que disde sobre o processo
adminsitrativo na Administracédo Publica Municipal ;

v" O disposto no Decreto Municipal 54.873/2014 , que estabelece as atividades e os
procedimentos a serem observados pelas unidades gestoras e pelos fiscais de
contratos

v" O disposto no Decreto Municipal n® 55.838/2015, que dispde sobre a implantacdo do
Sistema Eletronico de Informacgdes — SEI no ambito da PMSP;

v' O disposto no Decreto Municipal n® 58.400/2018, que estabelece regras sobre a
contratacao de servigcos continuos de mao de obra ndo eventual;

v' A Portaria SMG 01/2016 e alteracdes posteriores;
v" O disposto no art. 7° da Portaria SF n® 170/2020;

v A Emenda PGM 11267/2008, que dispdes sobre pagamento de credores em situacao
de irregularidade fiscal;

v" A necessidade de padronizacéo dos procedimentos para liquidacdo e pagamento de
despesas no ambito da Sao Paulo Urbanismo, hoje na condicdo de Empresa Estatal
Dependente;

Publica a presente Norma de Procedimento 42.02/2021.

SP-URBANISMO-DAF/CONTROLE INTERNO/ OUTUBRO 2021 Pégina 2


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm

\l\\\ SPUrbanismo

NORMA DE PROCEDIMENTO - NP 42.02/2021
PAGAMENTO A CREDORES - INSTRUCAO PROCESSO SEI

SUMARIO

(R T @ 11 7 1 O R 4
2. DAS ORIENTACOES QUANTO A INSTRUCAO DO PROCESSO DE PAGAMENTO........ccccccevvenee. 7
3. DA EMISSAO DA NOTA FISCAL/NOTA FISCAL DE SERVICOS ......coooveviieieieeeee e 9
4. DA COMPROVACAO QUANTO A MANUTENCAO DAS MESMAS CONDICOES DA HABILITACAO .9
5. DA COMPETENCIA DO FISCAL DO CONTRATO ....viiiiiiieeeteceeeete et eeee et stees et e saeneanes 10
6. DO ATESTE QUANTO A PRESTACAO DO SERVICO OU RECEBIMENTO DE MATERIAIS ............ 11
7. DAS MODALIDADES EXCEPCIONAIS DE PAGAMENTO .....ooviiiiieie et 12
8. DA AUTORIZACAO PARA LIQUIDACAO E PAGAMENTO ....ciiviiieieeeeeee e 13
9. DA COMPETENCIA DA GERENCIA FINANCEIRA — DAF-GFl.....ccociiiiiiieeeee et 13
10. DA COMPETENCIA DO FISCAL DO CONTRATO , QUANDO DA OCORRENCIA DE INFRINGENCIA

(070N 27N U 7Y R 14
11. DA COMPETENCIA DA DAF/GCL, QUANDO DA OCORRENCIA DE INFRINGENCIA CONTRATUAL

.............................................................................................................................................................. 14
12. DA APLICACAO DE PENALIDADES .......oivieiteeee ettt ettt n et saeee et nane st eane s 15
13. DA PRESCRICAO DAS DIVIDAS PASSIVAS ..ottt ettt ettt n e seann s 15
14. DA ATUACAO DO FISCAL QUANDO DA INTENCAO NA PRORROGACAO DO PRAZO DO

(0101 N =7 L@ TP RRRTTOT 15
15. DO PAGAMENTO DO ULTIMO MES DO CONTRATO COM ALOCACAO DE MAO DE OBRA

EXCLUSIVA ..ottt ettt et ettt ettt et et e e et et e e et e st et ese et et et et et et et e etate s etaseseaseeaeneseeneas 16
16. DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA O ENCERRAMENTO DOS CONTRATOS COM

ALOCACAO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA | ..ottt ettt st 17
LA YN = (o N ORI 18
CEC T N (o N | O RP 19
9. ANEXO 1 e e ettt ettt ettt et e et et et et ettt ettt ettt n e, 20
20. ANEXO IV <.ttt ettt et ettt ettt ettt ettt ettt ettt 21
21, FLUXOGRAMA ..ottt ettt ettt et e et et et et et et e ea e e et e eaeee et e st et eeesteesetesteneareseeneanes 22

SP-URBANISMO-DAF/CONTROLE INTERNO/ OUTUBRO 2021 Pégina 3



\l\\\ SPUrbanismo

NORMA DE PROCEDIMENTO - NP 42.02/2021
PAGAMENTO A CREDORES - INSTRUCAO PROCESSO SEI

1. GLOSSARIO

ACORDO DE COOPERACAO : Instrumento formalizado entre 6rgéos e entidades da Administrac&o
Pulblica ou entre estes e entidades privadas sem fins lucrativos com o objetivo de firmar interesse de
mutua cooperacao técnica visando a execucdo de programas de trabalho, projetos/atividade ou evento
de interesse reciproco, da qual ndo decorra obrigacdo de repasse de recursos entre 0s participes.
ACRESCIMO CONTRATUAL: O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de
equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para 0S Seus acréscimos.

Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no 8§ 1° do art. 81 da Lei
13.303/2016, salvo a supresséao resultante de acordo celebrado entre os contratantes.
ADITAMENTO AO CONTRATO : Alteracdo contratual. Toda alteracdo de clausula contratual, preco
ou prazo deve ser formalizado mediante um Termo Aditivo de Contrato. O Termo Aditivo € o
instrumento elaborado com a finalidade de alterar itens de contratos, convénios ou acordos firmados
pela administracdo publica. E importante que ele seja documentado em forma de um termo assinado
pelas partes.

ALOCACAO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA : Disponibilizacdo ao 6rgdo ou entidade contratante
de empregados da contratada para prestacdo de servi¢os continuos, nas dependéncias da contratante
ou nas de terceiros, em carater nao eventual, respeitando os limites do contrato;

AREA GESTORA: Area responsavel pelo gerenciamento de todos os contratos celebrados,
desempenhada, em regra, por um departamento, geréncia, coordenacao ou supervisao ou nucleo.
CADIN MUNICIPAL: Cadastro Informativo Municipal, instituido pela Lei Municipal n°® 14.094/2005.
CONTRATADA: Pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado contrato na condicdo de adquirente de
direitos, prestadora de servicos, fornecedora de bens ou executora de obras.

CONTRATO: Todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades para a formacéo de
vinculo e a estipulacéo de obrigacdes reciprocas e contrapostas, seja qual for a denominacao utilizada.
CONTRATO DE AQUISICAO : E o tipo de contrato firmado para a aquisicdo remunerada de bens, de
consumo ou permanente, para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente, como alimentos,
moveis ou materiais de escritorio.

CONTRATO DE SERVICO : Visa a contratacao de atividade destinada a obter determinada utilidade
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de interesse para a Administracdo, como: servi¢os de limpeza, manutencao predial ou seguranca, de
consertos, de instalagdo ou trabalhos técnicos-profissionais. Estes contratos podem ser realizados
com ou sem alocacao de méo de obra exclusiva.

CONTRATO DE SERVICOS CONTINUOS : Aqueles que constituem necessidade permanente e
continua do 6rgdo ou entidade contratante, que se repetem sistemética ou periodicamente, ligados ou
nao a sua atividade fim, ainda que sua execucao seja realizada de forma intermitente ou por diferentes
trabalhadores, como os servigcos de manutencéo de elevadores.

CONTRATO EMERGENCIAL :Contrato emergencial: Sdo os contratos firmados nos casos de
emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacéo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e
outros bens, publicos ou particulares, e somente para 0s bens necessarios ao atendimento da situacéo
emergencial ou calamitosa.

CONTRATO DE GESTAO : Segundo a administrativista Odete Medauar € uma técnica de gest&o
privada ou meio de propiciar autonomia a empresas, entes ou 0rgdos estatais, dentro de parametros
fixados pelo poder central, ou, ainda, como técnica de descentralizacdo. Mediante o contrato de
gestdo, sdo estabelecidos objetivos e metas a serem atingidos, ficando sua execucado sujeita ao
acompanhamento, fiscalizacdo e sancdo do poder publico. Em geral, da celebracdo do contrato de
gestao decorre o repasse de recursos ao ente estatal ou privado.

DEPENDENCIA DE TERCEIROS: séo aquelas indicadas pelo 6rgéo ou entidade contratante, que n&o
sejam suas proprias e que nao pertencam a empresa contratada prestadora de servicos.

EMPENHO : E o ato emanado de autoridade competente que cria para o Poder Publico a obrigacdo
de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicdo. Para cada empenho sera extraido o
documento denominado “Nota de Empenho”, que indicara o nome do credor, a representagao da
despesa, bem como a deducéo desta do saldo da dotacéo prépria. Constitui uma garantia para o credor
de que h& recurso orcamentario para pagar a despesa.

CONTRATO POR ESCOPO : Nos contratos por escopo a vigéncia estipulada esta vinculada ao prazo
necessario para o cumprimento da obrigacdo, o que se dard com a execucao integral do objeto
contratado.

FISCAL DO CONTRATO: funcionario do quadro da SP- Urbanismo, devidamente designado para
coordenar e fiscalizar a execuc¢ao contratual para o fim a que se destina, bem como atestar o perfeito
fornecimento de bens ou execucao dos servigos.

FISCALIZACAO DO CONTRATO: E a atividade de maior responsabilidade nos procedimentos de
fiscalizac@o contratual, exercida de modo sistematico pelo fiscal do contrato, objetivando a verificacao

do cumprimento das disposi¢cdes contratuais e técnicas em todos 0s seus aspectos.
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GARANTIA DO CONTRATO: Valor disponibilizado pelo contratado com a finalidade de garantir a SP-
Urbanismo a execucdo integral do contrato ou de descontar as penas pecunidrias devida e
regularmente aplicadas.

GLOSA: E a retencéo parcial ou total de valores apresentados para pagamento correspondente ao
objeto.executado em desconformidade com o previsto no contrato.

ORDEM DE SERVICO - OS: Determinacgdo especial, expedida pela area gestora do contrato, com o
objetivo de autorizar os responsaveis por obras ou servi¢os a iniciar os trabalhos a partir de uma data
determinada na OS.

PRAZO PARA EXECUCAO DO OBJETO CONTRATADO : Prazo definido no contrato para a
execucao do respectivo objeto, ou seja, prazo para a execucao total da prestacéo do servigo ou para

o fornecimento do bem adquirido. O prazo de execucdo do objeto deve estar contido no prazo de

vigéncia do contrato. O contrato pode ja prever quando se dara o inicio do prazo de execuc¢éo do

objeto contratado ou definir que o inicio se dara apds a emissao de ordem de servico ou de
fornecimento.

REAJUSTE : O reajuste nada mais é do que a reposicdo das perdas inflacionarias, mediante a
aplicacao de indices econdmicos. O reajuste de precos deve estar previsto no contrato. A data-base e
a periodicidade para o reajuste de precos esta prevista no Decreto n°® 48.971, DE 27 DE NOVEMBRO
DE 2007

REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO: Recomposicdo de precos ou revisdo para se
reestabelecer o equilibrio da equacédo financeira da relacdo firmada entre a SP-Urbanismo e o
contratado, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, configurando &lea econémica extraordinaria e extracontratual, tais como: caso de forca
maior ou caso fortuito.

RESERVA: Trata-se da reserva de dotacdo orcamentéaria e da cota financeira compromissada para
futuro empenhamento e é registrada por meio da Nota de Reserva.

SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDIQAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA : Quando
ha disponibilizacdo ao 6rgdo ou entidade contratante de empregados da contratada para prestacao de
servi¢os continuos, nas dependéncias da contratante ou nas de terceiros, em carater ndo eventual,
respeitando os limites do contrato. Neste modelo os empregados da contratada devem ficar a
disposicéo nas dependéncias da contratante para a prestacdo dos servigcos, exige-se também que a
contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratacdo para
execucao simultdnea de outros contratos, bem como a contratada possibilite a fiscalizagdo pela
contratante quanto a distribui¢do, controle e supervisdo dos recursos humanos colocados aos seus

contratos. Ressalta-se que os servigcos com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra poderéo
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ser prestados fora das dependéncias do 6rgédo ou entidade, desde que nao seja nas dependéncias da
contratada e presentes 0s requisitos apresentados acima quanto ao nao compartilhamento de recursos
e que possibilite a fiscalizacéo pela contratante, como os servi¢os de limpeza e vigilancia.

TERMO DE APOSTILAMENTO: Apostilamento é utilizado para registrar a varia¢ao do valor contratual
para fazer face ao reajuste de prec¢os previsto no préprio contrato, as atualiza¢cdes, compensacdes ou
penalizacdes financeiras decorrentes das condicdes de pagamento nele previstas, bem como o
empenho de dotacdes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, por néo
configurarem alteracéo do contrato.

TERMO DE DOACAO E COMODATO: Sio ajustes firmados para o recebimento de doacdes e
comodatos de bens, exceto iméveis, bem como de 18 doacdes de direitos e servigos, sem 6nus ou
encargos, pelos o6rgdos da Administracdo Direta, Autarquias, Fundacbes e Servicos Sociais
Autdbnomos e esta regulamentado pelo Decreto n° 58.102, de 23 de fevereiro de 2018.

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRP: documento que formaliza o recebimento parcial
ou total do objeto contratado, assinado pelo funcionario responsavel pela fiscalizacdo da execucao do
contrato, e a partir do qual devera ser verificada a adequacéo do objeto as exigéncias da lei, do contrato
e da técnica.

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO — TRD: documento que formaliza o recebimento parcial ou
total dos objetos que exigem a emissao de Termo de Recebimento Provisério — TRP, assinado pelo
ordenador da despesa, a ser emitida apés a realizacédo dos testes, exames e verificacdes necessarias
a constatacdo da adequacao do objeto com as exigéncias da lei, do contrato e da técnica.

UNIDADE GESTORA DO CONTRATO: Unidade responsavel pelos servicos administrativos
realizados desde a formalizacdo até o término do contrato. As atribuicdes necessérias a gestdo dos
contratos serdo exercidas por uma ou mais unidades administrativas de acordo com a estrutura do
orgao ou entidade contratante.

SERVICOS CONTINUADOS: aqueles que constituem necessidade permanente do 6rgdo ou entidade

contratante, que se repetem sistematica ou periodicamente, ligados ou ndo a sua atividade fim.

2. DAS ORIENTACOES QUANTO A INSTRUCAO DO PROCESSO DE PAGAMENTO
2.1. O processo de liquidacao e pagamento das despesas provenientes de compras, de prestacao de
servicos ou de execucao de obras sera formalizado pelo fiscal do contrato em Processo SEI
devidamente autuado, obrigatériamente relacionado ao Processo SEI que originou a contratacao.
l. Cépia da requisicdo de fornecimento de materiais, ordem de servico para a prestacdo de
servigos ou execucao de obras;

Il. nota fiscal, nota fiscal-fatura, nota fiscal de servicos eletrénica ou documento equivalente;
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VI.

VII.

VIII.

ordem de fornecimento, em caso de entrega parcelada;

medic¢des detalhadas comprovando a quantidade produzida, no caso de servigo prestado por
producéo, no periodo a que se refere o pagamento;

medi¢cdes detalhadas comprovando a execucdo das obras no periodo a que se refere o
pagamento, quando for o caso;

Check List a ser preenchido e assinado pelo fiscal do contrato, conforme Anexo | da presente
Norma de Procedimento;

ateste da nota fiscal, nota fiscal-fatura, nota fiscal de servicos eletrdnica ou documento
equivalente, de acordo com o Anexo |l da presente Norma de Procedimento;

Em caso de remessa dos documentos por meio digital , copia do e-mail que encaminhou os

documentos;

2.1.1.Na prestacdo de servicos continuados com alocacdo de mao de obra exclusiva, deverdo

também ser juntados mensalmente , 0os seguintes documentos;

relacdo atualizada dos empregados vinculados a execugao do contrato;

l.
Il.
[I.
V.

VI.

VII.

folha de frequéncia dos empregados vinculados a execuc¢ao do contrato;

folha de pagamento dos empregados vinculados a execucao do contrato;
cOpia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela conectividade social (GFIP/SEFIP);
cOpia da relacdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP do més anterior a
realizacdo da despesa objeto do pedido de pagamento;
copia da guia quitada do INSS correspondente ao més anterior a realizacdo da despesa
objeto do pedido de pagamento;
cOpia da guia quitada do FGTS correspondente ao més anterior a realizacdo da despesa
objeto do pedido de pagamento;
comprovante de que todos os empregados vinculados ao contrato recebem seus
pagamentos em agéncia bancaria localizada no Municipio ou na regido Metropolitana onde
serdo prestados 0s servicos;

a) Quando do pagamento relativo ao ultimo més de prestacéo dos servicos, copia
dos termos de rescisao dos contratos de trabalho, devidamente homologados,
dos empregados vinculados a prestacdo dos respectivos servigos, ou
comprovacéo de realocacdo dos referidos empregados para prestar outros
Servicos.

b) Caso a Nota fiscal e documentacdo seja entregue antes da data do
recolhnimento dos encargos sociais e trabalhistas, serdo aceitas as

comprovacdes do més imediatamente anterior ao més a que se refere a nota
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fiscal.
2.1.2. Comprovagao de regularidade fiscal do Contratado ;
2.1.3. CADIN Municipal

3. DA EMISSAO DA NOTA FISCAL /NOTA FISCAL DE SERVICOS
3.1.1. O Contratado, devera observar, quando da emissdo da Nota fiscal a aposicdo das seguintes
informacdes:
I.  razao social (conforme nota de empenho);
II.  CNPJ;
[ll.  objeto contratado;
IV. o periodo a que se refere a prestacédo do servico;
V. a quantidade e o preco dos materiais e/ou a identificacdo dos servicos, com 0s
correspondentes prec¢os unitarios e totais;
VI.  Numero do contrato.

4. DA COMPROVACAO QUANTO A MANUTENCAO DAS MESMAS CONDICOES DA
HABILITACAO
4.1.Juntamente a Nota fiscal /Nota fiscal Servicos, 0 Contratado devera encaminhar a comprovacao
de regularidade fiscal exigida para efeito de habilitacdo quando da contratacéo:
I. Prova de inscricdo no cadastro de Pessoas Fisicas ( CPF ) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas ( CNPJ);
Il. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal se houver, relativo
ao domicilio ou sede do contradado , pertinente ao seu ramos de atividade e compativel
com o objeto contratual;
lll. Prova de regularidade junto a Fazenda Federal,
IV. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual ;
V. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal;
VI. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
VII. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
VIII. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho ,
mediante apresentacao de CND;
IX. Prova de regularidade junto ao CADIN MUNICIPAL;
4.2. Os documentos relacionados nos itens | a IX do item 4 deverdo estar atualizados e validos na

data do processamento da liquidacao.
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4.3.0s documentos previstos nos itens 1 a 4 poderao ser entregues pela contratada em formato digital,

devendo os originais serem apresentados sempre que exigidos pelo fiscal do contrato.

4.4.Caso a entrega dos documentos seja realizada por meio fisico, o fiscal do contrato devera

identificar a data de entrega realizada pela contratada, para fins da contagem de prazo para ateste,

apondo carimbo de protocolo ou carimbo recebimento da documentagéao na unidade.

4.5.0 processo de pagamento devera ser autuado mensalmente , exceto em casos de medigdo Unica,

onde o0 pagamento dar-se-a, nho processo da contratacao.

4.6.No processo de pagamento podera ser incluida mais de uma nota fiscal .

5. DA COMPETENCIA DO FISCAL DO CONTRATO

5.1.Compete ao Fiscal do contrato:

VI.

VII.
VIII.

Recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e na presente Resolugao;

verificar se 0 prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual,
atestar a respectiva nota fiscal ou fatura;

Recusar materiais, servicos e obras que ndo estejam em conformidade com as
condi¢gbes pactuadas, comunicando imediatamente o fato a Gerencia de Licitagcdes e
Contratos, responsavel pela gestédo do contrato;

apos executado todo o contrato, receber provisoriamente o respectivo objeto;
manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacdo, rescisdo ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato que fiscaliza;
consultar a unidade demandante dos servi¢os, obras ou materiais sobre a necessidade
de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir
a adocao de tais medidas;

propor medidas que visem a melhoria continua da execucao do contrato;

exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsao
normativa;

instruir o processo de liquidacdo e pagamento separadamente do processo de
contratacao, relacionando-os entre si por meio do recurso SEI “relacionamento de
processos”, conforme previsto no artigo 44 da Portaria Conjunta 001/SMG/SMIT/2018;
atestar o recebimento de bens e/ou a prestagao dos servigos, inclusive medi¢des de
obras, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento do ultimo

documento apresentado pela Contratada- ANEXO I;
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XI. Preencher check list e encaminhamento do processo — ANEXO II;
XIl.  Identificada qualquer irregularidade fiscal, o fiscal notificara o Contratado solicitando
imediata regularizacéo;
XIll.  Encaminhar o processo de pagamento a Geréncia Financeira, para providencias
no prazo de até 10 (dez) dias Uteis anteriores a previsdo do respectivo pagamento
XIV. Na ocorréncia de infracdo contratual apontada pelo fiscal, este devera encaminhar o
processo a DAF- GFI para pagamento, informando que apos a efetivacéo da liquidacéo,
0 processo seja encaminhado a DAF- GCL para que aquela Geréncia adote os
procedimentos previstos para aplicacao das penalidades previstas no Termo de Contrato
e legislacdo que rege a matéria.
6. DO ATESTE QUANTO A PRESTACAO DO SERVICO
6.1. O prazo para ateste do fiscal inicia-se no dia seguinte a data de entrega em formato digital da
documentacédo pela contratada, ou, se realizada a entrega por meio fisico, no dia seguinte a data de
recebimento da documentacao pelo fiscal.
6.2. O responsavel pela fiscalizacdo do contrato analisara a medicdo encaminhada no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uuteis.
6.3. Em caso de erro nos documentos enviados pelo Contratado , o fiscal do contrato devera
solicitar a contratada a devida correcdo no prazo de 05 (cinco) dias, sendo interrompido o prazo
previsto para ateste do fiscal.
6.4. Em caso de erro no preenchimento de valores na Nota fiscal , o fiscal do Contrato solicitara o
seu cancelamento e nova emissdo do documento , observando-se o prazo de 05 (cinco ) dias do
recebimento da comunicagéao.
6.4.1. Na hipétese de a contratada, sem a devida fundamentacdo legal, ndo concordar com a
substituicdo da nota fiscal ou documento equivalente, devera ser glosado o valor apurado.
6.5. Nos processos em que restar apurado que os servigos/bens ndo foram prestados/entregues a
contento, o Fiscal informara, no documento de ateste, as eventuais infracbes contratuais cometidas
pela contratada.
6.6. O prazo estabelecido para o pagamento da despesa sera de 30 dias, a contar da data do
recebimento do de toda a documentacdo, conforme informacédo a ser prestada pelo fiscal, no

documento Ateste da Execucao do servigo ou recebimento do material — ANEXO I.

7. DAS MODALIDADES EXCEPCIONAIS DE PAGAMENTO
7.1. Restos a Pagar :

7.1.1. despesas efetivamente realizadas, decorrentes de servigcos prestados até 31 de
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dezembro, e que por qualquer motivo o fiscal ainda ndo pode atestar no ano corrente,
OuU seja, este ateste somente acontecera no inicio do ano seguinte (geralmente, no
maximo, até o final de janeiro), o saldo da nota de empenho do ano anterior sera inscrito
em Restos a Pagar. O fiscal deve manter controle rigoroso desses eventuais restos a
pagar, pois os mesmos deverao ser liquidados até a data limite disposta no decreto anual
de execucdo orcamentaria. Do contrario, 0s restos a pagar acabam se tornando
Despesas de Exercicios Anteriores — DEA, por conta do cancelamento compulsério
daqueles saldos de notas de empenho.
7.2. Despesa de Exercicios Anteriores (DEA):

7.2.1. O Artigo 37 da Lei Federal n°® 4.320 contempla as despesas de exercicios encerrados,
popularmente conhecidas como Despesas de Exercicios Anteriores - DEA. 83 Art. 37. As
despesas de exercicios encerrados, para as quais 0 orcamento respectivo consignava
crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham processado na
época propria, bem como os Restos a Pagar com prescricdo interrompida e 0s
compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente poderdo
ser pagos a conta de dotacdo especifica consignada no orcamento, discriminada por
elementos, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronolégica. Quanto a citada “conta
de dotagéo especifica consignada no orgamento”, tratase do Elemento de Despesa 92 -
Despesas de Exercicios Anteriores, conforme a ja antiga classificacdo agora replicada e
consolidada em muitos normativos como, por alguns exemplos, o Anexo |l da Portaria
Interministerial STN/SOF n° 163/2001 e o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - MCASP, j4 em sua 82 edicao, valida a partir do exercicio de 2019. Em linhas
gerais, DEA ocorre quando uma despesa ndo é paga ho mesmo ano de sua realizacao,
mas em exercicio futuro e, ao mesmo tempo, a parte do sistema chamado Restos a Pagar.
Esse tipo de despesa normalmente tem a virtude de representar investimento em atividade
ou projeto ainda em andamento ou ja concluido em beneficio da Administracdo e da
sociedade, como sempre supomos e desejamos, mas pendente de pagamento relativo a
até anos passados.

7.2.2. Deve-se evitar que as despesas se tornem DEA, pois, além de requer trabalho adicional
do fiscal, da area gestora e, do ordenador de despesa, ha a necessidade da existéncia de
recursos or¢camentarios, com consequente diminuicdo do orgcamento para 0 exercicio
corrente, comprometendo-se, inclusive, uma eventual prorrogacao contratual de outros
contratos, pois 0s recursos estimados para o0 exercicio precisarao ser direcionados para

pagamento da DEA. Portanto, o fiscal deve ter grande cuidado para que as despesas nao
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se tornem DEAs. Ademais, a depender de motivacdo, que pode ser unilateral ou
multilateral, tais atrasos podem gerar judicializacéo e perdas em funcdo de compensacao
financeira paga a credor desse direito
8. DA AUTORIZACAO PARA LIQUIDACAO E PAGAMENTO
8.1. Cabe ao presidente da SP-Urbanismo autorizar a liquidacdo e pagamento da despesa.
8.2. Cabe ao Presidente da SP-Urbanismo autorizar a liquidacado e pagamento da despesa por meio
de segunda via ou copia autenticada de Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura , desde que devidamente
justificada.
8.3. O pagamento dar-se-a no prazo de 30 dias, a contar do dia imediatamente seguinte a entrega de
toda documentacao, mediante ateste do Fiscal.

9. DA COMPETENCIA DA GERENCIA FINANCEIRA:

9.1. Compete a Geréncia Financeira:
9.1.1. conferir medigdes, nota fiscal ou documento equivalente, e demais documentos , conforme
disposto em contrato e em seus respectivos termos aditivos;
9.1.2. confirmar a existéncia de saldo de empenho suficiente para a liqguidacdo da despesa;
9.1.3. emitir e inserir a nota fiscal do tomador de servigo (NFTS), quando aplicavel;
9.1.4. analisar a necessidade de retencéo dos tributos devidos e outros descontos referentes ao
pagamento da despesa;
9.1.5. elaborar despacho autorizatério para liquidacdo (GFI/NC) garantindo a assinatura do
ordenador de despesa, nos termos do art. 64 e 65 da Lei Federal n® 4320/64;
9.1.6. emitir nota de liquidacdo — NLP no Sistema Orgcamentario e Financeiro (SOF), no prazo
minimo de 03 ( trés ) dias anteriores a data do vencimento da obrigacdo , no Sistema
Orcamentario e Financeiro (SOF);
9.1.7. assinar, digitalizar e juntar a nota de liquidacao e pagamento (NLP) ao respectivo processo
e posteriormente emitir ordem de pagamento ao banco responsavel pelo crédito em conta do
credor;
9.1.8. incluir o comprovante de pagamento, que consiste no recibo de pagamento com o
codigo de autenticacdo no processo de pagamento;

9.2. ApOs pagamento devolver o processo ao responsavel pela fiscalizacdo da execucao do contrato;

9.2.1. Em caso de infringéncia contratual apontada pela fiscalizacdo, o processo devera ser
encaminhado a GCL- Unidade Gestora do Contrato.
9.3. E vedada a utilizagcdo de um Gnico processo de liquidacédo e pagamento para credores distintos,

ainda que se trate do mesmo objeto, bem como a reutilizacdo de um processo de empenho de despesa
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em novos procedimentos licitatorios.
9.4. Cabe ao Presidente autorizar a liquidacdo e pagamento de despesas por meio de segunda via

ou copia autenticada de Nota Fiscal ou Nota Fiscal-Fatura, desde que devidamente justificadas.

10.DA COMPETENCIA DO FISCAL, QUANDO DA OCORRENCIA DE INFRINGENCIA CONTRATUAL

10.1.Em caso de infringéncia contratual, o fiscal do contrato manifestar-se-a quando do preenchimento
do formulario “Ateste da Execucdo dos Servicos/Recebimento de materiais — Anexo |;

10.2. Nos termos do Decreto Municipal n° 44.279/2003 e parecer PGM exarado em resposta ao
memorando 28/SEME/2015, a aplicacdo de penalidade deveréa ser observada , apos transito em
julgado.

11. DA COMPETENCIA DA GCL QUANDO DA OCORRENCIA DE INFRINGENCIA
CONTRATUAL
11.1. Constatado descumprimento contratual, apés a liquidacdo e pagamento, competira a GCL-
Unidade Gestora dos contratos:
11.1.1. Notificar o Contratado para que no prazo de 10 (dez) dias Uteis apresente sua defesa
prévia, com as motivacfes que ocasionaram a infringéncia contratual;
11.1.2. Recebida a defesa prévia a DAF-GCL, observara:
11.1.3. Em caso de irregularidade fiscal : a DAF/GCL analisara a defesa, manifestar-se a
guanto a regularizacdo ou a manutenc¢ao da regularidade e encaminhara o processo a Geréncia
Juridica — GJU, para analise e manifestacdo, que subsidiard a decisdo do Presidente da SP-
Urbanismo;
11.1.4. Em caso de inexecuc¢édo parcial do Contrato: a DAF/GCL encaminhard o processo a
fiscalizacdo do Contrato , para analise e manifestacdo das alegacdes da Contratada . ApGs , o
processo seguira para ciéncia da Geréncia a qual estiver o fiscal subordinado , que o enviara a
Geréncia Juridica — GJU, para analise e manifestacdo que subsidiara a decisdo do Presidente
da SP-Urbanismo.
11.2. Para a dispensa da aplicacdo de penalidade, é imprescindivel expressa manifestacdo do
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, esclarecendo os fatos ou problemas que motivaram o
inadimplemento ou, no caso de forga maior, que a contratada comprove, por meio de documentacao
nos autos, a ocorréncia do evento que a impediu de cumprir a obrigacdo, ndo bastando, em qualquer
dos casos, a mera alegacdo da inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servicos ou a SP-
Urbanismo.

11.3. Quando se tratar de ata de registro de precos, cabera ao 6rgdo participante aplicar
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penalidades de adverténcia e multa em virtude de infragbes aos termos da ata e aos contratos dela
decorrentes,conforme disposto no artigo 7°, inciso VIII, do Decreto n® 56.144, de 1° de junho de 2015.
11.4. Na ocorréncia de infracdo contratual, o Diretor Administrativo e Financeiro manifestar-se-a
expressamente no processo de liquidacao e pagamento, decidindo sobre a aplicacéo de penalidade
ou a sua dispensa, em primeira instancia.

11.5. O julgamento do recurso contra a decisédo do Diretor Administrativo e Financeiro cabera ao

presidente da SP-Urbanismo.

12. DA APLICAQAO DE PENALIDADES

12.1. Apds despacho decisorio, cabera interposicdo do recurso, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a
contar da publicacdo no DOC,;

12.2. Em caso de multa pecuniaria, a reabilitacdo do Contratado punido, somente se dara apds seu
pagamento e ressarcimento de prejuizos, se estes forem identidicados;

12.3.  Apos transito em julgado, o processo seguira a GFl , visando a aplicagdo da multa contratual
, ou a GCL para aplicacao de adverténcia.

12.4. Em contratos de natureza continuada, transcorrido o prazo recursal sem interposicdo de
recurso ou denegado provimento ao recurso interposto, o valor correspondente a multa devera ser
retido da nota de liquidagéo e pagamento do més imediatamente posterior.

12.5. Em caso de contratos de natureza continuada, se a multa aplicada for inferior ou igual a
parcela a vencer , esta sera descontada da garantia contratual.

12.6. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o Contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos ou cobrada judicialmente.

12.7. A aplicacdo da penalidade somente sera aplicada apds transito em julgado.

13.DA PRESCRI(;AO DAS DIVIDAS PASSIVAS

13.1. Conforme o Decreto n°® 20.910, de 6 de janeiro de 1932, as dividas passivas da Uniao, dos
Estados e dos Municipios, bem assim todo e qualquer direito ou acdo contra a Fazenda federal,
estadual ou municipal, seja qual for a sua natureza, prescrevem em cinco anos contados da data

do ato ou fato do qual se originarem.

14.DA ATUACAO DO FISCAL QUANDO DA INTENCAO NA PRORROGACAO DO PRAZO DO
CONTRATO

14.1. Observando-se o prazo previsto no art. 71 da Lei Federal n° 13.303/2016, os contratos
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firmados no ambito da SP- Urbanismo poderé&o ser prorrogados.
14.2. Identificada a necessidade de prorrogacdo do prazo contratual, cabera ao fiscal:
a) encaminhamento a Gerencia a qual se subordina, solicitando encaminhamento a DAF/GFI ,
atestando ainda as condi¢des de cumprimento contratual pela Contratada - ANEXO IV
14.3. A Geréncia responsavel encaminhara o processo a DAF, solicitando providencias quanto a
apuracéo do reajuste devido, retornando ao Sr. Fiscal o percentual de reajuste e valores atuais.
14.4. ao Fiscal do contrato juntar ao processo de contratacao.
a) A consulta ao Contratado, quanto ao interesse na prorrogacéo do prazo do contrato, bem como
a renuncia ou reducdo do percentual do reajuste;
b) Justificativa para a prorrogacéo do contrato ;

c) Comprovacéo de regularidade fiscal ;

14.5. Com o cumprimento das etapas acima, 0 processo serd encaminhado a GFl, para realizacao
da reserva orcamentaria e seguird para DAF/GCL para providéncias quanto a apuracdoda
compatibilidade do preco praticado no contrato e juntada da minuta do Termo de Aditamento.

14.6. Apos juntada do Termo de aditamento e apuracdo da compatibilidade do preco , estando em
condicdes , o processo sera encaminhado a GJU para apreciacao , manifestacao e elaboracéo
do despacho autorizatério da despesa.

14.7. Uma vez publicado o despacho autorizatorio , 0 processo retornara a DAF- GFI , para emissdo
de nota de empenho e remessa a DAF/GCL .

14.8. DAF/GCL convocara o Contratado para assinatura do Termo de Aditamento, concedendo-lhe

prazo para atualizacao do recolhimento da caucao .

15. DO PAGAMENTO DO ULTIMO MES DO CONTRATO COM ALOCACAO DE MAO DE OBRA

EXCLUSIVA

15.5. Conforme o Decreto Municipal n° 58.400/2018, o pagamento relativo ao ultimo més de prestacao
dos servicos, em decorréncia da extin¢gado ou da rescisao do contrato, ficara condicionado, sem
prejuizo dos demais documentos exigidos, a apresentacdo de copias dos termos de rescisao
dos contratos de trabalho, devidamente homologados, dos empregados vinculados a prestagéo
dos respectivos servicos, ou a comprovacao da realocacdo dos referidos empregados para

prestar outros servigos.

SP-URBANISMO-DAF/CONTROLE INTERNO/ OUTUBRO 2021 Pégina 16



\l\\\ SPUrbanismo

NORMA DE PROCEDIMENTO - NP 42.02/2021
PAGAMENTO A CREDORES - INSTRUCAO PROCESSO SEI

16. DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA O ENCERRAMENTO DOS CONTRATOS COM

ALOCACAO DE MAO DE OBRA .

16.1. Para que o contrato com alocacao de mao de obra seja encerrado de forma que a Administracao
possa se certificar que a contratada ndo esta em falta com suas obrigacdes, o fiscal contrato
deverd exigir, ao término da vigéncia do contrato, os comprovantes de regularidade fiscal e
quitacdo das verbas rescisorias trabalhistas dos empregados alocados na prestacao de servico.

16.2. A regularidade fiscal e trabalhista da contratada serd demonstrada mediante a apresentacao
dos seguintes documentos e certiddes:

a) Certiddo de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da
Unido, inclusive contribui¢cdes sociais;

b) Certidado de regularidade de débitos referentes a tributos municipais;

c) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia de Tempo de Servigo (CRF);

d) Certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho;

e) Comprovante de pagamento do salario do més anterior ao da prestacdo dos servicos;

f) Recolhimento do FGTS e da contribuicdo do INSS do més anterior ao da prestacéo dos

servigos; Copia da relacéo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP.
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ANEXO | - ATESTE RECEBIMENTO DE MATERIAIS E/OU SERVICOS
Recebimento da Documentacao:

Atesto:

() orecebimento em [ de toda a documentacdo prevista na Norma de

Procedimento — NP
()orecebimentoem ___ / / da documentacdo prevista na Norma de Procedimento- NP

............... , ressalvado (s) o(s) seguinte(s) documento(s)

[RELACIONAR OS DOCUMENTOS IRREGULARES].

Recebimento de material e/ou servicos

Atesto:

() que os materiais/servigos prestados discriminados no documento fiscal.......... , DOC SEI n°
............. foram (entregues e/ou executados) a contento nos termos previstos no
instrumento contratual, no dia / / , dentro do prazo previsto.

() que os materiais/servicos prestados discriminados nho  documento fiscal ........ , DOC SEI n°
............. foram entregues e/ou executados parcialmente, observados os termos previstos
no instrumento  contratual (ou documento equivalente), / /

() que os materiais/servicos prestados discriminados no  documento fiscal.......... , DOC SEI n°
............. foram entregues e/ou executados , nOs termos previstos no instrumento contratual , no
dia / / , com atraso de dias.

O prazo de execucdo refere-se ao ao periodo de / / a / /

INFORMACOES COMPLEMENTARES OU ESCLARECIMENTOS QUANTO A APLICACAO DE
PENALIDADES:

Assinatura do fiscal do contrato (SEI)
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ANEXO Il - CHECK LIST E ENCAMINHAMENTO DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° /2021
CONTRATADA:
MES /REFERENCIA:
N° DA NOTA N° DA NOTA
FISCAL FISCAL
/PRINCIPAL /REAJUSTE
PERIODO DA REALIZACAO DA DESPESA
0 A1 o2 VALOR VALOR
R$ R$
. NAO SE | DOC SEI
DOCUMENTOS RECEBIDOS- CHECK LIST SIM | NAO | 5/ \CA NO

1. Nota fiscal

2. Medicéo detalhada

3. Relacéo de funcionérios vinculados ao contrato

4. Folha de frequencia dos funcionarios vinculados ao
contrato

5. Folha de pagamento dos funcionérios vinculados ao
contrato

6. Protocolo de envio do arquivo emitido pela conectividade
social GEFIP/SEFIP

7. Copia da guia de quitagdo do INSS

8. Copia da guia de quitacdo do FGTS

9. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e
municipal se houver, relativo ao domicilio ou sede do
contradado , pertinente ao seu ramos de atividade e
compativel com o objeto conratual.

10. Prova de regularidade junto a Fazenda Federal;

11. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual;

12. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal

13. Prova de regularidade relativa & Seguridade Social

14. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS)

15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho

Assinatura do fiscal do contrato (SEI)
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ANEXO lll- PRORROGACAO DO CONTRATO — ENCAMINHAMENTO DO FISCAL

A...... ( Geréncia a qual se subordina o fiscal).
Sr. Gerente

Considerando-se a justificativa juntada sob DOC SEI n® , € aanuéncia da Contratada
sob DOC SEI n° , encaminho o presente solicitando encaminhamento do presente a prorrogagéo
do prazo contratual por .....meses , a partir de / /

Informamos que até a presente o0s servicos vem sendo realizados a contento , obedecidas as
condi¢bes avencadas no termo de contrato.

Att

Ass. Fiscal do contrato ( SEI)
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ANEXO IV- Minuta — Carta ao Contratado — Prorrogacao e reajuste contratual

SAO PAULO URBANISMO
TERMO DE CONTRATO N°

Assunto: Prorrogacéo contratual

A (nome da Contratada )
Ao Sr(a)

Sr. (a) Representante legal

Na condicdo de responsavel pela fiscalizacdo da execucdo do Termo de Contrato supramencionado,

venho por meio desta consulta-lo quanto:

1 - Vossa anuéncia quanto a prorrogacao do prazo de vigéncia do contrato por 12 meses, a partir de
/ /

2- Observando-se o disposto no Decreto Municipal n® 48.971/2007 , o indice de reajuste previsto para

o periodo a ser prorrogado sera de % , contudo, em atendimento ao 8§ 5°, art. 7° do Decreto
Municipal n°®  57.580/2017 que disp0e sobre a implementacao de politica de reducao de despesas
com contratos e instrumentos juridicos congéneres, solicitamos manifestacdo quanto a possibilidade
de renuncia do reajuste ou na sua impossibilidade , envio de proposta quanto a reducdo do percentual
de reajuste a ser aplicado .

No aguardo de vossa manifestacdo, quanto aos itens 1 e 2,

Atenciosamente,
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FLUXOGRAMA - PAGAMENTO A CREDORES

FISCAL DO CONTRATO — Recebe a medig&o enviada pelo
preposto e estando em condicfes, solicita ao contratado a
emissdo da Nota fiscal e o envio dos demais documentos
referentes ao periodo da execucéo do servico.

.

SIMm

APROVADA A MEDICAO?

FISCAL solicita
retificagbes ou
complementacdes
necessarias ao credor

'

FISCAL procede nova
analise da medicéo e
estando a contento,

solicita emiss&o da nota

fiscal e 0 envio de toda a

documentacao referente

ao periodo da execucao
do servico

FISCAL relatara a infringéncia no
documento Ateste da Execucédo
do Servigo e encaminhara o
processo de pagamento para sua
geréncia, solicitando remessa a
DAF/GFI.

-«

SIM

FISCAL solicita emisséo
da nota fiscal e o envio de
toda a documentacao
referente ao periodo da
execucao do servico e
comprovacao de
regularidade fiscal

|

FISCAL autua processo de
pagamento, junta os
documentos apresentados
pelo contratado, consulta
regularidade no CADIN,
preenche anexos | e Il,
encaminha o processo a
sua geréncia para remessa
a DAF/GFI

HA
INEXECUCAO

CONTRATUAL
?
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'

HA
PENDENCIA
NO CADIM ?

!

FISCAL notifica imediatamente o contratado,
informando-lhe que até que a regularizacéo
se concretize, 0 pagamento da nota fiscal
estara suspenso. Neste caso 0 processo
permanecera sob a tutela do fiscal até a
regularizacéo, devendo informar a
irregularidade no Ateste e a data da

reaularizacao. 0 processo de pagamento
somente sera encaminhado a
DAF-GFI quando a pendéncia

l do CADIN for regularizada

GFI recebe o processo de
pagamento, efetua a analise e
elabora o despacho do Presidente,
autorizando a liquidacéo e
pagamento.

,

GFI apés autorizagéo providencia
os tramites para liquidacéo e
pagamento.

DAF-GFI apés SiM NAO .
pagamento, < DAF-GFI apos

encaminhara o processo HA PROPOSTA pagamentq,
4 DAF-GCL para PARA APLICAGCAO —> encaminhara o

DE PENALIDADE? processo ao fiscal

providéncias.
do contrato

l
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DAF-GCL notificara o
Contratado para
conhecimento da

proposta da penalidade
e apresentacéo da
defesa prévia.

TRATA-SE DE
IRREGULARID
ADE FISCAL ?

SIMm

|

DAF- GCL analisa a
defesa do Contratado e
manifesta-se quanto ao

seu acolhimento

DEFESA NAO
PREVIA
ACOLHIDA?

SIMm

GCL se manifesta justificando
0 acolhimento da defesa, nao
havendo mais nada a tratar,
encaminha o processo a
Unidade do Fiscal.

DAF- GCL encaminha o
processo ao fiscal do
contrato para
conhecimento da defesa
e manifestagéo

'

DEFESA
PREVIA
ACOLHIDA?

,

FISCAL encaminha o
processo a GJU
justificando o nédo
acolhimento a defesa.

'

GCL encaminha o processo
a GJU para providencias
guanto a manifestacéo e
elaboracéo de despacho

visando a aplicacao da
penalidade

|

GJU apos publicacdo do
despacho para aplicagédo da
penalidade encaminha o
processo a GCL para
providéncias quanto a
notificacdo do Contratado,
guanto a penalidade e o
prazo para recurso.

FISCAL manifesta-se
acolhendo ou ndo a
defesa do Contratado

FISCAL se manifesta

—> justificando o

acolhimento da defesa,
nao havendo mais nada
a tratar
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GCL em caso de

}

GCL manifesta-se em caso

. ) .y NAO de irregularidade fiscal
adverténcia providenciara a HOUVE
ciéncia do Contratado em INTERPOSICA —>
caso de aplicacdo de multa el _
remetera o processo a GFI. D SIM FISCAL se manifesta em
caso de inexecugéo
cantratnal
GJU manifesta-se sobre o
. d " recurso apresentado
, €m (,:aso € multa, 0 observando a manifestacéo
valor sera descontado das daiCGliouEiscalie
parcelas vincendas ou, no encaminha o despacho
caso de contrato encerrado, Adericarin dn Pracidenta
convocara o Contratado para
recolhimento do valor por l
meio de depdsito bancério
Erlgéi/Nolrsdl\iC?P- GJU apos publicacéo do
Despacho, encaminhara o
processo a GCL, para
notificacdo do Contratado
guanto a decisdo do
Presidente
GCL notifica o
GCL em caso de Contratado quanto ao
Ay z julgamento do Recurso.
adverténcia, apés ¢

notificacdo ao Contratado,
remetera o processo a
Unidade do Fiscal do
contrato.

Em caso de multa,
encaminhara o nrocesso

l

GFIl, em caso de multa, o valor
sera descontado das parcelas
vincendas ou, no caso de
contrato encerrado, convocara
o Contratado para
recolhimento do valor por meio
de deposito bancéario em favor
da SP-URBANISMO.
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