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1. GLOSSARIO DE EXPRESSOES
Para os Fins deste Regulamento, considera-se:

ACRESCIMO CONTRATUAL: o contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou
de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para 0s Seus acréscimos.

Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos no § 1° do art. 81 da Lei
13.303/2016, salvo a supressdo resultante de acordo celebrado entre os contratantes.
ADMINISTRACAO PUBLICA: administragio direta e indireta da Unifo, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de
direito privado sob controle do poder publico e das fundacdes por ele instituidas ou mantidas, sendo
a da SP-Urbanismo, integrante da Administracdo Publica Indireta.

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS: ato, por meio do qual um 6rgéo ou entidade
da Administragdo Publica adere a ata elaborada mediante licitagdo, promovida por outro érgao,
valendo-se dela como sua fosse.

ADITAMENTO AO CONTRATO: alteragéo contratual

ADJUDICACAO: Ato pelo qual é atribuido o objeto da licitacio ao licitante vencedor;
ALIENACAO: toda transferéncia de posse ou propriedade de bens a terceiros, remunerada ou
gratuita, sob forma de venda, permuta, doacdo em pagamento, investidura, legitimacdo de posse
ou concessdo de dominio.

ALTERACAO CONTRATUAL.: os contratos celebrados nos regimes previstos nos incisos | a
V do art. 43 da Lei 13.3030/2016, contardo com clausula que especifique as condic¢Ges para
alteracdo contratual.

AMOSTRA: bem de consumo ou permanente apresentado pelo proponente a SP-URBANISMO,
para afericdo da qualidade e caracteristicas descritas no Termo de referéncia.

ANTEPROJETO DE ENGENHARIA: peca técnica com todos os elementos de contornos
necessarios e fundamentais a elaboracao do projeto basico.

ANULACAO DA LICITACAO: Invalidacio total ou parcial, devidamente fundamentada, dos
atos relativos a uma licitagcdo, em consequéncia da constatacdo de vicios insanaveis ou ilegalidade.
APOSTILAMENTO AO CONTRATO - destina-se a registrar os resultados da aplicacdo das
clausulas e condigdes inicialmente ajustadas, podendo ser utilizado nas seguintes situagdes:
Registro de alteracdo do valor contratual em decorréncia de reajustes ou atualizacdes;
Compensac0es ou penalizag¢Ges financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento.

AREA GESTORA: area responsavel pelo gerenciamento de todos os contratos celebrados,
desempenhada, em regra, por um departamento, geréncia, coordenagdo ou supervisdo ou nucleo.
AREA DEMANDANTE: unidade da SP-Urbanismo solicitante do procedimento licitatorio ou
dispensa de licitaco.

ATA DE REGISTRO DE PRECO: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, onde se registram o0s precos, fornecedores, unidades
participantes e condicBGes a serem praticadas, conforme as disposi¢fes contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas, que gera mera expectativa de direito ao signatério, ndo lhe
conferindo nenhum direito subjetivo a contratagéo.

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: documento emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que tem como objetivo comprovar que determinada empresa possui aptiddo
profissional e/ou operacional para a prestacdo de determinado servico ou para o fornecimento de
um bem especifico.

AUDIENCIA PUBLICA: mecanismo participativo de carater presencial, consultivo, aberto a
qualquer interessado, com a possibilidade de manifestacdo oral dos participantes, cujo objetivo é
subsidiar decisdes governamentais.
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AUTORIDADE COMPETENTE: autoridade com poder de decisdo sobre o edital de licitacdo e
seus documentos anexos, bem como sobre contratos, aditamentos, resciséo e aplicacdo de sangdes,
conforme alcadas definidas em estatuto ou normas internas da SP urbanismo.

AUTORIZACAO PARA FORNECIMENTO - AF: contrato simplificado utilizado para
aquisicdes que demandem entrega imediata e integral dos bens adquiridos, até o limite de R$
50.000,00 (cinquenta mil reais) do qual ndo resultem obrigacdes futuras inclusive de assisténcia
técnica.

BENS E SERVICOS COMUNS: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacfes usuais no mercado.

BENS E SERVICOS ESPECIAIS: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo
podem ser descritos, por meio de especificacbes usuais de mercado, exigida justificativa prévia do
contratante.

BDI - BONIFICACOES E DESPESAS INDIRETAS: é um percentual que se adiciona aos
custos diretos de uma obra ou servigo de engenharia, constituido por todas as despesas indiretas
(exemplos: aluguel, salérios, beneficios de pessoal, pré-labore, despesas com materiais de
escritorio, seguranca e de limpeza, consumos de energia, telefone e agua, tributos e lucro, etc.).
CADASTRO DE FORNECEDORES: ferramenta de gestdo que permite aos 6rgdos e entidades
da Administracdo Publica que realizam frequentemente licitacdes agilizar a fase de habilitacdo dos
procedimentos licitatorios por meio do cadastramento prévio dos fornecedores interessados, bem
como auxilia a administracdo de contratos na verificacdo das condicionantes de pagamento e para
eventual assinatura de aditivo contratual.

CADIN MUNICIPAL.: Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de 6rgdos e entidades
estaduais, instituido pela Lei Estadual n® 12.799, de 11 de janeiro de 2008.

CHAMAMENTO PUBLICO: ato administrativo por meio do qual se convoca potenciais
interessados para procedimentos de Credenciamento, Pré-qualificagdo, Manifestacdo de Interesse,
Doacéo e outros, necessarios ao atendimento de uma necessidade especifica.

CESSAO: transferéncia de posse ou direito e integral assuncao das responsabilidades inerentes ao
bem por parte de quem o receber.

COMISSAO DE CONTRATAGCAO: substitui a comissao de licitacio que sera formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comisséo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

COMODATO: empréstimo gratuito de coisa ndo fungivel, que deve ser restituida no tempo
convencionado pelas partes.

COMPRA/AQUISICAO: todo fornecimento remunerado de bens, sejam eles entregues na
totalidade ou parceladamente.

CONCURSO: modalidade de licitacdo para escolha de trabalho técnico. cientifico ou artistico,
cujo critério de julgamento sera o de melhor técnica ou contedo artistico, e para concessdo de
prémio ou remuneragdo ao vencedor.

CONSULTA PUBLICA: mecanismo utilizado para consolidar a versdo final instrumentos,
projetos e documentos lhe sdo anexos, possibilitando aos interessados o encaminhamento por
escrito de contribuicBes e questionamentos, que devem ser respondidos motivadamente pela
empresa.

CONTRATACAO DIRETA: contratacéo celebrada sem realizag&o de processo licitatorio prévio.
CONTRATACAO INTEGRADA: contratagio que envolve a elaboracio e o desenvolvimento
dos projetos basico e executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia, a montagem, a
realizacdo de testes, a pré-operacao e as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega

final do objeto, de acordo com o estabelecido nos §§ 10 20 ¢ 39 do artigo 42, da Lei Federal n°
13.303/2016.

CONTRATACAO POR EMPREITADA INTEGRAL: contratacio de obras e instalagfes
necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em
condi¢des de entrada em operacao, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em
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condicdes de seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades
para as quais foi contratada.

CONTRATACAO POR PRECO GLOBAL: contratagio por prego certo e total.
CONTRATACAO POR PRECO UNITARIO: contratacdo por preco certo de unidades
determinadas.

CONTRATACAO POR TAREFA: contratacio de mao de obra para pequenos trabalhos por
preco certo, com ou sem fornecimento de material.

CONTRATACAO SEMI-INTEGRADA: contratacdo que envolve a elaboragdo e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execucdo de obras e servigos de engenharia, a montagem,
a realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais operacOes necessarias e suficientes para a entrega
final do objeto, de acordo com o estabelecido nos 8§ 1° e 3°, do artigo 42, da Lei n° 13.303/2016.
CONTRATADA: pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado contrato na condi¢do de adquirente
de direitos, prestadora de servigos, fornecedora de bens ou executora de obras.

CONTRATO: todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades para a formacéo
de vinculo e a estipulacdo de obrigacgdes reciprocas e contrapostas, seja qual for a denominagéo
utilizada.

CONTRATO NATUREZA CONTINUA: contrato celebrado para obtengdo de servicos
direcionados a satisfacdo de necessidade néo transitoria, que se renova ao longo do tempo.
Trata-se de contrato que se extingue pelo transcurso do prazo contratualmente estabelecido.
CONVENIO: acordo firmado entre a SP-Urbanismo e 6rgdos e entidades da Administracio
Publica (direta e indireta) ou entidades privadas, para a realizagdo de objetivos de interesse comum
dos participes.

COOPERACAO TECNICA: acordo celebrado entre a SP-Urbanismo e 6rgéos e entidades da
Administracdo Publica (direta e indireta) ou entidades privadas, nacionais ou internacionais,
destinado ao atendimento de interesses reciprocos e/ou de cooperacgdo técnico cientifica.
CONSULTA PUBLICA: mecanismo de transparéncia que pode ser utilizado pela SP-Urbanismo
para obter informacdes, opinides e criticas da sociedade a respeito de determinado tema. Esse
mecanismo tem como objetivo incentivar a participacdo da populacdo nas questbes de interesse
coletivo, ampliar a discussdo sobre o0 assunto e embasar as decisdes sobre formulacdo e defini¢do
de politicas publicas. Pode ser utilizado também para colher manifestacéo e subsidios referentes a
editais de licitagdo vistas & qualidade dos bens a serem adquiridos e servicos a serem contratados.
COMISSAO DE LICITACAO: Comissdo de Licitacdo: colegiado composto de pelo menos 03
(trés) integrantes, com maioria de empregados pertencentes ao quadro permanente da SP-
Urbanismo, formalmente designados, é responsavel pela conducdo da etapa externa da licitacéo,
tendo entre suas atribuicdes.

COMISSAO DE CONTRATACAO: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO: colegiado formalmente designado com prazo
de mandato determinado.

COMPRASNET (COMPRAS.GOV.BR): sistema de compras eletrdnicas do Governo Federal
- Comprasnet - esta disponivel para estados e municipios e entidades da Administracdo Federal
Indireta. A iniciativa visa facilitar a adesdo dos o¢rgdos a modalidade pregdo
(www.comprasnet.gov.br).

CONSORCIO: associacdo de companhias e empresas para o fornecimento de bens e servigos
disputados nos processos de licitacdes. A participacdo de empresas na forma de consoércios devera
estar prevista e autorizada nos processos editalicios.

CONTRATO: considera-se todo e qualquer ajuste entre a SP-Urbanismo e pessoa juridica de
direito pablico ou privado ou, ainda, pessoa fisica, em que haja um acordo de vontades para a
formacdo de vinculo e a estipulacdo de obrigagdes reciprocas, seja qual for a instrumentalizacao
utilizada.
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CONTRATO POR ESCOPO: é aquele cujo prazo de execucdo somente se extingue quando o
contratado entrega para a Administracdo o objeto ou o resultado final pactuado, cujo objeto se
traduz em uma execucao especifica e definida a ser cumprida em determinado prazo. Exemplo:
Contrato para execucao de obras de engenharia.
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE NATUREZA CONTINUADA: sio
aqueles voltados para o atendimento a necessidades permanente da SP-Urbanismo, que ndo se
exaure com uma Unica prestacdo, pois eles sdo cotidianamente requisitados para o andamento
normal das atividades da empresa.
CONTRATO DE EFICIENCIA: instrumento cujo objeto é a prestacdo de servicos, que pode
incluir a realizacdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de trazer mais agilidade e
economia a SP-Urbanismo por meio da reducdo das despesas correntes. No processo licitatorio
para a celebracdo do contrato de eficiéncia é utilizado o critério de julgamento de maior retorno
econdmico, devendo a remuneracao de o contratado ser fixada em percentuais da economia gerada,
de forma proporcional. Desta forma, os licitantes interessados deverao apresentar:

e Proposta de trabalho

e Proposta de preco
CONTRATADO/FORNECEDOR: pessoa Juridica/Natural a ser contratada pela SP-Urbanismo
para o fornecimento de bens ou para a execugdo de obras ou servigos.
COTACAO ELETRONICA: aplicativo disponibilizado no Portal de Compras do Governo
Federal - COMPRASNET, que permite a aquisi¢cdo de bens de pequeno valor por intermédio de
processo eletrdnico na Internet. S&o considerados bens de pequeno valor aqueles que se enquadram
na hipotese de dispensa de licitacéo.
CREDENCIAMENTO: processo por meio do qual a SP-Urbanismo convoca por chamamento
publico pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, definindo previamente as condi¢des
de habilitagdo, o preco a ser pago e os critérios para futura contratagéo.
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO: cronograma de desembolso (ou cronograma fisico-
financeiro) trata-se da exposicdo das etapas dos servigos (fisico), geralmente em periodicidade
mensal, até atingir o prazo total da contratacdo, com a correspondéncia desses servigos também em
valor (financeiro), até atingir 100% do valor orcado.
DISPENSA DE LICITACAO: éumaforma legal de contratacio que dispensa o uso de licitagéo.
A SP-Urbanismo poderéa adotar a dispensa de licitacdo nas hipéteses previstas no art. 29 da Lei
13.303/ 2016.
DOACAO: considera-se doagdo o contrato em que uma pessoa (fisica ou juridica), por
liberalidade, transfere do seu patrimdnio bens ou vantagens para o de outra.
EDITAL.: instrumento convocatério elaborado pela SP-Urbanismo, que definira com preciséo e
clareza o objeto da licitacdo e estabelecer as condiges para a compra ou alienacéo de bens e para
a contratacdo de obras ou prestagdo de servicos.
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO: contratagdo por preco certo de unidades
determinadas.
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL: contratacdo por preco certo e total.
EMPRESA DE PEQUENO PORTE EPP: sociedade empresarial, a sociedade simples, a
empresa individual de responsabilidade limitada e o empresario que exerce profissionalmente
atividade econdmica organizada para a produgdo ou a circulacéo de bens ou de servicos que aufira,
em cada ano-calendario, receita bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e
igual ou inferior a R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais).
EMPENHO: é o ato de registrar uma despesa na administracao publica. Este resulta em uma Nota
de empenho, documento que indicara o nome do credor, a especificacao e o valor da despesa, bem
como o desconto desta despesa do saldo do orgcamento disponivel.
EMPREITADA INTEGRAL.: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas
as etapas de obras, servicos e instalacBes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada
até a sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operacao, atendidos 0s requisitos
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técnicos e legais para sua utilizagdo em condic¢des de seguranca estrutural e operacional e com as
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada.

ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE: entidade competente para emitir o documento
de responsabilidade técnica, de acordo com a profissdo por ela regulamentada: CREA, para 0s
engenheiros e agronomos; CAU, para 0s arquitetos e urbanistas.

ESPECIFICACOES TECNICAS: ¢ o documento que contém o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitacdo,
elaborado com base nos estudos técnicos preliminares e que possibilita & empresa licitante a
avaliacdo do custo, dos métodos e do prazo para a execucao do objeto.

ETAPA INTERNA DA LICITACAO: destina-se ao planejamento da contratacdo. E 0 momento
da realizacdo de estudos e pesquisas preliminares sobre a sua demanda, com vistas a buscar a
melhor solucdo para o seu total atendimento, otimizando, dessa maneira, a utilizagéo dos recursos
publicos postos a sua disposicao e concretizando, assim, o principio constitucional da eficiéncia,
gue em conjunto com outros principios, rege a atividade administrativa.

ETAPA EXTERNA DA LICITACAO: conduzida pela comisséo de licitacdo da SP-Urbanismo
ou pelo pregoeiro, no caso da modalidade pregdo, que é auxiliado por sua respectiva equipe de
apoio.

EQUIPE DE APOIO AO PREGOEIRO: nomeada pela autoridade competente ainda na fase
preparatdria da licitacdo. A equipe de apoio ndo possui atribuicdes que importem em julgamento
ou deliberagdo, sendo tais atos de responsabilidade exclusiva do Pregoeiro.

FISCAL DO CONTRATO: funcionario dos quadros da SP- Urbanismo, devidamente designado
para coordenar e fiscalizar a execugdo contratual para o fim a que se destina, bem como atestar o
perfeito fornecimento de bens ou execugdo dos servicos.

FISCALIZACAO DO CONTRATO: ¢ a atividade de maior responsabilidade nos procedimentos
de fiscalizagdo contratual, exercida de modo sistematico pelo fiscal do contrato, objetivando a
verificacdo do cumprimento das disposi¢Bes contratuais e técnicas em todos 0s seus aspectos.
GARANTIA DO CONTRATO: valor disponibilizado pelo contratado com a finalidade de
garantir a SP-Urbanismo a execucéo integral do contrato ou de descontar as penas pecuniarias
devida e regularmente aplicadas.

GARANTIA DO OBJETO: é a garantia assegurada aos equipamentos Ou Servigos
entregues/executados pelo contratado contra defeitos de fabricacéo e instalacdo ou funcionamento
do objeto contratado, responsabilizando-se pela substitui¢do, assisténcia técnica ou reparagdo do
Servigo.

GESTAO DE CONTRATOS: servico geral administrativo realizado desde a formalizagao até o
término do contrato.

GLOSA: ¢é a retencéo parcial ou total de valores apresentados para pagamento correspondente ao
objeto executado em desconformidade com o previsto no contrato.

HOMOLOGACAO: ato pelo qual é ratificado todo o procedimento licitatério e conferido aos atos
licitatérios aprovacdo para que produzam os efeitos juridicos necessarios.

LICITACAO: procedimento administrativo formal que se destina a assegurar a selecdo da
proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operacdes
em que se caracterize sobreprego ou superfaturamento, devendo observar os principios da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade
administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculagdo ao
instrumento convocatorio, da obtengdo de competitividade e do julgamento objetivo.
LICITACAO INTERNACIONAL: licitagio processada em territorio nacional na qual é admitida
a participacdo de licitantes estrangeiros, com a possibilidade de cotacdo de precos em moeda
estrangeira, ou licitacdo na qual o objeto contratual pode ou deve ser executado no todo ou em
parte em territdrio estrangeiro.

LICITACAO DESERTA: situagio na qual ndo acudiram interessados ao certame.
LICITACAO FRACASSADA: situagdo na qual todos os interessados restaram inabilitados ou
tiveram suas propostas desclassificadas.
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LICITACOES-e: o Licitacdes-e é um sistema informatizado desenvolvido pelo Banco do Brasil,
que possibilita a realizacdo de licitacfes, por intermédio da Internet, de bens e servicos junto a
fornecedores previamente cadastrados.
LICITADOR: profissional responsavel, em dmbito presencial ou eletrdnico, pelo recebimento das
propostas, analise e ordenamento das propostas ou lances, pela conducdo da fase de lances e de
negociacdo, pelo recebimento dos documentos de habilitacdo e divulgagéo dos atos praticados pela
autoridade competente.
MATERIAL DE CONSUMO: aquele que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo
da Lei n° 4.320/1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacéo limitada ha
dois anos.
MATERIAL PERMANENTE: aquele que em razdo de seu uso corrente ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.
MATRIZ DE RISCO: clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as
partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de dnus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao.
MEI: é a sigla para Microempreendedor Individual, ou seja, trata-se de uma microempresa
individual. Para ser classificado como MEI o0 empresério deve faturar até R$ 60.000,00 por ano, 0
que equivale a R$ 5.000,00 por més.
ME: classificacdo para o microempresario individual cujo empreendimento tenha um faturamento
anual de até R$360 mil. Assim como na MEI, na ME ha também apenas um titular que arcara todas
as responsabilidades pelos débitos da empresa. Além disso, na microempresa individual os
patrimdnios pessoais e empresariais sao unificados.
MINUTA PADRAO: padronizagio do objeto da contratagio, dos instrumentos convocatorios e
das minutas de contratos, de acordo com normas internas especificas.
MODO DE DISPUTA ABERTO: licitacdo na qual, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.
Um exemplo deste modo de disputa é o Pregdo Eletrbnico, ja& que nesta modalidade os
concorrentes apresentam suas ofertas ao 6rgdo responsavel pela licitacdo e aos demais
concorrentes.
MODO DE DISPUTA FECHADO: as propostas apresentadas pelos licitantes permanecerdo
sigilosas até a data e hora designadas para abertura dos envelopes.
MODO DE DISPUTA MISTO: uma combinacdo nos modos de julgamento aberto e fechado,
desde o instrumento convocatorio, ou seja, o edital estabelega essa combinagéo. Iniciando-se pelo
modo aberto, a disputa comeca por meio de lances sucessivos e, depois de encerrada esta etapa,
apenas as trés melhores proposicdes seguem para a proxima etapa, quando oferecerdo suas
propostas finais fechadas.
NOTORIA ESPECIALIZACAO: qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacoes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permite inferir que o seu trabalho é essencial.
OBRA: toda construcéo, reforma, fabricacdo, recuperagdo ou ampliacédo, realizada por execugdo
direta ou indireta.
OFERTA DE COMPRA: Oferta de Compra (OC.) é o documento eletr6nico do Sistema BEC ou
outro que vier a substitui-lo, emitido pela Unidade Compradora, que identifica e quantifica o bem
que sera adquirido. E por meio do ndmero da OC. que sio realizadas as pesquisas na BEC/SP.
A OC. é representada por codigo contendo 22 caracteres, estruturado conforme exemplo a
seguir: 1001110000120210C00015.

e Os seis primeiros digitos identificam o cddigo da UGE/UC: 100111

e Os cinco digitos seguintes representam a Gestdo: 00001

e Os quatro digitos subsequentes correspondem ao ano/exercicio: 2021

e Os Ultimos cinco digitos indicam o n° da OC: 00015
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ORDEM DE FORNECIMENTO - OF: determinacdo especial, expedida pela area gestora do
contrato, com 0 objetivo de autorizar o contratado a fornecer os materiais de consumo ou
permanentes, a partir da uma data determinada na OF.

ORDEM DE SERVICO - OS: Determinacdo especial, expedida pela area gestora do contrato,
com o objetivo de autorizar os responsaveis por obras ou servicos a iniciar os trabalhos a partir de
uma data determinada na OS.

ORCAMENTO ESTIMATIVO: elemento obrigatério em qualquer processo de compra ou
contratacao (seja mediante licitacdo, seja atraves de contratacdo direta), devendo sempre constar
dos autos do processo. E o valor estimado que retrata a média do objeto no ramo de Mercado.
PARCELAMENTO DO OBJETO: podera ocorrer, de modo a ampliar a participacdo de
licitantes, sem perda de economia de escala, e desde que néo atinja valores inferiores aos limites
estabelecidos no art. 29, incisos | e Il da Lei 13303/2016.

PESQUISA DE PRECOS: procedimento prévio a fase externa da licitacdo, cujo objetivo é
orientar o valor a ser reservado para a despesa, bem como a aferi¢cdo da compatibilidade do preco
ofertado pelo proponente com o praticado pelo Mercado.

PRECO REFERENCIA: preco de referénciaé o maior valor aceitavel para a
aquisigao/contratacao.

PREGAO: modalidade de licitacdo, que tem como caracteristicas a rapidez no procedimento e a
economia para o contratante. E utilizado para a aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos
comuns de qualquer que seja o valor estimado da contratacdo, em que licitantes oferecem seus
lances em sessdo publica presencial ou eletronica.

PREGAO ELETRONICO: pregéo eletronico é uma modalidade licitatoria utilizada destinada &
contratagio bens e servicos, independentemente do valor estimado. E a modalidade de licitacio
gue ocorre inteiramente online, sem necessidade de deslocamento para participar da sessao.
PREGAO PRESENCIAL: modalidade de licitacdo que, excepcionalmente, mediante solicitacdo
tecnicamente motivada, podera ser autorizada Presidente da SP-Urbanismo.

PREGOEIRO: responsavel por conduzir a fase externa do pregdo, que vai desde a publica¢éo do
edital até a adjudicagdo do objeto a empresa vencedora.

PREPOSTO: considera-se preposto aquela pessoa que dirige um servico ou um negdcio, por
delegacéo da pessoa competente, denominada preponente, através de outorga de poderes.
PRE-QUALIFICACAO: a pré-qualificacio é um procedimento administrativo, que tem por
finalidade antecipar a fase habilitatoria da licitagao.

PROJETO BASICO: conjunto de elementos basicos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo e caracteristicas basicas do empreendimento. E uma fase caracterizada por estudos
preliminares, anteprojeto, estudos de viabilidade técnica e econdmica, além da avaliagdo do
impacto ambiental e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do
prazo de execugdo, devendo conter o0s seguintes elementos.

PROCEDIMENTO DE LICITACAO: procedimento conduzido por agente ou por comissio,
especial ou permanente.

PROCEDIMENTOS INTRODUTORIOS: fase interna da licitacdo, onde se observa a correta
instrucdo do processo licitatorio, com todos os elementos indispenséveis a licitagao.
PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE- PMI: consiste em procedimento
administrativo consultivo realizado por meio de edital de chamamento publico, para que eventuais
interessados, devidamente autorizados, apresentem estudos e projetos com vistas a atender
necessidades previamente identificadas.

PROJETO EXECUTIVO: conjunto de informagfes técnicas necessarias e suficientes para a
realizacdo do empreendimento, contendo de forma clara, precisa e completa todas as indicacGes e
detalhes construtivos para a perfeita instalagcdo, montagem e execucdo dos servigos e obras objeto
do contrato. Constitui-se no detalhamento especifico das etapas constituintes do Projeto Basico.
REAJUSTE CONTRATUAL.: o reajuste dos precos praticados no contrato administrativo é
convencionado entre os contratantes no proposito de evitar que venha a romper-se o equilibrio-
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financeiro do ajuste em razdo da elevacdo dos custos decorrentes da méo de obra ou de insumos
utilizados no contrato.

REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO: recomposigio de precos ou revisio para se
reestabelecer o equilibrio da equacéo financeira da relagdo firmada entre a SP-Urbanismo e o
contratado, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, configurando alea econdémica extraordinéria e extracontratual, tais como:

e Caso de forga maior ou caso fortuito;

o Criagdo, alteracdo ou extin¢do de tributos ou encargos legais ou alteracBes unilaterais
promovidas no ajuste, de comprovada repercussdo nos pre¢os contratados.

e Elevacdo no custo do encargo que torne o preco insuficiente em vista das condigOes
iniciais, ou diminui¢do do custo do encargo que torne o prego excessivo em vista das novas
condicbes de mercado.

REFORMA: espécie de obra que consiste em modificacdo de area edificada, estrutura,
compartimentacao vertical, volumetria, restauro ou modificacdo em edificacdo preexistente, ainda
que néo utilizada ou finalizada, com ou sem alteragéo de uso.

REGIMENTO INTERNO: documento que direciona a forma como a empresa estabelece a
relacdo com seus diversos publicos de interesse: usuérios, empregados, comunidade, sociedade em
geral, meio ambiente, fornecedores e dirigentes, disponivel na intranet.

REGISTRO DE PRECOS: meio formal que possibilita a SP-Urbanismo registrar precos de
determinado produto para futura e eventual aquisicdo. O referido procedimento ndo obriga a
adquirir os bens licitados.

REGULARIDADE FISCAL.: a Regularidade Fiscal significa que o licitante encontra-se de forma
regular perante suas obrigacfes com a legislacéo tributaria federal, estadual, municipal, seguridade
social e o fundo de garantia por tempo de servico.

RESERVA DA DOTACAO ORCAMENTARIA: comprovacdo de que ha valor suficiente a
garantia da execucéo parcial ou total da despesa planejada e ocorre por meio da emissdo da Nota
de Reserva, que uma vez emitida bloqueia na dotacdo orcamentéria o valor estimado para a
contratacao.

SERVICO: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para SP-
Urbanismo, tais como: demoli¢do, conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagao,
reparacao, adaptagdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos
técnico-profissionais.

SERVICO DE ENGENHARIA: toda atividade técnica relacionada com obra, em que
predominem servicos profissionais sobre o fornecimento de materiais, como consertos, pequenos
reparos, servi¢os de limpeza ou manutengdo de obras, além de trabalhos técnicos-cientificos, a
exemplo de projetos, laudos, pareceres, cuja execucdo exija atuacdo ou acompanhamento de
profissional sujeito & fiscalizacdo do sistema CONFEA/CREA.

SERVICO DE NATUREZA INTELECTUAL: aqueles realizados em trabalhos relativos a:
Estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;

Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

Assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;

Fiscalizagdo, supervisdo e gerenciamento de obras e servigos;

Patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Restauracdo de obras de arte e de bens de valor historico; controles de qualidade e
tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais, instrumentacdo e
monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e demais servicos
de engenharia que se enquadrem na definicdo deste inciso.

SERVICO EXECUTADO DE FORMA CONTINUA (NAO EVENTUAL): Séo aqueles
servicos auxiliares, necessarios a Administracdo para o desempenho de suas atribuicdes, cuja
interrupcéo possa comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratacdo deva estender-
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se por mais de Manual de Gestéo e Fiscalizacdo de Contratos Pagina 10 um exercicio financeiro,
tais como: vigilancia, limpeza e conservagéo, copeiragem, manutengéo predial e outros.
SISTEMA BEC/SP: Bolsa Eletronica de Compras do Governo do Estado de Sao Paulo - BEC/SP
€ um ambiente eletrdnico de negociacdes para aquisicdo de bens e servicos da Administracdo
Publica Direta e Indireta do Governo do Estado de S&o Paulo, das Entidades e dos Municipios
Paulistas conveniados. Seu objetivo é selecionar a proposta mais vantajosa, economizando 0
dinheiro publico e atendendo a legislacdo de compras governamentais.

Simplificadamente, o sistema funciona da seguinte forma. Primeiro, as unidades governamentais
registram no Sistema BEC/SP a necessidade de comprar determinado produto/ servico. Em
seguida, as empresas fornecedoras que atenderem os requisitos do edital podem ofertar suas
propostas para aquele produto/ servico solicitado pela Unidade Compradora;

A BEC disponibiliza 3 procedimentos/modalidades licitatorias: Dispensa de Licitacdo, Convite e
Pregdo Eletronico, sendo que cada um deles possui suas caracteristicas proprias.

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS: conjunto de procedimentos para o registro formal de
precos relativos a prestacéo de servigos e aquisi¢do de bens, visando contratacdes futuras.
SOBREPRECO: quando os precos orcados para a licitagdo ou os precos contratados séo
expressivamente superiores aos precos referenciais de mercado, podendo referir-se ao valor
unitério de um item, se a licitacdo ou a contratagdo for por precos unitérios, ou ao valor global do
objeto, se a licitagdo ou a contratacdo for por prego global ou por empreitada.
SUPERFATURAMENTO: quando houver dano ao patriménio da SP-Urbanismo, caracterizado,
por exemplo:

e Pela medicgdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

e Pela deficiéncia na execucdo de obras e servigos de engenharia que resulte em diminuicéo
da qualidade, da vida util ou da seguranca;

e Por alteragbes no orcamento de obras e de servigos de engenharia que causem o
desequilibrio econdmico-financeiro do contrato em favor do contratado;

e Por outras alteracbes de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais
antecipados, distor¢éo do cronograma fisico-financeiro, prorrogagao injustificada do prazo
contratual com custos adicionais para a SP-URBANISMO ou reajuste irregular de pregos.

SUSPENSAO DO CONTRATO: Paralisacio temporaria da execugdo do contrato em razdes de
interesses publicos, devidamente motivados em juizo de conveniéncia e oportunidade.
SUSTENTABILIDADE: proposta de desenvolvimento que visa atender as necessidades
presentes, sem comprometer a capacidade das geracbes futuras, contemplando aspectos
econdmicos, sociais, culturais e ambientais.

TERMO DE ADITAMENTO AO CONTRATO: Instrumento de consolidagdo de alteragdes
contratuais.

TERMO DE APOSTILAMENTO: Instrumento para formalizacdo de modificacfes de condigdes
contratuais que decorrem de clausulas ja previstas em contrato.

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO - TRD: documento que formaliza o
recebimento parcial ou total dos objetos que exigem a emissdo de Termo de Recebimento
Provisorio — TRP, assinado pelo ordenador da despesa, em conjunto com o Diretor da unidade
demandante e fiscal titular do contrato, a ser emitido ap0s a realizacdo dos testes, exames e
verificagOes necessarias a constatacdo da adequacdo do objeto com as exigéncias da lei, do contrato
e da técnica.

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRP: documento que formaliza o
recebimento parcial ou total do objeto contratado, assinado pelo funcionario responsavel pela
fiscalizacdo da execucdo do contrato, e a partir do qual devera ser verificada a adequacao do objeto
as exigéncias da lei, do contrato e da técnica.

TERMO DE REFERENCIA: documento elaborado pela area solicitante do servigo, ou da obra
ou do bem, que deve definir de forma clara, precisa, objetiva e suficiente, o objeto a ser adquirido,
servico ou obra a ser contratada, bemcomo todos os elementos necessarios para a perfeita execucdo
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do mesmo, de modo a possibilitar o correto entendimento dos interessados, quando da participacao
da licitacéo.

TERMO DE RESCISAO: documento que formaliza o término contratual, por anulagéo,
descumprimento de clausulas ou cancelamento do contrato. Devera constar no instrumento a
rescisdo e o encerramento definitivo.

UNIDADES COMPRADORAS: S#o todos os Orgéos da Administragio Publica Direta e Indireta
do Governo do Estado de Sdo Paulo, das Entidades e dos Municipios Paulistas conveniados que
possuem autorizacdo para utilizar o Sistema BEC/SP. Por meio deste, as Unidades Compradoras
negociam eletronicamente a aquisicdo de bens e servicos diretamente com as empresas
fornecedoras.

As decisbes tomadas durante o processo da compra sao de responsabilidade exclusiva da Unidade
Compradora.

UNIDADE GESTORA DO CONTRATO: Unidade responsavel pelos servi¢os administrativos
realizados desde a formalizacdo até o término do contrato. As atribuicdes necessarias a gestdo dos
contratos serdo exercidas por uma ou mais unidades administrativas de acordo com a estrutura do
6rgdo ou entidade contratante.

VISITA TECNICA: Informagéo aos licitantes sobre a faculdade de realizagdo de visita técnica,
indicando os dias e os horarios em que acontecera, e ainda, o nome e a forma de contato (e-mail e
telefone) do responsavel da SP-Urbanismo afeto a area técnica demandante, por acompanhar os
licitantes.

2.DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. A Diretoria Executiva e 0 Conselho de Administragdo da S&o Paulo Urbanismo — SP-
Urbanismo aprovam o presente Regulamento de LicitacBes e Contratos, em atendimento ao
artigo 40 da Lei federal n°® 13.303/2016.

2.2. Este regulamento estabelece normas e procedimentos sobre licitagbes e contratos
administrativos no &mbito da SP-Urbanismo.

2.3. As licitagdes e contratacfes da SP-Urbanismo ficam sujeitas as disposicGes do presente
Regulamento, da Lei Federal n® 13.303/16, e dos principios que regem a atuacdo da
Administracéo Pablica.

2.4. Aplicam-se as licitacdes e contratos da SP-Urbanismo as disposi¢Oes contidas nos artigos 42
a 49 da Lei Complementar n® 123/06, e no artigo 185 da Lei Federal n® 14.133/21.

3. DIRETRIZES GERAIS SOBRE LICITACOES E CONTRATOS

3.1. Das Consideracdes iniciais
3.1.1. Os procedimentos licitatérios deverdo ser pautados pelas disposicdes do presente
regulamento.
3.1.2. As licitacGes realizadas e os contratos celebrados pela SP-Urbanismo destinam-se
a assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de
vida do objeto e para evitar operagdes em que se caracterize sobrepreco ou
superfaturamento.
3.1.3. As licitagBes deverdo observar via de regra os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da igualdade, da probidade
administrativa, da motivacdo, da economicidade, do desenvolvimento nacional
sustentavel, da vinculagéo ao instrumento convocatério, da obtencdo da competitividade e
do julgamento objetivo.
3.1.4. Nenhuma licitacdo ou contratacdo sera feita sem adequada caracterizacdo de seu
objeto e indicagdo dos recursos orcamentarios para seu pagamento.
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3.1.5. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do contrato e a
obtencdo de cdpia autenticada de seu inteiro teor ou de qualquer de suas partes, admitida a

exigéncia de ressarcimento dos custos, nos termos previstos na Lei Federal n® 12.527/11.
3.1.6. as licitagdes e contratos de que trata este regulamento serdo adotadas as seguintes
diretrizes:
| Padronizacédo do objeto da contratacéo, dos instrumentos convocatorios e
das minutas de contratos, de acordo com normas internas e especificas da SP-
Urbanismo;
I Busca da maior vantagem competitiva para a SP-Urbanismo,
considerando custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza econémica,
social ou ambiental, inclusive os relativos a manutencdo, ao desfazimento de
bens e residuos, ao indice de depreciacdo econémica e a outros fatores de
igual relevancia;
Il O parcelamento do objeto, visando ampliar a participacao de licitantes,
sem perda da economia de escala, e desde que ndo atinja valores inferiores
aos limites de contratacdo direta por dispensa de licitagdo em razdo do valor;
IV Adocdo preferencial da modalidade de licitacdo denominada pregédo,
para a aquisi¢do de bens e servigos comuns, assim considerados aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especifica¢Bes usuais no Mercado;
V  Observagdo do Codigo de Conduta e Integridade da SP-Urbanismo,
assim com sua Politica de Transagdo com Partes Relacionadas.
3.1.7. As licitacbes e contratos disciplinados por este regulamento devem respeitar,
especialmente, as normas relativas a:
| Disposicao final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados
pelas obras contratadas;
Il Mitigacdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e
de compensacdo ambiental, que serdo definidas no procedimento de
licenciamento ambiental;
Il Utilizacdo de produtos, equipamentos e servi¢os que, comprovadamente,
reduzam o consumo de energia e de recursos naturais;
IV Avaliacdo de impactos de vizinhanca, na forma da legislacao urbanistica;
V  Protecdo do patrimdnio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial,
inclusive por meio da avaliacdo do impacto direto ou indireto causado por
investimentos realizados pela SP-Urbanismo;
VI Acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade
reduzida.
3.1.8. A contratacdo a ser celebrada pela SP-Urbanismo da qual decorra impacto negativo
sobre bens do patriménio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial tombados dependera
de autorizacdo do 6rgdo competente responsavel pela prote¢do do patrimdnio, devendo o
impacto ser compensado, na forma da legislagdo aplicavel.
3.1.9. As licitages da SP-Urbanismo serdo preferencialmente na forma eletrénica, com
base nos seguintes procedimentos:

| Licitagio na modalidade Pregdo, na forma da Lei Federal n® 14.133/21
e Decreto 62.100/22 ou legislagdo que a substitua;

Il Licitacdo no modo de disputa aberto;

Il Licitacdo no modo de disputa fechado;

IV Licitacdo no modo combinado, quando o objeto da licitagdo puder ser
parcelado.
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3.1.10. As minutas de editais de licitacdo, contratos, termos de aditamentos, acordos,
convénios, protocolos de intengdes ou ajustes serdo previamente examinados e objeto de
manifestacdo pela Geréncia Juridica da SP-Urbanismo.

3.2. Do orgamento sigiloso
3.2.1 Considerando-se o disposto no artigo 34 da Lei Federal n° 13.303/16, os documentos
referentes a orgamentos, planilhas, estimativas de custos e quadros comparativos de
pesquisa de mercado deverdo ser classificados no sistema SEI como de “Acesso restrito -
Sigilo de valor estimado de contrato”.
3.2.1.1. E facultada & SP-Urbanismo, mediante justificativa contida no
processo eletrénico, conferir publicidade ao valor estimado da contratacéo,
observada a obrigatoriedade da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos
e das demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas;
3.2.1.2. O valor estimado da contratagcdo sera publico quando adotado o
critério de julgamento pelo maior desconto;
3.2.1.3. O valor do prémio ou da remuneragéo seré incluido no instrumento
convocatorio quando adotado o critério de julgamento por melhor técnica;
3.2.1.4. A informacdo relativa ao valor estimado da contratacdo, ainda que
tenha carater sigiloso, sera disponibilizada aos 6rgdos de controle externo e
interno, sempre que solicitado;
3.2.1.5. O valor estimado ou o valor méaximo aceitavel para a contratacdo sera
tornado publico apenas e imediatamente ap6s o encerramento do envio de
lances, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessérias a elaboragdo das propostas.
3.2.1.6. Nos casos de alienacdo de bens, qualquer que seja o critério de
julgamento, o valor do orgamento estimado sera divulgado e devera constar
do instrumento convocatorio.
3.2.2. Observado o sigilo do valor estimado do objeto da licitacdo, o contetido da proposta,
quando adotado 0 modo de disputa fechado e até sua abertura, os atos e 0s procedimentos
praticados no curso do processo licitatorio submetem-se a legislacdo que regula o acesso
dos cidaddos as informacGes detidas pela Administracdo Publica, em especial, a Lei
Federal n® 12.527/11 e a Lei Municipal n°® 16.051/14 ao Decreto Municipal 53.623/2012,
e demais alteragoes.

3.3. Das vedacdes
3.3.1. Nas licitacOes e contratacOes é vedado:

| Admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocagao, clausulas ou
condicBes que comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater
competitivo e estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da
naturalidade, da sede ou domicilio dos licitantes ou de qualquer outra
circunstancia impertinente ou irrelevante para o objeto do contrato;
Il Estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal,
trabalhista, previdenciéria ou qualquer outra, entre empresas brasileiras e
estrangeiras, inclusive quanto & moeda, modalidade e local de pagamento.
Il Realizar operagbes em que se caracterize sobrepreco ou
superfaturamento.

3.4. Da Contagem dos Prazos
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3.4.1. Todos os prazos estabelecidos neste regulamento serdo contados em dias Uteis, a
partir da data da ciéncia oficial dos atos, excluindo-se da contagem o dia do inicio e
incluindo-se o do vencimento.

3.4.2. SO se iniciam e vencem o0s prazos referidos neste artigo em dia de expediente
administrativo na SP-Urbanismo.

3.5. Das Diligéncias
3.5.1. Em qualquer fase da licitacdo e procedimentos auxiliares serd possivel a realizacédo
de diligéncia destinada a sanear, esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo,
inclusive para se aferir a exequibilidade das propostas.
3.5.2. A diligéncia poderé ser realizada in loco, por carta ou e-mail, através de consultas a
Internet ou ao mercado especifico, bem como através de qualquer outro meio idéneo apto
a esclarecer a davida suscitada.
3.5.3. O registro das diligéncias realizadas in loco devera conter, minimamente, o local, a
data e o horério da visita, 0 nome e a fungdo da(s) pessoa(s) responsavel(eis) pelo local
vistoriado, bem como todas as informac6es colhidas.
3.5.4. A carta ou e-mail enviado e 0 documento recebido em resposta deverdo ser anexados
ao procedimento licitatério.
3.5.5. As consultas realizadas pela internet e as consultas ao mercado especifico, em sede
de diligéncia, deverdo ser anexadas as pastas do procedimento licitatério, com indicacdo
do endereco eletrénico, data e hora da consulta.
3.5.6. As consultas internas aos arquivos da SP-Urbanismo deverdo ser registradas com a
indicac&o do processo/documento que serviu de fonte para as informages obtidas.
3.5.7. As éreas técnicas poderdo realizar, diretamente, consultas em sitios eletrénicos para
viabilizar a anélise técnica.

3.6. Da defini¢do do Objeto
3.6.1. O objeto da licitagdo devera ser definido pela area solicitante, que devera especifica-
lo por meio de critérios técnicos Uteis e necessarios para assegurar padrdo de qualidade,
desempenho e sustentabilidade em suas contratacBes, de acordo com as normas de
certificacdo e normas internacionais relacionadas ao objeto, quando aplicavel, e sob a
diretriz de ampliacdo da competitividade.
3.6.2. A especificacdo do objeto visa expor aos interessados em participar das licitacdes o
gue a SP-Urbanismo pretende contratar, de acordo com parametros que assegurem alto
padrdo de qualidade, desempenho e sustentabilidade.
3.6.3. A especificacdo do objeto contera a descricao das:
| Caracteristicas basicas, que sdo aquelas relacionadas a natureza e as
funcionalidades elementares do objeto;
Il Caracteristicas complementares, que sdo aquelas relacionadas as
necessidades peculiares da empresa, diferenciais agregados aos objetos que
maximizam o seu padrdo de qualidade e o seu desempenho;
Il Caracteristicas de sustentabilidade, em suas dimensGes social,
econdmica e ambiental, quando aplicéveis.
3.6.4. A licitacdo para aquisi¢do de bens poderd indicar marca ou modelo, nas seguintes

hipoteses:
| Em decorréncia da necessidade de padronizacgao do objeto;
Il Quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um
fornecedor, constituir o Gnico capaz de atender o objeto do contrato;
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Il Quando for necessaria, para compreensdo do objeto, a identificacdo de
determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia, situacdo em que
sera obrigatério o acréscimo da expressdo “ou similar ou de melhor
qualidade".
3.6.5. Podera ser exigida amostra/prototipo do bem no procedimento de pré-qualificacéo
ou na fase de julgamento das propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade
de sua apresentacao.
3.6.6. A SP-Urbanismo podera incluir no Termo de Referéncia a exigéncia quanto a
certificacdo da qualidade do produto ou do processo de fabricagao, inclusive sob o aspecto
ambiental, por instituicdo previamente credenciada.
3.6.7. O edital podera exigir, como condicao de aceitabilidade da proposta, a adequacao as
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a certificacdo da
qualidade do produto por instituicdo credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia,
Normalizagdo e Qualidade Industrial (Sinmetro).
3.6.8. Objetos divisiveis deverdo ser licitados e adjudicados por itens, ressalvadas as
seguintes situacoes:

| Quando houver prejuizo para a integridade qualitativa do objeto a ser

executado;

Il Quando houver prejuizos econdmicos, em decorréncia da perda da
economia de escala;

Il Em razdo do grande ndmero de itens que precisam ser licitados houver
onus excessivo sobre o trabalho da empresa sob o ponto de vista do
emprego de recursos humanos e dificuldades de controle,
comprometendo a celeridade processual.

3.7. Do Termo de Referéncia
3.7.1. O Termo de Referéncia sera parte integrante do contrato a ser celebrado entre a SP-
Urbanismo e a contratada, detalhando de maneira clara e precisa as relacGes entre as partes
envolvidas, as diversas etapas da execucdo contratual, a forma de fiscalizacdo e as
qualificacBes necessarias que devem ser atendidas pela contratada.
3.7.2. O Termo de Referéncia devera observar as diretrizes estabelecidas no manual que
se encontra disponivel na intranet, considerando as seguintes premissas:
| Fornecimento de informagdes que permitam a plena compreensdo do
objeto, para que os licitantes apresentem propostas técnicas e/ou financeiras
que correspondam a demanda;
Il Identificagdo das especificidades a serem consideradas na realizacdo das
obras e servigos.
3.7.3. A elaboragdo do Termo de Referéncia para servicos de engenharia envolvendo obras
devera ser suportada, preferencialmente, pelas informagdes e diretrizes contidas em
anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo e documentacgdes legais pertinentes.

3.8. Do Agente da Contratacdo, Comissdo de Contratacdo, Pregoeiro e Equipe de Apoio
3.8.1. Na SP-Urbanismo a licitagdo sera conduzida por agente de contratacdo, pessoa
designada pela autoridade competente, entre empregados publicos dos quadros
permanentes da SP-Urbanismo ou servidores efetivos da Administracdo Publica, quando
cedidos & empresa para prestacao de servicos, para tomar decisGes, acompanhar o tramite
da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatrio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologagéo.

3.8.2. O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacdo da
equipe.
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3.8.3. Em licitacdo que envolva bens ou servigos especiais, 0 agente de contratacdo podera
ser substituido por comissao de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros,
que responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o
membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.
3.8.4. Cabera ao Presidente da SP-Urbanismo a designacdo do agente da contratacao,
comissdo de contratacdo, equipe de apoio e, no caso de pregdo, do pregoeiro.
3.8.5. Compete ao agente de contratacdo e ao pregoeiro(a):
| Processar licitacBes, receber e responder pedidos de esclarecimentos,
receber e decidir as impugnacdes contra o instrumento convocatorio;
Il Receber, examinar e julgar as propostas conforme requisitos e critérios
estabelecidos no instrumento convocatorio;
Il Desclassificar propostas nas hipéteses previstas no instrumento
convocatorio;
IV Receber e examinar os documentos de habilitacdo, de acordo com o0s
requisitos no instrumento convocatorio;
V  Receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e encaminha-los a
instancia superior e competente, na hipdtese de ndo se reconsiderar a decisdo
proferida;
VI Intimar os interessados das decisdes proferidas nos procedimentos;
VIl Encaminhar o processo eletrnico da licitacdo a instancia competente
para adjudicar (se ndo for pregdo) o objeto a licitante vencedora e a homologar
a licitacéo;
VIII Convocar o licitante vencedor para a assinatura do contrato;
IX Propor a instancia superior e competente a revogagdo ou anulagdo da
licitaco;
X Propor a instancia superior e competente a aplicacéo de san¢des, quando
for o caso;
Xl Em qualquer fase da licitacdo, promover as diligéncias que entender
necessarias;
Xl Em qualquer fase da licitagdo, desde que ndo seja alterada a
substancia da proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a
esclarecer informacgdes, corrigir impropriedades na documentagédo de
habilitacdo ou complementar a instrucdo do processo;
3.8.6. Cabera a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro em todas as fases do processo
licitatorio.
3.8.7. Os atos e decisdes praticados no pregdo sdo de absoluta responsabilidade do
pregoeiro.

3.9. Da Participacéo de Pessoas Fisicas ou Juridicas, Consorcios, Sociedades de Propositos
Especificos — SPE ou Cooperativas

3.9.1. Poderdo licitar e contratar com a SP-Urbanismo pessoas fisicas ou juridicas,
brasileiras ou estrangeiras, em consorcio, Sociedadede Propdsito Especifico — SPE ou
Cooperativas, conforme definido no instrumento licitatorio.
3.9.2. E vedada a participacio de cooperativa de m&o de obra nas licitacdes promovidas
pela SP-Urbanismo e/ou sua contratagdo, ainda que o objeto licitado ou contratado se
enquadre na atividade direta e especifica para a qual foi constituida, para a prestacéo de
servigos ligados as suas atividades-meio, quando o trabalho a ser executado, por sua
natureza, demandar execucdo em estado de subordinacdo e dependéncia, quer em relagédo
ao fornecedor, quer em relacdo a empresa.
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3.9.3. Considera-se cooperativa de méo de obra aquela associacao cuja atividade precipua
seja a mera intermediacdo individual de trabalhadores de uma ou varias profissdes, que
ndo detenham qualquer meio de produg&o, e cujos servigos sejam prestados a terceiros, de
forma individual pelos seus associados.

3.9.4. Ndo séo passiveis de execugdo por meio de cooperativas, dentre outros, os seguintes

Servigos:

I

Il
I
v
\Y,
\
Vi
VIiI
X
X
Xl

Limpeza, asseio, preservacgao e conservacao;

Limpeza hospitalar;

Lavanderia, inclusive hospitalar;

Seguranga, vigilancia e portaria;

Recepcéo;

Nutricdo e alimentacéo;

Copeiragem;

Manutencao de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalacGes;
Manutencao e conservagéo de areas verdes;

Assessoria de imprensa e de relac@es publicas;

Locagdo de veiculos com motorista, conforme disposto no art. 2° da

Portaria SMG N° 103/2017.

3.10. Dos Impedimentos de Licitar ou Contratar com a SP-Urbanismo
3.10.1. Estard impedida de participar de licitacGes e ser contratada pela SP-Urbanismo a

empresa:

\

Vi

VIiI

Cujo administrador ou s6cio detentor de mais de 5% (cinco por cento)

do capital social seja diretor ou empregado da SP-Urbanismo;

Suspensa pela SP-Urbanismo ou pela Administracdo Publica, conforme

Orientacdo Normativa da PGM n° 03/2012 e Instrugcdo TCM n° 02/2016;

Declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou

pelos Orgdos vinculados & Prefeitura do Municipio de S&o Paulo,

enquanto perdurarem os efeitos da sangao;

Constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou

declarada inidénea;

Cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou

declarada iniddnea;

Constituida por s6cio que tenha sido sdcio ou administrador de empresa

suspensa, impedida ou declarada inidonea, no periodo dos fatos que

deram ensejo a sangao;

Cujo administrador tenha sido s6cio ou administrador de empresa

suspensa, impedida ou declarada inidonea, no periodo dos fatos que

deram ensejo a sangao;

Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo

do vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidénea;

Aplica-se a vedag&o prevista no item 3.10:

a. A contratacdo do proprio empregado ou dirigente, como pessoa
fisica, bem como a participagdo dele em procedimento licitatorio,
na condicéo de licitante;

b. A quem tenha relagdo de parentesco, até o terceiro grau civil com:
b.1. Dirigente da SP-Urbanismo;

b.2. Empregado da SP-Urbanismo cujas atribui¢cdes envolvam a
atuacdo na area responsavel pela licitacdo ou contratacao;
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3.11.

b.3. Autoridades de quaisquer érgdos publicos vinculados a
Prefeitura do Municipio de S&o Paulo;
C.  Cujo proprietario, mesmo na condig&o de sdcio, tenha terminado seu
prazo de gestdo ou rompido seu vinculo com a SP-Urbanismo ha
pelo menos 6 (seis) meses.

Da Consulta Publica
3.11.1. A SP-Urbanismo deveréarealizar consulta publica para contratagdes, (exceto amodalidade
leildo) cujo valor estimado superar R$ 100.000.000,00 (cem milhdes de reais) ou,
independentemente dos valores de contrato, sempre que a relevancia, pertinéncia e
complexidade do objeto assim o recomendar.
3.11.1.1. A consulta publica podera ser dispensada a critério da autoridade
competente, desde que devidamente justificada no respectivo processo
administrativo.
3.11.2. Para viabilizar as manifestac6es, a SP-Urbanismo devera submeter no minimo, o
termo de referéncia, que contenha a identificacdo e a descricdo do objeto do contrato,
além da justificativa da contratacdo a consulta publica. O prazo minimo para o
recebimento de sugestbes sera de 5 (cinco) dias Uteis.
3.11.3. As criticas e as sugestdes enviadas deverdo, obrigatoriamente, estar devidamente
identificadas e acompanhadas da argumentago que as justifique, sobre as quais 0 6rgéo
licitante fara a respectiva andlise., sendo que, a area responsavel pelo processamento da
licitacdo devera divulgar todas as etapas da consulta publica, compreendendo a abertura,
0s esclarecimentos e os subsidios, no sitio eletrénico oficial do Municipio até a data da
publicacdo do edital..
3.11.4. O processo de licitacdo sera instruido com os documentos que comprovem a
consulta pablica com a conclusdo da analise realizada., devendo ainda as alteragdes
realizadas no edital em decorréncia do acolhimento de proposta feita na consulta publica
constar em local apropriado no site da SP-Urbanismo.

4. NORMAS ESPECIFICAS
4.1. Das Normas Especificas para Obras e Servicos

4.1.1 Dos regimes de contratagéo

4.1.1.1 As licitagdes destinadas a execugédo de obras e servicos de engenharia
admitirdo os seguintes regimes:

| Empreitada por preco unitario;

Il Empreitada por preco global;

Il Tarefa;

IV Empreitada integral;

V  Contratacdo semi-integrada;

VI Contratacdo integrada.
4.1.1.2 Para servigos de engenharia que forem abrangidos pela modalidade
Pregéo, ndo se aplicam os Regimes de Execugéo citados nos incisos V e V1.
4.1.1.3 Nas licitacOes de obras e servi¢os de engenharia, 0 processo devera
conter o anteprojeto, projeto basico e projeto executivo de acordo com as
especificidades e regime de execucéo adotado.

4.1.2 Da Matriz de riscos
4.1.2.1 Nas contratacGes integradas e semi-integradas realizadas pela SP-
Urbanismo havera obrigatoriedade quanto a elabora¢éo da matriz de riscos,
que sera considerada como clausula contratual.
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4.1.2.2 A matriz de riscos deverad prever a lista de eventos posteriores a
assinatura do contrato que podem vir a alterar os custos do fornecimento e
que deverdo ser suportados pelo fornecedor, assim como identificar as
situacOes em que haverd liberdade para as partes contratantes inovarem em
solucbes metodoldgicas ou tecnolégicas.

4.1.2.3 A Matriz de Riscos estabelecera claramente as circunstancias que
poderdo ser invocadas pelos fornecedores para obter o reequilibrio
econdmico-financeiro do contrato.

4.1.2.4 Os riscos decorrentes de fatos supervenientes a contratacdo associados
a escolha da solucéo de projeto basico pela contratante deverdo ser alocados
como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

4.1.2.5 A matriz de riscos a ser incluida nos instrumentos convocatorios da
contratacdo integrada e semi-integrada deve conter, no minimo, os seguintes
elementos:

| Listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do
contrato, impactantes no equilibrio econébmico-financeiro da
avenca, e previsdo de eventual necessidade de prolagdo de
termo aditivo quando de sua ocorréncia;

Il Estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que havera
liberdade das contratadas para inovar em solucGes
metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigagdes de resultado,
em termos de modificagdo das solugBes previamente
delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitacao;

Il Estabelecimento preciso das fracGes do objeto em que ndo
haverd liberdade das contratadas para inovar em solugdes
metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacdes de meio,
devendo haver obrigagéo de identidade entre a execucdo e a
solucédo pré-definida no anteprojeto ou no projeto basico da
licitacdo.

4.1.3 Da contratacdo por Preco Unitario
4.1.3.1 A SP-Urbanismo utilizard o regime de empreitada por preco unitario
nos casos em que os objetos, por sua natureza, ndo sejam passiveis de exata
quantificagdo nos respectivos or¢camentos.

4.1.4 Da contratacéo por Preco Global

4.1.4.1 A SP-Urbanismo utilizara o regime de empreitada por preco global
em situacfes em que 0 objeto por sua natureza possa ser projetado com
margem minima de incerteza acerca das variaveis intervenientes, de modo
que o custo global e as etapas que o constituem estejam estimados, ou seja,
quando for possivel definir previamente no projeto basico com boa margem
de precisdo as quantidades dos servicos a serem executados.

4.1.4.2 A empresa contratada por empreitada por preco global arcara com
eventuais erros, omissfes de quantificacGes dos servicos sem a necessidade
de aditamento contratual.

4.1.5 Da contratacao por Tarefa
4.1.5.1 A SP-Urbanismo podera adotar o regime de contratacdo por tarefa em
situacBes que envolvam a contratacdo de profissionais autbnomos ou de
pequenas empresas para realizacdo de servicos técnicos comuns e de curta
duracdo, por preco certo, com ou sem fornecimento de materiais.
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4.1.6 Da contratac¢édo Semi-Integrada
4.1.6.1 A SP-Urbanismo podera adotar o regime de contratacdo Semi-
Integrada quando for possivel definir previamente, no projeto bésico, as
quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase
contratual, em obra ou servi¢o de engenharia que possa ser executado com
diferentes metodologias ou tecnologias.
4.1.6.2 O Contratado responde pela elaboracdo do projeto executivo, pela
execucao do projeto basico, montagem, a realizacao dos testes, a pré-operacao
e as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.
4.1.6.3 A SP-Urbanismo poderd a seu critério elaborar ou contratar a
elaboragéo do projeto basico, observando-se alto nivel de precisdo, de modo
a permitir ao licitante o conhecimento da qualidade minima exigida, das
diferentes metodologias ou tecnologias a serem empregadas, as opera¢Ges
necessarias e suficientes para a entrega do objeto, de modo a permitir—lhe a
formulacdo da proposta.
4.1.6.4 Admitir-se-4 a alteragdo do projeto basico, elaborado ou contratado
pela SP-Urbanismo, desde que demonstrada & superioridade das inovagoes
propostas, em termos de reducéo de custos, aumento da qualidade, reducéo
do prazo de execucdo e facilidade de manutencéo ou operacao do objeto.
4.1.6.5 Nas contratagdes semi-integradas, o valor estimado do objeto a ser
licitado sera calculado com base em valores de mercado, em valores pagos
pela administracdo publica em servigos e obras similares ou em avaliagdo do
custo global da obra, aferido mediante orcamento sintético ou metodologia
expedita ou paramétrica.
4.1.6.6 Na contratacdo semi-integrada, o projeto basico poderéa ser alterado,
desde que demonstrada a superioridade das inovagdes em termos de reducéo
de custos, de aumento da qualidade, de reducdo do prazo de execucdo e de
facilidade de manutencédo ou operagéo.

4.1.7 Da Contratacdo Integrada
4.1.7.1 A SP-Urbanismo adotara o regime de contratacdo integrada quanto a
obra ou servico de engenharia apresentar natureza predominantemente
intelectual e de inovacéo tecnolodgica, cumulativamente, ou ainda quanto for
possivel a observancia na utilizagdo de diferentes tecnologias ou
metodologias de dominio restrito no mercado.
4.1.7.2 Para as contratacGes integradas, as estimativas de preco devem se
balizar em orgamento tdo detalhado quanto possivel, devendo a utilizagdo de
estimativas paramétricas e a avaliacdo aproximada baseada em outras obras
similares serem realizadas somente nas fracbes do empreendimento nao
suficientemente detalhadas no anteprojeto da licitacdo, exigindo-se das
contratadas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento em seus
demonstrativos de formacao de pregos.
4.1.7.3 Quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar
o0 valor do empreendimento ou de fracéo dele, consideradas as disposi¢Ges do
item 4.1.8.2, entre 2 (duas) ou mais técnicas estimativas possiveis, deve ser
utilizada nas estimativas de preco-base a que viabilize a maior precisao
orcamentéria, exigindo-se das licitantes, no minimo, o mesmo nivel de
detalhamento na motivacao dos respectivos precos ofertados
4.1.7.4 No regime de contratacdo integrada, a SP-Urbanismo devera
apresentar no instrumento convocatorio os seguintes documentos:

| Anteprojeto de engenharia
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Il Matriz de riscos

4.1.8 Do Anteprojeto de Engenharia
4.1.8.1 Na opcdo por regime de contratacdo integrada, a area técnica
demandante da SP-Urbanismo providenciara o anteprojeto de engenharia,
peca técnica com todos os elementos de contorno necessarios e fundamentais
a elaboracdo do projeto bésico.
4.1.8.2 O Anteprojeto de Engenharia devera, minimamente, apresentar os
seguintes elementos:

| Demonstracéo e justificativa do programa de necessidades,
visdo global dos investimentos e defini¢bes relacionadas ao
nivel de servico desejado;

Il Condicbes de solidez, seguranca e durabilidade e prazo de
entrega;

Il Estética do projeto arquitetdnico;

IV Parametros de adequacéo ao interesse publico, a economia na
utilizacdo, a facilidade na execugdo, aos impactos ambientais
e & acessibilidade;

V  Concepcao da obra ou do servigo de engenharia;

VI Projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a
concepcao adotada;

VII Levantamento topografico e cadastral;

VIII Pareceres de sondagem;

IX  Memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos
componentes construtivos e dos materiais de construcéo, de
forma a estabelecer padrdes minimos para a contratagéo.

4.1.8.3 A SP-Urbanismo, ndo dispondo de técnico qualificado e habilitado a
elaboracdo do anteprojeto, podera contratar terceiro para este fim.

4.1.9 Do Projeto Basico
4.1.9.1 O projeto basico devera conter os seguintes elementos:

| Desenvolvimento da solugdo escolhida, de forma a fornecer
visdo global da obra e a identificar todos os seus elementos
constitutivos com clareza;

Il Solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente
detalhadas, de forma a minimizar a necessidade de
reformulagéo ou de variantes durante as fases de elaboragéo
do projeto executivo e de realizacdo das obras e montagem;

Il Identificacdo dos tipos de servigos a executar e de materiais
e equipamentos a incorporar a obra, bem como suas
especificagdes, de modo a assegurar os melhores resultados
para 0 empreendimento, sem frustrar o carater competitivo
para a sua execucao;

IV Informagbes que possibilitem o estudo e a dedugdo de
métodos construtivos, instalagdes provisorias e condigdes
organizacionais para a obra, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execucao;

V  Subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da
obra, compreendendo a sua programacdo, a estratégia de
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suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados
necessarios em cada caso;

4.1.10 Do Projeto Executivo
4.1.10.1 O projeto executivo deverd conter os elementos necessarios e
suficientes para a execugdo completa de uma obra ou servigco, com base no
que foi definido no projeto basico, observadas as normas definidas pela
Associacdo Brasileira de Normas Téchicas — ABNT.

4.2. Das Normas Especificas para o Pregéo

4.2.1 Na SP-Urbanismo para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servi¢cos comuns
adotar-se-a preferencialmente a modalidade de licitacdo denominada pregdo, como
disciplina o inciso 1V do artigo 32 da Lei Federal n°® 13.303/16.

4.2.2 Os prazos a serem considerados nas aquisi¢fes e contratacdes de servigco comum
serdo aqueles estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/21 e Decreto municipal 62.100/22,
até o encerramento de sua vigéncia ou legislacdo que a substitua.

4.2.3 Sao considerados bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes

usuais no mercado.
4.2.4 Publicidade:

aviso de licitacio
- pregao

antecedéncia

& dias teis para aguisicio
10 dias uteis para senvicos
comuns e obras

minima

definicdo do objeto da licitagao

\F indicagdo do local, dias e
horanios em que poderd ser lida
ou obtida a integra do edital |

4.2.4.1 A divulgacdo € obrigatéria no Diario Oficial da Cidade e no site da

SP-Urbanismo.

4.2.4.2 Etapas do Pregéo:

i
\%
\Y,
Vi
Vi
Vil
IX
X
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Convocacéo dos Interessados;

Recebimento das Propostas — Impugnacéo e Esclarecimentos

do Edital;

Anaélise das Propostas;

Fase de Lances;

Aceitacéo das Propostas;

Verificacdo da Habilitacdo ou Inabilitacdo dos Licitantes;

Manifestacdo da Intencdo de Recurso;

Juizo de Admissibilidade;

Fase Recursal;

Adjudicacio do Objeto ao Licitante Vencedor;

o Caso néo tenha havido a interposicdo de recursos, 0
proprio pregoeiro pratica o ato de adjudicacéo.

o Por outro lado, tendo bhavido a
interposicédo de recursos, a adjudicacdo
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(caso ocorra) serd realizada pela
autoridade competente.

Xl Homologacéo.

Xl Prazos para interposicao de recurso:
Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de
forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua
intengdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias para
apresentar as razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que
comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
4.2.4.3 A fase de habilitacdo podera, mediante ato motivado com explicitacédo
dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento, desde que expressamente previsto no
edital de licitacéo.
4.2.4.4 Desde que previsto no edital, na fase de julgamento, a SP-Urbanismo
podera, em relacdo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar analise e
avaliacdo da conformidade da proposta, mediante homologacéo de amostras,
exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de interesse
da Administracdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificacdes
definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.
4.245 A SP-Urbanismo podera exigir certificacdo por organizacdo
independente acreditada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia (Inmetro) como condicdo para aceitagdo de: a) estudos,
anteprojetos, projetos basicos e projetos executivos; b) conclusdo de fases ou
de objetos de contratos; c) material e corpo técnico apresentados por empresa
para fins de habilitag&o.

4.3. Das Normas Especificas para Alienacédo de Bens

4.3.1 Sempre que houver intengdo de venda de um imoével, a SP-Urbanismo devera
encaminhar o processo SEI respectivo ou oficio correspondente para Prefeitura do
Municipio de Sao Paulo (PMSP) para que se manifeste acerca de eventual interesse na
aquisicdo do bem imdvel, no prazo de 60 (sessenta) dias.
4.3.2 Havendo manifestacdo de interesse pela PMSP na aquisi¢do do imdvel,
devera ser providenciada a alienacéo por venda direta, observado o preco minimo
do imovel fixado em laudo de avaliagéo;
4.3.3 Apobs manifestacdo de interesse, a PMSP devera apresentar proposta formal de
aquisicdo no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da manifestacdo de interesse, que sera
encaminhada para deliberagdo da Diretoria Executiva.
4331 A Diretoria Executiva, observado critério de relevancia, em
especial econdémica e/ou urbanistica, poderd submeter proposta relacionadas
ao direito de propriedade dos bens imdveis da SP-Urbanismo a deliberacéo
do Conselho de Administracdo nos termos da clausula 18.8 do contrato social
vigente;
4.3.4  Transcorrido o prazo do item 4.3.1, e ndo havendo manifestacdo por parte da
PMSP, o siléncio serd interpretado como desinteresse pela aquisicao;
4.3.5 Realizados os procedimentos referidos acima, e ndo havendo ébices, o processo
licitatério podera ser iniciado internamente por parte da Geréncia de Gestdo Patrimonial.
4.3.6  Aalienagdo de bens da SP-Urbanismo devera ser sempre precedida de avaliagdo
e procedimento licitatorio.
4.3.7 Alicitacdo podera ser dispensada nos seguintes casos:
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4.3.7.1 Dacdo em pagamento, quando o credor consentir em receber bens
maoveis ou imoveis em substituicdo a prestacdo que lhe é devida;

4.3.7.2 Doagdo, exclusivamente para bens inserviveis ou na hipotese de
calamidade publica;

4.3.7.3 Permuta;

4.3.7.4 Venda de agOes, que podem ser negociadas em bolsa, observada a
legislacdo especifica; ou venda de titulos, na forma da legislacdo
pertinente;

4.3.7.5 Todo bem objeto de alienacéo utilizard o laudo de avaliagdo vigente,
a fim de determinar o preco minimo de referéncia, compativel com o
mercado.

4.3.8 Toda alienacdo deverd ser autorizada pela Diretoria Executiva, a

qual, observado critério de relevancia, em especial econémica e/ou

urbanistica, podera submeter as propostas a deliberacdo do Conselho de

Administracéo.

4.4, Das Normas Especificas para Orcamento e Pesquisa de Mercado

4.4.1 A pesquisa de precos para a aquisicao de bens e contratagéo de servigcos em geral

sera realizada pela Geréncia de Contratos e Licitagdes - GCL e consistira na utilizacao, de

forma combinada ou ndo, dos seguintes critérios:
| Bancos de dados de precos praticados no mercado;
Il Pesquisa publicada em midia especializada, listas de institui¢cbes privadas
renomadas na formagdo de precos, sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;
Il Bancos de dados de precos praticados no ambito da Administragdo
Publica;
IV Contratacbes similares de outros entes publicos, em execucdo; ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacdo de pregos correspondente;
VV Mdltiplas consultas diretas ao mercado.
4411 No ambito de cada parametro, o resultado da pesquisa de precos
sera a média dos precos obtidos, salvo para as contratacdes realizadas por
dispensa de licitagdo em raz&o do valor, pois neste procedimento o resultado
da pesquisa serd 0 menor preco auferido nas consultas realizadas diretamente
ao mercado.
4412 A utilizagdo de outro método para a obtencdo do resultado da
pesquisa de precos, que ndo o previsto no item 4.4.1.,deveré ser devidamente
justificada.
4413 Excepcionalmente, mediante justificativa, sera admitida a
pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.
4414 Para a obtencdo do resultado da pesquisa de pregos, nao poderdo
ser considerados 0s precos inexequiveis ou 0s excessivamente elevados,
conforme critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.
4415 Né&o serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de
leildo ou de intermediacdo de vendas.
4416 As consultas poderdo ser realizadas por qualquer meio de
comunicagdo e, na hipdtese de serem informais, deverao ser certificadas pelo
funcionario responsavel, que apontara as informac6es obtidas e as respectivas
fontes.
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4.4.1.7 A pesquisa de preco, a critério do agente de contratacdo ou da
autoridade competente para autorizar a contratagdo, deverd ser repetida
sempre que necessario a preservagdo do interesse publico, considerados o
tempo decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condi¢Ges econémicas
especificas.
4.4.2 Havera de constar formalmente no processo SEI a manifestacdo do responsavel
pela pesquisa de precos, com informacdo quanto a metodologia observada e valor a ser
reservado para a cobertura da despesa;
4421 O orcamento estimado da contratagdo deixa de ter carater sigiloso
apos a assinatura do contrato ou confirmacgdo do recebimento de documento
equivalente.
4.4.2.2 O orcamento de referéncia do custo global de obras e servigos de
engenharia deverd ser elaborado pela Diretoria de Engenharia e Obras — DEO,
e obtido a partir da composic¢do dos custos unitarios de insumos e servicos
prevista no projeto que integra o edital de licitagdo, menores ou iguais a
mediana de seus correspondentes na Tabela SIURB vigente.
4423 Na hipdtese de inviabilidade de defini¢do dos custos, a estimativa
de custo global podera ser apurada por meio da utilizagdo de dados contidos
em Tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica ou em publicaces técnicas especializadas.
4.4.3 O valor orgado devera ser o resultante do custo global de referéncia. Os itens de
fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica que possam ser
fornecidos por agentes econdmicos com especialidades préprias e diversas e que
representem percentual significativo do preco global da obra deveréo apresentar incidéncia
de taxa de BDI reduzida em relacdo a taxa aplicvel aos demais itens.
444  E facultada & SP-Urbanismo, mediante aprovagio da Diretoria Executiva contida
no processo eletrénico, conferir publicidade ao valor estimado da contratagdo, observada
a obrigatoriedade da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboracao das propostas.
445 Os orcamentos apresentardo validade de 90 dias, desde que, a evolucédo
mercadoldgica do pre¢o ndo recomende nova pesquisa.

4.5 Das Normas Especificas para Concursos

45.1 O concurso observard as regras e condi¢Oes previstas em edital, que indicara, no
minimo:
| Objeto do concurso e a qualificagdo exigida dos participantes;
Il as diretrizes e formas de apresentagdo do trabalho;
Il as condigBes de realizacdo e o prémio ou remuneragao a ser concedida ao
vencedor.
4.5.2 Os concursos concederdo, no minimo, prazo de 30 dias Uteis para apresentagdo
dos trabalhos pelos participantes.
453 Os trabalhos apresentados serdo avaliados por uma Comissdo Julgadora
especialmente constituida para esse fim, devendo ser constituida por pessoas com
reputacdo ilibada e conhecimento técnico do objeto do concurso.
4531 A Comissdo Julgadora podera ser integrada por membros
externos a SP Urbanismo.
4.5.4 Nos concursos destinados a elaboracdo de projeto ou servigos técnicos, o vencedor
devera ceder & SP Urbanismo todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto, nos termos
do art. 80 da Lei 13.303/2016, e autorizar sua execugéo.
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4.5.4.1. Mediante justificativa técnica de que a solu¢do mais adequada,
segura e econdmica € a contratacdo do projeto ou do servigo técnico objeto
do concurso, podera ser contratado seu vencedor por inexigibilidade de
licitacdo.

5 PROCEDIMENTO DE LICITACAO

5.1. Das Fases da Licitacdo
5.1.1 As licitagbes de que trata este Regulamento observardo a seguinte sequéncia de
fases:
| Preparacéo;
Il Divulgacéo;
Il Apresentacdo de Lances ou Propostas, conforme o modo de disputa
adotado;
IV Julgamento;
V Verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;
VI Negociagéo;
VII Habilitagao;
VIl Interposicéo de recursos;
IX Adjudicacédo do objeto;
X Homologacéo do resultado ou revogacédo do procedimento licitatorio.
5.1.1.1. A fase de habilitagdo de que trata o inciso VII do item 5.1.1
poderd, excepcionalmente, anteceder as fases de apresentacdo de lances ou
propostas, desde que justificado no processo licitatério e expressamente
previsto no instrumento convocatorio.
5.1.1.2.  Os procedimentos a serem adotados nas sessbes publicas de
processamento das licitacOes estardo descritos nos respectivos editais,
considerando o modo de disputa, a forma e o critério de julgamento,
observando- se os termos deste Regulamento.
5.1.2. Em licitag@es por lotes, cada um deles sera objeto de adjudicacdo e homologacao.
5.2. Dos Atos Preparatorios para a Licitagdo
5.2.1 Preparacdo ¢ a fase interna da licitacdo que passa pelas etapas de identificacdo da
necessidade, caracterizacdo do objeto a ser contratado com suas especificacfes técnicas,
elaboracgdo do orgamento, requisi¢do de compras e elaboracgao do instrumento convocatorio
e minuta do contrato.
5.2.2 A fase preparatéria da licitagdo sera iniciada com o planejamento prévio e
instauracdo do processo SEI contendo os seguintes atos e documentos, observando-se as
especificidades de cada situacao:
| Justificativa, pela area solicitante, quanto a necessidade da contrata¢éo ou
aquisicao;
Il Anteprojeto, projeto basico e projeto executivo, ou
Il Termo de referéncia e subsidios para elaboracdo de edital, conforme o
caso;
IV Preenchimento da requisicdo de compras e servicos, pela area solicitante,
observando a indicacdo dos funcionarios que figurardo como fiscal da
execucdo do contrato e seu suplente, a previsdo para o inicio da prestacdo do
servico ou o periodo de utilizagdo do item de consumo;
V' Pesquisa de pregos, acompanhada de manifestacdo de seu responsavel;
VI Cronograma de desembolso;
VII Reserva de recursos;
VIIl Minuta de edital e seus anexos
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IX Despacho autorizatdrio para a licitacéo.
5.2.3 Com relagdo a itens comuns, a Diretoria Administrativa e Financeira podera
manter o levantamento da necessidade de cada uma das areas da SP-Urbanismo, de modo
a instruir um Unico processo para a aquisi¢do/contratacéo.

5.3 Do Instrumento Convocatério
5.3.1. O instrumento convocatorio contera:

| Predmbulo com o nimero de ordem em série anual, a menc¢do de que sera
regida por este regulamento, objeto da licitacdo, em descricdo sucinta e clara,
forma de realizacdo da licitacdo, eletronica ou presencial, modos de disputa
aberto, fechado ou combinado, critério de julgamento, o local, dia e hora para
inicio da sessdo publica de processamento da licitagdo com o recebimento da
documentacéo e proposta;
Il CondicBes para participacdo na licitacdo e forma de apresentacdo das
propostas, com validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias;
Il Critérios de credenciamento para participacdo do representante da
licitante na licitacéo;
IV Critérios de classificacdo para cada etapa da disputa e as regras para
apresentacao de propostas e de lances;
V Critérios para julgamento, com disposicOes claras e parametros objetivos
e critérios de desempate;
VI Previsdo da etapa de verificacdo da efetividade dos lances ou propostas e
da negociagéo;
VII Condigdes de habilitacdo;
VIl Prazo e condicBes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos,
para execuc¢do do contrato e para entrega do objeto da licitacao;
IX Sancdes;
X Local onde poderdo ser examinados o edital e projetos;
Xl Locais, horarios e codigos de acesso dos meios de comunicacdo a
distancia em que serdo fornecidos elementos, informagdes e esclarecimentos
relativos a licitacdo e as condi¢cBes para atendimento das obrigacdes
necessarias ao cumprimento de seu objeto;
Xl Limites para pagamento de instalacdo e mobilizacdo para execugdo de
obras ou servigos que serdo obrigatoriamente previstos em separado das
demais parcelas, etapas ou tarefas;
XlIl'Instrucdes e normas para 0S recursos previstos;
XNV Outras indicag0es especificas ou peculiares referentes a licitacéo.
5.3.1.1. O original do edital devera ser datado e assinado pela autoridade
competente que o expedir, permanecendo no processo de licitacdo.
5.3.1.2.  Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:
O anteprojeto, o projeto basico, projeto executivo e termo de referéncia, com
todas as suas partes, desenhos, especificaces e outros complementos;
A minuta do contrato a ser firmado entre a SP-Urbanismo e o licitante
vencedor;
As especificacfes complementares e as normas de execucdo pertinentes a
licitacdo.
5.3.1.3. E vedado constar do instrumento convocatério, excetuando as
possibilidades previstas neste regulamento e que demandam prévia
motivacao, as seguintes disposicdes:

I Clausulas ou condigdes que comprometam, restrinjam ou

frustrem o carater competitivo e estabelecam preferéncias ou
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distin¢des em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos
licitantes, sem prévia motivacéo;

Il Qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para
o0 especifico objeto do contrato;

Il Exigéncia de comprovacao de atividades ou de aptidao, com
limitagBes de tempo, época, locais especificos que inibam
indevidamente a participacdo na licitagéo;

IV Utilizacdo de qualquer elemento ou critério subjetivo ou
reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o
principio da igualdade entre os licitantes.

5.4. Da Defini¢ao dos Prazos para Divulgacéo da licitacédo

5.4.1. O aviso contendo o resumo do edital da licitacdo, do extrato do contrato, seus
termos de aditamentos, e avisos de chamamento pulblico decorrente de procedimentos
licitatorios, pré-qualificacdo e contratos disciplinados por este regulamento, deverdo ser
publicados no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo e no sitio eletrénico da empresa.
5.4.2. Os atos de julgamento, adjudicacdo, homologacéo, demais atos e procedimentos,
serdo divulgados no sitio eletrénico da empresa, nos termos definidos no instrumento
convocatorio.

5.4.3. Nadivulgacdo das licitagdes deverao ser observados 0s seguintes prazos minimos
para a apresentacdo de propostas ou lances, contados a partir da divulgagéo do instrumento
convocatorio:

| Paraaquisicdo e alienacdo de bens que ndo sejam comuns:

a. 8 (oito) dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento o
menor preco ou 0 maior desconto;
b. 15 (quinze) dias Uteis, nas demais hipéteses;
Il Para contratagdo de obras e servicos que ndo sejam comuns:
a. 15 (quinze) dias Uteis, quando adotado como critério de
julgamento o menor prego ou 0 maior desconto;
b. 30 (trinta) dias Gteis, nas demais hipoteses;
C. No minimo, 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitacdo em que

se adote como critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor
combinagdo de técnica e preco, bem como para licitagdo em que haja
contratacdo semi-integrada ou integrada.

5.4.3.1.  Os prazos estabelecidos no paragrafo anterior serdo contados a

partir da Gltima publicacéo do edital resumido.

5.4.3.2.  As modificagbes promovidas no instrumento convocatdrio serdo

objeto de divulgagdo nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos

originais, exceto quando a alteracdo ndo afetar a preparacao das propostas.
5.4.4. A convocagcdo dos interessados em participar do certame sera efetuada:

| Mediante publicacdo de aviso no Diario Oficial da Cidade e no sitio

eletronico da SP-Urbanismo, quando o valor estimado para a contratacéo for

inferior a R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais);

Il Mediante publicacdo de aviso no Diario Oficial da Cidade, no sitio

eletronico da SP-Urbanismo e em jornal de grande circulagdo local, regional

ou nacional, conforme o caso, quando o valor estimado para a contratacéo for

igual ou superior a R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais).

5.5. Da Impugnacéo e Dos Questionamentos
5.5.1. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por
irregularidade na aplicacdo desta Lei, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias uteis
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antes da data fixada para a ocorréncia do certame, devendo a SP-Urbanismo julgar e
responder & impugnagdo em até 3 (trés) dias Uteis.
55.1.1.  Compete ao Presidente, ou a quem for delegado, da SP-
Urbanismo decidir sobre as impugnacoes.
5.5.1.2.  Se aimpugnagcdo for julgada procedente, a SP-Urbanismo devera:
| Na hipotese de ilegalidade insanavel, anular a licitacéo total
ou parcialmente;
Il Na hip6tese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o
ato, devendo:

a. Republicar o aviso da licitagdo pela mesma forma que se
deu o texto original, devolvendo o prazo de publicidade
inicialmente definido, exceto se a alteracdo no
instrumento convocatdrio ndo afetar a participacdo de
interessados no certame;

b. Comunicar a decisdo da impugnacdo a todos os
interessados.

5.5.2. Se a impugnacdo for julgada improcedente, a SP-Urbanismo deverd comunicar a
decisdo diretamente ao Impugnante, dando seguimento a licitacéo.

5.6. Dos Modos de Disputa

5.6.1. Do Modo de Disputa Aberto
56.1.1 No modo de disputa aberto, os licitantes poderdo apresentar
lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério
de julgamento adotado.
5.6.1.2. O instrumento convocatério podera estabelecer intervalo minimo
de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta.
5.6.1.3. O licitador, no decorrer da etapa de lances, podera estabelecer
intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances ou alterar o intervalo
minimo estabelecido do edital.
5.6.1.4.  Caso a licitagdo pelo modo de disputa aberto seja realizada sob a
forma presencial serdo adotados os seguintes procedimentos:
5.6.1.5.  Os valores iniciais constantes das propostas serdo ordenados de
forma crescente, no caso de o critério de julgamento ser o de menor preco e,
ordenados de forma decrescente, no caso de o critério de julgamento ser o de
maior oferta de prego;
5.6.1.6. O agente de contratacdo convidara individual e sucessivamente
os licitantes, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir da
proposta de maior valor, no caso do critério de julgamento de menor prego e,
da proposta de maior valor, no caso do critério de julgamento de maior oferta
de preco;
5.6.1.7. A desisténcia do licitante em apresentar lance, quando convocado,
implicara sua exclusdo da etapa de lances e na manutencdo do Ultimo preco
por ele apresentado.
56.1.8. A etapa de lances serd encerrada quando todos os licitantes
desistirem de apresentar novos lances.

5.6.2. Do Modo de Disputa Fechado
5.6.2.1. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos
licitantes serdo sigilosas até a data e a hora designadas para que sejam
divulgadas.
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5.6.2.2. No caso de licitacdo presencial, as propostas deverdo ser
apresentadas em envelopes fechados, abertos em sessdo publica e
classificadas conforme critério de vantajosidade.

5.6.3. Da Combinacéo dos Modos de Disputa
5.6.3.1. O instrumento convocatério pode estabelecer que a disputa seja
realizada em duas etapas, sendo a primeira eliminatdria.

5.7. Dos Critérios de Julgamento

5.7.1. Nas licitagbes da SP-Urbanismo poderéo ser utilizados os seguintes critérios de

julgamento:
| Menor preco;
Il Maior desconto;
Il Melhor combinacéo de técnica e prego;
IV Melhor técnica;
V' Melhor conteudo artistico;
VI Maior oferta de preco;
VII Maior retorno econémico;
VIII Melhor destinagdo de bens alienados.
5.7.1.1.  Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no
instrumento convocatério e poderdo ser combinados na hipdtese de
parcelamento do objeto.
5.7.1.2. Na hipotese de adogdo dos critérios referidos nos incisos I, 1V,
V e VII do item 5.7.1, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o
emprego de parametros especificos, definidos no instrumento convocatoério,
destinados a limitar a subjetividade do julgamento.
57.1.3. Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens ndo
previstas no instrumento convocatério.

5.7.2. Do Menor Pre¢o ou Maior Desconto
5.7.2.1. O critério de julgamento pelo menor pre¢co ou maior desconto
considerard o menor dispéndio para a SP-Urbanismo, atendidos os parametros
minimos de qualidade e prazos definidos no instrumento convocatorio.
5.7.2.2.  Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencao,
utilizagdo, reposicéo, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores,
poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que
objetivamente mensuraveis, conforme parametros fixados no instrumento
convocatorio.
5.7.2.3.  Ocritério de julgamento por maior desconto terd como referéncia
o preco global fixado no instrumento convocatorio, estendendo-se o desconto
oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais termos aditivos.
5.7.2.4. No caso de obras e servicos de engenharia, o desconto incidira de
forma linear sobre a totalidade dos itens constantes do or¢camento estimado,
que devera obrigatoriamente integrar o instrumento convocatorio.

5.7.3. Da Melhor Combinac&o de Técnica e Prego e da Melhor Técnica
5.7.3.1. Os critérios de julgamento pela melhor combinacdo de técnica e
preco ou de melhor técnica serdo utilizados, em especial, nas
licitagcOes destinadas a contratar objeto:
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| De natureza predominantemente intelectual e de inovacdo
tecnoldgica ou técnica;

Il Que possa ser executado com diferentes metodologias ou
tecnologias de dominio restrito no mercado, pontuando-se as
vantagens e qualidades oferecidas para cada produto ou
solucéo.

5.7.3.2.  Sera escolhido um dos critérios de julgamento a que se refere o
item 5.7.3.1. quando a necessidade técnica demandar qualidade
gue ndo possa ser obtida apenas pela fixacdo de requisitos

minimos estabelecidos no instrumento convocatério e quando o

fator preco ndo seja preponderante para a escolha da melhor

proposta.
5.7.3.3. Poder&o ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental
para a pontuacéo das propostas técnicas.
5.7.3.4. No julgamento pelo critério de melhor combinagdo de técnica e
preco, deverdo ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de prego
apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de ponderacdo objetivos
previstos no instrumento convocatorio.
5.7.3.5.  Quando for utilizada a melhor combinag&o de técnica e preco, a
avaliacdo das propostas técnicas e de preco considerara o percentual de
ponderacdo mais relevante, limitado a 70% (setenta por cento) para proposta
técnica.
5.7.3.6. O instrumento convocatério podera estabelecer pontuacao
minima para as propostas técnicas e valor maximo para aceitacao do prego,
cujo ndo atendimento em ambos os casos implicara desclassificagdo da
proposta.
5.7.3.7. No critério de julgamento de melhor combinagdo de técnica e
preco, serd adotado o seguinte procedimento:
5.7.3.7.1. Serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas
e feitaa avaliacdo e classificacdo destas propostas de acordo com 0s
critérios definidos com clareza e objetividade no instrumento
convocatorio e que considerem, entre outros, 0s seguintes critérios:
| Capacitacdo e a experiéncia da licitante;
Il Qualidade técnica da proposta;
[l Compreensdo da metodologia;
IV Organizacéo;
V Sustentabilidade ambiental;
VI Tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos
trabalhos; e
VII Qualificacdo das equipes técnicas a serem mobilizadas
para a sua execucao.
5.7.3.8.  Ato continuo serdo abertos 0s envelopes com as propostas de
preco de todos os licitantes seguida de avaliacdo de acordo com os critérios
objetivos preestabelecidos no instrumento convocatoério.
5.7.3.9. A classificacdo final far-se-4 de acordo com a média ponderada
das valorizacdes das propostas técnicas e de preco, de acordo com 0s pesos
preestabelecidos no instrumento convocatorio.
5.7.3.10. A critério do agente da contratacdo, os envelopes de proposta
técnica, de preco e habilitacdo poderdo ser abertos em sessbes publicas
separadas.

SP-URBANISMO — CONTROLE INTERNO/2023 35
182



lll!! SPUrbanismo

5.7.3.11. No critério de julgamento pela melhor técnica serd adotado o
seguinte procedimento:
5.7.3.11.1. Serdo abertos os envelopes contendo as propostas
técnicas e feitaaavaliacdo e classificacdo destas propostas de acordo
com os critérios definidos com clareza e objetividade no
instrumento convocatério e que considerem, entre outros, 0s
seguintes critérios:
a) Capacitacdo e a experiéncia da licitante;
b) Qualidade técnica da proposta;
¢) Compreensédo da metodologia;
d) Organizacdo;
€) Sustentabilidade ambiental;
f) Tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos
trabalhos; e
g) Qualificacdo das equipes técnicas a serem mobilizadas
para a sua execucao.
5.7.3.11.2. Classificadas as propostas técnicas, seré reputado
vencedor o licitante que obtiver a maior nota técnica.

5.7.4. Da Maior Oferta de Preco
5.7.4.1.  Ocritério de julgamento pela maior oferta de prego serd utilizado
no caso de contratos que resultem em receita para a SP-Urbanismo, como de
alienacdes, locagdes, permissdes ou concessdes de uso de bens.
5.7.4.1.1. Podera ser requisito de habilitacdo a comprovacao de
recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, limitada a 5%
(cinco por cento) do valor minimo de arrematacao.
5.7.4.1.2. Na hipotese do item 5.7.4.1.1, o licitante vencedor
perdera a quantia em favor da SP-Urbanismo.
5.7.4.2. Os bens e direitos arrematados serdo pagos e entregues ao
arrematante nos termos e condi¢Bes previamente fixadas no instrumento
convocatorio.
5.7.4.3.  Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de
preco, os requisitos de qualificagdo técnica e de capacidade econdmica e
financeira poderéo ser dispensados.
5.7.4.3.1. Na hipétese do item anterior, revertera a favor da SP-
Urbanismo o valor de quantia eventualmente exigida no
instrumento convocatdrio a titulo de adiantamento, caso o licitante
ndo efetue o restante do pagamento devido no prazo para tanto
estipulado.

5.7.5. Do Maior Retorno Econdémico
5.75.1.  No critério de julgamento pelo maior retorno econémico as
propostas serdo consideradas de forma a selecionar a que proporcionar a
maior economia de despesas correntes para a SP-Urbanismo decorrente da
execucéo do contrato.
5.75.2. O critério de julgamento pelo maior retorno econémico sera
utilizado exclusivamente para a celebracdo de contrato de eficiéncia.
5.7.5.3. O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacdo de servicos,
que podera incluir a realizacdo de obras e o fornecimento de bens, com o
objetivo de proporcionar economia a SP-Urbanismo, na forma de reducao de
despesas correntes.
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5.75.4. O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos
de mensuracéo da economia gerada com a execu¢do do contrato, que servira
de base de célculo da remuneragdo devida ao contratado.

5.75.5. Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico é o
resultado da economia que se estima gerar com a execucdo da proposta de
trabalho, deduzida a proposta de prego.

5.7.5.6. Nas licitacdes que adotem o critério de julgamento pelo maior
retorno econdmico, os licitantes apresentardo:

| Proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) As obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de
realizacdo ou fornecimento;

b) A economia que se estima gerar, expressa em unidade de
medida associada a obra, bem ou servigo e expressa em
unidade monetéria.

Il Proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a
economia que se estima gerar durante determinado periodo,
expressa em unidade monetaria.

5.75.7.  Celebrado o contrato de eficiéncia, quando ndo for gerada a
economia prevista no lance ou proposta da contratada, a diferenca entre a
economia contratada e a efetivamente obtida ser& descontada da remuneracao
devida a contratada.

5.75.8.  Se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente
obtida for superior aremuneragdo da contratada, seraaplicada a sancao prevista
no contrato.

5.8. Do Melhor Conteudo Artistico
5.8.1. O critério de julgamento pelo melhor contetdo artistico poderéa ser utilizado para
a contratacdo de projetos e trabalhos de natureza artistica.
5.8.2. Oinstrumento convocatorio definira o prémio ou a remuneracgao que sera atribuida
ao vencedor, devendo estabelecer parametros minimos aceitaveis para o objeto posto em
competicao.
5.8.3. Nas licitacbes que adotem o critério de julgamento pelo melhor contetdo artistico
0 agente da contratacdo serd auxiliado por comisséo especial integrada por, no minimo,
trés pessoas de reputacdo ilibada e notério conhecimento da matéria em exame, que
poderdo ser empregados ou ndo da SP-Urbanismo.
5.8.4. Os membros da comissdo especial a que se refere o caput responderdo por todos
0s atos praticados, salvo se for consignada posicdo individual divergente e estiver
registrada na ata da reunido em que adotada a deciséo.

5.9. Do Critério de Desempate

5.9.1. Em caso de empate entre 2 (duas) propostas, serdo utilizados, na ordem em que se

encontram enumerados, 0s seguintes critérios de desempate:
| Disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;
Il Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que
exista sistema objetivo de avaliacdo instituido;
Il Os critérios estabelecidos no artigo 3° da Lei Federal n° 8.248/91;
IV Sorteio.
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5.10.

5.11.

Da Verificacao de Efetividade dos Lances ou Propostas
5.10.1. Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera procedida a verificacdo de
sua efetividade, promovendo-se a desclassificacdo daqueles que:
| Contenham vicios insanaveis;
Il Descumpram especificacbes técnicas constantes do instrumento
convocatorio;
Il Apresentem precos manifestamente inexequiveis;
IV Se encontrem acima do orcamento estimado para a contratagao;
V Nao tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela SP-
Urbanismo;
VI Apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento
convocatorio, salvo se for possivel a acomodagdo a seus termos antes da
adjudicacdo do objeto e sem que se prejudique a atribuicdo de tratamento
isondmico entre os licitantes.
5.10.2. No julgamento das propostas, 0 agente de contratacdo podera solicitar a licitante
0 saneamento de erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, conforme
procedimentos estabelecidos no edital.
5.10.3. A verificacdo da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita
exclusivamente em relagéo aos lances e propostas mais bem classificados.
5.10.4. A SP-Urbanismo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.
5.10.5. Consideram-se inexequiveis as propostas com valores globais inferiores a 70%
(setenta por cento) do menor dos seguintes valores:
| Meédia aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta
por cento) do valor do orgamento estimado pela SP-Urbanismo; ou
Il Valor do orcamento estimado pela SP-Urbanismo.
5.10.6. O calculo para aferir a inexequibilidade de proposta gera presuncao relativa, pelo
gue o licitante cuja proposta encontrar-se abaixo dos percentuais estabelecidos tem a
prerrogativa de comprovar a exequibilidade de sua proposta.
5.10.7. Para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de sobrepreco, deverdo ser
estabelecidos critérios de aceitabilidade de pregos que considerem o preco global, os
quantitativos e os pregos unitarios, assim definidos no instrumento convocatdrio.
5.10.8. Consideram-se pregos inexequiveis, aqueles que ndo venham a ter demonstrada
sua viabilidade por meio de documentos que comprovem que 0s custos dos insumos sao
coerentes com 0s de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com
a execucdo do objeto do contrato.
5.10.9. Para efeito de demonstracdo da exequibilidade dos pregos ,ndo se admitird
proposta que apresente precos globais ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com o0s precos dos insumos e salérios de mercado acrescido dos respectivos
encargos, de forma a demonstrar a adequagdo do preco proposto em face dos custos que
incidirdo sobre a execugéo do contrato, exceto quando se referirem a materiais e instalagoes
em que o licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo,
desde que a rendincia seja expressamente formalizada.
5.10.10. A apresentagdo de propostas implica aceitagdo irrestrita das condigOes
estabelecidas no Instrumento Convocatorio.

Da Negociacéo
5.11.1. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocagédo
na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em decorréncia da
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desclassificacdo de outra que tenha obtido colocacdo superior, 0 agente de contratagdo
devera negociar condi¢des mais vantajosas com quem as apresentou.

5.11.2. A negociagdo deverd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo, quando o preco do primeiro colocado, mesmo ap0s a negociacao,
permanecer acima do orgamento estimado.

5.11.3. Se depois de adotada a providéncia referida no paragrafo anterior deste artigo, ndo
for obtido valor igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, sera revogada
a licitacdo.

5.12. Da Habilitacao
5.12.1. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em copia
simples acompanhada do original, a ser autenticada por membro da comisséo de licitagéo,
por publicagdo em 6rgédo da imprensa oficial ou obtida pela internet em sitios oficiais do
Orgdo emissor.
5.12.2. Os documentos de habilitacdo poderdo ser substituidos, total ou parcialmente, pelo
Certificado de Registro Cadastral — CRC, desde que previsto no edital.
5.12.3. As certidbes exigidas para habilitacdo serdo consideradas validas pelo periodo
nelas especificado. Inexistindo periodo de validade serdo consideradas validas pelo
periodo de 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados da data de sua expedigéo.
5.12.4. A habilitacdo atendera ainda as seguintes disposi¢des:
| Os documentos de habilitagdo serdo exigidos apenas do licitante
vencedor, exceto no caso de inversdo de fases;
Il No caso de inversdo de fases, s6 serdo abertos os envelopes e julgadas as
propostas dos licitantes previamente habilitados;
Il Poderdo ser exigidos requisitos de sustentabilidade ambiental,
IV Poderéa ser solicitada a comprovacdo da legitimidade dos atestados de
capacidade técnica apresentados, mediante, dentre outros documentos, de
copia do respectivo contrato, endereco da contratante e local em que foram
prestados 0s servicos;
V Na fase de habilitacdo é vedada a exigéncia de qualquer documento que
configure compromisso de terceiro alheio a disputa.
5.12.5. Para a habilitacdo sera exigida dos interessados, exclusivamente, documentacao
relativa a:
| Habilitagdo juridica;
Il Qualificagdo técnica;
Il Qualificagdo econdmico-financeira;
IV Regularidade fiscal,
V Recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de
licitagbes em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de
preco.
5.12.6. Da Habilitagdo Juridica
5.12.6.1. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso
consistira em:
| Pessoa Natural ou Empresario Individual:
a. Cédula de Identidade;
b. Comprovante de inscricdo no Registro Publicos de
Empresa Mercantis (registro comercial), no caso de
empresario individual;
c. Copia do passaporte com visto que permita atuar
profissionalmente no Brasil, no caso de estrangeiro;
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Il Pessoa Juridica:
a. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado no Registro Publico de Empresas
Mercantis ou no Registro Civil de Pessoa Juridica, conforme
a respectiva natureza;
b. Documento de eleicdo dos administradores, procuracdo
ou ata de assembleia que outorga poderes ao(s)
representante(s), em caso dessa atribuicdo e do(s) dados
pessoais do(s) representante(s) ndo constarem do estatuto ou
contrato social;
c. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada do ato formal de designacdo de diretoria em
exercicio;
d. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgédo
competente, quando a atividade desempenhada assim o
exigir;
e. Termo de Compromisso de Constituicdo de Consorcio,
publico ou particular, quando a licitagdo permitir a
participacdo de empresas em consorcio.

5.12.7. Da Qualificacéo Técnica
5.12.7.1. Quanto a qualificacdo técnica podera ser exigido dos licitantes a
apresentacao dos seguintes documentos:

| Registro ou inscri¢do na entidade profissional competente;

Il Comprovacdo, por meio de certiddes e/ou atestados de outras
pessoas juridica de direito puablico ou privado, de
contratacbes similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior, e indicagdo das
instalacbes e do aparelhamento e do pessoal técnicos
adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da
licitacdo, bem como da qualificagdo dos membros da equipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

Il Apresentacdo de profissional detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de obras ou servicos
de caracteristicas semelhantes ao objeto licitado;

IV Os profissionais indicados pelo licitante para fins de
comprovagdo da capacidade técnica deverdo participar da
execucdo do contrato, admitindo-se a substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
gue aprovada previamente pela SP-Urbanismo.

V  Prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando
couber;

VI Tratando-se de servigos profissionais, curriculo com razoavel
extensdo e profundidade, contendo nome completo,
nacionalidade, identidade, endereco, historico profissional no
qual indique a formagdo, os artigos publicados, as palestras
realizadas, 0s cursos ministrados etc.;

VIl Tratando-se de prestacdo de servigos/fornecimento de bens
sujeitos a autorizacdo por 6rgdo de classe ou governamental,
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deverdo ser apresentadas as respectivas autorizacGes ou
certiddes comprobatorias;
a) Prova de atendimento de requisitos previstos em lei
especial, quando for o caso;
b) Podera ser exigida apresentacdo de outros documentos
especificos em complementacdo aos acima referidos, se a
natureza da contratacdo ou lei especial assim o exigir.
5.12.7.2. A documentacdo relativa a qualificacdo técnica sera analisada
pela &rea demandante, que apresentard ao agente de contratacdo ou ao
pregoeiro sua manifestacdo fundamentada sobre a aceitacdo ou rejeicdo, que
constara do respectivo processo eletronico.

5.12.8. Da Qualificacdo Econémico-Financeira
5.12.8.1. Quanto a qualificacdo econémico-financeira podera ser exigido
dos licitantes a apresentacdo dos seguintes documentos:

| Balango patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo

exercicio social ja exigivel e apresentados na forma da lei
(registrados na Junta Comercial ou 6rgdo equivalente na
forma da legislagdo aplicavel, que comprovem a boa situacéo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta;

a) A situagdo financeira do licitante que apresentar o
balango patrimonial e demais demonstracdo contabeis
exigidas poderdo objetivamente ser avaliadas com base nos
indices contidos abaixo:

Liquidez Geral = Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo
Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

Solvéncia Geral = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

Liquidez Corrente = Ativo Circulante

b) Serdo consideradas habilitadas as empresas que
apresentem, para cada um dos indices exigidos no edital,
valor maior ou igual ao minimo exigido. Os licitantes deverao
apresentar o calculo indicado, com identificagdo e assinatura
do responsavel pelo célculo.

Il Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial da
empresa, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida no
domicilio da pessoa fisica, emitida nos Gltimos 6 (seis) meses;

Il Nas situacdes que as empresa licitantes ndo atinjam, em um
dos indices mencionados no subitem |, "a", do item
15.12.3.3.1, valor maior ou igual ao valor do indice previsto
no edital, podera comprovar de forma alternativa, a existéncia
de patrimdnio liquido correspondente a, no minimo, 10% (dez
por cento) do valor da contratacéo;

IV O edital podera exigir outros indices contabeis de capacidade
financeira ndo previstos neste regulamento, devendo a
exigéncia estar justificada pela area técnica demandante no
processo da licitacdo, conter parametros atualizados de
mercado e atender a complexidade da compra, obra ou
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servico, nos limites estritamente necessarios a demonstracdo
da capacidade financeira do licitante, vedado o uso de indice
cuja férmula inclua rentabilidade ou lucratividade;

V A exigéncia contida neste item aplica-se inclusive as
microempresas e as empresas de pequeno porte, optantes ou
ndo pelo Simples Nacional.

VI Quando da anélise dos documentos de habilitacdo o agente da
contratacdo ou O pregoeiro devera consultar a regular
condicdo do licitante em participar do respectivo certame nos
seguintes sitios oficiais:

VII' Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS
da Administracdo Federal;

VIIl eSancgdes da Administracdo do Governo do Estado de S&o
Paulo;

IX Lista das Apenadas vigente da Administracdo da Prefeitura do
Municipio de S&o Paulo - PMSP.

X Nas licitacdes internacionais as empresas estrangeiras
atenderdo as exigéncias de habilitacdo mediante documentos
equivalentes, autenticados pelo respectivo Consulado e
traduzidos por tradutor juramentado.

5.12.9. Da Regularidade Fiscal
5.12.9.1. Quanto a regularidade fiscal, sera exigido dos licitantes a
apresentacao dos seguintes documentos:
| Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
Il Inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal
se houver relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,
Il Regularidade perante a Fazenda Federal do domicilio ou sede
do licitante;
IV Regularidade perante a Fazenda Estadual, pertinente ao seu
ramo de atividades e quanto aos tributos relacionados com a
prestacao licitada;
V  Regularidade perante a Fazenda do Municipio de S&o Paulo,
quanto aos tributos relacionados com a prestacéo licitada;
VI Regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;
5.12.9.2. A prova de regularidade perante a Fazenda Federal far-se-4 pela
apresentacdo conjunta da Certiddo de Tributos e Contribuigdes Federais,
expedida pela Secretaria da Receita Federal, e da Certiddo de Divida Ativa da
Unido, expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional, contemplando as
Contribuigdes Sociais estabelecidas pela Lei federal n® 8.212/1991.
5.12.9.3. A exigéncia prevista no subitem V do item 5.12.9.1. deste
regulamento € aplicavel também aos licitantes com sede fora do Municipio de
Séo Paulo.
5.12.9.4. Caso ndo esteja cadastrado como contribuinte no Municipio de
Sdo Paulo, o licitante devera apresentar declaracdo, firmada por seu
representante legal, sob as penas da lei, de ndo cadastramento e de que nada
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deve a Fazenda do Municipio de Sdo Paulo, relativamente aos tributos
relacionados com a prestacgéo licitada.
5.12.9.5. CADIN Municipal.

5.12.10. Da Regularidade perante a Justica do Trabalho

5.12.10.1. A comprovacdo da regularidade fiscal devera ser efetuada
mediante a apresentacdo das competentes certidGes negativa de débitos ou
positivas com efeitos de negativas ou, ainda, que informem seus corpos que
0s débitos estdo com a exigibilidade suspensa;

5.12.10.2. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢cdo, sendo-lhes
concedido, no momento apropriado, o tratamento diferenciado nos termos da
Lei Complementar n® 123/06.

5.13. Da Participacéo de Consorcios e Sociedades de Propdsitos Especificos
5.13.1. No caso de participagdo de empresas reunidas em consorcio, além das disposi¢des
deste Regulamento, deverdo obedecidas as seguintes condicdes:
| Comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituicao de
consarcio, subscrito pelos consorciados;
Il Indicacdo da pessoa juridica responsavel pelo consorcio, que devera
atender as condicGes de lideranga fixadas no instrumento convocatorio;
Il Apresentacdo dos documentos exigidos no instrumento convocatorio
quanto a cada consorciada, admitindo-se para efeito de qualificagdo técnica,
0 somatorio dos quantitativos de cada consorciado;
IV Comprovacdo de qualificagdo econdmico-financeira, mediante:
a) Apresentacdo do somatorio dos valores de cada consorciado, na
propor¢do de sua respectiva participagdo, podendo a SP-Urbanismo
estabelecer, para 0 consércio, um acréscimo de até 30% (trinta por cento)
dos valores exigidos para licitante individual; e
b) Demonstracdo, por cada consorciado, do atendimento aos
requisitos contabeis definidos no instrumento convocatorio.
V Impedimento de participacdo de consorciado, na mesma licitagdo, em
mais de um consorcio ou isoladamente;
VI O instrumento convocatdrio conterad exigéncia de que conste clausula de
responsabilidade solidéria:
a) No compromisso de constitui¢do de consorcio a ser firmado pelos
licitantes;
b) No contrato a ser celebrado pelo consércio vencedor.
C) No consdrcio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranca
cabera, obrigatoriamente, a empresa brasileira;
d) O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da
celebracdo do contrato, a constituicdo e o registro.
VIl A substitui¢do de consorciado devera ser expressamente autorizada pela
SP-Urbanismo;
VIl O acréscimo previsto no item V do item 5.17.1 ndo sera aplicavel aos
consoércios compostos, em sua totalidade, por microempresas e empresas de
pequeno porte.

5.14. Dos Recursos
5.14.1. A fase recursal sera Unica, apds o encerramento da fase dehabilitacéo, salvo no
caso de inversao de fases.
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5.15.

5.16.

5.17.

5.14.2. Os recursos serdo apresentados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ap06s a habilitagdo
e contemplardo, além dos atos praticados nessa fase, aqueles praticados em decorréncia da
verificacdo da efetividade dos lances ou propostas e da negociacao.

5.14.3. No caso dainversdo de fases, os licitantes poderdo apresentar recursos, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, apds a habilitacdo e apos a verificacdo dos lances ou propostas.
5.14.4. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes serd de 05 (cinco) dias Uteis e
comecara imediatamente apds o encerramento do prazo estabelecido para o recurso.
5.14.5. E assegurado aos licitantes o direito de obter vistas dos elementos dos autos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

5.14.6. O recurso serd dirigido a autoridade que praticou o ato recorrido, a qual apreciara
sua admissibilidade, cabendo a esta reconsiderar ou ndo sua decisdo e fazé-lo subir a
autoridade superior, devidamente instruido, para proferir deciséo final.

5.14.7. O acolhimento de recurso implicara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Da Adjudicacéo e da Homologagao

5.15.1. Encerrada a negociagdo e decididos os recursos, se interpostos, o Presidente da
SP-Urbanismo adjudicara o objeto da licitagéo.

5.15.2. Adjudicado o objeto ao licitante vencedor, o Presidente homologaré a licitacdo e
o0 adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo definido em edital.
5.15.3. A homologacéo do resultado implica a constituicao de direito relativo a celebragao
do contrato em favor do licitante vencedor.

Das Licitagfes Fracassadas ou Desertas

5.16.1. Sera fracassada a licitagdo em que todos os licitantes forem desclassificados ou
inabilitados, dada a constatacdo de defeitos insanaveis em todas as propostas apresentadas
ou nos documentos de todos os participantes.

5.16.2. Podera o Presidente fixar prazo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentacao de novas
propostas ou documentacdo escoimadas das causas que culminaram nas desclassificacdes
ou inabilitacGes, devendo a licitacdo ser revogada caso ndo resultem propostas
classificadas ou empresas habilitadas.

5.16.3. Sera deserta a licitacdo que ndo acudirem interessados ao certame, podendo a
autoridade compete republicar o instrumento convocatdrio.

Da Revogacéo e da Anulagéo
5.17.1. O Presidente da SP-Urbanismo podera:
| Revogar a licitagdo por razdes de interesse publico decorrentes de fatos
supervenientes devidamente comprovados;
Il Anular o procedimento, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou
por provocacdes de terceiros, salvo quando for vidvel a convalidagdo do ato
ou do procedimento viciado.
5.17.2. Aanulagdo da licitacdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacao de indenizar.
5.17.3. A nulidade da licitacdo induz a do contrato.
5.17.4. Depois de iniciada a fase de apresentacdo de lances ou propostas, a revogacao ou
a anulacdo da licitacdo somente sera efetivada depois de se conceder aos licitantes que
manifestem interesse em contestar o0 respectivo ato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
assegurando-lhes o exercicio do direito ao contraditdrio e a ampla defesa.
5.17.5. A declaragdo de nulidade do contrato administrativo opera retroativamente,
impedindo os efeitos juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, além de
desconstituir os ja produzidos.
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6. LICITACOES COM TRATAMENTO DIFERENCIADO

6.1. Nas licitagBes realizadas pela SP-Urbanismo serd concedido tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte, observando-se as disposi¢des
deste capitulo e da Lei Complementar n® 123/06, inclusive quanto aos critérios de desempate e
comprovagéo de regularidade fiscal.

6.2. Serd realizado processo licitatorio destinado exclusivamente a participagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacéo cujo valor ndo ultrapasse ao
limite estabelecido no inciso I, do artigo 48, da Lei Complementar n® 123/06.

6.3. A SP-Urbanismo podera, em relacdo aos processos licitatorios destinados a aquisigdo de
obras e servicos, exigir dos licitantes a subcontratacdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte.

6.4. Em licitacOes para aquisicdo de bens de natureza divisivel, deverd ser estabelecida cota de
até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte.

6.5. O disposto neste item ndo impede a contratacdo das microempresas ou das empresas de
pequeno porte na totalidade do objeto.

6.6. O instrumento convocatorio devera prever que, na hipdtese de ndo haver vencedor para a
cota reservada, esta poderé ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa,
aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado da cota principal.
6.7. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas
deveréa ocorrer pelo menor preco.

6.8. Nas licitagdes por Sistema de Registro de Preco ou por entregas parceladas, o instrumento
convocatorio devera prever a prioridade de aquisicdo dos produtos das cotas reservadas, ressalvados
0S casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condi¢des do
pedido, justificadamente.

6.9. Nao se aplica o beneficio disposto neste artigo quando os itens ou os lotes de licitacdo
possuirem valor estimado de até o limite estabelecido no inciso |, do artigo 48, da Lei
Complementar n® 123/2006, tendo em vista a aplicacdo de licitagdo exclusiva.

6.10. Nao se aplica o disposto no item anterior quando:

I N&o houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

I O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte ndo for vantajoso para a administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado;

" Allicitacdo for dispensavel ou inexigivel, excetuando-se as dispensas tratadas pelo inciso
IV, do artigo 49, da Lei Complementar n°® 123/2006, nas quais a compra devera ser feita
preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte.

6.11. Aplica-se as sociedades cooperativas que tenham auferido, no ano- calendéario anterior,

receita bruta até o limite definido no inciso II, do “caput” do art. 3°, da Lei Complementar n®
123/06, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados, o disposto no Capitulo V, da referida
Lei Complementar, nos termos do artigo 34, da Lei Federal n® 11.488/07.

7. LICITACOES INTERNACIONAIS
7.1. As licitacBes e contratacbes administrativas realizadas pela SP-Urbanismo no exterior
deveréo observar o disposto no Decreto Municipal n® 53.446/12.

8. PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITA(;C)ES
8.1. S&o procedimentos auxiliares das licitagcdes regidas por este regulamento:
| Pré-qualificagdo permanente;
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Il Cadastramento;

[l Sistema de Registro de Precos;

IV Credenciamento;

V  Catélogo eletrbnico de padronizacao.

8.2. Da Pré-Qualificacdo Permanente
8.2.1. A SP-Urbanismo poderd promover, antes da licitagdo, a pré-qualificacdo com o
objetivo de identificar:
| Fornecedores que reinam condi¢bes de habilitagdo exigidas para o
fornecimento de bem ou a execucao de servi¢o ou obra nos prazos, locais e
condigOes previamente estabelecidos; ou
Il Bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela
SP-Urbanismo;
8.2.2. O procedimento de pré-qualificagdo serd publico e permanentemente aberto a
inscricdo de qualquer interessado.
8.2.3. A SP-Urbanismo podera restringir a participacéo em suas licitacbes a fornecedores
ou produtos pré-qualificados, nas condicoes estabelecidas em norma especifica.
8.2.4. A pré-qualificacdo podera ser efetuada nos grupos ou segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores.
8.2.5. A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os
requisitos de habilitacdo ou técnicos necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer
hipotese, a igualdade de condigBes entre os concorrentes.
8.2.6. A pré-qualificagdo terd validade de 1 (um) ano, no méximo, podendo ser
atualizada a qualquer tempo.
8.2.7. Na pré-qualificacdo aberta de produtos, podera ser exigida a comprovacao de
qualidade.
8.2.8. E obrigatéria a divulgacdo dos produtos e dos interessados que forem pré-
qualificados.
8.2.9. A SP-Urbanismo podera promover a pré-qualificacdo de possiveis fornecedores
ou prestadores de servigo, que retnam condi¢Ges da habilitacdo exigidas para o
fornecimento de bens ou execugdo de servicos e obras, nos prazos, locais e condicGes
previamente estabelecidos, e bens que atendam as exigéncias técnica e de qualidade da
Administracéo Publica.
8.2.10. O procedimento de pre-qualificacdo deverd ser publico e estar permanentemente
aberto a inscricdo de qualquer interessado.
8.2.11. A pré-qualificacdo devera observar os seguintes procedimentos:
A Geréncia solicitante devera elaborar o termo de referéncia ou projeto basico,
descrevendo o objeto e suas caracteristicas técnicas e/ou as condi¢des de habilitagdo dos
interessados;
A Geréncia de Licitacbes e Contratos devera elaborar edital de pré-qualificacdo
permanente, de acordo com as disposi¢des do termo de referéncia, indicando:
a) Os bens que serdo objetos da pré-qualificacdo permanente, remetendo as
especificagdes técnicas do termo de referéncia;
b) As exigéncias de qualificacdo técnica e econdmico-financeira que deverdo ser
cumpridas pelos interessados na inscrigao;
c) As formalidades, os procedimentos e os prazos para a pre-qualificacdo permanente,
inclusive para a realizacdo de prova de conceito ou amostras, impugnacgéo ao edital e
para recursos;
8.2.12. O edital de pré-qualificacdo devera ser submetido ao exame e aprovacdo da
Geréncia Juridica da SP-Urbanismo;
8.2.13. A Geréncia de Compras, licitacGes e Contratos devera publicar o edital de pré-
qualificacdo permanente no Diario Oficial da Cidade e no sitio eletrénico da empresa;
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8.2.14. As solicitacGes de pré-qualificacdo permanente poderdo ser feitas a qualquer
tempo, sem prazos minimos ou mAximos, com a apresentacdo dos documentos e
informacdes exigidas no edital;
8.2.15. A Geréncia de Compras, licitacbes e Contratos deverad avaliar os documentos
apresentados pelos interessados na inscricdo e realizar prova de conceito ou avaliacdo de
amostras, conforme o caso e de acordo com as normas previstas neste regulamento, em
prazo que deve ser definido no edital;
8.2.15.1. Em caso de prova de conceito ou avalia¢do de amostras definidas
no Edital, a Gerencia de Licita¢cbes podera subsidiar sua decisdo, ouvida a
Geréncia solicitante.
8.2.16. A Geréncia de Compras, Licitacbes e Contratos da SP-Urbanismo produzira
parecer técnico favoravel ou ndo ao pedido de pré-qualificagdo permanente, que devera ser
encaminhado a érea solicitante, para decisdo final, devidamente motivada;
8.2.17. O resultado sobre o pedido de pré-qualificacdo permanente devera ser comunicado
ao interessado, publicado no Diério Oficial do Municipio e no site da SP-Urbanismo.
8.2.18. O interessado que teve seu pedido de pré-qualificacdo permanente indeferido
podera apresentar novos pedidos, quando lhe aprouver;
8.2.19. Os interessados deverdo apresentar os documentos solicitados para a pré-
qualificacdo permanente dentro de seus respectivos prazos de validade e serdo
responsaveis por manté-los atualizados na referida inscricao.
8.2.20. A pre-qualificacdo permanente de fornecedores e/ou de bens, no &mbito da SP-
Urbanismo tera validade de 1 (um) ano e podera ser renovada, por sucessivos periodos,
devendo-se observar os seguintes procedimentos:
| A Geréncia de Compras, Licitacdes e Contratos deverad avaliar se as
condi¢bes dispostas no termo de referéncia para a pré-qualificacéo
encontram-se atualizadas e, se for o caso, recomendar ao Presidente a sua
renovacéo;
Il O Presidente decidira pela renovacdo da pré-qualificacdo permanente,
publicando comunicado no Diario Oficial da Cidade e no site da SP-
Urbanismo.
[l Caso a pré-qualificacdo permanente ndo seja renovada, fica facultado SP-
Urbanismo a abertura de novo processo com 0 mesmo objetivo.
8.2.21. Em razdo da pré-qualificacdo permanente, a SP-Urbanismo podera realizar
licitagdo limitada aos pré-qualificados, observando-se as condi¢Oes estabelecidas no
instrumento convocatorio, ou lancar licitacdo aberta a qualquer interessado, considerando
o0s pré-qualificados habilitados ou os bens aprovados como adequados ao exigido no edital,
dispensando-os de apresentar novos documentos e, no caso de bens pré-qualificados. Neste
caso, o licitante ficara dispensado de participar de provas de conceito ou avaliacdo de
amostras.
8.2.22. A pré-qualificacdo podera ser efetuada por grupos ou segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores.
8.2.22.1. Apré-qualificagdo poderéa ser parcial ou total, contendo alguns ou
todos os requisitos de habilitagdo ou técnicos necessarios a contratacéo,
assegurada, em qualquer hipdtese, a igualdade de condicGes entre 0s
concorrentes.
8.2.22.2. Na pré-qualificacdo aberta de produtos, poderd ser exigida a
comprovacdo de qualidade, mediante a apresentacdo de amostras, desde que
justificada a necessidade de sua apresentacdo pela area solicitante, quando for
0 caso, a certificacdo da qualidade por instituicdo credenciada, nos termos do
artigo 47, incisos Il e 111, da Lei federal n® 13.303/2016.

8.3. Do Cadastramento de fornecedores
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8.3.1. Os interessados em prestar servicos e/ou em fornecer bens a SP-Urbanismo
poderdo, para efeito de habilitacdo, utilizar-se de:
|  CRC emitido pelo Cadastro de Fornecedores do Estado de S&o Paulo —
CAUFESP;
Il Cadastro no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores-
SICAF;
[l Por quaisquer registros cadastrais emitidos por outros o6rgdos da
administracdo publica.
8.3.2. A SP-Urbanismo ndo atua como unidade cadastradora do CAUFESP, do SIFAC
ou de quaisquer outros 6rgaos da Administragao Pablica. O interessado devera realizar seu
cadastramento junto a BEC/SP ou COMPRASNET.
8.3.2.1. As davidas sobre unidades cadastradoras poderdo ser esclarecidas
pelos sites BEC/SP ou compranet.
8.3.3. O cadastro no SICAF ou CAUFESP ou emitido por outros Orgdos da
administracdo publica ndo seré obrigatorio para participacao nos procedimentos licitatorios
realizados pela SP-Urbanismo.
8.3.4. Osregistros cadastrais poderdo ser mantidos para efeito de habilitacdo dos inscritos
em procedimentos licitatérios e serdo validos por 1 (um) ano, no méaximo, podendo ser
atualizados a qualquer tempo.
8.3.4.1. Os registros cadastrais serdo amplamente divulgados e ficardo
permanentemente abertos para a inscri¢ao de interessados.
8.3.4.2. Os inscritos serdo admitidos segundo requisitos constantes do site
da SP-Urbanismo.
8.3.4.3. A atuacdo do licitante no cumprimento de obrigagdes assumidas
sera anotada no respectivo registro cadastral.
8.3.4.4. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o
registro do inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para
habilitagdoou para admisséo cadastral.
8.3.5. O representante legal é responsavel, sob as penas da lei, pela veracidade das
informac@es prestadas e pela autenticidade dos documentos.

8.4. Do Registro de Pregos
8.4.1. A SP-Urbanismo poderd utilizar o Sistema de Registro de Precos
8.4.2. O Sistema de Registro de Precgos especificamente destinado as licitagdes de que
trata a Lei 13303/2016 reger-se-a pelo disposto no Decreto municipal n® 62.100/22, ou
outro que vier a substitui-lo.
8.4.3. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a SP-Urbanismo a firmar os
contratos que deles poderdo advir, sendo facultada a realizacdo de licitagdo especifica,
assegurada ao licitante registrado preferéncia em igualdade de condicdes.
8.4.4. O sistema de registro de precos, observara as seguintes condicdes:
| Termo de referéncia e justificativa da contratagéo,
Il Realizacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;
Il Selecdo de proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso
para a SP-Urbanismo;
IV Controle e atualizacao periddicos dos precos registrados;
V Validade do registro de um 1 (um) ano, prorrogavel por uma Unica vez e
mesmo periodo;
VI Inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitaram cotar
0s bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia
da classificacdo do certame, assim como dos licitantes que mantiverem suas
propostas originais.
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8.4.5. A licitacdo para registro de precos seguird os procedimentos previstos neste
regulamento e sera cabivel quando:

| Pelas caracteristicas do bem ou servi¢co, houver necessidade de
contratagdes permanentes ou frequentes;

Il For conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas;;

[l quando, pelas caracteristicas da obra ou servigos de engenharia, houver
necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes, desde que haja
projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

IV Pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
guantitativo a ser demandado pela SP-Urbanismo;

V  Quando for conveniente a contratacdo de servi¢os remunerados por
unidade de medida ou em regime de tarefa;

VI Desde que haja previsao no edital, podera aderir a Ata de Registro de
Precos da SP-Urbanismo qualquer estatal regida pela Lei Federal n®
13.303/16, bem como o¢rgdos da Administracdo Publica Municipal
Direta;

A existéncia de precos registrados néo obriga a SP-Urbanismo a firmar contratos que deles poderéo
advir, sendo facultada a realizacdo de licitacdo especifica, assegurada ao licitante registrado
preferéncia em igualdade de condigoes.
8.4.6. E facultada & SP-Urbanismo a adeso a Ata de Registro de Precos gerenciada por
6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, devendo o
processo de contratacdo ser instruido minimamente com o termo de referéncia,
justificativa, Edital e anexos da Ata, autorizacdo de adesdo, publicacdo de economicidade
do 6rgéo gestor e cronograma fisico financeiro;
8.4.7. A utilizacdo da Ata de Registro de Precos serd formalizada mediante prévia
celebracéo, pelo 6rgédo ndo participante, de termo de adesdo aos termos e condicdes de uso
do Sistema BEC/SP, Comprasnet (comprasgov) e do Sistema e-GRP.
8.4.8. A SP-Urbanismo devera participar e aderir, aos registros de precos promovidos
pela Secretaria Municipal de Gestéo para 0s bens e servicos comuns a toda a Administracao
Publica Municipal.

8.5. Do Credenciamento
8.5.1. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipdteses de contratacéo:
| paralela e ndo excludente: caso em que € vidvel e vantajosa para a
Administracdo a realizagdo de contratacbes simultdneas em condicdes
padronizadas;
[l com selecdo a critério de terceiros: caso em que a sele¢do do contratado
esta a cargo do beneficiario direto da prestacao;
[l em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da
prestacdo e das condi¢es de contratagdo inviabiliza a sele¢do de agente por
meio de processo de licitag&o.
8.5.2. O edital de credenciamento podera ser permanente ou periodicamente aberto para
ingresso de novos interessados.
8.5.3. O edital de credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo ou republicado
periodicamente, mediante justificativa, sem prejuizo da continuidade das relagfes
contratuais ja estabelecidas.
8.5.4. Os ajustes decorrentes de credenciamento deverdo ser justificados por demanda
da SP-Urbanismo em contratar um universo de credenciados, sem relacdo de excluséo e de
exclusividade, devendo ser observado as seguintes regras:
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| na hip6tese do inciso | da clausula 8.5.1, quando o objeto ndo permitir a
contratacdo imediata e simultanea de todos os credenciados, deverdo ser
adotados critérios objetivos de distribuicdo da demanda;
Il o edital de credenciamento devera prever as condigdes padronizadas de
contratacao e, nas hipdteses dos incisos | e 1l da clausula 8.5.1, fixando o(s)
valor(es) da remuneracao;
[l Na hipétese de contratacdo em mercados fluidos, a SP-Urbanismo devera
registrar as cota¢des de mercado vigentes no momento da contratacdo.

8.5.5. O procedimento de credenciamento observara 0s seguintes ritos:
8.5.5.1. A(s) éarea(s) demandante(s) devera(do) elaborar termo de

referéncia, contendo:

a) adescri¢do do objeto, suas caracteristicas;

b) eventuais exigéncias técnicas que deverdo ser cumpridas
pelos credenciados;

c) indicacdo/definicdo dos pregos que deverdo ser pagos pelos
servicos e/ou bens;

d) os critérios utilizados para a escolha dos credenciados,
inclusive, se for o caso, a utilizacdo do sorteio para a
definicdo da ordem de contratacdo;

e) as condigOes e prazos de execucao do objeto;

f) os procedimentos para seu recebimento, apresentando,
ainda, as justificativas sobre o cabimento do
credenciamento e demais motivagdes que forem
consideradas pertinentes;

8.5.6. A Geréncia de Compras, Licitacdes e Contratos, ao receber o termo de referéncia
e a justificativa sobre a adogdo do sistema de credenciamento, devera avaliar se a instrucéo
realizada pela(s) area(s) técnica(s) demandante(s) apresentam os documentos e as
informacBes suficientes para a elaboracdo do edital de credenciamento, podendo
diligenciar junto a(s) area(s) técnica(s) demandante(s) ou devolver-lhe o processo para que
seja complementado, sempre que seja necessario.
8.5.7. A Geréncia de Compras, Licitacdes e Contratos devera elaborar o edital de
credenciamento, a partir das disposicdes constantes do termo de referéncia, indicando:
a) Os servicos e/ou bens que deverdo ser objeto do credenciamento;
b) As formalidades, os procedimentos e 0s prazos para participagdo dos
interessados e entrega dos documentos, inclusive para pedido de
esclarecimentos e impugnacao ao edital de credenciamento;
c) As exigéncias minimas que deverdo ser cumpridas pelos interessados,
inclusive de habilitacdo técnica e econdmico-financeira, quando for o caso;
d) Impedimentos de participacdo ou contratacao;
e) Os precos que serdo pagos pelos servigos e/ou bens, bem como as
condigOes, prazos e procedimentos para 0 pagamento;
f) As normas de carater operacional sobre o credenciamento, especialmente
as que deverdo ser observadas pelos credenciados;
g) O prazo de vigéncia do credenciamento, as condi¢des de sua renovacao,
bem como as regras para que o credenciado possa solicitar o seu
descredenciamento, se for o caso;
h) As hipdteses que poderdo ensejar o descredenciamento, por parte da SP-
Urbanismo;
i) Alternatividade entre todos os credenciados, excluida a vontade da SP-
Urbanismo na determinagédo da demanda por credenciado;
J) Sancdes e penalidades.
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8.5.8. A minuta de edital e seus anexos devera ser submetida a Geréncia Juridica para
andlise e manifestacao.
8.5.9. A Geréncia de Compras, Licitagdes e Contratos devera divulgar o edital de
credenciamento no sitio eletrdnico da SP-Urbanismo e por meio de publicacdo no Diario
Oficial da Cidade.
8.5.10. A Geréncia de Compras, Licitagdes e Contratos sera responsavel pelo recebimento
e andlise dos pedidos de habilitacdo ao credenciamento, a partir da documentacéo exigida
no edital, devendo publicar as decisGes em até 15 (quinze) dias Uteis, no sitio eletrénico da
SP-Urbanismo, bem como no Diério Oficial da Cidade - DOC, da qual cabera recurso no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e eventuais contrarrazdes, também no prazo de 05 (cinco)
dias uteis;
8.5.10.1. O Presidente da SP-Urbanismo podera constituir comissdo técnica
para analise da documentacdo apresentada pelos interessados, quando o
objeto exigir conhecimento técnico especifico ou diante da relevancia do
objeto.
8.5.11. O interessado que tiver seu pedido de habilitagdo aprovado serd convocado para
assinar o respectivo termo de credenciamento, devendo formaliza-lo em até 5 (cinco) dias
Gteis, contados da data de sua convocagdo, salvo situagdes excepcionais, expressamente
previstas no edital de credenciamento, sob pena de sujeicdo as sangOes previstas no
mencionado edital.
8.5.12. Apds a celebracdo do termo de credenciamento, o interessado habilitado
encontrar-se-a apto a executar o seu objeto.
8.5.13. As contrataces com os interessados habilitados, consoante o objeto do
credenciamento, poderdo ser formalizadas por meio de termo de contrato, segundo
previsdo do respectivo edital.
8.5.14. A SP-Urbanismo, através da Geréncia de Compras, Licitacdo e Contratos, devera
manter em seu sitio eletronico lista atualizada dos credenciados

9. DIRETRIZES GERAIS SOBRE DISPENSA DE LICITACAO
9.1. Na SP-Urbanismo o processo de contratacdo direta serd instruido, no que couber, com 0s
seguintes elementos:
| Caracterizagdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando
for o caso;
Il Raz&o da escolha do fornecedor ou do executante;
Il Justificativa do preco.
9.2. Na hipoétese de inexigibilidade de licitacdo e em qualquer dos casos de dispensa de licitagdo,
se comprovado, pelos 6rgados de controle externo, o sobrepreco ou superfaturamento, respondem
solidariamente pelo dano causado quem houver decidido pela contratagéo direta e o fornecedor ou
0 prestador de servigos.
9.3. As contratacdes diretas deverdo ser necessariamente justificadas e levadas ao Presidente para
ratificacdo e publicacdo no Diério Oficial da Cidade, como condicéo para a eficécia dos atos.
9.4. E dispensavel a realizagio de licitagdo nas seguintes situacoes:
I Para obras e servigos de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem mil reais), desde
gue ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda a obras e servicos
de mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e
concomitantemente;
Il Para outros servicos e compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e para
alienac@es, nos casos previstos nesta Lei, desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo
servico, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizado de uma so6 vez;
11 Quando nédo acudirem interessados a licitacdo anterior e essa, justificadamente,
ndo puder ser repetida sem prejuizo, desde que mantidas as condicdes preestabelecidas;
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v Quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores
aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgdos oficiais
competentes;

V Para a compra ou locacdo de imovel destinado ao atendimento de suas finalidades
precipuas, quando as necessidades de instalagdo e localizagdo condicionarem a escolha do
imdvel, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagao
prévia;

VI Na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo da
licitagdo anterior e aceitas as mesmas condi¢des do contrato encerrado por rescisao ou
distrato, inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido;

VIl Na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicdo dedicada a
recuperacdo social do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacdo
ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos;

VIlIPara a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira
necessarios & manutencao de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao
fornecedor original desses equipamentos, quando tal condi¢do de exclusividade for
indispensavel para a vigéncia da garantia;

IX Na contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestacdo de servigos ou fornecimento de
méo de obra, desde que o pre¢o contratado seja compativel com o praticado no mercado;
X Na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servigo publico,
segundo as normas da legislacdo especifica, desde que o objeto do contrato tenha
pertinéncia com o servico publico.

Xl Nas contratagcdes entre a SP-Urbanismo e suas respectivas subsidiarias, para
aquisicdo ou alienacdo de bens e prestagdo ou obtencdo de servigos, desde que 0s precos
sejam compativeis com os praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha relagédo
com a atividade da contratada prevista em seu estatuto social,

XII Na contratagdo de coleta, processamento e comercializagcdo de residuos solidos
urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo,
efetuados por associacdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de
baixa renda que tenham como ocupagdo econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com
0 Uso de equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de salide publica;
XIIl  Para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que
envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante
parecer de comissdo especialmente designada pelo Presidente da SP-Urbanismo;

XIV  Nas contrata¢des visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5° e 20 da
Lei n®10.973, de 2 de dezembro de 2004 , observados 0s principios gerais de contratacao
dela constantes;

XV Em situagfes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
Servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para 0s bens
necessarios ao atendimento da situacdo emergencial e para as parcelas de obras e servigos
que possam ser concluidas no prazo méaximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e
ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacdo dos respectivos
contratos.

XVI1  Natransferéncia de bens a 6rgdos e entidades da administracdo puablica, inclusive
guando efetivada mediante permuta;
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XVII Na doagdo de bens moveis para fins e usos de interesse social, apds avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de
alienacéo;
XVIII Na compra e venda de acdes, de titulos de crédito e de divida e de bens que
produzam ou comercializem.
9.5. As contratagOes de que tratam os incisos | e Il do item 9.4 ser&o preferencialmente precedidas
de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Gteis, com a
especificacdo do objeto pretendido, visando buscar a propostas mais vantajosas na realiza¢do da
cotacdo eletronica.
9.6. A contratacdo direta sera feita quando houver inviabilidade de competicdo, em especial na
hipétese de:
| Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;
Il Contratacdo dos seguintes servigos técnica especializados, com profissionais ou
empresas de notoria especializacdo vedada & inexigibilidade para servicos de publicidade
e divulgacdo:
a) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
b) Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
c) Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;
d) Fiscalizacdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;
e) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
g) Restauracdo de obras de arte e bens de valor historico.
9.7. Considera-se portador de notdria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.
9.8. Nos casos de inexigibilidade de licitacdo (fornecedor exclusivo), a justificativa de preco sera
feita com base na comparacdo da proposta apresentada com os precos praticados pela futura
contratada junto a outros 6rgaos ou entidades publicos e/ou privados, ou por meios igualmente
idoneos, tais como, historico de precos, critério de representatividade, dentre outros.
9.9. Quando for inviavel a comparacdo de precos ou na inexisténcia de critérios objetivos para
avaliagdo da adequacéo do preco ofertado, deverd ser exigida declaragdo do fornecedor de que sua
proposta contém pregos compativeis com os praticados no mercado.
9.10. Nos casos em que seja caracterizada a efetiva situacdo de emergéncia, a Unidade
Demandante podera iniciar os trabalhos para a realizacdo de procedimento licitatorio,
concomitantemente ao procedimento de contratacdo direta.

10. DO PROCESSAMENTO DAS DOAQC)ES
10.1. O processamento das doag¢Ges e comodatos, dar-se-a, conforme o caso, mediante:
g) Chamamento Publico Especifico;
h) Manifestacdo de Interesse em Doar ou Oferecer Comodato.
10.1.1 Do Chamamento Publico Especifico:
Quando houver interesse no recebimento de doagdes e comodatos de bens, exceto imoveis,
bem como de doagdes de direitos e servigos, sem dnus ou encargos, sera obrigatorio a
abertura de Chamamento Pablico Especifico.
10.1.1.1. O edital de Chamamento Publico, observara as regras e condigdes
previstas no termo de referéncia, que indicard, no minimo:
a) aforma de recebimento das propostas:
b) os requisitos das propostas;
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¢) ascondicGes de participagdo;

d) adescricdo, as condicdes, as especificagdes e 0s quantitativos
dos bens, direitos ou servigos;

e) as datas, os prazos, as condi¢des, o local e a forma de
apresentacdo das propostas e declaracdo de comprovacdo da
propriedade do bem a ser doado;

f) asvedagdes;

g) os documentos exigidos;

h) as datas e os critérios de selecdo e julgamento das propostas;

i) os procedimentos para pedidos de esclarecimentos,
impugnacdo ao edital e recursos;

a minuta de Termo de Doacgdo e Comodato.
10.1.1.2. O edital de Chamamento Publico Especifico serd divulgado, na
integra, em pagina do site oficial do 6rgdo ou entidade competente para
recebimento das propostas e decisao;
10.1.1.3. O aviso de abertura do Chamamento Publico Especifico devera ser
publicado no Diério Oficial da Cidade, com a antecedéncia de 5 (cinco) dias
Uteis da data da sessao publica de recebimento das propostas e decisao.
10.1.1.4. As propostas serdo analisadas e julgadas na sessao publica por uma
comissao previamente designada, e caso haja necessidade de analise técnica
das propostas, a sessao podera ser suspensa e retomada em prazo ndo superior
a 3 (trés) dias Uteis.
10.1.1.5. Findaa sessao publica, a comissao elaborara ata relatando os atos
praticados e justificando a escolha.
10.1.1.6. A ata dasessdo publica sera disponibilizada, na integra no site da
SP-Urbanismo e publicada, de forma resumida, no Diario Oficial da Cidade.
10.1.1.7. A homologag&o do resultado do Chamamento Publico Especifico
e a autorizagédo para o recebimento da doagdo serdo efetivadas por despacho
da autoridade competente, procedendo-se a sua publicacdo no Diario Oficial
da Cidade.

10.1.2 Da Manifestacdo de Interesse em Doar ou Oferecer Comodato:
10.1.2.1. Toda pessoa fisica ou juridica podera apresentar a SP-Urbanismo, a
qualquer tempo e por qualquer meio legitimo, proposta de doacéo e comodato de
bem, exceto imdvel, bem como de doacdo de direito e servico, sem 6nus ou
encargos.
10.1.2.2. A proposta de doacdo ou comodato, deverd ser enderegcada a
Presidéncia da SP-Urbanismo e conter minimamente as seguintes informacdes:

a) identificagdo e qualificacdo do subscritor da proposta;

b) descricdo do bem, direito ou servico, com suas especificagdes,
quantitativos, prazo de vigéncia ou execucdo e outras
caracteristicas necessarias a definicéo e delimitacdo do objeto da
doagdo ou comodato;

¢) valor de mercado do bem, direito ou servico ofertado;

d) declaracdo de propriedade do bem a ser doado ou cedido em
comodato.

10.1.2.3. Sera facultado ao proponente indicar o projeto ou atividade a que
se destina a sua proposta.

10.1.2.4. Apdbs o recebimento da proposta, e desde que observados os
requisitos minimos, serd iniciado processo eletrénico SEI! pela Presidéncia e
encaminhado & Unidade receptora da proposta para que esta aprecie a
proposta e se manifeste motivadamente através da Diretoria ou
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Superintendéncia quanto a necessidade e interesse no recebimento da proposta
ofertada.

10.1.2.5. Poderdo ser solicitados pela Diretoria ou Superintendéncia
apresentacdo de todos os documentos que julgarem pertinentes para subsidiar
a sua decisdo.

10.1.2.6. Revelando-se indispensavel a modificacdo das caracteristicas ou
especificacdes da proposta apresentada para adequa-la as necessidades e interesse
da Administracdo, a unidade técnica ou a comissao devera apresentar os ajustes
e modificacBes necessarias para apreciacdo do proponente

10.1.2.7. Caso a documentacdo ou esclarecimentos solicitados ndo sejam
apresentados no prazo requerido, mas haja interesse no recebimento do objeto, o
procedimento de Manifestacdo de Interesse devera prosseguir com a abertura do
Chamamento Publico Especifico conforme disciplinado na clausula 10.1.1.
10.1.2.8. Inexistindo interesse no recebimento da doacdo ou comodato, a
Manifestacdo de Interesse devera ser concluida por deliberacéo do Presidente da
SP-Urbanismo (ou serd em DIE??)

10.1.2.9. Havendo interesse no recebimento da doa¢éo ou comodato, nos termos
propostos, ou revistos pela Comissdo e aceito pelo proponente, cabera a
Comunicacdo elaborar comunicado e encaminhar para publicacdo no Diario
Oficial da Cidade fixando-se o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para eventuais
manifestacOes de outros interessados em doar direitos e servigos similares, bem
como, para interpor eventual impugnacao a proposta apresentada.

10.1.2.10.Em caso de apresentacdo de novas propostas similares, caberd a
Comissdo designada avaliar e escolher de forma objetiva e motivada, a proposta
mais adequada.

10.1.2.11.Se a Comissdo apontar a impossibilidade de escolher entre as
propostas, sua escolha dar-se-4 mediante sorteio a ser realizado em sessdo
publica previamente agendada com 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia.
10.1.2.12. N&o serdo conhecidas, eventuais impugnagdes que nao apresentarem
motivos de fato ou de direito que justifiguem a recusa da preposta.

10.1.2.13. Para andlise e decisdo acerca das impugnaces, poderdo ser solicitados
pela Comissdo documentos ou informagdes adicionais.

10.1.2.14. Da decisdo sobre a impugnacdo, cabera a interposi¢do de um Gnico
recurso, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da data de sua publicacdo
no Diério Oficial da Cidade, dirigido ao Presidente da SP-Urbanismo.
10.1.2.15. Ap6s o julgamento do recurso ou decorrido o prazo sem qualquer
impugnacdo, o processo sera encaminhado para Geréncia de Compras, Licitacfes
e Contratos para elaboracdo de minuta de Termo de Doacdo, e posteriormente
para Geréncia Juridica, para andlise e elaboracdo de parecer, com posterior
submissdo a Diretoria Executiva com vistas a deliberacdo quanto a autorizacdo
do recebimento da doagdo ou comodato

11. ANALISE E MANIFESTACAO DA GERENCIA JURIDICA
11.1. A manifestacdo da Geréncia Juridica quanto ao aspecto formal dos atos praticados
proporcionara ao Presidente o conhecimento das variaveis necessarias para a tomada de deciséo.
11.2. Serdo objeto de anélise e manifestacdo da Geréncia Juridica:

| Editais de licitacdo e de credenciamento, e seus anexos:

Il Minutas de contratos, termos de aditamento ou outros instrumentos juridicos;

[Il Cotagdes eletronicas realizadas, com vistas ao despacho de ratificacdo dos atos

praticados;
IV Recursos impetrados por licitantes, apds manifestacdo do agente de contratacdo ou
pregoeiro;
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11.3. Caberéd a Geréncia Juridica a elaboracdo dos despachos autorizatorios e de julgamentos
referentes a dispensas, inexigibilidade, termos de cooperagéo, termos de parcerias, convénios e
licitagBes no &mbito da SP-Urbanismo.

12. DA AUTORIZACAO PARA REALIZACAO DA DESPESA
12.1. A autorizacdo para a realizacdo das despesas obedecera ao disposto nos artigos 16 e 17
da Lei Complementar n° 101/00 e sera efetuada por meio de despacho do Presidente, conforme
estabelecido no seu Contrato Social.
12.2. O Despacho autorizatério devera conter:
I Nome, CNPJ ou CPF do credor;
Il Objeto resumido da despesa;
Il Valor unitério dos produtos e servi¢os, valor total do objeto, quantitativo, ainda que
estimado, prazo de realizacdo da despesa e demais informagdes que permitam inferir o
custo comparativo da despesa;
IV Cddigo da dotacdo a ser onerada;
V' Prazo de realizagdo da despesa;
VI Dispositivo legal no qual se embasou a licitagdo, sua dispensa ou inexigibilidade;
VIIDesignacéo do fiscal titular e suplente do contrato.

13. PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE - PMI
13.1. A SP-Urbanismo podera adotar Procedimento de Manifestacdo de Interesse — PMI para o
recebimento de propostas e projetos de empreendimentos, com vistas a atender necessidades
previamente identificadas.
13.2. O PMI objetiva obter de interessados no mercado especifico asolugdo técnica que melhor
atenda a necessidade da SP-Urbanismo.
13.3. O PMI sera aberto mediante chamamento publico, a ser promovido de oficio ou por
provocacao de pessoa fisica ou juridica interessada.
13.4. O PMI sera composto das seguintes fases:
| Abertura, por meio de publicacdo de edital de chamamento publico;
Il Autorizacdo para a apresentagdo de projetos, levantamentos, investiga¢fes ou estudos;
Il Avaliacdo, selecdo e aprovacéo.
13.5. A solugdo técnica aprovada no PMI podera ensejar processo licitatorio destinado a sua
contratacdo.
13.6. O autor ou financiador do projeto, aprovado no PMI, podera participar da licitacdo para a
execucdo do empreendimento, podendo ser ressarcido, pelo licitante vencedor, pelos custos
aprovados caso ndo vencga o certame.
13.7. O instrumento convocatério do chamamento publico conterd as regras necessarias e
especificas para o procedimento de manifestacdo de interesse.

14. CONTRATOS

14.1. Da Formalizac&o dos Contratos
14.1.1. Os contratos e seus aditamentos serdo lavrados na SP-Urbanismo, que mantera
arquivo cronoldgico (n%ano) e registro sistematico do seu extrato, salvo os relativos a
direitos reais sobre imoveis, que se formalizam por instrumento lavrado em cartorio de
notas, de tudo juntando-se cOpia no processo que lhe deu origem.
14.1.2. A SP-Urbanismo convocara o licitante vencedor ou o destinatario de contratacéo
com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo para assinar o termo de contratono prazo de
3 (trés) dias do recebimento da convocacdo para sua assinatura, que serd enviada por
correio eletronico, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo e aplicacdo das
penalidades previstas no presente regulamento e Edital.
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14.1.3. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.
14.1.4. E facultado & SP-Urbanismo quando o convocado n&o assinar o termo de contrato
ou retirar a Ordem de Fornecimento/Ordem de servico, no prazo e nas condigdes
estabelecidos:
I Convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
fazé-lo em igual prazo. Se o vencedor da licitacéo, a quem foi homologado e
adjudicado o0 objeto se recusar a celebrar o contrato, o segundo classificado
(ou sucessivos) poderad ser contratado pelo preco por ele ofertado, sem
precisar necessariamente, aceitar o preco do primeiro classificado, desde que,
0 respectivo valor seja igual ou inferior a0 or¢camento estimado para a
contratacao.
Il Revogar a licitaco.
14.1.5. Os contratos de que trata este regulamento e a Lei Federal n® 13.303/16 regulam-
se pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito privado, devendo estabelecer com
clareza e precisdo as condi¢cGes para sua execugdo, expressas em clausulas que definam
os direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da
licitagdo e da proposta a que se vinculam.
14.1.6. Os contratos e aditamentos deverdo ser formalizados por escrito.
14.1.7. Sdo clausulas necessarias nos contratos disciplinados por este Regulamento,
observando-se as especificidades de cada contratacdo:
| O objeto e seus elementos caracteristicos;
[l O regime de execucdo ou a forma de fornecimento;
[l O prego, as condigdes de pagamento e os critérios, a data-base e a
periodicidade do reajustamento de precos e critérios de atualizacdo monetéria
entre a data do adimplemento das obrigaces e a do efetivo pagamento;
IV Os prazos de inicio de cada etapa de execucéo, de conclusdo, de entrega,
de observacéo, quando for o caso, e de recebimento;
V As garantias oferecidas para assegurar a plena execugdo do objeto
contratual, quando exigidas;
VI Os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificacdes das infracdes
e as respectivas penalidades e valores das multas;
VII As hipoteses de rescisdo do contrato e 0s mecanismos para alteracao
contratual;
VIII A vinculagdo ao instrumento convocatdrio da respectiva licitacdo ou ao
termo de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, e ao lance ou proposta do
licitante vencedor;
IX A obrigagdo do contratado de manter, durante a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, as condi¢Bes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas no procedimento licitatorio;
X As condigbes de importacdo, a data e a taxa de cdmbio para convers&o,
quando for o caso;
Xl A indicagdo dos recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das
obrigagdes, quando cabivel;
XII Matriz de riscos;
XIII Eleigéo do foro da Capital do Estado de S&o Paulo para dirimir conflitos.
14.1.8. Nos contratos decorrentes de licitacbes de obras ou servicos de engenharia em
que tenha sido adotado o modo de disputa aberto, o contratado devera reelaborar e
apresentar & SP-Urbanismo, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, bem como do detalhamento das Bonificagdes e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com o0s respectivos valores
adequados a proposta ou ao lance vencedor.
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14.1.9. Os contratos regidos por este regulamento somente poderdo ser alterados por
acordo entre as partes, vedando-se ajuste que resulte em violacdo da obrigacdo de licitar.
14.1.10. Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servicos técnicos
especializados desenvolvidos por profissionais autbnomos ou por empresas contratadas
passam a ser propriedade da SP-Urbanismo, sem prejuizo da preservacao da identificacao
dos respectivos autores e da responsabilidade técnica a eles atribuida.
14.1.11. Todos os contratos da SP-Urbanismo, deverdo conter clausula obrigatoria
anticorrupgéo.
14.1.12. Para compras ou servigos, a SP-Urbanismo poderd emitir Autorizagdo de
Fornecimento, Ordem de Fornecimento — OF, ou Ordem de Inicio de servico - OS.
14.1.13. A Ordem de servi¢o devera observar:

a) Logo da empresa;

b) Razédo Social da empresa;

c) Telefone para contato;

d) E-mail para contato;

e) Local da prestagéo dos servicos;

f) Data de emisséo da ordem de servigo;

g) Data do inicio da prestagdo dos servicos;

h) Prazo para execu¢do dos servicos;

i) Nome dos responsaveis pela fiscalizacdo do Ajuste;

j) Data da retirada da OS e assinatura do Contratado.
14.1.14. A Ordem ou Autorizacdo de Fornecimento devera observar:

a) Logo da empresa;

b) Razdo Social da empresa;

c) Telefone para contato.

d) E-mail para contato;

e) Prazo para entrega;

f) Data de emissdo da ordem de fornecimento;

g) Nome dos responsaveis pela fiscalizacdo do Ajuste;

h) Data da retirada da OF e assinatura do Contratado
14.1.15. A lavratura do termo do contrato poderéa ser dispensada no caso de despesas de
pronta entrega e pagamento das quais ndo resultem obrigacGes futuras por parte da
Contratada.
14.1.16. A Ordem de Execucdo de Servigos substituird o Termo de Contrato para
despesas até o valor de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais);
14.1.17. Para o processamento de notas de empenho, sdo obrigatérias:

I A inser¢do dos dados constantes no respectivo Decreto municipal de

execucdo or¢camentéria, no Mddulo de Contratacdo do Sistema de Orgamento

e Finangas - SOF, atualizando, sempre que ocorrerem, aditamentos e

apostilamentos de reajustes;

Il A emissdo do Anexo de Nota de Empenho, que devera conter todos 0s

dados essenciais de um contrato quando a despesa ndo exigir elaboragdo e

assinatura de outros instrumentos habeis;
14.1.18. O prazo de cumprimento do contrato sera contado a partir do primeiro dia Util
seguinte ao da entrega da nota de empenho ao fornecedor, salvo quando prazo diverso
estiver previsto no instrumento especifico do ajuste.
14.1.19. A entrega da nota de empenho ao fornecedor podera ser efetivada por meio
eletronico, sendo considerado o inicio do prazo de cumprimento do contrato a data da
confirmacdo do recebimento por parte do fornecedor.
14.1.20. Cabera a Geréncia Financeira a inclusdo do fornecedor/prestador de servigos
no cadastro de credores do SOF.
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14.1.21. Ainadimpléncia em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere @ SP-Urbanismo a responsabilidade por seu pagamento.

14.1.22. O termo de contrato e seus aditamentos deverdo ser publicados, na integra ou
em extrato, no Diario Oficial do Municipio, no site da SP-Urbanismo e no Portal da
Transparéncia dentro de 20 (vinte) dias contados da sua assinatura.

14.1.23. O contratado apresentara, quando necessario, para assinatura do contrato, o
cronograma fisico-financeiro do ajuste, com indicacdo dos prazos e das diversas etapas de
execucdo, para analise e aprovacdo da fiscalizacao.

14.1.24.  E obrigatoria consulta prévia ao CADIN Municipal para:

I Celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam o

desembolso, a qualquer titulo, de recursos financeiros;

Il Repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a contratos.
13.1.24.1. A existéncia de registro no CADIN Municipal constituird
impedimento a realizacdo dos atos a que se referem os incisos | e 1l do
item 13.1.17.

14.1.25. Os contratos administrativos deverdo conter a seguinte clusula anticorrupgao:
“Para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios
de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgdo, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo
garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.”

14.2. Da Duragéo dos Contratos
14.2.1. A duracdo dos contratos regidos por este Regulamento ndo excedera 5 (cinco)
anos, contados a partir de sua celebracdo, para fornecimento de bens, e a partir da data
estabelecida na Ordem de Servico — OS, para contratos de obras e servicos, exceto:
| Para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da SP-
Urbanismo;
II' Nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja
pratica rotineira de mercado e a imposicao desse prazo inviabilize ou onere
excessivamente a realizacdo do negdcio.
14.2.2. E vedado o contrato por prazo indeterminado.
14.2.3. Os contratos regidos por este regulamento, quando da sua prorrogacdo deverdo
observar as seguintes condigoes:
| Justificativa para prorrogacao;
I A manutengdo das condi¢cbes que justificam a permanéncia da
necessidade da contratacdo para a SP-Urbanismo;
[l A existéncia de condigdes mais vantajosas para a SP-Urbanismo do que
aquelas que seriam obtidas em uma nova contratagdo, por meio de
comparagdo das condi¢cBes do novo periodo com os valores praticados no
mercado;
14.2.4. Os contratos por escopo poderdo ser prorrogados pela imposicéo de circunstancias
supervenientes excepcionais ou imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculdveis, bem como pela descoberta de sujei¢des imprevistas reveladas no decorrer
da contratacdo, desde que ndo imputaveis a contratada.
14.2.5. Os contratos por escopo também poderdo ser prorrogados pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto nas hipoteses de atraso da contratada, desde que inviavel o
cumprimento dos prazos estabelecidos e que a rescisdo da avenca seja prejudicial aos
interesses da SP-Urbanismo, o que devera ser demonstrado no relatério de justificativa.
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14.2.6. A prorrogacado prevista item 13.2.5 ndo implicard, necessariamente, remissao das
sancdes aplicadas ou aplicaveis em fungdo do atraso, tampouco daré razdo a aplicacdo de
reajuste ou qualquer pagamento adicional em funcéo do prazo acrescido, circunstancias
que deverdo ser consignadas no aditivo de prorrogacéo baseado no dispositivo.
14.2.6.1. Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do contrato, 0
prazo ou cronograma de execucdo poderéd ser prorrogado automaticamente
por igual periodo.
14.2.6.2.  Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execucao,
de conclusdo e de entrega na forma, o prazo de vigéncia contratual sera
prorrogado em igual periodo.

14.3. Da prestacao de Garantias

14.3.1. Podera ser exigida prestacdo de garantia nas contratacdes de obras, servi¢os e
compras.
14.3.2. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| Caugdo em dinheiro;

Il Seguro-garantia;

[ll Fianga bancaria.
14.3.3. A garantia a que se refere o caput ndo excedera a 5% (cinco por cento) do valor
do contrato e terd seu valor atualizado nas mesmas condigdes nele estabelecidas.
14.3.4. Para obras, servigos e fornecimentos de grande vulto envolvendo complexidade
técnica e riscos financeiros elevados, o limite de garantiaprevisto no item 13.3.3 podera
ser elevado para até 10% (dez por cento) do valor docontrato.
14.3.5. A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida ap6s a execugao do
contrato.
14.3.6. Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela SP-Urbanismo, dos
quais o contratado ficara depositéario, ao valor da garantia devera ser acrescido o valor
desses bens.
14.3.7. O né&o recolhimento, pelo contratado, da garantia de execugao do contrato no prazo
estabelecido no instrumento convocatorio caracteriza o descumprimento total da obrigagado
assumida, sujeitando-o as san¢des correspondentes.
14.3.8. A SP-Urbanismo podera emitir regulamento padrdo a ser observado pelos
licitantes, quando da exigéncia para prestacéo de garantia.

14.4. Da gestao e fiscalizacdo dos contratos
14.4.1. Considera-se gestdo de contratos, para os fins deste regulamento, o servigo geral
administrativo realizado desde a formalizacdo até o término do contrato, por qualquer das
hipGteses previstas em lei e no contrato.
14.4.2. As atribuicGes necessarias a gestao dos contratos serdo exercidas pela Gerencia de
LicitacOes e Contratos da SP-Urbanismo.
14.4.3. Considera-se fiscalizacdo de contratos a atribuicdo de wverificacdo da
conformidade dos servigos e obras executados e dos materiais entregues com o objeto
contratado, de forma a assegurar o exato cumprimento do contrato, devendo ser exercida
por representante da SP-Urbanismo especialmente designado.
14.4.4. Constituem atividades a serem exercidas pela Geréncia de Licitagdes e Contratos,
responsavel pela gestéo de contratos:
| Fazer constar no processo administrativo correspondente as informacoes
e 0s documentos necessarios a formalizacdo do contrato e seus aditamentos
ou apostilamentos;
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[l Encaminhar copia do contrato firmado, da proposta do contratado, do
edital e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para
subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizac&o;
Il Verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da
documentacdo necessaria a formalizacao do contrato;
IV Receber e anexar ao respectivo processo as anotaces relativas as
ocorréncias registradas pelo fiscal do contrato, bem como adotar as
providéncias cabiveis visando ao saneamento de falhas da execucédo
contratual, em especial a prevista no inciso VIII deste artigo;
V Emitir declarac0es, certiddes e atestados de capacidade técnica em relacao
a execucdo dos servigos e aquisicdes contratados, ouvido o fiscal do contrato;
VI Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a
antecedéncia necesséria, levando em conta as informagdes prestadas pela
unidade demandante do servigo e pelo fiscal do contrato, os precos de
mercado e demais elementos que auxiliem na identificacdo da proposta mais
vantajosa para a Administracéo;
VIl Executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que
precedem a assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento,
termos de rescisdo contratual, termos de recebimento contratual e afins pela
autoridade competente para, ao final, promover a publicidade desses atos;
VIII Apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigacOes
trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por qualquer meio,
independentemente de acdo judicial, e adotar, garantido o contraditorio e a
ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;
IX Manter o controle de todos 0s prazos relacionados aos contratos e
informar a autoridade competente a necessidade de prorrogacdo contratual ou
de realizacdo de nova contratagdo, conforme o caso;
X Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdo do valor da
garantia contratual, procedendo, em tempo habil, o encaminhamento
necessario a sua substituicdo e/ou refor¢o ou prorrogagdo do prazo de sua
vigéncia, quando for o caso;
Xl  Exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forca de
previsdo normativa.
14.4,5. O fiscal de contrato e o seu substituto serdo indicados formalmente pela area
solicitante dos servigos, obras ou materiais objeto do contrato e designados por meio de
despacho do ordenador de despesa, previamente a formalizacdo do ajuste, devendo
preencher os seguintes requisitos:
| Possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, se possivel;
Il N&o estar respondendo a processo administrativo disciplinar;
[l N&o possuir em seus registros funcionais puni¢des em decorréncia da
pratica de atos lesivos ao patriménio publico, em qualquer esfera de governo
14.4.6. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da SP-Urbanismo
com atribuicdo de fiscal de contrato:
I Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugdo contratual,
informando a unidade responsavel pela gestdo de contratos aquelas que
podem resultar na execucdo dos servicos e obras ou na entrega de material de
forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessérias a
regularizacéo das faltas ou defeitos observados;
Il Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos
servicos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido
no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e
encaminh&-la unidade responsavel pela gestdo de contratos;
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Il Recusar materiais, servicos e obras que néo estejam em conformidade
com as condic¢des pactuadas, comunicando imediatamente o fato & unidade
responsavel pela gestdo de contratos;
IV Apds executado todo o contrato, receber o respectivo objeto;
V  Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacéo,
rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao
contrato que fiscaliza;
VI Consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre
a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar
algo que possa sugerir a adocao de tais medidas;
VIl Propor medidas que visem a melhoria continua da execuc¢do do contrato;
VIII Exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forca de
previsdo normativa.
IX Receber e analisar todos os documentos relacionados ao pagamento
pelos servigos prestados pela Contratante, verificando se estdo em
conformidade;
X Iniciar os processos de liquidagdo e pagamento separadamente do
processo licitatorio ou de contratagdo, associando-o0s entre si por meio do
recurso de relacionamento de processos no SEI;
Xl Se os servicos forem prestados a contento, total ou parcialmente, atestar
0 recebimento de bens e/ou a prestacdo dos servicos, inclusive medigdes de
obras;
XII' Encaminhar o processo de pagamento e liquidacdo para efetivagdo do
pagamento imediatamente apos o ateste;
X1l Solicitar & contratada a devida corre¢do ou complementacdo de
documentos.
14.4.7. A SP-Urbanismo revisara sempre que necessario o manual de gestdo e fiscalizagao
de contratos, disponibilizado na intranet
14.4.8. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:
| Em se tratando de obras e servicos:
a) Provisoriamente, pelo fiscal do contrato;
b) Definitivamente mediante termo circunstanciado assinado pelo
ordenador da despesa, em conjunto com o Diretor da unidade
demandante e fiscal titular do contrato, ap6s o decurso do prazo de
observacéo ou vistoria que comprove a adequacao do objeto aos termos
contratuais.
I Em se tratando de compras ou locacdo de equipamentos, pelo fiscal do
contrato:
a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do material com a especificagdo contratual;
b) Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagao.

14.5. Da Execucdo do Contrato
14.5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas deste regulamento, respondendo cada uma pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.
145.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da SP-Urbanismo, especialmente designado, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes pertinentes a essa atribuicéo.
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145.2.1. O fiscal do contrato mantera registro de todas as ocorréncias
relacionadas com a execucéo do contrato, determinando o que for necessario
a regularizacéo das faltas ou defeitos observados.
145.2.2.  As decisBes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
fiscal do contrato deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil
para a adogdo das medidas convenientes.
14.5.3. O contratado devera designar formalmente o preposto, no local da obra ou servico,
para representa-lo na execucdo do contrato.
14.5.4. O contratado € obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou de materiais empregados, e respondera
por danos causados diretamente a terceiros ou a SP-Urbanismo, independentemente da
comprovagéo de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade da fiscalizacdo ou do acompanhamento pelo fiscal do Contrato.
1455. O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.
14.5.6. A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a SP-Urbanismo a responsabilidade por seu pagamento, nem
poderd onerar 0 objeto do contrato ou restringir a regularizagdo e o uso das obras e
edificacOes, inclusive perante o Registro de Imoveis.

14.6. Da Subcontratacio

14.6.1. O contratado, na execucdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, poderd subcontratar partes da obra, servi¢co ou fornecimento, até o
limite admitido, em cada caso, pela SP-Urbanismo, conforme previsto no edital do
certame, de acordo com a definicdo da area solicitante, vedada a subcontratacdo de parte
essencial do objeto.
14.6.2. A empresa subcontratada devera atender, em relagdo ao objeto da subcontratacao,
as exigéncias de qualificacdo técnica impostas ao licitante vencedor, observadas as
condicdes do item 13.5.1.
14.6.3. E vedada a subcontratacio de empresa ou consorcio que tenha participado:

| Do procedimento licitatério do qual se originou a contratag&o;

[l Direta ou indiretamente, da elaboracéo de projeto basico ou executivo.
14.6.4. Asempresas de prestacao de servicos técnicos especializados deverdo garantir que
0s integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as obrigacOes a eles
imputadas, quando a respectiva relacéo for apresentada em procedimento licitatorio ou em
contratacao direta.

14.7. Da Alteragédo dos Contratos

14.7.1. Os contratos celebrados pela SP-Urbanismo contardo com clausula que estabeleca

a possibilidade de alteracdo, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:
I Quando houver modificacdo do projeto ou das especificaces, para
melhor adequacdo técnica aos seus objetivos;
Il Quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos
por esta Lei;
Il Quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;
IV Quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou
servico, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagdo técnica
da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;
V Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicao
de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
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antecipacdo do pagamento, com relacdo ao cronograma financeiro fixado,
sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou execucéo
de obra ou servigo;
VI Para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa
remuneracéo da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencdo do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipGtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucéo do ajustado, ou, ainda,
em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando élea
econdmica extraordindria e extracontratual.
14.7.2. O contratado podera aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de
equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para 0s Seus acréscimos.
14.7.3. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no item
14.7.2, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.
14.7.4. Se no contrato ndo houverem sido contemplados precos unitarios para obras ou
servicos, esses serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites
estabelecidos no item 14.7.2.
14.7.5. No caso de supressdo de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver
adquirido os materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverdo ser pagos
pela SP-Urbanismo pelos custos de aquisicdo regularmente comprovados e
monetariamente corrigidos, podendo caber indenizagdo por outros danos eventualmente
decorrentes da supressdo, desde que regularmente comprovados.
14.7.6. A criacdo, a alteracdo ou a extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem
como a superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas ap6s a data da apresentacdo
da proposta, com comprovada repercussdo nos pregos contratados, implicardo a revisao
destes para mais ou para menos, conforme o caso.
14.7.7. Em havendo alteracdo do contrato que aumente os encargos do contratado, a SP-
Urbanismo devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial.
14.7.8. A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no
préprio contrato e as atualizagdes, compensacOes ou penalizacdes financeiras decorrentes
das condicbes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotacdes
orcamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteragdo
do contrato e podem ser registrados por simples apostila, dispensada a celebragdo de
aditamento.
14.7.9. E vedada a celebragéo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados,
na matriz de riscos, como de responsabilidade da contratada.

14.8. Da Vigéncia e Prorrogacao dos Contratos

14.8.1. Aduracao dos contratos firmados pela SP-Urbanismo Lei ndo excedera a5 (cinco)

anos, contados a partir da data do inicio da prestacdo do servico ou fornecimento, constante

na ordem de servico ou ordem de fornecimento, exceto:
| Para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da
empresa publica ou da sociedade de economia mista;
II' Nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja
pratica rotineira de mercado e a imposicao desse prazo inviabilize ou onere
excessivamente a realizacdo do negdcio.

14.8.2. E vedado o contrato por prazo indeterminado.
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14.8.3. Os contratos regidos por este Regulamento, quando da sua prorrogacdo deverdo
observar as seguintes condicoes:
| Justificativa para prorrogacao;
I A manutengdo das condicbes que justificam a permanéncia da
necessidade da contratacdo para a SP-Urbanismo;
Il A existéncia de condi¢bes mais vantajosas para a SP-Urbanismo do que
aquelas que seriam obtidas em uma nova contratagdo, por meio de
comparacdo das condi¢cBes do novo periodo com os valores praticados no
mercado.
14.8.4. Os contratos por escopo poderdo ser prorrogados pela imposi¢do de circunstancias
supervenientes excepcionais ou imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, bem como pela descoberta de sujei¢des imprevistas reveladas no decorrer
da contratacdo, desde que ndo imputaveis a contratada.
14.8.5. Os contratos por escopo também poderdo ser prorrogados pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto nas hip6teses de atraso da contratada, desde que inviavel o
cumprimento dos prazos estabelecidos e que a rescisdo da avenca seja prejudicial aos
interesses da SP-Urbanismo, o que devera ser demonstrado no relatério de justificativa.
14.8.5.1. Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou sustacdo do contrato, 0
prazo ou cronograma de execucdo poderd ser prorrogado automaticamente
por igual periodo.

14.9. Da Suspenséo dos Contratos

14.10.

14.9.1. Havendo concordancia entre as partes, podera ser requerida pela SP-Urbanismo a
suspensdo da execucao do contrato administrativo quando ocorrerem situacfes que ndo
exijam desde logo a rescisdo do contrato, bastando a sua paralisacdo temporéria.

14.9.2. O pedido de suspensdo devera ser motivado em juizo de conveniéncia e
oportunidade, em razdes de interesse publico.

149.3. Em caso de suspensdo, O cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente.

14.9.4. Na hipotese de suspensdo do contrato, o contratado ficara desobrigado de renovar
a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execuc¢do pela SP-
Urbanismo.

14.9.5. O contratado tera direito a extingdo do contrato, quando ocorrer suspensdo da
execucgdo do contrato, por ordem escrita da SP-Urbanismo, por prazo superior a 3 (trés)
meses.

Do Reajuste dos Contratos

14.10.1. Os pregos contratuais serdo reajustados, observada a periodicidade anual que tera
como termo inicial para apuracéo do indice a data de apresentacdo da proposta, nos termos
previstos no Decreto municipal n® 62.100/22 e Lei Federal 10.192/2001. O indice de
reajuste sera o indice de Precos ao Consumidor (IPC), apurado pela Fundacio Instituto de
Pesquisas Econdmicas (FIPE), nos termos da Portaria SF n° 389, de 18 de dezembro de
2017, editada pela Secretaria Municipal de Fazenda. O indice previsto no item acima
podera ser substituido por meio de Decreto ou Portaria da Secretaria Municipal da Fazenda
restando vedada a aplicacéo de indices acumulados por um periodo superior a 12 (doze)
meses.

14.10.2. N&o havera reajuste antes de decorrido o prazo de 12 (doze) meses da vigéncia do
contrato.

O marco inicial para cdmputo do periodo de reajuste seré a data limite para apresentacéo
da proposta, constante do ato convocatdrio. As notas fiscais de e faturas de servicos do
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reajustamento deverdo ser emitidas em separados na mesma data da fatura principal
devendo, obrigatoriamente fazer referéncia a esta;

14.10.3. O disposto nos itens 13.9.1 e 13.9.2 n&o se aplica aos contratos de concessao de
servicos publicos, aos contratos de concessdo de obra publica, aos contratos de concessao
de uso de bem publico, aos contratos de concesséo de direito real de uso e aos contratos de
parcerias publico-privadas, para 0s quais poderdo ser previstos outros indices de reajuste,
consideradas as peculiaridades de cada caso.

14.11. Do Recebimento do Objeto
14.11.1. O objeto do contrato sera recebido:
I Em se tratando de obras e servigos:
a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;
b) Definitivamente, em conjunto pelo Ordenador de Despesas,
Diretor da unidade requisitante e fiscal titular do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;
Il Em se tratando de compras:
a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;
b) Definitivamente, em conjunto pelo Ordenador de Despesas,
Diretor da unidade requisitante e fiscal titular do contrato, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
14.11.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com o contrato.
14.11.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
14.11.4. Os prazos e 0s metodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato.
14.11.5. Salvo disposi¢cdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os
ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato
exigido por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.
14.11.6. Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela SP-Urbanismo
ndo eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos
causados por falha de projeto.
14.11.7. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela SP-Urbanismo néo eximira
o0 contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia
superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga
dos materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade da construgéo, da reforma,
da recuperacao ou da ampliacdo do bem imovel, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo
identificados, o contratado ficard responsavel pela reparacdo, pela correcdo, pela
reconstrucao ou pela substituicdo necessarias.

14.12. Da extingdo dos contratos
14.12.1. Os contratos firmados pela SP-Urbanismo poderéo ser extintos:
I Pela completa execucdo do seu objeto ou pelo advento de termo ou
condicdo nele prevista;
[l Pelo término do seu prazo de vigéncia;
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[Il Por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarreta prejuizos para
a SP-Urbanismo;
IV Por deciséo judicial;
V Por ato unilateral da SP-Urbanismo pela ocorréncia de qualquer dos
motivos a seguir:
a) O descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de
clausulas contratuais,
b) Especificacbes, projetos ou prazos;
¢) Atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;
d) A subcontratacdo do objeto contratual a que ndo atenda as condigdes
de habilitagdo e/ou sem previsdo edilicia contratual;
e) Fusdo, cisdo, incorporagdo ou associacdo do(a) Contratado (a) com
outrem, ndo admitidas no instrumento convocatério e no contrato sem
prévia autorizagédo da SP;
f) O desatendimento das determinacdes regulares do gestor e/ou fiscal
do contrato;
g) O cometimento reiterado de faltas na sua execucao, registradas pelo
fiscal do contrato;
h) A decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;
i) Razdo de interesse da SP-Urbanismo, de alta relevancia e amplo
conhecimento justificada e exarada no &mbito do processo eletronico;
j) acontecimento de caso fortuito ou de forca maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execugdo do contrato
k) O descumprimento da proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de 18 (dezoito) e de que qualquer trabalho a
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos;
) O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o
prosseguimento da execugdo da avenca.
14.12.2. Ocorrendo alguma das hipdteses relacionadas no item 13.11.1, V, deste
REGULAMENTO o correspondente processo eletrénico deverd ser instruido de forma a
demonstrar o fato, o dolo/culpa ou auséncia de responsabilidade do(a) Contratado(a),
assegurando ao mesmo o contradit6rio e a ampla defesa.

14.13. Dos Contratos de Patrocinio, Convénios, Protocolos de IntencGes, Acordos e Outros
Ajustes
14.13.1. Os contratos de patrocinio, convénios, protocolos de inten¢des, acordos e outros
ajustes, poderdo ser celebrados com pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas para
promogdo de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagao
tecnoldgica, desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da SP-
Urbanismo, observando-se, no que couber, as normas de licitacdo e contratos deste
regulamento e demais disposicdes sobre a matéria.
14.13.2. E vedada a celebragio de contratos de patrocinio, convénios, protocolos de
intengdes, acordos e outros ajustes:
[ Com entidades publicas ou privadas em que conselheiros, diretores,
empregados da SP-Urbanismo, seus respectivos conjuges ou companheiros,
assim como pessoal cedido ou requisitado, ocupem cargos de direcdo, sejam
proprietérios, sdcios, bem como que possuam grau de parentesco em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
I Com entidades privadas que ndo comprovem experiéncia anterior em
atividades referente & matéria objeto pretendido;
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[l Com pessoas que tenham em suas relagbes anteriores com a SP-
Urbanismo, incorrido em pelo menos uma das seguintes condutas, exceto
guando saneadas ou esclarecidas e devidamente reconhecidas pela autoridade
competente:
a) Omissdo no dever de prestar contas;
b) Descumprimento injustificado do objeto dos contratos de
patrocinio, convénios, protocolos de intencBes, acordos e outros
ajustes;
c) Desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos transferidos;
d) Ocorréncia de dano a SP-Urbanismo ou a PMSP;
e) Prética de atos ilicitos ou iniddneos na execucdo dos contratos de
patrocinio, convénios, protocolos de intengGes, acordos e outros
ajustes.
14.13.3. E obrigatoria consulta prévia ao CADIN Municipal para:
I Celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam o
desembolso, a qualquer titulo, de recursos financeiros;
11 Repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a contratos.
14.13.4. E facultativa a consulta prévia ao CADIN Municipal para a celebragio de
convénios, acordos, ajustes ou contratos que nao envolvam o desembolso, a qualquer titulo,
de recursos financeiros
14.13.5. As préticas de atos ilicitos ou inidoneos ensejam rescisdo ou extincdo dos
contratos de patrocinio, convénios, protocolos de intengdes, acordos e outros ajustes, além
de acarretarem responsabilizacdo administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo
na responsabilizacdo individual dos respectivos dirigentes e dos administradores/gestores,
na condicdo de autores, coautores ou participes.
14.13.6. Para a celebracdo dos contratos de patrocinio, convénios, protocolos de
intengdes, acordos e outros ajustes com a SP-Urbanismo serdo exigidos, pelo menos e no
que couber:
| Plano de trabalho;
Il Cépiado contrato ou estatuto social atualizado da entidade ou documentos
pessoais, conforme o caso;
[l Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF;
IV Declaracdo do dirigente da entidade informando se os dirigentes
relacionados no inciso Il se encontram incursos em alguma situacdo de
vedacdo constante deste regulamento, exceto se a celebracdo de convénios,
acordos, ajustes ou contratos que ndo envolvam o desembolso, a qualquer
titulo, de recursos financeiros.
14.13.7. O plano de trabalho devera conter, no minimo e no que couber, as seguintes
informacdes:
| Identificacdo do objeto a ser executado;
Il Metas a serem atingidas;
Il Etapas ou fases de execuc¢do;
IV Plano de aplicacdo dos recursos financeiros;
V Cronograma de desembolso;
VI Previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, bem como da conclusdo
das etapas ou fases programadas;
VII Se o ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, comprovacdo de
que 0s recursos proprios para complementar a execugdo do objeto estdo
devidamente assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair
sobre a SP-Urbanismo.
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14.13.8. As parcelas contratos de patrocinio, convénios, protocolos de intencdes,
acordos e outros ajustes, conforme o caso serdo liberadas em estrita conformidade com o
plano de aplicacdo aprovado, exceto nos casos a seguir, em que ficardo retidas até o
saneamento das impropriedades ocorrentes:
I Quando ndo houver comprovacdo da boa e regular aplicacdo da parcela
anteriormente recebida, inclusive mediante procedimentos de fiscalizacdo
local, realizados periodicamente pela SP-Urbanismo;
II' Quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos
ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas ou outras
praticas atentatérias as normas de regéncia praticadas na execucdo dos
contratos de patrocinio, convénios, acordos ou ajustes, ou o inadimplemento
com relagdo as clausulas dos respectivos instrumentos;
Il Quando o participe ou patrocinado deixar de adotar as medidas saneadoras
apontadas pela SP-Urbanismo ou por integrantes do seu sistema de controle
interno.
14.13.9. Constituem clausulas necessarias, no que couberem, contratos de patrocinio,
convénios, protocolos de intencBes, acordos e outros ajustes:
| O objeto;
Il A forma de execucéo e a indicacdo de como serd acompanhado pela SP-
Urbanismo;
Il Os recursos financeiros das partes, se for o caso;
IV A vigéncia e sua respectiva data de inicio;
V  Os casos de denuncia, extingdo, resciséo e seus efeitos;
VI As responsabilidades das partes;
VII A designacdo de gestores das partes para a execucao do objeto;
VIII A obrigatoriedade e prazos para prestacdo de contas;
IX A destinagdo a ser dada aos bens adquiridos para execugdo dos seus
objetivos;
X O foro competente para dirimir conflitos.
14.13.10.  Os saldos dos contratos de patrocinio, convénios, protocolos de intencdes,
acordos e outros ajustes, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em
instituicdo financeira oficial.
14.13.11. Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extin¢cdo dos contratos de
patrocinio, convénios, protocolos de intencbes, acordos e outros ajustes, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive 0s provenientes das receitas obtidas das aplicacfes
financeiras realizadas, serdo devolvidos a SP-Urbanismo, no prazo improrrogavel de 60
(sessenta dias) dias do evento, sob pena da imediata instauracdo de tomada de contas
especial do responsavel.
14.13.12. A inadimpléncia em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transfere a SP-Urbanismo a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar
0 objeto dos contratos de patrocinio, convénios, protocolos deintencdes, acordos e outros
ajustes.
14.13.13. Em virtude das especificidades de situacBes a serem atendidas, outras
clausulas poderdo ser inseridas nos contratos de patrocinio, convénios, protocolos de
intengdes, acordos e outros ajustes.
14.13.14. A prestacdo de contas dos contratos de patrocinio, convénios, protocolos de
intenc@es, acordos, e outros ajustes observaré regras especificas de acordo com 0 montante
de recursos e contrapartidas envolvidas, nos termos das disposi¢cdes e procedimentos
estabelecidos no respectivo instrumento.
14.13.15. A prestacdo de contas inicia-se concomitantemente com a liberacdo da
primeira parcela dos recursos financeiros que devera ser registrada pela geréncia
responsavel pelo acompanhamento do ajuste, na SP-Urbanismo.
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14.13.16. O prazo para analise da prestacdo de contas e a manifestacdo conclusiva pela
SP-Urbanismo sera de 30 (trinta) dias, prorrogavel no maximo por igual periodo, desde
que devidamente justificado.
14.13.17.  Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo da prestacdo de
contas e comprovacdo de resultados, a SP-Urbanismo podera, a seu critério, conceder
prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para o saneamento da irregularidade ou cumprimento
de obrigacéo.
14.13.18. Aandlise da prestacdo de contas pela SP-Urbanismo poderéa resultar em:
| Aprovacao;
Il Aprovacdo com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra
falta de natureza formal de que ndo resulte dano & SP-Urbanismo ou
desaprovacdo com a determinacdo da imediata instauracdo das medidas
cabiveis;
Il Reprovacéo.
14.13.19.  Os procedimentos para a celebracdo e gestdo de Contratos de Patrocinio,
Convénios, Protocolos de Intengbes, Acordos e Outros Ajustes observardo a seguinte
sequéncia de fases:
| Preparacdo: Os processos para a celebragdo de Contratos de Patrocinio,
Convénios, Protocolos de IntencbGes, Acordos e Outros Ajustes serdo
iniciados e preparados por uma Diretoria ou Superintendéncia, com aval do
superior da area, instruidos com justificativa para a sua celebragdo e 0s
documentos obrigatdrios previstos no item 13.12.6, além da indicacdo do
respectivo gestor e seu substituto.
Il Validagdo Administrativa: O processo serd analisado pelo Diretor
Administrativo e Financeiro, que o validara e enviara a Geréncia de Compras,
Licitacdes e Contratos (GCL), ou o devolvera a origem, de forma motivada,
para instrucdo complementar. Alternativamente o processo podera ser
validado pelo Presidente.
Il Elaboragcdo de Minutas e Conferéncia Documental: A Geréncia de
Compras, Licitacbes e Contratos (GCL) preparara minuta do
Acordo/Protocolo de Intengdo/Contratos de Patrocinio ou outro Ajuste, e fard
a conferéncia dos requisitos documentais do processo e a consulta prévia de
comprovagdo de regularidade, nos termos do Anexo |, e enviara o processo a
Geréncia Juridica, se ndo houver ébices. Caso seja necessario, sera devolvido
a origem para instrucdo complementar. Se presente Obice insandvel o
processo sera encerrado.
IV Analise Juridica: A Geréncia Juridica elaborara parecer juridico.
V Aprovacdo pela Diretoria Executiva: O processo serd apreciado pela
Diretoria Executiva que aprovara ou reprovara a celebracdo do Contrato de
Patrocinio/Convénio/Protocolo de Intengdes/Acordo/Outro  Ajuste, nos
termos do Contrato Social.
VI Assinaturas: O processo sera devolvido a Geréncia de Compras,
LicitacBes e Contratos, que fara a coleta de assinaturas e publicacdo do termo
de contrato.
VIl Gestdo: o processo sera enviado ao Gestor do Acordo designado, que fara
a sua gestdo, com acompanhamento da Geréncia de Compras, Licitagdes e
Contratos.

15. SANCOES E PROCEDIMENTOS
15.1. Das clausulas referentes a aplicacdo de sances:
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15.1.1. Os contratos firmados pela SP-Urbanismo devem conter clausulas com sancGes
administrativas a serem aplicadas em decorréncia de atraso injustificado na execucdo do
contrato, sujeitando o contratado a multa de mora, calculada com base no valor atualizado
do contrato, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato. A multa a que
alude o item 15.1.1 ndo impede que a SP-Urbanismo rescinda o contrato e aplique as outras
san¢Oes previstas neste regulamento.
15.1.2. A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo, podera ser descontada da
garantia do respectivo contratado.
15.1.2.1. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além
da perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca, a qual serd descontada
dos pagamentos eventualmente devidos pela empresa publica ou pela sociedade
de economia mista ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
15.1.3. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a empresa publica ou a sociedade de
economia mista podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes
sances:
| Adverténcia;
Il Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;
[l Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a SP-Urbanismo, por prazo néo superior a 2 (dois) anos.
15.1.3.1. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela empresa publica ou
pela sociedade de economia mista ou cobrada judicialmente.
15.1.3.2.  Assangdes previstas nos incisos | e 111 do item 14.1.3 poderao ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il, devendo a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias
Gteis.
15.1.4. As sanc¢0es previstas no inciso 11 do item 14.1.3. poderdo também ser aplicadas
as empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos por esta Lei:
| Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
[l Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
Il Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a empresa
publica ou a sociedade de economia mista em virtude de atos ilicitos
praticados.
15.1.5. As penalidades previstas neste regulamento levardo em conta a natureza e a
gravidade dos fatos, as obrigacOes descumpridas e os desdobramentos decorrentes,
observando-se sempre o principio da razoabilidade e da proporcionalidade.
15.1.6. Observando-se as peculiaridades de cada contrato, poderdo ser incluidas outras
sancgoes.
15.1.7. A pena de adverténcia sera aplicada em situagdes de descumprimento contratual
de natureza leve como atraso na apresentacdo dos recolhimentos legais pertinentes ao
contrato, auséncia temporaria de equipamentos, uniformes e utensilios que ndo impactem
na execucao do contrato e outras situacdes que a SP-Urbanismo julgue de natureza leve.
15.1.8. As multas serdo aplicadas em caso de:
| Reincidéncia de falta objeto de adverténcia;
Il Descumprimento de prazos contratuais
[l Mora na reexecucdo de servicos ou entrega de materiais recusados pela
fiscalizacgdo;
IV Atraso no cumprimento das obrigacfes contratuais;
V Recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente
dentro do prazo do instrumento convocatdrio.
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15.1.9. A suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a SP-Urbanismo serd aplicada nos casos de descumprimento de natureza grave, dentre
as quais:
I Reincidéncia de falta objeto de aplicagdo de multa;
Il Subcontratacéo do objeto contratual, sem prévia previséo contratual;
Il Descumprimento de condicBes contratuais que tragam danos a SP-
Urbanismo;
IV Descumprimento de obrigacGes trabalhistas e tributérias vinculadas ao
contratado;
V  Quebra de sigilo contratual;
VI Falhas grosseiras ou ma qualidade na execugdo do objeto contratual,
VIl Ocorréncia de comportamentos de risco a saude e/ou a vida dos
colaboradores vinculados ao contrato; os funcionarios da SP-Urbanismo ou a
terceiros;
VIII Ocorréncia de danos ambientais decorrentes de execucdo inadequada do
contrato.

15.2. Do Procedimento para Aplicacdo de SancGes

15.1.1. As aplicagbes de sancBes administrativas de adverténcia e multa estéo

condicionadas ao procedimento estabelecido nos incisos seguintes:
| Manifestacdo do responsavel pela fiscalizagdo do contrato, esclarecendo
as condicBes em que ocorreu a infringéncia contratual, bem como a indicacéo
da penalidade a ser aplicada;
Il Manifestacdo da Gerencia de Licitacdes e Contratos, apos colher os
elementos que entender pertinentes;
[l Manifestacdo do contratado, para que se defenda da imputagéo;
IV A intimacdo assegurara vista imediata dos autos e devera ser efetuada
mediante correio eletrbnico ou carta, ambos com a comprovacdo de
recebimento, que deverd ser juntado aos autos do processo de licitacdo ou
gestdo. Em certos casos a intimacao podera ser mediante aviso em reunido,
registrado em ata;
V O prazo para defesa seré de 10 (dez) dias Uteis;
VI O prazo para oferecimento de defesa serd contado a partir da data
consignada no aviso de recebimento ou da confirmagdo de leitura ou
recebimento de e-mail, excluindo-se o dia do recebimento e incluindo-se o do
vencimento;
VII Recebida a defesa, o processo sera devolvido ao fiscal do contrato, para
se manifestar conclusivamente acerca das alegagdes, retornando o processo
para Geréncia de Licitaces e Contratos;
VIII A Geréncia de Licitagdes e Contratos relatard o processado, cotejando a
imputacdo com as razdes de defesa, se houver, encaminhando o processo a
Geréncia Juridica para anélise e manifestacdo, que subsidiard a decisdo do
Diretor Administrativo e Financeiro;
IX Constatados os fatos e o inadimplemento, a san¢éo somente podera deixar
de ser aplicada em caso de forca maior, caso fortuito ou motivo legalmente
justificavel,
X Para a dispensa da aplicacdo de penalidade é imprescindivel expressa
manifestacdo do responsavel pela fiscalizacdo da execucdo do contrato,
esclarecendo os fatos que motivaram o inadimplemento, ou, no caso de forga
maior, que a contratada comprove, através de documentacdo nos autos, a
ocorréncia do evento impeditivo do cumprimento da obrigagdo, nao bastando,
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em qualquer dos casos, a mera alegacdo da inexisténcia de prejuizo ao
andamento dos servigos ou ao erario;
Xl Apés publicagdo do Despacho Autorizatério para aplicacdo da
penalidade, a Geréncia de Compras, Licitacdes e Contratos determinara a
intimacdo mediante correio eletrdnico ou carta, ambos com a comprovacgédo
de recebimento, para a interposicao de recurso ao Presidente no prazo de 10
(dez) dias Uteis;
XII Na impossibilidade de comprovacéo de recebimento da intimacéo prevista
no inciso anterior, a Geréncia de Licitacbes e Contratos providenciard a
intimag&o por meio da imprensa oficial.
15.1.2. Certificado o decurso do prazo para interposicao de recurso ou apos sua decisao
pelo Presidente, mantida a decisao, devera ser efetivada a quitacdo da multa.
15.1.3. Enquanto perdurarem os efeitos das san¢bes administrativas referidas nestas
InstrugBes, o punido ficara impedido de participar de licitacdo e de contratar com a SP-
Urbanismo.

16. COMPETENCIA PARA AUTORIZACAO DOS ATOS REFERENTES A
LICITACOES E ASSINATURA DE CONTRATOS E SEUS ADITAMENTOS
16.1. A representacdo da SP-Urbanismo ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, competira
ao Presidente da SP-Urbanismo.
16.2. Ao Diretor Administrativo e Financeiro caberd as autoriza¢Oes para abertura de dispensa de
licitacdo por pequeno valor, bem como a autorizacdo para emissao de nota de empenho e nomeacao
dos funcionarios responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do contrato decorrentes, na condi¢do
de titular e suplente.
16.3. Ao Presidente caberd as autorizacdes para abertura de Dispensa de licitacdo nas demais
modalidades ndo previstas no item 16.2, bem como a autorizagao para emisséo de nota de empenho
decorrentes, nomeacao dos funcionarios responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do contrato,
na condicdo de titular e suplente, lavratura de contrato e seus aditamentos.
16.4. Ao Presidente cabera as autorizacdes para abertura de licitagdo, adjudicagdo, homologacéo,
nomeacao de funcionarios responsaveis pela fiscalizacdo dos Ajustes firmados decorrentes, bem
como a autorizagdo para emissdo de nota de empenho e lavratura de contrato e seus aditamentos.
16.5. Caberé ao Presidente e ao Diretor Administrativo e Financeiro - DAF a assinatura de
instrumentos contratuais que possuam valor de contratacdo inferior ou igual a:

¢ Até R$ 100.000,00 (cem mil reais) para obras e servicos de engenharia;

¢ Até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) para outros servigos e compras e para alienagdes,

nos casos previstos na Lei 13303/2016.
16.6. Caber4 ao Presidente e ao Diretor Administrativo e Financeiro - DAF ap6s Resolugdo da
Diretoria Executiva, a assinatura dos instrumentos contratuais, nos casos em que os valores sejam
superiores aos dispostos no item 15.5, até o limite de R$ 1.200.000,00.
16.7. Caberé ao Presidente e ao Diretor Administrativo e Financeiro - DAF a assinatura dos
instrumentos contratuais, apos Resolucdo da Diretoria Executiva, com prévia aprovacdo do
Conselho de Administracdo nos casos em que os valores sejam superiores a R$ 1.200.000,00 (um
milh&o e duzentos mil reais).

AUTORIZACAO PARA CONTRATACOES

VALOR CONTRATAGAO ASSINATURA
. OBRAS E SERVICOS DE
ATE R$100.000,00 ENGENHARIA PRESIDENTE E DIRETOR DA DAF
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, OUTROS  SERVICOS  E
ATE R$50.000,00 il PRESIDENTE E DIRETOR DA DAF
000 E ATE OBRAS E SERVICOS DE PRESIDENTE E DIRETOR DA DAF, MEDIANTE
Ro1 20000000 ENGENHARIA RESOLUGAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
o000 ATE OUTROS  SERVICOS  E PRESIDENTE E DIRETOR DA DAF, MEDIANTE
N 200.000.00 COMPRAS RESOLUGAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
PRESIDENTE E DIRETOR DA DAF, MEDIANTE
ACIMA DE ObRAS, £ SERVICOS DE RESOLUCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA,
R$1.200.000,00 O A OBSERVANDO-SE A PREVIA AUTORIZAGAO DO
CONSELHO DE ADMINISTRACAQ

17. DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
17.1. Os niveis de alcada deciséria e tomada de decisdo para aplicacdodos procedimentos deste
regulamento séo estabelecidos em normativo interno da SP-Urbanismo.
17.2. Qualquer divergéncia ou incompatibilidade entre normas internas e especificas da SP-
Urbanismo e este regulamento, prevalecerdo os termos do Regulamento.
17.3. Qualquer divergéncia entre este regulamento e o disposto na Lei Federal n°® 13.303/16,
prevalecerdo os termos da referida lei.
17.4. Os fluxogramas de atividades relacionadas ao presente regulamento deverdo ser aprovados
pela Diretoria Administrativa e Financeira.
17.5. Apb6s andlise e manifestacdo favoravel da Geréncia Juridica, caber4d ao Diretor
Administrativo e Financeiro a aprovacao preliminar do presente regulamento a ser apresentado a
Diretoria Executiva e Conselho de Administracdo, para aprovacao final.
17.6. As minutas padrdo elaboradas em decorréncia do presente regulamento, poderdo sofrer
adequacdes quando da alteracdo da legislacdo que rege a matéria.
17.7. Fardo parte integrante do presente regulamento 0s seguintes anexos:
[ Instrucdo Tribunal de Contas — TCM N° 2 /2019 e Anexo Unico;
I Formulério — Requisigdo de servicos;
[l Formulério — Requisi¢do de compras;
IV Formulério- Ordem de inicio de servigos;
V  Formulario — Ordem de fornecimento;
VI Formulario — Ordem de execucdo de servicos (para contratacdes de servigos que ndo
exijam Termo de Contrato);
VII Manifestacdo do funcionario responsavel pela fiscalizacdo da execugdo do contrato
(Ateste para pagamento de fatura);
VIII Fluxograma.
17.8. No prazo de 90 (noventa) dias a contar da aprovacdo do presente Regulamento, serdo
elaborados:
17.8.1. Pela Geréncia de Compras, Licitacfes e Contratos:
| Minuta de Edital Padréo destinada a modalidade pregéo;
II' Minutas de Editais Padrbes para as demais modalidades elencadas no
presente Regulamento;
Il Minutas de Contratos e instrumentos afins.

17.8.2. Os manuais e editais padrdo deverdo ser avaliados e aprovados pela Geréncia
Financeira e Geréncia Juridica.
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17.9. Permanecem regidos pela Lei Federal n° 8.666/93 os procedimentos licitatérios iniciados ou
celebrados sob sua égide, nos termos do artigo 91, 83°, da Lei Federal n® 13.303/16. (inserir nas
transitorias).

Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicacéo.

S&o Paulo,31 de agosto de 2023

18. ANEXOS

ANEXOS A RESOLUCAO PRE /2023

ESTA RESOLUQAQ DEVERA SER ALTERADA, NO ENTANTO, NAO FOI EMITIDA
NOVA ORIENTACAO

ANEXO |

INSTRUCAO TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO - TCM N° 2 DE 10 DE MAIO DE
2019
Aprovada pela Resolugéo n° 12/2019

Estabelece uma relacdo, ndo exaustiva, de documentos a serem consultados pela Administracdo
Publica Municipal, previamente a celebragdo dos contratos, convénios, acordos, ajustes ou outros
instrumentos congéneres.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicoes
legais, CONSIDERANDO o disposto no artigo 29 da Lei Federal 8.666/93, no Capitulo VIII do
Decreto Municipal 44.279/03 e no artigo 43 do Regimento Interno deste Tribunal;
CONSIDERANDO o intuito de cooperacdo entre este Tribunal e a Administracdo Publica
Municipal, a partir dos roteiros de auditoria, empregados nas fiscaliza¢cdes promovidas no ambito
do controle externo;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento e padronizacdo dos procedimentos que
precedem & celebragdo de contratos, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos
congéneres;

CONSIDERANDO a falta de uniformizacdo nos sistemas de bancos de dados das esferas
governamentais;

DETERMINA: Art. 1° A presente Instrucdo estabelece uma relagdo, ndo exaustiva, de documentos
a serem consultados pela Administracdo Publica Municipal, previamente a celebracdo dos
contratos, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres, conforme o caso.

Art. 2° A relacdo de documentos referida no artigo anterior, com o0s respectivos enderecos
eletronicos, consta do Anexo integrante da presente Instrucéo.

Art. 3° Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cbes em
contrario.

Plenéario Conselheiro “Paulo Planet Buarque”, 08 de maio de 2019.

JOAO ANTONIO — Conselheiro Presidente;

ROBERTO BRAGUIM - Conselheiro Vice-Presidente;

EDSON SIMOES — Conselheiro Corregedor;

MAURICIO FARIA — Conselheiro; a) DOMINGOS DISSEI — Conselheiro
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Anexo — Instrucdo TCM 2/2019

CONSULTA PREVIA DE COMPROVAGAO DE REGULARIDADE
(LF 8.666/93, LF 10.520/02, LF 13.303/16 e DM 44.279/03)

Prova de inscri¢do no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF) ou no

CNPJ: https://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
CPF:

L Cadastro Nacional de Pessoa https://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/SSL/ATCTA/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublic
Juridica (CNPJ); a.asp Ou https://www.regularize.pgfn.gov.br/
Prova de inscricéo no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal,
5 se houver, relativo ao domicilio ou Municipal (especifico para 0 Municipio de SP):
» | sede do licitante, pertinente ao seu https://ccm.prefeitura.sp.gov.br/login/contribuinte?tipo=F Estadual: http://www.sintegra.gov.br/
ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;
Federal:
http://www.fazenda.gov.br/carta-de-servicos/lista-de-servicos/procuradoria-geral-da-fazenda-
3 nacional-pgfn/certidao-de-regularidade-fiscal
Prova de regularidade para com a Estadual(especifico para o Estado de Sdo Paulo):
Fazenda Federal, Estadual e https://iwww.dividaativa.pge.sp.gov.br/da-ic-web/
Municipal do domicilio ou sede do ps: ’ -Pge-Sp-gov.
u;:rlrtsgtgé(l):i putra equivalente, na IPTU (especifico para o Municipio de S&o Paulo):
’ https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/certidoes/index.php?p=2407
ISS (especifico para 0 Municipio de Sdo Paulo)
http://wwwa3.prefeitura.sp.gov.br/dividaativaweb/menu.aspx
Prova de regularidade relativa a
Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico . . . . L .
4, (FGTS), demonstrando situacio https://www sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp
regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;
Prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do . . h
5, Trabalho, mediante a apresentacio http://www.tst.jus.br/certidao
de certiddo negativa;
CADIN Municipal (Cadastro . . .
6, Informativo Municipal) http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq_Deb.aspx
A empresa apresenta restricdo para
licitar e/ou contratar com a . : - - - : -
Administragdo Pablica (suspensa, Z;t/?r?a/é\;(vmprefeltura.sp.gov.br/cndade/secretarlas/gestao/suprlmentos_e_serv|cos/empresas_pun|d
impedida, inidonea): _ )
?p=9255
Apenados PMSP
Apenados TCESP http://www4.tce.sp.gov.br/publicacoes/apenados/apenados.shtm
Apenados Estado de S&o Paulo -
Sistemas Federais: https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/sancoes.aspx
SICAF https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf
CADICON (Cadastro Integrado de
Condenagdes por
llicitos Administrativos) — Lista de https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacao-publica/licitantes-inidoneos/
7, [ Inid6neos do Tribunal de Contas da

Unido

CEIS (Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas) —
Empresas e pessoas fisicas
impedidas de participar de licitacdes
ou de celebrar contratos com a
Administragéo, em todas as esferas
e nos trés Poderes

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis

CNIA (Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade)

https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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cnpj:%20https://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.aspCPF:%20https://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/SSL/ATCTA/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp%20Ou%20https://www.regularize.pgfn.gov.br/
cnpj:%20https://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.aspCPF:%20https://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/SSL/ATCTA/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp%20Ou%20https://www.regularize.pgfn.gov.br/
cnpj:%20https://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.aspCPF:%20https://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/SSL/ATCTA/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp%20Ou%20https://www.regularize.pgfn.gov.br/
cnpj:%20https://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.aspCPF:%20https://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/SSL/ATCTA/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp%20Ou%20https://www.regularize.pgfn.gov.br/
file:///C:/Users/e059951/Downloads/Municipal%20(específico%20para%20o%20Município%20de%20SP):%20https:/ccm.prefeitura.sp.gov.br/login/contribuinte%3ftipo=F%20Estadual:%20http:/www.sintegra.gov.br/
file:///C:/Users/e059951/Downloads/Municipal%20(específico%20para%20o%20Município%20de%20SP):%20https:/ccm.prefeitura.sp.gov.br/login/contribuinte%3ftipo=F%20Estadual:%20http:/www.sintegra.gov.br/
http://www.fazenda.gov.br/carta-de-servicos/lista-de-servicos/procuradoria-geral-da-fazenda-nacional-pgfn/certidao-de-regularidade-fiscal
http://www.fazenda.gov.br/carta-de-servicos/lista-de-servicos/procuradoria-geral-da-fazenda-nacional-pgfn/certidao-de-regularidade-fiscal
http://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/da-ic-web/
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/certidoes/index.php?p=2407
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/dividaativaweb/menu.aspx
http://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp
http://www.tst.jus.br/certidao
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq_Deb.aspx
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos_e_servicos/empresas_punidas/index.php
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos_e_servicos/empresas_punidas/index.php
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos_e_servicos/empresas_punidas/index.php
http://www4.tce.sp.gov.br/publicacoes/apenados/apenados.shtm
http://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/sancoes.aspx
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

lll!! SPUrbanismo

ANEXO Il - REQUISICAO DE SERVICOS

Processo n°:
Orgao interessado:
Unidade solicitante:

SAO PAULO URBANISMO
FORMULARIO DE REQUISICAO DE SERVIGOS

Séo Paulo Urbanismo

Unidade requisitante:

Servidor responsavel pela requisicéo:

(Nome, n° prontuério)

Telefone: (Telefone do responsavel pela requisicdo de material na unidade)
E-mail: (E-mail do responsével pela requisicdo de material na unidade)
OBJETO
I ¢ ) sServico | ¢ )Obra

JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

EXISTENCIA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO PARA ADESAO?

Servigo/Obra 1 (L) Néo (L) Sim Qual o n°?
Servico/Obra 2 (_) Néo (L) Sim Qual o n°?
Servico/Obra 3 (_) Néo (L) Sim Qual o n°?

ESPECIFICAGAO TECNICA DO SERVICO/OBRA (EM ANEXO)

| (_) Termo de Referéncia

| (_) Memorial Descritivo/Projeto Bésico

INFORMAGOES QUANTO A ULTIMA CONTRATAGCAO REALIZADA

Data da Gltima contratagéo: Valor da contratagéo:

Contratada

Servigo/Obra 1

Servico/Obra 2

Servigo/Obra 3

PREVISAO DA EXECUGAO DO SERVIGO/OBRA

| Inicio: |

| Término: |

UNIDADE GESTORA DO CONTRATO

| Nome: |

| Unidade: |

FISCAIS DA EXECUGAO DO CONTRATO

Nome Titular:

Telefone:

| RF: |

Nome Suplente:

Telefone:

| RF: |

TITULAR DA UNIDADE REQUISITANTE

Nome:

E-mail:

| Telefone: |

OBSERVACOES
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ANEXO 11l - REQUISICAO DE COMPRAS

Processo n°
Orgéo interessado: Sdo Paulo Urbanismo

Unidade requisitante:

Servidor responsavel pela requisicéo: (Nome, n° prontuario)
Telefone: (Tt_elefone do responsavel pela requisicéo de material na
unidade)
. (E-mail do responsavel pela requisi¢do de material na
E-mail: -
unidade)
1. OBJETO
2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO
3. EXISTENCIA DE ATADE REGISTRO DE PRECO PARA ADESAO?
ITEM 1 () Néo () Sim Qual o N°?
ITEM 2 () Néo () Sim Qual o N°?
4, ESPECIFICACAO TECNICA DO SERVICO/OBRA (EM ANEXO)
| () Termo de Referéncia | () Memorial  Descritivo/Projeto |
5. INFORMACOES QUANTO A ULTIMA CONTRATACAO REALIZADA
Data da Gltima contratagdo: Valor da contratacéo: Contratada
ITEM 1
ITEM 2
6. PRAZO PARA ENTREGA
Inicio: Término:
7. UNIDADE GESTORA DO CONTRATO
Nome: Unidade:
8. FISCAIS DA EXECUC}AO DO CONTRATO
Nome titular:
Telefone: RF:
Nome
suplente:
Telefone: RF:
9. TITULAR DA UNIDADE REQUISITANTE
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Nome:

E-mail Telefone:

10. OBSERVACOES

I |
ANEXO IV- ORDEM DE INICIO DE SERVIGO

lll!! SPUrbanismo

ORDEM DE INICIO DE SERVICOS N°: /202

TERMO DE CONTRATO N°

PROCESSO Ne:

(NOME DA CONTRATADA)

Fica a Empresa supra identificada, AUTORIZADA a iniciar os Servicos de “(OBJETO DA
CONTRATAGAO, conforme estabelecido no Termo de Referéncia do Edital constante no processo
supramencionado.

Os servigos serdo iniciados a partir de pelo periodo de
( ) meses. A fiscalizacdo dos servicos sera exercida pelos funcionarios
nomeados, Srs. - Protocolo n® e no seu impedimento, pelo seu

substituto, — Protocolo n° , com quem deverdo ser mantidos os entendimentos necessarios para o
bom andamento da execucéo dos servicos.

O valor do presente contrato é de R$ ( ).
As despesas onerardo a dotacdo orcamentéria n°

CONTRATANTE - SP- CONTRATADA

URBANISMO

Ass. Responsavel Legal ou
] Representante Legal
Ass. Responsavel pela
fiscalizagéo do Contrato S.P / 202
SP. /1202
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ANEXO V- ORDEM DE FORNECIMENTO OU
AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO (AF)

N\ SPUrbanismo
ORDEM DE FORNECIMENTO N 1202
PROCESSO N° NOTA DE EMPENHO PREGAO ELETRONICO N° DATA DE VENCIMENTO
EMPRESA TELEFONE
ORDEM QUANT. UNID. DESCRIMINAGAO PRECO UN. PRECO TOTAL
TOTAL
LOCAL PARA ENTREGA DATA DA ENTREGA
Rua Libero Badaro, 504, 15° andar, conjunto 151A - Centro de Sdo Paulo — Cep.
01008-906 A |
OBSERVACOES:
Fiscalizacéo:
Recebida em:
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CONDICOES GERAIS

CLAUSULA PRIMEIRA - DO LOCAL DE
ENTREGA:
A execucdo dos servicos ou entrega dos materiais da presente AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO, devera ser feita na Rua
Libero Badard, n° 504 — 15° andar, CEP: 01008-906 — S&o Paulo — SP.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA:

A AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO DE MATERIAL E/OU SERVICOS, ter4 vigéncia a partir da data de sua assinatura e até
gue sejam cumpridas todas as obrigacdes contratuais.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO DO
OBJETO:

Apos a assinatura da AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO DE MATERIAL E/OU SERVICOS, a empresa contratada devera
executar o objeto do presente instrumento contratual, em conformidade com as condi¢es expressas no Termo de Referéncia e na
proposta apresentada.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta) dias contados a partir da apresentacdo pela
CONTRATADA da 12 via da Nota Fiscal/Fatura, juntamente com a comprovacéo de entrega dos produtos e/ou execugao dos servicos,
apos atestado o recebimento e uma vez cumpridos todos os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

Paragrafo Unico: No caso em que se verificar que o documento de cobranga apresentado se encontra em desacordo com o estabelecido,
a documentacdo serd restituida para as corre¢des cabiveis, mediante notificacdo, por escrito, contando-se novo prazo para pagamento
a partir da sua reapresentagéo.

CLAUSULA QUINTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

Séo situagdes ensejadoras da aplicacéo de sancdo ao CONTRATADO (A), o atraso injustificado na execucdo do contrato (mora) e/ou
sua inexecucao total ou parcial.

O atraso injustificado na execuc¢do do contrato sujeita 0 (a) CONTRATADO (A) a multa de mora, nos termos do art. 82 da lei
13.303/2016, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso, até o trigésimo dia de atraso, quando sera considerada a
inexecucdo do contrato;

A inexecucdo total ou parcial do contrato, isto é, a inobservéncia de quaisquer de suas clausulas, sujeita o (2) CONTRATADO(A) as
seguintes san¢des, em conformidade com o art. 83 da Lei 13.303/2016:
I. Adverténcia:
Il. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do contrato para o caso de inexecuc¢do parcial.
1. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato em caso de inexecug&o total.
V. Suspensdo temporéria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a SPUrbanismo, por prazo ndo
superior a 2 (dois) anos.

Contratante: Contratado:
Assinatura/carimbo Ciente, assinatura/carimbo.
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ANEXO VI

MANIFESTAGAO DO FUNCIONARIO RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO DA
EXECUCAO DO CONTRATO (ATESTE)

Recebimento da Documentacéo:

Atesto:
( ) 0 recebimento em___ / / de toda a documentacgéo que segue inserida -
SEI N° a SEl N° [ inserir os nimeros SEI correspondentes a nota fiscal e todos os

documentos apresentados pelo Contratado)

Ou:
( ) o recebimento em _/_/ da documentacéo que segue inserida - SEI N° a SEI
Ne [inserir os numeros SEI correspondentes a nota fiscal e todos os documentos

apresentados pelo Contratado ], ressalvado (s) os documentos abaixo relacionados : [relacionar
o0s documentos irregulares identificados e ndo corrigidos pelo Contratado :

Relacdo de documentos irregulares ou inexistentes:

Recebimento de material e/ou servigos
Atesto:
() que os materiais/servigos prestados discriminados no documento fiscal n° [ inserir o
nimero SEI correspondente a nota fiscal ] foram entregues e/ou executados A CONTENTO,
nos termos previstos no instrumento contratual (ou documento equivalente) no dia _/_/_, dentro
do prazo previsto.

O prazo contratual é do dia//até odia _/ /.

() que os materiais/servicos prestados discriminados no documento fiscal(inserir o nimero SEI
correspondente a nota fiscal ] foram entregues e/ou executados PARCIALMENTE , nos
termos previstos no instrumento contratual (ou documento equivalente), do dia _/ /_, dentro do
prazo previsto.

() que os materiais/servigos prestados discriminados no documento fiscal [inserir o nimero SEI
correspondente a nota fiscal ] foram entregues e/ou executados a contento nos termos previstos
no instrumento contratual (ou documento equivalente) nodia _/ / , COM ATRASO de ___ dias.

O prazo contratual é do dia//até o dia _/_/_.

INFORMACOES COMPLEMENTARES:

Assinatura digital — Responsavel pela Fiscalizagdo do Contrato
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