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APOIO A CONSULTA - LEI 13303/2016

Da exigéncia de Licitagéo (art. 28)

Da indicacao para Dispensa de licitagdo (arts. 29 a 30)

Das Disposig¢Ges de Carater Geral sobre Licitagdes e Contratos (arts.31 a 39)

Da Manifestagao do interesse privado (art. 31)

Da adogao do Pregao (art. 32)

Da Contagem dos Prazos para publicagdo dos instrumentos convocatérios (exceto Pregao
(art. 39)

Do Regulamento Interno sobre licitagdes (art. 40)
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Das DefinicOes para contratagdo de Obras e Servigos (art. 40)
Dos regimes de Contratagdo para Obras e Servicos (art. 40)
Das Normas Especificas para Aquisicdo de Bens (arts.42 a 46)
Da publicidade das contratagdes (art.48)

Da sequéncia de fases da Licitagdo (art.51)

Dos modos de Disputa (arts.52 a 53)

Das Normas Especificas para Alienagdo de Bens (arts.49 a 50)
Do Procedimento de Licitagdo (arts.51 a 62)

Dos critérios de julgamento (arts. 54 a 56)

Da negociacgéo (art.57)

Da Habilitagdo (art.58)

Da fase recursal (arts. 54 a 56)

Dos Procedimentos Auxiliares das Licitagdes (art.63)

Da Pré qualificacao (art.64 a 65)

Do Registro de Precgos (art. 66)

Das Cldusulas do contrato (art.69)

Da Prestagdo de Garantia (art.70)

Do prazo dos Contratos (art.71)

Da desobrigacédo quanto a lavratura do Termo de Contrato (art.72)
Da convocacgao para assinatura do Contrato (art.75)

Da subcontratagao (art.78)

Da alteragdo dos contratos (art. 81)

Das sangdes (art. 82 a 84)
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1. GLOSSARIO DE EXPRESSOES
Para os Fins deste Regulamento, considera-se:

ACRESCIMO CONTRATUAL: o contratado podera aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem nas obras, servigos ou compras,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso
particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por
cento) para os seus acréscimos. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os
limites estabelecidos no § 1° do art. 81 da Lei 13.303/2016, salvo a supressao resultante
de acordo celebrado entre os contratantes.

ADMINISTRAGAO PUBLICA: administragdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade
juridica de direito privado sob controle do poder publico e das fundagdes por ele instituidas
ou mantidas, sendo a da SP-Urbanismo, integrante da Administragao Publica Indireta.
ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS: ato, por meio do qual um érgéo ou entidade da
Administracdo Publica adere a ata elaborada mediante licitagdo, promovida por outro
6rgéo, valendo-se dela como sua fosse.

ADITAMENTO AO CONTRATO: alteragao contratual

ADJUDICAGAO: Ato pelo qual é atribuido o objeto da licitacdo ao licitante vencedor,
ALIENAGAO: toda transferéncia de posse ou propriedade de bens a terceiros, remunerada
ou gratuita, sob forma de venda, permuta, doagao em pagamento, investidura, legitimacgao
de posse ou concessao de dominio.

ALTERAGAO CONTRATUAL: os contratos celebrados nos regimes previstos nos incisos | a
V do art. 43 da Lei 13.3030/2016, contardao com clausula que especifique as condi¢des
para alteragao contratual.

AMOSTRA: bem de consumo ou permanente apresentado pelo proponente a SP-
URBANISMO, para afericdo da qualidade e caracteristicas descritas no Termo de
referéncia.

ANTEPROJETO DE ENGENHARIA: peca técnica com todos os elementos de contornos
necessarios e fundamentais a elaboragéo do projeto basico.

ANULAGAO DA LICITAGAO: Invalidagéo total ou parcial, devidamente fundamentada, dos
atos relativos a uma licitagdo, em consequéncia da constatagdo de vicios insanaveis ou
ilegalidade.

APOSTILAMENTO AO CONTRATO - destina-se a registrar os resultados da aplicagdo das
clausulas e condi¢des inicialmente ajustadas, podendo ser utilizado nas seguintes
situacgdes: Registro de alteragdo do valor contratual em decorréncia de reajustes ou
atualizagdes; Compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigbes de
pagamento.

AREA GESTORA: 4rea responsavel pelo gerenciamento de todos os contratos
celebrados, desempenhada, em regra, por um departamento, geréncia, coordenagdo ou
supervisao ou nucleo.

AREA DEMANDANTE: unidade da SP-Urbanismo solicitante do procedimento licitatério ou
dispensa de licitacao.

ATA DE REGISTRO DE PRECO: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
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compromisso para futura contratagdo, onde se registram os precos, fornecedores,
unidades participantes e condigdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas
no instrumento convocatorio e propostas apresentadas, que gera mera expectativa de
direito ao signatario, ndo Ihe conferindo nenhum direito subjetivo a contratagao.
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: documento emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que tem como objetivo comprovar que determinada empresa possui
aptidao profissional e/ou operacional para a prestagdo de determinado servigo ou para o
fornecimento de um bem especifico.

AUDIENCIA PUBLICA: mecanismo participativo de carater presencial, consultivo, aberto a
qualquer interessado, com a possibilidade de manifestagdo oral dos participantes, cujo
objetivo é subsidiar decisdes governamentais.

AUTORIDADE COMPETENTE: autoridade com poder de decisado sobre o edital de licitagao e
seus documentos anexos, bem como sobre contratos, aditamentos, resciséo e aplicagao de
sangoes, conforme algadas definidas em estatuto ou normas internas da SP urbanismo.
AUTORIZAGAO PARA FORNECIMENTO - AF: contrato simplificado utilizado para
aquisicoes que demandem entrega imediata e integral dos bens adquiridos, até o limite de
RS 50.000,00 (cinquenta mil reais) do qual ndo resultem obrigagdes futuras inclusive de
assisténcia técnica.

BENS E SERVICOS COMUNS: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.
BENS E SERVICOS ESPECIAIS: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade,
nao podem ser descritos, por meio de especificagdes usuais de mercado, exigida
justificativa prévia do contratante.

BDI - BONIFICAGOES E DESPESAS INDIRETAS: é um percentual que se adiciona aos
custos diretos de uma obra ou servigo de engenharia, constituido por todas as despesas
indiretas (exemplos: aluguel, salérios, beneficios de pessoal, pré-labore, despesas com
materiais de escritério, seguranca e de limpeza, consumos de energia, telefone e agua,
tributos e lucro, etc.).

CADASTRO DE FORNECEDORES: ferramenta de gestdo que permite aos 6rgdos e
entidades da Administrag@o Publica que realizam frequentemente licitagdes agilizar a fase
de habilitagdo dos procedimentos licitatérios por meio do cadastramento prévio dos
fornecedores interessados, bem como auxilia a administragao de contratos na verificagao
das condicionantes de pagamento e para eventual assinatura de aditivo contratual.

CADIN MUNICIPAL: Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de 6rgdos e
entidades estaduais, instituido pela Lei Estadual n® 12.799, de 11 de janeiro de 2008.
CHAMAMENTO PUBLICO: ato administrativo por meio do qual se convoca potenciais
interessados para procedimentos de Credenciamento, Pré-qualificagdo, Manifestagado de
Interesse, Doagao e outros, necessarios ao atendimento de uma necessidade especifica.
CESSAO: transferéncia de posse ou direito e integral assuncdo das responsabilidades
inerentes ao bem por parte de quem o receber.

COMISSAO DE CONTRATAGAO: substitui a comissdo de licitacdo que sera formada por,
no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissédo, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a deciséo.
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COMODATO: empréstimo gratuito de coisa nao fungivel, que deve ser restituida no tempo
convencionado pelas partes.

COMPRA/AQUISIGAO: todo fornecimento remunerado de bens, sejam eles entregues na
totalidade ou parceladamente.

CONCURSO: modalidade de licitagdo para escolha de trabalho técnico. cientifico ou
artistico, cujo critério de julgamento sera o de melhor técnica ou conteudo artistico, e para
concessao de prémio ou remuneragao ao vencedor.

CONSULTA PUBLICA: mecanismo utilizado para consolidar a versdo final instrumentos,
projetos e documentos |he sdo anexos, possibilitando aos interessados o
encaminhamento por escrito de contribuicbes e questionamentos, que devem ser
respondidos motivadamente pela empresa.

CONTRATAGAO DIRETA: contratacdo celebrada sem realizacdo de processo licitatério
prévio.

CONTRATAGAO INTEGRADA: contratagdo que envolve a elaboracdo e o desenvolvimento
dos projetos basico e executivo, a execugcdo de obras e servicos de engenharia, a
montagem, a realizagdo de testes, a pré-operagdo e as demais operagdes necessarias e
suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com o estabelecido nos §§ 10, 20 e
30, do artigo 42, da Lei Federal n® 13.303/2016.

CONTRATAGAO POR EMPREITADA INTEGRAL: contratacdo de obras e instalacdes
necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante
em condic¢des de entrada em operacao, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua
utilizagdo em condigcbdes de seguranga estrutural e operacional e com as caracteristicas
adequadas as finalidades para as quais foi contratada.

CONTRATAGAO POR PRECO GLOBAL: contratagdo por prego certo e total.
CONTRATAGAO POR PREGO UNITARIO: contratagdo por preco certo de unidades
determinadas.

CONTRATAGAO POR TAREFA: contratagdo de mao de obra para pequenos trabalhos por
prego certo, com ou sem fornecimento de material.

CONTRATAGAO SEMI-INTEGRADA: contratagdo que envolve a elaboragdo e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execugao de obras e servicos de engenharia, a
montagem, a realizagdo de testes, a pré-operagado e as demais operagdes necessarias e
suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com o estabelecido nos §§ 1° e 3°, do
artigo 42, da Lein®13.303/2016.

CONTRATADA: pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado contrato na condi¢cdo de
adquirente de direitos, prestadora de servigos, fornecedora de bens ou executora de obras.
CONTRATO: todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades para a
formacao de vinculo e a estipulagao de obrigagdes reciprocas e contrapostas, seja qual for
a denominagao utilizada.

CONTRATO NATUREZA CONTINUA: contrato celebrado para obtencdo de servicos
direcionados a satisfagdo de necessidade nado transitéria, que se renova ao longo do
tempo. Trata-se de contrato que se extingue pelo transcurso do prazo contratualmente
estabelecido.

CONVENIO: acordo firmado entre a SP-Urbanismo e 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica (direta e indireta) ou entidades privadas, para a realizagdo de
objetivos de interesse comum dos participes.
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COOPERACAO TECNICA: acordo celebrado entre a SP-Urbanismo e 6rgéos e entidades da
Administragdo Publica (direta e indireta) ou entidades privadas, nacionais ou
internacionais, destinado ao atendimento de interesses reciprocos e/ou de cooperagao
técnico cientifica.

CONSULTA PUBLICA: mecanismo de transparéncia que pode ser utilizado pela SP-
Urbanismo para obter informagdes, opinides e criticas da sociedade a respeito de
determinado tema. Esse mecanismo tem como objetivo incentivar a participagdao da
populagdo nas questdes de interesse coletivo, ampliar a discussdao sobre o assunto e
embasar as decisdes sobre formulagao e defini¢cdo de politicas publicas. Pode ser utilizado
também para colher manifestagao e subsidios referentes a editais de licitagdo vistas a
qualidade dos bens a serem adquiridos e servigos a serem contratados.

COMISSAO DE LICITAGAO: Comissao de Licitagdo: colegiado composto de pelo menos 03
(trés) integrantes, com maioria de empregados pertencentes ao quadro permanente da SP-
Urbanismo, formalmente designados, é responsavel pela condugado da etapa externa da
licitagado, tendo entre suas atribui¢des.

COMISSAO DE CONTRATAGAO: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administragao, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO: colegiado formalmente designado com prazo
de mandato determinado.

COMPRASNET (COMPRAS.GOV.BR): sistema de compras eletrénicas do Governo Federal
- Comprasnet - esta disponivel para estados e municipios e entidades da Administracao
Federal Indireta. A iniciativa visa facilitar a adesdo dos érgdos a modalidade pregao
(www.comprasnet.gov.br).

CONSORCIO: associacdo de companhias e empresas para o fornecimento de bens e
servigos disputados nos processos de licitagoes. A participagdo de empresas na forma de
consorcios devera estar prevista e autorizada nos processos editalicios.

CONTRATO: considera-se todo e qualquer ajuste entre a SP-Urbanismo e pessoa juridica
de direito publico ou privado ou, ainda, pessoa fisica, em que haja um acordo de vontades
para a formagao de vinculo e a estipulagdo de obrigagdes reciprocas, seja qual for a
instrumentalizagao utilizada.

CONTRATO POR ESCOPO: ¢ aquele cujo prazo de execugao somente se extingue quando o
contratado entrega para a Administragdo o objeto ou o resultado final pactuado, cujo
objeto se traduz em uma execucgao especifica e definida a ser cumprida em determinado
prazo. Exemplo: Contrato para execugao de obras de engenharia.

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE NATUREZA CONTINUADA: s&o aqueles
voltados para o atendimento a necessidades permanente da SP-Urbanismo, que nao se
exaure com uma unica prestacdo, pois eles sdo cotidianamente requisitados para o
andamento normal das atividades da empresa.

CONTRATO DE EFICIENCIA: instrumento cujo objeto é a prestagéo de servicos, que pode
incluir a realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de trazer mais
agilidade e economia a SP-Urbanismo por meio da reducdo das despesas correntes. No
processo licitatorio para a celebragdo do contrato de eficiéncia é utilizado o critério de
julgamento de maior retorno econémico, devendo a remuneracgao de o contratado ser fixada
em percentuais da economia gerada, de forma proporcional. Desta forma, os licitantes
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interessados deverao apresentar:

e Proposta de trabalho

e Proposta de prego
CONTRATADO/FORNECEDOR: pessoa Juridica/Natural a ser contratada pela SP-
Urbanismo para o fornecimento de bens ou para a execugao de obras ou servigos.
COTAGAO ELETRONICA: aplicativo disponibilizado no Portal de Compras do Governo
Federal - COMPRASNET, que permite a aquisi¢do de bens de pequeno valor por intermédio
de processo eletronico na Internet. Sdo considerados bens de pequeno valor aqueles que se
enquadram na hipétese de dispensa de licitagao.
CREDENCIAMENTO: processo por meio do qual a SP-Urbanismo convoca por chamamento
publico pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, definindo previamente as
condigbes de habilitagé@o, o preco a ser pago e os critérios para futura contratagao.
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO: cronograma de desembolso (ou cronograma fisico-
financeiro) trata-se da exposigdo das etapas dos servigos (fisico), geralmente em
periodicidade mensal, até atingir o prazo total da contratagdo, com a correspondéncia
desses servigos também em valor (financeiro), até atingir 100% do valor orgado.
DISPENSA DE LICITAGAO: é uma forma legal de contratacdo que dispensa o uso de
licitagdo. A SP-Urbanismo podera adotar a dispensa de licitagdo nas hipoteses previstas
no art. 29 da Lei 13.303/ 2016.
DOAGAO: considera-se doacdo o contrato em que uma pessoa (fisica ou juridica), por
liberalidade, transfere do seu patriménio bens ou vantagens para o de outra.
EDITAL: instrumento convocatério elaborado pela SP-Urbanismo, que definird com
precisdo e clareza o objeto da licitacdo e estabelecer as condi¢gdes para a compra ou
alienacao de bens e para a contratagé@o de obras ou prestagao de servigos.
EMPREITADA POR PREGO UNITARIO: contratagdo por preco certo de unidades
determinadas.
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL: contratagao por preco certo e total.
EMPRESA DE PEQUENO PORTE EPP: sociedade empresarial, a sociedade simples, a
empresa individual de responsabilidade limitada e o empresario que exerce
profissionalmente atividade econdémica organizada para a produgd@o ou a circulagdo de
bens ou de servigos que aufira, em cada ano-calendario, receita bruta superior a RS
360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior a RS 4.800.000,00 (quatro
milhdes e oitocentos mil reais).
EMPENHO: é o ato de registrar uma despesa na administragao publica. Este resulta em uma
Nota de empenho, documento que indicara o nome do credor, a especificagado e o valor da
despesa, bem como o desconto desta despesa do saldo do orgamento disponivel.
EMPREITADA INTEGRAL: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com
todas as etapas de obras, servi¢os e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade
da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢gGes de entrada em operacao,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo em condigbes de seguranga
estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais
foi contratada.
ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE: entidade competente para emitir o documento
de responsabilidade técnica, de acordo com a profisséo por ela regulamentada: CREA, para
0s engenheiros e agronomos; CAU, para os arquitetos e urbanistas.
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ESPECIFICAGOES TECNICAS: é o documento que contém o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da
licitagdo, elaborado com base nos estudos técnicos preliminares e que possibilita a
empresa licitante a avaliagao do custo, dos métodos e do prazo para a execugao do objeto.
ETAPA INTERNA DA LICITAGAO: destina-se ao planejamento da contratacéo. E o momento
da realizagdo de estudos e pesquisas preliminares sobre a sua demanda, com vistas a
buscar a melhor solugdo para o seu total atendimento, otimizando, dessa maneira, a
utilizagdo dos recursos publicos postos a sua disposi¢cdao e concretizando, assim, o
principio constitucional da eficiéncia, que em conjunto com outros principios, rege a
atividade administrativa.

ETAPA EXTERNA DA LICITAGAO: conduzida pela comissdo de licitacdo da SP-Urbanismo
ou pelo pregoeiro, no caso da modalidade pregao, que é auxiliado por sua respectiva
equipe de apoio.

EQUIPE DE APOIO AO PREGOEIRO: nomeada pela autoridade competente ainda na fase
preparatéria da licitacdo. A equipe de apoio nao possui atribuicbes que importem em
julgamento ou deliberagéo, sendo tais atos de responsabilidade exclusiva do Pregoeiro.
FISCAL DO CONTRATO: funciondrio dos quadros da SP- Urbanismo, devidamente
designado para coordenar e fiscalizar a execugé@o contratual para o fim a que se destina,
bem como atestar o perfeito fornecimento de bens ou execugéo dos servigos.
FISCALIZAGAO DO CONTRATO: ¢ a atividade de maior responsabilidade nos procedimentos
de fiscalizagdo contratual, exercida de modo sistematico pelo fiscal do contrato,
objetivando a verificagdo do cumprimento das disposigdes contratuais e técnicas em
todos os seus aspectos.

GARANTIA DA PROPOSTA: valor disponibilizado pelo Licitante com a finalidade de garantir
a seriedade e o comprometimento no processo licitatério, a depender da complexidade
técnica da contratagao pretendida.

GARANTIA DO CONTRATO: valor disponibilizado pelo contratado com a finalidade de
garantir a SP-Urbanismo a execucdo integral do contrato ou de descontar as penas
pecunidrias devida e regularmente aplicadas.

GARANTIA DO OBJETO: é a garantia assegurada aos equipamentos ou servigos
entregues/executados pelo contratado contra defeitos de fabricagdo e instalagdo ou
funcionamento do objeto contratado, responsabilizando-se pela substituigao, assisténcia
técnica ou reparagao do servico.

GESTAO DE CONTRATOS: servico geral administrativo realizado desde a formalizagéo até
o término do contrato.

GLOSA: é a retengdo parcial ou total de valores apresentados para pagamento
correspondente ao objeto executado em desconformidade com o previsto no contrato.
HOMOLOGAGAO: ato pelo qual é ratificado todo o procedimento licitatério e conferido aos
atos licitatérios aprovagao para que produzam os efeitos juridicos necessarios.
LICITAGAO: procedimento administrativo formal que se destina a assegurar a selecdo da
proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar
operagbes em que se caracterize sobreprego ou superfaturamento, devendo observar os
principios da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da
probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da
vinculagéo ao instrumento convocatério, da obtengcao de competitividade e do julgamento
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objetivo.

LICITAGAO INTERNACIONAL: licitagéo processada em territério nacional na qual € admitida
a participagao de licitantes estrangeiros, com a possibilidade de cotagdao de pregos em
moeda estrangeira, ou licitagdo na qual o objeto contratual pode ou deve ser executado no
todo ou em parte em territdrio estrangeiro.

LICITAGAO DESERTA: situagdo na qual ndo acudiram interessados ao certame.
LICITAGAO FRACASSADA: situagdo na qual todos os interessados restaram inabilitados
ou tiveram suas propostas desclassificadas.

LICITAGOES-E: é um sistema informatizado desenvolvido pelo Banco do Brasil, que
possibilita a realizagao de licitagdes, por intermédio da Internet, de bens e servigos junto a
fornecedores previamente cadastrados.

LICITADOR: profissional responsavel, em ambito presencial ou eletrénico, pelo recebimento
das propostas, andlise e ordenamento das propostas ou lances, pela condugéao da fase de
lances e de negociagao, pelo recebimento dos documentos de habilitagao e divulgagcao dos
atos praticados pela autoridade competente.

MATERIAL DE CONSUMO: aquele que, em razao de seu uso corrente e da definicdo
da Lei n° 4.320/1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo
limitada ha dois anos.

MATERIAL PERMANENTE: aquele que em razdao de seu uso corrente ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

MATRIZ DE RISCO: cldusula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre
as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em
termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratagao.

MEI: é a sigla para Microempreendedor Individual, ou seja, trata-se de uma microempresa
individual. Para ser classificado como MEI o empresario deve faturar até RS 60.000,00 por
ano, o que equivale a R$ 5.000,00 por més.

ME: classificacdao para o microempresario individual cujo empreendimento tenha um
faturamento anual de até R$360 mil. Assim como na MEI, na ME ha também apenas um
titular que arcara todas as responsabilidades pelos débitos da empresa. Além disso, na
microempresa individual os patriménios pessoais e empresariais sdo unificados.

MINUTA PADRAO: padronizagdo do objeto da contratacdo, dos instrumentos
convocatérios e das minutas de contratos, de acordo com normas internas especificas.
MODO DE DISPUTA ABERTO: licitagdo na qual, os licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado. Um
exemplo deste modo de disputa é o Pregdo Eletronico, ja que nesta modalidade os
concorrentes apresentam suas ofertas ao 6rgao responsavel pela licitagcdo e aos demais
concorrentes.

MODO DE DISPUTA FECHADO: as propostas apresentadas pelos licitantes permanecerao
sigilosas até a data e hora designadas para abertura dos envelopes.

MODO DE DISPUTA MISTO: uma combinacdo nos modos de julgamento aberto e fechado,
desde o instrumento convocatorio, ou seja, o edital estabelega essa combinagao. Iniciando-
se pelo modo aberto, a disputa comega por meio de lances sucessivos e, depois de
encerrada esta etapa, apenas as trés melhores proposicdes seguem para a préxima etapa,
quando oferecerdo suas propostas finais fechadas.

NOTORIA ESPECIALIZAGAO: qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no
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campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados
com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho é essencial.
OBRA: toda construgao, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagdo, realizada por
execucao direta ou indireta.
OFERTA DE COMPRA: Oferta de Compra (OC.) é o documento eletrénico do Sistema BEC ou
outro que vier a substitui-lo, emitido pela Unidade Compradora, que identifica e quantifica o
bem que sera adquirido. E por meio do nimero da OC. que sdo realizadas as pesquisas na
BEC/SP. A OC. é representada por cédigo contendo 22 caracteres, estruturado conforme
exemplo a seguir: 1001110000120210C00015.

e Os seis primeiros digitos identificam o cédigo da UGE/UC: 100111

e Oscinco digitos seguintes representam a Gestao: 00001

e Os quatro digitos subsequentes correspondem ao ano/exercicio: 2021

e Os ultimos cinco digitos indicam o n° da OC: 00015
ORDEM DE FORNECIMENTO - OF: determinacao especial, expedida pela area gestora do
contrato, com o objetivo de autorizar o contratado a fornecer os materiais de consumo ou
permanentes, a partir da uma data determinada na OF.
ORDEM DE SERVICO - 0S: Determinacgéao especial, expedida pela area gestora do contrato,
com o objetivo de autorizar os responsaveis por obras ou servigos a iniciar os trabalhos a
partir de uma data determinada na OS.
ORCAMENTO ESTIMATIVO: elemento obrigatério em qualquer processo de compra ou
contratacdo (seja mediante licitagdo, seja através de contratacdo direta), devendo sempre
constar dos autos do processo. E o valor estimado que retrata a média do objeto no ramo
de Mercado.
PARCELAMENTO DO OBJETO: podera ocorrer, de modo a ampliar a participagao de
licitantes, sem perda de economia de escala, e desde que nao atinja valores inferiores aos
limites estabelecidos no art. 29, incisos | e Il da Lei 13303/2016.
PESQUISA DE PRECOS: procedimento prévio a fase externa da licitagao, cujo objetivo é
orientar o valor a ser reservado para a despesa, bem como a afericdo da compatibilidade
do preco ofertado pelo proponente com o praticado pelo Mercado.
PRECO REFERENCIA: preco de referéncia é o maior valor aceitdvel para a
aquisi¢ao/contratagao.
PREGAO: modalidade de licitacdo, que tem como caracteristicas a rapidez no
procedimento e a economia para o contratante. E utilizado para a aquisi¢cdo de bens ou
contratacgao de servigos comuns de qualquer que seja o valor estimado da contratagao, em
que licitantes oferecem seus lances em sessao publica presencial ou eletronica.
PREGAO ELETRONICO: preg3o eletrdnico é uma modalidade licitatéria utilizada destinada
a contratacdo bens e servicos, independentemente do valor estimado. E a modalidade de
licitagcdo que ocorre inteiramente online, sem necessidade de deslocamento para participar
da sesséo.
PREGAO PRESENCIAL: modalidade de licitagcdo que, excepcionalmente, mediante
solicitag@o tecnicamente motivada, podera ser autorizada Presidente da SP-Urbanismo.
PREGOEIRO: responsavel por conduzir a fase externa do pregdo, que vai desde a
publicagéo do edital até a adjudicacdo do objeto a empresa vencedora.
PREPOSTO: considera-se preposto aquela pessoa que dirige um servico ou um negocio,
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por delegagcdo da pessoa competente, denominada preponente, através de outorga de
poderes.

PRE-QUALIFICACAO: a pré-qualificacdo é um procedimento administrativo, que tem por
finalidade antecipar a fase habilitatéria da licitagao.

PROJETO BASICO: conjunto de elementos bésicos necessérios e suficientes, com nivel de
precisdo e caracteristicas bdasicas do empreendimento. E uma fase caracterizada por
estudos preliminares, anteprojeto, estudos de viabilidade técnica e econ6mica, além da
avaliagdo do impacto ambiental e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de execugao, devendo conter os seguintes elementos.
PROCEDIMENTO DE LICITAGAO: procedimento conduzido por agente ou por comissao,
especial ou permanente.

PROCEDIMENTOS INTRODUTORIOS: fase interna da licitacdo, onde se observa a correta
instrugcdo do processo licitatério, com todos os elementos indispensaveis a licitagao.
PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE- PMI: consiste em procedimento
administrativo consultivo realizado por meio de edital de chamamento publico, para que
eventuais interessados, devidamente autorizados, apresentem estudos e projetos com
vistas a atender necessidades previamente identificadas.

PROJETO EXECUTIVO: conjunto de informagdes técnicas necessarias e suficientes
para a realizagao do empreendimento, contendo de forma clara, precisa e completa todas
as indicagOes e detalhes construtivos para a perfeita instalagdo, montagem e execugao
dos servigos e obras objeto do contrato. Constitui-se no detalhamento especifico das
etapas constituintes do Projeto Basico.

REAJUSTE CONTRATUAL: o reajuste dos pregos praticados no contrato administrativo
€ convencionado entre os contratantes no propdsito de evitar que venha a romper-se o
equilibrio-financeiro do ajuste em razao da elevagdo dos custos decorrentes da méao de
obra ou de insumos utilizados no contrato.

REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO: recomposi¢do de precos ou revisdo para se
reestabelecer o equilibrio da equacgéao financeira da relagao firmada entre a SP-Urbanismo
e o contratado, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, configurando d4lea econdmica extraordinaria e
extracontratual, tais como:

e Caso de forga maior ou caso fortuito;

e Criacao, alteragdo ou extingdo de tributos ou encargos legais ou alteragdes
unilaterais promovidas no ajuste, de comprovada repercussao nos pregos
contratados.

e Elevacdao no custo do encargo que torne o prego insuficiente em vista das
condigdes iniciais, ou diminui¢cdo do custo do encargo que torne o prego excessivo
em vista das novas condi¢des de mercado.

REFORMA: espécie de obra que consiste em modificagdo de area edificada, estrutura,
compartimentagao vertical, volumetria, restauro ou modificagdo em edificagdo
preexistente, ainda que nao utilizada ou finalizada, com ou sem alteragao de uso.
REGIMENTO INTERNO: documento que direciona a forma como a empresa estabelece a
relagdo com seus diversos publicos de interesse: usuarios, empregados, comunidade,
sociedade em geral, meio ambiente, fornecedores e dirigentes, disponivel na intranet.
REGISTRO DE PRECOS: meio formal que possibilita a SP-Urbanismo registrar pregos de
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determinado produto para futura e eventual aquisi¢do. O referido procedimento ndo obriga
a adquirir os bens licitados.

REGULARIDADE FISCAL: a Regularidade Fiscal significa que o licitante encontra-se de forma
regular perante suas obrigagdes com a legislagdo tributaria federal, estadual, municipal,
seguridade social e o fundo de garantia por tempo de servigo.

RESERVA DA DOTAGAO ORGAMENTARIA: comprovagdo de que ha valor suficiente a
garantia da execugao parcial ou total da despesa planejada e ocorre por meio da emissao
da Nota de Reserva, que uma vez emitida bloqueia na dotagdo orgamentaria o valor
estimado para a contratagao.

SERVICO: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para SP-
Urbanismo, tais como: demoligao, conserto, instalagdo, montagem, operagao, conservagao,
reparagao, adaptagao, manutencgao, transporte, locagao de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos técnico-profissionais.

SERVICO DE ENGENHARIA: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter
determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse para a Administragao e que, nao
enquadradas no conceito de obra, sdo estabelecidas, por for¢a de lei, como privativas das
profissdes de arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados, como por exemplo,
levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e
analises laboratoriais, estudos socioambientais, projetos basicos e executivos.

SERVICO EXECUTADO DE FORMA CONTINUA (NAO EVENTUAL): Sdo aqueles
servigos auxiliares, necessarios a Administragao para o desempenho de suas atribui¢oes,
cuja interrupgdo possa comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratagao
deva estender-se por mais de Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos Pagina 10 um
exercicio financeiro, tais como: vigilancia, limpeza e conservagao, copeiragem,
manutencgao predial e outros.

SISTEMA BEC/SP: Bolsa Eletronica de Compras do Governo do Estado de Sdo Paulo -
BEC/SP é um ambiente eletronico de negociagdes para aquisi¢do de bens e servigos da
Administracdo Publica Direta e Indireta do Governo do Estado de Sao Paulo, das Entidades
e dos Municipios Paulistas conveniados. Seu objetivo é selecionar a proposta mais
vantajosa, economizando o dinheiro publico e atendendo a legislagdo de compras
governamentais. Simplificadamente, o sistema funciona da seguinte forma. Primeiro, as
unidades governamentais registram no Sistema BEC/SP a necessidade de comprar
determinado produto/ servigo. Em seguida, as empresas fornecedoras que atenderem os
requisitos do edital podem ofertar suas propostas para aquele produto/ servigo solicitado
pela Unidade Compradora. A BEC disponibiliza 3 procedimentos/modalidades licitatérias:
Dispensa de Licitaga@o, Convite e Pregao Eletronico, sendo que cada um deles possui suas
caracteristicas proprias.

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS: conjunto de procedimentos para o registro formal de
precos relativos a prestagdo de servicos e aquisicdo de bens, visando contratagdes
futuras.

SOBREPRECO: quando os pregos or¢ados para a licitagdo ou os pregos contratados sé@o
expressivamente superiores aos pregos referenciais de mercado, podendo referir-se ao
valor unitario de um item, se a licitagdo ou a contratagé@o for por pregos unitarios, ou ao
valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagdo for por prego global ou por
empreitada.
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SUPERFATURAMENTO: quando houver dano ao patrimbénio da SP-Urbanismo,
caracterizado, por exemplo:

e Pelamedigdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

e Pela deficiéncia na execugao de obras e servigos de engenharia que resulte em
diminuigcdo da qualidade, da vida util ou da seguranca;

e Por alteragdes no orgamento de obras e de servigos de engenharia que causem o
desequilibrio econémico-financeiro do contrato em favor do contratado;

e Por outras alteragbes de cldusulas financeiras que gerem recebimentos
contratuais antecipados, distorcdo do cronograma fisico-financeiro, prorrogacao
injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a SP-URBANISMO ou
reajuste irregular de pregos.

SUSPENSAO DO CONTRATO: Paralisagdo temporaria da execugéo do contrato em razdes
de interesses publicos, devidamente motivados em juizo de conveniéncia e oportunidade.
SUSTENTABILIDADE: proposta de desenvolvimento que visa atender as necessidades
presentes, sem comprometer a capacidade das geragdes futuras, contemplando aspectos
econdmicos, sociais, culturais e ambientais.

TAXA DE RISCO: reserva de contingéncias que integra o valor da contratagao integrada ou
semi-integrada.

TERMO DE ADITAMENTO AO CONTRATO: Instrumento de consolidagdo de alteragdes
contratuais.

TERMO DE APOSTILAMENTO: Instrumento para formalizagdo de modificagcoes de
condic¢des contratuais que decorrem de clausulas ja previstas em contrato.

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO - TRD: documento que formaliza o recebimento
parcial ou total dos objetos que exigem a emissao de Termo de Recebimento Provisério —
TRP, assinado pelo ordenador da despesa, em conjunto com o Diretor da unidade
demandante e fiscal titular do contrato, a ser emitido apds a realizagao dos testes, exames
e verificagdes necessdrias a constatacao da adequagao do objeto com as exigéncias da lei,
do contrato e da técnica.

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRP: documento que formaliza o recebimento
parcial ou total do objeto contratado, assinado pelo funcionario responsavel pela
fiscalizagdo da execugado do contrato, e a partir do qual devera ser verificada a adequacao
do objeto as exigéncias da lei, do contrato e da técnica.

TERMO DE REFERENCIA: documento elaborado pela area solicitante do servi¢o, ou da obra
ou do bem, que deve definir de forma clara, precisa, objetiva e suficiente, o objeto a ser
adquirido, servigo ou obra a ser contratada, bemcomo todos os elementos necessarios para
a perfeita execugdo do mesmo, de modo a possibilitar o correto entendimento dos
interessados, quando da participagao da licitagao.

TERMO DE RESCISAO: documento que formaliza o término contratual, por anulagao,
descumprimento de clausulas ou cancelamento do contrato. Devera constar no
instrumento a rescisdo e o encerramento definitivo.

UNIDADES COMPRADORAS: Sdo todos os Orgdos da Administracdo Publica Direta e
Indireta do Governo do Estado de Sao Paulo, das Entidades e dos Municipios Paulistas
conveniados que possuem autorizagao para utilizar o Sistema BEC/SP. Por meio deste, as
Unidades Compradoras negociam eletronicamente a aquisicdo de bens e servigos
diretamente com as empresas fornecedoras. As decisdes tomadas durante o processo da

15

S&o Paulo Urbanismo | SP Urbanismo
Rua Libero Badaré, 504 - 16° andar | Centro =
PABX: 3113-7500 SPUrbanismo



compra sao de responsabilidade exclusiva da Unidade Compradora.
UNIDADE GESTORA DO CONTRATO: Unidade responsavel pelos servicos administrativos
realizados desde a formalizagdo até o término do contrato. As atribuicbes necessarias a

gestao

dos contratos serdo exercidas por uma ou mais unidades administrativas de acordo

com a estrutura do 6rgao ou entidade contratante.

VISITA TECNICA: Informacdo aos licitantes sobre a faculdade de realizagdo de visita
técnica, indicando os dias e os hordrios em que acontecerd, e ainda, o nome e a forma de
contato (e-mail e telefone) do responsavel da SP-Urbanismo afeto a darea técnica
demandante, por acompanhar os licitantes.

2. DISPOSIGOES PRELIMINARES

2.1. A Diretoria Executiva e o Conselho de Administragao da Sdo Paulo Urbanismo -

2.2.

2.3.

2.4.

SP-Urbanismo aprovam o presente Regulamento de Licitagdes e Contratos, em
atendimento ao artigo 40 da Lei federal n® 13.303/2016.

Este regulamento estabelece normas e procedimentos sobre licitagbes e contratos
administrativos no ambito da SP-Urbanismo.

As licitagbes e contratagdes da SP-Urbanismo ficam sujeitas as disposi¢des do
presente Regulamento, da Lei Federal n® 13.303/16, e dos principios que regem a
atuacao da Administragao Publica.

Aplicam-se as licitagdes e contratos da SP-Urbanismo as disposi¢cdes contidas nos
artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/06, e no artigo 185 da Lei Federal n°
14.133/21.

3. DIRETRIZES GERAIS SOBRE LICITAGOES E CONTRATOS

3.1. Das Consideracgoes iniciais

3.1.1. Os procedimentos licitatérios deverdo ser pautados pelas disposi¢coes do
presente regulamento.

3.1.2. As licitagbes realizadas e os contratos celebrados pela SP-Urbanismo
destinam-se a assegurar a sele¢cdo da proposta mais vantajosa, inclusive no
que se refere ao ciclo de vida do objeto e para evitar operagdes em que se
caracterize sobreprego ou superfaturamento.

3.1.3. As licitagbes deverdo observar via de regra os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da
igualdade, da probidade administrativa, da motivagao, da economicidade, do
desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculagdo ao instrumento
convocatorio, da obtengao da competitividade e do julgamento objetivo.

3.1.4. Nenhuma licitagdo ou contratagdo sera feita sem adequada caracterizagédo
de seu objeto e indicagao dos recursos orgamentarios para seu pagamento.

3.1.5. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do contrato
e a obtencado de copia autenticada de seu inteiro teor ou de qualquer de suas
partes, admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos, nos termos
previstos na Lei Federal n® 12.527/11.
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3.1.6. As licitagOes e contratos de que trata este regulamento serdo adotadas as
seguintes diretrizes:

I Padronizagdo do objeto da contratagdo, dos instrumentos
convocatorios e das minutas de contratos, de acordo com normas
internas e especificas da SP-Urbanismo;

I Busca da maior vantagem competitiva para a SP-Urbanismo,
considerando custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza
econdmica, social ou ambiental, inclusive os relativos a manutencao,
ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciagado
econdmica e a outros fatores de igual relevancia;

lll O parcelamento do objeto, visando ampliar a participagao de licitantes,
sem perda da economia de escala, e desde que ndo atinja valores
inferiores aos limites de contratagao direta por dispensa de licitagao
em razao do valor;

IV Adocao preferencial da modalidade de licitagdo denominada pregao,
para a aquisicdo de bens e servicos comuns, assim considerados
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais
no Mercado;

V Observagdo do Cédigo de Conduta e Integridade da SP-Urbanismo,
assim com sua Politica de Transagdo com Partes Relacionadas.

3.1.7. As licitagbes e contratos disciplinados por este regulamento devem
respeitar, especialmente, as normas relativas a:

I Disposigdo final ambientalmente adequada dos residuos solidos

gerados pelas obras contratadas;

Il Mitigagdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes

e de compensagao ambiental, que serdo definidas no procedimento de

licenciamento ambiental;

lll Utilizagdo de produtos, equipamentos e servicos que,

comprovadamente, reduzam o consumo de energia e de recursos naturais;

IV Avaliagdo de impactos de vizinhanga, na forma da legislagéo

urbanistica;

V  Protecdo do patriménio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial,

inclusive por meio da avaliagdo do impacto direto ou indireto causado por

investimentos realizados pela SP-Urbanismo;

VI Acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade

reduzida.

3.1.8. A contratagao a ser celebrada pela SP-Urbanismo da qual decorra impacto
negativo sobre bens do patrimonio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial
tombados dependera de autorizagdo do 6rgdao competente responsavel pela
protecdo do patrimoénio, devendo o impacto ser compensado, na forma da
legislagao aplicavel.

3.1.9. As licitagdes da SP-Urbanismo serdo preferencialmente na forma eletronica,
com base nos seguintes procedimentos:

I Licitagdo na modalidade Pregéo, na forma da Lei Federal no 14.133/21
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e Decreto 62.100/22 ou legislagao que a substitua;
Il Licitagdo no modo de disputa aberto;
lll Licitacdo no modo de disputa fechado;
IV Licitagdo no modo combinado, quando o objeto da licitagdo puder ser
parcelado.
3.1.10.As minutas de editais de licitagdo, contratos, termos de aditamentos,
acordos, convénios, protocolos de intengdes ou ajustes serdo previamente
examinados e objeto de manifestagdo pela Geréncia Juridica da SP-
Urbanismo.

3.2. Do orgamento sigiloso

3.2.1. Considerando-se o disposto no artigo 34 da Lei Federal n® 13.303/16, os
documentos referentes a orgamentos, planilhas, estimativas de custos e
quadros comparativos de pesquisa de mercado deverao ser classificados no
sistema SEI como de “Acesso restrito - Sigilo de valor estimado de contrato”.

3.2.1.1. E facultada & SP-Urbanismo, mediante justificativa contida no
processo eletronico, conferir publicidade ao valor estimado da
contratacgao, observada a obrigatoriedade da divulgagéao do detalhamento
dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboracao das propostas;

3.2.1.2. O valor estimado da contratagdo sera publico quando adotado o
critério de julgamento pelo maior desconto;

3.2.1.3. 0 valor do prémio ou da remuneracgao sera incluido no instrumento
convocatério quando adotado o critério de julgamento por melhor
técnica;

3.2.1.4. A informagéo relativa ao valor estimado da contratagao, ainda que
tenha carater sigiloso, sera disponibilizada aos érgaos de controle
externo e interno, sempre que solicitado;

3.2.1.5. Ovalor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratagao sera
tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento do envio
de lances, sem prejuizo da divulgacao do detalhamento dos quantitativos
e das demais informagdes necessarias a elaboragao das propostas.

3.2.1.6. Nos casos de alienagdo de bens, qualquer que seja o critério de
julgamento, o valor do orgamento estimado sera divulgado e devera
constar do instrumento convocatorio.

3.2.2. Observado o sigilo do valor estimado do objeto da licitagé@o, o conteudo da
proposta, quando adotado o modo de disputa fechado e até sua abertura, os
atos e os procedimentos praticados no curso do processo licitatorio
submetem-se a legislagdo que regula o acesso dos cidadaos as informacgdes
detidas pela Administragdo Publica, em especial, a Lei Federal n® 12.527/11 e
a Lei Municipal n® 16.051/14 ao Decreto Municipal 53.623/2012, e demais
alteragdes.
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3.3. Das vedagoes

3.3.1. Nas licitagoes e contratagoes é vedado:

I Admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocacgao, clausulas ou
condigdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater
competitivo e estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da
naturalidade, da sede ou domicilio dos licitantes ou de qualquer outra
circunstancia impertinente ou irrelevante para o objeto do contrato;
llEstabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal,
trabalhista, previdenciaria ou qualquer outra, entre empresas brasileiras e
estrangeiras, inclusive quanto a moeda, modalidade e local de pagamento.
lll Realizar operagdes em que se caracterize sobreprego ou
superfaturamento.

3.4. Da Contagem dos Prazos

3.4.1. Todos os prazos estabelecidos neste regulamento serdao contados em dias
Uteis, a partir da data da ciéncia oficial dos atos, excluindo-se da contagem o
dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

3.4.2. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de
expediente administrativo na SP-Urbanismo.

3.5. Das Diligéncias

3.5.1. Em qualquer fase da licitagdo e procedimentos auxiliares sera possivel a
realizagdo de diligéncia destinada a sanear, esclarecer ou a complementar a
instrucao do processo, inclusive para se aferir a exequibilidade das propostas.

3.5.2. A diligéncia podera ser realizada in loco, por carta ou e-mail, através de
consultas a Internet ou ao mercado especifico, bem como através de qualquer
outro meio idéneo apto a esclarecer a duvida suscitada.

3.5.3. O registro das diligéncias realizadas in loco devera conter, minimamente, o
local, a data e o horério da visita, 0 nome e a fungdo da(s) pessoa(s)
responsavel(eis) pelo local vistoriado, bem como todas as informagdes
colhidas.

3.5.4. A carta ou e-mail enviado e o documento recebido em resposta deverao ser
anexados ao procedimento licitatério.

3.5.5. As consultas realizadas pela internet e as consultas ao mercado especifico,
em sede de diligéncia, deverdao ser anexadas as pastas do procedimento
licitatorio, com indicagdo do endereco eletrénico, data e hora da consulta.

3.5.6. As consultas internas aos arquivos da SP-Urbanismo deverdao ser
registradas com a indicagao do processo/documento que serviu de fonte para
as informacgdes obtidas.

3.5.7. As areas técnicas poderdao realizar, diretamente, consultas em sitios
eletronicos para viabilizar a analise técnica.
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3.6. Da definicao do Objeto

3.6.1. O objeto da licitagdo devera ser definido pela area solicitante, que devera
especifica-lo por meio de critérios técnicos Uteis e necessarios para assegurar
padrdo de qualidade, desempenho e sustentabilidade em suas contratacgoes,
de acordo com as normas de certificagdo e normas internacionais
relacionadas ao objeto, quando aplicavel, e sob a diretriz de ampliagdo da
competitividade.

3.6.2. A especificagdo do objeto visa expor aos interessados em participar das
licitagbes o que a SP-Urbanismo pretende contratar, de acordo com
parametros que assegurem alto padrdo de qualidade, desempenho e
sustentabilidade.

3.6.3. A especificagao do objeto contera a descrigao das:

I Caracteristicas basicas, que sdo aquelas relacionadas a natureza e as
funcionalidades elementares do objeto;

Il Caracteristicas complementares, que sao aquelas relacionadas as
necessidades peculiares da empresa, diferenciais agregados aos
objetos que maximizam o seu padrao de qualidade e o seu
desempenho;

Il Caracteristicas de sustentabilidade, em suas dimensodes social,
econOmica e ambiental, quando aplicaveis.

3.6.4. A licitagdo para aquisicdo de bens podera indicar marca ou modelo, nas
seguintes hipéteses:

I Em decorréncia da necessidade de padronizagao do objeto;

Il Quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de
um fornecedor, constituir o Unico capaz de atender o objeto do
contrato;

Il Quando for necessaria, para compreensdo do objeto, a identificagao
de determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia,
situagcao em que sera obrigatorio o acréscimo da expressao “ou similar
ou de melhor qualidade”.

3.6.5. Podera ser exigida amostra/protétipo do bem no procedimento de pré-
qualificagdo ou na fase de julgamento das propostas ou de lances, desde que
justificada a necessidade de sua apresentacgao.

3.6.6. A SP-Urbanismo podera incluir no Termo de Referéncia a exigéncia quanto a
certificagdo da qualidade do produto ou do processo de fabricagao, inclusive
sob o aspecto ambiental, por instituicdo previamente credenciada.

3.6.7. O edital podera exigir, como condicdo de aceitabilidade da proposta, a
adequagado as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
ou a certificagdo da qualidade do produto por instituicdo credenciada pelo
Sistema Nacional de Metrologia, Normalizagcdo e Qualidade Industrial
(Sinmetro).

3.6.8. Objetos divisiveis deverao ser licitados e adjudicados por itens, ressalvadas
as seguintes situagoes:

| Quando houver prejuizo para a integridade qualitativa do objeto a ser
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executado;

Il Quando houver prejuizos econdmicos, em decorréncia da perda da
economia de escala;

Il Em razdo do grande numero de itens que precisam ser licitados houver
Onus excessivo sobre o trabalho da empresa sob o ponto de vista do
emprego de recursos humanos e dificuldades de controle, comprometendo
a celeridade processual.

3.7. Do Termo de Referéncia

3.7.1. O Termo de Referéncia sera parte integrante do contrato a ser celebrado
entre a SP-Urbanismo e a contratada, detalhando de maneira clara e precisa as
relagbes entre as partes envolvidas, as diversas etapas da execugdo
contratual, a forma de fiscalizaga@o e as qualificagées necessarias que devem
ser atendidas pela contratada.

3.7.2. O Termo de Referéncia devera observar as diretrizes estabelecidas no
manual que se encontra disponivel na intranet, considerando as seguintes
premissas:

I Fornecimento de informagdes que permitam a plena compreensao do
objeto, para que os licitantes apresentem propostas técnicas e/ou financeiras
que correspondam a demanda;

Il Identificagdo das especificidades a serem consideradas na realizagdo das
obras e servigos.

3.7.3. A elaboragdo do Termo de Referéncia para servicos de engenharia
envolvendo obras devera ser suportada, preferencialmente, pelas informacgoes
e diretrizes contidas em anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo e
documentagdes legais pertinentes.

3.8. Do Agente da Contratagao, Comissao de Contratagao, Pregoeiro e Equipe de
Apoio

3.8.1. Na SP-Urbanismo a licitacdo sera conduzida por agente de contratagao,
pessoa designada pela autoridade competente, entre empregados publicos
dos quadros permanentes da SP-Urbanismo ou servidores efetivos da
Administragdo Publica, quando cedidos a empresa para prestagao de servicos,
para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homologacao.

3.8.2. O agente de contratagédo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacao da equipe.

3.8.3. Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, 0 agente de
contratagdo podera ser substituido por comissao de contratagao formada por,
no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que expressar posi¢ao
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individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
que houver sido tomada a deciséao.

3.8.4. Cabera ao Presidente da SP-Urbanismo a designacdo do agente da
contratagao, comissao de contratagao, equipe de apoio e, no caso de pregao,
do pregoeiro.

3.8.5. Compete ao agente de contratacdo e ao pregoeiro(a):

Vi
Vil

Processar licitagoes, receber e responder pedidos de esclarecimentos,
receber e decidir as impugnagdes contra o instrumento convocatério;
Receber, examinar e julgar as propostas conforme requisitos e critérios
estabelecidos no instrumento convocatorio;

Desclassificar propostas nas hipdteses previstas no instrumento
convocatorio;

Receber e examinar os documentos de habilitagdo, de acordo com os
requisitos no instrumento convocatério;

Receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e encaminha-los a
instancia superior e competente, na hipdtese de nao se reconsiderar a
decisdo proferida;

Intimar os interessados das decisdes proferidas nos procedimentos;
Encaminhar o processo eletrénico da licitagdo a insténcia competente
para adjudicar (se ndo for pregdo) o objeto a licitante vencedora e a
homologar a licitagao;

VIl Convocar o licitante vencedor para a assinatura do contrato;

IX

X

Xl

Xil

Propor a instancia superior e competente a revogac¢ao ou anulagao da
licitagao;

Propor a insténcia superior e competente a aplicagdo de sancgoes,
quando for o caso;

Em qualquer fase da licitagdo, promover as diligéncias que entender
necessarias;

Em qualquer fase da licitagdo, desde que nado seja alterada a
substancia da proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a
esclarecer informagdes, corrigir impropriedades na documentacao de
habilitagdo ou complementar a instru¢ao do processo;

3.8.6. Caberd a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro em todas as fases do
processo licitatorio.

3.8.7. Os atos e decisOes praticados no pregao sao de absoluta responsabilidade
do pregoeiro.

3.9. Da Participagao de Pessoas Fisicas ou Juridicas, Consoércios, Sociedades de
Propésitos Especificos — SPE ou Cooperativas

3.9.1. Poderao licitar e contratar com a SP-Urbanismo pessoas fisicas ou juridicas,
brasileiras ou estrangeiras, em consorcio, Sociedadede Propésito Especifico —
SPE ou Cooperativas, conforme definido no instrumento licitatério.

3.9.2. E vedada a participagdo de cooperativa de mio de obra nas licitagdes
promovidas pela SP-Urbanismo e/ou sua contratagdo, ainda que o objeto
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licitado ou contratado se enquadre na atividade direta e especifica para a qual
foi constituida, para a prestacao de servigos ligados as suas atividades-meio,
quando o trabalho a ser executado, por sua natureza, demandar execugao em
estado de subordinagao e dependéncia, quer em relagdo ao fornecedor, quer
em relagdo a empresa.

3.9.3. Considera-se cooperativa de mao de obra aquela associagao cuja atividade
precipua seja a mera intermediagdo individual de trabalhadores de uma ou
varias profissdes, que ndo detenham qualquer meio de produgéo, e cujos
servigos sejam prestados a terceiros, de forma individual pelos seus
associados.

3.9.4. Nao sdo passiveis de execugao por meio de cooperativas, dentre outros, os
seguintes servigos:

I Limpeza, asseio, preservagao e conservagao;

I Limpeza hospitalar;

Il Lavanderia, inclusive hospitalar;

IV Seguranga, vigilancia e portaria;

V Recepgéo;

VI Nutrigdo e alimentacao;

VIl Copeiragem;

VillManutencdo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de
instalagoes;

IX Manutencao e conservagao de areas verdes;

X Assessoria de imprensa e de relagdes publicas;

Xl Locagédo de veiculos com motorista, conforme disposto no art. 2° da
Portaria SMG N° 103/2017.

3.10. Dos Impedimentos de Licitar ou Contratar com a SP-Urbanismo

3.10.1.Estard impedida de participar de licitagdes e ser contratada pela SP-
Urbanismo a empresa:

I Cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital social seja diretor ou empregado da SP-Urbanismo;

Il Suspensa pela SP-Urbanismo ou pela Administragao Publica, conforme
Orientacdo Normativa da PGM n° 03/2012 e Instrugdo TCM n°
02/2016;

lll Declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou
pelos Orgdos vinculados & Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo,
enquanto perdurarem os efeitos da sangéo;

IV Constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou
declarada inidonea;

V Cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea;

VI Constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de
empresa suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos
fatos que deram ensejo a sangao;
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VIl Cujo administrador tenha sido s6cio ou administrador de empresa
suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que
deram ensejo a sangao;

VIl Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em
razao do vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidonea;

IX Aplica-se a vedacgao prevista no item 3.10:

a) A contratacdo do préprio empregado ou dirigente, como pessoa
fisica, bem como a participacdao dele em procedimento
licitatorio, na condigao de licitante;

b) A quem tenha relagdo de parentesco, até o terceiro grau civil
com:

b.1 Dirigente da SP-Urbanismo;

b.2. Empregado da SP-Urbanismo cujas atribui¢gbes envolvam
a atuacao na area responsavel pela licitagao ou contratagao;
b.3. Autoridades de quaisquer 6rgaos publicos vinculados a
Prefeitura do Municipio de Sao Paulo;

¢) Cujo proprietario, mesmo na condigdo de sécio, tenha terminado
seu prazo de gestdo ou rompido seu vinculo com a SP-
Urbanismo hd pelo menos 6 (seis) meses.

3.11. Da Consulta Publica

3.11.1.A SP-Urbanismo deverd realizar consulta publica para contratacdes, (exceto
a modalidade leildo) cujo valor estimado superar R$ 100.000.000,00 (cem
milhdes de reais) ou, independentemente dos valores de contrato, sempre que
a relevancia, pertinéncia e complexidade do objeto assim o recomendar.
3.11.1.1. A consulta publica podera ser dispensada a critério da autoridade
competente, desde que devidamente justificada no respectivo processo
administrativo.
3.11.2.Para viabilizar as manifestagdes, a SP-Urbanismo devera submeter no
minimo, o termo de referéncia, que contenha a identificagao e a descrigao do
objeto do contrato, além da justificativa da contratagdo a consulta publica. O
prazo minimo para o recebimento de sugestdes serd de 5 (cinco) dias Uteis.
3.11.3.As criticas e as sugestdes enviadas deverao, obrigatoriamente, estar
devidamente identificadas e acompanhadas da argumentagdo que as
justifique, sobre as quais o 6rgado licitante fard a respectiva analise., sendo
que, a area responsavel pelo processamento da licitagao devera divulgar todas
as etapas da consulta publica, compreendendo a abertura, os esclarecimentos
e os subsidios, no sitio eletronico oficial do Municipio até a data da publicagao
do edital.
3.11.4.0 processo de licitagdo sera instruido com os documentos que comprovem
a consulta publica com a conclusao da analise realizada., devendo ainda as
alteragdes realizadas no edital em decorréncia do acolhimento de proposta
feita na consulta publica constar em local apropriado no site da SP-
Urbanismo.
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4. NORMAS ESPECIFICAS
4.1. Das Normas Especificas para Obras e Servigos
4.1.1. Dos regimes de contratagao

4.1.1.1. As licitagdes destinadas a execugcdo de obras e servigos de
engenharia admitirdo os seguintes regimes:
I Empreitada por prego unitario;
Il Empreitada por prego global;
lll Tarefa;
IV Empreitada integral;
V Contratagdo semi-integrada;
VI Contratagao integrada.
4.1.1.2. Para servigos de engenharia que forem abrangidos pela modalidade
Pregao, ndo se aplicam os Regimes de Execugéo citados nos incisos V e
VI.
4.1.1.3. Nas licitagcdes de obras e servigos de engenharia, o processo devera
conter o anteprojeto, projeto basico e projeto executivo de acordo com as
especificidades e regime de execugao adotado.

4.1.2. Da Matriz de riscos

4.1.2.1. Nas contratagdes integradas e semi-integradas realizadas pela SP-
Urbanismo havera obrigatoriedade quanto a elaboracdo da matriz de
riscos, que sera considerada como clausula contratual.

4.1.2.2. A matriz de riscos devera prever a lista de eventos posteriores a
assinatura do contrato que podem vir a alterar os custos do
fornecimento e que deverao ser suportados pelo fornecedor, assim como
identificar as situagdes em que havera liberdade para as partes
contratantes inovarem em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas.

4.1.2.3. A Matriz de Riscos estabelecera claramente as circunstancias que
poderdo ser invocadas pelos fornecedores para obter o reequilibrio
econdmico-financeiro do contrato.

4.1.2.4. Os riscos decorrentes de fatos supervenientes a contratagao
associados a escolha da solugdo de projeto basico pela contratante
deverao ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

4.1.2.5. A matriz de riscos a ser incluida nos instrumentos convocatorios da
contratagdo integrada e semi-integrada deve conter, no minimo, os
seguintes elementos:

I Listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do
contrato, impactantes no equilibrio econdémico-financeiro da
avenca, e previsao de eventual necessidade de prolagao de termo
aditivo quando de sua ocorréncia;

Il Estabelecimento preciso das fragbes do objeto em que havera
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liberdade das contratadas para inovar em solugbes
metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obriga¢des de resultado, em
termos de modificagdo das solugdes previamente delineadas no
anteprojeto ou no projeto basico da licitagao;

lll Estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que ndo
havera liberdade das contratadas para inovar em solugbes
metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigagdes de meio, devendo
haver obrigagao de identidade entre a execugao e a solugao pré-
definida no anteprojeto ou no projeto basico da licitagao.

4.1.2.6. Quando da elaboragdo da Matriz de riscos, nas contratagoes
integradas e semi-integradas, cabera a respectiva area técnica avaliar a
necessidade de considerar taxa de risco compativel com o objeto da
Licitagdo e as contingéncias atribuidas ao Contratado, observado o
subitem 4.4.2.4.

4.1.3. Da contratagao por Pre¢o Unitario

4.1.3.1. A SP-Urbanismo utilizara o regime de empreitada por prego unitario
nos casos em que os objetos, por sua natureza, ndo sejam passiveis de
exata quantificagao nos respectivos orgamentos.

4.1.4. Da contratagao por Preco Global

4.1.4.1. A SP-Urbanismo utilizara o regime de empreitada por preco global
em situagdes em que o objeto por sua natureza possa ser projetado com
margem minima de incerteza acerca das variaveis intervenientes, de
modo que o custo global e as etapas que o constituem estejam
estimados, ou seja, quando for possivel definir previamente no projeto
basico com boa margem de precisdo as quantidades dos servigcos a
serem executados.

4.1.4.2. A empresa contratada por empreitada por preco global arcara com
eventuais erros, omissdes de quantificagbes dos servigos sem a
necessidade de aditamento contratual.

4.1.5. Da contratagao por Tarefa
4.1.5.1. A SP-Urbanismo podera adotar o regime de contratagao por tarefa em
situagbes que envolvam a contratagao de profissionais autbnomos ou de
pequenas empresas para realizagao de servigos técnicos comuns e de
curta duragao, por prego certo, com ou sem fornecimento de materiais.

4.1.6. Da contratagao Semi-Integrada

4.1.6.1. A SP-Urbanismo podera adotar o regime de contratagdo Semi-
Integrada quando for possivel definir previamente, no projeto basico, as
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quantidades dos servigos a serem posteriormente executados na fase
contratual, em obra ou servigo de engenharia que possa ser executado
com diferentes metodologias ou tecnologias.

4.1.6.2. 0O Contratado responde pela elaboragdo do projeto executivo, pela
execucgao do projeto basico, montagem, a realizagdo dos testes, a pré-
operagdo e as demais operagdes necessdrias e suficientes para a
entrega final do objeto.

4.1.6.3. A SP-Urbanismo podera a seu critério elaborar ou contratar a
elaboragao do projeto basico, observando-se alto nivel de precisao, de
modo a permitir ao licitante o conhecimento da qualidade minima
exigida, das diferentes metodologias ou tecnologias a serem
empregadas, as operagdes necessarias e suficientes para a entrega do
objeto, de modo a permitir—Ihe a formulagao da proposta.

4.1.6.4. Admitir-se-a a alteragdo do projeto basico, elaborado ou contratado
pela SP-Urbanismo, desde que demonstrada a superioridade das
inovagdes propostas, em termos de reducdo de custos, aumento da
qualidade, redugéo do prazo de execugao e facilidade de manutengao ou
operacao do objeto.

4.1.6.5. Nas contratagdes semi-integradas, o valor estimado do objeto a ser
licitado seré calculado com base em valores de mercado, em valores
pagos pela administragcao publica em servicos e obras similares ou em
avaliagdo do custo global da obra, aferido mediante orgamento sintético
ou metodologia expedita ou paramétrica.

4.1.6.6. Na contratacao semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado,
desde que demonstrada a superioridade das inovagdes em termos de
reducdo de custos, de aumento da qualidade, de reducdo do prazo de
execugao e de facilidade de manutengéo ou operagao.

4.1.7. Da Contratagao Integrada

4.1.7.1. A SP-Urbanismo adotara o regime de contratagao integrada quanto a
obra ou servigo de engenharia apresentar natureza predominantemente
intelectual e de inovagéao tecnoldgica, cumulativamente, ou ainda quanto
for possivel a observancia na utilizagdo de diferentes tecnologias ou
metodologias de dominio restrito no mercado.

4.1.7.2. Para as contratagdes integradas, as estimativas de preco devem se
balizar em orgcamento tdao detalhado quanto possivel, devendo a
utilizagdo de estimativas paramétricas e a avaliagdo aproximada
baseada em outras obras similares serem realizadas somente nas
fragdbes do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no
anteprojeto da licitagdo, exigindo-se das contratadas, no minimo, o
mesmo nivel de detalhamento em seus demonstrativos de formagao de
precos.

4.1.7.3. Quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar
o valor do empreendimento ou de fragdo dele, consideradas as
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disposicdes do item 4.1.8.2, entre 2 (duas) ou mais técnicas estimativas
possiveis, deve ser utilizada nas estimativas de prego-base a que
viabilize a maior precisdo orgamentaria, exigindo-se das licitantes, no
minimo, o mesmo nivel de detalhamento na motivagao dos respectivos
precos ofertados
4.1.7.4. No regime de contratagdo integrada, a SP-Urbanismo devera

apresentar no instrumento convocatério os seguintes documentos:

I Anteprojeto de engenharia;

Il Matriz deriscos.

4.1.8. Do Anteprojeto de Engenharia

4.1.8.1. Na opcdo por regime de contratagdo integrada, a area técnica
demandante da SP-Urbanismo providenciara o anteprojeto de
engenharia, peca técnica com todos os elementos de contorno
necessarios e fundamentais a elaboragéo do projeto basico.

4.1.8.2. O Anteprojeto de Engenharia devera, minimamente, apresentar os
seguintes elementos:

I Demonstragao e justificativa do programa de necessidades, visdo
global dos investimentos e definicdes relacionadas ao nivel de
servigo desejado;

Il Condi¢cdes de solidez, seguranca e durabilidade e prazo de
entrega;

lll Estética do projeto arquitetdnico;

IV Parametros de adequacao ao interesse publico, a economia na
utilizacao, a facilidade na execugao, aos impactos ambientais e a
acessibilidade;

V Concepcgao da obra ou do servigo de engenharia;

VI Projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a
concepgao adotada;

VIl Levantamento topografico e cadastral;

VIl Pareceres de sondagem;

IX Memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos
componentes construtivos e dos materiais de construgao, de
forma a estabelecer padrdes minimos para a contratagao.

4.1.8.3. A SP-Urbanismo, ndo dispondo de técnico qualificado e habilitado a
elaboragao do anteprojeto, podera contratar terceiro para este fim.

4.1.9. Do Projeto Basico
4.1.9.1. O projeto basico devera conter os seguintes elementos:

I Desenvolvimento da solugado escolhida, de forma a fornecer visdo
global da obra e a identificar todos os seus elementos
constitutivos com clareza;

I Solugbes técnicas globais e localizadas, suficientemente

28

S&o Paulo Urbanismo | SP Urbanismo
Rua Libero Badard, 504 - 16° andar | Centro =
PABX: 3113-7500 SPUrbanismo



detalhadas, de forma a minimizar a necessidade de reformulagéao
ou de variantes durante as fases de elaboragdo do projeto
executivo e de realizagdo das obras e montagem;

lll Identificacdo dos tipos de servigos a executar e de materiais e
equipamentos a incorporar a obra, bem como suas
especificagoes, de modo a assegurar os melhores resultados
para o empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a
sua execucgao;

IV Informagdes que possibilitem o estudo e a dedugcdo de métodos
construtivos, instalagdes provisorias e condigdes organizacionais
para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execucgao;

V Subsidios para montagem do plano de licitagédo e gestédo da obra,
compreendendo a sua programacao, a estratégia de suprimentos,
as normas de fiscalizagao e outros dados necessarios em cada
caso.

4.1.10.Do Projeto Executivo

4.1.10.1. O projeto executivo devera conter os elementos necessarios e
suficientes para a execugao completa de uma obra ou servigo, com base
no que foi definido no projeto basico, observadas as normas definidas
pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

4.2. Das Normas Especificas para o Pregao

4.2.1. Na SP-Urbanismo para a aquisi¢cdo de bens e a contratacdo de servigos
comuns adotar-se-a preferencialmente a modalidade de licitagdo denominada
pregao, como disciplina o inciso IV do artigo 32 da Lei Federal n® 13.303/16.

4.2.2. Os prazos a serem considerados nas aquisi¢des e contrata¢des de servigo
comum serao aqueles estabelecidos na Lei Federal n° 14.133/21 e Decreto
municipal 62.100/22, até o encerramento de sua vigéncia ou legislagdo que a
substitua.

4.2.3. Sao considerados bens e servicos comuns aqueles cujos padrbes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais no mercado.

4.2.4. Publicidade:

antecedéncia & dias uteis para aguisicac
= 10 dias ufeis para senicos
e | CoMUNs € o0bras
aviso de licitacio ; . .
- pregao : : definicio do objeto da licitagso
contetdo o =
indicagdo do local, dias e

. ’ horanos em que podera ser lida
| ou obtida a integra do edital
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4.2.41. Adivulgacao é obrigatéria no Diario Oficial da Cidade e no site da SP-
Urbanismo.
4.2.4.2. Etapas do Pregao:
I Convocagao dos Interessados;
Il Recebimento das Propostas — Impugnacao e Esclarecimentos do
Edital;
lll Andlise das Propostas;
IV Fase de Lances;
V Aceitagao das Propostas;
VI Verificagao da Habilitagao ou Inabilitagdo dos Licitantes;
VIl Manifestagao da Intengado de Recurso;
Vil Juizo de Admissibilidade;
IX Fase Recursal;
X Adjudicagéao do Objeto ao Licitante Vencedor;

e (Caso nao tenha havido a interposicao de recursos, o
proprio pregoeiro pratica o ato de adjudicagao.

e Por outro lado, tendo havido a interposicao de
recursos, a adjudicagdo (caso ocorra) sera realizada pela
autoridade competente.

XI Homologacao.
XIl Prazos para interposi¢ao de recurso:

4.2.4.3. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao
publica, de forma imediata e motivada, em campo proéprio do sistema,
manifestar sua intengao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo
de trés dias para apresentar as razées de recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazées em igual prazo, que comegcara a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

4.2.4.4. Afasede habilitagdo podera, mediante ato motivado com explicitagao
dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas de
apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, desde que
expressamente previsto no edital de licitagao.

4.2.4.5. Desde que previsto no edital, na fase de julgamento, a SP-Urbanismo
poderd, em relagao ao licitante provisoriamente vencedor, realizar analise
e avaliagdo da conformidade da proposta, mediante homologacao de
amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros
testes de interesse da Administracdo, de modo a comprovar sua
aderéncia as especificagoes definidas no termo de referéncia ou no
projeto basico.

4.2.4.6. A SP-Urbanismo podera exigir certificacdo por organizagao
independente acreditada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade
e Tecnologia (Inmetro) como condi¢do para aceitagdo de: a) estudos,
anteprojetos, projetos bdsicos e projetos executivos; b) conclusdo de
fases ou de objetos de contratos; c) material e corpo técnico
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apresentados por empresa para fins de habilitagao.
4.3. Das Normas Especificas para Alienacao de Bens

4.3.1. Sempre que houver intengdo de venda de um imoével, a SP-Urbanismo devera
encaminhar o processo SEl respectivo ou oficio correspondente para
Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo (PMSP) para que se manifeste acerca de
eventual interesse na aquisicdo do bem imdével, no prazo de 60 (sessenta)
dias.

4.3.2. Havendo manifestagcdo de interesse pela PMSP na aquisicdo do imovel,
devera ser providenciada a alienagdo por venda direta, observado o prego
minimo do imével fixado em laudo de avaliagao;

4.3.3. Apos manifestagao de interesse, a PMSP devera apresentar proposta formal
de aquisicdo no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da manifestacdo de
interesse, que sera encaminhada para deliberagdo da Diretoria Executiva.

4.3.3.1. A Diretoria Executiva, observado critério de relevancia, em especial
econdmica e/ou urbanistica, podera submeter proposta relacionadas ao
direito de propriedade dos bens imdveis da SP-Urbanismo a deliberagédo
do Conselho de Administracdo nos termos da cldusula 18.8 do contrato
social vigente;

4.3.4. Transcorrido o prazo do item 4.3.1, e ndo havendo manifestagao por parte
da PMSP, o siléncio sera interpretado como desinteresse pela aquisi¢ao;
4.3.5. Realizados os procedimentos referidos acima, e ndo havendo Obices, o
processo licitatério podera ser iniciado internamente por parte da Geréncia de

Gestao Patrimonial.

4.3.6. A alienacado de bens da SP-Urbanismo devera ser sempre precedida de
avaliagao e procedimento licitatorio.

4.3.7. Alicitagao podera ser dispensada nos seguintes casos:

4.3.7.1. Dacdo em pagamento, quando o credor consentir em receber bens
moveis ou imoveis em substituicdo a prestagao que lhe é devida;

4.3.7.2. Doacao, exclusivamente para bens inserviveis ou na hipétese de
calamidade publica;

4.3.7.3. Permuta;

4.3.7.4. \Venda de agdes, que podem ser negociadas em bolsa, observada a
legislagdo especifica; ou venda de titulos, na forma da legislagao
pertinente;

4.3.7.5. Todo bem objeto de alienagao utilizara o laudo de avaliagdo vigente,
a fim de determinar o pregco minimo de referéncia, compativel com o
mercado.

4.3.8. Toda alienacdo devera ser autorizada pela Diretoria Executiva, a qual,
observado critério de relevancia, em especial econémica e/ou urbanistica,
podera submeter as propostas a deliberagdo do Conselho de Administragao.
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4.4. Das Normas Especificas para Or¢camento e Pesquisa de Mercado

4.4.1. A pesquisa de pregos para a aquisi¢cao de bens e contratagao de servigos
em geral serd realizada pela Geréncia de Contratos e Licitagbes - GCL e
consistira na utilizagao, de forma combinada ou néo, dos seguintes critérios:

I Bancos de dados de pregos praticados no mercado;

I Pesquisa publicada em midia especializada, listas de instituicdes
privadas renomadas na formagdo de pregos, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e
hora de acesso;

lll Bancos de dados de pregos praticados no ambito da Administragédo
Publica;

IV Contratagdes similares de outros entes publicos, em execugao; ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de
precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o
indice de atualizagéo de pregos correspondente;

V Mudltiplas consultas diretas ao mercado.

4.41.1. No ambito de cada parametro, o resultado da pesquisa de pregos
sera a média dos pregos obtidos, salvo para as contratagdes realizadas
por dispensa de licitacdo em razdo do valor, pois neste procedimento o
resultado da pesquisa sera o menor pregco auferido nas consultas
realizadas diretamente ao mercado.

4.41.2. A utilizagdo de outro método para a obtencdo do resultado da
pesquisa de pregos, que ndao o previsto no item 4.4.1, devera ser
devidamente justificada.

4.41.3. Excepcionalmente, mediante justificativa, serd admitida a pesquisa
com menos de trés precos ou fornecedores.

4.41.4. Para a obtencado do resultado da pesquisa de pre¢os, ndo poderao
ser considerados 0s pregos inexequiveis ou os excessivamente elevados,
conforme critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

4.4.1.5. Na&o serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de
leildo ou de intermediagao de vendas.

4.4.1.6. As consultas poderdao ser realizadas por qualquer meio de
comunicagao e, na hipétese de serem informais, deverao ser certificadas
pelo funcionario responsavel, que apontara as informagdes obtidas e as
respectivas fontes.

4.4.1.7. A pesquisa de precgo, a critério do agente de contratagdo ou da
autoridade competente para autorizar a contratagao, devera ser repetida
sempre que necessario a preservagao do interesse publico, considerados
o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condi¢des
econdmicas especificas.

4.4.2. Havera de constar formalmente no processo SEl a manifestagdo do
responsavel pela pesquisa de pregos, com informagao quanto a metodologia
observada e valor a ser reservado para a cobertura da despesa;
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4.4.2.1. O orcamento estimado da contratagdo deixa de ter carater sigiloso
apdés a assinatura do contrato ou confirmagdo do recebimento de
documento equivalente.

4.4.2.2. 0O orgamento de referéncia do custo global de obras e servigos de
engenharia devera ser elaborado pela respectiva darea técnica
demandante, e obtido a partir da composigdo dos custos unitarios de
insumos e servigos prevista no projeto / obra que integra o edital de
licitagdo, menores ou iguais a mediana de seus correspondentes na
Tabela SIURB vigente.

4.4.2.3. Na hipdtese de inviabilidade de definicdo dos custos, a estimativa de
custo global podera ser apurada por meio da utilizagcdo de dados
contidos em Tabela de referéncia formalmente aprovada por érgaos e
entidades da Administragcdo Publica, em publicagbes técnicas
especializadas, em publicagdes técnicas especializadas, em sistema
especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.

4.424. Na elaboracdo do orcamento estimado, pode ser considerada taxa
de risco compativel com o objeto da Licitagdo e as contingéncias
atribuidas ao contratado, devendo a referida taxa ser motivada de acordo
com metodologia definida pela SPUrbanismo.

4.4.3. O valor orgado devera ser o resultante do custo global de referéncia. Os
itens de fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica
que possam ser fornecidos por agentes econdmicos com especialidades
proprias e diversas e que representem percentual significativo do prego global
da obra deverdo apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relagdo a
taxa aplicavel aos demais itens.

4.4.4. E facultada a SP-Urbanismo, mediante aprovacao da Diretoria Executiva
contida no processo eletrénico, conferir publicidade ao valor estimado da
contratacgao, observada a obrigatoriedade da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes necessdrias para a elaboragao das
propostas.

4.4.5. Os orcamentos apresentardo validade de 90 dias, desde que, a evolugédo
mercadolégica do pre¢o ndao recomende nova pesquisa.

4.5. Das Normas Especificas para Concursos

4.5.1. O concurso observara as regras e condi¢cOes previstas em edital, que
indicara, no minimo:
I Objeto do concurso e a qualificagdo exigida dos participantes;
Il asdiretrizes e formas de apresentagao do trabalho;
lll as condic¢des de realizagao e o prémio ou remuneragao a ser concedida
ao vencedor.
4.5.2. Os concursos concederdo, no minimo, prazo de 30 dias uteis para
apresentacao dos trabalhos pelos participantes.
4.5.3. Os trabalhos apresentados serdo avaliados por uma Comissao Julgadora
especialmente constituida para esse fim, devendo ser constituida por pessoas
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com reputacao ilibada e conhecimento técnico do objeto do concurso.
4.5.3.1. A Comisséao Julgadora podera ser integrada por membros externos a
SP Urbanismo.

4.5.4. Nos concursos destinados a elaboragdo de projeto ou servigos técnicos, o
vencedor devera ceder a SP Urbanismo todos os direitos patrimoniais relativos
ao projeto, nos termos do art. 80 da Lei 13.303/2016, e autorizar sua execugao.

4.5.4.1. Mediante justificativa técnica de que a solugdo mais adequada,
segura e econdémica é a contratagcao do projeto ou do servigo técnico
objeto do concurso, poderda ser contratado seu vencedor por
inexigibilidade de licitagao.

5. PROCEDIMENTO DE LICITAQZ\O
5.1. Das Fases da Licitagao

5.1.1. As licitagbes de que trata este Regulamento observardo a seguinte
sequéncia de fases:
| Preparagao;
Il Divulgagao;
lll Apresentagcdo de Lances ou Propostas, conforme o modo de disputa
adotado;
IV Julgamento;
V Verificagao de efetividade dos lances ou propostas;
VI Negociagao;
VIl Habilitagao;
Vil Interposigao de recursos;
IX Adjudicagao do objeto;
X Homologagao do resultado ou revogagao do procedimento licitatério.
5.1.1.1. A fase de habilitagdo de que trata o inciso VIl do item 5.1.1 poder3,
excepcionalmente, anteceder as fases de apresentagdo de lances ou
propostas, desde que justificado no processo licitatério e expressamente
previsto no instrumento convocatério.
5.1.1.2. Os procedimentos a serem adotados nas sessdes publicas de
processamento das licitagbes estardo descritos nos respectivos editais,
considerando o modo de disputa, a forma e o critério de julgamento,
observando- se os termos deste Regulamento.
5.1.2. Em licitagdes por lotes, cada um deles sera objeto de adjudicagcédo e
homologacao.

5.2. Dos Atos Preparatérios para a Licitagao
5.2.1. Preparagdao é a fase interna da licitagdo que passa pelas etapas de
identificagcao da necessidade, caracterizagao do objeto a ser contratado com
suas especificagbes técnicas, elaboragdo do orgamento, requisicdo de
compras e elaboragédo do instrumento convocatério e minuta do contrato.
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5.2.2. A fase preparatoria da licitagao sera iniciada com o planejamento prévio e
instauragdo do processo SEl contendo os seguintes atos e documentos,
observando-se as especificidades de cada situagéao:

\'}

Vi

Justificativa, pela area solicitante, quanto a necessidade da contratagao
Ou aquisicao;

Anteprojeto, projeto basico e projeto executivo, ou

Termo de referéncia e subsidios para elaboragao de edital, conforme o
caso;

Preenchimento da requisicdo de compras e servigos, pela area
solicitante, observando a indicagdo dos funciondrios que figurardo
como fiscal da execugao do contrato e seu suplente, a previsado para o
inicio da prestagao do servigo ou o periodo de utilizagdao do item de
consumo;

Pesquisa de pregos, acompanhada de manifestacdo de seu
responsavel;

Cronograma de desembolso;

VIl Reserva de recursos;
VIl Minuta de edital e seus anexos

IX

Despacho autorizatério para a licitagao.

5.2.3. Com relagdo a itens comuns, a Diretoria de Gestdo Corporativa podera
manter o levantamento da necessidade de cada uma das areas da SP-
Urbanismo, de modo a instruir um Unico processo para a
aquisicao/contratacao.

5.3. Do Instrumento Convocatorio

5.3.1.

V'

O instrumento convocatério contera:

Preambulo com o nimero de ordem em série anual, a mencao de que
sera regida por este regulamento, objeto da licitagdo, em descrigéo
sucinta e clara, forma de realizagdo da licitagdo, eletronica ou
presencial, modos de disputa aberto, fechado ou combinado, critério de
julgamento, o local, dia e hora para inicio da sessao publica de
processamento da licitagdo com o recebimento da documentacédo e
proposta;

Condigbes para participagao na licitagdo e forma de apresentagao das
propostas, com validade nao inferior a 60 (sessenta) dias;

Critérios de credenciamento para participagdo do representante da
licitante na licitagao;

Critérios de classificagao para cada etapa da disputa e as regras para
apresentacao de propostas e de lances;

Critérios para julgamento, com disposi¢cdes claras e parametros
objetivos e critérios de desempate;

Previsdo da etapa de verificagdo da efetividade dos lances ou
propostas e da negociacao;

VIl Condigdes de habilitagao;
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VillPrazo e condigbes para assinatura do contrato ou retirada dos
instrumentos, para execugao do contrato e para entrega do objeto da
licitagao;

IX Sancgoes;

X Local onde poderao ser examinados o edital e projetos;

Xl Locais, horarios e codigos de acesso dos meios de comunicagao a
distancia em que serdo fornecidos elementos, informagbes e
esclarecimentos relativos a licitagdo e as condigbes para atendimento
das obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto;

XIl Limites para pagamento de instalagdo e mobilizagado para execugao de
obras ou servigos que serdo obrigatoriamente previstos em separado
das demais parcelas, etapas ou tarefas;

Xlll Instrugdes e normas para 0S recursos previstos;

XIV Outras indicagdes especificas ou peculiares referentes a licitagao.

5.3.1.1. O original do edital devera ser datado e assinado pela autoridade
competente que o expedir, permanecendo no processo de licitagao.
5.3.1.2. Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:

a) O anteprojeto, o projeto bdasico, projeto executivo e termo de
referéncia, com todas as suas partes, desenhos, especificagdes e
outros complementos;

b) A minuta do contrato a ser firmado entre a SP-Urbanismo e o
licitante vencedor;

c) As especificagdes complementares e as normas de execugéo
pertinentes a licitagéo.

5.3.1.3. E vedado constar do instrumento convocatério, excetuando as
possibilidades previstas neste regulamento e que demandam prévia
motivagao, as seguintes disposic¢oes:

I Clausulas ou condicdes que comprometam, restrinjam ou
frustrem o carater competitivo e estabelegcam preferéncias ou
distingbes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos
licitantes, sem prévia motivagao;

Il Qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para o
especifico objeto do contrato;

lll Exigéncia de comprovagdo de atividades ou de aptiddo, com
limitagbes de tempo, época, locais especificos que inibam
indevidamente a participacgao na licitagao;

IV Utilizagao de qualquer elemento ou critério subjetivo ou reservado
que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade
entre os licitantes.

5.4. Da Defini¢ao dos Prazos para Divulgagao da licitagao
5.4.1. O aviso contendo o resumo do edital da licitagdo, do extrato do contrato,
seus termos de aditamentos, e avisos de chamamento publico decorrente de

procedimentos licitatorios, pré-qualificag@o e contratos disciplinados por este
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regulamento, deverao ser publicados no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo
e no sitio eletrébnico da empresa.

5.4.2. Os atos de julgamento, adjudicagdo, homologag¢do, demais atos e
procedimentos, serdo divulgados no sitio eletrénico da empresa, nos termos
definidos no instrumento convocatorio.

5.4.3. Na divulgagao das licitagbes deverdo ser observados os seguintes prazos
minimos para a apresentagao de propostas ou lances, contados a partir da
divulgagao do instrumento convocatorio:

I Paraaquisigao e alienagao de bens que ndo sejam comuns:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento
0 menor prego ou o0 maior desconto;
b) 15 (quinze) dias Uteis, nas demais hipéteses;
Il Paracontratagdo de obras e servigos que nao sejam comuns:
a) (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de
julgamento o menor prego ou o maior desconto;
b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipdteses;
¢) No minimo, 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitagdo em
que se adote como critério de julgamento a melhor técnica ou a
melhor combinagdo de técnica e prego, bem como para
licitacdo em que haja contratacao semi-integrada ou integrada.
5.4.3.1. Os prazos estabelecidos no paragrafo anterior serdo contados a
partir da ultima publicacao do edital resumido.
5.4.3.2. As modificagdes promovidas no instrumento convocatoério serdo
objeto de divulgacdo nos mesmos termos e prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteracdo ndo afetar a
preparagao das propostas.

5.4.4. A convocacao dos interessados em participar do certame sera efetuada:

I Mediante publicagdo de aviso no Diario Oficial da Cidade e no sitio
eletronico da SP-Urbanismo, quando o valor estimado para a
contratagdo for inferior a RS 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil
reais);

Il Mediante publicagdo de aviso no Diario Oficial da Cidade, no sitio
eletrénico da SP-Urbanismo e em jornal de grande circulagdo local,
regional ou nacional, conforme o caso, quando o valor estimado para a
contratagdo for igual ou superior a RS 650.000,00 (seiscentos e
cinquenta mil reais).

5.5. Da Impugnacao e Dos Questionamentos

5.5.1. Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por
irregularidade na aplicacdao desta Lei, devendo protocolar o pedido até 5
(cinco) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, devendo
a SP-Urbanismo julgar e responder a impugnagao em até 3 (trés) dias Uteis.

5.5.1.1. Compete ao Presidente, ou a quem for delegado, da SP-Urbanismo
decidir sobre as impugnacdes.
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5.5.1.2. Seaimpugnacao for julgada procedente, a SP-Urbanismo devera:
I Na hipétese de ilegalidade insanavel, anular a licitagao total ou
parcialmente;
Il Na hipotese’ de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato,
devendo:

a) Republicar o aviso da licitagdo pela mesma forma que se
deu o texto original, devolvendo o prazo de publicidade
inicialmente definido, exceto se a alteragdo no
instrumento convocatério ndo afetar a participagao de
interessados no certame;

b) Comunicar a decisdo da impugnacdo a todos os
interessados.

5.5.2. Se a impugnagdo for julgada improcedente, a SP-Urbanismo devera
comunicar a decisdo diretamente ao Impugnante, dando seguimento a
licitagao.

5.6. Dos Modos de Disputa
5.6.1. Do Modo de Disputa Aberto

5.6.1.1. No modo de disputa aberto, os licitantes poderao apresentar
lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o
critério de julgamento adotado.

5.6.1.2. O instrumento convocatério podera estabelecer intervalo minimo de
diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta.

5.6.1.3. O licitador, no decorrer da etapa de lances, podera estabelecer
intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances ou alterar o
intervalo minimo estabelecido do edital.

5.6.1.4. Caso a licitagdo pelo modo de disputa aberto seja realizada sob a
forma presencial serdo adotados os seguintes procedimentos:

5.6.1.5. Os valores iniciais constantes das propostas serdo ordenados de
forma crescente, no caso de o critério de julgamento ser o de menor
preco e, ordenados de forma decrescente, no caso de o critério de
julgamento ser o de maior oferta de prego;

5.6.1.6. O agente de contratacao convidara individual e sucessivamente os
licitantes, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir da
proposta de maior valor, no caso do critério de julgamento de menor
preco e, da proposta de maior valor, no caso do critério de julgamento de
maior oferta de preco;

5.6.1.7. A desisténcia do licitante em apresentar lance, quando convocado,
implicara sua exclusdo da etapa de lances e na manuten¢éao do ultimo
preco por ele apresentado.

5.6.1.8. A etapa de lances sera encerrada quando todos os licitantes
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desistirem de apresentar novos lances.
5.6.2. Do Modo de Disputa Fechado

5.6.2.1. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos
licitantes serdo sigilosas até a data e a hora designadas para que sejam
divulgadas.

5.6.2.2. No caso de licitagdo presencial, as propostas deverdao ser
apresentadas em envelopes fechados, abertos em sessdo publica e
classificadas conforme critério de vantajosidade.

5.6.3. Da Combinacao dos Modos de Disputa

5.6.3.1. O instrumento convocatoério pode estabelecer que a disputa seja
realizada em duas etapas, sendo a primeira eliminatéria.

5.7. Dos Critérios de Julgamento

5.7.1. Nas licitacbes da SP-Urbanismo poderdo ser utilizados os seguintes
critérios de julgamento:
I Menor precgo;
I Maior desconto;
Il Melhor combinagéo de técnica e prego;
IV Melhor técnica;
V  Melhor conteudo artistico;
VI Maior oferta de prego;
VIl Maior retorno econémico;
VllIMelhor destinagao de bens alienados.
5.7.1.1.  Os critérios de julgamento serdao expressamente identificados no
instrumento convocatério e poderdo ser combinados na hipdtese de
parcelamento do objeto.
5.7.1.2. Na hipotese de adogéo dos critérios referidos nos incisos lll, IV, V e
VIl do item 5.7.1, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o
emprego de parametros especificos, definidos no instrumento
convocatério, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.
5.7.1.3. Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens nao
previstas no instrumento convocatério.

5.7.2. Do Menor Preco ou Maior Desconto
5.7.2.1. O critério de julgamento pelo menor pre¢o ou maior desconto
considerara o menor dispéndio para a SP-Urbanismo, atendidos os

parametros minimos de qualidade e prazos definidos no instrumento
convocatorio.
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5.7.2.2. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengao,
utilizagdo, reposicao, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros
fatores, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio,
sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros fixados
no instrumento convocatorio.

5.7.2.3. O critério de julgamento por maior desconto tera como referéncia o
preco global fixado no instrumento convocatério, estendendo-se o
desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais
termos aditivos.

5.7.2.4. No caso de obras e servicos de engenharia, o desconto incidira de
forma linear sobre a totalidade dos itens constantes do orgamento
estimado, que devera obrigatoriamente integrar o instrumento
convocatorio.

5.7.3. Da Melhor Combinagao de Técnica e Prego e da Melhor Técnica

5.7.3.1.  Os critérios de julgamento pela melhor combinagdo de técnica e
preco ou de melhor técnica serdo utilizados, em especial, nas licitagées
destinadas a contratar objeto:

I De natureza predominantemente intelectual e de inovagao
tecnoldgica ou técnica;

Il Que possa ser executado com diferentes metodologias ou
tecnologias de dominio restrito no mercado, pontuando-se as
vantagens e qualidades oferecidas para cada produto ou solugao.

5.7.3.2.  Serd escolhido um dos critérios de julgamento a que se refere o item
5.7.3.1. quando a necessidade técnica demandar qualidade que nao
possa ser obtida apenas pela fixagdo de requisitos minimos
estabelecidos no instrumento convocatério e quando o fator prego nao
seja preponderante para a escolha da melhor proposta.

5.7.3.3. Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental
para a pontuagao das propostas técnicas.

5.7.3.4. No julgamento pelo critério de melhor combinagcdo de técnica e
preco, deverdo ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de
prego apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de ponderagao
objetivos previstos no instrumento convocatorio.

5.7.3.5. Quando for utilizada a melhor combinagédo de técnica e prego, a
avaliagao das propostas técnicas e de preco considerara o percentual de
ponderagdo mais relevante, limitado a 70% (setenta por cento) para
proposta técnica.

5.7.3.6. O instrumento convocatorio podera estabelecer pontuagdo minima
para as propostas técnicas e valor maximo para aceitagao do precgo, cujo
ndo atendimento em ambos os casos implicara desclassificagdo da
proposta.

5.7.3.7. No critério de julgamento de melhor combinagéo de técnica e precgo,
sera adotado o seguinte procedimento:

40

S&o Paulo Urbanismo | SP Urbanismo
Rua Libero Badaré, 504 - 16° andar | Centro =
PABX: 3113-7500 SPUrbanismo



5.7.3.7.1. Serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas e
feita a avaliagao e classificagao destas propostas de acordo com os
critérios definidos com clareza e objetividade no instrumento
convocatoério e que considerem, entre outros, 0s seguintes critérios:

I Capacitagao e a experiéncia da licitante;
Il Qualidade técnica da proposta;
Il Compreensdo da metodologia;
IV Organizagéo;
V Sustentabilidade ambiental;
VI Tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos
trabalhos; e
VIl Qualificagdo das equipes técnicas a serem mobilizadas para
a sua execugao.
5.7.3.8. Ato continuo serdo abertos os envelopes com as propostas de prego
de todos os licitantes seguida de avaliacdo de acordo com os critérios
objetivos preestabelecidos no instrumento convocatério.
5.7.3.9. A classificacao final far-se-a de acordo com a média ponderada das
valorizagdes das propostas técnicas e de prego, de acordo com 0s pesos
preestabelecidos no instrumento convocatério.
5.7.3.10. A critério do agente da contratagdo, os envelopes de proposta
técnica, de prego e habilitagdo poderao ser abertos em sessdes publicas
separadas.
5.7.3.11. No critério de julgamento pela melhor técnica sera adotado o
seguinte procedimento:

5.7.3.11.1.  Serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas e
feita a avaliagao e classificagao destas propostas de acordo com os
critérios definidos com clareza e objetividade no instrumento
convocatorio e que considerem, entre outros, os seguintes critérios:

a) Capacitagado e a experiéncia da licitante;

b) Qualidade técnica da proposta;

¢) Compreensao da metodologia;

d) Organizagao;

e) Sustentabilidade ambiental;

f) Tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos
trabalhos; e

g) Qualificagdo das equipes técnicas a serem mobilizadas para
a sua execucao.

5.7.3.11.2.  Classificadas as propostas técnicas, sera reputado vencedor o
licitante que obtiver a maior nota técnica.

5.7.4. Da Maior Oferta de Prego
5.7.4.1. O critério de julgamento pela maior oferta de precgo sera utilizado no
caso de contratos que resultem em receita para a SP-Urbanismo, como

de alienagdes, locagdes, permissdes ou concessoes de uso de bens.
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5.7.41.1. Podera ser requisito de habilitagdo a comprovagao de
recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, limitada a 5%
(cinco por cento) do valor minimo de arrematagéo.
5.7.41.2. Na hipotese do item 5.7.4.1.1, o licitante vencedor perdera a
quantia em favor da SP-Urbanismo.
5.7.4.2. Os bens e direitos arrematados serdo pagos e entregues ao
arrematante nos termos e condigdes previamente fixadas no instrumento
convocatorio.
5.7.4.3. Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de precgo,
os requisitos de qualificagdo técnica e de capacidade econdémica e
financeira poderao ser dispensados.
5.7.4.3.1. Na hipétese do item anterior, revertera a favor da SP-
Urbanismo o valor de quantia eventualmente exigida no instrumento
convocatorio a titulo de adiantamento, caso o licitante ndo efetue o
restante do pagamento devido no prazo para tanto estipulado.

5.7.5. Do Maior Retorno Economico

5.7.5.1. No critério de julgamento pelo maior retorno econdémico as
propostas serdo consideradas de forma a selecionar a que proporcionar
a maior economia de despesas correntes para a SP-Urbanismo
decorrente da execugado do contrato.

5.7.5.2. O critério de julgamento pelo maior retorno econémico sera utilizado
exclusivamente para a celebracao de contrato de eficiéncia.

5.7.5.3. O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacdo de servigos, que
podera incluir a realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o
objetivo de proporcionar economia a SP-Urbanismo, na forma de redugao
de despesas correntes.

5.7.5.4. O instrumento convocatorio devera prever parametros objetivos de
mensuragdo da economia gerada com a execugao do contrato, que
servira de base de calculo da remuneracao devida ao contratado.

5.7.5.5. Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico é o
resultado da economia que se estima gerar com a execugao da proposta
de trabalho, deduzida a proposta de prego.

5.7.5.6. Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo maior
retorno econdmico, os licitantes apresentarao:

I Proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) As obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de
realizagao ou fornecimento;

b) A economia que se estima gerar, expressa em unidade de
medida associada a obra, bem ou servico e expressa em
unidade monetaria.

Il Proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a
economia que se estima gerar durante determinado periodo,
expressa em unidade monetaria.
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5.7.5.7. Celebrado o contrato de eficiéncia, quando ndo for gerada a
economia prevista no lance ou proposta da contratada, a diferenga entre
a economia contratada e a efetivamente obtida serd descontada da
remuneragdo devida a contratada.

5.7.5.8. Se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida
for superior a remuneragao da contratada, sera aplicada a sangao prevista
no contrato.

5.7.6. Do Melhor Contetido Artistico

5.7.6.1. O critério de julgamento pelo melhor conteudo artistico podera ser
utilizado para a contratagao de projetos e trabalhos de natureza artistica.

5.7.6.2. O instrumento convocatério definird o prémio ou a remuneragao que
serd atribuida ao vencedor, devendo estabelecer pardametros minimos
aceitaveis para o objeto posto em competicao.

5.7.6.3. Nas licitagbes que adotem o critério de julgamento pelo melhor
conteudo artistico o agente da contratagdo sera auxiliado por comissao
especial integrada por, no minimo, trés pessoas de reputagao ilibada e
notério conhecimento da matéria em exame, que poderdo ser
empregados ou nao da SP-Urbanismo.

5.7.6.4. 0Os membros da comissdo especial a que se refere o caput
responderdo por todos os atos praticados, salvo se for consignada
posicao individual divergente e estiver registrada na ata da reunido em
que adotada a decisao.

5.8. Do Critério de Desempate

5.8.1. Em caso de empate entre 2 (duas) propostas, serdo utilizados, na ordem em
gue se encontram enumerados, 0s seguintes critérios de desempate:

I Disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta fechada, em ato continuo ao encerramento da
etapa de julgamento;

Il Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde
que exista sistema objetivo de avaliagao instituido;

lll Os critérios estabelecidos no artigo 3° da Lei Federal n°® 8.248/91;

IV Sorteio.

5.9. Da Verificagao de Efetividade dos Lances ou Propostas

5.9.1. Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, serd procedida a
verificagcdo de sua efetividade, promovendo-se a desclassificagdo daqueles
que:

I Contenham vicios insanaveis;
Il Descumpram especificagdes técnicas constantes do instrumento
convocatoério;
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lll Apresentem pregos manifestamente inexequiveis;

IV Se encontrem acima do orgamento estimado para a contratagao;

V Nao tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela SP-
Urbanismo;

VI Apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento
convocatério, salvo se for possivel a acomodagao a seus termos antes
da adjudicagcdo do objeto e sem que se prejudique a atribuicdo de
tratamento isondmico entre os licitantes.

5.9.2. No julgamento das propostas, o agente de contratagdo podera solicitar a
licitante o saneamento de erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas, conforme procedimentos estabelecidos no edital.

5.9.3. A verificagdo da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita
exclusivamente em relagdo aos lances e propostas mais bem classificados.

5.9.4. A SP-Urbanismo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

5.9.5. Consideram-se inexequiveis as propostas com valores globais inferiores a
70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

I Média aritmética dos valores das propostas superiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor do orgcamento estimado pela SP-
Urbanismo; ou

Il Valor do orgamento estimado pela SP-Urbanismo.

5.9.6. O calculo para aferir a inexequibilidade de proposta gera presungao relativa,
pelo que o licitante cuja proposta encontrar-se abaixo dos percentuais
estabelecidos tem a prerrogativa de comprovar a exequibilidade de sua
proposta.

5.9.7. Para efeito de avaliagdo da exequibilidade ou de sobrepreco, deverao ser
estabelecidos critérios de aceitabilidade de pre¢cos que considerem o preco
global, os quantitativos e os pregos unitdrios, assim definidos no instrumento
convocatorio.

5.9.8. Consideram-se pregos inexequiveis, aqueles que ndo venham a ter
demonstrada sua viabilidade por meio de documentos que comprovem que 0s
custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes
de produtividade sdo compativeis com a execugao do objeto do contrato.

5.9.9. Para efeito de demonstragéo da exequibilidade dos precos ,ndo se admitira
proposta que apresente precos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado
acrescido dos respectivos encargos, de forma a demonstrar a adequagao do
prego proposto em face dos custos que incidirdo sobre a execugdo do
contrato, exceto quando se referirem a materiais e instalagdbes em que o
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo,
desde que a renuncia seja expressamente formalizada.

5.9.10.A apresentacdo de propostas implica aceitagdo irrestrita das condi¢oes
estabelecidas no Instrumento Convocatorio.
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5.10. Da Negociacao

5.10.1.Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira
colocagdo na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posigdo em
decorréncia da desclassificagao de outra que tenha obtido colocagao superior,
0 agente de contratagdo devera negociar condigdes mais vantajosas com
quem as apresentou.

5.10.2. A negociagao devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
de classificagdo, quando o prego do primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, permanecer acima do orgamento estimado.

5.10.3.Se depois de adotada a providéncia referida no paragrafo anterior deste
artigo, nao for obtido valor igual ou inferior ao orgamento estimado para a
contratagao, sera revogada a licitagao.

5.11. Da Habilitagao

5.11.1.0s documentos necessarios a habilitacdo poderao ser apresentados em
copia simples acompanhada do original, a ser autenticada por membro da
comissao de licitagéo, por publicagdo em drgao da imprensa oficial ou obtida
pela internet em sitios oficiais do 6rgao emissor.

5.11.2.0s documentos de habilitagdo poderdo ser substituidos, total ou
parcialmente, pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC, desde que
previsto no edital.

5.11.3.As certidoes exigidas para habilitacdo serdo consideradas validas pelo
periodo nelas especificado. Inexistindo periodo de validade serdo
consideradas vdélidas pelo periodo de 180 (cento e oitenta) dias corridos,
contados da data de sua expedicao.

5.11.4.A habilitagado atendera ainda as seguintes disposigdes:

I Os documentos de habilitagdo serdo exigidos apenas do licitante
vencedor, exceto no caso de inversao de fases;

Il No caso de inversdo de fases, s6 serdo abertos os envelopes e
julgadas as propostas dos licitantes previamente habilitados;

Il Poderao ser exigidos requisitos de sustentabilidade ambiental;

IV Podera ser solicitada a comprovagéao da legitimidade dos atestados de
capacidade técnica apresentados, mediante, dentre outros
documentos, de copia do respectivo contrato, endereco da contratante
e local em que foram prestados os servigos;

V Na fase de habilitagdo é vedada a exigéncia de qualquer documento
que configure compromisso de terceiro alheio a disputa.

5.11.5.Para a habilitacdo sera exigida dos interessados, exclusivamente,
documentacao relativa a:

I Habilitagao juridica;

Il Qualificagao técnica;

Il Qualificagdo econémico-financeira;

IV Regularidade fiscal;
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V Recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de
licitagdes em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta
de prego.

5.11.6.Da Habilitagao Juridica

5.11.6.1. A documentacao relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso
consistira em:
I Pessoa Natural ou Empresario Individual:

a) Cédula de Identidade;

b) Comprovante de inscricdo no Registro Publicos de
Empresa Mercantis (registro comercial), no caso de
empresario individual;

c) Coépia do passaporte com visto que permita atuar
profissionalmente no Brasil, no caso de estrangeiro.

Il Pessoa Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado no Registro Publico de Empresas
Mercantis ou no Registro Civil de Pessoa Juridica,
conforme a respectiva natureza;

b) Documento de eleicdo dos administradores, procuragao
ou ata de assembleia que outorga poderes ao(s)
representante(s), em caso dessa atribuicdo e do(s) dados
pessoais do(s) representante(s) ndo constarem do
estatuto ou contrato social;

¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada do ato formal de designagédo de diretoria
em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro
ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade desempenhada assim o
exigir;

e) Termo de Compromisso de Constituigdo de Consércio,
publico ou particular, quando a licitagdo permitir a
participagéo de empresas em consorcio.

5.11.7.Da Qualificagao Técnica

5.11.7.1. Quanto a qualificagdo técnica podera ser exigido dos licitantes a
apresentagao dos seguintes documentos:
I Registro ou inscri¢cao na entidade profissional competente;
Il Comprovacgao, por meio de certiddes e/ou atestados de outras
pessoas juridica de direito publico ou privado, de contratagées
similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
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ou superior, e indicagao das instalagdes e do aparelhamento e do
pessoal técnicos adequados e disponiveis para a realizagao do
objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo dos membros da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;
Apresentacdao de profissional detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execugao de obras ou servigos de
caracteristicas semelhantes ao objeto licitado;

Os profissionais indicados pelo licitante para fins de
comprovagao da capacidade técnica deverdo participar da
execucdo do contrato, admitindo-se a substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada previamente pela SP-Urbanismo.

Prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando
couber;

Tratando-se de servigos profissionais, curriculo com razoavel
extensdo e profundidade, contendo nome completo,
nacionalidade, identidade, enderego, historico profissional no qual
indigue a formagdo, os artigos publicados, as palestras
realizadas, os cursos ministrados etc.;

VIl Tratando-se de prestagdo de servicos/fornecimento de bens

sujeitos a autorizagdo por 6rgao de classe ou governamental,
deverdo ser apresentadas as respectivas autorizagdes ou
certiddes comprobatoérias;
a) Prova de atendimento de requisitos previstos em lei
especial, quando for o caso;
b) Podera ser exigida apresentagdo de outros documentos
especificos em complementagao aos acima referidos, se a
natureza da contratagao ou lei especial assim o exigir.

5.11.7.2. A documentacao relativa a qualificagdo técnica sera analisada pela
area demandante, que apresentara ao agente de contratagdo ou ao
pregoeiro sua manifestacdo fundamentada sobre a aceitagdo ou
rejeicao, que constara do respectivo processo eletrénico.

5.11.8.Da Qualificagao Economico-Financeira

5.11.8.1. Quanto a qualificagdo econémico-financeira podera ser exigido dos
licitantes a apresentacao dos seguintes documentos:

S&o Paulo Urbanismo | SP Urbanismo

Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo
exercicio social ja exigivel e apresentados na forma da lei
(registrados na Junta Comercial ou 6rgédo equivalente na forma da
legislagao aplicavel, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentagéo da
proposta;
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a) A situacgdo financeira do licitante que apresentar o balango
patrimonial e demais demonstragdo contabeis exigidas
poderdo objetivamente ser avaliadas com base nos
indices contidos abaixo:

e Liquidez Geral = Ativo Circulante + Realizavel a
longo prazo Passivo Circulante + Passivo nao
Circulante

e Solvéncia Geral = Ativo Total

e Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante
Liquidez Corrente = Ativo Circulante

b) Serdo consideradas habilitadas as empresas que
apresentem, para cada um dos indices exigidos no edital,
valor maior ou igual ao minimo exigido. Os licitantes
deverao apresentar o calculo indicado, com identificagao e
assinatura do responsavel pelo calculo.

Certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial da empresa,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou certidao
negativa de insolvéncia civil expedida no domicilio da pessoa
fisica, emitida nos ultimos 6 (seis) meses;

Nas situagbes que as empresa licitantes ndo atinjam, em um dos
indices mencionados no subitem |, "a", do item 5.11.8.1, valor
maior ou igual ao valor do indice previsto no edital, podera
comprovar de forma alternativa, a existéncia de patrimonio liquido
correspondente a, no minimo, 10% (dez por cento) do valor da
contratagao;

O edital podera exigir outros indices contabeis de capacidade
financeira nao previstos neste regulamento, devendo a exigéncia
estar justificada pela area técnica demandante no processo da
licitagd@o, conter parametros atualizados de mercado e atender
a complexidade da compra, obra ou servigo, nos limites
estritamente necessdrios a demonstracdo da capacidade
financeira do licitante, vedado o uso de indice cuja férmula inclua
rentabilidade ou lucratividade;

A exigéncia contida neste item aplica-se inclusive as
microempresas e as empresas de pequeno porte, optantes ou nao
pelo Simples Nacional.

Quando da andlise dos documentos de habilitagdo o agente da
contratagdo ou o pregoeiro devera consultar a regular condigao
do licitante em participar do respectivo certame nos seguintes
sitios oficiais:

VIl Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS da

Administragao Federal;

VllleSangdes da Administragdo do Governo do Estado de Sao Paulo;

IX
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Lista das Apenadas vigente da Administragdo da Prefeitura do
Municipio de Sao Paulo - PMSP.
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X Nas licitagdes internacionais as empresas estrangeiras atenderao
as exigéncias de habilitagdo mediante documentos equivalentes,
autenticados pelo respectivo Consulado e traduzidos por tradutor
juramentado.

5.11.9.Da Regularidade Fiscal

5.11.9.1. Quanto a regularidade fiscal, serd exigido dos licitantes a
apresentagao dos seguintes documentos:

I Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il Inscrigdo no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal se
houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il Regularidade perante a Fazenda Federal do domicilio ou sede do
licitante;

IV Regularidade perante a Fazenda Estadual, pertinente ao seu ramo
de atividades e quanto aos tributos relacionados com a prestagao
licitada;

V Regularidade perante a Fazenda do Municipio de Sao Paulo,
quanto aos tributos relacionados com a prestagao licitada;

VI Regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

5.11.9.2. A prova de regularidade perante a Fazenda Federal far-se-a pela
apresentacgao conjunta da Certidao de Tributos e Contribui¢cdes Federais,
expedida pela Secretaria da Receita Federal, e da Certidao de Divida Ativa
da Unidao, expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional,
contemplando as Contribui¢cdes Sociais estabelecidas pela Lei federal n°
8.212/1991.

5.11.9.3. A exigéncia prevista no subitem V do item 5.11.9.1. deste
regulamento é aplicavel também aos licitantes com sede fora do
Municipio de Sao Paulo.

5.11.9.4. Caso nao esteja cadastrado como contribuinte no Municipio de Sao
Paulo, o licitante devera apresentar declaragdo, firmada por seu
representante legal, sob as penas da lei, de ndo cadastramento e de que
nada deve a Fazenda do Municipio de Sao Paulo, relativamente aos
tributos relacionados com a prestagao licitada.

5.11.9.5. CADIN Municipal.

5.11.10. Da Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho
5.11.10.1. A comprovagédo da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante
a apresentagcdo das competentes certiddes negativa de débitos ou
positivas com efeitos de negativas ou, ainda, que informem seus corpos

que os débitos estdo com a exigibilidade suspensa;

49

S&o Paulo Urbanismo | SP Urbanismo
Rua Libero Badaré, 504 - 16° andar | Centro =
PABX: 3113-7500 SPUrbanismo



5.11.10.2. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo
apresentar toda a documentacgao exigida para efeito de comprovagéao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢cao, sendo-
Ilhes concedido, no momento apropriado, o tratamento diferenciado nos
termos da Lei Complementar n° 123/06.

5.12. DaParticipacao de Consoércios e Sociedades de Propésitos Especificos

5.12.1.No caso de participagdo de empresas reunidas em consorcio, além das
disposicdes deste Regulamento, deverdo obedecidas as seguintes condigdes:

I  Comprovagao do compromisso publico ou particular de constituigdo
de consoércio, subscrito pelos consorciados;

Il Indicagdo da pessoa juridica responsavel pelo consoércio, que devera
atender as condicdes de lideranga fixadas no instrumento
convocatoério;

Il Apresentagcdo dos documentos exigidos no instrumento convocatorio
quanto a cada consorciada, admitindo-se para efeito de qualificagdo
técnica, o somatorio dos quantitativos de cada consorciado;

IV Comprovagéao de qualificagdo econdmico-financeira, mediante:

a) Apresentagdo do somatério dos valores de cada
consorciado, na propor¢ao de sua respectiva participagao,
podendo a SP-Urbanismo estabelecer, para o consércio,
um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores
exigidos para licitante individual; e

b) Demonstragéo, por cada consorciado, do atendimento aos
requisitos  contdbeis  definidos no instrumento
convocatorio.

V Impedimento de participagdo de consorciado, na mesma licitagdo, em
mais de um consorcio ou isoladamente;

VI O instrumento convocatério contera exigéncia de que conste clausula
de responsabilidade solidaria:

a) No compromisso de constituicdo de consércio a ser
firmado pelos licitantes;

b) No contrato a ser celebrado pelo consércio vencedor.
c) No consércio de empresas brasileiras e estrangeiras
a liderancga caber3, obrigatoriamente, a empresa brasileira;
d) O licitante vencedor fica obrigado a promover,
antes da celebragdo do contrato, a constituicdo e o
registro.

VIl A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada
pela SP-Urbanismo;

VIIIO acréscimo previsto na alinea “a” do item iV do subitem 5.12.1 nao
sera aplicavel aos consoércios compostos, em sua totalidade, por
microempresas e empresas de pequeno porte.
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5.13. Dos Recursos

5.13.1.A fase recursal sera unica, apdés o encerramento da fase de habilitagao,
salvo no caso de inversao de fases.

5.13.2.0s recursos serdo apresentados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a
habilitacdo e contemplardo, além dos atos praticados nessa fase, aqueles
praticados em decorréncia da verificagdo da efetividade dos lances ou
propostas e da negociagao.

5.13.3.No caso da inversao de fases, os licitantes poderdo apresentar recursos, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a habilitagdo e apoés a verificacdo dos
lances ou propostas.

5.13.4.0 prazo para apresentacdo de contrarrazoes serd de 05 (cinco) dias Uteis e
comegara imediatamente apds o encerramento do prazo estabelecido para o
recurso.

5.13.5.E assegurado aos licitantes o direito de obter vistas dos elementos dos
autos indispensdaveis a defesa de seus interesses.

5.13.6.0 recurso sera dirigido a autoridade que praticou o ato recorrido, a qual
apreciara sua admissibilidade, cabendo a esta reconsiderar ou nao sua
decisdo e fazé-lo subir a autoridade superior, devidamente instruido, para
proferir decisao final.

5.13.7.0 acolhimento de recurso implicara invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

5.14. Da Adjudicagao e da Homologagao

5.14.1.Encerrada a negociacdo e decididos os recursos, se interpostos, o
Presidente da SP-Urbanismo adjudicara o objeto da licitacao.

5.14.2.Adjudicado o objeto ao licitante vencedor, o Presidente homologara a
licitacdo e o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo
definido em edital.

5.14.3.A homologagao do resultado implica a constituicdo de direito relativo a
celebracao do contrato em favor do licitante vencedor.

5.15. Das Licitagoes Fracassadas ou Desertas

5.15.1.Serd fracassada a licitagdo em que todos os licitantes forem
desclassificados ou inabilitados, dada a constatagdo de defeitos insanaveis
em todas as propostas apresentadas ou nos documentos de todos os
participantes.

5.15.2.Podera o Presidente fixar prazo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentagao
de novas propostas ou documentagdo escoimadas das causas que
culminaram nas desclassificagdes ou inabilitagcdes, devendo a licitagdo ser
revogada caso ndo resultem propostas classificadas ou empresas habilitadas.

5.15.3.Sera deserta a licitagdo que ndo acudirem interessados ao certame,
podendo a autoridade compete republicar o instrumento convocatério.
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5.16. Da Revogacao e da Anulagao

5.16.1.0 Presidente da SP-Urbanismo podera:
I  Revogar a licitagdo por razdes de interesse publico decorrentes de
fatos supervenientes devidamente comprovados;
Il Anular o procedimento, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio
ou por provocagbes de terceiros, salvo quando for viavel a
convalidagao do ato ou do procedimento viciado.
5.16.2.A anulagao da licitagdao por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagdo de
indenizar.
5.16.3. A nulidade da licitaga@o induz a do contrato.
5.16.4.Depois de iniciada a fase de apresentagdo de lances ou propostas, a
revogagao ou a anulagdo da licitagdo somente sera efetivada depois de se
conceder aos licitantes que manifestem interesse em contestar o respectivo
ato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, assegurando-lhes o exercicio do direito
ao contraditério e a ampla defesa.
5.16.5.A declaragéo de nulidade do contrato administrativo opera retroativamente,
impedindo os efeitos juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, além
de desconstituir os ja produzidos.

6. LICITAGOES COM TRATAMENTO DIFERENCIADO

6.1. Nas licitagcdes realizadas pela SP-Urbanismo serda concedido tratamento

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte,
observando-se as disposi¢cbes deste capitulo e da Lei Complementar n® 123/06,
inclusive quanto aos critérios de desempate e comprovagéao de regularidade fiscal.
Sera realizado processo licitatério destinado exclusivamente a participagédo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagao cujo valor
nao ultrapasse ao limite estabelecido no inciso |, do artigo 48, da Lei
Complementar n® 123/06.

A SP-Urbanismo podera, em relacdo aos processos licitatérios destinados a
aquisicdo de obras e servigos, exigir dos licitantes a subcontratacdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte.

Em licitagdes para aquisi¢cao de bens de natureza divisivel, devera ser estabelecida
cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte.

O disposto neste item ndo impede a contratagdo das microempresas ou das
empresas de pequeno porte na totalidade do objeto.

0 instrumento convocatorio devera prever que, na hipétese de nao haver vencedor
para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal
ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o
preco do primeiro colocado da cota principal.

Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagao das
cotas devera ocorrer pelo menor preco.

Nas licitagdes por Sistema de Registro de Pre¢o ou por entregas parceladas, o
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instrumento convocatério devera prever a prioridade de aquisicdo dos produtos
das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada for
inadequada para atender as quantidades ou as condigdes do pedido,
justificadamente.

6.9. Nao se aplica o beneficio disposto neste artigo quando os itens ou os lotes de
licitagdo possuirem valor estimado de até o limite estabelecido no inciso |, do
artigo 48, da Lei Complementar n° 123/2006, tendo em vista a aplicagdo de
licitagd@o exclusiva.

6.10. Nao se aplica o disposto no item anterior quando:

N&o houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio;

O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte nao for vantajoso para a administragdo publica
ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado;

A licitagdo for dispensdvel ou inexigivel, excetuando-se as dispensas
tratadas pelo inciso 1V, do artigo 49, da Lei Complementar n® 123/2006, nas
quais a compra devera ser feita preferencialmente de microempresas e
empresas de pequeno porte.

6.11. Aplica-se as sociedades cooperativas que tenham auferido, no ano- calendario
anterior, receita bruta até o limite definido no inciso Il, do “caput” do art. 30, da Lei
Complementar no 123/06, nela incluidos os atos cooperados e ndao cooperados, o
disposto no Capitulo V, da referida Lei Complementar, nos termos do artigo 34, da
Lei Federal n® 11.488/07.

LICITAGOES INTERNACIONAIS

7.1. As licitagdes e contratagbes administrativas realizadas pela SP-Urbanismo no
exterior deverao observar o disposto no Decreto Municipal n°® 53.446/12.

PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITAGOES

8.1. Séo procedimentos auxiliares das licitagdes regidas por este regulamento:

Pré-qualificagao permanente;
Cadastramento;

lll Sistema de Registro de Precos;
IV Credenciamento;

\'

Catalogo eletrénico de padronizagao.

8.2. Da Pré-Qualificagao Permanente

8.2.1. A SP-Urbanismo podera promover, antes da licitagdo, a pré-qualificagdo
com o objetivo de identificar:
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I Fornecedores que reinam condi¢cdes de habilitagdo exigidas para o
fornecimento de bem ou a execugao de servigo ou obra nos prazos,
locais e condigdes previamente estabelecidos; ou

Il Bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas
pela SP-Urbanismo;

8.2.2. 0O procedimento de pré-qualificaga@o sera publico e permanentemente aberto
a inscri¢ao de qualquer interessado.

8.2.3. A SP-Urbanismo podera restringir a participagdo em suas licitagoes a
fornecedores ou produtos pré-qualificados, nas condigdes estabelecidas em
norma especifica.

8.2.4. A pré-qualificagdo podera ser efetuada nos grupos ou segmentos, segundo
as especialidades dos fornecedores.

8.2.5. A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os
requisitos de habilitagdo ou técnicos necessarios a contratagao, assegurada,
em qualquer hipétese, a igualdade de condigbes entre os concorrentes.

8.2.6. A pré-qualificacdo tera validade de 1 (um) ano, no maximo, podendo ser
atualizada a qualquer tempo.

8.2.7. Na pré-qualificacao aberta de produtos, podera ser exigida a comprovagao
de qualidade.

8.2.8. E obrigatdria a divulgagdo dos produtos e dos interessados que forem pré-
qualificados.

8.2.9. A SP-Urbanismo podera promover a pré-qualificagdo de possiveis
fornecedores ou prestadores de servigo, que reinam condigbes da habilitagao
exigidas para o fornecimento de bens ou execugédo de servigos e obras, nos
prazos, locais e condigdes previamente estabelecidos, e bens que atendam as
exigéncias técnica e de qualidade da Administragdo Publica.

8.2.10.0 procedimento de pré-qualificagdo devera ser publico e estar
permanentemente aberto a inscricao de qualquer interessado.

8.2.11. A pré-qualificagao devera observar os seguintes procedimentos:

8.2.11.1. A Geréncia solicitante devera elaborar o termo de referéncia ou
projeto basico, descrevendo o objeto e suas caracteristicas técnicas e/ou
as condigdes de habilitagdo dos interessados;
8.2.11.2. A Geréncia de Licitagdes e Contratos devera elaborar edital de pré-
qualificagdo permanente, de acordo com as disposi¢des do termo de
referéncia, indicando:
a) Os bens que serdo objetos da pré-qualificagdo permanente,
remetendo as especificagdes técnicas do termo de referéncia;
b) As exigéncias de qualificagdo técnica e econdmico-financeira que
deverdo ser cumpridas pelos interessados na inscri¢ao;
¢) As formalidades, os procedimentos e os prazos para a pré-
qualificagdao permanente, inclusive para a realizagao de prova de
conceito ou amostras, impugnagéao ao edital e para recursos;
8.2.12.0 edital de pré-qualificagao devera ser submetido ao exame e aprovagao da
Geréncia Juridica da SP-Urbanismo;
8.2.13.A Geréncia de Compras, licitagdes e Contratos devera publicar o edital de
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pré-qualificagdo permanente no Didrio Oficial da Cidade e no sitio eletrénico
da empresa;

8.2.14.As solicitagbes de pré-qualificacdo permanente poderdao ser feitas a
qualquer tempo, sem prazos minimos ou maximos, com a apresentagao dos
documentos e informacgdes exigidas no edital;

8.2.15.A Geréncia de Compras, licitagcdbes e Contratos devera avaliar os
documentos apresentados pelos interessados na inscri¢ao e realizar prova de
conceito ou avaliagdo de amostras, conforme o caso e de acordo com as
normas previstas neste regulamento, em prazo que deve ser definido no edital;

8.2.15.1. Em caso de prova de conceito ou avaliagdo de amostras definidas no
Edital, a Gerencia de Licitagbes podera subsidiar sua decisdo, ouvida a
Geréncia solicitante.

8.2.16.A Geréncia de Compras, Licitagées e Contratos da SP-Urbanismo produzira
parecer técnico favoravel ou ndao ao pedido de pré-qualificagdo permanente,
que deverda ser encaminhado a 4drea solicitante, para decisdo final,
devidamente motivada;

8.2.17.0 resultado sobre o pedido de pré-qualificagdo permanente deverd ser
comunicado ao interessado, publicado no Diario Oficial do Municipio e no site
da SP-Urbanismo.

8.2.18.0 interessado que teve seu pedido de pré-qualificagdo permanente
indeferido podera apresentar novos pedidos, quando lhe aprouver;

8.2.19.0s interessados deverao apresentar os documentos solicitados para a pré-
qualificagdo permanente dentro de seus respectivos prazos de validade e
serdo responsaveis por manté-los atualizados na referida inscrigao.

8.2.20. A pré-qualificagdo permanente de fornecedores e/ou de bens, no ambito da
SP-Urbanismo terd validade de 1 (um) ano e poderd ser renovada, por
sucessivos periodos, devendo-se observar os seguintes procedimentos:

I A Geréncia de Compras, Licitagdes e Contratos devera avaliar se as
condigbes dispostas no termo de referéncia para a pré-qualificagao
encontram-se atualizadas e, se for o caso, recomendar ao Presidente a
sua renovagao;

Il O Presidente decidira pela renovacao da pré-qualificagao permanente,
publicando comunicado no Didrio Oficial da Cidade e no site da SP-
Urbanismo.

lll Caso a pré-qualificagdo permanente ndo seja renovada, fica facultado
SP-Urbanismo a abertura de novo processo com o mesmo objetivo.

8.2.21.Em razéo da pré-qualificagdo permanente, a SP-Urbanismo podera realizar
licitagdo limitada aos pré-qualificados, observando-se as condigbes
estabelecidas no instrumento convocatério, ou langar licitagdo aberta a
qualquer interessado, considerando os pré-qualificados habilitados ou os bens
aprovados como adequados ao exigido no edital, dispensando-os de apresentar
novos documentos e, no caso de bens pré-qualificados. Neste caso, o licitante
ficara dispensado de participar de provas de conceito ou avaliagdo de
amostras.

8.2.22. A pré-qualificagdo podera ser efetuada por grupos ou segmentos, segundo
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as especialidades dos fornecedores.

8.2.22.1. A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou
todos os requisitos de habilitagao ou técnicos necessarios a contratagao,
assegurada, em qualquer hipotese, a igualdade de condigbes entre os
concorrentes.

8.2.22.2. Na pré-qualificagdo aberta de produtos, podera ser exigida a
comprovacgao de qualidade, mediante a apresentagado de amostras, desde
que justificada a necessidade de sua apresentagao pela area solicitante,
quando for o caso, a certificagdo da qualidade por instituicao
credenciada, nos termos do artigo 47, incisos Il e lll, da Lei federal n°
13.303/2016.

8.3. Do Cadastramento de fornecedores

8.3.1. Os interessados em prestar servigos e/ou em fornecer bens a SP-Urbanismo
poderao, para efeito de habilitagao, utilizar-se de:

I CRC emitido pelo Cadastro de Fornecedores do Estado de Sao Paulo -
CAUFESP;

Il Cadastro no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores-
SICAF;

lll Por quaisquer registros cadastrais emitidos por outros 6rgaos da
administragao publica.

8.3.2. A SP-Urbanismo ndo atua como unidade cadastradora do CAUFESP, do
SIFAC ou de quaisquer outros 6rgaos da Administragao Publica. O interessado
deverarealizar seu cadastramento junto a BEC/SP ou COMPRASNET.

8.3.2.1. As duvidas sobre unidades cadastradoras poderao ser esclarecidas
pelos sites BEC/SP ou compranet.

8.3.3. O cadastro no SICAF ou CAUFESP ou emitido por outros 6rgaos da
administragdo publica ndo sera obrigatério para participagdo nos
procedimentos licitatérios realizados pela SP-Urbanismo.

8.3.4. Os registros cadastrais poderao ser mantidos para efeito de habilitagdo dos
inscritos em procedimentos licitatérios e serdo vélidos por 1 (um) ano, no
maximo, podendo ser atualizados a qualquer tempo.

8.3.4.1. Os registros cadastrais serdo amplamente divulgados e ficardo
permanentemente abertos para a inscri¢gdo de interessados.

8.3.4.2. Os inscritos serao admitidos segundo requisitos constantes do site
da SP-Urbanismo.

8.3.4.3. A atuacgao do licitante no cumprimento de obrigagdes assumidas
sera anotada no respectivo registro cadastral.

8.3.4.4. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o
registro do inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas
para habilitagdo ou para admissao cadastral.

8.3.5. O representante legal é responsavel, sob as penas da lei, pela veracidade
das informagdes prestadas e pela autenticidade dos documentos.
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8.4. Do Registro de Pregos

8.4.1. A SP-Urbanismo podera utilizar o Sistema de Registro de Pregos

8.4.2. O Sistema de Registro de Precos especificamente destinado as licitagbes de
que trata a Lei 13303/2016 reger-se-a pelo disposto no Decreto municipal n°®
62.100/22, ou outro que vier a substitui-lo.

8.4.3. A existéncia de pregos registrados nao obriga a SP-Urbanismo a firmar os
contratos que deles poderdo advir, sendo facultada a realizagao de licitagao
especifica, assegurada ao licitante registrado preferéncia em igualdade de
condigoes.

8.4.4. O sistema de registro de pregos, observara as seguintes condigdes:

I Termo de referéncia e justificativa da contratagao,

Il Realizagao prévia de ampla pesquisa de mercado;

lll Selegcdo de proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais
vantajoso para a SP-Urbanismo;

IV Controle e atualizagao periodicos dos pregos registrados;

V Validade do registro de um 1 (um) ano, prorrogavel por uma Unica vez e
mesmo periodo;

VI Inclusao, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitaram
cotar os bens ou servicos com pregos iguais ao do licitante vencedor
na sequéncia da classificagdo do certame, assim como dos licitantes
que mantiverem suas propostas originais.

8.4.5. A licitagcdo para registro de pregos seguira os procedimentos previstos
neste regulamento e sera cabivel quando:

I Pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratagOes permanentes ou frequentes;

Il For conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas;

lll quando, pelas caracteristicas da obra ou servicos de engenharia,
houver necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes,
desde que haja projeto padronizado, sem complexidade técnica e
operacional;

IV Pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela SP-Urbanismo;

V Quando for conveniente a contratagdo de servigcos remunerados por
unidade de medida ou em regime de tarefa;

VI Desde que haja previsao no edital, podera aderir a Ata de Registro de
Precos da SP-Urbanismo qualquer estatal regida pela Lei Federal n°
13.303/16, bem como ¢érgdaos da Administracdo Publica Municipal
Direta.

8.4.6. A existéncia de pregos registrados nao obriga a SP-Urbanismo a firmar
contratos que deles poderdo advir, sendo facultada a realizagdo de licitagao
especifica, assegurada ao licitante registrado preferéncia em igualdade de
condicoes.

8.4.7. E facultada & SP-Urbanismo a adesdo & Ata de Registro de Pregos
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gerenciada por 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal, Estadual
ou Municipal, devendo o processo de contratagao ser instruido minimamente
com o termo de referéncia, justificativa, edital e anexos da Ata, autorizagao de
adesdo, publicagdo de economicidade do 6rgao gestor e cronograma fisico
financeiro;

8.4.8. A utilizagao da Ata de Registro de Pregos sera formalizada mediante prévia
celebragéo, pelo 6rgdo nao participante, de termo de adesdo aos termos e
condicdes de uso do Sistema BEC/SP, Comprasnet (comprasgov) e do
Sistema e-GRP.

8.4.9. A SP-Urbanismo devera participar e aderir, aos registros de pregos
promovidos pela Secretaria Municipal de Gestdo para os bens e servigcos
comuns a toda a Administragdo Publica Municipal.

8.5. Do Credenciamento

8.5.1. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipdteses de
contratagao:

I paralela e ndao excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a
Administracdo a realizacdo de contratagdes simultaneas em
condic¢des padronizadas;

Il com selecdo a critério de terceiros: caso em que a selecdo do
contratado estd a cargo do beneficiario direto da prestagao;

Il em mercados fluidos: caso em que a flutuagao constante do valor da
prestacdo e das condi¢cdes de contratagdo inviabiliza a selegcdo de
agente por meio de processo de licitagao.

8.5.2. O edital de credenciamento podera ser permanente ou periodicamente
aberto para ingresso de novos interessados.

8.5.3. O edital de credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo ou
republicado periodicamente, mediante justificativa, sem prejuizo da
continuidade das relagdes contratuais ja estabelecidas.

8.5.4. Os ajustes decorrentes de credenciamento deverdo ser justificados por
demanda da SP-Urbanismo em contratar um universo de credenciados, sem
relacdo de exclusdo e de exclusividade, devendo ser observado as seguintes
regras:

I na hipétese do inciso | da clausula 8.5.1, quando o objeto nao permitir
a contratacdo imediata e simultanea de todos os credenciados,
deverdo ser adotados critérios objetivos de distribuicdo da demanda;

Il o edital de credenciamento devera prever as condi¢gdes padronizadas
de contratacdo e, nas hipoteses dos incisos | e Il da clausula 8.5.1,
fixando o(s) valor(es) da remuneragao;

lll Na hipétese de contratagdo em mercados fluidos, a SP-Urbanismo
devera registrar as cotagcdes de mercado vigentes no momento da
contratacao.

8.5.5. O procedimento de credenciamento observara os seguintes ritos:

8.5.5.1.  A(s) area(s) demandante(s) devera(ao) elaborar termo de referéncia,
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contendo:

a) adescricdo do objeto, suas caracteristicas;

b) eventuais exigéncias técnicas que deverdo ser cumpridas pelos
credenciados;

¢) indicagao/definicdo dos pregos que deverdo ser pagos pelos
servigos e/ou bens;

d) os critérios utilizados para a escolha dos credenciados, inclusive,
se for o caso, a utilizagado do sorteio para a definicao da ordem de
contratagao;

e) as condigdes e prazos de execugao do objeto;

f) os procedimentos para seu recebimento, apresentando, ainda, as
justificativas sobre o cabimento do credenciamento e demais
motivagdes que forem consideradas pertinentes;

8.5.6. A Geréncia de Compras, Licitagdes e Contratos, ao receber o termo de
referéncia e a justificativa sobre a adogao do sistema de credenciamento,
deverd avaliar se a instrugdo realizada pela(s) 4rea(s) técnica(s)
demandante(s) apresentam os documentos e as informacgdes suficientes para
a elaboragdo do edital de credenciamento, podendo diligenciar junto a(s)
area(s) técnica(s) demandante(s) ou devolver-lhe o processo para que seja
complementado, sempre que seja necessario.

8.5.7. A Geréncia de Compras, Licitagbes e Contratos devera elaborar o edital de
credenciamento, a partir das disposigoes constantes do termo de referéncia,

indicando:

a) Os servigos e/ou bens que deverao ser objeto do credenciamento;

b) As formalidades, os procedimentos e os prazos para participagdo dos
interessados e entrega dos documentos, inclusive para pedido de
esclarecimentos e impugnacao ao edital de credenciamento;

¢) As exigéncias minimas que deverdo ser cumpridas pelos interessados,
inclusive de habilitagdo técnica e econdmico-financeira, quando for o
caso;

d) Impedimentos de participagdo ou contratagao;

e) Os pregos que serdo pagos pelos servicos e/ou bens, bem como as
condicdes, prazos e procedimentos para o pagamento;

f) As normas de cardter operacional sobre o credenciamento,
especialmente as que deverao ser observadas pelos credenciados;

g) O prazo de vigéncia do credenciamento, as condicdes de sua
renovagao, bem como as regras para que o credenciado possa solicitar
o seu descredenciamento, se for o caso;

h) As hipéteses que poderdo ensejar o descredenciamento, por parte da
SP-Urbanismo;

i) Alternatividade entre todos os credenciados, excluida a vontade da SP-
Urbanismo na determinagé@o da demanda por credenciado;

j) Sangdes e penalidades.

8.5.8. A minuta de edital e seus anexos devera ser submetida a Geréncia Juridica
para analise e manifestagao.
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8.5.9. A Geréncia de Compras, Licitagdes e Contratos devera divulgar o edital de
credenciamento no sitio eletronico da SP-Urbanismo e por meio de publicagao
no Didrio Oficial da Cidade.

8.5.10.A Geréncia de Compras, Licitagbes e Contratos sera responsavel pelo
recebimento e analise dos pedidos de habilitagdo ao credenciamento, a partir
da documentacgao exigida no edital, devendo publicar as decisbes em até 15
(quinze) dias Uteis, no sitio eletronico da SP-Urbanismo, bem como no Didrio
Oficial da Cidade - DOC, da qual caberd recurso no prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, e eventuais contrarrazdes, também no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;

8.5.10.1. O Presidente da SP-Urbanismo podera constituir comissao técnica
para andlise da documentagdo apresentada pelos interessados, quando
o objeto exigir conhecimento técnico especifico ou diante da relevancia
do objeto.

8.5.11.0 interessado que tiver seu pedido de habilitagdo aprovado sera convocado
para assinar o respectivo termo de credenciamento, devendo formaliza-lo em
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de sua convocagao, salvo situagdes
excepcionais, expressamente previstas no edital de credenciamento, sob pena
de sujeicao as sang¢des previstas no mencionado edital.

8.5.12.Apds a celebragdo do termo de credenciamento, o interessado habilitado
encontrar-se-a apto a executar o seu objeto.

8.5.13.As contratagdes com os interessados habilitados, consoante o objeto do
credenciamento, poderdo ser formalizadas por meio de termo de contrato,
segundo previsao do respectivo edital.

8.5.14.A SP-Urbanismo, através da Geréncia de Compras, Licitacdo e Contratos,
devera manter em seu sitio eletronico lista atualizada dos credenciados

9. DIRETRIZES GERAIS SOBRE DISPENSA DE LICITAGAO

9.1. Na SP-Urbanismo o processo de contratagdo direta sera instruido, no que
couber, com os seguintes elementos:

I Caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa, quando for o caso;

I Razao da escolha do fornecedor ou do executante;

Il Justificativa do prego.

9.2. Na hipétese de inexigibilidade de licitagdo e em qualquer dos casos de dispensa
de licitagcdo, se comprovado, pelos 6rgaos de controle externo, o sobrepreco ou
superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado quem houver
decidido pela contratagao direta e o fornecedor ou o prestador de servicos.

9.3. As contratagdes diretas deverdo ser necessariamente justificadas e levadas ao
Presidente para ratificacdo e publicagdo no Didrio Oficial da Cidade, como
condigdo para a eficacia dos atos.

9.4. E dispensével a realizac&o de licitacdo nas seguintes situagdes:

I Para obras e servigos de engenharia de valor até RS 100.000,00 (cem mil
reais), atualizado nos termos do item 9.11. deste Regulamento e de
Resolugdo de Diretoria anexa, desde que nao se refiram a parcelas de uma

60

S&o Paulo Urbanismo | SP Urbanismo
Rua Libero Badaré, 504 - 16° andar | Centro =
PABX: 3113-7500 SPUrbanismo



\'A

Vil

mesma obra ou servigo ou ainda a obras e servigos de mesma natureza e
no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;
Para outros servicos e compras de valor até RS 50.000,00 (cinquenta mil
reais), atualizado nos termos do item 9.11. deste Regulamento e de
Resolugdo de Diretoria anexa, e para alienagdes, nos casos previstos nesta
Lei, desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou
alienacao de maior vulto que possa ser realizado de uma so6 vez;

Quando ndo acudirem interessados a licitagdo anterior e essa,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo, desde que mantidas
as condigOes preestabelecidas;

Quando as propostas apresentadas consignarem pregos manifestamente
superiores aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os
fixados pelos érgaos oficiais competentes;

Para a compra ou locagdo de imével destinado ao atendimento de suas
finalidades precipuas, quando as necessidades de instalagao e localizagao
condicionarem a escolha do imdvel, desde que o prego seja compativel
com o valor de mercado, segundo avaliagao prévia;

Na contratagdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento,
em consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de
classificagdo da licitagdo anterior e aceitas as mesmas condigdes do
contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao prego,
devidamente corrigido;

Na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento
institucional ou de instituicdo dedicada a recuperagdo social do preso,
desde que a contratada detenha inquestionavel reputagcdo ético-
profissional e ndo tenha fins lucrativos;

VIlIPara a aquisicdo de componentes ou pegcas de origem nacional ou

Xl

estrangeira necessarios a manutenc¢ao de equipamentos durante o periodo
de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos,
quando tal condigé@o de exclusividade for indispensdavel para a vigéncia da
garantia;

Na contratagdo de associagao de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestacdo de servigos ou
fornecimento de méao de obra, desde que o prego contratado seja
compativel com o praticado no mercado;

Na contratagdo de concessionario, permissionario ou autorizado para
fornecimento ou suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras
prestadoras de servico publico, segundo as normas da legislagao
especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servigo
publico.

Nas contrata¢des entre a SP-Urbanismo e suas respectivas subsidiarias,
para aquisi¢ao ou alienagao de bens e prestagdo ou obtencgéo de servicos,
desde que os precos sejam compativeis com os praticados no mercado e
que o objeto do contrato tenha relagdo com a atividade da contratada
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prevista em seu estatuto social;

XIl Na contratacdo de coleta, processamento e comercializagdo de residuos
sélidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de
coleta seletiva de lixo, efetuados por associagbes ou cooperativas
formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que tenham
como ocupagao econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de
equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de salde
publica;

XlllPara o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais,
que envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnolégica e defesa
nacional, mediante parecer de comissdo especialmente designada pelo
Presidente da SP-Urbanismo;

XIVNas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5°
e 20 da Lein® 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios
gerais de contratacao dela constantes;

XV Em situagdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situagcdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao
atendimento da situagdo emergencial e para as parcelas de obras e
servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia da
emergéncia, vedada a prorrogagao dos respectivos contratos.

XVINa transferéncia de bens a 6rgaos e entidades da administragao publica,
inclusive quando efetivada mediante permuta;

Xvil Na doagéo de bens moéveis para fins e usos de interesse social, apds
avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica
relativamente a escolha de outra forma de alienagéo;

XV Na compra e venda de agdes, de titulos de crédito e de divida e de
bens que produzam ou comercializem.

9.5. As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do item 9.4 serdo preferencialmente
precedidas de divulgacao de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de
3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido, visando buscar a
propostas mais vantajosas na realiza¢do da cotacgao eletrénica.

9.6. A contratagdo direta sera feita quando houver inviabilidade de competigdo, em
especial na hipétese de:

I Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il Contratacdo dos seguintes servicos técnica especializados, com
profissionais ou empresas de notéria especializagdo vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagao:

a) Estudos técnicos, planejamentos e projetos bdsicos ou executivos;

b) Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;
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d) Fiscalizagao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;
e) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
g) Restauragdo de obras de arte e bens de valor histérico.
9.7. Considera-se portador de notéria especializagao o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagdes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do
objeto do contrato.
9.8. Nos casos de inexigibilidade de licitagdo (fornecedor exclusivo), a justificativa de
preco sera feita com base na comparagdo da proposta apresentada com os
precos praticados pela futura contratada junto a outros 6rgaos ou entidades
publicos e/ou privados, ou por meios igualmente idoneos, tais como, histérico de
precos, critério de representatividade, dentre outros.
9.9. Quando for inviavel a comparagdo de pregos ou na inexisténcia de critérios
objetivos para avaliagdo da adequagao do preco ofertado, devera ser exigida
declaragéo do fornecedor de que sua proposta contém pregos compativeis com os
praticados no mercado.
9.10. Nos casos em que seja caracterizada a efetiva situagdo de emergéncia, a
Unidade Demandante podera iniciar os trabalhos para a realizagdo de
procedimento licitatério, concomitantemente ao procedimento de contratagédo
direta.
9.11. Nos termos do § 3° do art. 29 da Lei Federal n° 13.303/2016, o Conselho de
Administragao, ao aprovar este Regulamento, delibera que os valores fixados nos
incisos | e Il do item 9.4 serdo atualizados anualmente, em 1° de janeiro, pela
variagdo do més de janeiro a dezembro do ano anterior, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E), apurado pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica (IBGE), ou por indice que venha a substitui-lo.
9.11.1.Exclusivamente para a primeira atualizagao dos valores fixados nos incisos
| e Il do item 9.4 deste Regulamento, a ser realizada quando da publicagéo
deste Regulamento de Licitagdes e Contratos, sera considerada a variagdo do
més de outubro de 2016 até setembro de 2026, devendo ser utilizada para a
segunda atualizag@o, a ser realizada em 1° de janeiro do ano de 2027, a
variacdo do més de outubro de 2026 até dezembro de 2026. As demais
atualizagdes deverao observar a regra do item 9.11.

9.11.2.A atualizagdo sera realizada por intermédio de Resolugdo de Diretoria, a
qual serd conferida ampla publicidade, a ser apensada a este Regulamento de
LicitacOes e Contratos e dele sendo considerada parte integrante.

10. DO PROCESSAMENTO DAS DOAGOES
10.1. O processamento das doagbes e comodatos, dar-se-a, conforme o caso,
mediante:

a) Chamamento Publico Especifico;
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b) Manifestagao de Interesse em Doar ou Oferecer Comodato.
10.1.1.Do Chamamento Publico Especifico:

10.1.1.1. Quando houver interesse no recebimento de doag¢des e comodatos de
bens, exceto imoveis, bem como de doagdes de direitos e servigos, sem
onus ou encargos, sera obrigatdrio a abertura de Chamamento Publico
Especifico.

10.1.1.2. O edital de Chamamento Publico, observara as regras e condi¢des
previstas no termo de referéncia, que indicara, no minimo:

a) aforma de recebimento das propostas:

b) os requisitos das propostas;

c¢) as condigdes de participagao;

d) a descrigdo, as condigbes, as especificagdes e os quantitativos
dos bens, direitos ou servigos;

e) as datas, os prazos, as condi¢bes, o local e a forma de
apresentagcado das propostas e declaracdo de comprovacao da
propriedade do bem a ser doado;

f) asvedagoes;

g) os documentos exigidos;

h) as datas e os critérios de selegdo e julgamento das propostas;

i) os procedimentos para pedidos de

esclarecimentos, impugnacgao ao edital e recursos;

j) aminuta de Termo de Doagao e Comodato.

10.1.1.3. O edital de Chamamento Publico Especifico serd divulgado, na
integra, em pdagina do site oficial do érgdo ou entidade competente para
recebimento das propostas e decisao;

10.1.1.4. O aviso de abertura do Chamamento Publico Especifico devera ser
publicado no Diario Oficial da Cidade, com a antecedéncia de 5 (cinco)
dias uteis da data da sessao publica de recebimento das propostas e
decisao.

10.1.1.5. As propostas serdo analisadas e julgadas na sessao publica por uma
comissao previamente designada, e caso haja necessidade de analise
técnica das propostas, a sessao podera ser suspensa e retomada em
prazo nao superior a 3 (trés) dias Uteis.

10.1.1.6. Finda a sessdo publica, a comissao elaborara ata relatando os atos
praticados e justificando a escolha.

10.1.1.7. A ata da sessao publica sera disponibilizada, na integra no site da
SP-Urbanismo e publicada, de forma resumida, no Diario Oficial da
Cidade.

10.1.1.8. A homologagao do resultado do Chamamento Publico Especifico e a
autorizagdo para o recebimento da doagdo serdo efetivadas por
despacho da autoridade competente, procedendo-se a sua publicagdo no
Diario Oficial da Cidade.
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10.1.2.Da Manifestagao de Interesse em Doar ou Oferecer Comodato:

10.1.2.1. Toda pessoa fisica ou juridica podera apresentar a SP-Urbanismo, a
qualquer tempo e por qualquer meio legitimo, proposta de doagao e
comodato de bem, exceto imovel, bem como de doagdo de direito e
servigo, sem Onus ou encargos.

10.1.2.2. A proposta de doagdo ou comodato, devera ser enderegada a
Presidéncia da SP-Urbanismo e conter minimamente as seguintes
informacoes:

a) identificacado e qualificagdo do subscritor da proposta;

b) descricdo do bem, direito ou servigo, com suas especificagdes,
quantitativos, prazo de vigéncia ou execugdao e outras
caracteristicas necessarias a definicao e delimitagdo do objeto da
doagao ou comodato;

c¢) valor de mercado do bem, direito ou servigo ofertado;

d) declaragdo de propriedade do bem a ser doado ou cedido em
comodato.

10.1.2.3. Sera facultado ao proponente indicar o projeto ou atividade a que se
destina a sua proposta.

10.1.2.4. Apds o recebimento da proposta, e desde que observados os
requisitos minimos, sera iniciado processo eletronico SEI' pela
Presidéncia e encaminhado a Unidade receptora da proposta para que
esta aprecie a proposta e se manifeste motivadamente através da
Diretoria ou Superintendéncia quanto a necessidade e interesse no
recebimento da proposta ofertada.

10.1.2.5. Poderdao ser solicitados pela Diretoria ou Superintendéncia
apresentacao de todos os documentos que julgarem pertinentes para
subsidiar a sua decisao.

10.1.2.6. Revelando-se indispensavel a modificagdo das caracteristicas ou
especificagdes da proposta apresentada para adequa-la as necessidades
e interesse da Administragao, a unidade técnica ou a comissao devera
apresentar os ajustes e modificagdes necessarias para apreciagdo do
proponente

10.1.2.7. Caso a documentacdo ou esclarecimentos solicitados ndo sejam
apresentados no prazo requerido, mas haja interesse no recebimento do
objeto, o procedimento de Manifestagao de Interesse devera prosseguir
com a abertura do Chamamento Publico Especifico conforme
disciplinado na clausula 10.1.1.

10.1.2.8. Inexistindo interesse no recebimento da doagdo ou comodato, a
Manifestagdo de Interesse devera ser concluida por deliberagdo do
Presidente da SP-Urbanismo.

10.1.2.9. Havendo interesse no recebimento da doagdo ou comodato, nos
termos propostos, ou revistos pela Comissao e aceito pelo proponente,
cabera a Comunicagdo elaborar comunicado e encaminhar para
publicagdo no Didrio Oficial da Cidade fixando-se o prazo de 5 (cinco)
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dias uteis para eventuais manifestagdes de outros interessados em doar
direitos e servigos similares, bem como, para interpor eventual
impugnagao a proposta apresentada.

10.1.2.10. Em caso de apresentagdo de novas propostas similares, cabera a
Comissdo designada avaliar e escolher de forma objetiva e motivada, a
proposta mais adequada.

10.1.2.11. Se a Comissdo apontar a impossibilidade de escolher entre as
propostas, sua escolha dar-se-a mediante sorteio a ser realizado em
sessdo publica previamente agendada com 2 (dois) dias Uteis de
antecedéncia.

10.1.2.12. Ndo serdo conhecidas, eventuais impugnagdes que nao
apresentarem motivos de fato ou de direito que justifiquem a recusa da
preposta.

10.1.2.13. Para analise e decisdo acerca das impugnagdes, poderdo ser
solicitados pela Comissao documentos ou informagdes adicionais.

10.1.2.14. Da decisdo sobre a impugnacao, cabera a interposi¢do de um unico
recurso, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da data de sua
publicacdo no Didrio Oficial da Cidade, dirigido ao Presidente da SP-
Urbanismo.

10.1.2.15. Apds o julgamento do recurso ou decorrido o prazo sem qualquer
impugnagao, o processo sera encaminhado para Geréncia de Compras,
LicitagcOes e Contratos para elaborag@o de minuta de Termo de Doacaéo, e
posteriormente para Geréncia Juridica, para analise e elaboragédo de
parecer, com posterior submissdao a Diretoria Executiva com vistas a
deliberagdo quanto a autorizagdo do recebimento da doagdo ou
comodato.

11. ANALISE E MANIFESTAGAO DA GERENCIA JURIDICA

11.1. A manifestacdo da Geréncia Juridica quanto ao aspecto formal dos atos
praticados proporcionara ao Presidente o conhecimento das variaveis necessarias
para a tomada de decisao.

11.2. Serao objeto de analise e manifestagao da Geréncia Juridica:

| Editais de licitagado e de credenciamento, e seus anexos:

Il Minutas de contratos, termos de aditamento ou outros instrumentos
juridicos;

lll Cotacdes eletronicas realizadas, com vistas ao despacho de ratificagao
dos atos praticados;

IV Recursos impetrados por licitantes, ap6s manifestacdo do agente de
contratagd@o ou pregoeiro.

11.3. Caberd a Geréncia Juridica a elaboracdo dos despachos autorizatérios e de
julgamentos referentes a dispensas, inexigibilidade, termos de cooperagao, termos
de parcerias, convénios e licitagdes no ambito da SP-Urbanismo.
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12. DA AUTORIZAGAO PARA REALIZAGAO DA DESPESA

12.1. A autorizagdo para a realizagcdo das despesas obedecerd ao disposto nos
artigos 16 e 17 da Lei Complementar n°® 101/00 e sera efetuada por meio de
despacho do Presidente, conforme estabelecido no seu Contrato Social.

12.2. O Despacho autorizatério devera conter:

I Nome, CNPJ ou CPF do credor;

Il Objeto resumido da despesa;

I Valor unitario dos produtos e servigos, valor total do objeto, quantitativo,
ainda que estimado, prazo de realizagdo da despesa e demais informagdes
que permitam inferir o custo comparativo da despesa;

IV Cédigo da dotagao a ser onerada;

V Prazo de realizagado da despesa;

VI Dispositivo legal no qual se embasou a licitagdo, sua dispensa ou
inexigibilidade;

VIl VII Designagéo do fiscal titular e suplente do contrato.

13. PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE - PMI

13.1. A SP-Urbanismo podera adotar Procedimento de Manifestagdo de Interesse -
PMI para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos, com vistas
a atender necessidades previamente identificadas.

13.2. O PMI objetiva obter de interessados no mercado especifico a solugao técnica
que melhor atenda a necessidade da SP-Urbanismo.

13.3. O PMI serd aberto mediante chamamento publico, a ser promovido de oficio ou
por provocacgao de pessoa fisica ou juridica interessada.

13.4. O PMI sera composto das seguintes fases:

I Abertura, por meio de publicagao de edital de chamamento publico;

Il Autorizagado para a apresentacao de projetos, levantamentos, investigagoes
ou estudos;

Il Avaliacao, selecao e aprovacao.

13.5. A solugdo técnica aprovada no PMI poderda ensejar processo licitatorio
destinado a sua contratagao.

13.6. O autor ou financiador do projeto, aprovado no PMI, poderd participar da
licitagcdo para a execugdo do empreendimento, podendo ser ressarcido, pelo
licitante vencedor, pelos custos aprovados caso ndo venga o certame.

13.7. O instrumento convocatério do chamamento publico contera as regras
necessarias e especificas para o procedimento de manifestagéo de interesse.

14. CONTRATOS
14.1. Da Formalizagao dos Contratos

14.1.1.0s contratos e seus aditamentos serdao lavrados na SP-Urbanismo, que
mantera arquivo cronoldgico (n°/ano) e registro sistematico do seu extrato,
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salvo os relativos a direitos reais sobre imoveis, que se formalizam por
instrumento lavrado em cartério de notas, de tudo juntando-se cépia no
processo que lhe deu origem.

14.1.2.A SP-Urbanismo convocara o licitante vencedor ou o destinatario de

contratagdo com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo para assinar o termo
de contrato no prazo de 3 (trés) dias do recebimento da convocagdo para sua
assinatura, que sera enviada por correio eletrénico, sob pena de decadéncia
do direito a contratagdo e aplicagdo das penalidades previstas no presente
regulamento e Edital.

14.1.3.0 prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual

periodo.

14.1.4.E facultado a SP-Urbanismo quando o convocado ndo assinar o termo de

contrato ou retirar a Ordem de Fornecimento/Ordem de servigo, no prazo e
nas condi¢des estabelecidos:

I Convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para
fazé-lo em igual prazo. Se o vencedor da licitagdo, a quem foi
homologado e adjudicado o objeto se recusar a celebrar o contrato, o
segundo classificado (ou sucessivos) poderd ser contratado pelo
prego por ele ofertado, sem precisar necessariamente, aceitar o prego
do primeiro classificado, desde que, o respectivo valor seja igual ou
inferior ao orgamento estimado para a contratagéo.

Il Revogar a licitagao.

14.1.5.0s contratos de que trata este regulamento e a Lei Federal n°® 13.303/16

regulam-se pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito privado, devendo
estabelecer com clareza e precisdo as condigdes para sua execugao,
expressas em cldusulas que definam os direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da licitagao e
da proposta a que se vinculam.

14.1.6.0s contratos e aditamentos deverao ser formalizados por escrito.
14.1.7.Sao clausulas necessarias nos contratos disciplinados por este

Regulamento, observando-se as especificidades de cada contratagao:

I O objeto e seus elementos caracteristicos;

Il Oregime de execugdo ou a forma de fornecimento;

Il O prego, as condi¢cdes de pagamento e os critérios, a data-base e a
periodicidade do reajustamento de pregos e critérios de atualizagédo
monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo
pagamento;

IV Os prazos de inicio de cada etapa de execugdo, de conclusdo, de
entrega, de observagao, quando for o caso, e de recebimento;

V As garantias oferecidas para assegurar a plena execugdo do objeto
contratual, quando exigidas;

VI Os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagbes das
infragdes e as respectivas penalidades e valores das multas;

VIl As hipéteses de rescisdo do contrato e os mecanismos para alteragao
contratual;
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VIIIA vinculagao ao instrumento convocatério da respectiva licitagdo ou ao
termo de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, e ao lance ou
proposta do licitante vencedor;

IX A obrigagdo do contratado de manter, durante a execugao do contrato,
em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, as
condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no procedimento
licitatorio;

X As condigdes de importagdo, a data e a taxa de cambio para
conversao, quando for o caso;

Xl A indicagado dos recursos orgamentarios que assegurem o pagamento
das obrigagdes, quando cabivel;

XIl Matriz de riscos;

XlllEleicdo do foro da Capital do Estado de Sao Paulo para dirimir
conflitos.

14.1.8.Nos contratos decorrentes de licitagées de obras ou servicos de engenharia
em que tenha sido adotado o modo de disputa aberto, o contratado devera
reelaborar e apresentar a SP-Urbanismo, por meio eletronico, as planilhas com
indicagcdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como do
detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados a proposta ou ao lance
vencedor.

14.1.9.0s contratos regidos por este regulamento somente poderdo ser alterados
por acordo entre as partes, vedando-se ajuste que resulte em violagdo da
obrigacgao de licitar.

14.1.10. Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servigos técnicos
especializados desenvolvidos por profissionais autbnomos ou por empresas
contratadas passam a ser propriedade da SP-Urbanismo, sem prejuizo da
preservacao da identificagdo dos respectivos autores e da responsabilidade
técnica a eles atribuida.

14.1.11. Todos os contratos da SP-Urbanismo, deverdo conter clausula
obrigatdria anticorrupgéo.
14.1.12. Para compras ou servigos, a SP-Urbanismo podera emitir

Autorizagdo de Fornecimento, Ordem de Fornecimento — OF, ou Ordem de
Inicio de servigo - OS.
14.1.13. A Ordem de servigo devera observar:
a) Logo da empresa;
b) Raz&o Social da empresa;
c) Telefone para contato;
d) E-mail para contato;
e) Local da prestagao dos servigos;
f) Data de emissao da ordem de servigo;
g) Data do inicio da prestacéo dos servigos;
h) Prazo para execugdo dos servigos;
i) Nome dos responsaveis pela fiscalizagdo do Ajuste;
j) Data da retirada da OS e assinatura do Contratado.
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14.1.14. A Ordem ou Autorizagao de Fornecimento devera observar:
a) Logo daempresa;
b) Razdo Social da empresa;
c) Telefone para contato.
d) E-mail para contato;
e) Prazo para entrega;
f) Data de emissdo da ordem de fornecimento;
g) Nome dos responsaveis pela fiscalizagao do Ajuste;
h) Data da retirada da OF e assinatura do Contratado
14.1.15. A lavratura do termo do contrato podera ser dispensada no caso de
despesas de pronta entrega e pagamento das quais nao resultem obrigagdes
futuras por parte da Contratada.

14.1.16. A Ordem de Execucgado de Servigos substituira o Termo de Contrato
para despesas até o valor de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais);
14.1.17. Para o processamento de notas de empenho, sdo obrigatérias:

I A insercao dos dados constantes no respectivo Decreto municipal de
execugao orgamentaria, no Modulo de Contratacdo do Sistema de
Orcamento e Finangas - SOF, atualizando, sempre que ocorrerem,
aditamentos e apostilamentos de reajustes;

Il A emissado do Anexo de Nota de Empenho, que devera conter todos os
dados essenciais de um contrato quando a despesa nao exigir
elaboracao e assinatura de outros instrumentos habeis;

14.1.18. O prazo de cumprimento do contrato sera contado a partir do
primeiro dia Util seguinte ao da entrega da nota de empenho ao fornecedor,
salvo quando prazo diverso estiver previsto no instrumento especifico do
ajuste.

14.1.19. A entrega da nota de empenho ao fornecedor podera ser efetivada
por meio eletrdnico, sendo considerado o inicio do prazo de cumprimento do
contrato a data da confirmagéo do recebimento por parte do fornecedor.

14.1.20. Caberd a Geréncia Financeira a inclusdo do fornecedor/prestador de
servigos no cadastro de credores do SOF.

14.1.21. A inadimpléncia em relagdao aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a SP-Urbanismo a responsabilidade por seu
pagamento.

14.1.22. 0 termo de contrato e seus aditamentos deverao ser publicados, na
integra ou em extrato, no Didrio Oficial do Municipio, no site da SP-Urbanismo
e no Portal da Transparéncia dentro de 20 (vinte) dias contados da sua
assinatura.

14.1.23. O contratado apresentara, quando necessario, para assinatura do
contrato, o cronograma fisico-financeiro do ajuste, com indicagao dos prazos
e das diversas etapas de execugao, para analise e aprovagao da fiscalizagao.

14.1.24. E obrigatéria consulta prévia ao CADIN Municipal para:

I Celebragao de convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam
o desembolso, a qualquer titulo, de recursos financeiros;

Il Repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a
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contratos.
14.1.24.1. A existéncia de registro no CADIN Municipal constituira impedimento
a realizacgao dos atos a que se referem os incisos | e Il do item 13.1.17.

14.1.25. Os contratos administrativos deverao conter a seguinte clausula
anticorrupgao: “Para a execugao deste contrato, nenhuma das partes podera
oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se
comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto
por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagao,
vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie
que constituam pratica ilegal ou de corrupgdo, seja de forma direta ou indireta
quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada,
devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma

forma.”

14.2. Da Duragao dos Contratos

14.2.1.A duragdo dos contratos regidos por este Regulamento ndo excedera 5
(cinco) anos, contados a partir de sua celebracao, para fornecimento de bens,
e a partir da data estabelecida na Ordem de Servico — OS, para contratos de
obras e servigos, exceto:

I Para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da
SP-Urbanismo;

Il Nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos
seja pratica rotineira de mercado e a imposi¢ao desse prazo inviabilize
ou onere excessivamente a realizagdo do negdcio.

14.2.2.E vedado o contrato por prazo indeterminado.
14.2.3.0s contratos regidos por este regulamento, quando da sua prorrogagao
deverdo observar as seguintes condigdes:

I Justificativa para prorrogacao;

Il A manutencdo das condigdes que justificam a permanéncia da
necessidade da contratagao para a SP-Urbanismo;

lll A existéncia de condi¢des mais vantajosas para a SP-Urbanismo do
que aquelas que seriam obtidas em uma nova contratagéo, por meio
de comparagdo das condigbes do novo periodo com os valores
praticados no mercado;

14.2.4.0s contratos por escopo poderdo ser prorrogados pela imposicdo de
circunstancias supervenientes excepcionais ou imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, bem como pela descoberta de
sujei¢des imprevistas reveladas no decorrer da contratacdo, desde que nao
imputaveis a contratada.

14.2.5.0s contratos por escopo também poderdao ser prorrogados pelo prazo
necessario a conclusdao do objeto nas hipdéteses de atraso da contratada,
desde que inviavel o cumprimento dos prazos estabelecidos e que a rescisao
da avencga seja prejudicial aos interesses da SP-Urbanismo, o que devera ser
demonstrado no relatério de justificativa.
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14.2.6.A prorrogagao prevista item 14.2.5 ndo implicard, necessariamente,

remissdo das sangdes aplicadas ou aplicaveis em fungdao do atraso,

tampouco dara razdo a aplicacdo de reajuste ou qualquer pagamento

adicional em fungdo do prazo acrescido, circunstancias que deverao ser

consignadas no aditivo de prorrogagao baseado no dispositivo.

14.2.6.1. Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou sustagcdo do contrato, o
prazo ou cronograma de execugdao podera ser prorrogado
automaticamente por igual periodo.

14.2.6.2. Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execugao, de
conclusdo e de entrega na forma, o prazo de vigéncia contratual sera
prorrogado em igual periodo.

14.3. Da prestacao de Garantias

14.3.1.Poderd ser exigida prestagcdo de garantia nas contratagcdes de obras,
servigos e compras.
14.3.2.Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:
I Caugédo em dinheiro;
Il Seguro-garantia;
lll Fianga bancaria.
14.3.3.A garantia a que se refere o caput ndo excedera a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato e tera seu valor atualizado nas mesmas condigdes nele
estabelecidas.
14.3.4.Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo
complexidade técnica e riscos financeiros elevados, o limite de garantia
previsto no item 14.3.3 poderd ser elevado para até 10% (dez por cento) do
valor do contrato.
14.3.5.A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a
execucgao do contrato.
14.3.6.Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela SP-
Urbanismo, dos quais o contratado ficara depositario, ao valor da garantia
devera ser acrescido o valor desses bens.
14.3.7.0 néo recolhimento, pelo contratado, da garantia de execug¢do do contrato
no prazo estabelecido no instrumento convocatério caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as sangdes
correspondentes.
14.3.8.A SP-Urbanismo podera exigir, no momento da apresentagé@o da proposta, a
comprovagao do recolhimento de quantia a titulo de Garantia da Proposta,
como requisito de pré-habilitagdo, optando por uma das seguintes
modalidades:
a) Caucdo em dinheiro;
b) Seguro-garantia;
¢) Fianga bancdria.
14.3.8.1. A Garantia da Proposta ndo poderd ser superior a 1% (um por cento)

72

S&o Paulo Urbanismo | SP Urbanismo
Rua Libero Badaré, 504 - 16° andar | Centro =
PABX: 3113-7500 SPUrbanismo



do valor estimado para a contratagao.
14.3.8.2. Em caso de Consorcio, a Garantia da Proposta podera ser prestada:
a) No valor total, por uma Unica empresa;
b) Em valores parciais, pelas diferentes empresas que compdem o
Consoércio, desde que sua soma atinja o valor estabelecido no
Edital.
14.3.8.2.1. Juntamente com os documentos da prestagdo da Garantia
da Proposta, a Licitante devera enviar o Termo de Compromisso de
Constituicao de Consoércio.
14.3.8.3. A Garantia da Proposta sera devolvida aos Licitantes no prazo de 10
(dez) dias uteis, contados da assinatura do contrato ou da data em que
fora declarada fracassada a licitagao.
14.3.8.3.1. No caso em que o valor depositado a titulo de Garantia da
Proposta seja na modalidade caugao em dinheiro, 0 montante a ser
devolvido serd devidamente atualizado pelo indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.
14.3.8.4. Implicara execucdo do valor integral da Garantia da Proposta a
recusa em assinar o contrato ou a ndo apresentagao dos documentos
para contratacao.
14.3.8.5. Em qualquer fase da Licitagé@o, caso constatado pela SP-Urbanismo
eventuais irregularidades nas Garantias das Propostas prestadas, a
Licitante sera desclassificada do certame e estara sujeita as Sangoes
Administrativas prevista no respectivo Edital da Licitagao.
14.3.8.6. As empresas ou Consorcio de Empresas que nao realizarem a
prestacdo da Garantia da Proposta quando exigidos pelo Edital da
Licitacdo, estardo impedidas de participar do certame.

14.4. Da gestao e fiscalizagao dos contratos

14.4.1.Considera-se gestao de contratos, para os fins deste regulamento, o servigo
geral administrativo realizado desde a formalizagdo até o término do contrato,
por qualquer das hipoteses previstas em lei e no contrato.
14.4.2.As atribuicbes necessarias a gestdo dos contratos serdo exercidas pela
Gerencia de Licitagdes e Contratos da SP-Urbanismo.
14.4.3.Considera-se fiscalizagdo de contratos a atribuicdo de verificacdo da
conformidade dos servicos e obras executados e dos materiais entregues
com o objeto contratado, de forma a assegurar o exato cumprimento do
contrato, devendo ser exercida por representante da SP-Urbanismo
especialmente designado.
14.4.4.Constituem atividades a serem exercidas pela Geréncia de Licitagdes e
Contratos, responsavel pela gestao de contratos:
I Fazer constar no processo administrativo correspondente as
informagdes e os documentos necessarios a formalizagdo do contrato
e seus aditamentos ou apostilamentos;
Il Encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do
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edital e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para
subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizagao;

lll Verificar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da
documentagao necessaria a formalizagao do contrato;

IV Receber e anexar ao respectivo processo as anotagdes relativas as
ocorréncias registradas pelo fiscal do contrato, bem como adotar as
providéncias cabiveis visando ao saneamento de falhas da execugéo
contratual, em especial a prevista no inciso VIl deste artigo;

V Emitir declaragdes, certidoes e atestados de capacidade técnica em
relagdo a execugao dos servigos e aquisigdes contratados, ouvido o
fiscal do contrato;

VI Dar inicio aos procedimentos para a prorrogagao dos contratos com a
antecedéncia necessaria, levando em conta as informagdes prestadas
pela unidade demandante do servigco e pelo fiscal do contrato, os
precos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificagao
da proposta mais vantajosa para a Administragao;

VIl Executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que
precedem a assinatura dos contratos, termos aditivos e de
apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de recebimento
contratual e afins pela autoridade competente para, ao final, promover
a publicidade desses atos;

VIl Apurar situagdo de inadimplemento com relagdo as obrigagdes
trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por qualquer meio,
independentemente de agdo judicial, e adotar, garantido o contraditorio
e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

IX Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e
informar a autoridade competente a necessidade de prorrogagao
contratual ou de realizagé@o de nova contratagédo, conforme o caso;

X Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da
garantia contratual, procedendo, em tempo habil, o encaminhamento
necessario a sua substituicao e/ou reforgo ou prorrogagéo do prazo de
sua vigéncia, quando for o caso;

Xl Exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forga de
previsao normativa.

14.4.5.0 fiscal de contrato e o seu substituto serdo indicados formalmente pela

area solicitante dos servigcos, obras ou materiais objeto do contrato e
designados por meio de despacho do ordenador de despesa, previamente a
formalizagao do ajuste, devendo preencher os seguintes requisitos:
I Possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, se
possivel;
Il Nao estar respondendo a processo administrativo disciplinar;
Il N&o possuir em seus registros funcionais punicdes em decorréncia da
pratica de atos lesivos ao patrimoénio publico, em qualquer esfera de
governo

14.4.6.Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da SP-
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Urbanismo com atribuicdo de fiscal de contrato:

I Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual,
informando a unidade responsavel pela gestdo de contratos aquelas
que podem resultar na execugao dos servigos e obras ou na entrega de
material de forma diversa do objeto contratual, tomando as
providéncias necessdrias a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;

Il Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos
servigos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal
ou fatura e encaminha-la unidade responsavel pela gestdo de
contratos;

Il Recusar materiais, servigos e obras que nao estejam em conformidade
com as condigbes pactuadas, comunicando imediatamente o fato a
unidade responsavel pela gestao de contratos;

IV Apds executado todo o contrato, receber o respectivo objeto;

V Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacgao,
rescisao ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com
relacdo ao contrato que fiscaliza;

VI Consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais
sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do
contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogao de tais medidas;

VIl Propor medidas que visem a melhoria continua da execugdo do
contrato;

VIl Exercer qualquer outra incumbéncia que |he seja atribuida por forga de
previsao normativa.

IX Receber e analisar todos os documentos relacionados ao pagamento
pelos servigos prestados pela Contratante, verificando se estao em
conformidade;

X Iniciar os processos de liquidagdo e pagamento separadamente do
processo licitatorio ou de contratacao, associando-os entre si por meio
do recurso de relacionamento de processos no SEl;

Xl Se os servigos forem prestados a contento, total ou parcialmente,
atestar o recebimento de bens e/ou a prestacao dos servigos, inclusive
medi¢oes de obras;

XIl Encaminhar o processo de pagamento e liquidagao para efetivagao do
pagamento imediatamente apos o ateste;

XlllSolicitar a contratada a devida corre¢do ou complementacdo de
documentos.

14.4.7.A SP-Urbanismo revisara sempre que necessario o manual de gestao e

fiscalizagao de contratos, disponibilizado na intranet

14.4.8.Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

I Em setratando de obras e servigos:
a) Provisoriamente, pelo fiscal do contrato;
b) Definitivamente mediante termo circunstanciado assinado pelo
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ordenador da despesa, em conjunto com o Diretor da unidade
demandante e fiscal titular do contrato, apés o decurso do
prazo de observagao ou vistoria que comprove a adequagao do
objeto aos termos contratuais.
Il Em se tratando de compras ou locagdo de equipamentos, pelo fiscal
do contrato:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do material com a especificagdo contratual,

b) Definitivamente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitagéo.

14.5. Da Execucao do Contrato

14.5.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas deste regulamento, respondendo cada uma
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
14.5.2.A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da SP-Urbanismo, especialmente designado, permitida a
contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidid-lo de informacdes
pertinentes a essa atribuigao.
14.5.2.1. O fiscal do contrato mantera registro de todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.
14.5.2.2. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
fiscal do contrato deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo
habil para a adogdo das medidas convenientes.
14.5.3.0 contratado devera designar formalmente o preposto, no local da obra ou
servico, para representa-lo na execugao do contrato.
14.5.4.0 contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de
materiais empregados, e respondera por danos causados diretamente a
terceiros ou a SP-Urbanismo, independentemente da comprovagédo de sua
culpa ou dolo na execug¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade da fiscalizagdo ou do acompanhamento pelo fiscal do
Contrato.
14.5.5.0 contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.
14.5.6.A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a SP-Urbanismo a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato ou restringir a
regularizacé@o e o uso das obras e edificagdes, inclusive perante o Registro de
Imoveis.
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14.6. Da Subcontratagao

14.6.1.0 contratado, na execugao do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera subcontratar partes da obra, servico ou
fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela SP-Urbanismo,
conforme previsto no edital do certame, de acordo com a definicao da area
solicitante, vedada a subcontratacao de parte essencial do objeto.
14.6.2.A empresa subcontratada devera atender, em relacdo ao objeto da
subcontratagdo, as exigéncias de qualificagdo técnica impostas ao licitante
vencedor, observadas as condi¢des do item 14.5.1.
14.6.3.E vedada a subcontratacdo de empresa ou consércio que tenha participado:
I Do procedimento licitatério do qual se originou a contratacao;
Il Direta ou indiretamente, da elaboragéo de projeto basico ou executivo.
14.6.4.As empresas de prestagdo de servigos técnicos especializados deverao
garantir que os integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e
diretamente as obrigacdes a eles imputadas, quando a respectiva relagao for
apresentada em procedimento licitatério ou em contratagao direta.

14.7. Da Alteragao dos Contratos

14.7.1.0s contratos celebrados pela SP-Urbanismo contardao com cldausula que
estabeleca a possibilidade de alteracdo, por acordo entre as partes, nos
seguintes casos:

I Quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para
melhor adequagéao técnica aos seus objetivos;

Il Quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia
de acréscimo ou diminui¢do quantitativa de seu objeto, nos limites
permitidos por esta Lei;

Il Quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;

IV Quando necessaria a modificagdo do regime de execugao da obra ou
servigo, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagdo
técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

V Quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por
imposicdo de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial
atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, com relagdo ao
cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagao
de fornecimento de bens ou execugao de obra ou servigo;

VI Para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre
os encargos do contratado e a retribuicdo da administracdo para a
justa remuneragao da obra, servico ou fornecimento, objetivando a
manutengao do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na
hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugao
do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando dlea econdmica extraordinaria e extracontratual.
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14.7.2.0 contratado podera aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso
particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50%
(cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

14.7.3.Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos
no item 14.7.2, salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado entre os
contratantes.

14.7.4.Se no contrato ndo houverem sido contemplados pregos unitarios para
obras ou servigos, esses serdo fixados mediante acordo entre as partes,
respeitados os limites estabelecidos no item 14.7.2.

14.7.5.No caso de supressao de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver
adquirido os materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverao
ser pagos pela SP-Urbanismo pelos custos de aquisigdo regularmente
comprovados e monetariamente corrigidos, podendo caber indenizagao por
outros danos eventualmente decorrentes da supressdao, desde que
regularmente comprovados.

14.7.6.A criacdo, a alteragdo ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais, bem como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas
ap6s a data da apresentagao da proposta, com comprovada repercussao nos
precos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos,
conforme o caso.

14.7.7.Em havendo alteragado do contrato que aumente os encargos do contratado,
a SP-Urbanismo devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econémico-
financeiro inicial.

14.7.8. A variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto
no proprio contrato e as atualizagdes, compensag¢des ou penalizagoes
financeiras decorrentes das condicdes de pagamento nele previstas, bem
como o empenho de dotagcbes orgamentarias suplementares até o limite do
seu valor corrigido, ndo caracterizam alteragdo do contrato e podem ser
registrados por simples apostila, dispensada a celebracao de aditamento.

14.7.9.E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes
alocados, na matriz de riscos, como de responsabilidade da contratada.

14.8. Da Vigéncia e Prorrogacgao dos Contratos

14.8.1. A duragéo dos contratos firmados pela SP-Urbanismo Lei ndo excederd a 5
(cinco) anos, contados a partir da data do inicio da prestagdo do servigo ou
fornecimento, constante na ordem de servico ou ordem de fornecimento,
exceto:

I Para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da
empresa publica ou da sociedade de economia mista;

Il Nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos
seja pratica rotineira de mercado e a imposi¢ao desse prazo inviabilize
ou onere excessivamente a realizagdo do negdcio.
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14.8.2.E vedado o contrato por prazo indeterminado.
14.8.3.0s contratos regidos por este Regulamento, quando da sua prorrogagao
deverdo observar as seguintes condigoes:

I Justificativa para prorrogagao;

Il A manutengcdo das condigdes que justificam a permanéncia da
necessidade da contratagdo para a SP-Urbanismo;

lll A existéncia de condi¢gdes mais vantajosas para a SP-Urbanismo do
que aquelas que seriam obtidas em uma nova contratagdo, por meio
de comparagdo das condigbes do novo periodo com os valores
praticados no mercado.

14.8.4.0s contratos por escopo poderdo ser prorrogados pela imposigao de
circunstancias supervenientes excepcionais ou imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculdveis, bem como pela descoberta de
sujeicdes imprevistas reveladas no decorrer da contratagdo, desde que nao
imputaveis a contratada.
14.8.5.0s contratos por escopo também poderdao ser prorrogados pelo prazo
necessario a conclusdao do objeto nas hipdéteses de atraso da contratada,
desde que inviavel o cumprimento dos prazos estabelecidos e que a rescisao
da avencga seja prejudicial aos interesses da SP-Urbanismo, o que devera ser
demonstrado no relatério de justificativa.
14.8.5.1. Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou sustagdo do contrato, o
prazo ou cronograma de execugcdao podera ser prorrogado
automaticamente por igual periodo.

14.9. Da Suspensao dos Contratos

14.9.1.Havendo concordancia entre as partes, podera ser requerida pela SP-
Urbanismo a suspensdo da execugao do contrato administrativo quando
ocorrerem situacdes que nao exijam desde logo a rescisdo do contrato,
bastando a sua paralisagao temporaria.

14.9.2.0 pedido de suspensao devera ser motivado em juizo de conveniéncia e
oportunidade, em razdes de interesse publico.

14.9.3.Em caso de suspensdo, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente.

14.9.4.Na hipdtese de suspensdo do contrato, o contratado ficard desobrigado de
renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio
da execucgao pela SP-Urbanismo.

14.9.5.0 contratado tera direito a extingao do contrato, quando ocorrer suspensao
da execugdo do contrato, por ordem escrita da SP-Urbanismo, por prazo
superior a 3 (trés) meses.

14.10.Do Reajuste dos Contratos

14.10.1. Os pregos contratuais serdo reajustados, observada a periodicidade
anual que tera como termo inicial para apuragdo do indice a data de
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apresentagdo da proposta, nos termos previstos no Decreto municipal n°
62.100/22 e Lei Federal 10.192/2001. O indice de reajuste sera o Indice de
Precos ao Consumidor (IPC), apurado pela Fundacgéo Instituto de Pesquisas
Econdmicas (FIPE), nos termos da Portaria SF n° 389, de 18 de dezembro de
2017, editada pela Secretaria Municipal de Fazenda. O indice previsto no item
acima podera ser substituido por meio de Decreto ou Portaria da Secretaria
Municipal da Fazenda restando vedada a aplicagao de indices acumulados por
um periodo superior a 12 (doze) meses.

14.10.2. Nao havera reajuste antes de decorrido o prazo de 12 (doze) meses da
vigéncia do contrato.

14.10.3. O marco inicial para computo do periodo de reajuste sera a data limite
para apresentacao da proposta, constante do ato convocatdrio. As notas
fiscais de e faturas de servicos do reajustamento deverdo ser emitidas em
separados na mesma data da fatura principal devendo, obrigatoriamente fazer
referéncia a esta;

14.10.4. O disposto nos itens 14.9.1 e 14.9.2 nao se aplica aos contratos de
concessao de servigos publicos, aos contratos de concessao de obra publica,
aos contratos de concessdao de uso de bem publico, aos contratos de
concessao de direito real de uso e aos contratos de parcerias publico-
privadas, para os quais poderao ser previstos outros indices de reajuste,
consideradas as peculiaridades de cada caso.

14.11.Do Recebimento do Objeto

14.11.1. O objeto do contrato sera recebido:
| Em se tratando de obras e servigos:

a) Provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) Definitivamente, em conjunto pelo Ordenador de Despesas, Diretor
da unidade requisitante e fiscal titular do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, em conjunto pelo Ordenador de Despesas, Diretor
da unidade requisitante e fiscal titular do contrato, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

14.11.2.0 objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com o contrato.

14.11.3.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites
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estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

14.11.4.0s prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisoério e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato.

14.11.5.Salvo disposigdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os
ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execugdo do
objeto do contrato exigido por normas técnicas oficiais correrdo por conta do

contratado.

14.11.6.Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela SP-
Urbanismo ndo eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade
objetiva por todos os danos causados por falha de projeto.

14.11.7.Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela SP-Urbanismo néo
eximird o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a

previsdao de

prazo de garantia superior no edital e no contrato, da

responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos
servigos executados e pela funcionalidade da construcdo, da reforma, da
recuperacgao ou da ampliagdo do bem imovel, e, em caso de vicio, defeito ou
incorrecdo identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagéo, pela
corregao, pela reconstrugao ou pela substituicdo necessarias.

14.12.Da extingao dos contratos

14.12.1.0s contratos firmados pela SP-Urbanismo poderao ser extintos:

I Pela completa execugdo do seu objeto ou pelo advento de termo
ou condicao nele prevista;

Il Pelo término do seu prazo de vigéncia;

lll Por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarreta prejuizos
para a SP-Urbanismo;

IV Por decisao judicial;

V Por ato unilateral da SP-Urbanismo pela ocorréncia de qualquer dos
motivos a seguir:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

h)
i)
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O descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto
de clausulas contratuais,

Especificacdes, projetos ou prazos;

Atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;
A subcontratacdo do objeto contratual a que ndo atenda as
condigdes de habilitagdo e/ou sem previsao edilicia contratual;
Fusdo, cisdo, incorporagdo ou associagdo do(a) Contratado (a)
com outrem, ndo admitidas no instrumento convocatoério e no
contrato sem prévia autorizagao da SP;

O desatendimento das determinagdes regulares do gestor e/ou
fiscal do contrato;

O cometimento reiterado de faltas na sua execugéo, registradas
pelo fiscal do contrato;

A decretacao de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;
Razao de interesse da SP-Urbanismo, de alta relevancia e
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amplo conhecimento justificada e exarada no ambito do
processo eletrdnico;

j) acontecimento de caso fortuito ou de forga maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execugao do contrato

k) O descumprimento da proibicdo de trabalho noturno, perigoso
ou insalubre a menores de 18 (dezoito) e de que qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

I) O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o
prosseguimento da execugao da avenga.

14.12.2.0correndo alguma das hipéteses relacionadas no item 14.12.1, V, deste

REGULAMENTO o correspondente processo eletronico devera ser instruido de
forma a demonstrar o fato, o dolo/culpa ou auséncia de responsabilidade
do(a) Contratado(a), assegurando ao mesmo o contraditério e a ampla defesa.

14.13.Dos Contratos de Patrocinio, Convénios, Protocolos de Intengdes, Acordos e
Outros Ajustes

14.13.1.0s contratos de patrocinio, convénios, protocolos de inten¢des, acordos e

outros ajustes, poderdo ser celebrados com pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas para promocdo de atividades -culturais, sociais,
esportivas, educacionais e de inovagdo tecnolégica, desde que
comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da SP-Urbanismo,
observando-se, no que couber, as normas de licitagdo e contratos deste
regulamento e demais disposi¢des sobre a matéria.

14.13.2.E vedada a celebragdo de contratos de patrocinio, convénios, protocolos

de intencdes, acordos e outros ajustes:

I Com entidades publicas ou privadas em que conselheiros, diretores,
empregados da SP-Urbanismo, seus respectivos coOnjuges ou
companheiros, assim como pessoal cedido ou requisitado, ocupem
cargos de direcdo, sejam proprietarios, socios, bem como que possuam
grau de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

Il Com entidades privadas que nao comprovem experiéncia anterior em
atividades referente a matéria objeto pretendido;

lll Com pessoas que tenham em suas relagdes anteriores com a SP-
Urbanismo, incorrido em pelo menos uma das seguintes condutas,
exceto quando saneadas ou esclarecidas e devidamente reconhecidas
pela autoridade competente:

a) Omissdo no dever de prestar contas;

b) Descumprimento injustificado do objeto dos contratos de
patrocinio, convénios, protocolos de intengdes, acordos e
outros ajustes;

c¢) Desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos transferidos;

d) Ocorréncia de dano a SP-Urbanismo ou a PMSP;
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e) Pratica de atos ilicitos ou iniddneos na execugao dos contratos
de patrocinio, convénios, protocolos de inten¢des, acordos e
outros ajustes.
14.13.3.E obrigatdria consulta prévia ao CADIN Municipal para:

I Celebragao de convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam
o desembolso, a qualquer titulo, de recursos financeiros;

Il Repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a
contratos.

14.13.4.E facultativa a consulta prévia ao CADIN Municipal para a celebragdo de
convénios, acordos, ajustes ou contratos que ndo envolvam o desembolso, a
qualquer titulo, de recursos financeiros

14.13.5.As praticas de atos ilicitos ou iniddneos ensejam rescisdo ou extingao dos
contratos de patrocinio, convénios, protocolos de intengdes, acordos e outros
ajustes, além de acarretarem responsabilizagdo administrativa e judicial da
pessoa juridica, implicardo na responsabilizagdo individual dos respectivos
dirigentes e dos administradores/gestores, na condi¢do de autores, coautores
ou participes.

14.13.6.Para a celebracdo dos contratos de patrocinio, convénios, protocolos de
intenc¢des, acordos e outros ajustes com a SP-Urbanismo serédo exigidos, pelo
menos e no que couber:

I Plano de trabalho;

Il Coépia do contrato ou estatuto social atualizado da entidade ou
documentos pessoais, conforme o caso;

Il Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com Cadastro
de Pessoas Fisicas - CPF;

IV Declaragdo do dirigente da entidade informando se os dirigentes
relacionados no inciso Il se encontram incursos em alguma situagéao
de vedagao constante deste regulamento, exceto se a celebracao de
convénios, acordos, ajustes ou contratos que nao envolvam o
desembolso, a qualquer titulo, de recursos financeiros.

14.13.7.0 plano de trabalho devera conter, no minimo e no que couber, as
seguintes informagdes:

I Identificacdo do objeto a ser executado;

Il Metas a serem atingidas;

lll Etapas ou fases de execugao;

IV Plano de aplicagao dos recursos financeiros;

V Cronograma de desembolso;

VI Previsdao de inicio e fim da execucdao do objeto, bem como da
conclusdo das etapas ou fases programadas;

VIl Se o ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, comprovagao
de que os recursos proprios para complementar a execugao do objeto
estdo devidamente assegurados, salvo se o custo total do
empreendimento recair sobre a SP-Urbanismo.

14.13.8.As parcelas contratos de patrocinio, convénios, protocolos de intengdes,
acordos e outros ajustes, conforme o caso serdo liberadas em estrita
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conformidade com o plano de aplicagao aprovado, exceto nos casos a seguir,
em que ficardo retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes:

I  Quando ndo houver comprovagdao da boa e regular aplicagdo da
parcela anteriormente recebida, inclusive mediante procedimentos de
fiscalizacao local, realizados periodicamente pela SP-Urbanismo;

Il Quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos,
atrasos nao justificados no cumprimento das etapas ou fases
programadas ou outras praticas atentatdrias as normas de regéncia
praticadas na execugdo dos contratos de patrocinio, convénios,
acordos ou ajustes, ou o inadimplemento com relagdo as cldausulas
dos respectivos instrumentos;

lll Quando o participe ou patrocinado deixar de adotar as medidas
saneadoras apontadas pela SP-Urbanismo ou por integrantes do seu
sistema de controle interno.

14.13.9.Constituem clausulas necessarias, no que couberem, contratos de
patrocinio, convénios, protocolos de inteng¢des, acordos e outros ajustes:

I O objeto;

Il A forma de execugdo e a indicagdo de como sera acompanhado pela
SP-Urbanismo;

lll Os recursos financeiros das partes, se for o caso;

IV A vigéncia e sua respectiva data de inicio;

V Os casos de denuncia, extingao, rescisdo e seus efeitos;

VI As responsabilidades das partes;

VIl A designagéao de gestores das partes para a execugao do objeto;

VIIIA obrigatoriedade e prazos para prestagao de contas;

IX A destinacdo a ser dada aos bens adquiridos para execug¢ao dos seus
objetivos;

X O foro competente para dirimir conflitos.

14.13.10.0s saldos dos contratos de patrocinio, convénios, protocolos de
intengdes, acordos e outros ajustes, enquanto nao utilizados, serdo
obrigatoriamente aplicados em instituicao financeira oficial.

14.13.11. Quando da concluséo, denuncia, rescisdo ou extingdo dos contratos de
patrocinio, convénios, protocolos de intengdes, acordos e outros ajustes, o0s
saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplicagdes financeiras realizadas, serdao devolvidos a SP-
Urbanismo, no prazo improrrogdvel de 60 (sessenta dias) dias do evento, sob
pena da imediata instauragdo de tomada de contas especial do responsavel.

14.13.12. A inadimpléncia em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a SP-Urbanismo a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto dos contratos de patrocinio,
convénios, protocolos de intengdes, acordos e outros ajustes.

14.13.13.Em virtude das especificidades de situagdes a serem atendidas, outras
clausulas poderao ser inseridas nos contratos de patrocinio, convénios,
protocolos de intencdes, acordos e outros ajustes.

14.13.14. A prestacado de contas dos contratos de patrocinio, convénios, protocolos
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de intengdes, acordos, e outros ajustes observara regras especificas de
acordo com o montante de recursos e contrapartidas envolvidas, nos termos
das disposigoes e procedimentos estabelecidos no respectivo instrumento.

14.13.15. A prestacao de contas inicia-se concomitantemente com a liberagao da
primeira parcela dos recursos financeiros que devera ser registrada pela
geréncia responsavel pelo acompanhamento do ajuste, na SP-Urbanismo.

14.13.16. O prazo para anadlise da prestagao de contas e a manifestagao conclusiva
pela SP-Urbanismo serd de 30 (trinta) dias, prorrogavel no maximo por igual
periodo, desde que devidamente justificado.

14.13.17.Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentagdo da
prestacao de contas e comprovacgao de resultados, a SP-Urbanismo poder3, a
seu critério, conceder prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para o saneamento
da irregularidade ou cumprimento de obrigagao.

14.13.18. A analise da prestagao de contas pela SP-Urbanismo podera resultar em:

I Aprovacao;

Il Aprovagao com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra
falta de natureza formal de que nao resulte dano a SP-Urbanismo ou
desaprovagdo com a determinacdo da imediata instauracdo das
medidas cabiveis;

Il Reprovagao.

14.13.19. Os procedimentos para a celebragao e gestao de Contratos de Patrocinio,
Convénios, Protocolos de Intenc¢des, Acordos e Outros Ajustes observardo a
seguinte sequéncia de fases:

I Preparagdo: Os processos para a celebracdo de Contratos de
Patrocinio, Convénios, Protocolos de Intengbes, Acordos e Outros
Ajustes serdo iniciados e preparados por uma Diretoria ou
Superintendéncia, com aval do superior da area, instruidos com
justificativa para a sua celebragdo e os documentos obrigatorios
previstos no item 14.13.6, além da indicagdo do respectivo gestor e
seu substituto.

Il Validagdo Administrativa: O processo sera analisado pelo Diretor de
Gestao Corporativa, que o validara e enviara a Geréncia de Compras,
Licitagdes e Contratos (GCL), ou o devolvera a origem, de forma
motivada, para instru¢do complementar. Alternativamente o processo
podera ser validado pelo Presidente.

lll Elaboragdao de Minutas e Conferéncia Documental: A Geréncia de
Compras, Licitagbes e Contratos (GCL) preparara minuta do
Acordo/Protocolo de Intengdo/Contratos de Patrocinio ou outro Ajuste,
e fard a conferéncia dos requisitos documentais do processo e a
consulta prévia de comprovagao de regularidade, nos termos do Anexo
I, e enviara o processo a Geréncia Juridica, se ndao houver ébices. Caso
seja necessario, sera devolvido a origem para instrugdo complementar.
Se presente 6bice insanavel o processo sera encerrado.

IV Analise Juridica: A Geréncia Juridica elaborara parecer juridico.

V Aprovagao pela Diretoria Executiva: O processo sera apreciado pela
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Diretoria Executiva que aprovara ou reprovara a celebragao do Contrato
de Patrocinio/Convénio/Protocolo de Intengdes/Acordo/Outro Ajuste,
nos termos do Contrato Social.

VI Assinaturas: O processo sera devolvido a Geréncia de Compras,
LicitacOes e Contratos, que fara a coleta de assinaturas e publicagédo
do termo de contrato.

VIl Gestéo: o processo sera enviado ao Gestor do Acordo designado, que
fara a sua gestdao, com acompanhamento da Geréncia de Compras,
LicitacOes e Contratos.

15. SANCOES E PROCEDIMENTOS
15.1. Das clausulas referentes a aplicagao de sangoes:

15.1.1. Os contratos firmados pela SP-Urbanismo devem conter cldusulas com
sangdes administrativas a serem aplicadas em decorréncia de atraso
injustificado na execugao do contrato, sujeitando o contratado a multa de
mora, calculada com base no valor atualizado do contrato, na forma prevista
no instrumento convocatério ou no contrato. A multa a que alude este item
nao impede que a SP-Urbanismo rescinda o contrato e aplique as outras
sangdes previstas neste regulamento.

15.1.2. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, podera ser
descontada da garantia do respectivo contratado.

15.1.2.1. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além
da perda desta, respondera o contratado pela sua diferencga, a qual sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela empresa
publica ou pela sociedade de economia mista ou, ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

15.1.3. Pela inexecucgdo total ou parcial do contrato a empresa publica ou a
sociedade de economia mista poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes sangoes:

| Adverténcia;
Il Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;
Il Suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a SP-Urbanismo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.
15.1.3.1. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além
da perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela empresa
publica ou pela sociedade de economia mista ou cobrada judicialmente.
15.1.3.2. As sangdes previstas nos incisos | e Ill do item 15.1.3 poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il, devendo a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10
(dez) dias uteis.

15.1.4. As sancgobes previstas no inciso lll do item 15.1.3. poderdo também ser

aplicadas as empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos
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regidos por esta Lei:

I Tenham sofrido condenagao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Il Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitagao;

Il Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a empresa
publica ou a sociedade de economia mista em virtude de atos ilicitos
praticados.

15.1.5. As penalidades previstas neste regulamento levardo em conta a natureza e
a gravidade dos fatos, as obrigagées descumpridas e os desdobramentos
decorrentes, observando-se sempre o principio da razoabilidade e da
proporcionalidade.

15.1.6. Observando-se as peculiaridades de cada contrato, poderdo ser incluidas
outras sangdes.

15.1.7. A pena de adverténcia sera aplicada em situagées de descumprimento
contratual de natureza leve como atraso na apresentagao dos recolhimentos
legais pertinentes ao contrato, auséncia tempordria de equipamentos,
uniformes e utensilios que nao impactem na execugao do contrato e outras
situagdes que a SP-Urbanismo julgue de natureza leve.

15.1.8. As multas serao aplicadas em caso de:

I Reincidéncia de falta objeto de adverténcia;

Il Descumprimento de prazos contratuais

Il Mora na reexecugdo de servigcos ou entrega de materiais recusados
pela fiscalizagéo;

IV Atraso no cumprimento das obrigagdes contratuais;

V Recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo do instrumento convocatério.

15.1.9. A suspensdo temporaria de participagao em licitacdo e impedimento de
contratar com a SP-Urbanismo sera aplicada nos casos de descumprimento
de natureza grave, dentre as quais:

I Reincidéncia de falta objeto de aplicagao de multa;

Il Subcontratagd@o do objeto contratual, sem prévia previsdo contratual;

Il Descumprimento de condi¢des contratuais que tragam danos a SP-
Urbanismo;

IV Descumprimento de obrigagdes trabalhistas e tributarias vinculadas ao
contratado;

V Quebra de sigilo contratual;

VI Falhas grosseiras ou ma qualidade na execugao do objeto contratual;

VIl Ocorréncia de comportamentos de risco a saude e/ou a vida dos
colaboradores vinculados ao contrato; os funcionarios da SP-
Urbanismo ou a terceiros;

VIlIOcorréncia de danos ambientais decorrentes de execugao inadequada
do contrato.

15.2. Do Procedimento para Aplicagao de Sangoes
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15.2.1. As aplicagbes de sang¢des administrativas de adverténcia e multa estao
condicionadas ao procedimento estabelecido nos incisos seguintes:

I Manifestagao do responsavel pela fiscalizagado do contrato, esclarecendo
as condigbes em que ocorreu a infringéncia contratual, bem como a
indicacao da penalidade a ser aplicada;

Il Manifestagcdo da Gerencia de Licitagbes e Contratos, apds colher os
elementos que entender pertinentes;

Il Manifestagao do contratado, para que se defenda da imputagao;

IV A intimagdo assegurara vista imediata dos autos e devera ser efetuada
mediante correio eletrdnico ou carta, ambos com a comprovagao de
recebimento, que devera ser juntado aos autos do processo de licitagao
ou gestdo. Em certos casos a intimagao podera ser mediante aviso em
reuniao, registrado em ata;

V 0 prazo para defesa serd de 10 (dez) dias Uteis;

VIO prazo para oferecimento de defesa sera contado a partir da data
consignada no aviso de recebimento ou da confirmagao de leitura ou
recebimento de e-mail, excluindo-se o dia do recebimento e incluindo-se o
do vencimento;

VIl Recebida a defesa, o processo serd devolvido ao fiscal do contrato,
para se manifestar conclusivamente acerca das alegagdes, retornando o
processo para Geréncia de Licitagdes e Contratos;

VIl A Geréncia de Licitagcbes e Contratos relatara o processado,
cotejando a imputagdo com as razdoes de defesa, se houver,
encaminhando o processo a Geréncia Juridica para analise e
manifestagao, que subsidiara a decisao do Diretor de Gestédo Corporativa;

IX Constatados os fatos e o inadimplemento, a sangao somente podera
deixar de ser aplicada em caso de forga maior, caso fortuito ou motivo
legalmente justificavel;

X Para a dispensa da aplicagdo de penalidade € imprescindivel expressa
manifestacdo do responsavel pela fiscalizagdo da execugédo do contrato,
esclarecendo os fatos que motivaram o inadimplemento, ou, no caso de
forga maior, que a contratada comprove, através de documentagao nos
autos, a ocorréncia do evento impeditivo do cumprimento da obrigacao,
nao bastando,

Xl em qualquer dos casos, a mera alegagao da inexisténcia de prejuizo ao
andamento dos servigos ou ao erario;

Xl Apds publicagdo do Despacho Autorizatério para aplicagdo da
penalidade, a Geréncia de Compras, Licitagdes e Contratos determinara a
intimacdo mediante correio eletronico ou carta, ambos com a
comprovagao de recebimento, para a interposicdo de recurso ao
Presidente no prazo de 10 (dez) dias Uteis;

Xl Na impossibilidade de comprovagao de recebimento da intimagao
prevista no inciso anterior, a Geréncia de Licitagbes e Contratos
providenciara a intimagéo por meio da imprensa oficial.
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15.2.2. Certificado o decurso do prazo para interposicao de recurso ou apos sua
decisao pelo Presidente, mantida a decisdo, devera ser efetivada a quitagado da
multa.

15.2.3. Enquanto perdurarem os efeitos das sang¢des administrativas referidas
nestas Instrugbes, o punido ficara impedido de participar de licitagdo e de
contratar com a SP-Urbanismo.

16. COMPETENCIA PARA AUTORIZAGAO DOS ATOS REFERENTES A LICITAGOES E
ASSINATURA DE CONTRATOS E SEUS ADITAMENTOS

16.1. A representagao da SP-Urbanismo ativa e passivamente, em juizo ou fora dele,
competird ao Presidente da SP-Urbanismo.

16.2. Com fundamento na Clausula 173, item "2, letra "a", por intermédio de
deliberagdo da Diretoria Executiva, podera ser concedido poderes especificos a
Diretoria de Gestao Corporativa para autorizagdo para abertura de dispensa de
licitagdo por pequeno valor, bem como a autorizagdo para emissdo de nota de
empenho e nomeagdo dos funciondrios responsaveis pela fiscalizagdo da
execucgao do contrato decorrentes, na condig¢ao de titular e suplente.

16.3. Ao Presidente cabera as autorizagcdes para abertura de Dispensa de licitagdo
nas demais modalidades ndo previstas no item 16.2, bem como a autorizagao para
emissdo de nota de empenho decorrentes, nomeagdo dos funciondrios
responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do contrato, na condi¢ao de titular e
suplente, lavratura de contrato e seus aditamentos.

16.4. Ao Presidente cabera as autorizagbes para abertura de licitagédo, adjudicacao,
homologagédo, nomeagao de funcionarios responsaveis pela fiscalizagdo dos
Ajustes firmados decorrentes, bem como a autorizagdo para emissao de nota de
empenho e lavratura de contrato e seus aditamentos.

16.5. Cabera ao Presidente e a Diretoria de Gestdao Corporativa a assinatura de
instrumentos contratuais que possuam valor de contratagao inferior ou igual a:

e Até RS 100.000,00 (cem mil reais) para obras e servigos de engenharia,
atualizado nos termos do item 9.11. deste Regulamento e de Resolugao de
Diretoria anexa;

e Até RS 50.000,00 (cinquenta mil reais) para outros servicos e compras e
para alienagoes, nos casos previstos na Lei 13303/2016, atualizado nos
termos do item 9.11. deste Regulamento e de Resolugao de Diretoria
anexa.

16.6. Cabera ao Presidente e a Diretoria de Gestao Corporativa apos Resolugdo da
Diretoria Executiva, a assinatura dos instrumentos contratuais, nos casos em que
os valores sejam superiores aos dispostos no item 16.5, até o limite de RS
1.200.000,00.

16.7. Cabera ao Presidente e a Diretoria de Gestao Corporativa a assinatura dos
instrumentos contratuais, apés Resolugdo da Diretoria Executiva, com prévia
aprovacgao do Conselho de Administragdo nos casos em que os valores sejam
superiores a RS 1.200.000,00 (um milh&o e duzentos mil reais).

16.8. A Diretoria Executiva podera nomear procuradores com poderes especificos,
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nos termos da Clausula 172 do Contrato Social da Sao Paulo Urbanismo.

AUTORIZAGAO PARA CONTRATAGOES

VALOR CONTRATACAO ASSINATURA

ATE R$ 100.000,00, atualizado nos
termos do item 9.11. deste
Regulamento e de
Resolugdo de Diretoria anexa

OBRAS E SERVIGOS DE

ENGENHARIA PRESIDENTE E DIRETOR(A) DA DGC

ATE R$ 50.000,00, atualizado nos
termos do item 9.11. deste
Regulamento e de
Resolugdo de Diretoria anexa

OUTROS SERVIGOS E

COMPRAS PRESIDENTE E DIRETOR(A) DA DGC

ACIMA DE R$ 100.000,00, atualizado
nos termos do item 9.11. deste
Regulamento e de Resolugao de

PRESIDENTE E DIRETOR(A) DA DGC,

OBRAS E SERVICOS DE MEDIANTE RESOLUGAO DA DIRETORIA

Diretoria anexa, E ATE RS ENGENHARIA EXECUTIVA
1.200.000,00
A?lghg?e?ri:ss g)c()) gg?nog 'ﬁltuc?!sztaedo OUTROS SERVICOS E PRESIDENTE E DIRETOR(A) DA DGC,
Regulamento ede Resolugao de COMPRAS MEDIANTE RESOLUGAOQ DA DIRETORIA

Diretoria anexa, E ATE R$1.200.000,00 EXECUTIVA

PRESIDENTE E DIRETORA DA DGC,

ACIMA DE R$ 1.200.000,00

OBRAS E SERVIGOS DE
ENGENHARIA, OUTROS
SERVIGOS E COMPRAS

MEDIANTE RESOLUGAO DA DIRETORIA
EXECUTIVA, OBSERVANDO-SE A PREVIA
AUTORIZAGAO DO CONSELHO DE

ADMINISTRAGAO

17. DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

17.1. Os niveis de algada deciséria e tomada de decisdo para aplicagdo dos
procedimentos deste regulamento sao estabelecidos em normativo interno da SP-
Urbanismo.

17.2. Qualquer divergéncia ou incompatibilidade entre normas internas e especificas
da SP-Urbanismo e este regulamento, prevalecerao os termos do Regulamento.
17.3. Qualquer divergéncia entre este regulamento e o disposto na Lei Federal n°

13.303/16, prevalecerao os termos da referida lei.

17.4. Os fluxogramas de atividades relacionadas ao presente regulamento deverdo
ser aprovados pela Diretoria de Gestado Corporativa.

17.5. Apds andlise e manifestagdo favoravel da Geréncia Juridica, cabera ao Diretor
de Gestao Corporativa a aprovagado preliminar do presente regulamento a ser
apresentado a Diretoria Executiva e Conselho de Administragdo, para aprovagao
final.

17.6. As minutas padrdo elaboradas em decorréncia do presente regulamento,
poderao sofrer adequagdes quando da alteragao da legislagao que rege a matéria.
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17.7. Fardo parte integrante do presente regulamento os seguintes anexos:

I Instrugao Tribunal de Contas — TCM N° 2 /2019 e Anexo unico;

Il Formulario — Requisi¢ao de servigos;

Il Formulario — Requisigao de compras;

IV Formulario- Ordem de inicio de servigos;

V' Formulario — Ordem de fornecimento;

VI Formuldrio — Ordem de execucdo de servicos (para contratagcdes de
servigos que ndo exijam Termo de Contrato);

VIl Manifestagao do funcionadrio responsavel pela fiscalizagao da execugao do
contrato (Ateste para pagamento de fatura);

VIl Fluxograma.

17.8. No prazo de 90 (noventa) dias a contar da aprovacéo do presente Regulamento,

serdo elaborados:
17.8.1.Pela Geréncia de Compras, Licitagdes e Contratos:
I Minuta de Edital Padrao destinada a modalidade pregao;
Il Minutas de Editais Padrdes para as demais modalidades elencadas no
presente Regulamento;
lll Minutas de Contratos e instrumentos afins.
17.8.2.0s manuais e editais padrao deverdao ser avaliados e aprovados pela
Geréncia Financeira e Geréncia Juridica.

17.9. Permanecem regidos pela Lei Federal n® 8.666/93 os procedimentos licitatérios
iniciados ou celebrados sob sua égide, nos termos do artigo 91, §3°, da Lei Federal
n° 13.303/16. (inserir nas transitérias).

17.10.Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Sao Paulo, 26 de outubro de 2026.
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18. ANEXOS
ANEXOS A RESOLUCAO PRE /2023

ESTA RESOLUCAO DE VERA SER ALTERADA, NO ENTANTO, NAO FOI EMITIDA NOVA
ORIENTAGAO

ANEXO |

INSTRUCAO TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO - TCM N° 2 DE 10 DE MAIO DE 2019
Aprovada pela Resolugao n® 12/2019

Estabelece uma relagdo, ndo exaustiva, de documentos a serem consultados pela
Administracdo Publica Municipal, previamente a celebragdo dos contratos, convénios,
acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes
legais, CONSIDERANDO o disposto no artigo 29 da Lei Federal 8.666/93, no Capitulo VIII do
Decreto Municipal 44.279/03 e no artigo 43 do Regimento Interno deste Tribunal,
CONSIDERANDO o intuito de cooperacdao entre este Tribunal e a Administracao
Publica Municipal, a partir dos roteiros de auditoria, empregados nas fiscalizagoes
promovidas no ambito do controle externo;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento e padronizagao dos procedimentos que
precedem a celebracdo de contratos, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos
congéneres;

CONSIDERANDO a falta de uniformizagao nos sistemas de bancos de dados das esferas
governamentais;

DETERMINA: Art. 1° A presente Instrugcdo estabelece uma relagdo, ndo exaustiva, de
documentos a serem consultados pela Administragdo Publica Municipal, previamente a
celebragé@o dos contratos, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres,
conforme o caso.

Art. 2° A relacdo de documentos referida no artigo anterior, com os respectivos
enderecos eletrénicos, consta do Anexo integrante da presente Instrugédo.

Art. 3° Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Plenario Conselheiro “Paulo Planet Buarque”, 08 de maio de 2019. JOAO ANTONIO -
Conselheiro Presidente;

ROBERTO BRAGUIM - Conselheiro Vice-Presidente; EDSON SIMOES - Conselheiro
Corregedor;

MAURICIO FARIA - Conselheiro; a) DOMINGOS DISSEI - Conselheiro
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Anexo - Instrugéo TCM 2/2019
CONSULTA PREVIA DE COMPROVAGAO DE REGULARIDADE
(LF 8.666/93, LF 10.520/02, LF 13.303/16 e DM 44.279/03)

Prova de inscricdio no| CNPJ:

Cadastro de Pessoas] https://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva
1, |Fisicas (CPF) ou no] /Cnpjreva_Solicitacao.asp CPF:

Cadastro Nacional de] https://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/SSL/ATCTA/CPF/C
Pessoa Juridica (CNPJ);] onsultaSituacao/ConsultaPublic a.asp Oul
httos://www.regularize.Dgf_MOV.br/

Prova de inscrigdo nol
cadastro de
2, |contribuintes estaduall Municipal  (especifico para o  Municipio de  SP):
ou municipal, se houver] https://ccm.prefeitura.sp.gov.br/login/contribuinte?tipo=F

relativo ao domicilio ou}] Estadual: http://www.sintegra.gov.br/

sede do licitante,
pertinente ao seu ramof
de atividade €

compativel com ol
objeto contratual;

Federal:

http://www.fazenda.gov.br/carta-de-servicos/lista-de-

3, servicos/procuradoria-geral-da-fazenda-nacional-pgfn/certidao-de-
Prova de regularidade] regularidade-fiscal

para com a Fazenda]
Federal, Estadual €] Estadual(especifico para o Estado de Sdo Paulo):
Municipal do domicilio] https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/da-ic-web/

ou sede do licitante, ou
outra equivalente, nal IPTU (especifico para o Municipio de Sdo Paulo):
forma da lei; https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servic
os/certidoes/index.php?p=2407

ISS (especifico para o Municipio de Sdo Paulo)|
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/dividaativaweb/menu.aspx

Prova de regularidade
relativa a Seguridade
4, |Social e ao Fundo de] https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesqui
Garantia por Tempo de| sa.asp

Servigo (FGTS),
demonstrando situagéol
regular no cumprimento|
dos

encargos sociais
instituidos por lei;
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Prova de inexisténcia de

Condenagdes por

llicitos Administrativos)l
- Lista de Inidéneos do|
Tribunal de Contas da
Uniao

5, |débitos inadimplidos] http://www.tst.jus.br/certidao
perante a Justica do
Trabalho, mediante a
apresentagao de
certidao neg_]ativa;

|I6. |CADIN Municipall http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq_Deb.aspx
(Cadastro  Informativo
Municipal)
A empresa apresenta|
restricdo para licitar] https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprim
e/ou contratar com a] entos_e_servicos/empresas_punid as/index.php
Administracao Pl]blical ?7p=9255
(S}Js:pensa, impedida, http://www4.tce.sp.gov.br/publicacoes/apenados/apenados.shtm
inidonea): https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/sancoes.aspx
Apenados PMSP
Apenados TCESP
Apenados Estado de Sao]
Paulo Sistemas
Federais:
SICAF https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf
CADICON (Cadastro}

7, Integrado de

https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacao-publica/licitantes-
inidoneos/

CEIS (Cadastro Nacionall
de Empresas Inidoneas
e Suspensas) -
Empresas e pessoas
fisicas impedidas de
participar de licitagbes
ou de celebrar contratos
com a

Administracao, em todas
as esferas e nos trés
Poderes

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis

CNIA (Cadastro Nacionall
de Condenagdes Civeis
por Ato de Improbidade
Administrativa e
Inelegibilidade)

https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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ANEXO Il - REQUISIGAO DE SERVIGOS
SAO PAULO URBANISMO FORMULARIO DE REQUISIGAO DE SERVIGOS

Processo n°:

Orgao interessado: Sdao Paulo Urbanismo  Unidade
solicitante:
Unidade requisitante:
Servidor responsavel pela] (Nome, n° prontudrio)
requisicao:
Telefone: (Telefone do responsavel pela requisicao de material
na unidade)
E-mail: (E-mail do responsavel pela requisicdo de material
na unidade)
OBJETO
[ ( ) Servico | (_)Obra

JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO

EXISTENCIA DE ATA DE REGISTRO DE PREGO PARA ADESAQ?

Servigo/Obra 1 (_) Néo (_)Sim Qual o n°?
Servigco/Obra 2 (_) Néo (_)Sim Qual o n°?
Servigo/Obra 3 (_) Nao (_)Sim Qual o n°?
ESPECIFICAGAO TECNICA DO SERVIGO/OBRA (EM ANEXO)
[ () Termo de Referéncia | (_) Memorial Descritivo/Projeto Bésico |
INFORMAGOES QUANTO A ULTIMA CONTRATAGAO REALIZADA
Data da ultima Valor da contratagao: Contratada
contratagao:
Servigco/Obra 1
Servi¢o/Obra 2
Servigo/Obra 3

PREVISAO DA EXECUGAO DO SERVIGO
Inicio: Término:

UNIDADE GESTORA DO CONTRATO
Nome: Unidade:
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FISCAIS DA EXECUGAO DO CONTRATO

Nome Titular:

Telefone:

Nome Suplente:

Telefone:

TITULAR DA UNIDADE REQUISITANTE

Nome:

E-mail:

| Telefone: |

OBSERVAGOES
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‘ul!! SPUrbanismo
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ANEXO Il - REQUISIGAO DE COMPRAS

Processo n®

Orgéo interessado: S0 Paulo Urbanismo

Unidade requisitante:

Servidor responsavel pela] (Nome, n® prontuério)
requisicao:
Telefone: (Telefone do responsavel pela requisigao de materialf
na unidade)
E-mail: (E-mail do responsavel pela requisicdo de materialf
na unidade)
OBJETO

JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

EXISTENCIA DE ATA DE REGISTRO DE PREGO PARA ADESAQ?

ITEM 1 (L) N&o

(L) Sim

Qual o N°?

ITEM 2 (L) N&o

(L) Sim

Qual o N°?

ESPECIFICAGAO TECNICA DO SERVIGO/OBRA (EM ANEXO)

(L) Termo de Referéncia

| (L) Memorial Descritivo/Projeto

INFORMAGOES QUANTO A ULTIMA CONTRATAGAO REALIZADA

Data da dltimal Valor da contratagao: Contratada
contratacao:
ITEM 1
ITEM 2
PRAZO PARA ENTREGA
Inicio: Término:
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UNIDADE GESTORA DO CONTRATO
Nome: Unidade:

FISCAIS DA EXECUGAO DO CONTRATO

Nome titular:

Telefone: RF:
Nome

suplente:

Telefone: RF:

TITULAR DA UNIDADE REQUISITANTE

Nome:
E-mail: | Telefone: |

OBSERVAGOES
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ANEXO IV- ORDEM DE INICIO DE SERVIGO

ORDEM DE INICIO DE SERVIGOS N°: /202
TERMO DE CONTRATO N°

PROCESSO N°:

A

(NOME DA CONTRATADA)

Fica a Empresa supra identificada, AUTORIZADA a iniciar os Servicos de “(OBJETO DA
CONTRATAGAO, conforme estabelecido no Termo de Referéncia do Edital constante no
processo supramencionado.

Os servigos serdo iniciados a partir de pelo periodo de
( ) meses.

A fiscalizagd@o dos servigos sera exercida pelos funcionarios nomeados, Srs.

- Protocolo n° e no seu impedimento, pelo seu substituto, — Protocolo n°® , com quem

deverdo ser mantidos os entendimentos necessarios para 0 bom andamento da execugao

dos servicos.

O valor do presente contrato é de RS ( ).

As despesas onerarao a dotacao or¢camentaria n°
CONTRATANTE - SP- CONTRATADA
URBANISMO

Ass. Responsavel Legal ou
Representante Legal

Ass. Responsavel pela
fiscalizag&do do Contrato S.P / 202
SP. [ 1202
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ANEXO V- ORDEM DE FORNECIMENTO OU AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO (AF)

lu!!SPUrbanismo
ORDEM DE FORNECIMENTO N°
/ /202_
PROCESSO N° NOTA DEl PREGAO ELETRONICO| DATA DE
EMPENHO Ne° VENCIMENTO

|[EMPRESA TELEFONE

ORDEM QUANT UNID. DESCRIMINACAO PRECO PRECO

) UN. TOTAL
TOTAL

LOCAL PARA ENTREGA DATA DA ENTREGA

Rua Libero Badard, 504, 15° andar, conjunto 151A - Centro de Sao]

Paulo — Cep. 01008-906 Até _/ /
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OBSERVACOES:

Fiscalizagao:

Recebida em:

[CONDIGOES GERAIS

‘CLAUSULA PRIMEIRA - DO LOCAL DEENTREGA:
A execucdo dos servicos ou entrega dos materiais da presente AUTORIZAGAO DE
FORNECIMENTO, devera ser feita na Rua Libero Badard, n® 504 - 15° andar, CEP: 01008-906 —
Sao Paulo — SP.
‘CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA:
A AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO DE MATERIAL E/OU SERVIGOS, terd vigéncia a partir da data
de sua assinatura e até que sejam cumpridas todas as obrigagdes contratuais.
‘CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO DO OBJETO:
Apbs a assinatura da AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO DE MATERIAL E/OU SERVICOS, a
empresa contratada devera executar o objeto do presente instrumento contratual, em
conformidade com as condigdes expressas no Termo de Referéncia e na proposta apresentada.
‘CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO:
O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta) dias contados a partir
da apresentagdo pela CONTRATADA da 12 via da Nota Fiscal/Fatura, juntamente com a
comprovacgao de entrega dos produtos e/ou execugao dos servigos, apos atestado o recebimento e
uma vez cumpridos todos os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia e na proposta
apresentada.
Paragrafo Unico: No caso em que se verificar que o documento de cobranca apresentado se
encontra em desacordo com o estabelecido, a documentagao sera restituida para as corregdes
cabiveis, mediante notificagao, por escrito, contando-se novo prazo para pagamento a partir da sua
reapresentacgao.
‘CLAUSULA QUINTA - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:
S&o situagdes ensejadoras da aplicagdo de sangdo ao CONTRATADO (A), o atraso injustificado na
execucdo do contrato (mora) e/ou sua inexecucao total ou parcial.
O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeita o (a) CONTRATADO (A) a multa de mora,
nos termos do art. 82 da lei 13.303/2016, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso,
até o trigésimo dia de atraso, quando sera considerada a inexecugao do contrato;
A inexecugao total ou parcial do contrato, isto é, a inobservancia de quaisquer de suas clausulas,
sujeita o (a) CONTRATADO(A) as seguintes sangdes, em conformidade com o art. 83 da Lei
13.303/2016:

| Adverténcia:

I Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do contrato para o caso

de inexecugao parcial.
Il Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato em caso de inexecugao total.
IV Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
SPUrbanismo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.
Contratante: Contratado:

Assinatura/carimbo Ciente,
assinatura/carimbo.
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ANEXO VI
MANIFESTAGAO DO FUNCIONARIO RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

DO CONTRATO (ATESTE)
Recebimento da Documentagao:
Atesto:
( )orecebimentoem__/ _ /  de toda a documentagdo que segue
inserida- SEIN° a SEI N° .[ inserir os nimeros SEI correspondentes a nota fiscal

e todos os documentos apresentados pelo Contratado)

Ou:

( ) o recebimento em _/_/ da documentagao que segue inserida - SEI
N° a SEI N° [inserir os numeros SEI correspondentes a nota fiscal e todos os
documentos apresentados pelo Contratado | , ressalvado (s) os documentos abaixo
relacionados : [relacionar os documentos irregulares identificados e ndo corrigidos pelo
Contratado :

Relacdo de documentos irregulares ou inexistentes:

Recebimento de material e/ou servigos
Atesto:

(') que os materiais/servigos prestados discriminados no documento fiscal n° [
inserir o nimero SEI correspondente a nota fiscal ] foram entregues e/ou executados A
CONTENTO, nos termos previstos no instrumento contratual (ou documento equivalente)
no dia _/_/_, dentro do prazo previsto.

O prazo contratual é do dia/ /atéodia _/_/_.

() que os materiais/servigos prestados discriminados no documento fiscal(inserir o
nimero SEl correspondente a nota fiscal | foram entregues e/ou executados
PARCIALMENTE , nos termos previstos no instrumento contratual (ou documento
equivalente), do dia _/_/_, dentro do prazo previsto.

() que os materiais/servigos prestados discriminados no documento fiscal [inserir o
nuimero SEI correspondente a nota fiscal | foram entregues e/ou executados a contento
nos termos previstos no instrumento contratual (ou documento equivalente) no dia _/_ /_,
COM ATRASO de ___dias.

O prazo contratual é dodia//atéo dia _/_/_.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

Assinatura digital — Responsavel pela Fiscalizagado do Contrato

102

S&o Paulo Urbanismo | SP Urbanismo
Rua Libero Badard, 504 - 16° andar | Centro =
PABX: 3113-7500 SPUrbanismo



