. Companhia a0 Paulo de Desenvolvimento
e Mobilizacéo de Ativos

TERMO DE REFERENCIA SPDA n° 08/2025

DISPENSA n.°© 03/2025
CRITERIO MENOR PRECO
CODIGO UASG: 926728
1. OBJETO
1.1 Locacao de espaco fisico para a realizacdo do seminario da Companhia Sao Paulo de

Desenvolvimento e Mobilizagdo de Ativos em 2025 (“Seminario SPDA 2025” e “SPDA”,
respectivamente), incluindo disponibilizacédo de estrutura de audiovisual e alimentacéo.

Data prevista para o evento Tempo estimado do evento Objeto da
Contratacao
05h (cinco horas) Café da manha.
19 (dezenove) de dezembro
de 2025 Inicio as 9:00 (nove) horas da Sala de reuniao.
manha.
Sexta-feira. Equipamento
Término do evento as 14h00 audiovisual.

(catorze horas).
Almoco.

Participantes: até 30 (trinta) pessoas.

Envio de propostas até: 14/10/2025.

Envio de propostas: spda@prefeitura.sp.gov.br

1.2 A quantidade de participantes confirmados e seus nomes serdao remetidos ao Contratado
por meio da Ordem de Servigos a ser emitida pela SPDA até o dia 09 (nove) de dezembro de
2025.

1.3 Considerando que a contratacao sera realizada com antecedéncia, ndo ha meios de prever
o surgimento de eventos como licenca-saude de todos os participantes, desta forma a lista e
quantidade de participantes sera apurada 10 (dez) dias antes do evento.
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2. INFORMAGOES SOBRE A COMPANHIA

2.1 A SPDA é uma sociedade de economia mista que teve sua constituicao autorizada pela Lei
Municipal n® 14.649, de 20 de dezembro de 2007, integrando a administracao indireta do
Municipio de Sao Paulo e encontrando-se vinculada a Secretaria da Fazenda Municipal.

2.2 O seu objeto social é auxiliar o Poder Executivo na promocao do desenvolvimento
econdmico e social da Cidade de Sao Paulo e na otimizagao do fluxo de recursos financeiros
para o financiamento de projetos prioritarios.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A Companhia pretende realizar o Seminario SPDA 2025 para apresentar informacoes,
balancos e resultados financeiros e operacionais do exercicio, buscando promover a integragao
entre os funcionarios da equipe e consolidar os resultados alcancados no periodo.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO E PREGO

4.1. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego global, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificagdes do objeto.

4.1.1. Caso mais de uma empresa apresente o mesmo valor, na auséncia de negociacao
frutifera com quaisquer delas, serdo adotados como critérios de desempate aqueles previstos
no artigo 55 da Lei Federal n® 13.303, de 2016.

4.2. Emvirtude da natureza do evento em questao e seu publico, o local de prestagao do servigo
deve estar situado em um raio de até 1,5 (um e meio) quildmetro das estacdes de Metro
Consolacao, Paulista, Trianon-Masp, Brigadeiro ou Paraiso.

4.2.1. Justifica-se a limitagao geografica por avaliagao da facilidade de acesso por todos os
participantes, considerando a residéncia dos participantes, além de ser uma regidao segura e
proxima da sede da SPDA, permitindo que todos os participantes utilizem o transporte publico
sem acréscimos de custo de transporte seja de passagens, seja de outros meios (taxis por
exemplo).

4.2.2. A SPDA nao realizara o pagamento/reembolso/adiantamento de qualquer custo de
transporte dos participantes, exceto os ja previstos na legislacao trabalhista e usualmente
custeados.
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4.2.3. A SPDA nao realizarda o pagamento/reembolso/adiantamento de servigo de
estacionamento de qualquer veiculo.

4.3. Fica expressamente proibido o oferecimento de bebidas alcodlicas no evento pactuado
neste instrumento. A SPDA nao realizara o pagamento/reembolso/adiantamento de qualquer
tipo de bebida alcodlica, bem como de quaisquer outros itens alheios a finalidade do evento,
qual seja, evento corporativo em formato de seminario.

4.4. O preco sera aquele que for considerado mais vantajoso para a Contratante dentre as
propostas recebidas no prazo estipulado para o orcamento.

4.5. O valor ofertado é liquido, nele incluido todos os custos, impostos, taxas, beneficios,
encargos e constituira, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneracao pela adequada e
perfeita prestacao dos servigos contratados, inclusive os decorrentes de transporte, despesas
trabalhistas, previdenciarias, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outras despesas e
encargos necessarios, de modo que nenhuma outra remuneracao seja devida a Contratada.

4.6. Somente serdao apreciadas as propostas de preco que venham a ser apresentadas no
formato do Anexo l.

4.7. A SPDA podera convocar o licitante que apresentar a proposta de menor prego para que
apresente esclarecimentos quanto a proposta apresentada, considerando que deve prevalecer
o critério de menor preco sob aspectos formais ou incorregdes/erros materiais sanaveis.

4.8. As propostas que nao receberem esclarecimentos/aditamentos quando solicitado pela
SPDA, serdo desconsideradas e o licitante desclassificado, resultando na convocacédo do
segundo menor prego e assim por diante.

4.9. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o, vinculam a
Contratada.

4.10. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servicos.

4.11. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacéao de erro, omissado ou qualquer outro pretexto.

4.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planiltha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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4.13. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.14. Uma vez enviada a proposta para a SPDA, os fornecedores NAO poderdo retira-la,
substitui-la ou modifica-la.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVIGCO
O escopo de servigos da presente contratagao compreendera:

5.1. Cessao locaticia de espaco para a realizagdo do Seminario SPDA 2025, com publico
estimado de até 30 (trinta) pessoas, pelo periodo de 05 (cinco) horas.

5.1.1. Espaco de Evento - Infraestrutura

Assegurar que o espaco oferecido seja adequado e com capacidade suficiente para
acomodar, de maneira segura e confortavel, todos os participantes, até o limite de 30
(trinta) pessoas.

Assegurar o pleno funcionamento e ajuste técnico dos equipamentos de audiovisual,
garantindo a visao, audicao e interacdo adequadas para todos os presentes.

Disponibilizar internet via wi-fi, permitindo, se necessario, acesso a links externos da
apresentagao, como videos, sites e QR Codes.

5.2. O espaco devera conter computador, conjunto projetor e telao ou televisor com no minimo
50" (cinquenta polegadas), sistema de microfone adequado para apresentacdes e seminarios.

5.3. Garantir a presenca de representantes da Contratada para auxiliar em caso de duvidas
quanto ao funcionamento do computador, projetor, wi-fi etc que tenham recebido treinamento
e capacidade de solucionar problemas de forma rapida e eficaz para evitar atrasos e demoras
no cronograma do evento.

5.4. Data prevista para o evento € o dia 19 (dezenove) de dezembro de dois mil e vinte e cinco,
no horario compreendido entre as 09h00 (nove horas) da manha até as 14h00 (catorze horas)
da tarde, segundo o horario de Brasilia.

5.5. Oferecimento de café da manha e almoco, conforme especificagdes detalhadas abaixo.
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5.5.1. Café da Manha
O café da manha devera ser servido as 09h00 (nove horas) da manha.

Parareferéncia, espera-se que o cardapio de café da manha contemple os seguintes
itens:

ITEM Quantidade minima por pessoa
Minipao de queijo 03 (trés) unidades

03 (trés) tipos de minisalgados, sendo pelo 03 (trés)unidades

menos uma opgao vegana e uma opgao sem

gluten

02 (dois) tipos de minissanduiches naturais, 02 (duas)unidades

sendo pelo menos uma opg¢ao vegana e uma

opcao sem gluten

02 (dois) tipos de bolo, sendo um simples e 02 (duas) fatias

outro sem gluten

02 (dois) tipos de frutas picadas in natura 01 (uma) porgao

02 (dois) tipos/sabores de suco (integral ou 300ml (trezentos mililitros)
natural) e agua de coco integral

Café puro 150ml (cento e cinquenta
mililitros)
AcUcar e adogante em saché 3 (trés) unidades

5.5.2. Almogo

O almoco devera ser servido as 12h30 (meio-dia e meia), em espaco adequado para
tal finalidade.

O cardapio devera incluir, no minimo, uma entrada, um prato principal, uma
guarnicao e uma sobremesa, contemplando também as respectivas versdes sem
gluten, e incluindo bebidas nao alcodlicas (4gua, suco natural ou integral, e
refrigerantes do sabor cola e guarana).

Parareferéncia, espera-se que o cardapio do almogo contemple os seguintes itens:

ITEM

2 (dois) tipos de saladas/entradas/antepastos, sendo ao menos 1 (um) sem
gluten.

A opcao sem gluten devera ser identificada ostensivamente.

2 (dois) tipos de pratos principais, sendo ao menos 1 (um) sem gluten.

A opcao sem gluten devera ser identificada ostensivamente.
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2 (dois) tipos de guarnigcao, sendo ao menos 1 (uma) sem gluten.

A opcao sem gluten devera ser identificada ostensivamente.

2 (dois) tipos de sobremesa, sendo ao menos 1 (uma) sem gluten.

A opcao sem gluten devera ser identificada ostensivamente.

Bebidas nao alcoolicas (refrigerantes — ao menos dois tipos distintos, sucos -
ao menos dois tipos distintos e agua).

5.5.4. Especificacoes Gerais dos Alimentos

O cardapio de cada uma das refeigoes devera ser pactuado com a Contratante
previamente ao evento. Cabe a Contratada produzir e servir alimentos em
quantidades adequadas para o numero indicado de participantes, em conformidade
com as normas legais, seguindo rigorosamente os padrdes e hormativas de higiene
e seguranca durante o preparo, manipulacdo, armazenamento e transporte de
alimentos, bebidas e demais itens.

A Ordem de Servico a ser emitida pela SPDA contemplard a quantidade de
participantes confirmados (até o limite de trinta) para que seja possivel a
quantificacdo de ingredientes, total de refei¢cdes etc.

A Contratada nao estara autorizada a modificar o cardapio previamente acordado
com a Contratante, exceto em casos de forca maior (ocorréncia de fato inevitavel,
imprevisto e alheio a vontade do fornecedor), mediante expressa aprovacao pela
Contratante.

Qualquer pedido de alteragao de cardapio, por parte da Contratada, devera ser
realizado com, no minimo, 01 (um) dia util de antecedéncia a realizacao do evento.

Nao ocorrendo prejuizos ao fornecimento e sua respectiva qualidade ou alteracao
de valores, a Contratante poderd, a seu critério, permitir a alteragao solicitada.

Os alimentos deverao ser disponibilizados em perfeitas condicdes de consumo,
dentro do prazo de validade, sem propriedades téxicas ou alergénicas, sendo de
responsabilidade da Contratada a qualidade deles do ponto de vista administrativo,
civel e criminal.

O fornecimento dos servicos de alimentacao devera incluir a disponibilizacao de
insumos nao alimenticios relacionados ao servigo, tais como talheres, copos,
bandejas, loucgas, guardanapos, descartaveis etc., além da equipe de servico como
organizador, copeiros, preparadores, gargons, segurangas, equipe de limpeza, entre
outros.
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5.6. As refei¢cOes deverao ser disponibilizadas para consumo no mesmo local do evento durante
toda a sua duracéo. O local do evento se considera o prédio/edificacao, ainda que em andares
distintos.

5.7. A oferta de comidas e bebidas devera ser feita de acordo com o nimero de convidados para
o evento, conforme lista de presenca que sera encaminhada em conjunto da ordem de
fornecimento, com base nas quantidades estimadas na cldusula retro, cobrando-se o valor
respectivo para o nimero de convidados.

5.8. Caso ocorram alteragdes na data, a Contratante devera informar com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias corridos.

6. LOCAL E PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. O local da prestacao sera aquele indicado pela Contratada na proposta apresentada e o
servico devera ser prestado exclusivamente na data solicitada (dezenove de dezembro de dois
mil e vinte e cinco). Todas as informagdes constardo em ordem de servicos a ser emitida pela

Contratante e encaminhada a Contratada.

6.2. O pagamento relativo a prestagcao dos servigcos sera realizado de acordo com as formas e
prazos previstos no Regulamento de Licitagdes e Contratos (“RLC”) da SPDA.

7. DOCUMENTAGAO PARA DISPENSA DE LICITACAO

7.1. Conforme disposto no artigo 61 do RLC da SPDA, a licitante que ofertar o menor prego sera
convocada para apresentar no prazo de 3 dias corridos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no CNPJ;
b) Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio de Sdo Paulo;

c) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico - FGTS;

d) Prova de regularidade junto ao Cadastro Informativo Municipal - CADIN do Municipio
de Sao Paulo;

e) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitida pelo Tribunal de Contas da Uniao;
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f) A empresa interessada também devera apresentar autorizagao de funcionamento da
Agéncia de Vigilancia Sanitaria ou outro érgao/entidade fiscalizadora compativel a qual
estiver vinculada.

7.2. Ando apresentacio da documentacao do item 8 no prazo e forma especificados pela SPDA
seja nesse Termo de Referéncia, seja por e-mail ou qualquer outro meio de comunicagao
implica em rendncia e autoriza a SPDA a convocar a préxima empresa com melhor colocacgao.

7.3. A SPDA podera convocar o licitante que apresentar a proposta de menor pregco para que
apresente esclarecimentos quanto a documentacgao entregue para o item 8, considerando que
deve prevalecer o critério de menor preco sob aspectos formais ou incorregées/erros materiais
sanaveis.

8. SANGOES E PENALIDADES

8.1. 0O descumprimento das obrigagdes contratuais por parte da Contratada sujeitard aempresa
as sancoes previstas no RLC da SPDA.

8.2. Eventuais descumprimentos contratuais serdo apurados em processo administrativo
especifico, observando-se o devido processo legal, contraditério e ampla defesa, conforme
disposto nos artsigos 107 a 115 do RLC da SPDA.

8.3. As sancoes aplicaveis incluem adverténcia, multa e suspensao temporaria de participacao
em licitagOes e impedimento de contratar com a SPDA, considerando-se a natureza e gravidade
dainfragdo cometida.

8.4. Para fins de aplicagcdo das penalidades, observar-se-&a a seguinte gradacdao de
descumprimentos contratuais, com base na natureza, gravidade, frequéncia e impacto do
inadimplemento:

Nivel Tipode Exemplo(s) Sancéao
Descumprimento Aplicavel
1 Descumprimento leve - Equivocos formais na preparagéo do ambiente Adverténcia
- Falha na organizagéo de itens ndo essenciais formal
2 Descumprimento - Atraso superior a 15 (quinze) minutos e inferior a 30 Multa de até 5%
médio (trinta) minutos no inicio do evento (cinco por cento)
- Omissao de item néo essencial do cardapio sobre o valor total
acordado do evento

- Problemas de conex&o ou equipamentos que
gerarem interrup¢ao superior a 15 (quinze) minutos

no evento
4 Descumprimento - Fornecimento de alimentos fora do padrao de Multa de até 20%
grave qualidade sanitéaria (vinte por cento)
- N&o entrega de refeicdes conforme cardapio sobre o valor total

pactuado do evento +
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- Substituicao de cardapio sem autorizagéo prévia da
SPDA
- Falta de equipamento audiovisual essencial para a
apresentacao
- Auséncia de equipe de apoio técnico durante o
evento
- Atraso superior a 30 (trinta) minutos no inicio do
evento
- Falta de identificagao ostensiva dos alimentos sem
gluten
- Nao substituicdo de equipamento, item, bem, que
apresentar defeito ou mal funcionamento em prazo
razoavel para nao prejudicar o evento

possibilidade de
suspensao de
contratarcoma
SPDA

5 Descumprimento

gravissimo (com dolo,

fraude ou inexecugao
total)

- Apresentacao de documentos falsos
- Inexecugéo total do evento pactuado
- Descumprimento intencional das condigdes
pactuadas
- Nao prover seguranga para o evento permitindo o
ingresso de pessoas ndo autorizadas

Multa de até 30%
(trinta por cento)
sobre o valor total
do evento +
suspensao de
contratarcoma

SPDA por até 2
(dois) anos

8.5. As penalidades previstas poderdao ser aplicadas cumulativamente, sempre que forem
constatados diversos descumprimentos contratuais distintos, respeitado o contraditério, a
ampla defesa e o devido processo legal.

8.6. Areiteracdo de descumprimentos, ainda que individualmente considerados como leves ou
médios, podera ensejar a aplicagcao de sancdes mais gravosas, de acordo com a extensao do
dano causado e a conduta da Contratada.

8.7. As multas aplicadas apds decisao administrativa definitiva, conforme previsto no artigo 115
do RLC da SPDA.

8.8. A apuragao de descumprimentos e a aplicagao das sangdes observara os procedimentos
administrativos previstos nos artigos 107 a 115 do RLC da SPDA.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. As propostas deverdo ser enviadas para spda@prefeitura.sp.gov.br, no prazo estipulado.

9.2. O ajuste, suas alteragoes e rescisao, obedecerao a Lei Federal n® 13.303, de 2016, ao RLC
da SPDA e demais normas pertinentes. O link para conhecimento do documento é:
https://prefeitura.sp.gov.br/web/spda/w/pol%C3%ADticas-de-governan%C3%A7a
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9.3. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de quaisquer das Termo de
Referéncia podera ser entendida como aceitacdo, novacao ou precedente.

9.4. Fica eleito o foro da Fazenda Publica do Estado de Sao Paulo para dirimir as eventuais
controvérsias decorrentes do presente ajuste.
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